Suvestiné redakcija nuo 2021-12-21

Nutarimas paskelbtas: TAR 2018-08-21, i. k. 2018-13260

LIETUVOS RESPUBLIKOS VYRIAUSYBE

) NUTARIMAS
DEL LIETUVOS RESPUBLIKOS VALSTYBES IR TARNYBOS PASLAPCIU
ISTATYMO IGYVENDINIMO

2018 m. rugpjicio 13 d. Nr. 820
Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapéiy jstatymo
11 straipsnio 1-8, 11 punktais ir 31 straipsnio 7 dalimi ir jgyvendindama 2013 m. rugséjo 23 d.
Tarybos sprendimg 2013/488/ES de¢l ES jslaptintos informacijos apsaugai uztikrinti skirty
saugumo taisykliy ir Siaurés Atlanto Tarybos dokumentus (C-M(2002)49, C/35-D/2002-REV4,
AC/35-D/2004-REV3), Lietuvos Respublikos Vyriausybé nutari a:

Preambulés pakeitimai:
Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320

1. Patvirtinti pridedamus:

1.1. Lietuvos Respublikos paslap¢iy apsaugos koordinavimo komisijos nuostatus;

1.2. Asmeny, pretenduojanciy gauti leidimag dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija,
tikrinimo ir teisés dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, zymima slaptumo zyma ,,Riboto
naudojimo*, suteikimo tvarkos aprasa;

1.3. Tiekéjy patikimumo vertinimo tvarkos aprasa;

1.4. Islaptintos informacijos administravimo ir iSslaptinimo tvarkos aprasa;

1.5. Siaurés Atlanto sutarties organizacijos ir Europos Sajungos Lietuvos Respublikai
perduotos jslaptintos informacijos administravimo tvarkos aprasa;

1.6. Islaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny administravimo tvarkos aprasa;

1.7. Islaptintos informacijos fizinés apsaugos reikalavimy ir jy jgyvendinimo tvarkos
aprasa;

1.8. Islaptintos informacijos rysiy ir informaciniy sistemy steigimo ir jteisinimo taisykles;

1.9. Zinybiniy saugumo prieZiiiros tarnyby steigimo ir jy veiklos bendrasias taisykles.

2. Pavesti:

2.1. Nacionaliniam kibernetinio saugumo centrui prie Krasto apsaugos ministerijos:

2.1.1. atlikti Nacionalinés komunikacijy apsaugos tarnybos funkcijas: tvirtinti
kriptografinius metodus ir produktus; tvirtinti jslaptintos informacijos ir rySiy informaciniy
sistemy (toliau — JIRIS) specifikacijy rengimo reikalavimus ir JIRIS kiirimo metodika, vertinti
IIRIS nuostaty, specifikacijy, jy pakeitimy projekty techniniy sprendimy atitiktj [IRIS steigima,
jteisinimg ir sauga reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams; konsultuoti paslapciy subjektus,
jiems pavaldzias ar jy reguliavimo sriciai priskirtas jstaigas ir jmones, jy tiekéjus ir teikti jiems
metodines rekomendacijas jslaptintos informacijos apsaugos [IRIS priemoniy taikymo ir kitais
su jslaptintos informacijos apsauga [IRIS susijusiais klausimais; prizidiréti, kaip paslapciy
subjektai, jiems pavaldzios ar jy reguliavimo sri€iai priskirtos jstaigos, jmonés, jy tiekéjai laikosi


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=64b44960677a11eb9dc7b575f08e8bea

Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyty [IRIS telekomunikacijy apsaugos reikalavimy, o
nustacius $iy reikalavimy pazeidimy teikti dél jy iSvadas JIRIS valdytojui;

Papunkcio pakeitimai.

Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320

2.1.2. atlikti Saugumo priezitiros tarnybos funkcijas: jeigu paslapCiy subjekte nejsteigta
zinybiné saugumo prieziiiros tarnyba arba JIRIS steigiama keliy institucijy, nesiejamy bendro
pavaldumo, funkcijoms atlikti, vertinti JIRIS nuostaty ir specifikacijy (iSskyrus techninius
sprendimus), jy pakeitimy projekty, dokumenty, kuriy reikia leidimui naudoti [IRIS gauti, atitiktj
IIRIS steigima, jteisinimg ir saugg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams; vertinti [IRIS
atitiktj Lietuvos Respublikos, Europos Sajungos ir tarptautiniy organizacijy nustatytiems [IRIS
saugumo reikalavimams; iSduoti leidimus naudoti JIRIS ir vykdyti IIRIS apsaugos prieziiira;
vykdyti Zinybiniy saugumo prieziiros tarnyby apskaitg; koordinuoti Zinybiniy saugumo
priezitros tarnyby veiklg, susijusia su JIRIS apsaugos prieZiira ir leidimy naudoti JIRIS
i8davimu; teikti metodines rekomendacijas paslapCiy subjektams, jiems pavaldZioms ar jy
reguliavimo sri¢iai priskirtoms jstaigoms ir jmonéms, jy tickéjams [IRIS nuostaty, specifikacijy,
dokumenty, kuriy reikia leidimui naudoti JIRIS gauti, rengimo klausimais;

Papunkcio pakeitimai:
Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320

2.2. Informaciniy technologijy tarnybai prie Krasto apsaugos ministerijos:

2.2.1. atlikti Nacionalinés Sifry paskirstymo tarnybos funkcijas: administruoti
kriptografines priemones, naudojamas Lietuvos Respublikos jslaptintai informacijai, uZsienio
valstybiy, Europos Sajungos ir tarptautiniy organizacijy Lietuvos Respublikai perduotai
jslaptintai informacijai [IRIS apdoroti ar perduoti; prizitiréti JIRIS valdytojy kriptografiniy
priemoniy administravimo padalinius;

2.2.2. atlikti Lietuvos Respublikos jslaptintos informacijos, uzsienio valstybiy, Europos
Sajungos ir tarptautiniy organizacijy Lietuvos Respublikai perduotos jslaptintos informacijos,
apdorojamos ar perduodamos JIRIS, apsaugos nuo elektromagnetinés spinduliuotés (toliau —
TEMPEST) tarnybos funkcijas: nustatyti J[IRIS jrangos apsaugos nuo TEMPEST lygj, IIRIS
jranga sertifikuoti; prizitiréti, kaip paslapCiy subjektai ir jiems pavaldzios ar jy reguliavimo
sriCiai priskirtos jstaigos ir jmonés, jy tiekéjai, naudojantys sertifikuota JIRIS jranga, laikosi
islaptintos informacijos apsaugos nuo TEMPEST reikalavimy; vertinti ir sertifikuoti TEMPEST
laboratorijas, priziuréti, ar jos matavimus atliecka vadovaudamosi TEMPEST priemones ir jy
jgyvendinimg uztikrinan¢ias procediiras reglamentuojanciy teisés akty reikalavimais; atlikti
patalpy TEMPEST matavimus, nustatyti patalpy TEMPEST zonas, iSduoti patalpy TEMPEST
zony atitikties sertifikatus; prizidiréti, kaip paslapCiy subjektai ir jiems pavaldzios ar jy
reguliavimo sri¢iai priskirtos jstaigos ir jmones, jy tiekéjai, kuriems i8duoti patalpy TEMPEST
zony atitikties sertifikatai, laikosi jslaptintos informacijos apsaugos nuo TEMPEST reikalavimy;
teikti rekomendacijas, konsultuoti paslapciy subjektus, jiems pavaldzias ar jy reguliavimo sriciai
priskirtas jstaigas ir jmones, jy tiekéjus pagal Siame papunktyje nustatytg kompetencija.

Papunkcio pakeitimai.
Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320

3. Nustatyti, kad:

3.1. iki 2018 m. geguzés 8 d. pradétas patalpy vertinimas dél jy pripazinimo tinkamomis
saugoti jslaptintg informacijg ar jose dirbti su jslaptinta informacija atlickamas pagal iki 2018 m.
geguzés 8 d. galiojusig tvarkg ir iSduodami pazyméjimai, patvirtinantys, kad jvertintos patalpos
atitinka fizinés apsaugos reikalavimus ir jose galima dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija
ar tokia informacija saugoti, galioja iki patalpos apsaugos priemoniy modernizavimo, naikinimo
ar kitokio keitimo darby pradZios, bet ne ilgiau nei 10 mety nuo jy iSdavimo dienos;

3.2. iki 2008 m. geguzes 8 d. iSduoti pazymejimai, patvirtinantys, kad jvertintos patalpos
atitinka fizinés apsaugos reikalavimus ir jose galima dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=64b44960677a11eb9dc7b575f08e8bea
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=64b44960677a11eb9dc7b575f08e8bea
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=64b44960677a11eb9dc7b575f08e8bea

ar tokig informacijg saugoti, galioja iki patalpos apsaugos priemoniy modernizavimo, naikinimo
ar kitokio keitimo darby pradzios, bet ne ilgiau nei iki 2019 m. geguzés 8 d., o iSduoti nuo
2008 m. geguzes 8 d. iki 2018 m. geguzés 8 d. — iki patalpos apsaugos priemoniy
modernizavimo, naikinimo ar kitokio keitimo darby pradzios arba 10 mety nuo jy iSdavimo
dienos, bet ne trumpiau kaip iki 2019 m. geguzés 8 d.;

3.3. patalpos, kuriose iki 2018 m. geguzés 8 d. posédziy ir pasitarimy metu buvo
naudojama jslaptinta informacija, zymima slaptumo zZyma ,,Visiskai slaptai” ar ,,Slaptai®, dél jy
apsaugos nuo neteiséto jslaptintos informacijos fiksavimo ir perdavimo turi bati patikrintos iki
2019 m. geguzés 8 d.

4. Pripazinti netekusiais galios:

4.1. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2000 m. balandzio 10 d. nutarimg Nr. 407 ,,Dél
Lietuvos Respublikos paslap¢iy apsaugos koordinavimo komisijos nuostaty patvirtinimo* su
visais pakeitimais ir papildymais;

4.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2005 m. gruodzio 5 d. nutarimg Nr. 1307 ,,Dél
Islaptintos informacijos administravimo ir i§slaptinimo tvarkos apraso ir Siaurés Atlanto sutarties
organizacijos ir Europos Sajungos Lietuvos Respublikai perduotos jslaptintos informacijos
administravimo tvarkos apraSo patvirtinimo** su visais pakeitimais ir papildymais;

4.3. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m. lapkri¢io 18 d. nutarimg Nr. 1545 ,,Dél
Nacionalinés komunikacijy apsaugos, Saugumo prieziiiros, Nacionalinés Sifry paskirstymo
tarnyby ir institucijy, uZtikrinanciy apsaugg nuo elektromagnetinés spinduliuotés, funkcijy
atlikimo* su visais pakeitimais ir papildymais;

4.4, Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2010 m. liepos 7 d. nutarimg Nr. 1014 , D¢l
Islaptintai informacijai jraSyti skirty laikmeny administravimo tvarkos apraSo patvirtinimo* Su
visais pakeitimais ir papildymais;

4.5. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2013 m. rugpjicio 21 d. nutarimg Nr. 759 ,,Dél
Islaptintos informacijos rySiy ir informaciniy sistemy steigimo ir jteisinimo taisykliy
patvirtinimo* su visais pakeitimais ir papildymais;

4.6. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2016 m. spalio 19 d. nutarimg Nr. 1052 ,,Dé¢l
Tiekéjy patikimumo vertinimo tvarkos apraso patvirtinimo* su visais pakeitimais ir papildymais;

4.7. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2016 m. spalio 19 d. nutarimg Nr. 1053 ,,Dél
Asmeny, pretenduojanciy gauti leidimg dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, tikrinimo ir
teisés dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo*,
suteikimo tvarkos apraSo patvirtinimo“ su visais pakeitimais ir papildymais;

4.8. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. geguzés 2 d. nutarimg Nr. 426 ,,Dél
Islaptintos informacijos fizinés apsaugos reikalavimy ir jy jgyvendinimo tvarkos apraSo
patvirtinimo*;

4.9. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. geguzés 16 d. nutarimg Nr. 472 , D¢l
Zinybiniy saugumo prieZiiiros tarnyby steigimo ir jy veiklos bendryjy taisykliy patvirtinimo.

5. Sis nutarimas jsigalioja 2018 m. spalio 1 d.

Ministras Pirmininkas Saulius Skvernelis

Krasto apsaugos ministras Raimundas Karoblis



PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2018 m. rugpjucio 13 d. nutarimu Nr. 820

LIETUVOS RESPUBLIKOS PASLAPCIU APSAUGOS KOORDINAVIMO KOMISIJOS
NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos Respublikos paslapciy apsaugos koordinavimo komisija (toliau — Komisija)
yra kolegiali institucija.

2. Komisija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Europos
Sajungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos tarptautinémis sutartimis, Siomis sutartimis
grindZiamais ir jas jgyvendinanciais tarptautiniy organizacijy sprendimais, Lietuvos Respublikos
valstybés ir tarnybos paslapCiy jstatymu, Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymu,
Lietuvos Respublikos nacionalinio saugumo pagrindy jstatymu, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, taip pat Komisijos nuostatais (toliau — Nuostatai).

3. Komisija turi antspaudg su Lietuvos valstybés herbu ir savo pavadinimu, taip pat savo
dokumenty blanka.

4. Komisijos prane$imai ir kita informacija skelbiami Lietuvos Respublikos valstybés
saugumo departamento interneto svetainéje (www.vsd.lIt).

5. Nuostatuose vartojamos sgvokos apibréztos Valstybés ir tarnybos paslapCiy jstatyme.

Il SKYRIUS
KOMISIJOS VEIKLOS TIKSLAS IR FUNKCIJOS

6. Komisijos veiklos tikslas nustatytas Valstybés ir tarnybos paslapciy jstatymo
12 straipsnio 1 dalyje.

7. Komisija, sickdama nustatyto tikslo, atliecka funkcijas, nustatytas Valstybés ir tarnybos
paslapc¢iy jstatymo 12 straipsnio 3 dalyje.

111 SKYRIUS
KOMISIJOS IR JOS NARIU TEISES

8. Komisija, jgyvendindama savo veiklos tikslg ir atlikdama jai pavestas funkcijas, turi
teise:

8.1. gauti 18 valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy, kity juridiniy ir fiziniy asmeny
informacija, dokumentus bei duomenis, reikalingus Komisijos funkcijoms atlikti;

8.2. lankytis visose valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy (paslap€iy subjekty, ju
struktiiriniy padaliniy), tiekéjy (subtiekéjy) patalpose, kuriose saugoma, naudojama uzsienio
valstybiy, Europos Sajungos ar tarptautiniy organizacijy Lietuvos Respublikai perduota jslaptinta
informacija;

8.3. kviesti gin€o dél informacijos jslaptinimo, jslaptinamos informacijos saugojimo,
naudojimo, iSslaptinimo, apsaugos kontrolés (prieziiiros) Salis dalyvauti Komisijos posédyje,
kuriame nagrin¢jamas gincas, praSyti pateikti informacija pagrindZianCius duomenis ar
paaiskinimus;

8.4. prasyti kity valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy, tiekéjy (subtiekéjy)
atstovus pateikti paaisSkinimus dél sprendziamy klausimy;



8.5. sudaryti darbo grupes pasitilymams dél teisés akty, reglamentuojanciy jslaptintos
informacijos apsauga, tobulinimo ir klausimams dél atskiry jslaptintos informacijos apsaugos
sriiy nagrinéti;

8.6. bendradarbiauti su uzsienio valstybiy, tarptautiniy organizacijy, Europos Sajungos
atsakingomis uz jslaptintos informacijos apsauga institucijomis jslaptintos informacijos apsaugos
klausimais;

8.7. Neteko galios nuo 2021-12-21
Papunkcio naikinimas:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

8!, Kitos Komisijos teisés nustatytos Valstybés ir tarnybos paslapéiy jstatymo
12 straipsnyje.
Papildyta punktu:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

9. Komisijos nariy teises:

9.1. teikti Komisijos pirmininkui pasitilymus dél Komisijos darbo organizavimo;
9.2. sitilyti Komisijos pirmininkui susaukti neeilinj Komisijos posédj;

9.3. sitilyti jtraukti klausimus j Komisijos posédzio darbotvarke.

IV SKYRIUS
KOMISIJOS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

10. Komisijos nariai skiriami Valstybés ir tarnybos paslapiy jstatymo 12 straipsnio
2 dalyje nustatyta tvarka.

11. Komisijai vadovauja ir jos darbg organizuoja Komisijos pirmininkas, o jeigu jo néra —
pirmininko pavaduotojas.

12. Komisijos pirmininkas:

12.1. atsako uz Komisijai pavesto veiklos tikslo jgyvendinimg ir funkcijy atlikima;

12.2. Saukia Komisijos posédzius ir jiems pirmininkauja;

12.3. duoda pavedimus Komisijos nariams, sekretoriatui, Komisijos darbo grupéms;

12.4. pasiraSo Komisijos sprendimus ir kitus dokumentus, susijusius su Komisijos veikla;

12.5. atstovauja Komisijai valstybés institucijose, teismuose arba jgalioja atstovauti kitg
Komisijos narj;

12.6. atlieka kitas Valstybés ir tarnybos paslapCiy jstatyme nustatytas funkcijas.

13. Neteko galios nuo 2021-12-21
Punkto naikinimas:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

14. Komisijos darbo forma — posédziai. Eiliniai Komisijos posédziai vyksta ne reciau
kaip kartg per du ménesius. Prireikus gali buti Saukiami neeiliniai Komisijos posédZziai.

15. Komisijos posedis yra teisétas, jeigu jame dalyvauja ne maziau kaip 2/3 Komisijos
nariy.

16. Atlikdama Valstybés ir tarnybos paslap¢iy jstatymo 12 straipsnio 3 dalies 3, 4,
7-11, 13-16 punktuose nurodytas funkcijas, Komisija priima sprendimus.

17. Komisijos sprendimai priimami atviru balsavimu. Komisija sprendimus priima
posédZziuose dalyvaujanciy Komisijos nariy balsy dauguma. Jeigu balsai pasidalija po lygiai,
lemia Komisijos pirmininko balsas.

18. Komisijos posédzio protokolg pasiraso Komisijos pirmininkas ir Komisijos
sekretoriato vadovas.

19. Komisijos posédziy medziagg Komisijos sekretoriatas Komisijos nariams pateikia ne
veliau kaip prie§ 5 darbo dienas iki Komisijos posédzio. PraSyma dél klausimo jra§ymo |
Komisijos posédzio darbotvarke Komisijos narys gali pateikti Komisijos nariams ir Komisijos
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sekretoriatui iki Komisijos posédzio pradzios, kartu pateikdamas su klausimu susijusig
medziagg. Komisijos darbo organizavimo tvarka nustato Komisijos patvirtintas darbo
reglamentas.

20. Komisijos posédziy protokolai ir posédziy medziaga dokumenty valdyma
reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka saugomi Valstybés saugumo departamente.




PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2018 m. rugpjucio 13 d. nutarimu Nr. 820

ASMENU, PRETENDUOJANCIU GAUTI LEIDIMA DIRBTI AR SUSIPAZINTI SU
ISLAPTINTA INFORMACIJA, TIKRINIMO IR TEISES DIRBTI AR SUSIPAZINTI SU
ISLAPTINTA INFORMACIJA, ZYMIMA SLAPTUMO ZYMA ,,RIBOTO
NAUDOJIMO¥, SUTEIKIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmeny, pretenduojan¢iy gauti leidimg dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija,
tikrinimo 1ir teisés dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma ,,Riboto
naudojimo®, suteikimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato asmeny, pretenduojan¢iy gauti
Apraso 1 priede nurodyta leidimg dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija (toliau —
leidimas), tikrinimo ir teisés dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo
zyma ,,Riboto naudojimo*, suteikimo jiems procediiras.

2. Aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos
paslapCiy jstatyme (toliau — Jstatymas) ir Lietuvos Respublikos elektroninés atpazinties ir
elektroniniy operacijy patikimumo uztikrinimo paslaugy jstatyme apibréztas sgvokas.

11 SKYRIUS
ASMENS, PRETENDUOJANCIO GAUTI LEIDIMA, TIKRINIMO PROCEDURA

3. Asmuo, pretenduojantis gauti leidima, uzpildo Apraso 3 priede nurodytg klausimyna,
skirtg asmenims, pretenduojantiems gauti leidimg dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija
(toliau — klausimynas). Asmuo, pretenduojantis gauti leidima, klausimyng pildo Apraso 4 priede
pateiktose Klausimyno, skirto asmenims, pretenduojantiems gauti leidimg dirbti ar susipazinti su
jslaptinta informacija, pildymo taisyklése (toliau — klausimyno pildymo taisyklés) nustatyta
tvarka.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1029, 2020-09-23, paskelbta TAR 2020-09-25, i. k. 2020-19969

4. Klausimyno elektroniné forma skelbiama Lietuvos Respublikos valstybés saugumo
departamento interneto svetainése www.vsd.lt ir www.epis.lt, Lietuvos Respublikos krasto
apsaugos ministerijos interneto svetainéje www.kam.lt ir Lietuvos Respublikos vidaus reikaly

ministerijos interneto svetain¢je www.vrm.It.

Punkto pakeitimai:

Nr. 1029, 2020-09-23, paskelbta TAR 2020-09-25, i. k. 2020-19969
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

5. Asmuo, pretenduojantis gauti leidima, klausimyng pildo kompiuteriu.

6. Uzpildyta klausimyng (iSskyrus klausimyno I skyriy, kurj pildo uz jslaptintos
informacijos apsauga atsakingas asmuo (toliau — atsakingas asmuo)) asmuo, pretenduojantis
gauti leidima, pasiraSo elektroniniu parasu ir perduoda atsakingam asmeniui. Atsakingas asmuo
ne veliau kaip per 5 darbo dienas nuo asmens, pretenduojancio gauti leidima, pasirasyto
klausimyno gavimo uzpildo klausimyno I skyriy ir kartu su paslapciy subjekto vadovo, jo
jgalioto asmens arba tiekéjo vadovo, jeigu gauti leidima pretenduoja statymo 35 straipsnio 1
dalies 3 punkte nurodyti tiekéjo darbuotojai ar kiti asmenys (toliau kartu — tiekéjo darbuotojai),
pasiraSytu lydras¢iu klausimyna perduoda tikrinimg atliekanciai institucijai, nurodytai Istatymo
18 straipsnio 6 dalyje (toliau — tikrinima atliekanti institucija), arba jslaptinty sandoriy sauguma
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uztikrinanciai institucijai, nurodytai Istatymo 34 straipsnio 1 dalyje (toliau — jslaptinty sandoriy
sauguma uztikrinanti institucija), jeigu gauti leidima pretenduoja tiekéjo darbuotojai. Istatymo 34
straipsnio 1 dalies 2 ir 3 punktuose nurodytos jslaptinty sandoriy saugumg uZztikrinan¢ios
institucijos ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo klausimyno gavimo ji pateikia Valstybés
saugumo departamentui.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1029, 2020-09-23, paskelbta TAR 2020-09-25, i. k. 2020-19969

6!. Tuo atveju, kai asmenj, pretenduojantj gauti leidima, tikrina Valstybés saugumo
departamentas, Sis asmuo, vadovaudamasis klausimyno pildymo taisyklémis, klausimyna pildo
tiesiogiai Valstybés saugumo departamento interneto svetainé¢je www.epis.lt (toliau -

www.epis.lt) ir ApraSo 6 punkte nustatyta tvarka netaikoma.
Papildyta punktu:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

7. Leidimg pretenduojantis gauti Lietuvos Sauliy sgjungos narys, nurodytas [statymo 15
straipsnio 8! dalyje, ir Lietuvos $auliy sajungos narys, pretenduojantis gauti leidimg Jstatymo 36
straipsnio 3! dalyje nurodytais atvejais (toliau kartu — Lietuvos $auliy sajungos narys), uzpildyta
klausimyng (i8skyrus klausimyno 1 skyriy) pasiraSo elektroniniu parasu ir perduoda Lietuvos
Sauliy sgjungos atsakingam asmeniui. Atsakingas asmuo ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo
klausimyno gavimo uzpildo klausimyno I skyriy ir kartu su Lietuvos Sauliy sgjungos vado
pasirasytu lydras¢iu klausimyng perduoda Antrajam operatyviniy tarnyby departamentui prie

Krasto apsaugos ministerijos (toliau — Antrasis operatyviniy tarnyby departamentas).
Punkto pakeitimai:
Nr. 1029, 2020-09-23, paskelbta TAR 2020-09-25, i. k. 2020-19969

8. Jeigu klausimynas uZpildomas nesilaikant klausimyno pildymo taisykliy reikalavimy,
tikrinimg atliekanti institucija ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo klausimyno gavimo grazina
ji atsakingam asmeniui (kai pildyta www.epis.lt — pildziusiam asmeniui) ir nurodo esamus
trilkumus. Atsakingas asmuo ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo klausimyno gavimo grazina jj

asmeniui, pretenduojan¢iam gauti leidimg, ir nurodo esamus trukumus.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

9. Istatymo 17 straipsnio 7 dalyje nurodytu atveju asmuo, pretenduojantis gauti leidima,
isskyrus tiekéjo darbuotojus ir Apraso 9! punkte nurodyta atvejj, nepildo klausimyno ir apie tai
informuoja paslap¢iy subjekta, kuris ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo Sios informacijos
gavimo raStu kreipiasi | tikrinimg atliekancig institucijg. Tikrinima atliekanti institucija ne véliau
kaip per 10 darbo dieny nuo anksCiau nurodyto paslapciy subjekto kreipimosi informuoja ji, ar
leidimas gali biiti i§duotas Istatymo 17 straipsnio 7 dalyje nustatyta tvarka. Tiekéjo darbuotojai
Istatymo 17 straipsnio 7 dalyje nurodytu atveju nepildo klausimyno ir apie tai tiekéjas
informuoja jslaptinty sandoriy sauguma uztikrinanc¢ig institucija, kuri ne veliau kaip per 5 darbo
dienas nuo Sios informacijos gavimo S8ig informacijg perduoda Valstybés saugumo

departamentui.

Punkto pakeitimai:

Nr. 1029, 2020-09-23, paskelbta TAR 2020-09-25, i. k. 2020-19969
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

9!, Leidima pretenduojantis gauti savivaldybés meras Jstatymo 17 straipsnio 7 dalyje
nurodytu atveju nepildo klausimyno ir apie tai informuoja Valstybés saugumo departamenta.
Valstybés saugumo departamentas ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo §ios informacijos

gavimo priima sprendimg d¢l leidimo iSdavimo [statymo 17 straipsnio 7 dalyje nustatyta tvarka.
Papildyta punktu:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242
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10. Leidimg pretenduojantis gauti Lietuvos Sauliy sgjungos narys Istatymo 17 straipsnio 7
dalyje nurodytu atveju nepildo klausimyno ir apie tai informuoja Lietuvos Sauliy sgjunga, kuri ne
veliau kaip per 5 darbo dienas nuo Sios informacijos gavimo rastu kreipiasi j Antrajj operatyviniy
tarnyby departamentg. Antrasis operatyviniy tarnyby departamentas ne véliau kaip per 10 darbo
dieny nuo Lietuvos Sauliy sgjungos kreipimosi informuoja ja ir Krasto apsaugos ministerija, ar
leidimas gali buti iSduotas [statymo 17 straipsnio 7 dalyje nustatyta tvarka.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1029, 2020-09-23, paskelbta TAR 2020-09-25, i. k. 2020-19969

11. Tikrinimg atlickanti institucija, atlikdama asmens, pretenduojancio gauti leidima,
tikrinimg ir siekdama nustatyti, ar néra Jstatymo 17 straipsnio 2 dalyje nurodyty aplinkybiy,
kreipiasi |:

11.1. Valstybés saugumo departamenta;

11.2. Antrajj operatyviniy tarnyby departamenta;

11.3. Vidaus reikaly ministerija;

11.4. Policijos departamentg prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos;

11.5. Finansiniy nusikaltimy tyrimo tarnybag prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos;

11.6. Informatikos ir rySiy departamentg prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos;

11.7. Migracijos departamentg prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos;

11.8. Lietuvos Respublikos specialiyjy tyrimy tarnyba;

11.9. Muitinés kriminaling tarnyba;

11.10. Valstybés sienos apsaugos tarnybag prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos;

11.11. Lietuvos Respublikos vadovybés apsaugos tarnyba;

Papunkcio pakeitimai:
Nr. 678, 2020-06-17, paskelbta TAR 2020-06-25, i. k. 2020-13885

11.12. LoSimy prieziiiros tarnybg prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos;

11.13. Valstybing mokesciy inspekcijg prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos.

12. Jeigu, siekiant nustatyti, ar néra Jstatymo 17 straipsnio 2 dalyje nurodyty aplinkybiy,
reikia informacijos, kurios ApraSo 11 punkte nurodyti subjektai netvarko, tikrinima atliekanti
institucija kreipiasi j atitinkama informacijg tvarkancias ar ja disponuojancias:

12.1. sveikatos priezitros jstaigas;

12.2. darbovietes;

12.3. finansy ir kredito jstaigas;

Papunkcio pakeitimai.
Nr. 1029, 2020-09-23, paskelbta TAR 2020-09-25, i. k. 2020-19969

12.4. antstolius ir (ar) notarus;
12.5. kitus fizinius ar juridinius asmenis.

111 SKYRIUS
ASMENS, PRETENDUOJANCIO GAUTI LEIDIMA, TIKRINIMO PROCEDUROS
SUSTABDYMAS, NUTRAUKIMAS IR LEIDIMO ISDAVIMAS

13. Asmens, pretenduojancio gauti leidima, tikrinimo procedira sustabdoma ir
nutraukiama Jstatymo 18 straipsnio 4 ir 5 dalyse nustatytais atvejais.

14. Tikrinimg atliekanti institucija Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymo
nustatyta tvarka informuoja asmenj, pretenduojantj gauti leidima, ir paslapéiy subjekta, kuriame
asmuo, pretenduojantis gauti leidima, eina ar pretenduoja eiti pareigas (jeigu gauti leidima
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pretenduoja Lietuvos $auliy sajungos narys, nurodytas Jstatymo 15 straipsnio 8! dalyje, —
Lietuvos Sauliy sajunga), arba tiekéja, kuriame asmuo, pretenduojantis gauti leidima, dirba, apie
tikrinimo procediiros sustabdyma ir nurodo, iki kada ir kur asmuo, pretenduojantis gauti leidima,
turi atvykti pokalbio, pateikti raSytinius paaiSkinimus, valstybés psichiatrijos istaigos iSvadg apie
jo sveikatos bukle, kitus dokumentus ar atlikti tyrima poligrafu. Asmeniui per asmens tikrinimo
procediiros sustabdymo terming neatlikus §iy veiksmy, tikrinimg atliekanti institucija apie
tikrinimo procediros nutraukimg per 3 darbo dienas nuo asmens tikrinimo procediiros
sustabdymo termino pabaigos informuoja paslapCiy subjekts, kuriame asmuo, pretenduojantis
gauti leidima, eina ar pretenduoja eiti pareigas. Jeigu leidimg pretenduoja gauti Lietuvos Sauliy
sajungos narys, Antrasis operatyviniy tarnyby departamentas apie tikrinimo procediiros
nutraukimg per 3 darbo dienas nuo asmens tikrinimo procediiros sustabdymo termino pabaigos

informuoja KraSto apsaugos ministerija.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

15. Tikrinimg atliekanti institucija, iSskyrus Apraso 21 punkte nurodytg atvejj, kai
tikrinami tiekéjo darbuotojai ir savivaldybiy merai, per Istatymo 18 straipsnio 8 ir 9 dalyse
nustatytus tikrinimo terminus pateikia paslapciy subjektui vieng i$ $iy iSvady:

Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

15.1. nenustaciusi Istatymo 17 straipsnio 2 dalyje nurodyty aplinkybiy, — iSvada su
siilymu iSduoti asmeniui leidima; i§vadoje nurodomas sitilomas leidimo galiojimo terminas;

15.2. nustaciusi bent vieng [statymo 17 straipsnio 2 dalyje nurodyta aplinkybe, iSskyrus
aplinkybes, nurodytas Apraso 15.3 papunktyje, — iSvadg su sitlymu neiSduoti leidimo ar
pakartotinio tikrinimo atveju — jj panaikinti; iSvadoje nurodomos per tikrinimg nustatytos
faktinés aplinkybés, kuriomis grindziamas sitilymas neisduoti leidimo ar jj panaikinti;

15.3. nustaciusi, kad asmuo, pretenduojantis gauti leidimg, nuolat gyveno Lietuvos
Respublikoje, kitose Europos Sajungos ar Siaurés Atlanto sutarties organizacijos (toliau —
NATO) valstybése narése maziau kaip 5 pastaruosius metus ar turi dvigubg pilietybeg, — iSvada su
siilymu kreiptis j Paslapc¢iy apsaugos koordinavimo komisija; i§vadoje nurodomos per tikrinimg
nustatytos faktinés aplinkybés, kuriomis grindZiamas siiilymas kreiptis j Paslap¢iy apsaugos
koordinavimo komisijg.

16. PaslapCiy subjektas, gaves Apraso 15.3 papunktyje nurodyta iSvada, ne véliau kaip
per 5 darbo dienas ar pakartotinio tikrinimo atveju ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo Sios
iSvados gavimo d¢l galimybés iSduoti leidimg kreipiasi j Paslap¢iy apsaugos koordinavimo
komisijg ir pateikia jai tikrinimg atlikusios institucijos iSvada.

17. Paslapciy apsaugos koordinavimo komisija sprendimg dé¢l galimybés iSduoti leidima
ne véliau kaip per 20 darby dieny ar pakartotinio tikrinimo atveju ne véliau kaip per 5 darbo
dienas nuo paslapc¢iy subjekto kreipimosi pateikia paslapciy subjektui.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

18. Jeigu leidimg pretenduoja gauti Lietuvos Sauliy sajungos narys, Antrasis operatyviniy
tarnyby departamentas Apraso 15 punkte nurodytas iSvadas pateikia Krasto apsaugos
ministerijai. KraSto apsaugos ministerija, gavusi Apraso 15.3 papunktyje nurodyta iSvada,
ApraSo 16 punkte nustatytais terminais kreipiasi j Paslap¢iy apsaugos koordinavimo komisija.
Paslapciy apsaugos koordinavimo komisija sprendima del galimybeés iSduoti leidima ApraSo 17
punkte nustatytais terminais pateikia KraSto apsaugos ministerijai.

19. Paslap¢iy subjektas ne véliau kaip per 20 darbo dieny nuo ApraSo 15.1 ir
15.2 papunkciuose ar 17 punkte nurodyty dokumenty gavimo, iSskyrus pakartotinio tikrinimo
atveji, priima sprendimg dé¢l leidimo iSdavimo. Pakartotinio tikrinimo atveju sprendimg dél
leidimo i8davimo ar panaikinimo paslapCiy subjektas priima ne véliau kaip per 20 darbo dieny
nuo Apraso 15.1 papunktyje nurodytos iSvados ar Paslap¢iy apsaugos koordinavimo komisijos
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sprendimo iSduoti leidimg gavimo, ne véliau kaip per 15 darbo dieny nuo Apraso 15.2
papunktyje nurodytos iSvados gavimo arba ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo Paslapciy
apsaugos koordinavimo komisijos sprendimo neisduoti leidimo gavimo.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

20. Jeigu leidimg pretenduoja gauti Lietuvos Sauliy sgjungos narys, sprendimg dél
leidimo iSdavimo ar panaikinimo priima krasto apsaugos ministras ar jo jgaliotas asmuo Apraso
19 punkte nustatytais atvejais ir terminais.

21. Valstybés saugumo departamentas per Istatymo 18 straipsnio 8 dalyje nustatytus
tikrinimo terminus patikrina tiekéjo darbuotojus ir savivaldybiy merus, pretenduojanéius gauti
leidimg, ir priima sprendimg dé¢l leidimo iSdavimo. Valstybés saugumo departamentas, per
tikrinimg nustates, kad tiekéjo darbuotojas ar savivaldybés meras, pretenduojantis gauti leidima,
nuolat gyveno Lietuvos Respublikoje, kitose Europos Sgjungos ar NATO valstybése narése
maziau kaip 5 pastaruosius metus ar turi dvigubg pilietybe, d¢l galimybés iSduoti leidimg ne
veliau kaip per 5 darbo dienas ar pakartotinio tikrinimo atveju ne veliau kaip per 2 darbo dienas
nuo patikrinimo atlikimo kreipiasi j Paslapéiy apsaugos koordinavimo komisija, kuri savo
sprendimg Valstybés saugumo departamentui pateikia per ApraSo 17 punkte nustatytg terming, o
Valstybés saugumo departamentas sprendimg dél leidimo iSdavimo priima per 20 darbo dieny
nuo PaslapCiy apsaugos koordinavimo komisijos sprendimo iSduoti leidimg gavimo arba ne
veliau kaip per 5 darbo dienas nuo Paslapiy apsaugos koordinavimo komisijos sprendimo
neiSduoti leidimo gavimo.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

22. Antrasis operatyviniy tarnyby departamentas, vidaus reikaly ministro jgaliotos
institucijos, atlike tikrinimg ir priém¢ ApraSo 15.2 papunktyje nurodytg iSvada, Sios iSvados ir
visos tikrinimo medziagos kopijas ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo iSvados parengimo
pateikia Valstybés saugumo departamentui.

IV SKYRIUS
PAPILDOMAS TIKRINIMAS

23. Asmuo, turintis leidimg, tikrinamas papildomai Jstatymo 17 straipsnio 8 dalyje
nustatytais atvejais.

24. Tikrinimg atliekanti institucija apie pradéta papildomag asmens, turincio leidima,
i8skyrus tiekéjo darbuotojus, tikrinimg nedelsdama, bet ne véliau kaip per viena darbo dieng nuo
papildomo tikrinimo pradzios, raStu pranesa paslapciy subjektui. Apie pradéta papildomg tiekéjo
darbuotojo tikrinimg Valstybés saugumo departamentas nedelsdamas, bet ne véliau kaip per
vieng darbo dieng nuo papildomo tikrinimo pradzios, rastu pranesa jslaptinty sandoriy saugumag
uztikrinanciai institucijai.

25. Tikrinimg atliekanti institucija, iSskyrus Apraso 31 punkte nurodyta atvejj, kai
papildomai tikrinami tiekéjo darbuotojai ir savivaldybiy merai, per Istatymo 18 straipsnio 8
dalyje nustatytus tikrinimo terminus pateikia paslap¢iy subjektui vieng i$ $iy iSvady:

Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

25.1. iSvada su siiilymu palikti galiojantj leidima;

25.2. nustaciusi bent vieng [statymo 17 straipsnio 2 dalyje nurodyta aplinkybe, iSskyrus
aplinkybes, nurodytas Apraso 25.3 papunktyje, — i§vada su sitilymu panaikinti turimg leidima;
iSvadoje nurodomos per tikrinimg nustatytos faktinés aplinkybés, kuriomis grindZiamas sitilymas
panaikinti leidima;

25.3. nustaciusi, kad asmuo, turintis leidima, nuolat gyveno Lietuvos Respublikoje,
kitose Europos Sajungos ar NATO valstybése narése maziau kaip 5 pastaruosius metus ar turi
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dviguba pilietybe, — iSvada su sitlymu kreiptis | Paslap¢iy apsaugos koordinavimo komisija;
iSvadoje nurodomos per tikrinimg nustatytos faktinés aplinkybés, kuriomis grindziamas sitillymas
kreiptis j Paslapciy apsaugos koordinavimo komisija.

26. PaslapcCiy subjektas, gaves Apraso 25.3 papunktyje nurodyta iSvada, ne véliau kaip
per 2 darbo dienas nuo Sios iSvados gavimo kreipiasi j Paslapiy apsaugos koordinavimo
komisijg ir pateikia jai tikrinima atlikusios institucijos iSvada.

27. Paslapciy apsaugos koordinavimo komisija sprendimg dél galimybés iSduoti leidima
ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo paslapciy subjekto kreipimosi pateikia paslapéiy subjektui.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

28. Jeigu papildomai tikrinamas Lietuvos Sauliy sgjungos narys, Antrasis operatyviniy
tarnyby departamentas ApraSo 25 punkte nurodytas iSvadas pateikia Krasto apsaugos
ministerijai. Krasto apsaugos ministerija, gavusi Apraso 25.3 papunktyje nurodyta iSvada,
ApraSo 26 punkte nustatyta tvarka kreipiasi ] PaslapCiy apsaugos koordinavimo komisijg.
Paslapc¢iy apsaugos koordinavimo komisija sprendimg de¢l galimybeés iSduoti leidimg ApraSo 27
punkte nustatytais terminais pateikia Krasto apsaugos ministerijai.

29. Paslap¢iy subjektas ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo Apraso 25.1 ar
25.2 papunktyje nurodytos iSvados ar Paslap¢iy apsaugos koordinavimo komisijos sprendimo
i8duoti leidimg gavimo arba ne veliau kaip per 5 darbo dienas nuo PaslapCiy apsaugos
koordinavimo komisijos sprendimo neiSduoti leidimo gavimo priima sprendimg dél leidimo
panaikinimo.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

30. Jeigu leidimg turi Lietuvos Sauliy sgjungos narys, sprendima dél leidimo panaikinimo
ApraSo 29 punkte nustatytais atvejais ir terminais priima kraSto apsaugos ministras ar jo
jgaliotas asmuo.

31. Valstybés saugumo departamentas per [statymo 18 straipsnio 8 dalyje nustatytus
tikrinimo terminus papildomai patikrina tiekéjo darbuotojus ir savivaldybiy merus, turinius
leidimg, ir priima sprendimg dél leidimo panaikinimo. Valstybés saugumo departamentas, per
papildoma tikrinimg nustates, kad tieké€jo darbuotojas ar savivaldybés meras, turintis leidima,
nuolat gyveno Lietuvos Respublikoje, kitose Europos Sgjungos ar NATO valstybése narése
maziau kaip 5 pastaruosius metus ar turi dvigubg pilietybe, dél galimybés palikti galioti leidimag
ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo patikrinimo atlikimo kreipiasi j PaslapCiy apsaugos
koordinavimo komisijg, kuri savo sprendimg Valstybés saugumo departamentui pateikia per
Apraso 27 punkte nustatyta terming, o Valstybés saugumo departamentas sprendimg dél leidimo
panaikinimo priima ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo Paslapciy apsaugos koordinavimo
komisijos sprendimo iSduoti leidimg gavimo arba ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo

Paslapc¢iy apsaugos koordinavimo komisijos sprendimo neiSduoti leidimo gavimo.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

V SKYRIUS
TEISES DIRBTI AR SUSIPAZINTI SU JSLAPTINTA INFORMACIJA, ZYMIMA
SLAPTUMO ZYMA ,,RIBOTO NAUDOJIMO%, SUTEIKIMAS

32. Asmuo, pretenduojantis gauti teis¢ dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija,
zymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo®, iSskyrus tiekéjo darbuotojus, paslapciy subjekto
vadovui ar jo jgaliotam asmeniui pateikia ApraSo 5 priede nurodyta praSyma. Tiekéjo darbuotojy
prasymus, uzpildytus pagal ApraSo 5 priede pateikta forma, tiekéjas pateikia jslaptinty sandoriy
saugumg uztikrinanéiai institucijai. Istatymo 34 straipsnio 1 dalies 2 ir 3 punktuose nurodytos
islaptinty sandoriy saugumg uZztikrinanc¢ios institucijos ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo
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tiekéjo darbuotojy praSymy gavimo Siuos dokumentus pateikia Valstybés saugumo

departamentuli.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1029, 2020-09-23, paskelbta TAR 2020-09-25, i. k. 2020-19969

33. Paslapciy subjekto vadovas ar jo jgaliotas asmuo, atlikdamas asmens,
pretenduojancio gauti teise dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, zymima slaptumo zyma
,Riboto naudojimo®, iSskyrus tiekéjo darbuotojus, tikrinimg ir sickdamas nustatyti, ar néra
Istatymo 16 straipsnio 2 dalyje nurodyty aplinkybiy, arba Valstybés saugumo departamentas,
atlikdamas tiekéjo darbuotojo, pretenduojancio gauti teis¢ dirbti ar susipazinti su jslaptinta
informacija, zymima slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo®, tikrinimg ir sickdamas nustatyti, ar
néra Jstatymo 16 straipsnio 2 dalyje nurodyty aplinkybiy, kreipiasi :

33.1. Informatikos ir ryS$iy departamenta prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos;

33.2. sveikatos prieziliros jstaigas.

34. Jeigu, siekiant nustatyti, ar néra [statymo 16 straipsnio 2 dalyje nurodyty aplinkybiy,
reikia informacijos, kurios Apraso 33 punkte nurodyti subjektai netvarko, paslapéiy subjekto
vadovas ar jo jgaliotas asmuo, Valstybés saugumo departamentas kreipiasi ] atitinkama
informacijg tvarkancias ar ja disponuojancias teisésaugos, kontrolés ir kitas institucijas, jstaigas
ar jmones.

35. Jeigu asmuo, pretenduojantis gauti teise dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija,
zymima slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo®, pateikia dokumentus, patvirtinancius, kad néra
Istatymo 16 straipsnio 2 dalyje nustatyty aplinkybiy, dél iy aplinkybiy nereikia kreiptis ] ApraSo
33-34 punktuose nurodytus subjektus.

36. Esant [statymo 16 straipsnio 6 dalyje nurodytoms aplinkybéms, asmuo,
pretenduojantis gauti teis¢ dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma
,Riboto naudojimo*, iSskyrus tiekéjo darbuotojus, paslap¢iy subjekto vadovui ar jo jgaliotam
asmeniui pateikia Apraso 5 priede nurodyta praSymga ir informuoja jj apie [statymo 16 straipsnio
6 dalyje nurodytas aplinkybes. PaslapCiy subjekto vadovas ar jo jgaliotas asmuo ne véliau kaip
per 5 darbo dienas nuo Sios informacijos gavimo rastu kreipiasi | subjekta, kuris buvo iSdaves
leidimg arba suteikes teise dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma
,Riboto naudojimo*, su praSymu pateikti informacijg apie asmens turétg leidimg arba teis¢ dirbti
ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma ,Riboto naudojimo®, apie
aplinkybes, dél kuriy leidimas arba teisé dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima
slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo*, neteko galios, ir kada paskutinj kartg asmuo buvo tikrintas
dél leidimo arba teisés dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma
,»Riboto naudojimo*, suteikimo. Subjektas, kuris buvo iSdaves leidimg arba suteikes teise dirbti
ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zzymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo*, prasoma
informacija turi pateikti ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo Sio kreipimosi gavimo.

Punkto pakeitimai:

Nr. 1029, 2020-09-23, paskelbta TAR 2020-09-25, i. k. 2020-19969
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

37. Esant [statymo 16 straipsnio 6 dalyje nurodytoms aplinkybéms, tiekéjo darbuotojai,
i§skyrus Lietuvos Sauliy sajungos narius Jstatymo 36 straipsnio 3! dalyje nurodytais atvejais,
pretenduojantys gauti teis¢ dirbti ar susipaZzinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma
,»Riboto naudojimo®, pateikia Apraso 5 priede nurodyta praSymga ir informuoja tiekéja apie
Istatymo 16 straipsnio 6 dalyje nurodytas aplinkybes. Tiekéjas apie tai informuoja jslaptinty
sandoriy saugumg uztikrinan€ig institucija, kuri ne veéliau kaip per 5 darbo dienas nuo S$ios
informacijos gavimo S§ig informacija perduoda Valstybés saugumo departamentui. Valstybés
saugumo departamentas ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo Sios informacijos gavimo rastu
kreipiasi | subjekta, kuris buvo iSdaves leidimg arba suteikes teise dirbti ar susipazinti su
jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,Riboto naudojimo*, su prasymu pateikti
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informacija apie asmens turéta leidima arba teis¢ dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija,
zymima slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo®, apie aplinkybes, dél kuriy leidimas arba teisé dirbti
ar susipazinti su jslaptinta informacija, zymima slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo®, neteko
galios, ir kada paskutinj kartag asmuo buvo tikrintas dél leidimo arba teisés dirbti ar susipazinti su
jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo*, suteikimo. Subjektas, kuris
buvo iSdaves leidima arba suteikes teis¢ dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, zymima
slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo*, prasomg informacija Valstybés saugumo departamentui turi

pateikti ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo jo Kreipimosi gavimo.
Punkto pakeitimai:

Nr. 1029, 2020-09-23, paskelbta TAR 2020-09-25, i. k. 2020-19969

Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

38. Esant [statymo 16 straipsnio 6 dalyje nurodytoms aplinkybéms, Lietuvos Sauliy
sajungos nariai, pretenduojantys gauti teis¢ dirbti ar susipaZzinti su jslaptinta informacija, Zymima
slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo*, Jstatymo 36 straipsnio 3! dalyje nurodytais atvejais pateikia
ApraSo 5 priede nurodytag prasSyma ir informuoja Lietuvos Sauliy sgjunga apie Istatymo 16
straipsnio 6 dalyje nurodytas aplinkybes. Lietuvos Sauliy sgjunga apie tai informuoja krasto
apsaugos ministrg ar jo jgaliota asmenj. Krasto apsaugos ministras ar jo jgaliotas asmuo ne
veéliau kaip per 5 darbo dienas nuo $ios informacijos gavimo rastu kreipiasi ] subjekta, kuriame
dirbdamas Saulys turéjo leidimg arba teise dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima
slaptumo zZyma ,,Riboto naudojimo*®, su praS§ymu pateikti informacijg apie Saulio turéta leidima
arba teis¢ dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto
naudojimo®, apie aplinkybes, dél kuriy leidimas arba teisé dirbti ar susipaZinti su jslaptinta
informacija, zymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo®, neteko galios, ir kada paskutin] karta
Saulys buvo tikrintas dél leidimo arba teisés dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija,
zymima slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo®, suteikimo. Subjektas, kuriame dirbdamas Saulys
tur¢jo leidima arba teis¢ dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, zymima slaptumo Zyma
,Riboto naudojimo*, praSomg informacija krasto apsaugos ministrui ar jo jgaliotam asmeniui turi

pateikti ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo jo kreipimosi gavimo.
Punkto pakeitimai:

Nr. 1029, 2020-09-23, paskelbta TAR 2020-09-25, i. k. 2020-19969

Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

39. Istatymo 16 straipsnio 6 dalyje nustatytu atveju arba nenustates aplinkybiy, nurodyty
Istatymo 16 straipsnio 2 dalyje, paslapCiy subjekto vadovas ar jo jgaliotas asmuo per [statymo
16 straipsnio 4 dalyje nustatytg terming suteikia asmeniui, iSskyrus tiekéjo darbuotojus, teise
dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo*.
Tiekéjo darbuotojams teise dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma
,»Riboto naudojimo*, Istatymo 16 straipsnio 6 dalyje nustatytu atveju arba nenustates aplinkybiy,
nurodyty Istatymo 16 straipsnio 2 dalyje, per Istatymo 16 straipsnio 4 dalyje nustatyta terming
suteikia Valstybés saugumo departamentas.

40. Jeigu teis¢ dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma
,»Riboto naudojimo*, pretenduoja gauti Lietuvos Sauliy sgjungos narys, Lietuvos Sauliy sajunga
ApraSo 5 priede nurodyta praSymga pateikia kraSto apsaugos ministrui ar jo jgaliotam asmeniui.
Krasto apsaugos ministras ar jo jgaliotas asmuo Lietuvos Sauliy sgjungos nario patikrinimg
atlieka ir teis¢ dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto
naudojimo®, suteikia vadovaudamasis Apraso 33—39 punktuose nustatyta tvarka.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1029, 2020-09-23, paskelbta TAR 2020-09-25, i. k. 2020-19969

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
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41. Prie§ iSduodant leidima arba suteikiant teis¢ dirbti ar susipazinti su jslaptinta
informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo®, asmuo, pretenduojantis gauti leidimg
arba teis¢ dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,Riboto
naudojimo®, pasiraSo Apraso 6 priede nurodyta pasizadéjima saugoti jslaptintg informacija.

42. Apie asmens, pretenduojancio gauti ar turincio leidima, uzpildyto klausimyno 9, 10,
14-17, 19, 25, 29, 33, 35-37, 39-41, 43-50, 55-58, 6063, 66, 67, 70, 77—81 punktuose pateikty
duomeny pasikeitimg atsakingas asmuo ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo informacijos apie
pasikeitusius duomenis suzinojimo rastu pranesa tikrinimg atliekanciai institucijai.




Asmeny, pretenduojanciy gauti leidimg dirbti
ar susipazinti su jslaptinta informacija,
tikrinimo ir teisés dirbti ar susipazinti su
islaptinta informacija, zymima slaptumo Zyma
,»Riboto naudojimo*, suteikimo tvarkos apraso
1 priedas

(Leidimo dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija forma)

(paslapciy subjekto pavadinimas)

LEIDIMAS
DIRBTI AR SUSIPAZINTI SU ISLAPTINTA INFORMACIJA

20__m. d. Nr.

(iSdavimo vieta)

(vardas ir pavardé, asmens kodas)

turi teise¢ dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma

Leidimas galioja nuo iki
(data) (data)

(paslapéiy subjekto vadovo arba jo (parasas) (vardas ir pavardé)
jgalioto asmens pareigy pavadinimas)

A V.

Leidimo panaikinimo data ir teisinis pagrindas

(data)

(nurodyti atitinkama Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapciy jstatymo straipsnio dalj ir punkta)

(atsakingo asmens pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)
2 priedas. Neteko galios nuo 2020-10-01

Priedo naikinimas:

Nr. 1029, 2020-09-23, paskelbta TAR 2020-09-25, i. k. 2020-19969


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=1e964340ff1d11ea88f28eae672e5b40

Asmeny, pretenduojanciy gauti leidimg dirbti
ar susipazinti su jslaptinta informacija,
tikrinimo ir teisés dirbti ar susipazinti su
islaptinta informacija, zymima slaptumo Zyma
,»Riboto naudojimo*, suteikimo tvarkos apraso
3 priedas

(Klausimyno, skirto asmenims, pretenduojantiems gauti leidima dirbti ar susipaZinti su jslaptinta
informacija, formos pavyzdys)

KLAUSIMYNAS, SKIRTAS ASMENIMS, PRETENDUOJANTIEMS GAUTI LEIDIMA
DIRBTI AR SUSIPAZINTI SU JSLAPTINTA INFORMACIJA

I SKYRIUS
PASLAPCIU SUBJEKTO ARBA TIEKEJO PILDOMI DUOMENYS

Paslapciy subjekto arba tiekéjo pavadinimas

Vardas

Pavardé

Pareigos

Informacijos, su kuria asmuo pretenduoja
dirbti ar susipazinti, slaptumo zyma (,,Visiskai
slaptai®, ,,Slaptai arba ,,Konfidencialiai*)

Pastaba. Sia klausimyno dalj pildo uZ jslaptintos informacijos apsauga atsakingas asmuo.
Tais atvejais, kai asmenys klausimyng pildo tiesiogiai Lietuvos Respublikos valstybés saugumo
departamento interneto svetainéje www.epis.lt, $ig klausimyno dalj pildo pats pildantis asmuo

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENYS

Eil.

NI Klausimas Atsakymas

1. |Vardas ir pavarde

2. |Kita (-0s) turéta (-os) pavardé (-€s) ir
(ar) vardas (-ai). Keitimo data ir
priezastis

3. |Gimimo data

4. |Gimimo vieta
(valstybé, savivaldybe)




Eil.

Nr Klausimas Atsakymas

5. |Asmens kodas

6. |Pilictybe

7. |Nurodykite turimg (-as) kitos (-y)
valstybés (-iy) pilietybe (-es)

8. |Nurodykite turétg (-as) Kitos (-y)
valstybés (-iy) pilietybe (-es) ir jos
(ju) netekimo aplinkybes

9. [Nurodykite, ar kreipétés j valstybés
institucijas dél Lietuvos
Respublikos pilietybés atsisakymo
(jeigu taip, nurodykite, kada ir |
kokig institucijg)

10. |Nurodykite, ar kreipétés j uzsienio
valstybés institucijas dél pilietybés
1gijimo (jeigu taip, nurodykite, kada
ir ] kokig uzsienio valstybés
institucija)

11. |Nurodykite, ar turite / tur¢jote
uzsienio valstybés iSduotg (-us) Jus
identifikuojantj (-¢ius)

dokumentg (-us) (jeigu taip,
nurodykite, kokj (-ius), taip pat ji
(juos) i8davusig institucijg)

12. |Kontaktiniai duomenys
(elektroninio pasto adresas ir
telefony numeriai (darbovietés,
namy, asmeninio mobiliojo rysio)

111 SKYRIUS
SEIMOS NARIAIL GIMINES IR KARTU GYVENANTYS ASMENYS

13. |Seiminé padétis

14. |Sutuoktinio / partnerio /
sugyventinio vardas, pavarde

15. [Sutuoktinio / partnerio /
sugyventinio gimimo vieta, data




16. [Sutuoktinio / partnerio /
sugyventinio pilietybé

17. |Sutuoktinio / partnerio /
sugyventinio faktinés
gyvenamosios vietos adresas

18. |Vaikai (jvaikiai), tévai (jtéviai, glob¢jai), broliai (jbroliai), seserys (iseserés)

Giminystés Vardas ir pavardé Gimimo vieta, data Faktinés gyvenamosios
rySys vietos adresas

19. |Ar kiti, vyresni nei 14 mety asmenys, gyvena kartu su Jumis ilgiau nei 6 ménesius?
[ ] Taip [] Ne
Jeigu taip, uzpildykite toliau pateiktg lentele.
Vardas ir pavardé Gimimo vieta, data Rysys su kartu gyvenanc¢iu

asmeniu (nuomininkas,
draugas ar Kiti)

IV SKYRIUS
GYVENAMOJI VIETA

20. |Faktinés gyvenamosios vietos (gyvenant ilgiau nei 3 ménesius) per paskutinius 10 mety
(chronologine tvarka nurodykite datas (metai, ménuo) ir adresus)

Data Adresas

5 V SKYRIUS
SVIETIMO ISTAIGOS, MOKSLO IR STUDIJU INSTITUCIJOS, KURIOSE
MOKETES, STUDIJAVOTE (TAIP PAT IR TOS, KURIU NEBAIGETE)

21. | Mokymosi, studijy |Visas Svietimo jstaigos, mokslo ir| Nurodykite jgyta iSsilavinima,
pradzia ir pabaiga | studijy institucijos pavadinimas specialybe
(metai)
VI SKYRIUS .
BUVUSIOS IR ESAMOS DARBOVIETES IR (AR) KARINES TARNYBOS VIETOS
22. Darbo arba Darbovietés arba karinio dalinio | Pareigos, karinis, specialusis
tarnybos pradzia ir pavadinimas nekarinis laipsnis

pabaiga (metai)




23.

Ar Jums buvo i8duotas leidimas dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija? Jeigu taip,
nurodykite, kur dirbdamas ir su kokia Zyma zymima jslaptinta informacija gal¢jote dirbti
ar susipazinti.

24,

Ar Jums buvo panaikintas arba neiSduotas leidimas dirbti ar susipazinti su jslaptinta
informacija arba nutraukta Jisy tikrinimo procediira dél tokio leidimo iSdavimo (iSskyrus
atvejus, kai su paslapCiy subjektu ar jmone nutraukiami darbo (tarnybos) santykiai ar
pasibaigia renkamy arba skiriamy ] pareigas asmeny jgaliojimy laikas)? Jeigu taip,
pateikite informacijg apie tai.

25.

Ar dél Jusy veikimo (neveikimo) buvo atlieckamas patikrinimas (tyrimas) dél valstybeés,
tarnybos, komercinés, banko, profesinés paslapties ar kity jstatymy saugomos
informacijos apsaugos reikalavimy pazeidimy? Jeigu taip, nurodykite, kada, kur dirbant
buvo atliekamas patikrinimas (tyrimas).

26.

Ar darbdavio iniciatyva (iSskyrus atvejus, kai reorganizuojama jstaiga ar naikinamas
struktiirinis padalinys) buvote atleistas 1§ darbo (tarnybos)? Jeigu taip, nurodykite
darboviete ir informacijg apie atleidimo aplinkybes.

27.

Ar buvote atleistas 1S pareigy dé¢l priesaikos ar pasizadéjimo sulauzymo, pareigiino vardo
pazeminimo, profesinés etikos pazeidimo? Jeigu taip, nurodykite darboviete ir
informacijg apie atleidimo aplinkybes.

VIl SKYRIUS
DUOMENYS APIE TURTA IR PAJAMAS

28.

Ar esate deklaraves savo pajamas, turtg ir privacius interesus? Jeigu taip, nurodykite,
kada paskutinj kartg deklaravote pajamas, turtg ir privacius interesus.

29.

Ar naudojatés Jums nuosavybés teise nepriklausanciu turtu, kurj privaloma registruoti
(nekilnojamasis turtas, transporto priemong ar kita)?

[ Taip [_] Ne

Jeigu taip, uzpildykite toliau pateikta lentele.




Turto pavadinimas Kiti duomenys (adresas, Turto savininko duomenys |Sando

pagaminimo arba statybos (fizinio asmens vardas, rio
metai ir Kita) pavardé, gimimo data, forma
juridinio asmens (notari

pavadinimas, kodas) ne,
raSyti

ne,
zodiné

ar

kita)

30. | Ar turite finansiniy jsipareigojimy (paskola, laidavimas ir kita), kuriy bendra suma

virSija 3 000 eury?

[ Taip [_] Ne
Jeigu taip, uzpildykite toliau pateiktg lentele.
Pinigy suma Kita sandorio $alis (fizinio, juridinio asmens Isipareigojimo

duomenys) pabaigos metai

‘ 34.

31. | Ar Jusy sutuoktinis / partneris / sugyventinis turi finansiniy jsipareigojimy (paskola,
laidavimas ir kita), kuriy bendra suma vir§ija 3 000 eury?
[ Taip [_] Ne
Jeigu taip, uzpildykite toliau pateikta lentele.
Pinigy suma Kita sandorio Salis (fizinio, juridinio asmens Isipareigojim
duomenys) 0 pabaigos
metali
32. | Ar kiti asmenys turi Jums finansiniy jsipareigojimy (paskola ir kita), kuriy bendra suma
virsija 3 000 eury?
[ Taip [_] Ne
Jeigu taip, uzpildykite toliau pateiktg lentele.
Pinigy suma Kita sandorio Salis (fizinio, juridinio asmens [sipareigojimo
duomenys) pabaigos metai
33. | Ar Jus / Jusy sutuoktinis / partneris / sugyventinis turi nekilnojamojo, kito privalomo
registruoti turto ar vertybiniy popieriy uzsienio valstybése?
[ Taip [_] Ne
Jeigu taip, uzpildykite toliau pateiktg lentele.
Turto pavadinimas Kiti duomenys (adresas, Valstybé Apytikslé turto
statybos, pagaminimo, verté
vertybiniy popieriy
Jsigijimo metai ir kita)
Jeigu per pastaruosius 5 metus ilgiau kaip 6 ménesius netur¢jote darbo, nurodykite

pragyvenimo Saltinj.




VIl SKYRIUS

PATRAUKIMAS ADMINISTRACINEN IR BAUDZIAMOJON ATSAKOMYBEN

35.

Ar buvote patrauktas (taip pat ir uzsienio valstybése) administracinén atsakomybén uz
administracinius teisés pazeidimus (administracinius nusizengimus), susijusius su
psichotropiniy ar narkotiniy medziagy isigijimu, laikymu, vartojimu, arba uz
administracinius teisés pazeidimus (administracinius nusizengimus), padarytus
apsvaigus nuo narkotiniy, psichotropiniy, toksiniy ar kity psichikg veikian¢iy medziagy?
Jeigu taip, pateikite informacija apie tai.

36.

Ar buvote patrauktas (taip pat ir uzsienio valstybése) administracinén atsakomybén uz
administracinius teisés pazeidimus (administracinius nusizengimus), padarytus
apsvaigus nuo alkoholio? Jeigu taip, pateikite informacija apie tai.

37.

Ar buvote patrauktas (taip pat ir uzsienio valstybése) administracinén atsakomybén uz
valstybés, tarnybos, komercinés, banko, profesinés paslapties ar kity jstatymy saugomos
informacijos administravimo arba apsaugos reikalavimy administracinius teisés
pazeidimus (administracinius nusizengimus)? Jeigu taip, pateikite informacijg apie tai.

38.

Ar jsiteis€jusiu teismo apkaltinamuoju nuosprendziu (taip pat ir uzsienio valstybése)
buvote pripazintas kaltu dél nusikaltimo ar baudziamojo nusizengimo padarymo
(neatsizvelgiant ] tai, ar teistumas iSnykes)? Jeigu taip, pateikite informacija apie tai.

39.

Ar buvote ikiteisminio tyrimo metu apklaustas dél galbiit Jisy padarytos
nusikalstamos veikos? Jeigu taip, pateikite informacija apie tai.

40.

Ar Jums buvo suraSytas praneSimas apie jtarimg padarius nusikalstama veika, dél tokios
veikos suraSytas kaltinamasis aktas, suraSytas prokuroro pareiSkimas dél proceso
baigimo teismo baudZiamuoju jsakymu ar prokuroro pareiSkimas dél bylos nagrinéjimo
pagreitinta proceso tvarka? Jeigu taip, pateikite informacija apie tai.




41.

Ar buvote patrauktas baudziamojon atsakomybén privataus kaltinimo tvarka? Jeigu taip,
pateikite informacija apie tai.

42.

Ar kada nors buvote atleistas nuo baudziamosios atsakomybés arba ikiteisminis tyrimas
Jums buvo nutrauktas? Jeigu taip, pateikite informacijg apie tai.

43.

Ar uzsienio valstybéje buvote jtariamas, kaltinamas padares nusikalstamg veika? Jeigu
taip, nurodykite, kada, kokioje valstybéje ir del kokios veikos Jums buvo pareiksti
jtarimai, kaltinimai.

IX SKYRIUS
RYSIAI SU UZSIENIO VALSTYBIU INSTITUCIJOMIS, PILIECIAIS

44,

Ar palaikote asmeninius rysius su asmenimis, dirbandiais ne Siaurés Atlanto sutarties
organizacijos (toliau — NATO) ir Europos Sajungos (toliau — ES) diplomatinése
(konsulinése) jstaigose, karinése struktiirose, teisétvarkos institucijose, dirbanciais ar
atstovaujanciais visuomeninéms, politinéms organizacijoms, vieSosios informacijos
platintojams?

[ Taip [_] Ne

Jeigu taip, uzpildykite toliau pateikta lentele.

Vardas ir pavardé Veikla Pilietybé Jeigu Zinote, nurodykite

faktinés gyvenamosios vietos

adresa, kontaktinius telefony

numerius, elektroninio pasto
adresg

45,

Ar per pastaruosius 5 metus lankétés uzsienio valstybése, kurios néra NATO ir ES
valstybés narés?
[ Taip [] Ne

Jeigu taip, uzpildykite toliau pateikta lentelg.

ISvykos data Valstybe Kelionés tikslas

Lo iki

46.

Ar Jusy sutuoktinis / partneris / sugyventinis per paskutinius 10 mety gyveno uzsienio
valstybéje (iSskyrus NATO ir ES valstybes nares) ilgiau kaip 6 ménesius? Jeigu taip,
pateikite informacija apie tai.

47.

Ar esate i§ uzsienio valstybiy pilieiy, institucijy ar jy atstovy tiesiogiai ar per
tarpininkus gaves piniginiy 1Sy, dovany ar panaSiai uz pateikta informacija arba




suteiktas paslaugas, atliktus darbus ir (ar) neveikimg? Jeigu taip, pateikite informacija

apie tai.

48.

Ar buvote sulaikytas / apklaustas uzsienio valstybiy zvalgybos, saugumo tarnyby arba su
jomis susijusiy institucijy, kariniy struktiiry, teis€saugos institucijy, valstybinés valdzios
ar valdymo jstaigy atstovy? Jeigu taip, nurodykite, kada, kurioje uzsienio valstybéje ir

dél ko buvote sulaikytas / apklaustas.

49.

Ar kada nors uzsienio valstybiy Zvalgybos, saugumo tarnyby ar su jomis susijusiy
institucijy, kariniy struktiiry, teisésaugos institucijy ar kity organizacijy atstovai Jums
sitlé teikti informacija, dirbti ar bendradarbiauti, vykdyti uzduotis ar pavedimus, teiké
praSymus ar pageidavimus? Jeigu taip, pateikite informacijg apie tai.

50.

Ar esate uzsienio valstybiy Zvalgybos, saugumo tarnyboms ar su jomis susijusioms
institucijoms, karinéms strukttiroms, teisésaugos institucijoms ar kitoms organizacijoms
teikgs informacija, vykdes jy uzduotis arba pavedimus? Jeigu taip, pateikite informacija

apie tai.

o1.

Ar esate buves buvusios SSRS Zvalgybos, saugumo tarnyby kadriniu darbuotoju? Jeigu

taip, pateikite informacija apie tai.

52.

Ar slapta bendradarbiavote su buvusios SSRS Zvalgybos, saugumo tarnybomis? Jeigu
taip, pateikite informacija apie tai.

53.

Ar buvote jtrauktas j buvusios SSRS Zvalgybos, saugumo tarnyby rezerva? Jeigu taip,

pateikite informacijg apie tai.

54,

Ar 18 kity ne ES ar ne NATO valstybiy nariy kariniy arba joms prilyginty Zvalgybos,
saugumo tarnyby gaunate (esate gaves) pensijg ar kitokias iSmokas uz buvusig tarnyba
(darbag)? Jeigu taip, pateikite informacija apie tai.




55.

Ar pazjstate (pazinojote) asmenis, kurie dirba (dirbo) kity valstybiy zvalgybos, saugumo
tarnybose ar su jomis susijusiose institucijose? Jeigu taip, pateikite informacijg apie tai.

X SKYRIUS
KITA REIKSMINGA INFORMACIJA

56.

Ar esate kreipesis (buvote siystas) 1 gydytoja psichiatrg, privacius gydytojus ar gydymo
Jstaigas (taip pat ir anonimiSkai) dél psichikos ar priklausomybés ligy gydymo. Jeigu
taip, nurodykite, kada ir j kokias gydymo jstaigas kreipétés / buvote siystas.

S7.

Ar esate kreipesis ] gydytoja (taip pat ir j privacius gydytojus ar gydymo jstaigas (taip pat
ir anonimiSkai) dél problemy, susijusiy su alkoholio wvartojimu, ar dalyvavote
programose, padedanciose spresti minétas problemas. Jeigu taip, nurodykite, kada ir }
kokius gydytojus, gydymo jstaigas kreipétés, kokiose programose dalyvavote.

58.

Ar Jums yra / buvo diagnozuoti psichikos ar elgesio sutrikimai, priklausomybés ligos?
Jeigu taip, pateikite informacijg apie tai.

59.

Ar per paskutinius 10 mety esate vartojes (vartojate) narkotines, psichotropines ar kitas
psichika veikianc¢ias medziagas be gydytojo paskyrimo? Jeigu taip, pateikite informacija
apie tai.

60.

Ar per paskutinius 10 mety esate loSes azartinius loSimus (loSimo namuose (kazino),
lazyby ar totalizatoriaus punktuose, bingo salonuose, lo§imo jrenginiais (automatais),
internetu ir kitaip)? Jeigu taip, pateikite informacijg apie tai.

61.

Ar dél azartiniy loSimy turite (tur¢jote) finansiniy jsipareigojimy (paskola ir kita)? Jeigu
taip, pateikite informacijg apie tai.
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62.

Ar esate (buvote) pateikes prasyma, kad Jums biity apribota galimybé losti ir neblituméte
ileidziamas j loSimo organizavimo vietas? Jeigu taip, ] kokig institucija kreipétés,
pateikite informacijg apie kreipimosi priezastis. Ar po to, kai tokj praSymo pateikéte,
lankétés loSimy organizavimo vietose?

63.

Ar esate (buvote) pateikes prasyma, kad Jums bty apribota galimybé gauti vartojimo ar
kitokj kredita? Jeigu taip, 1 kokig institucijg kreipétés, pateikite informacija apie
kreipimosi aplinkybes.

64.

Ar per paskutinius 5 metus diegéte, Salinote techning ar programing jranga, skirtg
informacijai apie kity asmeny veiksmus kompiuteryje rinkti, be kito asmens Zinios
kompiuteryje esanciai informacijai ieskoti ar filtruoti, kai tai néra (nebuvo) susij¢ su Jisy
darbo funkcijy atlikimu? Jeigu taip, pateikite informacijg apie tai.

65.

Ar per paskutinius 5 metus rinkote informacija apie kity asmeny veiksmus kompiuteryje,
be asmeny zinios ieskojote ar filtravote kompiuteryje esancig informacija, kai tai néra
(nebuvo) susije su Jiisy darbo funkcijy atlikimu? Jeigu taip, pateikite informacija apie tai.

66.

Ar kieno nors pavedimu (praSymu) uz atlygj (neatlygintinai) rinkote, teikéte informacijg
apie Lietuvos Respublikos pilieCius, valstybés institucijas, kita su tarnyba / darbu
susijusig informacija, kai tai néra (nebuvo) susije su Jisy darbo funkcijy atlikimu? Jeigu
taip, pateikite informacija apie tai.

67.

Ar dalyvaujate (dalyvavote) neregistruoto judéjimo ar neregistruotos religinés
bendruomenés veikloje? Jeigu taip, pateikite informacija apie tai.

68.

Nurodykite Jisy nuolatinius vartotojo vardus, naudojamus / naudotus elektroningje
erdvéje (socialiniy tinkly ar forumy paskyry asmenvardzius ir panasiai).
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69.

Nurodykite tinklaras¢ius, vieSus ir privacius forumus, socialinius tinklus ir panaSiai,
kuriuose galite / galéjote vykdyti administravimg. Jeigu atlickate tokig veikla,
nurodykite, kokio interneto paslaugy teikéjo paslaugomis naudojatés.

70.

Ar dalyvaujate (dalyvavote) Sratasvydzio, dazasvydzio ar kity kluby, bireliy,
organizuojan¢iy sportinius karinius Zaidimus ar susijusiy su karo istorijos tyrin€jimu,
veikloje? Jeigu taip, pateikite informacijg apie tai.

71.

Nurodykite kitas aplinkybes, apie kurias klausimyne nebuvo klausiama, bet dél kuriy
galite patirti spaudima, biiti Santazuojamas ar panasiai.

XI SKYRIUS

PAPILDOMI KLAUSIMAI ASMENIMS, PRETENDUOJANTIEMS GAUTI LEIDIMA
DIRBTI AR SUSIPAZINTI SU ISLAPTINTA INFORMACIJA, ZYMIMA SLAPTUMO

ZYMOMIS ,,VISISKAI SLAPTAI“ ARBA ,,SLAPTAI“

72. | Ar iki 1990 m. kovo 11 d. turéjote leidimg dirbti su jslaptinta informacija? Jeigu taip,
pateikite informacijg apie tai.

73. | Ar iki 1990 m. kovo 11 d. dirbote objektuose, kuriems buvo taikomi didesni saugumo
reikalavimai (SSRS valstybés saugumo komiteto (NKVD, NKGB, MGB, KGB),
gynybos, Vidaus reikaly ministerijos objektai, kitos jstaigos ar organizacijos)?

74. | Ar Jums iki 1990 m. kovo 11 d. vykstant j uZsienio valstybes teko bendrauti su SSRS

zvalgybos, saugumo tarnyby darbuotojais? Jeigu taip, pateikite informacija apie tai.

75. Jusy / Jusy sutuoktinio / partnerio / sugyventinio (jeigu toks yra) vidutinés bendros iSlaidos
per ménes] (pazyméti tinkamg variantg):

[ liki 600 eury  [_]nuo 600 iki [ Inuo 1500iki [ Jdaugiau kaip

1 500 eury 3 000 eury 3 000 eury
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76.

Ar dél alkoholio vartojimo kada nors neatvykote j darbg (tarnyba)? Jeigu taip, pateikite

informacija apie tai.

77.

Ar Jasy sutuoktinis / partneris / sugyventinis jsiteis¢jusiu teismo apkaltinamuoju
nuosprendziu yra buves pripazintas kaltu padargs nusikaltimg ar baudziamajj
nusizengima? Jeigu zinote tokiy fakty, pateikite informacija apie juos.

78.

Ar Jusy sutuoktinis / partneris / sugyventinis uzsienio valstybéje yra buves jtariamas,
kaltinamas padares nusikalstamg veika? Jeigu zinote tokiy fakty, nurodykite, kada,
kokioje valstybéje ir del kokios veikos jam buvo pareiksti jtarimai, kaltinimai.

79.

Ar Jusy sutuoktinis / partneris / sugyventinis yra buves sulaikytas / apklaustas uzsienio
valstybiy zvalgybos ar saugumo tarnyby arba su jomis susijusiy institucijy, kariniy
struktiiry, teisésaugos institucijy, valstybinés valdzios ar valdymo jstaigy atstovy? Jeigu
zinote tokiy fakty, nurodykite, kada, kurioje uzsienio valstybéje ir dél ko buvo
sulaikytas / apklaustas.

80.

Ar uzsienio valstybiy zvalgybos, saugumo tarnyby ar su jomis susijusiy institucijy,
kariniy struktiiry, teisésaugos institucijy ar kity organizacijy atstovai kada nors Jisy
sutuoktiniui / partneriui / sugyventiniui yra siiile teikti informacija, dirbti ar
bendradarbiauti, vykdyti uzduotis ar pavedimus, teike praSymus ar pageidavimus? Jeigu
zinote tokiy fakty, pateikite informacijg apie juos.

81.

Ar Jusy sutuoktinis / partneris / sugyventinis pazjsta (pazinojo) asmenis, kurie dirba
(dirbo) kity wvalstybiy zvalgybos, saugumo tarnybose ar su jomis susijusiose
institucijose? Jeigu Zinote tokiy fakty, pateikite informacija apie juos.




Papildomas lapas

13

Eil.
Nr.

Atsakymo papildymas
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AS, )
(vardas ir pavarde)

esu susipazings (-usi) su klausimyno, skirto asmenims, pretenduojantiems gauti leidima dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, pildymo taisyklémis.

Pareiskiu, kad klausimyne pateikti klausimai man yra suprantami, mano pateikti
atsakymai j klausimus yra i§samiis ir teisingi.

Suprantu, kad atsakius ] klausimyne pateikta (-us) klausimg (-us) neteisingai arba
pateikus melagingus biografijos duomenis ar kitus duomenis apie save, savo rySius ir aplinka,
vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapCiy jstatymu, man gali buti
neisduotas leidimas dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija.

(klausimyno uzpildymo data) (parasas) (vardas ir pavardé)

Priedo pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=2c8a79a0618511eca9ac839120d251c4

Asmeny, pretenduojanciy gauti leidimg dirbti
ar susipazinti su jslaptinta informacija,
tikrinimo ir teisés dirbti ar susipazinti su
islaptinta informacija, zymima slaptumo Zyma
,»Riboto naudojimo*, suteikimo tvarkos apraso
4 priedas

KLAUSIMYNO, SKIRTO ASMENIMS, PRETENDUOJANTIEMS GAUTI LEIDIMA
DIRBTI AR SUSIPAZINTI SU ISLAPTINTA INFORMACIJA, PILDYMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klausimyno, skirto asmenims, pretenduojantiems gauti leidimg dirbti ar susipazinti su
jslaptinta  informacija, pildymo taisyklés nustato klausimyno, skirto asmenims,
pretenduojantiems gauti leidimg dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija (toliau —
klausimynas), pildymo tvarka, paaiskina klausimyne pateiktus klausimus.

2. Atsakant j klausimus, butina pateikti kuo iSsamesn¢ informacijg. Jeigu atsakymui
neuztenka vietos, atsakymas, nurodzius klausimo numer}, pratesiamas papildomame lape. Kai |
pateikta klausimg atsakoma neigiamai, atsakymo skiltis pildoma zodziais, pavyzdziui:
LNeturéjau®, ,Nebuvau® ar panaSiai. Vietoj atsakymy klausimyno punktuose negali biiti
naudojami bruksniai, simboliai ar kitos Zymos. Netinkamai uzpildyti klausimynai bus gragzinami.

3. Jeigu klausimyng pildantis asmuo, i$skyrus asmenis, kurie klausimynus pildo tiesiogiai
Lietuvos Respublikos valstybés saugumo departamento interneto svetainéje www.epis.lt,
pageidauja, kad su tikraisiais klausimyno VII-XI skyriy klausimy atsakymais susipazinty tik
asmens tikrinimg atliekan¢iy institucijy pareigiinai, j Siuos klausimus pateikia neigiamus
atsakymus. Tokiu atveju atsakymus klausimyng pildantis asmuo suraso atskirame lape (laisva
forma, nurodydamas, j kokj klausimg atsakoma, kiekvieng lapa pasiraSydamas ranka,
nurodydamas savo vardg, pavarde ir datg) ir kartu su klausimynu pateikia uz jslaptintos
informacijos apsaugg atsakingam asmeniui uzklijuotame voke, ant kurio klausimyng pildantis
asmuo uzraSo savo vardg ir pavarde, arba ne véliau kaip per 20 darbo dieny nuo klausimyno
pateikimo uz jslaptintos informacijos apsaugg atsakingam asmeniui atsiuncia pastu, arba pateikia
asmeniskai asmens tikrinimg atliksianciai institucijai, nurodytai Lietuvos Respublikos valstybés
ir tarnybos paslapciy jstatymo (toliau — Jstatymas) 18 straipsnio 6 dalyje, arba jslaptinty sandoriy
saugumg uztikrinanciai institucijai, nurodytai [statymo 34 straipsnio 1 dalyje, jeigu klausimyna
pildantis asmuo yra tiekéjo darbuotojas. Tiekéjo darbuotojo, i8skyrus Lietuvos Sauliy sajungos
nario Jstatymo 36 straipsnio 3! dalyje nurodytais atvejais, uzpildyta klausimyna Istatymo 34
straipsnio 1 dalies 2 ir 3 punktuose nurodytos islaptinty sandoriy sauguma uZztikrinancios
institucijos ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo jo gavimo pateikia Valstybés saugumo
departamentui.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

4. Tais atvejais, kai leidimg pretenduoja gauti Lietuvos Sauliy sagjungos narys, nurodytas
Istatymo 15 straipsnio 8! dalyje, atsakingas asmuo, pildydamas klausimyno | skyriy, skiltyje
,»Paslapciy subjekto arba tiekéjo pavadinimas® nurodo ,,Lietuvos Sauliy sajunga®.


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=2c8a79a0618511eca9ac839120d251c4

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU PATEIKIMAS

5. Atsakant j klausimyno 2 punkte pateikta klausima, nurodyti kita (-as) turétg (-as)
pavardg (-es) ir (ar) varda (-us), jy keitimo priezastj (-is) ir datg (-as). Nurodyti visus, ne tik su
santuokos sudarymu ar nutraukimu susijusius, pavardés ar vardo keitimo faktus ir priezastis.

6. Atsakant j klausimyno 8 punkte pateikta klausimg, nereikia nurodyti iki 1990 m. kovo
11 d. turétos SSRS pilietybés.

7. Atsakant j klausimyno 11 punkte pateikta klausima, turéto SSRS paso, karinio bilieto
ar kitokio asmens dokumento, iSduoto iki 1990 m. kovo 11 d., nurodyti nereikia.

8. Atsakant | klausimyno 12 punkte pateikta klausimg, nurodyti Visus turimus
kontaktinius duomenis (visus elektroninio pasto adresus ir telefony numerius).

111 SKYRIUS
DUOMENU APIE SEIMOS NARIUS, GIMINES IR KARTU GYVENANCIUS ASMENIS
PATEIKIMAS

9. Klausimyne partneris / sugyventinis suprantamas kaip asmuo, su kuriuo vedamas
bendras tikis. Jeigu sutuoktinio / partnerio / sugyventinio neturima, atsakyti j klausimyno 15-17,
31, 46 ir 77-81 punktuose pateiktus klausimus nereikia.

10. Atsakant j klausimyno 18 punkte pateikta klausimg, nurodyti ir brolius, seseris,
jbrolius ir jseseres 1§ visy tévy santuoky ir partnerysciy, taip pat vaikus, kuriy susilaukta su visais
sutuoktiniais, partneriais, sugyventiniais ar kitais asmenimis. Mirusiy asmeny duomeny ir (ar)
mirties datos pateikti nereikia.

IV SKYRIUS
DUOMENU APIE SVIETIMO ISTAIGAS, MOKSLO IR STUDIJU INSTITUCIJAS
PATEIKIMAS

11. Atsakant j klausimyno 21 punkte pateiktg klausima, nurodyti visas Svietimo jstaigas,
mokslo ir studijy institucijas Lietuvoje ir uzsienio valstybése, kuriose asmuo mokesi / mokosi ar
studijavo / studijuoja, neatsizvelgiant ] tai, ar Siose jstaigose ar institucijose jgytas iSsilavinimas.
Nurodyti tiksly Svietimo jstaigos, mokslo ir studijy institucijos pavadinimg (jeigu keitési,
nurodyti ir ankstesnj pavadinimg). Pradinio iSsilavinimo, kursy ir seminary nurodyti nereikia.

V SKYRIUS )
DUOMENU APIE BUVUSIAS IR ESAMAS DARBOVIETES IR (AR) KARINES
TARNYBOS VIETAS PATEIKIMAS

12. Atsakant j klausimyno 22 punkte pateikta klausima, pateikti informacijg apie darbg ir
(ar) karing tarnyba (jskaitant SSRS laikotarpj) Lietuvoje ir uZsienyje. Darbo ir (ar) tarnybos
pradzia ir pabaiga nurodomos mety tikslumu. Neatsimenant darbo ir (ar) tarnybos pradzios,
pabaigos laiko, nurodyti apytikslj laika. Darbo veiklos faktus nurodyti neatsizvelgiant j tai, ar su
asmeniu buvo sudaryta darbo ir (ar) tarnybos sutartis, asmuo dirbo pagal patenta, verslo
liudijima, autorines ar kitokias sutartis.

13. Atsakant j klausimyno 25 punkte pateikta klausima, pateikti informacija apie
patikrinimus (tyrimus) dél valstybés, tarnybos, komercinés, banko, profesinés paslapties ar kity
jstatymy saugomos informacijos apsaugos reikalavimy pazeidimy (asmens duomeny,
ikiteisminio tyrimo duomeny, kitos tarnybos (darbo) metu suZinotos informacijos ir panasiai),
neatsizvelgiant ] tai, kada buvo atliekamas patikrinimas (tyrimas) ir kokia buvo jo baigtis.
Atsakant | §j klausima, nurodyti institucija, atlikusig patikrinimg (tyrima), ir kada, kur dirbant
toks patikrinimas (tyrimas) buvo atliekamas.



VI SKYRIUS
DUOMENU APIE TURTA IR PAJAMAS PATEIKIMAS

14. Atsakant ] klausimyno 29 punkte pateiktg klausima, pateikti informacijg apie
nuosavybés teise nepriklausant] privalomai registruoting turta, kuris naudojamas asmeniniams
poreikiams, su tokio turto savininku sudarius sandorius (nuomos, panaudos (neatlygintinis
naudojimasis daiktu) ar kitus) ar jy nesudarius. Nurodyti zinomus turto savininko duomenis.
Nebiitina nurodyti informacijos apie turtg, kuris priskiriamas naudotis vien tik darbo (tarnybos)
tikslais, taip pat tais atvejais, kai naudojamasi sutuoktiniui, sugyventiniui arba partneriui
nuosavybés teise priklausanciu turtu.

15. Atsakant j klausimyno 30 punkte pateikta klausimg, pateikti informacijg apie bet
kuria forma sudarytus sandorius, pagal kuriuos pats asmuo arba asmuo kartu su sutuoktiniu /
partneriu / sugyventiniu yra prisiém¢s finansiniy jsipareigojimy (grazinti paskola, mokeéti
paltikanas, biiti laiduotoju ar kity) kitiems fiziniams ar juridiniams asmenims, jeigu jy bendra
vert¢ virSija 3 000 eury. Nurodyti esamg jsipareigojimo likutj. Jeigu klausimyng pildant
nezinoma, koks jsipareigojimo likutis, nurodyti jsipareigojimo pradzios datg ir sumg. Fiziniy
asmeny ir vartojimo kredity jstaigy suteiktas paskolas nurodyti kartu su palikanomis visg
paskolos laikotarpj. Finansiniy jsipareigojimy draudimo bendrovéms nurodyti nereikia.

16. Atsakant j klausimyno 31 punkte pateikta klausimg, pateikti informacija apie bet
kuria forma sudarytus sandorius, pagal kuriuos asmens sutuoktinis / partneris / sugyventinis
(asmuo, su kuriuo vedamas bendras iikis) yra prisiémes finansiniy jsipareigojimy (grazinti
paskola, mokéti paliikanas, buti laiduotoju ar kity) kitiems fiziniams ar juridiniams asmenims ir
ju bendra verté virSija 3 000 eury. Nurodyti esamg jsipareigojimo likutj. Jeigu klausimyng
pildant nezinoma, koks jsipareigojimo likutis, nurodyti jsipareigojimo pradzios datg ir suma.
Fiziniy asmeny ir vartojimo kredity jstaigy suteiktas paskolas nurodyti kartu su paliikanomis visg
paskolos laikotarpj. Finansiniy jsipareigojimy draudimo bendrovéms nurodyti nereikia.

17. Atsakant j klausimyno 32 punkte pateikta klausimg, pateikti informacijg apie bet
kuria forma sudarytus sandorius, pagal kuriuos kiti fiziniai ar juridiniai asmenys yra prisiéme
finansiniy jsipareigojimy (grazinti paskolg, mokéti palukanas ar kity) asmeniui, pildanc¢iam
klausimyna, ir jy bendra verté virsija 3 000 eury. Nurodomas esamas jsipareigojimo likutis. Jeigu
klausimyng pildant nezinoma, koks jsipareigojimo likutis, nurodyti jsipareigojimo pradzios data
ir suma.

18. Atsakant ] klausimyno 33 punkte pateikta klausimg, nurodyti uzsienio valstybéje
turimg nekilnojamajj turtg (taip pat ir nebaigtus statyti statinius), kilnojamajj turtg — transporto
(keliy, vandens, oro) priemones ar jrenginius, vertybinius popierius ir panasiai.

VIl SKYRIUS )
DUOMENU APIE PATRAUKIMA ADMINISTRACINEN IR BAUDZIAMOJON
ATSAKOMYBEN PATEIKIMAS

19. Atsakant j klausimyno 35 ir 36 punktuose pateiktus klausimus, pateikti informacija
apie patraukimg administracinén atsakomybén uZ administracinius teisés pazeidimus
(administracinius nusizengimus), susijusius su psichotropiniy ar narkotiniy medziagy jgijimu,
laikymu, vartojimu, nedidelj chuliganizma, neblaivaus pasirodyma, alkoholiniy gérimy vartojima
viesSoje vietoje, vieSosios tvarkos pazeidima, keliy eismo taisykliy ar kitus administracinius teisés
paZzeidimus (administracinius nusiZzengimus), padarytus apsvaigus nuo narkotiniy,
psichotropiniy, toksiniy ar kity psichika veikian¢iy medziagy ar alkoholio.

20. Atsakant j klausimyno 38 punkte pateikta klausima, nurodyti, kada, kokio teismo ir
uz kokig nusikalstamg veika (trumpas apraSymas ir Lietuvos Respublikos baudziamojo kodekso
straipsnis) buvo priimtas apkaltinamasis nuosprendis. Jeigu neZinomi konkrettis Baudziamojo
kodekso straipsniai, pagal kuriuos asmuo buvo traukiamas atsakomybén, ar kokie dél jo priimti
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procesiniai sprendimai, nurodyti kuo daugiau informacijos (apraSomas jvykis, nurodoma data ir
kita zinoma informacija).

21. Atsakant | klausimyno 41 punkte pateikta klausimg, pateikti informacija apie
patraukimg baudziamojon atsakomybén privataus kaltinimo tvarka, tai yra ar pagal nukentéjusio
asmens arba jo teiséto atstovo pareiSkimg byla nagrinéta teisme, neatliekant ikiteisminio tyrimo,
kaip baigési privataus kaltinimo procesas (buvo pripazintas kaltu, kaltintojas atsisaké kaltinimo,
susitaiké su kaltintoju).

22. Atsakant | klausimyno 42 punkte pateikta klausimg, pateikti informacijg apie
atleidimg nuo baudziamosios atsakomybés Baudziamajame kodekse nustatytais atvejais
(pavyzdziui, kai asmuo ar nusikalstama veika prarado pavojinguma, kaltininkui ir
nukentéjusiajam susitaikius, dél padarytos veikos mazareikSmiSkumo, kai yra lengvinanciy
aplinkybiy, dé¢l aktyvaus padéjimo atskleisti organizuotos grupés ar nusikalstamo susivienijimo
nariy padarytas nusikalstamas veikas, pagal laidavimg ar kita) arba ikiteisminio tyrimo
nutraukimg Lietuvos Respublikos baudziamojo proceso kodekse nustatytais atvejais (pavyzdziui,
pernelyg ilga ikiteisminio tyrimo trukme, suéjus baudziamosios atsakomybés senaties terminams
ar kita).

23. Atsakant | klausimyno 43 punkte pateikta klausima, pateikti informacija, kokioje
uzsienio valstybéje, dél kokios nusikalstamos veikos / veiksmy buvo pareiksti jtarimai,
kaltinimai ar pana$iai. Jeigu nezinomi teisés akty straipsniai, paragrafai, punktai ar panaSiai,
pagal kuriuos asmuo buvo traukiamas atsakomybén, ar kokie dél jo priimti procesiniai
sprendimai, — aprasomas jvykis, nurodoma data ir kita zinoma informacija.

VIl SKYRIUS
DUOMENU APIE RYSIUS SU }JZSIENIO VALSTYBIU INSTITUCIJOMIS,
PILIECIAIS PATEIKIMAS

24. Atsakant ] klausimyno 44 punkte pateiktg klausimg, nurodyti asmenis, dirbancius ne
Siaurés Atlanto sutarties organizacijos (toliau — NATO) ir Europos Sajungos (toliau — ES)
diplomatinése (konsulinése) jstaigose, karinése struktiirose, teisétvarkos institucijose, dirbancius
ar atstovaujancius visuomeninéms (asociacijos, susivienijimai, sgjungos, draugijos ir Kkita),
politinéms (partijos, jud¢jimai ir kita) organizacijoms, vieSosios informacijos platintojams
(zurnalistai, transliuotojai ir kiti), su kuriais palaikomi asmeniniai rysiai, tai yra draugiski ar
kitokie rysiai, nesusij¢ su tarnybos (darbo) santykiais. Pildant §j klausimyno punktg, nurodyti
zinomg informacijg apie minétus asmenis, su kuriais palaikomi asmeniniai rySiai. Jeigu tam tikra
informacija apie asmenj nezinoma, atitinkamose klausimyno skiltyse nurodyti, kad informacija
nezinoma. NATO ir ES pilie€iy nurodyti nereikia. Jeigu neZinoma, su kokios valstybés pilieciu
palaikomi asmeniniai rySiai, kur §is asmuo dirba ar kam atstovauja, nurodyti visg apie ji Zinoma
informacija.

25. Atsakant | klausimyno 47 punkte pateikta klausimg, nereikia nurodyti dovany,
suvenyry ir panasiy daikty, gauty i§ uZsienio valstybiy pilie€iy, institucijy ar jy atstovy per
oficialius susitikimus, vizitus ar oficialiai atstovaujant institucijai.

26. Atsakant | klausimyno 48 punkte pateikta klausima, pateikti informacijg apie
buvusius sulaikymus / apklausas uZsienio valstybiy Zvalgybos, saugumo tarnyby ar su jomis
susijusiy institucijy, kariniy struktiiry, teisésaugos institucijy, valstybinés valdzios ar valdymo
jstaigy atstovy. Nurodyti sulaikymo / apklausos aplinkybes, data, uZsienio valstybe, kurioje
asmuo, pildantis klausimyna, sulaikytas / apklaustas, jj sulaikiusios / apklaususios institucijos
pavadinima, kitg Zinomg informacija. Jeigu asmuo, pildantis klausimyna, neZino institucijos, kuri
ji sulaike / apklause, statuso, nurodoma zinoma informacija.

27. Atsakant | klausimyno 49 punkte pateikta klausimg, pateikti informacija apie
siilymus dirbti, tarnauti, bendradarbiauti, teikti bet kokio pobiidZio informacija uZsienio
valstybiy Zvalgybos, saugumo tarnyboms, institucijoms ar kitoms organizacijoms, vykdyti jy
uzduotis ar pavedimus. Nurodyti sitilymo aplinkybes, data, silymg pateikusio asmens ar



institucijos zinomus duomenis, sitilomo darbo, tarnybos, bendradarbiavimo ar praSomos suteikti
informacijos pobudj, kita zinoma informacija. Jeigu asmuo, pildantis klausimyng, nezino ar
abejoja, kaip vertintinas sitilymas, ar nezino institucijos, kuriai buvo siiiloma dirbti, tarnauti, su
kuria bendradarbiauti ar kuriai teikti informacija buvo sitiloma, statuso, nurodoma Zinoma
informacija.

28. Atsakant j klausimyno 52 punkte pateikta klausima, jeigu klausimyng pildantis asmuo
yra savanoriSkai prisipazings slapta bendradarbiaves su buvusios SSRS specialiosiomis
(zvalgybos, saugumo) tarnybomis ir Asmeny, slapta bendradarbiavusiy su buvusios SSRS
specialiosiomis tarnybomis, veiklos vertinimo komisijos sprendimu jrasSytas j Asmeny, slapta
bendradarbiavusiy su buvusios SSRS specialiosiomis tarnybomis, veiklos vertinimo komisijos
tvarkoma jskaitg, j $io punkto klausimg atsakyti neigiamai.

29. Atsakant j klausimyno 54 punkte pateikta klausimg, pateikti informacijg apie
gaunamas (gautas) 1§ kity ne ES ar ne NATO valstybiy nariy kariniy arba joms prilyginty
zvalgybos, saugumo tarnyby pajamas: nurodoma uzsienio valstybé, jos institucija, kuri moka
(mokeéjo) iSmokas, iSmoky rasis ir dydis, laikotarpis, kurj mokamos (mokeétos) iSmokos, ir kita
zinoma informacija. Jeigu asmuo, pildantis klausimyng, neZino institucijos, mokancios
(mokeéjusios) iSmokas, iSmoky riisies ar kitos informacijos, nurodoma Zinoma informacija.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

IX SKYRIUS
KITOS REIKSMINGOS INFORMACIJOS PATEIKIMAS

30. Atsakant | klausimyno 56 punkte pateikta klausima, nurodyti informacijg apie
kreipimasi (kity gydytojy siuntimg) j gydytoja psichiatra, privacius gydytojus ar gydymo jstaigas
(privati, valstybes, savivaldybés ar kita gydymo jstaiga arba jmoné, turinti teis¢ teikti sveikatos
priezitros paslaugas) dél psichikos ar priklausomybés ligy gydymo, apie gydymo jstaiga, i kurig
asmuo kreipési / siystas, ir diagnozg. Taip pat nurodyti kreipimosi, neatskleidZiant asmens
tapatybés (anoniminis kreipimasis), faktus. Nereikia nurodyti siuntimo ar kreipimosi fakty,
susijusiy su sveikatos patikrinimu dél darbo (tarnybos) ar vairuotojo pazymejimo gavimo
(keitimo).

31. Atsakant | klausimyno 58 punkte pateikta klausimg, nurodyti informacijg apie
diagnozuotus psichikos ir (ar) elgesio sutrikimus vartojant alkohol;, opioidus, kitas
psichotropines ar narkotines medziagas, haliucinogenus, manijos epizodus, sunky depresijos
epizoda ir kitus psichikos ar elgesio sutrikimus, priklausomybés ligas.

32. Atsakant ] klausimyno 59 punkte pateiktg klausimg, nurodyti visg informacijg tiek
apie pavienius, tiek apie pakartotinius narkotiniy, psichotropiniy ar kity psichika veikianciy
medziagy vartojimo / bandymo be gydytojo paskyrimo faktus per paskutinius 10 mety, vartoty
medziagy Zinomg pavadinimg ir vartojimo biidg (riké marihuana, kanapes, hasisa, uosté kokaina,
amfetaming, leidosi i vena heroing ir panasiai), jy vartojimo aplinkybes.

33. Atsakant | klausimyno 60 punkte pateikta klausimg, nurodyti, jeigu loSiama / loSta
Siame klausime minétu ar kitu budu, kai siekiant piniginio laiméjimo savo noru rizikuojama
netekti jmokétos sumos, o laiméjima ar pralaiméjima lemia atsitiktinumas, jvykio ar sporto
rezultatas. Momentiniy loterijy (,,Perlo terminalai ir panasiai) nurodyti nereikia.

34. Atsakant | klausimyno 62 punkte pateikta klausima, nurodyti, ar asmuo rasé praSyma,
kad jam biity apribota galimybe losti ir jis nebiity jleidziamas j loSimo organizavimo vietas, dél
kokiy priezasciy buvo raSomas toks praSymas, kokiai institucijai ir kada. Jeigu taip, nurodyti, ar
asmuo $iuo metu Sio praSymo neatsiémes, ar po to, kai tokj praSyma pateike, yra lankesis loSimy
organizavimo vietose.

35. Atsakant | klausimyno 64 punkte pateiktg klausima, nurodyti, ar savo iniciatyva arba
kieno nors praSymu per paskutinius 5 metus asmuo diegé (Salino) techning ar programing jranga,
skirtg informacijai apie kito asmens veiksmus rinkti ar be kito asmens zinios kompiuteryje
esanciai informacijai ieSkoti ar filtruoti. Jeigu taip, nurodyti, kas buvo tokios jrangos diegimo
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iniciatorius, kam priklausancioje jrangoje, kokios priemonés ir kokiu tikslu buvo jdiegtos. Jeigu
minéta programing jranga jdiegta darbo funkcijoms atlikti ar vaiky veiklai asmeniniuose, Seimos
kompiuteriuose kontroliuoti, informacijos pateikti nereikia.

36. Atsakant | klausimyno 65 punkte pateikta klausima, nurodyti, ar per paskutinius
5 metus be kito asmens Zinios rinkta informacija apie kito asmens veiksmus (pavyzdziui, fiksuoti
nuspausti klaviatiiros klavisai), ieskota ar filtruota kompiuteryje esanti informacija (pavyzdziui,
stebétas narSymas internete, ieSkota rinkmeny), nesvarbu, ar tokia veikla vykdyta rankiniu biidu,
ar naudojantis technine ar programine jranga. Jeigu tokia veikla vykdyta, nurodyti, kam
priklausanti, kokia informacija ir kaip rinkta. Jeigu minéta informacija rinkta darbo funkcijoms
atlikti ar vaiky veiklai asmeniniuose, Seimos kompiuteriuose kontroliuoti, informacijos pateikti
nereikia.

37. Atsakant j klausimyno 66 punkte pateiktg klausima, jeigu su tarnybos / darbo funkcijy
atlikimu nesiejama informacija buvo renkama aukstesniy vadovy pavedimu, nurodymu, praSymu
ar pazjstamy, draugy, bendradarbiy praSymu, nurodyti, kokiu budu, 1§ kokiy Saltiniy (duomeny
baziy) ir kokia informacija buvo renkama, kam ir kaip (kokiu budu) teikiama.

38. Atsakant j klausimyno 67 punkte pateikta klausima, jeigu nezinomas judéjimo,
religinés bendruomenés, kurios veikloje dalyvaujama, registravimo faktas, pateikti visg Zinoma
informacijg apie jos veiklg (pavadinimas, buveinés vieta, vadovai, kontaktiné informacija).

39. Atsakant | klausimyno 68 punkte pateikta klausimg, nurodyti nuolatinius
elektroninéje erdvéje naudojamus vartotojo vardus, su kuriais jungtasi / jungiamasi prie
socialiniy tinkly ar forumy (,,Facebook®, ,Instagram®, , Twitter, ,LinkedIn“, ,vkontakte®,
,»odnoklasniki* ir panaSiai) paskyry daZniau nei kartg per ménesj paskutinius 12 ménesiy, kad ir
koks prisijungimo btidas naudojamas (per interneto narSykle ar specialig programg).

40. Atsakant j klausimyno 69 punkte pateikta klausimg, nurodyti tinklaras¢ius, vieSus ir
privacius forumus, socialinius tinklus ir panaSiai, kuriuose klausimyng pildantis asmuo gali /
galéjo vykdyti administravimg (turinio priezilira, vartotojy administravimas ir panaSiai)
paskutinius 12 ménesiy. Jeigu asmuo tokig veiklg vykdé, nurodyti tinklaras¢io, vieSo ar privataus
forumo pavadinimg, kokius administravimo veiksmus atliko, kokio interneto paslaugy teikéjo
paslaugomis naudojosi / naudojasi. Tokios veiklos, siejamos su darbo funkcijy atlikimu, nurodyti
nereikia.

41. Atsakant j klausimyno 70 punkte pateiktg klausima, jeigu dalyvaujama Sratasvydzio,
dazasvydzio ar kity kluby, bireliy ir panaS$iai, organizuojanc¢iy sportinius karinius zaidimus ar
susijusiy su karo istorijos tyrinéjimu, veikloje, nurodyti Siy kluby, bireliy ir panaSiai
pavadinimg, vadovo vardg, pavarde, buveinés adresg ir kontakting informacija, uzsi€émimy vieta
ir adresg. Taip pat pateikti zinoma informacijg apie klubo, burelio ir panasiai registravimo fakta,
veikla reglamentuojancius vidinius dokumentus (nuostatai, tvarkos aprasas, rekomendacijos,
nario mokestis ir Kita).

X SKYRIUS
DUOMENU PATEIKIMAS ATSAKANT | KLAUSIMUS ASMENIMS, KURIE
PRETENDUOJA GAUTI LEIDIMA DIRBTI AR SUSIPAZINTI SU ISLAPTINTA
INFORMACIJA, ZYMIMA SLAPTUMO ZYMOMIS ,,VISISKAI SLAPTAI“ ARBA
,SLAPTAI“

42. Klausimyno XI skyriaus punktuose pateikti klausimai skirti tik asmenims, kurie
pretenduoja gauti leidimag dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo
Zymomis ,,VisiSkai slaptai” ir ,,Slaptai“. Atsakant j Sio skyriaus 77-81 punktuose pateiktus
klausimus, nurodyti, kada, i§ kur ir kaip suzinota informacija (pavyzdziui, i$ paties sutuoktinio /
partnerio / sugyventinio, jo / jam skirty dokumenty, jo draugy, paZzjstamy, bendradarbiy,
ziniasklaidos ar panaSiai).

43. Atsakant | klausimyno 72 punkte pateikta klausima, jeigu iki 1990 m. kovo 11 d.
asmuo turéjo leidimg dirbti su jslaptinta informacija, nurodyti, kur ir kokios pareigos eitos, kokia
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institucija / jstaiga leidimg iSdave, kokios slaptumo zymos, kada iSduotas (jeigu iSdavimo mety
asmuo neprisimena, nurodyti laikotarpj, kurj turétas leidimas), ar leidimas keistas (pasikeitus
slaptumo zymai ar pasibaigus galiojimo laikui).

44. Atsakant j klausimyno 73 punkte pateikta klausima, jeigu iki 1990 m. kovo 11 d.
asmuo dirbo objektuose, kuriems buvo taikomi didesni saugumo reikalavimai (SSRS valstybés
saugumo komiteto (NKVD, NKGB, MGB, KGB), gynybos, Vidaus reikaly ministerijos objektai,
kitos jstaigos ar organizacijos arba jy patalpos, i kurias patekti reikéjo specialiy ar vienkartiniy
leidimy, palydos, patikros ir panas$iai), nurodyti, kokiame objekte, kokios pareigos eitos ir kokiu
laikotarpiu dirbta.

45, Atsakant | klausimyno 74 punkte pateikta klausima, informacija apie bendravimg su
SSRS Zvalgybos, saugumo tarnyby darbuotojais vykstant ] wuzsienio valstybe pateikti
neatsizvelgiant j kelionés tikslg (tarnybiné komandiruoté, ekskursija ir panasiai).

46. Atsakant j klausimyno 75 punkte pateikta klausima, nurodyti savo, o jeigu asmuo turi
sutuoktinj / partnerj / sugyventinj] (asmenj, su kuriuo vedamas bendras tkis), — bendras Seimos
vidutines iSlaidas (komunalinés paslaugos, mokesciai, paskolos, automobilio iSlaikymas,
laisvalaikis ir kita) per ménesi.

47. Atsakant ] klausimyno 76 punkte pateiktg klausima, jeigu asmeniui yra tek¢ neatvykti
] darbg (tarnybg) dél alkoholio vartojimo, nurodyti, kokiame darbe, kiek karty, kada tai buvo
(metai, ménuo).

48. Atsakant j klausimyno 77 punkte pateikta klausima, pateikti zinoma informacija apie
sutuoktiniui / partneriui / sugyventiniui (asmeniui, su kuriuo vedamas bendras tikis) jsiteis€jusj
teismo apkaltinamgjj nuosprendj: uz kokig ir kada padaryta nusikalstama veika, kada priimtas
nuosprendis ir kokia bausmée buvo skirta, jos atlikimas.

49. Atsakant j klausimyno 78-80 punktuose pateiktus klausimus apie Zinomus
sutuoktiniui / partneriui / sugyventiniui (asmeniui, su kuriuo vedamas bendras tkis) uzsienio
valstybéje pareikStus jtarimus, kaltinimus, jo sulaikymus / apklausas, sitilymus jam teikti
informacijg, dirbti ar bendradarbiauti, vykdyti uzduotis ar pavedimus, nurodyti visg zinomg
informacija: kokiu tikslu, kada ir kokioje uzsienio valstybéje tai nutiko. Jeigu asmuo nezino ar
abejoja, kaip vertintina vykdyta veikla, ar neZino institucijos ar asmens, kuriai (-iam) teikta
informacija ar kurios (-io) uzduotys, pavedimai vykdyti, neZino institucijos, kuri jo sutuoktinj /
partnerj / sugyventinj (asmenj, su kuriuo vedamas bendras tkis) sulaiké / apklausé, reiské jam
jtarimus ar kaltinimus, pateikiama zinoma informacija.

50. Atsakant j klausimyno 81 punkte pateiktg klausima, jeigu zinoma, kad sutuoktinis /
partneris / sugyventinis (asmuo, su kuriuo vedamas bendras tkis) pazjsta (paZinojo) asmenis,
kurie dirba (dirbo) kity wvalstybiy zvalgybos, saugumo tarnybose ar su jomis susijusiose
institucijose, pateikti informacijg apie tai.




Asmeny, pretenduojanciy gauti leidimg dirbti
ar susipazinti su jslaptinta informacija,
tikrinimo ir teisés dirbti ar susipazinti su
islaptinta informacija, zymima slaptumo Zyma
,»Riboto naudojimo*, suteikimo tvarkos apraso
5 priedas

(Adresatas)

(Prasymo suteikti teis¢ dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, zymima slaptumo zyma ,,Riboto
naudojimo*, forma)

PRASYMAS SUTEIKTI TEISE DIRBTI AR SUSIPAZINTI SU JSLAPTINTA
INFORMACIJA, ZYMIMA SLAPTUMO ZYMA ,,RIBOTO NAUDOJIMO*

20 m. d.

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapéiy jstatymo 16
straipsnio 1 dalimi, praSau suteikti teis¢ dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima
slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo*.

Esu informuotas, kad informacijg, ar atitinku Valstybés ir tarnybos paslapciy jstatymo 16
straipsnio 2 dalyje nustatytas sglygas, surenka Valstybés ir tarnybos paslapciy jstatymo 16
straipsnio 3 dalyje ar 36 straipsnio 3 dalyje nurodyti subjektai i§ valstybés registry (kadastry),
klasifikatoriy ir kity duomeny banky arba kreipdamiesi j teisésaugos, kontrolés ir kitas
institucijas, jstaigas ar jmones, tvarkancias atitinkamg informacija.

(Parasas) (Vardas ir pavarde)

Priedo pakeitimai:
Nr. 1029, 2020-09-23, paskelbta TAR 2020-09-25, i. k. 2020-19969
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Asmeny, pretenduojanciy gauti leidimg dirbti
ar susipazinti su jslaptinta informacija,
tikrinimo ir teisés dirbti ar susipazinti su
islaptinta informacija, zymima slaptumo Zyma
,»Riboto naudojimo*, suteikimo tvarkos apraso
6 priedas

(Pasizadéjimo saugoti jslaptintg informacija forma)
PASIZADEJIMAS SAUGOTI ISLAPTINTA INFORMACIJA

200 m. d.

(vardas ir pavardé)

(paslapciy subjekto struktiirinio padalinio (tiekéjo) pavadinimas, pareigos)

patvirtinu,

kad esu susipazings su teisés akty, reglamentuojanciy jslaptintos informacijos apsauga,
reikalavimais ir Lietuvos Respublikos jstatymais, nustatanciais atsakomybe¢ uz jslaptintos
informacijos atskleidimg, praradimg, pagrobimg ar kitok] neteiséta jgijimg, neteisétg
disponavimg jslaptinta informacija ir kitus jslaptintos informacijos apsaugos reikalavimy
pazeidimus, ir

pasizadu:

1. Neatskleisti, neprarasti ir neperduoti patikétos arba suzinotos jslaptintos informacijos
pasaliniams asmenims, taip pat asmenims, Kurie nors ir turi teis¢ dirbti su jslaptinta informacija,
taciau néra jgalioti su ja susipazinti.

2. ISmanyti teisés akty, reglamentuojanciy jslaptintos informacijos apsauga, reikalavimus ir
juos vykdyti.

3. Patikétg ar tarnybos metu suzinotg jslaptintg informacija saugoti visg tokios informacijos
jslaptinimo terming.

4. Vadovautis principu ,,biitina zinoti*.

5. Nedelsdamas, bet ne véliau kaip per vieng darbo dieng, pranesSti uz jslaptintos
informacijos apsaugg atsakingam asmeniui apie patikétos jslaptintos informacijos praradimg ar
atskleidima, taip pat kitus jslaptintos informacijos apsaugos reikalavimy pazeidimus.

6. Uzkirsti kelig neteisétoms kity asmeny veikoms, dél kuriy jslaptinta informacija gali biiti
atskleista, prarasta, sunaikinta, pagrobta ar kitaip neteisétai jgyta, ir apie Siuos faktus, kitas
islaptintos informacijos atskleidimo ar praradimo aplinkybes nedelsdamas, bet ne véliau kaip per
vieng darbo dieng nuo minéty aplinkybiy atsiradimo, pranesti uz jslaptintos informacijos apsauga
atsakingam asmeniui arba paslap¢iy subjekto vadovui.

7. Per 10 darbo dieny pranesti uz jslaptintos informacijos apsauga atsakingam asmeniui
apie asmens duomeny, pateikty mane tikrinusioms institucijoms, pasikeitima.

8. Nutraukdamas darbo (tarnybos) santykius, pereidamas j kitas pareigas, nesusijusias su
jslaptintos informacijos naudojimu, grazinti uz jslaptintos informacijos apsauga atsakingam
asmeniui visg man patikéta jslaptintg informacija.

9. Teikti informacija, Zodinius ir raSytinius paaiSkinimus asmenims, jgaliotiems vykdyti
islaptintos informacijos apsaugos kontrole (prieziiirg), teikti reikiamus dokumentus tikrinimui
atlikti.

(parasas) (vardas ir pavard¢)



PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2018 m. rugpjucio 13 d. nutarimu Nr. 820

TIEKEJU PATIKIMUMO VERTINIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tiekéjy patikimumo vertinimo tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) nustato tiekéjy
patikimumo ir atitikties reikalavimams, keliamiems jslaptintos informacijos, zymimos slaptumo
zyma ,,Riboto naudojimo®, apsaugai, vertinimo ir tiekéjo patikimumo pazyméjimo, jslaptintos
informacijos, zymimos slaptumo zyma ,Riboto naudojimo*, apsaugos reikalavimy atitiktj
patvirtinan¢ios pazymos ir tiekéjo leidimo dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija iSdavimo,
taip pat uzsienio valstybéje registruotos jmongs, jstaigos, organizacijos ar tkine veikla
uzsiimancio uzsienio valstybés pilie€io tikrinimo tvarka.

2. Aprase vartojamos sgvokos apibréztos Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos
paslapCiy jstatyme (toliau — Jstatymas) ir Lietuvos Respublikos elektroninés atpazinties ir
elektroniniy operacijy patikimumo uztikrinimo paslaugy jstatyme.

Il SKYRIUS
TIEKEJU, PRETENDUOJANCIU GAUTI TIEKEJO PATIKIMUMO PAZYMEJIMA
AR ISLAPTINTOS INFORMACIJOS, ZYMIMOS SLAPTUMO ZYMA ,,RIBOTO
NAUDOJIMO¥%, APSAUGOS REIKALAVIMU ATITIKT] PATVIRTINANCIA
PAZYMA, VERTINIMAS IR SIU PAZYMEJIMU IR PAZYMU ISDAVIMAS

3. Tiekeéjy patikimumo ar atitikties jslaptintos informacijos, Zymimos slaptumo Zyma
,Riboto naudojimo*, apsaugos reikalavimams vertinimas pradedamas jslaptinty sandoriy
saugumg uztikrinanCiai institucijai gavus Jstatymo 35 straipsnio 1 ar 2 dalyje nurodytus
dokumentus ir informacijg. Jeigu tiekéjai, pretenduojantys gauti tickéjo patikimumo pazyméjima
(1 priedas) ar jslaptintos informacijos, Zymimos slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo®, apsaugos
reikalavimy atitiktj patvirtinancig pazyma (2 priedas), pateikia ne visus Jstatymo 35 straipsnio
1 ar 2 dalyje nurodytus dokumentus ar informacija, jslaptinty sandoriy sauguma uztikrinanti
institucija ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo dokumenty ar informacijos gavimo rastu
informuoja tiekéjg apie trilkstamus dokumentus ir informacija.

4. Islaptinty sandoriy saugumo klausimyno (3 priedas) elektroninés formos skelbiamos
Lietuvos Respublikos valstybés saugumo departamento interneto svetainéje www.vsd.lt,
Lietuvos Respublikos kraSto apsaugos ministerijos interneto svetain¢je www.kam.lt ir Lietuvos
Respublikos vidaus reikaly ministerijos interneto svetainéje www.vrm.lt. Islaptinty sandoriy
saugumo klausimynas pildomas kompiuteriu ir pasiraSomas elektroniniu paraSu. Tik nesant
techniniy galimybiy jslaptinty sandoriy saugumo klausimynas gali biiti pasiraSytas ranka.

5. Tiekejus, pretenduojancius gauti tiekéjo patikimumo paZyméjimg ar jslaptintos
informacijos, Zymimos slaptumo Zyma ,Riboto naudojimo®, apsaugos reikalavimy atitiktj
patvirtinan¢iag paZyma, vertinantis Antrasis operatyviniy tarnyby departamentas prie KraSto
apsaugos ministerijos (toliau — Antrasis operatyviniy tarnyby departamentas) ar vidaus reikaly
ministro jgalioti padaliniai [statymo 35 straipsnio 1 dalies 3 punkte nurodyty tiekéjo darbuotojy
ar kity asmeny (toliau kartu — tiekéjo darbuotojai), kuriems reikia leidimy dirbti ar susipazinti su
jslaptinta informacija, uZpildytus klausimynus, skirtus asmenims, pretenduojantiems gauti
leidimg dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, pateikia Valstybés saugumo departamentui,
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igskyrus Jstatymo 36 straipsnio 3* dalyje nurodytus atvejus. Siame punkte nurodyti dokumentai
pildomi ir Valstybés saugumo departamentui pateikiami, tiekéjo darbuotojams leidimai dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija iSduodami ir teisé dirbti ar susipazinti su jslaptinta
informacija, zymima slaptumo zZyma ,,Riboto naudojimo®, suteikiama Asmeny, pretenduojanciy
gauti leidima dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, tikrinimo ir teisés dirbti ar susipazinti
su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo*, suteikimo tvarkos apraso,
patvirtinto $iuo Vyriausybés nutarimu (toliau — asmeny tikrinimo tvarka), nustatyta tvarka. Sio
punkto nuostatos taikomos ir tais atvejais, kai dél leidimo dirbti ar susipazinti su jslaptinta
informacija iSdavimo ar teisés dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo
zyma ,,Riboto naudojimo®, suteikimo savo darbuotojams kreipiasi tiekéjas, turintis tiekéjo
patikimumo pazyméjimag ar jslaptintos informacijos, Zymimos slaptumo zyma ,Riboto
naudojimo*, apsaugos reikalavimy atitiktj patvirtinan¢ig pazyma.

Punkto pakeitimai:
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6. Tiekéjas, pretenduojantis gauti tiekéjo patikimumo pazyméjima ar jslaptintos
informacijos, zymimos slaptumo zyma ,Riboto naudojimo*, apsaugos reikalavimy atitiktj
patvirtinan¢ig pazymg, de¢l leidimo savo patalpose dirbti su jslaptinta informacija ar tokig
informacijg saugoti kreipiasi ] jslaptinty sandoriy sauguma uZtikrinancig institucijg ir pateikia jai
Islaptintos informacijos fizinés apsaugos reikalavimy ir jy jgyvendinimo tvarkos aprase,
patvirtintame Siuo Vyriausybés nutarimu (toliau — jslaptintos informacijos fizinés apsaugos
reikalavimai ir jy jgyvendinimo tvarka), nurodyta informacija, reikalingg Sioms patalpoms
jvertinti. Jslaptinty sandoriy saugumg uztikrinan¢ios institucijos tiekéjo patalpas vertina ir
leidimus jose dirbti su jslaptinta informacija ar tokig informacijg saugoti iSduoda vadovaudamosi
islaptintos informacijos fizinés apsaugos reikalavimais ir jy jgyvendinimo tvarka. Sio punkto
nuostatos taikomos ir tais atvejais, kai dél leidimo savo patalpose dirbti su jslaptinta informacija
ar tokig informacija saugoti kreipiasi tiekéjas, turintis tiekéjo patikimumo pazZymejimg ar
jslaptintos informacijos, zymimos slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo®, apsaugos reikalavimy
atitikt] patvirtinan¢ig pazyma.

7. Tiekéjas dél leidimo naudoti savo [slaptintos informacijos rysiy ir informacing sistemag
(toliau — JIRIS) kreipiasi j jslaptinty sandoriy saugumag uztikrinancig institucijg ir pateikia
Islaptintos informacijos rySiy ir informaciniy sistemy steigimo ir jteisinimo taisyklése,
patvirtintose S§iuo Vyriausybés nutarimu (toliau — JIRIS steigimo ir jteisinimo taisyklés),
nurodytg informacijg, reikalingg IIRIS jteisinti. Jslaptinty sandoriy saugumg uztikrinancios
institucijos informacija, reikalingg JIRIS jteisinti, ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo jos
gavimo pateikia paslap¢iy subjekto, su kuriuo sudaromas jslaptintas sandoris, Zinybinei saugumo
priezitiros tarnybai arba, jeigu ji nejsteigta, — Saugumo prieziiiros tarnybos funkcijas atliekanciai
institucijai. Sio punkto nuostatos taikomos ir tais atvejais, kai dél leidimo naudoti savo JIRIS
kreipiasi tiekéjas, turintis tiekéjo patikimumo pazyméjima ar jslaptintos informacijos, Zymimos
slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo*, apsaugos reikalavimy atitiktj patvirtinancig pazyma.

8. Islaptinty sandoriy sauguma uztikrinancios institucijos dél informacijos, reikalingos
jvertinti, ar néra Jstatymo 37 straipsnio 1 dalyje nustatyty salygy, kreipiasi ] atitinkama
informacijg tvarkancias ar ja disponuojancias:

8.1. kitas jslaptinty sandoriy saugumg uztikrinanéias institucijas;

8.2. Finansiniy nusikaltimy tyrimo tarnyba prie Vidaus reikaly ministerijos;

8.3. Informatikos ir ryS$iy departamenta prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos;

8.4. Lietuvos kriminalinés policijos biurg;

8.5. Lietuvos Respublikos specialiyjy tyrimy tarnyba;

8.6. Lietuvos Respublikos uZsienio reikaly ministerija;

8.7. Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy ministerija;
Papunkcio pakeitimai:
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8.8. Muitinés departamentg prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos;

8.9. Valstybing mokesciy inspekcija prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos;

8.10. valstybés jmon¢ Registry centra;

8.11. kitus fizinius ar juridinius asmenis.

9. Islaptinty sandoriy saugumg uztikrinanti institucija, per patikrinima nustaciusi, kad
tiek¢jo — juridinio asmens dalyvis, turintis ne maziau kaip 1/3 balsy dalyviy susirinkime,
registruotas ne Europos Sajungos ar NATO valstybése narése, ne valstybése, pasirasiusiose
Europos ekonominés erdvés sutart], arba ne valstybése, su kuriomis Lietuvos Respublika
sudariusi sutartj d¢l jslaptintos informacijos abipusés apsaugos, ne véliau kaip per 5 darbo dienas
nuo pirmiau nurodyty aplinkybiy nustatymo kreipiasi j Paslapciy apsaugos koordinavimo
komisijg, kuri ne véliau kaip per 20 darbo dieny nuo jslaptinty sandoriy sauguma uztikrinancios
institucijos kreipimosi gavimo sprendimg dél galimybés iSduoti tiekéjo patikimumo pazyméjima
pateikia jslaptinty sandoriy saugumg uztikrinanciai institucijai.

10. Islaptinty sandoriy saugumg uztikrinancios institucijos dél informacijos, reikalingos
jvertinti, ar néra [statymo 37 straipsnio 3 dalyje nustatyty salygy, kreipiasi j atitinkamag
informacijg tvarkancias ar ja disponuojancias institucijas.

11. Antrasis operatyviniy tarnyby departamentas ar vidaus reikaly ministro jgalioti
padaliniai, atlike tiekéjo patikimumo ar atitikties reikalavimams, keliamiems jslaptintos
informacijos, Zzymimos slaptumo zyma ,Riboto naudojimo®, apsaugai, vertinima, Valstybés
saugumo departamentui pateikia:

11.1. iSvada, kurioje nurodo, ar buvo nustatytos tiekéjo patikimumo pazyméjimo ar
jslaptintos informacijos, zymimos slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo®, apsaugos reikalavimy
atitiktj patvirtinanCios pazymos neiSdavimo sglygos, nustatytos Jstatymo 37 straipsnio 1 ar
3 dalyje, rekomendacijg dél minéto pazyméjimo ar pazymos iSdavimo (neiSdavimo) tiekéjui ir
rekomendacijg pagrindziancius duomenis;

11.2. tiekéjo praSyma inicijuoti tiekéjo tikrinimo procediirg;

11.3. tiekéjo uzpildyta jslaptinty sandoriy saugumo klausimyna, jeigu tickéjas siekia gauti
tiekéjo patikimumo pazymejima;

Papunkcio pakeitimai.:
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11.4. leidima tiekéjo patalpose dirbti su jslaptinta informacija ar tokig informacija saugoti
ir tiekéjo pateiktus Siam leidimui iSduoti reikalingus dokumentus, jeigu tiekéjas, vykdydamas
jslaptintg sandorj, dirbs su jslaptinta informacija ar jg saugos savo patalpose;

11.5. leidima naudoti JIRIS ir tiekéjo pateiktus Siam leidimui iSduoti reikalingus
dokumentus, jeigu tiekéjas, vykdydamas jslaptintg sandorj, naudos savo JIRIS.

12. Antrasis operatyviniy tarnyby departamentas ar vidaus reikaly ministro jgalioti
padaliniai tiekéjy, pretenduojanéiy gauti tiekéjo patikimumo pazyméjimg, patikimumo vertinima
privalo atlikti ir Apraso 11 punkte nurodytus dokumentus Valstybés saugumo departamentui
pateikti ne véliau kaip per 5 ménesius nuo praSymo inicijuoti tiekéjo tikrinimo procediirg
gavimo, o tiekéjy, pretenduojan¢iy gauti jslaptintos informacijos, Zymimos slaptumo Zzyma
,»Riboto naudojimo*, apsaugos reikalavimy atitiktj patvirtinanc¢ig paZyma — ne véliau kaip per 15
darbo dieny nuo praSymo inicijuoti tiekéjo tikrinimo procediira gavimo.

13. Valstybés saugumo departamentas, atlikes tiekéjo patikimumo ar atitikties
reikalavimams, keliamiems jslaptintos informacijos, Zymimos slaptumo Zyma ,Riboto
naudojimo®, apsaugai, vertinimg ar gaves Apraso 11 punkte nurodytus dokumentus, jeigu tiekéjo
patikimuma ar atitiktj reikalavimams, keliamiems jslaptintos informacijos, Zymimos slaptumo
zyma ,,Riboto naudojimo®, apsaugai, vertino kita jslaptinty sandoriy saugumg uZtikrinanti
institucija, per Istatymo 36 straipsnio 6 dalyje nustatytus terminus priima sprendima dél tiekéjo
patikimumo paZymeéjimo ar jslaptintos informacijos, Zymimos slaptumo Zyma ,Riboto
naudojimo®, apsaugos reikalavimy atitiktj patvirtinan¢ios pazymos iSdavimo.
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14. Apie priimtg sprendimg dél tiekéjo patikimumo pazyméjimo ar jslaptintos
informacijos, Zymimos slaptumo zyma ,Riboto naudojimo®, apsaugos reikalavimy atitikt]
patvirtinan¢ios pazymos iSdavimo, taip pat dél leidimy tiekéjo darbuotojams dirbti ar susipazinti
su jslaptinta informacija iSdavimo ir teisés dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima
slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo®, suteikimo Valstybés saugumo departamentas Lietuvos
Respublikos viesojo administravimo jstatymo nustatyta tvarka informuoja tiekéja. Apie anks¢iau
nurodytus sprendimus Valstybés saugumo departamentas ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo
atitinkamo sprendimo priémimo taip pat informuoja tiekéjo patikimumo ar atitikties
reikalavimams, keliamiems jslaptintos informacijos, Zymimos slaptumo zyma ,Riboto
naudojimo®, apsaugai, vertinimg atlikusig jslaptinty sandoriy sauguma uztikrinancig institucija.

111 SKYRIUS
TIEKEJU, PRETENDUOJANCIU GAUTI TIEKEJO LEIDIMA DIRBTI AR
SUSIPAZINTI SU ISLAPTINTA INFORMACIJA, PATIKIMUMO VERTINIMAS IR
LEIDIMU ISDAVIMAS

15. Tiekeja, pretenduojant] gauti 5 priede nurodytg tiekéjo leidimg dirbti ar susipaZinti su
jslaptinta informacija (toliau — tiekéjas — fizinis asmuo), tikrina ir tiekéjo leidimag dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija iSduoda Valstybés saugumo departamentas.

16. Tiekéjas — fizinis asmuo — Valstybés saugumo departamentui pateikia praSyma
18duoti tiekéjo leidimg dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija ir:

16.1. vadovaudamasis asmeny tikrinimo tvarka — uzpildyta klausimyng, skirta asmenims,
pretenduojantiems gauti leidima dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, kai jam sudarant ir
vykdant jslaptinta sandorj reikés dirbti ar susipazinti su informacija, Zymima slaptumo Zyma
,»VisiSkai slaptai®, ,,Slaptai ar ,,Konfidencialiai*;

16.2. vadovaudamasis asmeny tikrinimo tvarka — uzpildyta asmeny tikrinimo tvarkos 5
priede nurodyta prasymg, kai jam sudarant ir vykdant jslaptinta sandorj reikés dirbti ar
susipazinti su informacija, Zymima slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo*;

16.3. jslaptintos informacijos fizinés apsaugos reikalavimy ir jy jgyvendinimo tvarkoje
nurodytg informacija, reikalingg jo patalpoms, kuriose numatoma dirbti su jslaptinta informacija
ar tokig informacijg saugoti, jvertinti;

16.4. JIRIS steigimo ir jteisinimo taisyklése nurodytg informacija, reikalingg jo IIRIS,

kuri numatoma naudoti jslaptintai informacijai apdoroti ar perduoti, jteisinti.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1029, 2020-09-23, paskelbta TAR 2020-09-25, i. k. 2020-19969

17. Valstybés saugumo departamentas, gaves Apraso 16 punkte nurodytus dokumentus,
mutatis mutandis vadovaudamasis Istatymo 16, 17 ir 18 straipsniais patikrina, ar:

17.1. néra Jstatymo 16 straipsnio 2 dalyje nustatyty salygy, kai tiekéjas — fizinis asmuo —
pretenduoja gauti tiekéjo leidima dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, kuriuo suteikiama
teis¢ sudaryti islaptinta sandorj, kuri vykdant bus susipazjstama su jslaptinta informacija,
zymima slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo*;

17.2. tiekéjas — fizinis asmuo — atitinka [statymo 17 straipsnio 1 dalyje nustatytas
salygas, kai jis pretenduoja gauti tiekéjo leidimag dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija,
kuriuo suteikiama teisé¢ sudaryti jslaptinta sandorj, kurj vykdant bus susipazjstama su jslaptinta
informacija, Zymima slaptumo zyma ,,Visiskai slaptai®, ,,Slaptai* ar ,,Konfidencialiai®.

18. Valstybés saugumo departamentas, per patikrinimg nustates, kad tiekéjas — fizinis
asmuo — nuolat gyveno Lietuvos Respublikoje, kitose Europos Sajungos ar Siaurés Atlanto
sutarties organizacijos valstybése narése maziau kaip 5 pastaruosius metus ar turi dvigubag
pilietybe, ne veliau kaip per 5 darbo dienas nuo $iy aplinkybiy nustatymo kreipiasi | Paslapciy
apsaugos koordinavimo komisija, kuri ne véliau kaip per 20 darbo dieny nuo Valstybés saugumo
departamento kreipimosi gavimo sprendimg dél galimybés iSduoti leidimg dirbti ar susipazinti su
jslaptinta informacija pateikia Valstybés saugumo departamentui.
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19. Tiekéjo — fizinio asmens — patalpas, kuriose numatoma dirbti su jslaptinta informacija
ar tokig informacija saugoti, Valstybés saugumo departamentas ar kitos jslaptinty sandoriy
saugumg uztikrinan¢ios institucijos vertina vadovaudamosi jslaptintos informacijos fizinés
apsaugos reikalavimais ir jy jgyvendinimo tvarka. Jeigu tiekéjo — fizinio asmens — patalpas pagal
Istatymo 34 straipsnio 1 dalyje nustatyta kompetencija turi vertinti Antrasis operatyviniy tarnyby
departamentas ar vidaus reikaly ministro jgalioti padaliniai, Valstybés saugumo departamentas
informacija, reikalingg tiekéjo — fizinio asmens — patalpoms, kuriose numatoma dirbti su
islaptinta informacija ar tokig informacijg saugoti, jvertinti, ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo
jos gavimo perduoda atitinkamai Antrajam operatyviniy tarnyby departamentui ar vidaus reikaly
ministro jgaliotiems padaliniams. Sio punkto nuostatos taikomos ir tais atvejais, kai vertinamos
tiekéjo, turincio tiekéjo leidima dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, patalpos.

20. Informacija, reikalingg tiekéjo — fizinio asmens — JIRIS jteisinti, Valstybés saugumo
departamentas ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo jos gavimo pateikia paslapCiy subjekto, su
kuriuo sudaromas jslaptintas sandoris, Zinybinei saugumo prieZilros tarnybai arba, jeigu ji
nejsteigta, — Saugumo priezitiros tarnybos funkcijas atlickanciai institucijai, Kurios,
vadovaudamosi [IRIS steigimo ir jteisinimo taisyklémis, jvertina tiekéjo — fizinio asmens — [IRIS
ir iduoda leidimg jas naudoti. Sio punkto nuostatos taikomos ir tais atvejais, kai vertinamos
tiekéjo, turinCio tiekéjo leidimg dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija, [IRIS.

21. Valstybés saugumo departamentas tickéjag — fizinj asmenj — turi patikrinti ir
sprendimg d¢l tiekéjo leidimo dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija iSdavimo priimti:

21.1. ne véliau kaip per 20 darbo dieny nuo prasymo isduoti tiekéjo leidimg dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, kuriuo suteikiama teis¢ sudaryti jslaptintg sandorj, kurj
vykdant bus susipazjstama su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,Riboto
naudojimo*, gavimo;

21.2. ne véliau kaip per 6 ménesius nuo prasymo iSduoti tiekéjo leidimg dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, kuriuo suteikiama teisé sudaryti jslaptintg sandorj, kurj
vykdant bus susipazjstama su jslaptinta informacija, Zzymima slaptumo zyma ,,VisiSkai slaptai‘,
,Slaptai® ar ,,Konfidencialiai“, gavimo.

22. Jeigu 1§ institucijy ar specialisty negauta tikrinimui atlikti reikalinga informacija,
Valstybés saugumo departamento vadovo ar jo jgalioto asmens sprendimu AprasSo
21.1 papunktyje nustatytas terminas gali biiti pratgstas, bet ne ilgiau kaip 10 darbo dieny, o
Apraso 21.2 papunktyje nustatytas terminas — ne ilgiau kaip vienam ménesiui. Jeigu sprendimas
dél leidimo naudoti JIRIS iSdavimo nepriimtas, tiekéjo — fizinio asmens — tikrinimo terminas
Valstybés saugumo departamento vadovo ar jo jgalioto asmens sprendimu pratgsiamas iki $io
sprendimo priémimo dienos.

23. Valstybés saugumo departamentas apie priimta sprendimg dél tiekéjo leidimo dirbti
ar susipazinti su jslaptinta informacija iSdavimo informuoja tiekéja — fizini asmenj — VieSojo
administravimo jstatymo nustatyta tvarka.

24. Tiekéjas — fizinis asmuo — tikrinamas papildomai, jeigu Valstybés saugumo
departamentas gauna duomeny, kad galéjo atsirasti [statymo 17 straipsnio 2 dalyje nustatyty
aplinkybiy. Patikrinimg atlicka Valstybés saugumo departamentas Siame ApraSo skyriuje
nustatyta tvarka.

IV SKYRIUS
UZSIENIO VALSTYBEJE REGISTRUOTOS IMONES, ISTAIGOS, ORGANIZACIJOS
AR UKINE VEIKLA UZSIIMANCIO UZSIENIO VALSTYBES PILIECIO
TIKRINIMAS

25. Paslapciy subjekty prasymu jslaptinty sandoriy saugumg uZztikrinanc¢ios institucijos
kreipiasi ] Istatymo 33 straipsnio 5 dalyje nurodyty uzsienio valstybiy ijslaptinty sandoriy
saugumg uztikrinanéias institucijas dél ten veikianCiy ir registruoty jmoniy, jstaigy ir
organizacijy, taip pat iikine veikla uzsiimanc¢iy uZzsienio valstybiy pilie¢iy, ketinanciy dalyvauti
Lietuvos Respublikos paslapCiy subjekty paskelbtose atrankose sudaryti jslaptinta sandorj,
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patikimumo ir atitikties ty valstybiy reikalavimams, keliamiems tiekéjams, sudarantiems
atitinkamus jslaptintus sandorius.

26. Islaptinty sandoriy saugumg uztikrinanti institucija atsakyma, gauta i§ Apraso
25 punkte nurodyty uzsienio valstybiy jslaptinty sandoriy sauguma uztikrinanc¢iy institucijy, ne
véliau kaip per 5 darbo dienas nuo Sio atsakymo gavimo pateikia jai prasymag pateikusiam
paslap¢iy subjektui.

V SKYRIUS
INFORMACIJOS, TURINCIOS JITAKOS TIEKEJO PATIKIMUMO PAZYMEJIMO
GALIOJIMUI IR TIEKEJO PATIKIMUMO PAZYMEJIMO AR JSLAPTINTOS
INFORMACIJOS, ZYMIMOS SLAPTUMO ZYMA ,,RIBOTO NAUDOJIMO¥,
APSAUGOS REIKALAVIMU ATITIKT] PATVIRTINANCIOS PAZYMOS
NAIKINIMUI, TEIKIMAS

27. Jeigu paaiSkéja [statymo 38 straipsnio 2 dalyje numatyty aplinkybiy arba informacija,
kad tiekéjas ar su juo susij¢ asmenys yra jtariami ar kaltinami Jstatymo 37 straipsnio 1 dalies 4 ir
5 punktuose nurodyty nusikalstamy veiky padarymu, gauna Kita jslaptinty sandoriy sauguma
uztikrinanti institucija, ji ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo Siy aplinkybiy paaiskéjimo ar
informacijos gavimo dienos $i3 informacijg pateikia Valstybés saugumo departamentui.

Papildyta skyriumi:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242
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Tiekéjy patikimumo vertinimo tvarkos apraso
1 priedas

(Tiekéjo patikimumo paZyméjimo forma)
TIEKEJO PATIKIMUMO PAZYMEJIMAS

20 m. d. Nr.
Vilnius

Lietuvos Respublikos valstybés saugumo departamentas patvirtina, kad su tiekéju

(pavadinimas)

(kodas)

(registracijos adresas)

gali biiti sudaryti jslaptinti sandoriai, kuriy metu bus susipazjstama su jslaptinta informacija,
zZymima slaptumo Zyma:

O KONFIDENCIALIAI O SLAPTAI O VISISKAI SLAPTAI

ir tokia informacija bus patikéta, naudojama ar sukuriama.

Sis pazyméjimas nesuteikia teisés tiekéjo patalpose dirbti su jslaptinta informacija ar
tokig informacija saugoti. Tokia teisé patvirtinama tiekéjo patalpas vertinancios jslaptinty
sandoriy sauguma uztikrinancios institucijos sprendimu.

Sis pazyméjimas nesuteikia teisés tickéjo rysiy ir informacinése sistemose ir tinkluose
apdoroti ir saugoti jslaptintg informacija ar jais tokig informacijag perduoti. Tokia teisé
patvirtinama tiekéjo rySiy ir informacines sistemas ir tinklus jteisinan¢ios Saugumo priezitiros
tarnybos funkcijas atliekan¢ios institucijos arba zinybinés saugumo priezitiros tarnybos
sprendimu.

Tiekéjo patikimumo pazymeéjimas galioja iki 20 m. d.

Lietuvos Respublikos valstybés saugumo departamento

(pasiraSanciojo pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)



Tiekéjy patikimumo vertinimo tvarkos apraso
2 priedas

(Islaptintos informacijos, Zymimos slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo*, apsaugos reikalavimy
atitikti patvirtinancios paZymos forma)
ISLAPTINTOS INFORMACIJOS, ZYMIMOS SLAPTUMO ZYMA ,,RIBOTO
NAUDOJIMO“, APSAUGOS REIKALAVIMU ATITIKT]I PATVIRTINANTI PAZYMA

20 m. d. Nr.
Vilnius

Lietuvos Respublikos valstybés saugumo departamentas patvirtina, kad su tiekéju

(pavadinimas)

(kodas)

(registracijos adresas)

gali biiti sudaryti jslaptinti sandoriai, kuriy metu bus susipazjstama su jslaptinta informacija,
zymima slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo®, tokia informacija bus patikéta, naudojama ar
sukuriama.

Si pazyma nesuteikia teisés tiekéjo patalpose dirbti su jslaptinta informacija ar tokia
informacijg saugoti. Tokia teis¢ patvirtinama tiekéjo patalpas vertinancios jslaptinty sandoriy
saugumg uztikrinancios institucijos sprendimu.

Si pazyma nesuteikia teisés tiekéjo rysiy ir informacinése sistemose ir tinkluose apdoroti
ir saugoti jslaptinta informacijg ar jais tokig informacija perduoti. Tokia teisé patvirtinama
tiek€jo rySiy ir informacines sistemas ir tinklus jteisinancios Saugumo prieziiiros tarnybos
funkcijas atliekancios institucijos arba zZinybinés saugumo prieziiiros tarnybos sprendimu.

Islaptintos informacijos, Zymimos slaptumo Zyma ,Riboto naudojimo*, apsaugos
reikalavimy atitikt] patvirtinanti pazyma galioja iki 20 m. d.

Lietuvos Respublikos valstybés saugumo departamento

(pasiraSanciojo pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)



Tiekéjy patikimumo vertinimo tvarkos apraso
3 priedas

(Islaptinty sandoriy saugumo klausimyno formos pavyzdys)
ISLAPTINTU SANDORIU SAUGUMO KLAUSIMYNAS

Atsakymai turi buti pateikti j visus klausimus (stengiantis atsakyti kuo iSsamiau). Kai j
pateikta klausimg atsakoma neigiamai, atsakymo skiltyje rasomi zodziai, pavyzdziui: ,Ne“,
,Nebuvo® ar panaSiai. Atsakant j klausimus, vietoj zodinio atsakymo negalima raSyti bruksniy,
simboliy ar deéti kity Zymy.

Ispé¢jame, kad, nuslépus informacijg ar pateikus neteisingus duomenis, tiekéjo
patikimumo pazyméjimas gali biiti neiSduotas.

I SKYRIUS
DUOMENYS APIE TIEKEJA

Eil. Klausimas Atsakymas
Nr.

1. Pavadinimas

2. Teisiné forma

3. Juridinio asmens kodas

4, Auksciausia jslaptinty sandoriy, kuriuose ketinama
dalyvauti, slaptumo zZyma
5. | Ar tiek¢jas ketina dirbti su jslaptinta informacija

arba tokia informacijg saugoti savo patalpose?

(jeigu taip, nurodykite patalpy adresus ir

informacijos auks$ciausig slaptumo zyma)
Slaptumo Zyma Patalpy adresas

6. | Ar teikéjas ketina naudoti savo islaptintos
informacijos ry$iy ir informacing sistema (IIRIS)
islaptintai informacijai apdoroti ar perduoti?
(nurodykite tokios informacijos auksCiausia
slaptumo zZyma)

7. | Dalyvaujant jslaptintuose sandoriuose numatomos vykdyti ekonominés veiklos rii§ys pagal
Ekonominés veiklos rtisiy klasifikatoriy (EVRK?2)




8. | Registracijos adresas ir registravimo data
9. Buveinés adresas, telefono, fakso numeriai,
interneto svetainés (jeigu yra) ir el. pasto adresai
10. | Tiekéjo vadovas
Vardas ir pavardé Asmens kodas ar Turimos Paskyrimo Kontaktinis
gimimo data pilietybés data telefono
(uzsienieCiams) numeris
11. | Tiekéjo vadovo pavaduotojas (-ai)
Vardas ir pavardé Asmens kodas ar Turimos Pareigos Paskyrimo | Kontak-
gimimo data pilietybés data tinis
(uZsienieCiams) telefono
numeris
12. | Asmenys, per pragjusius 5 metus buve tickéjo vadovais
Vardas ir pavardé Asmens kodas ar gimimo data Turimos pilietybés Eity pareigy
(uZsienieciams) laikotarpis

13. | Valdyba
Vardas ir pavardé Asmens kodas ar Turimos Kontaktinis telefono Paskyri-
gimimo data pilietybés numeris mo data
(uzsieniec¢iams)
14, | Stebétojy taryba
Vardas ir pavardé Asmens kodas ar Turimos Kontaktinis telefono Paskyri-
gimimo data pilietybés numeris mo data
(uzsieniec¢iams)

15.

Dalininkai (pavyzdziui, akcininkai, pajininkai, nariai), turintys 10 ir daugiau procenty tiekéjo
turto (pavyzdziui, akcijy, pajy, inasy)

Vardas ir pavardé

| Turimos pilietybés (jeigu | Asmens |

Adresas

| Valdomo




(jeigu juridinis
asmuo, — jmonés
pavadinimas)

juridinis asmuo, — teisiné
forma)

kodas

(jeigu
juridinis
asmuo, —
juridinio
asmens
kodas)

turto
(pavyz-
dziui,
akceijy,
paju,
Inasy)
dalis,
procen-
tais

16. | Buve dalininkai (pavyzdziui, akcininkai, pajininkai, nariai), per paskutinius 5 metus valde 10 ir
daugiau procenty tiekéjo turto (pavyzdziui, akcijy, pajy, inasy)
Vardas ir pavardé Turimos pilietybés Asmens kodas Adresas | Valdyto turto | Perlei-
(jeigu juridinis (jeigu juridinis (jeigu juridinis dalis, dimo
asmuo, — jmonés asmuo, — teisiné asmuo, — procentais data
pavadinimas) forma) juridinio
asmens kodas)
17. | Filialai ir atstovybés Lietuvoje ir uZsienyje
Pavadinimas ir teisiné | Juridinio asmens kodas | Adresas | Vykdoma Vadovo Kontak-
forma veikla vardas, tinis
pavardé telefono
numeris
18. | Patronuojamosios jmonés
Pavadinimas ir teisiné | Juridinio asmens kodas | Adresas | Vykdoma Vadovo Kontak-
forma veikla vardas, tinis
pavardé telefono
numeris
19. | Antrinés jmonés
Pavadinimas ir teisiné Juridinio asmens Adresas | Vykdoma Vadovo Kontak-
forma kodas veikla vardas, tinis
pavardé telefono
numeris

20.

Juridiniai asmenys, kuriy 10 ar daugiau procenty turto valdo tiekéjo vadovas ar tiekéjo
dalininkai, turintys 10 ir daugiau procenty tiekéjo turto, valdybos nariai

Vadovo, valdybos

| Valdomo | Juridinio | Juridinio |

Juridinio asmens

| Juridinio




nario ar dalininko
vardas ir pavardé
(jeigu dalininkas
juridinis asmuo, —
jmonés pavadinimas)

turto dalis,
procentais

asmens asmens
pavadini- kodas
mas ir
teisiné
forma

adresas

asmens
vadovo
vardas,
pavardé

21.

Juridiniai asmenys, kuriems vadovauja tiekéjo vadovas ar tiekéjo dalininkai, turintys 10 ir
daugiau procenty tiekéjo turto, valdybos nariai

Vadovo, valdybos nario ar dalininko
vardas ir pavardé (jeigu dalininkas
juridinis asmuo, — jmonés
pavadinimas)

Juridinio asmens pavadinimas
ir teisiné forma

Juridinio
asmens kodas

Juridinio
asmens
adresas

11 SKYRIUS

INFORMACIJA APIE TIEKEJO ATSAKINGUS ASMENIS

22. | Igaliotas asmuo, atsakingas uz jslaptintos informacijos apsauga, ir jj pavaduojantis asmuo

Vardas ir pavardé Asmens kodas

Pareigos Isakymo dél
paskyrimo

numeris, data

Kontaktinis telefono
numeris

23. | Paskirti asmenys, atsakingi uz atskiras jslaptintos informacijos sritis, ir juos pavaduojantys
asmenys
Islaptintos Vardas ir Asmens Pareigos Isakymo dél Kontaktinis
informacijos pavardé kodas paskyrimo telefono
apsaugos sritis numeris, data numeris

24.

Tiekéjo vyriausiasis buhalteris ar buhaltering apskaita tvarkancio struktiirinio padalinio
vadovas, ar tiekéjo buhaltering apskaitg tvarkantis asmuo

Vardas ir pavardé Asmens kodas

Paskyrimo data

Kontaktinis telefono
numeris

25.

Asmenys, per pragjusius 5 metus buve tiekéjo vyriausiaisiais buhalteriais ar buhalterine
apskaitg tvarkancio struktiirinio padalinio vadovais, ar buhaltering apskaitg tvarke asmenys

Vardas ir pavardé |

Asmens kodas |

Kontaktinis telefono numeris




111 SKYRIUS
INFORMACIJA APIE TEISES AKTU PAZEIDIMUS

26.

Ar tiekéjas, tiekéjo antringé, patronuojamoji jmoné, tiekéjo dalyviai, turintys ne maziau kaip
1/3 balsy dalyviy susirinkime, tiekéjo vadovas, tiekéjo valdymo organo narys, vyriausiasis
buhalteris ar buhaltering apskaitg tvarkancio padalinio vadovas, ar tikrinamo tiekéjo
buhaltering apskaitg tvarkantis subjektas (asmuo) (toliau — tiekéjas ar su juo susij¢ asmenys)
buvo nuteisti uz nusikaltimus Lietuvos valstybés nepriklausomybei, teritorijos vientisumui ir
konstitucinei santvarkai, nepaisant to, ar teistumas i$nyko ar panaikintas?

27.

Ar tiekéjui per pastaruosius 5 metus priimtas ir jsiteiséjo apkaltinamasis nuosprendis uz ty¢ines
nusikalstamas veikas zmogaus gyvybei, nuosavybei, turtinéms teiséms ir turtiniams interesams,
ekonomikai ir verslo tvarkai, finansy sistemai, visuomenés saugumui, valstybés tarnybai ir
vieSiesiems interesams, valdymo tvarkai, ar su tiekéju susij¢ asmenys turi neiSnykusj ar
nepanaikintg teistuma uz minétas veikas?

(jeigu taip, nurodykite visas aplinkybes)

28.

Ar tiekéjui arba su juo susijusiems asmenims jteiktas praneSimas apie jtarima, dél kurio
atlieckamas ikiteisminis tyrimas, ar dél jy galblit padaryty nusikalstamy veiky surasytas
kaltinamasis aktas arba prokuroro pareiSkimas teismui dél proceso uzbaigimo teismo
baudziamuoju jsakymu ar dél bylos nagrin¢jimo pagreitinto proceso tvarka, ar baudziamoji
byla dél minéty asmeny galbiit padaryty nusikalstamy veiky nagrinéjama teisme, ar teismas yra
priémes dar nejsiteis€jusj sprendima?

(jeigu taip, nurodykite visas aplinkybes)

29.

Ar tiekéjas arba su juo susije asmenys atliko veiksmus, kurie prieStarauja Lietuvos Respublikos
tarptautinéms  sutartims, tarptautinéms sankcijoms, jgyvendinamoms pagal Lietuvos
Respublikos ekonominiy ir kity tarptautiniy sankcijy jgyvendinimo jstatyma?

(jeigu taip, nurodykite visas aplinkybes)




30. | Ar tiekéjas arba su juo susij¢ asmenys per pastaruosius 3 metus pazeidé Lietuvos Respublikos
strateginiy prekiy kontrolés jstatymo reikalavimus?
(jeigu taip, nurodykite visas aplinkybes)

31. | Ar tiekéjui dél jo kaltés anksCiau atsisakyta iSduoti tiekéjo patikimumo pazyméjimg (jmonés
patikimumg patvirtinantj pazymeéjimg), ar panaikintas toks iSduotas pazyméjimas?
(jeigu taip, nurodykite visas aplinkybes)

32. | Ar dél techniniy, organizaciniy arba kity problemy, tickéjo darbuotojy ar treéiyjy asmeny kaltés
tiekéjas kada nors yra praradgs komercine (gamybing) paslaptj sudarancig informacija?
(jeigu taip, nurodykite visas priezastis ir aplinkybes)

IV SKYRIUS
TIEKEJO VERSLO RYSIAI

33. | Ar turite arba per pastaruosius 36 ménesius turéjote verslo rySiy (tiekéjai / partneriai) su
registruotais ne Siaurés Atlanto sutarties organizacijos (toliau — NATO) ir ne Europos Sajungos
valstybése fiziniais ir juridiniais asmenimis? (nurodykite fizinio asmens varda, pavarde,
gimimo datg; juridinio asmens pavadinima, rekvizitus; verslo rySiy pobudj, valstybe, kurioje
asmuo registruotas, asmens kontaktinius duomenis, bendradarbiavimo laikotarpj)

34. | Ar per pastaruosius 36 meénesius dalyvavote ne NATO ir ne Europos Sajungos valstybiy

vieSuosiuose pirkimuose, mokslo tiriamuosiuose projektuose arba vykdéte ne NATO ir ne
Europos Sajungos valstybiy valstybinius uzsakymus?
(nurodykite konkursy / projekty pobiidj, dalyvavimo laikotarpj)




35. | Ar turite banko saskaity ne NATO ir ne Europos Sajungos valstybése?
(nurodykite valstybe ir banko pavadinimag)
36. | Jeigu turite papildomy pastaby ar informacijos, kuriy nepaminéjote pildydami klausimyng ir

kurios, Jisy manymu, gali buti svarbios jslaptinty sandoriy sauguma uztikrinanéiai institucijai
vertinant tiek&jo patikimuma ir galimybe gauti tiekéjo patikimumo pazZyméjima, praSytume ja
pateikti Cia.

Klausimyno uZpildymo data

Tiekéjo atstovas, uzpildes klausimyng

(vardas ir pavardé, parasas)

AS, , tiekéjo

(tiekéjo vadovo vardas ir pavardé)

vadovas, patvirtinu, kad

(tiekéjo pavadinimas)

klausimyne pateikta informacija teisinga ir iSsami.

4 priedas. Neteko galios nuo 2020-10-01

Priedo naikinimas:
Nr. 1029, 2020-09-23, paskelbta TAR 2020-09-25, i. k. 2020-19969
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Tiekéjy patikimumo vertinimo tvarkos apraso
5 priedas
(Tiekéjo leidimo dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija forma)
TIEKEJO LEIDIMAS DIRBTI AR SUSIPAZINTI SU ISLAPTINTA INFORMACIJA

20 m. d. Nr.
Vilnius

Lietuvos Respublikos valstybés saugumo departamentas patvirtina, kad su fiziniu
asmeniu

(vardas ir pavardé)

(asmens kodas)

gali biiti sudaryti jslaptinti sandoriai, kuriy metu bus dirbama ar susipaZjstama su jslaptinta
informacija, Zymima slaptumo Zyma:

O RIBOTO NAUDOJIMO [ KONFIDENCIALIAI O SLAPTAI O VISISKAI SLAPTAI
ir tokia informacija bus patikéta, naudojama ar sukuriama.

Sis leidimas nesuteikia teisés fizinio asmens patalpose dirbti su jslaptinta informacija ar
tokig informacija saugoti. Tokia teisé patvirtinama tiekéjo patalpas vertinancios jslaptinty
sandoriy sauguma uztikrinancios institucijos sprendimu.

Sis leidimas nesuteikia teisés fizinio asmens ry$iy ir informacinése sistemose ir tinkluose
apdoroti ir saugoti jslaptintg informacija ar jais tokig informacijag perduoti. Tokia teisé
patvirtinama tiekéjo rySiy ir informacines sistemas ir tinklus jteisinan¢ios Saugumo priezitiros
tarnybos funkcijas atliekan¢ios institucijos arba zinybinés saugumo priezitiros tarnybos
sprendimu.

Tiekéjo leidimas dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija galioja iki 20 m.

d.

Lietuvos Respublikos valstybés saugumo departamento

(pasiraSanciojo pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)



PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2018 m. rugpjucio 13 d. nutarimu Nr. 820

ISLAPTINTOS INFORMACIJOS ADMINISTRAVIMO IR ISSLAPTINIMO TVARKOS
APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Islaptintos informacijos administravimo ir iSslaptinimo tvarkos aprasas (toliau —
Apra$as) nustato jslaptinty dokumenty rengimo, jforminimo, registravimo, gabenimo, siuntimo,
gavimo, tvarkymo, dauginimo, sunaikinimo, jslaptinty byly apskaitos, jslaptinty dokumenty
inventorizavimo ir informacijos i$slaptinimo tvarka.

2. Aprase nustatyti reikalavimai privalomi paslapéiy subjektams, jslaptintos informacijos
rengéjams ir gavéjams, taip pat mutatis mutandis tiekéjams ir jy pasitelkiamiems prekiy
subtiekéjams, paslaugy subteikéjams, subrangovams.

3. ISspausdintos jslaptinty dokumenty skaitmeninés kopijos administruojamos Kkaip
islaptinti dokumentai.

4. ApraSe vartojamos sgvokos:

4.1. Islaptinto dokumento dauginimas — jslaptinto dokumento kopijavimas, nuorasy,
iSrasy darymas, vertimas, jslaptintame dokumente pateiktos informacijos perkélimas j kitus
dokumentus ar | jslaptintos informacijos rysiy ir informacing sistemg.

4.2. Kitos Aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos
paslapcCiy jstatyme ir Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatyme vartojamas sgvokas.

Il SKYRIUS
ISLAPTINTU DOKUMENTU RENGIMAS IR IFORMINIMAS

5. Islaptinti dokumentai rengiami ir jforminami pagal Lietuvos vyriausiojo archyvaro
nustatytus bendruosius dokumenty rengimo reikalavimus, taip pat Siame ApraSo skyriuje
nustatytus reikalavimus.

6. Rengiamo jslaptinto dokumento slaptumo Zyma rasoma visy lapy virSutinés ir apatinés
paraités viduryje didZiosiomis raidémis (arba dedamas spaudas), pavyzdziui, VISISKAI
SLAPTALI Kai jslaptintas dokumentas didelio formato ir j bylg jdedamas sulankstytas, slaptumo
zyma papildomai raSoma (arba spaudas dedamas) ir ant sulankstyto islaptinto dokumento
iSorinés (matomos neislankscius) puses.

Slaptumo Zymos raidés neturi buti mazesnés uz jslaptinto dokumento teksto raides.

7. Islaptinty dokumenty, Zymimy slaptumo Zymomis ,,VisiSkai slaptai, ,Slaptai® ir
,Konfidencialiai®, visy lapy virSutinése parastése po slaptumo zyma nurodomas ijslaptinto
dokumento egzemplioriaus numeris, pavyzdZiui:

SLAPTAI

Egz. Nr. 1.

8. Islaptinty dokumenty, Zymimy slaptumo zyma ,.Riboto naudojimo*, egzemplioriaus
numeris nurodomas tik jslaptinto dokumento pirmojo lapo virSutinéje parastéje.

9. Siunc¢iamo jslaptinto dokumento, Zymimo slaptumo zyma ,VisiSkai slaptai” ar
»Slaptai®, egzemplioriaus, liekancio jslaptintos informacijos rengéjui, paskutinio lapo antrojoje
puséje nurodomi Sie duomenys: islaptinto dokumento egzemplioriy numeriai, jslaptintos
informacijos gavéjas (-ai) ir jslaptintos informacijos rengéjui liekancio jslaptinto dokumento
egzemplioriaus numeris, pavyzdZziui:

Egz. Nr. 1 — Lietuvos Respublikos Vyriausybei;

Egz. Nr. 2 — Lietuvos Respublikos valstybés saugumo departamentui;



Egz. Nr. 3 -1 byla.

10. Jeigu jslaptintos informacijos gavéjams siunciamos islaptinto dokumento
skaitmeninés kopijos, jslaptintame dokumente Salia rengéjo nuorodos ar specialiosios Zymos
vietoje parySkintomis raidémis raSoma arba dedamas spaudas Originalas nebus siun¢iamas.
Islaptinto dokumento, zymimo slaptumo Zzymomis ,Visiskai slaptai“, ,Slaptai“ ar
,Konfidencialiai, skaitmeniniy kopijy paskirstymas jslaptintos informacijos gavéjams
nurodomas jslaptinty dokumenty egzemplioriy, kopijy, skaitmeniniy kopijy paskirstymo
islaptintos informacijos gavéjams saraSe (1 priedas), kuris kartu su skaitmenine kopija
iSsiunc¢iamas jslaptintos informacijos gavéjams, arba Salia jslaptintos informacijos gavéjo
pavadinimo, pavyzdziui:

Egz. Nr. 1, K1 — Lietuvos Respublikos Vyriausybei;

Egz. Nr. 1, K2 — Lietuvos Respublikos krasto apsaugos ministerijai.

11. Darant jslaptintus vaizdo ir garso, taip pat elektroninés informacijos jraSus,
atitinkama slaptumo Zyma nurodoma jraso pradZioje ir pabaigoje. Vienoje jslaptintai
informacijai jrasyti skirtoje laikmenoje (toliau — laikmena) fiksuojant keleta skirtingy temuy,
atitinkama slaptumo zyma nurodoma prie$ kiekvienos temos (jraSo) pradzig ir ja pabaigus. Kai
temos dalims suteikiamos skirtingos slaptumo zymos, prie§ Sias dalis nurodomos jy slaptumo
Zymos.

12. Jslaptinty dokumenty tekstuose, registruose ir apskaitos dokumentuose galimos
slaptumo zymy santrumpos: ,,Visiskai slaptai“ — VS, ,Slaptai“ — S, , Konfidencialiai“ — KF,
,Riboto naudojimo* — RN, o nejslaptintai informacijai zyméti galima santrumpa NI.

Kai jslaptinto dokumento teksto dalims (skyriams, skirsniams, punktams, papunkciams,
punkty pastraipoms ir kitkam) suteikiamos skirtingos slaptumo Zymos, prie§ Sias teksto dalis
atskira pastraipa, taip pat jslaptinto dokumento turinyje (jeigu jis yra) parySkintomis raidémis
jraSomos ty daliy slaptumo zymos, pavyzdziui, RIBOTO NAUDOJIMO, arba skliaustuose
jraSomos slaptumo zymy santrumpos, pavyzdziui, (RN). Kai jslaptintame dokumente yra
nejslaptinty teksto daliy, prie§ jas parySkintomis raidémis raSoma NEJSLAPTINTA arba

skliaustuose rasoma santrumpa (NI]).
Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

13. Islaptinto dokumento, prie kurio pridedami kiti jslaptinti dokumentai, slaptumo Zyma
turi atitikti jame ir pridedamuose jslaptintuose dokumentuose esancios jslaptintos informacijos
aukSciausig slaptumo zymg. Kai jslaptintame dokumente esancios jslaptintos informacijos
slaptumo zyma yra Zemesné uz pridedamy jslaptinty dokumenty slaptumo zyma, tai nurodoma
visy jslaptinto dokumento lapy virSutinése parastése Salia slaptumo zymos, pavyzdziui:
,KONFIDENCIALIAI, be priedy RIBOTO NAUDOJIMO®. Kai jslaptinto dokumento, prie
kurio pridedami kiti jslaptinti dokumentai, tekste néra jslaptintos informacijos, o pridedamuose
dokumentuose tokios informacijos yra, tai nurodoma visy jslaptinto dokumento lapy virSutinése
parastése Salia  slaptumo  Zymos, pavyzdziui: ,,KONFIDENCIALIAI, be priedy
NEISLAPTINTA*.

14. Jslaptinto teisés akto, kuriuo tvirtinami kiti jslaptinti dokumentai, tekste nurodomas
tvirtinamojo dokumento pavadinimas, jo slaptumo Zyma ir egzemplioriaus numeris, tvirtinamojo
dokumento lapy skaiCius. Jeigu tvirtinamyjy dokumenty yra ne vienas, teisés akto tekste
nurodoma kiekvieno jy slaptumo Zyma, egzemplioriaus numeris ir lapy skaicius, pavyzdziui:

Tvirtinu pridedamus:

1. Islaptinty dokumenty saugojimo tvarkos aprasg (Konfidencialiai, egz. Nr. 1, 5 lapai);

2. Islaptinty dokumenty perdavimo vykdytojams taisykles (Riboto naudojimo, egz. Nr. 1,
6 lapai).

15. Valstybés ir tarnybos paslapéiy jstatymo 8 straipsnio 3 dalyje nurodytais atvejais
jslaptinimo terminas, konkretus jvykis ar kitos informacijos i$slaptinimo salygos nurodomos visy
islaptinto dokumento lapy virSutinése paraStése Salia slaptumo Zymos, pavyzdziui: ,,SLAPTAI
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iki 2019-09-15%; ,VISISKAI SLAPTALI iki pratyby pabaigos“; ,SLAPTAI iki tyrimo pradZios
(pabaigos)®.

16. Islaptinto dokumento, zymimo slaptumo zyma ,Riboto naudojimo®, kuris
iSslaptinamas tik jslaptintos informacijos rengéjo sprendimu, virSutinéje parastéje Salia slaptumo
zymos raSoma nuoroda IPSS (iSslaptinama paslapciy subjekto sprendimu).

17. Kai jslaptintos informacijos rengéjas nori iSlaikyti iSskirting teise ] islaptinto
dokumento, Zymimo slaptumo zyma ,,Slaptai“, ,,Konfidencialiai ar ,,Riboto naudojimo®, ar jo
dalies dauginima, jslaptinto dokumento pirmojo lapo virSutinéje parastéje Salia slaptumo Zymos
ar prie§ tokia dokumento dalj parySkintomis raidémis rasoma nuoroda Biitinas jslaptintos
informacijos rengéjo sutikimas.

18. Jslaptintos informacijos rengéjo iSankstinis (be Apraso 84 punkte nurodyto prasymo)
sutikimas dauginti jo parengta siunCiamg jslaptinta dokumentg, Zymimg slaptumo Zyma
,»VisiSkai slaptai, nurodomas parySkintomis raidémis dokumento tekste arba Salia slaptumo
7ymos jslaptinto dokumento kiekvieno lapo virSutinéje parastéje: VISISKAI SLAPTAI (gali
biti dauginamas).

19. Kai jslaptinta dokumentg po tam tikro jvykio biitina sunaikinti, grazinti jslaptintos
informacijos rengé€jui ar perduoti uz jslaptintos informacijos apsaugg atsakingam asmeniui,
islaptinto dokumento pirmajame lape Salia slaptumo zymos paryskintomis raidémis rasoma
nuoroda Po pratyby sunaikinti, Po posédZio graZinti.

20. Kai jslaptinti dokumentai turi pridedamy jslaptinty dokumenty, jie nurodomi
islaptinto dokumento tekste skliaustuose papildomai jraSant jslaptinto dokumento slaptumo zyma
ir egzemplioriaus numerj, pavyzdziui:

PRIDEDAMA. Lietuvos Respublikos valstybés saugumo departamento 2016-10-03
pazyma Nr. V3-2228S ,,.Dél informacijos jvertinimo* (Slaptai, egz. Nr. 1), 3 lapai.

Jeigu pridedami jslaptinti dokumentai parengti abiejose lapo pusése, jslaptinto
dokumento tekste nurodomas pridedamy dokumenty puslapiy skaicius.

Jeigu prie jslaptinto dokumento pridedama laikmena, skliaustuose nurodomas laikmenos
tipas ir laikmenos registracijos numeris, pavyzdziui:

PRIDEDAMA. Lietuvos Respublikos valstybés saugumo departamento 2016-10-06
pazymos Nr. V4-225S , D¢l informacijos jvertinimo* skaitmeniné kopija (Slaptai, egz. Nr. 1,
K1), 3 lapai (CD VSD-001-S).

21. Islaptinti dokumentai spausdinami vienoje lapo puséje, iSskyrus Aprase nustatytus
atvejus, kai zymos ar nuorodos jforminamos antrojoje lapo puséje.

Trumpai saugomi jslaptinti dokumentai gali biiti spausdinami abiejose lapo pusése.

Islaptinto dokumento lapai numeruojami virSutinés parastés viduryje arabiSkais
skaitmenimis. Pirmajame islaptinto dokumento lape nurodomas bendras jslaptinto dokumento
lapy skaic¢ius, pavyzdziui: 1-5 (1 — lapo numeris, 5 — bendras jslaptinto dokumento lapy
skaiCius); kituose jslaptinto dokumento lapuose raSomas tik to lapo numeris.

22. Prie parengto jslaptinto dokumento, Zymimo slaptumo Zyma ,Visiskai slaptai®,
prisegamas asmeny, susipazinusiy su jslaptinto dokumento turiniu, sarasas (2 priedas). Jeigu toks
islaptintas dokumentas siun¢iamas, sgrasas prisegamas prie jslaptintos informacijos rengéjui
liekancio islaptinto dokumento egzemplioriaus.

111 SKYRIUS
ISLAPTINTU DOKUMENTU REGISTRAVIMAS

23. Parengti ir gauti jslaptinti dokumentai, iSskyrus jy neiSspausdintas skaitmenines

kopijas (Joms ApraSo skyriaus reikalavimai netaikomi), registruojami dokumenty registruose.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

24. Islaptintuose dokumentuose registracijos data ir numeris, gauto dokumento
registracijos Zzyma rasomi pagal Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatytus bendruosius
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dokumenty rengimo reikalavimus. [slaptinto dokumento registracijos numeris papildomas
slaptumo Zymos santrumpa.

Islaptinti dokumentai registruojami tg dieng, kurig jie pasiraSomi ar patvirtinami.

25. Parengti jslaptinti teisés aktai (nutarimai, sprendimai, jsakymai, potvarkiai ir kita)
registruojami jslaptinty dokumenty registruose (3 priedas).

I islaptintg teisés akta jraSoma jo registracijos data ir numeris pagal Islaptinty dokumenty
registra.

26. Parengti jslaptinti teisés aktai gali buti registruojami dokumenty registruose kartu su
nejslaptintais teisés aktais. | teisés akty registra ir jslaptintg teisés aktg jraSoma teisés akto
registracijos data ir numeris. Teisés akty registro skiltyje ,,Dokumento pavadinimas (antrasté)™
jraSomas zodis ,,Jslaptinta®, o jslaptinto dokumento pavadinimas ir kiti duomenys jraSomi teisés
akty registro jslaptintame priede (4 priedas).

27. Islaptinty teisés akty registre ar teisés akty registro jslaptintame priede nurodomas
tvirtinamo jslaptinto teisés akto (nuostaty, taisykliy, reglamento ar kita) pavadinimas, Sio teisés
akto slaptumo Zyma ir Salia esancios nuorodos, egzemplioriaus numeris, lapy skaicius.

28. Parengti jslaptinti administravimo dokumentai (protokolai, aktai, pazymos ir Kkita)
siunc¢iami ir gauti jslaptinti dokumentai registruojami taip:

28.1. parengti jslaptinti administravimo dokumentai registruojami jslaptinty dokumenty
registre;

28.2. siunciami jslaptinti dokumentai registruojami siun¢iamy jslaptinty dokumenty
registre (5 priedas);

28.3. gauti jslaptinti dokumentai registruojami gauty jslaptinty dokumenty registre
(6 priedas);

28.4. kai jslaptintas dokumentas turi pridedamy jslaptinty dokumenty, jslaptinty
dokumenty registruose turi biiti nurodytas bendras pridedamy dokumenty lapy skaicius;

Papunkcio pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

28.5. 1 islaptinta dokumentg jraSomi Sie registravimo duomenys: jslaptinto dokumento
registracijos data ir numeris pagal jslaptinty dokumenty registra; jeigu jslaptintas dokumentas
gautas, jraSoma jslaptinto dokumento gavimo data ir numeris pagal gauty jslaptinty dokumenty
registrag, dokumento (taip pat prie jo pridedamy dokumenty) lapy skaicius.

Papunkcio pakeitimai.:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

29. Jeigu jslaptintos informacijos gaveéjas turi jdiegta vieng kompiuterizuotg jslaptinty
dokumenty valdymo sistema, jslaptinti dokumentai, Zymimi slaptumo zZyma ,Riboto
naudojimo®, gali buti teikiami ir jy iSsiuntimas ir gavimas fiksuojami islaptinty dokumenty
valdymo sistemos priemonémis, neatliekant siunciamo jslaptinto dokumento registravimo
procediiros.

IV SKYRIUS
ISLAPTINTU DOKUMENTU GABENIMAS IR SIUNTIMAS

30. Islaptinti dokumentai jslaptintos informacijos gavéjams gabenami ar perduodami
Islaptintos informacijos ry$iy ir informacine sistema (toliau — IIRIS) laikantis Valstybés ir
tarnybos paslapCiy jstatymo 26 ar 43 straipsnyje nustatyty reikalavimy. Islaptinty dokumenty
skaitmeninés kopijos siunc¢iamos jrasytos i laikmena arba JIRIS.

31. Islaptinti dokumentai ar laikmenos su jslaptintais dokumentais uz saugumo zony riby
gabenami laikantis Apraso 32—41 punktuose nustatyty reikalavimy.

32. Islaptinti dokumentai ar laikmenos su jslaptintais dokumentais siunciami
nepermatomose pakuotése. Jeigu pakuoté pagaminta i§ Sviesai pralaidaus popieriaus, jslaptinti
dokumentai ar laikmenos papildomai jpakuojami j $viesai nepralaidy popieriy. Laikmenos turi
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biiti apsaugotos nuo mechaninio ar kitokio pazeidimo (idétos i specialius aplankus, dézutes ar
kita).

33. Pakuotés virSutiniame deSiniajame kampe nurodoma siuntos slaptumo zyma, kuri turi
atitikti aukSciausig siuntoje esanciy jslaptinty dokumenty slaptumo zyma. Siuntos slaptumo
zyma patvirtinama jslaptintus dokumentus j pakuote idéjusio darbuotojo parasu ir atsakingo uz
islaptinty dokumenty siuntimg asmens antspaudu su jslaptintos informacijos rengéjo arba
pareigybés pavadinimu (toliau — atsakingo asmens antspaudas).

Pakuotés apatiniame kairiajame kampe uzraSomi siunciamy jslaptinty dokumenty
registracijos numeriai. Jeigu siunciama laikmena, jraSomas ir laikmenos registracijos numeris.

Islaptintos informacijos gavéjo ir siuntéjo adresai ant pakuotés raSomi, kaip nurodyta
susisiekimo ministro tvirtinamose universaliyjy pasto paslaugy teikimo taisyklése. Jeigu reikia,
Salia jslaptintos informacijos gavéjo vardo ir pavardés gali biiti raSoma nuoroda ,,Asmeniskai®.

34. Pakuoté su jslaptintais dokumentais ar laikmena uzklijuojama, uzklijavimo vieta
antspauduojama atsakingo asmens antspaudu. Pakuotés siiilés uzklijuojamos apsaugine juosta
taip, kad jos nebuty galima atplésti nepaZzeidus pakuotés.

Pakuoté¢ su jslaptintais dokumentais, zymimais slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo*, ar
jslaptintai informacijai, Zymimai slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo®, jraSyti skirta laikmena
apsaugine juosta neklijuojama.

35. Kai jslaptinti dokumentai ar laikmena siun¢iami per kurjerius, pakuoté su jslaptintais
dokumentais ar laikmena turi biiti jdéta j apsaugine iSoring pakuotg. Ant iSorinés pakuotés
uzraSoma ,,Tik kurjeris* (arba dedamas toks spaudas) ir jslaptintos informacijos gavejo ir
siuntéjo adresai. Slaptumo zZyma ant iSorinés pakuotés neraSoma.

36. Kai jslaptinti dokumentai ar laikmena siunciami per kurjerius, pildomas siunty
sgrasas (7 priedas).

37. Kai siun¢iami jslaptinti dokumentai, zymimi slaptumo zZymomis ,,Visiskai slaptai* ar
»Slaptai, ar jslaptintai informacijai, Zymimai slaptumo zymomis ,,VisiSkai slaptai ar ,,Slaptai
jraSyti skirta laikmena, pildomi trys siunty sgraSo egzemplioriai. Vienas saraSo egzempliorius,
pasiraSytas kurjerio, palieckamas jslaptinty dokumenty siuntéjui, antras jdedamas ] siuntg
(adresatui), trecias atiduodamas kurjeriui.

38. Kai jslaptinti dokumentai, zymimi slaptumo zZymomis ,,Visiskai slaptai* ar ,,Slaptai‘,
ar jslaptintai informacijai, Zymimai slaptumo Zymomis ,,VisiSkai slaptai® ar ,,Slaptai“, jrasyti
skirta laikmena siunciami keliems jslaptintos informacijos gavéjams, kiekvienam jy ] siuntg
jdedamas tik jam skirtas uzpildytas siunty saraSas. Kurjeriui skirtame siunty sgrase nurodomi visi
jslaptintos informacijos gavéjai ir kiti su siuntomis susij¢ duomenys. Kitas tokio siunty sgraSo
egzempliorius, pasiraSytas kurjerio, lieka jslaptinty dokumenty siuntéjui.

39. Kai siun¢iami jslaptinti dokumentai ar jslaptintai informacijai, Zymimai slaptumo
zymomis ,,Konfidencialiai“ ar ,,Riboto naudojimo*®, iraSyti skirta laikmena, pildomi du siunty
sgraSo egzemplioriai. Vienas sgraSo egzempliorius, pasirasytas kurjerio, palieckamas jslaptinty
dokumenty ar laikmenos siuntéjui, kitas atiduodamas kurjeriui.

Jeigu jslaptinty dokumenty ar laikmenos su jslaptintais dokumentais siunt¢jas pageidauja
gauti patvirtinimg apie siunciamy jslaptinty dokumenty ar jslaptintai informacijai, Zymimai
slaptumo zymomis ,Konfidencialiai“ ar ,Riboto naudojimo®, ijraSyti skirtos laikmenos
pristatymo fakta, pildomi trys siunty saraSo egzemplioriai. Kiekvienam konkre¢iam jslaptintos
informacijos gavéjui | siuntg su $iais jslaptintais dokumentais ar laikmena jdedamas ir jam skirtas
uzpildytas siunty sgrasas.

40. Kai jslaptinti dokumentai ar laikmena siunc¢iami per jslaptintos informacijos siuntéjo
jgaliotus asmenis, apsauginés pakuotés nenaudojamos ir siunty sgraSai nepildomi. I$siuntimo
data, islaptintos informacijos gavejas, siunty skaiCius, jslaptinty dokumenty registracijos
numeriai nurodomi siunty su jslaptintais dokumentais jteikimo Zzurnale (8 priedas), kuris
pateikiamas pasiraSyti pristacius siuntg; jeigu siunCiama laikmena, nurodomas ir laikmenos
registracijos numeris.



41. Kai jslaptinty dokumenty skaitmeninés kopijos siunciamos IIRIS arba jraSomos |
laikmenas, jslaptinto dokumento, Zymimo slaptumo zyma ,Visiskai slaptai, ,Slaptai ar
,Konfidencialiai®, skaitmeninés kopijos priskyrimas jslaptintos informacijos gavéjui nurodomas
pagal Apraso 10 punkte nustatytus reikalavimus, o jslaptintos informacijos rengéjui liekancio
islaptinto dokumento egzemplioriaus paskutinio lapo antrojoje puséje dokumentg iSsiuntes
asmuo nurodo iSsiuntimo datg ir JIRIS pavadinimg ar laikmenos rekvizitus arba prideda
islaptinty dokumenty egzemplioriy, kopijy, skaitmeniniy kopijy paskirstymo jslaptintos
informacijos gavéjams sarasg (jeigu toks sarasas buvo uzpildytas). [slaptinty dokumenty,
zymimy slaptumo zymomis ,,VisiSkai slaptai“, ,Slaptai“ ir ,,Konfidencialiai“, skaitmeninés
kopijos perdavimo faktas JIRIS turi biiti fiksuojamas priemonémis, kurios identifikuoja
islaptintos informacijos gavéja ar vykdytoja.

42. Islaptinti dokumentai saugumo zonose gabenami jdéti j nepermatomus aplankus,
vokus taip, kad nebtity galima pamatyti jy turinio.

V SKYRIUS
ISLAPTINTU DOKUMENTU GAVIMAS

43. Siuntg su jslaptintais dokumentais priimantis asmuo turi patikrinti, ar siunta pristatyta
pagal adresa, ar nepaZeista pakuoté, ar antspaudai atitinka jslaptinty dokumenty siuntéjg, ar ant
siuntos uzraSyti siun¢iamy jslaptinty dokumenty registracijos numeriai ir, jeigu siun¢iama
laikmena, — ar laikmenos registracijos numeriai sutampa su siunty sgraSe ar siunty su jslaptintais
dokumentais jteikimo Zurnale nurodytais numeriais. Ne tuo adresu pristatyta siunta nepriimama.

44, Jeigu nustatoma, kad pakuoté pazeista, siunta neiSpakuojama ir nepriimama. Kurjerio
siunty sgrase ar siunty su jslaptintais dokumentais jteikimo Zurnale nurodoma, kad pakuoté
pazeista ir siuntg atsisakoma priimti. Siuntg jslaptinty dokumenty siuntéjui uz jslaptintos
informacijos apsaugg atsakingas asmuo grazina jd€jges ] nauja pakuotg, uzrases jslaptinty
dokumenty siuntéjo adresg ir pakuote uzantspaudaves atsakingo asmens antspaudu.

45. Jeigu pakuoté nepazeista, siuntg priimantis asmuo kurjerio siunty sgrase ar siunty su
jslaptintais dokumentais jteikimo zurnale zodZziais jraSo pagal siunty sgrasg ar minéta zurnalg
priimty siunty skaiCiy, pasiraso, nurodo savo vardg ir pavarde, tikslig siuntos pristatymo datg ir
laikg. Jeigu siuntoje yra siunty sgrasas, jis uzpildomas ir grgZinamas siuntéjui kaip pasto siunta.

46. [slaptintus dokumentus registruojantis asmuo turi patikrinti, ar gauty jslaptinty
dokumenty registracijos numeriai sutampa su numeriais, nurodytais ant siuntos, ar jslaptinty
dokumenty lapy skaicius atitinka nurodytgjj jslaptintame dokumente.

Jeigu siuntoje jslaptinty dokumenty ar laikmeny su jslaptintais dokumentais triikksta arba
ju per daug, arba gauty jslaptinty dokumenty lapy skai€ius skiriasi nuo nurodytojo islaptintame
dokumente, suraSoma pazyma, kurioje nurodoma, kokiy islaptinty dokumenty, jy lapy ar
laikmeny triiksta ar yra per daug. Si paZzyma ir siuntos pakuotés i§siun¢iamos jslaptinty
dokumenty ar laikmenos su jslaptintais dokumentais siuntéjui.

47. Jeigu iSpakavus siuntg paaiSkeja, kad joje esantys jslaptinti dokumentai ar laikmenos
skirti ne tam jslaptintos informacijos gavéjui, jie neregistruojami. Islaptinti dokumentai ar
laikmenos kartu su sengja pakuote ir gautu siunty sgrasu (jeigu jis siuntoje buvo) idedami i nauja
pakuote ir grazinami jslaptinty dokumenty ar laikmenos siuntéjui, laikantis Apraso IV skyriuje
nustatyty reikalavimy.

48. Uzregistruoty jslaptinty dokumenty ar laikmenos pakuotés atidziai patikrinamos ir
sunaikinamos.

49. Prie gauto jslaptinto dokumento, Zymimo slaptumo Zyma ,VisiSkai slaptai®,
prisegamas ApraSo 22 punkte nurodytas sarasas.

50. Gauta siunta su nuoroda ,,Asmeniskai* priimama taip:

50.1. Siunta su nuoroda ,,Asmeniskai* neatpléSiama; ant jos raSoma gavimo Zyma arba
dedamas spaudas, uzrasoma siuntos gavimo data ir registracijos numeris. Gauty islaptinty
dokumenty registre jraSoma siuntos gavimo data ir registracijos numeris, ant siuntos uzraSytas



islaptinto dokumento registracijos numeris ar laikmenos registracijos numeris (jeigu siunc¢iama
laikmena), pastaby skiltyje jiraSoma ,,Asmeniskai“. Siuntg gaves islaptintos informacijos gavéjas
pasiraSo gauty jslaptinty dokumenty registre.

50.2. Kai asmeniskai gautas jslaptintas dokumentas ar laikmena jslaptintos informacijos
siuntéjui negrazinami, jie perduodami registruoti uz jslaptintos informacijos apsaugg atsakingam
asmeniul.

50.3. Kai siuntg su nuoroda ,,Asmeniskai* konkre¢iam jslaptintos informacijos gavéjui
jteikia pats jslaptintos informacijos siuntéjas, siuntg gaves jslaptintos informacijos gavéjas
pasiraSo jslaptintos informacijos siuntéjo pateiktame siunty su jslaptintais dokumentais jteikimo
zurnale, nurodydamas varda, pavardg ir siuntos gavimo data.

50.4. Kai asmeniSkai gautas jslaptintas dokumentas ar laikmena, susipazinus su turiniu,
jie 1§ karto turi buti graZinti jslaptintos informacijos siuntéjui, dokumento ar laikmenos
grazinimo faktas ir data nurodomi jslaptintos informacijos gavéjo gauty jslaptinty dokumenty
registro pastaby skiltyje. Jeigu jslaptintag dokumentg ar laikmeng jslaptintos informacijos gavéjui
jteikia jslaptintos informacijos siunt¢jo jgaliotas asmuo, grazinimo faktas ir data nurodomi
siuntéjo pateikto siunty su jslaptintais dokumentais jteikimo Zurnalo pastaby skiltyje.

51. Uzregistruoti gauti jslaptinti dokumentai jslaptintos informacijos gaveéjo paskirstomi
pagal Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatytus bendruosius dokumenty tvarkymo ir apskaitos
reikalavimus.

52. Jeigu gautoje iSspausdintoje jslaptinto dokumento skaitmeninéje kopijoje nenurodytas
kopijos numeris, dokumentg iSspausdings asmuo iSspausdintoje kopijoje jraSo kopijos numerj,
kuris nurodytas gautame jslaptinty dokumenty egzemplioriy, kopijy, skaitmeniniy kopijy
paskirstymo adresatams sgrase.

53. Islaptinti dokumentai perduodami vykdytojams po to, kai jie pasiraSo vykdytojams
perduoty jslaptinty dokumenty ir jslaptinty dokumenty projekty apskaitos zurnale (9 priedas)
arba atitinkamame jslaptinty dokumenty registre.

54. Su jslaptintu dokumentu, Zymimu slaptumo Zyma ,,Slaptai“ ar ,,Konfidencialiai®,
susipazines vykdytojas jslaptinto dokumento paskutinio lapo antrojoje pus¢€je arba vykdytojams
perduoty jslaptinty dokumenty ir jslaptinty dokumenty projekty apskaitos zurnale jraSo zodj
»Susipazinau®, pasiraSo, nurodo varda ir pavarde, data. Su jslaptintu dokumentu, Zymimu
slaptumo zyma ,,Visiskai slaptai®, susipazings vykdytojas pasiraSo asmeny, susipaZinusiy su
dokumento turiniu, sgrase.

55. Jeigu jslaptinty dokumenty, Zymimy slaptumo zymomis ,,Visiskai slaptai®, ,,Slaptai*
ar ,,Konfidencialiai“, skaitmeninés kopijos vykdytojams ar gavéjams perduodamos paslapCiy
subjekto [IRIS, jslaptintos informacijos gavéjas ar vykdytojas fiksuojami ir identifikuojami JIRIS
priemonémis.

56. Ivykdzius uzduotis, susijusias su jslaptintu dokumentu, jslaptintas dokumentas
dedamas j byla pagal islaptintos dokumentacijos plang arba bendra dokumentacijos plang.
Atitinkamame jslaptinty dokumenty registre nurodomas bylos, kurioje islaptintas dokumentas
bus saugomas, indeksas.

57. Islaptinty dokumenty skaitmeninés kopijos tarp nesujungty IIRIS perkeliamos
laikmenomis.

VI SKYRIUS
ISLAPTINTU DOKUMENTU TVARKYMAS

58. Islaptinti dokumentai ir jy apskaita tvarkomi pagal Lietuvos vyriausiojo archyvaro
nustatytus bendruosius dokumenty tvarkymo ir apskaitos reikalavimus, taip pat Siame ir Apraso
VII skyriuose nustatytus reikalavimus. Islaptinty dokumenty tvarkymui uZztikrinti parengiamas
kiekvieny mety ijslaptintos dokumentacijos planas (10 priedas). I jslaptintos dokumentacijos
plana jraSomos ir jslaptinty vaizdo ir garso dokumenty bylos, jeigu tokie dokumentai nededami |
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atitinkamas jslaptintas bylas. Zvalgybos, kriminalinés Zvalgybos jslaptintiems dokumentams
tvarkyti rengiamas atskiras zvalgybos, kriminalinés zvalgybos jslaptintos dokumentacijos planas.

59. Islaptintos dokumentacijos planas rengiamas ir papildomas pagal Lietuvos
vyriausiojo archyvaro nustatytus bendruosius dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos
reikalavimus. Islaptintos dokumentacijos planas derinamas su valstybés archyvu, kuriam
paslap¢iy subjektas ar jam pavaldi ir jo reguliavimo sriciai priskirta jstaiga ir jmoné Dokumenty
ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka dokumentus perduoda toliau saugoti, arba su savininko
teises ir pareigas jgyvendinancCia institucija ar jos jgaliota jstaiga, jeigu dokumentai valstybés
archyvui neperduodami. Jeigu Dokumenty ir archyvy jstatymo 13 straipsnyje nustatyta tvarka
patvirtinta zvalgybos, kriminalinés zvalgybos jslaptinty dokumenty saugojimo terminy rodykle,
zvalgybos, kriminalinés zvalgybos jslaptintos dokumentacijos planas su valstybés archyvu arba
savininko teises ir pareigas jgyvendinania institucija ar jos jgaliota jstaiga nederinamas.
Zvalgybos, kriminalinés Zvalgybos jslaptintos dokumentacijos plana paslapéiy subjekto
specialiosios eksperty komisijos ar jos funkcijas atlieckancio darbuotojo (padalinio) sitilymu
tvirtina paslap¢iy subjekto vadovas ar jo jgaliotas asmuo.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

60. Jeigu jslaptinty byly antrastése, paantrastése (jeigu jy yra) néra valstybés ar tarnybos
paslapt] sudaranc¢ios informacijos, jslaptintos dokumentacijos planas gali buti nesudaromas, o
numatomos sudaryti jslaptintos bylos jraSomos j bendro dokumentacijos plano jslaptinty byly
skyriy.

61. | islaptintos dokumentacijos plang ar bendra dokumentacijos plang jraSomos t0S
jslaptintos bylos, kurias planuojama kitais metais sudaryti ar testi.

62. Kiekvienai ] jslaptintos dokumentacijos plang jrasytai jslaptintai bylai suteikiamas
indeksas, kurj sudaro jslaptintos dokumentacijos plano punkto ir papunkcio eilés numeriai.
Islaptintos bylos indeksas papildomas slaptumo Zymos santrumpa ir duomenimis, rodanciais
bylos sudarymo vieta, pavyzdziui: 1.2RN-03 (1.2 — eilés numeris, RN — slaptumo zymos
santrumpa, 03 — struktiirinis padalinys).

Islaptintos bylos (iSskyrus popieriniy dokumenty bylas) indekse nurodomas bylos forma
zymintis zymuo. Vaizdo ir garso dokumenty bylos indeksg sudaro jslaptintos dokumentacijos
plano punkto ir papunkcio eilés numeris ir bylos formg zymintis Zymuo: VG — vaizdo ir garso
jrasSas, G — garso jrasas, V — vaizdo jrasas, F — fotodokumentas (pavyzdziui, 5.6 G, kur 5.6 Zymi
eilés numer;, G — bylos formg). Jeigu bylai numatoma priskirti JIRIS tvarkomas jslaptinty
dokumenty skaitmenines kopijas, jslaptintos bylos indekse nurodomas tai Zymintis zymuo K
(pavyzdziui, 5.6 K).

Islaptinty vaizdo ir garso dokumenty bylos sudaromos pagal forma (garso ir vaizdo jrasai,
garso jrasai, vaizdo jraSai, fotodokumentai), temas ar kita nustatyta ar pasirinktg sisteminimo
biida. Islaptinty vaizdo ir garso dokumenty bylos antrasté nurodoma tokia, kad apibidinty vienos
temos ar kity pozymiy siejamus dokumentus. Antrasté gali biiti papildyta paantraste, kurioje
pateikiama jslaptintus vaizdo ir garso dokumentus apibtidinanti papildoma informacija.

Jeigu susidaro vienos temos skirtingy formy jslaptinty dokumenty, bylos sudaromos
pagal dokumenty formas. Siy jslaptinty byly, kuriy antrastés vienodos, indeksa sudaro tas pats
islaptintos dokumentacijos plano punkto ir papunk¢io eilés numeris ir forma Zymintis Zymuo
(pavyzdziui: 1.15 K, 1.15 VG, 1.15RN G).

63. Islaptintos dokumentacijos plane nurodomi uz jslaptinty byly sudarymg atsakingi
asmenys (padaliniai ar darbuotojai).

64. Islaptintos dokumentacijos plane jslaptintos bylos numatomos atsizvelgiant j Lietuvos
vyriausiojo archyvaro nustatytus bendruosius dokumenty tvarkymo ir apskaitos reikalavimus,
taip pat Siuos reikalavimus:

64.1. [slaptintiems dokumentams, zymimiems slaptumo Zzyma ,,VisiSkai slaptai®,
numatomos atskiros jslaptintos bylos.
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64.2. Islaptintiems dokumentams, Zzymimiems slaptumo Zymomis ,Slaptai®,
,Konfidencialiai“ ar ,Riboto naudojimo®, numatomos atskiros jslaptintos bylos pagal
dokumenty saugojimo terminus. PaslapCiy subjekto, paslapCiy subjektui pavaldzios ar jo
reguliavimo sri¢iai priskirtos jstaigos, jmonés vadovo ar jo jgalioto asmens sprendimu gali buti
sudaromos atskiros jslaptintos bylos pagal dokumenty slaptumo Zymas. Numatoma jslaptintos
bylos slaptumo zyma nurodoma pagal paslapciy subjekto detaly jslaptinamos informacijos,
susijusios su jo veikla, sarasa, sudaryta vadovaujantis Valstybés ir tarnybos paslapCiy jstatymo
7 straipsniu.

65. Islaptinti dokumentai tvarkomi, jslaptintos bylos sudaromos ir jforminamos pagal
Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatytus bendruosius dokumenty tvarkymo ir apskaitos
reikalavimus, taip pat Siuos reikalavimus:

65.1. jslaptinty dokumenty rasys, turinys ir slaptumo zyma turi atitikti jslaptintos
dokumentacijos plane numatytos sudaryti jslaptintos bylos antraste, paantraste (jeigu ji yra) ir
slaptumo zyma;

65.2. jslaptinti dokumentai, zymimi slaptumo Zyma ,,Visiskai slaptai®, dedami j bylas
kartu su asmeny, susipazinusiy su dokumento turiniu, sgrasu;

65.3. kai tuo paciu klausimu vienas jslaptintas dokumentas zymimas slaptumo zyma
»VisiSkai slaptai®, o kitas dokumentas nejslaptintas arba Zymimas Zemesne slaptumo Zyma,
dokumento, zymimo slaptumo zyma ,,VisiSkai slaptai, paskutinio lapo antrojoje puséje raSoma
bylos, kurioje saugomas susij¢s nejslaptintas arba zymimas zemesne slaptumo Zyma
dokumentas, nuoroda;

65.4. kai jslaptintos informacijos rengéjui grazinami jo parengto ir kitiems paslapiy
subjektams derinti pateikto jslaptinto dokumento projekto egzemplioriai su suderinimo zZymomis
(vizomis), ] byla dedamas vienas tokio dokumento projekto egzempliorius ir kity jslaptinto
dokumento projekto egzemplioriy lapai su suderinimo Zymomis (vizomis); kiti jslaptinto
dokumento projekto egzemplioriy lapai sunaikinami Apraso XI skyriuje nustatyta tvarka;

65.5. sudarant bylas, Zymimas slaptumo zymomis ,,VisiSkai slaptai®, ,Slaptai ar
,Konfidencialiai“, pildomas jslaptintos bylos vidaus apyraSas (11 priedas), jeigu to reikia
papildomai dokumenty apskaitai ar paieskai;

65.6. ant sudaromos jslaptintos bylos virselio (aplanko) pagal jslaptintos dokumentacijos
plang uzraSoma bylos antrasté, slaptumo Zyma, bylos indeksas ir saugojimo terminas; jslaptinty
vaizdo ir garso dokumenty bylos antrasté, paantrasté (jeigu ji yra) ir bylos indeksas nurodomi ant
aplanky ar dézuciy, kuriose laikomi nurodyti dokumentai.

66. Sudaromos vienariisés jslaptintos bylos jraSomos j vienariisiy jslaptinty byly sarasus
pagal Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatytus bendruosius dokumenty tvarkymo ir apskaitos
reikalavimus.

67. Pasibaigus kalendoriniams metams, iki einamyjy mety kovo 1 d. pagal jslaptintos
dokumentacijos plang, jslaptintos dokumentacijos plano papildymy sarasa (-us), vienariisiy byly
sarasus ar kitus nustatytus apskaitos dokumentus sudaromi jslaptinty byly sudarymo suvestiniai
duomenys. PaslapCiy subjekto darbuotojas, atsakingas uz jslaptinty byly apskaita, suvestinius
duomenis jraSo dokumentacijos plano ir dokumentacijos plano papildymy saraso, jeigu jis
sudarytas, 8 skiltyje. Sioje skiltyje nurodomas per kalendorinius metus uzbaigty jslaptinty byly
skaicius.

68. Pra¢jus vieniems metams po jslaptinty byly uzbaigimo, jos perzitirimos, patikrinama,
ar ten esantys jslaptinti dokumentai atitinka byly antraStes, paantraStes (jeigu jy yra), byly
slaptumo Zymas ir saugojimo terminus. Islaptintos bylos tvarkomos pagal Lietuvos vyriausiojo
archyvaro nustatytus bendruosius dokumenty tvarkymo ir apskaitos reikalavimus.

I uZbaigta jslaptinta byla idedamas antrastinis lapas. Bylos antrastinio lapo virSuje ir
apacioje nurodoma bylos slaptumo Zyma, kuri turi atitikti auks¢iausig byloje esanciy jslaptinty
dokumenty slaptumo Zyma.
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VIl SKYRIUS
ISLAPTINTU BYLU APSKAITA

69. Kalendoriniais metais sudaromy jslaptinty byly ir jslaptintos vaizdo ir garso
medziagos apskaita tvarkoma pagal dokumentacijos planus, jy papildymy saraSus ir vienartiSiy
islaptinty byly apskaitos dokumentus.

70. Kalendoriniais metais uzbaigtos jslaptintos bylos jraSomos j uzbaigty jslaptinty byly
apskaitos zurnalg arba ] atskirus uzbaigty jslaptinty byly apskaitos Zurnalus, sudaromus pagal
byly saugojimo terminus ar jy slaptumo Zymas, ar jslaptinty dokumenty formas (12 priedas).
Tokiems uzbaigty jslaptinty byly Zzurnalams suteikiami jy identifikavimo zymenys. Uzbaigty
islaptinty byly apskaitos Zurnaly saraSa tvirtina paslapciy subjekto, paslapéiy subjektui
pavaldzios ar jo reguliavimo sri¢iai priskirtos jstaigos, imonés vadovas arba jo jgaliotas asmuo.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

VIl SKYRIUS
ISLAPTINTU DOKUMENTU INVENTORIZACIJA

71. Per inventorizacijg patikrinama, ar jslaptinti dokumentai saugomi registruose
nurodytose bylose, pagal registry ar kity apskaitos dokumenty duomenis patikrinamas jslaptinty
dokumenty egzemplioriy, jslaptinty dokumenty projekty, kopijy, nuoraSy, iSraSy, vertimy,
skaitmeniniy kopijy iSsiuntimo, jslaptinty dokumenty iSslaptinimo ar slaptumo zZymy pakeitimo,
islaptinty dokumenty egzemplioriy, kopijy, nuoraSy, iSraSy, vertimy, jslaptinty dokumenty
projekty sunaikinimo faktas.

72. Inventorizacijos iSvados jforminamos inventorizacijos aktu (13 priedas).

IX SKYRIUS
ISLAPTINTU DOKUMENTU SLAPTUMO ZYMU, ISLAPTINIMO TERMINU
KEITIMAS IR DOKUMENTU ISSLAPTINIMAS

73. Sprendimas dél jslaptinty dokumenty slaptumo zymy ar jslaptinimo terminy keitimo
ifforminamas jslaptinty dokumenty slaptumo zymy ar jslaptinimo terminy keitimo aktu
(14 priedas).

Islaptintg informacijg parengusio paslapciy subjekto uz jslaptintos informacijos apsauga
atsakingas asmuo ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo sprendimo dél jslaptinty dokumenty
slaptumo zymy ar jslaptinimo terminy pakeitimo priémimo apie tai rastu informuoja visus
islaptintos informacijos gaveéjus.

74. Kai jslaptinto dokumento jslaptinimo terminas prat¢siamas Valstybés ir tarnybos
paslapcCiy jstatymo 8 straipsnio 4 ar 5 dalyje nustatyta tvarka, Salia slaptumo zZymos virSutinése
parastése raSomas naujas jslaptinimo terminas, pavyzdziui: ,,KONFIDENCIALIAI, pratesta iki
2017-01-09*.

75. Kai pakei¢iama ijslaptinto dokumento slaptumo Zyma ar jslaptinto dokumento
islaptinimo terminas, jslaptinto dokumento lapuose esancios Zymos ar terminai perbraukiami ir
Salia raSoma nauja zyma ar terminas (arba dedamas atitinkamas spaudas).

Islaptinty dokumenty registre jraSyta jslaptinto dokumento slaptumo Zyma ar jslaptinimo
terminas perbraukiami ir jraSoma nauja Zyma ar terminas. Registre taip pat nurodomas Zymos ar
termino keitimo pagrindas, pavyzdziui: ,,2018-11-23 aktas Nr. A-12S* (jslaptinty dokumenty
slaptumo Zymy ar jslaptinimo terminy keitimo aktas) arba ,,2018-12-14 rastas Nr. R-11* (kai
islaptintos informacijos rengéjas rastu informuoja apie priimta sprendima pakeisti jslaptinto
dokumento slaptumo Zymg ar jslaptinimo terming).

76. Sprendimas iSslaptinti jslaptintus dokumentus jforminamas jslaptinty dokumenty
iSslaptinimo aktu (15 priedas).
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77. Islaptintos informacijos rengéjo uz jslaptintos informacijos apsauga atsakingas asmuo
ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo sprendimo iSslaptinti jslaptintus dokumentus, Zymimus
slaptumo zymomis ,,VisiSkai slaptai®, ,,Slaptai“ ar ,,Konfidencialiai, pri€mimo apie tai rastu
informuoja visus jslaptintos informacijos gavéjus.

78. Islaptinto dokumento gavéjo gauti jslaptinti dokumentai, Zymimi slaptumo zZymomis
,»Visiskai slaptai®, ,,Slaptai, ,,Konfidencialiai“ ar ,,Riboto naudojimo, IPSS*, i§slaptinami tik
tada, kai jslaptinto dokumento reng¢jas rastu informuoja apie priimtg sprendimg iSslaptinti
islaptintg dokumenta.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

79. Kai jslaptintas dokumentas iSslaptinamas, visy jo lapy virSutinése parastése jrasytos
slaptumo Zymos perbraukiamos ir $alia raSoma ISSLAPTINTA (arba dedamas toks spaudas).
I$slaptinto dokumento visy lapy apatinése parastése slaptumo zymos tik perbraukiamos.

80. Islaptintos informacijos rengé€jo parengto ar jslaptintos informacijos gavéjo gauto
jslaptinto dokumento iSslaptinimas ir iSslaptinimo pagrindas nurodomi jslaptinty dokumenty
registre ir bylos vidaus apyrase (jeigu jis sudarytas), pavyzdziui: ,,I8slaptinta, 2018-11-20 aktas
Nr. A-12 (jslaptinty dokumenty iSslaptinimo aktas) arba ,ISslaptinta, 2018-12-11 rastas Nr. R-
12* (kai jslaptintos informacijos reng¢jas rastu informuoja apie priimtg sprendimg iSslaptinti
islaptintg dokumentg).

Islaptinto dokumento, Zymimo slaptumo zyma ,Riboto naudojimo®, iSslaptinimo
pagrindas pasibaigus nustatytam jslaptinimo terminui registre nurodomas taip: ,,I$slaptinta
pasibaigus jslaptinimo terminui®.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

81. Kai iSslaptinami visi byloje esantys jslaptinti dokumentai, ant bylos virSelio
(aplanko), bylos antraStiniame lape ir uzbaigty byly apskaitos Zurnale slaptumo zymos
perbraukiamos ir rasoma ISSLAPTINTA (arba dedamas toks spaudas). Byloje esantys
iSslaptinami dokumentai jforminami ApraSo 79 punkte nustatyta tvarka.

82. ISslaptinti dokumentai atsakingam uz nejslaptinty byly apskaita padaliniui ar
darbuotojui perduodami pagal Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatytus bendruosius dokumenty
tvarkymo ir apskaitos reikalavimus.

83. ISslaptinti dokumentai dedami  atitinkamas nejslaptintas bylas. Jeigu ty mety
nejslaptintos bylos sutvarkytos ir jrasytos j byly apskaitos dokumentus (apyrasus), i§ iSslaptinty
dokumenty sudaromos bylos, uzraSomos jy, buvusiy jslaptinty byly, i§ kuriy buvo iSimti
i8slaptinti dokumentai, antraStés, paantrastés (jeigu jy yra). IS iSslaptinty dokumenty sudarytos
bylos jrasomos j paslap¢iy subjekto byly apskaitos dokumentus (apyrasus).

X SKYRIUS
ISLAPTINTU DOKUMENTU DAUGINIMAS IR PADAUGINTU DOKUMENTU
SUNAIKINIMAS

84. Gauti jslaptinti dokumentai, Zymimi slaptumo Zyma ,,VisiSkai slaptai®, taip pat
kitomis slaptumo zZymomis Zymimi jslaptinti dokumentai, pazyméti nuoroda ,,Biitinas jslaptintos
informacijos rengéjo sutikimas®“, dauginami gavus raSytinj jslaptintos informacijos rengejo
sutikimg. PraSymas leisti dauginti tokj jslaptinta dokuments, iSskyrus atveji, kai jslaptintos
informacijos rengéjas sutikimg dauginti jslaptintus dokumentus, Zymimus slaptumo Zyma
,» VisiSkai slaptai, yra suteikes i§ anksto (ApraSo 18 punkte nurodytu biidu), pateikiamas rastu,
nurodant dauginimo tiksla, apimt] ir institucijas ar asmenis, kuriems padaugintas jslaptintas
dokumentas bus perduotas.

85. Sprendimas leisti dauginti jslaptinta dokumenta, iSskyrus sprendimg leisti perkelti
islaptinta dokumentg i IIRIS, raSomas jslaptintame dokumente rezoliucijos (pavedimo) tekste
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arba paskutinio lapo antrojoje puséje, nurodant vykdytoja ir dauginimo apimtj, pavyzdziui:
,Leidziu (vykdytojo vardas ir pavardé naudininko linksniu) padaryti dvi Sio dokumento kopijas®
arba ,,Leidziu (vykdytojo vardas ir pavardé naudininko linksniu) iSversti $] dokumentg i lietuviy
kalba*“. Po sprendimu pasiraSoma ir nurodoma data.

86. Padauginto jslaptinto dokumento, Zymimo slaptumo Zzyma ,Visiskai slaptai®,
»Slaptai“ ar ,,Konfidencialiai®, pirmojo lapo virSutinés paraStés desinéje pusé¢je rySkesnémis
raidémis raSoma (arba dedamas atitinkamas spaudas): Kopija Nr. 4, Nuorasas Nr. 2, ISrasas
Nr. 1, Vertimas Nr. 1.

87. Islaptinto dokumento, zymimo slaptumo zyma ,Visiskai slaptai®, ,Slaptai ar
,Konfidencialiai®, vertimo paskutinio lapo antrojoje puséje nurodoma, i§ kokios kalbos
islaptintas dokumentas iSverstas, vertéjas pasiraso, nurodomas jo vardas ir pavardé, vertimo data,
pavyzdziui:

I8 angly k. verte

(Vertéjo parasas)

(Vardas ir pavarde)

(Data).

88. Dauginamo jslaptinto dokumento, zymimo slaptumo zyma ,Visiskai slaptai,
»wSlaptai® ar ,, Konfidencialiai, paskutinio lapo antrojoje puséje turi biiti nurodomas padaryty
kopijy, nuorasy, iSraSy ar vertimy egzemplioriy skaiCius, jy numeriai, lapy skaiCius, kopijy,
nuoraSy, iSraSy ar vertimy egzemplioriy paskirstymas (jslaptintos informacijos gavejo
pavadinimas, jeigu jis juridinis asmuo, ar vardas ir pavardé, jeigu jis fizinis asmuo), vykdytojo
paraSas, vardas ir pavard¢, data, pavyzdziui:

Padarytos 2 kopijos: kopija Nr.1, 3 lapai — Lictuvos Respublikos krasto apsaugos
ministerijai; kopija Nr. 2, 3 lapai — (nurodomas kopijos gavéjo vardas ir pavardé).

(Parasas)

(Vardas ir pavard¢)

(Data)

arba

Padarytos 2 skaitmeninés kopijos: kopija Nr. 1, 3 lapai — Lietuvos Respublikos krasto
apsaugos ministerijai; kopija Nr. 2, 3 lapai — (nurodomas skaitmeninés kopijos gavéjo vardas ir
pavarde).

89. Padauginti jslaptinti dokumentai, zymimi slaptumo zymomis ,,VisiSkai slaptai®,
»Slaptai® ar ,,Konfidencialiai, i$skyrus tokiy dokumenty neiSspausdintas skaitmenines kopijas,
registruojami jslaptinty dokumenty ir jslaptinty dokumenty projekty dauginimo apskaitos Zurnale
(16 priedas). Sio punkto reikalavimai netaikomi perkeliant dalj jslaptintame dokumente pateiktos
informacijos j kita dokumentg arba [IRIS.

90. Padauginto jslaptinto dokumento slaptumo Zyma turi atitikti dauginamo jslaptinto
dokumento (ar jo dalies) slaptumo Zyma.

91. Nereikalingos jslaptinty dokumenty, Zymimy slaptumo zymomis ,,Visiskai slaptai®,
»Slaptai® ar ,,Konfidencialiai®, kopijos, nuorasSai, iSraSai, vertimai naikinami neatsizvelgiant ]
islaptinty dokumenty saugojimo terminus.

92. Atrinkus naikinti padaugintus jslaptintus dokumentus, Zymimus slaptumo Zymomis
»VisiSkai slaptai“ ar ,Slaptai, suraSomas padauginty jslaptinty dokumenty ir jslaptinty
dokumenty nereikalingy (pertekliniy) egzemplioriy sunaikinimo aktas (17 priedas). Padauginty
islaptinty dokumenty ir jslaptinty dokumenty nereikalingy (pertekliniy) egzemplioriy
sunaikinimo aktg tvirtina paslap¢iy subjekto vadovas ar jo jgaliotas asmuo.

Darbuotojai, atsakingi uz padauginty jslaptinty dokumenty sunaikinima, ijslaptinty
dokumenty, zymimy slaptumo Zymomis ,,Visiskai slaptai ar ,Slaptai®, sunaikinimo fakta
patvirtina pasiraSydami padauginty jslaptinty dokumenty ir jslaptinty dokumenty nereikalingy
(pertekliniy) egzemplioriy sunaikinimo akta.

93. Kad padauginti jslaptinti dokumentai sunaikinti, pazymima jslaptinty dokumenty ir
islaptinty dokumenty projekty dauginimo apskaitos Zurnale.
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Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

94. Neteko galios nuo 2021-12-21
Punkto naikinimas:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

XI SKYRIUS
ISLAPTINTU DOKUMENTU SUNAIKINIMAS

95. Islaptinti dokumentai naikinami pasibaigus nustatytiems jslaptinty dokumenty
saugojimo terminams, atlikus jy vertés ekspertizg. Dokumenty vertés ekspertizé atlickama pagal
Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatytus bendruosius dokumenty tvarkymo ir apskaitos
reikalavimus.

96. Sprendima dél tolesnio jslaptinty dokumenty, kuriy saugojimo terminai pasibaige,
saugojimo tikslingumo ar sunaikinimo priima paslapCiy subjekto vadovas ar jo jgaliotas asmuo,
atsizvelgdamas ] specialiosios eksperty komisijos ar jos funkcijas atliekan¢io darbuotojo
(padalinio) sitilymus ir iSvadas. Sprendimas naikinti jslaptintus dokumentus, kuriy saugojimo
terminas pasibaiges, turi biiti priimtas ne véliau kaip per artimiausig jslaptinty dokumenty

inventorizacija.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

97. Atrinkus naikinti jslaptintus dokumentus, kuriy saugojimo terminai pasibaige,
suraSomas jslaptinty dokumenty sunaikinimo aktas (18 priedas). [slaptinty dokumenty
sunaikinimo aktas derinamas su valstybés archyvu, kuriam paslapciy subjektas ar jam pavaldi ir
jo reguliavimo sri¢iai priskirta jstaiga ir jmoné Dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka
dokumentus perduoda toliau saugoti, o jeigu paslapCiy subjektas ar jam pavaldi ir jo reguliavimo
sri¢iai priskirta jstaiga ir jmoné dokumenty valstybés archyvui neperduoda, — su paslapéiy
subjekto savininko teises ir pareigas jgyvendinancia institucija ar jos jgaliota jstaiga. Jeigu
Dokumenty ir archyvy jstatymo 13 straipsnyje nustatyta tvarka patvirtinta zvalgybos,
kriminalinés zvalgybos jslaptinty dokumenty saugojimo terminy rodyklé, atrinkty naikinti
zvalgybos, kriminalinés Zvalgybos jslaptinty dokumenty sunaikinimo aktas su valstybés archyvu
arba savininko teises ir pareigas jgyvendinancia institucija nederinamas.

98. Islaptinty dokumenty, zymimy slaptumo Zymomis ,,VisiSkai slaptai®, ,,Slaptai“ ar
,Konfidencialiai“, nereikalingi (pertekliniai) egzemplioriai (toliau — jslaptinty dokumenty
nereikalingi (pertekliniai) egzemplioriai) ir jslaptinti dokumentai su nuoroda juos sunaikinti po
nurodytojo jvykio, taip pat Apraso 65.4 papunktyje nurodyti grazinty jslaptinty dokumenty
egzemplioriy lapai naikinami neatsizvelgiant i jslaptinty dokumenty saugojimo terminus.

Atrinkus naikinti jslaptinty dokumenty nereikalingus (perteklinius) egzempliorius,
suraSomas padauginty jslaptinty dokumenty ir jslaptinty dokumenty nereikalingy (pertekliniy)
egzemplioriy sunaikinimo aktas, o atrinkus naikinti jslaptintus dokumentus su nuoroda juos
sunaikinti po nurodytojo jvykio ar Apraso 65.4 papunktyje nurodytus graZinty jslaptinty
dokumenty egzemplioriy lapus — atitinkamai jslaptinty dokumenty sunaikinimo po nurodytojo
ivykio aktas ar grazinty jslaptinty dokumenty egzemplioriy sunaikinimo aktas (19 priedas).

Kad jslaptinto dokumento nereikalingi (pertekliniai) egzemplioriai sunaikinti, nurodoma
islaptinto dokumento, kurio nereikalingi (pertekliniai) egzemplioriai naikinami, paskutinio lapo
antrojoje puséje, tai yra nurodomas sunaikinimo pagrindas (jslaptinty dokumenty sunaikinimo
akto data ir numeris), pavyzdziui, ,,Sunaikinti nereikalingi (pertekliniai) dokumento egz. Nr. 2, 3,
2016-10-23 aktas Nr. A-11% taip pat atitinkamg jrasg atlikusio asmens pareigos, vardas ir
pavarde, paraSas, data.

99. Kai i§ jslaptinty byly atrenkama naikinti dalis jslaptinty dokumenty, o kiti paliekami
toliau saugoti, naikintini jslaptinti dokumentai i§ bylos iSimami.
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Kai naikinama visa jslaptinta byla, kurios sudarytas vidaus apyrasas, duomenys apie
kiekvieng naikinti atrinktg jslaptinta dokumentg i§ jislaptintos bylos vidaus apyraso | islaptinty
dokumenty sunaikinimo aktg neperraSomi, o islaptintos bylos vidaus apyraSas iSimamas i$
islaptintos bylos ir pridedamas prie akto, kuriame raSoma nuoroda j pridedama konkrecios
naikinamos bylos vidaus apyrasa (20 priedas).

100. Jslaptinti dokumentai naikinami, kai paslap¢iy subjekto vadovas ar jo ijgaliotas
asmuo patvirtina atitinkamg ApraSo 97 ar 98 punkte nurodyta sunaikinimo akta.

Jeigu jslaptinti dokumentai naikinami smulkinant, sunaikinty jslaptinty dokumenty
atraizos negali buti didesnés negu 30 kv. mm (atraizos plotis — ne didesnis negu 2 mm), slaptumo
zyma ,,Visiskai slaptai® zymimy jslaptinty dokumenty susmulkintos atraizos turi biiti sudegintos.
Didesnés nei 30 kv. mm (atraizos plotis — didesnis negu 2 mm) susmulkinty jslaptinty
dokumenty, Zzymimy slaptumo Zymomis ,,Slaptai, ,,Konfidencialiai* ar ,,Riboto naudojimo*,
atraiZos turi biiti sudegintos.

Darbuotojai, atsakingi uZ jslaptinty dokumenty sunaikinima, turi pasiraSyti atitinkamg
ApraSo 97 ar 98 punkte nurodyta sunaikinimo aktg, patvirtindami jslaptinty dokumenty
Sunaikinimo faktg.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

101. Institucija ar jstaiga ne véliau kaip per 15 darbo dieny nuo kito jslaptintos
informacijos rengéjo parengto jslaptinto dokumento, pazyméto slaptumo zyma ,,Visiskai
slaptai“, sunaikinimo apie tai rastu informuoja jslaptintos informacijos rengéja, parengusj
sunaikintg dokumentg.

102. Kad jslaptinty dokumenty ir Apraso 65.4 papunktyje nurodyty grazinty jslaptinty
dokumenty egzemplioriy lapai sunaikinti, pazymima jslaptinty dokumenty registruose, nurodant
sunaikinimo pagrindg (jslaptinty dokumenty Sunaikinimo akto data ir numerj), pavyzdziui:
,,Sunaikinta, 2018-11-03 aktas Nr. V4-12RN* arba ,,Sunaikinti 2, 3, 4 lapai, 2018-11-20 aktas
Nr. V4-22% arba ,,Sunaikinti 1, 2, 3 lapai, 2015-11-23 aktas Nr. V4-23KF*,

X1l SKYRIUS
ISLAPTINTU DOKUMENTU PROJEKTU ADMINISTRAVIMAS

103. Islaptinty dokumenty, zymimy slaptumo zymomis ,,Visiskai slaptai, ,,Slaptai® ar
,Konfidencialiai“, projekty spausdinimas ir kopijavimas fiksuojami jslaptinty dokumenty ir
jslaptinty dokumenty projekty dauginimo apskaitos zurnale arba kitomis techninémis
priemonémis, identifikuojanc¢iomis projektg spausdinusj ar kopijavusj asmenj.

104. Parengty ir iSspausdinty jslaptinty dokumenty, zymimy slaptumo Zymomis ,,VisiSkai
slaptai, ,,Slaptai“ ar ,Konfidencialiai®, projekty, taip pat iSspausdinty tokiomis slaptumo
zymomis Zymimy jslaptinty dokumenty projekty kopijy, nuorasy, iSrasy arba vertimy perdavimo
informacijos gavéjams ar vykdytojams faktas fiksuojamas atitinkamai vykdytojams perduoty
islaptinty dokumenty ir jslaptinty dokumenty projekty apskaitos zurnale ar jslaptinty dokumenty
ir jslaptinty dokumenty projekty dauginimo apskaitos Zurnale arba kitomis techninémis
priemonémis, identifikuojanc¢iomis informacijos siuntéja ir gaveja.

105. Kad nereikalingi slaptumo Zymomis ,VisiSkai slaptai®, ,Slaptai“ ar
»Konfidencialiai“ zymimy jslaptinty dokumenty projektai, jy kopijos, nuoraSai, iSraSai ir
vertimai sunaikinti, pazymima atitinkamai jslaptinty dokumenty ir jslaptinty dokumenty projekty
dauginimo apskaitos Zurnale arba kitomis techninémis priemonémis, identifikuojanciomis
projekta, jo kopija, nuorasa, iSrasa ir vertimg sunaikinusj asmenj.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242
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Islaptintos informacijos administravimo ir
iSslaptinimo tvarkos apraso
1 priedas

(Islaptinty dokumenty egzemplioriy, kopiju, skaitmeniniy kopiju paskirstymo jslaptinty
dokumenty gavéjams saraso formos pavyzdys)

(paslapciy subjekto pavadinimas)

(islaptinto dokumento data, numeris, slaptumo Zyma ir prie slaptumo Zymos esanc¢ios nuorodos)

ISLAPTINTU DOKUMENTU EGZEMPLIORIU, KOPIJU, SKAITMENINIU KOPIJU
PASKIRSTYMO ISLAPTINTU DOKUMENTU GAVEJAMS SARASAS

. . Egzer.anIOI:Ia-us, kORIJOS, Siuntimo biidas, i§siuntimo
Islaptinto dokumento gavéjas skaltmenlnes_kopljos data
numeris

Lietuvos Respublikos Prezidento Egz. Nr. 1 K1 JIRIS (nurodyti JIRIS
kanceliarija pavadinimg) 2018-01-02
Lietuvos Respublikos Seimas Egz. Nr. 1 K2 Pasiuntiniy pastu 2018-01-02
Lietuvos Respublikos Vyriausybés Egz. Nr. 1 K3 IIRIS (nurodyti JIRIS
kanceliarija pavadinimg) 2018-01-02
Lietuvos Respublikos Egz. Nr. 1 K4 Paslapciy subjekto jgaliotas
................ ministerija asmuo 2018-01-02

Pastaba. Saraso forma gali biiti papildyta reikiamomis skiltimis.




ASMENU, SUSIPAZINUSIU SU ISLAPTINTO DOKUMENTO TURINIU, SARASAS

Islaptintos informacijos administravimo ir
iSslaptinimo tvarkos apraso

2 priedas

(Asmeny, susipaZinusiy su jslaptinto dokumento turiniu, sgraso formos pavyzdys)

(islaptinto dokumento rengéjas, dokumento pavadinimas (antrasté), registracijos data, numeris, slaptumo Zyma ir
Salia esancios nuorodos)

Islaptintag dokumentg uzregistravo

(pareigos, parasas, vardas ir pavardé)

Eil.
Nr.

Data

Su jslaptinto dokumento, Zymimo slaptumo Zyma VS, turiniu

susipaZine asmenys

pareigos

vardas ir pavardé

parasas

Pastabos

Pastaba. Saraso forma gali biiti papildyta reikiamomis skiltimis.




Islaptintos informacijos administravimo ir
iSslaptinimo tvarkos apraso
3 priedas

(Islaptinty dokumenty registro formos pavyzdys)

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

REGISTRAS
(pavadinimas) (identifikavimo Zymuo)
Tvirtinamo teisés akto Dokumento, pagal
arba pridedamo kurj pakeista
Slaptumo . .
M . dokumento Bylos, j kuria | dokumento slaptumo
. .. Dokumento Zyma ir Dokumento . ‘v \ . -
Registracijos L - A Dokumento | pavadinimas, slaptumo jdétas Zyma ar jslaptinimo
. Data pavadinimas Salia egzemplioriaus e " R s . Pastabos
numeris wos ", : lapy skaicius | Zyma ir Salia esancios dokumentas, terminas,
(antrasté) esancios numeris
nuorodos, nuoroda dokumentas
nuorodos s . o .
egzemplioriaus numeris, iSslaptintas ar
lapy skaiius sunaikintas, nuoroda
(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)

Pastaba. Registro forma gali bati papildyta reikiamomis skiltimis.

Priedo pakeitimai:
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(Teisés akty registro jslaptinto priedo formos pavyzdys)

Islaptintos informacijos administravimo ir
iSslaptinimo tvarkos apraso

4 priedas

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

REGISTRO ISLAPTINTAS PRIEDAS
(pavadinimas) (identifikavimo Zymuo)
Tvirtinamo teisés Dokumento, pagal
akto pavadinimas, kurj pakeista
Slaptumo slaptumo Zyma ir Bylos, j kuria | dokumento slaptumo
. . - . <yt Dokumento " e " . o \ . -
Eil. | Registracijos Dokumento Zyma ir $alia A Dokumento $alia esancios jdétas Zyma ar jslaptinimo
. Data - v egzemplioriaus e . Pastabos
Nr. numeris pavadinimas esancios AUMEris lapy skaicius nuorodos, dokumentas, terminas,
nuorodos egzemplioriaus nuoroda dokumentas
numeris, lapy iSslaptintas ar
skaicius sunaikintas, nuoroda
(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)

Pastaba. Islaptinto priedo forma gali biiti papildyta reikiamomis skiltimis

Priedo pakeitimai:
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Islaptintos informacijos administravimo ir
iSslaptinimo tvarkos apraso
5 priedas

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

SIUNCIAMU ISLAPTINTU DOKUMENTU REGISTRAS

(Siunciamy jslaptinty dokumenty registro formos pavyzdys)

(identifikavimo Zymuo)

Dokumento,
. agal kurj
Islaptintos ppgkeista!
mfg:”g]:glijros Laikmenos Slaptumo Bendras Bvlos. i kuri dokumento
Registra- g§alija ‘0 rasis (tipas) | Dokumento Zyma ir Dokumento Doku- ridedam Vykdytojo yio d’éltas 3 slaptumo Zyma
cijos Data oy ir registra- | pavadinimas Salia egzemplioriaus | mento lapy P Y vardas ir ! ar jslaptinimo | Pastabos
- esancios = v < - oy dokumenty . dokumentas, -
numeris cijos (antrasté) esancios numeris skaicius o pavardé terminas,
ngoro_dos, numeris nuorodos lapy skaiius nuoroda dokumentas
s't'g;';go iSslaptintas ar
sunaikintas,
nuoroda
areigy pavadinimas arasas vardas ir pavardé
pareigy p p p

Pastaba. Registro forma gali bati papildyta reikiamomis skiltimis.

Priedo pakeitimai:
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Islaptintos informacijos administravimo ir
iSslaptinimo tvarkos apraso
6 priedas

(Gauty jslaptinty dokumenty registro formos pavyzdys)

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

GAUTU ISLAPTINTU DOKUMENTU REGISTRAS

(identifikavimo Zymuo)

Dokumento,
Doku- pagf(ll _kuri
mento Siuntg su | Rezoliucijos | Doku- Bvlos. i dgsuﬁ:zzato
Redqis- Doku- | Laikme- Doku- Doku- Slaptu- | egzem- nuoroda (pavedimo) mento k):x ri,! slantumo
tragci- mento | nos rasis mento Gauto mento | ™© Zyma | plioriaus | Doku- Bendras |, AsmeniSkai“| tekstas; grazinimo | . détaz . Ela ar
- gavimo | (tipas)ir | sudaryto- | dokumento .. | irSalia | numeris | mento | pridedamy gavusio dokumenta | data ir ji ! yma g
jos - . - pavadini- - - - doku- | ijslaptinimo | Pastabos
nuUMme- data, registra- jo datair mas esancios | (kopijos, | lapy | dokumenty | darbuotojo gavusio priémusio mentas. | terminas
ris gavimo cijos pavadini- numeris (antraité) nuoro- | skaitme- | skai€ius | lapy skaicius parasas, vykdytojo darbuo- nUO- ! dokumentéls
badas | numeris mas dos ninés vardas ir parasas, tojo roda | isslaptintas
kopijos pavardé, data data parasas gr
numeris) sunaikintas,
nuoroda
(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)
Pastabos:

1. Registro forma gali biiti papildyta reikiamomis skiltimis.
2. Dvyliktoje skiltyje vykdytojas pasiraso ir nurodo data, jeigu nepildomas vykdytojams perduoty jslaptinty dokumenty apskaitos Zurnalas.

Priedo pakeitimai:
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Islaptintos informacijos administravimo ir

iSslaptinimo tvarkos apraso
7 priedas

(Siunty saraso formos pavyzdys)

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

SIUNTU SARASAS
Pildo jslaptintos informacijos siuntéjas Pildo kurjeris
Ant siuntos nurodyti
Eil. . .. _ _
N o . .. dokumenty registracijos Siuntos | Pristatymo
r. | Islaptintos informacijos gavéjas numeriai ir laikmenos . -
. " e svoris kaina
registracijos numeris (jeigu
siun¢iama laikmena)
IS viso siunty.
(zodziais)
Pastaba.
ISsiunté
A V. Kurjeris prieme siunty.
(pareigy pavadinimas) (zodziais)
(parasas) (parasas)
(vardas ir pavardé) (vardas ir pavardé)
(data ir laikas) (data ir laikas)

Islaptintos informacijos gavéjas

priémeé siunty.
(Zodziais)
A V.
(pareigy pavadinimas)
(parasas)

(vardas ir pavard¢)

(data ir laikas)

Priedo pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242
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Islaptintos informacijos administravimo ir
iSslaptinimo tvarkos apraso
8 priedas

(Siunty su jslaptintais dokumentais jteikimo Zurnalo formos pavyzdys)

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

SIUNTU SU JSLAPTINTAIS DOKUMENTAIS JTEIKIMO ZURNALAS

Ant siunty nur(.)dytl Priimty siunty
dokumenty ir skaicius, siuntas
Eil Siunty Islaptintos Siunty laikmeny (jeigu Siuntas iSsiunté Siuntas jteiké riélilusio
" | i§siuntimo | informacijos skaiéius siun¢iama (parasas, vardas ir | (paraSas, vardas ir prier . Pastabos
Nr. ‘e v Twe s - . . darbuotojo parasas,
data gavéjas (ZodZiais) laikmena) pavardé) pavardé, data) . .
. .. vardas ir pavardé,
registracijos
e data
numerial
(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)

Pastaba. Zurnalo forma gali biti papildyta reikiamomis skiltimis

Priedo pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242
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Islaptintos informacijos administravimo ir

iSslaptinimo tvarkos apraso
9 priedas

(Vykdytojams perduoty jslaptinty dokumenty ir jslaptinty dokumenty projekty apskaitos Zurnalo formos pavyzdys)

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

VYKDYTOJAMS PERDUOTU JSLAPTINTU DOKUMENTU IR JSLAPTINTU DOKUMENTU PROJEKTU APSKAITOS ZURNALAS

Dokumento,
dokumento
Dokumento, Dokumento, . .

. dokumento Do!<ume_r!to Dokumento, dokumento | ., Slap.tu[no. Dokumento | dokumento Vykd}ftojo vpr.OJekto .
Eil. . registracijos . L Zyma ir Salia A - parasas, grazinimo data ir
Nr projekto data projekto pavadinimas esantios egzemplioriaus | projekto vardas ir G oriemusio Pastabos

' sudarytojo numer'is (antrasté) nuorodos numeris lapy pavardé, data J(%é)rbuotojo
avadinimas ici K -
p skaiCius vardas ir
pavardé, parasas
(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)
Pastabos:

1. Zurnalo forma gali biiti papildyta reikiamomis skiltimis.
2. Jeigu dokumentai vykdytojams perduodami JIRIS, Zurnalas gali buti nepildomas, o perdavimas fiksuojamas paslapéiy subjekto naudojamomis informaciniy technologijy

priemonémis.
3. Perduodant vykdytojui jslaptinty dokumenty projektus, nepildomos Zurnalo trecia ir Sesta skiltys.
4. Kad sunaikintas dokumento projektas, pazymima skiltyje ,,Pastabos (nurodomas sunaikinusio darbuotojo vardas ir pavardé, darbuotojas pasirasSo ir paraso sunaikinimo datg)




Priedo pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242
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Islaptintos informacijos administravimo ir

iSslaptinimo tvarkos apraso
10 priedas

(Islaptintos dokumentacijos plano formos pavyzdys)

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

METU ISLAPTINTOS DOKUMENTACIJOS PLANAS
(metai)

Nr.
(data)

(sudarymo vieta)

Dokumenty saugojimo terminai nurodyti vadovaujantis

(teisés aktai ir penktoje skiltyje raSomos jy santrumpos)

Bylos saugojimas Uz bylos
sudaryma
Teisés atsakingo
Slap- akto ir jo struktﬁ.ri.nio IS viso per
Bylos Bylos tumo Saugojimo | straipsnio padalinio Pastabos metus
indeksas | antrasté N t 90) pkt ' pavadinimas ar uzbaigta
Zyma erminas pun k?’. kodas (darbuotojo byly
P 25 ::10 dcello vardas ir pavardé
ar pareiguy
pavadinimas)
1 2 3 4 5 6 7 8
(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)

(Paslapciy subjekto specialiosios eksperty
komisijos ar jos funkcijas atliekancio darbuotojo (padalinio) viza)




(Valstybés archyvo ar savininko teises
ir pareigas jgyvendinancios institucijos
ar jos jgaliotos jstaigos suderinimo zZyma)

Islaptintos dokumentacijos plano astuntg skiltj uzpildé

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)

PaaiSkinimai:
1. Islaptintos dokumentacijos plano tekste (lentel¢je) nurodoma veiklos sritis (funkcija) ir
jos eilés numeris, pavyzdZiui:

1 ]2 | 3 | 4 | 5 |6 | 7 [ 8
1. VEIKLOS ORGANIZAVIMAS
1.1 ] .. | .. | .. | .. | ... | |

2. Islaptintos dokumentacijos plano pirmoje skiltyje nurodomas jslaptintos bylos indeksas
(pavyzdziui: 1.1, 4.6 E).

3. Islaptintos dokumentacijos plano antroje skiltyje nurodoma jslaptintos bylos antrasté ir
prireikus paantraste.

Pavyzdziui:

SusiraSinéjimo su Europos Sajungos ir kity Saliy institucijomis bendradarbiavimo
klausimais dokumentai

arba

Diskusijos apie Lietuvos pozicijg tarpvyriausybinéje konferencijoje dél Europos
Konstitucijos sutarties garso jrasas.

4. Islaptintos dokumentacijos plano treCioje skiltyje nurodoma dokumenty slaptumo
zyma (,,Riboto naudojimo* ar kita).

5. Islaptintos dokumentacijos plano ketvirtoje skiltyje nurodomas saugojimo terminas.
Jeigu teisés aktuose saugojimo terminas nurodytas su jj tikslinan¢iomis aplinkybémis ar
salygomis, tai pazymima skliausteliuose greta saugojimo termino (pavyzdziui, 10 m. (pasibaigus
sutarciai)).

6. Islaptintos dokumentacijos plano penktoje skiltyje raSoma teisés akto, kuriuo remiantis
nustatomi dokumenty saugojimo terminai, nuoroda ir straipsnio, punkto, papunkcio ar keliy
straipsniy, punkty, papunk¢iy nuoroda (pavyzdziui, BDSTR 7.1.1 arba BDSTR 5.6.1.1, 8.6).

7. Islaptintos dokumentacijos plano SeStoje skiltyje rasomas struktiirinio padalinio
pavadinimas arba padalinio kodas pagal paslapCiy subjekte patvirtintg struktiiriniy padaliniy
klasifikatoriy. Sioje skiltyje gali biiti nurodomas uz bylos sudarymga atsakingo darbuotojo vardas
ir pavardé ar pareigy pavadinimas.

8. Islaptintos dokumentacijos plano septintoje skiltyje pazymimos su jslaptintos bylos
apskaita ar turiniu susijusios pastabos (pavyzdZiui, ,,Pagal sarasa*).

Pastaba. Paslap¢iy subjekto specialiosios eksperty komisijos
ar jos funkcijas atliekan¢io darbuotojo (padalinio) viza neprivaloma.

Priedo pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242
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Islaptintos informacijos administravimo ir
iSslaptinimo tvarkos apraso
11 priedas

(Islaptintos bylos vidaus apyraso formos pavyzdys)

ISLAPTINTOS BYLOS VIDAUS APYRASAS

Bylos indeksas

Eil.
Nr.

Islaptinto dokumento
pavadinimas (antrasté)

Dokumento
registra-
cijos data ir
numeris

Slaptumo
Zyma ir
Salia
esancios
nuorodos

Dokumento
egzemplio-
riaus numeris
ir lapy
skaicius

Dokumento, pagal
kurj pakeista
dokumento slaptumo
Zyma ar jslaptinimo
terminas, dokumentas
iSslaptintas ar
sunaikintas, nuoroda

Pasta-
bos

Pastaba. Apyraso forma gali bati papildyta reikiamomis skiltimis.




Islaptintos informacijos administravimo ir
iSslaptinimo tvarkos apraso
12 priedas

(Uzbaigty jslaptinty byly apskaitos Zurnalo formos pavyzdys)

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

UZBAIGTU ISLAPTINTU BYLU APSKAITOS ZURNALAS

(identifikavimo Zymuo)

: ws .. Dokumento, pagal kurj pakeista
Apskaitos . Bylos Bylo§ ‘fm.tr‘a Ste Slaptumo Zyma Metai Saugqjlmo bylos slaptumo Zyma, byla Pastabos
duomenys | indeksas (paantrasteé (jeigu yra)) terminas oy . oy
iSslaptinta ar sunaikinta, nuoroda
(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde¢)
Pastabos:

1. Zurnalo forma gali biiti papildyta reikiamomis skiltimis.

2. Zurnalo identifikavimo Zymuo ragomas, jeigu sudaromi atskiri Zurnalai pagal byly saugojimo terminus ar slaptumo Zymas.
3. Skiltis ,,Slaptumo Zyma“ nepildoma, jeigu sudaromi atskiri zurnalai pagal byly slaptumo Zymas.

4. Skiltis ,,Saugojimo terminas‘ nepildoma, jeigu sudaromi atskiri zurnalai pagal byly saugojimo terminus.

Priedo pakeitimai:
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Islaptintos informacijos administravimo ir
iSslaptinimo tvarkos apraso
13 priedas

(Islaptinty dokumenty inventorizacijos akto formos pavyzdys)

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

ISLAPTINTU DOKUMENTU, ZYMIMU SLAPTUMO ZYMA
, INVENTORIZACIJOS AKTAS

(slaptumo zyma)

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaujantis

(dokumento pavadinimas, registracijos data ir numeris)
atlikta disponuojamy
(paslapéiy subjekto struktiirinio padalinio pavadinimas) (metai)
islaptinty dokumenty, Zymimy slaptumo Zyma , iInventorizacija.

(slaptumo zyma)

Inventorizacija atlikta pagal Siuos jslaptinty dokumenty registrus ir apskaitos dokumentus:

1. ,
(registro pavadinimas, registro indeksas, chronologinés ribos)
uzregistruota dokumenty,
(skaitmenimis ir ZodZiais)
disponuojama dokumenty.
(skaitmenimis ir ZodZiais)
2. ,
(registro pavadinimas, registro indeksas, chronologinés ribos)
uzregistruota dokumenty,
(skaitmenimis ir zodziais)
disponuojama dokumenty.
(skaitmenimis ir Zodziais)
3.

4.



5.
6.
Per patikrinimg nustatyta:

1§ viso nuo iki uzregistruoti

(skaitmenimis ir zodziais)
dokumentai, disponuojama

(skaitmenimis ir zodZiais)
Per patikrinimg nustatyta:

IS viso nuo iki uzregistruoti

(skaitmenimis ir zodziais)
dokumentai, disponuojama

(skaitmenimis ir ZodZiais)

Nerasta $iy jslaptinty dokumenty:

Dokumento Dokumento
Eil. Dokumento pavadinimas registracijos data ar | Slaptumo | egzemplioriaus Pasta-
Nr. (antrasté) apskaitos data ir Zyma numeris ir lapy bos
numeris skaicius
Inventorizacijg atliko:

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)

Priedo pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242
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Islaptintos informacijos administravimo ir
iSslaptinimo tvarkos apraso
14 priedas

(Islaptinty dokumenty slaptumo Zymuy ar jslaptinimo terminy keitimo akto formos pavyzdys)

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

ISLAPTINTU DOKUMENTU KEITIMO
(nurodyti — slaptumo Zymy ar jslaptinimo terminy)
AKTAS
Nr.
(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaujantis ,
(dokumento pavadinimas, registracijos data ir numeris)
pakeistos (-1) $iy jslaptinty dokumenty

(nurodyti — slaptumo Zymos ar jslaptinimo terminai)

. Nauja slaptumo
. - Dokumento Slaptumo Zyma, N .
Eil.| Dokumento pavadinimas : . . . . Zyma, naujas
s registracijos data jslaptinimo . . . . Pastabos
Nr. (antrasté) . . . jislaptinimo terminas
ir numeris terminas -
(nurodyti)
(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)

(Paslapciy subjekto specialiosios eksperty komisijos
ar jos funkcijas atlickanéio darbuotojo (padalinio) viza)

Pastaba. Paslap¢iy subjekto specialiosios eksperty komisijos
ar jos funkcijas atliekanéio darbuotojo (padalinio) viza neprivaloma.

Priedo pakeitimai:
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Islaptintos informacijos administravimo ir
iSslaptinimo tvarkos apraso
15 priedas

(Islaptinty dokumenty iSslaptinimo akto formos pavyzdys)

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

ISLAPTINTU DOKUMENTU ISSLAPTINIMO AKTAS

Nr.
(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaujantis ,
(dokumento pavadinimas, registracijos data ir numeris)

iSslaptinti Sie dokumentai:

Dokumento . .
Eil registracijos Slaptumo Zyma ir
' Dokumento pavadinimas (antrasté) - Salia esancios Pastabos
Nr. data ir
. nuorodos
numeris
IS viso iSslaptinta dokumenty.

(skaitmenimis ir ZodZiais)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)

(Paslapciy subjekto specialiosios eksperty komisijos
ar jos funkcijas atliekanéio darbuotojo (padalinio) viza)

Pastaba. Paslap¢iy subjekto specialiosios eksperty komisijos

ar jos funkcijas atliekanéio darbuotojo (padalinio) viza neprivaloma.
Priedo pakeitimai:
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Islaptintos informacijos administravimo ir
iSslaptinimo tvarkos apraso
16 priedas

(Islaptinty dokumenty ir jslaptinty dokumenty projekty dauginimo apskaitos Zurnalo formos pavyzdys)

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

ISLAPTINTU DOKUMENTU IR JSLAPTINTU DOKUMENTU PROJEKTU DAUGINIMO APSKAITOS ZURNALAS

Dokumenta, . . | GraZinta kopija,
Dokumento, dokumento Slaptumo Darbuotojo, kuriam | dokumento Ki(é)lenjé(:)s,\::::t)irr?nio’ nuorasa, iSrasa, Doakl;rlnlf::?,
rojekto :ewadinimas Z E)na ir leista dauginti, projekia numer;s ir ja (ji) vertima b kgo ija !
Eil. P VJ . Pe " yma vardas ir pavarde, dauginusio Ja priémusio P Jv '
(antrasté), registracijos data, Salia . . _ . - gavusio - nuorasas, Pastabos
Nr. : S - dauginimo biudas ir darbuotojo . darbuotojo oy -
numeris, egzemplioriaus esancios > X darbuotojo vardas X iSrasas, vertimas
numeris nuorodos apimtis, leidimo vardas ir ir pavardé vardas ir sunaikinta (-as)
. , . ,
data payarde, parasas, data payarde, nuoroda
parasas, data parasas, data
(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)
Pastabos:

1. Zurnalo forma gali biiti papildyta reikiamomis skiltimis.

2. Registruojant padauginto jslaptinto dokumento projekto kopijas:

2.1. antroje skiltyje nurodomas dokumento projekto pavadinimas (antraste);
2.2. ketvirtoje skiltyje nurodomas dauginimo baidas ir apimtis;

2.3. astunta skiltis nepildoma.
3. Kad sunaikinta dokumento projekto kopija, pazymima skiltyje ,,Pastabos“ (nurodomas sunaikinusio darbuotojo vardas ir pavardé, darbuotojas pasiraso ir paraso sunaikinimo datg).

4. Kad sunaikintas padaugintas jslaptintas dokumentas, zymimas slaptumo zyma ,,Konfidencialiai, paZymima skiltyje ,,Pastabos“ (nurodomos sprendimg naikinti dokumenta
priémusio asmens pareigos, vardas ir pavardé, asmuo pasiraso ir nurodo sprendimo priémimo data; dokumenta sunaikinusio darbuotojo vardas ir pavardé, darbuotojas pasiraso ir
paraso sunaikinimo datg).

Priedo pakeitimai:
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Islaptintos informacijos administravimo ir
iSslaptinimo tvarkos apraso
17 priedas

(Padauginty jslaptinty dokumenty, jslaptinty dokumenty nereikalingu (pertekliniu)
egzemplioriy sunaikinimo akto formos pavyzdys)

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

PADAUGINTU ISLAPTINTU DOKUMENTU, ISLAPTINTU DOKUMENTU
NEREIKALINGU (PERTEKLINIU) EGZEMPLIORIU SUNAIKINIMO AKTAS

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaujantis

(dokumento pavadinimas, registracijos data ir numeris)
atrinkta sunaikinti jslaptinty dokumenty

(nurodyti — kopijos, nuorasai, i$rasai, vertimai, nereikalingi
(pertekliniai) egzemplioriai)

Dokumento
registracijos data, KoDiios
numeris, Slaptumo vpj.v’ «
Eil. Dauginto jslaptinto dokumento egzemplioriaus, | Zyma ir $alia nuorast:? 1sraso, Pastab
Nr. pavadinimas (antrasté) nereikalingo esancios (rYS:OIdT/%) astabos
(perteklinio) nuorodos nUMeris
egzemplioriaus
numeris

I8 viso atrinkta naikinti jslaptinty dokumenty

vvvvvv

(pertekliniai) egzemplioriai)

(jy kiekis skaitmenimis ir Zodziais)

Uz padauginty islaptinty dokumenty, islaptinty dokumenty nereikalingy (pertekliniy)
egzemplioriy sunaikinimg atsakingas (-i)

(pareigy pavadinimas (-ai), vardas (-ai) ir pavardé (-¢s))




Padauginti jslaptinti dokumentai, jslaptinty dokumenty nereikalingi (pertekliniai)
egzemplioriai turi buti sunaikinami

(sunaikinimo buidas)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)

Sunaikinta

(data)

(Pareigy pavadinimas)
(Parasas)
(Vardas ir pavardé)

Priedo pakeitimai:
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Islaptintos informacijos administravimo ir
iSslaptinimo tvarkos apraso
18 priedas

(Islaptinty dokumenty sunaikinimo akto formos pavyzdys)

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

ISLAPTINTU DOKUMENTU SUNAIKINIMO AKTAS
Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaujantis

(dokumento pavadinimas, registracijos data ir numeris)
atrinkti sunaikinti Sie dokumentai, kuriy saugojimo terminas pasibaiges:

Dokumento -
. . - . Slaptumo Zyma | Saugo-
Eil. . . e s registracijos datair |. . .. - s Pasta-
Dokumento pavadinimas (antrasté) . L. ir Salia esancios Jimo
Nr. numeris, egzemplioriaus . bos
. nuorodos terminas
numeris
IS viso atrinkta sunaikinti islaptinty dokumenty.

(skaitmenimis ir Zodziais)
Uz jslaptinty dokumenty sunaikinimg atsakingas (-i)

(pareigy pavadinimas (-ai), vardas (-ai) ir pavardé (-¢s))

Islaptinti dokumentai turi biiti sunaikinami

(sunaikinimo buidas)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardg¢)

(Paslapciy subjekto specialiosios eksperty komisijos
ar jos funkcijas atlickanéio darbuotojo (padalinio) viza)

(Valstybés archyvo ar savininko teises
ir pareigas jgyvendinancios institucijos
ar jos jgaliotos jstaigos suderinimo Zyma)

Sunaikinta

(data)
(Pareigy pavadinimas)
(Parasas)

(Vardas ir pavarde)



Pastaba. Paslapciy subjekto specialiosios eksperty komisijos ar jos funkcijas atlickan¢io darbuotojo (padalinio) viza
neprivaloma.

Priedo pakeitimai:
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Islaptintos informacijos administravimo ir
iSslaptinimo tvarkos apraso
19 priedas

(Islaptinty dokumenty sunaikinimo po nurodytojo jvykio akto, graZzinty jslaptinty dokumenty
egzemplioriy sunaikinimo akto formos pavyzdys)

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(nurodyti — jslaptinty dokumenty sunaikinimo po nurodytojo jvykio ar grazinty jslaptinty dokumenty egzemplioriy
sunaikinimo)

AKTAS

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaujantis :
(dokumento pavadinimas, registracijos data ir numeris)

atrinkta sunaikinti

(nurodyti — jslaptinti dokumentai po nurodytojo jvykio, grazinty jslaptinty dokumenty egzemplioriai)

. . Slaptumo
Dokumento registracijos ymair | Ivykis, dokument
Eil. Islaptinto dokumento data ir numeris, yma VY <18, ment | pasta-
. . " A : Salia grazinimo priezastis
Nr. pavadinimas (antrasté) egzemplioriaus numeris o . bos
. oy esancios (nurodyti)
ir lapy skaicius
nuorodos
IS viso atrinkta sunaikinti jslaptinty dokumenty (lapy).

(skaitmenimis ir ZodZiais)
Uz jslaptinty dokumenty sunaikinimg atsakingas (-i)

(pareigy pavadinimas (-ai), vardas (-ai) ir pavardeé (-¢s))

Islaptinti dokumentai turi biti sunaikinami

(sunaikinimo biidas)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)

Sunaikinta

(data)

(Pareigy pavadinimas)
(Parasas)
(Vardas ir pavarde)



Priedo pakeitimai:
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Islaptintos informacijos administravimo ir
iSslaptinimo tvarkos apraso
20 priedas

(Islaptinty dokumenty sunaikinimo pagal vidaus apyraSus akto formos pavyzdys)

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)
ISLAPTINTU DOKUMENTU SUNAIKINIMO AKTAS

Nr.
(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaujantis :
(dokumento pavadinimas, registracijos data ir numeris)
atrinkti sunaikinti mety jslaptinti dokumentai, kuriy saugojimo terminas pasibaiggs,
pagal pridedamus $iy byly vidaus apyrasus:

. Bylos indeksas Bylos Saugo- Dokumenty
Eil. pagal o Slaptumo o .
. Bylos antrasté data 9 jimo byloje Pastabos
Nr. | dokumentacijos . Zyma . o
(metai) terminas skaicius
plana
1.
2.
IS viso atrinkta sunaikinti jslaptinty dokumenty.

(skaitmenimis ir ZodZiais)
Uz jslaptinty dokumenty sunaikinimg atsakingas (-i)

(pareigy pavadinimas (-ai), vardas (-ai) ir pavardeé (-és))
Islaptinti dokumentai turi buti sunaikinami

(sunaikinimo buidas)

PRIDEDAMA. lapai (-y).

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)

(Paslapciy subjekto specialiosios eksperty komisijos
ar jos funkcijas atliekan¢io darbuotojo (padalinio) viza)

(Valstybés archyvo ar savininko teises
ir pareigas jgyvendinancios institucijos
ar jos jgaliotos jstaigos suderinimo Zyma)



Sunaikinta

(data)
(Pareigy pavadinimas)
(Parasas)
(Vardas ir pavardé)

Pastaba. Paslap¢iy subjekto specialiosios eksperty komisijos ar jos funkcijas atliekan¢io darbuotojo (padalinio) viza
neprivaloma.

Priedo pakeitimai:
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PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2018 m. rugpjicio 13 d. nutarimu Nr. 820

SIAURES ATLANTO SUTARTIES ORGANIZACIJOS IR EUROPOS SAJUNGOS
LIETUVOS RESPUBLIKAI PERDUOTOS ISLAPTINTOS INFORMACIJOS
ADMINISTRAVIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siaurés Atlanto sutarties organizacijos ir Europos Sajungos Lietuvos Respublikai
perduotos jslaptintos informacijos administravimo tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) nustato
Siaurés Atlanto sutarties organizacijos (toliau — NATO) ir Europos Sajungos (toliau — ES) Lietuvos
Respublikai perduoty jslaptinty dokumenty (toliau — Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai)
registravimo, tvarkymo, gabenimo, siuntimo, dauginimo, naikinimo ir inventorizavimo procediiras
ir laikmeny, kuriose jraSyti Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, administravimo procediras.

2. Aprase vartojamos sgvokos atitinka 2013 m. rugséjo 23 d. Tarybos sprendime
2013/488/ES dél ES jslaptintos informacijos apsaugai uztikrinti skirty saugumo taisykliy, 2012 m.
sausio 17 d. NATO saugumo komiteto direktyvos AC/35-D/2002-REV4 dél informacijos apsaugos
(toliau — Direktyva), Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapéiy jstatyme, Lictuvos
Respublikos dokumenty ir archyvy jstatyme, Islaptintos informacijos administravimo ir
i8slaptinimo tvarkos aprase, patvirtintame Siuo Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu (toliau
— Islaptintos informacijos administravimo ir iSslaptinimo tvarkos aprasas), ir [slaptintai informacijai
jraSyti skirty laikmeny administravimo tvarkos apraSe, patvirtiname $iuo Vyriausybés nutarimu
(toliau — Jslaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny administravimo tvarkos aprase), vartojamas
sgvokas.

Punkto pakeitimai:
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3. Slaptumo zymy, kuriomis zymimi jslaptinti dokumentai, atitikmenys:

Lietuvos Respublikoje NATO ES
VISISKAI SLAPTAI COSMIC TOP SECRET TRES SECRET UE/EU TOP
SECRET
SLAPTAI NATO SECRET SECRET UE / EU SECRET
KONFIDENCIALIAI NATO CONFIDENTIAL CONFIDENTIEL UE/EU
CONFIDENTIAL
RIBOTO NAUDOJIMO NATO RESTRICTED RESTREINT UE / EU
RESTRICTED

4. Lietuvai perduotiems jslaptintiems dokumentams administruoti reikalinga registratiiry
sistemg sudaro Lietuvos Respublikos paslapciy apsaugos koordinavimo komisijos nustatyta
registratiiry sistema: Centriné registratiira, subregistratiiros, antrinés registratiiros ir kontrolés
punktai.

5. Administruojant Lietuvai perduotus jslaptintus dokumentus laikomasi Tarybos sprendime
2013/488/ES, Direktyvoje ir Aprase nustatyty reikalavimy.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

6. Administruojant Lietuvai perduotus jslaptintus dokumentus pildomi [slaptintos
informacijos administravimo ir iSslaptinimo tvarkos apraSo prieduose nustatytos formos apskaitos
zurnalai, jei ApraSas nenustato kitaip.
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Il SKYRIUS
LIETUVAI PERDUOTU ISLAPTINTU DOKUMENTU REGISTRAVIMAS

7. Lietuvai perduotus jslaptintus dokumentus, zymimus slaptumo zymy ,,Visiskai slaptai ir
»Slaptai® atitikmenimis, registruoja (nurodo dokumenty gavimo datg ir suteikia registracijos ir
egzemplioriaus numerius) Centriné registratlira. Subregistratiiros, antrinés subregistratliros ir
kontrolés punktai (toliau kartu — registratiiros) suteikia papildoma numerj dokumentams, kuriems
yra suteiktas Centringés registratliros numeris.

8. Centrinés registratiiros numerj sudaro raidinés santrumpos CR, NATO arba ES,
dokumento gavimo metai, eilés numeris dokumenty registre ir slaptumo ZzZymos santrumpa
(pavyzdziui, CR(NATO-04)158S arba CR(ES-04)158S).

9. Lietuvai perduotus jslaptintus dokumentus, zymimus slaptumo Zymos ,,Konfidencialiai‘
atitikmeniu, ir Lietuvai perduotus jslaptintus dokumentus, Zymimus slaptumo zymy ,,VisiSkai
slaptai* ir ,,Slaptai‘ atitikmenimis, kurie bus naudojami tik per karines pratybas, registruoja (nurodo
dokumenty gavimo datg ir suteikia registracijos ir egzemplioriaus numerius) registratiiros.

10. Lietuvai perduotus jslaptintus dokumentus, Zymimus slaptumo zymos ,Riboto
naudojimo* atitikmeniu, registruoja (nurodo dokumenty gavimo data ir suteikia registracijos
numerius) registratiiros.

11. Registrattiros apie gautus Lietuvai perduotus jslaptintus dokumentus, zymimus slaptumo
zymos ,,Slaptai atitikmeniu, per 1 darbo dieng nuo dokumento gavimo rastu ar elektroniniu pastu
privalo informuoti Centring registratiirg, kuri ne véliau kaip per 1 darbo dieng nuo nurodytos
informacijos gavimo suteikia dokumentui registracijos ir egzemplioriaus numerius. Apie
dokumento gavimg ir Centrinés registratiros dokumentui suteiktus numerius antrinés
subregistratiiros, kontrolés punktai per 1 darbo dieng nuo registracijos ir egzemplioriaus numeriy
suteikimo rastu ar elektroniniu pastu privalo informuoti subregistratiirg.

12. Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai registruojami atskirai nuo Lietuvos Respublikos
jslaptinty dokumenty ir kity tarptautiniy organizacijy ir uzsienio valstybiy Lietuvai perduoty
islaptinty dokumenty.

13. NATO Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai ir ES Lietuvai perduoti jslaptinti
dokumentai registruojami atskiruose Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty registruose (1 priedas).

14. Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, zymimi slaptumo zymy ,,VisiSkai slaptai ir
»Slaptai atitikmenimis, registruojami atskirai nuo Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, Zymimy
slaptumo zymy ,,Konfidencialiai ir ,,Riboto naudojimo* atitikmenimis.

15. Dokumentai, prie kuriy pridedami Lictuvai perduoti jslaptinti dokumentai (toliau —
lydrastis), registruojami ir saugomi kartu su Lietuvos Respublikos jslaptintais dokumentais (jei
Islaptintos informacijos rySiy ir informacine sistema (toliau — JIRIS) perduodant jslaptintg
dokumenta nurodomi adresatai, kurie privalo gauti §j dokumenta, lydrastis nerengiamas).

16. UzZregistravus Lietuvai perduota jslaptinta dokumenta, zymimg slaptumo Zymos
»VisiSkai slaptai ar ,Slaptai” atitikmeniu, pirmajame dokumento lape nurodoma registravimo
Centrin¢je registratiiroje data, gavimo registratlirose data, Centrinés registratliros ir registratiiry
suteikti registracijos ir egzemplioriaus numeriai, lapy skaicius.

17. Uzregistravus Lietuvai perduota jslaptinta dokumenta, zymimg slaptumo Zzymos
,Konfidencialiai“ atitikmeniu, pirmajame dokumento lape nurodoma gavimo data, registratiiry
suteikti registracijos ir egzemplioriaus numeriai, lapy skaicius.

18. UZregistravus Lietuvai perduota jslaptinta dokumenta, Zymimg slaptumo zZymos ,,Riboto
naudojimo* atitikmeniu, pirmajame dokumento lape nurodoma gavimo data, registratiiry suteiktas
registracijos numeris ir lapy skaicius.

19. Lietuvai perduoty islaptinty dokumenty, Zzymimy slaptumo zymos ,,Riboto naudojimo*
atitikmeniu, projektai neregistruojami.

20. Tais atvejais, kai Lietuvai perduotas jslaptintas dokumentas gaunamas [IRIS ir
perduodamas kitoms registratiiroms, egzemplioriaus numeriai suteikiami pagal adresaty eilg.



21. Jei vykdytojas su Lietuvai perduotu jslaptintu dokumentu susipazista NATO ar ES
valdomose [IRIS, jo nespausdina ir neperkelia | kitas [IRIS, dokumentas neregistruojamas.

111 SKYRIUS
LIETUVAI PERDUOTU ISLAPTINTU DOKUMENTU TVARKYMAS

22. Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, zymimi slaptumo zymy ,,Visiskai slaptai®,
»Slaptai“ ir ,,Konfidencialiai® atitikmenimis, saugomi ir tvarkomi I ar II klasés saugumo zonoje.

23. Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, Zymimi slaptumo zymos ,,Riboto naudojimo*
atitikmeniu, saugomi ir tvarkomi administracingje, I ar II klasés saugumo zonoje.

24. Prie Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, zymimy slaptumo zymy ,,Visiskai slaptai‘
ir ,,Slaptai® atitikmenimis, privalo biiti prisegtas asmeny, susipazinusiy su Lietuvai perduoty
islaptinty dokumenty turiniu, sarasas (2 priedas). Sis reikalavimas netaikomas ir pasiradyti asmeny,
susipazinusiy su Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty turiniu, sarase neprivaloma, kai Lietuvai
perduoti jslaptinti dokumentai, Zymimi slaptumo Zymos atitikmeniu ,,Slaptai®, perduodami [IRIS ir
nespausdinami.

25. Jei Lietuvai perduotg jslaptinta dokumenta, zymimg slaptumo zymos ,,Visiskai slaptai‘
ar ,,Slaptai‘ atitikmeniu, registratiiros gauna tiesiogiai i§ dokumento rengéjo, Centrinei registratiirai
suteikus registracijos ir egzemplioriaus numerius, $is dokumentas lieka registratirose. Jei
subregistratiira ar antriné subregistratira dokumenta, Zymimg slaptumo Zymos ,Slaptai®
atitikmeniu, turi perduoti kituose paslapciy subjektuose jsteigtoms subregistratiiroms, yra
padaromas reikiamas skaiCius dokumento egzemplioriy ir kreipiamasi j Centring registratiira,
nurodant, kam turi biti perduotas jslaptintas dokumentas. Centriné¢ registratira kiekvienam
padarytam dokumento egzemplioriui suteikia atskirg egzemplioriaus numerj. Jei toks dokumentas
perduodamas JIRIS, gavéjas, iSspausdings dokumentg arba perkeéles ji ] laikmeng, kreipiasi ]
Centring registratiirg d¢l egzemplioriaus numerio suteikimo.

26. Jei Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, Zymimi slaptumo Zzymos ,,Riboto
naudojimo* atitikmeniu, gaunami JIRIS kartu su elektroniniu laisku, kuriame nurodomi gavéjai ar
vykdytojai, dokumentai gavéjams perduodami JIRIS arba iSspausdinti.

27. NATO Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai ir ES Lietuvai perduoti jslaptinti
dokumentai saugomi atskirose bylose.

28. NATO ar ES Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai ir Lietuvos Respublikos jslaptinti
dokumentai, kity tarptautiniy organizacijy ir uZzsienio valstybiy Lietuvai perduoti jslaptinti
dokumentai saugomi atskirose bylose.

29. Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, Zymimi slaptumo zymy ,,VisiSkai slaptai® ir
»Slaptai® atitikmenimis, ir Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, Zymimi slaptumo zymy
,Konfidencialiai“ ir ,,Riboto naudojimo* atitikmenimis, saugomi atskirose bylose.

30. Asmeny, susipazinusiy su Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, Zymimy slaptumo
zymos ,,VisiSkai slaptai® atitikmeniu, turiniu, sgraSai saugomi 10 mety nuo Lietuvai perduoty
islaptinty dokumenty sunaikinimo akto registravimo dienos.

31. Asmeny, susipazinusiy su Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, Zymimy slaptumo
zymos ,,Slaptai® atitikmeniu, turiniu, sgrasai saugomi 5 metus nuo Lietuvai perduoty jslaptinty
dokumenty sunaikinimo akto registravimo dienos.

32. Gauty Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty registrai saugomi 3 metus nuo paskutinio
jraso apie dokumento perdavima ar sunaikinimg padarymo dienos.

33. Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, pazyméty slaptumo Zymos ,,Visiskai slaptai‘
atitikmeniu, sunaikinimo aktai saugomi 10 mety nuo Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty
sunaikinimo akto registravimo dienos.

34. Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, Zymimy slaptumo Zzymy ,Slaptai® ir
,Konfidencialiai* atitikmenimis, sunaikinimo aktai saugomi 5 metus nuo Lietuvai perduoty
islaptinty dokumenty sunaikinimo akto registravimo dienos.



35. Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty byly saugojimui ir tvarkymui taikomi tokie
patys reikalavimai kaip ir Lietuvos Respublikos jslaptinty dokumenty, pazyméty atitinkamomis
slaptumo Zymomis, byloms.

IV SKYRIUS
LIETUVAI PERDUOTU ISLAPTINTU DOKUMENTU GABENIMAS IR SIUNTIMAS

36. Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai gabenami laikantis Valstybés ir tarnybos
paslap¢iy jstatymo 26 straipsnio bei Islaptintos informacijos administravimo ir iSslaptinimo tvarkos
apraso 32—41 punkty nuostaty, kartu laikantis Siy reikalavimy:

36.1. Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, zymimi slaptumo Zymos ,,Visiskai slaptai‘
atitikmeniu, registratliroms ir vykdytojams perduodami pasiraSytinai;

36.2. Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, Zymimi slaptumo zymy ,Slaptai“ ir
,Konfidencialiai* atitikmenimis, vykdytojams perduodami pasiraSytinai arba [IRIS.

36.3. Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, Zymimy slaptumo zymos ,,Visiskai slaptai‘,
wlaptai®, , Konfidencialiai® ar ,,Riboto naudojimo* atitikmeniu, perduodamy tarp registratiiry,
gavimo faktg patvirtina uz jslaptintos informacijos apsaugg atsakingas asmuo (toliau — atsakingas
asmuo), pasiraSydamas Stunty su jslaptintais dokumentais jteikimo Zzurnale;

36.4. subregistratliros ir antrinés subregistratiros, perduodamos Lietuvai perduotus
jslaptintus dokumentus, Zymimus slaptumo zymos ,,VisiS8kai slaptai® atitikmeniu, kitoms
registratiiroms, privalo gauti Centrinés registratiiros raSytin] leidimg (pasikeitus dokumento
saugojimo vietai, Centrin¢ registratiira turi biiti informuojama raStu ar elektroniniu pasStu per 1
darbo dieng);

36.5. kontrolés punktai Lietuvai perduotus jslaptintus dokumentus kitoms registratiiroms
perduoda tik per antring subregistratiirg ar subregistratiira, kuriai jie yra pavaldds.

37. Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai perduodami JIRIS laikantis Valstybés ir tarnybos
paslapCiy jstatymo 43 straipsnio reikalavimy.

V SKYRIUS
LIETUVAI PERDUOTU ISLAPTINTU DOKUMENTU DAUGINIMAS

38. Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, Zymimi slaptumo Zymos ,,VisiSkai slaptai‘
atitikmeniu, dauginami tik gavus dokumento rengéjo rasSytinj leidimg, kurio kreipiamasi per
Centrine registratiirg. Padauginus Lietuvai perduotg jslaptinta dokumenta, Zzymimg slaptumo zymos
,»VisiSkai slaptai® atitikmeniu, Centriné registratira apie tai informuojama rasStu ar elektroniniu
paStu per 3 darbo dienas nuo dokumento padauginimo (taip pat informuojama apie padauginto
dokumento perdavima kitoms registratiiroms).

39. Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, zymimi slaptumo Zymos ,,Slaptai* atitikmeniu,
dauginami paslapciy subjekto vadovo ar jo jgalioto asmens sprendimu, jei $Siy dokumenty rengéjai
nenustate apribojimy dél jy dauginimo. Paslapciy subjekto vadovas ar jo jgaliotas asmuo, priémes
sprendimg dauginti dokumenta, rezoliucijoje nurodo dauginimo apimtj. Padauginus Lietuvai
perduotg jslaptinta dokumentg, Zymima slaptumo Zymos ,,Slaptai* atitikmeniu, Centriné registratiira
apie tai informuojama rastu ar elektroniniu pastu per 3 darbo dienas nuo dokumento padauginimo
(taip pat informuojama apie padauginto dokumento perdavima kitoms registratiiroms).

40. Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, Zymimi slaptumo Zymos ,,Konfidencialiai*
atitikmeniu, dauginami uz dokumento uzduoties vykdymo kontrolg atsakingo asmens sprendimu,
jei 8iy dokumenty rengéjai nenustaté apribojimy dél jy dauginimo. Uz dokumento uzduoties
vykdymo kontrole atsakingas asmuo, priémes sprendimg dauginti dokumenta, rezoliucijoje nurodo
dauginimo apimtj.

41. Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, Zymimi slaptumo zymos ,,Riboto naudojimo*
atitikmeniu, dauginami vykdytojo sprendimu, jei Siy dokumenty rengéjai nenustaté apribojimy dél
Ju dauginimo.



42. Padauginti Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, iSskyrus dokumentus, zymimus
slaptumo Zymos ,,Riboto naudojimo* atitikmeniu, registruojami Lietuvai perduoty jslaptinty
dokumenty registruose.

VI SKYRIUS
LIETUVAI PERDUOTU ISLAPTINTU DOKUMENTU SUNAIKINIMAS

43. Ne reciau kaip karta per kalendorinius metus Centrinés registratiiros ir registratiry
atsakingi asmenys ir vykdytojai privalo perzitiréti disponuojamus Lietuvai perduotus jslaptintus
dokumentus, kuriy uzduotys yra jvykdytos ar kurie nereikalingi vykdant nustatytas funkcijas.

44, Atrinkty naikinti Lietuvai perduoty islaptinty dokumenty, Zymimy slaptumo Zymos
,»VisiSkai slaptai, ,Slaptai* ar ,,Konfidencialiai* atitikmeniu, saraSa atsakingi asmenys pateikia
paslapCiy subjekto vadovui ar jo jgaliotam asmeniui, kuris priima sprendimg de¢l iy dokumenty
sunaikinimo.

45. Atrinkus naikinti Lietuvai perduotus jslaptintus dokumentus, Zymimus slaptumo Zymos
»VisiSkai slaptai®, ,Slaptai ar ,Konfidencialiai“ atitikmeniu, ir priémus sprendimag del Siy
dokumenty sunaikinimo, suraSomas Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty sunaikinimo aktas (3 ir
4 priedai), jj tvirtina AprasSo 44 punkte nurodytas asmuo. Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty
sunaikinimo aktg pasiraso naikinimo procese dalyvave asmenys.

46. Atrinkus naikinti Lietuvai perduotus jslaptintus dokumentus, Zymimus slaptumo Zymos
,VisiSkai slaptai® atitikmeniu, ir priemus sprendimg de¢l Siy dokumenty sunaikinimo, antrinés
subregistratiiros, kontrolés punktai dokumentus privalo perduoti subregistratirai, kuriai yra
pavaldiis. Subregistratiiros atsakingas asmuo organizuoja $iy dokumenty sunaikinimg. Naikinimo
procese dalyvauja atsakingas asmuo, Centrinés registratiiros atstovas ir paslapCiy subjekto
padalinio, atsakingo uz jslaptinty dokumenty administravimg, vadovas. Lietuvai perduoty jslaptinty
dokumenty sunaikinimo akto kopija, iSskyrus Apraso 55 punkte nurodyta atvejj, siunciama
Centrinei registraturai.

47. Atrinkus naikinti Lietuvai perduotus jslaptintus dokumentus, Zymimus slaptumo Zymos
»Slaptai atitikmeniu, ir priémus sprendimg dél Siy dokumenty sunaikinimo, registratiiry atsakingi
asmenys organizuoja dokumenty sunaikinimg. Naikinimo procese dalyvauja atsakingas asmuo ir
paslapCiy subjekto padalinio, atsakingo uz jslaptinty dokumenty administravima, darbuotojas.
Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty sunaikinimo akto kopijos, iSskyrus Apraso 55 punkte
nurodytg atvejj, siunciamos Centrinei registratiirai ir subregistratiirai, kuriai yra pavaldi antriné
subregistratiira ar kontrolés punktas. Jei dokumentg sunaikino kontrolés punktas, Lietuvai perduoty
islaptinty dokumenty sunaikinimo akto kopija siun¢iama ir antrinei subregistratiirai, kuriai pavaldus
kontrolés punktas.

48. Atrinkus naikinti Lietuvai perduotus jslaptintus dokumentus, Zymimus slaptumo Zymos
,Konfidencialiai* atitikmeniu, ir priémus sprendimg dé¢l Siy dokumenty sunaikinimo, registratiiry
atsakingi asmenys organizuoja dokumenty sunaikinimg. Naikinimo procese turi dalyvauti
atsakingas asmuo ir paslapciy subjekto padalinio, atsakingo wuz jslaptinty dokumenty
administravima, darbuotojas.

49. Atrinkus naikinti Lietuvai perduotus jslaptintus dokumentus, Zzymimus slaptumo Zymos
,»Riboto naudojimo* atitikmeniu, Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty sunaikinimo aktas
nejforminamas. Jei dokumenta sunaikina atsakingas asmuo, jis dokumenty registre pazZymi
dokumento sunaikinimo datg. Jei dokumentg sunaikina vykdytojas, jis apie tai raStu ar elektroniniu
pastu informuoja atsakingg asmenj, kuris dokumenty registre pazymi dokumento sunaikinimo datg.

50. Naikinimo procese dalyvaujantys asmenys privalo turéti leidima dirbti ar susipazinti su
islaptinta informacija, Zzymima ne Zemesne slaptumo Zyma, negu naikinama jslaptinta informacija.

51. Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, zymimy slaptumo Zzymos ,,VisiSkai slaptai®,
»Slaptai“ ar ,,Konfidencialiai® atitikmeniu, sunaikinimo faktas turi biiti nurodytas dokumenty
registruose, pazymint Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty sunaikinimo akto numerj ir data.



52. NATO Lietuvai perduoty islaptinty dokumenty ir ES Lietuvai perduoty islaptinty
dokumenty sunaikinimo aktai jforminami atskirai.

53. Visi Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, Siy dokumenty kopijos, iSrasai, vertimai
sunaikinami [slaptintos informacijos administravimo ir i$slaptinimo tvarkos apraSo 100 punkto
antrojoje pastraipoje nurodytais budais.

54. Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty kopijos, iSrasai ir vertimai naikinami Apraso
43-53 punktuose nustatyta tvarka.

55. Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, skirti karinéms pratyboms, jvertinus tolesnj Siy
dokumenty saugojimo tikslinguma, sunaikinami ApraSo 44-53 punktuose nustatyta tvarka per 20
darbo dieny nuo paskutinés kariniy pratyby dienos. Lietuvai perduoty islaptinty dokumenty,
zymimy slaptumo Zymy ,,VisiSkai slaptai ir ,,Slaptai® atitikmenimis, kurie buvo naudojami tik per
karines pratybas, sunaikinimo akto kopijos Centrinei registratiirai nesiun¢iamos.

56. Ekstremaliosios situacijos atveju, jei gresia neteisétas Lietuvai perduoty jslaptinty
dokumenty atskleidimo pavojus, vykdytojas dokumentus sunaikina taip, kad jy visiSkai nebiity
galima atkurti. Sunaikinus dokumentus, informuojami dokumenty rengéjai ir registratiira
(priklausomai nuo slaptumo Zymos).

VIl SKYRIUS
LIETUVAI PERDUOTU ISLAPTINTYU DOKUMENTU INVENTORIZACIJA

57. Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, zymimy slaptumo zZymy ,,Visiskai slaptai®,
»wlaptai® ir ,,Konfidencialiai® atitikmenimis, inventorizacija atlickama vadovaujantis Valstybés ir
tarnybos paslapéiy jstatymo 46 straipsnyje nustatyta jslaptintos informacijos inventorizacijos tvarka
ir terminais. Inventorizacijos iSvados jforminamos Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty
inventorizacijos aktu (5 ir 6 priedai). NATO Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty ir ES Lietuvai
perduoty jslaptinty dokumenty inventorizacijos aktai jforminami atskirai.

58. Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, Zymimy slaptumo Zymos ,,Riboto naudojimo*
atitikmeniu, inventorizacija neatliekama.

VIl SKYRIUS
LAIKMENU, KURIOSE JRASYTI LIETUVAI PERDUOTI [SLAPTINTI DOKUMENTAL,
ADMINISTRAVIMAS

59. Laikmenos, kuriose jrasyti Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, administruojamos
vadovaujantis [slaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny administravimo tvarkos aprasu,
papildomai taikant Siuos reikalavimus:

59.1. NATO Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai ir ES Lietuvai perduoti jslaptinti
dokumentai jraSomi j atskiras laikmenas;

59.2. laikmenos, kuriose jraSyti NATO ar ES Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai,
zymimi slaptumo Zymy ,,VisiSkai slaptai® ir ,,Slaptai® atitikmenimis, registruojamos Centrinéje
registrattiroje;

59.3. laikmenos, kuriose jraSyti NATO ar ES Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai,
registruojamos atskirai nuo laikmeny, kuriose jrasyti Lietuvos Respublikos jslaptinti dokumentai ir
kity tarptautiniy organizacijy ir uZsienio valstybiy Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai;

59.4. laikmenos, kuriose jraSyti NATO ar ES Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai,
Zymimi slaptumo zymy ,,VisiSkai slaptai® ir ,,Slaptai* atitikmenimis, registruojamos atskirai nuo
laikmeny, kuriose jraSyti Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, Zymimi slaptumo zymy
,Konfidencialiai“ ir ,,Riboto naudojimo* atitikmenimis;

59.5. laikmenos, kuriose jrasyti NATO ar ES Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai,
administruojamos atsizvelgiant i J[IRIS valdytoja;

59.6. laikmenos, kuriose jraSyti NATO ar ES Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai,
zymimos NATO ar ES slaptumo zymy atitikmenimis arba jy santrumpomis;



59.7. laikmeny, kuriose jrasyti Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, Zymimi slaptumo
zymy ,,VisiSkai slaptai®, ,,Slaptai* ir ,,Konfidencialiai“ atitikmenimis, inventorizacija atlickama
vadovaujantis Valstybés ir tarnybos paslapCiy jstatymo 46 straipsnyje nustatyta jslaptintos
informacijos inventorizacijos tvarka ir terminais. Inventorizacijos iSvados jforminamos laikmeny,
kuriose jraSyti Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, inventorizacijos aktu (7 ir 8 priedai).
Laikmeny, kuriose jrasyti NATO Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, ir laikmeny, kuriose
jirasyti ES Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, inventorizacijos aktai jforminami atskirai;

59.8. laikmeny, kuriose jrasyti Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, Zymimi slaptumo
zymos ,,Riboto naudojimo* atitikmeniu, inventorizacija neatliekama.




Siaurés Atlanto sutarties organizacijos ir
Europos Sajungos Lietuvos Respublikai
perduotos jslaptintos informacijos
administravimo tvarkos apraso

1 priedas

(Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty registro formos pavyzdys)

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

LIETUVAI PERDUOTU ISLAPTINTU DOKUMENTU REGISTRAS

(identifikavimo zymuo)

Doku-
Subregis- Rezoliucijos Doku- {:ng?}g;r.
tratros, Gauto Slap- (pavedimo) mento ppgkeistal Laikme-
antrines Centrinés doku- Dokumen_to Doku- tumo tekstas; graanimo Bylo§, ! slaptumo nos
subregis- Doku- - sudarytojo . . Dokumento Doku- dokumenta data, ji kuria - o
_ registra- mento - mento Zyma ir - - .. A 1. Zyma, rusis
traturos, mento tiiros reistra- pavadi- avadi- Salia egzemplio- mento gavusio priémusio jdétas doku- (tipas) ir Pasta-
kontrolés | gavimo nUMeris ir gi'os nimas, pnimas esancios riaus, kopijos lapy vykdytojo ir doku- mentas repistra- bos
punkto data J0S. gavimo s numeris skaicius vardas, grazinusio mentas, oy . g
registra- data numeris biidas (antrasté) nuo- pavardé darbuo- nuoroda iSslaptintas cijos
o ir data rodos . . ar numeris
cljos parasas, toju sunaikin-
numeris data parasai
tas,
nuoroda
(pareigy pavadinimas) (parasas)

(vardas ir pavarde)

Pastaba. Trecia skiltis pildoma tik registruojant gautus Lietuvai perduotus jslaptintus dokumentus, Zymimus slaptumo zymomis ,,Visi$kai slaptai‘ ir ,,Slaptai“.

Priedo pakeitimai:




Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242
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Siaurés Atlanto sutarties organizacijos ir
Europos Sajungos Lietuvos Respublikai
perduotos jslaptintos informacijos administravimo tvarkos apraso

2 priedas

(Asmeny, susipaZinusiy su Lietuvai perduoto jslaptinto dokumento turiniu, saraso formos pavyzdys)

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

ASMENU, SUSIPAZINUSIU SU LIETUVAI PERDUOTU ISLAPTINTU DOKUMENTU TURINIU, SARASAS

(Centrinés registratiiros dokumentui suteiktas Nr., registracijos data ir egz. Nr.)

Eil. Nr.

Asmens, susipaZinusio su dokumento turiniu,
pareigos, vardas, pavardé

Susipazinimo su
dokumentu data

Asmens, susipaZinusio su
dokumentu, parasas

Pastabos

Pastaba. Saraso forma gali biiti papildyta reikiamomis skiltimis.

Priedo pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242
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Siaurés Atlanto sutarties organizacijos ir
Europos Sgjungos Lietuvos Respublikai
perduotos jslaptintos informacijos
administravimo tvarkos apraso

3 priedas

(Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, paZyméty slaptumo Zymos ,,Visiskai slaptai“ ar ,,Slaptai* atitikmeniu, sunaikinimo akto formos
pavyzdys)

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

LIETUVAI PERDUOTU JSLAPTINTU DOKUMENTU, PAZYMETU SLAPTUMO ZYMOS ,,VISISKAI SLAPTAI“ AR ,,SLAPTAI“
ATITIKMENIU, SUNAIKINIMO AKTAS

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaujantis Siaurés Atlanto sutarties organizacijos ir Europos Sajungos Lietuvos Respublikai perduotos jslaptintos informacijos administravimo
tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. rugpjacio 13 d. nutarimu Nr. 820 ,,Dél Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos
paslapciy jstatymo jgyvendinimo®, atrinkti sunaikinti Sie dokumentai:



Eil. Nr.

Doku-mento
pavadi-nimas

Dokumento
registra-cijos
numeris ir data

Centrinés
registratii- ros
dokumen-tui
suteiktas numeris

Subregistra-tiiros, antrinés
subregistraturos ar
kontrolés punkto
dokumentui suteiktas
registracijos numeris

Doku-mento
slaptu-mo
Zyma

Dokumento
egzemplio-riaus,
kopijos numeris

Doku-mento
lapy skaiius

Pasta-bos

dokumentai.

IS viso atrinkti sunaikinti

(skaitmenimis ir Zodziais)

Islaptinti dokumentai turi biiti sunaikinti

Lietuvai perduoti jslaptinti

Dokumenty sunaikinimo procese dalyvave asmenys:

(pareigy pavadinimas) (parasas)
(pareigy pavadinimas) (parasas)
(pareigy pavadinimas) (parasas)

Priedo pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

(sunaikinimo bidas)

(vardas ir pavardé)

(vardas ir pavardé)

(vardas ir pavardé)
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Siaurés Atlanto sutarties organizacijos ir
Europos Sajungos Lietuvos Respublikai
perduotos jslaptintos informacijos
administravimo tvarkos apraso

4 priedas

(Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, paZzyméty slaptumo Zymos ,,Konfidencialiai® atitikmeniu, sunaikinimo akto formos pavyzdys)

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

LIETUVAI PERDUOTU JSLAPTINTU DOKUMENTU, PAZYMETU SLAPTUMO ZYMOS ,,KONFIDENCIALIAI“ ATITIKMENIU,
SUNAIKINIMO AKTAS

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaujantis Siaurés Atlanto sutarties organizacijos ir Europos Sajungos Lietuvos Respublikai perduotos jslaptintos informacijos
administravimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. rugpjicio 13 d. nutarimu Nr. 820 , D¢l Lietuvos Respublikos
valstybés ir tarnybos paslapc¢iy jstatymo jgyvendinimo®, atrinkti sunaikinti §ie dokumentai:

Eil. Nr. Dokumento Dokumento Subregistratiiros, antrinés Lapuy skaicius Egzemplioriaus, kopijos Pastabos
pavadinimas registracijos numeris | subregistratiiros ar kontrolés numeris
ir data punkto dokumentui suteiktas
registracijos numeris




IS viso atrinkti sunaikinti

(skaitmenimis ir Zodziais)
dokumentai.

Dokumenty sunaikinimo procese dalyvave asmenys:

(pareigy pavadinimas) (parasas)

(pareigy pavadinimas) (parasas)

Priedo pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

Lietuvai perduoti jslaptinti

(vardas ir pavardé)

(vardas ir pavardé)
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Siaurés Atlanto sutarties organizacijos ir
Europos Sajungos Lietuvos Respublikai perduotos jslaptintos informacijos administravimo tvarkos apraso
5 priedas

(Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, pazyméty slaptumo Zymy ,,Visi§kai slaptai“ ir ,,Slaptai* atitikmenimis, inventorizacijos akto formos
pavyzdys)

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

LIETUVAI PERDUOTU JSLAPTINTU DOKUMENTU, PAZYMETU SLAPTUMO ZYMU ,,VISISKAI SLAPTAI“ IR ,,SLAPTAI*
ATITIKMENIMIS, INVENTORIZACIJOS AKTAS

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaujantis Siaurés Atlanto sutarties organizacijos ir Europos Sajungos Lietuvos Respublikai perduotos jslaptintos informacijos
administravimo tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. rugpjic¢io 13 d. nutarimu Nr. 820 ,,Dél Lietuvos Respublikos
valstybés ir tarnybos paslapCiy jstatymo jgyvendinimo®, buvo atlikta disponuojamy Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, pazyméty slaptumo Zymy
,»Visiskai slaptai® ir ,,Slaptai* atitikmenimis, inventorizacija:

Eil. Nr. | Doku-mento | Dokumento registra- | Centrinés registra- | Subregistra-tiiros, antrinés | Doku-mento Dokumento Doku-mento Pasta-bos
pavadi-nimas | cijos numerisir data | taros dokumen- subregistrata-ros ar slaptu-mo egzemplio-riaus, lapy skaiius
tui suteiktas kontrolés punkto Zyma kopijos numeris
numeris dokumentui suteiktas




registracijos numeris

Visi disponuojami jslaptinti dokumentai sutikrinti (kas tinka, paZyméti):
trilkumy nenustatyta;
nustatyti Sie trilkumai:

Nerasta $iy jslaptinty dokumenty:

Eil. Nr.

Dokumento pavadinimas

Dokumento registracijos
data ir numeris

Slaptumo Zyma

Dokumento egzemplioriaus
numeris ir lapy skaicius

Pastabos

Inventorizacijg atliko:

(pareigy pavadinimas)

Priedo pakeitimai:

(parasas)

Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

(vardas ir pavarde)
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Siaurés Atlanto sutarties organizacijos ir

Europos Sgjungos Lietuvos Respublikai perduotos
jslaptintos informacijos administravimo tvarkos
apraso

6 priedas

(Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, paZyméty slaptumo Zymos ,,Konfidencialiai*
atitikmeniu, inventorizacijos akto formos pavyzdys)

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

LIETUVAI PERDUOTU JSLAPTINTU DOKUMENTU, PAZYMETU SLAPTUMO
ZYMOS ,,KONFIDENCIALIAI“ ATITIKMENIU, INVENTORIZACIJOS AKTAS

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaujantis Siaurés Atlanto sutarties organizacijos ir Europos Sajungos Lietuvos
Respublikai perduotos jslaptintos informacijos administravimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2018 m. rugpjucio 13 d. nutarimu Nr. 820 ,,Dél Lictuvos Respublikos
valstybés ir tarnybos paslapCiy jstatymo jgyvendinimo®, buvo atlikta disponuojamy Lietuvai
perduoty jslaptinty dokumenty, pazyméty slaptumo Zzymos ,Konfidencialiai* atitikmeniu,
inventorizacija.

Inventorizacija atlikta pagal Siuos Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty registrus ir
apskaitos dokumentus:

1. ,
(registro pavadinimas, registro indeksas, chronologinés ribos)
uzregistruota dokumenty,
(skaitmenimis ir zodziais)
disponuojama dokumentais.
(skaitmenimis ir zodziais)
2. )
(registro pavadinimas, registro indeksas, chronologinés ribos)
uzregistruota dokumenty,
(skaitmenimis ir ZodZiais)
disponuojama dokumentais.
(skaitmenimis ir Zodziais)
3.

4.



o.
Per inventorizacija nustatyta:
i§ viso nuo iki
uzregistruoti dokumentai,
(skaitmenimis ir zodziais)
disponuojama dokumentais.
(skaitmenimis ir ZodZiais)
Nerasta $iy jslaptinty dokumenty:
Dokumento Dokumento
Eil Dokumgnto registracijos data SI%ptumO egzempllp riaus Pastabos
Nr. | pavadinimas - . Zyma numeris ir lapy
ir numeris o
skaicCius
Inventorizacija atliko:
(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)

Priedo pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242
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Siaurés Atlanto sutarties organizacijos ir

Europos Sajungos Lietuvos Respublikai perduotos
jslaptintos informacijos administravimo tvarkos
apraso

7 priedas

(Laikmeny, kuriose jrasyti Lietuvai perduoti islaptinti dokumentai, pazyméti slaptumo Zymuy
», VisiSkai slaptai® ir ,,Slaptai“ atitikmenimis, inventorizacijos akto formos pavyzdys)

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)
LAIKMENU, KURIOSE JRASYTI LIETUVAI PERDUOTI JSLAPTINTI DOKUMENTAI,
PAZYMETI SLAPTUMO ZYMU ,,VISISKAI SLAPTAI“ IR ,,SLAPTAI*
ATITIKMENIMIS, INVENTORIZACIJOS AKTAS

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaujantis Siaurés Atlanto sutarties organizacijos ir Europos Sajungos Lietuvos
Respublikai perduotos jslaptintos informacijos administravimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2018 m. rugpjucio 13 d. nutarimu Nr. 820 ,,Dé¢l Lietuvos Respublikos
valstybés ir tarnybos paslapCiy jstatymo jgyvendinimo®, buvo atlikta disponuojamy laikmeny,
kuriose jrasyti Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, pazyméti slaptumo zymy ,,VisisSkai slaptai‘
ir ,,Slaptai* atitikmenimis, inventorizacija:

registracijos
numeris ir data

Eil. Subregistratiiros, Centrinés Laikmenos | Laikmenos | Laikmenos | Pastabos
Nr. antrinés registratiiros egzemplio- slaptumo tipas,
subregistratiiros ar laikmenai riaus Zyma serijos
kontrolés punkto suteiktas numeris numeris
laikmenai suteiktas numeris

Visos

mety disponuojamos laikmenos, kuriose jrasyti Lietuvai perduoti

islaptinti dokumentai, sutikrintos (kas tinka, paZymeti):
trukumy nenustatyta;
nustatyti Sie trukumai:

Nerasta $iy laikmeny:



Centrinés
Laikmenos registratiiros Laikmenos Laikmenos
Eil. Nr. | registracijos data ir laikmenai slaptumo egzemplioriaus Pastabos
numeris suteiktas Zyma numeris
numeris
Inventorizacijg atliko:
(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)

Priedo pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242
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Siaurés Atlanto sutarties organizacijos ir
Europos Sajungos Lietuvos Respublikai
perduotos jslaptintos informacijos
administravimo tvarkos apraso

8 priedas

(Laikmeny, kuriose jrasyti Lietuvai perduoti islaptinti dokumentai, paZyméti slaptumo
Zymos ,,Konfidencialiai“ atitikmeniu, inventorizacijos akto formos pavyzdys)

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

LAIKMENU, KURIOSE JRASYTI LIETUVAI PERDUOTI JSLAPTINTI
DOKUMENTAIL PAZYMETI SLAPTUMO ZYMOS ,,KONFIDENCIALIAI“
ATITIKMENIU, INVENTORIZACIJOS AKTAS

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaujantis Siaurés Atlanto sutarties organizacijos ir Europos Sajungos Lietuvos
Respublikai perduotos jslaptintos informacijos administravimo tvarkos apraSu, patvirtintu
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. rugpjacio 13 d. nutarimu Nr. 820 ,,Dél Lietuvos
Respublikos valstybés ir tarnybos paslapciy jstatymo jgyvendinimo*, buvo atlikta disponuojamy
laikmeny, kuriose jrasyti Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, pazyméti slaptumo zymos
,Konfidencialiai* atitikmeniu, inventorizacija:

Eil. Subregistratiiros, antrinés
Nr. | subregistratiiros ar kontrolés Laikmenos tipas, serijos Pastabos
punkto laikmenai suteiktas numeris

registracijos numeris ir data

Visos mety disponuojamos laikmenos, kuriose jrasyti Lietuvai
perduoti jslaptinti dokumentai, sutikrintos (kas tinka, pazyméti):

trukumy nenustatyta;

nustatyti Sie trikumai:




Nerasta $iy laikmeny:

Eil.
Nr.

Laikmenos registracijos data ir numeris

Laikmenos slaptumo Zyma

Pastabos

Inventorizacija atliko:

(pareigy pavadinimas)

Priedo pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

(parasas)

(vardas ir pavardé)



https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=2c8a79a0618511eca9ac839120d251c4

PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2018 m. rugpjucio 13 d. nutarimu Nr. 820

ISLAPTINTAI INFORMACIJAI JRASYTI SKIRTU LAIKMENU ADMINISTRAVIMO
TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Islaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny administravimo tvarkos aprasas (toliau —
ApraSas) reglamentuoja jslaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny, kuriomis disponuoja
paslapCiy subjektai, tiekéjai, administravimo (Zymejimo, apskaitos, slaptumo zymy keitimo,
naikinimo ir inventorizavimo) procediiras. Aprasas nereglamentuoja laikmenose uzfiksuotos
(jraSytos) islaptintos informacijos administravimo procediiry, iSskyrus tokios informacijos
neatkuriamg trynima.

2. ApraSas netaikomas administruoti laikmenoms, kurios yra kriptografiniy priemoniy
dalis arba kuriose jslaptinta informacija laikoma uZzsifruota Nacionalinés komunikacijy apsaugos
tarnybos patvirtintais kriptografiniais metodais ir (arba) priemonémis.

3. Aprase vartojamos sgvokos:

3.1. Daugkartinio jrasymo laikmena — laikmena, | kurig jslaptinta informacija dél
laitkmenos konstrukciniy savybiy gali biiti jraSoma (perraSoma) daugiau negu vieng karta.

3.2. Kenkimo programiné jranga — programiné jranga arba jos dalis, skirta neteisétai
prisijungti arba sudaryti sglygas neteisétai prisijungti prie informaciniy sistemy arba elektroniniy
rysiy tinklo, sutrikdyti arba pakeisti (jskaitant valdymo perémimg) informacinés sistemos arba
elektroniniy ry$iy tinklo veikima, sunaikinti, sugadinti, iStrinti arba pakeisti elektroninius
duomenis, panaikinti arba apriboti galimybe¢ naudotis elektroniniais duomenimis, sudaryti
salygas nevieSus elektroninius duomenis pasisavinti, paskelbti, platinti arba kitaip panaudoti
tokios teisés neturintiems asmenims.

3.3. Laikmena — atmintiné jslaptintai informacijai jrasyti. Laikmenos yra optiniai diskai
(CD, DVD, BLUE-RAY), lankstieji diskeliai, standieji diskai, USB atmintinés, atminties
kortelés, magnetinés juostos, magnetinés kortelés, jrenginiai, kuriuose atmintinés jmontuotos
stacionariai ir kuriy negalima iSardyti, taip pat kiti objektai, skirti jslaptintai informacijai jrasyti.

3.4. Laikmenos naudotojas — paslapéiy subjekto, tiekéjo darbuotojas, kuriam yra
perduota laikmena.

3.5. Laikmenos sunaikinimas — laikmenos, kurioje jrasyta jslaptinta informacija, fizinis
sunaikinimas Apraso 1 priede nurodytais biidais.

3.6. Neatkuriamas jslaptintos informacijos trynimas — daugkartinio jraSymo
laikmenoje jrasytos jslaptintos informacijos sunaikinimas ApraSo 2 priede nurodytais biidais.

3.7. NeSiojamoji laikmena — laikmena, kuri néra stacionariai jmontuota ] jrenginj, arba
laikmena, stacionariai jmontuota j tokj jrenginj, kuris gali biiti lengvai pernestas i§ vienos vietos ]
kita.

3.8. Neteiséta programiné jranga — programiné jranga, nejtraukta j paslap¢iy subjekto,
tieke¢jo vadovo patvirtinta Sio paslap€iy subjekto, tiekéjo valdomose jslaptintos informacijos
ry$iy ir informacinése sistemose (toliau — [IRIS) leidziamos naudoti programinés jrangos sarasa,
numatytag dokumentuose, reikalinguose gauti leidimg naudoti [IRIS.

4. Kitos ApraSe vartojamos savokos apibréztos Lietuvos Respublikos valstybés ir
tarnybos paslap¢iy jstatyme.

5. | laikmeng galima jrasyti daugiau negu vieng islaptinta dokumentg arba duomeny
rinkmena, taip pat ir nejslaptinta informacija. | laikmena, paZyméta slaptumo Zyma, galima
jrasyti jslaptintg informacija, Zymimg tokia pat arba zemesne slaptumo Zyma.



6. Laikmenos kitam paslapciy subjektui, tiekéjui arba kitam to paties paslapciy subjekto,
tieckéjo padaliniui perduodamos vadovaujantis [slaptintos informacijos administravimo ir
iSslaptinimo tvarkos apraso, patvirtinto $iuo Vyriausybés nutarimu, nustatyta tvarka.

7. Laikmenas, kurios pazymétos slaptumo Zymomis ,,VisiSkai slaptai® arba ,,Slaptai‘,
gavéjas gali perduoti kitam paslapéiy subjektui, tiekéjui tik turédamas laikmenoje esancios
islaptintos informacijos reng¢jo rasytinj sutikima.

8. IraSyti jslaptinta informacija IIRIS jdiegtose laikmenose galima tik Saugumo
priezitros tarnybos funkcijas atliekanciai institucijai arba zinybinei saugumo prieziiiros tarnybai
iSdavus leidimg naudoti [IRIS. Draudziama jrasyti jslaptinta informacija, pazyméta aukstesne
slaptumo zyma, negu nurodyta iSduotame leidime naudoti JIRIS.

Il SKYRIUS
LAIKMENU ZYMEJIMAS IR APSKAITA

9. Visos laikmenos, kuriomis disponuoja paslapc¢iy subjektas arba tiekéjas, privalo biiti
jtrauktos ] apskaitag. UZ jslaptintos informacijos apsauga atsakingas asmuo laikmenas turi
jregistruoti jslaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny registracijos Zurnale (3 priedas). Pries
jregistruojant laikmenas, turi biti patikrinta, ar laitkmenose néra neteisétos arba kenkimo
programings jrangos, asmenings ir su tarnyba (darbu) nesusijusios informacijos.

10. Uzregistruotos laikmenos zymimos laikmeng atpazinti leidzian¢iu zyméjimo zenklu
(toliau — zyméjimo Zenklas), kuriame privalo biiti nurodytas laikmenos registracijos numeris.
Jeigu laikmenos konstrukcija yra tokia, kad Zyméjimo Zenklo pritvirtinti negalima, registracijos
numeris uzrasomas ant laikmenos.

11. Laikmenos registracijos numeris sudarytas i$ institucijos ir (arba) jos padalinio,
tiekéjo pavadinimo santrumpos, laikmenos unikalaus identifikavimo numerio ir slaptumo Zymos
arba jos santrumpos: VS — , VisiSkai slaptai“, S — ,,Slaptai®, KF — , Konfidencialiai“, RN —
,Riboto naudojimo* (pavyzdziui, VSD-001-KF). Jeigu paslapciy subjekto, tiekéjo vadovo arba
jo 1igalioto asmens sprendimu kiekvienais kalendoriniais metais laikmeny registracijos
numeravimas pradedamas i§ naujo, laikmenos registracijos numeris papildomas laikmenos
jregistravimo mety nuoroda.

12. Jeigu laikmena stacionariai jmontuota ] jrenginj taip, kad nematyti zyméjimo zenklo,
ant jrenginio korpuso turi biiti informacinis uzrasas, nurodantis auk$¢iausig informacijos, kuri
gali buti jraSyta j jrenginio laikmena, slaptumo zyma ir laikmenos registracijos numersj.

13. Jeigu jrenginyje stacionariai jmontuoty laikmeny negalima pazyméti dél techninés
jrenginio konstrukcijos arba jrenginio negalima iSardyti nepakenkiant jo funkcionalumui,
nepazeidZiant gamintojo nustatyty jrenginio garantinés priezitiros saglygy ar esamy apsauginiy
uzklijy, jrenginys reglstrUOJamas kaip savarankiSka (viena) laikmena. [renginiui suteikiamas
laikmenos registracijos numeris ir jrenginys Zymimas zyméjimo zenklu. Ant Sio jrenginio
korpuso uZzklijuojama apsauginé uzklija su unikaliu numeriu taip, kad jrenginio nebtty galima
iSardyti nepazeidziant apsauginés uzklijos. Uzklijos numeris jraSomas jslaptintai informacijai
jrasyti skirty laikmeny registracijos Zurnalo astuntoje skiltyje ,,Pastabos®.

14. Zyméjimo Zenklas kei¢iamas pakeitus laikmenoje esancios jslaptintos informacijos
slaptumo Zymg arba neatkuriamai iStrynus laikmenoje esancig jslaptinta informacijg. Keiciant
zyméjimo Zenkla, naujasis Zymeéjimo Zenklas tvirtinamas vietoj buvusio Zymejimo Zenklo arba
ant senojo zyméjimo Zenklo. Jeigu ant laikmenos negalima pritvirtinti naujo Zyméjimo Zenklo,
ankstesnis zZyméjimo Zenklas perbraukiamas, o Salia uZraSomas naujas Zyméjimo Zzenklas.
Nuoroda apie laikmenos zZyméjimo Zenklo pakeitima turi biiti pazyméta jslaptintai informacijai
jrasyti skirty laikmeny registracijos Zurnale.

15. Kei¢iant Zyméjimo zenkla laikmenos, kurioje buvo jrasyta jslaptinta informacija,
zymima slaptumo Zyma ,,VisiSkai slaptai” arba ,Slaptai®, arba kai néra duomeny dé¢l toje
laikmenoje anksCiau buvusios ir neatkuriamai istrintos jslaptintos informacijos slaptumo Zymos,



laikmena turi biiti pazyméta papildomu zZyméjimo zenklu ,,Palikti apskaitoje® arba jo santrumpa
PA. Laikmena, kuri nepazyméta papildomu zyméjimo zenklu ,Palikti apskaitoje” arba jo
santrumpa PA, i§ jos neatkuriamai iStrynus jslaptinta informacija, Zymimag slaptumo Zyma
,Riboto naudojimo* arba ,,Konfidencialiai®, paslapciy subjekto vadovo arba jo jgalioto asmens
sprendimu galima isbraukti i§ jslaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny apskaitos, bet ji gali
biiti naudojama tik paslapCiy subjekto, tiek¢jo reikméms ir ja biitina pazymeéti papildomu
zyméjimo zenklu ,,Neperduoti tretiesiems asmenims* arba jo santrumpa NTA.

16. Jeigu visa Apraso 2 priede paminétoje daugkartinio jraSymo laikmenoje, kuri
nepazyméta papildomu zyméjimo zenklu ,Palikti apskaitoje arba jo santrumpa PA, esanti
islaptinta informacija yra i$slaptinta ir paslapéiy subjekto, tiekéjo vadovas arba jo jgaliotas
asmuo priima sprendimg, kad tokia laikmena ateityje nebus naudojama jslaptintai informacijai
jrasyti, buves laikmenos Zymeéjimo zZenklas, kuriame nurodytas laikmenos registracijos numeris,
perbraukiamas, tokia laikmena iSbraukiama i§ laikmeny apskaitos, apie tai paZymima jslaptintai
informacijai jraSyti skirty laitkmeny registracijos Zurnale. Tokia laitkmena gali biiti naudojama tik
paslapCiy subjekto, tiekéjo reikméms ir jg butina pazyméti papildomu Zyméjimo zenklu
»Neperduoti tretiesiems asmenims® arba jo santrumpa NTA. ISslaptinus kitose laikmenose,
kurios nepazymétos papildomu Zyméjimo zenklu ,,Palikti apskaitoje* arba jo santrumpa PA,
esancCig jslaptintg informacijg ir paslapc¢iy subjekto, tiekéjo vadovui arba jo jgaliotam asmeniui
priémus sprendimg, kad tokia laikmena ateityje nebus naudojama jslaptintai informacijai jrasyti,
laikmena naikinama.

17. Laikmenos, stacionariai jmontuotos j jrenginj, kuriuo naudojasi vienas naudotojas, ir
neSiojamosios laikmenos perduodamos laikmeny naudotojui, kai jis pasiraSo Laikmenos
naudotojui perduoty jslaptintai informacijai jraSyti skirty laikmeny apskaitos Zurnale (4 priedas).

18. Laikmenos, stacionariai jmontuotos ] jrenginj, kuriuo naudojasi 2 arba daugiau
naudotojy, pasirasytinai perduodamos uz jrenginio apsaugg atsakingam asmeniui, kai jis pasiraso
laikmenos naudotojui perduoty jslaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny apskaitos Zurnale.

111 SKYRIUS
NEATKURIAMAS ISLAPTINTOS INFORMACIJOS TRYNIMAS

19. Neatkuriamai trinti jslaptintg informacijg leidziama tik i§ ApraSo 2 priede iSvardyty
daugkartinio jraSymo laikmeny. | kitas daugkartinio jraSymo laikmenas jrasyta jslaptinta
informacija neatkuriamai netrinama, bet sunaikinama pati laikmena.

20. Daugkartinio jraSymo laikmenose esanti jslaptinta informacija, iSskyrus jslaptintg
informacijg, pazyméta slaptumo Zyma ,,Visiskai slaptai®, neatkuriamai trinama Apraso 2 priede
nurodytais buidais esant vienai 1§ $iy aplinkybiy:

20.1. kai laikmenos naudotojas grazina daugkartinio jraSymo laikmeng uz islaptintos
informacijos apsaugg atsakingam asmeniui ir tokios laikmenos nereikia perduoti kitam
naudotojui, kuriam reikia susipazinti su laikmenoje esanéia jslaptinta informacija;

20.2. kai laikmenoje esancig jslaptinta informacija netikslinga toliau saugoti ir yra
priimtas paslapCiy subjekto vadovo arba jo jgalioto asmens sprendimas dél tokios informacijos
sunaikinimo;

20.3. pries jrasant nauja jslaptinta informacijg 1 daugkartinio jraSymo laikmeng, numatyta
perduoti kitam paslap¢iy subjekto padaliniui, paslap€iy subjektui arba tiekéjui;

20.4. paslapciy subjekto vadovui arba jo jgaliotam asmeniui priémus sprendimg iSbraukti
laikmena i$ jslaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny apskaitos;

20.5. paslapciy subjekto, tiekéjo vadovui arba jo jgaliotam asmeniui priémus sprendima
naudoti laikmeng aukStesne arba zemesne slaptumo Zyma Zymimai jslaptintai informacijai
jrasyti;



20.6. paslapciy subjekto, tiekéjo vadovui arba jo jgaliotam asmeniui priémus sprendimg
grazinti laikmeng laikmenos siuntéjui be paslapCiy subjekto, tiekéjo papildomai laikmenoje
jrasytos jslaptintos informacijos.

21. Daugkartinio jraSymo laikmenose esancios jslaptintos informacijos neatkuriamo
iStrynimo techniné ir programingé jranga privalo buti jvertinta ir atitikti bent vieng i$ $iy salygy:

21.1. bati sertifikuota EAL3 arba aukstesniu saugos uztikrinimo patikimumo lygiu;

21.2. bati jtraukta j oficialy Siaurés Atlanto sutarties organizacijos Rysiy ir informacijos
agentiros  Kibernetinio saugumo pajégumy plétros grupés interneto  svetainéje
http://www .ia.nato.int skelbiamg sarasg kaip tinkama atlikti jslaptintos informacijos, zymimos
atitinkama slaptumo zyma, neatkuriama iStrynima;

21.3. buti pripazinta Nacionalinés komunikacijy apsaugos tarnybos kaip tinkama atlikti
islaptintos informacijos, zymimos atitinkama slaptumo Zyma, neatkuriamg iStrynima.

22. Neatkuriamai trinant daugkartinio jraSymo laikmenoje esancig jslaptintg informacija,
uz jslaptintos informacijos apsaugg atsakingas asmuo turi uztikrinti, kad:

22.1. bity neatkuriamai iStrintas visas laikmenos turinys (jskaitant tusc¢ig laikmenos
vietg), iSskyrus atvejus, kai neatkuriamas trynimas atlickamas ApraSo 20.1, 20.5 ir
20.6 papunkciuose nurodytomis aplinkybémis;

22.2. esant Apraso 20.1, 20.5 ir 20.6 papunkcéivose nurodytoms aplinkybéms,
neatkuriamai biity iStrinta jslaptinta informacija, kuri pagal principg ,,Biitina zinoti*“ negali tapti
prieinama kitam naudotojui, paslapciy subjekto padaliniui, paslap¢iy subjektui arba tiekejui.

23. Tiekéjas jam priklausanciose laikmenose esancig jslaptinta informacija gali
neatkuriamai iStrinti tik suderings su paslapCiy subjektu, su kuriuo yra sudarytas jslaptintas
sandoris.

24. Laikmenoje esancios (buvusios) jslaptintos informacijos neatkuriamo iStrynimo
faktas jforminamas surasant jslaptintos informacijos, jraSytos j daugkartinio jraSymo laikmenas,
neatkuriamo trynimo akta (5 priedas).

IV SKYRIUS
LAIKMENU NAIKINIMAS

25. Sprendimag d¢l laikmeny naikinimo priima paslapCiy subjekto vadovas arba jo
jgaliotas asmuo. Tiekéjas sprendima dél jam priklausanciy laikmeny naikinimo turi suderinti su
paslapCiy subjektu, su kuriuo sudarytas jslaptintas sandoris. Prie§ naikinant laikmenas,
surasomas jslaptintai informacijai jraSyti skirty laitkmeny naikinimo aktas (6 priedas).

26. Laikmenos naikinamos ApraSo 1 priede nurodytais budais esant vienai i§ Siy
aplinkybiy:

26.1. jeigu jose esancios jslaptintos informacijos neatkuriamai iStrinti negalima Apraso
2 priede nurodytais biidais;

26.2. jeigu jos nereikalingos arba netinkamos toliau naudoti;

26.3. jslaptintos informacijos rengéjo sprendimu, jeigu laikmenose jraSyta jslaptinta
informacija, Zymima slaptumo zyma ,,Visiskai slaptai®.

27. Laikmenoms naikinti naudojama techniné jranga privalo biti jvertinta ir atitikti bent
vieng 18 $iy salygy:

27.1. bti jtraukta j oficialy Siaurés Atlanto sutarties organizacijos Rysiy ir informacijos
agentiros Kibernetinio saugumo pajégumy plétros grupés interneto  svetainéje
http://www.ia.nato.int skelbiamg sarasg kaip tinkama laikmenoms naikinti;

27.2. buti pripazinta Nacionalinés komunikacijy apsaugos tarnybos kaip tinkama
laikmenoms naikinti.

28. Pries naikinant laikmena, joje esancios jslaptintos informacijos nereikia iStrinti.

29. Laikmeny sunaikinimo faktas pazymimas jslaptintai informacijai jraSyti skirty
laikmeny registracijos Zurnale.



V SKYRIUS
LAIKMENU APSAUGOS KONTROLE

30. Laikmeny inventorizacija atlickama Valstybés ir tarnybos paslapCiy jstatymo 46
straipsnio 3 dalyje nustatytais jslaptintos informacijos inventorizacijos atlikimo terminais.
Inventorizacijos tikslas yra nustatyti, ar paslapCiy subjektas disponuoja visomis jslaptintai
informacijai jrasyti skirty laikmeny registracijos zurnale uzregistruotomis laikmenomis.

31. Inventorizacijos i§vados jforminamos jslaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny
inventorizacijos akte (7 priedas), o §j akta tvirtina paslapiy subjekto vadovas arba jo jgaliotas
asmuo.

32. Ar tieke¢jas disponuoja visomis jslaptintai informacijai jraSyti skirty laikmeny
registracijos Zurnale uzregistruotomis laikmenomis, kontroliuoja paslap¢iy subjekto paskirtas
asmuo, atsakingas uZz jslaptinto sandorio sudarymo ir vykdymo metu perduotos arba sandorio
vykdymo metu sukurtos jslaptintos informacijos apsaugos ir jslaptinto sandorio reikalavimy
vykdymo priezitirg.

33. Jei atlikus laikmeny inventorizacija paaiskéja, kad laikmena prarasta, paslapciy
subjekto vadovas imasi veiksmy, numatyty Valstybés ir tarnybos paslapCiy jstatymo
48 straipsnio 1 dalyje.




Islaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny

administravimo tvarkos apraso
1 priedas

LAIKMENU NAIKINIMO BUDAI

Lai k_nle nos Naikinimo budas
rusis

Diskeliai, Laikmeny korpusai iSardomi, o informacijos laikymo dalis:

magnetingés 1) sunaikinama popieriniy dokumenty naikinimo aparatais, kad atraizos biity ne

juostos didesnés nei 2 x 15 milimetry;
2) sudeginama suardant medziagos vientisuma

Mikrofilmai, Sudeginami iSardant medziagos vientisuma

fotografiniai

negatyvai ir

pozityvai,

skaidrés

Standieji 1. Standieji diskai iSardomi, o informacinis sluoksnis nuo pagrindo nutrinamas

diskai abrazyvinémis priemonémis.
2. Specialiais standziyjy disky mechaninio naikinimo prietaisais, kurie smulkina
standziuosius diskus ne didesnio nei 20 milimetry plocio dalelémis. Papildomai
rekomenduojama naikinti daugiau nei vieng laikmena, o daleles sumaisyti.
3. Specialiais i§magnetinimo prietaisais (angl. degausser) kartu su kitomis fizinio
naikinimo arba informacinio sluoksnio gniuzdymo priemonémis

Optiniai diskai | 1. Susmulkinami (supjaustomi) ne didesnémis nei 30 kvadratiniy milimetry
dalelémis. Sis biidas negali bati taikomas Blu-Ray tipo optiniams diskams
naikinti.
2. Sudeginami suardant medziagos vientisuma

Magnetinés Susmulkinamos arba pjaustomos ne didesnémis kaip 2 milimetry ploc¢io

kortelés juostelémis

USB 1. Korpusai, laikikliai iSardomi, atminties lustai susmulkinami. Jsitikinama, kad

atmintineés, susmulkinti visi atminties lustai.

jvairios 2. Susmulkinami specialiais mechaninio naikinimo prietaisais, kurie smulkina

atminties atminties lustus ne didesnio nei 9 milimetry plo¢io dalelémis.

kortelés, 3. Kortelés gali biiti susmulkinamos ne didesnémis kaip 2 milimetry plocio

lustinés juostelémis

kortelés,

pastoviosios
btisenos (SSD)
diskai




Islaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny
administravimo tvarkos apraso
2 priedas

ISLAPTINTOS INFORMACIJOS, ESANCIOS DAUGKARTINIO JRASYMO LAIKMENOSE,
NEATKURIAMO TRYNIMO BUDAI

Laikmenos rasis Trynimo budas

Standusis diskas Islaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo®, trinama
vadovaujantis DoD 5220.22-M standarto reikalavimais.

Islaptinta informacija, zymima slaptumo zyma ,,Konfidencialiai“, trinama
vadovaujantis VSITR arba B. Schneierio algoritmais.

Islaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,Slaptai“, trinama
vadovaujantis P. Gutmanno algoritmu

Telekomunikaciné | Visg informacija reikia iStrinti rankiniu biidu, paskui atkurti gamyklinius
ir biuro jranga parametrus

Operatyvioji Reikia i$jungti maitinimg ne trumpesniam nei 15 minuéiy laikui ir iSimti
atmintiné baterija (jeigu yra)




ISLAPTINTAI INFORMACIJAI JRASYTI SKIRTU LAIKMENU REGISTRACIJOS ZURNALAS

Islaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny
administravimo tvarkos apraso

3 priedas

(Islaptintai informacijai jrasyti skirty laikmenu registracijos Zurnalo formos pavyzdys)

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

(identifikavimo Zymuo)

Ant . Mo ase Informacija apie
. . Gautos . . Laikmenos Zyméjimo Zenklo . .
Laikmenos | Laikmenos : Laikmenos laikmenos - . laikmenos perdavimg
. . . . laikmenos . .. pakeitimo arba laikmenos s . .
registracijos | registracijos . I tipas, serijos | nurodyta o o . (lydras¢io registracijos Pastabos
. registracijos . sunaikinimo teisinis pagrindas - .
numeris data . numeris slaptumo . L data ir numeris,
numeris . (sprendimo numeris ir data)
Zyma adresatas)
1 2 3 4 5 6 7 8

Pastaba. Zurnalo forma gali bati papildyta reikiamomis skiltimis.

Priedo pakeitimai:

Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242



https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=2c8a79a0618511eca9ac839120d251c4

Islaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny
administravimo tvarkos apraso
4 priedas

(Laikmenos naudotojui perduoty islaptintai informacijai irasyti skirty laikmenu apskaitos Zurnalo formos pavyzdys)

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

LAIKMENOS NAUDOTOJUI PERDUOTU ISLAPTINTAI INFORMACIJAI IRASYTI SKIRTU LAIKMENU APSKAITOS

ZURNALAS
(identifikavimo Zymuo)
Ant
Eil. La.' kmer_lps Laikmenos tipas, serijos laikmenos Darbuotojo, gavusio laikmena, .La.lkme.l.ms grazinimo da?a
registracijos . nurodyta ” . . ir ja priémusio darbuotojo Pastabos
Nr. . numeris parasas, vardas ir pavardeé, data v
numeris slaptumo parasas
Zyma
1 2 3 4 5 6 7

Pastaba. Zurnalo forma gali bati papildyta reikiamomis skiltimis.

Priedo pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242



https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=2c8a79a0618511eca9ac839120d251c4

Islaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny
administravimo tvarkos apraso
5 priedas

(Islaptintos informacijos, jrasytos i daugkartinio jraSymo laikmenas, neatkuriamo trynimo
akto formos pavyzdys)

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

ISLAPTINTOS INFORMACIJOS, JRASYTOS | DAUGKARTINIO JRASYMO
LAIKMENAS, NEATKURIAMO TRYNIMO AKTAS

20 m. d. Nr.
Vilnius
Eil. Laikmenos | Laikmenos Ant Teisinis Neatkuriamo | Pastabos
Nr. | registracijos serijos laikmenos pagrindas trynimo
data ir numeris nurodyta (sprendimo biidas
numeris slaptumo numeris ir
Zyma data)
1 2 3 4 5 6 7
IS viso iStrinta laikmeny.

(skaitmenimis ir zodZiais)

Islaptintg informacijg i$ laikmeny iStryné:

(parasas) (vardas ir pavardeé)

(pareigos)

Priedo pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=2c8a79a0618511eca9ac839120d251c4

Islaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny
administravimo tvarkos apraso
6 priedas

(Islaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny naikinimo akto formos pavyzdys)

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

ISLAPTINTAI INFORMACIJAI JRASYTI SKIRTU LAIKMENU NAIKINIMO AKTAS

Nr.
(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaujantis

(dokumento pavadinimas, registracijos data ir numeris)

sunaikintos Sios jslaptintai informacijai jrasyti skirtos laikmenos:

Eil. Laikmenos Laikmenos Ant Teisinis Sunaikinimo | Pastabos
Nr. registracijos tipas, serijos | laikmenos pagrindas biidas
data ir numeris numeris nurodyta (sprendimo
slaptumo numeris ir
Zyma data)
1 2 3 4 5 6 7
IS viso sunaikinta islaptintai informacijai jraSyti skirty laikmeny.

(skaitmenimis ir zodZiais)

Islaptintai informacijai jraSyti skirty laikmeny naikinimo proceso dalyviai:

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)



Priedo pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242
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Islaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny
administravimo tvarkos apraso
7 priedas

(Islaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny inventorizacijos akto formos pavyzdys)

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

ISLAPTINTAI INFORMACIJAI JRASYTI SKIRTU LAIKMENU
INVENTORIZACIJOS AKTAS

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaujantis [slaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny administravimo tvarkos
aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. rugpjucio 13 d. nutarimu Nr. 820
,,Dél Lictuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslap¢iy jstatymo jgyvendinimo®, buvo atlikta
jslaptintai informacijai skirty laikmeny inventorizacija:

Eil. | Laikmenos registracijos data | Ant laikmenos nurodyta slaptumo

X . » Pastabos
Nr. Ir nNuUMeris Zyma
1 2 3 4
Visos mety jslaptintai informacijai jraSyti skirtos laikmenos sutikrintos
(tinkama pazymeti):

trikumy nenustatyta;
nustatyti $ie trikumai (iSvardyti trikumus, nurodyti nerasty laikmeny registracijos datas
ir numerius, ant laikmeny nurodytas slaptumo Zymas):

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)



Priedo pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242
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PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2018 m. rugpjucio 13 d. nutarimu Nr. 820

ISLAPTINTOS INFORMACIJOS FIZINES APSAUGOS REIKALAVIMU IR JU
IGYVENDINIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Islaptintos informacijos fizinés apsaugos reikalavimy ir jy jgyvendinimo tvarkos
aprasas (toliau — ApraSas) nustato patalpy, teritorijy ir kity viety, kuriose dirbama su jslaptinta
informacija ar kuriose jslaptinta informacija saugoma, fizinés apsaugos reikalavimus ir jy
1gyvendinimo tvarkg, apsaugos nuo neteiséto informacijos fiksavimo ir perdavimo priemones ir
patalpy, teritorijy ir kity viety, kuriose numatoma dirbti, susipazinti su jslaptinta informacija ar ja
saugoti, jvertinimo tvarka.

2. Aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos
paslapCiy jstatyme, Lietuvos Respublikos standartizacijos jstatyme ir Lietuvos standartuose LST
EN 356, LST EN 1143-1, LST EN 1300, LST EN 1303, LST EN 1627, LST EN 12209, LST EN
12320, LST EN 14450, LST EN ISO 16283-1:2014 (su keitiniais), LST EN 50131-1, LST EN

62676 vartojamas sgvokas.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

II SKYRIUS
ISLAPTINTOS INFORMACIJOS FIZINES APSAUGOS REIKALAVIMAI, KELIAMI
SAUGUMO ZONOMS PRISKIRTOMS PATALPOMS IR TERITORIJOMS, IR SIU
PATALPU IR TERITORIJU JVERTINIMAS DEL PRIPAZINIMO TINKAMOMIS
DIRBTI SU JSLAPTINTA INFORMACIJA AR JA SAUGOTI

PIRMASIS SKIRSNIS
BENDROSIOS NUOSTATOS

3. Atsizvelgiant | disponuojamos jslaptintos informacijos slaptumo zyma, jos forma ir
apimtj, skiriami aukstas, vidutinis ir Zemas rizikos prarasti ar neteisétai atskleisti jslaptintg
informacijg laipsniai, kuriy nustatymo atvejai pateikiami Apraso 1 priede.

4. Islaptintos informacijos fiziné apsauga uztikrinama diegiant ir taikant Apraso 2 priede
nurodytas jslaptintos informacijos fizinés apsaugos priemones (toliau — apsaugos priemones).
Idiegtos apsaugos priemones turi atitikti ApraSo 3 priede nustatytus atsparumo jsilauzimui
reikalavimus, atsizvelgiant | disponuojamos jslaptintos informacijos slaptumo Zzyma ir rizikos
prarasti ar neteisétai atskleisti jslaptintg informacija laipsnj, ir kitus reikalavimus, nustatytus Sio
skyriaus tre€iajame skirsnyje.

5. Paslapc¢iy subjektai ir tiekéjai (toliau kartu — Subjektas) turi patvirtinti jslaptintos
informacijos fizing apsauga reglamentuojanCius teisés aktus (toliau — fizing apsauga
reglamentuojantys dokumentai), kuriuose turi biiti nurodyta:

5.1. dury, seify, metaliniy spinty rakty bei uzrakty, elektroniniy apsaugos sistemy kody
i8davimo, apsaugos ir jy keitimo tvarka, Siuos veiksmus atliekantys asmenys, jy funkcijos;

5.2. asmeny jeigos ] saugumo zonas, registravimo ir buvimo saugumo zonose kontrolés,
jeigos kontrolés sistemos naudojimo tvarka, uz kontrole atsakingi asmenys, jy funkcijos;

5.3. apsaugos nuo jsibrovimo, vaizdo stebéjimo sistemy naudojimo neteisétam patekimui
] saugumo zonoms priskirtas patalpas, teritorijas aptikti tvarka, uz Siy sistemy naudojima
atsakingi asmenys, ju funkcijos;
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5.4. veiksmy, reaguojant j aliarmo signalg, neteiséta patekimg | saugumo zonoms
priskirtas patalpas, teritorijas, tvarka, reaguojantys asmenys, jy funkcijos;

5.5. su jslaptinta informacija dirbanciy ir uz jslaptintos informacijos fizin¢ apsauga
atsakingy asmeny mokymy jslaptintos informacijos fizinés apsaugos srityje organizavimo tvarka;

5.6. apsaugos nuo jsibrovimo, vaizdo steb¢jimo, jeigos kontrolés sistemos technologiniai
(projektiniai) sprendimai ir pateiktas jy apraSymas, veikimo schemos, testavimo, garantinio ir
tolesnio aptarnavimo ir techninés prieziiiros tvarka, uz techning prieziiirg atsakingi asmenys, jy
funkcijos;

5.7. saugumo zonoms priskirty patalpy, teritorijy, kuriose valstybés paslapt] sudaranti
informacija naudojama per posédzius, pasitarimus, apsaugos nuo neteiséto informacijos
fiksavimo ir perdavimo tvarka, uz $iy patalpy, teritorijy apsaugg atsakingi asmenys, jy funkcijos.

6. Prie§ pradédamas saugoti jslaptintg informacijg ar su ja dirbti, taip pat padidéjus
rizikos prarasti ar neteisétai atskleisti jslaptinta informacijg laipsniui ar pasikeitus apsaugos
priemonéms, paslapCiy subjektas turi atlikti jslaptintos informacijos fizinés apsaugos biuklés
patikrinimg ir parengti Islaptintos informacijos fizinés apsaugos patikrinimo ataskaitg, kurios
turinys turi atitikti ApraSo 4 priede nustatytas Islaptintos informacijos fizinés apsaugos
patikrinimo ataskaitos turinio gaires. PaslapCiy subjektas jslaptintos informacijos fizinés
apsaugos buklés patikrinimg pakartotinai turi atlikti ir Islaptintos informacijos fizinés apsaugos
patikrinimo ataskaitg parengti pra¢jus 24 meénesiams nuo paskutinés Jslaptintos informacijos
fizinés apsaugos patikrinimo ataskaitos parengimo.

7. Jeigu jslaptintos informacijos fizinés apsaugos biklés patikrinimo metu paaiskéja, kad
padidéjo rizikos prarasti ar neteisétai atskleisti jslaptinta informacijg laipsnis, pasikeité
jslaptintos informacijos fizinés apsaugos tvarka, apsaugos priemongs, jy bukle, turi biiti imamasi
priemoniy, kad taikomos apsaugos priemonges atitikty Aprase nustatytus reikalavimus ir patalpos,
teritorijos ir kitos vietos buty pripazintos tinkamomis saugoti jslaptintg informacija ar su ja
dirbti.

ANTRASIS SKIRSNIS
ISLAPTINTOS INFORMACIJOS FIZINES APSAUGOS PRIEMONIU ATSPARUMO
ISILAUZIMUI [VERTINIMAS

8. Skiriamos §ios apsaugos priemoniy grupeés:

8.1. pirma grupé — seifai, metalinés spintos, jy uzraktai, tvirtinimo budai;

8.2. antra grupé — patalpos sienos, perdangos, durys, langai, grotos, apsauginés zaliuzes;

8.3. trecia grupé — pastato sienos, perdangos, durys, langai, grotos, apsauginés zaliuzes;

8.4. ketvirta grup¢ — teritorijos tvora, vartai, uztvaros, turniketai;

8.5. penkta grupé — Subjekto darbuotojy (toliau — darbuotojai) jeigos kontrole;

8.6. SeSta grupé — asmeny, esanciy Subjekto patalpoje ar teritorijoje, kurie néra
darbuotojai (toliau — lankytojai), jeigos kontrol¢;

8.7. septinta grupé — jsibrovimo aptikimas ir reagavimas (apsaugos nuo jsibrovimo,
uzpuolimo, vaizdo stebéjimo sistemos, reagavimo laikas).

9. Apsaugos priemonés atsparumas jsilauzimui jvertinamas atsparumo jsilauzimui balais
nuo zemiausio iki aukSciausio pagal ApraSo 2 priede pateikta Islaptintos informacijos fizinés
apsaugos priemoniy ir jy atsparumo jsilauzimui jvertinimo balais sgrasa.

10. Apsaugos priemoniy grupes, iSskyrus penkta grupe, atsparumo jsilauzimui balas
nustatomas pagal Zemiausiai jvertinta apsaugos priemoniy grupés apsaugos priemong ir negali
biiti mazesnis nei nustatytas ApraSo 3 priede, iSskyrus ApraSo 11, 13, 14 ir 17 punktuose
nurodytus atvejus, kai apsaugos priemoniy grupei balai neskiriami. Bendras atsparumo
jsilauzimui balas apskai¢iuojamas susumuojant visy jdiegty apsaugos priemoniy grupiy
atsparumo jsilauzimui balus ir negali biiti mazesnis nei nustatytas Apraso 3 priede, iSskyrus



Apraso 11 ir 20 punktuose nurodytus atvejus, kai reikalaujamas bendras atsparumo jsilauzimui
balas mazinamas Apraso 11 ir 20 punktuose nustatytu dydziu.

11. Pirmos apsaugos priemoniy grupés atsparumo jsilauzimui balas nustatomas jvertinus
seifo ar metalinés spintos konstrukcija, irengtus uzraktus, rakty apskaitos procediiras. Kai
saugumo zonai priskirtoje patalpoje ar teritorijoje islaptinta informacija nesaugoma, pirmos
grupés apsaugos priemonés nevertinamos, ir Apraso 3 priede nustatytas bendras atsparumo
jsilauzimui balas mazinamas S$iai apsaugos priemoniy grupei 3 priede nustatytu atsparumo
jsilauzimui balo dydziu. Jeigu saugumo zonoje jslaptinta informacija saugoma ne seife ar
metalingje spintoje, pirmos apsaugos priemoniy grupés atsparumo jsilauzimui balas neskiriamas,
o Apraso 3 priede nustatytas bendras atsparumo jsilauzimui balas turi buti pasiektas kity
apsaugos priemoniy grupiy apsaugos priemonémis. Jeigu seifo ar metalinés spintos uzrakty
raktai neapskaitomi (nefiksuojamas rakty kiekis bei jy naudotojai) arba bent vienas raktas yra
prarastas (iSskyrus atvejus, kai yra jrengta daugiau uZrakty, kuriy raktas (raktai) néra prarasti),

pirmos apsaugos priemoniy grupés atsparumo jsilauZimui balas neskiriamas.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

12. Antros apsaugos priemoniy grupés atsparumo jsilauzimui balas nustatomas
atsizvelgiant ] patalpos sieny, perdangy, dury, langy, groty, apsauginiy Zzaliuziy, uzrakty
atsparumo jsilauzimui balg, 8§y priemoniy jrengimo ypatybes, uzrakty rakty apsaugos
procediiras. Kai saugumo zonai priskirtoje patalpoje jslaptinta informacija nesaugoma, Apraso 3
priede nustatytas antros grupés atsparumo jsilauzimui balas ir bendras atsparumo jsilauzimui
balas mazinamas vienu balu, taciau negali biiti mazesnis nei vienetas. Kai vertinamg patalpa
sudaro daugiau nei viena patalpa, patalpy vidinés pertvaros, sienos ir jose jrengti elementai
nevertinami.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

13. Trecios apsaugos priemoniy grupés atsparumo jsilauzimui balas nustatomas jvertinus
pastato iSoriniy sieny, dury, langy, groty, apsauginiy zaliuziy, uzrakty atsparumo jsilauzimui
bala, $iy priemoniy jrengimo ypatybes, uzrakty rakty apsaugos procediras. Kai pastato iSoriné
siena yra ir patalpos siena, kurios atsparumas jsilauzimui yra mazesnis nei pastato, nustatant
bendrg atsparumo jsilauzimui balg, treios apsaugos priemoniy grupés atsparumo jsilauzimui
balas neskiriamas, o Apraso 3 priede nustatytas bendras atsparumo jsilauzimui balas turi biti
pasiektas kity apsaugos priemoniy grupiy apsaugos priemonémis.

14. Jeigu patalpos dury, rakinamy groty, apsauginiy zaliuziy uzrakty raktai neapskaitomi
(nefiksuojamas rakty kiekis bei jy naudotojai) arba bent vienas raktas yra prarastas (iSskyrus
atvejus, kai yra jrengta daugiau uzrakty, kuriy raktas (raktai) néra prarasti), nustatant antros ar
treCios apsaugos priemoniy grupé€s atsparumo jsilauZzimui balg, patalpos dury, rakinamy groty,
apsauginiy Zaliuziy uzrakty atsparumo jsilauzimui balas neskiriamas.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

15. Dvigubi langai, langai ir prie§ juos ar uZ jy esancios grotos ir (arba) apsauginés
zaliuzés, taip pat dvigubos durys, durys ir prie§ jas ar uZ jy esancios grotos ir (arba) apsauginés
zaliuzés vertinamos kaip vientisas patalpos ar pastato elementas ir prie langy ir dury atsparumo
isilauzimui balo pridedami antryjy langy, dury, groty ir (arba) apsauginiy zaliuziy atsparumo
jsilauzimui balai, bet nustatytas bendras apsaugos priemonés atsparumo jsilauzimui balas negali
biiti didesnis nei 9. Jeigu dvigubi langai ar durys turi bendra stakta, vertinama tik didesniu
atsparumu pasizyminti varcia.

16. Pastato iSorin¢je sienoje auksSCiau nei 5,5 m nuo Zemés esanCiy langy, groty,
apsauginiy zaliuziy ir sieny, prie kuriy néra balkono ar kity pastato elementy, medziy ar kity
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pastaty, per kuriuos galima patekti prie jy, atsparumo jsilauzimui balas nustatomas dviem balais
didesnis, bet ne didesnis kaip 9. Pastato iSoringje sienoje auksciau nei 5,5 m nuo zemés esanciy
langy, groty, apsauginiy zaliuziy ir sieny, prie kuriy yra balkonas ar kity pastato elementy,
medziy ar kity pastaty, per kuriuos galima patekti prie jy, atsparumo jsilauzimui balas
nustatomas vienu balu didesnis, bet ne didesnis kaip 9.

17. Ketvirtos apsaugos priemoniy grupés atsparumo jsilauzimui balas nustatomas
atsizvelgiant ] teritorijos tvoros, varty, uztvary, turnikety atsparumo jsilauzimui balg, S$iy
priemoniy jrengimo ypatybes. Kai teritorijos riba sutampa su pastato siena, kurios atsparumo
jsilauzimui balas yra mazesnis nei teritorijos, nustatant bendrg atsparumo jsilauzimui bala,
ketvirtos apsaugos priemoniy grupés atsparumo jsilauzimui balas neskiriamas, o Apraso 3 priede
nustatytas bendras atsparumo jsilauzimui balas turi buti pasiektas kity apsaugos priemoniy
grupiy apsaugos priemonémis.

18. Penktos apsaugos priemoniy grupés atsparumo jsilauzimui balas nustatomas
atsizvelgiant | darbuotojy jeigos kontrolés sistemos ypatybes.

19. Seitos apsaugos priemoniy grupés atsparumo jsilauzimui balas nustatomas
atsizvelgiant | lankytojy jeigos kontrolés procediras.

20. Septintos apsaugos priemoniy grupés atsparumo jsilauZimui balas nustatomas
atsizvelgiant | apsaugos nuo jsibrovimo, uZpuolimo, vaizdo stebéjimo sistemy ypatybes. Kai
saugumo zonai priskirtoje patalpoje ar teritorijoje yra tik dirbama su jslaptinta informacija,
zymima slaptumo zZyma ,,Riboto naudojimo®, bet ji nesaugoma, septinta apsaugos priemoniy
grupé nevertinama ir Apraso 3 priede nustatytas bendras atsparumo jsilauzimui balas mazinamas
vienu balu.

TRECIASIS SKIRSNIS
KITI JISLAPTINTOS INFORMACIJOS FIZINES APSAUGOS PRIEMONIU
REIKALAVIMAI

21. Jeigu administracin€je saugumo zonoje esantis seifas ar metalin¢ spinta arba I ir II
klasés saugumo zonoje esantis seifas ar metaliné spinta, kuriuose laikoma jslaptinta informacija,
zymima slaptumo Zymomis ,,Konfidencialiai®, ,,Slaptai* arba ,,VisiSkai slaptai®, sveria maziau
nei 100 kg, jie turi buti pritvirtinti prie sienos arba grindy gamintojo numatytomis priemonémis
numatytose vietose.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

22. Patalpos dury, seify, metaliniy spinty naudojami uzrakty raktai turi buti saugomi
atskirai nuo atsarginiy rakty. Fizing apsauga reglamentuojanciuose dokumentuose turi buti
numatyta galimybé panaudoti atsarginius raktus, kai néra asmens, kuriam patikéta islaptinta
informacija.

23. Patalpos dury, seify, metaliniy spinty uzrakty kodus naudojantys asmenys privalo
juos isiminti. Kodai turi biiti kei¢iami prie$§ pirmg karta pradedant naudotis patalpos dury, seifo
ar metalinés spintos uZraktu, pasikeitus darbuotojams, kurie Zino kodus; jtariant, kad kodas gali
biti atskleistas ar Zinant atskleidimo fakta; paaiSkéjus, kad saugoma jslaptinta informacija
atskleista ar prarasta; atlikus avarinj I ar II klasés saugumo zonos dury arba seifo atidaryma;
atlikus I ar II klasés saugumo zonos dury arba seifo remontg ir ne reciau kaip karta per 12
menesiy nuo paskutinio kody keitimo, kai saugoma valstybés paslaptj sudaranti informacija, ir
ne re¢iau kaip kartg per 24 ménesius nuo paskutinio kody keitimo, kai saugoma tarnybos paslaptj
sudaranti informacija. Kodus, kuriais galima suteikti, pakeisti ir iStrinti patalpos dury, seify,
metaliniy spinty uzrakty kodus, saugo uz islaptintos informacijos apsaugg atsakingas asmuo.

24. Elektroniné jeigos kontrolés sistema ar darbuotojas, vykdantis jeigos kontrolg, turi
nustatyti | saugumo zong jeinan¢io darbuotojo ar lankytojo tapatybe, uzfiksuoti jéjimo laika; j
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saugumo zong jéjusio darbuotojo ar lankytojo asmens tapatybés bei jo buvimo saugumo zonoje
duomenys turi biiti saugomi ne trumpiau nei 6 ménesius nuo duomeny uzfiksavimo dienos.
Elektroninés jeigos kontrolés sistemos kodai, kortelés ar Zzetonai turi biiti iSduodami asmeniskai
darbuotojams ar lankytojams, o jy iSdavimo duomenys turi bati apskaitomi. Jeigos vietose,
kurios kontroliuojamos jeigos kontrolés sistemos ar uz saugumo zonoms priskirty patalpy ir
teritorijy apsauga atsakingo asmens, turi buti jdiegta automatiné varcios uzdarymo jranga.
Objektuose, kuriuose yra I ar II klasés saugumo zonos, turi buti zenklai, jspéjantys, kad gali bati
tikrinami darbuotojy ir lankytojy jneSami ir iSneSami daiktai.

Punkto pakeitimai:
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25. Apsaugos nuo jsibrovimo sistema turi fiksuoti neteiséta patekima ar bandyma patekti
1 saugumo zonoms priskirtas patalpas ar teritorijas ir jspéti uz $iy patalpy ir teritorijy apsauga
atsakingus asmenis. Saugumo zony patalpy durys po darbo valandy turi buti rakinamos visais
uzraktais ir jjungiama apsaugos nuo jsibrovimo sistema, kurios praneSimy signalai apie
jungima/ i§jungimg, aliarmg ir gedimus turi biiti perduodami } vietinj ir (arba) centralizuota
steb¢jimo pultg ir (arba) uz saugumo zonoms priskirty patalpy ir teritorijy apsaugg atsakingo
asmens nuotolinio ry$io priemong. Prie vietinio ir (arba) centralizuoto stebéjimo pulto nuolat turi
biiti bent vienas uz saugumo zonoms priskirty patalpy ir teritorijy apsaugg atsakingas asmuo.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

26. I klasés saugumo zony patalpose, kuriose jrengtos darbo vietos, ir II klasés saugumo
zony patalpose, kuriose nustatytas aukstas rizikos prarasti ar neteisétai atskleisti jslaptinta
informacijg laipsnis ir jrengtos darbo vietos, turi biti jdiegtas pavojaus (jspéjimo) mygtukas,
skirtas iSsikviesti pagalbg uzpuolimo atveju.

27. Uz saugumo zonoms priskirty patalpy ir teritorijy apsauga atsakingi asmenys turi
gebéti reaguoti | gaunamus apsaugos nuo jsibrovimo, uzpuolimo sistemy signalus, privalo turéti
rySio priemones ir galimybe pakviesti j pagalba kitus uz saugumo zonoms priskirty patalpy ir
teritorijy apsaugg atsakingus asmenis. UZ saugumo zonoms priskirty patalpy ir teritorijy apsauga
atsakingy asmeny reagavimas ] apsaugos nuo jsibrovimo, uZpuolimo sistemy signalus turi biiti
tikrinamas.

28. Saugumo zony ir jy prieigy apSvietimas turi uztikrinti, kad tamsiu paros metu bty
gerai apsSviestos uz saugumo zonoms priskirty patalpy ir teritorijy apsauga atsakingy asmeny

tiesiogiai ir (ar) vaizdo stebéjimo sistema stebimos vietos.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

29. Vaizdo steb¢jimo sistema privalo buti jdiegta taip, kad fiksuoty jeigos 1 saugumo
zonas vietas, jvykio datg ir laika, jraSyty vaizdo stebéjimo duomenis vaizdo jraSymo jrenginiuose
ir juos saugoty ne maziau kaip 30 dieny nuo vaizdo jraSymo dienos. Vaizdo stebéjimo sistemos
jrenginiai turi bti sujungti j uzdarg fizinj tinkla, neprijungta prie vieSyjy rysiy tinkly. Prireikus

.....

KETVIRTASIS SKIRSNIS )
SAUGUMO ZONOMS PRISKIRTU PATALPU IR TERITORIJU IVERTINIMAS DEL
PRIPAZINIMO TINKAMOMIS DIRBTI SU ISLAPTINTA INFORMACIJA AR JA
SAUGOTI

30. Siekdami gauti paZymejima, patvirtinantj, kad saugumo zonoms priskirtos patalpos ir
(arba) teritorijos atitinka jslaptintos informacijos fizinés apsaugos reikalavimus ir jose galima
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dirbti su jslaptinta informacija ar ja saugoti (toliau — fizinés apsaugos reikalavimy atitikties
pazyméjimas, 5 priedas), paslapciy subjekto vadovas arba jo jgaliotas asmuo, tickéjas rastu
kreipiasi | Valstybés ir tarnybos paslapciy jstatymo 30 straipsnio 4 dalyje nurodytg institucija
(toliau — jvertinimg atliekanti institucija) ir pateikia $iuos dokumentus:

30.1. praSyma fizinés apsaugos reikalavimy atitikties pazymejimui gauti;

30.2. sprendimo, kuriuo paskirtas uz jslaptintos informacijos apsauga atsakingas asmuo,
kopija;

30.3. Apraso 6 punkte nurodytg ataskaitg (tickéjas (subtickéjas) Sios ataskaitos neteikia);

Papunkcio pakeitimai.
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

30.4. fizing apsaugg reglamentuojan¢iy dokumenty kopijas.

31. Saugumo zonoms priskirty patalpy ir teritorijy vertinimas pradedamas jvertinimg
atlieckan¢ioms institucijoms gavus visus Apraso 30 punkte nurodytus dokumentus. Jeigu
Subjektas pateikia ne visus ApraSo 30 punkte nurodytus dokumentus, jvertinimg atliekanti
institucija ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo dokumenty gavimo dienos raStu informuoja
Subjekta apie trikstamus dokumentus.

32. Jvertinimg atliekanti institucija turi teis¢ Subjekto prasyti papildomy dokumenty ar
informacijos, reikalingy atliekant saugumo zonoms priskirty patalpy ir teritorijy jvertinima.

33. Ivertinimg atliekanti institucija jvertina, ar saugumo zonoms priskirtose patalpose ir
teritorijose jdiegtos ir naudojamos apsaugos priemonés atitinka Apraso 3 priede nustatytus
atsparumo jsilauzimui ir kitus $io skyriaus treciajame skirsnyje nustatytus reikalavimus, ir priima
vieng 1§ $iy sprendimy:

33.1. i8duoti fizinés apsaugos reikalavimy atitikties pazyméjima, galiojantj 10 mety, jeigu
nenustatoma trukumy arba nustatyti trilkumai pasalinami per jvertinimg atliekancios institucijos
nustatytg terming;

33.2. i8duoti fizinés apsaugos reikalavimy atitikties pazyméjima, galiojantj ne ilgiau kaip
2 metus, jeigu nustatoma trikumy, nekelianCiy grésmés jslaptintos informacijos saugumui.
Konkrety leidimo galiojimo terming nustato jvertinimg atliekanti institucija, atsizvelgdama |
nustatyty tritkumy pobiidj ir jy pasalinimo galimybes;

33.3. neisduoti fizinés apsaugos reikalavimy atitikties pazyméjimo, jeigu atliekant
jvertinimg nustatoma trilkkumy, i$skyrus Apraso 33.1, 33.2 papunkc¢iuose nurodytus atvejus.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

34. Jvertinimg atliekanti institucija saugumo zonoms priskirtas patalpas ir teritorijas
privalo ivertinti, iSvadg dél saugumo zonoms priskirty patalpy ir teritorijy jvertinimo parengti ir
sprendimg d¢l fizinés apsaugos reikalavimy atitikties pazymejimo iSdavimo priimti:

34.1. ne véliau kaip per 40 darbo dieny nuo visy Apraso 30 punkte nurodyty dokumenty
gavimo dienos, kai vertinamos paslapciy subjekto saugumo zonoms priskirtos patalpos ir
teritorijos ar tiekéjo, turincio ar pretenduojancio gauti tiekéjo patikimumo pazyméjimag arba
tiekejo leidimg dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija, kuriuo suteikiama teis¢ sudaryti
islaptinta sandorj, kurj vykdant bus susipaZjstama su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo
zyma ,,VisiSkai slaptai®, ,,Slaptai“ ar ,,Konfidencialiai®, saugumo zonoms priskirtos patalpos ir
teritorijos (i8skyrus Apraso 49 punkte nurodyta atvejj);

34.2. ne véliau kaip per 15 darbo dieny nuo visy Apraso 30 punkte nurodyty dokumenty
gavimo dienos, kai vertinamos tiekéjo, turin€io ar pretenduojancio gauti paZyma, patvirtinancia
islaptintos informacijos, Zymimos slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo®, apsaugos reikalavimy
atitiktj, ar tiekéjo leidima dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija, kuriuo suteikiama teisé¢
sudaryti jslaptinta sandorj, kurj vykdant bus susipaZjstama su jslaptinta informacija, Zymima
slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo*, saugumo zonoms priskirtos patalpos ir teritorijos.
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35. Jeigu Subjektas per 60 darbo dieny nuo sprendimo neiSduoti fizinés apsaugos
reikalavimy atitikties pazyméjimo gavimo dienos pasalina saugumo zonoms priskirty patalpy ir
teritorijy vertinimo metu nustatytus trilkumus ir apie tai rastu informuoja jvertinima atlikusia
institucijg, pastaroji ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo Sios informacijos gavimo dienos
jvertina, ar trikumai paSalinti, ir priima vieng i§ Apraso 33 punkte nurodyty sprendimy dél
fizinés apsaugos reikalavimy atitikties pazyméjimo iSdavimo. Jeigu Subjektas per 60 darbo dieny
nuo sprendimo neiSduoti fizinés apsaugos reikalavimy atitikties pazyméjimo gavimo dienos
nepasalina saugumo zonoms priskirty patalpy ir teritorijy vertinimo metu nustatyty trikumy ir
apie tai rastu neinformuoja jvertinimg atlikusios institucijos, saugumo zonoms priskirty patalpy
ir teritorijy vertinimas atlickamas Apraso 30—34 punktuose nustatyta tvarka.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

36. Pasikeitus saugumo zonoms priskirtos patalpos ir teritorijos naudotojui ar valdytojui
(perdavus naudoti ar valdyti kitam paslapiy subjektui ar kitai paslapciy subjektui pavaldziai ar
jo reguliavimo sri¢iai priskirtai jstaigai, jmonei), fizinés apsaugos reikalavimy atitikties
pazymejimas netenka galios ir, esant poreikiui, saugumo zonoms priskirtos patalpos ir teritorijos

vertinimas atlickamas Apraso 30—34 punktuose nustatyta tvarka.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

37. Subjektas ne véliau kaip pries 10 darbo dieny iki pradédamas saugumo zonoms
priskirty patalpy ar teritorijy apsaugos priemoniy modernizavimo, naikinimo ar kitokio keitimo
darbus ir ne véliau kaip per 5 darbo dienas po Siy darby pabaigos privalo informuoti jvertinimg
atlikusig institucija nurodydamas planuojamy ar atlikty darby pobidj. Ivertinimg atliekanti
institucija ne véliau kaip per 15 darbo dieny nuo informacijos apie pabaigtus darbus gavimo
dienos atlicka pakeisty apsaugos priemoniy vertinimg ir priima sprendimg dél fizinés apsaugos
reikalavimy atitikties pazymeéjimo galiojimo. Jeigu nustatoma, kad atlikus darbus saugumo
zonoms priskirtose patalpose ar teritorijose jdiegtos apsaugos priemonés neatitinka Aprase
nustatyty reikalavimy ir dél to kyla grésmé jslaptintos informacijos saugumui, priimamas
sprendimas panaikinti fizinés apsaugos reikalavimy atitikties pazyméjimg. Jeigu nustatoma
trikumy, nekelianciy grésmés jslaptintos informacijos saugumui, jvertinimg atlikusi institucija
nenaikina fizinés apsaugos reikalavimy atitikties pazyméjimo, bet nustato terming trukumams
pasalinti. Per nustatyta terming Subjektas privalo pasalinti trukumus ir apie tai informuoti
jvertinimg atliekancig institucijg. Ivertinimg atliekanti institucija ne véliau kaip per 15 darbo
dieny nuo informacijos apie trikumy pasalinimg gavimo dienos atlieka trikumy pasalinimo
vertinimg ir priima sprendimg dé¢l fizinés apsaugos reikalavimy atitikties pazyméjimo galiojimo.

38. Valstybés ir tarnybos paslapc€iy istatymo 47 straipsnio 2 ir 4 dalyse nurodyti subjektai,
islaptintos informacijos apsaugos biklés tikrinimo metu nustate pazeidimy, susijusiy su
islaptintos informacijos fizine apsauga, Sig informacija pateikia jvertinimg atlikusiai institucijai,
kuri ne véliau kaip per 20 darbo dieny nuo §ios informacijos gavimo dienos i§ naujo jvertina
saugumo zonoms priskirtas patalpas ir teritorijas, parengia iSvada dél saugumo zonoms priskirty
patalpy ir teritorijy jvertinimo ir priima sprendima d¢l fizinés apsaugos reikalavimy atitikties
pazyméjimo galiojimo. Siuo atveju mutatis mutandis taikomos Apraso 37 punkto nuostatos.

IIT SKYRIUS
ISLAPTINTOS INFORMACIJOS FIZINES APSAUGOS REIKALAVIMAI, KELIAMI
SAUGUMO ZONOMS NEPRISKIRTOMS PATALPOMS, TERITORIJOMS IR KITOMS
VIETOMS, IR SIU PATALPU, TERITORIJU IR KITU VIETU PRIPAZINIMO
TINKAMOMIS DIRBTI SU ISLAPTINTA INFORMACIJA AR JA SAUGOTI
IVERTINIMAS
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39. Tarnybos uzduoCiy vykdymo, kariniy operacijy, mokymy, pratyby metu, karo,
nepaprastosios padéties ar ekstremaliyjy situacijy atvejais saugumo zonoms nepriskirtose
patalpose, teritorijose ir kitose vietose, kuriose yra dirbama ar susipazjstama su jslaptinta
informacija:

39.1. patalpas, teritorijas ar kitas vietas reikia atskirti ne maziau kaip dviem
ispéjamaisiais zenklais pazymétais arba nepazymétais fiziniais barjerais, kurie riboja ir leidzia
kontroliuoti asmeny jeiga i patalpas, teritorijas ar kitas vietas;

39.2. tarnybos uzduotis, karines operacijas, mokymus, pratybas ar jslaptintos
informacijos evakuacija organizuojantis asmuo turi paskirti asmenis, atsakingus uz darbg su
islaptinta informacija, jos kontrole, evakuacija ir sunaikinima, teritorijos ar kitos vietos kontrolg,
islaptintos informacijos fizinés apsaugos pazeidimy aptikimg ir informavimg apie juos,
reagavimg | jslaptintos informacijos fizinés apsaugos pazeidimus, nustatyti jy funkcijas;

39.3. tarnybos uZzduotis, karines operacijas, mokymus, pratybas ar jslaptintos
informacijos evakuacijg organizuojantis asmuo turi nustatyti priemones, skirtas dirbti su
islaptinta informacija, ja saugoti, kontroliuoti, evakuoti ir sunaikinti, kontroliuoti teritorijg ar kita
vietg, informuoti apie grésmes jslaptintos informacijos saugumui ir reagavima j jas;

39.4. tarnybos uzduotis, karines operacijas, mokymus, pratybas ar jslaptintos
informacijos evakuacijg organizuojantis asmuo turi nustatyti tvarkg, uztikrinancig darbg su
jslaptinta informacija, jos kontrole, evakuacija ir sunaikinima, teritorijos ar kitos vietos kontrole,
informavimg apie grésmes jslaptintos informacijos saugumui ir reagavima ] jas.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

40. ApraSo 39.1 papunktyje nurodytas reikalavimas netaikomas, kai asmuo, dirbdamas ar
susipazindamas su jslaptinta informacija, keiia savo buvimo vieta ar vykdomi kriminalinés
zvalgybos, Zvalgybos ar kontrzvalgybos veiksmai, taCiau tokiais atvejais biitina naudoti
papildomas procediirines ir technines priemones, saugancias nuo jslaptintos informacijos
praradimo, pasiklausymo ar neteiséto susipazinimo su ja.

41. Tarnybos uzduoCiy vykdymo, kariniy operacijy, mokymy, pratyby metu, karo,
nepaprastosios padéties ar ekstremaliyjy situacijy atvejais, jslaptintg informacija saugant
saugumo zonoms nepriskirtose patalpose, teritorijose ar kitose vietose, taikomi Sie apsaugos

reikalavimai:*
Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

41.1. patalpos, teritorijos ar kitos vietos nuolat saugomos ginkluotos sargybos (tarnybos),
kurios sudétj, ginkluote ir apsaugos biidg nustato paslapiy subjekto vadovas ar jo jgaliotas
asmuo;

41.2. islaptintag informacija saugantys asmenys turi turéti priemones, uztikrinancias
neatkuriamg jslaptintos informacijos sunaikinima, jei iSkilty grésme, kad jslaptinta informacija
bus pagrobta, atskleista ar prarasta.

42. Konkrecias patalpas, teritorijas ir kitas vietas, kuriose tarnybos uzduociy vykdymo,
kariniy operacijy, mokymy, pratyby metu, karo, nepaprastosios padéties ar ekstremaliyjy
situacijy atvejais dirbama, susipaZjstama su jslaptinta informacija ar ji saugoma, parenka
paslap¢iy subjekto vadovas ar jo jgaliotas asmuo. PaslapCiy subjekto vadovas ar jo jgaliotas
asmuo Siose patalpose, teritorijose ir kitose vietose, be Apraso 41 punkte nurodyty apsaugos
reikalavimy, gali nustatyti taikyti ir kitas apsaugos priemones, apsaugancias nuo neteiséto
patekimo ] patalpas, teritorijas ar kitas vietas ir apsaugancias jose laikoma jslaptinta informacija
nuo pagrobimo, kitokio neteiséto jgijimo, atskleidimo, sugadinimo, praradimo.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242
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43. Paslap¢iy subjekto vadovo ar jo jgalioto asmens paskirti asmenys, vertindami
saugumo zonai nepriskirtas patalpas, teritorijas ar kitas vietas dél jy pripazinimo tinkamomis
tarnybos uzduoc¢iy vykdymo, kariniy operacijy, mokymy, pratyby metu, karo, nepaprastosios
padéties ar ekstremaliyjy situacijy atvejais dirbti, susipazinti su jslaptinta informacija ar ja
saugoti, jvertina, ar $iose patalpose, teritorijose ir kitose vietose taikomos apsaugos priemonés
yra pakankamos siekiant apsaugoti $ias patalpas, teritorijas ir kitas vietas nuo neteiséto patekimo
1 jas ir jose laikomos jslaptintos informacijos pagrobimo, kitokio neteiséto jgijimo, atskleidimo,
sugadinimo, praradimo. Vertinimo rezultatus paslapCiy subjekto vadovo ar jo jgalioto asmens

paskirti asmenys jformina rastu.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

IV SKYRIUS
ISLAPTINTOS INFORMACIJOS APSAUGOS NUO NETEISETO INFORMACIJOS
FIKSAVIMO IR PERDAVIMO PRIEMONES BEI PATALPU, TERITORIJU IR KITU
VIETU PATIKRINIMAS DEL JU APSAUGOS NUO NETEISETO INFORMACIJOS
FIKSAVIMO IR PERDAVIMO

44. Poseédziai ir pasitarimai, per kuriuos naudojama jslaptinta informacija, Zymima
slaptumo zyma ,,Visiskai slaptai* ar ,,Slaptai®, gali buti rengiami:

44.1. nuolatin¢je saugumo zonai priskirtoje patalpoje (toliau — saugumo zonai priskirta
pasitarimy patalpa);

44.2. sutartiniais pagrindais konkreCiam renginiui paslap¢iy subjektui perduotoje
naudotis patalpoje ar teritorijoje (toliau — laikinai saugumo zonai priskirta pasitarimy patalpa ar
teritorija);

44.3. saugumo zonoms nepriskirtoje patalpoje, teritorijoje ar kitoje vietoje (toliau —
saugumo zonoms nepriskirta pasitarimy patalpa, teritorija ar kita vieta).

45. Saugumo zonai priskirtoje pasitarimy patalpoje turi biiti taikomos Sios apsaugos nuo
neteiséto informacijos fiksavimo ir perdavimo priemonés:

45.1. patalpa turi buti priskirta I klasés saugumo zonai ir turéti fizinés apsaugos
reikalavimy atitikties pazyméjima;

45.2. aplink patalpg, po ja ir virs jos esancios patalpos turi biiti priskirtos saugumo zonai
ir turi buti jgyvendinti atitinkamai saugumo zonai keliami jslaptintos informacijos fizinés
apsaugos reikalavimai. Sio papunkéio reikalavimas netaikomas, kai aplink patalpa, po ja ir vir§
jos yra patalpos, asmeny jeiga j kurias kontroliuoja Europos Sajungos ar Siaurés Atlanto sutarties
organizacijos ar §iy organizacijy valstybiy nariy institucijos;

45.3. jeigu patalpa turi iSoring sieng arba yra virSutiniame aukste, patalpos iSoriné siena
ar stogas turi buti nuolat stebimi vaizdo steb¢jimo sistema, o iSorin¢ siena negali buti arciau kaip
2 metrai iki kontroliuojamos teritorijos iSorinés ribos. Sio papunkéio reikalavimas netaikomas,
kai aplink patalpa, po ja ir vir§ jos yra patalpos, asmeny jeiga i kurias kontroliuoja Europos
Sajungos ar Siaurés Atlanto sutarties organizacijos ar §iy organizacijy valstybiy nariy
institucijos;

45.4. patalpos atitvariniy konstrukcijy ir perdangy ore sklindancio garso izoliavimo
iSmatuota rodiklio verté (su papildomomis garsa slopinan€iomis ar uzgozian¢iomis priemonémis
ar be jy) turi buti ne mazesné negu 63 dB, o atitvariniy konstrukcijy su durimis arba langais (su
papildomomis garsg slopinan¢iomis ar uzZgoZzian¢iomis priemonémis ar be jy) — ne maZesné negu
40 dB. Atitvariniy konstrukcijy ir perdangy oro garso izoliacijos matavimai turi biiti atliekami
vietoje pagal Lietuvos standartag LST EN ISO 16283-1:2014,

45.5. patalpos atitvaros, langai ar kitos patalpos iSoréje esanCios angos turi biti
apsaugotos priemonémis, kurios neleisty asmenims tiesiogiai ar pasitelkiant jrangg stebéti, kas
vyksta patalpos viduje, ir girdéti pokalbius;
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45.6. patalpos vandentiekio, Sildymo, ventiliacijos, oro kondicionavimo sistemy
metaliniai vamzdynai jiems kertant patalpos ribg arba kaip jmanoma ar¢iau vidinio perimetro
sienos turi biiti apsaugoti elektros srovei nelaidziais ir akustines bangas slopinanciais intarpais.
Jei néra galimybés $iy vamzdyny apsaugoti intarpais, jie turi biiti padengti garsa izoliuojanc¢iomis
medziagomis. Patalpoje negali buti patalpg kertanciy pastato inzineriniy sistemy (iSskyrus
priesgaisrinés apsaugos ir apsauginés signalizacijos sistemas);

45.7. visi patalpoje esantys ar ] ja leidziami jnesti daiktai turi biiti pazyméti ir jtraukti j
patalpoje esanciy ar | patalpg leidziamy jnesti baldy, jrangos ir kity daikty sarasa ir patikrinti
jvertinimg atliekancios institucijos. Jeigu | §j sarasa jtraukti daiktai yra iSneSami i$ patalpos, jie
turi buti saugomi II klasés saugumo zonoje. Prireikus posédziui ar pasitarimui panaudoti kitus
baldus, jrangg ar daiktus, jie turi biiti patikrinti jvertinimg atliekancios institucijos;

45.8. jslaptintai informacijai perduoti posédzio ar pasitarimo metu skirty jslaptintos
informacijos rysiy ir informaciniy sistemy jrenginiai, kai nenaudojami, turi biti i§jungti i$ rySio
ir maitinimo tinkly. Jslaptintos informacijos rySiy ir informaciniy sistemy jrenginiai turi bati
1§jungti 18 rySio ir maitinimo tinkly ir tais atvejais, kai posédZio ar pasitarimo metu naudojamos
islaptintos informacijos slaptumo Zyma yra aukStesné nei galima tvarkyti jslaptintos informacijos
ry$iy ir informacingje sistemoje;

45.9. Apraso 45.8 papunktyje nenurodytos rysiy ir informacinés sistemos patalpoje gali
biti jrengiamos ir naudojamos tik operacijy, ekstremaliyjy situacijy ar nepaprastosios padéties
vadovavimo ir valdymo ar panaSiems tikslams jgyvendinti. Siems (ar sistemy prieZidiros)
tikslams nenaudojami rySiy ir informaciniy sistemy jrenginiai turi biiti iSjungti i§ rySio ir
maitinimo tinkly.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

45!, Jeigu saugumo zonai priskirta pasitarimy patalpa yra jrengiama kaip atskira vidiné
patalpa kitos saugumo zonai priskirtos iSorinés patalpos viduje, tokiai vidinei patalpai Apraso
45.2, 45.3, 45.5 papunkciuose nustatyti reikalavimai netaikomi. Jrengiant tokig saugumo zonai
priskirtg pasitarimy patalpa turi biiti jgyvendinti Sie reikalavimai:

45,1, vidiné patalpa turi turéti atskiras nuo iSorinés patalpos sienas, lubas ir grindis;

45'.2. jrengus patalpa paliekama galimybé apzifiréti vidinés patalpos iSorinj perimetra is
visy pusiy neiSeinant i$ iSorin€s patalpos.

Papildyta punktu:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

46. Subjektas, sickdamas, kad saugumo zonai priskirta pasitarimy patalpa buty patikrinta
del jos apsaugos nuo neteiséto informacijos fiksavimo ir perdavimo, rastu kreipiasi  jvertinima
atlickanéig institucija Ir jai pateikia:

46.1. praSyma gauti pazymejimg, patvirtinant], kad patalpa patikrinta dél jos apsaugos
nuo neteiséto informacijos fiksavimo ir perdavimo (toliau — pasitarimy patalpos patikrinimo
pazyméjimas, 6 priedas);

46.2. patalpos fizinés apsaugos reikalavimy atitikties paZyméjima, jeigu jis buvo
18duotas;

46.3. sprendimo, kuriuo paskirtas Apraso 5.7 papunktyje numatytas asmuo, kopija;

46.4. patalpoje esanciy baldy, jrangos ir kity daikty sarasa;

46.5. Neteko galios nuo 2021-12-21
Papunkcio naikinimas:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

46.6. Neteko galios nuo 2021-12-21
Papunkcio naikinimas:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242
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47. Atliekant saugumo zonai priskirtos pasitarimy patalpos patikrinima dél jos apsaugos
nuo neteiséto informacijos fiksavimo ir perdavimo mutatis mutandis taikomos Apraso 31 ir
32 punkty nuostatos.

48. Ivertinima atliekanti institucija ne véliau kaip per 30 darbo dieny nuo visy Apraso
46 punkte nurodyty dokumenty gavimo dienos jvertina saugumo zonai priskirtoje pasitarimy
patalpoje idiegtas ir naudojamas apsaugos nuo neteiséto informacijos fiksavimo ir perdavimo
priemones, patikrina, ar saugumo zonai priskirtoje pasitarimy patalpoje néra informacijos
neteiséto fiksavimo ar perdavimo jrenginiy, ir priima vieng i$ $iy sprendimy:

48.1. i8duoti pasitarimy patalpos patikrinimo pazyméjima, jeigu nenustatoma trukumy
arba nustatyti trikumai pasalinami per jvertinimg atliekancios institucijos nustatyta terming;

48.2. i8duoti pasitarimy patalpos patikrinimo pazymeéjimg, jeigu nustatoma trikumy,
kurie negali buti paSalinti per jvertinimg atliekanCios institucijos nustatyta terming, taciau
islaptintos informacijos atskleidimo rizika gali biiti suvaldyta per posédZius ir pasitarimus taikant
kitas apsaugos nuo neteiséto informacijos fiksavimo ir perdavimo priemones ir (ar) procediiras.
Siuo atveju pasitarimy patalpos patikrinimo pazyméjime pateikiami nurodymai dél konkreéiy
priemoniy ir (ar) procediiry taikymo valdant jslaptintos informacijos atskleidimo rizika;

48.3. neisduoti pasitarimy patalpos patikrinimo pazyméjimo, jeigu nustatoma trokumy,
18skyrus ApraSo 48.1, 48.2 papunkciuose nurodytus atvejus.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

49. Jeigu vertinamos saugumo zonai priskirtos pasitarimy patalpos fizinés apsaugos
reikalavimy atitikties pazyméjimas neiSduotas ir Subjektas pateikia praSymg iSduoti ir patalpos
fizinés apsaugos reikalavimy atitikties pazymeéjimg, ir pasitarimy patalpos patikrinimo
pazymejima, jvertinimg atliekanti institucija saugumo zonoms priskirtg patalpg privalo jvertinti ir
sprendimus dé¢l pazyméjimy i8davimo privalo priimti ne véliau kaip per 60 darbo dieny nuo visy
ApraSo 30 ir 46 punktuose nurodyty dokumenty gavimo dienos.

50. Pasitarimy patalpos patikrinimo pazymeéjimas iSduodamas 12 ménesiy terminui, bet
ne ilgiau nei galioja patalpos fizinés apsaugos reikalavimy atitikties pazyméjimas.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

51. Jeigu saugumo zonai priskirtoje pasitarimy patalpoje panaikinamos ar pakei¢iamos
priemonés nuo neteiséto informacijos fiksavimo ir perdavimo arba paaiskéja, kad j saugumo
zonai priskirtg pasitarimy patalpa pateko ar gal¢jo patekti uz jslaptintos informacijos apsaugg ar
uz posédzio ar pasitarimo organizavimag atsakingo asmens nelydimi asmenys, Subjekto vadovas
ar jo jgaliotas asmuo privalo rastu kreiptis ] jvertinimg atliekancig institucija deél patalpos
patikrinimo i3 naujo. Siuo atveju draudZiama patalpg naudoti posédziams ir pasitarimams iki
naujo patalpos patikrinimo.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

52. Laikinai saugumo zonai priskirtoje pasitarimy patalpoje ar teritorijoje turi buti
taikomos Apraso 45.5 ir 45.8 papunkciuose numatytos apsaugos nuo neteisé¢to informacijos
fiksavimo ir perdavimo priemonés, taip pat §ios apsaugos priemonés:

52.1. jeigu renginio metu yra poreikis dirbti, susipazinti su jslaptinta informacija ar ja
saugoti, Salia laikinai saugumo zonai priskirtos pasitarimy patalpos ar teritorijos jrengiama
patalpa ar teritorija, kurioje vykdomos funkcijos, susijusios su laikinai saugumo zonai priskirtos
pasitarimy patalpos ar teritorijos fizine apsauga, naudojamos jslaptintos informacijos apsauga ir
kontrole. Si patalpa ar teritorija priskiriama laikinai saugumo zonai ir turi atitikti atitinkamai
saugumo zonai keliamus jslaptintos informacijos fizinés apsaugos reikalavimus;
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52.2. renginio organizatorius paskiria asmenis, koordinuojancius, organizuojancius ir
vykdancius posédziy ar pasitarimy patalpy ar teritorijy fizing apsauga, naudojamos jslaptintos
informacijos apsaugg ir kontrole, nustato jy funkcijas;

52.3. renginio organizatorius patvirtina renginio saugos organizavimo priemoniy plana,
kuriame nustato renginio organizacines, technines ir kitas apsaugos priemones, uztikrinancias
posédziy ir pasitarimy metu naudojamos jslaptintos informacijos apsauga.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

53. Subjektas, siekdamas, kad laikinai saugumo zonai priskirta pasitarimy patalpa ar
teritorija biity patikrinta dél jos apsaugos nuo neteiséto jslaptintos informacijos fiksavimo ir
perdavimo, likus ne maZiau kaip 30 darbo dieny iki renginio pradZios rastu kreipiasi ] jvertinimg
atliekancig institucijg ir jai pateikia:

53.1. prasymg jvertinti ir patikrinti patalpas ar teritorijas de¢l jy apsaugos nuo neteiséto
islaptintos informacijos fiksavimo ir perdavimo;

53.2. Apraso 52.3 papunktyje nurodytg renginio saugos organizavimo priemoniy plang.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

54. Ivertinimg atliekanti institucija ne véliau kaip per 20 darbo dieny nuo Apraso
53 punkte nurodyty dokumenty ir informacijos gavimo jvertina patalpoje ar teritorijoje jdiegtas ir
naudojamas apsaugos nuo neteiséto informacijos fiksavimo ir perdavimo priemones, patikrina, ar
patalpoje ar teritorijoje néra informacijos neteiséto fiksavimo ar perdavimo jrenginiy, parengia
iSvadg dél patalpos ar teritorijos patikrinimo. ISvadoje dél priskirtos pasitarimy patalpos ar
teritorijos patikrinimo nurodoma informacija apie patikrintg patalpg ar teritorija, joje idiegtas ir
naudojamas apsaugos nuo neteisé¢to informacijos fiksavimo ir perdavimo priemones.

55. Saugumo zonoms nepriskirtoje pasitarimy patalpoje, teritorijoje ar kitoje vietoje turi
biti taikomos Apraso 45.5 ir 45.8 papunkCiuose numatytos apsaugos nuo neteiséto informacijos
fiksavimo ir perdavimo priemonés, taip pat turi biiti kontroliuojamas asmeny ir transporto
patekimas ] zong, esan¢ig ne maziau kaip 25 m nuo Sios patalpos, teritorijos ar kitos vietos

fizinio barjero, nurodyto Apraso 39.1 papunktyje.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

56. Saugumo zonoms nepriskirtos pasitarimy patalpos, teritorijos ar Kitos vietos
patikrinimag dél jos apsaugos nuo neteiséto jslaptintos informacijos fiksavimo ir perdavimo
atlieka paslapCiy subjekto vadovo ar jo jgalioto asmens paskirtas asmuo prie§ prasidedant
posédziams ir pasitarimams, per kuriuos bus naudojama jslaptinta informacija, Zymima slaptumo
zyma ,,VisiSkai slaptai* ar ,,Slaptai®. Paslapciy subjekto vadovo ar jo jgalioto asmens paskirtas
asmuo jvertina jdiegtas ir naudojamas apsaugos priemones, patikrina, ar saugumo zonoms
nepriskirtoje pasitarimy patalpoje, teritorijoje ar Kkitoje vietoje néra informacijos neteiséto
fiksavimo ar perdavimo jrenginiy. Patikrinimo rezultatus paslapiy subjekto vadovo ar jo

jgalioto asmens paskirtas asmuo jformina rastu.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242
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Islaptintos informacijos fizinés apsaugos
reikalavimy ir jy jgyvendinimo tvarkos apraso
1 priedas

RIZIKOS PRARASTI AR NETEISETAI ATSKLEISTI JSLAPTINTA INFORMACIJA
NUSTATYMO ATVEJAI

1. Saugumo zonoms priskirty patalpy ir teritorijy aukstas rizikos prarasti ar neteisétai
atskleisti jslaptintg informacija laipsnis nustatomas bet kuriuo i$ $iy atvejy:
1.1. disponuojamy tarnybos paslaptj sudaranciy dokumenty kiekis vir§ija 5 000 vienety;
1.2. disponuojamy valstybés paslaptj sudaranc¢iy dokumenty kiekis virsija 500 vienety;
1.3. patalpoje yra Sifravimo technika, skirta jslaptintai informacijai Sifruoti ar jai
apsaugoti, jslaptintos informacijos rysiy ir informacinés sistemos tarnybiné stotis (-ys);
Papunkcio pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

1.4. patalpa ar teritorija yra uzsienyje, ne Siaurés Atlanto sutarties organizacijos (toliau —
NATO) valstybéje ar Europos Sgjungos (toliau — ES) valstybéje naréje;
1.5. Neteko galios nuo 2021-12-21
Papunkcio naikinimas:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

2. Saugumo zonoms priskirty patalpy ir teritorijy vidutinis rizikos prarasti ar neteisétai
atskleisti jslaptintg informacijg laipsnis nustatomas bet kuriuo i$ Siy atvejy:

2.1. disponuojamy tarnybos paslaptj sudaranciy dokumenty kiekis yra nuo 2 000 iki
5 000 vienety;

2.2. disponuojamy valstybés paslapt] sudaran¢iy dokumenty kiekis yra nuo 200 iki
500 vienety;

2.3. patalpa ar teritorija yra uzsienyje, NATO valstybéje ar ES valstybéje naréje;

2.4. patalpoje ar teritorijoje yra valstybés paslapciai apdoroti skirta bent viena jslaptintos
informacijos rysiy ir informacinés sistemos darbo vieta, kurioje saugoma jslaptinta informacija,

jslaptintos informacijos rysiy ir informacinés sistemos komutaciné jranga;
Papunkcio pakeitimai.:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

2.5. patalpoje ar teritorijoje valstybés paslapt] sudaranti informacija naudojama per

posédzius ar pasitarimus.
Papunkcio pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

3. Saugumo zonoms priskirty patalpy ir teritorijy Zemas rizikos prarasti ar neteisétai
atskleisti jslaptinta informacija laipsnis nustatomas visais kitais Sio priedo 1 ir 2 punktuose
nenurodytais atvejais.
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Islaptintos informacijos fizinés apsaugos
reikalavimy ir jy jgyvendinimo tvarkos apraso

2 priedas

ISLAPTINTOS INFORMACIJOS FIZINES APSAUGOS PRIEMONIU IR JU

ATSPARUMO ISILAUZIMUI [VERTINIMO BALATIS
SARASAS

Islaptintos informacijos fizinés apsaugos priemoniu grupé ir apsaugos priemonés
aprasSymas

Atsparumo
isilauzimui
balai

1. Pirma grupé — seifai, metalinés spintos, ju uZraktai, tvirtinimo biidai

1.1. Seifas ar metaliné spinta, kuriy testavimas neatliktas, bet kurie atitinka $iuos
reikalavimus: korpuso konstrukcija neardoma, sienelés ne plonesnés kaip 2 mm, spyna
jtvirtinta seifo ar metalinés spintos viduje taip, kad biity apsaugota nuo mechaninio
poveikio i§ iSorés (iSoringje seifo dureliy puséje yra tik spynos anga raktui arba kodinio
uzrakto valdymo jrenginiai), arba rakinamas biuro baldas II klasés saugumo zonoje

1.2. Seifas ar metaliné spinta, kuriy testavimas neatliktas, bet kurie atitinka Siuos
reikalavimus: korpuso konstrukcija neardoma, sienelés ne plonesnés kaip 3 mm, spyna
jtvirtinta seifo ar metalinés spintos viduje taip, kad biity apsaugota nuo mechaninio
poveikio 1§ iSorés (iSorinéje seifo dureliy puséje turi buti tik spynos anga raktui arba
kodinio uzrakto valdymo jrenginiai), dury mechanizmas rakinamas ne maziau kaip
trimis kryptimis; taip pat seifas, kuris buvo atidarytas avariniu biidu pazeidziant jo
korpusg, arba analogi$kg atsparuma jsilauzimui uztikrinanti rakinama kariné transporto
priemoné

1.3. Metaliné spinta, kurios testavimas atliktas pagal Lietuvos standartg LST EN 14450
(toliau — 14450 standartas) ir ji atitinka S1 saugumo Kkategorijos reikalavimus.
Metalinéje spintoje turi biiti jrengtas uzraktas, kurio testavimas atliktas pagal Lietuvos
standartg LST EN 1300 (toliau — 1300 standartas) ir jis atitinka A arba aukStesnés
saugumo kategorijos reikalavimus

1.4. Metaliné spinta, kurios testavimas atliktas pagal 14450 standartg ir ji atitinka
S2 saugumo kategorijos reikalavimus. Metalinéje spintoje turi biti jrengtas uzraktas,
kurio testavimas atliktas pagal 1300 standartg ir jis atitinka A arba aukstesnés saugumo
kategorijos reikalavimus

1.5. Seifas, kurio testavimas atliktas pagal Lietuvos standarta LST EN 1143-1 (toliau —
1143-1 standartas) ir jis atitinka O saugumo kategorijos reikalavimus. Seife turi biiti
jrengtas uzraktas, kurio testavimas atliktas pagal 1300 standartg ir jis atitinka A arba
aukstesnés saugumo kategorijos reikalavimus

1.6. Seifas, kurio testavimas atliktas pagal 1143-1 standarta ir jis atitinka 1 arba
aukstesnés saugumo kategorijos reikalavimus. Seife turi biti jrengtas uzraktas, kurio
testavimas atliktas pagal 1300 standarta ir jis atitinka A arba auksStesnés saugumo
kategorijos reikalavimus

1.7. Seifas, kurio testavimas atliktas pagal 1143-1 standartg ir jis atitinka 3 saugumo
kategorijos reikalavimus. Seife turi buti jrengtas uzraktas, kurio testavimas atliktas
pagal 1300 standarta ir jis atitinka B arba aukstesnés saugumo kategorijos reikalavimus

1.8. Seifas, kurio testavimas atliktas pagal 1143-1 standarta ir jis atitinka 4 arba
auksStesnés saugumo kategorijos reikalavimus. Seife turi biti jrengtas uzraktas, kurio
testavimas atliktas pagal 1300 standartg ir jis atitinka B arba aukStesnés saugumo
kategorijos reikalavimus

1.9. Seifas, kurio testavimas atliktas pagal 1143-1 standarta ir jis atitinka 5 ar
aukstesnés saugumo kategorijos reikalavimus. Seife turi biiti jrengti du uzraktai, kuriy
testavimas atliktas pagal 1300 standartg ir jie atitinka B arba auksStesnés saugumo
kategorijos reikalavimus

2. Antra grupé — patalpos sienos, perdangos, durys, langai, grotos, apsauginés
Zaliuzés




2.1. Sienos ir perdangos

2.1.1. sienos ir perdangos, kuriy storis neatitinka §io priedo 2.1.2-2.1.9 papunkciuose
nustatyty reikalavimy, sumirytos i$ plyty, blokeliy arba sukonstruotos i§ metalo laksty,
masyvinés medienos, Stiklo ar panasiy, analogiska atsparumg jsilauzimui uztikrinanciy
medZiagy

2.1.2. sienos ir perdangos i§ ne mazesnio kaip 2 mm storio metalo laksty arba i§ ne
mazesnio kaip 60 mm storio masyvinés medienos, arba i§ ne maZesnio kaip 200 mm
storio skylétyjy plyty ar blokeliy miro, arba i§ panaSiy, analogiSka atsparumag
jsilauzimui uztikrinan¢iy medziagy

2.1.3. sienos ir perdangos i§ ne mazesnio kaip 200 mm storio kiaurymétyjy keraminiy
plyty miiro arba i§ ne mazesnio kaip 3 mm storio metalo laksty, arba i§ ne maZesnio
kaip 120 mm storio masyvinés medienos, arba i§ ne mazesnio kaip 250 mm storio
skylétyjy plyty ar blokeliy muro, arba i§ ne maZesnio kaip 120 mm storio pilnaviduriy
silikatiniy plyty miro ar panaSiy, analogiS$ka atsparumg jsilauzimui uZztikrinanciy
medZiagy

2.1.4. sienos ir perdangos, kurios yra i§ ne mazesnio kaip 55 mm storio monolitinio
gelzbetonio arba i§ ne mazesnio kaip 100 mm storio kiaurymétojo gelzbetonio
ploksciy, arba i§ ne mazesnio kaip 250 mm storio pilnaviduriy silikatiniy plyty muro ar
panasiy, analogiSka atsparumg jsilauzimui uztikrinan¢iy medziagy

2.1.5. sienos ir perdangos, kurios yra i§ ne mazesnio kaip 60 mm storio monolitinio
gelzbetonio arba i§ ne mazesnio kaip 110 mm storio kiaurymétojo gelZbetonio
ploksciy, arba i§ ne mazesnio kaip 300 mm storio pilnaviduriy silikatiniy plyty miro ar
panasiy, analogiSka atsparuma jsilauzimui uztikrinan¢iy medziagy

2.1.6. sienos ir perdangos, kurios yra i§ ne mazesnio kaip 75 mm storio monolitinio
gelzbetonio arba i§ ne mazesnio kaip 120 mm storio kiaurymétojo gelZbetonio
ploks¢éiy, arba i§ ne mazesnio kaip 350 mm storio pilnaviduriy silikatiniy plyty miro ar
pana$iy, analogiSka atsparumg jsilauzimui uztikrinan¢iy medziagy

2.1.7. sienos ir perdangos, kurios yra i§ ne mazesnio kaip 100 mm storio monolitinio
gelzbetonio arba ne mazesnio kaip 140 mm storio kiaurymétojo gelzbetonio ploksciy,
arba 18 ne maZesnio kaip 400 mm storio pilnaviduriy silikatiniy plyty miiro ar panasiy,
analogiska atsparuma jsilauzimui uztikrinan¢iy medziagy

2.1.8. sienos ir perdangos, kurios yra i§ ne mazesnio kaip 135 mm storio monolitinio
gelzbetonio arba i§ ne mazesnio kaip 180 mm storio kiaurymétojo gelzbetonio
ploksciy, arba i§ ne mazesnio kaip 450 mm storio pilnaviduriy silikatiniy plyty mtro ar
panasiy, analogiSka atsparumg jsilauzimui uztikrinan¢iy medziagy

2.1.9. sienos ir perdangos, kurios yra i§ ne mazesnio kaip 150 mm storio monolitinio
gelzbetonio arba i§ ne mazesnio kaip 200 mm storio kiaurymétojo gelzbetonio
ploksciy, arba i§ ne mazesnio kaip 500 mm storio pilnaviduriy silikatiniy plyty mtro ar
panasiy, analogiska atsparuma jsilauzimui uztikrinan¢iy medziagy

2.2. Durys

2.2.1. dury varcia ir stakta yra i§ mazesnio kaip 2 mm storio metalo laksty, masyvinés
medienos, drozliy ploksciy, faneros, stiklo ar panaSiy, analogiska atsparuma
jsilauzimui uztikrinanciy medziagy; duryse turi biiti jrengtas vienas uZzraktas su
cilindrine Serdimi arba plokstelinis uzraktas

2.2.2. dury uzraktas su cilindrine Serdimi, kurios testavimas atliktas pagal Lietuvos
standartg LST EN 1303 (toliau — 1303 standartas) ir ji atitinka ne Zemesnés kaip
4 saugumo klasés reikalavimus raktui ir ne Zzemesnés kaip 0 saugumo klasés
reikalavimus cilindro atakai, arba plokStelinis uZzraktas, kurio korpusy testavimas
atliktas pagal Lietuvos standarta LST EN 12209 (toliau — 12209 standartas) ir jis
atitinka ne Zemesnio kaip 3 lygio reikalavimus; dury stiklo testavimas turi biiti atliktas
pagal Lietuvos standartg LST EN 356 (toliau — 356 standartas) ir jis turi atitikti ne
zemesnius kaip P3A atsparumo reikalavimus arba turi biiti padengtas ne mazesnio kaip
300 mikrony storio apsaugine plévele, ir:

2.2.2.1. dury varc€ios ir staktos testavimas atliktas pagal Lietuvos standarta LST EN
1627 (toliau — 1627 standartas) ir jos atitinka ne Zemesnés kaip RC1 saugumo klasés




reikalavimus, arba

2.2.2.2. dury varcia ir stakta yra i§ ne mazesnio kaip 2 mm storio metalo laksty, ne
mazesnio kaip 60 mm storio masyvinés medienos ar panasiy, analogiS$ka atsparuma
jsilauzimui uztikrinan¢iy medziagy

2.2.3. dury uzraktas vienas su cilindrine Serdimi, kurios testavimas atliktas pagal 1303
standartg, atitinka ne zemesnés kaip 4 saugumo klasés reikalavimus raktui ir ne
zemesnés kaip 0 saugumo klasés reikalavimus cilindro atakai, arba ploksteliniu
uzraktu, kurio korpusy testavimas atliktas pagal 12209 standarta, atitinka ne Zemesnio
kaip 3 lygio reikalavimus. Jei duryse yra stiklo, jo testavimas atliktas pagal
356 standarta, jis atitinka ne mazesnius kaip P4A atsparumo reikalavimus arba yra
padengtas ne plonesne kaip 350 mikrony storio apsaugine plévele, ir:

2.2.3.1. dury varcios ir staktos testavimas atliktas pagal 1627 standarta ir jos atitinka ne
zemesneés kaip RC2 saugumo klasés reikalavimus, arba

2.2.3.2. dury varcios konstrukcija yra pagaminta i$ profilinio plieno arba lankstyto
plieno laksto, sieneliy storis ne mazesnis kaip 1,5 mm. Varcios konstrukcija turi biiti
pagal visg varcios perimetrg, papildomai pastandinta vidingje var¢ios dalyje. Var¢ios
storis turi biiti ne mazesnis kaip 28 mm. I§ iSorinés varcios pusés ant metalinés
konstrukeijos turi biiti dedamas plieninis laks$tas, kurio storis ne mazesnis kaip 1,5 mm.
Lakstas ne maziau kaip 12 mm turi dengti tarpa tarp staktos ir varcios. I§ vidinés
varcios pusés ant metalinés konstrukcijos turi biiti pritvirtintas plieninis lakstas, kurio
storis ne maZzesnis kaip 1 mm.

Stakta gaminama i§ profilinio plieno arba lankstyto plieno laksto, sieneliy storis ne
mazesnis kaip 2 mm. Stakta tvirtinama ne maziau kaip SeSiuose taskuose ne maziau
kaip 10 mm skersmens ir 150 mm ilgio metaliniais strypais arba varztais. Tarpas tarp
staktos ir sienos jdéjus strypus turi biiti uzliejamas cemento skiedinio misiniu arba
pripildomas montaziniy puty. Vyriy puséje turi biiti ne maziau kaip du ne mazesnio
kaip 12 mm skersmens ir 15 mm ilgio metaliniai kai§¢iai

2.2.4. duryse jrengti ne maziau kaip du uzraktai, kuriy vienas su cilindrine $erdimi,
kurios testavimas atliktas pagal 1303 standarta, atitinkan¢ia ne Zemesnés kaip
4 saugumo klasés reikalavimus raktui ir ne Zemesnés kaip 1 saugumo klasés
reikalavimus cilindro atakai, o kitas uzraktas yra plokstelinis. Abiejy uzrakty korpusy
testavimas atliktas pagal 12209 standarta, atitinka ne Zemesnio kaip 4 lygio
reikalavimus. Jei duryse yra stiklo, jo testavimas atliktas pagal 356 standarta ir jis
atitinka ne Zemesnius kaip P5A atsparumo reikalavimus arba yra padengtas ne
plonesne kaip 400 mikrony storio apsaugine plévele, ir:

2.2.4.1. dury varcios ir staktos testavimas atliktas pagal 1627 standarta, jos atitinka ne
zemesnius kaip RC3 saugumo klasés reikalavimus, arba

2.2.4.2. dury varcia yra pagaminta i§ profilinio plieno. Vamzdinis profilis ne plonesnis
negu 20 x 28 mm, sienelés storis ne plonesnis negu 1,5 mm ir jis dedamas pagal visa
karkaso perimetrg. Spynos montavimo vieta sustiprinta ne maziau kaip 20 x 28 mm
storio vamzdinio profilio dézute pagal visa spynos perimetrg dury plokstumoje. Jei
varcios plotis didesnis nei 800 mm, montuojamas papildomas statramstis per visa
varcios aukstj. Tarpas tarp varcios ir staktos ne didesnis negu 6 mm. Akmens vatos
uzpildas ne plonesnis kaip 28 mm. I§ iSorinés varcios pusés ant vamzdiniy profiliy
dedamas plieninis lakstas, kurio storis ne mazesnis kaip 1,5 mm. Lakstas ne maziau
kaip 12 mm turi dengti tarpa tarp staktos ir varcios. I§ vidinés varCios rémelio pusés
pritvirtintas plieninis lakStas, kurio storis ne mazesnis kaip 1,5 mm. Stakta gaminama i$
profilinio plieno, kurio matmenys ne mazesni kaip 80 x 40 mm, o sienelés storis 3 mm.
Stakta tvirtinama ne maziau kaip SeSiuose taskuose ne mazesnio kaip 14 mm skersmens
metaliniais strypais arba varZtais, arba ne mazesnio kaip 12 mm skersmens ir 150 mm
ilgio murvinémis. Tarpas tarp staktos ir sienos jdéjus strypus uZliejamas cemento
skiedinio miSiniu. Vyriy pus¢je montuojami ne maziau kaip trys ne maZzesnio kaip

ovve

2.2.5. dury varCios ir staktos testavimas atliktas pagal 1627 standarts, atitinka ne
zemesnes kaip RC4 saugumo klasés reikalavimus; jei duryse yra stiklo, jo testavimas
atliktas pagal 356 standarta ir jis atitinka ne Zemesnius kaip P6B atsparumo




reikalavimus.

Duryse jrengti ne maziau kaip du uzraktai, kuriy vienas su cilindrine Serdimi, kurios
testavimas atliktas pagal 1303 standartg, atitinkancia ne zemesnés kaip 6 saugumo
klasés reikalavimus raktui ir ne Zemesnés kaip 2 saugumo klasés reikalavimus cilindro
atakai, kitas uzraktas yra plokstelinis, o abiejy uzrakty korpusy testavimas atliktas
pagal 12209 standartg ir jie atitinka ne zemesnio kaip 7 lygio reikalavimus

2.2.6. dury varcios ir staktos testavimas atliktas pagal 1627 standartg ir atitinka ne
zemesnés kaip RC5 saugumo klasés reikalavimus, jei duryse yra stiklo, tai jo
testavimas atliktas pagal 356 standarta ir atitinka ne zemesnius kaip P7B atsparumo
reikalavimus.

Duryse jrengti ne maziau kaip du uzraktai, kuriy vienas su cilindrine Serdimi, kurios
testavimas atliktas pagal 1303 standartg, atitinkancia ne zemesnés kaip 6 saugumo
klasés reikalavimus raktui ir ne Zemesnés kaip 2 saugumo klasés reikalavimus cilindro
atakai, kitas uzraktas yra plokstelinis, o abiejy uzrakty korpusy testavimas atliktas
pagal 12209 standartg ir atitinka ne Zemesnio kaip 7 lygio reikalavimus

2.2.7. dury varios ir staktos testavimas atliktas pagal 1627 standarta, atitinka
RC6 saugumo klasés reikalavimus; jei duryse yra stiklo, jo testavimas atliktas pagal
356 standartg ir jis atitinka P8B atsparumo reikalavimus.

Duryse jrengti ne maziau kaip du uzraktai, kuriy vienas su cilindrine Serdimi, kurios
testavimas atliktas pagal 1303 standartg, atitinkancia ne zemesnio kaip 6 saugumo
klasés reikalavimus raktui ir ne Zemesnés kaip 2 saugumo klasés reikalavimus cilindro
atakai, kitas uzraktas yra plokstelinis, o abiejy uzrakty korpusy testavimas atliktas
pagal 12209 standartg ir jie atitinka ne zemesnio kaip 7 lygio reikalavimus

2.2.8. dury testavimas atliktas pagal 1143-1 standartg, atitinka ne Zemesnés nei
II saugumo kategorijos reikalavimus; duryse jrengtas uzraktas, kurio testavimas atliktas
pagal 1300 standartg ir jis atitinka ne Zemesnius nei A saugumo kategorijos
reikalavimus

2.2.9. dury testavimas atliktas pagal 1143-1 standartg, atitinka ne Zemesnés nei
IIT saugumo kategorijos reikalavimus; duryse jrengtas uzraktas, kurio testavimas
atliktas pagal 1300 standartg ir jis atitinka ne Zemesnius nei B saugumo kategorijos
reikalavimus

2.3. Langai

2.3.1. langy rémai yra pagaminti i§ tvirtos medziagos, stiklas padengtas apsaugine
plévele arba naudojamas stiklo paketas

2.3.2. langy rémy testavimas atliktas pagal 1627 standartg ir jie atitinka ne Zemesnés
kaip RC1 saugumo klasés reikalavimus arba yra pagaminti i§ ne mazesnio kaip 60 mm
storio masyvinés medienos ar panasiy, analogiska atsparumg jsilauzimui uztikrinanciy
medziagy; stiklo testavimas atliktas pagal 356 standarta ir jis atitinka ne Zemesnio kaip
P3A lygio atsparumo reikalavimus arba yra padengtas ne plonesne kaip 300 mikrony
storio apsaugine plévele

2.3.3. langy rémy testavimas atliktas pagal 1627 standarta ir jie atitinka ne Zemesnés
kaip RC2 saugumo klasés reikalavimus; stiklo testavimas atliktas pagal 356 standartg ir
jis atitinka ne Zemesnio kaip P4A lygio atsparumo reikalavimus arba yra padengtas ne
plonesne kaip 350 mikrony storio apsaugine plévele

2.3.4. langy rémy testavimas atliktas pagal 1627 standarta ir jie atitinka ne Zemesnés
kaip RC3 saugumo klasés reikalavimus; stiklo testavimas atliktas pagal 356 standartg ir
jis atitinka ne Zemesnio kaip P5A lygio atsparumo reikalavimus arba yra padengtas ne
plonesne kaip 400 mikrony storio apsaugine plévele

2.3.5. langy rémy testavimas atliktas pagal 1627 standartg ir jie atitinka ne Zemesnés
kaip RC4 saugumo klasés reikalavimus; stiklo testavimas atliktas pagal 356 standarta ir
jis atitinka ne Zemesnio kaip P6B atsparumo lygio reikalavimus

2.3.6. langy rémy testavimas atliktas pagal 1627 standarta ir jie atitinka ne zZemesnés
kaip RC5 saugumo klasés reikalavimus; stiklo testavimas atliktas pagal 356 standartg ir
jis atitinka ne Zemesnio kaip P7B atsparumo lygio reikalavimus

2.3.7. langy rémy testavimas atliktas pagal 1627 standartg ir jie atitinka ne Zemesnius




kaip RC6 saugumo klasés reikalavimus; stiklo testavimas atliktas pagal 356 standartg ir
jis atitinka ne Zemesnio kaip P8B atsparumo lygio reikalavimus

2.4. Grotos

2.4.1. grotos i§ ne plonesniy kaip 10 mm skersmens plieniniy strypy arba analogiska
atsparuma jsilauzimui uztikrinan¢iy medziagy jtvirtintos taip, kad jy nebuty galima
iSmontuoti atsukant varztus ar kitaip nuimant tvirtinimus. Angos tarp strypy ne
didesnés kaip 225 cm’. Varstomosios grotos rakinamos ne maziau kaip dviejose vietose
uzraktais, kuriy cilindriniy Serdziy testavimas atliktas pagal 1303 standartg ir jos
atitinka ne Zemesnés kaip 4 saugumo klasés reikalavimus; kabamyjy spyny testavimas
atliktas pagal Lietuvos standartg LST EN 12320 (toliau — 12320 standartas) ir jos
atitinka ne Zemesnio kaip 4 lygio reikalavimus

2.4.2. grotos i§ ne plonesniy kaip 16 mm skersmens plieniniy strypy. Angy groty
tvirtinimo strypai j sieng jtvirtinti ne maZesniu nei 200 mm gyliu. Angos tarp strypy ne
didesnés kaip 225 cm?. Varstomosios grotos rakinamos ne maziau kaip dviejose vietose
uzraktais, kuriy cilindriniy Serdziy testavimas atliktas pagal 1303 standartg ir jos
atitinka ne Zemesnés kaip 6 saugumo klasés reikalavimus; kabamyjy spyny testavimas
atliktas pagal 12320 standartg ir jos atitinka ne zemesnio kaip 6 lygio reikalavimus

2.4.3. grotos i§ skersiniy 45 x 6 mm plieniniy juosty, tarp kuriy didZiausias atstumas
400 mm. | jas kas 150 mm jdéti ne plonesni kaip 16 mm skersmens plieniniai strypai.
Angy groty tvirtinimo strypai j sieng jtvirtinti ne mazesniu nei 200 mm gyliu.
Varstomosios grotos ne maziau kaip dviejose vietose rakinamos uzraktais, kuriy
cilindriniy SerdZiy testavimas atliktas pagal 1303 standartg ir jos atitinka ne Zemesnés
kaip 6 saugumo klasés reikalavimus; kabamyjy spyny testavimas atliktas pagal 12320
standartg ir jos atitinka ne Zemesnio kaip 6 lygio reikalavimus

2.4.4. grotos i$ skersiniy 45 x 6 mm plieniniy juosty, tarp kuriy didziausias atstumas ne
didesnis nei 200 mm. | juostas kas 150 mm jdéti ne plonesni kaip 20 mm skersmens
plieniniai strypai. Angy groty tvirtinimo strypai j sieng jtvirtinti ne maZzesniu nei
200 mm gyliu. Varstomosios grotos ne maziau kaip dviejose vietose rakinamos
uzraktais, kuriy cilindriniy Serdziy testavimas atliktas pagal 1303 standartg ir jos
atitinka ne zemesnés kaip 6 saugumo klasés reikalavimus; kabamyjy spyny testavimas
atliktas pagal 12320 standartg ir atitinka ne Zemesnio kaip 6 lygio reikalavimus

2.5. Apsauginés Zaliuzés

2.5.1. apsauginés zaliuzes, kuriy profiliai pagaminti i§ 0,42 mm storio ar storesnés
skardos, o testavimas neatliktas

2.5.2. apsauginés zaliuzés, kuriy testavimas atliktas pagal 1627 standartg ir jos atitinka
ne zemesnes kaip RC1 saugumo klasés reikalavimus

2.5.3. apsauginés zaliuzés, kuriy testavimas atliktas pagal 1627 standartg ir jos atitinka
ne zemesnes kaip RC2 saugumo klasés reikalavimus

2.5.4. apsauginés zaliuzés, kuriy testavimas atliktas pagal 1627 standarta ir jos atitinka
ne zemesnes kaip RC3 saugumo klasés reikalavimus

3. Trecia grupé — pastato sienos, perdangos, durys, langai, grotos, apsauginés
Zaliuzés

Pastato sienos, perdangos, durys, langai, grotos, apsauginés zaliuzés vertinamos pagal
Sio priedo 2 punkte nustatytus kriterijus

4. Ketvirta grupé — teritorijos tvora, vartai, uZtvaros, turniketai

4.1. Tvora ir vartai neatitinka Sio priedo 4.2—4.4 papunkciuose nustatyty reikalavimy,
taip pat yra uztvarai, kurie pazymi visg teritorija, jiems jveikti biitinos bent minimalios
pastangos. Kontroliuojamas transporto priemoniy jvaziavimas ir judéjimas

4.2. Tvoros ir varty vertikalios dalies maziausias aukstis yra 2 m, o apatiné tvoros dalis
jtvirtinta taip, kad pro ja nebiity galima praljsti nenaudojant jokiy jrankiy, atlenkus
tinkla.

Tinklas pritvirtintas taip, kad jo nebtty galima iSmontuoti standartiniais raktais
atsukant varztus ar kitaip nuimant tvirtinimus. Kai teritorijos riba sutampa su pastato
siena, Sio pastato sienos elementai, kurie yra iki 2 m aukscio, turi atitikti ne mazesnius
kaip 1 atsparumo jsilauzimui balui keliamus reikalavimus.




Vartai rakinami uzraktais arba kabamosiomis spynomis, kuriy testavimas neatliktas.

Jei prie tvoros yra medziy, pastaty ar kity objekty, kuriuos pasitelkiant galima perlipti
per tvorg, nustatomas vienu balu Zemesnis tvoros atsparumo jsilauzimui balas.
Teritorijos jeigos kontrolés sistema turi uZztikrinti, kad darbuotojai ir lankytojai j
teritorijg jeity tik nustacius jy tapatybe. Naudojami ne viso auks¢io jeigos turniketai ar
varteliai, kurie stebimi uz saugumo zonoms priskirty patalpy ir teritorijy apsauga
atsakingy asmeny.

Kontroliuojamas transporto priemoniy jvaziavimas ir judéjimas

4.3. Tvoros ir varty vertikalios dalies maziausias aukstis yra ne mazesnis kaip 2,15 m,
apatiné tvoros dalis jtvirtinta taip, kad pro jg nebiity galima praljsti nenaudojant jokiy
jrankiy, atlenkus tinkla, o virSutiné baigiasi apsauga nuo perlipimo.

Tinklas ar tvoros segmentas pagamintas i§ ne plonesnés kaip 3 mm skersmens plieninés
vielos arba analogiskg atsparumg jsilauzimui uztikrinanciy medziagy, pritvirtintas taip,
kad jo nebuty galima iSmontuoti standartiniais raktais atsukant varztus ar kitaip
nuimant tvirtinimus.

Tais atvejais, kai tvora sutampa su pastato siena, $ios sienos elementai, kurie yra iki
2,5 m aukscio, turi atitikti ne mazesnius kaip 1 atsparumo jsilauzimui balui keliamus
reikalavimus.

Vartai rakinami uZzraktais, kuriy cilindriniy Serdziy testavimas atliktas pagal 1303
standartg, ploksteliniy uzrakty korpusy testavimas atliktas pagal 12209 standartg ir jie
atitinka 1 saugumo klasés reikalavimus; kabamyjy spyny testavimas neatliktas.

Jei prie tvoros yra medziy, pastaty ar kity objekty, kuriuos pasitelkiant galima perlipti
per tvora, nustatomas dviem lygiais Zemesnis tvoros tipas.

Teritorijos jeigos kontrolés sistema uztikrina, kad darbuotojai ir lankytojai | teritorija
jeity tik nustacius jy tapatybe. Kiekvieno darbuotojo ir lankytojo jéjimas j teritorijg ir
iSéjimas i$ teritorijos registruojamas.

Uz saugumo zonoms priskirty patalpy ir teritorijy apsaugg atsakingy asmeny tiesiogiai
nekontrolivojamai jeigai ] teritorijg naudojami tik viso auksCio turniketai ar ne viso
auksCio turniketai arba varteliai, stebimi uZz saugumo zonoms priskirty patalpy ir
teritorijy apsaugg atsakingo asmens.

Kontroliuojamas transporto priemoniy jvaziavimas ir judéjimas, atliekama nuolatiné ar
atsitiktiné jvezamy ir iSvezamy daikty patikra

4.4. Tvoros ar tvoros segmenty ir varty vertikalios dalies maziausias aukstis yra 2,5 m,
o virSutiné tvoros dalis uZztikrina efektyvig apsauga nuo perlipimo (pvz., irengti
jZambiis ramsciai, 45 laipsniy kampu iSsikiSe maziausiai 40 cm | iSore, ir per visg ilgj
pritvirtinta spygliuota viela), apatiné tvoros dalis jtvirtinta taip, kad jos nebiity galima
atlenkti nenaudojant jrankiy.

Tvoros tinklas ar segmentai turi biiti i§ ne plonesnés kaip 4 mm skersmens plieninés
vielos arba analogiska atsparumg jsilauzimui uztikrinan¢iy medziagy, pritvirtinty taip,
kad jy nebiity galima iSmontuoti standartiniais raktais atsukant varztus ar kitaip
nuimant tvirtinimus.

Vartai rakinami uzraktais, kuriy cilindriniy Serdziy testavimas atliktas pagal 1303
standartg, ploksteliniy uzrakty korpusy testavimas atliktas pagal 12209 standarta ir jie
atitinka 4 saugumo klasés reikalavimus; kabamyjy spyny testavimas atliktas pagal
12320 standartg ir jos atitinka 3 lygio reikalavimus.

Teritorijos jeigos kontrolés sistema uZztikrina, kad darbuotojai ir lankytojai j teritorija
jeity tik nustacius jy tapatybe. Kiekvieno darbuotojo ir lankytojo jéjimas | teritorija ir
i§éjimas i teritorijos registruojamas.

Jeigai j teritorija naudojami tik viso aukscio turniketai.

Kontroliuojamas transporto priemoniy jvaziavimas ir judéjimas, atliekama nuolatiné ar
atsitiktiné jvezamy ir iSvezamy daikty patikra.

Kai tvora sutampa su pastato siena, Sios sienos elementai, kurie yra iki 2,5 m aukscio,
turi atitikti ne mazesnius kaip 2 atsparumo jsilauzimui balams keliamus reikalavimus.
Jei prie tvoros yra medziy, pastaty ar kity objekty, kuriuos pasitelkiant galima perlipti
per tvorg, nustatomas dviem balais Zemesnis tvoros atsparumo jsilauzimui balas

5. Penkta grupé — paslap€iy subjekto ar tiekéjo darbuotojy (toliau — darbuotojas)




ieigos kontrolé

5.1. Sistema uztikrina, kad darbuotojas savarankiSkai j saugumo zong galéty jeiti
atrakines dury mechaninj uzraktg raktu. Gali biiti naudojami ne viso aukscio turniketai
ar varteliai, stebimi uz saugumo zonoms priskirty patalpy ir teritorijy apsauga
atsakingo asmens tiesiogiai arba per vaizdo stebéjimo sistemag

5.2. Sistema uztikrina, kad darbuotojas savarankiSkai j saugumo zong galéty jeiti, kai jo
tapatybé nustatyta pagal jvesta elektroninés jeigos kontrolés sistemos personalinj koda.
Gali biiti naudojami ne viso aukscio turniketai ar varteliai, kurie turi biiti stebimi uz
saugumo zonoms priskirty patalpy ir teritorijy apsauga atsakingo asmens tiesiogiai arba
per vaizdo stebéjimo sistemag

5.3. Sistema uztikrina, kad darbuotojas savarankiskai j saugumo zong galéty jeiti, kai jo
tapatybé nustatyta pagal vieng pozymj: biometrinius duomenis arba jeigos kontrolés
kontaktinés (su magnetine juostele ar lustu) arba bekontaktés kortelés, arba zetono
(informacijg perduodant radijo signalu) duomenis. Kiekvieno darbuotojo j¢jimas |
saugumo zong registruojamas. Elektroniné jeigos kontrolés sistema fiksuoja neteiséta
dury atidaryma, neteiséta bandyma atidaryti duris ir paliktas neuzdarytas duris. Gali
biiti naudojami viso auks¢io jeigos turniketai

5.4. Sistema uztikrina, kad darbuotojas savarankiskai j saugumo zong galéty jeiti, kai jo
tapatybé nustatyta ne maziau kaip pagal du skirtingus poZymius: jvesta personalinj
numerj, sudarytg i§ ne maziau kaip keturiy simboliy, ir jeigos kontrolés kontaktinés (su
magnetine juostele ar lustu) arba bekontaktés kortelés, arba zetono (informacija
perduodant radijo signalu) duomenis. Kiekvieno darbuotojo j&jimas j saugumo zong ir
i$¢jimas i§ saugumo zonos registruojamas. Elektroniné jeigos kontrolés sistema
fiksuoja neteiséta dury atidaryma ar neteiséta bandyma atidaryti duris ir paliktas
neuzdarytas duris. Atlickama nuolatiné ar atsitiktiné darbuotojy jneSamy ir iSneSamy
daikty patikra

5.5. Sistema uztikrina, kad darbuotojas savarankiskai j saugumo zong galéty jeiti, kai jo
tapatybé nustatyta ne maziau kaip pagal du skirtingus pozymius: jeigos kontrolés
kontaktinés (su magnetine juostele ar lustu) arba bekontaktés kortelés, arba Zetono
(informacijg perduodant radijo signalu) duomenis ir jvestg personalinj numerj, sudaryta
i§ ne maziau kaip SeSiy simboliy. Kiekvieno darbuotojo j¢jimas j saugumo zong ir
i$¢jimas i§ saugumo zonos registruojamas. FElektroniné jeigos kontrolés sistema
fiksuoja neteiséta dury atidaryma ar neteiséta bandymg atidaryti duris ir paliktas
neuzdarytas duris. Atliekama nuolatiné ar atsitiktiné darbuotojy jneSamy ir iSneSamy
daikty patikra

5.6. Sistema uztikrina, kad darbuotojas savarankiskai j saugumo zong galéty jeiti, kai jo
tapatybé nustatyta ne maziau kaip pagal du skirtingus pozymius: biometrinius
duomenis ir jvesta personalinj numerj, sudaryta i§ ne maziau kaip keturiy simboliy.
Kiekvieno darbuotojo j¢jimas ] saugumo zong ir i$¢jimas i§ saugumo zonos
registruojamas. Elektroniné jeigos kontrolés sistema fiksuoja neteiséta dury atidaryma
ar neteisétg bandymag atidaryti duris ir paliktas neuzdarytas duris

5.7. Sistema uztikrina, kad darbuotojas savarankiskai j saugumo zong galéty jeiti, kai jo
tapatybé nustatyta ne maziau kaip pagal du skirtingus pozymius: biometrinius
duomenis ir jvesta personalinj numerj, sudaryta i§ ne maziau kaip SeSiy simboliy.
Kiekvieno darbuotojo j¢jimas j saugumo zong ir i$¢jimas i§ saugumo zonos
registruojamas. Elektroniné jeigos kontrolés sistema fiksuoja neteiséta dury atidaryma
ar neteisétg bandymag atidaryti duris ir paliktas neuzdarytas duris

5.8. Sistema uztikrina, kad darbuotojas savarankiskai j saugumo zong galéty jeiti, kai jo
tapatybé nustatyta ne maziau kaip pagal du skirtingus pozymius: biometrinius
duomenis ir bekontaktés kortelés ar zetono (informacija perduodant radijo signalu)
duomenis. Kiekvieno darbuotojo jéjimas j saugumo zong ir i$¢jimas i§ saugumo zonos
registruojamas. Elektroniné jeigos kontrolés sistema fiksuoja neteiséta dury atidaryma
ar neteis¢ta bandymga atidaryti duris ir paliktas neuzdarytas duris

5.9. Sistema uztikrina, kad darbuotojas savarankiskai i saugumo zong galéty jeiti, kai jo
tapatybé nustatyta ne maziau kaip pagal tris skirtingus poZymius: biometrinius




duomenis, jvesta personalinj numerj ir jeigos kontrolés kontaktinés (su magnetine
juostele ar lustu) arba bekontaktés kortelés, arba zetono (informacija perduodant radijo
signalu) duomenis. Kiekvieno darbuotojo jéjimas | saugumo zong ir i$éjimas i
saugumo zonos registruojamas. leiga i patalpg stebima per vaizdo stebé&jimo sistema.
Elektroniné jeigos kontrolés sistema fiksuoja neteiséta dury atidaryma ar neteiséta
bandymg atidaryti duris ir paliktas neuzdarytas duris

6. Seita grupé — asmeny, esantiy paslapliy subjekto ar tiekéjo patalpoje ar
teritorijoje, kurie néra darbuotojai (toliau — lankytojas), jeigos kontrolé

6.1. Nustatoma lankytojy tapatybé

6.2. Lankytojai registruojami fiksuojant jy tapatybe ir patekimo data

6.3. Lankytojai registruojami fiksuojant jy tapatybe, patekimo datg ir vizito trukmés
duomenis. Jei subjekte II ar I klasés saugumo zonai priskirta daugiau nei viena patalpa,
lankytojai buvimo saugumo zonose metu vidaus teisés aktais yra jpareigoti segéti
lankytojy korteles

6.4. Lankytojai registruojami fiksuojant jy tapatybe, patekimo datg ir vizito trukmés
duomenis. Jei subjekte II ar I klasés saugumo zonai priskirta daugiau nei viena patalpa,
lankytojai buvimo saugumo zonose metu vidaus teisés aktais yra jpareigoti segéti
lankytojy korteles. Lankytojai lydimi visa jy buvimo patalpose laika

6.5. Lankytojai registruojami fiksuojant jy tapatybe, patekimo datg ir vizito trukmés
duomenis. Jei subjekte II ar I klasés saugumo zonai priskirta daugiau nei viena patalpa,
lankytojai buvimo saugumo zonose metu vidaus teisés aktais yra jpareigoti segéti
lankytojy korteles. Lankytojai lydimi visa jy buvimo patalpose laikg. Jeigos kontrolés
sistema ar darbuotojas, kontroliuojantis jeiga, registruoja lankytojy jeiga i kiekviena
saugumo zong

6.6. Lankytojai registruojami fiksuojant jy tapatybe, patekimo datg ir vizito trukmés
duomenis. Jei subjekte II ar I klasés saugumo zonai priskirta daugiau nei viena patalpa,
lankytojai buvimo saugumo zonose metu vidaus teisés aktais yra jpareigoti segéti
lankytojy korteles. Lankytojai lydimi visg jy buvimo patalpose laikg. Jeigos kontrolés
sistema ar darbuotojas, kontroliuojantis jeiga, registruoja lankytojy jeiga i kiekvieng
saugumo zong. Atlickama nuolatiné ar atsitiktiné lankytojy jneSamy ir i$neSamy daikty
patikra

7. Septinta grupé — jsibrovimo aptikimas ir reagavimas

7.1. Saugumo zonoje turi biiti jrengta apsaugos nuo jsibrovimo sistema. Uz saugumo
zonoms priskirty patalpy ir teritorijy apsaugg atsakingas asmuo reaguoja j apsaugos
nuo jsibrovimo sistemos pranesimg, i jsibrovimo vieta gali atvykti ne véliau kaip per
10 min.

7.2. Saugumo zonoje turi biiti jrengta apsaugos nuo jsibrovimo sistema. Uz saugumo
zonoms priskirty patalpy ir teritorijy apsaugg atsakingas asmuo reaguoja j apsaugos
nuo jsibrovimo sistemos pranesima, i isibrovimo vietg gali atvykti ne véliau kaip per
7 min. ir nutraukti daroma jslaptintos informacijos fizinés apsaugos pazeidima

7.3. Saugumo zonoje turi buti jrengta apsaugos nuo jsibrovimo sistema, kurios visy
jrenginiy testavimas atliktas pagal Lietuvos standarta LST EN 50131-1 (toliau —
50131-1 standartas) ir jie atitinka 1 saugumo klasés reikalavimus. Saugumo zonos
saugomos uz saugumo zonoms priskirty patalpy ir teritorijy apsaugg atsakingy asmeny,
kurie reaguodami | apsaugos nuo jsibrovimo sistemos praneSima ] jsibrovimo vieta
atvyksta ne véliau kaip per 5 min.

7.4. Apsaugos nuo jsibrovimo sistema jrengta dviejuose ruozuose (patalpoje ir
teritorijoje ar pastate), o visy sistemos jrenginiy testavimas atliktas pagal 50131-1
standartg ir jie atitinka 1 saugumo klasés reikalavimus. Atskiry objekty ar jo daliy, taip
pat patalpy, kurios priskirtos I klasés saugumo zonai, prieigoms stebéti naudojama
vaizdo stebéjimo sistema ir saugumo zonos saugomos Uz saugumo zonoms priskirty
patalpy ir teritorijy apsauga atsakingy asmeny, kurie reaguodami j jsibrovimo sistemos
pranesimg ] jsibrovimo vietg atvyksta ne véliau kaip per 5 min.

7.5. leigos | patalpas, kurios priskirtos I ar II saugumo klasés zonai, vieta stebima
vaizdo stebéjimo sistema, kuri turi atitikti Lietuvos standarto LST EN 62676 (toliau —




62676 standartas) 1 saugumo klasés reikalavimus, ir

7.5.1. apsaugos nuo jsibrovimo sistema jrengta saugumo zonoje, o visy sistemos jtaisy
testavimas atliktas pagal 50131-1 standartg ir jie atitinka 2 saugumo klasés
reikalavimus. Saugumo zonos saugomos uz saugumo zonoms priskirty patalpy ir
teritorijy apsaugg atsakingy asmeny, kurie reaguodami j apsaugos nuo jsibrovimo
sistemos praneSimg ] jsibrovimo vietg atvyksta ne véliau kaip per 5 min., arba

7.5.2. apsaugos nuo jsibrovimo sistema jrengta dviejuose ruozuose (patalpoje ir
teritorijoje ar pastate), o visy sistemos jrenginiy testavimas atliktas pagal 50131-1
standartg ir jie atitinka 2 saugumo klasés reikalavimus. Saugumo zonos saugomos uz
saugumo zonoms priskirty patalpy ir teritorijy apsauga atsakingy asmeny, kurie
reaguodami ] apsaugos nuo jsibrovimo sistemos pranesimg j jsibrovimo vietg atvyksta
ne véliau kaip per 7 min., arba

7.5.3. apsaugos nuo jsibrovimo sistema jrengta trijuose ruozuose (patalpoje, teritorijoje
ir pastate), o visy sistemos jtaisy testavimas atliktas pagal 50131-1 standartg ir jie
atitinka 1 saugumo klasés reikalavimus. Saugumo zonos saugomos uz saugumo
zonoms priskirty patalpy ir teritorijy apsaugg atsakingy asmeny, kurie reaguodami j
apsaugos nuo jsibrovimo sistemos praneSimg j jsibrovimo vietg atvyksta ne véliau kaip
per 10 min.

7.6. leigos | teritorijg, pastatg ir ] patalpas, kurios priskirtos I ar II saugumo klasés
zonai, vietos stebimos per vaizdo stebé&jimo sistemg, kuri atitinka 62676 standarto
2 saugumo klasés reikalavimus, ir

7.6.1. saugumo zonos saugomos uz saugumo zonoms priskirty patalpy ir teritorijy
apsaugg atsakingy asmeny, kurie reaguodami j apsaugos nuo jsibrovimo sistemos
pranesimg ] jsibrovimo vieta atvyksta ne véliau kaip per 3 min. Apsaugos nuo
jsibrovimo sistema jrengta patalpoje, o visy sistemos jtaisy testavimas atlickamas pagal
50131-1 standartg ir jie atitinka 2 saugumo klasés reikalavimus, arba

7.6.2. saugumo zonos saugomos uZ saugumo zonoms priskirty patalpy ir teritorijy
apsaugg atsakingy asmeny, kurie reaguodami j apsaugos nuo jsibrovimo sistemos
praneS§ima | jsibrovimo vieta atvyksta ne véliau kaip per 5 min. Apsaugos nuo
jsibrovimo sistema jrengta dviejuose ruozuose (patalpoje ir teritorijoje ar pastate), o
visy sistemos jtaisy testavimas atliktas pagal 50131-1 standarta ir jie atitinka
2 saugumo klasés reikalavimus, arba

7.6.3. saugumo zonos saugomos uZ saugumo zonoms priskirty patalpy ir teritorijy
apsaugg atsakingy asmeny, kurie reaguodami j apsaugos nuo jsibrovimo sistemos
praneSima | jsibrovimo vieta atvyksta ne véliau kaip per 10 min. Apsaugos nuo
jsibrovimo sistema jrengta trijuose ruozuose (patalpoje, teritorijoje ir pastate), o visy
sistemos jtaisy testavimas atliktas pagal 50131-1 standartg ir jie atitinka 1 saugumo
klasés reikalavimus

7.7. Pastatas, jeigos ] teritorija, pastata ir patalpas, kurios priskirtos I ar II saugumo
klasés zonai, vietos stebimos per vaizdo stebéjimo sistema, kuri atitinka 62676
standarto reikalavimus 3 saugumo klasei, ir

7.7.1. saugumo zonos saugomos Uz saugumo zonoms priskirty patalpy ir teritorijy
apsauga atsakingy asmeny, kurie reaguodami j apsaugos nuo jsibrovimo sistemos
praneSima ] jsibrovimo vieta atvyksta ne véliau kaip per 1 min. Apsaugos nuo
jsibrovimo sistema jrengta patalpoje, o visy sistemos jtaisy testavimas atliktas pagal
50131-1 standartg ir jie atitinka 2 saugumo klasés reikalavimus, arba

7.7.2. saugumo zonos saugomos uz saugumo zonoms priskirty patalpy ir teritorijy
apsauga atsakingy asmeny, kurie reaguodami j apsaugos nuo jsibrovimo sistemos
praneSima | jsibrovimo vieta atvyksta ne véliau kaip per 3 min. Apsaugos nuo
jsibrovimo sistema jrengta dviejuose ruozuose (patalpoje ir teritorijoje ar pastate), o
visy sistemos jtaisy testavimas atliktas pagal 50131-1 standartg ir jie atitinka
2 saugumo klasés reikalavimus, arba

7.7.3. saugumo zonos saugomos uz saugumo zonoms priskirty patalpy ir teritorijy
apsaugg atsakingy asmeny, kurie reaguodami j apsaugos nuo jsibrovimo sistemos
prane$img ] jsibrovimo vieta atvyksta ne véliau kaip per 5 min. Apsaugos nuo
jsibrovimo sistema jrengta trijuose ruozuose (patalpoje, teritorijoje ir pastate), o visy
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sistemos jtaisy testavimas atliktas pagal 50131-1 standartg ir jie atitinka 1 saugumo
klasés reikalavimus

7.8. Teritorija ar pastatas, jeigos ] teritorija, pastata ir patalpas, kurios priskirtos I ar II
saugumo klasés zonai, vietos stebimos per vaizdo stebé&jimo sistemg, kuri atitinka
62676 standarto 3 saugumo klasés reikalavimus, ir:

7.8.1. saugumo zonos saugomos uz saugumo zonoms priskirty patalpy ir teritorijy
apsauga atsakingy asmeny, kurie reaguodami j apsaugos nuo jsibrovimo sistemos
pranesimg j jsibrovimo vieta atvyksta ne véliau kaip per 1 min. Apsaugos nuo
jsibrovimo sistema jrengta patalpoje, o visy sistemos jtaisy testavimas atlickamas pagal
50131-1 standartg ir jie atitinka 3 saugumo klasés reikalavimus, arba

7.8.2. saugumo zonos saugomos uz saugumo zonoms priskirty patalpy ir teritorijy
apsauga atsakingy asmeny, kurie reaguodami j apsaugos nuo jsibrovimo sistemos
pranesimg j jsibrovimo vieta atvyksta ne véliau kaip per 3 min. Apsaugos nuo
jsibrovimo sistema jrengta dviejuose ruozuose (patalpoje ir teritorijoje ar pastate), o
visy sistemos jtaisy testavimas atlickamas pagal 50131-1 standarta ir jie atitinka
3 saugumo klasés reikalavimus, arba

7.8.3. saugumo zonos saugomos uzZ saugumo zonoms priskirty patalpy ir teritorijy
apsaugg atsakingy asmeny, kurie reaguodami j apsaugos nuo jsibrovimo sistemos
praneSimg ] jsibrovimo vieta atvyksta ne véliau kaip per 5 min. Apsaugos nuo
jsibrovimo sistema jrengta trijuose ruozuose (patalpoje, teritorijoje ir pastate), o visy
sistemos jtaisy testavimas atlickamas pagal 50131-1 standartg ir jie atitinka 2 saugumo
klasés reikalavimus

7.9. Teritorija ir pastatas, jeigos ] teritorijg, pastata ir j patalpas, kurios priskirtos I ar 11
saugumo klasés zonai, vietos stebimos per vaizdo stebéjimo sistemg, kuri atitinka
62676 standarto 4 saugumo klasés reikalavimus, ir:

7.9.1. saugumo zonos saugomos uZ saugumo zonoms priskirty patalpy ir teritorijy
apsaugg atsakingy asmeny, kurie reaguodami j apsaugos nuo jsibrovimo sistemos
praneSimag | jsibrovimo vieta atvyksta ne véliau kaip per 1 min. Apsaugos nuo
jsibrovimo sistema jrengta dviejuose ruozuose (patalpoje ir teritorijoje ar pastate), o
visy sistemos jtaisy testavimas atliktas pagal 50131-1 standartg ir jie atitinka 3 arba
4 saugumo klasés reikalavimus. Patalpose, kuriose dirbama visa para, apsaugos nuo
jsibrovimo sistemos gali biiti nejrengiamos, arba

7.9.2. saugumo zonos saugomos uz saugumo zonoms priskirty patalpy ir teritorijy
apsaugg atsakingy asmeny, kurie reaguodami j apsaugos nuo jsibrovimo sistemos
praneSima ] jsibrovimo vieta atvyksta ne véliau kaip per 3 min. Apsaugos nuo
jsibrovimo sistema jrengta trijuose ruozuose (patalpoje, teritorijoje ir pastate), o visy
sistemos jtaisy testavimas atliktas pagal 50131-1 standartg ir jie atitinka 2 saugumo
klasés reikalavimus. Patalpose, kuriose dirbama visa para, apsaugos nuo jsibrovimo
sistemos gali biiti nejrengtos

Priedo pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242
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Islaptintos informacijos fizinés apsaugos
reikalavimy ir jy jgyvendinimo tvarkos apraso
3 priedas

ISLAPTINTOS INFORMACIJOS FIZINES APSAUGOS PRIEMONIU
ATSPARUMO JSILAUZIMUI REIKALAVIMAI

Islaptintos informacijos fizinés apsaugos priemonés turi atitikti Siuos jslaptintos
informacijos fizinés apsaugos priemoniy grupés reikalavimus ir bendrg atsparumg jsilauzimui
balais:

Rizikos prarasti ar neteisétai atskleisti
Disponuojamos jslaptintos informacijos slaptumo !.sll(all)t“{ta informacija lalp'sms "
Zyma ir jslaptintos informacijos fizinés apsaugos refaratijamas apsaugos priemoniy
. . . grupés ir bendras atsparumas
priemoniy grupe jsilauZimui, balais
Zemas Vidutinis AukStas
1. Slaptumo Zyma ,,VisiSkai slaptai“ 27 30 35
1.1. pirma grupé — seifas 7
1.2. antra grup¢é — patalpa 4
1.3. penkta grupé — paslapCiy subjekto ar tiekéjo 5
darbuotojy (toliau — darbuotojas) jeigos kontrolé
1.4. SeSta grupé — asmeny, esanciy paslapCiy subjekto 6
ar tiekéjo patalpoje arba teritorijoje, kurie néra
darbuotojai (toliau — lankytojas), jeigos kontrolé
1.5. septinta grupé¢ — jsibrovimo aptikimas ir 4
reagavimas
2. Slaptumo Zyma ,,Slaptai* 20 | 22 | 25
2.1. pirma grupé¢ — seifas 6
2.2. antra grupé — patalpa 3
2.3. penkta grupé — darbuotojy jeigos kontrolé 3
2.4. sesta grupé — lankytojy jeigos kontrolé 5
2.5. septinta grupé — jsibrovimo aptikimas ir 3
reagavimas
3. Slaptumo Zyma ,,Konfidencialiai* 13 | 16 | 18
3.1. pirma grupé — seifas 1
3.2. antra grupé — patalpa 2
3.3. penkta grupé — darbuotojy jeigos kontrolé 2
3.4. Sesta grupé — lankytojy jeigos kontrolé 4
3.5. septinta grupé¢ — jsibrovimo aptikimas ir 1
reagavimas
4. Slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo* 6 | 9 | 11
4.1. pirma grupé — seifas 1
4.2. antra arba ketvirta grupé — patalpa arba teritorija 1
4.3. penkta grupé — darbuotojy jeigos kontrolé 1
4.4. sesta grupé — lankytojy jeigos kontrolé 1
4.5. septinta grupé — jsibrovimo aptikimas ir 1
reagavimas




Islaptintos informacijos fizinés apsaugos
reikalavimy ir jy jgyvendinimo tvarkos apraso
4 priedas

ISLAPTINTOS INFORMACIJOS FIZINES APSAUGOS PATIKRINIMO ATASKAITOS
TURINIO GAIRES

1. Islaptintos informacijos fizinés apsaugos patikrinimo ataskaitg (toliau — Ataskaita) sudaro
Sie skyriai:

1.1. ,,Bendrosios nuostatos, kuriame turi biiti nurodyta / pateikta:

1.1.1. Ataskaitos parengimo tikslas, paskirtis;

1.1.2. teisés akty, kuriais vadovaujantis uZtikrinama jslaptintos informacijos apsauga,
sgrasas;

1.2. ,Jslaptintos informacijos fizinés apsaugos valdymas®, kuriame turi biiti nurodyta /
pateikta:

1.2.1. disponuojama jslaptinta informacija, jos slaptumo Zyma, kiekis, forma, rizikos prarasti
ar neteisétai atskleisti jslaptinta informacija laipsnis, nustatytas pagal Islaptintos informacijos
fizinés apsaugos reikalavimy ir jy jgyvendinimo tvarkos apraSo 1 prieda;

1.2.2. teritorijos, pastato ir patalpos, kurioje saugoma ar dirbama su jslaptinta informacija,
aprasymas, informacija apie pastato ir patalpos konstrukcijas, teritorijos, pastaty ir patalpy jose
18déstymo, galimy jeigos ] teritorijg, pastatg ar patalpas keliy apraSymas;

1.2.3. jslaptintos informacijos fizinés apsaugos tikslai ir uzdaviniai;

1.2.4. paslapCiy subjekto, tiek¢jo darbuotojy funkcijos ir atsakomybé uZztikrinant jslaptintos
informacijos fizing apsauga;

1.3. ,Islaptintos informacijos fizinés apsaugos priemonés®, kuriame turi buti nurodyta /
pateikta:

1.3.1. patalpy ir teritorijy suskirstymas j saugumo zonas ir saugumo zony planas;

1.3.2. jdiegtos jslaptintos informacijos fizinés apsaugos priemonés, jy atsparumas
jsilauzimui balais;

1.3.3. apsaugos nuo jsibrovimo, vaizdo stebéjimo, jeigos kontrolés sistemos technologiniai
(projektiniai) sprendimai (apraSymas, schemos);

1.3.4. apsaugos nuo jsibrovimo, vaizdo stebéjimo, jeigos kontrolés sistemos garantinio ir
tolesnio aptarnavimo ir techninés prieziiiros tvarka, uz techning priezitirg atsakingi asmenys, jy
funkcijos;

1.4. ,Jslaptintos informacijos fizinés apsaugos tvarka®, kuriame turi biiti nurodyta:

1.4.1. darbuotojy ir lankytojy jeigos i saugumo zonas kontrolés, registravimo ir buvimo
saugumo zonose kontrolés, jeigos kontrolés sistemos naudojimo tvarka, uz kontrole atsakingi
asmenys, jy funkcijos;

1.4.2. dury, seify, metaliniy spinty rakty bei uzrakty, elektroniniy apsaugos sistemy kody
i8davimo, apsaugos ir jy keitimo tvarka, Siuos veiksmus atliekantys asmenys, jy funkcijos;

1.4.3. apsaugos nuo jsibrovimo, uZpuolimo, vaizdo stebéjimo sistemos naudojimo
neteisétam patekimui j saugumo zonoms priskirtas patalpas, teritorija aptikti tvarka, uz $iy sistemy
naudojima atsakingi asmenys, juy funkcijos;

1.4.4. su jslaptinta informacija dirbanciy ir uz jslaptintos informacijos fizing apsauga
atsakingy asmeny mokymy jslaptintos informacijos fizinés apsaugos srityje organizavimo tvarka;

1.5. ,,Apsaugos nuo neteiséto informacijos fiksavimo ir perdavimo priemoneés®, kuriame turi
biiti nurodytos jdiegtos apsaugos nuo neteiséto informacijos fiksavimo ir perdavimo priemonés,
posédZiy ir pasitarimy metu taikomos organizacinés apsaugos priemoneés;

Papunkcio pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

1.6. ,,Reagavimas ] neteisétus veiksmus*, kuriame turi biiti nurodyta:
1.6.1. uZ reagavima ] neteiséta patekimg | saugumo zonoms priskirtas patalpas ir teritorijas
atsakingy asmeny funkcijos ir atsakomybe;


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=2c8a79a0618511eca9ac839120d251c4

1.6.2. veiksmy, reaguojant j aliarmo signala, neteisétg patekimg j saugumo zonoms priskirtas
patalpas, teritorija, tvarka;

1.6.3. paslap¢iy subjekto ar tiekéjo vadovo, uz jslaptintos informacijos apsauga atsakingy
asmeny informavimo apie neteiséta patekimg i saugumo zonoms priskirtas patalpas, teritorija
tvarka;

1.6.4. asmeny reagavimo ] apsaugos nuo jsibrovimo, uzpuolimo sistemy signalus
patikrinimo tvarka;

Papildyta papunkciu:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

1.7. ,J8vados®, kuriame turi biiti nurodyta jslaptintos informacijos fizinés apsaugos biikle,
nustatyti jslaptintos informacijos fizin€s apsaugos triikumai, priemonés nustatytiems trikumams
pasalinti.
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Islaptintos informacijos fizinés apsaugos
reikalavimy ir jy jgyvendinimo tvarkos apraso
5 priedas

(PaZzyméjimo, patvirtinancio, kad saugumo zonoms priskirtos patalpos ir (arba) teritorijos
atitinka fizinés apsaugos reikalavimus ir jose galima dirbti su jslaptinta informacija ar jg
saugoti, formos pavyzdys)

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

PAZYMEJIMAS, PATVIRTINANTIS, KAD SAUGUMO ZONOMS PRISKIRTOS
PATALPOS IR (ARBA) TERITORIJOS ATITINKA FIZINES APSAUGOS
REIKALAVIMUS IR JOSE GALIMA DIRBTI SU JSLAPTINTA INFORMACIJA AR JA
SAUGOTI

20 m. d. Nr.

(sudarymo vieta)

(patalpy ir (arba) teritorijy jvertinimg dél jy pripazinimo tinkamomis saugoti jslaptintg
informacijg ar su ja dirbti atlikusios institucijos pavadinimas)

patvirtina, kad patalpose ir (arba) teritorijose,
(paslapciy subjekto arba tickéjo pavadinimas)

esanciose

(pastato adresas ir unikalus numeris, patalpos indeksas, sklypo unikalus numeris)

[ galima dirbti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma

[ galima saugoti jslaptintg informacijg, Zzymima slaptumo Zyma

esant rizikos prarasti ar neteisétai atskleisti jslaptintg informacijg laipsniui.

Pazymeéjimas galioja iki

Ivertinima atlikusios institucijos jgaliotas asmuo

(pareigos, vardas ir pavarde)

Priedo pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242
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Islaptintos informacijos fizinés apsaugos
reikalavimy ir jy jgyvendinimo tvarkos apraso
6 priedas

(Pazyméjimo, patvirtinancio, kad patalpa patikrinta dél jos apsaugos nuo neteiséto
informacijos fiksavimo ir perdavimo, formos pavyzdys)

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

PAZYMEJIMAS, PATVIRTINANTIS, KAD PATALPA PATIKRINTA DEL JOS
APSAUGOS NUO NETEISETO INFORMACIJOS FIKSAVIMO IR PERDAVIMO

20 m. d. Nr.

(sudarymo vieta)

(patalpos patikrinimg dél jos apsaugos nuo neteiséto informacijos fiksavimo ir perdavimo
atlikusios institucijos pavadinimas)

patvirtina, kad patalpoje,

esancioje

(paslapciy subjekto arba tiekéjo pavadinimas)

(pastato adresas ir unikalus numeris, patalpos indeksas)

posédziy ar pasitarimy metu galima naudoti jslaptintg informacijg, zymima slaptumo Zyma

priemonés ir (ar) proceduros

Nustatomos papildomos jslaptintos informacijos atskleidimo rizika mazinancios

Pazyméjimas galioja iki

Ivertinima atlikusios institucijos jgaliotas asmuo

(pareigos, vardas ir pavarde)

Priedo pakeitimai:
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=2c8a79a0618511eca9ac839120d251c4

PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2018 m. rugpjicio 13 d. nutarimu Nr. 820

ISLAPTINTOS INFORMACIJOS RYSIU IR INFORMACINIU SISTEMU
STEIGIMO IR ITEISINIMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Islaptintos informacijos rySiy ir informaciniy sistemy steigimo ir jteisinimo taisyklése
(toliau — Taisyklés) nustatyta jslaptintos informacijos ry$iy ir informaciniy sistemy (toliau — JIRIS),
kuriose apdorojama ir (arba) kuriomis perduodama Lietuvos Respublikos jslaptinta informacija,
Lietuvos Respublikai perduota uzsienio valstybiy, Europos Sajungos ir tarptautiniy organizacijy
islaptinta informacija, steigimo, kiirimo, jteisinimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarka.

2. Taisyklés taikomos paslap¢iy subjektams, jiems pavaldzioms ir jy reguliavimo sriciai
priskirtoms jstaigoms, jmonéms ir jy tiekéjams, steigiantiems, kuriantiems ir eksploatuojantiems
[IRIS. Jeigu IIRIS, kuriose apdorojama ir (arba) kuriomis perduodama Lietuvos Respublikai
perduota uzsienio valstybiy, Europos Sajungos ar tarptautiniy organizacijy jslaptinta informacija,
Lietuvos Respublikos tarptautinése sutartyse ir (ar) jas jgyvendinan¢iuose tarptautiniy organizacijy
sprendimuose, Europos Sgjungos teisés aktuose yra nustatyti kitokie reikalavimai nei Taisyklése,
taikomos $iy sutar¢iy, sprendimy ir Europos Sajungos teisés akty nuostatos.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos apibréztos Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos
paslapCiy jstatyme.

4. TIRIS apdorojamos ir (arba) perduodamos jslaptintos informacijos, IIRIS sujungimais
(perduodant informacija tarp keliy JIRIS arba i§ kity informaciniy sistemy ar tinkly j JIRIS)
perduodamos jslaptintos informacijos saugumas uztikrinamas vadovaujantis Valstybés ir tarnybos
paslapCiy jstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatytais JIRIS saugumo reikalavimais
(toliau — JIRIS saugumo reikalavimai), JIRIS telekomunikacijy apsaugos reikalavimais, JIRIS
apsaugos nuo elektromagnetinés spinduliuotés priemonéms keliamais reikalavimais, kriptografiniy
priemoniy administravimo tvarka ir kitais Lietuvos Respublikos teisés aktais, reglamentuojanciais
jslaptintos informacijos apsauga, o IIRIS, kuriose apdorojama ir (arba) kuriomis perduodama
Lietuvos Respublikai perduota uzsienio valstybiy, Europos Sajungos ar tarptautiniy organizacijy
jslaptinta informacija, — ir Lietuvos Respublikos tarptautinémis sutartimis ir (ar) jas
jgyvendinanciais tarptautiniy organizacijy sprendimais, Europos Sajungos teisés aktais,
reglamentuojanciais $iy valstybiy, Europos Sajungos ar tarptautiniy organizacijy ijslaptintos
informacijos apsauga.

Il SKYRIUS
RIS STEIGIMAS

5. Steigiant JIRIS, rengiamas JIRIS nuostaty projektas, kuriame turi biiti nurodyta:

5.1.teisés aktai, kuriems jgyvendinti steigiama JIRIS, jstatymai ir kiti teisés aktai,
reglamentuojantys veiklos sritis, kuriy informacija numatoma tvarkyti J[IRIS, JIRIS tikslas, asmens
duomeny tvarkymo tikslas (jeigu tvarkomi asmens duomenys), uzdaviniai, steigiamos JIRIS
pagrindinés funkcijos;

5.2.JIRIS organizacin¢ struktira: paslapCiy subjektas, jam pavaldi arba jo reguliavimo
sri¢iai priskirta jstaiga, jmoné arba tiekéjas, kurie, siekdami apdoroti ir (arba) perduoti jslaptinta
informacija, inicijuoja JIRIS steigima, nustato IIRIS tikslus ir atlieka kitas IIRIS saugumo
reikalavimuose nurodytas funkcijas (toliau — JIRIS steigéjas), paslapciy subjektas, jam pavaldi arba
jo reguliavimo sriciai priskirta jstaiga, jmon¢ arba tiekéjas, valdantys IIRIS ir atliekantys kitas [IRIS
saugumo reikalavimuose nurodytas funkcijas (toliau — JIRIS valdytojas), paslapCiy subjektas, jam



pavaldi arba jo reguliavimo sriciai priskirta jstaiga, imon¢ arba tiekéjas, tvarkantys [IRIS duomenis
ir atlickantys kitas JIRIS saugumo reikalavimuose nurodytas funkcijas (toliau — JIRIS tvarkytojas),
ju funkcijos, teisés ir pareigos, JIRIS naudotojy skyrimo nuostatos, jy kompetencija, subjektai,
teikiantys duomenis i§ kity [IRIS, kity informaciniy sistemy, valstybés ir (arba) Zinybiniy registry
(toliau — duomeny teikéjai), JIRIS perduodamos jslaptintos informacijos gavéjai. Jeigu JIRIS
tvarkomi asmens duomenys, nurodomas asmens duomeny valdytojas (valdytojai), asmens duomeny
tvarkytojas (tvarkytojai) ir jy funkcijos, teisés ir pareigos, susijusios su asmens duomeny tvarkymu
[IRIS;

5.3. [IRIS informaciné struktiira: J[IRIS apdorojami ir (arba) perduodami jslaptinti duomenys
ir (arba) informacija, auks¢iausia Sios informacijos ir (arba) duomeny slaptumo Zyma, visi i$
valstybés informaciniy sistemy, valstybés ir (arba) Zinybiniy registry, kity JIRIS ir (arba)
informaciniy sistemy teikiami duomenys, visi fiziniy ir juridiniy asmeny (asmeny grupiy) teikiami
duomenys, taip pat visi jy teikiami asmens duomenys (jeigu jy yra), duomeny bazés, duomeny
srautai tarp steigiamos [IRIS ir kity [IRIS arba kity informaciniy sistemy, tinkly bei valstybés ir
(arba) Zinybiniy registry, jslaptintos informacijos apdorojimo procesy rezultatai;

5.4. JIRIS funkcin¢ struktiira: JIRIS sudedamosios dalys (komponentés, posistemiai), jy
atliekamos funkcijos, naudotojams teikiamos elektroninés paslaugos ir kitos JIRIS funkcijos,
susijusios su JIRIS ir jose esanciy duomeny baziy administravimu, duomeny sauga, apskaita, J[IRIS
sujungimai;

5.5. JIRIS duomeny teikimo ir naudojimo, netiksliy, klaidingy, neiSsamiy duomeny taisymo
tvarka;

5.6. [IRIS duomeny archyvavimo ir saugojimo, JIRIS duomeny saugos nuostatos:
nurodomas duomeny saugojimo JIRIS terminas, kada ir kaip JIRIS duomenys perkeliami j [IRIS
archyva, kiek laiko jame saugomi, taip pat veiksmai pasibaigus saugojimo terminui, atsakingi uz
[IRIS duomeny saugg asmenys, teisés aktai ir kiti dokumentai, kuriais vadovaujantis uztikrinama
[IRIS duomeny sauga;

5.7. JIRIS finansavimo $altinis;

5.8. [IRIS modernizavimo ir likvidavimo tvarka;

5.9. kita steigiamg JIRIS apibudinanti informacija.

6. JIRIS nuostaty projekta rengia JIRIS steigéjas ar jo pavedimu JIRIS valdytojas. Parengta
[IRIS, isskyrus JIRIS, kurios steigéja ar valdytoja yra zvalgybos ar kriminalinés zvalgybos
institucija, nuostaty projekta JIRIS steigéjas derina su:

Punkto pakeitimai:
Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320

6.1.Zinybine saugumo prieZiliros tarnyba (toliau — Zinybin¢ SPT) arba, jeigu ji nejsteigta ar
kai JIRIS steigiama keliy institucijy, nesiejamy bendro pavaldumo, funkcijoms atlikti, su Saugumo
priezitiros tarnybos funkcijas atlickancia institucija (toliau — SPT);
Papunkcio pakeitimai.
Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320

6.2. Nacionalinés komunikacijy apsaugos tarnybos funkcijas atliekancia institucija (toliau —
Nacionaliné komunikacijy apsaugos tarnyba);

6.3. Valstybine duomeny apsaugos inspekcija, jeigu IIRIS numatoma tvarkyti asmens
duomenis (i§skyrus atvejus, kai tokia informacija JIRIS tvarkoma valstybés saugumo arba gynybos
tikslais);

6.4. IIRIS ir kity informaciniy sistemy, i§ kuriy bus gaunami ar kurioms bus teikiami
duomenys, valdytojais;

6.5. Lietuvos Respublikos paslap¢iy apsaugos koordinavimo komisija, jeigu steigiama
bendra su uzsienio valstybe ar tarptautine organizacija JIRIS arba jeigu numatoma nacionaling
IIRIS sujungti su uzsienio valstybés arba tarptautinés organizacijos JIRIS.

7. JIRIS steigeéjas, kuris yra tiekéjas, parengta [IRIS nuostaty projekta pateikia jslaptinty
sandoriy sauguma uztikrinanciai institucijai, kuri §j projekta ne veliau kaip per 5 darbo dienas nuo
jo gavimo dienos perduoda paslapciy subjekto, su kuriuo sudaromas jslaptintas sandoris, zZinybinei
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https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=64b44960677a11eb9dc7b575f08e8bea

SPT arba, jeigu ji nejsteigta, SPT ir kitiems Taisykliy 6 punkte nurodytiems subjektams.

71 IIRIS, kurios steigéja ar valdytoja yra zvalgybos ar kriminalinés Zvalgybos institucija,
nuostaty projektas derinamas su zinybine SPT arba, jeigu ji nejsteigta ar kai JIRIS steigiama keliy
institucijy, nesiejamy bendro pavaldumo, funkcijoms atlikti, su SPT. Su [IRIS ir kity informaciniy
sistemy, i$ kuriy bus gaunami duomenys, valdytojais derinamos nuostaty projekto dalys, susijusios
su JIRIS informacinéje struktiiroje nurodytais gaunamais duomenimis.

Papildyta punktu:
Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320

8. IIRIS nuostaty projektas teikiamas pakartotinai derinti visiems Taisykliy 6 punkte
nurodytiems subjektams, jeigu bent vienas 1§ §iy subjekty pateiké pastaby arba pasiiilymy dél Sio
projekto arba keiCiamas jau suderintas J[IRIS nuostaty projektas.

9. Subjektai, gave derinti IIRIS nuostaty projekta, pastabas ir pasitilymus dél nuostaty
projekto pateikia ne véliau kaip per 20 darbo dieny nuo projekto gavimo dienos, o jeigu IIRIS
nuostaty projektas teikiamas derinti pakartotinai, — ne véliau kaip per 15 darbo dieny nuo projekto
gavimo dienos.

10. JIRIS steigéjas, nuostaty projekta suderings su Taisykliy 6 punkte nurodytais subjektais,
patvirtina JIRIS nuostatus.

11. Jeigu [IRIS steigiama keliy institucijy, nesiejamy bendro pavaldumo, funkcijoms atlikti,
[IRIS steigiancios institucijos rengia bendra teisés akto, kuriuo tvirtinami J[IRIS nuostatai, projekta
ir viena 1§ JIRIS steigianCiy institucijy skiriama JIRIS valdytoja. Projektas rengiamas ir derinamas
Siame Taisykliy skyriuje nustatyta tvarka. Jeigu néra galimybiy priimti keliy [IRIS steigianciy ir
bendru pavaldumu nesusijusiy institucijy bendro teisés akto, rengiamas Vyriausybés nutarimo,
kuriuo tvirtinami JIRIS nuostatai, projektas ir viena i§ JIRIS steigian¢iy institucijy skiriama JIRIS
valdytoja. Sis projektas rengiamas ir derinamas Siame Taisykliy skyriuje nustatyta tvarka ir
Vyriausybei teikiamas Lietuvos Respublikos Vyriausybés darbo reglamento, patvirtinto Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 1994 m. rugpjicio 11 d. nutarimu Nr. 728 ,,Dé¢l Lietuvos Respublikos
Vyriausybés darbo reglamento patvirtinimo*, nustatyta tvarka.

12. JIRIS laikoma jsteigta nuo JIRIS nuostaty jsigaliojimo dienos. JIRIS valdytojas, iSskyrus
[IRIS, kurios steigéja ar valdytoja yra Zvalgybos ar kriminalinés Zvalgybos institucija, ne véliau
kaip per 5 darbo dienas nuo JIRIS nuostaty patvirtinimo dienos jy kopijas pateikia Nacionalinei
komunikacijy apsaugos tarnybai, zinybinei SPT arba, jeigu ji nejsteigta ar kai JIRIS steigiama keliy
institucijy, nesiejamy bendro pavaldumo, funkcijoms atlikti, SPT ir Taisykliy 6.5 papunktyje
nustatytais atvejais — Paslap¢iy apsaugos koordinavimo komisijai. JIRIS, kurios valdytoja yra
zvalgybos ar kriminalinés Zvalgybos institucija, nuostaty kopija ne véliau kaip per 5 darbo dienas
nuo JIRIS nuostaty patvirtinimo dienos pateikiama zinybinei SPT arba, jeigu ji nejsteigta ar kai
IIRIS steigiama keliy institucijy, nesiejamy bendro pavaldumo, funkcijoms atlikti, SPT.

Punkto pakeitimai:
Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320

111 SKYRIUS
JIRIS KURIMAS

13. Patvirtinus JIRIS nuostatus, rengiamas [IRIS specifikacijos (toliau — specifikacija)
projektas. Specifikacijos projekta rengia JIRIS nuostatuose nurodytas [IRIS valdytojas arba jo
pavedimu — JIRIS tvarkytojas. Rengiant specifikacijos projekta, vadovaujamasi [IRIS specifikacijy
rengimo reikalavimais ir [IRIS kiirimo metodika, patvirtintais Nacionalinés komunikacijy apsaugos

tarnybos vadovo.
Punkto pakeitimai:
Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320

14. Parengtg [IRIS, iSskyrus JIRIS, kurios valdytoja yra Zvalgybos ar kriminalinés zvalgybos
institucija, specifikacijos projekta [IRIS valdytojas derina su:
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Punkto pakeitimai:
Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320

14.1. Nacionaline komunikacijy apsaugos tarnyba;
14.2. zinybine SPT arba, jeigu ji nejsteigta ar kai J[IRIS steigiama keliy institucijy, nesiejamy
bendro pavaldumo, funkcijoms atlikti, su SPT;

Papunkcio pakeitimai.
Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320

14.3. TIRIS, i§ kuriy bus gaunami ar kurioms bus teikiami duomenys, valdytojais.

15. JIRIS, kurios valdytoja yra zvalgybos ar kriminalinés Zvalgybos institucija,
specifikacijos projekta valdytoja derina tik su Zinybine SPT arba, jeigu ji nejsteigta ar kai JIRIS
steigiama keliy institucijy, nesiejamy bendro pavaldumo, funkcijoms atlikti, su SPT.

Punkto pakeitimai:
Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320

16. JIRIS valdytojas, kuris yra tiekéjas, parengta IIRIS specifikacijos projekta pateikia
jslaptinty sandoriy saugumg uztikrinanciai institucijai, kuri §j projekta ne véliau kaip per 5 darbo
dienas nuo jo gavimo dienos perduoda paslap¢iy subjekto, su kuriuo sudaromas jslaptintas sandoris,
zinybinei SPT arba, jeigu ji nejsteigta, SPT ir Nacionalinei komunikacijy apsaugos tarnybai.

17. Subjektai, gave derinti specifikacijos projekta, pastabas ir pasitlymus dél jo pateikia ne
véliau kaip per 20 darbo dieny nuo projekto gavimo dienos, o dél didelés apimties specifikacijos
projekto (daugiau kaip 80 puslapiy) — ne veliau kaip per 30 darbo dieny nuo projekto gavimo
dienos. Jeigu specifikacijos projektas pateikiamas derinti pakartotinai, projekta gave subjektai
pastabas ir pasitilymus d¢l jo pateikia ne véliau kaip per 15 darbo dieny nuo projekto gavimo
dienos, o jeigu pakartotinai pateikiamas didelés apimties specifikacijos projektas (daugiau kaip 80
puslapiy), — ne véliau kaip per 20 darbo dieny nuo projekto gavimo dienos.

18. [IRIS valdytojas, specifikacijos projekta suderings su Taisykliy 14 arba 15 punkte
nurodytais subjektais, specifikacijg patvirtina. Specifikacijos projektas laikomas suderintu, kai
Taisykliy 14 arba 15 punkte nurodyti subjektai pritaria jam be pastaby ir pasitlymy arba nepateikia
pastaby ir pasitiilymy per Taisykliy 17 punkte nurodytus terminus.

19. IIRIS valdytojas, kuris néra zvalgybos ar kriminalinés zvalgybos institucija, ne véliau
kaip per 5 darbo dienas nuo specifikacijos patvirtinimo dienos pateikia jos kopija Nacionalinei
komunikacijy apsaugos tarnybai ir zinybinei SPT arba, jeigu ji nejsteigta ar kai JIRIS steigiama
keliy institucijy, nesiejamy bendro pavaldumo, funkcijoms atlikti, SPT.

Punkto pakeitimai:
Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320

20. JIRIS valdytojas, kuris yra Zvalgybos ar kriminalinés Zvalgybos institucija, ne véliau
kaip per 5 darbo dienas nuo specifikacijos patvirtinimo dienos pateikia jos kopija Zinybinei SPT
arba, jeigu ji nejsteigta ar kai [IRIS steigiama keliy institucijy, nesiejamy bendro pavaldumo,

funkcijoms atlikti, SPT.
Punkto pakeitimai:
Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320

21. JIIRIS kuriama vadovaujantis patvirtinta specifikacija. JIRIS kiirimg organizuoja ir
vykdo JIRIS steigéjas arba jo pavedimu JIRIS valdytojas ir (arba) [IRIS tvarkytojas. JIRIS kurti ir
eksploatuoti gali buti pasitelkiamas tiekéjas.

IV SKYRIUS
JIRIS JTEISINIMAS

PIRMASIS SKIRSNIS
LEIDIMU NAUDOTI JIRIS ISDAVIMO PROCEDURA
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22. TIRIS valdytojas, iSskyrus IIRIS valdytoja, kuris yra tiekéjas, ir iSskyrus atvejus, kai
IIRIS jsteigta keliy institucijy, nesiejamy bendro pavaldumo, funkcijoms atlikti ir kai tokios JIRIS
jungiamos, sickdamas gauti leidimg naudoti JIRIS, pateikia prasyma dél leidimo naudoti JIRIS
iSdavimo (toliau — Prasymas) zinybinei SPT arba, jeigu ji nejsteigta, SPT. Kai [IRIS jsteigta keliy
institucijy, nesiejamy bendro pavaldumo, funkcijoms atlikti ir kai tokios JIRIS jungiamos, Pra§ymas
pateikiamas SPT. Prasyme turi buti pateikta informacija apie jteisinamos [IRIS nuostaty suderinimag
su Taisykliy 6 arba 7! punkte nurodytais subjektais ir specifikacijos suderinima su Taisykliy 14 arba
15 punkte nurodytais subjektais, taip pat nurodytas pageidaujamas leidimo naudoti J[IRIS galiojimo
laikotarpis, jeigu jis nevirSija 3 ménesiy. Kartu su PraSymu turi baiti pateikti Sie JIRIS valdytojo
patvirtinti JIRIS saugos dokumentai (toliau — IIRIS saugos dokumentai), parengti vadovaujantis

[IRIS saugumo reikalavimais:
Punkto pakeitimai:
Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320

22.1. TIRIS specifiniy saugumo reikalavimy aprasas;

22.2. JIIRIS saugumo valdymo procediiry aprasas;

22.3. IIRIS rizikos analizés ataskaita;

22.4. TIRIS saugumo reikalavimy jgyvendinimo patikrinimo ataskaita.

23. TIRIS valdytojas, kuris yra tiekéjas, Taisykliy 22 punkte nurodytus dokumentus pateikia
jslaptinty sandoriy sauguma uztikrinanc¢iai institucijai, kuri, vadovaudamasi Tiekéjy patikimumo
vertinimo tvarkos apraso, patvirtinto Siuo Vyriausybés nutarimu, nustatyta tvarka, juos perduoda
paslapCiy subjekto, su kuriuo sudaromas jslaptintas sandoris, zinybinei SPT arba, jeigu ji nejsteigta,
SPT.

24. Zinybiné SPT arba, jeigu ji nejsteigta ar kai JIRIS jsteigta keliy institucijy, nesiejamy
bendro pavaldumo, funkcijoms atlikti, SPT ne véliau kaip per 3 ménesius nuo Taisykliy 22 punkte
nurodyty visy dokumenty gavimo dienos atliecka JIRIS saugos dokumenty vertinimg, [IRIS
patikrinimg ir priima sprendimg dél leidimo naudoti JIRIS iSdavimo arba neiSdavimo (toliau —
Sprendimas). | nurodyta Sprendimo priémimo terming Taisykliy 27 ir 28 punktuose nurodytas

leidimo naudoti JIRIS iSdavimo procediiry sustabdymo laikas nejskaiciuojamas.
Punkto pakeitimai:
Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320

25. Zinybiné SPT arba, jeigu ji nejsteigta ar kai JIRIS jsteigta keliy institucijy, nesiejamy
bendro pavaldumo, funkcijoms atlikti, SPT ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo Taisykliy 22
punkte nurodyty dokumenty gavimo dienos informuoja [IRIS valdytoja apie jy gavima ir, jeigu

pateikti ne visi dokumentai, — apie trikstamus dokumentus.
Punkto pakeitimai:
Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320

26. Vertindama JIRIS saugos dokumentus, zZinybiné SPT arba, jeigu ji nejsteigta ar kai JIRIS
isteigta keliy institucijy, nesiejamy bendro pavaldumo, funkcijoms atlikti, SPT patikrina, ar jy
turinys atitinka JIRIS saugumo reikalavimuose nurodytus JIRIS saugos dokumenty turinio
reikalavimus, ar juose nurodytos saugumo uZtikrinimo priemonés atitinka Taisykliy 4 punkte

nurodytuose teisés aktuose nustatytus reikalavimus.
Punkto pakeitimai:
Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320

27. Zinybiné SPT arba, jeigu ji nejsteigta ar kai JIRIS jsteigta keliy institucijy, nesiejamy
bendro pavaldumo, funkcijoms atlikti, SPT, jvertinusi JIRIS saugos dokumentus ir nusta¢iusi, kad
ju turinys neatitinka JIRIS saugumo reikalavimuose nurodyty IIRIS saugos dokumenty turinio
reikalavimy arba juose nurodytos saugumo uZztikrinimo priemonés neatitinka Taisykliy 4 punkte
nurodytuose teisés aktuose nustatyty reikalavimy, ne ilgesniam nei 30 kalendoriniy dieny terminui
sustabdo leidimo naudoti JIRIS iS§davimo procediirg, informuoja apie tai JIRIS valdytoja, nurodo
trikumus ir leidimo naudoti JIRIS iSdavimo procediiros sustabdymo terming, per kurj trikumai turi
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biti pasalinti. JIRIS valdytojui per nustatyta leidimo naudoti JIRIS iSdavimo procediros
sustabdymo terming nepasalinus nurodyty trikumy, i$skyrus trikumus, nekeliancius grésmés JIRIS
apdorojamos ir (arba) perduodamos jslaptintos informacijos saugumui, zinybiné SPT arba, jeigu ji
nejsteigta ar kai JIRIS jsteigta keliy institucijy, nesiejamy bendro pavaldumo, funkcijoms atlikti,

SPT nutraukia leidimo naudoti JIRIS i§davimo procedira.
Punkto pakeitimai:
Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320

28. Ivertinusi JIRIS saugos dokumentus, zinybiné SPT arba, jeigu ji nejsteigta ar kai JIRIS
isteigta keliy institucijy, nesiejamy bendro pavaldumo, funkcijoms atlikti, SPT atlicka JIRIS
patikrinimg, kurio metu jsitikinama, ar visos JIRIS saugos dokumentuose nurodytos saugumo
uztikrinimo priemonés yra jdiegtos JIRIS, taip pat patikrinamas jy veikimas. Nustaciusi minéty
priemoniy veikimo trikumy arba kad ne visos JIRIS saugos dokumentuose nurodytos saugumo
uztikrinimo priemonés yra jdiegtos [IRIS, Zinybin¢ SPT arba, jeigu ji nejsteigta ar kai [IRIS jsteigta
keliy institucijy, nesiejamy bendro pavaldumo, funkcijoms atlikti, SPT ne ilgesniam nei 30
kalendoriniy dieny terminui sustabdo leidimo naudoti JIRIS iSdavimo procediirg, informuoja apie
tai JIRIS valdytoja, nurodo trikumus ir leidimo naudoti [IRIS iSdavimo procediiros sustabdymo
terming, per kurj trilkkumai turi buti pasalinti. JIRIS valdytojui per nustatytg leidimo naudoti JIRIS
i8davimo procediiros sustabdymo terming nepaSalinus nurodyty trikumy, iSskyrus trikumus,
nekeliancius grésmeés JIRIS apdorojamos ir (arba) perduodamos jslaptintos informacijos saugumui,
zinybin¢ SPT arba, jeigu ji nejsteigta ar kai JIRIS jsteigta keliy institucijy, nesiejamy bendro
pavaldumo, funkcijoms atlikti, SPT nutraukia leidimo naudoti JIRIS iSdavimo procediirg.

Punkto pakeitimai:
Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320

29. Zinybiné SPT arba, jeigu ji nejsteigta ar kai JIRIS jsteigta keliy institucijy, nesiejamy
bendro pavaldumo, funkcijoms atlikti, SPT, vertindama JIRIS saugos dokumentus ir (arba)
atlikdama JIRIS patikrinima, turi teis¢ praSyti, kad JIRIS wvaldytojas pateikty papildomus
dokumentus, reikalingus JIRIS taikomoms saugumo uztikrinimo priemonéms jvertinti ir (arba)
[IRIS patikrinti, 0 per nustatyta terming jy negavusi — nutraukti leidimo naudoti JIRIS iSdavimo
procediirg.

Punkto pakeitimai:
Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320

30. Zinybiné SPT arba, jeigu ji nejsteigta ar kai JIRIS jsteigta keliy institucijy, nesiejamy
bendro pavaldumo, funkcijoms atlikti, SPT, atlikusi JIRIS saugos dokumenty vertinimg ir JIRIS
patikrinima, priima vieng i§ iy Sprendimy:

Punkto pakeitimai:
Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320

30.1. i8duoti Taisykliy 1 priede nustatytos formos leidimg naudoti JIRIS ne ilgiau kaip trejus
metus, atliekant visas J[IRIS nuostatuose nurodytas funkcijas ir veiksmus (toliau — leidimas), jeigu
atliekant JIRIS saugos dokumenty vertinimg ir JIRIS patikrinimg nenustatoma trikumy arba
nustatyti trikumai pasalinami per Zinybinés SPT arba, jeigu ji nejsteigta ar kai JIRIS jsteigta keliy
institucijy, nesiejamy bendro pavaldumo, funkcijoms atlikti, SPT nustatyta terming. JIRIS saugos

dokumenty vertinimo ir JIRIS patikrinimo rezultatai pateikiami Sprendime.
Papunkcio pakeitimai.
Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320

30.2. i8duoti Taisykliy 1 priede nustatytos formos leidimg naudoti JIRIS ne ilgiau kaip
vienerius metus (toliau — laikinas leidimas), jeigu atlickant JIRIS saugos dokumenty vertinimg
trikumy nenustatoma arba nustatyti trikumai buvo paSalinti, bet atliekant [IRIS patikrinima
nustatoma trikumy, nekelianciy grésmes IIRIS apdorojamos ir (arba) perduodamos jslaptintos
informacijos saugumui. Atitiktis nustatytiems reikalavimams, nustatyti trilkumai ir J[IRIS leidZiamy
atlikti veiksmy ir funkcijy apimtis, atsizvelgiant j nustatytus trilkumus, nurodomi Sprendime;
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30.3. i8duoti Taisykliy 1 priede nustatytos formos leidimg naudoti JIRIS ne ilgiau kaip tris
ménesius (toliau — ribotas leidimas), jeigu IIRIS valdytojas numato naudoti JIRIS ne ilgiau kaip 3
meénesius ir jeigu atlieckant JIRIS saugos dokumenty vertinimg ir JIRIS patikrinimg trikumy
nenustatoma arba nustatoma truokumy, nekelianciy grésmés IIRIS apdorojamos ir (arba)
perduodamos jslaptintos informacijos saugumui. [IRIS leidziamy atlikti funkcijy ir veiksmy apimtis
nurodoma Sprendime. Ribotas leidimas iSduodamas [IRIS valdytojo Prasyme nurodytam ne
ilgesniam nei 3 ménesiy terminui arba, jeigu PraSyme pageidaujamas terminas nebuvo nurodytas, —
3 ménesiams;

30.4. neisduoti leidimo naudoti JIRIS, jeigu atliekant JIRIS saugos dokumenty vertinimg ir
IIRIS patikrinimg nustatoma trikumy, i$skyrus Taisykliy 30.1, 30.2 ir 30.3 papunkciuose nurodytus
atvejus.

31. Leidimg naudoti JIRIS iSdavusi zinybiné SPT ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo
minéto leidimo iSdavimo dienos jo kopijg pateikia SPT.

32. Leidimus naudoti [IRIS iSdavusi zinybiné SPT arba, jeigu ji nejsteigta ar kai JIRIS
isteigta keliy institucijy, nesiejamy bendro pavaldumo, funkcijoms atlikti, SPT ne véliau kaip per 5
darbo dienas nuo $iy leidimy i8davimo dienos jy kopijas pateikia Lietuvos Respublikos valstybés
saugumo departamentui, o leidimy naudoti [IRIS, kuriy valdytojai — tiekéjai, kopijas — ir jslaptinty
sandoriy sauguma uztikrinanciai institucijai.

Punkto pakeitimai:
Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320

33. IIRIS valdytojui, kuris yra tiekéjas, iSduotas leidimas naudoti JIRIS galioja Taisykliy
30.1-30.3 papunkciuose nustatyta terming, bet ne ilgiau nei tiekéjo patikimumo pazyméjimas,
jslaptintos informacijos, Zymimos slaptumo Zzyma ,Riboto naudojimo®, apsaugos reikalavimy
atitiktj patvirtinanti pazyma arba tickéjo leidimas dirbti arba susipazinti su jslaptinta informacija.

ANTRASIS SKIRSNIS
LEIDIMO NAUDOTI IIRIS JIRIS KURIMQ IR ITEISINIMO ISLAPTINTIEMS
DOKUMENTAMS PARENGTI ISDAVIMO PROCEDURA

34. IIRIS, skirta JIRIS kiirimo ir jteisinimo jslaptintiems dokumentams parengti, turi atitikti
JIRIS saugumo reikalavimuose tokioms JIRIS nustatytus saugumo reikalavimus. Siose JIRIS gali
biti apdorojama tik JIRIS kiirimo ir jteisinimo dokumentams parengti reikalinga jslaptinta
informacija.

35. RIS valdytojas, sickdamas gauti leidimg naudoti JIRIS TIRIS kiirimo ir jteisinimo
islaptintiems dokumentams parengti, Zinybinei SPT arba, jeigu ji nejsteigta, SPT pateikia:

35.1. Taisykliy 2 priede nustatytos formos prasymg iSduoti leidimg naudoti JIRIS JIRIS
kiirimo ir jteisinimo jslaptintiems dokumentams parengti;

35.2. dokumento, patvirtinancio, kad patalpos, teritorijos ar kitos vietos, kuriose jrengta
IIRIS, yra pripaZintos tinkamomis jslaptintai informacijai saugoti ar su ja dirbti, kopija;

35.3. dokumenty, kuriuose nurodyti asmenys, jgalioti naudoti JIRIS, Kopijas;

35.4. dokumenty, kuriais Taisykliy 35.3 papunktyje nurodytiems asmenims suteikta teisé
dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, kopijas.

36. Zinybiné SPT arba, jeigu ji nejsteigta, SPT ne véliau kaip per 15 darbo dieny nuo
Taisykliy 35 punkte nurodyty dokumenty gavimo dienos jvertina juos ir patikrina, ar JIRIS kiirimo
ir jteisinimo jslaptintiems dokumentams parengti naudojama [IRIS atitinka JIRIS saugumo
reikalavimuose tokioms [IRIS nustatytus saugumo reikalavimus, ir priima sprendimg d¢l leidimo
naudoti JIRIS TIRIS kiirimo ir jteisinimo jslaptintiems dokumentams parengti iSdavimo. ISduotas
Taisykliy 1 priede nustatytos formos leidimas naudoti [IRIS JIRIS kiirimo ir jteisinimo jslaptintiems
dokumentams parengti galioja iki leidimo naudoti [IRIS, kurios kiirimo ir jteisinimo jslaptintiems
dokumentams parengti §i [IRIS buvo naudojama, iSdavimo dienos, bet ne ilgiau kaip devynis
menesius. Leidimas naudoti JIRIS JIRIS kiirimo ir jteisinimo jslaptintiems dokumentams parengti


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=64b44960677a11eb9dc7b575f08e8bea

neiSduodamas, jeigu nustatoma, kad JIRIS kiirimo ir jteisinimo jslaptintiems dokumentams parengti
naudojama JIRIS neatitinka JIRIS saugumo reikalavimuose tokioms JIRIS nustatyty saugumo
reikalavimy.

TRECIASIS SKIRSNIS
ISDUOTU LEIDIMU NAUDOTI JIRIS GALIOJIMO SUSTABDYMAS IR (ARBA)
PANAIKINIMAS

37. Sprendimg dél leidimo naudoti JIRIS galiojimo sustabdymo minétg leidimg iSdavusi
zinybiné SPT arba, jeigu ji nejsteigta ar kai JIRIS jsteigta keliy institucijy, nesiejamy bendro
pavaldumo, funkcijoms atlikti, SPT priima nustaciusi, kad JIRIS valdytojas, apdorodamas ir (arba)
perduodamas jslaptintg informacijg IIRIS arba naudodamas JIRIS sujungimg, nevykdo Taisykliy 4

punkte nurodytuose teisés aktuose nustatyty reikalavimy.
Punkto pakeitimai:
Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320

38. Sprendimg dél leidimo naudoti JIRIS galiojimo sustabdymo minétg leidimg iSdavusi
zinybiné SPT arba, jeigu ji nejsteigta ar kai JIRIS jsteigta keliy institucijy, nesiejamy bendro
pavaldumo, funkcijoms atlikti, SPT turi priimti nedelsdama, bet ne véliau kaip per 3 darbo dienas
nuo Taisykliy 37 punkte nurodyty aplinkybiy nustatymo dienos. Informuodama apie leidimo
naudoti JIRIS galiojimo sustabdyma, zinybin¢ SPT arba, jeigu ji nejsteigta ar kai JIRIS jsteigta
keliy institucijy, nesiejamy bendro pavaldumo, funkcijoms atlikti, SPT JIRIS valdytojui nurodo
nustatytus trikumus ir ne ilgesnj nei 3 ménesiy minéto leidimo galiojimo sustabdymo terming, per
kurj trilkumai turi biiti pasalinti.

Punkto pakeitimai:
Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320

39. Leidimg naudoti JIRIS iSdavusi zinybiné SPT arba, jeigu ji nejsteigta ar kai JIRIS
jsteigta keliy institucijy, nesiejamy bendro pavaldumo, funkcijoms atlikti, SPT, atsizvelgdama |
nustatyty trilkumy pobudj] ir jsitikinusi, kad jie nekelia grésmés saugiam visos JIRIS
funkcionavimui, turi teis¢, nesustabdydama leidimo naudoti JIRIS galiojimo, nustatyti trikumy
pasalinimo terming, uzdrausti apdoroti ir (arba) perduoti jslaptinta informacijg dalyje IIRIS,
uzdrausti naudoti JIRIS sujungimg ir (arba) nustatyti kity JIRIS leidziamy atlikti veiksmy ir funkcijy
ribojimus, bitinus jslaptintos informacijos saugumui uztikrinti.

Punkto pakeitimai:
Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320

40. JIRIS valdytojui paSalinus Taisykliy 37 punkte nurodytus trikumus ir rastu informavus
apie tai Siuos triikumus nustaciusig zinybing SPT arba, jeigu ji nejsteigta ar kai [IRIS jsteigta keliy
institucijy, nesiejamy bendro pavaldumo, funkcijoms atlikti, SPT, Zinybiné SPT arba, jeigu ji
nejsteigta ar kai [IRIS jsteigta keliy institucijy, nesiejamy bendro pavaldumo, funkcijoms atlikti,
SPT ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo $ios informacijos gavimo dienos patikrina, ar nurodyti
trikumai yra paSalinti, ir, jeigu trikumai paSalinti, atnaujina sustabdyto leidimo naudoti JIRIS
galiojimg ar panaikina kitus Taisykliy 39 punkte nurodytus ribojimus, bitinus jslaptintos
informacijos saugumui uZtikrinti.

Punkto pakeitimai:
Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320

41. Leidima naudoti JIRIS iSdavusi zinybiné SPT arba, jeigu ji nejsteigta ar kai IIRIS
isteigta keliy institucijy, nesiejamy bendro pavaldumo, funkcijoms atlikti, SPT ji panaikina Siais
atvejais:

Punkto pakeitimai:
Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320
41.1. nustac¢ius [IRIS apdorojamos ir (arba) perduodamos arba JIRIS sujungimu
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perduodamos ijslaptintos informacijos slaptumo, vientisumo ir (arba) prieinamumo teisétiems
naudotojams praradimo fakta;

41.2. jeigu JIRIS valdytojas per Taisykliy 38 punkte nurodyta leidimo naudoti JIRIS
galiojimo sustabdymo terming ar Taisykliy 39 punkte nurodytg trikumy pasalinimo terming
nepasalino nurodyty trikumy arba nesilaiké Taisykliy 39 punkte nurodyty ribojimy, butiny
islaptintos informacijos saugumui uztikrinti.

42. Sprendimg dél leidimo naudoti JIRIS panaikinimo jj iSdavusi zinybin¢ SPT arba SPT
turi priimti nedelsdama, bet ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo Taisykliy 41 punkte nurodyty
aplinkybiy nustatymo dienos.

KETVIRTASIS SKIRSNIS
IIRIS MODERNIZAVIMAS

43. TIRIS, i8skyrus [IRIS, kurioms iSduotas ribotas leidimas, modernizuojamos:

43.1. pasikeitus teisés aktuose nustatytoms JIRIS valdytojo funkcijoms, kurioms atlikti
reikalingg jslaptintg informacija apdoroja ir (arba) perduoda [IRIS;

43.2. atsiradus papildomy poreikiy, kurie i§ esmés keiCia jslaptintos informacijos
apdorojimo procesus, teikiamas elektronines paslaugas;

43.3. nustaCius grésmiy, galin¢iy paveikti jslaptintos informacijos apdorojimo procesy ir
teikiamy elektroniniy paslaugy sauguma.

44. Sprendimg modernizuoti JIRIS priima JIRIS steigéjas. Priemes sprendimg modernizuoti
[IRIS, JIRIS steigejas arba jo pavedimu JIRIS valdytojas rengia IIRIS nuostaty pakeitimo projekta.
Patvirtinus JIRIS nuostaty pakeitimo projekta, JIRIS valdytojas arba jo pavedimu JIRIS tvarkytojas
rengia specifikacijos pakeitimo projekta.

45. TIRIS nuostaty ir specifikacijy pakeitimo projektai rengiami, derinami (iSskyrus tuos
atvejus, kai atliekami redakciniai pakeitimai), tvirtinami ir patvirtinti kitiems subjektams pateikiami
mutatis mutandis, vadovaujantis Taisykliy II ir III skyriuose nustatyta tvarka. Pakeitus Taisykliy
22.1 ir 22.2 papunkc¢iuose nurodytus JIRIS saugos dokumentus, iSskyrus tuos atvejus, kai atlickami
redakciniai pakeitimai, JIRIS jteisinamos Taisykliy IV skyriaus pirmajame skirsnyje nustatyta
tvarka.

V SKYRIUS
IIRIS LIKVIDAVIMAS

46. Sprendima del JIRIS likvidavimo priima [IRIS steigéjas.

47. TIRIS valdytojas ne veliau kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo dél [IRIS likvidavimo
priémimo dienos apie tai rastu turi informuoti JIRIS tvarkytoja (tvarkytojus), leidimg naudoti [IRIS
i8davusia Zinybing SPT arba, jeigu ji nejsteigta ar kai JIRIS jsteigta keliy institucijy, nesiejamy
bendro pavaldumo, funkcijoms atlikti, SPT, duomeny teikéjus ir JIRIS perduodamos jslaptintos
informacijos gavéjus, kitas institucijas, kurios naudojasi likviduojamomis [IRIS, institucijas,
kurioms numatoma perduoti likviduojamy [IRIS duomenis, ir, jeigu likviduojamos [IRIS yra

sujungtos su kitomis informacinémis sistemomis ar [IRIS, jy valdytojus.
Punkto pakeitimai:
Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320

48. Steigejo sprendimas likviduoti bendras su uZsienio valstybe ar tarptautine organizacija
IIRIS arba nacionaling [IRIS, sujungtg su uzsienio valstybés arba tarptautinés organizacijos [IRIS,
turi buti suderintas su Paslap¢iy apsaugos koordinavimo komisija.

49. Sprendime dél JIRIS likvidavimo turi baiti nurodyta:

49.1. TIRIS likvidavimo terminas (likvidavimo procediiry pradzios ir pabaigos datos);

49.2. TIRIS duomeny perdavimo kitai [IRIS arba informacinei sistemai ir (arba) valstybés
archyvams, ir (arba) susijusiems paslapciy subjektams (arba atitinkamai uzsienio Salims arba
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tarptautinéms organizacijoms) arba sunaikinimo tvarka;

49.3. uz JIRIS likvidavimg atsakingi asmenys, struktiiriniai padaliniai ir (arba) institucijos,
Ju teises ir pareigos JIRIS likvidavimo laikotarpiu;

49.4. likviduojamos JIRIS techninés ir programinés jrangos tolesnio panaudojimo arba
likvidavimo tvarka.

50. Likviduojamy [IRIS duomenys perduodami kitoms JIRIS arba valstybés archyvams,
sunaikinami arba saugomi Valstybés ir tarnybos paslapCiy jstatymo ir Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

51. Apie atitinkamus sprendimus dél leidimo naudoti J[IRIS i§davimo procediry sustabdymo
ar nutraukimo, leidimo naudoti JIRIS i8davimo ar neiSdavimo, leidimo naudoti JIRIS galiojimo
sustabdymo, trikumy pasalinimo termino ir kity JIRIS leidziamy atlikti veiksmy ir funkcijy
ribojimy, bitiny jslaptintos informacijos saugumui uZtikrinti, nustatymo, sustabdyto leidimo
naudoti JIRIS galiojimo atnaujinimo, [IRIS leidZiamy atlikti veiksmy ir funkcijy ribojimy, biitiny
jslaptintos informacijos saugumui uztikrinti, panaikinimo ir leidimo naudoti JIRIS panaikinimo
[IRIS valdytoja informuoja tuos sprendimus priémusi zinybiné SPT arba, jeigu ji nejsteigta ar kai
IIRIS jsteigta keliy institucijy, nesiejamy bendro pavaldumo, funkcijoms atlikti, SPT Lietuvos

Respublikos vieSojo administravimo jstatymo nustatyta tvarka.
Punkto pakeitimai:
Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320



https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=64b44960677a11eb9dc7b575f08e8bea

Islaptintos informacijos rys$iy ir
informaciniy sistemy steigimo ir
jteisinimo taisykliy

1 priedas

(Leidimo naudoti jslaptintos informacijos rySiy ir informacineg sistemg forma)

LEIDIMAS NAUDOTI ISLAPTINTOS INFORMACIJOS RYSIU IR INFORMACINE
SISTEMA

20 m. d. Nr.
Vilnius

Sis leidimas naudoti jslaptintos informacijos rysiy ir informacine sistema (toliau — JIRIS) i$duotas

(Paslapciy subjekto arba jam pavaldzios ar jo reguliavimo sriciai priskirtos jstaigos, jmonés pavadinimas arba tiekéjo
pavadinimas)

ir patvirtina, kad JIRIS

(IIRIS pavadinimas)
valdomoje

(IIRIS nuostatuose nurodyto paslapciy subjekto, jam pavaldzios ar jo reguliavimo sriciai priskirtos jstaigos, jmonés arba tiekéjo,
valdancio JIRIS (toliau — JIRIS valdytojas), pavadinimas)

(IIRIS valdytojo adresas)

leidziama atlikti $io leidimo 1 punkte nurodytame sprendime nustatytas funkcijas, nurodytos
apimties veiksmus nurodytomis salygomis ir naudoti JIRIS jslaptintai informacijai, Zymimai
slaptumo zyma (zymomis)

(slaptumo zyma ar Zymos)

ir Zemesne (Zemesnémis), apdoroti ir (arba) perduoti.

Sis leidimas naudoti JIRIS i$duotas vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapéiy
Jstatymu ir Siais teisés aktais ir dokumentais:

1.
(Saugumo priezitiros tarnybos (toliau — SPT) ar Zinybinés SPT funkcijas atliekancios institucijos, parengusios sprendima dél
leidimo naudoti [IRIS i§davimo, pavadinimas, sprendimo data ir numeris)

2.
(Specifiniy saugumo reikalavimy apraso pavadinimas, teisés akta, kuriuo jis patvirtintas, priémusio subjekto pavadinimas, teisés
akto priémimo data, r@i$is ir numeris)

3.
(Saugumo valdymo procediiry apraso pavadinimas, teisés akta, kuriuo jis patvirtintas, priémusio subjekto pavadinimas, teisés
akto priémimo data, rii§is ir numeris)

4.

(Rizikos analizés ataskaitos pavadinimas, teisés akta, kuriuo jis patvirtintas, priémusio subjekto pavadinimas, teisés akto
priémimo data, rtsis ir numeris)

5.

(Saugumo reikalavimy jgyvendinimo patikrinimo ataskaitos pavadinimas, teisés akta, kuriuo ji patvirtinta, priémusio subjekto
pavadinimas, teisés akto priémimo data, rasis ir numeris)




(Kiti teisés aktai ar dokumentai)

Leidimas naudoti [IRIS galioja iki

(Leidimo naudoti JIRIS galiojimo terminas)

(Leidima naudoti JIRIS isdavusios SPT ar Zinybinés (Parasas) (Vardas ir pavardé)
SPT funkcijas atliekancios institucijos vadovo ar jo
jgalioto asmens pareigos)

Pastaba. 2—5 punktai nepildomi, jei leidimas naudoti JIRIS i8duodamas JIRIS karimo ir jteisinimo jslaptintiems
dokumentams parengti.

Priedo pakeitimai:
Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320
Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242
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Islaptintos informacijos rys$iy ir
informaciniy sistemy steigimo ir
jteisinimo taisykliy

2 priedas

(Prasymo iSduoti leidimg naudoti jslaptintos informacijos rySiy ir informacing sistema
islaptintos informacijos rySiy ir informacinés sistemos kiirimo ir jteisinimo jslaptintiems
dokumentams parengti forma)

PRASYMAS
ISDUOTI LEIDIMA NAUDOTI JSLAPTINTOS INFORMACIJOS RYSIU IR
INFORMACINE SISTEMA ISLAPTINTOS INFORMACIJOS RYSIU IR
INFORMACINES SISTEMOS KURIMO IR ITEISINIMO ISLAPTINTIEMS
DOKUMENTAMS PARENGTI

20 m. d. Nr.

(sudarymo vieta)

(Islaptintos informacijos rysiy ir informacinés sistemos (toliau — JIRIS) nuostatuose nurodyto paslapc¢iy subjekto, jam pavaldZios ar jo
reguliavimo sri¢iai priskirtos jstaigos, jmonés arba tiekéjo, valdancio [IRIS (toliau — JIRIS valdytojas), pavadinimas ir adresas)

praso i8duoti leidimg naudoti JIRIS

(IIRIS pavadinimas, [IRIS jrengimo vietos adresas, patalpos, kurioje jrengta IIRIS, numeris ar kita jrengimo vietos
identifikavimo informacija. Jei jteisinamga JIRIS sudaro dvi ar daugiau darbo viety, nurodomi vienos pasirinktos [IRIS darbo
vietos, kurioje bus rengiami J[IRIS kiirimo ir jteisinimo dokumentai, jrengimo vietos duomenys)

[IRIS kurimo ir jteisinimo jslaptintiems dokumentams parengti ir patvirtina, kad yra
jgyvendings $iuos JIRIS saugumo reikalavimus:

1. JIRIS sudaro viena kompiuterizuota darbo vieta, neturinti sujungimy su kitomis JIRIS,
valstybés informacinémis sistemomis, informacinémis sistemomis ir tinklais;

2. JIRIS jdiegta kenksmingos programinés jrangos aptikimo programiné jranga

(idiegtos jrangos pavadinimas)

3. IIRIS idiegta programin¢ jranga, reikalinga JIRIS kiirimo ir jteisinimo jslaptintiems
dokumentams parengti (operaciné sistema, biuro programinés jrangos paketas)

(idiegtos jrangos pavadinimas)

4. TIRIS naudojasi tik JIRIS valdytojo jsakymu jgalioti asmenys, naudotojy tapatybei
patvirtinti naudojami ne trumpesni nei 9 simboliy slaptazodziai;

5. IIRIS nenaudojamos iSorinés laikmenos, turinios USB sasajas, [IRIS kompiuterinéje
duomeny apdorojimo jrangoje iSjungta automatiné laikmeny, jdedamy ] joje esantj
nuskaitymo jrenginj, paleistis.



(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde¢)



PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2018 m. rugpjucio 13 d. nutarimu Nr. 820

ZINYBINIU SAUGUMO PRIEZIUROS TARNYBU STEIGIMO IR JU VEIKLOS
BENDROSIOS TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Zinybiniy saugumo priezitiros tarnyby steigimo ir jy veiklos bendrosios taisyklés
(toliau — Taisyklés) nustato zinybiniy saugumo priezitiros tarnyby (toliau — Zinybiné SPT)
steigimo tvarka, jy funkcijas, teises, veiklos koordinavimo ir jy panaikinimo tvarka.

2. Taisyklése vartojamos sgavokos atitinka sgvokas, nustatytas Lietuvos Respublikos
valstybés ir tarnybos paslapCiy jstatyme.

I SKYRIUS
ZINYBINES SPT STEIGIMAS

3. Paslap¢iy subjekto vadovas ar jo jgaliotas asmuo, siekiantis jsteigti ar paskirti
zinybing SPT, priima sprendimg dél Zinybinés SPT jsteigimo ar paskyrimo paslapciy subjekto
padaliniui, institucijai ar jstaigai vykdyti zinybinés SPT funkcijas (toliau — sprendimas dél
zinybinés SPT jsteigimo).

4. Paslapc¢iy subjekto vadovas ar jo jgaliotas asmuo, jsteiges ar paskyrgs zZinybine
SPT, likus ne maziau kaip 3 darbo dienoms iki zinybinés SPT veiklos pradzios dienos apie tai
rastu informuoja Saugumo prieziiiros tarnybos funkcijas atlickanéig institucijg (toliau — SPT)
ir pateikia jai Siuos dokumentus ir informacija:

4.1. paslapCiy subjekto sprendimo dé¢l paslapéiy subjekto statuso suteikimo savo
reguliavimo srifiai priskirtai jstaigai, jmonei kopija, jeigu zinybine SPT yra paskirtas
paslapCiy subjekto padalinys, institucija ar jstaiga;

4.2. paslapCiy subjekto vadovo ar jo jgalioto asmens sprendimo dél Zinybinés SPT
jsteigimo ar pavedimo paslapCiy subjekto padaliniui, institucijai ar jstaigai vykdyti Zinybinés
SPT funkcijas ir to padalinio, institucijos ar jstaigos nuostaty, kuriuose nustatytos Taisyklése
nurodytos zinybinés SPT funkcijos, kopijas;

4.3. informacijg apie paslap¢iy subjekto padalinio, institucijos ar jstaigos, vykdancios
zinybinés SPT funkcijas, darbuotojams, kurie vykdys Zinybinei SPT priskirtas funkcijas,
suteikty leidimy dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija i§davimo ir galiojimo datas ir
nurodytas slaptumo zymas.

I SKYRIUS .
ZINYBINES SPT FUNKCLJOS IR TEISES

5. Zinybinés SPT funkcijos:

5.1. vertina jslaptintos informacijos rySiy ir informacinés sistemos (toliau — JIRIS)
nuostaty ir specifikacijy (iSskyrus jy techniniy sprendimy), jy pakeitimy projektus;

5.2. vertina dokumenty, reikalingy leidimui naudoti JIRIS (toliau — Leidimas) gauti,
atitiktj Islaptintos informacijos rysiy ir informaciniy sistemy steigimo ir jteisinimo taisyklése,
patvitintose Siuo Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu (toliau — JIRIS steigimo ir
jteisinimo taisyklés), nustatytiems reikalavimams;

5.3. vertina [IRIS atitiktj Vyriausybés nustatomiems [IRIS saugumo reikalavimams
(toliau — JIRIS saugumo reikalavimai), vykdo JIRIS saugumo priemoniy veikimo patikrinima;



5.4. i8duoda ir panaikina Leidimus;

5.5. informuoja JIRIS steigimo ir jteisinimo taisykliy nustatyta tvarka apie Leidimy
i8davima ar panaikinima;

5.6. vykdo IIRIS apsaugos priezilira;

5.7. informuoja nedelsdama, t. y. ne véliau kaip kitg darbo dieng po minéty aplinkybiy
atsiradimo dienos, SPT apie jvykusius tyCinius ar atsitiktinius JIRIS, kurioms zinybiné SPT
yra iSdavusi Leidimus, saugumo pazeidimus, dél kuriy kilo (gali kilti) grésmé [IRIS
apdorojamos ir perduodamos jslaptintos informacijos slaptumui, prieinamumui ir vientisumui;

5.8. konsultuoja paslapciy subjekta, jam pavaldzig arba jo reguliavimo sriiai priskirtg
jstaigg, 1mone¢ arba tiekéja, valdancius JIRIS ir atlieckancius kitas JIRIS saugumo
reikalavimuose nurodytas funkcijas (toliau — JIRIS valdytojas), siekian¢ius gauti Leidima,
[IRIS apsaugos priemoniy taikymo ir apsaugos prieziiiros uztikrinimo, dokumenty, reikalingy
Leidimui gauti, rengimo klausimais;

5.9. dalyvauja tiriant JIRIS, kurioms Zinybiné SPT yra iSdavusi Leidimus, ty¢inius ar
atsitiktinius saugumo pazeidimus, d¢l kuriy kilo (gali kilti) grésmé JIRIS apdorojamos ir (ar)
perduodamos jslaptintos informacijos slaptumui, vientisumui ir prieinamumui.

6. Zinybinés SPT turi teise:

6.1. gauti i§ JIRIS valdytojy, kuriy JIRIS vykdomos Leidimy iSdavimo procediiros,
informacijg apie jy valdomy JIRIS apsaugai taikomas priemones;

6.2. nurodyti JIRIS valdytojams, siekiantiems gauti Leidimg, kokias JIRIS apsaugos
priemones taikyti;

6.3. nurodyti darbo (tarnybos) santykiais su JIRIS valdytoju susijusiam asmeniui,
atlieckan¢iam [JIRIS saugos reikalavimuose nurodytas funkcijas (toliau — JIRIS saugos
jgaliotinis), darbo (tarnybos) santykiais su paslapCiy subjektu, jam pavaldzia arba jo
reguliavimo sri¢iai priskirta jstaiga, jmone ar tiekéju susijusiam asmeniui, atliekanciam JIRIS
saugos reikalavimuose nurodytas funkcijas, ar kitam asmeniui, minétas funkcijas vykdanciam
pagal paslaugy teikimo sutartj (toliau — JIRIS administratorius), ir JIRIS naudotojams atlikti
atitinkamus veiksmus, susijusius su Leidimy iSdavimo procediry vykdymu ar JIRIS saugos
gerinimu.

5 IV SKYRIUS
ZINYBINIU SPT VEIKLOS KOORDINAVIMAS

7. SPT kartg per trejus kalendorinius metus atliecka zinybinés SPT veiklos
patikrinimus.

8. SPT, patikrinimo metu nustaciusi, kad Zinybin¢ SPT nevykdo Taisyklése, JIRIS
steigimo ir jteisinimo taisyklése nustatyty funkcijy, kreipiasi i paslapciy subjekta, kuris jsteigeé
ar paskyrée Zinybing SPT, su sitilymu dél nustatyty Zinybinés SPT veiklos trikumy pasalinimo,
nustato laikotarpj Siems trikumams pasalinti ir nurodo apie tai pranesti SPT.

9. Jei per SPT nustatyta laikotarpi zinybiné SPT nepaSalina Taisykliy 8 punkte
nurodyty triikumy, pasibaigus trikumy Salinimo laikotarpiui SPT turi teise atlikti pakartotinj
zinybinés SPT veiklos patikrinima.

10. SPT, Zinybinés SPT veiklos patikrinimo metu nustaciusi zinybinés SPT jvykdyty
arba vykdomy jslaptintos informacijos apsaugos reikalavimy pazeidimy, ne véliau kaip per 2
darbo dienas nuo paZeidimo nustatymo dienos praneSa apie tai Lietuvos Respublikos
valstybés saugumo departamentui.

V SKYRIUS
ZINYBINES SPT PANAIKINIMAS
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11. Zinybiné SPT panaikinama ja jsteigusio ar paskyrusio paslapéiy subjekto vadovo
ar jo jgalioto asmens sprendimu, kai paslapCiy subjektas nusprendzia, kad toliau vykdyti
zinybinés SPT funkcijas yra netikslinga.

12. Paslapciy subjektas, priémes sprendima dél jo jsteigtos ar paskirtos zinybinés SPT
panaikinimo, likus ne maziau kaip 3 darbo dienoms iki Zinybinés SPT panaikinimo dienos
raStu informuoja apie tai SPT ir prideda Sio sprendimo kopija.

13. Paslapciy subjektas per 20 darbo dieny nuo zinybinés SPT panaikinimo dienos
zinybinés SPT panaikinimo metu galiojantiems jos iSduotiems Leidimams gauti reikalingus
dokumentus, kuriuos pateiké [IRIS valdytojui, perduoda SPT.

14. Jei zinybiné SPT iki jos panaikinimo dienos buvo pradéjusi vykdyti Leidimo
iSdavimo procediras, taciau sprendimo iSduoti ar neiSduoti Leidimo néra priemusi, paslapCiy
subjektas ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo sprendimo panaikinti Zinybing SPT priémimo
dienos raStu informuoja [IRIS valdytoja, kurio praSymu buvo vykdomos minétos procediiros,
apie zinybinés SPT veiklos nutraukimg ir prideda sprendimo kopija, taip pat per 20 darbo
dieny nuo zinybinés SPT panaikinimo dienos grazina JIRIS valdytojui dokumentus, Kurie
buvo pateikti Leidimui gauti.

Pakeitimai:

1.

Lietuvos Respublikos Vyriausybé, Nutarimas

Nr. 678, 2020-06-17, paskelbta TAR 2020-06-25, i. k. 2020-13885

Dél Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. rugpjicio 13 d. nutarimo Nr. 820 ,,Dél Lietuvos Respublikos
valstybés ir tarnybos paslapciy jstatymo jgyvendinimo* pakeitimo

2.

Lietuvos Respublikos Vyriausybé, Nutarimas

Nr. 1029, 2020-09-23, paskelbta TAR 2020-09-25, i. k. 2020-19969

Dél Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. rugpjicio 13 d. nutarimo Nr. 820 ,,Dél Lietuvos Respublikos
valstybés ir tarnybos paslapciy jstatymo jgyvendinimo* pakeitimo

3.

Lietuvos Respublikos Vyriausybé, Nutarimas

Nr. 68, 2021-02-03, paskelbta TAR 2021-02-05, i. k. 2021-02320

Dél Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. rugpjii¢iol3 d. nutarimo Nr. 820 ,,Dél Lietuvos Respublikos
valstybés ir tarnybos paslapciy jstatymo jgyvendinimo* pakeitimo

4.

Lietuvos Respublikos Vyriausybé, Nutarimas

Nr. 1091, 2021-12-15, paskelbta TAR 2021-12-20, i. k. 2021-26242

Dél Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. rugpjicio 13 d. nutarimo Nr. 820 ,,Dél Lietuvos Respublikos
valstybés ir tarnybos paslapciy jstatymo jgyvendinimo* pakeitimo


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=e855bdd0b69f11eab9d9cd0c85e0b745
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=1e964340ff1d11ea88f28eae672e5b40
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=64b44960677a11eb9dc7b575f08e8bea
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=2c8a79a0618511eca9ac839120d251c4

