Suvestiné redakcija nuo 2021-12-04
Isakymas paskelbtas: TAR 2021-07-13, i. k. 2021-15832

Valstybiniy
misky
urédija
VALSTYBES IMONES VALSTYBINIU MISKU UREDIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL VALSTYBINIU MISKU APSAUGOS PAREIGUNU PAZYMEJIMU ISDAVIMO,
KEITIMO, GRAZINIMO, NAUDOJIMO IR APSKAITOS TVARKOS APRASO IR
VALSTYBINIU MISKU APSAUGOS PAREIGUNO PAZYMEJIMO FORMOS
PATVIRTINIMO

2021 m. liepos 13 d. JS(E)-21-119
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos misky jstatymo 6 straipsniu ir valstybés jmonés
Valstybiniy miSky urédijos (toliau — Jmon¢) jstaty 31.6 papunkciu:

1.Tvirtinu:

1.1.Valstybiniy misky apsaugos pareiginy pazymejimy iSdavimo, keitimo, grazinimo,
naudojimo ir apskaitos tvarkos aprasa (pridedama);

1.2. Valstybiniy miSky apsaugos pareigiino pazyméjimo formg (pridedama).

2.Pavedu:

2.1. Dokumenty valdymo skyriui Jmon¢je nustatyta tvarka su Siuo jsakymu supazindinti
direktoriaus pavaduotojus, Misko apsaugos skyriaus vadova, Prevencijos skyriaus vadova,
Personalo skyriaus vadova, Informaciniy technologijy skyriaus vadova, Komunikacijos skyriaus
vadovg ir regioniniy padaliniy vadovus;

2.2. Dokumenty valdymo skyriui organizuoti Sio jsakymo paskelbimag Teisés akty registre
pagal poreikj;

2.3. Misko apsaugos ir Prevencijos skyriy vadovams, regioniniy padaliniy vadovams su §iuo
jsakymu supazindinti atsakingus darbuotojus, su kuriy veikla Sis jsakymas susije¢s;

2.4. Informaciniy technologijy skyriui §j jsakyma paskelbti valstybés imonés Valstybiniy
miSky urédijos intranete.

Direktorius Valdas Kaubré



PATVIRTINTA

Valstybés imonés Valstybiniy misky urédijos
direktoriaus

2021 m. liepos 13 d. jsakymu Nr. [S(E)-21-119

VALSTYBINIU MISKU APSAUGOS PAREIGUNU PAZYMEJIMU ISDAVIMO,
KEITIMO, GRAZINIMO, NAUDOJIMO IR APSKAITOS TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybiniy misky apsaugos pareigiing pazyme¢jimy iSdavimo, keitimo, grazinimo,
naudojimo ir apskaitos tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja valstybiniy misky
apsaugos pareigiiny (toliau — Pareigtinas) paZzyméejimy (toliau — PaZyme¢jimas) iSdavima, keitima,
grazinimg, naudojimg ir apskaita. PaZyméjimai spausdinami vadovaujantis Sio Apraso
reikalavimais ir pagal valstybés jmonés Valstybiniy misky urédijos (toliau — Jmoné) direktoriaus
patvirtintg Valstybiniy misky apsaugos pareigino pazymejimo forma.

2. Imonés darbuotojui, pradéjus dirbti pareigybéje, kuriai suteiktas valstybiniy misky
apsaugos pareigiino statusas, iSduodamas PaZzym¢jimas.

3. Pazyméjimas yra dokumentas, patvirtinantis asmens, kuriam jis iSduotas, tapatybe ir
nurodantis informacijg apie darbuotojo darbdavj, darbuotojo pareigas ir valstybiniy misky apsaugos
pareigiino statusg.

4. Pazyméjimas spausdinamas ant neutralaus ultravioletiniuose spinduliuose plastiko.

Punkto pakeitimai:
Nr. [S(E)-21-219, 2021-12-02, paskelbta TAR 2021-12-03, i. k. 2021-25095

5. Informacija Pazyméjime raSoma valstybine kalba. Pazyméjimo rekvizitai yra Pazyméjimo
pavadinimas, Imonés pavadinimas (logotipas), darbuotojo vardas (vardai) ir pavardé (pavardes),
struktiirinio padalinio pavadinimas ir darbuotojo pareigy pavadinimas, nuotrauka, Pazyméjimo
numeris, Pazyméjimo galiojimo data.

Punkto pakeitimai:
Nr. [S(E)-21-219, 2021-12-02, paskelbta TAR 2021-12-03, i. k. 2021-25095

6. Pazyméjimas suteikia galimybe identifikuoti valstybiniy misky apsaugos pareigiing.
Punkto pakeitimai:
Nr. [S(E)-21-219, 2021-12-02, paskelbta TAR 2021-12-03, i. k. 2021-25095

7. Darbuotojas Pazym¢jimg privalo saugoti, neperduoti jo kitiems asmenims bei darbo metu
visada turéti su savimi.

8. Kontroliuojan¢iy institucijy, pareigiiny ar Imonés darbuotojy reikalavimu darbuotojas
privalo pateikti Pazyméjima.

Il SKYRIUS
PAZYMEJIMU ISDAVIMAS, KEITIMAS, GRAZINIMAS IR APSKAITA

9. Uz Pazyme¢jimy iSdavima, keitima, grazinima, sunaikinimg ir apskaita Imon¢je atsakingas
Personalo skyrius.

10. I8duodami Pazyméjimai registruojami Pareigliny paZyméjimy registracijos
skaitmeniniame Zurnale (toliau — Zurnalas) (Apraso 1 priedas), kuriame jrafomi $ie duomenys:
Pazyméjimo registracijos eilés numeris, PaZyméjimo numeris, Pazymejima gavusio darbuotojo
vardas (vardai) ir pavardé (pavardés), pareigos, regioninis padalinys / skyrius, Pazyméjimo
i8davimo data, Pazyméjimo galiojimo data, Pazyméjimo grazinimo priezastis (nuSalinimas nuo
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darbo, darbo sutarties pasibaigimas, darbuotojo duomeny atnaujinimas, Pazyméjimo sugadinimas,
praradimas), Pazymejimo grazinimo darbdaviui data ir jj priémusio darbuotojo parasas.

Punkto pakeitimai:

Nr. IS(E)-21-219, 2021-12-02, paskelbta TAR 2021-12-03, i. k. 2021-25095

11. Uzregistravus Pazyméjima Zurnale, suformuojamas Pazyméjimo perdavimo-priémimo
aktas (Apraso 2 priedas), kuriame nurodoma Pazyméjimo perdavimo-priémimo data, Pazyméjimo
perdavimo-priémimo akto numeris, kuris sutampa su Pazyméjimo registracijos eilés numeriu,
Pazyméjimo numeris, Pazyméjimg gavusio Pareigino vardas (vardai) ir pavardé (pavardés),
pareigos, regioninis padalinys / skyrius, paraSas bei Pazymejimg perduodancio darbuotojo vardas
(vardai), pavarde (pavardes), pareigos, parasas. Pazyméjimo perdavimo-priémimo akto originalas
saugomas Personalo skyriuje.

12. Pasikeitus Pazyméjime jraSytiems duomenims, darbuotojas el. pastu personalas@vmu. It
pateikia paZangiu ar kvalifikuotu elektroniniu parasu pasirasytg praSyma iSduoti naujg Pazyméjima,
nurodydamas pasikeitusius duomenis (varda (vardus), pavard¢ (pavardes), pareigy pavadinimg ir
kt.). Senasis Pazyme¢jimas perduodamas regioninio padalinio personalo funkcijas vykdanciam
darbuotojui arba Personalo skyriaus specialistui pasirasant Pazyméjimo perdavimo-priémimo aktg.

13. Nauji Pazyméjimai iSduodami per 30 (trisdeSimt) kalendoriniy dieny.

Punkto pakeitimai:
Nr. [S(E)-21-219, 2021-12-02, paskelbta TAR 2021-12-03, i. k. 2021-25095

14. T3duodant nauja Pazyméjima, Zurnale senojo jraso ,.PaZymeéjimo grazinimo prieZastis
(nuSalinimas nuo darbo, darbo sutarties pasibaigimas, darbuotojo duomeny atnaujinimas,
pazymejimo sugadinimas, praradimas)“ laukelyje jraSoma ,iSduotas naujas Pazyméjimas® ir
nurodomas naujojo Pazymeéjimo registracijos eilés numeris ir iSdavimo data. Naujo Pazyméjimo
jregistravimui ir iSdavimui taikomi Apraso 10 ir 11 punktai.

15. Praradus Pazyméjima:

15.1.Pareigiinas nedelsiant apie tai informuoja Personalo skyriy el. paStu
personalas@vmu.lt, Prevencijos skyriy el. pastu ivykiupranesimai@vmu.lt, Misko apsaugos skyriy
Imonés interneto svetainéje nurodytais kontaktais;

15.2. Personalo skyrius Zurnale ,,PaZyméjimo grazinimo prieZastis (nusalinimas nuo darbo,
darbo sutarties pasibaigimas, darbuotojo duomeny atnaujinimas, pazymejimo sugadinimas,
praradimas)“ laukelyje jraSo ,Pazyméjimas prarastas®. Naujas Pazyméjimas iSduodamas
vadovaujantis Apraso 10, 11 ir 12 punktais.

15.3. Apie Pazyméjimo praradimag ne véliau kaip per 5 (penkias) darbo dienas po fakto
paaisSkéjimo Personalo skyrius informuoja Komunikacijos skyriy;

15.4. Komunikacijos skyrius Imonés interneto svetainéje paskelbia informacijg apie prarasta
Pazymejima;

15.5. MiSko apsaugos skyrius inicijuoja tyrima, kurio metu nustatomos Pazymeéjimo
praradimo aplinkybés. Nustacius darbo pareigy pazeidimg, tyrimas atlickamas kaip numatyta
Imonés Darbo pareigy ir teisés akty pazeidimy tyrimo ir Zalos atlyginimo proceso aprase.

16. Skelbiant informacija apie prarasta PaZyméjima, Imonés interneto svetaingje vieSai
skelbiamas prarasto Pazymeéjimo numeris, siekiant uzkirsti kelig neteisétam prarasto Pazyméjimo
panaudojimui. Si informacija Jmonés interneto svetainéje yra skelbiama 6 (3esis) ménesius.

17. Nutrukus darbo santykiams, Pareigiinas paskuting darbo dieng grazina PaZyméjima
regioninio padalinio personalo funkcijas vykdanfiam specialistui arba Personalo skyriaus
specialistui pasiraSydamas PaZyméjimo perdavimo-priemimo akta. Pazyméjimo graZinimas
fiksuojamas Zurnale ,Pazyméjimo grazinimo darbdaviui data ir jj priémusio darbuotojo paraas“
laukelyje.

18. Jei Apraso 17 punkte numatytu atveju Pareiginas Pazyméjimo negraZina,
preziumuojama, kad PaZyméjimas yra prarastas ir apie tai skelbiama Jmonés interneto svetainéje.
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19. Grazinti Pazyméjimai Personalo skyriuje saugomi vienerius metus nuo grazinimo
dienos. Pasibaigus Siam terminui, jie sunaikinami.

20. Pazyméjimas iSduodamas 3 (trejy) mety laikotarpiui.

21. Likus 30 (trisdesim¢iai) kalendoriniy dieny iki Pazyméjimo galiojimo laiko pabaigos,
Pareigiinas, vadovaudamasis AprasSo 12 punktu, pateikia prasyma Personalo skyriui.

Punkto pakeitimai:
Nr. [S(E)-21-219, 2021-12-02, paskelbta TAR 2021-12-03, i. k. 2021-25095

111 SKYRIUS
PAZYMEJIMO NAUDOJIMAS

22. Pareigiinai Pazyméjimus naudoja vykdydami valstybiniy misky apsaugos pareigiiny
funkcijas, realizuodami jstatymuose numatytas teises ir tik teisétiems tikslams pasiekti jstatymuose
ir kituose teisés aktuose numatyta tvarka bei atvejais.

23. Teisés akty nustatyta tvarka nusalintas nuo pareigy Pareigiinas, kai nuSalinimo metu jam
neleidziama Jmonéje dirbti, privalo nedelsdamas laikinai grazinti Pazyméjimg regioninio padalinio
personalo funkcijas vykdan¢iam darbuotojui arba Personalo skyriaus specialistui, pasirasant
Pazyméjimo perdavimo-priémimo akta. Zurnale ,,Pazyméjimo grazinimo darbdaviui data ir jj
priémusio darbuotojo parasas“ laukelyje jraSoma Pazymeéjimo grazinimo data. PaZzymeéjimas
Pareigiinui iSduodamas per 5 (penkias) darbo dienas nuo priimto sprendimo grazinti Pareigiing |
darba. Pasibaigus nuSalinimo nuo pareigy terminui, Pazyméjimas yra grazinamas Pareiglinui, jeigu
dél nuSalinimo neatsirado pagrindas nutraukti darbo sutart;.

24. Draudziama naudotis tapusiais negaliojanciais Pazyméjimais, kity Pareigiiny
Pazyméjimais, taip pat draudziama naudoti Pazyméjimg Apraso 23 punkte nurodytu atveju.

25. Paskyrus Pareigiing laikinai uzimti kitg pareigybe (eiti kitas pareigas), kuriai néra
suteiktas valstybiniy miSky apsaugos pareigiino statusas, Pazymeéjimas grazinamas regioniniame
padalinyje personalo funkcijas vykdanciam specialistui arba Personalo skyriaus specialistui
pasiradant Pazymeéjimo perdavimo-priémimo akta. Zurnale ,,Pazyméjimo grazinimo darbdaviui data
ir jj priémusio darbuotojo parasas* laukelyje jraSoma Pazyméjimo grazinimo data.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Uz AprasSo nuostaty jgyvendinimg atsakingi Imonés Personalo skyrius ir Misko apsaugos
skyrius.

27. Uz Apraso perziirag ne recCiau kaip kas 3 (trejus) metus ar esant poreikiui (pvz.,
pasikeitus teisés aktams, Imonés veiklos procesams ar jvykus kitiems esminiams pokyc¢iams) bei jo
atnaujinima laiku atsakingas MiSko apsaugos skyrius.

28. Dokumentai, sudaryti jgyvendinant §j Aprasa, saugomi Lietuvos Respublikos teisés
aktuose ir (ar) Imonés vidaus teisés aktuose nustatytais terminais ir tvarka.

29. Imonés darbuotojai pazeide §j Aprasg atsako Lietuvos Respublikos teisés akty ir Imonés
vidaus teisés akty nustatyta tvarka.

30. Darbuotojai, kuriems taikomas Sis ApraSas, supazindinami su juo Jmonés vidaus teisés
aktais nustatyta tvarka.

31. Sis Apragas skelbiamas Jmonés interneto svetainéje ir intranete.

32. Vykdant ApraSa, darbuotojy asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis 2016 m.
balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) ir Kkitais teisés aktais,
reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkymg ir privatumo apsauga.
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Valstybiniy miSky apsaugos pareigiiny

pazyméjimy iSdavimo, keitimo,
grazinimo, naudojimo ir apskaitos
tvarkos apraso
1 priedas
(Pareigiiny paZyméjimy registravimo skaitmeninio Zurnalo forma)
PAREIGUNU PAZYMEJIMU REGISTRAVIMO ZURNALAS
PaZyméjimo
grazinimo
prieZastis
(nusalinimas
. nuo darbo,
Darbuotojo Regioninis Pazyméjimo darbo Pazyméjimo
- Sl vardas . : fps h g
Eilés PaZymeéjimo (vardai) ir Darbuotojo padalinys/ galiojimo sutarties grazinimo
Nr. Nr. dé pareigos skyrius iSdavimo data data pasibaigimas, darbdaviui
(Pavarrd.e ) darbuotojo data
pavardes duomeny
atnaujinimas,
paZyméjimo
sugadinimas,

praradimas)

Priedo pakeitimai:

Nr. IS(E)-21-219, 2021-12-02, paskelbta TAR 2021-12-03, i. k. 2021-25095


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=795f9b5053a911ec862fdcbc8b3e3e05

Valstybiniy misky apsaugos pareigiiny
pazyméjimy iSdavimo, keitimo,
grazinimo, naudojimo ir apskaitos
tvarkos apraso

2 priedas

PAZYMEJIMO PERDAVIMO - PRIEMIMO AKTAS
[data, Nr.]

[dokumento sudarymo vieta]

VI Valstybiniy misky urédijos [regioninio padalinio / skyriaus pavadinimas, pareigos,
vardas (vardai), pavardé (pavardés) arba Pareigiino vardas (vardai), pavardé (pavardés)] [perduoda
arba priima] $j valstybiniy misky apsaugos pareigiino pazyméjima,

VI Valstybiniy miSky urédijos [regioninio padalinio / skyriaus pavadinimas, pareigos,
vardas (vardai), pavardé (pavardés) arba Pareigiino vardas (vardai), pavardé (pavardés)] [perduoda
arba priima],sj valstybiniy misky apsaugos pareigiino pazyméjima:

Identifikacijos
Vardas . v e
o - N e kortelés Nr. Pazyméjimo
Eilés (vardai), . Pazyméjimo . . S .
. Pareigos ir Darbo gavimo/grazinimo | ParaSas

Nr. pavardé Nr. W aes
. pazyméjimo data

(pavardés) .

numeris
Sis aktas surasytas 2 egzemplioriais, po vieng perdavejui ir peréméjui.
Perdavé

(perdavusio asmens pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavardé)
Priéme
(priémusio asmens pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavardé)



PATVIRTINTA

Valstybés imonés Valstybiniy misky urédijos
direktoriaus

2021 m. liepos 13 d. jsakymu Nr. ]S-21-119
(Valstybés imonés Valstybiniy misky urédijos
direktoriaus 2021 m. gruodzio 2 d. jsakymo
Nr. IS(E)-21-219 redakcija)

Valstybiniy misky apsaugos pareigiino paZzyméjimo forma

1. Valstybiniy misky apsaugos pareigiino pazymejimo blanko pirmoji puse:

Valstybiniy o .
migky Valstybiniy misku apsaugos
urédija pareigdno pazymejimas

Pazymeéjimo Nr. 0000
Galiojimo data

Vardas

Pavarde
[ Muotrau ka)

Skyrius/padalinys
Pareigos

2. Valstybiniy miSky apsaugos pareigiino pazyméjimo blanko antroji pusé:

Valstybiniy misky apsaugos pareigiinas turd Sias teises:

1. |statymy nustatyta tvarka surasyti administraciniy nusizengimy profokolus, nagrinéti
adminisiraciniy mesiZengimy bylas ir skiri administracines nuobaudas uZ Listuvos
Respublikos misky jstatyme reikalavimy pazsidimus.

2. Btatymy nustatyta tvarka atlikt daikiy, dokumenty patikrinima, apidret jvykio viets.

2. tatymy nustatyts tvarka paimti asmens apZidres ar dzikiy patikrinimo metu rastus
daitus ir dokurnentus, kurie yra paZeidimo jrankis ar tiesioginis objekias.

4. agsmenis, padariusius administracinius nusizengimus, jy sutikimy jstatymy nustatyta
twarka pristatyti | policijg arba | savivaldybes senidnijos patalpas kaimo
gyvenamojoje vietowsje asmens tapatybei nustatyti, o kai jie nesutinka, — kreiptis |
poficijy dél administracinén atsakomyben traukiamo asmens sulsikymo.

£. aplinkos ministro nustatyla tvarka stabdyti ir tikrinti asmienis, transporto priemones, ju
krovinj ir dokumentus, siskiant jsitikinti, kad Siomis fransporto priemonémis néra
gabenama misky urédijos valdomuose valstybiniuose miskuose pagaminta mediena,
kiti miSka istekliai neturint nustatyta tvarka Sduoto leidima, kai pagal gakiofancius
teisés akius toks leidimas reikalingas, arba gabenami paZeidiiant teises akiy
nustatyls twarks sumedZoti gywinai.

8. feisés akby nustatyta tvarka bendradarbiauti su policija. kitomis teisésaugos ir
korngetentingamis valstybes institucijomis vykdant miske ir jo Stekliy apsaugs,
uEtikrinant administraciniy nusiZengimy ir nusikalstamos weikos pravenciig,
atskleidimg ir tyrima.
|Era3as i& Listuvos Respuiblikos misky istatymo § sir.
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3. Valstybiniy misky apsaugos pareigiino pazyméjimas valstybine kalba spausdinamas ant
kortelés, pagamintos i§ neutralaus ultravioletiniuose spinduliuose plastiko, kortelés matmenys -
85,60 x 53,98 mm., kampai suapvalinti (R 3,18 mm).

4. Valstybiniy misky apsaugos pareigiino pazymejimo blanko technologinés apsaugos
priemonés nustatomos ir blankai gaminami Lietuvos Respublikos saugiyjy dokumenty ir saugiyjy
dokumenty blanky gamybos jstatymo nustatyta tvarka.

Priedo pakeitimai:

TAR pastaba. iki Sio jsakymo jsigaliojimo patvirtintos formos valstybiniy misky apsaugos pareiginy paZyméjimai
galioja tol, kol bus pakeisti naujos patvirtintos formos valstybiniy misky apsaugos pareiginy pazyméjimais.

Nr. [S(E)-21-219, 2021-12-02, paskelbta TAR 2021-12-03, i. k. 2021-25095

Pakeitimai:

1.

Valstybés jmoné Valstybiniy misky urédija, [sakymas

Nr. IS(E)-21-219, 2021-12-02, paskelbta TAR 2021-12-03, i. k. 2021-25095

Dél valstybés jmonés Valstybiniy misky urédijos direktoriaus 2021 m. liepos 13 d. jsakymo Nr. IS(E)-21-119 ,,Dél
Valstybiniy misky apsaugos pareigliny pazyméjimy iSdavimo, keitimo, grazinimo, naudojimo ir apskaitos tvarkos
apraso ir valstybiniy misky apsaugos pareigiino pazyméjimo formos patvirtinimo® pakeitimo
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