Suvestiné redakcija nuo 2016-05-01 iki 2019-08-31

Isakymas paskelbtas: TAR 2019-08-13, i. k. 2019-13142

PASVALIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL PASVALIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SVIETIMO IR
SPORTO SKYRIAUS NUOSTATU PATVIRTINIMO

2013 m. gruodzio 5 d. Nr. DV-783
Pasvalys

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo (Zin., 1994; Nr. 55-1049;
2008, Nr. 113-4290; 2009, Nr. 159-7206) 18 straipsnio 1 dalimi, 29 straipsnio 8 dalies 2 ir 3
punktais Savivaldybiy administracijy Svietimo padaliniy bendraisiais nuostatais, patvirtintais
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. vasario 5 d. nutarimu Nr. 128 (Zin., 2004, Nr. 21-643;
2011, Nr. 78-3822):

1. Tvirtinu Pasvalio rajono savivaldybés administracijos Svietimo ir sporto skyriaus
nuostatus (pridedama).

2.Pripazjstu netekusiu galios Pasvalio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2004 m. rugpjicio 26 d. jsakymg Nr. DV-434 | D¢l Svietimo ir sporto skyriaus nuostaty
tvirtinimo*.

Administracijos direktorius Rimantas UZuotas


https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.C17B953F3DFF

PATVIRTINTA

Pasvalio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2013 m. gruodzio 5 d.

isakymu Nr. DV-783

PASVALIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SVIETIMO IR SPORTO SKYRIAUS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai reglamentuoja Pasvalio rajono savivaldybés administracijos (toliau —
Administracija) Svietimo ir sporto skyriaus (toliau — Skyrius) uzdavinius, funkcijas, teises bei darbo
organizavimo tvarka valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis (toliau —
Skyriaus darbuotojai) teises ir pareigas.

2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais teisés aktais, Administracijos veiklos nuostatais ir Siais
nuostatais.

3. Skyrius yra Administracijos struktirinis padalinys, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas
Administracijos direktoriui ir sprendziantis Skyriaus kompetencijai priklausanéius klausimus.

4. Skyriaus nuostatus, pareigybiy apraSymus, pareigines instrukcijas tvirtina Administracijos
direktorius.

5. Skyrius turi antspaudg ir dokumenty blankus su Savivaldybés herbu ir uzrasu ,,Pasvalio
rajono savivaldybés administracijos Svietimo ir sporto skyrius®.

1. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Svarbiausi Skyriaus veiklos uzdaviniai:

6.1. uztikrinti valstybés ir savivaldybés Svietimo politikos jgyvendinimg, Lietuvos
Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, Svietimo ir mokslo ministro
jsakymy, savivaldybés institucijy sprendimy ir kity teisés akty, reglamentuojanciy Svietimg ir
sporta, vykdyma;

6.2. organizuoti, stebéti ir tobulinti vaiky, jaunimo ir suaugusiyjy bendrgjj ugdyma, profesinj
mokyma, mokiniy, turin€iy specialiyjy ugdymosi poreikiy, ugdyma, ikimokyklinj ir prieSmokyklinj
ugdyma, kitg neformalyjj vaiky Svietimg ir neformalyjj suaugusiyjy Svietimg, Svietimo pagalbos
teikima, vaiky ir jaunimo uzimtuma, vaiko minimalios prieZitiros priemoniy vykdymg Savivaldybés
Svietimo jstaigose.

7. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uZdavinius, atlieka Sias funkcijas:

7.1. analizuoja $vietimo bukle, pasitelkes Atvirg informavimo, konsultavimo, orientavimo
sistemg (toliau — AIKOS), teikia mokiniams ir jy tévams (globéjams, riipintojams) informacijg apie
Savivaldybeés teritorijoje veikiancias Svietimo jstaigas, vykdomas Svietimo programas, taikomas
mokymosi formas. Teikia visuomenei ir Svietimo ir mokslo ministerijai Savivaldybés
administracijos direktoriaus patvirtinta informacijg apie Svietimo buklg Savivaldybéje, taip pat,
naudodamasis Svietimo valdymo informacinés sistemos (toliau — SVIS) informacija, rengia
praneSimus Savivaldybés institucijoms, rengia ir jgyvendina jvairias Svietimo programas;

Papunkcio pakeitimai.
Nr. DV-287, 2016-04-19, paskelbta TAR 2016-04-20, i. k. 2016-10125

7.2. rengia Savivaldybés ilgalaikius $vietimo, kiino kultiiros, sporto ir jaunimo plétros tiksly
ir priemoniy projektus, dalyvauja rengiant Savivaldybés biudZeto projekto Svietimo ir sporto dalj,
Svietimo plétotei skirtas Savivaldybés investicines programas, metinés veiklos programas,
Savivaldybés tarybai patvirtinus, pagal kompetencija organizuoja jy jgyvendinima;

Papunkcio pakeitimai.
Nr. DV-287, 2016-04-19, paskelbta TAR 2016-04-20, i. k. 2016-10125
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7.3. teikia Savivaldybés institucijoms sitilymus dél salygy vykdyti privalomajj ir visuotinj
Svietimg sudarymo, mokykly tinklo formavimo, dalyvauja rengiant Savivaldybés Mokykly tinklo
pertvarkos bendrojo plano projekta, Savivaldybés tarybai patvirtinus, organizuoja jo jgyvendinimag;

7.4. tvarko Svietimo informacines sistemas, priziiiri, kaip vykdomas mokykly duomeny
teikimas. Konsultuoja mokyklas, derina jy bendrus poreikius diegiant mokykly informacines
sistemas;

7.5. organizuoja ir tvarko Savivaldybés teritorijoje gyvenanciy vaiky apskaitg. Nustato
mokykly nelankanc¢ius vaikus ir jy ugdymo poreikius, kartu su mokyklomis vykdo tikslines Siy
vaiky jtraukimo } Svietimo veiklg programas, uztikrindamas, kad visi Savivaldybés teritorijoje
gyvenantys vaikai iki 16 mety mokytysi pagal pradinio ir pagrindinio ugdymo programas;

7.6. neteko galios nuo 2016-05-01;

Papunkcio pakeitimai.
Nr. DV-287, 2016-04-19, paskelbta TAR 2016-04-20, i. k. 2016-10125

7.7. koordinuoja Savivaldybés Svietimo jstaigy veikla, konsultuoja jy vadovus, mokytojus,
Svietimo pagalbos specialistus, mokykly bendruomenes ugdymo turinio jgyvendinimo, ugdymo
proceso organizavimo ir Svietimo pagalbos teikimo klausimais;

7.8. organizuoja ir koordinuoja Svietimo pagalbos (Svietimo informacinés, psichologinés,
socialinés pedagogings, specialiosios pedagoginés, specialiosios pagalbos, profesinio orientavimo)
teikimg, vaiko minimalios priezitiros priemoniy vykdyma;

7.9. organizuoja Savivaldybés teritorijoje esan¢iy mokykly mokiniy mokymosi pasiekimy
patikrinimus (brandos egzaminus, kitus egzaminus, jskaitas ir kitus mokymosi pasiekimy tikrinimo
biidus) pagal Svietimo ir mokslo ministro patvirtintas mokymosi pasiekimy patikrinimy programas
ir mokymosi pasiekimy patikrinimy organizavimo ir vykdymo tvarkos apraSus, mokiniy pasiekimy
tyrimus;

7.10. vykdo Savivaldybés mokykly vadovy, jy pavaduotojy ugdymui, ugdyma
organizuojanciy skyriy vedéjy atestacijg ir veiklos vertinima;

7.11. organizuoja Savivaldybés mokykly mokytojy ir Svietimo pagalbos specialisty
atestacija;

7.12. dalyvauja konkursy Savivaldybés Svietimo jstaigos vadovy pareigoms eiti komisijose,
rengiant jy pareigybiy aprasymus;

7.13. koordinuoja mokiniy popamokinés veiklos organizavimg Svietimo jstaigose;

7.14. atliecka Savivaldybés mokykly veiklos prieziiirg, inicijuoja jy periodiska iSorinj
vertinimg, vykdo prevencines priemones, taiko paZzangg skatinancias poveikio priemones;

7.15. atlieka Savivaldybés Valstybinés kalbos mokejimo kvalifikavimo komisijos veiklos
kontrole;

7.16. analizuoja ir teikia pasililymus Svietimo jstaigy vadovams dé¢l Svietimo jstaigy
pedagoginiy darbuotojy tarifikacijy mokslo metams;

7.17. rengia Savivaldybés institucijy sprendimy ir potvarkiy projektus, teikia juos tvirtinti ir
organizuoja jy jgyvendinimag del:

7.17.1. Savivaldybés Mokykly tinklo pertvarkos bendryjy plany patvirtinimo, Savivaldybés
Svietimo jstaigy steigimo, reorganizavimo, likvidavimo, pertvarkymo, struktiiros pertvarkos,
leidimy steigti filialus ir sitilymy deél Savivaldybés gyventojy poreikius atitinkan¢io profesinio
mokymo teikéjy tinklo kiirimo §vietimo ir mokslo ministrui teikimo;

7.17.2. Savivaldybés Svietimo jstaigy nuostaty, jstaty, jy pakeitimy ir papildymuy;

7.17.3. pritarimo Savivaldybés mokykly strateginiams planams ir ugdymo planams;

7.17.4. Savivaldybeés neformaliojo Svietimo (taip pat formalyjj Svietimg papildancio
ugdymo) mokykly veiklos iSorinio vertinimo tvarkos;
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7.17.5. mokslo mety pradzios ir trukmés Savivaldybés neformaliojo $vietimo mokyklose ir
ugdymo pagal neformaliojo Svietimo programas pradzios Savivaldybés bendrojo ugdymo
mokyklose;

7.17.6. asmeny priémimo ]} Savivaldybés ikimokyklinio ugdymo, kito neformaliojo vaiky
Svietimo (taip pat formalyjj Svietimg papildancio ugdymo) mokyklas, bendrojo ugdymo mokyklas;

7.17.7. neformaliojo Svietimo programy vykdymo Savivaldybés bendrojo ugdymo
mokyklose;

7.17.8. Savivaldybés mokykly apripinimo bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo
priemonémis ir turimy vadoveliy perskirstymo tarp pavaldziy mokykly, kuriy mokiniai pereina i§
vienos mokyklos j kita;

7.17.9. atlyginimo dydzio nustatymo uz: vaiky, ugdomy pagal ikimokyklinio ugdymo
programas, iSlaikyma; ikimokyklinio ugdymo ir bendrojo ugdymo mokyklos nuostatuose (jstatuose)
nustatytas mokiniy tévy (globéjy, ripintojy) pageidavimu teikiamas papildomas paslaugas;
Savivaldybés mokykly teikiamg neformalyjj vaiky Svietimg ir neformalyj; suaugusiyjy Svietima,
taip pat dél teikiamy Svietimo ar papildomy paslaugy kainy, jkainiy ir tarify nustatymo tais atvejais,
kai jy nenustato Lietuvos Respublikos Vyriausybé;

7.17.10. mokiniy gyvenimo Savivaldybés bendrojo ugdymo mokyklos bendrabutyje iSlaidy
apmokeéjimo 1§ Savivaldybeés tkio lésy;

7.17.11. neformaliojo vaiky Svietimo programy mokiniy atostogy metu vykdymo tvarkos;

7.17.12. Savivaldybés teritorijoje gyvenan¢iy mokiniy nemokamo vezimo j mokyklas ir
atgal ] namus pagal Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymo 36 straipsnio 1 dalj organizavimo;
mokiniy, kurie turi specialiyjy ugdymosi poreikiy ir nepajégia patys atvykti j bendrojo ugdymo
mokykla (negali savarankiskai vaikSc¢ioti, dé¢l dideliy sutrikimy yra nesaugiis gatvéje), vezimo |
mokykla ir atgal tvarkos ir atvejy nustatymo;

7.17.13. salygy organizuoti vaiky ir mokiniy maitinimg Savivaldybés ikimokyklinio
ugdymo ir bendrojo ugdymo mokyklose sudarymo;

7.17.14. kvalifikacijos tobulinimo i$laidy mokytojams ir kitiems ugdymo procese
dalyvaujantiems asmenims apmokéjimo tvarkos;

7.17.15. materialinés paramos teikimo ar tam tikry iSlaidy kompensavimo mokytojams ir
kitiems ugdymo procese dalyvaujantiems specialistams tvarkos nustatymo;

7.17.16. rengia kitus Savivaldybés institucijy sprendimy ir potvarkiy projektus.

7.18. telkia ir koordinuoja tarpzinybinj bendradarbiavimg, vietos bendruomeniy,
nevyriausybiniy organizacijy ir privacias iniciatyvas, rengiant ir jgyvendinant tikslines Svietimo,
vaiky ir jaunimo uzimtumo, suaugusiyjy neformaliojo Svietimo programas Svietimo jstaigose;

7.19. teisés akty nustatyta tvarka nagrinéja fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, skundus,
imasi priemoniy nustatytiems pazeidimams bei trilkumams Salinti, siilymams jgyvendinti;

7.20. koordinuoja ikimokyklinio, prieSmokyklinio, pradinio, pagrindinio, vidurinio ugdymo,
specialiyjy poreikiy, neformaliojo ugdymo programy vykdyma Savivaldybés Svietimo jstaigose;

7.21. aprupina Savivaldybés Svietimo jstaigas iSsilavinima patvirtinanciais dokumentais,
dokumenty registracijos, klasiy dienynais, neformaliojo ugdymo Zurnalais ir kitais dokumentais,
tvarko i8silavinima patvirtinanciy dokumenty apskaita, mokinio paZymejimy apskaita;

7.22. rupinasi mokiniy vasaros poilsio organizavimu;

7.23. koordinuoja Svietimo jstaigose jgyvendinamas nusikalstamumo bei narkomanijos
prevencijos, vaiky socializacijos bei kitas programas, teikia informacijg apie jy vykdyma;

7.24. neteko galios nuo 2016-05-01;

Papunkcio pakeitimai.
Nr. DV-287, 2016-04-19, paskelbta TAR 2016-04-20, i. k. 2016-10125

7.25. teisés akty nustatyta tvarka tvarko archyvines bylas, suraso ilgo saugojimo dokumenty
apyraSus, dokumenty naikinimo aktus, teikia sitilymus ir papildymus dokumentacijos planui,
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registruoja, tvarko Skyriaus veiklos dokumentus, uztikrina tinkama dokumenty saugojima,
naikinimg ir perdavimg j archyva tolesniam saugojimul.
7.26. kitas teisés aktuose nurodytas, Skyriaus kompetencijai priskirtas funkcijas.

I11. SKYRIAUS DARBUOTOJU TEISES IR PAREIGOS

8. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uZdavinius ir atlikdamas funkcijas, turi teise:

8.1. kreiptis ] valstybinio ir savivaldybés administravimo subjektus;

8.2. pagal savo kompetencijg gauti i§ valstybés ir Savivaldybés institucijy ir jstaigy,
Savivaldybés tarybai pavaldziy mokykly, pagalbos mokiniui, mokytojui ir mokyklai jstaigy
duomenis, kuriy reikia Skyriaus uzdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms atlikti, naudotis SVIS ir
AIKOS duomenimis;

8.3. gauti i§ Administracijos struktiriniy, struktiiriniy teritoriniy padaliniy, Savivaldybés
tarybai pavaldziy jstaigy dokumentus ir informacija, kuriy reikia Skyriaus uzdaviniams jgyvendinti
ir funkcijoms atlikti;

8.4. bendradarbiauti su kity savivaldybiy administracijy Svietimo padaliniais, kitais
juridiniais ir fiziniais asmenimis, Savivaldybés institucijy jgaliojimu atstovauti Savivaldybei visy
instancijy teismuose;

8.5. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauti Savivaldybés tarybai pavaldziy mokykly, pagalbos
mokiniui, mokytojui ir mokyklai jstaigy vadovy skyrimo konkursuose;

8.6. gauti technines, kitas Skyriaus darbui reikalingas priemones, transporta;

8.7. tobulinti Skyriaus darbuotojy kvalifikacijg Savivaldybés biudzeto 1éSomis;

8.8. teikti Administracijos direktoriui pasiilymus dél Skyriaus darbo organizavimo
gerinimo.

8.9. naudotis darbo, kitomis Lietuvos respublikos jstatymy, kity teisés akty nustatytomis
teisémis.

IV. SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

9. Skyriui vadovauja Skyriaus vedéjas, kurj konkurso biidu j pareigas skiria Administracijos
direktorius. Vedéjas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Administracijos direktoriui, 0 Skyriaus
darbuotojai — Skyriaus vedéjui.

10. Skyriaus vedéjas:

10.1. planuoja ir organizuoja Skyriaus veikla, pagal savo kompetencija jgyvendina gautus
pavedimus bei nurodymus;

10.2. suformuluoja ir paskirsto uzduotis Skyriaus darbuotojams;

10.3. kontroliuoja darbuotojy atlickamas uzduotis, nurodymus ir atsiskaito Administracijos
direktoriui;

10.4. karta per metus teikia Administracijos direktoriui Skyriaus veiklos ataskaitg.

11. Skyriaus ved¢jo laikinai nesant darbe dél pateisinamy priezasciy (liga, atostogos,
komandiruoté¢ ar pan.), jo funkcijas atlieka Administracijos direktoriaus paskirtas asmuo.

12. Skyriaus vedéjo, kity darbuotojy funkcijas nustato pareigybiy apraSymas /pareiginés
instrukcijos, kuriuos tvirtina Administracijos direktorius.

13. Skyriaus darbuotojai privalo tinkamai vykdyti pareigybiy apraSymuose/pareiginése
instrukcijose, Skyriaus nuostatuose nustatytas funkcijas.

14. Skyrius steigiamas, reorganizuojamas ar likviduojamas Savivaldybés tarybos sprendimu
Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

15. Skyriaus reikaly perdavimas ir jy priémimas:

15.1. kai atleidziamas i$ pareigy Skyriaus ved¢jas, jis privalo perduoti Skyriaus dokumentus,
materialinius dokumentus, Kkitus reikalus pagal perdavimo-priémimo aktg, kur] pasiraso
perduodantis ir priimantis asmuo;
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15.2. kai atleidziamas i§ pareigy Skyriaus darbuotojas, jis pagal perdavimo-priémimo aktg
privalo perduoti turimus dokumentus, materialines vertybes ir Kitus reikalus Skyriaus vedéjui, jo
nesant, Skyriaus vedéjo darbo funkcijas atlickan¢iam asmeniui.

15.3. pasiraSyta perdavimo-priémimo aktg tvirtina Administracijos direktorius. Perdavimo-
priémimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais, i§ kuriy vienas licka perduodanciam reikalus, o
kitas — Dokumentacijos plane nurodytam Administracijos struktiiriniam padaliniui.

Pakeitimai:

1.

Pasvalio rajono savivaldybés administracija, [sakymas

Nr. DV-287, 2016-04-19, paskelbta TAR 2016-04-20, i. k. 2016-10125

Dél Pasvalio rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2013 m. gruodzio 5 d. jsakymo Nr. DV-783 ,Dél
Pasvalio rajono savivaldybés administracijos Svietimo ir sporto skyriaus nuostaty patvirtinimo* pakeitimo
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