Suvestiné redakcija nuo 2020-12-04

Isakymas paskelbtas: TAR 2018-04-24, 1. k. 2018-06472

VALSTYBES DOKUMENTU
TECHNOLOGINES APSAUGOS TARNYBOS
PRIE FINANSU MINISTERIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL JMONIU, TURINCIU SAUGIUJU DOKUMENTU IR SAUGIUJU DOKUMENTU
BLANKU GAMYBOS LICENCIJAS, PLANINIU IR NEPLANINIU PATIKRINIMU
TAISYKLIU PATVIRTINIMO

2018 m. balandzio 16 d. Nr. 1-61
Vilnius

Vadovaudamasis Darbo uzdarojo rezimo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos
Respublikos finansy ministro 2003 m. lapkri¢io 6 d. jsakymu Nr. 1K-269 ,,Dé¢l Darbo uzdarojo
rezimo sglygomis taisykliy patvirtinimo“:

1.Tvirtinu Jmoniy, turin¢iy saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky
gamybos licencijas, planiniy ir neplaniniy patikrinimy taisykles (pridedama).

2.Pripazijstu netekusiu galios Valstybés dokumenty technologinés apsaugos
tarnybos prie Finansy ministerijos direktoriaus 2012 m. balandzio 27 d. jsakymag Nr. 1-70 ,,Dél
Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnybos prie Finansy ministerijos atlieckamy jmoniy,
turin¢iy saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky gamybos licencijas, planiniy ir
neplaniniy patikrinimy taisykliy tvirtinimo*.

Direktorius Klemensas RimSelis



PATVIRTINTA

Valstybés dokumenty technologinés apsaugos
tarnybos prie Finansy ministerijos direktoriaus
2018 m. balandzio 16 d. jsakymu Nr. 1-61
(Valstybés dokumenty technologinés apsaugos
tarnybos prie Finansy ministerijos direktoriaus
2020 m. lapkricio 23 d. jsakymo Nr. 1-145
redakcija)

IMONIU, TURINCIU SAUGIUJU DOKUMENTU IR SAUGIUJU DOKUMENTU BLANKU
GAMYBOS LICENCIJAS, PLANINIU IR NEPLANINIU PATIKRINIMU TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Jmoniy, turin€iy saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky gamybos
licencijas, planiniy ir neplaniniy patikrinimy taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja
Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnybos prie Finansy ministerijos (toliau —
Tarnyba) atliekamus jmoniy, turiniy saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky
gamybos licencijas, (toliau — jmoné) planinius ir neplaninius patikrinimus ir jy jforminima.

2. Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo
jstatyme, Lietuvos Respublikos saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky gamybos
jstatyme, Saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky gamybos licencijavimo taisyklése,
patvirtintose Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 16 d. nutarimu Nr. 1615 ,,Dél
Saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky gamybos licencijavimo taisykliy patvirtinimo*,
Darbo uzdarojo rezimo salygomis taisyklése, patvirtintose Lietuvos Respublikos finansy ministro
2003 m. lapkri¢io 6 d. jsakymu Nr. 1K-269 ,,Dé¢l Darbo uzdarojo rezimo sglygomis taisykliy
patvirtinimo*, vartojamas sgvokas.

3. Patikrinimus atlicka Tarnybos administracijos padalinio, vykdanc¢io licencijuojamos
veiklos salygy laikymosi priezitros funkcijas, darbuotojai, turintys Tarnybos direktoriaus ar jo
jgalioto asmens pavedimus, (toliau — Tarnybos atstovas).

Il SKYRIUS
PLANINIU IR NEPLANINIU PATIKRINIMU ATLIKIMO PAGRINDAI IR TERMINAI

4. Patikrinimai atliekami vadovaujantis minimalios ir proporcingos priezitiros nastos,
nediskriminavimo, planavimo, vieSumo, rizikos vertinimo, metodinés pagalbos teikimo principais.

5. Patikrinimai yra planiniai ir neplaniniai.

6. Planiniy patikrinimy pirminis tikslas — informacijos apie imoniy vykdoma saugiyjy
dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky gamyba (toliau — gamyba) vertinimas ir metodinés
pagalbos licencijuojamos veiklos salygy laikymosi klausimais teikimas.

7. Po saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky gamybos licencijos (toliau —
licencija) i8davimo pirmus 6 ménesius planiniai jmonés patikrinimai neatlieckami.

8. Planiniai patikrinimai atliekami vadovaujantis Tarnybos direktoriaus patvirtintu
patikrinimy planu, j kurj jmonés jtraukiamos jvertinus jy veiklos rizikg pagal rizikos vertinimo
kriterijus. Imoniy priskyrimo rizikos grupei tvarka tvirtina Tarnybos direktorius.

9. Planiniy patikrinimy atlikimo periodiSkumas nustatomas atsizvelgiant j jmoniy priskyrimag
atitinkamai rizikos grupei. Patikrinimy plano keitimas galimas tik tuo atveju, kai yra motyvuotas
Tarnybos direktoriaus sprendimas.

10. Patikrinimy planas ir jo pakeitimai skelbiami Tarnybos interneto svetain¢je ne véliau
kaip per 3 darbo dienas po patikrinimy plano patvirtinimo ar jo pakeitimo.



11. Likus ne maziau kaip 10 darbo dieny iki planinio patikrinimo pradzios, Tarnyba rastu
informuoja jmon¢ apie numatoma vykdyti patikrinima, nurodydama patikrinimo pagrinda, termina,
dalyka, ir pateikia preliminary dokumenty, kuriuos turés pateikti jmon¢, sarasa.

12. Gavus jmonés motyvuota praSymg pakeisti tikrinimo laikg arba atsiradus objektyviy
aplinkybiy, dél kuriy néra galimybiy planuotu laiku atlikti patikrinimg, numatyto tikrinimo laikas
gali buti pakeistas. Apie pasikeitusj tikrinimo laikg jmoné nedelsiant informuojama rastu.

13. Planinio patikrinimo trukmé nustatoma priklausomai nuo jmonés per tikrinamajj
laikotarpj gauty uzsakymy gaminti saugiuosius dokumentus ar saugiuosius dokumenty blankus
skai¢iaus. Patikrinimas negali trukti ilgiau nei 5 darbo dienas.

14. Neplaniniai jmonés patikrinimai atlieckami Siais pagrindais:

14.1. gavus kito kompetentingo vieSojo administravimo subjekto raSytinj motyvuota praSyma ar
pavedimg atlikti yjmonés licencijuojamos veiklos salygy laikymosi patikrinimg;

14.2. jvertinus Tarnybos turimg informacija arba gavus skunda dél jmonés veiksmy ar
neveikimo ir kilus jtarimy dél jmonés veiklos, kuri gali prieStarauti teisés akty, reglamentuojanciy
gamyba, reikalavimams;

14.3. siekiant jsitikinti, kad buvo pasalinti jmonés ankstesnio licencijuojamos veiklos salygy
laikymosi patikrinimo metu nustatyti teisés akty pazeidimai ir jgyvendinti Tarnybos nurodymai;

14.4. Tarnybai priémus sprendimg sustabdyti ar panaikinti licencijos galiojima;

14.5. pries Tarnybai priimant sprendimg d¢l licencijos galiojimo sustabdymo panaikinimo /
nepanaikinimo, siekiant iSsiaiskinti, ar jmoné pasalino pazeidimus ir / ar jy priezastis.

15. Neplaniniai patikrinimai atlickami Tarnybos direktoriui pri€mus motyvuota sprendima.

16. Neplaninio patikrinimo trukmé nustatoma atsizvelgiant | patikrinimo pagrinda ir
numatomas apimtis.

111 SKYRIUS
PLANINIU IR NEPLANINIU PATIKRINIMU ATLIKIMAS IR REZULTATU
IFORMINIMAS

17. Jmonés licencijuojamos veiklos sglygy laikymosi patikrinimas atliekamas Tarnybos
atstovui turint Tarnybos direktoriaus ar jo jgalioto asmens pavedimg ir asmens tapatybe¢ patvirtinantj
dokumentg. Su pavedimu pasiraSytinai supazindinamas tikrinamos jmonés vadovas arba jo jgaliotas
asmuo.

18. Tarnybos direktorius ar jo jgaliotas asmuo Tarnybos atstovus atlikti patikrinimg skiria
atsizvelgdamas ] tikrinimo sudétingumg, tikrinimo mastg ar kitas aplinkybes ir nepazeisdamas
rotacijos principo.

19. Tarnybos direktorius ar jo jgaliotas asmuo pavedimu gali paskirti kita Tarnybos atstova
atlikti patikrinima, kai paaiSkéja aplinkybiy, galin¢iy sukelti vieSyjy ir privaciy interesy konflikta ar
atsiranda objektyviy priezas¢iy, kai Tarnybos atstovas negali atlikti patikrinimo.

20. Tikrinimo laikas gali biti pratestas, jei:

20.1. imoné¢ nepateikia patikrinimui atlikti reikalingy dokumenty arba juos pateikia ne laiku;

20.2. jmoné nepateikia paaiskinimy, biitiny patikrinimui atlikti;

20.3. atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti rengiant pavedima dél jmonés
patikrinimo.

21. Planinio patikrinimo metu Tarnybos atstovai tikrina, ar jmoné laikosi reikalavimy,
iSvardyty Planinio patikrinimo akte (kontroliniame klausimyne).

22. Planinio patikrinimo metu pildoma Jmonés licencijuojamos veiklos salygy laikymosi
tikrinimo duomeny suvesting (1 priedas), kuri pridedama prie patikrinimo akto.

23. Nustacius teisés akty pazeidimg, kuris vertinamas kaip mazareikSmis ir kurj galima
iStaisyti nedelsiant patikrinimo metu, jmonei pareiSkiama Zodiné pastaba, apie tai paZymint
patikrinimo akte. Tais atvejais, kai mazareikSmio pazeidimo nedelsiant iStaisyti negalima, jmonei
pateikiamas raSytinis nurodymas pasalinti pazeidima ir nustatomas protingas pazeidimo pasalinimo



terminas, kuris gali buti pratestas vieng karta. MazareikSmiy pazeidimy sara$a tvirtina Tarnybos
direktorius.

24. Atlikus planinj patikrinimg suraSomas Planinio patikrinimo aktas, neplaninj patikrinima
— Neplaninio patikrinimo aktas, kuriy formas tvirtina Tarnybos direktorius.

25. Tikrinime dalyvaujantys jmonés atstovai gali teikti zodines ir raSytines pastabas dél
tikrinamojo dalyko. Patikrinimg atlickantis Tarnybos atstovas gautas raSytines pastabas prideda prie
patikrinimo akto ir apie tai pazymi patikrinimo akte.

26. | planinj patikrinimg jtrauktai jmonei, kuri per tikrinamgjj laikotarpj licencijuojamos
veiklos nevykdé, gali buti pateiktas klausimynas (2 priedas), kurj jmoné uzpildziusi pateikia
Tarnybai. [vertinusi jmonés pateikta informacijg, Tarnyba priima sprendimg dél tikslingumo atlikti
patikrinima jmonés patalpose.

IV SKYRIUS
PATIKRINIMUS ATLIEKANCIU TARNYBOS ATSTOVU TEISES IR PAREIGOS

27. Patikrinimo metu Tarnybos atstovai turi teise:

27.1. imonés darbo metu patekti j patalpas, kuriose jmoné vykdo licencijuojamg veikla;

27.2. tikrinti visus dokumentus, susijusius su saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty
blanky gamyba;

27.3. gauti i§ jmoniy informacijg, su tikrinimo dalyku susijusiy dokumenty kopijas bei
rasytinius paaiSkinimus dél tikrinamojo dalyko;

27.4. jpareigoti jmone¢ paSalinti nustatytus licencijuojamos veiklos salygy laikymosi
mazareikSmius pazeidimus ir (arba) jy atsiradimo priezastis;

27.5. priemus sprendimg dél licencijos galiojimo sustabdymo arba panaikinimo,
uzplombuoti saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky bei specialiyjy medziagy laikymo
patalpas.

28. Patikrinimo metu Tarnybos atstovai privalo:

28.1. bendradarbiauti su jmoneés atstovais ir teikti konsultacijas Tarnybos kompetencijos
klausimais bei jgyvendinti kitas prevencinio pobiidZio priemones;

28.2. tinkamai atlikti patikrinimus pavedimuose nurodytu laiku ir apimtimi; patikrinimo
rezultatus jforminti patikrinimo aktu;

28.3. biiti objektyviis ir sgziningi, patikrinimo metu viesai nevertinti numatomy patikrinimo
rezultaty;

28.4. nusisalinti nuo patikrinimo atlikimo, jeigu paaiskéja, kad yra priezasCiy, galinciy
sukelti vieSyjy ir privaciy interesy konfliktg;

28.5. neatskleisti gautos konfidencialios informacijos;

28.6. laikytis valstybés tarnautojy veiklos etikos taisykliy reikalavimy.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

29. Tarnyba jgyvendina prevencines priemones, skirtas uzkirsti kelig galimiems teisés akty
pazeidimams, poveikio priemones (licencijos galiojimo sustabdymas, licencijos galiojimo
panaikinimas) taikydama tik kaip krastuting priemong, kai priezitros tiksly negalima pasiekti kitu
bidu.

30. Patikrinimy dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo
nustatyta tvarka.

31. Prieziiirg atliekan¢iy Tarnybos atstovy veiksmai, neveikimas ir sprendimai, kuriais
pazeidziamos teisés akty nuostatos, gali biiti skundziami Lietuvos Respublikos administraciniy byly

teisenos jstatymo nustatyta tvarka.
Priedo pakeitimai:
Nr. 1-145, 2020-11-23, paskelbta TAR 2020-12-03, i. k. 2020-26059


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=6a9969802efb11eb932eb1ed7f923910

Imoniy, turinéiy saugiyjy dokumenty ir

saugiyjy dokumenty blanky gamybos

licencijas, planiniy ir neplaniniy patikrinimy

taisykliy
1 priedas
LICENCIJUOJAMOS VEIKLOS SALYGU LAIKYMOSI TIKRINIMO
(jmonés pavadinimas) DUOMENU SUVESTINE UZ LAIKOTARP]
NUO IKI
Eil. Tikrinimo dalykas Patikrinta
Nr.
1 | Uzsakymo eilés numeris
2 | SD ar SDB" identifikavimo kodas
3 | Sutarties su uzsakovu sudarymo data
4 | Uzsakymo priémimo data
5 | Pranesimo Tarnybai” apie gauta uzsakyma data (per 3 d. d. nuo uzsakymo
gavimo dienos)
6 | Uzsakytas SD ar SDB kiekis
7 | Etalono patvirtinimo data ir etalono tvirtinimo akto Nr. (Tarnybos duomenys)
8 | Pavyzdziy pateikimo Tarnybai data (per 15 d. d. nuo etalono patvirtinimo
datos) (Tarnybos duomenys)
9 | Grafiniy projekty skaitmeninése laikmenose grazinimo Tarnybai data (per
15 d. d. nuo etalono patvirtinimo arba blanko metrikos pakeitimo datos)
(Tarnybos duomenys)
10 | Kokybés tikrinimo akto data
11 | Kokybés tikrinimo metu nustatyty neatitinkanciy etalono gaminiy kiekis
12 | Pranesimo apie uzsakymo jvykdyma data (per 5 d. d. nuo uzsakymo
jvykdymo dienos) (Tarnybos duomenys)
13 | Ataskaitos® pateikimo data (per 5 d. d. nuo uzsakymo jvykdymo dienos)
14 | Serija (Tarnybos duomenys)
15 | Numeracija nuo
16 | Numeracija iki
17 | Skirtumas, gautas i$ 16 eil. duomeny atémus 15 eil. duomenis
18 | Serija (Uzsakymy knygos® duomenys)
19 | Numeracija nuo
20 | Numeracija iKi
21 | Skirtumas, gautas i$ 20 eil. duomeny atémus 19 eil. duomenis
22 | Numeravimo data (Registracijos Zurnale’)
23 | Serija (Registracijos zurnalo duomenys)
24 | Numeracija nuo
25 | Numeracija iKi
26 | Sunumeruoty SD ar SDB kiekis gautas i§ 25 eil. duomeny atémus 24 eil.
duomenis)
27 | Skirtumas, gautas i§ 26 eil. duomeny atémus 17 eil. duomenis
(Tarnybos atstovo pareigos) (parasas) (vardas, pavard¢)

! Saugieji dokumentai ir saugieji dokumenty blankai.

2 Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnyba prie Finansy ministerijos.

® Saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky, sunaudoty specialiyjy medZiagy, ruosiniy ir broko ataskaita.

* Saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky uzsakymy knyga.
Numeriy intervalo suteikimo registracijos Zurnalas.




Priedo pakeitimai:
Nr. 1-145, 2020-11-23, paskelbta TAR 2020-12-03, i. k. 2020-26059


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=6a9969802efb11eb932eb1ed7f923910

Imoniy, turinéiy saugiyjy dokumenty ir saugiyjy
dokumenty blanky gamybos licencijas, planiniy ir
neplaniniy patikrinimy taisykliy

2 priedas

(imonés pavadinimas, kodas, adresas)

LICENCIJUOJAMOS VEIKLOS SALYGU LAIKYMOSI
KLAUSIMYNAS

Nr.

(data)

(vieta)

Jmonés jgaliotas atstovas (-ai) (pareigos, vardas (-ai), pavardé (-és)), kontaktai (elektroninis pastas,
telefono numeris

Laikotarpis uz kurj teikiama informacija apie licencijuojamg veikla

Eil. Teiktina informacija Taip / Ne / Pastabos
Nr. Nebuvo
1. Imonéje yra paskirti asmenys atsakingi uz informacijos,

susijusios su saugiyjy dokumenty ar saugiyjy dokumenty
blanky (toliau — SD ar SDB) gamyba, specialiyjy medziagy
apskaita, jslaptintos informacijos administravimu, teikima

(2, 63p.)

2. Atsakingy asmeny sgrasas pateiktas Valstybés dokumenty
technologinés apsaugos tarnybai prie Finansy ministerijos

(toliau — Tarnyba) (2; 63p.)

3. Uzdarojo rezimo salygomis privalomy pildyti Zurnaly* lapai
sunumeruoti, jriSti, uzantspauduoti gamintojo ir Tarnybos

antspaudais (2; 65 p.)

4. Jmoné per tikrinamajj laikotarpj dalyvavo konkurse (-uose)
gaminti SD ar SDB

5. Imon¢ sudaré¢ sutartj su uzsakovu dél SD ir SDB gamybos ar
gavo uzsakymy gaminti SD ir SDB (1; 30 p., 32 p.)
6. Imoné¢ sudaré subrangos ar jungtinés veiklos (partnerystés)

sutartj ar gavo uzsakymy gaminti SD ar SDB subrangos ar
jungtinés veiklos (partnerystés) pagrindu (2; 50 p., 52 p.);

7. Imoné uzsake / gavo specialiyjy medziagy, ruosiniy ar
pusgaminiy skirty SD ir SDB gamybai (2; 7 p.)



https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/bf4f6cb0c76111ea997c9ee767e856b4
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.AE84D354632C/TAIS_391208
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/bf4f6cb0c76111ea997c9ee767e856b4

Papildoma informacija

Pridedama:

Renggjas

( pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)

*Privalomi pildyti Zurnalai:

. Fotopléveliy apskaitos zurnalas

. Spaudos formy apskaitos Zurnalas

. Saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky registracijos zurnalas
. Numeriy intervalo atkiirimo registracijos zurnalas

. Saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky pavyzdziy registras

. Broko apskaitos zurnalas

. Saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky uzsakymy knyga

~NNON L kAW —

Teisés akty Zyméjimas:

Pirmas skai¢ius — zemiau nurodyto teisés akto eilés numeris:

1. Saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky gamybos licencijavimo taisyklés.
2. Darbo uzdarojo rezimo saglygomis taisyklés.

Antras skai¢ius — nurodyty taisykliy punktas.
Priedo pakeitimai:
Nr. 1-145, 2020-11-23, paskelbta TAR 2020-12-03, i. k. 2020-26059

Pakeitimai:

1.

Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnyba prie Finansy ministerijos, Isakymas

Nr. 1-145, 2020-11-23, paskelbta TAR 2020-12-03, i. k. 2020-26059

Dél Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnybos prie Finansy ministerijos direktoriaus 2018 m. balandzio 16
d. jsakymo Nr. 1-61 ,,.Dél Imoniy, turinciy saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky gamybos licencijas,
planiniy ir neplaniniy patikrinimy taisykliy patvirtinimo* pakeitimo


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=6a9969802efb11eb932eb1ed7f923910
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=6a9969802efb11eb932eb1ed7f923910

