Suvestiné redakcija nuo 2018-08-01 iki 2022-02-03

Isakymas paskelbtas: TAR 2017-11-20,i. k. 2017-18248

i

SIAULIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL SIAULIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SENIONIJU VEIKLOS
NUOSTATUY PATVIRTINIMO

2017 m. lapkriCio 17 d. Nr. A-1626
Siauliai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi, 29
straipsnio 8 dalies 2 ir 3 punktais, 31, 32 ir 321 straipsniais:
1. Tvirtinu pridedamus:
1.1. Siauliy rajono savivaldybés administracijos Bubiy seniinijos veiklos nuostatus;
1.2. Neteko galiosnuo 2018-08-01

Papunkcio naikinimas:
Nr. A-1018,2018-07-30, paskelbta TAR2018-07-31,i. k. 2018-12645

1.3. Neteko galiosnuo 2018-08-01
Papunkcio naikinimas:

Nr. A-1018,2018-07-30, paskelbta TAR 2018-07-31,i. k. 2018-12645

1.4. Siauliy rajono savivaldybés administracijos Kairiy seniinijos veiklos nuostatus;
1.5. Siauliy rajono savivaldybés administracijos Kur$ény kaimiSkosios senitinijos veiklos
nuostatus;
1.6. Neteko galiosnuo 2018-08-01

Papunkcio naikinimas:
Nr. A-1018, 2018-07-30, paskelbta TAR2018-07-31,i. k. 2018-12645

1.7. Siauliy rajono savivaldybés administracijos Kuziy senitinijos veiklos nuostatus;
1.8. Siauliy rajono savivaldybés administracijos Meskui¢iy seniinijos veiklos nuostatus;
1.9. Siauliy rajono savivaldybés administracijos Raudény senitinijos veiklos nuostatus;
1.10. Neteko galiosnuo 2018-08-01
Papunkcio naikinimas:
Nr. A-1018, 2018-07-30, paskelbta TAR2018-07-31,i. k. 2018-12645

1.11. Netekogaliosnuo 2018-08-01
Papunkcio naikinimas:
Nr. A-1018, 2018-07-30, paskelbta TAR2018-07-31,i. k. 2018-12645

2.1 galiojuSio jsakymo 1 punktu patvirtintus nuostatus pasiraSyti ir kartu su kitais teisés
akty nustatytais dokumentais pateikti juos Juridiniy asmeny registrui:

2.1. Bubiy seniinijos seniing Vytauta Slabj Siauliy rajono savivaldybés administracijos
Bubiy senitinijos veiklos nuostatus;

2.2. Ginkiiny seniiinijos senitng Vilija Kvasieng Siauliy rajono savivaldybés administracijos
Ginkiiny seniiinijos veiklos nuostatus;
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2.3. Gruzdziy seniinjos seniing Nijole Bagdonavitieng Siauliy rajono savivaldybés
administracijos Gruzdziy seniiinijos veiklos nuostatus;

2.4. Kairily senitnjos seniing Artira Sulkiy Siauliy rajono savivaldybés administracijos
Kairiy senitinijos veiklos nuostatus;

2.5. Kursény kaimiSkosios seniinijos seniing Edita Mileikieng Siauliy rajono savivaldybés
administracijos Kur$ény kaimiSkosios senitinijos veiklos nuostatus;

2.6. Kur$ény miesto senilinfjos seniing Vytauta Gedmonta Siauliy rajono savivaldybés
administracijos Kur$ény miesto senitinijos veiklos nuostatus;

2.7. Kuzy seninijos seniing Jolanda Rudavitiene Siauliy rajono  savivaldybés
administracijos Kuziy senitinijos veiklos nuostatus;

2.8. Meskuitiy seniinijos seniing Jolanta Baskieng Siauliy rajono  savivaldybés
administracijos Meskui¢ly senitinijos veiklos nuostatus;

2.9. Raudény senitinijos seniina Antana Vencky Siauliy rajono savivaldybés administracijos
Raudény seniiinijos veiklos nuostatus;

2.10. Sakynos seniinijos seniing Mindauga Gedvila Siauliy rajono savivaldybés
administracijos Sakynos seniiinijos veiklos nuostatus;

Papunkcio pakeitimai:

Nr. A-908, 2018-07-04, paskelbta TAR 2018-07-05,i. k.2018-11348

2.11. §ivauliq kaimi§kosios ~seniinijos seniting Jona Obrikg Siauliy rajono savivaldybés
administracijos Siauliy kaimiskosios senitinijjos veiklos nuostatus.

Punkto pakeitimai:
Nr. A-47,2018-01-11, paskelbta TAR 2018-01-11,i. k. 2018-00451

3.Pripazijstu netekusiu galios Siauliy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2009 m. sausio 26 d. jsakyma Nr. A-68 (8.3) ,De¢l Siauliy rajono savivaldybés administracijos
seniinijy ~ veiklos nuostaty  patvirtinimo bei  Siauliy rajono  savivaldybés administracijos
direktoriaus 2009 m. sausio 26 d. jsakyma Nr. A-67 (8.3) ,De¢l Siauliy rajono savivaldybés
administracijos KurS§ény miesto senitinijjos veiklos nuostaty patvirtinimo*.

4. N ur o d a u kad jsakymo 3 punktas jsigalioja nuo 1 punktu patvirtinty nuostaty
registravimo Juridiniy asmeny registre.

Sis jsakymas gali biti skundZiamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
istatymo ar Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodekso nustatyta tvarka ir sglygomis.

Administracijos direktorius Gipoldas Karklelis


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=c07a1a307f5711e8ae2bfd1913d66d57
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PATVIRTINTA

Siauliy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2017 m. lapkricio 17 d.
jsakymu Nr. A-1626

SIAULIU RAJONO SAVIVALD YBES ADMINISTRACIJOS BUBIU SENIUNIJOS VEIKLOS
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy rajono savivaldybés administracijos Bubiy senitnijos (toliau — Senitnija) veiklos
nuostatai reglamentuoja Senitinjjos uzdavinius, funkcijas, teises ir pareigas bei darbo organizavimo
tvarka.

2. Senitnija yra Siauliy rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) administracijos filialas,
veikiantis tam tikroje savivaldybés teritorijos dalyje. Sprendimg dél Senitnijos steigimo,
panaikinimo, pavadinimo suteikimo ir jo keitimo bei aptarnaujamos teritorijos riby nustatymo ir
keitimo prima Savivaldybés taryba.

3. Senitinijos paskirtis — spresti jos kompetencijai priklausan¢ius klausimus atitinkamoje
Savivaldybés tarybos priskirtoje teritorijoje, plétoti vietos savivalda bei jgyvendinti pavestas vieSojo
administravimo funkcijas.

4. Seniinija turi sgskaita banke. Senitinas turi herbinius antspaudus su Valstybés herbu ir
Senitnijos  herbu.

5. Senitngjos veikla organizuojama pagal seniinjos metinj veiklos plang. Senilinjos veikla
finansuojama ¥ Savivaldybés biudzeto. Senilinjos ir senitino funkcijoms jgyvendinti reikalingos
léSos gali buti skiriamos i i§ kity finansavimo Saltiniy.

6. Seniinja savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos civiliniu kodeksu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Kkitais jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Siauliy rajono savivaldybés tarybos (toliau —
Savivaldybés taryba) sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais, Siauliy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus (toliau — Savivaldybés administracijos direktorius) jsakymais, Kkitais
teisés aktais bei Siais nuostatais.

7. Seniino sprendimai jforminami jsakymais.

8. Seniinjos gyvenamosios vietovés suskirstomos (sugrupuojamos) i senitinaitijas Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymo nustatyta tvarka.

I1 SKYRIUS
SENIUNIJOS IR SENIUNO UZDAVINAI IR FUNKCIJOS

9. Senitinijos uzdaviniai:

9.1. administruoti vieSyjy paslaugy teikima Senilinjos aptarnaujamoje teritorijoje;

9.2. teikti administracines paslaugas Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymo ir
kity teisés akty nustatyta tvarka;

9.3. jgyvendinti  Savivaldybés tarybos suformuota politika vietos savivaldos srityje ir
primtus administracinius aktus Senitinijos aptarnaujamoje teritorijoje.

10. Senitinja, vykdydama jai pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

10.1. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos neturinCiy
asmeny apskaitg, iSduoda seniinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos Respublikos
gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus kitus fakting
padétj patvirtinancius dokumentus;

10.2. registruoja zemés, vandens telkiny, miSko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy
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praneSimus apie medziojamyjy gyviny i grieztai saugomy riuSiy laukiny gyviing padaryta zaly i
teikia duomenis savivaldybés administracijos direktoriui;

10.3.  Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, jeigu  senilnijos
aptarnaujamoje teritorijoje atlieka kapiniy prieZitra;

11. Senitinja:

11.1. dalyvauja organizuojant vieSyjy paslaugy teikimg i (arba) prizitrint, kaip teikiamos
vieSosios paslaugos, teikia pasiilymus Savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo
gerinimo ir (arba) Lietuvos Respublikos teisés akty numatytais atvejais pati teikia Sias paslaugas.
Organizuoja i (arba) kontroluoja Savivaldybés kely, bendrojo naudojimo teritorijy, kapiniy,
zeldny, gatviy, Saligatviy valyma 1w prieziira, gatviy it vieSy viety apSvietimg i kity vieSy
paslaugy teikima;

11.2. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas — renka ir teikia
mformacijg dél poreikio gyventojy uzimtumo programy tikslingumui;

11.3. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudingg veikla — sudaro
sutartis su laikkinojo pobiidzio darbuotojais, visuomenei naudingai veiklai pasitelktais asmenimis,
bei organizuoja i kontroliuoja jy darby eiga ir kokybe;

11.4. dalyvayja vykdant socialinés paramos teikimg i socialny i$moky, pasalpy
mokejimg bei kontrole;

11.4.1. Savivaldybés tarybos nustatyta tvarka dalyvauyja skiriant Senilinjos gyventojams
socialing paramg, teikia dokumentus Socialinés paramos skyriui dél socialinés paramos bei
socialiniy paslaugy skyrimo;

11.4.2. renka i rengia dokumentus dél mokiniy nemokamo maitinimo mokyklose ir
nepasituriniy Seimy mokiniy apriipinimo mokinio reikmenimis;

11.4.3. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius i
suraSant buities i gyvenimo salygy patkrinimo akta, teikia Savivaldybés administracijai sitilymus
dél socialnés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo i paramos bidy;

11.4.4. dalyvauja organizuojant senyvo amziaus ir nejgaliy asmeny socialing priezitirg;

11.5. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsaugg ir darbg su socialinés rizikos Seimomis:

11.5.1. dalyvauja rengiant r jgyvendinant vaiky teisiy apsaugos ir vaiko teisiy pazeidimy
prevencijos gerinimo priemones;

11.5.2. esant poreikiui, kartu su Savivaldybés socialinio paslaugy centro socialiniu
darbuotoju, lankosi socialinés rizikos Seimose jy gyvenamoje vietoje;

11.6. renka i teikia duomenis Savivaldybés administracijai i seniinijos teritorijoje
esanCioms mokykloms bei ikimokyklinio ugdymo istaigoms duomenis apie atitinkamas vaiky
amziaus grupes, pagal jy pateiktus praSymus;

11.7. dalyvauja organizuojant Lietuvos Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus
1 Europos Parlamenta, Savivaldybés tarybos, Savivaldybés mero rinkimus i referendumus,
informuoja Savivaldybe apie patalpy paruo$ima ir jy pritaikymag rinkimams;

11.8. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy i bisty,
kitus visuotinius surasymus, teisés akty nustatyta tvarka suteikia turimg informacijg apie Senitinijos
teritorjoje gyvenancius zmones ir kt. duomenis;

11.9. dalyvauja Siauliy rajono ekstremaliy situacijy valdymo centro (ESVC) prevencinéje
veikloje;

11.10. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauyja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas
zemes ikio srityje;

11.10.1. teisés akty nustatyta tvarka informuoja Senitinjos teritorijos gyventojus apie jiems
suteikiamas zemeés tkio produkcijos gamybos kvotas, konsultuoja bei padeda uzpildyti paraiskas
tiesioginéms imokoms uz zemés tkio naudmeny ir pasély plotus gauti

11.10.2. atliecka zemés tkio i kaimo valdy registravimg, registro duomeny atnaujinimg su
registro tvarkymu susijusius darbus.

11.11. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas — teikia turimg informacijg i pasitlymus dél projektinés veiklos poreikio, informuoja
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Senitinjjos teritorjos gyventojus apie vykdomas programas bei projektus;

11.12. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiros rengnius — teikia informacija
ir pasiilymus dél kultiiros renginiy ir Svency, bendradarbiauja juos organizuojant;

11.13. dalyvauja kuriant i jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

11.14. nagrinéja fiziny i juridiniy asmeny praSymus, skundus, Savivaldybés tarybos nariy,
Savivaldybés administracijos padaliniy paklausimus ir rengia jiems atsakymus senitinjos veiklos
Klausimais;

11.15. konsultuoja Senitinjos teritorjos gyventojus ir teikkia jiems informacija apie
Savivaldybés nstitucijy, Savivaldybés administracijos ir valstybés institucijy veikly Savivaldybés
teritorijoje;

11.16. pagal suteiktus jgaliojimus suraSo administraciniy nusizengimy protokolus,
nagrinéja administraciniy nusizengimy bylas;

11.17. registruoja, tvarko Senitnjos veiklos dokumentus, uztikrina tmkamg dokumenty
saugojimg, naikinimg i perdavimg ] archyva;

11.18. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia jy duomenis;

11.19. vykdo kitas funkcijas, deleguotas Lietuvos Respublikos istatymais, Vyriausybés
nutarimais, Savivaldybés tarybos sprendimais, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais
ir kitais teisés aktais.

12. Senitino funkcijos:

12.1. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka
seniinijos  aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civiimio  kodekso nustatyta tvarka neatlygntnai tvirtina seniinjos aptarnaujamos  teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus  testamentus. Senitinas notarinius  veiksmus
atlieka senitinijos patalpose. Atlkti notarinius veiksmus ne seniiinijos patalpose senitinas gali tik
tuo atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios prieZasties negali atvykti | seniiinjos patalpas ir
Skvie€ia seniling ] savo gyvenamgja vieta;

12.2. teisés akty nustatyta tvarka Savivaldybés administracijos direktorui pavedus suteikia
ir keiia numerius pastatams, patalpoms, butams ir zemes sklypams, kuriuose pagal jy naudojimo
paskirt] (biidg) ar teritorijy planavimo dokumentus leidziama pastaty statyba;

12.3. Savivaldybés admnistracijos direktoriui teikia siilymus dél savivaldybes strateginio
pletros plano, atskiry savivaldybés tkio Saky (sektoriy) pléetros programos ir savivaldybés veiklos
plano projekty, rengia seniiinijos metinio veiklos plano projekta ir Sio plano jgyvendinimo ataskaita,
teikia juos svarstyti senitinjos senifinaiCly sueigoje; supazindina senitnaiCius ir vietos gyventojus
su patvirtintu  seniinjos metinu  veiklos planu ir aptaria senitinijos metinio veiklos plano
lgyvendinimo ataskaitg;

12.4. Saukia seniinaiCly ar Seniinjos teritorijos gyventojy sueigas, rengia Siy sueigy
darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose primtus sprendimus ir perduoda juos vertinti atsakingoms
mstitucjoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy primtus sprendimus, susijusius su
Siose sueigose primtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitkimus su Savivaldybés
ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasiilymus ir teikia juos
Savivaldybés administracijos direktoriui;

12.5. teikia Seniinjos teritorijos gyventojams informacija apie Savivaldybés nstitucijy,
Savivaldybés administracijos ir valstybés mstitucijy veikly savivaldybés teritorijoje;

12.6. ne reCiau kaip kartg per metus teikia senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg senitinaiciy sueigai ir Savivaldybés administracijos direktoriui;

12.7. dalyvauja Savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su Senilinijjos
teritorijos gyventojy vieSaisiais reikalais susij¢ klausimai, arba jgalioja tai daryti kit Senitinijos
valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbant] pagal darbo sutartj;

12.8. Senitinas, organizuodamas senitinijos veikla:

12.8.1. planuoja senitnijos darba, pagal kompetencija atlieka Senitinijos vidaus
administravima;

12.8.2. administruoja Senitinijai skirtus asignavimus;
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12.8.3. atsako uz Senilinjai pavesty uwzdaviniy i funkcijy vykdyma;

12.8.4. pagal Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliojima:

12.8.4.1. prima sprendimus dél pirkimy ir atlieka vieSuosius pirkimus;

12.8.4.2. prima sprendimus dél pirkimo sutar¢iy sudarymo i apmokéejimo pagal tas
sutartis 1§ Senitinijos programos &Sy atlkimo;

12.8.5. 8duoda leidimus prekybai ar paslaugoms teikti vieSose vietose;

12.8.6. 8duoda leidimus Zzemés kasimo darbams vieSojo naudojimo teritorijose;

12.8.7. apibendrina gyvenamuyjy vietoviy bendruomeniy atstovy pastabas, pasitlymus ir
teikia juos Savivaldybés administracijos direktoriui. Konsultuoja Senitnijos teritorijos gyventojus ir
teikia jiems informacijg apie Savivaldybés mstitucijy, Savivaldybés administracijos i valstybés
mstitucijy veikly Savivaldybés teritorijoje;

12.8.8. rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy, Savivaldybés tarybos
sprendimy i Savivaldybés mero potvarkiy projektus Senitinijos veiklos klausimais, organizuoja ir
kontroliuoja primty teisés akty vykdyma;

12.8.9. inicijuoja vieSuosius pirkimus pagal kompetencija, rengia technines specifikacijas
bei reikalavimus tiekéjams, sutar¢iy projektus ir kontroliuoja sutar¢iy vykdyma;

12.8.10. teikia informacijg, reikalingg Europos Sajungos strukttriniy fondy ir programy bei
kity Saltiniy léSomis finansuojamy investicijy projekty, susijusiy su senitnijos veiklos  Sritimis,
paraiSkoms rengti, dalyvauja jgyvendinant finansavima gavusius mvesticijy projektus;

12.8.11. organizuoja senitinai¢iy rinkimus;

12.8.12. teikia pasiilymus Savivaldybés admmistracijai dél gatviy, Saligatviy i aikSciy
tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo ir vieSyjy viety apSvietimo, Savivaldybei
priklausanciy pastaty ir statiniy remonto.

11 SKYRIUS
SENIUNIJOS STRUKTURA IR DARBO ORGANIZAVIM AS

13. Seniinjai vadovauja senitinas. Jis yra karjeros valstybés tarnautojas. Seniling ] pareigas
skiria r 1 jy atleidzia Savivaldybés admnistracijos direktorus, vadovaudamasis Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymu bei
kitais teisés aktais;

14. senitino, seniino pavaduotojo i Seniinjos valstybés tarnautojy 1w darbuotojy,
dirbancy pagal darbo sutartis (toliau — senitinijos darbuotojai), funkcijos nustatomos Savivaldybés
administracijos direktoriaus patvirtintuose pareigybiy apraSymuose;

15. seniinui bei seniinjos darbuotojams kasmetines i kitas atostogas suteikia
Savivaldybés administracijos direktorius;

16. seniinui nesant darbe (atostogy, komandiruoliy, stazuociy, ligos i kt. atvejais) ji
pavaduoja seniino pavaduotojas arba kitas Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu
paskirtas valstybés tarnautojas;

17. gyventojy pasitlymai, pareiSkimai, skundai nagrin¢jami Lietuvos Respublikos vieSojo
administravimo  jstatymo, kity teisés akty bei Savivaldybés administracijos direktoriaus nustatyta
tvarka;

18. Seniinijos darbuotojus ] pareigas prima i atleidzia, tarnybines bei drausmines
nuobaudas skiria Savivaldybés admmistracijos direktorius teisés akty nustatyta tvarka.

19. Seniiinas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés admmistracijos direktoriui;

20. Senitinui tiesiogiai pavaldiis ir atskaitingi seniinijos darbuotojai.

IV SKYRIUS _
TEISE IR ATSAKOM YBE

21. Senitnija (senitinas), jgyvendindama pavestus uzdavinius bei funkcijas, turi teise:
21.1. gauti nustatyta tvarka 1§ Savivaldybés administracijos struktiring padaliniy



mformacijg, reikalingg savo funkcijoms vykdyti;

21.2. teikti pasiilymus ~ Savivaldybés merui ir Savivaldybés administracijos direktoriui
Senitinijjos kompetencijos klausimais;

21.3. pagal jgaliojimg atstovauti Savivaldybei 1  Savivaldybés administracijai kitose
organizacijose, institucijose, jstaigose bei teismuose;

21.4. kelti kvalifikacijg uz Savivaldybés, valstybés biudzeto 1éSas, valstybés fondy ir kitas
valstybés IéSas, nepazeidziant Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytos tvarkos.

22. Senitnas atsako uz Senitnijai priskirty uzdaviniy ir finkcijy jgyvendinimg, Kiekvienas
senitinijos darbuotojas — uz savo pareigy atlikima.

23. Kitas Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytas teises ir pareigas.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Seniinja lkviduojama arba reorganizuojama Savivaldybés tarybos sprendimu
vadovayjantis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu ir kitais teisés aktais.

Patvirtinta. Neteko galiosnuo 2018-08-01
Priedo naikinimas:
Nr. A-1018,2018-07-30, paskelbta TAR2018-07-31,i. k. 2018-12645

Patvirtinta. Neteko galiosnuo 2018-08-01
Priedo naikinimas:
Nr. A-1018,2018-07-30, paskelbta TAR2018-07-31,i. k. 2018-12645


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=d84ec1a0949811e8b93ad15b34c9248c
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=d84ec1a0949811e8b93ad15b34c9248c

PATVIRTINTA

Siauliy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2017 m. lapkricio 17 d.
jsakymu Nr. A-1626

SIAULIU RAJONO SAVIVALD YBES ADMINISTRACIJOS
KAIRIU SENIUNIJOS VEIKLOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy rajono savivaldybés administracijos Kairiy senitnijos (toliau — Senitnija) veiklos
nuostatai reglamentuoja Senitinjjos uzdavinius, funkcijas, teises ir pareigas bei darbo organizavimo
tvarka.

2. Senitnija yra Siauliy rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) administracijos filialas,
veikiantis tam tikroje savivaldybés teritorijos dalyje. Sprendimg dél Senitnijos steigimo,
panaikinimo, pavadinimo suteikimo ir jo keitimo bei aptarnaujamos teritorijos riby nustatymo ir
keitimo prima Savivaldybés taryba.

3. Senitinijos paskirtis — spresti jos kompetencijai priklausan¢ius klausimus atitinkamoje
Savivaldybés tarybos priskirtoje teritorijoje, plétoti vietos savivalda bei jgyvendinti pavestas vieSojo
administravimo funkcijas.

4. Seniinija turi sgskaita banke. Senitinas turi herbinius antspaudus su Valstybés herbu ir
Senitnijos  herbu.

5. Senitngjos veikla organizuojama pagal seniinjos metinj veiklos plang. Senilinjos veikla
finansuojama i Savivaldybés biudZeto. Senitinijos ir seniino funkcijoms jgyvendinti reikalingos
léSos gali buti skiriamos i i§ kity finansavimo Saltiniy.

6. Seniinja savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos civiliniu kodeksu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu, kitais jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Siauliy rajono savivaldybés tarybos (toliau —
Savivaldybés taryba) sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais, Siauliy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus (toliau — Savivaldybés administracijos direktorius) jsakymais, Kkitais
teisés aktais bei Siais nuostatais.

7. Seniino sprendimai jforminami jsakymais.

8. Seniinjos gyvenamosios vietovés suskirstomos (sugrupuojamos) i seniinaitijas Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymo nustatyta tvarka.

I1 SKYRIUS
SENIUNIJOS IR SENIUNO UZDAVINAI IR FUNKCIJOS

9. Senitinijos uzdaviniai:

9.1. administruoti vieSyjy paslaugy teikimg Senitinijos aptarnaujamoje teritorijoje;

9.2. teikti administracines paslaugas Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymo ir
kity teisés akty nustatyta tvarka;

9.3. jgyvendinti  Savivaldybés tarybos suformuota politika vietos savivaldos srityje ir
primtus administracinius aktus Senitinijos aptarnaujamoje teritorijoje.

10. Senitinja, vykdydama jai pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

10.1. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos neturinCiy
asmeny apskaitg, iSduoda senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos Respublikos
gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus kitus fakting
padétj patvirtinancius dokumentus;

10.2. registruoja zemés, vandens telkiny, miSko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy
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praneSimus apie medziojamyjy gyviny ir grieztai saugomy riSiy laukiny gyviing padaryta Zzalg i
teikia duomenis savivaldybés administracijos direktoriui;

10.3. Vyriausybés nustatyta tvarka i8duoda leidimus laidoti, jeigu  seniinijos
aptarnaujamoje teritorijoje atlieka kapiniy prieziiira;

11. Senitinja:

11.1. dalyvauja organizuojant vieSyjy paslaugy teikimg i (arba) prizitrint, kaip teikiamos
vieSosios paslaugos, teikia pasiilymus Savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo
gerinimo i (arba) Lietuvos Respublikos teisés akty numatytais atvejais pati teikia Sias paslaugas.
Organizuoja i (arba) kontroluoja Savivaldybés kely, bendrojo naudojimo teritorijy, kapiniy,
zeldny, gatviy, Saligatviy valymg i prieziirg, gatviy i vieSy viety apsSvietimg i kity vieSy
paslaugy teikima;

11.2. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas — renka ir teikia
mformacijg dél poreikio gyventojy uzimtumo programy tikslingumui;

11.3. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudingg veiklay — sudaro
sutartis su laikkinojo pobiidzio darbuotojais, visuomenei naudingai veiklai pasitelktais asmenimis,
bei organizuoja i kontroliuoja jy darby eiga ir kokybe;

11.4. dalyvauja wykdant socialinés paramos teikimg ir socialiny i$moky, pasalpy
mokejimg bei kontrole;

11.4.1. Savivaldybés tarybos nustatyta tvarka dalyvauyja skiriant Senilinjos gyventojams
socialing paramg, teikia dokumentus Socialinés paramos skyriui dél socialinés paramos bei
socialiniy paslaugy skyrimo;

11.4.2. renka i rengia dokumentus dél mokiniy nemokamo maitinimo mokyklose ir
nepasituriniy Seimy mokiniy apriipinimo mokinio reikmenimis;

11.4.3. dalyvauyja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir
surasant buities i gyvenimo salygy patikrinimo akta, teikia Savivaldybés administracijai sitilymus
dél socialnés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo i paramos bidy;

11.4.4. dalyvauja organizuojant senyvo amziaus ir nejgaliy asmeny socialing priezitira;

11.5. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsauga ir darbg su socialinés rizikos Seimomis:

11.5.1. dalyvauja rengiant r jgyvendinant vaiky teisiy apsaugos ir vaiko teisiy pazeidimy
prevencijos gerinimo priemones;

11.5.2. esant poreikiui, kartu su Savivaldybés socialnio paslaugy centro socialiniu
darbuotoju, lankosi socialinés rizikos Seimose jy gyvenamoje vietoje;

11.6. renka i teikia duomenis Savivaldybés administracijai i seniinijos teritorijoje
esanCioms mokykloms bei ikimokyklinio ugdymo istaigoms duomenis apie atitinkamas vaiky
amziaus grupes, pagal jy pateiktus praSymus;

11.7. dalyvauja organizuojant Lietuvos Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus
1 Europos Parlamentg, Savivaldybés tarybos, Savivaldybés mero rinkimus ir referendumus,
mformuoja Savivaldybe apie patalpy paruoSimg ir jy pritaikyma rinkimams;

11.8. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy i bisty,
kitus visuotinius suraSymus, teisés akty nustatyta tvarka suteikia turimg informacijg apie Senitinijos
teritorjoje gyvenancius zmones ir kt. duomenis;

11.9. dalyvauja Siauliy rajono ekstremaliy situacijy valdymo centro (ESVC) prevencinéje
veikloje;

11.10. teisés akty nustatyta tvarka dalyvayja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas
zemes ikio srityje;

11.10.1. teisés akty nustatyta tvarka informuoja Senitinjos teritorijos gyventojus apie jiems
suteikiamas zemeés tkio produkcijos gamybos kvotas, konsultuoja bei padeda uzpildyti paraiskas
tiesioginéms imokoms uz Zemés ikio naudmeny ir pasély plotus gauti;

11.10.2. atliecka zemés tkio i kaimo valdy registravimg, registro duomeny atnaujinimg su
registro tvarkymu susijusius darbus.

11.11. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas — teikia turimg informacijg i pasitlymus dél projektinés veiklos poreikio, informuoja
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Senitinijjos teritorjos gyventojus apie vykdomas programas bei projektus;

11.12. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiiros rengnius — teikia informacija
ir pasiilymus dél kultiiros renginiy ir Svency, bendradarbiauja juos organizuojant;

11.13. dalyvauja kuriant i jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

11.14. nagrinéja fiziny r juridiniy asmeny praSymus, skundus, Savivaldybés tarybos narm,
Savivaldybés administracijos padaliniy paklausimus ir rengia jiems atsakymus senitinjos veiklos
Klausimais;

11.15. konsultuoja Senilinjos teritorjjos gyventojus i teikia jiems informacija apie
Savivaldybés nstitucijy, Savivaldybés administracijos ir valstybés institucijy veikly Savivaldybés
teritorijoje;

11.16. pagal suteiktus jgaliojimus suraSo administraciniy nusizengimy protokolus,
nagrinéja administraciniy nusizengimy bylas;

11.17. registruoja, tvarko Senitnijos veiklos dokumentus, uztikrina tinkamg dokumenty
saugojimg, naikinimg i perdavimg ] archyva;

11.18. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia jy duomenis;

11.19. vykdo kitas funkcijas, deleguotas Lietuvos Respublikos istatymais, Vyriausybeés
nutarimais, Savivaldybés tarybos sprendimais, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais
ir kitais teisés aktais.

12. Senitino funkcijos:

12.1. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlicka
seniinijjos  aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus i Lietuvos Respublikos
civiinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina seniinijos aptarnaujamos  teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senitinas notarinius  veiksmus
atlieka senitinijos patalpose. Atlkti notarinius veiksmus ne seniiinijos patalpose senitinas gali tik
tuo atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios priezasties negali atvykti | senilinjos patalpas ir
SkvieCia seniling ] savo gyvenamgja vieta;

12.2. teisés akty nustatyta tvarka Savivaldybés administracijos direktorui pavedus suteikia
ir keiia numerius pastatams, patalpoms, butams ir zemes sklypams, kuriuose pagal jy naudojimo
paskirt] (biidg) ar teritorijy planavimo dokumentus leidziama pastaty statyba;

12.3. Savivaldybés admnistracijos direktoriui teikia siilymus dél savivaldybes strateginio
pletros plano, atskiry savivaldybés tkio Saky (sektoriy) plétros programos ir savivaldybés veiklos
plano projekty, rengia seniiinijos metinio veiklos plano projekta ir Sio plano jgyvendinimo ataskaitg,
teikia juos svarstyti senitinjos senifinaiCly sueigoje; supazindina senitnaiCius ir vietos gyventojus
Su patvirtintu seniinjjos metiniu veiklos planu i aptaria seniinjos metnio veiklos plano
lgyvendinimo ataskaitg;

12.4. Saukia seniinaiCly ar Seniinjos teritorijos gyventojy sueigas, rengia Siy sueigy
darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose primtus sprendimus ir perduoda juos vertinti atsakingoms
mstitucjoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy primtus sprendimus, susijusius su
Siose sueigose primtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitkimus su Savivaldybés
ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasiilymus ir teikia juos
Savivaldybés administracijos direktoriui;

12.5. teikia Seniinjos teritorijos gyventojams informacija apie Savivaldybés nstitucijy,
Savivaldybés administracijos ir valstybés mstitucijy veikly savivaldybés teritorijoje;

12.6. ne reCiau kaip karta per metus teikia senitinijos metinio veiklos plano jgyvendmnimo
ataskaitg senitinaiciy sueigai ir Savivaldybés administracijos direktoriui;

12.7. dalyvauja Savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su Senilinijjos
teritorijos gyventojy vieSaisiais reikalais susije¢ klausimai, arba jgalioja tai daryti kita Senitnijos
valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbant] pagal darbo sutartj;

12.8. Senitinas, organizuodamas senitinijos veikla:

12.8.1. planuoja senitnijos darba, pagal kompetencija atliecka Senitnjos vidaus
administravima;

12.8.2. administruoja Senitnijai skirtus asignavimus;
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12.8.3. atsako uz Senilinjai pavesty uwzdaviniy i funkcijy vykdyma;

12.8.4. pagal Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliojima:

12.8.4.1. prima sprendimus dél pirkimy ir atlieka vieSuosius pirkimus;

12.8.4.2. prima sprendimus dél pirkimo sutar¢iy sudarymo i apmokéejimo pagal tas
sutartis 1§ Senitinijos programos &Sy atlkimo;

12.8.5. 8duoda leidimus prekybai ar paslaugoms teikti vieSose vietose;

12.8.6. i8duoda leidimus Zemés kasimo darbams vieSojo naudojimo teritorijjose;

12.8.7. apibendrina gyvenamuyjy vietoviy bendruomeniy atstovy pastabas, pasitlymus ir
teikia juos Savivaldybés administracijos direktoriui. Konsultuoja Senitinijos teritorijos gyventojus ir
teikia jiems informacijg apie Savivaldybés institucijy, Savivaldybés administracijos ir valstybés
mstitucijy veikly Savivaldybés teritorijoje;

12.8.8. rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy, Savivaldybés tarybos
sprendimy i Savivaldybés mero potvarkiy projektus Senitnijos veiklos klausimais, organizuoja ir
kontroliuoja primty teisés akty vykdyma;

12.8.9. inicijuoja vieSuosius pirkimus pagal kompetencija, rengia technines specifikacijas
bei reikalavimus tiekéjams, sutar¢iy projektus ir kontroliuoja sutariy vykdyma;

12.8.10. teikia informacijg, reikalingg Europos Sajungos strukttriniy fondy ir programy bei
kity Saltiny 1éSomis finansuojamy mvesticijy projekty, susijusiy su senitnijos veiklos sritimis,
paraiSkoms rengti, dalyvauja jgyvendinant finansavimg gavusius investicijy projektus;

12.8.11. organizuoja senitinai¢iy rinkimus;

12.8.12. teikia pasiilymus Savivaldybés admmistracijai dél gatviy, Saligatviy i aikSciy
tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo ir vieSyjy viety apSvietimo, Savivaldybei
priklausanciy pastaty ir statiniy remonto.

11 SKYRIUS
SENIUNIJOS STRUKTURA IR DARBO ORGANIZAVIMAS

13. Seniinjai vadovauja senitinas. Jis yra karjeros valstybés tarnautojas. Seniling ] pareigas
skiria 1 1 jy atleidzia Savivaldybés admmistracijos direktorius, vadovaudamasis Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymu bei
kitais teisés aktais;

14. senitino, seniino pavaduotojo i Seniinjos valstybés tarnautojy i darbuotojy,
dirbancy pagal darbo sutartis (toliau — senitinijos darbuotojai), funkcijos nustatomos Savivaldybés
administracijos direktoriaus patvirtintuose pareigybiy apraSymuose;

15. seniinui bei seniinijos darbuotojams kasmetines ir kitas atostogas suteikia
Savivaldybés administracijos direktorius;

16. seniinui nesant darbe (atostogy, komandiruoCny, stazuoliy, ligos i kt. atvejais) ji
pavaduoja seniino pavaduotojas arba kitas Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu
paskirtas valstybés tarnautojas;

17. gyventojy pasitlymai, pareiSkimai, skundai nagrin¢jami Lietuvos Respublikos vieSojo
administravimo  jstatymo, kity teisés akty bei Savivaldybés administracijos direktoriaus nustatyta
tvarka;

18. Seniinijos darbuotojus ] pareigas prima ir atleidzia, tarnybines bei drausmines
nuobaudas skiria Savivaldybés administracijos direktorius teisés akty nustatyta tvarka.

19. Seniiinas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés admmistracijos direktoriui;

20. Senitinui tiesiogiai pavaldiis ir atskaitingi senitinijos darbuotojai.

IVSKYRIUS
TEISE IR ATSAKOM YBE

21. Senitnija (senitinas), jgyvendindama pavestus uzdavinius bei funkcijas, turi teise:
21.1. gauti nustatyta tvarka 1§ Savivaldybés administracijos struktiiriny padaliniy



mformacijg, reikalingg savo funkcijoms vykdyti;

21.2. teikkti pasiilymus ~ Savivaldybés merui i Savivaldybés administracijos direktoriui
Senitinijjos kompetencijos klausimais;

21.3. pagal jgaliojimg atstovauti Savivaldybei 1  Savivaldybés administracijai kitose
organizacijose, institucijose, jstaigose bei teismuose;

21.4. kelti kvalifikacija uz Savivaldybés, valstybés biudzeto IéSas, valstybés fondy ir kitas
valstybés 1éSas, nepazeidziant Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytos tvarkos.

22. Senitnas atsako uz Seniinjai priskirty uzdaviny i funkcijy jgyvendinima, kiekvienas
senitinijos darbuotojas — uz savo pareigy atlikima.

23. Kitas Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytas teises ir pareigas.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Seniinja lkviduojama arba reorganizuojama Savivaldybés tarybos sprendimu
vadovayjantis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu ir kitais teisés aktais.




PATVIRTINTA

Siauliy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2017 m. lapkricio 17 d.
jsakymu Nr. A-1626

SIAULIU RAJONO SAVIVALD YBES ADMINISTRACIJOS
KURSENU KAIMISKOSIOS SENIUNIJOS VEIKLOS
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy rajono savivaldybés administracijos Kur$ény kaimiskosios seniinijos (toliau —
Senitinija) veiklos nuostatai reglamentuoja Senitinjjos uzdavinius, funkcijas, teises i pareigas bei darbo
organizavimo tvarka.

2. Seniinija yra Siauliy rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) administracijos filialas,
veikiantis tam tikroje savivaldybés teritorijos dalyje. Sprendimg dél Seniinijos steigimo,
panaikinimo, pavadinimo suteikimo ir jo keitimo bei aptarnaujamos teritorijos riby nustatymo i
keitimo prima Savivaldybés taryba.

3. Senitinijos paskirtis — spresti jos kompetencijai priklausancius klausimus atitinkamoje
Savivaldybés tarybos priskirtoje teritorijoje, plétoti vietos savivalda bei jgyvendinti pavestas vieS0jo
administravimo funkcijas.

4. Senitinjja turi saskaita banke. Senitinas turi herbmnius antspaudus su Valstybés herbu ir
Senitinijos  herbu.

5. Seniinjos veikla organizuojama pagal seniinijos metinj veiklos plang. Senitnijos veikla
finansuojama 1§ Savivaldybés biudzeto. Senitnijos i senitino funkcijoms jgyvendmnti reikalingos
léSos gali buti skiriamos i # kity finansavimo Saltiniy.

6. Seniinja savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos civiliniu kodeksu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu, kitais jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Siauliy rajono savivaldybés tarybos (toliau —
Savivaldybés taryba) sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais, Siauliy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus (toliau — Savivaldybés administracijos direktorius) jsakymais, Kkitais
teisés aktais bei Siais nuostatais.

7. Senitino sprendimai jforminami jsakymais.

8. Senilnijos gyvenamosios vietovés suskirstomos (sugrupuojamos) ] senitinaitijas Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymo nustatyta tvarka.

11 SKYRIUS
SENIUNIJOS IR SENTUNO UZDAVINAI IR FUNKCIJOS

9. Seniiinijos uzdaviniai:

9.1. administruoti vieSyjy paslaugy teikimg Seniinijos aptarnaujamoje teritorijoje;

9.2. teikti admmistracines paslaugas Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymo ir
kity teisés akty nustatyta tvarka;

9.3. jgyvendinti  Savivaldybés tarybos suformuota politika vietos savivaldos srityje i
priimtus administracinius aktus Senitinijos aptarnaujamoje teritorijoje.

10. Senitinjja, vykdydama jai pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

10.1. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos neturinéiy
asmeny apskaitg, i§duoda senitnijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos Respublikos
gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus kitus fakting
padétj patvirtinancius dokumentus;
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10.2. registruoja zemés, vandens telkiniy, miSko sklypy savininky, valdytojy r naudotojy
praneSimus apie medZiojamyjy gyviny ir grieztai saugomy ruSiy laukiniy gyviny padaryta Zaly i
teikia duomenis savivaldybés admmistracijos direktoriui;

10.3. Vyriausybés nustatyta tvarka i8duoda leidimus laidoti, jeigu  senitinijos
aptarnaujamoje teritorijoje atlieka kapiniy prieZiiira;

11. Senitinjja:

11.1. dalyvauja organizuojant vieSyjy paslaugy teikimg ir (arba) prizitrint, kaip teikiamos
vieSosios paslaugos, teikia pasiilymus Savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo
gerinimo ir (arba) Lietuvos Respublikos teisés akty numatytais atvejais pati teikia Sias paslaugas.
Organizuoja i (arba) kontroluoja Savivaldybés kely, bendrojo naudojimo teritorijy, kapinuy,
zeldiny, gatviy, Saligatviy valymg i priezitira, gatviy it vieSy viety apsSvietimg i kity vieSy
paslaugy teikima;

11.2. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas — renka ir teikia
nformacijg dél poreikio gyventojy uzimtumo programy tikslingumui;

11.3. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudingg veikla — sudaro
sutartis su laikinojo pobudzio darbuotojais, visuomenei naudingai veiklai pasitelktais asmenimis,
bei organizuoja ir kontroliuoja jy darby eigg ir kokybe;

11.4. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimg ir socialiny moky, pasalpy
mokéjima bei kontrolg;

11.4.1. Savivaldybés tarybos nustatyta tvarka dalyvauja skiriant Senilinjos gyventojams
socialing paramg, teikia dokumentus Socialinés paramos skyriui dél socialinés paramos bei
socialiniy paslaugy skyrimo;

11.4.2. renka i rengia dokumentus dél mokiniy nemokamo maitmimo mokyklose ir
nepasituriniy Seimy mokiniy apriipnimo mokinio reikkmenimis;

11.4.3. dalyvayja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir
suraSant buities i gyvenimo salygy patkrinimo akty, teikia Savivaldybés administracijai sidilymus
dél socialinés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo i paramos bidy;

11.4.4. dalyvauja organizuojant senyvo amziaus ir nejgaliy asmeny socialing priezitira;

11.5. dalyvayja vykdant vaiko teisiy apsaugg ir darbg su socialinés rizikos Seimomis:

11.5.1. dalyvayja rengiant i jgyvendinant vaiky teisiy apsaugos ir vaiko teisiy pazeidimy
prevencijos gerinimo priemones;

11.5.2. esant poreikin, kartu su Savivaldybés socialnio paslaugy centro socialiniu
darbuotoju, lankosi socialinés rizikos Seimose jy gyvenamoje vietoje;

11.6. renka i teikia duomenis Savivaldybés administracijai i senilinjos teritorijoje
esanCioms mokykloms bei ikimokyklinio ugdymo jstaigoms duomenis apie atitinkamas vaiky
amziaus grupes, pagal jy pateiktus praSymus;

11.7. dalyvauja organizuojant Lietuvos Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus
1 Europos Parlamenta, Savivaldybés tarybos, Savivaldybés mero rinkimus i referendumus,
mformuoja Savivaldybe apie patalpy paruoSimg ir jy pritaikymg rinkimams;

11.8. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy i bisty,
kitus visuotinius suraSymus, teisés akty nustatyta tvarka suteikia turimg informacijg apie Senitinijos
teritorjoje gyvenancius Zmones ir kt. duomenis;

11.9. dalyvauja Siauliy rajono ekstremaly situacijy valdymo centro (ESVC) prevencinéje
veikloje;

11.10. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas
zemes Ukio srityje;

11.10.1. teisés akty nustatyta tvarka informuoja Senilinijos teritorijos gyventojus apie jiems
suteikiamas zemés Ukio produkcijos gamybos kvotas, konsultuoja bei padeda uzpildyti paraiskas
tiesioginéms ¥mokoms uz zemés tikio naudmeny i pas€ly plotus gauti;

11.10.2. atlieka zemés tkio r kaimo valdy registravimg, registro duomeny atnaujinimg su
registro tvarkymu susijusius darbus.

11.11. dalyvayja rengiant r jgyvendmant vietos veiklos grupny programas ir vietos plétros
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strategijas — teikia turimg informacijg i pasitlymus dél projektinés veiklos poreikio, informuoja
Senilinijos teritorijos gyventojus apie vykdomas programas bei projektus;

11.12. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiros rengnius — teikia informacija
ir pasitilymus dél kulttiros renginiy ir Svenciy, bendradarbiayja juos organizuojant;

11.13. dalyvauyja kuriant i jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

11.14. nagrinéja fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, skundus, Savivaldybés tarybos nariy,
Savivaldybés admmnistracijos padalny paklausimus i rengia jiems atsakymus senitinjos veiklos
Klausimais;

11.15. konsultuoja Senilinijjos teritorijjos gyventojus ir teikia jiems informacija apie
Savivaldybés institucijy, Savivaldybés administracijos i valstybés institucijy veikly Savivaldybés
teritorijoje;

11.16. pagal suteiktus jgaliojimus suraSo administraciny nusizengimy protokolus,
nagrinéja administraciniy nusizengimy bylas;

11.17. registruoja, tvarko Senitinjos veiklos dokumentus, uztikrina tinkama dokumenty
saugojima, naikinimg i perdavimg ] archyva;

11.18. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia jy duomenis;

11.19. wykdo kitas funkcijas, deleguotas Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés
nutarimais, Savivaldybés tarybos sprendimais, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais
ir kitais teisés aktais.

12. Senitino funkcijos:

12.1. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka
seniiinijos  aptarnaujamos teritorijjos gyventojams notarinius veiksmus i Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina senitinijjos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senilinas notarinius  veiksmus
atlieka senitinjjos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne senitinijos patalpose senitnas gali tik
tuo atveju, kai sumteresuotas asmuo deél svarbios priezasties negali atvykti | senilinjos patalpas ir
SkvieCia seniling ] savo gyvenamgja vieta;

12.2. teisés akty nustatyta tvarka Savivaldybés admistracijos direktoriui pavedus suteikia
r kei¢ia numerius pastatams, patalpoms, butams 1 zemés sklypams, kuriose pagal jy naudojimo
paskirt] (biidg) ar teritorijy planavimo dokumentus leidZiama pastaty statyba;

12.3. Savivaldybés administracijos direktoriui teikia siilymus dél savivaldybés strateginio
pletros plano, atskiry savivaldybés tkio Saky (sektoriy) plétros programos ir savivaldybés veiklos
plano projekty, rengia senitinijos metinio veiklos plano projektg ir $io plano jgyvendinimo ataskaita,
teikia juos svarstyti senilinijos senitinaiCy sueigoje; supazindina senitinaiCius ir vietos gyventojus
su patvirtintu seniinijos metiniu veiklos planu 1 aptaria seniinjjos metnio veiklos plano
lgyvendinimo ataskaita;

12.4. Saukia seniinaicly ar Seniinjos teritorijos gyventojy sueigas, rengia Siy sueigy
darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose primtus sprendimus ir perduoda juos vertinti atsakingoms
institucijoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy primtus sprendimus, susijusius su
Siose sueigose primtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitkimus su Savivaldybés
ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasiilymus ir teikia juos
Savivaldybés administracijos direktoriui;

12.5. teikia Seniinjos teritorijos gyventojams informacijg apie Savivaldybés institucijy,
Savivaldybés administracijos ir valstybés institucijy veikla savivaldybés teritorijoje;

12.6. ne reCiau kaip karta per metus teikia senilinjos metinio veiklos plano igyvendinimo
ataskaitg senitinai¢iy sueigai ir Savivaldybés administracijos direktoriui;

12.7. dalyvayja Savivaldybés institucijly posédziuose, kai svarstomi su Senitinijos
teritorijos gyventojy vieSaisiais reikalais susije klausimai, arba jgalioja tai daryti kita Senitinjjos
valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbantj pagal darbo sutartj;

12.8. Senitinas, organizuodamas senitinjjos veikla:

12.8.1. planuoja senitnijos darba, pagal kompetencijg atlicka Senitinijos vidaus
administravima;
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12.8.2. administruoja Senitnijai skirtus asignavimus;

12.8.3. atsako uz Senilinjai pavesty uzdaviniy i funkcijy vykdyma;

12.8.4. pagal Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliojima:

12.8.4.1. prima sprendimus dél pirkimy i atlieka vieSuosius pirkimus;

12.8.4.2. prima sprendimus dél pirkimo sutaréiy sudarymo ir apmokéjimo pagal tas
sutartis i Senitinijos programos &Sy atlikimo;

12.8.5. 8duoda leidimus prekybai ar paslaugoms teikti vieSose vietose;

12.8.6. i8duoda leidimus zemés kasimo darbams vieSojo naudojimo teritorijose;

12.8.7. apibendrina gyvenamyjy vietoviy bendruomeniy atstovy pastabas, pasiilymus ir
teikia juos Savivaldybés administracijos direktoriui Konsultuoja Senitinijos teritorijos gyventojus ir
teikia jiems informacija apie Savivaldybés nstitucijy, Savivaldybés administracijos ir valstybés
mstitucijy veikly Savivaldybés teritorijoje;

12.8.8. rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy, Savivaldybés tarybos
sprendimy i Savivaldybés mero potvarkiy projektus Senitinjos veiklos klausimais, organizuoja ir
kontroliuoja primty teisés akty vykdyma;

12.8.9. micijuoja vieSuosius pirkimus pagal kompetencija, rengia technines specifikacijas
bei reikalavimus tiekéjams, sutar¢iy projektus ir kontroluoja sutaréiy vykdyma;

12.8.10. teikia informacijg, reikalingg Europos Sajungos strukttriniy fondy ir programy bei
kity Saltiny 1éSomis finansuojamy investicijy projekty, susijusiy su senilinjos veiklos sritimis,
paraiskoms rengti, dalyvayja igyvendinant finansavimg gavusius investicijy projektus;

12.8.11. organizuoja senitinaiciy rinkimus;

12.8.12. teikia pasitlymus Savivaldybés admmistracijai dél gatviy, Saligatviy ir aik$ciy
tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo ir vieSyjy viety apSvietimo, Savivaldybei
priklausan¢iy pastaty ir statiniy remonto.

11 SKYRIUS
SENIUNIJOS STRUKTURA IR DARBO ORGANIZAVIM AS

13. Seniinjjai vadovauja senitinas. Jis yra karjeros valstybés tarnautojas. Seniling j pareigas
skira w 1 jy atleidzia Savivaldybés administracijos direktorius, vadovaudamasis Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos istatymu bei
kitais teisés aktais;

14. senitino, seniino pavaduotojo ir Senitinjos valstybés tarnautojy i darbuotojy,
dirbaniy pagal darbo sutartis (toliau — senitinijos darbuotojai), funkcijos nustatomos Savivaldybés
administracijos direktoriaus patvirtintuose pareigybiy apraSymuose;

15. seniinui bei seniinjos darbuotojams kasmetines i kitas atostogas suteikia
Savivaldybés administracijos direktorius;

16. seniinui nesant darbe (atostogy, komandiruoCny, stazuoliy, ligos ir kt. atvejais) ji
pavaduoja seniino pavaduotojas arba kitas Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu
paskirtas valstybés tarnautojas;

17. gyventojy pasiilymai, pareiSkimai, skundai nagrin¢jami Lietuvos Respublikos vieSojo
administravimo  jstatymo, kity teisés akty bei Savivaldybés administracijos direktoriaus nustatyta
tvarka;

18. Senmnijos darbuotojus ] pareigas prima i atleidzia, tarnybines bei drausmines
nuobaudas skiria Savivaldybés administracijos direktorius teisés akty nustatyta tvarka.

19. Senitnas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui;

20. Senitinui tiesiogiai pavaldis ir atskaitingi senitinijos darbuotojai.

IVSKYRIUS
TEISE IR ATSAKOM YBE

21. Senitinija (senitinas), jgyvendindama pavestus uzdavinius bei funkcijas, turi teise:
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21.1. gauti nustatyta tvarka i Savivaldybés administracijos struktiriny padaliniy
mformacija, reikalinga savo funkcijoms vykdyti;

21.2. teikti pasiilymus ~ Savivaldybés merui ir Savivaldybés administracijos direktoriui
Senitinjjos kompetencijos klausimais;

21.3. pagal jgaliojima atstovauti Savivaldybei 1  Savivaldybés admistracijai kitose
organizacijose, institucijose, jstaigose bei teismuose;

21.4. kelti kvalifikacija uz Savivaldybés, valstybés bmudzeto IéSas, valstybés fondy ir kitas
valstybés 1éSas, nepazeidziant Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytos tvarkos.

22. Senitnas atsako uz Seniinjai priskirty uzdaviny ir funkcijy jgyvendinima, kiekvienas
seniinijos darbuotojas — uz savo pareigy atlikima.

23. Kitas Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytas teises ir pareigas.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Seniinja likviduojama arba reorganizuojama Savivaldybés tarybos sprendimu
vadovaujantis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos istatymu i kitais teisés aktais.

Patvirtinta. Neteko galiosnuo 2018-08-01
Priedo naikinimas:
Nr. A-1018, 2018-07-30, paskelbta TAR2018-07-31,i. k. 2018-12645
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PATVIRTINTA

Siauliy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2017 m. lapkricio 17 d.
jsakymu Nr. A-1626

SIAULIU RAJONO SAVIVALD YBES ADMINISTRACIJOS
KUZIY SENIUNIJOS VEIKLOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy rajono savivaldybés administracijos Kuziy senitnjos (toliau — Senitnija) veiklos
nuostatai reglamentuoja Senitinjjos uzdavinius, funkcijas, teises ir pareigas bei darbo organizavimo
tvarka.

2. Senitnija yra Siauliy rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) administracijos filialas,
veikiantis tam tikroje savivaldybés teritorijos dalyje. Sprendimg dél Senitnijos steigimo,
panaikinimo, pavadinimo suteikimo ir jo keitimo bei aptarnaujamos teritorijos riby nustatymo ir
keitimo prima Savivaldybés taryba.

3. Senitinijos paskirtis — spresti jos kompetencijai priklausan¢ius klausimus atitinkamoje
Savivaldybés tarybos priskirtoje teritorijoje, plétoti vietos savivalda bei jgyvendinti pavestas vieSojo
administravimo funkcijas.

4. Seniinija turi sgskaita banke. Senitinas turi herbinius antspaudus su Valstybés herbu ir
Senitnijos  herbu.

5. Senitngjos veikla organizuojama pagal seniinjos metinj veiklos plang. Senilinjos veikla
finansuojama ¥ Savivaldybés biudzeto. Senilinjos ir senitino funkcijoms jgyvendinti reikalingos
léSos gali buti skiriamos i i§ kity finansavimo Saltiniy.

6. Seniinja savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos civiliniu kodeksu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Kkitais jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Siauliy rajono savivaldybés tarybos (toliau —
Savivaldybés taryba) sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais, Siauliy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus (toliau — Savivaldybés administracijos direktorius) jsakymais, Kkitais
teisés aktais bei Siais nuostatais.

7. Seniino sprendimai jforminami jsakymais.

8. Seniinjos gyvenamosios vietovés suskirstomos (sugrupuojamos) i senitinaitijas Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymo nustatyta tvarka.

I1 SKYRIUS
SENIUNIJOS IR SENIUNO UZDAVINAI IR FUNKCIJOS

9. Senitinijos uzdaviniai:

9.1. administruoti vieSyjy paslaugy teikima Senilinjos aptarnaujamoje teritorijoje;

9.2. teikti administracines paslaugas Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymo ir
kity teisés akty nustatyta tvarka;

9.3. jgyvendinti  Savivaldybés tarybos suformuota politika vietos savivaldos srityje ir
primtus administracinius aktus Senitinijos aptarnaujamoje teritorijoje.

10. Senitinja, vykdydama jai pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

10.1. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos neturinCiy
asmeny apskaitg, iSduoda seniinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos Respublikos
gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus kitus fakting
padétj patvirtinancius dokumentus;

10.2. registruoja zemés, vandens telkiny, miSko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy
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praneSimus apie medziojamyjy gyviiny i grieztai saugomy ruSiy laukiny gyviiny padaryta zaly i
teikia duomenis savivaldybés administracijos direktoriui;

10.3.  Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, jeigu  senilnijos
aptarnaujamoje teritorijoje atlieka kapiniy prieZitira;

11. Senitinja:

11.1. dalyvauja organizuojant vieSyjy paslaugy teikimg i (arba) prizitrint, kaip teikiamos
vieSosios paslaugos, teikia pasiilymus Savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo
gerinimo ir (arba) Lietuvos Respublikos teisés akty numatytais atvejais pati teikia Sias paslaugas.
Organizuoja i (arba) kontroluoja Savivaldybés kely, bendrojo naudojimo teritorijy, kapiniy,
zeldny, gatviy, Saligatviy valyma 1 prieziira, gatviy it vieSy viety apSvietimg i kity vieSy
paslaugy teikima;

11.2. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas — renka ir teikia
mformacijg dél poreikio gyventojy uzimtumo programy tikslingumui;

11.3. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudingg veikla — sudaro
sutartis su laikkinojo pobiidzio darbuotojais, visuomenei naudingai veiklai pasitelktais asmenimis,
bei organizuoja i kontroliuoja jy darby eiga ir kokybe;

11.4. dalyvayja vykdant socialinés paramos teikimg i socialiniy iSmoky, pasalpy
mokejimg bei kontrole;

11.4.1. Savivaldybés tarybos nustatyta tvarka dalyvauyja skiriant Senilinjos gyventojams
socialing paramg, teikia dokumentus Socialinés paramos skyriui dél socialinés paramos bei
socialiniy paslaugy skyrimo;

11.4.2. renka i rengia dokumentus dél mokiniy nemokamo maitinimo mokyklose ir
nepasituriniy Seimy mokiniy apriipinimo mokinio reikmenimis;

11.4.3. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius i
suraSant buities ir gyvenimo salygy patikrinimo akta, teikia Savivaldybés administracyjai sititymus
dél socialnés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo i paramos bidy;

11.4.4. dalyvauja organizuojant senyvo amziaus ir nejgaliy asmeny socialing priezitirg;

11.5. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsauga ir darbg su socialinés rizikos Seimomis:

11.5.1. dalyvauja rengiant r jgyvendinant vaiky teisiy apsaugos ir vaiko teisiy pazeidimy
prevencijos gerinimo priemones;

11.5.2. esant poreikiui, kartu su Savivaldybés socialinio paslaugy centro socialiniu
darbuotoju, lankosi socialinés rizikos Seimose jy gyvenamoje vietoje;

11.6. renka i teikia duomenis Savivaldybés administracijai i seniinijos teritorijoje
esanCioms mokykloms bei ikimokyklinio ugdymo istaigoms duomenis apie atitinkamas vaiky
amziaus grupes, pagal jy pateiktus praSymus;

11.7. dalyvauja organizuojant Lietuvos Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus
1 Europos Parlamenta, Savivaldybés tarybos, Savivaldybés mero rinkimus i referendumus,
informuoja Savivaldybe apie patalpy paruo$ima ir jy pritaikyma rinkimams;

11.8. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy i bisty,
kitus visuotinius suraSymus, teisés akty nustatyta tvarka suteikia turimg informacijg apie Senitinijos
teritorjoje gyvenancius zmones ir kt. duomenis;

11.9. dalyvauja Siauliy rajono ekstremaliy situacijy valdymo centro (ESVC) prevencinéje
veikloje;

11.10. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauyja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas
zemes ikio srityje;

11.10.1. teisés akty nustatyta tvarka informuoja Senitinjos teritorijos gyventojus apie jiems
suteikiamas zemeés tkio produkcijos gamybos kvotas, konsultuoja bei padeda uzpildyti paraiskas
tiesioginéms i$mokoms uz zemés tkio naudmeny ir paséliy plotus gauti

11.10.2. atliecka zemés tkio i kaimo valdy registravimg, registro duomeny atnaujinimg su
registro tvarkymu susijusius darbus.

11.11. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas — teikia turimg informacijg i pasitlymus dél projektinés veiklos poreikio, informuoja
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Senitinjjos teritorjos gyventojus apie vykdomas programas bei projektus;

11.12. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiros rengnius — teikia informacija
ir pasiilymus dél kultiiros renginiy ir Svency, bendradarbiauja juos organizuojant;

11.13. dalyvauja kuriant i jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

11.14. nagrinéja fiziny i juridiniy asmeny praSymus, skundus, Savivaldybés tarybos nariy,
Savivaldybés administracijos padaliniy paklausimus ir rengia jiems atsakymus senitinjos veiklos
Klausimais;

11.15. konsultuoja Senitinjos teritorjos gyventojus ir teikkia jiems informacija apie
Savivaldybés institucijy, Savivaldybés admnistracijos ir valstybés institucijy veikly Savivaldybés
teritorijoje;

11.16. pagal suteiktus jgaliojimus suraSo administraciniy nusizengimy protokolus,
nagrinéja administraciniy nusizengimy bylas;

11.17. registruoja, tvarko Senitnijos veiklos dokumentus, uztikrina tmnkamg dokumenty
saugojimg, naikinimg i perdavimg ] archyva;

11.18. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia jy duomenis;

11.19. vykdo kitas funkcijas, deleguotas Lietuvos Respublikos istatymais, Vyriausybés
nutarimais, Savivaldybés tarybos sprendimais, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais
ir kitais teisés aktais.

12. Senitino funkcijos:

12.1. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka
seniinijjos  aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus i Lietuvos Respublikos
civiimio  kodekso nustatyta tvarka neatlygntnai tvirtina seniinjos aptarnaujamos  teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senilinas notarinius  veiksmus
atlieka senitinijos patalpose. Atlkti notarinius veiksmus ne seniiinijos patalpose senitinas gali tik
tuo atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios prieZasties negali atvykti | seniiinjos patalpas ir
Skvie€ia seniling ] savo gyvenamaja vieta;

12.2. teisés akty nustatyta tvarka Savivaldybés administracijos direktorui pavedus suteikia
ir keiia numerius pastatams, patalpoms, butams ir zemes sklypams, kuriuose pagal jy naudojimo
paskirt] (biidg) ar teritorijy planavimo dokumentus leidZiama pastaty statyba;

12.3. Savivaldybés admnistracijos direktoriui teikia siilymus dél savivaldybes strateginio
pletros plano, atskiry savivaldybés tkio Saky (sektoriy) pléetros programos ir savivaldybés veiklos
plano projekty, rengia seniinijos metinio veiklos plano projekta ir Sio plano jgyvendinimo ataskaity,
teikia juos svarstyti senitinjos senifinaiCly sueigoje; supazindina senitnaiCius ir vietos gyventojus
su patvirtintu senitinjos metiniu  veikklos planu i aptaria seniinijjos metnio veiklos plano
lgyvendinimo ataskaitg;

12.4. Saukia seniinaiCly ar Seniinjos teritorijos gyventojy sueigas, rengia Siy sueigy
darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose primtus sprendimus ir perduoda juos vertinti atsakingoms
mstitucjoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy primtus sprendimus, Susjusius su
Siose sueigose primtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitkimus su Savivaldybés
ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasiilymus ir teikia juos
Savivaldybés administracijos direktoriui;

12.5. teikia Seniinjos teritorijos gyventojams informacija apie Savivaldybés nstitucijy,
Savivaldybés administracijos ir valstybés mstitucijy veikly savivaldybés teritorijoje;

12.6. ne reCiau kaip karta per metus teikia senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg senitinaiciy sueigai ir Savivaldybés administracijos direktoriui;

12.7. dalyvauja Savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su Senilinijjos
teritorijos gyventojy vicSaisiais reikalais susij¢ klausimai, arba jgalioja tai daryti kitg Senitnijos
valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbant] pagal darbo sutartj;

12.8. Senitinas, organizuodamas senitinijos veikla:

12.8.1. planuoja senitnijos darbg, pagal kompetencija atlieka Senilinjjos vidaus
administravima;

12.8.2. administruoja Senitinijai skirtus asignavimus;
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12.8.3. atsako uz Senilinjai pavesty uwzdaviniy i funkcijy vykdyma;

12.8.4. pagal Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliojima:

12.8.4.1. prima sprendimus dél pirkimy ir atlieka vieSuosius pirkimus;

12.8.4.2. prima sprendimus dél pirkimo sutar¢iy sudarymo i apmokéejimo pagal tas
sutartis 1§ Senitinijos programos &Sy atlkimo;

12.8.5. 8duoda leidimus prekybai ar paslaugoms teikti vieSose vietose;

12.8.6. 8duoda leidimus Zzemés kasimo darbams vieSojo naudojimo teritorijose;

12.8.7. apibendrina gyvenamuyjy vietoviy bendruomeniy atstovy pastabas, pasitlymus ir
teikia juos Savivaldybés administracijos direktoriui. Konsultuoja Senitinijos teritorijos gyventojus ir
teikia jiems informacijg apie Savivaldybés mstitucijy, Savivaldybés administracijos i valstybés
mstitucijy veikly Savivaldybés teritorijoje;

12.8.8. rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakynu, Savivaldybés tarybos
sprendimy i Savivaldybés mero potvarkiy projektus Senitinijos veiklos klausimais, organizuoja ir
kontroliuoja primty teisés akty vykdyma;

12.8.9. inicijuoja vieSuosius pirkimus pagal kompetencijg, rengia technines specifikacijas
bei reikalavimus tiekéjams, sutar¢iy projektus ir kontroliuoja sutaréiy vykdyma;

12.8.10. teikia informacijg, reikalingg Europos Sajungos strukttriniy fondy ir programy bei
kity Saltiny 1éSomis finansuojamy investicjy projekty, susijusiy su seniinjos veiklos sritimis,
paraiSkoms rengti, dalyvauja jgyvendinant finansavima gavusius mvesticijy projektus;

12.8.11. organizuoja senitinai¢iy rinkimus;

12.8.12. teikia pasiilymus Savivaldybés admmnistracijai dél gatviy, Saligatviy i aiksciy
tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo ir vieSyjy viety apSvietimo, Savivaldybei
priklausanciy pastaty ir statiniy remonto.

11 SKYRIUS
SENIUNIJOS STRUKTURA IR DARBO ORGANIZAVIMAS

13. Seniinjai vadovauja senitinas. Jis yra karjeros valstybés tarnautojas. Seniiing j pareigas
skiria r 1 jy atleidzia Savivaldybés admnistracijos direktorus, vadovaudamasis Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymu bei
kitais teisés aktais;

14. senitino, seniino pavaduotojo i Seniinjos valstybés tarnautojy 1w darbuotojy,
dirbancy pagal darbo sutartis (toliau — senitinijos darbuotojai), funkcijos nustatomos Savivaldybés
administracijos direktoriaus patvirtintuose pareigybiy apraSymuose;

15. seniinui bei seniinjos darbuotojams kasmetines i kitas atostogas suteikia
Savivaldybés administracijos direktorius;

16. seniinui nesant darbe (atostogy, komandiruoCny, stazuoliy, ligos i kt. atvejais) ji
pavaduoja seniino pavaduotojas arba kitas Savivaldybés admmistracijos direktoriaus jsakymu
paskirtas valstybés tarnautojas;

17. gyventojy pasitlymai, pareiSkimai, skundai nagrin¢jami Lietuvos Respublikos vieSojo
administravimo  jstatymo, kity teisés akty bei Savivaldybés administracijos direktoriaus nustatyta
tvarka;

18. Seniinijos darbuotojus ] pareigas prima i atleidzia, tarnybines bei drausmines
nuobaudas skiria Savivaldybés administracijos direktorius teisés akty nustatyta tvarka.

19. Seniiinas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés admmistracijos direktoriui;

20. Senitinui tiesiogiai pavaldiis ir atskaitingi seniinijos darbuotojai.

IV SKYRIUS _
TEISE IR ATSAKOM YBE

21. Senitnija (senitinas), jgyvendindama pavestus uzdavinius bei funkcijas, turi teise:
21.1. gauti nustatyta tvarka 1§ Savivaldybés administracijos struktiring padaliniy



mformacijg, reikalingg savo funkcijoms vykdyti;

21.2. teikti pasiilymus  Savivaldybés merui ir Savivaldybés administracijos direktoriui
Senitinijjos kompetencijos klausimais;

21.3. pagal jgaliojimg atstovauti Savivaldybei 1  Savivaldybés administracijai kitose
organizacijose, institucijose, jstaigose bei teismuose;

21.4. kelti kvalifikacija uz Savivaldybés, valstybés biudzeto léSas, valstybés fondy ir kitas
valstybés IéSas, nepazeidziant Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytos tvarkos.

22. Senitnas atsako uz Seniinjai priskirty uzdaviny i funkcijy jgyvendinima, kiekvienas
senitinijos darbuotojas — uz savo pareigy atlikima.

23. Kitas Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytas teises ir pareigas.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Seniinja lkviduojama arba reorganizuojama Savivaldybés tarybos sprendimu
vadovayjantis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu ir kitais teisés aktais.




PATVIRTINTA

Siauliy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2017 m. lapkricio 17 d.
jsakymu Nr. A-1626

SIAULIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
MESKUICIU SENIUNIJOS VEIKLOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy rajono savivaldybés administraciios Meskuidiy seniinijos (toliau — Senitinija)
veiklos nuostatai reglamentuoja Senitnijos uzdavinius, funkcijas, teises i pareigas bei darbo
organizavimo  tvarka.

2. Senitnija yra Siauliy rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) administracijos filialas,
veikiantis tam tikroje savivaldybés teritorijos dalyje. Sprendimg dél Senitnijos steigimo,
panaikinimo, pavadinimo suteikimo ir jo keitimo bei aptarnaujamos teritorijos riby nustatymo ir
keitimo priima Savivaldybés taryba.

3. Senitinijos paskirtis — spresti jos kompetencijai priklausan¢ius klausimus atitinkamoje
Savivaldybés tarybos priskirtoje teritorijoje, plétoti vietos savivalda bei jgyvendinti pavestas vieSojo
administravimo funkcijas.

4. Seniinija turi sgskaita banke. Senitinas turi herbinius antspaudus su Valstybés herbu ir
Senitnijos  herbu.

5. Senitngjos veikla organizuojama pagal seniinjos metinj veiklos plang. Senilinjos veikla
finansuojama ¥ Savivaldybés biudzeto. Senilinjos ir senitino funkcijoms jgyvendinti reikalingos
léSos gali buti skiriamos i i§ kity finansavimo Saltiniy.

6. Seniinja savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos civiliniu kodeksu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Kkitais jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Siauliy rajono savivaldybés tarybos (toliau —
Savivaldybés taryba) sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais, Siauliy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus (toliau — Savivaldybés administracijos direktorius) jsakymais, Kkitais
teisés aktais bei Siais nuostatais.

7. Seniino sprendimai jforminami jsakymais.

8. Seniinjos gyvenamosios vietovés suskirstomos (sugrupuojamos) i senitinaitijas Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymo nustatyta tvarka.

I1 SKYRIUS
SENIUNIJOS IR SENIUNO UZDAVINAI IR FUNKCIJOS

9. Senitinijos uzdaviniai:

9.1. administruoti vieSyjy paslaugy teikima Senilinjos aptarnaujamoje teritorijoje;

9.2. teikti administracines paslaugas Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymo ir
kity teisés akty nustatyta tvarka;

9.3. jgyvendinti  Savivaldybés tarybos suformuota politika vietos savivaldos srityje ir
primtus administracinius aktus Senitinijos aptarnaujamoje teritorijoje.

10. Senitinja, vykdydama jai pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

10.1. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos neturinCiy
asmeny apskaitg, iSduoda seniinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos Respublikos
gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus kitus fakting
padétj patvirtinancius dokumentus;

10.2. registruoja zemés, vandens telkiny, miSko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy
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praneSimus apie medziojamyjy gyviny i grieztai saugomy riuSiy laukiny gyviing padaryta zaly i
teikia duomenis savivaldybés administracijos direktoriui;

10.3.  Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, jeigu  senilnijos
aptarnaujamoje teritorijoje atliecka kapiniy prieZitira;

11. Senitinja:

11.1. dalyvauja organizuojant vieSyjy paslaugy teikimg i (arba) prizitrint, kaip teikiamos
vieSosios paslaugos, teikia pasiilymus Savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo
gerinimo ir (arba) Lietuvos Respublikos teisés akty numatytais atvejais pati teikia Sias paslaugas.
Organizuoja i (arba) kontroluoja Savivaldybés kely, bendrojo naudojimo teritorijy, kapiniy,
zeldny, gatviy, Saligatviy valyma 1w prieziira, gatviy ir vieSy viety apSvietimg i kity vieSy
paslaugy teikima;

11.2. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas — renka ir teikia
mformacijg dél poreikio gyventojy uzimtumo programy tikslingumui;

11.3. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudingg veikla — sudaro
sutartis su laikkinojo pobiidzio darbuotojais, visuomenei naudingai veiklai pasitelktais asmenimis,
bei organizuoja i kontroliuoja jy darby eiga ir kokybe;

11.4. dalyvayja vykdant socialinés paramos teikimg i socialny iSmoky, pasalpy
mokejimg bei kontrole;

11.4.1. Savivaldybés tarybos nustatyta tvarka dalyvauyja skiriant Senilinjos gyventojams
socialing paramg, teikia dokumentus Socialinés paramos skyriui dél socialinés paramos bei
socialiniy paslaugy skyrimo;

11.4.2. renka i rengia dokumentus dél mokiniy nemokamo maitinimo mokyklose ir
nepasituriniy Seimy mokiniy apriipinimo mokinio reikmenimis;

11.4.3. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius i
suraSant buities i gyvenimo salygy patikrinimo akta, teikia Savivaldybés administracijai sititymus
dél socialnés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo i paramos bidy;

11.4.4. dalyvauja organizuojant senyvo amziaus ir nejgaliy asmeny socialing priezitirg;

11.5. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsauga ir darbg su socialinés rizikos Seimomis:

11.5.1. dalyvauja rengiant r jgyvendinant vaiky teisiy apsaugos ir vaiko teisiy pazeidimy
prevencijos gerinimo priemones;

11.5.2. esant poreikiui, kartu su Savivaldybés socialinio paslaugy centro socialiniu
darbuotoju, lankosi socialinés rizikos Seimose jy gyvenamoje vietoje;

11.6. renka i teikia duomenis Savivaldybés administracijai i seniinijos teritorijoje
esanCioms mokykloms bei ikimokyklinio ugdymo istaigoms duomenis apie atitinkamas vaiky
amziaus grupes, pagal jy pateiktus praSymus;

11.7. dalyvauja organizuojant Lietuvos Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus
1 Europos Parlamenta, Savivaldybés tarybos, Savivaldybés mero rinkimus i referendumus,
informuoja Savivaldybe apie patalpy paruo$ima ir jy pritaikyma rinkimams;

11.8. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy i bisty,
kitus visuotinius suraSymus, teisés akty nustatyta tvarka suteikia turimg informacijg apie Senitnijos
teritorjoje gyvenancius zmones ir kt. duomenis;

11.9. dalyvauja Siauliy rajono ekstremaliy situacijy valdymo centro (ESVC) prevencinéje
veikloje;

11.10. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauyja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas
zemés ikio srityje;

11.10.1. teisés akty nustatyta tvarka informuoja Senitinjos teritorijos gyventojus apie jiems
suteikiamas zemeés tkio produkcijos gamybos kvotas, konsultuoja bei padeda uzpildyti paraiskas
tiesioginéms i$mokoms uz zemés tkio naudmeny ir pasély plotus gauti

11.10.2. atliecka zemés tkio i kaimo valdy registravimg, registro duomeny atnaujinimg su
registro tvarkymu susijusius darbus.

11.11. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas — teikia turimg informacijg i pasitlymus dél projektinés veiklos poreikio, informuoja
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Senitinijjos teritorjos gyventojus apie vykdomas programas bei projektus;

11.12. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiiros rengnius — teikia informacija
ir pasiilymus dél kultiiros renginiy ir Svency, bendradarbiauja juos organizuojant;

11.13. dalyvauja kuriant i jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

11.14. nagrinéja fiziny r juridiniy asmeny praSymus, skundus, Savivaldybés tarybos narm,
Savivaldybés administracijos padaliniy paklausimus ir rengia jiems atsakymus senitinjos veiklos
Klausimais;

11.15. konsultuoja Senilinjos teritorjjos gyventojus i teikia jiems informacija apie
Savivaldybés nstitucijy, Savivaldybés administracijos ir valstybés institucijy veikly Savivaldybés
teritorijoje;

11.16. pagal suteiktus jgaliojimus suraSo administraciniy nusizengimy protokolus,
nagrinéja administraciniy nusizengimy bylas;

11.17. registruoja, tvarko Senitnijos veiklos dokumentus, uztikrina tinkamg dokumenty
saugojimg, naikinimg i perdavimg ] archyva;

11.18. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia jy duomenis;

11.19. vykdo kitas funkcijas, deleguotas Lietuvos Respublikos istatymais, Vyriausybeés
nutarimais, Savivaldybés tarybos sprendimais, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais
ir kitais teisés aktais.

12. Senitino funkcijos:

12.1. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlicka
seniinijjos  aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus i Lietuvos Respublikos
civiinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina senitinijos aptarnaujamos  teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senitinas notarinius  veiksmus
atlieka senitinijos patalpose. Atlkti notarinius veiksmus ne seniiinijos patalpose senitinas gali tik
tuo atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios priezasties negali atvykti | senilinjos patalpas ir
SkvieCia seniling ] savo gyvenamgja vieta;

12.2. teisés akty nustatyta tvarka Savivaldybés administracijos direktorui pavedus suteikia
ir keiia numerius pastatams, patalpoms, butams ir zemes sklypams, kuriuose pagal jy naudojimo
paskirt] (biidg) ar teritorijy planavimo dokumentus leidziama pastaty statyba;

12.3. Savivaldybés admnistracijos direktoriui teikia siilymus dél savivaldybes strateginio
pletros plano, atskiry savivaldybés tkio Saky (sektoriy) plétros programos ir savivaldybés veiklos
plano projekty, rengia seniiinijos metinio veiklos plano projekta ir Sio plano jgyvendinimo ataskaitg,
teikia juos svarstyti senitinjos senifinaiCly sueigoje; supazindina senitnaiCius ir vietos gyventojus
su patvirtintu senitnijos metiniu  veiklos planu it aptaria senitinjos metinio veiklos plano
lgyvendinimo ataskaitg;

12.4. Saukia seniinaiCly ar Seniinjos teritorijos gyventojy sueigas, rengia Siy sueigy
darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose primtus sprendimus ir perduoda juos vertinti atsakingoms
mstitucjoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy primtus sprendimus, susijusius su
Siose sueigose primtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitkimus su Savivaldybés
ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasiilymus ir teikia juos
Savivaldybés administracijos direktoriui;

12.5. teikia Seniinjos teritorijos gyventojams informacija apie Savivaldybés nstitucijy,
Savivaldybés administracijos ir valstybés institucijy veikla savivaldybés teritorijoje;

12.6. ne reCiau kaip karta per metus teikia senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg senitinaiciy sueigai ir Savivaldybés administracijos direktoriui;

12.7. dalyvauja Savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su Senilinijjos
teritorijos gyventojy vieSaisiais reikalais susije klausimai, arba jgalioja tai daryti kita Senitnijos
valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbant] pagal darbo sutartj;

12.8. Senitinas, organizuodamas senitinijos veikla:

12.8.1. planuoja senitnijos darba, pagal kompetencija atliecka Senitnjos vidaus
administravima;

12.8.2. administruoja Senitinijai skirtus asignavimus;
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12.8.3. atsako uz Senitinijai pavesty uzdaviniy i funkcijy vykdyma;

12.8.4. pagal Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliojima:

12.8.4.1. priima sprendimus dél pirkimy ir atlieka vieSuosius pirkimus;

12.8.4.2. prima sprendimus dél pirkimo sutar¢iy sudarymo i apmokéejimo pagal tas
sutartis 1§ Seniinjjos programos &Sy atlikimo;

12.8.5. 8duoda leidimus prekybai ar paslaugoms teikti vieSose vietose;

12.8.6. 8duoda leidimus Zzemés kasimo darbams vieSojo naudojimo teritorijose;

12.8.7. apibendrina gyvenamuyjy vietoviy bendruomeniy atstovy pastabas, pasitlymus ir
teikia juos Savivaldybés administracijos direktoriui. Konsultuoja Senitinijos teritorijos gyventojus ir
teikia jiems informacija apie Savivaldybés mstitucijy, Savivaldybés administracijos ir valstybés
mstitucijy veikly Savivaldybés teritorijoje;

12.8.8. rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy, Savivaldybés tarybos
sprendimy i Savivaldybés mero potvarkiy projektus Senitinijos veiklos klausimais, organizuoja ir
kontroliuoja primty teisés akty vykdyma;

12.8.9. inicijuoja vieSuosius pirkimus pagal kompetencija, rengia technines specifikacijas
bei reikalavimus tiekéjams, sutar¢iy projektus ir kontroliuoja sutaréiy vykdyma;

12.8.10. teikia informacijg, reikalingga Europos Sajungos struktiiriniy fondy i programy bei
kity Saltiny 1éSomis finansuojamy mvesticijy projekty, susijusiy su senitnijos veiklos sritimis,
paraiSkoms rengti, dalyvauja jgyvendinant finansavima gavusius mvesticijy projektus;

12.8.11. organizuoja senitinai¢iy rinkimus;

12.8.12. teikia pasiilymus Savivaldybés admmistracijai dél gatviy, Saligatviy i aikSciy
tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo ir vieSyjy viety apSvietimo, Savivaldybei
priklausanciy pastaty ir statiniy remonto.

11 SKYRIUS
SENIUNIJOS STRUKTURA IR DARBO ORGANIZAVIMAS

13. Seniinjai vadovauja senitinas. Jis yra karjeros valstybés tarnautojas. Seniling ] pareigas
skiria i ©® jy atleidza Savivaldybés administracijos direktorius, vadovaudamasis Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymu bei
kitais teisés aktais;

14. senitino, seniino pavaduotojo i Seniinjos valstybés tarnautojy 1w darbuotojy,
dirban¢iy pagal darbo sutartis (toliau — senitinijos darbuotojai), fnkcijos nustatomos Savivaldybés
administracijos direktoriaus patvirtintuose pareigybiy apraSymuose;

15. seniinui bei seniinjos darbuotojams kasmetines i kitas atostogas suteikia
Savivaldybés admmnistracijos direktorius;

16. seniinui nesant darbe (atostogy, komandiruoCny, stazuoliy, ligos i kt. atvejais) ji
pavaduoja seniino pavaduotojas arba kitas Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu
paskirtas valstybés tarnautojas;

17. gyventojy pasitlymai, pareiSkimai, skundai nagrin¢jami Lietuvos Respublikos viesojo
administravimo  jstatymo, kity teisés akty bei Savivaldybés administracijos direktoriaus nustatyta
tvarka;

18. Seniinijos darbuotojus ] pareigas prima i atleidzia, tarnybines bei drausmines
nuobaudas skiria Savivaldybés administracijos direktorius teisés akty nustatyta tvarka.

19. Seniiinas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés admmistracijos direktoriui;

20. Senitinui tiesiogiai pavaldts ir atskaitingi senitinijos darbuotojai.

IV SKYRIUS _
TEISE IR ATSAKOM YBE

21. Senitnija (senitinas), jgyvendindama pavestus uzdavinius bei funkcijas, turi teise:
21.1. gauti nustatyta tvarka 1§ Savivaldybés administracijos struktiring padaliniy



informacijg, reikalingg savo funkcijoms vykdyti;

21.2. teikkti pasiilymus ~ Savivaldybés merui i Savivaldybés administracijos direktoriui
Senitinijjos kompetencijos klausimais;

21.3. pagal jgaliojimg atstovauti Savivaldybei 1  Savivaldybés administracijai kitose
organizacijose, institucijose, jstaigose bei teismuose;

21.4. kelti kvalifikacija uz Savivaldybés, valstybés biudzeto IéSas, valstybés fondy ir kitas
valstybés IéSas, nepazeidziant Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytos tvarkos.

22. Senitnas atsako uz Seniingjai priskirty uzdaviny ir funkcijy jgyvendinima, kiekvienas
senitinijos darbuotojas — uz savo pareigy atlikima.

23. Kitas Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytas teises ir pareigas.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Seniinja lkviduojama arba reorganizuojama Savivaldybés tarybos sprendimu
vadovayjantis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu ir kitais teisés aktais.




PATVIRTINTA

Siauliy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2017 m. lapkricio 17 d.
jsakymu Nr. A-1626

SIAULIU RAJONO SAVIVALD YBES ADMINISTRACIJOS
RAUDENU SENIUNIJOS VEIKLOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy rajono savivaldybés administracijos Raudény senitinijos (toliau — Senitinija) veiklos
nuostatai reglamentuoja Senitinjjos uzdavinius, funkcijas, teises ir pareigas bei darbo organizavimo
tvarka.

2. Senitnija yra Siauliy rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) administracijos filialas,
veikiantis tam tikroje savivaldybés teritorijos dalyje. Sprendimg dél Senitnijos steigimo,
panaikinimo, pavadinimo suteikimo ir jo keitimo bei aptarnaujamos teritorijos riby nustatymo ir
keitimo priima Savivaldybés taryba.

3. Senitinijos paskirtis — spresti jos kompetencijai priklausan¢ius klausimus atitinkamoje
Savivaldybés tarybos priskirtoje teritorijoje, plétoti vietos savivalda bei jgyvendinti pavestas vieSojo
administravimo funkcijas.

4. Seniinija turi sgskaita banke. Senitnas turi herbinius antspaudus su Valstybés herbu ir
Senitnijos  herbu.

5. Senitngjos veikla organizuojama pagal seniinjos metinj veiklos plang. Senilinjos veikla
finansuojama ¥ Savivaldybés biudzeto. Senitinjos ir seniino funkcijoms jgyvendinti reikalingos
léSos gali buti skiriamos i i§ kity finansavimo Saltiniy.

6. Seniinja savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos civilinm  kodeksu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos istatymu, kitais jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Siauliy rajono savivaldybés tarybos (toliau —
Savivaldybés taryba) sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais, Siauliy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus (toliau — Savivaldybés administracijos direktorius) jsakymais, Kkitais
teisés aktais bei Siais nuostatais.

7. Seniino sprendimai jforminami jsakymais.

8. Seniinjos gyvenamosios vietovés suskirstomos (sugrupuojamos) i senitinaitijas Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymo nustatyta tvarka.

I1 SKYRIUS
SENIUNIJOS IR SENIUNO UZDAVINAI IR FUNKCIJOS

9. Senitinijos uzdaviniai:

9.1. administruoti vieSyjy paslaugy teikima Senilinjos aptarnaujamoje teritorijoje;

9.2. teikti administracines paslaugas Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymo ir
kity teisés akty nustatyta tvarka;

9.3. jgyvendinti  Savivaldybés tarybos suformuota politika vietos savivaldos srityje ir
priimtus  administracinius aktus Senitinijos aptarnaujamoje teritorijoje.

10. Senitinja, vykdydama jai pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

10.1. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos neturinCiy
asmeny apskaitg, iSduoda seniinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos Respublikos
gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus kitus fakting
padétj patvirtinancius dokumentus;

10.2. registruoja zemés, vandens telkiny, miSko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy
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praneSimus apie medziojamyjy gyviny ir grieztai saugomy ruSiy laukiny gyviny padaryta zalg i
teikia duomenis savivaldybés administracijos direktoriui;

10.3.  Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, jeigu  senilnijos
aptarnaujamoje teritorijoje atlieka kapiniy priezitra;

11. Senitinja:

11.1. dalyvauja organizuojant vieSyjy paslaugy teikimg i (arba) prizitrint, kaip teikiamos
vieSosios paslaugos, teikia pasiilymus Savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo
gerinimo ir (arba) Lietuvos Respublikos teisés akty numatytais atvejais pati teikia Sias paslaugas.
Organizuoja i (arba) kontroluoja Savivaldybés kely, bendrojo naudojimo teritorijy, kapiniy,
zeldny, gatviy, Saligatviy valyma 1 prieziirg, gatviy it vieSy viety apSvieting i kity vieSy
paslaugy teikima;

11.2. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas — renka ir teikia
mformacijg dél poreikio gyventojy uzimtumo programy tikslingumui;

11.3. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudingg veikla — sudaro
sutartis su laikkinojo pobiidzio darbuotojais, visuomenei naudingai veiklai pasitelktais asmenimis,
bei organizuoja i kontroliuoja jy darby eiga ir kokybe;

11.4. dalyvayja vykdant socialinés paramos teikimg i socialny iSmoky, pasalpy
mokejimg bei kontrole;

11.4.1. Savivaldybés tarybos nustatyta tvarka dalyvauyja skiriant Senilinjos gyventojams
socialing paramg, teikia dokumentus Socialinés paramos skyriui dél socialinés paramos bei
socialiniy paslaugy skyrimo;

11.4.2. renka i rengia dokumentus dél mokiniy nemokamo maitinimo mokyklose ir
nepasituriniy Seimy mokiniy apriipinimo mokinio reikmenimis;

11.4.3. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius i
suraSant buities i gyvenimo salygy patikrinimo akta, teikia Savivaldybés administracijai sititymus
dél socialnés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo i paramos bidy;

11.4.4. dalyvauja organizuojant senyvo amziaus ir nejgaliy asmeny socialing priezitirg;

11.5. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsaugg ir darbg su socialinés rizikos Seimomis:

11.5.1. dalyvauja rengiant r jgyvendinant vaiky teisiy apsaugos ir vaiko teisiy pazeidimy
prevencijos gerinimo priemones;

11.5.2. esant poreikiui, kartu su Savivaldybés socialinio paslaugy centro socialiniu
darbuotoju, lankosi socialinés rizikos Seimose jy gyvenamoje vietoje;

11.6. renka i teikia duomenis Savivaldybés administracijai i seniinijos teritorijoje
esanCioms mokykloms bei ikimokyklinio ugdymo jstaigoms duomenis apie atitinkamas vaiky
amziaus grupes, pagal jy pateiktus praSymus;

11.7. dalyvauja organizuojant Lietuvos Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus
1 Europos Parlamenta, Savivaldybés tarybos, Savivaldybés mero rinkimus i referendumus,
informuoja Savivaldybe apie patalpy paruo$img ir jy pritaikymag rinkimams;

11.8. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy i bisty,
kitus visuotinius surasymus, teisés akty nustatyta tvarka suteikia turimg informacijg apie SenilinijoS
teritorjoje gyvenancius zmones ir kt. duomenis;

11.9. dalyvauja Siauliy rajono ekstremaliy situacijy valdymo centro (ESVC) prevencinéje
veikloje;

11.10. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauyja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas
zemés UKIo srityje;

11.10.1. teisés akty nustatyta tvarka informuoja Senitinjos teritorijos gyventojus apie jiems
suteikiamas zemeés tkio produkcijos gamybos kvotas, konsultuoja bei padeda uzpildyti paraiskas
tiesioginéms i$mokoms uz zemés tkio naudmeny ir pasély plotus gauti

11.10.2. atliecka zemés tkio i kaimo valdy registravimg, registro duomeny atnaujinimg su
registro tvarkymu susijusius darbus.

11.11. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas — teikia turimg informacijg i pasitlymus dél projektinés veiklos poreikio, informuoja
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Senitinjjos teritorjos gyventojus apie vykdomas programas bei projektus;

11.12. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultliros renginius — teikia informacija
ir pasiilymus dél kultiiros renginiy ir Svency, bendradarbiauja juos organizuojant;

11.13. dalyvauja kuriant i jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

11.14. nagrin¢ja fiziny i juridiniy asmeny praSymus, skundus, Savivaldybés tarybos nariy,
Savivaldybés administracijos padaliniy paklausimus ir rengia jiems atsakymus senitinjos veiklos
Klausimais;

11.15. konsultuoja Senitinjos teritorjos gyventojus ir teikkia jiems informacija apie
Savivaldybés nstitucijy, Savivaldybés administracijos ir valstybés institucijy veikly Savivaldybés
teritorijoje;

11.16. pagal suteiktus jgaliojimus suraSo administraciniy nusizengimy protokolus,
nagrinéja administraciniy nusizengimy bylas;

11.17. registruoja, tvarko Senitinjos veiklos dokumentus, uztikrina tinkamg dokumenty
saugojimg, naikinimg i perdavimg ] archyva;

11.18. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia jy duomenis;

11.19. vykdo kitas funkcijas, deleguotas Lietuvos Respublikos istatymais, Vyriausybeés
nutarimais, Savivaldybés tarybos sprendimais, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais
ir kitais teisés aktais.

12. Senitino funkcijos:

12.1. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka
seniinijos  aptarnaujamos  teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civiimio  kodekso nustatyta tvarka neatlygntnai tvirtina seniinjos aptarnaujamos  teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus  testamentus. Senitinas notarinius  veiksmus
atlieka senitinijos patalpose. Atlkti notarinius veiksmus ne seniiinijos patalpose senitinas gali tik
tuo atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios prieZasties negali atvykti | seniiinjos patalpas ir
Skvie€ia seniling ] savo gyvenamaja vieta;

12.2. teisés akty nustatyta tvarka Savivaldybés administracijos direktorui pavedus suteikia
ir keiia numerius pastatams, patalpoms, butams ir zemes sklypams, kuriuose pagal jy naudojimo
paskirt] (biidg) ar teritorijy planavimo dokumentus leidziama pastaty statyba;

12.3. Savivaldybés admnistracijos direktoriui teikia siilymus dél savivaldybes strateginio
pletros plano, atskiry savivaldybés tkio Saky (sektoriy) pléetros programos ir savivaldybés veiklos
plano projekty, rengia seniinijos metinio veiklos plano projekta i Sio plano jgyvendmnimo ataskaita,
teikia juos svarstyti senitinjos senifinaiCly sueigoje; supazindina senitnaiCius ir vietos gyventojus
su patvirtintu  seniinjos metinu  veiklos planu ir aptaria senitinijos metinio veiklos plano
lgyvendinimo ataskaitg;

12.4. Saukia seniinaiCly ar Seniinjos teritorijos gyventojy sueigas, rengia Siy sueigy
darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose primtus sprendimus ir perduoda juos vertinti atsakingoms
mstitucjoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy primtus sprendimus, susijusius su
Siose sueigose primtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitkimus su Savivaldybés
ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasiilymus ir teikia juos
Savivaldybés administracijos direktoriui;

12.5. teikia Seniinjos teritorijos gyventojams informacija apie Savivaldybés nstitucijy,
Savivaldybés administracijos ir valstybés mstitucijy veikly savivaldybés teritorijoje;

12.6. ne reCiau kaip kartg per metus teikia senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg senitinaiciy sueigai ir Savivaldybés administracijos direktoriui;

12.7. dalyvauja Savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su Senilinijjos
teritorijos gyventojy vieSaisiais reikalais susij¢ klausimai, arba jgalioja tai daryti kita Senitinijos
valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbant] pagal darbo sutartj;

12.8. Senitinas, organizuodamas senitinijos veikla:

12.8.1. planuoja senitnijos darba, pagal kompetencija atliecka Senitinijos vidaus
administravima;

12.8.2. administruoja Senitinijai skirtus asignavimus;
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12.8.3. atsako uz Senilinjai pavesty uwzdaviniy i funkcijy vykdyma;

12.8.4. pagal Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliojima:

12.8.4.1. prima sprendimus dél pirkimy ir atlieka vieSuosius pirkimus;

12.8.4.2. prima sprendimus dél pirkimo sutar¢iy sudarymo i apmokéejimo pagal tas
sutartis 1§ Senitinijos programos &Sy atlkimo;

12.8.5. 8duoda leidimus prekybai ar paslaugoms teikti vieSose vietose;

12.8.6. 8duoda leidimus Zzemés kasimo darbams vieSojo naudojimo teritorijose;

12.8.7. apibendrina gyvenamuyjy vietoviy bendruomeniy atstovy pastabas, pasitlymus ir
teikia juos Savivaldybés administracijos direktoriui. Konsultuoja Senitnijos teritorijos gyventojus ir
teikia jiems informacijg apie Savivaldybés mstitucijy, Savivaldybés administracijos i valstybés
mstitucijy veikly Savivaldybés teritorijoje;

12.8.8. rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy, Savivaldybés tarybos
sprendimy i Savivaldybés mero potvarkiy projektus Senitinijos veiklos klausimais, organizuoja ir
kontroliuoja primty teisés akty vykdyma;

12.8.9. inicijuoja vieSuosius pirkimus pagal kompetencija, rengia technines specifikacijas
bei reikalavimus tiekéjams, sutarCiy projektus ir kontroliuoja sutaréiy vykdyma;

12.8.10. teikia informacijg, reikalingg Europos Sajungos strukttriniy fondy ir programy bei
kity Saltiniy IéSomis finansuojamy investicijy projekty, susijusiy su senitnijos Veiklos sritimis,
paraiSkoms rengti, dalyvauja jgyvendinant finansavima gavusius mvesticijy projektus;

12.8.11. organizuoja senitinai¢iy rinkimus;

12.8.12. teikia pasiilymus Savivaldybés admmistracijai dél gatviy, Saligatviy i aikSciy
tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo ir vieSyjy viety apSvietimo, Savivaldybei
priklausanciy pastaty ir statiniy remonto.

11 SKYRIUS
SENIUNIJOS STRUKTURA IR DARBO ORGANIZAVIMAS

13. Seninjai vadovauja senitinas. Jis yra karjeros valstybés tarnautojas. Seniiing | pareigas
skira r 1 jy atleidzia Savivaldybés administracjos direktorius, vadovaudamasis Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymu bei
kitais teisés aktais;

14. senitino, seniino pavaduotojo i Seniinjos valstybés tarnautojy 1w darbuotojy,
dirbancy pagal darbo sutartis (toliau — senitinijos darbuotojai), funkcijos nustatomos Savivaldybés
administracijos direktoriaus patvirtintuose pareigybiy apraSymuose;

15. seniinui bei seniinjos darbuotojams kasmetines i kitas atostogas suteikia
Savivaldybés administracijos direktorius;

16. seniinui nesant darbe (atostogy, komandiruoCny, stazuoliy, ligos i kt. atvejais) ji
pavaduoja seniino pavaduotojas arba kitas Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu
paskirtas valstybés tarnautojas;

17. gyventojy pasitlymai, pareiSkimai, skundai nagrin¢jami Lietuvos Respublikos vieSojo
administravimo  jstatymo, kity teisés akty bei Savivaldybés administracijos direktoriaus nustatyta
tvarka;

18. Seniinijos darbuotojus ] pareigas prima i atleidzia, tarnybines bei drausmines
nuobaudas skiria Savivaldybés administracijos direktorius teisés akty nustatyta tvarka.

19. Seniiinas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés admmistracijos direktoriui;

20. Senitinui tiesiogiai pavaldiis ir atskaitingi seniinijos darbuotojai.

IV SKYRIUS _
TEISE IR ATSAKOM YBE

21. Senitnija (senitinas), jgyvendindama pavestus uzdavinius bei funkcijas, turi teise:
21.1. gauti nustatyta tvarka 1§ Savivaldybés administracijos struktiring padaliniy



mformacijg, reikalingg savo funkcijoms vykdyti;

21.2. teikti pasiilymus  Savivaldybés merui ir Savivaldybés administracijos direktoriui
Senitinijjos kompetencijos klausimais;

21.3. pagal jgaliojimg atstovauti Savivaldybei 1  Savivaldybés administracijai kitose
organizacijose, institucijose, jstaigose bei teismuose;

21.4. kelti kvalifikacija uz Savivaldybés, valstybés biudzeto léSas, valstybés fondy ir kitas
valstybés IéSas, nepazeidziant Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytos tvarkos.

22. Senitnas atsako uz Seniinjai priskirty uzdaviny i funkcijy jgyvendinima, kiekvienas
senitinijos darbuotojas — uz savo pareigy atlikima.

23. Kitas Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytas teises ir pareigas.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Seniinja lkviduojama arba reorganizuojama Savivaldybés tarybos sprendimu
vadovayjantis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu ir kitais teisés aktais.

Patvirtinta. Neteko galiosnuo 2018-08-01
Priedo naikinimas:
Nr. A-1018,2018-07-30, paskelbta TAR2018-07-31,i. k. 2018-12645

Patvirtinta. Neteko galiosnuo 2018-08-01
Priedo naikinimas:
Nr. A-1018,2018-07-30, paskelbta TAR2018-07-31,i. k. 2018-12645

Pakeitimai:

1

Siauliy rajono savivaldybés administracija, Jsakymas

Nr. A-47, 2018-01-11, paskelbta TAR 2018-01-11, i. k. 2018-00451

D¢l Siauliy rajono savivaldybés adminstracijos direktoriaus 2017 m. lapkri¢io 17 d. jsakymo Nr. A-1626 ,Dél Siauliy
rajono savivaldybés adminstracijos senitinijyveiklos nuostaty patvirtinimo* pakeitimo

2.

Siauliy rajono savivaldybés administracija, Jsakymas

Nr. A-908, 2018-07-04, paskelbta TAR 2018-07-05, i. k. 2018-11348

Dél Siauliy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2017 m. lapkri¢io 17 d. jsakymo Nr. A-1626 ,Dél Siauliy
rajono savivaldybés administracijos senilinijy veiklos nuostaty patvirtinimo* pakeitimo

3.

Siauliy rajono savivaldybés administracija, Jsakymas

Nr. A-1018, 2018-07-30, paskelbta TAR 2018-07-31, i. k. 2018-12645

Dél Siauliy rajono savivaldybés administracijos Ginkiiny, Gruzdzy, Kur§ény miesto, Sakynos, Siauliy kaimi§kosios
senitinijy veiklos nuostaty patvirtinimo


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=d84ec1a0949811e8b93ad15b34c9248c
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=d84ec1a0949811e8b93ad15b34c9248c
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=2f127e50f6c911e7a20bfa7c2b23a6b2
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=c07a1a307f5711e8ae2bfd1913d66d57
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=d84ec1a0949811e8b93ad15b34c9248c

