Suvestiné redakcija nuo 2019-12-19 iki 2020-07-03

Isakymas paskelbtas: TAR 2018-03-26, i. k. 2018-04555

VADAS

ISAKYMAS
DEL VIESOJO SAUGUMO TARNYBOS PRIE VIDAUS REIKALU MINISTERIJOS
DARBO REGLAMENTO PATVIRTINIMO

2018 m. kovo 26 d. Nr. 47V-361
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m. kovo 14 d. nutarimo Nr. 278
D€l VieSojo saugumo tarnybos prie Vidaus reikaly ministerijos nuostaty patvirtinimo*
nuostatomis:

1. Tvirtinu VieSojo saugumo tarnybos prie Vidaus reikaly ministerijos darbo

reglamentg (pridedama).

2. Pripazjstu netekusiu galios VieSojo saugumo tarnybos prie Vidaus reikaly
ministerijos vado 2017 m. gruodzio 20 d. jsakymag Nr. 47V-1293 ,Dél VieSojo saugumo
tarnybos prie Vidaus reikaly ministerijos darbo reglamento patvirtinimo*.

3. Ipareigoju VieSojo saugumo tarnybos prie Vidaus reikaly ministerijos struktiiriniy
padaliniy vadovus supazindinti su VieSojo saugumo tarnybos prie Vidaus reikaly ministerijos
darbo reglamentu sau pavaldzius pareiglinus, karjeros valstybés tarnautojus ir darbuotojus,

dirbancius pagal darbo sutartj, pasirasytinai.

Tarnybos vadas
vidaus tarnybos generolas Ric¢ardas Pocius



PATVIRTINTA

Vies$ojo saugumo tarnybos
prie Vidaus reikaly
ministerijos vado 2018 m.
kovo 26 d.

jsakymu Nr. 47V-361

VIESOJO SAUGUMO TARNYBOS PRIE VIDAUS REIKALU MINISTERIJOS DARBO
REGLAMENTAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSojo saugumo tarnybos prie Vidaus reikaly ministerijos (toliau — Tarnyba) darbo
reglamentas (toliau — reglamentas) nustato Tarnybos darbo tvarka.

2. Tarnyba savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos tarptautinémis sutartimis, Europos Sajungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos
jstatymais, Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisés aktais, Lietuvos Respublikos Prezidento
dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Ministro Pirmininko potvarkiais,
vidaus reikaly ministro jsakymais, Siuo reglamentu ir kitais teisés aktais.

3. Tarnyba savo veiklg grindzia jstatymo virSenybés, objektyvumo, proporcingumo,
nepiktnaudziavimo valdzia, teisétumo, lygiateisiSkumo, lojalumo, politinio neutralumo,
skaidrumo, atsakomybés uz priimtus sprendimus, tarnybinio bendradarbiavimo ir kitais Lietuvos
Respublikos vieSojo administravimo jstatyme nustatytais principais.

4. Tarnybai Lietuvos Respublikos ir uZsienio valstybiy institucijose ir jstaigose,
tarptautinése organizacijose atstovauja Tarnybos vadas arba jo jgalioti asmenys.

5. Tarnybos veikla organizuojama vadovaujantis Tarnybos nuostatais.

6. Informacija apie Tarnybos veikla, veiklos sritis, administraciné¢ informacija ir kita
Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms aprase,
patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. balandzio 18 d. nutarimu Nr. 480 ,,.Dél
Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms apraso
patvirtinimo*, nurodyta informacija skelbiama Tarnybos vado jsakymu nustatyta tvarka.

11 SKYRIUS
BENDRIEJI TARNYBOS STRUKTUROS IR DARBO KLAUSIMAI

PIRMASIS SKIRSNIS
TARNYBOS VADAS IR TARNYBOS VADO PAVADUOTOJAS

7. Tarnybai vadovauja Tarnybos vadas.

8. Tarnybos vadas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas vidaus reikaly ministrui; atsako uz Tarnybai
pavesty uzdaviniy vykdyma ir darbo organizavima; teisés akty laikymasi organizuojant ir koordinuojant
Tarnybos veikla; tinkama Tarnybai patikéto ir priskirto turto, valstybés biudzeto ir Europos
Sajungos paramos léSy bei kity iStekliy naudojima; Tarnyboje disponuojamos jslaptintos
informacijos apsaugos reikalavimy uZtikrinima; vidaus tvarkg ir personalo drausme.

9. Tarnybos vadas priima ir pasiraSo jsakymus.

10. Tarnybos vado jsakymai jsigalioja Lietuvos Respublikos teisékiiros pagrindy
jstatyme nustatyta tvarka ir gali biiti skelbiami Tarnybos interneto svetainéje.

11. Tarnybos vado jsakymai registruojami jy pasiraSymo dienos data.

12. Prireikus, Tarnybos vadas gali priimti bendrus jsakymus kartu su kity jstaigy
vadovais. Jeigu priimamas keliy jstaigy vadovy bendras jsakymas, jis registruojamas po to, kai
jsakyma pasiraSo visi jstaigy vadovai, paskutinio jstaigos vadovo pasiraSymo dienos data.
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13. Laikinai nesant Tarnybos vado, jo funkcijas atlicka Tarnybos vado pavaduotojas,
kuriam $ias funkcijas atlikti jsakymu paveda vidaus reikaly ministras.

14. Tarnybos vado pavaduotojas pagal Tarnybos vado 2019 m. birzelio 6 d. jsakymu
Nr. 47V-745 ,Dél VieSojo saugumo tarnybos prie Vidaus reikaly ministerijos veiklos
organizavimo* priskirtas administravimo sritis koordinuoja ir kontroliuoja Tarnybos struktiiriniy
padaliniy veikla.
Punkto pakeitimai:
Nr. 47V-1468, 2019-12-18, paskelbta TAR 2019-12-18, i. k. 2019-20469

15. Tarnybos vado pavaduotojas, jgaliojus Tarnybos vadui, pagal kompetencijg pasiraso
dokumentus, duoda pavedimus ir kontroliuoja, kaip jie vykdomi.

16. Tarnybos vadas savo jsakymu pagal kompetencija gali jgalioti ir kitus Tarnybos
pareigiinus, karjeros valstybés tarnautojus ar darbuotojus, dirbanc¢ius pagal darbo sutartj, (toliau
— pareigiinai, tarnautojai ir darbuotojai) duoti pavedimus ir kontroliuoti, kaip jie vykdomi.

17. Tarnybos vadui Tarnybos tikslus, uzdavinius, veiklos prioritetus jgyvendinti padeda
Tarnybos vado pavaduotojas, Tarnybos Stabo vir§ininkas ir kity padaliniy, tiesiogiai pavaldziy
Tarnybos vadui, vadovai.

ANTRASIS SKIRSNIS
TARNYBOS ADMINISTRACIJA IR KITI STRUKTURINIAI PADALINIAI

18. Tarnybos struktiira yra patvirtinta vidaus reikaly ministro 2007 m. balandzio 1 d. jsakymu Nr. 1V-
110 ,,Del VieSojo saugumo tarnybos prie Vidaus reikaly ministerijos struktiros patvirtinimo®. Tarnyba
turi savo administracija, kurig sudaro tiesiogiai Tarnybos vadui pavaldis padaliniai ir Tarnybos Stabas.

19. Tarnybos struktiiriniai padaliniai savo darbg organizuoja vadovaudamiesi Tarnybos
vado jsakymu patvirtintais padaliniy nuostatais, o Tarnybos pareigiiny, tarnautojy ir darbuotojy funkcijos ir
veikla nustatyti Tarnybos vado jsakymais patvirtintuose pareigybiy apraSymuose.

20. Tarnybai pavesty uzdaviniy ir funkcijy vykdymg uztikrina Tarnybos daliniai.
Pareigtiny profesinj ir kovinj rengima, jy kvalifikacijos tobulinimg uztikrina Tarnybos Mokymo
ir kovinio rengimo centras.

Punkto pakeitimai:
Nr. 47V-1468, 2019-12-18, paskelbta TAR 2019-12-18, i. k. 2019-20469

21. Tarnybos struktiiriniy padaliniy vadovai atsako uz padaliniams nustatyty tiksly
jgyvendinimg ir funkcijy vykdyma.

22. Tarnybos struktiriniy padaliniy vadovai atsakingi uz tai, kad Tarnybos pareiginai,
tarnautojai ir darbuotojai biity supaZindinti su Tarnybos ir jos struktiiriniy padaliniy nuostatais, $iuo
reglamentu ir kitais teisés aktais, kuriais jie privalo vadovautis savo veikloje.

TRECIASIS SKIRSNIS
VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

23. Tarnybos veikla organizuojama vadovaujantis vidaus reikaly ministro patvirtintu
metiniu veiklos planu, kuris skelbiamas Tarnybos interneto svetainéje.

24. Tarnybos metinio veiklos plano jgyvendinimo kontrolg vykdo Tarnybos vadas.

25. Tarnybos metinio veiklos plano kontrole jgyvendinti Tarnybos vadui padeda
Tarnybos vado 2015 m. lapkri¢io 30 d. jsakymu Nr. 47V-848 , D¢l VieSojo saugumo tarnybos
prie Vidaus reikaly ministerijos strateginio planavimo ir valdymo organizavimo darbo grupés
sudarymo** sudaryta patariamoji ir Tarnybos vadui atskaitinga Tarnybos strateginio planavimo ir
valdymo organizavimo darbo grupe.

26. Tarnybos metinio veiklos plano rengimo tvarka, ypatumus ir struktira, veiklos
stebéseng, kontrolg, vertinima ir atsiskaitymg uz rezultatus nustato Strateginio planavimo
metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. birzelio 6 d. nutarimu Nr. 827
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,D¢l Strateginio planavimo metodikos patvirtinimo®, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
programa, tarpinstitucinés ir plétros programos bei jy igyvendinimo planai. Tarnybos veikla
organizuojama ir planuojama vadovaujantis Tarnybos vado 2019 m. spalio 22 d. jsakymu Nr.

47V-1264 patvirtintu Tarnybos veiklos planavimo tvarkos aprasu.
Punkto pakeitimai:
Nr. 47V-1468, 2019-12-18, paskelbta TAR 2019-12-18, i. k. 2019-20469

27. Tarnybos vidaus auditg atlieka Tarnybos Vidaus audito skyrius. Vidaus auditas
atlieckamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu,
finansy ministro 2003 m. geguzés 2 d. jsakymu Nr. 1K-117 , D¢l Pavyzdinés vidaus audito
metodikos, Vidaus auditoriy profesinés etikos taisykliy ir Vidaus audito poreikio jvertinimo
analizés metmeny patvirtinimo* ir Tarnybos vado 2017 m. lapkri¢io 20 d. jsakymu Nr. 47V-
1188 ,,Dél VieSojo saugumo tarnybos prie Vidaus reikaly ministerijos Vidaus audito skyriaus
vidaus audito metodikos patvirtinimo* patvirtinta VieSojo saugumo tarnybos prie Vidaus reikaly

ministerijos Vidaus audito skyriaus vidaus audito metodika.
Punkto pakeitimai:
Nr. 47V-1468, 2019-12-18, paskelbta TAR 2019-12-18, i. k. 2019-20469

28. Tarnybos veiklai administruoti, veiklos planams rengti, plany priemonéms
jgyvendinti ir koordinuoti, numatyty priemoniy efektyviai kontrolei uztikrinti, specialiosioms
operacijoms planuoti ir vykdyti Tarnybos vado jsakymu gali biiti sudaromos darbo grupés ir
komisijos.

29. Tarnybos meting veiklos ataskaitg Vidaus reikaly ministerijai teikia Tarnybos vadas.

30. Tarnybos metin¢ veiklos ataskaita skelbiama Tarnybos interneto svetaingje.

KETVIRTASIS SKIRSNIS
DARBO LAIKO APSKAITA

31. Jgyvendinant Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2017 m. birzelio 21 d. nutarimo
Nr. 496 ,Dél Lietuvos Respublikos darbo kodekso jgyvendinimo* (toliau — Nutarimas)
nuostatas, Tarnybos darbo laikas: pirmadienj—ketvirtadienj — nuo 7.30 val. iki 16.30 val.,
penktadienj — nuo 7.30 val. iki 15.15 val. Piety pertrauka suteikiama nuo 11.30 val. iki 12.15 val.
Sestadienis ir sekmadienis — poilsio dienos. Pamainomis dirbantys Tarnybos pareigiinai dirba
pagal patvirtintus darbo grafikus.

32. Atsizvelgiant | Tarnybos struktiriniy padaliniy veiklos specifika, Tarnybos vado
isakymu gali biiti nustatytas kitas darbo (pamainos) pradzios ir pabaigos laikas.

33. Igyvendinant Nutarimu patvirtinto Darbo laiko rezimo valstybés ir savivaldybiy
jmonése, jstaigose ir organizacijose nustatymo apraSo 2 punkto nuostatas, Tarnybos
pareigiinams, tarnautojams ir darbuotojams, suderinus su tiesioginiu vadovu, leidziama dirbti
lanks€iu darbo grafiku pirmadienj, antradienj, treciadienj ir ketvirtadienj darba pradedant ne
anksciau kaip 7 val. ir ne véliau kaip 9 val. ir baigiant ne anks¢iau kaip 16 val. ir ne véliau kaip
18 val., penktadienj pradedant ne anksciau kaip 7 val. ir ne véliau kaip 9 val. ir baigiant ne
anksciau kaip 14.45 val. ir ne véliau kaip 16.45 val. Piety pertrauka suteikiama reglamento II
skyriaus Kketvirtojo skirsnio nustatytu laiku. Tiesioginis vadovas privalo uztikrinti efektyvy ir
tinkama padalinio darba, Tarnybos pareigiinas, tarnautojas ar darbuotojas, dirbantis lanks¢iu
darbo grafiku, privalo uztikrinti, kad jo savaités darbo trukmeé biity 40 valandy.

111 SKYRIUS .
PAVEDIMAL JU VYKDYMAS IR VYKDYMO KONTROLE

34. Pavedimai gali biiti duodami Tarnybos vado jsakymais, rezoliucijomis, Tarnybos
vado pavaduotojo, Tarnybos Stabo virSininko rezoliucijomis, kitokia raSytine ar Zodine forma.
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35. Pavedimas (iSskyrus pavedima parengti atitinkama teisés akto projekta, pavedima,
kuris turi biiti jvykdytas per teisés aktuose nustatyta terming) turi biiti jvykdytas ne véliau kaip
per 10 darbo dieny nuo jo gavimo Tarnybos struktiriniame padalinyje dienos, jeigu pavedime
nenurodytas kitas pavedimo jvykdymo terminas.

36. Pavedimas, kurio jvykdymo terminas ne ilgesnis kaip 3 darbo dienos, Tarnybos
Stabo Bendrojo skyriaus atsakingi asmenys Dokumenty valdymo sistemos (toliau — DVS)
priemonémis pazymi zyma ,,Skubiai®.

37. Jeigu jvykdyti pavedimo per nustatytg terming negalima dél objektyviy priezasciy,
apie tai vykdytojas turi raStu pranesti vadovui, davusiam pavedimg. Apie sprendimg pratesti
pavedimo vykdymo termina turi bati informuotas Tarnybos Stabo Bendrasis skyrius, kuris daro
atitinkama Zymg DVS ir informuoja Tarnybos struktiirinj padalinj, atsakingg uz pavedimo
vykdyma.

38. Pratesus pavedimo jvykdymo terming, uz pavedimo jvykdyma nustatytu laiku
atsakingas yra tas pats vykdytojas (vykdytojai), kuris (kurie) vykdé duotg pavedimg iki termino
pratgsimo.

39. Jei pavedimas duotas keliems vykdytojams, pirmasis vykdytojas privalo organizuoti
Sio pavedimo vykdymg. UZ pavedimo jvykdymg per nustatyta terming yra atsakingi pirmasis
vykdytojas, Kiti vykdytojai ir Tarnybos struktiirinio padalinio vadovas.

40. Apie laiku nejvykdytus pavedimus Tarnybos Stabo Bendrasis skyrius informuoja
Tarnybos Stabo vir§ininka.

IV SKYRIUS
BENDRIEJI DOKUMENTU VALDYMO KLAUSIMAI

PIRMASIS SKIRSNIS
DOKUMENTU VALDYMAS

41. Dokumenty valdyma Tarnyboje organizuoja ir vykdo Tarnybos Stabo Bendrasis
skyrius.

42. Tarnybos dokumentai rengiami, tvarkomi, jtraukiami ] apskaita ir saugomi
Dokumenty rengimo taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d.
jsakymu Nr. V-117,,Dél Dokumenty rengimo taisykliy patvirtinimo*, Elektroniniy dokumenty
valdymo taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos 2011 m. gruodzio 29 d.
jsakymu Nr. V-158 ,,Dél Elektroniniy dokumenty valdymo taisykliy patvirtinimo*, Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d.
isakymu Nr. V-118 ,.D¢l Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*, Vidaus
reikaly ministerijos dokumenty valdymo taisykliy, patvirtinty vidaus reikaly ministro 2015 m.
liepos 17 d. isakymu Nr. 1V-557 ,. D¢l Vidaus reikaly ministerijos dokumenty valdymo taisykliy
patvirtinimo®, ir kity teisés akty, reglamentuojanciy dokumenty valdymga, nustatyta tvarka;
dokumentai, kuriuose yra valstybés ir tarnybos paslaptj sudaran¢ios informacijos, traukiami j
apskaita, rengiami, jforminami, siunéiami, gaunami, naudojami, dauginami, naikinami ir
saugomi laikantis Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapCiy jstatymo ir kity teisés
akty, reglamentuojan¢iy islaptinty dokumenty administravimg ir ijslaptintos informacijos
apsauga, reikalavimy.

43. Tarnyboje dokumenty valdymas organizuojamas naudojant DVS.

44. Duomeny naudojimas, teikimas, duomeny sauga DVS Tarnyboje uZtikrinama
vadovaujantis Vidaus reikaly ministerijos ir jstaigy prie Vidaus reikaly ministerijos dokumenty
valdymo sistemos aprasu, patvirtintu vidaus reikaly ministro 2015 m. rugs¢jo 28 d. jsakymu Nr.
1V-759 ,)Dél Vidaus reikaly ministerijos ir jstaigy prie Vidaus reikaly ministerijos dokumenty
valdymo sistemos apraSo patvirtinimo®, bei vidaus reikaly ministro jsakymu tvirtinamu Vidaus
reikaly ministerijos ir jstaigy prie Vidaus reikaly ministerijos dokumenty valdymo sistemos
priémimo ir tinkamumo eksploatuoti aktu.
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45. Tarnyboje tvarkomo DVS posistemio tvarkytojo funkcijas vykdo Tarnybos Pajégy
tiesiogines paramos valdybos RySio paramos skyrius; DVS dokumenty valdymo procesy
administratoriaus funkcijas vykdo Tarnybos Stabo Bendrasis skyrius.

ANTRASIS SKIRSNIS
DOKUMENTU PASIRASYMAS

46. Tarnybos vadas pasiraSo dokumentus, siun¢iamus Lietuvos Respublikos
Prezidentui, Lietuvos Respublikos Seimo Pirmininkui ir jo pavaduotojams, Lietuvos Respublikos
Seimo komitety ir pakomite¢iy pirmininkams, Lietuvos Respublikos Seimo nariams, Ministrui
Pirmininkui, ministrams, Lietuvos Respublikos Konstitucinio Teismo pirmininkui ir Lietuvos
Respublikos Konstitucinio Teismo teis¢jams, Lietuvos AukSciausiojo Teismo pirmininkui,
Lietuvos Respublikos Seimo kontrolieriy jstaigos vadovui, valstybés kontrolieriui, Lietuvos
banko valdybos pirmininkui, generaliniam prokurorui, taip pat atsakymus j Lietuvos Respublikos
Seimo nariy raSytinius klausimus ir paklausimus, kitus teisés aktais priskirtus pasirasyti
dokumentus. Tarnybos vadui jgaliojus, Siuos dokumentus pasiraso Tarnybos vado pavaduotojas.

47. Tarnybos dokumentai pasiraSomi ir tvarkomi Tarnybos vado 2019 m. birzelio 6 d.
jsakymu Nr. 47V-745 ,)Dél VieSojo saugumo tarnybos prie Vidaus reikaly ministerijos veiklos

organizavimo** nustatyta tvarka.
Punkto pakeitimai:
Nr. 47V-1468, 2019-12-18, paskelbta TAR 2019-12-18, i. k. 2019-20469

48. Pries teikiant pasiraSyti dokumentus, jie turi biiti vizuojami Tarnybos vado nustatyta
tvarka.

49. Tarnybos struktiiriniy padaliniy vadovai uztikrina tinkamg dokumenty rengimg ir jy
vizavima.

50. Tarnybos dokumentus registruoja Tarnybos Stabo Bendrasis skyrius. Tarnybos
dokumentai jkeliami ;] DVS ir jiems suteikiamas registravimo eilés numeris pagal bendrgja
numeracijg nuo mety pradzios iki pabaigos.

) TRECIASIS SKIRSNIS
TEISES AKTU IR SUTARCIU PROJEKTU RENGIMAS

51. Tarnyba rengia ar dalyvauja rengiant Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimy, vidaus reikaly ministro, Tarnybos vado jsakymy ir kity
teises akty projektus (toliau — teisés akty projektai), sutaréiy ir susitarimy projektus.

52. Tarnybos teisés akty ir sutar¢iy (iSskyrus vieSyjy pirkimy ir tarptautinio pobiidzio
sutartis) projektai rengiami ir derinami Tarnybos vado 2017 m. gruodzio 12 d. jsakymu Nr. 47V -
1236 ,,.D¢l VieSojo saugumo tarnybos prie Vidaus reikaly ministerijos teisés akty ir sutarciy
rengimo tvarkos apraSo patvirtinimo* nustatyta tvarka.

53. Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, vidaus
reikaly ministro jsakymy ir kity teisés akty projektai Tarnyboje pagal kompetencija rengiami ir
Vidaus reikaly ministerijai teikiami Lietuvos Respublikos Vyriausybés darbo reglamento,
patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1994 m. rugpjucio 11 d. nutarimu Nr. 728 ,,Dél
Lietuvos Respublikos Vyriausybés darbo reglamento patvirtinimo*, ir Vidaus reikaly
ministerijos darbo reglamento, patvirtinto vidaus reikaly ministro 2015 m. liepos 17 d. jsakymu
Nr. 1V-558 ,D¢l Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos darbo reglamento
patvirtinimo*, nustatyta tvarka.

54. Rengiami teisés akty projektai turi atitikti Lietuvos Respublikos teisékiiros pagrindy
jstatymo, Lietuvos Respublikos Vyriausybés darbo reglamento, Vidaus reikaly ministerijos
darbo reglamento, Teisés akty projekty rengimo rekomendacijy, patvirtinty teisingumo ministro
2013 m. gruodzio 23 d. jsakymu Nr. 1R-298 | D¢l Teisés akty projekty rengimo rekomendacijy
patvirtinimo®, Dokumenty rengimo taisykliy, kity teisés akty, taip pat Valstybinés lietuviy
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kalbos komisijos nutarimy nuostatas bei teisés akty nustatyta tvarka atlickamas jy antikorupcinis
vertinimas vadovaujantis Teisés akty projekty antikorupcinio vertinimo taisykliy, patvirtinty
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2014 m. kovo 12 d. nutarimu Nr. 243, nuostatomis.

55. Tarnybos vado norminio pobiidzio teisés aktai skelbiami teisés akty nustatyta
tvarka.

KETVIRTASIS SKIRSNIS
TARPTAUTINIU SUTARCIU IR SUSITARIMU RENGIMAS IR SUDARYMAS

56. Tarnyba pagal kompetencija dalyvauja tarptautiniy sutarCiy ir susitarimy rengimo
bei derinimo procese, vadovaudamasi Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutaréiy jstatymu,
Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutarCiy rengimo ir sudarymo taisyklémis, patvirtintomis
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. spalio 1 d. nutarimu Nr. 1179 ,Dél Lietuvos
Respublikos tarptautiniy sutar¢iy rengimo ir sudarymo taisykliy patvirtinimo*, Vidaus reikaly
ministerijos darbo reglamentu ir Tarnybos vado 2017 m. gruodzio 12 d. jsakymu Nr. 47V-1236
,»Del Viesojo saugumo tarnybos prie Vidaus reikaly ministerijos teisés akty ir sutar¢iy rengimo
tvarkos apraso patvirtinimo*.

57. Tarnyba gali sudaryti tarptautinius susitarimus pagal kompetencija su kity valstybiy
ar tarptautiniy organizacijy institucijomis (toliau — tarpZinybiniai susitarimai), jeigu Siuose
susitarimuose néra teisiSkai privalomy jpareigojimy Lietuvos Respublikos Vyriausybei,
ministerijoms ir Vyriausybés jstaigoms, jei neprieStarauja Lietuvos Respublikos jstatymams,
kitiems teisés aktams ir tarptautiniams jsipareigojimams, taip pat jeigu Siems susitarimams
vykdyti nereikia papildomy Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto 1esy.

58. Tarpzinybiniy susitarimy sudarymg gali inicijuoti Tarnybos struktiiriniai padaliniai,
teikdami atitinkamg sitilymg Tarnybos vadui.

59. Tarnybos vardu sudaromus tarpZinybinius susitarimus, su Europos Sajungos
institucijomis ir agentiiromis sudaromus susitarimus, su uZsienio valstybiy institucijomis
sudaromus ketinimy protokolus, bendradarbiavimo protokolus ir kitus dokumentus pasiraso
Tarnybos vadas. Uz §iy dokumenty projekty rengima ir derinima atsako Tarnybos Stabo
Tarptautinio bendradarbiavimo ir informacinés paramos skyrius, iSskyrus atvejus, kai tam tikry
susitarimy rengimas ir derinimas yra priskirtas kity Tarnybos struktiiriniy padaliniy
kompetencijai.

V SKYRIUS
UZSIENIO VALSTYBIU OFICIALIU ASMENU, TARPTAUTINIU INSTITUCHJU IR
ORGANIZACIJU ATSTOVU PRIEMIMAS

60. Tarnyboje oficialius susitikimus, vizitus ir Kitus renginius (toliau — renginys)
organizuoja Tarnybos Stabo Tarptautinio bendradarbiavimo ir informacinés paramos skyrius.

61. Ne veéliau kaip prie§ 3 darbo dienas iki renginio, renginio darbotvarké ir su renginiu
susijusi kita medziaga pateikiama Tarnybos vadui, Tarnybos vado pavaduotojui arba Tarnybos
Stabo virsininkui, jeigu Tarnybos vadas nenustato kitaip.

62. ISimtiniais atvejais renginio darbotvarké ir kita su renginiu susijusi medZiaga
Tarnybos vadui, Tarnybos vado pavaduotojui arba Tarnybos Stabo virSininkui gali biiti
pateikiama likus maZziau kaip 3 darbo dienoms iki renginio.

63. Tarnybos Stabo Tarptautinio bendradarbiavimo ir informacinés paramos skyrius
apibendrintg ataskaita apie jvykusj renginj ne véliau kaip per 5 darbo dienas pateikia Tarnybos
vadui.

64. Ataskaita apie jvykusj renginj su Tarnybos vado rezoliucija registruojama ir
saugoma teisés akty nustatyta tvarka Tarnybos Stabo Bendrajame skyriuje.

65. Informacija apie jvykusius renginius skelbiama Tarnybos interneto svetainéje.
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VI SKYRIUS
VISUOMENES INFORMAVIMAS IR INFORMACIJOS TEIKIMAS PAGAL
VISUOMENES PAKLAUSIMUS

66. Informacijos apie Tarnyba pateikimo visuomenei, vieSosios informacijos rengéjams
ir platintojams tvarka, informacijos forma ir informacijg teikianciy pareiginy kompetencija
nustato Vie$ojo saugumo tarnybos prie Vidaus reikaly ministerijos visuomenés informavimo
tvarkos aprasas, patvirtintas Tarnybos vado 2007 m. rugséjo 13 d. jsakymu Nr. 47V-200 ,,.Dél
VieSojo saugumo tarnybos prie Vidaus reikaly ministerijos informacijos pateikimo visuomenei,
vieSosios informacijos rengéjams ir platintojams tvarkos apraso patvirtinimo*.

67. Visuomenés informavimu apie Tarnybos veiklg ir palankios vieSosios nuomonés
apie Tarnyba formavimu riipinasi Tarnybos Stabo Tarptautinio bendradarbiavimo ir
informacinés paramos skyrius, kuris informacijg apie Tarnybos veiklg skelbia Tarnybos
interneto svetainéje.

68. Informacija, kuria gali bti teikiama visuomenei, Tarnybos Stabo Tarptautinio
bendradarbiavimo ir informacinés paramos skyriui jo praSymu teikia kiti Tarnybos strukttiriniai
padaliniai.

69. Tarnybos Stabo Tarptautinio bendradarbiavimo ir informacinés paramos skyrius
Tarnybos vado pavedimu reaguoja j visuomenés informavimo priemonése pasirodZiusig tikroves
neatitinkancig informacijg ir, suderings su Tarnybos vadu, pateikia visuomenés informavimo
priemonéms oficialig Tarnybos pozicijg dél Sios informacijos.

70. Tarnybos interneto svetainés administravimas vykdomas vadovaujantis VieSojo
saugumo tarnybos prie Vidaus reikaly ministerijos interneto svetainés nuostatais, patvirtintais
Tarnybos vado 2017 m. kovo 23 d. jsakymu Nr. 47V-298 ,,Dé¢l VieSojo saugumo tarnybos prie
Vidaus reikaly ministerijos interneto svetain€s nuostaty patvirtinimo ir asmeny, atsakingy uz
VieSojo saugumo tarnybos prie Vidaus reikaly ministerijos interneto svetainés tvarkyma,
techning priezitirg ir informacijos pateikima, sgraso patvirtinimo*.

71. Informacija pagal visuomenés paklausimus teikiama vadovaujantis Lietuvos
Respublikos teisés gauti informacijg 1§ valstybés ir savivaldybiy jstaigy jstatymu ir Lietuvos
Respublikos visuomenés informavimo jstatymu.

) VII SKYRIUS .
ASMENU PRASYMU, SKUNDU IR PRANESIMU NAGRINEJIMAS

72. Asmeny praSymai nagrinéjami vadovaujantis PraSymy ir skundy nagringjimo ir
asmeny aptarnavimo vieSojo administravimo subjektuose taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2007 m. rugpjucio 22 d. nutarimu Nr. 875 ,,D¢l PraSymy ir skundy
nagriné¢jimo ir asmeny aptarnavimo vieS$ojo administravimo subjektuose taisykliy patvirtinimo
ir Tarnybos vado nustatyta tvarka.

73. Asmeny skundai ir praneSimai nagrin¢jami pagal Lietuvos Respublikos vieSojo
administravimo jstatymo nustatytg administracing procediira.

74. Nagrin¢jant praSymus, skundus Siame reglamento skyriuje nurodyty teisés akty
nuostatos taikomos tiek, kiek ty klausimy nereglamentuoja kiti jstatymai ir jy pagrindu priimti
kiti teiseés aktai.

VI SKYRIUS .
TARNYBINES KOMANDIRUOTES

75. Tarnybos pareigliny, tarnautojy ir darbuotojy iSvykimas j tarnybines komandiruotes
organizuojamas Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimo Nr. 526
,Dél dienpinigiy ir kity tarnybiniy komandiruo¢iy islaidy apmokéjimo® ir Tarnybos vado
2009 m. geguzes 8 d. jsakymu Nr. 47V-199 ,,.Dél Tarnybiniy komandiruo¢iy j uzsienj ir siuntimo
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tobulinti kvalifikacija uzsienio valstybiy institucijose organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo*
nustatyta tvarka.

76. Tarnybos pareigiiny, tarnautojy ir darbuotojy siuntimas j tarnybines komandiruotes
iforminamas Tarnybos vado jsakymu.

77. Tarnybos pareigiiny, tarnautojy ir darbuotojy siuntimas j komandiruot¢ vienai darbo
dienai Lietuvos Respublikos teritorijoje jforminamas Tarnybos vado rezoliucija ant tarnybinio
pranesimo ar praSymo iSvykti i§ nuolatinés darbo vietos.

78. Kai j tarnybing komandiruote vyksta Tarnybos Stabo vir§ininkas, Tarnybos Pajégy
tiesioginés paramos valdybos virSininkas, Tarnybos administracijos padalinio vadovas, Tarnybos
struktiirinio padalinio vadovas, Tarnybos vado jsakyme nurodomas ir i§vykstantj j komandiruote
Tarnybos pareigiing ar tarnautoja pavaduojantis ar jo funkcijas atliekantis asmuo (iSskyrus
atvejus, kai pavadavimo funkcija numatyta pareigybés apraSyme).

79. Tarnybos vado tarnybinés komandiruotés Lietuvos Respublikoje ir uZsienyje
organizuojamos Vidaus reikaly ministerijos darbo reglamento nustatyta tvarka.

80. Tarnybos pareigiinas, tarnautojas ir darbuotojas, grjz¢s i§ tarnybinés komandiruotés
Lietuvos Respublikoje ar uzsienyje, ne véliau kaip per 3 darbo dienas atsiskaito uz pavedimo
arba uzduoties atlikimg Tarnybos struktirinio padalinio vadovui; Tarnybos struktiiriniy
padaliniy vadovai, Tarnybos vado pavaduotojas, Tarnybos Stabo virsininkas, Tarnybos Pajégy
tiesioginés paramos valdybos virSininkas, Tarnybos dalinio vadas — Tarnybos vadui.

81. Tarnybos pareigiinas, tarnautojas ar darbuotojas, grjzes i§ tarnybinés komandiruotés,
privalo pateikti tarnybinés komandiruotés ataskaitg Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m.
balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,Dél dienpinigiy ir kity komandiruo¢iy i$laidy apmokéjimo* ir
Tarnybos vado 2009 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr. 47V-199 ,,Dél Tarnybiniy komandiruociy |
uzsien] ir siuntimo tobulinti kvalifikacijg uzsienio valstybiy institucijose organizavimo tvarkos

apraso patvirtinimo* nustatyta tvarka.
Punkto pakeitimai:
Nr. 47V-1468, 2019-12-18, paskelbta TAR 2019-12-18, i. k. 2019-20469

IX SKYRIUS
ATOSTOGU SUTEIKIMAS

82. Kasmetings ir tikslinés atostogos Tarnybos pareigiinams ir tarnautojams suteikiamos
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo, Lietuvos Respublikos vidaus tarnybos statuto
ir Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

83. Kasmetinés ir tikslinés atostogos Tarnybos darbuotojams suteikiamos Lietuvos
Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

84. Kasmetinés atostogos Tarnybos pareigiinams, tarnautojams ir darbuotojams
suteikiamos pagal Tarnybos vado patvirtintg atostogy suteikimo grafika.

85. Kasmetiniy atostogy grafikas sudaromas ir patvirtinamas iki einamyjy mety sausio
20 d.; Tarnybos pareigiinai, tarnautojai ir darbuotojai kasmetiniy atostogy laikotarpj suderina su
tiesioginiu vadovu ir iki einamyjy mety sausio 10 d. $ig informacija pateikia asmeniui, kuriam
pavesta sudaryti atitinkamo Tarnybos struktiirinio padalinio kasmetiniy atostogy grafika.

86. Tarnybos pareigiiny, tarnautojy ir darbuotojy kasmetiniy atostogy grafikas pagal
kompetencija suderintas su Tarnybos vadu, Tarnybos vado pavaduotoju Tarnybos Stabo
virSininku, Tarnybos Pajégy tiesioginés paramos valdybos virSininku, iki einamyjy mety sausio

15 d. pateikiamas Tarnybos Stabo Zmogiskyjy istekliy valdymo skyriui.
Punkto pakeitimai:
Nr. 47V-1468, 2019-12-18, paskelbta TAR 2019-12-18, i. k. 2019-20469

87. Tarnybos pareiglinai, tarnautojai ir darbuotojai paprastai ne véliau kaip prie§ 14
kalendoriniy dieny iki kasmetiniy atostogy pradzios pateikia su tiesioginiu ir struktiirinio
padalinio vadovu suderinta prasyma dél kasmetiniy atostogy suteikimo Tarnybos Stabo
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Zmogiskyjy istekliy valdymo skyriui; Tarnybos Stabo Zmogiskyjy istekliy valdymo skyrius
rengia Tarnybos vado jsakymo dél atostogy suteikimo projekta.

Punkto pakeitimai:

Nr. 47V-1468, 2019-12-18, paskelbta TAR 2019-12-18, i. k. 2019-20469

88. Tarnybos pareiglino, tarnautojo ir darbuotojo tiesioginis vadovas yra atsakingas, kad
einamyjy mety kasmetinés atostogos nebiity suteikiamos taip, kad tarp dviejy ar daugiau
kasmetiniy atostogy daliy biity tik Tarnybos pareigiino, tarnautojo ir darbuotojo poilsio dienos.

89. Tarnybos pareigiinai, tarnautojai ir darbuotojai su tiesioginiu ir struktiirinio
padalinio vadovu suderinta prasyma dél tiksliniy atostogy suteikimo pateikia Tarnybos Stabo
Zmogiskyjy istekliy valdymo skyriui; Tarnybos Stabo Zmogiskyjy istekliy valdymo skyrius
rengia Tarnybos vado jsakymo dél tiksliniy atostogy suteikimo projekta.

Punkto pakeitimai:
Nr. 47V-1468, 2019-12-18, paskelbta TAR 2019-12-18, i. k. 2019-20469

90. Tarnybos struktiiriniy padaliniy vadovai pra§yme dél atostogy suteikimo privalo
nurodyti, kam siiilo pavesti atlikti Tarnybos struktiirinio padalinio vadovo funkcijas jy atostogy
metu, iSskyrus atvejus, kai pavadavimo funkcija numatyta pareigybés apraSyme.

91. Tarnybos struktiriniy padaliniy vadovai turi uztikrinti, kad jy vadovaujamy
padaliniy pareigiinams, tarnautojams ar darbuotojams, kurie planuoja reglamento nustatyta
tvarka eiti atostogy, duoti pavedimai biity jvykdyti arba, jeigu dél objektyviy priezasciy duoty
pavedimy jvykdyti néra galimybés, Tarnybos pareigiiny, tarnautojy ir darbuotojy atostogy metu
tokie nejvykdyti pavedimai biity perduoti vykdyti kitiems Tarnybos struktirinio padalinio
pareigiinams, tarnautojams ar darbuotojams.

92. Kasmetiniy atostogy grafikas gali biiti kei¢iamas atsizvelgiant ] Tarnybos pareigiiny,
tarnautojy ir darbuotojy praSymus. Sprendimas nesuteikti atostogy turi biiti motyvuojamas.

X SKYRIUS
TARNYBOS PAREIGUNU, TARNAUTOJU IR DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

93. Tarnybos pareigiinai, tarnautojai ir darbuotojai yra atsakingi uz jiems perduotg ir
patikéta turta.

94. Tarnybos pareigiinai, tarnautojai ir darbuotojai teisés akty numatytais atvejais gali
biti traukiami baudziamojon, administracinén ar civilinén atsakomybén. Tarnybai padarytos
materialinés zalos dydis nustatomas ir atlyginamas vadovaujantis Vie$ojo saugumo tarnybos prie
Vidaus reikaly ministerijos darbuotojy materialinés atsakomybés salygy nustatymo ir padarytos
tiesioginés materialinés zalos atlyginimo tvarkos apraSu, patvirtintu Tarnybos vado 2019 m.
birzelio 13 d. jsakymu Nr. 47V-785 , D¢l VieSojo saugumo tarnybos prie Vidaus reikaly
ministerijos darbuotojy materialinés atsakomybés salygy nustatymo ir padarytos tiesioginés

materialinés Zalos atlyginimo tvarkos apraso patvirtinimo*.
Punkto pakeitimai:
Nr. 47V-1468, 2019-12-18, paskelbta TAR 2019-12-18, i. k. 2019-20469

95. Tarnybiniai patikrinimai d¢l Tarnybos pareigiiny veiksmy atliekami vadovaujantis
Tarnybiniy patikrinimy atlikimo, tarnybiniy nuobaudy vidaus tarnybos sistemos pareigiinams
skyrimo ir panaikinimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro
2019 m. vasario 12 d. jsakymu Nr. 1V-142 ,Dél Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro
2019 m. sausio 15 d. jsakymo Nr. 1V-55 , D¢l Lietuvos Respublikos vidaus tarnybos statuto

jgyvendinimo* pakeitimo®. Tarnybinis patikrinimas atliekamas Tarnybos vado jsakymu.
Punkto pakeitimai:
Nr. 47V-1468, 2019-12-18, paskelbta TAR 2019-12-18, i. k. 2019-20469
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96. Tarnybinio nusizengimo tyrimas d¢l Tarnybos tarnautojo nusizengimo atlieckamas ir
tarnybinés nuobaudos skiriamos vadovaujantis Tarnybiniy nuobaudy skyrimo valstybés
tarnautojams taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. birzelio 25
d. nutarimu Nr. 977 ,Dél Tarnybiniy nuobaudy skyrimo valstybés tarnautojams taisykliy®;
tarnybinio nusiZzengimo tyrimas pradedamas Tarnybos vado jsakymu.

97. Informacija apie pazeidimus Tarnyboje asmeniui teikiama, pazeidimas vertinamas ir
nagrin¢jamas vadovaujantis Informacijos apie pazeidimus VieSojo saugumo tarnyboje prie
Vidaus reikaly ministerijos teikimo ir tvarkymo aprasu, patvirtintu Tarybos vado 2019 m. liepos
23 d. jsakymu Nr. 47V-935 | D¢l vidinio informacijos apie pazeidimus teikimo kanalo Viesojo
saugumo tarnyboje prie Vidaus reikaly ministerijos steigimo ir Informacijos apie pazeidimus
VieSojo saugumo tarnyboje prie Vidaus reikaly ministerijos teikimo ir tvarkymo apraso
patvirtinimo*.

Punkto pakeitimai:
Nr. 47V-1468, 2019-12-18, paskelbta TAR 2019-12-18, i. k. 2019-20469

98. Tarnybiné nuobauda skiriama Tarnybos vado jsakymu.
Punkto pakeitimai:
Nr. 47V-1468, 2019-12-18, paskelbta TAR 2019-12-18, i. k. 2019-20469

XI SKYRIUS

BENDRIEJI ZMOGISKUJU ISTEKLIU VALDYMO KLAUSIMAI
Pakeistas skyriaus pavadinimas:
Nr. 47V-1468, 2019-12-18, paskelbta TAR 2019-12-18, i. k. 2019-20469

PIRMASIS SKIRSNIS

ZMOGISKUJU ISTEKLIU ADMINISTRAVIMAS
Pakeistas skirsnio pavadinimas:
Nr. 47V-1468, 2019-12-18, paskelbta TAR 2019-12-18, i. k. 2019-20469

99. Tarnyboje zmogiskyjy iStekliy tvarkymas, administravimas ir valdymas
organizuojamas ir vykdomas teisés akty nustatyta tvarka. Zmogiskyjy istekliy tvarkyma,
administravima ir valdyma uZtikrina Tarnybos Stabo Zmogiskujy istekliy valdymo skyrius.
Punkto pakeitimai:

Nr. 47V-1468, 2019-12-18, paskelbta TAR 2019-12-18, i. k. 2019-20469

100. Tarnybos pareigiinai priimami (grazinami), atleidziami ir perkeliami vadovaujantis
Lietuvos Respublikos vidaus tarnybos statuto, Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro
valdymo srities statutiniy jstaigy vidaus tarnybos sistemos pareigiiny rengimo ir tarnybos
organizavimo taisykliy, patvirtinty vidaus reikaly ministro 2019 m. liepos 22 d. jsakymu Nr. 1V-
645 ,.Dé¢l Lietuvos Respublikos vidaus tarnybos statuto igyvendinimo Lietuvos Respublikos
vidaus reikaly ministro valdymo srities statutinése jstaigose®, Vidaus tarnybos sistemos
pareigiiny perkélimo | kitas pareigas tvarkos apraSo, patvirtinto vidaus reikaly ministro 2019 m.
sausio 15 d. jsakymu Nr. 1V-55 ,De¢l Lietuvos Respublikos vidaus tarnybos statuto

igyvendinimo*, nuostatomis.
Punkto pakeitimai:
Nr. 47V-1468, 2019-12-18, paskelbta TAR 2019-12-18, i. k. 2019-20469

101. Tarnybos tarnautojai priimami, atleidziami ir perkeliami vadovaujantis Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymu, Priemimo j valstybés tarnautojo pareigas organizavimo
tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri€io 28 d. nutarimu
Nr. 1176 ,,D¢él Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos istatymo igyvendinimo*, Valstybés
tarnautojo perkelimo tarnybinio kaitumo buidu j kitas valstybés tarnautojo pareigas tvarkos
aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimu Nr. 1176
,Del Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo jgyvendinimo*.
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Punkto pakeitimai:
Nr. 47V-1468, 2019-12-18, paskelbta TAR 2019-12-18, i. k. 2019-20469

102. Tarnybos darbuotojai priimami, atleidziami ir perkeliami vadovaujantis Lietuvos
Respublikos darbo kodeksu.

103. Tarnybos pareigiiny, dirban¢iy pamainomis, pareigybiy sarasas yra patvirtintas
Tarnybos vado 2016 m. birzelio 29 d. jsakymu Nr. 47V-549 | Dél suminés darbo laiko apskaitos
taikymo Vie$ojo saugumo tarnyboje prie Vidaus reikaly ministerijos®.

104. Atsiskaitymas su Tarnyba laikomas baigtu, kai atleidziamas ar perkeliamas j kitas
pareigas Tarnybos pareigiinas, tarnautojas ar darbuotojas iki Tarnybos vado jsakyme nurodytos
atleidimo ar perkélimo datos pateikia Tarnybos Stabo Finansy ir apskaitos skyriui uzpildyta
atsiskaitymo lapelj (1 priedas).

Punkto pakeitimai:
Nr. 47V-1468, 2019-12-18, paskelbta TAR 2019-12-18, i. k. 2019-20469

105. Perkeliamy ar atleidziamy i§ valstybés tarnybos arba darbo Tarnybos pareigiiny,
tarnautojy ar darbuotojy atsiskaitymo lapeliai registruojami ir teisés akty nustatyta tvarka
saugomi Tarnybos Stabo Finansy ir apskaitos skyriuje.

Punkto pakeitimai:
Nr. 47V-1468, 2019-12-18, paskelbta TAR 2019-12-18, i. k. 2019-20469

ANTRASIS SKIRSNIS
REIKALU PERDAVIMAS

106. Keiciantis Tarnybos vadui, Tarnybos vado pavaduotojui, Tarnybos struktiirinio
padalinio vadovui, reikalai ir turtas perduodami pagal reikaly perdavimo ir perémimo aktg (2
priedas).

107. Atleidziami i§ valstybés tarnybos arba darbo, arba perkeliami j kitas pareigas kiti
Tarnybos pareiglinai, tarnautojai ar darbuotojai privalo teisés akty nustatyta tvarka perduoti
reikalus, taip pat turimus dokumentus ir bylas, informacine bei normin¢ medziaga, knygas,
jgytas uz Tarnybos l¢Sas, antspaudus ir spaudus, kitg turtg Tarnybos struktiirinio padalinio
vadovui. Tarnybos struktiirinio padalinio vadovas paskiria Tarnybos pareigiing, tarnautojg ar
darbuotoja, atsakinga (-us) uz perduoty reikaly tvarkyma.

108. Tarnybos pareigiinams, tarnautojams ir darbuotojams dél svarbiy priezasciy (liga,
atostogos, komandiruoté, papildomos poilsio dienos ir kt.) nesant tarnybos (darbo) vietoje ir
negalint vykdyti tiesioginiy funkcijy (toliau — laikinas nebuvimas), turi baiti uztikrintas padalinio
veiklos tgstinumas.

109. Tarnybos vadas, Tarnybos struktiirinio padalinio vadovas privalo uZtikrinti
einamyjy darby testinumg ir informacijos perdavima laikinai jj pavaduojan¢iam asmeniui.

110. Tarnybos pareigiinai, tarnautojai ir darbuotojai, sieckdami uztikrinti savo veiklos
testinuma, laikino nebuvimo metu (iSskyrus ligg), turi suderinti su tiesioginiu vadovu, kas
vykdys jo funkcijas laikino nebuvimo laikotarpiu, supazindinti laikinai jj pavaduojantj asmenj su
savo einamais darbais ir jy vykdymo terminais, perduoti nebaigtas vykdyti uzduotis, turimg
informacija, medziaga ir materialines vertybes (jei tokiy turi) pavaduosianiam asmeniui, esant
bitinybei, perduoti laikinai jj pavaduosianiam asmeniui neuZzbaigtas atlikti DVS uZduotis,
turimus dokumenty originalus (jei tokiy turi).

111. Kai reikia perduoti Tarnybos pareigiino, tarnautojo ar darbuotojo Zinioje esantj
materialyjj turta, suraSomas perdavimo ir priémimo aktas. Esant bttinumui sudaroma turto
perdavimo komisija.

TRECIASIS SKIRSNIS
APDOVANOJIMAI, SKATINIMAI IR PASALPU SKYRIMAI


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=e8ed3b50219011eabe008ea93139d588
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112. Tarnybos pareigiinai, tarnautojai apdovanojami ir skatinami vadovaujantis
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymu, Lietuvos Respublikos vidaus tarnybos statutu,
Vidaus tarnybos sistemos pareigiiny skatinimo ir apdovanojimo tvarkos apraSu, patvirtintu
vidaus reikaly ministro 2019 m. sausio 15 d. jsakymu Nr. 1V-55, Vidaus reikaly ministerijos
zinybiniy zenkly nuostatais, patvirtintais vidaus reikaly ministro 2003 m. rugpjacio 25 d.
isakymu Nr. 1V-299 | Dél Vidaus tarnybos sistemos pareiginy skatinimo ir apdovanojimo
taisykliy bei Vidaus reikaly ministerijos zinybiniy zenkly nuostaty patvirtinimo®, ir kitais teisés
aktais.

Punkto pakeitimai:
Nr. 47V-1468, 2019-12-18, paskelbta TAR 2019-12-18, i. k. 2019-20469

113. Tarnybos darbuotojai apdovanojami ir skatinami darbo  santykius
reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka.

114. Tarnyboje praSymams dél vienkartinés materialinés paSalpos skyrimo nagrinéti
sudaryta nuolatiné komisija. PaSalpos Tarnybos pareiginams, tarnautojams ir darbuotojams
skiriamos VieSojo saugumo tarnybos prie Vidaus reikaly ministerijos Pasalpy skyrimo ir
mokéjimo tvarkos apraso, patvirtinto Tarnybos vado 2017 m. rugséjo 14 d. jsakymu Nr. 47V-924
,De€l VieSojo saugumo tarnybos prie Vidaus reikaly ministerijos Pasalpy skyrimo ir mokéjimo
tvarkos apraSo patvirtinimo*, nustatyta tvarka.

X1l SKYRIUS
ANTSPAUDO NAUDOJIMAS

115. Tarnyba turi antspaudg su Lietuvos valstybés herbu.

116. Tarnybos antspaudg saugo ir uz jo naudojima atsako Tarnybos Stabo Bendrasis
skyrius. Tarnybos vadas saugoti Tarnybos antspauda gali jgalioti kitag Tarnybos struktiirinj
padalinj ar Tarnybos pareigiina, tarnautoja ar darbuotoja. Siuo atveju uz antspaudo naudojima
atsako jgaliotas Tarnybos pareigiinas, tarnautojas ar darbuotojas.

117. Tarnybos turimu antspaudu su Lietuvos valstybés herbu ir pavadinimu tvirtinami
dokumentai, pasiraSyti Tarnybos vado.

118. Tarnybos veikloje antspaudus (be valstybés herbo) su padalinio pavadinimu pagal
kompetencijg turi teis¢ naudoti Tarnybos vado jsakymu jgalioti Tarnybos struktiiriniai padaliniai.

X SKYRIUS
VELIAVOS

119. Lietuvos Respublikos valstybés véliava, Lietuvos istoriné valstybés véeliava,
Europos Sajungos véliava ir kitos veliavos Tarnybos teritorijoje keliamos ir naudojamos
vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés veliavos ir kity véliavy istatymu.

120. Tarnybos daliniy véliavos naudojamos Tarnybos vado 2016 m. vasario 18 d.
isakymu Nr. 47V-128 , D¢l koviniy véliavy nuostaty patvirtinimo* nustatyta tvarka.

121. Véliavy pakélimg ir nuleidima organizuoja ir vykdo Tarnybos daliniy budétojais
paskirti budin¢ios pamainos Tarnybos pareigiinai.

122. Keldami ir nuleisdami véliavas Tarnybos pareigiinai dévi tarnybing uniforma.

XIV SKYRIUS
ARCHYVO TVARKYMAS

123. Tarnybos archyva tvarko Tarnybos Stabo Bendrasis skyrius.
124. Archyviniai dokumentai tvarkomi, naudojami ir saugomi Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy istatymo ir kity teisés akty nustatyta tvarka.
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Priedy pakeitimai:

Atsiskaitymo lapelis (nauja redakcija pagal 47V-1468)
Priedo pakeitimai:
Nr. 47V-1468, 2019-12-18, paskelbta TAR 2019-12-18, i. k. 2019-20469

Pakeitimai:

1.

VieSojo saugumo tarnyba prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos, [sakymas

Nr. 47V-1468, 2019-12-18, paskelbta TAR 2019-12-18, i. k. 2019-20469

Dél Viesojo saugumo tarnybos prie Vidaus reikaly ministerijos vado 2018 m. kovo 26 d. jsakymo Nr. 47V-361 ,,Dél
VieSojo saugumo tarnybos prie Vidaus reikaly ministerijos darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo
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