Suvestiné redakcija nuo 2024-04-01

Jsakymas paskelbtas: TAR 2021-12-02, i. k. 2021-24941

LIETUVOS TRANSPORTO SAUGOS ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL LIETUVOS TRANSPORTO SAUGOS ADMINISTRACIJOS DOKUMENTU
VALDYMO TAISYKLIU PATVIRTINIMO

2021 m. gruodzio 2 d. Nr. 2BE-327
Vilnius

Atsizvelgdamas ] Dokumenty rengimo taisykles, patvirtintas Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 ,,D¢él Dokumenty rengimo taisykliy patvirtinimo*, Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles, patvirtintas Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d.
jsakymu Nr. V-118 ,.D¢él Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*, Dokumenty
saugojimo taisykles, patvirtintas Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodzio 28 d. jsakymu
Nr. V-157 ,,Dél Dokumenty saugojimo taisykliy patvirtinimo* ir siekdamas uztikrinti tinkama
Lietuvos transporto saugos administracijos dokumenty valdyma:

1. Tvirtinu Lietuvos transporto saugos administracijos dokumenty valdymo taisykles
(pridedama).

2.Pripazjstunetekusiais galios:

2.1. Valstybinés keliy transporto inspekcijos prie Susisiekimo ministerijos virSininko
2008 m. liepos 4 d. isakymg Nr. 2B-259 , D¢l Laikino saugojimo byly perdavimo } archyva ir jy
saugojimo tvarkos apraso patvirtinimo*;

2.2. Valstybinés keliy transporto inspekcijos prie Susisiekimo ministerijos vir§ininko 2010
m. spalio 1 d. jsakyma Nr. 2B-430 ,,D¢l Valstybinés keliy transporto inspekcijos prie Susisiekimo
ministerijos elektroniniy dokumenty valdymo taisykliy patvirtinimo®;

2.3. Valstybinés keliy transporto inspekcijos prie Susisiekimo ministerijos vir§ininko 2011
m. birZelio 1 d. jsakyma Nr. 2B-223 | D¢l Valstybinés keliy transporto inspekcijos prie Susisiekimo
ministerijos rengiamy norminiy teisés akty projekty teikimo skelbti Lietuvos Respublikos Seimo
teisés akty informacings sistemos projekty registravimo posisteméje tvarkos apraso patvirtinimo* su
visais pakeitimais ir papildymais;

2.4. Valstybines keliy transporto inspekcijos prie Susisiekimo ministerijos vir§ininko 2012
m. liepos 4 d. jsakyma Nr. 2B-278 ,,.Dé¢l Valstybinés keliy transporto inspekcijos prie Susisiekimo
ministerijos sudaromy sutar¢iy rengimo ir registravimo tvarkos apraSo patvirtinimo*;

2.5. Valstybinés keliy transporto inspekcijos prie Susisiekimo ministerijos vir§ininko 2015
m. sausio 13 d. jsakyma Nr. 2B-6 ,,D¢l Valstybinés keliy transporto inspekcijos prie Susisiekimo
ministerijos sudaromy sutar¢iy valdymo procediiry apraso patvirtinimo*;
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2.6. Transporto investicijy direkcijos direktoriaus 2005 m. gruodzio 30 d. jsakyma Nr. 1.3-
141 ,,Dé¢l dokumenty valdymo ir pavedimy vykdymo bei kontrolés tvarkos apraso patvirtinimo* su
visais pakeitimais ir papildymais;

2.7. Transporto investicijy direkcijos direktoriaus 2012 m. birzelio 21 d. jsakyma Nr. 1.3-
152 ,,.D¢l Asmeny praSymy nagrinéjimo ir jy aptarnavimo Transporto investicijy direkcijoje taisykliy
patvirtinimo*;

2.8. Transporto investicijy direkcijos direktoriaus 2016 m. birzelio14 d. jsakymg Nr. 1.3-76
,Dél Transporto investicijy direkcijos dokumenty eksperty komisijos sudarymo ir darbo reglamento
patvirtinimo* su visais pakeitimais ir papildymais;

2.9. Transporto investicijy direkcijos direktoriaus 2016 m. birzelio 29 d. jsakymag Nr. 1.3-87
D¢l Transporto investicijy direkcijos veiklos valdymo procediiry patvirtinimo* su visais pakeitimais
ir papildymais;

2.10. Lietuvos saugios laivybos administracijos direktoriaus 2007 m. geguzés 5 d. jsakyma
Nr. V-72 ,.Dél Lietuvos saugios laivybos administracijos darbo reglamento patvirtinimo* su visais
pakeitimais ir papildymais;

2.11. Lietuvos saugios laivybos administracijos direktoriaus 2012 m. geguzés 28 d. jsakyma
Nr. V-105 ,D¢l Lietuvos saugios laivybos administracijos dokumenty valdymo taisykliy
patvirtinimo*;

2.12. Lietuvos saugios laivybos administracijos direktoriaus 2013 m. gruodzio 6 d. jsakyma
Nr. V-313 ,,Dél Procesiniy dokumenty pateikimo teismui ir jy gavimo elektroniniy ry$iy priemonémis
tvarkos apraso patvirtinimo*;

2.13. Civilinés aviacijos administracijos direktoriaus 2012 m. birzelio 7 d. jsakyma Nr. 4R-
151 , D¢l asmeny praSymy nagrinéjimo, jy aptarnavimo ir konsultavimo Civilinés aviacijos
administracijoje su visais pakeitimais ir papildymais;

2.14. Civilinés aviacijos administracijos direktoriaus 2017 m. sausio 2 d. jsakyma Nr. 4R-1
,Del Civilinés aviacijos darbo reglamento patvirtinimo* su visais pakeitimais ir papildymais;

2.15. Civilinés aviacijos administracijos direktoriaus 2017 m. sausio 23 d. jsakyma Nr. 4R-
82 ,,Dél tarnybiniy raSty ir jsakymy atostogy bei komandiruoc¢iy klausimais rengimo ir derinimo
elektroniniu biidu* su visais pakeitimais ir papildymais;

2.16. Valstybinés gelezinkelio inspekcijos prie Susisiekimo ministerijos virSininko 2011 m.
rugpjicio 1 d. jsakyma Nr. V-458 ,Dél Valstybinés gelezinkelio inspekcijos prie Susisiekimo
ministerijos dokumenty formy patvirtinimo*;

2.17. Valstybinés gelezinkelio inspekcijos prie Susisiekimo ministerijos virSininko 2013 m.
spalio 18 d. jsakymg Nr. V-641 , D¢l Valstybinés gelezinkelio inspekcijos prie Susisiekimo
ministerijos dokumenty rengimo rekomendacijy patvirtinimo*;

2.18. Lietuvos transporto saugos administracijos 2020 m. lapkricio 18 d. jsakyma Nr. 2BE-
374 ,Dé¢l jgaliojimy Lietuvos transporto saugos administracijos valstybés tarnautojams ir
darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis, pasirasyti dokumentus, rastus suteikimo* su visais
pakeitimais ir papildymais.

3. Informuo ju, kad sis jsakymas nustatyta tvarka skelbiamas Teisés akty registre.

4. Pavedu Bendryjy reikaly skyriui su §iuo jsakymu supazindinti Lietuvos transporto
saugos administracijos valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis.

Administracijos direktorius Genius Lukosius



PATVIRTINTA

Lietuvos transporto saugos
administracijos direktoriaus
2021 m. gruodzio 2 d.
isakymu Nr. 2BE-327

LIETUVOS TRANSPORTO SAUGOS ADMINISTRACIJOS
DOKUMENTU VALDYMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos transporto saugos administracijos dokumenty valdymo taisyklés (toliau —
Taisyklés) nustato Lietuvos transporto saugos administracijos (toliau — Administracija) dokumenty
(gauty, siun¢iamy, vidaus) rengimo, tvarkymo, apskaitos, naudojimo, saugojimo, naikinimo bei kontrolés
procediiry organizavimo reikalavimus, kurie tatkomi nepriklausomai nuo $iy dokumenty parengimo
budo, formos ir laikmenos.

2. Taisyklémis privalo vadovautis visi Administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai,
dirbantys pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai), kurie registruoja dokumentus, juos perduoda, su jais
supazindina, formuoja uzduotis (pavedimus), rengia, derina, vizuoja, pasiraso ir / ar tvirtina dokumentus.

3. Taisyklése vartojamos sagvokos:

3.1. Elektroninis paklausimas — su asmens teisiy ar teiséty interesy pazeidimu nesusijes
elektroniniu paStu pateiktas klausimas, praSymas suteikti informacijg, konsultacijg. Informacija
pateikiama nesilaikant dokumenty rengimo reikalavimy.

3.2. Sablonas — dokumenty valdymo sistemoje Avilys (toliau — Avilys) sukurtas siun¢iamojo,
gauto ar vidaus dokumento ruoSinys, kuriame automatiskai nurodoma ir sukonfigiiruojama pastovi ir (ar)
kintanti informacija, turinio laukai bei procesai.

3.3. Vidaus dokumentas — Administracijos darbuotojy parengti dokumentai, kurie naudojami
Administracijos viduje ir pagal poreikj gali biiti iSsiysti (pavyzdziui, sprendimai, ataskaitos, aktai,
protokolai, sutartys, tarnybiniai prane§imai, darbuotojy prasymai, sutikimai ir kt.), taip pat teisés aktai.

4. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka 2014 m. liepos 23 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamente (ES) Nr. 910/2014 dél elektroninés atpazinties ir elektroniniy operacijy patikimumo
uztikrinimo paslaugy vidaus rinkoje, kuriuo panaikinama Direktyva 1999/93/EB, Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatyme, kituose teisés aktuose nustatytas sgvokas.

I SKYRIUS
BENDRIEJI DOKUMENTU VALDYMO REIKALAVIMAI

5. Administracijoje rengiami tik elektroniniai dokumentai, iSskyrus atvejus, kai dél techniniy
ar kity priezas¢iy néra galimybeés jy pasiraSyti elektroniniu paraSu arba kai reikia pasiraSyti ir sudaryti
popierinj dokumentg teisés aktuose nustatyta tvarka.

6. Administracijos dokumentai rengiami vadovaujantis Dokumenty rengimo taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 ,, D¢l Dokumenty
rengimo taisykliy patvirtinimo* (toliau — Dokumenty rengimo taisyklés), ir Teisés akty projekty rengimo
rekomendacijomis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2013 m. gruodzio 23 d.
jsakymu Nr. 1R-298 ,,Dé¢l Teisés akty projekty rengimo rekomendacijy patvirtinimo* (toliau — Teisés
akty projekty rengimo rekomendacijos).

7. Administracijoje sudaryti ar i§ kity juridiniy ar fiziniy asmeny gauti dokumentai
registruojami ir tvarkomi (vizuojami, derinami, pasiraSomi, tvirtinami, siun¢iami susipaZinti,
perduodami, formuojamos uzduotys, iSsiunc¢iami) Avilyje, o gauti ir sudaryti dokumentai, susij¢ su
Administracijos paslaugy teikimu, registruojami Avilyje arba kitose informacinése sistemose ar
dokumentacijos plane patvirtintuose registruose (IS Keltra, 1S Skaitis, IS Vektra, IS VGI, Gervis, Lietuvos
Respublikos jiirininky registre ir kt.).
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8. Administracijos darbuotojai su dokumentais supazindinami Avilyje. Jrasas Avilyje apie
mygtuko ,,Susipazinau* paspaudimg prilyginamas zymai ,,Susipazinau* popieriniame dokumente.
9. UZ Administracijos dokumenty, iSskyrus struktiiriniuose padaliniuose esancius popierinius
dokumentus, valdymo organizavimg ir kontrolg yra atsakingas Konsultavimo skyrius. Uz strukttriniuose
padaliniuose esanciy popieriniy dokumenty valdymo organizavima ir kontrolg iki Siy dokumenty

perdavimo saugoti ] Administracijos archyva atsakingi struktiiriniy padaliniy vadovai.
Punkto pakeitimai:
Nr. 2BE-46, 2024-03-29, paskelbta TAR 2024-03-29, i. k. 2024-05744

111 SKYRIUS
GAUTU DOKUMENTU VALDYMAS

10. Gauty dokumenty valdyma sudaro dokumenty registravimas, rezoliucijy projekty
formavimas ir jy perdavimas rezoliucijai suformuoti Administracijos vadovybei ar struktiiriniy padaliniy
vadovams pagal kompetencijg, uzduocCiy formavimas ir jy perdavimas vykdytojams, dokumenty
perdavimas struktiiriniy padaliniy vadovams ir (ar) darbuotojams susipaZinti.

11. Gautus dokumentus (pristatytus, gautus pastu ar per kurjerj, taip pat elektroninius
dokumentus, adresuotus Administracijai) registruoja ir tvarko (perduoda Administracijos vadovybei ar
struktiriniy padaliniy vadovams pagal kompetencijg suformuoti rezoliucijas, susipazinti) Konsultavimo
skyriaus darbuotojas, dokumentacijos plane nurodytas darbuotojas arba struktiirinio padalinio vadovas
ar Kkitas darbuotojas (toliau — registratorius), kuriam padalinio vadovo raSytiniu nurodymu ar
Administracijos direktoriaus jsakymu pavesta vykdyti gauty ir siunc¢iamy dokumenty apskaitos
funkcijas.

Punkto pakeitimai:
Nr. 2BE-46, 2024-03-29, paskelbta TAR 2024-03-29, i. k. 2024-05744

12. Registratorius registruoja ir perduoda rezoliucijai suformuoti popierinius, elektroninius ir
per elektronines sistemas gautus dokumentus tokia tvarka:

12.1. visy lygiy teismy Saukimai, praneSimai, procesiniai dokumentai, taip pat administraciniy
nusizengimy byly ir su jomis susij¢ dokumentai uzregistruojami Avilyje ir nedelsiant, bet ne véliau kaip
per 4 (keturias) darbo valandas nuo dokumento gavimo, perduodami Administracijos direktoriui
rezoliucijai suformuoti;

12.2. sgskaitos faktiros ir kiti mokéjimams atlikti reikalingi dokumentai registruojami Avilyje
ne véliau kaip per 4 (keturias) darbo valandas nuo dokumento gavimo ir tvarkomi vadovaujantis
Lietuvos transporto saugos administracijos finansy kontrolés taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos
transporto saugos administracijos direktoriaus 2019 m. spalio 29 d. jsakymu Nr. 2BE-312 ,,Dél Lietuvos
transporto saugos administracijos finansy kontrolés taisykliy patvirtinimo*;

12.3. asmeny praSymai, susij¢ su administraciniy paslaugy teikimu, iSskyrus Taisykliy
12.4 papunktyje numatytas iSimtis, neregistruojami Avilyje ir nedelsiant, bet ne véliau kaip per
4 (keturias) darbo valandas nuo dokumento gavimo, perduodami Vakary Lietuvos klienty aptarnavimo
ar Ryty Lietuvos klienty aptarnavimo skyriaus vedéjui nagrinéti. PraSymai registruojami atitinkamose
informacinése sistemose ir (ar) registruose ne véliau kaip per 4 (keturias) darbo valandas nuo dokumento

perdavimo atsakingiems asmenims;
Papunkcio pakeitimai.
Nr. 2BE-46, 2024-03-29, paskelbta TAR 2024-03-29, i. k. 2024-05744

12.4. Avilyje registruojami ir nedelsiant, bet ne véliau kaip per 4 (keturias) darbo valandas nuo
dokumento gavimo, perduodami toliau nurodyty skyriy vedéjams rezoliucijoms suformuoti (toliau
nagrinéti) Sie su administraciniy paslaugy teikimu susij¢ praSymai:

12.4.1. praSymai, susij¢ su Lietuvos Respublikos vidaus vandeny laivy registro ar Lietuvos
Respublikos jury laivy registro objekty registravimu ir susijusiy dokumenty iSdavimu, praSymai, susije
su vidaus vandeny transporto paslaugomis (prasymai atlikti pramoginiy laivy technines apZitras, gauti
pramoginiy laivy gamintojo koda, jregistruoti vidaus vandeny uosta / vidaus vandeny komercine
prieplauka, suteikti teis¢ atlikti vidaus vandeny transporto priemoniy technines apzitiras, leisti verstis


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=6424cd60ed8911ee9f5b8ffa077f9188
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=6424cd60ed8911ee9f5b8ffa077f9188
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=6424cd60ed8911ee9f5b8ffa077f9188
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kroviniy vezimu krovininiais vidaus vandeny laivais Lietuvos Respublikos ir tarptautiniais vidaus
vandeny keliais, laikyti vidaus vandeny transporto specialisto kvalifikacijos / motorinio pramoginio
laivo laivavedzio kompetencijos egzaming, iSduoti / grazinti paimta motorinio pramoginio laivo
laivavedzio / vidaus vandeny transporto specialisto kvalifikacija patvirtinantj dokumentg), praSymai
suteikti teis¢ vykdyti su saugia laivyba susijusias veiklas, rengti jlrininkus / vidaus vandeny transporto
specialistus, suderinti jurininky mokymo programg (-as), teikti laivy agentavimo paslaugas — Vakary
Lietuvos Kklienty aptarnavimo ar Ryty Lietuvos klienty aptarnavimo skyriaus vedéjui;

12.4.2. praSymai atlikti vidaus vandeny laivy, pliduriuojanéiyjy jrenginiy ar pliduriuojanciyjy
priemoniy technines apzitras, pra§ymai / paraisSkos atlikti Lietuvos Respublikos jiry laivy registre
jregistruoty laivy patikrinimus ir (ar) i8duoti atitinkamg (-us) laivo dokumentg (-us) — Laivy kontrolés ir
eismo stebésenos skyriaus vedéjui,

12.4.3. prasymai iSduoti licencija oro susisiekimui vykdyti, pra§ymai, susije su pavojingyjy
kroviniy gabenimu oro transportu, paraiSkos vykdyti skrydzius — Civilinés aviacijos skyriaus vedéjui;

12.4.4. prasymai, susij¢ su gelezinkeliy transporto paslaugomis (prasymai gelezinkeliy jmoniy
(vezejy) licencijai, saugos leidimui, leidimui pradéti naudoti stacionaryjj gelezinkeliy posistemj,
traukinio masinisty mokymo centro pripaZzinimo pazymeéjimui, jgaliojimams traukinio masinisty
egzaminavimo centrams, jgaliojimams egzaminuoti fizinius asmenis, pageidaujancius dirbti darba,
tiesiogiai arba netiesiogiai susijusj su gelezinkeliy transporto eismu, ir (ar) atlikti kroviniy krovimo ir
tvirtinimo vagonuose darby vadovy funkcijas, traukinio maSinisty egzaminuotojy pripaZinimo
pazyméjimui, prekiniy vagony ir gelezinkeliy riedmeny, naudojamy 1 520 mm ir 1 435 mm plocio vézés
Lietuvos Respublikos gelezinkeliy tinkle, techninio prizitirétojo sertifikatui, traukinio masinisty
sertifikaty blankams ir traukinio maSinisty sertifikaty nuoraso blankams gauti, suteikti teis¢ mokymo
jstaigoms mokyti asmenis, susijusius su pavojingyjy kroviniy vezimu gelezinkeliy transportu, mokyti
asmenis, kuriy darbas tiesiogiai arba netiesiogiai susijes su gelezinkeliy transporto eismu, kroviniy
krovimo ir tvirtinimo vagonuose darby vadovus, praneSimai apie esminius gelezinkeliy transporto eismo
saugos valdymo sistemos pakeitimus, apie planuojamus jgyvendinti gelezinkeliy infrastruktiiros
gelezinkelio kelio kontrolés, valdymo ir signalizacijos ar energijos gelezinkeliy posistemiy esminius
pokycius ar $iy posistemiy eksploatavimo ir techning€s prieziiiros principy pokycius), — Vakary Lietuvos
Kklienty aptarnavimo ar Ryty Lietuvos klienty aptarnavimo skyriaus vedéjui;

12.4.5. praSymai, susij¢ su keliy transporto priemoniy techninés priezidiros ir atitikties srities
paslaugomis (prasymai, susij¢ su serijos pabaigos procediros taikymu, sutikimui gauti, kad vélesnio
transporto priemonés komplektavimo etapo gamintojui suteiktas transporto priemonés tipo patvirtinimas
neprivalo biiti iSpléstas arba perziiirétas, jeigu ankstesnio etapo transporto priemonés patvirtinto tipo
iSplétimas neturi jtakos vélesniam etapui arba techniniams transporto priemonés duomenims, praSymai
iSduoti patvirtinto transporto priemonés, sistemos, komponento arba atskiro techninio mazgo tipo
tikslinimg (revizija), praSymai pripazinti kitos Salies maZzos serijos nacionalinio tipo patvirtinima,
praSymai, susij¢ su techninés dokumentacijos ir techniniy salygy prie§ perdirbimg suderinimu, kuris
neaprasSytas Motoriniy transporto priemoniy, jy prickaby gamybos ir perdirbimo ir techninés ekspertizes
atlikimo tvarkos aprase, patvirtintame Valstybinés keliy transporto inspekcijos prie Susisiekimo
ministerijos virSininko 2008 m. gruodzio 23 d. jsakymu Nr. 2B-515 ,Dél Motoriniy transporto
priemoniy, jy prickaby gamybos ir perdirbimo ir techninés ekspertizés atlikimo tvarkos apraso
patvirtinimo*), — Vakary Lietuvos klienty aptarnavimo ar Ryty Lietuvos klienty aptarnavimo skyriaus
vedéjui;

Papunkcio pakeitimai.
Nr. 2BE-46, 2024-03-29, paskelbta TAR 2024-03-29, i. k. 2024-05744

12.5. kiti popieriniai ir elektroniniai dokumentai, nenurodyti Taisykliy 12.1-12.4
papunkciuose, registruojami Avilyje ir nedelsiant, bet ne véliau kaip per 4 (keturias) darbo valandas nuo
dokumento gavimo, perduodami Administracijos vadovybei ar struktiiriniy padaliniy vadovams pagal
kuruojamas sritis rezoliucijoms suformuoti (toliau nagrinéti). Struktiiriniy padaliniy vadovams
(paklausimg rengusio struktiirinio padalinio vadovui) pagal kompetencijg tiesiogiai perduodami
rezoliucijai atsakymai j Administracijos raStus , V] Registry centro dokumentai, dokumentai dél
uzsienyje padaryty transporto eismo saugos pazeidimy, su tolimojo ir tarptautinio keleivinio transporto


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=6424cd60ed8911ee9f5b8ffa077f9188
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reguliaraus susisiekimo marSrutais susij¢ dokumentai. Kiti dokumentai $iame papunktyje nustatyta
tvarka perduodami rezoliucijai Administracijos vadovybei.

13.  Elektroniniu paStu gauti dokumentai ir (ar) paklausimai:

13.1. elektroniniu pastu ltsa@ltsa.lt gauti dokumentai / paklausimai registruojami Avilyje ir
nedelsiant, bet ne véliau kaip per 4 (keturias) darbo valandas nuo dokumento gavimo, perduodami
Taisykliy 12 punkte nurodytiems asmenims rezoliucijai suformuoti (toliau nagrinéti);

13.2. struktiiriniy padaliniy ir (ar) darbuotojy elektroniniu pastu gauti dokumentai, nesusije su
paslaugos suteikimu, konsultavimu ar mokéjimams atlikti reikalingais dokumentais, nedelsiant, bet ne
véliau kaip per 4 (keturias) darbo valandas nuo dokumento gavimo, persiunc¢iami registruoti elektroniniu
pastu epastas@]ltsa.lt, nurodant, su kuo persiun¢iamas gautas dokumentas turi bati susietas Avilyje, taip
pat kitg jo registravimui biiting informacija;

13.3. gauti paklausimai dél informacijos ar konsultacijos suteikimo, kai nereikia rengti oficialaus
atsakomojo dokumento, nedelsiant, bet ne véliau kaip per 4 (keturias) darbo valandas nuo dokumento
gavimo, persiunciami elektroniniu pastu konsultavimas@ltsa.lt, laiSko pavadinime nurodant tekstg
,Parengti atsakyma*“. Sie paklausimai neregistruojami, jei j juos atsakoma tg padia diena;

13.4. gauti praSymai ir kiti dokumentai, susij¢ su administracinés paslaugos suteikimu, kurie
Avilyje neregistruojami, nedelsiant, bet ne véliau kaip per 4 (keturias) darbo valandas nuo dokumento
gavimo, persiunc¢iami elektroniniu paStu konsultavimas@ltsa.lt arba flightpermit@]ltsa.lt (Siuo
elektroniniu pastu persiunciamos paraiskos dél leidimy skrydziams iSdavimo), i§skyrus atvejus, kai §j
dokumentg gauna atitinkamo struktiirinio padalinio darbuotojas, galintis dokumentg uzregistruoti
atitinkamoje informacingje sistemoje ar registre (Siuo atveju dokumentas nepersiunciamas, o nurodytu
terminu registruojamas). PraSymai ir kiti dokumentai, susij¢ su administracinés paslaugos suteikimu,
kurie, remiantis Taisykliy 12.4 papunk¢iu, registruojami Avilyje, nedelsiant, bet ne véliau kaip per 4
(keturias) darbo valandas nuo dokumento gavimo, persiun¢iami elektroniniu pastu epastas@Iltsa.lt;
Papunkcio pakeitimai:

Nr. 2BE-46, 2024-03-29, paskelbta TAR 2024-03-29, i. k. 2024-05744

13.5. gautos saskaitos faktiiros ir kiti mokéjimams atlikti reikalingi dokumentai nedelsiant, bet
ne veliau kaip per 4 (keturias) darbo valandas nuo dokumento gavimo, persiunc¢iami elektroniniu pastu

saskaita@ltsa.lt.
Punkto pakeitimai:
Nr. 2BE-328, 2022-12-20, paskelbta TAR 2022-12-20, i. k. 2022-26027

14. Gauta korespondencija su specialigja Zyma:

14.1. su Zyma ,,Riboto naudojimo* neatplésta korespondencija nedelsiant, bet ne véliau kaip per
4 (keturias) darbo valandas nuo dokumento gavimo, jteikiama darbuotojui, atsakingam uz jslaptinty
dokumenty valdyma, registruoti ir toliau tvarkyti;

14.2. apie gauta ,,AsmeniSkai“ korespondencijg nedelsiant, bet ne véliau kaip per 4 (keturias)
darbo valandas nuo dokumento gavimo, informuojamas adresatas. Adresatas Siame papunktyje nurodyta
korespondencijg turi atsiimti tiesiogiai ne véliau kaip per 3 (tris) darbo dienas nuo informavimo apie
gauta korespondencija;

14.3. apie gautg ,Neatpléstiiki  d.  val “korespondencija nedelsiant, bet ne véliau kaip per
4 (keturias) darbo valandas nuo dokumento gavimo, informuojamas adresatas. Adresatas Siame
papunktyje nurodyta korespondencija turi atsiimti tiesiogiai per 3 (tris) darbo dienas nuo informavimo
apie gautg korespondencija, taciau ne veliau kaip iki ant korespondencijos nurodytos datos ,,Neatplésti
ki d. val®

15. Neregistruojami reklaminiai lankstinukai, konferencijy programos, periodiniai leidiniai,
kvietimai, sveikinimo laiSkai ir kita korespondencija, nesusijusi su atsakomybe ir rizika, kylancia del
dokumenty nejtraukimo } apskaita.

16. Registratorius, registruodamas gautag dokumentg Avilyje:

16.1. popierinius dokumentus nuskenuoja ir jkelia j Avilj; ant popierinio dokumento lapo
virSutinéje laisvoje vietoje uzraso dokumento registracijos data ir numerfj;
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16.2. telekomunikacijy jrenginiais / kanalais gautus dokumentus iSsaugo kompiuterinéje
laikmenoje ir jkelia j Avilj. Kompiuterinéje laikmenoje registracijos tikslu iSsaugoti dokumentai iskart
po jy registracijos yra sunaikinami (i§trinami). Sie dokumentai nespausdinami.

17. Gauti dokumentai po registracijos saugomi Avilyje atitinkamoje kompiuterinéje byloje,
pasirinkus bylos indeksa pagal patvirtinta dokumentacijos plang, arba atitinkamose informacinése
sistemose ir (ar) registruose, kuriuose buvo uzregistruoti.

18. Popierinio dokumento (su visais jo priedais: dokumentais, bylomis, kompaktiniais diskais,
kitomis laikmenomis ir kt.), adresuoto Administracijai, originalas licka Konsultavimo skyriuje esanciose
susirasinéjimo bylose, o popierinio dokumento (su visais jo priedais), susijusio su administracinés
paslaugos gavimu, originalas — atitinkamo strukttirinio padalinio formuojamose bylose.

Punkto pakeitimai:
Nr. 2BE-46, 2024-03-29, paskelbta TAR 2024-03-29, i. k. 2024-05744

19. Vokai iSsaugomi ir pridedami prie gauty popieriniy dokumenty, kai gauto dokumento
siuntéjo adresas nurodytas tik ant voko ir / ar kai ant gauto dokumento néra datos ar ji skiriasi nuo voko
pasto spaudo datos, o paSto antspaudas turi reikSmés gauto dokumento iSsiuntimo ar gavimo datai
jrodyti. Vokai, kuriais gauti procesiniai dokumentai, visais atvejais i§saugomi ir pridedami prie gauty
popieriniy dokumenty.

20. Kai gauto popierinio dokumento ir / ar jo priedo nejmanoma nuskenuoti techninémis
priemonémis, jis yra jriStas ar jsegtas, jis neskenuojamas ir j Avilj nekeliamas. Registratorius Avilyje
laukelyje ,,Pastaba* jraSo trumpa komentara, kod¢l dokumento ir / ar jo priedo buvo nejmanoma
nuskenuoti bei kur dokumentas ir / ar jo priedai saugomi.

IV SKYRIUS
SIUNCIAMU DOKUMENTU VALDYMAS

21. Siunc¢iamy dokumenty valdymg sudaro dokumento projekto rengimas ir jo jkélimas j Avilj,
jo derinimas (jeigu reikia), vizavimas, pasira§ymas, tvirtinimas, registravimas Avilyje.
22. Derinimo, vizavimo, pasira§ymo ir tvirtinimo procediros, atliktos Avilyje, prilyginamos
paraSo rekvizitui ir turi paraso teising galig.
23. Siun¢iami dokumentai jforminami Administracijos siun¢iamo dokumento blanke, kurio

formg parengia ir pateikia Konsultavimo skyrius.
Punkto pakeitimai:
Nr. 2BE-46, 2024-03-29, paskelbta TAR 2024-03-29, i. k. 2024-05744

24. Kai siun¢iamg dokumentg sudaro daugiau nei vienas lapas, jo lapai sunumeruojami.
Iforminant dokumentg parasas ir (ar) rengéjo nuoroda turi biiti tame paciame lape.

25. Dokumenty tekstas raSomas taisyklinga lietuviy kalba. Jeigu reikia, dokumentas gali biiti
rengiamas pasirinkta uzsienio kalba, naudojant j §ig kalbg iSverstg siun¢iamo dokumento blanka.

26. Siun¢iamojo dokumento rengéjas, rengdamas dokumento projekta, Avilyje pasirenka eilute
»Naujas siunc¢iamasis dok.“. Atsidariusiame lange pasirenka ,,00. Naujas siunciamas dokumentas® ir
uzpildo reikiamas skiltis.

27. Rengiant siunc¢iamuosius elektroninius dokumentus rengéjai yra atsakingi uz derinimo (jei
reikia), vizavimo, pateikimo pasirasyti ir / ar tvirtinti, susiejimo su gautu dokumentu, supazindinimo po
registracijos procediiras. Jeigu rengéjas negali susieti dokumento, jis Avilyje dokumento projekto
korteleje skiltyje ,,Pastabos* nurodo registratoriams susiejimo informacija. Rengejas privalo nurodyti
tikslius gavéjy adresus.

28. Siunciamuosiuose dokumentuose, kuriuose pateikiamas neigiamas atsakymas asmeniui, jo
praSymas néra tenkinamas ir (ar) atsisakoma suteikti informacija, privaloma jrasyti Sias formuluotes:

28.1. Administracijos sprendimg turite teis¢ apskysti per 1 (viena) ménesj nuo atsakymo
gavimo dienos Lietuvos Respublikos ikiteisminio administraciniy giny nagriné¢jimo tvarkos jstatymo
nustatyta tvarka Lietuvos administraciniy gin¢y komisijai (Vilniaus g. 27, Vilnius) arba Lietuvos
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Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka Vilniaus apygardos
administraciniam teismui (Zygimanty g. 2, Vilnius);

28.2. Dél valstybés tarnautojy piktnaudziavimo, biurokratizmo ar kitaip pazeidziamy zmogaus
teisiy ir laisviy vieSojo administravimo srityje asmuo turi teis¢ pateikti skunda per vieneriy mety terming
nuo skundziamy veiksmy padarymo ar skundziamo sprendimo priémimo Lietuvos Respublikos Seimo
kontrolieriy jstatymo nustatyta tvarka Lietuvos Respublikos Seimo kontrolieriui (Gedimino pr. 56,
Vilnius).

29. Siunc¢iamuosius dokumentus pasiraSo Administracijos direktorius (jo nesant — jj
pavaduojantis darbuotojas) arba kitas $iy Taisykliy priede nurodytas Administracijos darbuotojas.

30. Procesinius dokumentus teismui ar ikiteisminéms gin¢y nagrinéjimo institucijoms pasiraso
Administracijos darbuotojai, kuriems suteikti jgaliojimai atstovauti Administracijai teisminése ir
neteisminése institucijose.

31. Siunciamus dokumentus registruoja Avilyje registratorius.

32. Uzregistruotus siun¢iamus dokumentus rengéjo Avilyje nurodytu siuntimo biidu iSsiuncia
registratorius, jei dokumentai néra iSsiunciami automatiskai. Jeigu dokumentas turi buti iSsiystas
registruotu pastu arba perduotas iSsiysti per kurjerj, ji registratorius iSspausdina su metaduomenimis ir
i§siuncia gaveéjui. Jeigu turi biiti parengtas ir pasiraSytas popierinis dokumentas, rengéjas ji iSspausdina
ir pateikia pasirasyti nurodytam darbuotojui bei registratoriui i8siysti ir, jei reikia, patvirtinti pridedamy
dokumenty kopijas. Jei popierinio dokumento rengéjo darbo vieta yra kitame mieste nei pasirasanciojo
asmens, tokj dokumentg iSspausdina ir pateikia pasiraSyti bei iSsiuncia registratorius.

V SKYRIUS
VIDAUS DOKUMENTU VALDYMAS

33. Vidaus susirasinéjimo dokumentai jprastai rengiami elektroniniu formatu, esant poreikiui,
gali biiti rengiami ir kaip popieriniai dokumentai. Vidaus dokumento lapo virSuje didziosiomis raidémis
nurodomas siuntéjas (skyrius, darbuotojo pareigos, vardas ir pavardé) ir naudojami blankai be

Administracijos logotipo ir rekvizity, kuriy formas parengia ir pateikia Konsultavimo skyrius.
Punkto pakeitimai:
Nr. 2BE-46, 2024-03-29, paskelbta TAR 2024-03-29, i. k. 2024-05744

34. Vidaus dokumentus galima rengti ir naudojant parengtus Avilio Sablonus.

35. Vidaus dokumento rengéjas, rengdamas dokumento projekta Avilyje, pasirenka eilute
»Naujas vidaus dokumentas®. Atsidariusiame lange pasirenka ,,00. Naujas vidaus dokumentas®, ,,0000.
Teisés aktas®, ,,0001. Sprendimai‘ arba Sablong i§ sgraSo ir uzpildo reikiamas skiltis.

36. Rengdami vidaus elektroninius dokumentus rengéjai yra atsakingi uz derinimo, vizavimo,
pateikimo pasirasyti ir / ar tvirtinti, susiejimo, supazindinimo po registracijos procediras (nurodant
asmenis, kurie turi biiti supazindinti su dokumentu po jo registracijos). Jeigu rengéjas negali susieti ne
pagal Sablong parengto dokumento, jis Avilyje dokumento projekto korteléje skiltyje ,,Pastabos nurodo
registratoriams susiejimo informacija. Jei rengéjas negali susieti pagal Sablong parengto dokumento, jis
susiejimo informacijg nurodo Pagalbos centro jrankyje.

37. Vidaus dokumentus pasiraso Administracijos direktorius (jo nesant — ji pavaduojantis
darbuotojas) arba kitas Siy Taisykliy priede nurodytas Administracijos darbuotojas. Asmeninius
praS§ymus Administracijos darbuotojai pasira$o patys. Dokumentai registruojami Avilyje dokumentacijos
plane patvirtintame atitinkamame registre.

38. Elektroniniu formatu parengti vidaus dokumentai pasiraSomi elektroniniu parasu. Trumpai
saugomi ir neperduodami kitiems fiziniams ar juridiniams asmenims (i$skyrus perdavimg Nacionaliniam
bendryjy funkcijy centrui) Administracijos veiklos dokumentai pasiraSomi elektroniniu parasu, t. y.
mygtuko ,,Pasirasyti“ ir ,,ISsaugoti* paspaudimu.

39. Konsultavimo skyrius ne véliau kaip per 4 (keturias) darbo valandas registruoja Avilyje
pasiraSytus Administracijos direktoriaus jsakymus ir suformuoja uzduotis jas privalantiems vykdyti
jsakyme nurodytiems darbuotojams (jei jsakyme numatytos uzduotys, nurodomi jas privalantys jvykdyti
konkretiis darbuotojai (darbuotojy vardas, pavarde) bei konkrecia kalendorine data apibréztas uzduociy
jvykdymo terminas) arba perduoda rezoliucijai atitinkamy Administracijos struktiiriniy padaliniy
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vadovams (jei jsakyme numatytos uzduotys, taciau prie uzduociy nenurodyti konkretiis jas privalantys
ivykdyti darbuotojai ir / ar uzduoCiy jvykdymo terminas neapibréztas konkrecia kalendorine data) bei,
jeigu reikia, supazindina su jsakymu jame nurodytus darbuotojus. Jeigu jsakyme numatytos ir
registratoriaus turi biiti suformuotos daugiau nei 5 (penkios) uzduotys, registratorius uzduotis

suformuoja nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 1 (vieng) darbo dieng nuo jsakymo registracijos.
Punkto pakeitimai:
Nr. 2BE-46, 2024-03-29, paskelbta TAR 2024-03-29, i. k. 2024-05744

40. Vidaus dokumentus (ne $abloninius) registruoja ir i$siun¢ia registratorius. Sabloniniai vidaus
dokumentai registruojami Avilyje ir / ar, jeigu numatyta Sablone, i§siun¢iami automatiskai. Jeigu Sablone

automatinio siuntimo nenumatyta, uzregistruota dokumenta iSsiunc¢ia pats dokumento rengéjas.
Punkto pakeitimai:
Nr. 2BE-46, 2024-03-29, paskelbta TAR 2024-03-29, i. k. 2024-05744

41. Individualiame administraciniame teisés akte, kuriuo asmens atzvilgiu priimamas
neigiamas sprendimas, privaloma jraSyti §ig formuluote ,,I n for mu o ju, kad Sis jsakymas per 1 (vieng)
meénes] nuo jo jteikimo dienos gali biiti apskystas Lietuvos administraciniy gincy komisijai (Vilniaus g.
27, Vilnius) arba Vilniaus apygardos administraciniam teismui (Zygimanty g. 2, Vilnius) Lietuvos
Respublikos ikiteisminio administraciniy gincy nagriné¢jimo tvarkos jstatyme ir Lietuvos Respublikos
administraciniy byly teisenos jstatyme nustatyta tvarka®.

42. Jeigu perduotas registruoti Administracijos direktoriaus jsakymas ar kitas vidaus dokumentas
turi biiti paskelbtas Teisés akty registre (toliau — TAR) ar Teis¢s akty informacinéje sistemoje (toliau —
TAIS), dokumentg uzregistraves Konsultavimo skyriaus darbuotojas jj pateikia TAR / TAIS. Jeigu
dokumentg reikia paskelbti / pakeisti / paSalinti Administracijos interneto svetain¢je, dokumento
rengéjas poreikj nurodo Pagalbos centro jrankyije.

Punkto pakeitimai:
Nr. 2BE-46, 2024-03-29, paskelbta TAR 2024-03-29, i. k. 2024-05744

43. Sutartys, i$skyrus darbo sutartis, sudarytos Administracijos vardu, registruojamos Avilyje
Sutar¢iy registre. Sutar¢iy originalai saugomi Konsultavimo skyriuje, o darbo sutartys — Organizacijos
vystymo skyriuje.

Punkto pakeitimai:
Nr. 2BE-46, 2024-03-29, paskelbta TAR 2024-03-29, i. k. 2024-05744

VI SKYRIUS
SUDAROMU DOKUMENTU DERINIMO TVARKA

44. Administracijos darbuotojy sudaromi dokumentai vizuojami Avilyje elektroniniu parasu, t.
y. mygtuko ,,Vizuoti* paspaudimu.

45. Administracijos darbuotojy rengiamy teisés akty, sutarciy, rasty ir kity dokumenty projekty
(toliau — dokumentai) derinimas su struktariniais padaliniais Administracijoje vyksta Taisykliy VI
skyriuje nustatyta tvarka.

46. Dokumento rengéjas jkeldamas dokumento projekta j Avilj patvirtina, kad jis parengtas ir
pateiktas derinti / vizuoti (jei reikia) bei pasiraSyti / tvirtinti Taisykliy nustatyta tvarka, jame néra
gramatiniy, loginiy, formos ar kito pobudzio klaidy, nurodytos teisingos faktinés aplinkybeés ir jo turinys
atitinka rengéjui nustatyta pavedima.

47. Administracijos darbuotojai vizuodami dokumento (-y) projekta (-us) pritaria jiems be
pastaby arba su pastabomis pagal kompetencija ir apie jas informuoja dokumento rengeja. Tais atvejais,
kai reikia i§ esmés tikslinti dokumento projekta, vizavimo procediira gali biiti atmetama, paspaudziant
mygtuka ,,Nevizuoti* ir nurodant nevizavimo prieZastis pagal kompetencija.

48. Administracijos dokumenty projekty vizy reikSmés:

48.1. renggjo tiesioginis vadovas vizuodamas pritaria dokumento projekto turiniui bei patvirtina
dokumento projekto turinio atitiktj pavedimui;


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=6424cd60ed8911ee9f5b8ffa077f9188
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=6424cd60ed8911ee9f5b8ffa077f9188
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=6424cd60ed8911ee9f5b8ffa077f9188
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=6424cd60ed8911ee9f5b8ffa077f9188

8

48.2. darbuotojas, kuriam pareigybés apraSyme numatyta kalbos tvarkymo funkcija,
vizuodamas patvirtina dokumento projekto atitikti Dokumenty rengimo taisykliy reikalavimams ir
Valstybings lietuviy kalbos komisijos iSaiskinimams;

48.3. Teisés ir riziky valdymo skyriaus darbuotojas vizuodamas patvirtina, kad dokumento
projekto turinys atitinka Lietuvos Respublikos teisékiiros pagrindy jstatymo, Teisés akty projekty
rengimo rekomendacijy bei kity teisés akty reikalavimus;

48.3'. darbuotojas, kuriam pavesta atlikti teisés akty projekty antikorupcinj vertinima,
vizuodamas patvirtina, kad dokumento projekto turinys jvertintas vadovaujantis Teisés akty projekty
antikorupcinio vertinimo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2014 m. kovo
12 d. nutarimu Nr. 243 , Dél Teisés akty projekty antikorupcinio vertinimo taisykliy patvirtinimo* ir

atitinka Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatymo reikalavimus;
Papildyta papunkciu:
Nr. 2BE-328, 2022-12-20, paskelbta TAR 2022-12-20, i. k. 2022-26027

48.4. Administracijos direktoriaus pavaduotojai, kancleris pagal kuruojamg veiklos sritj
vizuodami pritaria dokumento projekto turiniui ir patvirtina, kad dokumento projekto turinys atitinka
Administracijos uzdavinius ir veiklos prioritetus;

48.5. kity struktiiriniy padaliniy vadovai ar jy nurodyti asmenys vizuodami pritaria dokumento
projektui pagal tam strukttriniam padaliniui priskirtg kompetencija;

48.6. asmuo, atsakingas uz buhaltering apskaitg, kai parengto dokumento vykdymas susijes su
finansiniais klausimais (iSskyrus su personalo valdymu susijusius dokumentus), vizuodamas uztikrina
finansing kontrole;

48.7. uz sutarties administravima atsakingas asmuo vizuodamas prekiy, paslaugy ir (ar) darby
perdavimo—priémimo aktus patvirtina, kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar
darby pagal vieSojo pirkimo sutart;.

49. Administracijos direktoriui ar kitam jgaliotam darbuotojui teikiamg pasirasyti dokumento
projekta gali vizuoti:

49.1. rengéjo tiesioginis vadovas ir / ar struktiirinio padalinio vadovas;

49.2. rengg€jo, renggjo tiesioginio vadovo ir (ar) direktoriaus pavaduotojo ar kanclerio pagal
kuruojama veiklos sritj sprendimu — direktoriaus pavaduotojas ar kancleris pagal kuruojama veiklos sritj;

49.3. darbuotojas, kuriam parecigybés apraSyme numatyta kalbos tvarkymo funkcija, kai
pasiraSomi TAIS ar TAR skelbtini teisés akty projektai ar teisés aktai, siun¢iami rastai arba kitais
atvejais, kai nusprendzia rengéjas, vizuojantis ir / ar pasirasantis darbuotojas;

49.4 Teisés ir riziky valdymo skyriaus vedéjas ar atitinkamg sritj kuruojantis pataréjas, ar vieno
18 iy asmeny elektroniniu pastu ar per Avilj paskirtas kitas Teisés ir riziky valdymo skyriaus darbuotojas,
kai pasirasomi TAIS arba TAR skelbtini teisés akty projektai ar teisés aktai, pasiraSomos sutartys,
i8skyrus vieSyjy pirkimy sutartis, arba kitais atvejais, kai nusprendzia rengejo tiesioginis vadovas,
pavaduotojas ar kancleris pagal kuruojama veiklos sritj arba Administracijos direktorius. Siame
papunktyje nustatyta tvarka, prie§ vizuojant teisininkams, vizuojama dokumento projekta turi biiti vizave
visi ji turintys vizuoti darbuotojai, i§skyrus Administracijos vadovybe. Dokumenty projektai (iskaitant
jsakymus, sprendimus ir pan.), parengti strukttriniams padaliniams teikiant paslaugas (susijusias su
teises vykdyti veiklag suteikimu, stabdymu, atémimu, dokumenty iSdavimu, tvirtinimu ir pan.), paprastai
Siame papunktyje nustatyta tvarka nevizuojami.

Papunkcio pakeitimai.
Nr. 2BE-29, 2022-01-28, paskelbta TAR 2022-02-21, i. k. 2022-03047

49.4'. darbuotojas, kuriam pavesta atlikti teisés akty projekty antikorupcinj vertinima, kai

pasiraSomi TAIS ar TAR skelbtini teisés akty projektai ar teiseés aktai,
Papildyta papunkciu:
Nr. 2BE-328, 2022-12-20, paskelbta TAR 2022-12-20, i. k. 2022-26027

49.5. rengejo, jo tiesioginio vadovo, pavaduotojo ar kanclerio pagal kuruojamag sritj ar
Administracijos direktoriaus sprendimu — kity struktiiriniy padaliniy vadovai ar jy elektroniniu pastu ar
per Avilj paskirtas kitas jy padalinio darbuotojas, kai dokumento turinys susijes su jy padalinio


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ac865f20805b11ed8df094f359a60216
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=fdd423e092e411ecaf3aba0cb308998c
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ac865f20805b11ed8df094f359a60216
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atliekamomis funkcijomis. Tiesioginis vadovas, direktoriaus pavaduotojas ar kancleris pagal kuruojama
sritj, ar Administracijos direktorius gali nurodyti ir kitus Taisykliy 49 punkte nenurodytus darbuotojus,
kurie turi vizuoti dokumento projekta;

49.6. asmuo, atsakingas uz buhaltering apskaitg, kai parengto dokumento projekto vykdymas
susijes su finansiniais klausimais (i$skyrus su personalo valdymu susijusius dokumentus).

50. Paties rengéjo parengty ir pasiraSomy dokumenty projekty kiti darbuotojai nevizuoja,
iSskyrus Siose Taisyklése numatytas iSimtis.

51. Viesyjy pirkimy sutartys ir kiti su jomis susij¢ dokumentai vizuojami ir pasiraSomi Lietuvos

transporto saugos administracijos direktoriaus 2021 m. gruodzio 7 d. jsakymo Nr. 2BE-334 ,Dél
Lietuvos transporto saugos administracijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

patvirtinimo* nustatyta tvarka.
Punkto pakeitimai:
Nr. 2BE-46, 2024-03-29, paskelbta TAR 2024-03-29, i. k. 2024-05744

52. Administracijos dokumentus, susijusius su personalo valdymu, vizuoja dokumente nurodyto
(-y) darbuotojo (-y) tiesioginis (-iai) vadovas (-ai) ir Organizacijos vystymo skyriaus vedéjas ar per Avilj
paskirtas kitas Sio skyriaus darbuotojas, Administracijos dokumentus dél komisijy sudarymo, audito
ataskaitas, tarnybiniy ir / ar darbo drausmés tyrimy iSvadas, skundy tyrimus gali vizuoti tik dokumente
nurodyto (-y) darbuotojo (-y) tiesioginis (-iai) vadovas (-ai).
Punkto pakeitimai:
Nr. 2BE-46, 2024-03-29, paskelbta TAR 2024-03-29, i. k. 2024-05744

53. Procesinius dokumentus, teikiamus teismui ir / ar ikiteisminéms gin¢y nagriné€jimo
institucijoms, pasiraSo dokumento rengé¢jas, jgaliotas pasirasyti tokius dokumentus, esant poreikiui, gali
vizuoti rengéjo tiesioginis vadovas ir / ar dokumento reng¢jo ar jo tiesioginio vadovo sprendimu kito
struktiirinio padalinio vadovas ar jo elektroniniu pastu ar per 4Avilj paskirtas darbuotojas, kai dokumento
turinys susij¢s su to struktiirinio padalinio atliekamomis funkcijomis.

54. Taisyklése nustatyta tvarka suderintus (vizuotus) dokumentus pasiraSo Administracijos
direktorius (jo nesant — jj pavaduojantis darbuotojas) arba kitas $iy Taisykliy priede nurodytas
Administracijos darbuotojas.

55. Administracijos struktoriniy padaliniy vadovai, kuriems teikiamas derinti (vizuoti)
dokumentas, turi uztikrinti, kad jie arba jy vadovaujamo struktiirinio padalinio darbuotojas ne véliau
kaip per 1 (vieng) darbo dieng derinti (vizuoti) gautag dokumentg jtrauks j planuojamy darby sarasa,
derins (vizuos) dokumentg arba pateiks pastabas ir pasitilymus nuo jsitraukimo j planuojamy darby
sgrasg:

55.1. ne véliau kaip per 3 (tris) darbo dienas, jei dokumentas mazos apimties (iki penkiy lapy);

55.2. ne véliau kaip per 5 (penkias) darbo dienas, jei dokumentas vidutinés apimties (iki
desimties lapy);

55.3. ne véliau kaip per 10 (deSimt) darbo dieny, jei dokumentas didelés apimties (daugiau kaip
desimt lapy). Sis terminas gali bati pratgstas dél objektyviy priezaséiy (dokumentas yra ypa¢ didelés
apimties (daugiau kaip dvideSimt penki lapai) arba derinantis (vizuojantis) darbuotojas per §j terming
turi suderinti (vizuoti) daugiau nei vieng didelés apimties dokumentg) derinan¢iam (vizuojanciam)
darbuotojui apie tai informavus rengéja bei su juo suderinus kitg termina.

56. Dokumentai, kurie turi baiti suderinti ir pasirasyti per trumpesnj terming, nei nurodyta
Taisykliy 55 punkte, del objektyviy prieZzasCiy (turi buti nustatytu terminu pateiktos pastabos dél
Administracijai pateikto derinti teisés akto projekto, teismo nustatytu terminu pateikti procesiniai
dokumentai, jgyvendinant teisés aktuose nustatytais terminais Administracijai pavestas uzduotis ir kt.)
gali biiti derinami (vizuojami) nesilaikant Taisykliy 55 punkte nustatyty terminy. Tokiais atvejais
dokumento rengéjas teikdamas derinti (vizuoti) tokius dokumentus informuoja asmenis, su kuriais
derinamas dokumentas, dél kokiy priezas¢iy dokumentas derinamas skubos tvarka, ir suderina terming,
per kurj turi biiti pateiktos pastabos ir pasitilymai. Jei dokumentg derinti (vizuoti) turintis darbuotojas
per praSoma suderinti (vizuoti) terming to padaryti negali dél objektyviy priezas¢iy, dokumentas su juo
nederinamas (neteikiamas vizuoti).


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=6424cd60ed8911ee9f5b8ffa077f9188
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=6424cd60ed8911ee9f5b8ffa077f9188
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57. ISimtiniais atvejais Administracijos direktorius gali pavesti skubiai parengti teisés akto
projekta ir skubos tvarka ji suderinti.
58. Neteko galios nuo 2022-12-21

Punkto naikinimas:
Nr. 2BE-328, 2022-12-20, paskelbta TAR 2022-12-20, i. k. 2022-26027

59. Rengiant teisés akto projekta, kurio rengimas néra numatytas Administracijos keistiny teisés
akty saraSe, rengéjas teisés akty nustatyta tvarka papildomai informuoja atitinkamus lobistus.

60. PraSymai ir teikimai personalo klausimais (dé¢l komandiruoCiy, pavadavimo, priedy ir
priemoky skyrimo ir pan.) turi buti pateikti ne véliau kaip pries 5 (penkias) darbo dienas, iki turi bati
pasiraSytas jsakymas ar kitas dokumentas. Pra§ymai dél atostogy, papildomy poilsio dieny teikiami
Atostogy prasymy jrankyje ne véliau kaip pries 7 (septynias) kalendorines dienas iki numatytos atostogy
/ poilsio dieny pradzios. Jeigu nebus laikomasi terminy, praSymai gali biiti netenkinami. Eiti atostogy,
naudotis papildomomis poilsio dienomis, vykti ; komandiruotes ir pan. galima tik jsitikinus, kad
praSymas priimtas ir patvirtintas.

Punkto pakeitimai:
Nr. 2BE-46, 2024-03-29, paskelbta TAR 2024-03-29, i. k. 2024-05744

61. Pries pasirasant ar keiCiant vidaus teisés aktus, nurodytus Lietuvos Respublikos darbo
kodekso 206 straipsnyje, privaloma informuoti ir suderinti su Administracijos darbuotojy atstovais
(Darbo taryba):

61.1. pries 10 (desimt) darbo dieny iki planuojamo pasira§ymo teisés aktai iSsiun¢iami derinti
elektroniniu pastu darbo.taryba@ltsa.lt arba per Avilj;

Papunkcio pakeitimai:
Nr. 2BE-328, 2022-12-20, paskelbta TAR 2022-12-20, i. k. 2022-26027

61.2. derinimo rekvizitas iSdéstomas vadovaujantis Dokumenty rengimo taisykliy 33 punktu.

62. Visais atvejais teikiamos pastabos ir pasitilymai turi biti konkretlis, juos teikiantis
darbuotojas esant poreikiui turi gebéti juos pagristi. Pateiktos nekonkrecios ar ne pagal kompetencija
pastabos ir pasiiilymai ar pateikti praleidus Taisyklése nustatytus derinimo terminus gali biiti atmetami
nevertinti.

VIl SKYRIUS )
UZDUOTYS, JU VYKDYMAS IR VYKDYMO KONTROLE

63. Uzduotys gali biiti formuojamos jsakymais, rezoliucijomis ar kitokia rasytine forma.

64. Uzduotis formuoja Administracijos direktorius, Administracijos direktoriaus pavaduotojai
ir kancleris (pagal kuruojamas veiklos sritis struktiiriniy padaliniy vadovams), struktiriniy padaliniy
vadovai ir ty struktiiriniy padaliniy pataréjai, taip pat kiti asmenys Siose Taisyklése numatytais atvejais.
Jei struktiirinio padalinio vadovas ar atitinkamg srit] kuruojantis patar¢jas mano, kad jo formuojamos
uzduoties ivykdymui bitina gauti kity struktiiriniy padaliniy Zinioje esancig ir uzduoties ivykdymui
biiting informacija ar Sio padalinio jzvalgas pagal kompetencija, gali suformuoti kity struktiiriniy
padaliniy vadovams rezoliucija pateikti atsakingam uzduoties vykdytojui Sig informacijg ar jzvalgas
pagal kompetencija. Struktiiriniy padaliniy darbuotojams uzduotis formuoja tik S$iy struktiiriniy
padaliniy vadovai ir ty struktiiriniy padaliniy pataréjai (jiems pagal pavaldumg priskirtiems
darbuotojams).

65. Administracijos vadovyb¢ ar darbuotojai, gave dokumenta, Avilyje nedelsdami, bet ne véliau
kaip kitg darbo dieng nuo dokumento gavimo, jraso rezoliucijg arba sukuria uzduotj, kurioje nurodo
atsakingg (-us) vykdytoja (-us), jvykdymo terming ir pavedamg atlikti darbg ir / arba norima pasiekti
rezultatg.

66. Jeigu dokumento tekste yra nurodytas terminas, iki kada reikia pateikti prasomg informacija
(atsakyma), registratorius per mygtuka ,,Rezoliucijos projektas® suformuoja rezoliucijg nurodydamas
terming ir tai, kg reikia padaryti, bei perduoda dokumenta Administracijos vadovybei.


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ac865f20805b11ed8df094f359a60216
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=6424cd60ed8911ee9f5b8ffa077f9188
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ac865f20805b11ed8df094f359a60216
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67. Asmeny prasymai ir skundai priimami ir nagrin¢jami vadovaujantis Prasymy ir skundy
nagrinéjimo ir asmeny aptarnavimo vie$ojo administravimo subjektuose taisyklémis, patvirtintomis
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m. rugpjucio 22 d. nutarimu Nr. 875 ,,Dél PraSymy ir skundy
nagringjimo ir asmeny aptarnavimo vieSojo administravimo subjektuose taisykliy patvirtinimo*.

68. Gaves uzduot] struktiirinio padalinio vadovas ar atitinkamg sritj kuruojantis pataréjas ne
véliau kaip kita darbo dieng jvertina jos vykdymo galimybes (reikalinguma suderinti su kitais
struktiiriniais padaliniais, gauti informacijg i§ kity padaliniy, jmoniy ir jstaigy, persiysti kitoms
institucijoms pagal kompetencija ir pan.) ir prireikus duoda pavedimg vykdyti skyriaus darbuotojui, taip
pat esant poreikiui gali rezoliucija pavesti kitiems Administracijos struktiiriniams padaliniams pateikti
atsakingam uzduoties vykdytojui jy Zinioje esancig ir uzduoties jvykdymui biiting informacija.

69. Uzduoties vykdytojas vykdo uzduot] ir atsako uz tai, kad uzduotis buty jvykdyta laiku ir
tinkamai. Prie§ pradédamas vykdyti uzduot; jsitikina, ar tinkamai suformuotas uzduoties jvykdymo
terminas.

70. Uzduoties terming, vykdytojus, turinj gali redaguoti tik uzduoties kuratorius.

71. Jeigu uzduoties vykdymas padalinio kompetencijai nepriklauso, rezoliucijoje nurodytas
vykdytojas Avilyje mygtuku ,,Informuoti apie klaidingg paskyrimg* informuoja uzduoties kuratoriy, kad
uzduotis paskirta klaidingai ir, jeigu yra Zinoma, nurodo kitg vykdytoja.

72. Jeigu nurodyta uzduotj vykdyti skubiai arba nedelsiant, ji turi biiti vykdoma tg pacig diena,
o jeigu uzduotis buvo gauta po piety pertraukos, ji turi biiti jvykdyta ne véliau kaip iki kitos darbo dienos
piety pertraukos.

73. Kiekvienas Administracijos darbuotojas asmeniskai atsako uZ susipazinimg laiku su jam
skirtais pavedimais ir dokumentais Avilyje.

74. Jei dél svarbiy priezasCiy negalima laiku jvykdyti uzduoties, nustatytas terminas gali buti
pratestas. Norédamas pratesti uzduoties vykdymo terming, atsakingas vykdytojas ne véliau kaip pries 2
(dvi) darbo dienas iki uzduoties jvykdymo termino pabaigos, iSskyrus skubius atvejus, informuoja
uzduoties kuratoriy, i8déstydamas motyvus dél uzduoties termino pratesimo. Uzduoties terming Avilyje
pratesia arba ne uzduoties kuratorius.

75. Jeigu uzduoties terming nustaté kita institucija ar jstaiga, atsakingas vykdytojas parengia
raStg su argumentuotais paaiskinimais kitai institucijai ar jstaigai, praSydamas pratesti kitos institucijos
ar jstaigos uzduoties jvykdymo terming, ne véliau kaip pries 3 (tris) darbo dienas iki uzduoties jvykdymo
termino pabaigos, iSskyrus skubius atvejus.

76. Uzduotis baigiama Avilyje uzregistravus rezultatg (siun¢iamas, vidaus dokumentas ir kt.) ir
jisusiejus su uzduotimi arba jrasius uzduoties jvykdymo rezultata, kai vykdant uzduotj nereikia parengti
dokumento, ir pridéjus jj patvirtinan¢ius jrodymus, jei tokiy yra (pavyzdziui, i$siystg elektroninj laiskg).

77. Apie uzduoCiy vykdymo terminus primenama vykdytojams prie§ 3 (tris) darbo dienas iki
uzduoties jvykdymo termino pabaigos per Avilj.

78. Kas dvi savaites penktadien;j struktiiriniy padaliniy vadovai, departamenty direktoriai ir jy
pavaduotojai, kancleris automatiSkai gauna ataskaitas i§ Avilio apie jiems ar struktiiriniam padaliniui
suformuotas ir véluojancias uzduotis.

79. Struktiirinio padalinio vadovas ar kitas paskirtas atsakingas asmuo kontroliuoja
Administracijos vadovybés pavesty uzduociy jvykdymo terminus, eiga.

80. Atsakingas uz dokumenty valdyma ar kitas Administracijos direktoriaus paskirtas
darbuotojas kartg per ketvirt] informuoja Administracijos vadovybg apie véluojancias uzduotis.

81. Administracijos darbuotojai su jiems perduotais susipaZinti teisés aktais ir dokumentais
privalo susipaZinti ir susipazinimg pazyméti per 3 (tris) darbo dienas. Sis terminas pratgsiamas, jei
darbuotojas neatvyksta j darba dél pateisinamy priezasCiy (liga, atostogos ir kt.).

VIl SKYRIUS
DOKUMENTU TVARKYMAS, APSKAITA IR SAUGOJIMAS

82. Dokumenty valdymui visose Administracijos veiklos srityse ir byly sudarymui uZtikrinti
turi biiti parengtas numatomy sudaryti ateinanc¢iais metais byly planas — dokumentacijos planas.
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83. Dokumentacijos planas parengiamas kasmet. | jj jraSomos visos bylos, kurias planuojama
kitais kalendoriniais metais sudaryti ar testi.

84. Sudarant dokumentacijos plang, kiekvienos jame jrasytos bylos saugojimo terminai
nurodomi vadovaujantis jstatymais, Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 ,,Dél Bendryjy dokumenty
saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo*, kitais teisés aktais, nustatanciais dokumenty saugojimo
terminus.

85. Dokumentacijos planas padeda tinkamai paskirstyti dokumentus j bylas ir registrus,
palengvina jy paieska, uztikrina byly apskaita.

86. Dokumentacijos plane prie kiekvienos bylos nurodoma uz bylos sudaryma atsakingo
darbuotojo pareigos, vardas ir pavardé ar atsakingo struktiirinio padalinio pavadinimas.

87. Pasibaigus kalendoriniams metams, iki einamyjy mety kovo 1 d. Konsultavimo skyriaus
darbuotojas, kuriam pagal pareigybés apraSyma priskirta funkcija tvarkyti Administracijos archyva,
pagal dokumentacijos plang, jo papildymy sarasg parengia suvestinius byly duomenis, kuriuos jraso
dokumentacijos plano, dokumentacijos plano papildymy saraso, jei toks buvo sudarytas, 8 skiltyje. Sioje
skiltyje nurodomas uzbaigty byly skaicius.

Punkto pakeitimai:
Nr. 2BE-46, 2024-03-29, paskelbta TAR 2024-03-29, i. k. 2024-05744

88. Padaliniuose esantys popieriniai dokumentai po vieny kalendoriniy mety perduodami saugoti
1 Administracijos archyva. Byly (dokumenty) perdavimas jforminamas aktu, kurio forma parengia ir
pateikia Konsultavimo skyrius. Sis reikalavimas néra taikomas trumpai saugomoms elektroninéms
byloms, dokumenty skaitmeninéms kopijoms, kurios saugomos Avilyje ar kitose informacinése
sistemose.

Punkto pakeitimai:
Nr. 2BE-46, 2024-03-29, paskelbta TAR 2024-03-29, i. k. 2024-05744

89. Dokumentai su zyma ,,Riboto naudojimo* saugomi vadovaujantis valstybés ir tarnybos
paslapéiy apsauga reglamentuojanciais teisés aktais. Sie dokumentai saugomi Administracijos
nustatytose administracinése saugumo zonose.

90. Popierinés trumpai saugomos bylos sutvarkomos taip: ant bylos segtuvo turi biiti uzraSytas
bylos indeksas, tikslus pavadinimas, sudarymo metai, saugojimo terminas.

91. Ilgai ir nuolat saugomy dokumenty bylos tvarkomos ir saugomos teisés akty nustatyta
tvarka.

92. Administracijos archyva tvarko Konsultavimo skyrius teisés akty nustatyta tvarka.
Punkto pakeitimai:
Nr. 2BE-46, 2024-03-29, paskelbta TAR 2024-03-29, i. k. 2024-05744

93. UZ dokumenty tvarkymga ir saugojima Administracijos struktiiriniuose padaliniuose ir jy
parengimg perduoti archyvui atsakingi struktiiriniy padaliniy vadovai ar kitas paskirtas darbuotojas.
Keiciantis darbuotojams, dokumenty bylos perduodamos pagal perdavimo ir priémimo akta, kurj
pasiraSo darbuotojas ir struktiirinio padalinio vadovas.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

94. Konsultavimo skyrius organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja Administracijos dokumenty
valdymo procediiras, teikia metodines rekomendacijas d¢l dokumenty valdymo.
Punkto pakeitimai:
Nr. 2BE-46, 2024-03-29, paskelbta TAR 2024-03-29, i. k. 2024-05744


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=6424cd60ed8911ee9f5b8ffa077f9188
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=6424cd60ed8911ee9f5b8ffa077f9188
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95. Administracijos darbuotojai, pazeide Siy Taisykliy reikalavimus, atsako Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.




Lietuvos transporto saugos administracijos
dokumenty valdymo taisykliy
priedas

PAREIGU, KURIAS EINANTIEMS LIETUVOS TRANSPORTO SAUGOS ADMINISTRACIJOS VALSTYBES TARNAUTOJAMS IR
DARBUOTOJAMS, DIRBANTIEMS PAGAL DARBO SUTARTIS, SUTEIKTI JGALIOJIMAI PASIRASYTI ISDUODAMUS
DOKUMENTUS IR SIUNCIAMUS RASTUS, SARASAS

1. Sarase iSvardytoms pareigybéms identifikuoti priskiriami skaitmenys:

- Klienty aptarnavimo ir kokybés departamento Ryty Lietuvos ar Vakary Lietuvos klienty aptarnavimo skyriaus vedéjas

Klienty aptarnavimo ir kokybés departamento Ryty Lietuvos ar Vakary Lietuvos klienty aptarnavimo skyriaus pataréjas

Klienty aptarnavimo ir kokybés departamento Ryty Lietuvos ar Vakary Lietuvos klienty aptarnavimo skyriaus vyriausiasis specialistas, vyresnysis specialistas, specialistas

Klienty aptarnavimo ir kokybés departamento Konsultavimo skyriaus pataréjas, vyriausiasis specialistas, vyresnysis specialistas, specialistas

Vandens transporto departamento Laivy kontrolés ir eismo stebésenos skyriaus vedéjas

2
3
4
- Vandens transporto departamento vyresnysis pataréjas
6
7

Vandens transporto departamento Laivy kontrolés ir eismo stebésenos skyriaus vyriausiasis specialistas, vyresnysis specialistas, specialistas

Vandens transporto departamento Veiklos priezitiros skyriaus vedéjas

Vandens transporto departamento Veiklos priezitiros skyriaus vyriausiasis specialistas, vyresnysis specialistas, specialistas

Vandens transporto departamento Hidrografijos skyriaus vedéjas

11 Transporto veiklos skyriaus vedéjas

12 Transporto veiklos skyriaus pataréjas, vyriausiasis specialistas

13 Civilinés aviacijos skyriaus vedéjas

14 Civilinés aviacijos skyriaus vyresnysis pataréjas, pataréjas, vyriausiasis specialistas, specialistas

Gelezinkeliy transporto skyriaus vedéjas

Gelezinkeliy transporto skyriaus pataréjas

17 Gelezinkeliy transporto skyriaus pataréjas, vyriausiasis specialistas

18 Teisés ir riziky valdymo skyriaus vedéjas

Teisés ir riziky valdymo skyriaus pataréjas, vyriausiasis specialistas, specialistas

20 Administraciniy nusizengimy teisenos skyriaus vedéjas

21 Administraciniy nusizengimy teisenos skyriaus pataréjas, vyriausiasis specialistas, vyresnysis specialistas, specialistas
- Keliy transporto departamento vyresnysis pataré¢jas, pataréjas

23 Keliy transporto departamento Fismo jvykiy tyrimy skyriaus vedéjas

24 Keliy transporto departamento Eismo jvykiy tyrimy skyriaus pataréjas, vyriausiasis specialistas, specialistas

Keliy transporto departamento Patikrinimy keliuose skyriaus virSininkas
26 Keliy transporto departamento Patikrinimy keliuose skyriaus vyriausiasis inspektorius, vyresnysis inspektorius, specialistas




Keliy transporto departamento Veiklos prieziiros skyriaus vedéjas

Keliy transporto departamento Veiklos prieziiros skyriaus vyriausiasis inspektorius, vyresnysis inspektorius, vyriausiasis specialistas, specialistas

Tarptautinio bendradarbiavimo ir sankcijy skyriaus vedéjas

Organizacijos vystymo skyriaus vedéjas

Direktoriaus pavaduotojas

Kancleris

2. Sarase nurodytus dokumentus, raStus gali pasirasyti ir asmeny, einan¢iy SgraSe nurodytas pareigas, tiesioginiai vadovai, jy nesant — juos
pavaduojantys asmenys arba aukStesnio lygmens atitinkamo struktiirinio padalinio vadovai. SgraSas nesuteikia teisés pasirasyti dokumenty, kuriuos
pasirasyti jgaliojimai kity teisés akty pagrindu suteikti konkreciai Lietuvos transporto saugos administracijos direktoriui.

Eil

Dokumento
pavadinimas

Ukio subjektui
ar fiziniam
asmeniui
suteiktg teisg
patvirtinantis
nustatytos
formos
dokumentas!

_11

12

13

14-17

18.20

21.23

24l26-i

j-

Sprendimas!
suteikti teisg
tkio subjektui ar
fiziniam
asmeniui, kai
néra iS§duodamas
tai patvirtinantis
nustatytos
formos
dokumentas

Fizinio asmens
kvalifikacijg ar
kompetencija
patvirtinantis
nustatytos
formos
dokumentas'




Eil

Dokumento
pavadinimas

Sprendimas!,
patvirtinantis
fizinio asmens
kvalifikacija ar
kompetencija,
kai néra
iSduodamas tai
patvirtinantis
nustatytos
formos
dokumentas

Sprendimas!
sustabdyti tikio
subjektui ar
fiziniam
asmeniui
suteiktos teisés
galiojimag /
panaikinti
galiojimo
sustabdyma (kai
tai néra poveikio
priemoné)

n 6

11

12

13

14-1‘7

18.20

21

23

24

29

j-

Sprendimas!
panaikinti tikio
subjektui ar
fiziniam
asmeniui
suteiktos teisés
galiojima (kai
tai néra poveikio
priemoné)

Dokumentai,
susije su
keleiviy ir / ar
kroviniy vezimo




Eil

Dokumento
pavadinimas

keliais veiklos
vykdymu,
nepatenkantys
tarp nurodyty 1—
4 punktuose
(pvz., vairuotojo
liudijimas,
sprendimas
neisduoti
vairuotojo
liudijimo,
licencijos
kopija)

12

13

14-1‘7

Su Lietuvos
Respublikos
jury laivy
registre ar
Lietuvos
Respublikos
vidaus vandeny
laivy registre
registruojamais
atitinkamai jliry
laivais ar vidaus
vandeny
transporto
priemonémis
susije
dokumentai

18.20

21

l23

24‘

j-

Dokumentai,
susije su
gelezinkeliy
infrastruktiiros
objekty statyba,
rekonstravimu ar
griovimu




Eil

Dokumento
pavadinimas

(teritorijy
planavimo
salygos,
pritarimai /
nepritarimai
projektams,
pazymos ir kt.)

10.

Atitikties
jvertinimas ir su
tuo susije
sprendimai ir
kiti dokumentai
(pazymos,
liudijimai,
sertifikatai,
pranesimai,
serijos pabaigos
Zyma, nuolatinio
tikrinimo
priemoniy
ataskaitos ir kt.)

12

13

14

17

18.20

21

l23

24l26-i

j-

11.

Sprendimas dél
imongs,
atliekancios
automobiliy
dujy jrangos
montavima,
automobiliy
perdirbima,
patikrinimg
pagal ADR ar
ATP
reikalavimus,
standarto
suderinimo ar
nederinimo,




Eil

Dokumento
pavadinimas

standarto
pripazinimo
netekusiu galios

12

13

14-1‘7

18.20

21

l23

24‘

j-

12.

Sprendimas dél
keliy transporto
priemoniy
perdirbimo
techniniy salygy
suderinimo arba
nederinimo

13.

Jurininky,
vidaus vandeny
transporto
specialisty ir
motoriniy
pramoginiy
laivy
laivavedziy
egzaminy
grafiky
patvirtinimai

14.

Jarininky,
vidaus vandeny
transporto
specialisty ir
motoriniy
pramoginiy
laivy
laivavedziy
mokymo
programy
suderinimo
dokumentai

15.

Su pramoginiy ir
asmeniniy laivy




Eil

Dokumento
pavadinimas

techninémis
apziliromis
susije
dokumentai

16.

Su jiiry laivy
apzilromis,
patikrinimais ir
vertinimais,
laivybos
bendroviy,
igaliotyjy
pripazintyjy
organizacijy
patikrinimais,
vidaus vandeny
laivy,
pluduriuojanciyj
y priemoniy ir
jrenginiy
techninémis
apziliromis
susije
dokumentai

12

13

14-17

18.20

21

l23

24l26-i

j-

17.

Reguliaraus
susisiekimo
keliy transporto
marsruty
leidimas ir
tvarkarastis

[a——

18.

Sprendimas dél
unikalaus
gamintojo
identifikavimo
kodo suteikimo




Eil

Dokumento
pavadinimas

19.

Sprendimas dél
ivertinto
pastatyto
pramoginio
laivo
identifikavimo
kodo suteikimo

i ‘ 6

12

13

14-17

1sl20

21

l23

24l26-29

30.32

20.

Sprendimai ir
kiti dokumentai,
susije su
pavojingujy
kroviniy vezimo
oro transportu
mokymy
vykdymu

21.

Sprendimai ir
kiti dokumentai,
susije su
pavojingujy
kroviniy vezimo
oro transportu
nuotolinio
mokymo
priemoniy
pripazinimu ar
atSaukimu

22.

Sprendimai ir
kiti dokumentai,
susije su teisés
gabenti pasto
siuntas su
pavojingaisiais
kroviniais
suteikimu ir
panaikinimu




Eil

Nr.

Dokumento
pavadinimas

12

13

14

23.

Su
administracinio
nusiZzengimo
teisena susije
dokumentai
(sprendimai
pradeéti /
nepradeéti /
nutraukti
teisena,
Saukimai,
protokolai ir kt.)

24.

Teikimas apie
galimai
padarytus ar
padarytus
pazeidimus

—

B o=

17

18.20

21

23

—_ N

25.

Rastas, kuriuo
tkio subjektas
informuojamas
apie patikrinimg

S o—

—

S o—

26.

Ukio subjekto
veiklos
patikrinimo
dokumentas

—

B o=

—

27.

Rastas, susijes
su tikio subjekto
veiklos
patikrinimo
atlikimu,
prasymo ar
skundo
nagrinéjimu
(pvz., praSymas
pateikti

—

B o=

~ =




Eil

Dokumento
pavadinimas

informacija,
praSymas
pateikti
informacijg apie
pasalintus
pazeidimus)

10

28.

Asmens
reputacijos
pazyma dél
Aviacijos
jstatymo 41" str.
2d.5-8p.
nurodyty
aplinkybiy

29.

Teikimas dél
poveikio
priemoniy
taikymo

30.

Rekomendacijos
eismo saugai
gerinti

31.

Rastas, kuriuo
teikiamos
konsultacijos

32.

Rastas, kuriuo
prasoma pateikti
informacijg ir
(ar) susipazinti
su informacija
(pvz.,
administracinio
nusizengimo ar
ikiteisminio
tyrimo
medziaga)

B o—

— N

Bo—

—

— N

[\




Eil

Nr.

Dokumento
pavadinimas

12

13

14

33.

Rastas, kuriuo
teikiama ar
persiunc¢iama
informacija /
ataskaita

No—

11

17

18

20

34.

Dokumentai,
susije su
transporto
priemoniy
patikrinimu
kelyje (aktai,
pazymos,
ataskaitos ir kt.)

35.

Keleiviy vezimo
tolimojo
reguliaraus
susisiekimo
keliy transportu

sutartis ir / ar jos

pakeitimas
(susitarimas) ir /
ar jos
nutraukimas

36.

Sprendimas dél
islaidy (negauty
pajamy) dél
keleiviams
taikyty
vaziavimo
tolimojo
reguliaraus
susisiekimo
autobusais
lengvaty
kompensavimo
(atlyginimo)

—




Eil

Nr.

Dokumento
pavadinimas

37.

Dokumentai,
susij¢ su rinkos
priezitra
(iSvados, aktai,
ra$tai, lydrasciai
ir kt., i§skyrus
sprendimus dél
i$émimo i
rinkos)

i ‘ 6

12

12

13

14-17

—_

1sl20

21

l23

24l26-29

—_

30.32

38.

Produkty saugos
jstatymo
pazeidimo
protokolas, taip
pat lydrastis,
kuriuo Sis
protokolas su
tyrimo medZziaga
siunciamas
Valstybinei
vartotojy teisiy
apsaugos
tarnybai

—_—

BSo—

39.

Su skundy dél
galimo oro
transporto
keleiviy teisiy
pazeidimo
nagrinéjimu
susije
dokumentai

—_—

40.

Leidimai
vykdyti
nereguliariuosiu
s skrydzius,
skrydziy
tvarkara$ciy ir jy




Eil

Dokumento
pavadinimas

pakeitimy
tvirtinimo
dokumentai,
sprendimai
panaikinti
leidimus vykdyti
nereguliariuosiu
s skrydzius

i ‘ 6

13

12

13

14-17

1sl20

21

l23

24l26-29

30.32

41.

Geografinés
ZOonos
nustatymas
pagal paraiska

42.

Pazyma apie
darbo patirtj /
stazg valstybés
tarnybai /
vykdytas
funkcijas

43.

Teisés akty
projekty
antikorupcinio
vertinimo
paZyma

44,

Sprendimas dél
poveikio
priemoniy
taikymo /
netaikymo, ar jy
panaikinimo

45.

Pranesimy,
skundy,
pretenzijy ir kt.
informacijos
persiuntimas

pagal

— N

W
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Eil

Dokumento
pavadinimas

11

12

13

14-17

18

20

21

l23

24.26

29

30

kompetencija
kitoms
institucijoms

46.

Rastas deél
Lietuvos
transporto
saugos
administracijos
pasiraSyty
sutaréiy
vykdymo
klausimy

47.

Navigaciniai
ispéjimai,
pranesimai
jurininkams

48.

Rastas, kuriuo
teikiama
pozicija
struktiirinio
padalinio
kompetencijos
klausimu

[\

[\

1 Tgskyrus tuos, kurie nurodyti kituose §io sgraso punktuose.

“Dokumentg turi teise pasirasyti nurodyty pareigybiy valstybés tarnautojai.
“Dokumenta pasira3o Lietuvos transporto saugos administracijos direktoriaus pavaduotojas Justas RaSomavicius.

Pakeitimai:

1.

Lietuvos transporto saugos administracija, [sakymas
Nr. 2BE-29, 2022-01-28, paskelbta TAR 2022-02-21, i. k. 2022-03047



https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=fdd423e092e411ecaf3aba0cb308998c

15

Dél Lietuvos transporto saugos administracijos direktoriaus 2021 m. gruodzio 2 d. jsakymo Nr
taisykliy patvirtinimo* pakeitimo

2.

Lietuvos transporto saugos administracija, [sakymas

Nr. 2BE-171, 2022-06-27, paskelbta TAR 2022-06-27, i. k. 2022-13743

Dél Lietuvos transporto saugos administracijos direktoriaus 2021 m. gruodzio 2 d. jsakymo Nr
taisykliy patvirtinimo* pakeitimo

3.

Lietuvos transporto saugos administracija, [sakymas

Nr. 2BE-328, 2022-12-20, paskelbta TAR 2022-12-20, i. k. 2022-26027

Dél Lietuvos transporto saugos administracijos direktoriaus 2021 m. gruodzio 2 d. jsakymo Nr
taisykliy patvirtinimo* pakeitimo

4.

Lietuvos transporto saugos administracija, Jsakymas

Nr. 2BE-43, 2023-03-08, paskelbta TAR 2023-03-08, i. k. 2023-04148

Dél Lietuvos transporto saugos administracijos direktoriaus 2021 m. gruodzio 2 d. jsakymo Nr
taisykliy patvirtinimo* pakeitimo

5.

Lietuvos transporto saugos administracija, [sakymas

Nr. 2BE-133, 2023-05-31, paskelbta TAR 2023-05-31, i. k. 2023-10669

Dél Lietuvos transporto saugos administracijos direktoriaus 2021 m. gruodzio 2 d. jsakymo Nr
taisykliy patvirtinimo* pakeitimo

6.

Lietuvos transporto saugos administracija, [sakymas

Nr. 2BE-46, 2024-03-29, paskelbta TAR 2024-03-29, i. k. 2024-05744

Dél Lietuvos transporto saugos administracijos direktoriaus 2021 m. gruodzio 2 d. jsakymo Nr
taisykliy patvirtinimo* pakeitimo

. 2BE-327 ,,Dél Lietuvos transporto saugos administracijos dokumenty valdymo

. 2BE-327 ,,Dél Lietuvos transporto saugos administracijos dokumenty valdymo

. 2BE-327 ,,Dél Lietuvos transporto saugos administracijos dokumenty valdymo

. 2BE-327 ,,Dél Lietuvos transporto saugos administracijos dokumenty valdymo

. 2BE-327 ,.Dél Lietuvos transporto saugos administracijos dokumenty valdymo

. 2BE-327 ,)Dél Lietuvos transporto saugos administracijos dokumenty valdymo


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=a36db870f63111ec8fa7d02a65c371ad
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ac865f20805b11ed8df094f359a60216
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=e2a6c240bd7b11ed97b2975f7dad7488
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=79762e50ff9d11ed9978886e85107ab2
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=6424cd60ed8911ee9f5b8ffa077f9188

