Suvestiné redakcija nuo 2020-04-01

Isakymas paskelbtas: TAR 2019-08-12, i. k. 2019-13082

PASVALIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL PASVALIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS CIVILINES
METRIKACIJOS SKYRIAUS NUOSTATU PATVIRTINIMO

2019 m. rugpjicio 12 d. Nr. DV-442
Pasvalys

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi, 29
straipsnio 8 dalies 2 ir 3 punktais, 30 straipsnio 1 dalimi:

1. Tvirtinu Pasvalio rajono savivaldybés administracijos Civilinés metrikacijos skyriaus
nuostatus (pridedama).

2.Pripazjstu netekusiu galios Pasvalio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2016 m. kovo 8 d. jsakymg Nr. DV-169 ,Dé¢l Pasvalio rajono savivaldybés
administracijos Civilinés metrikacijos skyriaus nuostaty patvirtinimo*.

3. Pavedu Civilinés metrikacijos skyriaus vedéjai Ritai Sipaviienei $io jsakymo
vykdymo kontrole.

Isakymas per vieng meénes] gali biiti skundziamas Regiony apygardos administraciniam
teismui, skundg (praSymg) paduodant bet kuriuose Sio teismo rimuose, Lietuvos Respublikos
administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktorius Povilas Bal¢itinas



PATVIRTINTA
Pasvalio rajono savivaldybés administracijos

direktoriaus 2019 m. rugpjucio 12 d. jsakymu
Nr. DV-442

PASVALIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
CIVILINES METRIKACIJOS SKYRIAUS NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai reglamentuoja Pasvalio rajono savivaldybés administracijos (toliau —
Savivaldybés administracija) Civilinés metrikacijos skyriaus (toliau — Skyrius) uzdavinius,
funkcijas, darbo organizavimg, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis
(toliau — Skyriaus darbuotojy), teises ir pareigas.

2. Skyrius yra Savivaldybés administracijos struktiirinis padalinys, tiesiogiai pavaldus ir
atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui ir sprendziantis Skyriaus kompetencijai
priklausancius klausimus.

3. Skyriaus nuostatus, pareigybiy aprasymus tvirtina Savivaldybés administracijos direktorius.

4. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos civiliniu kodeksu, Lietuvos Respublikos jstatymais, Savivaldybés administracijos
nuostatais, kitais teisés aktais ir Siais nuostatais.

5. Skyrius néra juridinis asmuo.

6. Skyrius turi savo antspaudg su valstybés herbu.

11 SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Skyriaus uzdaviniai, uztikrinant Savivaldybei valstybés deleguoty funkcijy atlikima:

7.1. registruoti civilinés buklés akty jraSus;

7.2. tvarkyti civilinés buklés gyventojy registrg ir teikti duomenis gyventojy registro tarnybai,
uztikrinant teisétuma registruojant civilinés buklés akty jrasus rajone;

7.3. uztikrinti valstybés garantuojamos pirminés teisinés pagalbos teikima.
Papildyta papunkciu:
Nr. DV-161, 2020-03-06, paskelbta TAR 2020-03-09, i. k. 2020-05166

8. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka $ias funkcijas:

8.1. registruoja asmens gimimg, asmens mirtj, santuokos sudaryma, santuokos nutraukima,
jvaikinima, tévystés pripazinima, tévystés (motinystés) nustatyma, vardo ir pavardés pakeitima,
jtraukia ] apskaita baznycios (konfesijy) nustatyta tvarka sudarytas santuokas, uzsienio valstybése
jregistruotus ar patvirtintus civilinés buklés aktus, pakeiia, iStaiso, papildo, atkuria, anuliuoja
civilinés buklés akty jrasus, iSduoda civilinés biiklés akty jraSus liudijancius iSraSus, kopijas,
nuorasus, pazymas, patvirtinancias kliti¢iy sudaryti santuokg nebuvima;

8.2. registruoja, iraSo, atnaujina civilinés buklés akty jraSus, o jy elektroninge versija
tiesioginés kreipties budu siun¢ia V] Registry centrui; sudarant civilinés buklés akty jrasus,
naudojasi V] Registry centro Gyventojy registro duomeny baze, uZtikrina teisinga $iy duomeny
naudojimg ir apsauga; teikia duomenis VI Registro centrui, jei duomeny apie asmenis ir (ar) jy
civilinés biiklés aktus néra Gyventojy registre ir uztikrinti teisinga S$iy duomeny naudojima ir
apsauga,

8.3. atlieka santuoky registravimo iskilmingas ceremonijas;

8.4. pilieCiy pageidavimu organizuoja ir veda jubiliejines santuokas;
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8.5. atlicka santuokos registravimo ceremonijas norinéiyjy susituokti pasirinktoje vietoje
Pasvalio rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) teritorijoje;

8.6. rengia bylas ir teikia iSvadas dél vardo ir (ar) pavardés keitimo Lietuvos Respublikos
teisingumo ministerijai;

8.7. rengia bylas ir tvirtina i§vadas dél civilinés biiklés akty jrasy pakeitimo, iStaisymo,
papildymo, atkiirimo, anuliavimo;

8.8. pazymi civilinés buklés jraSy rodyklése apie kity civilinés metrikacijos skyriy atliktus
civilinés buiklés akty papildymus, pakeitimus;

8.9. sudaro abécélines rodykles ir civilinés buklés jrasy registrus;

8.10. teisés akty nustatyta tvarka siuncia Higienos institutui medicininius mirties liudijimus ir
kitus mirties fakta liudijan¢ius dokumentus;

8.11. Skyrius asmenims jy prasymu kartu su Lietuvos Respublikos uzsienio reikaly
ministerijos Konsulinio departamento PilieCiy reikaly ir konsulinés pagalbos skyriumi tarpininkauja
gaunant pakartotinius liudijimus bei civilinés biiklés akty jraSy nuorasus i§ uzsienio valstybiy;

8.12. tvarko, komplektuoja, saugo civilinés biiklés akty jrasus bei dokumentacijos plane
jraSytus dokumentus, nuraSo ir naikina dokumentus pasibaigus jy saugojimo terminui;

8.13. organizuoja tinkamg interesanty priémimg ir aptarnavima, teikia konsultacijas rajono
gyventojams Skyriaus kompetencijos klausimais, nagringja fiziniy ir juridiniy asmeny prasymus,
skundus, Savivaldybés tarybos nariy, Savivaldybés administracijos padaliniy paklausimus ir rengia
jiems atsakymus Skyriaus veiklos klausimais;

8.14. pagal Skyriaus kompetencija rengia ir teikia teismui procesinius dokumentus bylose dél
juridinio fakto nustatymo;

8.15. tvirtina dokumenty, saugomy skyriuje, kopijas (nuorasus, iSrasus);

8.16. renka Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyto dydzio valstybés rinkliavg uz
civilinés buklés akty registravimg, pakeitima, iStaisyma, papildyma ir atkiirimg ir veda rinkliavos
apskaita;

8.17. pagal Skyriaus kompetencijg rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés
mero potvarkiy ir Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus ir juos jgyvendina;

8.18. rengia ir teikia ataskaitas Lietuvos Respublikos teisingumo ministerijai apie per metus
sudarytus civilinés biiklés akty jraSus ir Panevézio Vyskupijos kurijai apie jtrauktas j apskaitg
baznytines santuokas;

8.19. uztikrina Skyriaus veiklos vieSumg, skelbia oficialig ir privalomg Skyriaus informacija
Skyriaus informaciniame stende, Savivaldybés interneto svetaingje ir Ziniasklaidoje;

8.20. teisés akty nustatyta tvarka vykdo valstybine (perduotg savivaldybéms) funkcija — teikia
valstybés garantuojamag pirming teising pagalba gyventojams, rengia praSymus dél antrinés teisinés
pagalbos teikimo ir teikia ataskaitas dél pirminés teisinés pagalbos teikimo.

Papildyta papunkciu:
Nr. DV-161, 2020-03-06, paskelbta TAR 2020-03-09, i. k. 2020-05166

111 SKYRIUS )
SKYRIAUS DARBUOTOJU TEISES

9. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas funkcijas, turi teise:

9.1. gauti 1§ Savivaldybés administracijos struktiriniy, struktiiriniy teritoriniy padaliniy, i8
valstybés jmonés Registry centro, kity istaigy Skyriaus darbui reikalinga informacijg ir dokumentus
Skyriaus uzdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms atlikti;

9.2. tobulinti Skyriaus darbuotojy kvalifikacija;

9.3. gauti technines, kitas Skyriaus darbui reikalingas priemones, transporta;

9.4. teikti Savivaldybés administracijos direktoriui pasitilymus dél Skyriaus darbo
organizavimo gerinimo;

9.5. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatytomis teisémis.
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IV SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

10. Skyriui vadovauja Skyriaus vedéjas, kurj konkurso biidu j pareigas skiria ir atleidzia is jy
Savivaldybés administracijos direktorius. Skyriaus vedéjas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas
Savivaldybés administracijos direktoriui, o Skyriaus darbuotojai — Skyriaus vedéjui.

11. Skyriaus vedé¢jas:

11.1. planuoja ir organizuoja Skyriaus veiklg, pagal savo kompetencija jgyvendina gautus
pavedimus bei nurodymus;

11.2. suformuluoja ir paskirsto uzduotis Skyriaus darbuotojams;

11.3. kontroliuoja darbuotojy atlickamas uzduotis, nurodymus ir atsiskaito Administracijos
direktoriui;

11.4. kartg per metus teikia Administracijos direktoriui Skyriaus veiklos ataskaitg.

12. Skyriaus vedéjo laikinai nesant dél pateisinamy priezasciy (liga, atostogos, komandiruoté
ar pan.), jo funkcijas atlieka Skyriaus valstybés tarnautojas arba kitas Administracijos direktoriaus
paskirtas asmuo.

13. Skyriaus vedéjo, Skyriaus darbuotojy funkcijas nustato pareigybiy aprasymai, kuriuos
tvirtina Savivaldybés administracijos direktorius.

14. Skyriaus darbuotojai privalo tinkamai vykdyti pareigybiy apraSymuose, Skyriaus
nuostatuose nustatytas funkcijas. Skyriaus darbuotojai Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés
akty nustatyta tvarka atsako uz tinkamg ir kokybiska pareigy, nustatyty pareigybés apraSymuose,
vykdyma, Skyriui numatyty uzdaviniy jgyvendinima.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Skyrius steigiamas, reorganizuojamas ir likviduojamas Savivaldybés tarybos sprendimu.

16. Skyriaus reikaly perdavimas ir jy priémimas:

16.1. kai atleidziamas i$ pareigy Skyriaus vedéjas, jis privalo perduoti Skyriaus dokumentus,
materialines vertybes, Kitus reikalus pagal perdavimo - priémimo akta, kurj pasiraSo perduodantis ir
priimantis asmuo;

16.2. kai atleidziamas 1S pareigy Skyriaus darbuotojas, jis pagal perdavimo — priémimo aktg
privalo perduoti turimus dokumentus, materialines vertybes, kitus reikalus Skyriaus vedéjui ar jo
nesant — Skyriaus vedéjo funkcijas atliekan¢iam asmeniui;

16.3. pasirasyta perdavimo — priémimo aktg tvirtina Savivaldybés administracijos direktorius.
Perdavimo - priémimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais, i§ kuriy vienas lieka perduodané¢iam
reikalus, o kitas — Dokumentacijos plane nurodytam Savivaldybés administracijos struktfiriniam
padaliniui.

Pakeitimai:

1.

Pasvalio rajono savivaldybés administracija, [sakymas

Nr. DV-161, 2020-03-06, paskelbta TAR 2020-03-09, i. k. 2020-05166

D¢l Pasvalio rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2019 m. rugpjiicio 12 d. ijsakymo Nr. DV-442 D¢l
Pasvalio rajono savivaldybés administracijos Civilinés metrikacijos skyriaus nuostaty patvirtinimo* pakeitimo
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