Suvestiné redakcija nuo 2020-04-01

Nutarimas paskelbtas: TAR 2020-02-03, i. k. 2020-02440

TEISEJU TARYBA

) ~ NUTARIMAS
DEL PRETENDENTU I TEISEJUS IR TEISEJU ASMENS BYLU SUDARYMO IR
TVARKYMO TAISYKLIU PATVIRTINIMO

2020 m. sausio 31 d. Nr. 13P-15-(7.1.2)
Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos teismy jstatymo 124 straipsnio 5 dalimi, Lietuvos
Respublikos nacionalinés teismy administracijos jstatymo 2 straipsnio 8, 9 ir 12 punktais, Teis¢jy
tarypanutaria:

1. Patvirtinti Pretendenty | teiséjus ir teisé€jy asmens byly sudarymo ir tvarkymo taisykles
(pridedama).

2. Nustatyti, kad iki Sio nutarimo jsigaliojimo suformuoty pretendenty ] teiséjus ir teiséjy
asmens byly turiniui Sis nutarimas taikomas vertinant dokumentus, pateiktus po S§io nutarimo
jsigaliojimo.

Pirmininkas Algimantas Valantinas

Teis¢€jy tarybos nare,

atliekanti sekretoriaus funkcijas Loreta Brazdiené



PATVIRTINTA
Teiséjy tarybos 2020 m. sausio 31 d.
nutarimu Nr. 13P-15-(7.1.2)

PRETENDENTU I TEISEJUS IR TEISEJU ASMENS BYLU SUDARYMO IR
TVARKYMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pretendenty ] teiséjus ir teis€jy asmens byly sudarymo ir tvarkymo taisyklés (toliau —
Taisyklés) reglamentuoja pretendenty j teiséjus ir teiséjy asmens byly (toliau — asmens byla) sudarymui
ir tvarkymui taikomus reikalavimus, apimanc¢ius asmens bylas sudaran¢iy dokumenty rinkimo, asmens
byly formavimo, jy dokumenty atnaujinimo, asmens byly ar jy duomeny teikimo, saugojimo, uzbaigty
asmens byly tvarkymo ir naikinimo principus.

2. Siose Taisyklése vartojamos savokos:

2.1. Pretendentai j teiséjus — asmenys, siekiantys laikyti pretendenty j teiséjus egzaming; biiti
jraSyti ] Pretendenty j laisvas apylinkés teismo teiséjy vietas sarasg; tapti aukStesnés pakopos teismo
teis¢jais.

2.2. Kitos $iose Taisyklése vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos teismy jstatyme

ir kituose Lietuvos Respublikos teisés aktuose vartojamas sgvokas.

3. Siose Taisyklése nustatyti asmens byly sudarymo ir tvarkymo reikalavimai taikomi tiek,
kiek ty klausimy nereglamentuoja Lietuvos Respublikos jstatymai ir (arba) jy pagrindu priimti kiti
teisés aktal.

Il SKYRIUS
PRETENDENTU ] TEISEJUS IR TEISEJU ASMENS BYLU SUDARYMAS

4. Asmens bylas sudarantys dokumentai renkami tik teisés akty nustatyta tvarka ir pagrindais.

5. Pretendento ] teiséjus asmens byla pradedama formuoti gavus asmens praSymg laikyti
pretendenty ] teiséjus egzaming, jraSyti j Pretendenty ] laisvas apylinkés teismo teis€jy vietas sarasa,
Teiséjy karjeros siekian¢iy asmeny registrg bei pateikus kitus teisés aktuose nustatytus dokumentus.

6. Pretendento j teiséjus asmens byla sudaroma is:

6.1. dokumenty, teisés akty nustatyta tvarka patvirtinty jy kopijy ar nuoraSy, kuriuos
pretendentas ] teiséjus pateikia Nacionalinei teismy administracijai (toliau — Administracija) pagal
Lietuvos Respublikos teismy jstatyma, Asmeny jraSymo j Pretendenty j laisvas apylinkés teismo teiséjy
vietas saraSa tvarkos apraSa, patvirtintg Teiséjy tarybos 2015 m. birzelio 26 d. nutarimu Nr. 13P-93-
(7.1.2) ,,D¢l Asmeny jraSymo i Pretendenty i laisvas apylinkés teismo teiséjy vietas saraSg tvarkos
apraso patvirtinimo* (toliau — Asmeny jraSymo ] Pretendenty | laisvas apylinkés teismo teis¢jy vietas
saraSg tvarkos aprasas), Asmeny jraSymo ] Teiséjy karjeros siekian¢iy asmeny registrg ir duomeny
bazes tvarkos apra$a, patvirtinta Teiséjy tarybos 2015 m. birzelio 26 d. nutarimu Nr. 13P-92-(7.1.2)
,Dél Asmeny jraSymo ] Teis¢jy karjeros siekian¢iy asmeny registrg ir duomeny bazes tvarkos apraso
patvirtinimo* (toliau — Asmeny jraSymo | Teis¢jy karjeros siekianciy asmeny registra ir duomeny bazes
tvarkos aprasas);

6.2. kity asmeny, valstybés ar savivaldybiy institucijy, jstaigy, imoniy ar organizacijy ir (arba)
registry, esamy ir buvusiy darbovie¢iy bei atitinkamos teisininko profesijos savivaldos institucijos
pateiktos medziagos, tiesiogiai susijusios su konkreciu pretendentu j teis¢jus, pagal Teismy jstatyma,
Asmeny jraSymo ] Pretendenty i laisvas apylinkeés teismo teiséjy vietas sarasg tvarkos aprasa, Asmeny
jraSymo ] Teis¢€jy karjeros siekian¢iy asmeny registrg ir duomeny bazes tvarkos aprasa;
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6.3. Pretendenty | teis€¢jus egzamino komisijos pateikty dokumenty, nurodyty Pretendenty j
teiséjus egzamino komisijos nuostatuose, patvirtintuose Teiséjy tarybos 2019 m. gruodzio 13 d.
nutarimu Nr. 13P-206-(7.1.2) ,,Dél Pretendenty j teiséjus egzamino komisijos nuostaty patvirtinimo*;

6.4. Administracijos direktoriaus jsakymy kopijy ar nuorasy pagal Asmeny jraSymo |
Pretendenty j laisvas apylinkés teismo teiséjy vietas sarasg tvarkos aprasa, Asmeny jraSymo ] Teisé€jy
karjeros siekianciy asmeny registra ir duomeny bazes tvarkos aprasa.

7. Teis¢jo asmens byla pradedama formuoti Teismy jstatymo nustatyta tvarka paskyrus
asmenj | teis€jo pareigas.

8. Teis¢jo asmens byla sudaroma pretendento ] teiséjus asmens bylos pagrindu.

Punkto pakeitimai:
Nr. 13P-21-(7.1.2), 2020-02-28, paskelbta TAR 2020-03-04, i. k. 2020-04790

9. Teiséjo asmens byla, be Siy Taisykliy 6 punkte nurodyty dokumenty, papildomai sudaro:

9.1. pagal Teismy jstatyma priimty dokumenty kopijos ar jy nuorasai dél asmens paskyrimo
teis¢jo pareigas, priesaikos, paaukstinimo, perkélimo, nusalinimo, atleidimo i§ pareigy, dél asmens
skyrimo teismo pirmininku, pirmininko pavaduotoju, skyriaus pirmininku ir atleidimo i$ $iy pareigy.

9.2. Nuolatinés teis¢jy veiklos vertinimo komisijos ir jos nariy suformuoti dokumentai pagal
Teis¢jy veikos vertinimo tvarkos aprasa, patvirtintg Teiséjy tarybos 2014 m. spalio 31 d. nutarimu Nr.
13P-135-(7.1.2) ,,Dél Teiséjy veiklos vertinimo tvarkos apraSo patvirtinimo*;

9.3. Teiséjo atzvilgiu priimti Teiséjy etikos ir drausmés komisijos sprendimai.

10. Kartu su teiséjo asmens byla yra saugoma Teis€jy garbés teismo iSnagrinéta drausmés
byla.

11. Neteko galios nuo 2020-04-01

Punkto naikinimas:
Nr. 13P-21-(7.1.2), 2020-02-28, paskelbta TAR 2020-03-04, i. k. 2020-04790

12. Pretendento ] teiséjus asmens bylos virSelyje uzrasoma pretendento ] teis¢jus vardas ir
pavarde¢.

13. Teis¢jo asmens bylos virSelyje uzraSomi: teis¢jo vardas ir pavardé¢, teismo pavadinimas, 0
kai teismas sudarytas i§ teismo rimy, — teismo riimy, kuriuose teis€¢jas eina pareigas, pavadinimas,
teismo kodas pagal Teismy kody sarasa, patvirtintg Teiséjy tarybos 2006 m. birZelio 9 d. nutarimu Nr.
13P-475 ,,Dél Numeriy suteikimo teisminio proceso byloms Lietuvos Respublikos teismuose taisykliy,
Teismy kody saraso patvirtinimo ir Teismy tarybos 2004 m. spalio 8 d. nutarimo Nr. 280 ,,D¢l Lietuvos
Respublikos teismy (iSskyrus Lietuvos Auksciausigjj Teismg) raStvedybos ir archyvy tvarkymo
taisykliy patvirtinimo** pakeitimo*, bei teisé¢jo etato numeris pagal Administracijos tvarkoma Lietuvos
Respublikos teismy teis¢jy sarasa.

14. 1 asmens byla dokumentai segami chronologine tvarka: pirmasis dokumentas —
Administracijoje anksCiausiai gautas, paskutinis — véliausiai gautas dokumentas.

15. Asmens byla sudaroma ne daugiau kaip i§ 200 lapy. Jei lapy yra daugiau, sudaromas kitas
asmens bylos tomas.

16. Asmens bylose nekaupiami dokumentai, kurie nebeturi iSlickamosios vertés dél to, kad
pretendentas ] teis€¢jus ar teiséjas Administracijai pateiké atnaujintus dokumentus. Atnaujintais
dokumentais asmens bylose nekei¢iami tie, kuriy pagrindu buvo priimti Administracijos sprendimai
pagal Asmeny jraSymo ] Pretendenty | laisvas apylinkés teismo teiséjy vietas sarasa tvarkos aprasa,
Asmeny jraSymo ] Teisé€jy karjeros siekian¢iy asmeny registra ir duomeny bazes tvarkos aprasa.


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=23c3d0605de911ea931dbf3357b5b1c0
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=23c3d0605de911ea931dbf3357b5b1c0
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111 SKYRIUS
ASMENS BYLU TVARKYMAS

17. Asmens bylas tvarko Administracija vadovaudamasi Siomis Taisyklémis, taip pat Teismy
istatymu, Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 , D¢l
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo* (toliau — Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisyklés), Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 ,,.Dél Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo®, Nacionalinés teismy administracijos darbo reglamentu, patvirtintu Nacionalinés teismy
administracijos direktoriaus 2014 m. spalio 2 d. jsakymu Nr. 6P-199-(1.1) ,,Dél Nacionalinés teismy
administracijos darbo reglamento patvirtinimo*, Asmeny jraSymo ] Pretendenty j laisvas apylinkés
teismo teis€jy vietas sgrasg tvarkos apraSu, Asmeny jraSymo ] Teis€jy karjeros siekian¢iy asmeny
registrg ir duomeny bazes tvarkos apraSu.

18. Asmens bylose esantys asmens duomenys tvarkomi laikantis 2016 m. balandzio 27 d.
Europos Parlamento ir Tarybos reglamente (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1), Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Asmens duomeny tvarkymo Nacionalingje teismy
administracijoje taisyklése, patvirtintose Nacionalinés teismy administracijos direktoriaus 2018 m.
rugséjo 12 d. jsakymu Nr. 6P-80-(1.1) ,,Dél Asmens duomeny tvarkymo Nacionalingje teismy
administracijoje taisykliy patvirtinimo®, ir kituose teisés aktuose, reglamentuojanciuose asmens
duomeny tvarkyma ir apsauga, nustatyty asmens duomeny tvarkymo reikalavimy.

19. Administracija jgyvendina organizacines ir technines saugumo priemones, skirtas
uztikrinti tinkamam asmens byly tvarkymui ir saugojimui, asmens duomeny saugumui, taip pat
apsaugai nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netyCinio
praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo.

20. Teisé tvarkyti asmens bylas ir juose esanfius duomenis (tarp jy ir asmens duomenis)
suteikiama tik tiems Administracijos darbuotojams, kuriems asmens byla bei joje esantys duomenys
yra reikalingi jy funkcijoms vykdyti.

21. Asmens bylos turi biiti saugomos rakinamose spintose, seifuose arba patalpose.

22. Asmens bylas ar jy duomenis Administracija teikia teismy sistemos veiklg
reglamentuojanciy jstatymy pagrindais ir atvejais vykdydama savo funkcijas, taip pat kity jstatymy
nustatytais pagrindais ir atvejais bei tik tiems subjektams, kuriems duomenis teikti Administracijg Sie
teisés aktai jpareigoja.

23. Asmens byla gali biti teikiama pagal Siy Taisykliy 22 punkta su ja susipazinti atvykus |
Administracija. Susipazinimo su asmens bylomis atvykus j Administracijg faktas fiksuojamas
Susipazinimo su pretendenty ] teis¢jus ir teis€¢jy asmens bylomis apskaitos Zurnale, kurio pavyzdine
forma nustatyta $iy Taisykliy priede. Siame apskaitos Zurnale nefiksuojami asmens byly ar jy duomeny
teikimo atvejai, kai Administracija juos teikia teismy sistemos veiklg reglamentuojanciy jstatymy
nustatytais pagrindais ir atvejais vykdydama savo funkcijas, taip pat kai asmens bylas tvarko tiesiogiai
uz tai atsakingi savo funkcijas vykdantys Administracijos darbuotojai. Administracijos archyvui
saugoti perduotos asmens bylos i§ jo teikiamos apie tai fiksuojant Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisyklése nustatytos formos zurnale.

24. Administracijoje su ne savo asmens byla susipaZjstan¢iam asmeniui draudZiama
fotografuoti ar kitaip fiksuoti asmens bylos medziaga.

25. Pretendenty ] teiséjus asmens bylos visg jy saugojimo laikg gali buti saugomos
neperduodant jy j Administracijos archyva. Jei uzbaigtos pretendenty j teiséjus bylos perduodamos
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saugoti | Administracijos archyva, Siam tikslui jos gali buti atskirai netvarkomos. Pretendenty j teis¢jus
asmens bylos laikomos uzbaigtomis nuo Administracijos sprendimo iSbraukti asmenj i§ Pretendenty |
laisvas apylinkés teismo teis¢jy vietas saraso, Karjeros siekian¢iy asmeny registro ar sprendimo, kuriuo
asmeniui neleidziama laikyti pretendenty j teis€jus egzamino arba §i teisé panaikinama.

26. Uzbaigtos ir sutvarkytos teiséjy asmens bylos perduodamos saugoti | Administracijos
archyva. Teiséjy asmens bylos Siuo tikslu tvarkomos prag¢jus vieneriems metams po jy uzbaigimo.
Teiséjy asmens bylos laikomos uzbaigtomis nuo asmens atleidimo iS teis€jo pareigy.

27. Uzbaigtos teis¢jo asmens bylos dokumentai iSdéstomi chronologine tvarka, bylos
tvarkymas baigiamas jos jforminimu: raSomas bylos baigiamasis jrasas ir bylos antrastinis lapas.
Baigiamajame jrase nurodomas bylos lapy skaiCius. Antrastiniame lape nurodomi bylos apraSymo
duomenys: teiséjo vardas bei pavarde, bylos indeksas, chronologinés ribos ar data, bylos saugojimo
terminas. Jeigu kartu su teis¢jo asmens byla saugoma Teiséjy garbés teismo byla, apie tai pazymima
antraStiniame teiséjo asmens bylos lape. Jeigu teis¢jo pavarde ir (arba) vardas per teis€jo pareigy €jimo
laikotarpj pasikeité, teiséjo asmens bylos antrastéje raSomi teisés akte dél atleidimo i§ pareigy nurodyti
asmenvardZiai.

28. Teis¢jo asmens byla, kuri jau buvo jrasyta j byly apyrasa, bet buvo tesiama ir papildyta
naujais dokumentais, tvarkoma 1§ naujo: sunumeruojami papildomi bylos lapai, kuriy numeracija tesiama
eilés tvarka, raSomas naujas bylos baigiamasis jrasas ir antrastinis lapas, patikslinant chronologines ribas
ir, jei reikia, antraste. Naujas antrastinis lapas dedamas bylos pradZioje, baigiamasis jrasas — gale. Buves
antrastinis lapas ir baigiamasis jrasas byloje paliekami, jy lapai nenumeruojami.

29. Pasibaigus Dokumenty ir archyvy jstatyme nurodytam terminui, Administracija teiséjy
asmens bylas perduoda saugoti Lietuvos valstybés naujajam archyvui Lietuvos vyriausiojo archyvaro
nustatyta tvarka.

30. Sprendimai dél asmens byly naikinimo priimami ir asmens bylos naikinamos
vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy reikalavimais. Asmens byly dokumentai bei
Ju kopijos turi buti sunaikinti taip, kad $iy dokumenty nebtity galima atkurti ir atpazinti jy turinio.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

31. Asmenims, pazeidusiems S$iy Taisykliy nuostatas, taikoma jstatymuose numatyta
atsakomybé.




Pretendenty j teiséjus ir teiséjy
asmens byly tvarkymo taisykliy

priedas

(Susipazinimo su pretendenty j teiséjus ir teiséjy asmens bylomis apskaitos Zurnalo forma)

NACIONALINES TEISMU ADMINISTRACIJOS
SUSIPAZINIMO SU PRETENDENTU | TEISEJUS IR TEISEJU ASMENS BYLOMIS APSKAITOS ZURNALAS

Eil. Nr Asmens Asmens Asmens, Asmens Asmens Asmens Darbuotojo Pastabos
bylos bylos kuriam parasas bylos byla parasas

antraste pateikimo pateikta grazinimo pateikusio
data byla, data darbuotojo

vardas, pareigos,

pavardeé vardas,
pavardé
Pakeitimai:

1

Teiséjy taryba, Nutarimas
Nr. 13P-21-(7.1.2), 2020-02-28, paskelbta TAR 2020-03-04, i. k. 2020-04790
Dél Teiséjy tarybos 2020 m. sausio 31 d. nutarimo Nr. 13P-15-(7.1.2) "Dél Pretendenty | teiséjus ir teiséjy asmens byly sudarymo ir tvarkymo taisykliy
patvirtinimo* pakeitimo



https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=23c3d0605de911ea931dbf3357b5b1c0




