Suvestiné redakcija nuo 2023-12-28

Isakymas paskelbtas: TAR 2021-12-16,i. k. 2021-25993

LIETUVOS TRANSPORTO SAUGOS ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

. ISAKYMAS )
DEL LIETUVOS TRANSPORTO SAUGOS ADMINISTRACIJOS VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TAISYKLIU
PATVIRTINIMO

2021 m. gruodzio 16 d. Nr. 2BE-342
Vilnius

Vadovaudamasis Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso, patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,Dél Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso
patvirtinimo®, 15 punktu bei sieckdamas gerinti vieSyjy pirkimy organizavima, atlkimag ir kontrolg:

1. Tvirtinu Lietuvos transporto saugos administracijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés taisykles (pridedama).

2. Pripazistu netekusiu galios Lietuvos transporto saugos administracijos direktoriaus 2021
m. gruodzio 7 d. jsakyma Nr. 2BE-334 , D¢l Lietuvos transporto saugos administracijos vieSyjy pirkimy
organizavimo 1 vidaus kontrolés taisykliy patvirtinimo“.

3. Nustatau, kad Sis jsakymas jsigalioja 2022 m. sausio 1 d.

4. Pavedu Bendryy reikaly skyrui su Siuo jsakymu supazindinti Lietuvos transporto saugos
administracijos valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbanCius pagal darbo sutartis.

5. Informuoju, kad Sis jsakymas nustatyta tvarka skelbiamas Teisés akty registre i Lietuvos
transporto saugos administracijos interneto svetainéje.

Administracijos direktorius Genius Lukosius



PATVIRTINTA

Lietuvos transporto saugos administracijos
direktoriaus 2021 m. gruodzio 16 d. jsakymu
Nr. 2BE-342

(Lietuvos transporto saugos administracijos
direktoriaus 2023 m. birzelio 2 d.

jsakymo Nr. 2BE-136 redakcija)

LIETUVOS TRANSPORTO SAUGOS ADMINISTRACIJOS VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos transporto saugos administracijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato vieSyjy pirkimy (toliau —pirkimai) organizavimo i vidaus kontrolés
Lietuvos transporto saugos administracijoje (toliau — Administracija) taisykles, kurios apima poreikiy
formavimg, pirkimy planavima, iicjavimg ir pasirengima jiems, pirkimy vykdyma, vieSojo pirkimo—
pardavimo sutarties (toliau — pirkimo sutartis) sudarymg, vykdyma ir jos rezultaty jvertinimag (toliau —
vieSyjy pirkimy procesas).

2. Planuodami ir atlkdami pirkimus, vykdydami pirkimo sutartis ir nustatydami pirkiny kontrolés
priemones, Administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, (toliau —
darbuotojai) vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VPI) r Lietuvos
Respublikos vieSyjy pirkimy, atliekamy gynybos ir saugumo srityje, jstatymu (toliau — VPGS]), juos
lgyvendinanCiais teisés aktais, Siomis Taisyklémis, kitais jstatymais ir teisés aktais reglamentuojanciais
pirkimus.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtakg jo rezultatams, turi
uztikrinti, kad vykdant pirkimus bity lakkomasi pagrindiniy pirkimy principy, nustatyty VPI 17
straipsnio 1 dalyje, bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti skirtos 1éSos biity naudojamos
racionaliai, vykdant pirkimo sutartis buty laikkomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés
Jpareigojimy, nustatyty Europos Sgjungos ir nacionalinéje teis€je, kolektyvinése sutartyse, tarptautinése
konvencijose. VieSyjy pirkimy procese dalyvauyjantys asmenys turi lakytis konfidencialumo ir
nesaliskumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity Administracijos veiklos plany jgyvendinimo ir
uztikrinti sutartiniy jsipareigojimy vykdyma tretiesiems asmenims.

4. Taisyklémis privalo vadovautis visi Administracijos darbuotojai, dalyvaujantys Administracijos
vieSyjy pirkimy procese.

5. Taisyklése vartojamos sgvokos:

5.1.  Avilys—dokumenty valdymo sistema Avilys;

5.2.  CVP IS administratorius — Administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas ar
ji pavaduojantis darbuotojas, turintis teis¢ Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau —
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CVP IS) tvarkyti duomenis apie Administracija i jos darbuotojus (pvz., pirkimy organizatorius, VieSyjy
prkimy komisjos narius, ekspertus);

5.3. Ekspertas — Administracijos darbuotojas arba kitas asmuo, kuris yra su pirkimo objektu
susijusio dalyko ar specialiosios srities Znovas, turi specialiyjy zniy ir pagal savo kompetencijg gali
atsakyti i pateikiamus klausimus;

5.4. Pirkimy iniciatorius — Administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris
nurodo poreikj vieSojo pirkimo budu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy
techning specifikacijg ir (ar) jos projekta;

55. Pirkimy organizatorius — Administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas,
kuris Administracijos nustatyta tvarka organizuoja ir atliecka mazos vertés pirkimus, pagal preliminarigja
sutartj vykdomo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediras arba dinaminés pirkimo sistemos pagrindu
atliekamo pirkimo procediiras, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSyjy pirkimy komisja;

5.6. Pirkimy, naudojantis CPO elektroniniu katalogu, organizatorius — Administracijos
jgaliotas darbuotojas, kuriam Centriné perkancioji organizacija (toliau — CPO) suteikia prisijungimo
duomenis prie elektroninio katalogo;

5.7.  Pirkimo paraiSka — Administracijos nustatytos formos dokumentas, kuriame pirkimy
miciatorius nurodo pagrindines pirkimo salygas ir kit informacija, kuri pagrindzia jo priimty sprendimy
atitikt; VP] ar VPGSI 1r kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (Taisykliy 1 priedas);

5.8. Pirkimy planas — Taisyklése nustatyta tvarka parengtas ir Administracijos direktoriaus
patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy
sarasas (Taisykliy 2 priedas);

5.9. Pirkimy sarasas —i§ dalies uzpildytas pirkimy planas ateinantiems biudzetiniams metams,
kuriame pildomi Sie stulpeliai: pirkimy miciatorius, pirkimo objekto pavadinimas, pirkimo objekto rusis
(prekeés, paslaugos, darbai), apimtys / kiekiai, numatoma pirkimo vert¢ (Eur be PVM i Eur su PVM),
ketinamoje sudaryti pirkimo sutartyje numatoma prekiy tiekimo, paslaugy teikimo ar darby atlikimo
trukmé (su pratesimais), data, iki kada turi buti sudaryta pirkimo sutartis, kodai pagal Bendraji viesyjy
pirkimy Zodyna (toliau — BVPZ), nustatyta 2002 m. lapkri¢io 5 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 dél bendro vieSyjy pirkimy Zodyno (BVPZ) su visais pakeitimais,
prkimo poreikio pagrindimas i pirkimo vertés pagrindimas pagal rinkos tyrimus;

5.10. Pirkimy suvestiné — Administracijos parengta ir CVP IS viesai skelbiama informacija
apie visus biudzetiniais metais planuojamus vykdyti Administracijos pirkimus;

5.11. Pirkimy registras — Administracijos skaitmeninéje laikmenoje pildomas dokumentas,
skirtas registruoti Administracijos atlktus pirkimus (tarptautinius, supaprastintus, jskaitant mazos vertés
pirkimus, pirkimus, atliktus naudojantis CPO elektroniniu katalogu, pagal preliminarigsias sutartis ar
atnaujintg tiekéjy varZymagsi sudaromas pagrindines sutartis bei pirkimus, atliktus pagal jgaliojimg) ir
aktualig prkimy informacijg.

5.12. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby
pasitlg, tiekejus (iskaitant ir rinkoje veikiancius VPI 23 ir VP] 24 straipsniuose bei VPGS] 18 straipsnyje
nurodytus subjektus), jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus darbus i kanas rinkimas,
analiz¢ ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas sprendimams, susjjusiems su pirkimais, primti;
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5.13. Pirkimo sutarciy registras — Administracijos skaitmenin¢je lakkmenoje pildomas
dokumentas, skirtas registruoti visas Admmistracijos rastu sudarytas piwrkimy sutartis ir aktualia sutarciy
informacijg.

5.14. Tiekéjuy apklausos pazyma — Administracijos nustatytos formos dokumentas, pildomas
prkimy organizatoriaus vykdant mazos vertés pirkimus (iSskyrus Taisykliy 49.7 papunktyje numatytus
atvejus) ir pagrindziantis jo primty sprendimy atitiktj VP], VPGSI] ir kity pirkimus reglamentuojanciy
teisés akty reikalavimams (Taisykliy 3 priedas);

5.15. Uz finansy kontrole atsakingas asmuo — Administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas
darbuotojas, kuris planuoja Admistracijos finansinius iSteklius i uztikrina, kad Administracijos
micijuojamas i su juo derinamas pirkimas atitikty Administracijos programos laidy samata, patvirtinta
Susisiekimo ministerijos, (toliau — Administracijos programos laidy samata);

5.16. Uz pirkimy organizavimo prieZiiira atsakingas asmuo — Administracijos direktoriaus
jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris uztikrina privaciy interesy deklaravimg, neSaliskumo deklaracijy,
konfidencialumo pasizad¢jimy i neprickaiStingos reputacijos reikalavimy atitikties deklaracijy
pasiraSymg laiku, atsakingas uz pirkimy organizavimo tvarkos laikymosi Administracijoje priezitirg;

5.17. Uz pirkimy planavima ir organizavima atsakingas asmuo — Administracijos
direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris rengia emamaisiais biudZetiniais metais numatomy
vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy plang, apskaiCiuoja i nustato numatomy vykdyti pirkimy
vertes, rengia pirkimy suvesting i organizuoja bei kontroliuoja jos paskelbimg, rengia su pirkimais
susijusius  vidaus teisés aktus i wuztikrina jy atitiktj pirrkimus reglamentuojaniy teisés akty
reikalavimams, pildo ir tvarko pirkimy registra, organizuoja tiekéjy jtraukima ] nepatikimy tiekéjy ir
melagingg informacija pateikusiy tiekéjy saraSus, kaupia i rengia statisting informacija apie atliekamus
pirkimus, teikia VieSyjy pirkimy tarnybai metines ataskaitas;

5.18. Uz sutarties administravimg atsakingas asmuo (toliau — Sutarties administratorius) —
pirkimo sutartyje nurodytas darbuotojas, kuris organizuoja Administracijos sudarytoje ir jam priskirtoje
terminy, pirkimo sutarties vertés ipirkimg, vertina prekiy, paslaugy, darby atitikti pirkimo sutartyje
numatytiems kokybiniams i kitiems reikalavimams, taip pat mnicijuoja i teikia siilymus dél pirkimo
sutarties pratgsimo, stabdymo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdaniam arba
netinkamai vykdanCiam pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo;

5.19. Uz sutar¢iy vykdymo prieziira ir kontrole atsakingas asmuo — Administracijos
direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris atsakingas uz pirkimo sutar¢iy vykdymo tvarkos
latkkymosi Administracijoje prieziiirg;

5.20. Uz sutarfiy saugojima atsakingas asmuo — darbuotojas, kuriam pareigybés apraSyme
numatyta dokumenty tvarkymo i saugojimo funkcija, kuris saugo pirkimo sutarCiy i jy pakeitimy
originalus (jei sudaromos ne elektroninés pirkimo sutartys) iki pirkimo sutarties vykdymo ir organizuoja
Siy dokumenty perdavimg | archyva;

5.21. VieSyju pirkimy komisija —Administracijos direktoriaus jsakymu, vadovaujantis VP] 19
ar VPGS] 10 straipsniu, sudaryta VieSyjy pirkimy komisija, kuri teisés akty nustatyta tvarka organizuoja
ir atlieka pirkimus;
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5.22. VieSojo pirkimo—pardavimo sutartis — VP] ar VPGS] nustatyta tvarka dél ekonominés
naudos sudaryta raSytinés formos sutartis, kuria siekiama jsigyti Administracijos reikkméms prekiy,
paslaugy ar darby.

5.23. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos yra apibréztos VP] ar VPGS] i kituose pirkimus
reglamentuojanCiuose teisés aktuose.

6. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams, taikkomos aktualios ty teisés akty nuostatos.

7. Admmistracijoje sudaryti pirkimy dokumentai (pvz., pirkimy planas ir jo pakeitimai, pirkimo
paraiskos, VieSyjy pirkimy komisijos protokolai, tiekéjy apklausos pazymos, perdavimo—prié mimo
aktai, delspmigiy pazymos, pirkimo sutartys i jy pakeitimai, konfidencialumo pasizadéjimai,
neSaliSkumo deklaracijos i nepriekaiStingos reputacijos reikalavimy atitikties deklaracijos) vizuojami,
pasiraSomi, tvirtinami, registruojami i saugomi Avilyje.

11 SKYRIUS
PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

8. Uz VP] ar VPGS] 1 kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymosi uztikrinimag
Administracijoje yra atsakingas uz pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas asmuo.

9.  Administracijos darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy ir vidaus kontrolés procese:

9.1. uzpirkimy planavimg ir organizavimg atsakingas asmuo;

9.2. prkimy iniciatorius;

9.3. prkimy organizatorius;

9.4. pirkimy, naudojantis CPO elektroniniu katalogu, organizatorius;

9.5. Viesyy pirkimy komisijos nariai;

9.6. CVP IS administratorius;

9.7.  Sutarties administratorius;

9.8. uzsutar¢iy vykdymo priezitrg ir kontrole atsakingas asmuo;

9.9. vz sutariy saugojimg atsakingas asmuo;

9.10. wuz pirkimy organizavimo prieziirg atsakingas asmuo;

9.11. vz finansy kontrole atsakingas asmuo.

10. VieSyjy pirkimy komisija vykdo pirkimus, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté lygi
arba didesné nei 20 000 (dvidesimt ttkstan¢iy) Eur be pridétinés vertés mokescio (toliau — PVM). Mazos
vertés pirkimus, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties vert¢é mazesné nei 20 000 (dvideSimt
tukstan¢iy) Eur be PVM, ir pirkimus, neatsizvelgiant j pirkimo verte, vykdomus naudojantis CPO atlikta
prkimo procedira ar valdloma dmamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi, vykdo
pirkimy organizatoriai. Admmistracijos direktorius gali pavesti VieSyjy pirkimy komisjai atlikti
pirkimg, neatsizvelgdamas ] Siame punkte numatytas vertes.

11.  Atsizvelgiant jpirkimy apimtj ir pobudj, gali buti sudaryta VieSyjy pirkimy komisja vienam
ar keliems pirkimams arba nuolatiné VieSyjy pirkimy komisija Administracijos direktoriaus nustatytam
laikotarpiui.

12.  Viesyjy pirkimy komisija veikia Administracijos vardu pagal jai nustatytas uzduotiS ir
suteiktus jgaliojimus. VieSyjy pirkimy komisija dirba pagal Administracijos direktoriaus patvirtintg darbo
reglamentg ir yra atskaitinga Administracijos direktoriui, vykdo tik raSytines uzduotis ir jpareigojimus.



5

VieSyjy prrkimy komisgja i pirkimy organizatorius sprendimus pagal suteiktus jgaliojimus priima
savarankiSkai

13. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiilymams, praSymams, pretenzijoms, skundams
nagrinéti ir vertinti reikia specialiyjy zniy, gali buti kvie¢iami ekspertai konsultuoti klausimu, kuriam
reikia specialiyjy zniy, i (ar) tiekéjy pateiktiems pasiilymams, praSymams, pretenzijoms, skundams
nagrinéti. Konsultacijos su ekspertais turi vykti nepazeidziant tiekéjy konkurencijos, nediskriminavimo
ir skaidrumo principy. VieSyjy pirkimy komisija ar pirkimy organizatorius be atskiro kreipimosi |
Admnistracijos direktoriy gali kviesti pirkimy iiciatoriy ar kita Administracijos darbuotoja, turintj
informaciniy technologijy, teisés, technologiniy ar kity specialiyjy zniy, dalyvauti pirkimy procedarose
kaip eksperta. Pirkimy iniciatorius gali nurodyti kita asmenj, kurj rekomenduoja kaip eksperts. Jeigu
pirkimy iniciatoriaus sitlomas ekspertas yra ne Administracijos darbuotojas, Sio eksperto kandidatiirg
pirkimy iniciatorius turi rastu Avilyje suderinti su Administracijos direktoriumi. Jei pirkimy
organizatorius ar pirkimg vykdanti VieSyy pirrkimy komisija dalyvauti pirkimy procedirose kviecia
eksperta, tokiu atveju turi el pastu ne veliau kaip per 1 (vieng) darbo dieng nuo sprendimo priemimo
kviesti eksperta mformuoti uz pwkimy organizavimo priezitira atsakingg asmen] apie pirkimy
procedirose dalyvausiant] eksperta, nurodydami jo varda ir pavardg.

14. Prie§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, pirkimy iniciatorius, pirkimy
organizatorius, VieSyjy pirkimy komisijos nariai, ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo
procediirose ar galintys daryti jtakg jos rezultatams, turi pasiraSyti neSaliSkumo deklaracijg (forma
patvirtinta  VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93 , D¢l
neSaliSkumo  deklaracijos tipinés formos patvirtinimo*)  (toliau — neSaliskumo  deklaracija),
konfidencialumo pasizadéjimg (Taisykliy 4 priedas) ir nepriekaiStingos reputacijos reikalavimy atitikties
deklaracijg (Taisykliy 5 priedas). Pirkimy miciatorius, pirkimy organizatorius, VieSyjy pirkimy komisijos
nariai ir pirkimy procediirose dalyvaujantys ekspertai, prieS pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas,
turi uzpildyti arba atnaujinti privaciy interesy deklaracijas, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos vieSyjy
ir privac¢ly interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatyme. NeSaliSkumo deklaracijos, konfidencialumo
pasizadéjimai bei neprickaiStingos reputacijos reikalavimy atitikties deklaracijos pildomos, pasiraSomos
ir registruojamos Avilyje.

15.  Administracija gali jgalioti atlikti pirkimo procediras iki pirkimo sutarties sudarymo kit
perkancigja organizacijg (toliau — Jgaliotoji organizacija). Administracija Jgaliotajai organizacijai nustato
uzduotis ir suteikia jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

16.  Administracija prekes, paslaugas i darbus pagal VP] 82 straipsnj privalo jsigyti
naudodamasi CPO atlikta pirkimo procedira ar valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta
preliminarigja sutartimi, kai:

16.1. pirkimo sutarties verté lygi arba didesné nei 15 000 (penkiolika tikstanCiy) Eur be PVM,;

16.2. numatomos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka Administracijos poreikius ir
Administracija negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu budu racionaliai naudodama tam
skirtas 1¢Sas.

17.  Sprendimg pirkti per CPO arba i§ jos prima pirkimy miciatorius, pirkimy organizatorius
arba VieSyjy pirkimy komisija. Nusprendus pirkimo nevykdyti per /i CPO,sprendimg priémes subjektas
privalo raStu motyvuoti savo sprendimg. Sprendimas ir jo motyvai nepirkti per / ¥ CPO nurodomi
pirkimo paraiskoje ir (ar) pirkimo dokumentuose.

18. Uz pirkimy planavimg ir organizavima atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:
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18.1. vizuoja pirkimy iniciatoriaus teikiamas pirkimo paraiskas;

18.2. vizuoja tiekéjy apklausos pazymas;

18.3. pagal § pirkimy iniciatoriaus gauta pirkimy poreikj rengia i teikia Administracijos
direktoriui tvirtinti Administracijos einamyjy biudZetiniy mety Pirkimy plang (Taisykliy 2 priedas) i jo
pakeitimus, skaiuoja numatomy pirkiny vertes ir parenka pirkimo biidus;

18.4. esant poreikiui, einamaisiais biudZetiniais metais tikslina Administracijos Pirkimy plana;

18.5. pagal Administracijos direktoriaus patvirtinta Pirkimy plang rengia Administracijos Pirkimy
suvesting, organizuoja jos paskelbimg ir kontroliuoja, kad Pirkimy suvestiné biity paskelbta CVP IS ne
véliau nei ki emnamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d., o patkslinus Pirkimy plang — paskelbta nedelsiant
VP] 26 straipsnio 1 dalyje, VPGS] 8 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka, taip pat organizuoja, kad §i
nformacija biity automatiskai skelbiama Administracijos tinklalapyje;

18.6. CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas pagal VPI 96 straipsnio 2 dalies 2 punkto ir 4
dalies reikalavimus, VPGSI 48 straipsnio 3 dalies ir 4 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy
tarnybai ir $i informacija automati$kai skelbiama Administracijos tinklalapyje;

18.7. rengia vidaus teisés aktus ir (ar) kitus dokumentus, susijusius su pirkimy organizavimu ir
vykdymu;

18.8. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, i jy pakeitimy stebésena;

18.9. atlieka Administracijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir pirkimy
organizavimo taisykliy atitikties galiojantiems teisés aktams, stebéseng i, esant poreikiui, renga jy
pakeitimus, Administracijos direktoriaus nustatyta tvarka juos derina ir teikia tvirtinti;

18.10. vykdo pirkimy micjavimo, pirkimo sutaréiy galiojimo pabaigos terminy, kitos
mformacijos, privalomos skelbti VP] nustatyta tvarka, paskelbimo priezitirg;

18.11. pildo ir tvarko pirkiny registra;

18.12. nutraukus pirkimo sutart] dél esminio sutarties pazeidimo, organizuoja tiekéjy jtraukimg ]
nepatikimy tiekéjy sarasa;

18.13. organizuoja tiekéjy jtraukimg ] melagingg informacijg pateikusiy tiekéjy sarasus, jei
pitkimo procediry metu tiek¢jas nuslépé ar pateik¢ melagingg informacija, kaip nustatyta VP] 46
straipsnio 4 dalies 4 punkte (8ig informacijg uz pirkimy planavimg ir organizavimg atsakingam asmeniui
taip pat gali perduoti pirkimy organizatorius arba VieSyjy pirkimy komisija);

18.14. saugo jam perduotas pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja pirkimy byly perdavimg |
archyva (jei sudarytos ne elektroniniy dokumenty bylos);

18.15. organizuoja pirkimo sutar¢iy ir laimétojy pasiilymy paskelbimg CVP IS per 15 dieny nuo
pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo arba jy pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo
mokéjimo;

18.16. pagal poreikj kaupia ir rengia statisting informacija apie Administracijos atlktus ir
atliekamus pirkimus;

18.17. organizuoja rinkos konsultacijy ar pirkimo techninés specifikacijos projekty paskelbimag
CVP IS;

18.18. teikia el pastu uz pirkimy organizavimo priezitrg atsakingam asmeniui apibendrintg
informacija apie Administracijoje praéjusiais kalendoriniais metais jvykdytus pirkimus ne vélau kaip iki
einamyjy mety kovo 30 d.

19. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:



19.1. atlieka rinkos tyrima;

19.2. rengia i teikia vz pirkimy planavimg ir organizavimg atsakingam asmeniui uzpildyta
pirkimy sarasa, kuriame pateikia informacija apie poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais
biudZetiniais metais;

19.3. kiekvieno pirkimo, jei pirkimg vykdo VieSyjy pirkimy komisija ar pirkimo organizatorius,
procediiroms atlikti rengia pirkimo paraiSka (Taisykliy 1 priedas), skyrus atvejus, numatytus Taisykliy
45, 46 punktuose. Kartu su pirkimo paraiska rengia ir pateikia pirkimo objekto techning specifikacija,
rinkos tyrimo pazymga, kvalifikacijos reikalavimus (jei tokie sitlomi), kokybés vadybos / aplinkos
apsaugos standartus (jei tokie sitlomi), pasiilymy vertinimo kriterijjus, pirkimo sutarties projekta arba
pagrindines pirkimo sutarties salygas (jei tokias siilo) ir pagrindimg dél pirkimo objekto neskaidymo i
dalis (tarptautiniy pirkimy atveju ir kai atliekamas statinio statybos darby ir statinio projektavimo
paslaugy pirkimas), sprendimo nepikti per / i CPO motyvus i pagrindimg, nurodo Sutarties
administratoriy (-ius) (struktirinio padalinio, kurio darbuotojas yra pirkimy iniciatorius, darbuotoja, o
jeigu pirkimo sutartimi nupirktomis prekémis, paslaugomis ar darbais naudojasi skirtingi struktriniai
padaliniai, Sutarties administratorius yra struktirinio padalinio, kurio pirkimo dalis pagal verte pradedant
pirkimg yra didziausia, darbuotojas);

19.4. teikia ®vadas dél gauty pretenzijy, susijusiy su jo parengta informacija, nurodyta Siy
Taisykliy 19.3 papunktyje;

19.5. esant poreikiui tikslinti pirkimy plang ar jraukti naujus pirkimus, rengia i teikia uz pirkimy
planavimg ir organizavimg atsakingam asmeniui uzpildyta pirkimy plano pakeitimo forma (Taisykliy 6
priedas), kurioje nurodo informacijg dél pirkimy plano pakeitimo ir (ar) atsiradusj papildomg poreikj
jsigyti prekes, paslaugas ar darbus enamaisiais biudZetiniais metais.

20.  Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybeé:

20.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso, patvirtinto
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 , D¢l Mazos vertés
pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo*, nustatytais atvejais ir tvarka;

20.2. vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediras pagal preliminarigja (-asias) sutartj (-iS);

20.3. rengia pirkimo dokumentus i, jei reikia, siilo papildomus kvalifikacijos i techninés
specifikacijos reikalavimus, tiekéjy paSalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos
standartus, pasiiilymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé pirkimy
iniciatorius;

20.4. rengia, derina su Taisykliy 55 punkte nurodytais asmenimis ir teikia pasiraSyti pirkimo
sutariy projektus;

20.5. sudaro savo vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

20.6. pildo i pasiraso tiekéjy apklausos pazyma (Taisykliy 3 priedas);

20.7. pasibaigus pirkimui, pirkimo dokumenty bylas perduoda uz pirkimy planavimg ir
organizavimg atsakingam asmeniui.

21.  Pirkimy, naudojantis CPO elektroniniu katalogu, organizatoriaus funkcijos ir
atsakomybé:

21.1. vykdo prekm, paslaugy ar darby pirkimus naudodamasis CPO atlikta pirkimo procedira ar
valdoma dinamine pirkimo sistema, ar sudaryta preliminarigja sutartimi;
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21.2. rengia, derina su Taisykliy 55 punkte nurodytais asmenimis ir teikia pasiraSyti pirkimo
sutariy projektus;

21.3. sudaro savo vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

21.4. pido tiekéjy apklausos pazymg (Taisykliy 3 priedas);

21.5. pasibaigus pirkimui, pirkimo dokumenty bylas perduoda uz pirkimy planavimg ir
organizavimg atsakingam asmeniui.

22.  VieSuyjy pirkimy komisija dirba pagal VieSyjy pirkimy komisijos darbo reglamentg i, be
kity jai nustatyty funkcijy:

22.1. vykdo tarptautinés vertés, supaprastintus ne mazos vertés ir supaprastintus mazos vertés
pirkimus, kuriy verté lygi arba didesné nei 20 000 (dvidesimt tiukstanéiy) Eur be PVM, jei
Administracijos direktorius nenusprendzia kitaip;

22.2. jei rekia, sitlo papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy
pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasiilymy vertmimo kriterijus,
pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé pirkimy iniciatorius, arba siilo pateikty
reikalavimy pataisymus;

22.3. rengia, derina su Taisykliy 55 punkte nurodytais asmenimis ir teikia pasiraSyti pirkimo
sutar¢iy projektus;

22.4. sudaro jos vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

22.5. pasibaigus pirkimui, pirkimy dokumenty bylas perduoda uz pirkimy planavimg ir
organizavimg atsakingam asmeniui;

22.6. per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo, bet ne véliau
kaip iki pirmojo mokeéjimo, pirkimo sutart] ir laim¢jus] pasiilymg skelbia CVP IS;

22.7. CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas pagal VPI 96 straipsnio 2 dalies 1 punkto i 4
dalies ar VPGS] 48 straipsnio 1 dalies ir 4 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai, ir §i
mformacija automatiSkai skelbiama Administracijos tinklalapyje.

23.  CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

23.1. atsako uz duomeny CVP IS apiec Administracijg aktualumg ir teisingumg, administruoja
Administracijos darbuotojams suteiktas teises;

23.2. sukuria ir registruoja naujus Administracijos CVP IS naudotojus (pvz., VieSyjy pirkimy
komisjjos narius, pirkimy organizatorius), kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems
prkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

23.3.  Administracijos darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy priciga pric CVP
IS.

24. Sutarties administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

24.1. organizuoja Administracijos sudarytoje i jam priskirtoje pirkimo sutartyje numatyty
pirkimo sutarties jsipareigojimy vykdyma, prizitri pristatymo (atlkimo, teikimo) terminy laikymasi,
vertina prekiy, paslaugy ir darby atitkt] pirkimo sutartyje numatytiems kokybiniams ir Kitiems
reikalavimams;

24.2. derina 1 tvirtina darby vykdymo, prekiy tiekimo ar paslaugy teikimo grafikus, jei sutartyje
nenurodyta Kitaip;

24.3. organizuoja pirkimo sutartyje nurodyty prekiy, paslaugy ar darby uzsakyma;
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24.4. pasiraSo per ataskaitinj lakotarpi uzsakyty i primty prekiy, paslaugy ar darby ataskaitas,
defektavimo, matavimo aktus;

24.5. vizuoja uzsakymo dokumenta (jfformindamas uzsakymus pagal pirkimo sutartyje numatyta
uzsakymo forma), taip patvirtindamas, kad uzsakomas prekiy, paslaugy ir (ar) darby skaiCius yra
teisingas;

24.6. vizuoja prekny, paslaugy i (ar) darby perdavimo—priémimo aktus, taip patvirtindamas, kad
neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby;

24.7. inicijuoja sialymus dél pirkimo sutaréiy keitimo, stabdymo, nutraukimo ar pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikkymo tiekéjui;

24.8. esant poreikiui, rengia pirkimo sutaréiy pratgsimo, stabdymo, keitimo i nutraukimo
projektus;

24.9. esant poreikiui, rengia rastus ir kitus dokumentus tiekéjams dél jsipareigojimy vykdymo,
veélavimo, delspinigiy ir baudy taikymo;

24.10. vertina, ar pagal pirkimo sutartis teikiamos saskaitos faktiros (PVM saskaitos faktiiros)
SraSytos teisingai (ar atitinka pirkimo sutartyje nustatytus prekm, paslaugy ir darby jkainius (kainas)) ir
pateiktos po perdavimo—priémimo akto pasiraSymo (jei perdavimo—priémimo aktas numatytas pirkimo
sutartyje). Atsako uz saskaity faktiry (PVM saskaity faktiry) nukreipima apmokéti ne veliau kaip per 2
(dvi) darbo dienas nuo saskaitos faktiiros gavimo, jei saskaita faktiira iSraSyta teisingai. Jei saskaita
faktira (PVM saskaita faktiira) iSraSyta neteisingai, formuoja uzduot] uz sutar¢nyy vykdymo prieziirg ir
kontrole atsakingam asmeniui tokig sgskaita atmesti ,JE.saskaita® sistemoje, nurodydamas atmetimo
priezastis;

24.11. priziori pirkimo sutarties vertés ir (ar) kiekiy pirkima;

24.12. Avilyje visus su pirkimo sutarties vykdymu susijusius parengtus ir pasiraSytus dokumentus
(pvz., rastai, delspinigiy pazymos, ataskaitos) susieja su pirkimo sutartimi;

24.13. supazindina Avilyje uz pirkimy planavimg ir organizavimg atsakingg asmenj su
dokumentais, susijusiais su pirkimo sutarties vykdymu, (pvz, rastai tieckéjams dél jsipareigojimy
vykdymo, vélavimo, delspinigiy ir baudy taikkymo, kitas susiraSin¢jimas);

24.14. atlieka Kitas su pirkimo sutarties vykdymu susijusias funkcijas;

24.15. nutraukdamas tarnybos ar darbo santykius perduoda administruojamy pirkimo sutarciy
vykdymo dokumentus ar informacija apie juos tiesioginiam vadovui arba kitam paskirtam darbuotojui.

25. Uz sutartiy vykdymo prieZiiira ir kontrole atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

25.1. priziiri  visy Administracijos sudaryty pirkimo sutar¢ly vykdyma, pirkimo sutartyse
numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlkimo, teikimo) terminy laikymasi;

25.2. pagal kompetencija atlieka pirkimo sutarCiy vykdymo prevencing kontrole — stebi, kad
pagal pirkimo sutart] nebiity iSmokéta daugiau 1éSy, nei numatyta pirkimo sutartyje, kad mokéjimai biity
vykdomi lakantis pirkimo sutartyje nustatyty salygy;

25.3. konsultuoja Sutarties administratorius pirkimo sutartyse nurodyty dokumenty (pvz.,
perdavimo—priémimo aktai, ataskaitos, delspinigiy pazymos) parengimo klausimais, pirkimo sutarciy
pratesimo, keitimo, nutraukimo jforminimo klausimais;

25.4. per ,E.sgskaita“ sistemg pateiktas saskaitas registruoja Avilyje, susieja su pirkimo
sutartimis ir priskiria Sutarties administratoriams. Neteisingai uzpildytas saskaitas atmeta ,E.saskaita*
sistemoje;
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25.5. registruoja Avilyje sudarytas pirkimo sutartis ir jy pakeitimus;

25.6. registruoja Avilyje su pirkimais susijusius dokumentus (jgaliojimai pasira$yti pirkimo
sutartis, perdavimo—priémimo aktai, garantiniai rastai) ir juos susieja su pirkimo sutartimis;

25.7. pido ir tvarko pirkimo sutarny registra;

25.8. renka ir sistemina informacijg apie pagal Administracijos sudarytas pirkimo sutartis
pateiktus uzsakymus i Spirktas pirkimo sutarcny vertes.

26. UzZ sutar€iy saugojima atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

26.1. saugo pasiraSyty ir uzregistruoty pirkimo sutaréiy ir jy pakeitimy originalus iki pirkimo
sutarties jvykdymo;

26.2. organizuoja dokumenty perdavimg i} archyva (jei sudaromos ne elektroninés sutartys).

217. Uz pirkimy organizavimo prieziira atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

27.1. ne reciau kaip karta metuose perzitri pateiktas neSaliSkumo deklaracijas, konfidencialumo
pasizadéjimus, neprickaiStingos reputacijos reikalavimy atitikties deklaracijas, privacy interesy
deklaracijas i patikrina, ar visi VieSyjy pirkimy komisijos nariai, ekspertai, pirkimy miciatorius, pirkimy
organizatorius, pirkimy, naudojantis CPO elektroniniu katalogu, organizatorius, uz pirkimy planavimg ir
organizavimg atsakingas asmuo yra pasiras¢ neSaliSkumo deklaracijg, konfidencialumo pasizadéjima,
nepriekaiStingos reputacijos reikalavimy atitikties deklaracija bei deklarave privacius interesus, kaip tai
nurodyta Lietuvos Respublikos vieSyjy i privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatyme.
Nustates neatitikimus, jpareigoja Siame punkte minétus narius pasirasSyti Suos dokumentus;

27.2. uztikrina, kad naujai paskirtas pirkimy iniciatorius, pirkimy organizatorius, visi naujai
sudarytos VieSyjy pirkimy komisijos nariai ir ekspertai, prie§ pradédami darba, pasirasyty ir Avilyje
uzregistruoty neSaliskumo deklaracijg, konfidencialumo pasizadéjimg, nepriekaiStingos reputacijos
reikalavimy atitikties deklaracija;

27.3. ne reciau kaip kartg per pusmet] patikrina ne maziau kaip 3 (tris) Administracijos vykdytus
pirkimus pagal sudaryta Pirkimo vertinimo klausimyng (Taisykliy 7 priedas) (toliau — Klausimynas),
vertindamas, ar laikkomasi pirkimy organizavimo i vykdymo tvarkos Administracijoje i, nustates
pitkimo vykdymo paZeidimus i / ar kitokius trikumus, Klausimyne teikia i§vadg su pasitlymais. Uz
pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo, atlikes pirkimy vertinima, ne véliau kaip per 3 (tris)
darbo dienas po vertinimo atlikimo dienos, Klausimyng registruoja Avilyje ir su juo supazindina uz
pirkimy planavimg i organizavima atsakingg asmenj ir Administracijos direktoriy;

27.4. vykdo pirkimy prevencing kontrolg, atlkdamas Administracijos vykdomy pirkimy rizikos
analize, apimanCig rizikos nustatymg ir vertmimg. Atlkdamas Administracijos vykdomy pirkimy rizikos
analize jvertina:

27.4.1. nformacija, pateikta pirkimy plane ar pirkimy plano pakeitimuose;

27.4.2. VieSyy pirkimy tarnybos, teismo, audito ar vidaus tyrimo metu nustatytus pazeidimus;

27.4.3. pirkimy procese galimus rizikos veiksnius:

27.4.3.1. ,vieno tiekéjo* pirkimy ir atmesty pasitlymy duomenis;

27.4.3.2. BVPZ netinkamo kodo priskyrima;

27.4.3.3. Admmistracijos pirmg karta vykdomus pirkimus;

27.4.3.4. gauty pasitvirtinusiy pretenzijy skaicny ir duomenis;

27.4.3.5. rizikas, susjjusias su pirkimo procediros vykdymu bei pasiilymy vertinimu;

27.4.3.6. kitus netinkamus sprendimus vieSyjy pirkimy procese;



11

27.4.4. skirtingas VieSyjy pirkimy komisijos nariy nuomones, vertinant pasiiilymus;

27.4.5. prkimy organizavimo ir kontrolés tvarky reglamentavimg (pvz., nepaskirti atsakingi
asmenys, nenustatytos ar netinkamai nustatytos procediros, neatskirtos vykdymo, sprendimy priémimo
ir kontrolés funkcijos);

27.4.6. pirkimo sutar¢iy vykdymo prieziiros reglamentavima;

27.4.7. viesSyjy pirkimy proceso audito rekomendacijas;

27.4.8. kita, jo nuomone, svarbig su pirkimais susijusig informacija.

28. Uz finansy kontrole atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

28.1. planuoja Administracijos finansinius iSteklius;

28.2. vizuwoja prrkimy iniciatoriaus teikiamas pirkimo paraiskas i yra atsakingas, kad
inicijuojamas ir su juo derinamas pirkimas atitikty Administracijos programos ilaidy samata;

28.3. vizuoja pirkimy organizatoriaus teikiamas tiekéjy apklausos pazymas, pirkimo sutarc¢iy
projektus, delspinigiy pazymas bei kitus su finansiniais jsipareigojimais susijusius dokumentus Ir yra
atsakingas, kad sudaroma ir su juo derinama pirkimo sutartis atitikty Admnistracijos programos ilaidy
sgmatg;

28.4. teikia per Avilj pasiraSytas delspinigiy pazymas Nacionaliniam bendryjy funkcijy centrui

11 SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS PAGAL ETAPUS

Prekiuy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etapas

29.  Administracijos reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikj formuoja
pirkimy iiciatoriai, micjuodami prekiy, paslaugy ar darby, reikalingy Administracijos padalinio
funkcijoms i uzdaviniams vykdyti, pirkima.

30. Kiekvienas pirkimy iniciatorius iki einamyjy biudzetiniy mety gruodzio 1 d. planuojamy
vykdyti pirkimy saraSo jrankyje uz pirkimy planavimg ir organizavima atsakingam asmeniui pateikia
prrkimy saraSg. Teikiant pirkimo poreikj pirkimy sgraSo jrankyje pirkimy iniciatorius turi pridéti
uzpildyta rinkos tyrimo pazyma, jei numatoma pirkimo sutarties verté virSija 5000 (penkis tikstancius)
Eur be PVM, o tuo atveju, kai numatoma pirkimo sutarties verté nevirSja 5000 (penkiy tikstanciy) Eur
be PVM, pirkimy saraso jrankio skiltyje ,,Pirkimo poreikio i pirkimo vertés pagrindimas* turi pateikti
mformacija, kokiais duomenimis remiantis buvo nustatyta pirkimo verte.

31. Pirkimy iniciatorius, prie§ teikkdamas pirkimy sarasa, privalo:

31.1. perziréti galiojanCias pirkimo sutartis, jvertinti galimybe i tikslinguma pratesti pasiraSyty
prkimo sutar¢iy galiojimg (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje), uZtikrindamas
nepertraukiama Administracijos funkcijoms atlkti biting prekiy tiekimg ar paslaugy teikimg;

31.2. atlikti rinkos tyrimg, reikalingg potencialiems tiekéjams ir numatomai pirkimo vertei
nustatyti. Turi parengti rinkos tyrimo pazymag (Taisykliy 8 priedas), jei numatoma pirkimo sutarties verté
virsija 5000 (penkis tikstanCius) Eur be PVM. Rinkos tyrimo biidg (pvz., el pastu, vykdyty pirkimy
mformacija, kity organizacijy vykdyty pirkimy informacija skelbiama CVPP) prkimy miciatoriai
renkasi savarankiSkai Atliekant rinkos tyrimg rastu, sunciamoje uZzklausoje turi biuti nurodyta, kad
duomenys reikalingi rinkos tyrimo tikslais. Jei rinkos tyrimas atlickamas apklausiant ne maziau kaip tris
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potencialius tiekéjus, pirkimy iniciatorius turi uztikrinti, kad tiekéjai, i kuriuos kreipiamasi su praSymu
pateikti pasitilymus, nesuzinoty kity pirkime dalyvaujanciy tiekéjy duomeny;

31.3. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu
ir pateikti siilymg dél konkretaus sprendimo (prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO
elektroniniu katalogu / prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu). Jei
teikiamas sitlymas prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu, turi biiti
pateikiami i tokj sprendima pagrindZiantys argumentai;

31.4. jvertinti, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos ar Kiti kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai.

Pirkimy planavimo etapas

32. Uz prkimy planavimg ir organizavimg atsakingas asmuo pagal pirkimy poreiki (pirkimy
sgrasg), gautg i§ pirkimy iciatoriy, rengia Administracijos pirkimy plano projekta:

32.1. priskiria ar patkslina pirkimy iciatoriy pirkimy sgraSe nurodytus prekiy, paslaugy ir
darby kodus pagal BVPZ;

32.2. vadovaudamasis VP] 5 ar VPGS] 15 straipsnio nuostatomis i Numatomos vie$0jo
pirkimo i pirkimo vertés skaiCiavimo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 ,D¢l Numatomos vieSojo pirkimo i pirkimo vertés
skai¢iavimo metodikos patvirtinimo* (toliau — Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skaiiavimo
metodika), nuostatomis, apskaiCiuoja numatomy pirkimy vertes;

32.3. jvertina galimybe pirkimus atlikti i§ VP] 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodyty subjekty;

32.4. jvertina galimybg prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu;

32.5. jvertina galimybe pirkimg atlikti CVP IS priemonémis.

33. Uz prkimy planavimg i organizavimg atsakingas asmuo suderina parengta pirkimy plano
projekta su Administracijos direktoriumi, Administracijos direktoriaus pavaduotojais, Administracijos
kancleriu, uz finansy kontrole atsakingu asmeniu, uz pirkimy planavimg i organizavima atsakingo
asmens tiesioginiu vadovu, Teisés ir riziky valdymo skyriaus Vedéju ar jo paskirtu Sio skyriaus
darbuotoju, darbuotoju, kuriam pareigybés apraSyme numatyta kalbos tvarkymo funkcija, ir iki kiekvieny
kalendoriniy mety sausio 31 d. Avilyje ji teikia vizuoti Siame punkte nurodytiems asmenims bei
Administracijos direktoriui tvirtinti.

34. Administracijos direktoriui patvirtinus pirkimy plang, vz pirkimy planavimg ir organizavima
atsakingas asmuo parengia pirkimy suvesting ir, vadovaudamasis VP] 26 ar VPGS] 8 straipsniu,
organizuoja jos paskelbimg ir kontroliuoja, kad pirkimy suvestin¢ biity paskelbta CVP IS priemonémis
VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka ne véliau nei iki emamyjy biudZzetiniy mety kovo 15 d.

35.  Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais tkslinti patvirtintg pirkimy plana,
pirkimy niciatorius, atlkes $iy Taisykliy 31 punkte numatytus veiksmus, pateikia Avilyje uz pirkimy
planavimg i organizavimg atsakingam asmeniui praSyma dél pirkimy plano keitimo, kuriame nurodo
argumentuotg pagrindima, kod¢l atsirado poreikis keisti pirkimy plang, i pateikia uzpidyta pirkimy
plano pakeitimo formg (Taisykliy 6 priedas). Uz pirkimy planavimg ir organizavimg atsakingas asmuo
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Avilyje supazindina vz pirkimy organizavimo priezitrg atsakingg asmenj su pateiktu praSymu, kuriame
nurodytas poreikis keisti pirkimy plang.

36. Uz pwrkimy planavimg i organizavimg atsakingas asmuo, i§ pirkimy miciatoriy gaves
praneSimus dé¢l pirkimy plano keitimo, pradeda pirkimy plano keitimo procedira ir atlieka visus
Taisykliy 32 punkte numatytus veiksmus. Pirkimy planas gali biiti tikslinamas vieng kartag per ménesj
arba esant skubioms, nenumatytoms aplinkybéms.

37. Uz prkimy planavimg i organizavimg atsakingas asmuo, suderings pirkimy plano
pakeitimg Taisykliy 33 punkte nustatyta tvarka, Avilyje jjteikia vizuoti Taisykliy 33 punkte nurodytiems
asmenims ir Administracijos direktoriui tvirtinti.

38. Administracijos direktoriui patvirtinus pirkimy plano pakeiting, vz pirkimy planavimg i
organizavimag atsakingas asmuo nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 5 (penkias) darbo dienas,
organizuoja ir kontroliuoja, kad CVP IS paskelbta pirkimy suvestiné bty patikslinta.

39. Pirkimy planas i pirkimy suvestiné gali buti nekeiiami, jeigu dél nenumatyty aplinkybiy
Skyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti pirkimy suvestinéje nenurodyta pirkimg arba jeigu konkretaus
pirkimo metu keiCiasi informacija, kuri apie §j pirkimg nurodyta pirkimy suvestinéje.

Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

40. Pirkimus Administracijoje iicijuoja pirkimy imiciatorius. Pirkimy iniciatorius siekdamas
tmkamai pasirengti pirkimui i gauti nepriklausomy eksperty, institucijy ar rinkos dalyviy konsultacijas
gali inicijuoti rinkos konsultacijy paskelbimg ar pirkimy techniniy specifikacijy vieSinimag CVP IS.
Rinkos dalyviy konsultacijos yra privalomos pirkimo, apie kurj turi biiti skelbiama, $skyrus mazos vertés
pirkimg, atveju, jeigu per paskutinius 12 (dvylika) ménesiy atliekant paskutini tokiy pacmy ar panasiy
prekiy, paslaugy ar darby pirkima, apie kurj buvo privaloma skelbti, ®skyrus mazos vertés pirkima,
nebuvo gauta né vienos arba gauta tik viena tinkama paraiSka ar pasiilymas. Esant poreikiui organizuoti
rinkos konsultacijas su rinkos dalyviais ar pirkimy techniniy specifikacijy projekty vieSmima CVP IS,
pirkimy iniciatorius turi parengti kvietimg suteikti rinkos konsultacijg ar pirkimo techninés specifikacijos
projekta, kurie turéty buti skelbiami CVP IS, ir Avilyje sukurti uzduotj uz pirkimy planavimg ir
organizavimg atsakingam asmeniui, paskelbti rinkos konsultacijos skelbima ar pirkimo techninés
specifikacijos projekta CVP IS. Uz prrkimy planavimg ir organizavima atsakingas asmuo gauta uzduot]
paskelbti rinkos konsultacijos skelbimg ar pirkimo techninés specifikacijos projekta CVP IS Avilyje
nukreipia darbuotojui, turinciam CVP IS naudotojo teises. Darbuotojas, turintis CVP IS naudotojo teises,
CVP IS atlkgs rinkos konsultacija ar pasibaigus pirkimo techninés specifikacijos projekto vieSinimo
terminui, pateikia Avilyje pirkimy iniciatoriui rinkos konsultacijos ar techninés specifikacijos paskelbimo
rezultatus. Darbuotojas, turintis CVP IS naudotojo teises, atlikgs rinkos konsultacijg, CVP IS paskelbia
atliktos rinkos konsultacijos ataskaita. Pirkimy iniciatorius jvertina rinkos konsultacijos ar techninés
specifikacijos vieSmimo metu gautus rezultatus ir priima sprendimus dél pirkimo paraiSkos parengimo.

41. Inicijuodamas konkretaus pirkimo procediras pirkimy iniciatorius ar keli pirkimy
iniciatoriai (jei taikkoma) parengia pirkimo paraiska pirkimui atlkti (Taisykliy 1 priedas). Jei tikslinga,
pirkimy iniciatorius gali atlikti pakartotinj rinkos tyrima, siekdamas jvertinti, ar nepasikeit¢ pirkimy
plane nurodyta numatomo pirkimo sutarties verté. Pirkimy iniciatorius prie parengtos pirkimo paraiSkos
turi pridéti rinkos tyrimo pazyma.
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42.  Parengta pirkimo paraiSka Avilyje teikiama vizuoti pirkimy iniciatoriaus tiesioginiam
vadovui, uz prkimy planavimg i organizavimg atsakingam asmeniui, uz finansy kontrolg atsakingam
asmeniui i pasiraSoma pirkimy iniciatoriaus. PasiraSyta pirkimo paraiSka registruojama ir saugoma
Avilyje. Registratoriaus uzregistruota pirkimo paraiSka Avilyje perduodama VieSyjy pirkimy komisijos
pirmininkui ar pataréjui, kuruojanéiam pirkimy klausimus.

43. Uz prkimy planavimg ir organizavimg atsakingas asmuo negali vizuoti pirkimo paraiskos,
jeiji uzpildyta netinkamai ir (arba) kartu su pirkimo paraiSka néra pateikta visa Taisykliy 19.3 papunktyje
nurodyta informacija, arba vizuiodamas privalo nurodyti, kokios informacijos ir (ar) dokumenty triksta.

44, Jei vz finansy kontrole atsakingas asmuo vizuoja pirkimo paraiSkg su pastaba apie 1€Sy
trikumg, sprendimg dél tokio pirkimo vykdymo prima Administracijos kancleris, jo nesant,
Administracijos direktorius.

45. Pirkimo paraiSka gali biiti nerengiama, kati:

45.1. tenkinamos visos $ios salygos: vykdomas mazos vertés pirkimas, vykdomo maZos vertés
pirkimo numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra mazesné nei 5 000 (penki tikstanciai) Eur be
PVM, pirkimg vykdo pirkimy organizatorius, kuris pats yra pirkimy miciatorius arba pirkimy iniciatoriui
pavaldus skyriaus darbuotojas;

45.2. vykdomas tarnybiniy kelioniy organizavimo paslaugy pirkimas per CPO ir pirkimg vykdo
CPO naudotojo teises turintis Administracijos direktoriaus jgaliotas darbuotojas, kuris pats yra pirkimy
iniciatorius.

46.  Kai prkimy iniciatorius icijjuoja mazos vertés pirkimg, kurio numatomos sudaryti
pirkimo sutarties vert¢ yra mazesné¢ nei 5000 (penki tukstanciai) Eur be PVM, ir nerengia pirkimo
paraiSkos, jis turi suformuoti Avilyje uzduotj pirkimy organizatoriui (pirkimy iniciatoriui pavaldziam
skyriaus darbuotojui) organizuoti pirkimg. Pirkimy iniciatoriaus suformuotoje uzduotyje turi biiti
nurodyta: organizuojamo pirkimo eilés numeris pirkimy plane, pirkimo objektas, jo techninés
charakteristikos (arba pridedama technin¢ specifikacija), kiekis, pirkimo biudzetas. Jei pirkimy plane
nurodytas pirkimy iniciatorius ir pirkimy organizatorius sutampa, Avilyje nereikia formuoti uzduoties
organizuoti pirkima.

47.  Pirkimy iniciatoriai asmeniSkai atsako, kad pirkimas btty inicijuotas / pradétas pirkimy
plane nurodytu laiku. Taip pat atsako uz pirkimo paraiskoje nurodytos informacijos tkslumg ir
teisingumg.

Pirkimo vykdymo etapas

48.  VieSyjuy pirkimy komisija, gavusi pirkimo paraiska:

48.1. organizuoja VieSyjy pirkimy komisijos posédj micijuoti pirkimo procediiras;

48.2. parenka pirkimo biidg. VieSyjy pirkimy komisija, neatsizvelgdama jtai, koks pirkimo buadas
numatytas pirkimy plane, gali priimti sprendimg dél kito pirkimo btdo parinkimo, jei tai nepazeidzia
teisés akty reikalavimy. Jei primamas sprendimas tarptautinés vertés pirkima vykdyti neskelbiamy
deryby budu, VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka parengia praSymo dél sutikimo vykdyti pirkima
neskelbiamy deryby biidu projekta (iSskyrus VPI 72 straipsnio 1 dalyje nustatytus atvejus, kai toks
sutikimas nereikalingas). Rasta pasiraso VieSyjy pirkimy komisijos pirmininkas;

48.3. rengia ir tvirtina pirkimo dokumentus. Parengti ir suderinti pirkimo dokumentai pasiraSomi,
tvirtinami ir saugomi Avilyje. Pirkimo dokumentus nepriklausomai nuo pirkimo vertés, vadovaudamasis
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protokoliniu VieSyjy pirkimy komisjos sprendimu, tvirtina VieSyjy pirrkimy komisijos pirmininkas, jo
nesant — VieSyjy pirkimy komisjjos pirmininko pavaduotojas;

48.4. pirkimus vykdo CVP IS priemonémis. VieSyjy pirkimy komisija kiekvienam pirkimui
paskiria pirkimo komisijos sekretoriy (toliau —Komisijos sekretorius), kuris vykdo paskirtg pirkimg CVP
IS priemonémis. Komisijos sekretorius CVP IS: sukuria pirkimo profilj, paskiria pirkimo komanda,
priskiria pirkimui VieSyjy pirkimy komisijos narius, kurie dalyvaus elektroniniy voky atplésimo
posédyje, elektroninéje erdveéje paskelbia su pirkimu susijusia VieSyjy pirkimy komisijos parengta
dokumentacija ar informacijg, teikia tiekéjams VieSyjy pirkimy komisijos aprobuotg informacija j jy
paklausimus, parengia ir paskelbia pirkimo skelbimus, pildo ir teikia pirkimo ataskaitas, skelbia sudarytg
pirkimo sutart] ir laimétojo pasiilyma i vykdo kitus su piwrkimu susijusius VieSyjy pirkimy komisijos
pavedimus;

48.5. prima sprendimg dél pirkimo procediry nutraukimo, jeigu pirkimo procedury vykdymo
metu atsirado aplinkybés, kuriy nebuvo galima numatyti;

48.6. atlieka kitas funkcijas i procediras, numatytas VieSyjy pirkimy komisijos darbo
reglamente.

49.  Pirkimy organizatorius, gaves pirkimo paraiskg aruzduotj Avilyjearba vykdantis pirkima
be uzduoties (kai pirkimy iniciatorius ir pirkimy organizatorius sutampa):

49.1. parenka pirkimo buda (skelbiama ar neskelbiama apklausa);

49.2. rengia pirkimo dokumentus (kai jie rengiami) i suderina juos su uz pirkimy planavimg i
organizavimg atsakingu asmeniu. Tuo atveju, kai vykdomi mazos vertés pirkimai, kuriy pirkimo sutarties
verté yra mazesné nei 20 000 (dvideSimt tikstancy) Eur be PVM, pirkimo dokumentus (kai jie rengiami)
vizuoja uz pirkimy planavimg ir organizavimg atsakingas asmuo, pasiraSo pirkimy organizatorius;

49.3. privalo rastu apklausti ne maziau kaip tris potencialius tiekéjus, uztikrindamas, kad tiekéjai,
1 kuriuos kreipiamasi su praSymu pateikti pasiilymus, nesuzinoty kity pirkime dalyvauyjanciy tiekéjy
duomeny, jei numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté lygi ar didesné nei 5000 (penki tikstanciai) Eur
be PVM, arba privalo pateikti argumentuotg pagrindima, kodé¢l néra galimybés apklausti ne maziau kaip
trijy potencialiy tiekéjy;

49.4. jei pirkimg ketinama vykdyti CVP IS priemonémis, pirkima vykdo pirkimy organizatorius
(darbuotojas, turintis CVP IS naudotojo teises). Vykdydamas pirkimg CVP IS priemonémis, pirkimy
organizatorius pats tvarko visg informacija, skelbia skelbimg, bendrauja su tickéjais, atsako j
paklausimus, tikslina ar keicia pirkimo dokumentus, susipazjsta su pasitlymais, vertina pasitlymus ir
atlieka kitas funkcijas, susijusias su pirkimo procediiry vykdymu;

49.5. jei pirkimg ketinama vykdyti per CPO, pirkimg vykdo pirkimy, naudojantis CPO elektroniniu
katalogu, organizatorius (CPO naudotojo teises turintis darbuotojas ar CPO naudotojo teises turintis ir
Admnistracijos direktoriaus jgaliotas darbuotojas per CPO elektroninj katalogg pasiekiamame Kelioniy
organizavimo portale vykdyti tarnybiniy kelioniy organizavimo paslaugy pirkimus). Vykdydamas
pirkimg per CPO, pirkimy organizatorius uzpildo pirkimo formg ir pateikia CPO paskelbti, atsako |
paklausimus i atlieka kitas funkcijas, susijusias su pirkimo procediry vykdymu;

49.6. atlekant mazos vertés pirkimus, iSskyrus S$iy Taisykliy 49.7 papunktyje numatytus atvejus,
rengia tiekéjy apklausos pazyma (Taisykliy 3 priedas). Parengta tiekéjy apklausos pazyma Avilyje
teikiama vizuoti pirkimy organizatoriaus tiesioginiam vadovui, uz pirkimy planavimg ir organizavimag
atsakingam asmeniui i uz finansy kontrole atsakingam asmeniui, pasiraSoma pirkimy organizatoriaus.
Tiekéjy apklausos pazyma registruojama ir saugoma Avilyje;
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49.7. tiekéjy apklausos pazymos gali nerengti, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verte
yra mazesné¢ kaip 5000 (penki tikstanCiai) Eur be PVM 1 pirkimo sutartis sudaroma zodzu jsigyjant
prekes, paslaugas ar darbus arba kai sutartis sudaroma jvykdzius tarnybiniy kelioniy organizavimo
paslaugy pirkimg per CPO,;

49.8. prima sprendimg dél pirkimo procediry nutraukimo, jeigu pirkimo procediry vykdymo
metu atsirado aplinkybés, kuriy nebuvo galima numatyti;

49.9. wykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras VP] 78 straipsnio 6 dalyje nustatyta tvarka.

50. Pirkimy organizatoriams vykdant mazos vertés pirkimus, kai numatomos sudaryti pirkimo
sutarties verté yra mazesné kaip 5000 (penki tikstanciai) Eur be PVM i pirkimo sutartis sudaroma
7zodz, atlikto pirkimo faktas fiksuojamas pirkimo saskaitoje faktiroje (PVM saskaitoje faktiiroje), kuri
registruojama Avilyje. Kiekvieno atlikto pirkimo pagal saskaitas faktiiras aktualig informacijg uz pirkimy
planavimg i organizavimg atsakingas asmuo suveda pirkimy registre i organizuoja Zodzu sudarytos
pirkimo sutarties paskelbima CVP IS, sukurdamas uzduotj darbuotojui, turinciam CVP IS naudotojo
teises, bei kontroliuoja sukurtos uzduoties jvykdyma.

51.  Administracijos direktoriui priémus sprendima jgalioti kita perkanciaja organizacija
atlikti pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties sudarymeo:

51.1. Pirkimy iniciatorius parengia jgaliojima, kuriame Jgaliotajai organizacijai nustatomos
uzduotys ir suteikti visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti, taip pat nurodoma numatoma pirkimo verte,
apskaiCuota vadovayjantis Numatomos vieSojo pirkimo i pirkimo vertés skaiCiavimo metodika.
Pirkimy iniciatorius jgaliojima suderina su uz pirkimy planavimg ir organizavima atsakingu asmeniu,
darbuotoju, kuriam pareigybés apraSyme numatytas vieSyjy pirkimy vykdymo teisés klausimais ir
susijusiy dokumenty rengimas i vertmimas (toliau — VP teisininkas), uz finansy kontrole atsakingu
asmeniu, Administracijos kancleriu ir teikia Administracijos direktoriui pasirasyti. [galiojime privaloma
numatyti, kad Jgaliotosios organizacijos parengti pirkimo dokumentai, techniné specifikacija ir pirkimo
(preliminariosios) sutarties projektas ar pagrindinés pirkimo sutarties salygos turi bati suderinti su
Administracija;

51.2. uz lgaliotajai organizacijai nustatytas uzduotis atsako Administracija, o uz $iy uzduociy
ivykdyma — Jgaliotoji organizacija. UZ pirkimo sutarties sudaryma, jos salygy vykdyma yra atsakinga
Administracija;

51.3. jei pirkimo procediros buvo atliktos laikantis teisés akty reikalavimy, pagal jgaliojime
nustatytas uzduotis i suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti pirkimy iniciatorius pirkimo
sutarties projekta suderina su uz pirkimy planavimg ir organizavimg atsakingu asmeniu, VP teisininku,
uz finansy kontrolg atsakingu asmeniu, Admnistracijos kancleriu. Suderintas ir Siame punkte nurodyty
atsakingy asmeny Avilyje vizuotas pirkimo sutarties projektas teikiamas Administracijos direktoriui
pasirasSyti;

51.4. jei prkimo procediros buvo atliktos nesilaikant teisés akty reikalavimy i (ar) ne pagal
jgaliojime nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti pirkimy iniciatorius,
suderings tai su VP teisininku, informuoja apie tai Igaliotaja organizacija, nurodydamas trikumus ir
siilydamas juos iStaisyti ar nutraukti pirkimo procediiras.

52.  Administracijoje nesudaroma atskira pretenzijy nagrinéjimo komisija. Tiekéjy pretenzijas
nagrinja pirkimy organizatorius arba pirkimg atliekanti VieSyjy pirkimy komisja. Pirkimy
organizatorius ar VieSyjy pirkimy komisija su gautomis pretenzijomis supazindina uz pirkimy
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organizavimo prieziira atsakingg asmenj. Pirkimy organizatoriui arba pirkimg atliekanciai VieSyjy
prkimy komisjai nagrinjant pretenzija kvieCiamas uz pirkimy organizavimo prieziirg atsakingas
asmuo ar ji pavaduojantis asmuo, esant poreikiui gali biiti kvieCiamas VP teisininkas. Nagrinéjant
pretenzija, gali biti kreipiamasi ] pirkimy iniciatoriy, kuris privalo pareik$ti argumentuota savo nuomong
dél gautos pretenzijos, jei ji susijusi su pirkimy miciatoriaus parengta informacija, nurodyta Siy Taisykliy
19.3 papunktyje. Pirkimy organizatorius arba VieSyjy pirkimy komisija esant poreikiui (pvz.,
pakoregavus pirkimo paraiSkoje nurodyta mformacija, pirkimo sutarties salygas) suderina parengto
atsakymo dél pretenzijos projekta su pirkimy iniciatoriumi, jei j pirkimy iiciatoriy buvo kreiptasi dél
Svados, kaip tai numatyta Sy Taisykliy 19.4 papunktyje, ar VP teisininku, jei jis buvo kvieCiamas
nagrinéjant pretenzijg.

Pirkimo sutarties sudarymo etapas

53. Pirkimo sutartyje, atsizvelgiant j pirkimo objekta, turéty buti numatyta, kad paslaugy
suteikimo, prekiy pristatymo ar darby atlikimo faktas ir turinys yra grindZziami perdavimo—priémimo aktu
ir (ar) kitais teisés aktuose ar pirkimo sutartyje numatytais dokumentais.

54.  Galutinj pirkimo (preliminariosios) sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta
projekta arba pagrindines pirkimo sutarties salygas, atliekant mazos vertés pirkimus, parengia paskirtas
pirkimy organizatorius, o tarptautiniy ir supaprastinty (ne mazos vertés ar mazos vertés, kuruos vykdo
Viesyjy pirkimy komisija) pirkimy atveju — VieSyjy pirkimy komisija. Pagrindinés pirkimo sutarties
projekta preliminariosios sutarties pagrindu parengia Sutarties administratorius. Mazos vertés pirkimy
atveju prrkimo sutarties projekta gali pateikti i tiek€jas, su kuriuo numatoma sudaryti pirkimo sutartj.

55. Pirkimo (preliminariosios) sutarties projektas ir visi jos priedai ir / ar pagrindinés sutarties,
sudaromos preliminariosios sutarties pagrindu, projektas turi biti suderinti su pirkimy miciatoriumi, uz
pirkimy planavimg ir organizavimg atsakingu asmeniu, VP teisininku, uz finansy kontrole atsakingu
asmeniu ir Administracijos kanclerin. Siame punkte nurodyti asmenys pagal kompetenciia Avilyje
vizuoja pirkimo (preliminarigja) sutartj su priedais ir / ar pagrinding sutart), sudaroma preliminariosios
sutarties pagrindu.  Pirkimo  sutarties projektas, suformuotas CPO elektroniniame kataloge,
nepriklausomai nuo pirkimo sutarties vertés, i / ar pirkimo (preliminariosios) sutarties su priedais
projektas, i / ar pagrindinés sutarties, sudaromos preliminariosios sutarties pagrindu, projektas, kai
sudaromos tokios pirkimo sutarties verté yra mazesné nei 15 000 (penkiolika) tikstanéiy Eur be PVM,
nederinami su VP teisininku, ir VP teisininkas tokiy pirkimo sutarCiy Avilyjenevizuoja. Pirkimo sutarties
projektas, suformuotas CPO elektroniniame kataloge, pasiekiamame Kelioniy organizavimo portale dél
tarnybiniy kelioniy organizavimo paslaugy pirkimo, nederinamas su Siame punkte nurodytais asmenimis
ir Sie asmenys tokios pirkimo sutarties Avilyje nevizuoja.

Punkto pakeitimai:
Nr. 2BE-282, 2023-12-27, paskelbta TAR 2023-12-27,i. k.2023-25445

56.  Pwrkimo sutartj pasiraSo Administracijos direktorius, jo nesant — jo funkcijas laikinai
atliekantis pavaduotojas arba kitas Administracijos direktoriaus jgaliotas darbuotojas. Pirkimo sutartyse
(jet jos pasiraSomos ne elektroniniais parasais) prie Saly paraSo rekvizito nurodoma pasiraSymo data.

57.  PasraSyta pirkimo sutartis registruojama ir saugoma Avilyje. Registratorius uzregistruotg
pirkimo sutartj Avilyje perduoda susipazinti pirkimy iniciatoriui, vz pirkimy planavimg ir organizavima
atsakingam asmeniui, Sutarties administratoriui, uz sutar¢iy vykdymo prieziirg ir kontrole atsakingam
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asmeniui ir perduoda pirkimo sutarties originalg uz sutar¢iy saugojimg atsakingam asmeniui (jei pirkimo
sutartis pasiraSoma ne elektroniniais parasais). Uz pirkimy planavimg ir organizavimg atsakingas asmuo,
susipazings su pasiraSyta pirkimo sutartimi, sukuria Avilyje uzduotj darbuotojui, turinCiam CVP IS
naudotojo teises, paskelbti informacija apie sudaryta pirkimo sutart] ir kontroliuoja uzduoties jvykdyma.

58. Atlikus pirkimo procediras ir sudarius pirkimo sutartj Komisijos sekretorius arba
darbuotojas, turintis CVP IS naudotojo teises, pagal jam uz pirkimy planavimg ir organizavimg atsakingo
asmens paskirta uzduotj paskelbti informacija apie sudaryta pirkimo sutarti nedelsdamas skelbia VP 86
straipsnio 9 dalyje nurodyta informacija (laiméjusj pasitlymg ir (ar) sudarytg pirkimo sutartj).

59. Uz sutar¢ly vykdymo priezitra ir kontrole atsakingas asmuo, susipazings su pasiraSyta
pirkimo sutartimi, kiekvienos pasirasytos pirkimo sutarties aktualia informacija suveda pirkimo sutarciy
registre. Uz sutaréiy vykdymo prieziirg ir kontrole atsakingas asmuo, gaves informacija, kad pasikeité
Sutarties administratorius, turi atitinkamai atnaujinti informacijg pirkimo sutariy registre.

Pirkimo sutarties vykdymo etapas

60.  Administracijos i tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlkimo,
teikimo) terminy laikymosi koordinavimg (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng uztikrina Sutarties
administratorius. Prevencing kontrole Admistracijos vidaus teisés aktuose pagal nustatytg
kompetencijg atlieka uz pirkimy planavimg ir organizavimg atsakingas asmuo ir uz sutar¢iy vykdymo
prieziirg i kontrole atsakingas asmuo. Uz pirkimy planavimg ir organizavimg atsakingas asmuo ar uz
sutarCly vykdymo prieziirg r kontrole atsakingas asmuo, nustate pirkimo sutarties vykdymo etape
neatitiktis Administracijos vidaus teisés aktuose nustatytai tvarkai, nedelsdamas elektroniniu pastu apie
tai informuoja Sutarties administratoriy ir uztikrina, kad nustatytos neatitiktys bty paSalintos.

61. Sutarties administratorius, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo trikumy ar atsiradus kity
prkimo sutarties vykdymui svarbiy aplinkybiy, privalo rastu kreiptis ] tiek€jg prasydamas iStaisyti
trikumus. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti tiekéjui pirkimo sutartyje numatytus prievoliy
uztikrinimo budus (pvz., delspinigiai, baudos) ir (arba) inicijuoti pirkimo sutarties nutraukimg joje
nustatytais pagrindais, Sutarties administratorius, suderings su pirkimy iiciatoriumi, VP teisininku, uz
finansy kontrole atsakingu asmeni, uz pirkimy planavimg i organizavimg atsakingu asmeniu ir
Administracijos kancleriu, parengia dél to raSta tiekéjui, kurj pasiraSo Administracijos direktorius.
Nurodyti asmenys pagal kompetencijg parengtus dokumentus vizuoja Avilyje.

62.  Priémus sprendimg nutraukti pirkimo sutartj Sutarties administratorius:

62.1. parengia pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus;

62.2. suderintus su pirkimy iniciatoriumi, uz finansy kontrolg atsakingu asmeniu, VP teisininku,
uz pirkimy planavimg ir organizavimg atsakingu asmeniu ir Administracijos kancleriu, pirkimo sutarties
nutraukimo dokumentus teikia Administracijos direktoriui pasirasyti. Nurodyti asmenys pagal
kompetencija parengtus dokumentus vizuoja Avilyje.

63. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg pirkimo sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras
pirkimo sutartyje nustatytas salygas, tokj pakeitimg inicijuoja Sutarties administratorius:

63.1. nustates, kad numatomy keisti pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé buvo numatyta
pirkimo sutartyje arba atitinka VP] 89 straipsnio 1 dalies 1-5 punktuose, VP] 89 straipsnio 2 dalyje ar
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VPGS] 53 straipsnio 1 dalies 1-3 punktuose ivardytus atvejus, parengia pirkimo sutarties pakeitimo
projekta;

63.2. suderintg su pirkimy iniciatoriumi, uz finansy kontrole atsakingu asmeniu, VP teisininku,
uz pirkimy planavimg i organizavimg atsakingu asmeniu, Administracijos kancleriu, pirkimo sutarties
pakeitimo projekta teikia Administracijos direktoriui pasiraSyti. Nurodyti asmenys pagal kompetencija
parengtus dokumentus vizuoja Avilyje.

64.  PasiraSytas pirkimo sutarties pakeitimas registruojamas ir saugomas Avilyje. Registratorius
uzregistruotg pirkimo sutarties pakeiting Avilyje perduoda susipazinti uz pirkimy planavimg ir
organizavimg atsakingam asmeniui, kuris organizuoja informacijos apie pirkimo sutarties pakeitima
paskelbimg VP] nustatyta tvarka.

65. Sutarties admmistratorius privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo technmiai, funkciniai,
kiekybmiai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, nepraleisti prievoliy
ivykdymo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai.
Sutarties administratorius  vizuoja perdavimo—priémimo akta ar kita paslaugy suteikimg, prekiy
pristatyma ar darby atlikima pagrindziant] dokumenta, jei toks numatytas, tik tokiu atveju, jei neturi
pretenzijy ar pastaby dél Administracijai pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby.

66. Jei Sutarties administratorius nustato, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai,
Kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas sglygas, tatiau pazeistos kitos joje
nustatytos neesminés salygos, perdavimo—priémimo akte nurodo nustatytus trikumus, ji vizuoja i teikia
siilymag dél pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui

67. Nepriklausomai nuo sudarytos pirkimo sutarties vertés uzsakymo dokumenta (jforminant
wzsakymus pagal pirkimo sutartyje numatyta uzsakymo formg) ir perdavimo—priémimo aktg Avilyje
vizuoja pirkimy iniciatorius, Sutarties administratorius, pasiraSo Administracijos kancleris. Nesant

Administracijos kanclerio, Siame punkte nurodytus dokumentus pasiraSo Administracijos direktorius.

Punkto pakeitimai:
Nr. 2BE-282, 2023-12-27, paskelbta TAR 2023-12-27,i. k.2023-25445

68. Tais atvejais, kai takkomas tiekéjui pirkimo sutartyje numatytas prievoliy uztikrinimo biidas —
delspinigiai, Sutarties administratorius parengia delspinigiy pazyma (Taisykliy 9 priedas). Delspinigiy
pazyma Avilyje vizuoja pirkimy iniciatorius, Sutarties administratorius, VP teisininkas, uz finansy
kontrole atsakingas asmuo, uz pirkimy planavimg ir organizavimg atsakingas asmuo, pasiraSo
Administracijos kancleris.

69. IvykdZius ar nutraukus pirkimo (preliminarigja) sutartj Sutarties administratorius Avilyje

supazindina su visa informacija, susijusia su pirkimo sutarties jvykdymu ar nutraukimu, uz pirkimy
planavimg ir organizavimg atsakingg asmenj ir Avilyje pazymi, kad pirkimo sutartis yra jvykdyta.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

70.  Visi supirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi VP]
97 straipsnio 6 dalyje ar VPGS] 48 straipsnio 6 dalyje nustatyta tvarka.
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Priedy pakeitimai:

VP taisykliu 1 priedas_Paraiskos forma, nauja redakcija pagal 2BE-136
Priedo pakeitimai:

Nr. 2BE-286, 2022-11-17, paskelbta TAR 2022-11-17,i. k.2022-23151
Nr. 2BE-136, 2023-06-02, paskelbta TAR 2023-06-02,i. k.2023-10916

VP taisykliu 2 priedas_plano forma, nauja redakcija pagal Nr. 2BE-136
Priedo pakeitimai:
Nr. 2BE-136, 2023-06-02, paskelbta TAR 2023-06-02,i. k.2023-10916

VP taisykliu 3 priedas_pirkimu saraso forma, nauja redakcija pagal Nr. 2BE-136
Priedo pakeitimai:
Nr. 2BE-136, 2023-06-02, paskelbta TAR 2023-06-02,i. k.2023-10916

VP taisykliu 4 priedas_Apklausos pazymos forma nauja redakcija pagal Nr. 2BE-136
Priedo pakeitimai:
Nr. 2BE-136, 2023-06-02, paskelbta TAR 2023-06-02,i. k.2023-10916

VP taisykliu 5 priedas_Konfidencialumo pasizadejimas nauja redakcija pagal Nr. 2BE-136
Priedo pakeitimai:
Nr. 2BE-136, 2023-06-02, paskelbta TAR 2023-06-02,i. k.2023-10916

VP taisykliu 6 priedas_Nepriekaistinga reputacija nauja redakcija pagal Nr. 2BE-136
Priedo pakeitimai:
Nr. 2BE-136, 2023-06-02, paskelbta TAR 2023-06-02, i. k.2023-10916

VP taisykliu 7 priedas_pirkimu plano pakeitimo forma nauja redakcija pagal Nr. 2BE-136
Priedo pakeitimai:
Nr. 2BE-136, 2023-06-02, paskelbta TAR 2023-06-02,i. k.2023-10916

VP taisykliu 8 priedas_Rinkos tyrimo pazymos forma, nauja redakcija pagal Nr. 2BE-136
Priedo pakeitimai:
Nr. 2BE-136, 2023-06-02, paskelbta TAR 2023-06-02, i. k.2023-10916

VP taisykliu 9 priedas_Delspinigiu pazymos forma nauja redakcija pagal Nr. 2BE-136
Priedo pakeitimai:
Nr. 2BE-136, 2023-06-02, paskelbta TAR 2023-06-02,i. k.2023-10916

Pakeitimai:

1

Lietuvos transporto saugos administracija, Jsakymas

Nr. 2BE-286, 2022-11-17, paskelbta TAR 2022-11-17, i. k. 2022-23151

Dél Lietuvos transporto saugos administracijos direktoriaus 2021 m. gruodzo 16 d. jsakymo Nr. 2BE-342 ,Dél Lietuvos
transporto saugos administracijos viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy patvirtinimo* pakeitimo

2.

Lietuvos transporto saugos administracija, Isakymas

Nr. 2BE-136, 2023-06-02, paskelbta TAR 2023-06-02, i. k. 2023-10916

Dél Lietuvos transporto saugos administracijos direktoriaus 2021 m. gruodzio 16 d. jsakymo Nr. 2BE-342 , D¢l Lietuvos
transporto saugos administracijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy patvirtinimo* pakeitimo
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3.

Lietuvos transporto saugos administracija, Jsakymas

Nr. 2BE-282, 2023-12-27, paskelbta TAR 2023-12-27, i. k. 2023-25445

Dél Lietuvos transporto saugos administracijos direktoriaus 2021 m. gruodzo 16 d. jsakymo Nr. 2BE-342 ,Dél Lietuvos
transporto saugos administracijos viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy patvirtinimo* pakeitimo
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