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ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOJE TAISYKLIU PATVIRTINIMO

2019 m. balandzio 1 d. Nr. AV-285
Rokiskis

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi,
29 straipsnio 8 dalies 2 punktu, 2016 m. balandZzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu
(ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo, kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu:

1. Tvirtinu Asmens duomeny tvarkymo Rokiskio rajono savivaldybés
administracijoje taisykles (pridedama).

2. Ipareigoju:

2.1. Juridinio ir personalo skyriaus vyriausigja specialist¢ (personalui) Zita GirCieng¢ su
Siuo jsakymu per dokumenty valdymo sistemg supazindinti skyriy vedéjus ir darbuotojus,
nejeinancius j struktiiriniy padaliniy sudét;.

2.2. Juridinio ir personalo skyriaus vyriausigja specialiste (personalui) Agne Vistajiinaitg
su Siuo jsakymu per dokumenty valdymo sistema supazindinti seniiinijy senitinus.

2.3. Administracijos skyriy vedéjus ir senitinijy senitinus su Siuo jsakymu per dokumenty
valdymo sistemg supazindinti pavaldzius darbuotojus, o darbuotojus, kurie neturi prieigos prie
Dokumenty valdymo sistemos, supazindinti pasirasytinai.

3. Pripazjstu netekusiu galios Rokiskio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2016 m. geguzes 6 d. jsakymg Nr. AV-426 , D¢l Asmens duomeny tvarkymo Rokiskio
rajono savivaldybés administracijoje taisykliy patvirtinimo*.

4. Pavedu Bendrajam skyriui paskelbti §j jsakyma Teisés akty registre.

Isakymas per vieng ménesj gali biiti skundziamas Regiony apygardos administraciniam
teismui, skunda (praSymg) paduodant bet kuriuose §io teismo rimuose, Lietuvos Respublikos
administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktoré Natasa Aleksiejeva



PATVIRTINTA

Rokiskio rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2019 m. balandzio 1 d. jsakymu Nr. AV-285

ASMENS DUOMENU TVARKYMO ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOJE TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Rokiskio rajono savivaldybés administracijoje taisykles
(toliau — Taisyklés) reglamentuoja asmens duomeny tvarkymg RokiSkio rajono savivaldybés
administracijoje (toliau — Administracija), uztikrinant 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento
ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679), Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo (toliau — ADTAI) ir kity teisés akty, nustatanciy
asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, laikymasi ir jgyvendinima.

2. Siy taisykliy paskirtis — nustatyti asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimus,
asmens duomeny tvarkymo tikslus, duomeny subjekto teises ir jy jgyvendinimo tvarka, duomeny
apsaugos technines bei organizacines priemones Administracijoje.

3. Taisykliy privalo laikytis visi Administracijoje dirbantys valstybés tarnautojai ir pagal
darbo sutartis dirbantys asmenys (toliau — Administracijos darbuotojai), kurie tvarko
Administracijoje esancius asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino. Prieiga prie
asmens duomeny gali biiti suteikiama tik tiems valstybés tarnautojams ir pagal darbo sutartis
dirbantiems asmenims, kuriems asmens duomenys yra reikalingi jy pareiginiuose nuostatuose ar
pareigybés apraSyme nustatytoms funkcijoms vykdyti.

4. Taisykleés parengtos vadovaujantis Reglamentu (ES) 2016/679, ADTAI ir kitais teisés
aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsaugg bei tvarkyma.

5. Taisyklése vartojamos atitinka sgvokas, nustatytas Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatyme.

6. Asmens duomeny valdytojas ir tvarkytojas yra RokiSkio rajono savivaldybés
administracija, juridinio asmens kodas 188772248, adresas Respublikos g. 94, Rokiskis.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO REIKALAVIMAI

7. Administracijoje asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Reglamente (ES) 2016/679
numatytais asmens duomeny tvarkymo principais:

7.1. teisétumo, saziningumo ir skaidrumo principas — duomeny subjekto atzvilgiu asmens
duomenys tvarkomi teisétu, sgziningu ir skaidriu bidu;

7.2. tikslo apribojimo principas — asmens duomenys renkami tik Taisyklése apibrézZtais
tikslais ir tvarkomi su $iais tikslais suderintais buidais;

7.3. duomeny kiekio mazinimo principas — tvarkomi tik tokie asmens duomenys, kurie yra
reikalingi Taisyklése apibréZtiems tikslams pasiekti, nekaupiami ir netvarkomi pertekliniai asmens
duomenys;

7.4. tikslumo principas — tvarkomi tikslis asmens duomenys, kurie prireikus nuolat
atnaujinami, netiksliis ir neiSsamiis asmens duomenys turi biiti iStaisyti, papildyti, sustabdomas jy
tvarkymas arba sunaikinti;

7.5. saugojimo trukmés apribojimo principas — asmens duomenys saugomi tokia forma, kad
duomeny subjekty tapatybe¢ biity galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, deél kuriy
Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;



7.6. vientisumo ir konfidencialumo principas — taikomos atitinkamos techninés ir
organizacinés priemonés, kad bity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant
apsauga nuo duomeny tvarkymo be leidimo, neteiséto duomeny tvarkymo, nety€inio praradimo,
sunaikinimo ar sugadinimo;

7.7. atskaitomybés principas — Administracija yra atsakinga uz tai, kad buty laikomasi
auks$¢iau nurodyty principy.

8. Asmens duomenys Administracijoje renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant
tiesiogiai i§ duomeny subjekto, oficialiai uzklausiant reikalingg informacijg tvarkanciy ir turinciy
teis¢ ja teikti subjekty ar sutarCiy bei teisés akty pagrindu prisijungiant prie atskirus duomenis
kaupian¢iy duomeny baziy, registry bei informaciniy sistemy.

9. Asmens duomenys Administracijoje tvarkomi neautomatiniu biidu susistemintose
rinkmenose ir (arba) automatiniu bidu.

10. Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka Administracija gali teikti jos tvarkomus asmens
duomenis tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti Administracijg jpareigoja
jstatymai ir kiti teisés aktai.

11. Administracijos direktorius ar jo jgalioti asmenys privalo uztikrinti, kad buty laikomasi
pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy Administracijoje, kontroliuoti, kaip darbuotojai
tvarko asmens duomenis, nedelsiant imtis atitinkamy organizaciniy priemoniy paSalinti asmens
duomeny tvarkymo pazeidimus, kad biity jgyvendintos duomeny valdytojui priskirtos prievolés
(jpareigojant nutraukti neteisétus ar asmens duomeny apsaugos reikalavimus pazeidZiancius
duomeny tvarkymo veiksmus, nustatyta tvarka uzslaptinti asmens duomenis, sunaikinti dokumenty,
kuriuose yra nurodyti asmens duomenys, kopijas ir pan.).

111 SKYRIUS
TECHNINES IR ORGANIZACINES ASMENS DUOMENU APSAUGOS PRIEMONES

12. Administracijoje taikomos asmens duomeny apsaugos techninés ir organizacinés
priemonés (Taisykliy 2 priedas), kurios skirtos apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar
neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

13. Administracijos darbuotojai turi teis¢ rinkti, tvarkyti, perduoti, saugoti, naikinti ar kitaip
naudoti asmens duomenis, nurodytus Taisykliy 1 priede, tik atlikdami savo tiesiogines funkcijas,
apibréztas pareigybiy apraSymuose arba priskirtas Administracijos direktoriaus pavedimu ir tik
teisés akty nustatyta tvarka.

14. Administracijos darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, privalo:

14.1. susipazinti su Siomis taisyklémis ir pasirasSyti Jsipareigojimg saugoti asmens duomeny
paslaptj (Taisykliy 3 priedas);

14.2. laikytis $iy taisykliy ir Isipareigojimo saugoti asmens duomeny paslapt] nuostaty;

14.3. neatskleisti tretiesiems asmenims bet kokios su asmens duomenimis susijusios
informacijos, su kuria jie susipazino vykdydami savo funkcijas, nebent tokia informacija biity vieSa
pagal jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Si pareiga galioja darbuotoja paskyrus j kitas pareigas
Administracijoje ar pasibaigus valstybés tarnybos ar darbo santykiams;

14.4. nedelsiant pranesti apie bet kokius asmens duomeny saugos paZeidimus tiesioginiam
vadovui ir duomeny apsaugos pareigiinui;

14.5. nedelsiant pakeisti slaptazodj, jeigu iskilo jsilauzimo j kompiuterj su saugomais
asmens duomenimis grésme ar kilo jtarimas, kad slaptaZodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims;

14.6. vengti pertekliniy dokumenty su asmens duomenimis kopijy darymo, nelaikyti Siy
dokumenty visiems prieinamoje matomoje vietoje, tinkamai juos saugoti;

14.7. uztikrinti, kad dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, bity saugomi laikantis
teisés akty reikalavimy;

14.8. pranesti tiesioginiam vadovui ir duomeny apsaugos pareiglinui, jeigu jvertina ir
nustato, kad asmens duomeny apsaugos techninés ir organizacinés priemonés yra nepatikimos.
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15. Keiciantis asmens duomenis tvarkantiems darbuotojams ar jy igaliojimams, dokumentai,
kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos perduodami naujai priimtiems ir asmens duomenis
tvarkyti paskirtiems darbuotojams perdavimo - priémimo aktu.

16. Rengiant Administracijos sprendimy, raSty bei kity dokumenty projektus
rekomenduojama vengti pertekliniy duomeny apie fizinius asmenis, jei to nereikalauja jstatymas ar
kitos su konkretaus dokumento rengimu susijusios aplinkybés.

17. Tais atvejais, kai yra bitina naudoti nevieSus asmens duomenis vieSai skelbiamame
dokumente — turi buti rengiamas nuasmenintas dokumentas, i§ kurio visi vieSai neskelbtini
duomenys pasalinami. Pasalinty duomeny vietoje pasviruoju Sriftu skliaustuose jrasoma
,, (duomenys neskelbtini) .

18. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Kai
asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie sunaikinami, iSskyrus tuos, kurie
jstatymy nustatyta tvarka turi buti perduoti archyvui. Asmens duomeny saugojimo terminai
nustatomi Administracijos direktoriaus patvirtintame Administracijos dokumentacijos plane.

19. Administracijos informacinése sistemose tvarkomy asmens duomeny saugumas
uztikrinamas vadovaujantis Administracijos informaciniy sistemy nuostaty reikalavimais ir saugos
politikos jgyvendinamaisiais dokumentais: duomeny saugos nuostatais, saugaus elektroninés
informacijos tvarkymo taisyklémis, informacinés sistemos veiklos tgstinumo valdymo planu ir
informacings sistemos naudotojy administravimo taisyklémis.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYTOJU PASITELKIMAS

20. Administracija gali pasitelkti duomeny tvarkytojus, kurie teikdami paslaugas
Administracijai gauna prieigg prie asmens duomeny ir juos tvarko Administracijos nustatytais
tikslais bei pagal jos nurodymus tiek, kiek tai biitina paslaugai suteikti.

21. Administracija pasitelkia tokius duomeny tvarkytojus, kurie pakankamai uztikrina, kad
tinkamos techninés ir organizacinés priemonés bus jgyvendintos tokiu bidu, jog duomeny
tvarkymas atitikty Reglamento (ES) 2016/679 reikalavimus ir bty uztikrinta tinkama duomeny
subjekto teisiy apsauga.

22. Administracija, suteikdama duomeny tvarkytojams prieigg prie asmens duomeny, su
duomeny tvarkytojais sudaro raSytines sutartis, kuriose turi biiti numatoma, kad duomeny
tvarkytojai duomenis tvarko tik pagal duomeny valdytojo nurodymus.

23. Sutartyse nustatomi duomeny tvarkymo dalykas ir trukmeé, duomeny tvarkymo pobidis
ir tikslas, asmens duomeny risis ir duomeny subjekty kategorijos, duomeny valdytojo prievolés ir
teisés bei kitos Reglamento (ES) 2016/679 28 straipsnyje numatytos privalomos nuostatos.

V SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISES IR JU JGYVENDINIMO BUDAI

24. Duomeny subjektas, kurio duomenis tvarko Administracija, turi §ias teises, jtvirtintas
Reglamente (ES) 2016/679:

24.1. teise¢ Zinoti (buti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma;

24.2. teisg susipazinti su tvarkomais savo asmens duomenimis;

24.3. teise reikalauti iStaisyti savo asmens duomenis;

24 4. teise reikalauti iStrinti savo asmens duomenis (,,teisé biiti pamir§tam®);

24.5. teisg apriboti savo asmens duomeny tvarkyma;

24.6. teis¢ 1 duomeny perkeliamuma;

24.7. teise nesutikti su savo asmens duomeny tvarkymu.

25. Duomeny subjektai, siekdami jgyvendinti savo teises, numatytas Taisykliy 24.2.-24.7.
papunk¢iuose, turi Administracijai asmeniSkai, pastu ar elektroniniy rySiy priemonémis pateikti
raSytinj praSyma (toliau — PraSymas).
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26. PraSymas turi buti jskaitomas, duomeny subjekto pasirasytas, jame turi buiti nurodytas
duomeny subjekto vardas, pavardé, asmens kodas, jei asmuo kodo neturi — gimimo data ar Kiti
pozymiai, leidziantys identifikuoti asmenj, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas,
telefono numeris, informacija apie tai, kokig Taisykliy 24.2.-24.7. papunk¢iuose nurodytg teis¢ ir
kokios apimties duomeny subjektas pageidauja jgyvendinti.

27. Pateikdamas Prasyma, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:

27.1. kai PraSymas teikiamas tiesiogiai atvykus j Administracija — pateikti galiojantj asmens
tapatybe patvirtinantj dokumenta;

27.2. kai Prasymas siunfiamas pastu — prie PraSymo pridéti teisés akty nustatyta tvarka
patvirtintg PraSymg teikiancio asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija;

27.3. kai Prasymas teikiamas elektroniniy rySiy priemonémis — PraSyma pasirasyti
kvalifikuotu elektroniniu parasu.

28. Jei | Administracija kreipiasi duomeny subjekto atstovas, jis savo Prasyme turi nurodyti
savo varda, pavarde, gyvenamosios vietos adresa, elektroninio paSto adresa, telefono numerj ir
pridéti atstovavimg patvirtinant] dokumenta ar teisés akty nustatyta tvarka patvirtintg atstovavimo
dokumento kopija. Atstovo pateiktas PraSymas turi atitikti Taisykliy 25-27 punkty reikalavimus.

29. Administracija, gavusi duomeny subjekto Prasymg dél Taisykliy 24.2-24.7
papunkciuose nustatyty teisiy jgyvendinimo, privalo iSnagrinéti PraSyma ir atsakymg duomeny
subjektui pateikti ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo PraSymo gavimo dienos.

30. Atsizvelgiant | PraSymy sudétinguma ir skai¢iy, Pra§ymy nagrinéjimo terminas
Administracijos direktoriaus sprendimu gali bati pratestas dar iki 30 kalendoriniy dieny,
informuojant duomeny subjekta apie tokj pratesima, kartu pateikiant vélavimo priezastis.

31. Administracija, atsisakydama tenkinti duomeny subjekto PraSyma jgyvendinti Taisykliy
24.2-24.7 papunkciuose nurodytas teises, ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo PraSymo
gavimo dienos duomeny subjektui pateikia tokio atsisakymo motyvus ir nurodo apskundimo tvarka.

32. Duomeny subjektas turi teis¢ skysti Administracijos veiksmus (neveikimg) Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai per 3 ménesius nuo atsakymo 1§ Administracijos gavimo dienos arba
per 3 meénesius nuo tos dienos, kada baigiasi Taisykliy 29 ir 31 punktuose nurodytas terminas
pateikti atsakyma.

33. Visa informacija ir praneSimai duomeny subjektui pateikiami tuo paciu biidu, kokiu
buvo gautas prasymas, iSskyrus atvejus, kai duomeny subjektas papraso informacija pateikti kitu
bidu.

34. Duomeny subjekty teisés Administracijoje jgyvendinamos neatlygintinai.

35. Administracija, jgyvendindama duomeny subjekto teises, privalo uztikrinti, kad nebiity
pazeista kity asmeny teis€ j privataus gyvenimo nelieCiamuma.

36. Duomeny subjekto teisés gali biti apribotos Reglamento (ES) 2016/679 23 straipsnio 1
dalyje nustatytais atvejais, Lietuvos Respublikos jstatymy ar kity teisés akty nustatyta tvarka.

) VI SKYRIUS
TEISES ZINOTI (BUTI INFORMUOTAM) APIE SAVO ASMENS DUOMENU
TVARKYMA IGYVENDINIMAS

37. Taisykliy 24.1 papunktyje numatyta duomeny subjekto teisé jgyvendinama informacija
duomeny subjektams apie jy asmens duomeny tvarkyma pateikiant:

37.1. Rokiskio rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) interneto svetaingje
www.rokiskis. It;

37.2. jrengiant informacinio pobidZio lenteles apie vaizdo steb¢jima Administracijos
teritorijose ir patalpose;

37.3. bendravimo su duomeny subjektu metu tokiu biidu, kokiu duomeny subjektas kreipiasi
1 Administracija.

38. Administracija turi teis¢ atsisakyti jgyvendinti 24.1 papunktyje numatyta duomeny
subjekto teis¢ arba pateikti ne visg duomeny subjekto prasoma informacija, jeigu:
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38.1. duomeny subjektas jau turi $ig informacija;

38.2. duomeny subjekto prasomos informacijos pateikimas nejmanomas arba tam reikéty
neproporcingy pastangy;

38.3. asmens duomeny gavimas ar atskleidimas aiskiai nustatytas jstatymuose ir kituose
teisés aktuose, kuriuose nustatytos tinkamos teiséty duomeny subjekto interesy apsaugos
priemonés;

38.4. asmens duomenys privalo islikti konfidencialis, laikantis jstatymuose ir kituose teisés
aktuose reglamentuojamos profesinés paslapties prievolés.

VIl SKYRIUS
TEISES SUSIPAZINTI SU TVARKOMAIS SAVO ASMENS DUOMENIMIS
IGYVENDINIMAS

39. Duomeny subjektas, jgyvendindamas teis¢ susipazinti su Administracijoje tvarkomais
savo asmens duomenimis, turi teis¢ gauti informacijg apie:

39.1. asmens duomeny tvarkymo tikslus;

39.2. atitinkamas asmens duomeny kategorijas;

39.3. duomeny gavéjus arba jy kategorijas;

39.4. numatomg asmens duomeny saugojimo laikotarpj arba kriterijus, pagal kuriuos
nustatomas asmens duomeny saugojimo laikotarpis, jei tai yra jmanoma;

39.5. asmens duomeny $altinius;

40. Be Taisykliy 39 punkte nurodytos informacijos, Savivaldybés administracija turi pateikti
informacijg apie duomeny subjekto teis¢ prasyti iStaisyti arba iStrinti savo asmens duomenis,
apriboti savo asmens duomeny tvarkyma arba nesutikti su asmens duomeny tvarkymu (kai Sios
teisés yra taikomos), taip pat teis¢ pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

41. Jeigu Administracija tvarko didel; informacijos, susijusios su duomeny subjektu, kiekj ir
néra galimybés visos informacijos duomeny subjektui pateikti, Administracija turi teis¢ paprasyti
duomeny subjekto sukonkretinti pateikta PraSyma.

42. Duomeny subjektui informacijos turi biiti pateikiama tiek, kad nebiity pazeistos kity
asmeny teises.

) 5 VIl SKYRIUS
TEISES REIKALAUTI ISTAISYTI SAVO ASMENS DUOMENIS JGYVENDINIMAS

43. Duomeny subjektas nustates, kad Administracijoje tvarkomi netiksliis ar neiSsamis jo
asmens duomenys, turi teise kreiptis su PraSymu, kad Administracija iStaisyty tvarkomus netikslius
arba papildyty neiSsamius jo asmens duomenis.

44. Administracija, gavusi Taisykliy 43 punkte nurodyta duomeny subjekto PraSyma,
privalo nedelsdama, bet ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo PraSymo gavimo dienos, nustatyti, ar
duomeny subjekto pateiktas PraSymas yra pagristas.

45. Jeigu yra nustatoma, kad duomeny subjekto pateiktas PraSymas yra pagrijstas,
Administracija privalo:

45.1. nedelsdama, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas, iStaisyti netikslius ar papildyti
nei$samius asmens duomenis;

45.2. jeigu néra galimybiy nedelsiant iStaisyti netikslius ar papildyti nei§samius asmens
duomenis, sustabdyti duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymo veiksmus ir $iuos asmens
duomenis saugoti tol, kol jie bus iStaisyti. Kiti tvarkymo veiksmai su tokiais asmens duomenimis
gali buti atliekami tik turint tikslg jrodyti aplinkybes, d¢l kuriy duomeny tvarkymo veiksmai buvo
sustabdyti, ar duomeny subjektui davus sutikima toliau tvarkyti savo asmens duomenis, ar siekiant
apsaugoti treCiyjy asmeny teises arba teisétus interesus;

45.3. pranesti duomeny subjektui apie jo PraSymu atlikta ar neatlikta asmens duomeny
iStaisyma, papildyma ir (arba) asmens duomeny tvarkymo veiksmy sustabdyma;
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45.4. ne veliau kaip per 5 darbo dienas nuo duomeny subjekto asmens duomeny istaisymo,
papildymo ir (arba) asmens duomeny tvarkymo veiksmy sustabdymo informuoti duomeny gavéjus
apie duomeny subjekto Prasymu iStaisytus, papildytus ir (arba) sustabdytus asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, iSskyrus atvejus, kai pateikti tokig informacija nejmanoma arba tai pareikalauty
nepagristai dideliy sagnaudy.

IX SKYRIUS
TEISES REIKALAUTI ISTRINTI SAVO ASMENS DUOMENIS (,,TEISES BUTI
PAMIRSTAM*) IGYVENDINIMAS

46. Duomeny subjektas turi teis¢ kreiptis su PraSymu istrinti jo asmens duomenis, jeigu yra
vienas i$ $iy pagrindy:

46.1. asmens duomenys nebéra reikalingi tikslams, kurie buvo nustatyti, prie§ renkant
asmens duomenis;

46.2 duomeny subjektas atSaukia sutikimg, kuriuo vadovaujantis buvo grindZiamas
duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas, ir néra jokio kito teisinio pagrindo tvarkyti
duomeny subjekto asmens duomenis;

46.3. asmens duomeny subjektas nesutinka su savo asmens duomeny tvarkymu pagal
Reglamente (ES) 2016/679 21 straipsnio 1 dalj ir néra virSesniy teiséty priezas¢iy tvarkyti asmens
duomenis;

46.4. asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai,

46.5. asmens duomenys turi buti iStrinti, laikantis jstatymuose ir kituose teisés aktuose
nustatytos teisinés prievolés.

47. Teisé reikalauti iStrinti asmens duomenis (,.teisé buti pamirStam*) Administracijoje
nejgyvendinama, kai asmens duomeny tvarkymas yra grindziamas:

47.1. siekiant pasinaudoti teise j saviraiskos ir informacijos laisve;

47.2. jstatymuose ir kituose teisés aktuose nustatyty reikalavimy vykdymu;

47.3. archyvavimo tikslais vieSojo intereso labui;

47.4. siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius interesus.

48. Administracija, gavusi Taisykliy 46 punkte nurodyta duomeny subjekto PraSyma,
privalo nedelsdama, bet ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo PraSymo gavimo dienos, nustatyti, ar
duomeny subjekto pateiktas PraSymas yra pagristas.

49. Jeigu yra nustatoma, kad duomeny subjekto pateiktas PraSymas yra pagrjstas,
Administracija privalo:

49.1. nedelsdama, bet ne véeliau kaip per 5 darbo dienas, iStrinti su duomeny subjektu
susijusius asmens duomenis;

49.2. jeigu néra galimybiy nedelsiant istrinti duomeny subjekto asmens duomeny, sustabdyti
duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymo veiksmus;

49.3. informuoti duomeny subjekta apie iStrintus asmens duomenis;

49.4. ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo duomeny iStrynimo informuoti duomeny gavéjus
apie duomeny subjekto PraSymu iStrintus asmens duomenis, iSskyrus atvejus, kai pateikti tokig
informacija nejmanoma arba tai pareikalauty nepagristai dideliy sgnaudy.

X SKYRIUS
TEISES APRIBOTI SAVO ASMENS DUOMENU TVARKYMA IGYVENDINIMAS

50. Duomeny subjektas turi teise kreiptis ] Administracija su PraSymu apriboti savo asmens
duomeny tvarkyma, jeigu yra vienas i$ $iy pagrindy:

50.1. duomeny subjektas uzgincija Administracijoje tvarkomy jo asmens duomeny tiksluma.
Tokiu atveju duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas gali biti apribotas tokiam laikotarpiui,
per kurj duomeny valdytojas patikrina asmens duomeny tiksluma;



50.2. nustatoma, kad duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas buvo neteisétas ir
duomeny subjektas nesutinka, kad asmens duomenys biity istrinti, vietoje to duomeny subjektas
praso apriboti jy tvarkyma;

50.3. Administracijai nebereikia surinkty asmens duomeny nustatytiems tvarkymo tikslams,
taciau jy reikia duomeny subjektui, siekian¢iam pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus;

50.4. duomeny subjektas pateiké Prasyma, kuriame iSreiské nesutikima, kad Administracija
tvarkyty jo asmens duomenis. Tokiu atveju duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas gali buti
apribotas tokiam laikotarpiui, per kurj duomeny valdytojas patikrina, ar duomeny subjekto
Prasymas yra pagrjstas;

50.5. duomeny subjektas pateikia PraSymg iStrinti jo tvarkomus asmens duomenis ir
nustatoma, kad Pras§ymas yra pagristas, tac¢iau néra techniniy galimybiy nedelsiant iStrinti jo asmens
duomenis. Tokiu atveju asmens duomeny tvarkymas gali biiti apribotas iki tol, kol duomeny
subjekto asmens duomenys bus istrinti.

51. Administracija, gavusi Taisykliy 50 punkte nurodyta duomeny subjekto PraSyma,
privalo nedelsdama, bet ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo PraSymo gavimo dienos, nustatyti, ar
duomeny subjekto pateiktas PraSymas yra pagristas.

52. Jeigu yra nustatoma, kad duomeny subjekto pateiktas Prasymas yra pagristas,
Administracija privalo:

52.1. apriboti duomeny subjekto asmens duomeny tvarkyma;

52.2. informuoti duomeny subjekta apie sprendimg apriboti jo asmens duomeny tvarkyma;

52.3. ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo apriboti asmens duomeny tvarkyma
informuoti duomeny gavéjus apie priimtg sprendima, iS§skyrus atvejus, kai pateikti tokig informacija
nejmanoma arba tai pareikalauty nepagristai dideliy sgnaudy.

53. Apribojus duomeny subjekto PraSymu asmens duomeny tvarkymo veiksmus, asmens
duomenis galima tvarkyti, i§skyrus saugojima, tik gavus duomeny subjekto sutikimg arba siekiant
pareiksti, vykdyti, apginti teisinius reikalavimus, siekiant apsaugoti kito fizinio ar juridinio asmens
teises arba dé¢l svarbiy vieSojo intereso priezasciy.

54. Kai yra priimamas sprendimas panaikinti apribojimg tvarkyti duomeny subjekto asmens
duomenis, Administracija, prie§ panaikindama apribojimg, privalo rastu informuoti duomeny
subjekta.

) XI SKYRIUS
TEISES | DUOMENU PERKELIAMUMA IGYVENDINIMAS

55. Duomeny subjektas turi teis¢ kreiptis ] Administracijg su PraSymu gauti su juo susijusius
asmens duomenis bei turi teis¢ praSyti persiysti tvarkomus jo asmens duomenis kitam duomeny
valdytojui, jeigu yra visos $ios salygos:

55.1. duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas yra grindZziamas duomeny subjekto
sutikimu arba vykdoma sutartimi tarp Administracijos ir duomeny subjekto;

55.2. asmens duomenys yra tvarkomi automatizuotomis priemonémis;

55.3. duomeny subjektas asmens duomenis, kuriuos ketina persiysti kitam duomeny
valdytojui, pateiké Administracijai pats arba per atstova;

55.4. duomeny subjektas pateiké asmens duomenis susistemintu, jprastai naudojamu ir
kompiuteriu skaitomu formatu.

56. Administracija, gavusi Taisykliy 55 punkte nurodyta duomeny subjekto Prasyma,
privalo nedelsdama, bet ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo PraSymo gavimo dienos, nustatyti, ar
duomeny subjekto pateiktas PraSymas yra pagristas.

57. Asmens duomenys gali biiti pateikti duomeny subjektui arba kitam duomeny valdytojui
jei duomeny subjektas PraSyme nurodo, kad Administracija asmens duomenis turéty persiysti kitam
duomeny valdytojui ir jeigu yra techninés galimybés pateikti asmens duomenis tiesiogiai kitam
duomeny valdytojui.
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58. Administracija nevertina, ar duomeny valdytojas, kuriam bus persiysti duomeny
subjekto asmens duomenys, turi teisinj pagrindg gauti duomeny subjekto asmens duomenis ir ar §is
duomeny valdytojas uztikrins tinkamas asmens duomeny Saugumo priemones. Administracija
neprisiima atsakomybés uz persiysty asmens duomeny tolimesnj tvarkyma, kurj atliks kitas
duomeny valdytojas.

X1l SKYRIUS
TEISES NESUTIKTI SU SAVO ASMENS DUOMENU TVARKYMU JGYVENDINIMAS

59. Jeigu Administracija duomeny subjekto asmens duomenis tvarko, sickdama jgyvendinti
teisétus Administracijos interesus, duomeny subjektas turi teis¢ kreiptis i Administracija dél
nesutikimo, kad Administracija tvarkyty jo asmens duomenis.

60. Administracija, gavusi Taisykliy 59 punkte nurodyta duomeny subjekto Prasyma,
privalo nedelsdama, bet ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo PraSymo gavimo dienos, nustatyti, ar
duomeny subjekto pateiktas PraSymas yra pagristas.

61. Jeigu yra nustatoma, kad duomeny subjekto pateiktas PraSymas yra pagristas,
Administracija privalo informuoti duomeny subjekta, kad jo PraSymas bus jvykdytas.

62. Jeigu yra nustatoma, kad duomeny subjekto Prasymas yra nepagristas, Administracija
privalo atsakyme argumentuotai jrodyti, kad duomeny subjekto asmens duomenys yra tvarkomi dél
pagristy ir teiséty priezas¢iy, kurios yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus.

X1 SKYRIUS
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAI

63. Administracija tvarko duomeny tvarkymo veiklos jraSus, kuriuose turi buti pateikiama
toliau iSvardinta informacija:

63.1. duomeny valdytojo duomenys, duomeny apsaugos pareigino vardas, pavardé ir
kontaktiniai duomenys;

63.2. duomeny tvarkymo tikslai;

63.3. duomeny subjekty kategorijy ir asmens duomeny kategorijy apraSymas;

63.4. duomeny gavéjy, kuriems atskleidziami asmens duomenys, kategorijos;

63.5. kai taikoma, asmens duomeny perdavimai ] trecigjg valstybe, jskaitant tos treciosios
valstybés pavadinimg, ir privalomi tinkamy apsaugos priemoniy dokumentai;

63.6. duomeny iStrynimo terminai;

63.7. kai jmanoma, bendras techniniy ir organizaciniy saugumo priemoniy aprasymas.

64. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai yra tvarkomi elektroniné forma.

65. Igaliotai valdZios institucijai pateikus pagrista reikalavimg susipazinti su duomeny
tvarkymo veiklos jraSais, Administracija pateikia atitinkamus jraSus per praSyme nustatyta terming.

66. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai yra nuolat, bet ne re¢iau kaip karta per kalendorinius
metus, tikrinami ir atnaujinami, kad atitikty realia asmens duomeny tvarkymo situacija
Administracijoje.

XIV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

67. Administracijos darbuotojai su Siomis Taisykléemis bei jy pakeitimais supaZindinami
Dokumenty valdymo sistemos priemonémis; darbuotojai, kurie neturi prieigos prie Dokumenty
valdymo sistemos, su Taisyklémis supazindinami pasirasytinai. Darbuotojy jsipareigojimai saugoti
asmens duomeny paslaptj saugomi asmens bylose.

68. Administracijos darbuotojai, pazeid¢ Reglamente (ES) 2016/679, ADTA], Siose
Taisyklése nustatytus reikalavimus, atsako Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty
nustatyta tvarka.




Asmens duomeny tvarkymo
Rokiskio rajono savivaldybés
administracijoje taisykliy

1 priedas

ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI IR TVARKOMI ASMENS DUOMENYS

Administracija, jgyvendindama savarankiSkasias ir valstybines (valstybés perduotas
savivaldybéms) funkcijas, asmens duomenis tvarko $iais tikslais:

1. Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyrius:

1.1. vidaus administravimo (personalo valdymo, dokumenty valdymo, materialiniy ir
finansiniy iStekliy naudojimo) — tvarkomi Sie asmens duomenys: vardas, pavard¢, asmens kodas,
paraSas, Seimos sudétis, atsiskaitomosios sgskaitos numeris, pareigos, duomenys apie darbo
uzmokest], iSeitines iSmokas, kompensacijas, pasalpas, informacija apie dirbta laika, duomenys apie
atostogas;

1.2. mokéjimy fiziniams asmenims (programy vykdytojams arba prekiy ir paslaugy
teikéjams pagal vieSyjy pirkimy sutartis) — tvarkomi Sie asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens
kodas, parasas, atsiskaitomosios sgskaitos numeris, praSymo data ir numeris, registravimo
Administracijoje data ir numeris.

2. Bendrasis skyrius:

2.1. asmeny praSymy, skundy priémimo ir nagrinéjimo — tvarkomi Sie asmens duomenys:
juridinio asmens vadovo vardas, pavarde¢, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, paraSas,
fizinio asmens vardas, pavardé¢, asmens kodas, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas,
elektroninio pasto adresas, telefono numeris, paraSas, Seimos sudétis, jgaliojimo duomenys,
praSymo ar skundo data ir numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris, praSyme ar
skunde nurodyta informacija, praSymo ar skundo nagriné¢jimo rezultatas, praSymo ar skundo
nagrin€jimo metu gauta informacija, Administracijos atsakymo j pra§yma ar skunda data ir numeris,
bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti Administracijg
jpareigoja jstatymai ir Kiti teisés aktal;

2.2. kompiuteriy tinkly, elektroninio pasto vartotojy administravimo, informaciniy sistemy ir
kompiuterizuoty darbo viety diegimo ir prieziiiros — tvarkomi §ie asmens duomenys: vardas,
pavardé, asmens kodas, pareigos, elektroninio pasto adresas bei Kiti asmens duomenys, kuriuos
tvarkyti Administracijg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai;

2.3. informacijos skelbimo Savivaldybés turinio valdymo sistemoje (interneto svetainé
www.rokiskis.lt) — tvarkomi Sie asmens duomenys: Savivaldybés administracijos vadovy ir
darbuotojy vardai, pavardés, pareigos, atlickamos funkcijos ir specialieji reikalavimai pareigybei,
elektroninio paSto adresai, telefono numeriai, jstaigos vadovy nuotraukos, gyvenimo aprasymai,
Savivaldybés tarybos nariy vardai, pavardés, elektroninio paSto adresai, telefono numeriai,
nuotraukos, duomenys apie naryst¢ politinése partijose, Savivaldybés tarybos poseédziy vaizdo ir
garso jrasai, Savivaldybés komisijy, taryby ir darbo grupiy nariy vardai, pavardés, Kontrolés ir
audito tarnybos darbuotojy vardai, pavardés, pareigos, atlickamos funkcijos ir specialieji
reikalavimai pareigybei, elektroninio pasto adresai, telefono numeriai, Savivaldybés kontrolieriaus
gyvenimo aprasymas, Savivaldybei pavaldziy jstaigy ir jmoniy vadovy vardai, pavardés, Svietimo
istaigy vadovy einamyjy mety metinés veiklos uzduotys, senitinai¢iy vardai, pavardés bei kiti
asmens duomenys, kuriuos tvarkyti Administracijg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai;

3. Turto valdymo ir tikio skyrius:

3.1. vietinés rinkliavos, valstybinés Zemés nuomos mokes¢io permoky grazinimo— tvarkomi
Sie asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, atsiskaitomosios saskaitos numeris, kiti
duomenys, biitini vietinés rinkliavos administravimui;

3.2. licencijy verstis mazmenine prekyba alkoholiniais gérimais, tabako gaminiais,
i8davimo, papildymo, patikslinimo — tvarkomi Sie asmens duomenys: juridinio asmens vadovo,
steigéjo bei akcininky, valdan¢iy daugiau kaip 10 proc. bendrovés akcijy vardas, pavardé, asmens



kodas, gimimo data, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, parasas, duomenys apie teistuma,
administracinius nusizengimus, nuosavybés ar kita teise valdomos prekybos vietos ir sandélio
duomenys (adresai, unikaliis numeriai, nuomos sutartys ir kt.), daugiabuc¢io namo buty savininky ir
nuomininky daugumos sutikimo duomenys (kai prekybg alkoholiniais gérimais ketinama vykdyti
prekybos vietose, irengtose daugiabuciuose gyvenamuosiuose namuose), automobilio registracijos
liudijimo duomenys (kai prekyba alkoholiniais gérimais, tabako gaminiais ketinama vykdyti
automobilinéje parduotuvéje), renginio organizatoriaus sutikimo duomenys (iSduodant vienkartine
licencijg), jgaliojimo duomenys;

3.3. leidimy verstis didmenine ir mazmenine prekyba nefasuotais naftos produktais,
suskystintomis naftos dujomis iSdavimo, papildymo, patikslinimo — tvarkomi $ie asmens duomenys:
juridinio asmens vadowvy, steigéjy bei akcininky, valdan¢iy daugiau kaip 10 proc. bendrovés akcijy
vardai, pavardés, asmens kodai, gimimo datos, duomenys apie teistuma, administracinius
nusiZzengimus, vadovo elektroninio paSto adresas, telefono numeris, paraSas, informacija apie
darbuotojy kvalifikacijg ir kokias funkcijas jie vykdys, fizinio asmens vardas, pavardé, asmens
kodas, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris,
paraSas, duomenys apie teistuma, administracinius nusiZengimus, nuosavybeés ar kita teise valdomy
prekybos viety, sandéliy duomenys (adresai, unikaliis numeriai, nuomos sutartys ir kt.), dokumento,
suteikian¢io teis¢ gyventi Lietuvos Respublikoje, duomenys, automobilio, kuriuo iSvezZiojamos
suskystintos naftos dujos, registracijos liudijimo duomenys, jgaliojimo duomenys, praSymo data ir
numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris, leidimo isdavimo data ir numeris;

3.4. licencijy ir licencijy kopijy verstis keleiviy vezimu autobusais vietinio susisiekimo
marSrutais iSdavimo, pratesimo, duomeny atnaujinimo, leidimy reguliariam keleiviy veZiojimui
vietiniu marsrutu i§davimo — tvarkomi Sie asmens duomenys: juridinio asmens vadovo vardas,
pavard¢, asmens kodas, gimimo data, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, paraSas,
transporto vadybininko vardas, pavardé, gimimo data, profesinés kompetencijos pazymejimo
duomenys, nepriekaistinga reputacijg patvirtinanciy dokumenty duomenys, duomenys apie juridinio
asmens vadovo ir transporto vadybininko teistumg, fizinio asmens vardas, pavardé, asmens kodas,
gimimo data, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, parasas,
nuosavybes ar kita teise valdomos buveinés duomenys (adresas, unikalus numeris, nuomos sutartis
ir kt.), transporto priemonés registracijos liudijimo duomenys, transporto priemonés nuomos
(lizingo) sutarties duomenys, nuosavo Kkapitalo ataskaitos duomenys, jgaliojimo duomenys,
praSymo data ir numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris, licencijos ar licencijos
kopijos i§davimo data ir numeris;

3.5. leidimy vezti keleivius lengvaisiais automobiliais taksi ir leidimy vezti keleivius uz
atlygj lengvaisiais automobiliais iSdavimo — tvarkomi Sic asmens duomenys: juridinio asmens
vadovo vardas, pavardé, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, paraSas, fizinio asmens
vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto
adresas, telefono numeris, parasas, individualios veiklos vykdymo pazymos duomenys, automobilio
registracijos liudijimo duomenys, techninés apzitros rezultaty kortelés duomenys, civilinés
atsakomybés privalomojo draudimo duomenys, automobilio nuomos (lizingo) sutarties duomenys,
igaliojimo duomenys, praSymo data ir numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris,
leidimo iS§davimo data ir numeris;

3.6. pazymos apie atsiskaityma uz valstybinés Zzemés nuomg — tvarkomi §ie asmens
duomenys: juridinio asmens vadovo vardas, pavardé, elektroninio pasto adresas, telefono numeris,
parasas, fizinio asmens vardas, pavarde, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, gyvenamosios
vietos adresas, parasas, nuosavybés ar kita teise valdomo zemés sklypo duomenys (kadastrinis
numeris, unikalus numeris, nuomos, panaudos sutartis ir kt.), jgaliojimo duomenys, prasymo data ir
numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris, atsakymo ] prasyma data ir numeris;

3.7. valstybinés zemés nuomos mokescio administravimo — tvarkomi $ie asmens duomenys:
juridinio asmens vadovo vardas, pavardé, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, parasas,
fizinio asmens vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris,
parasas, nuosavybés ar kita teise valdomo zemés sklypo duomenys (kadastrinis numeris, unikalus
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numeris, nuomos, panaudos sutartis ir kt.), atsiskaitomosios sgskaitos numeris, praSymo data ir
numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris;

3.8. Savivaldybés busty ir pagalbinio iikio paskirties pastaty ir jy daliy pardavimo
dokumenty rengimo, Savivaldybés turto pagal panaudos sutartj, patikéjimo teise ar nuomos
pagrindais suteikimo, sutarties atnaujinimo — tvarkomi $ie asmens duomenys: juridinio asmens
vardas, pavardé, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, parasas, fizinio asmens vardas,
pavardé, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris,
parasas, asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento duomenys, Seimos sudétis, Seimyninés padétis,
igaliojimo duomenys, sutarties data ir numeris;

3.9. Savivaldybés biisto, socialinio biisto nuomos, iSperkamosios biisto nuomos dokumenty
rengimo, biisto nuomos mokescio apskai¢iavimo, biisto nuomos mokescio skoly administravimo,
biisto nuomos ar i§perkamosios biisto nuomos mokes¢iy dalies kompensavimo, asmeny ir Seimy,
turinciy teis¢ ] parama biistui iSsinuomoti sgraSy tvarkymo, asmeny ir Seimy, kuriems iSnuomotas
savivaldybés ir socialinis biistas sgrasy tvarkymo, asmeny ir Seimy, gaunanciy blisto nuomos ar
iSperkamosios busto nuomos mokes¢iy dalies kompensacijg sgrasy tvarkymo, pazymy dél asmeny ir
Seimy, turinCiy teis¢ ] valstybés paramg biistui jsigyti rengimo — tvarkomi §ie asmens duomenys:
vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamosios ir deklaruotos vietos adresas, elektroninio pasto
adresas, telefono numeris, paraSas, asmens tapatybg patvirtinan¢io dokumento duomenys, lytis,
Seimynin¢ padétis, Seimos sudétis, nepilnameciy vaiky ir vaiky iki 24 m., besimokanc¢iy §vietimo
jstaigose, duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, gyvenamosios ir deklaruotos
vietos adresas), Seimos nariy turto (jskaitant gautas pajamas) duomenys, gimimo, santuokos,
iStuokos ir mirties datos, duomenys apie sveikatos biikle, nustatyto darbingumo, nejgalumo,
specialiyjy poreikiy lygio duomenys, kiti asmeniui biidingi socialinio ir ekonominio pobiidzio
duomenys, praSymo data ir numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris, atsakymo j
praSyma data ir numeris;

3.10. pazymy, patvirtinanciy jaunos Seimos teis¢ ] finansing paskatg pirmajj biistg
jsigyjan¢ioms jaunoms Seimoms rengimo - tvarkomi Sie asmens duomenys: vardas, pavarde,
asmens kodas, gyvenamosios ir deklaruotos vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono
numeris, parasas, asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento duomenys, lytis, Seimyniné padétis,
Seimos sudétis, nepilnameciy vaiky duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data,
gyvenamosios ir deklaruotos vietos adresas), Seimos nariy turto duomenys, gimimo, santuokos,
iStuokos ir mirties datos, kiti asmeniui biidingi socialinio ir ekonominio pobiidZzio duomenys,
praSymo data ir numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris, atsakymo j praSyma data ir
numeris;

3.11. bendrojo naudojimo objekty administravimo atrankos, skyrimo — tvarkomi Sie asmens
duomenys: juridinio asmens vadovo vardas, pavarde, elektroninio pasto adresas, telefono numeris,
parasas, fizinio asmens vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, telefono
numeris, parasas, nuosavybés teis¢ | bendraja nuosavybe, praSymo data ir numeris, registravimo
Administracijoje data ir numeris;

3.12. savivaldybés nekilnojamojo turto ir kity nekilnojamyjy daikty pardavimo dokumenty
rengimo — tvarkomi §ie asmens duomenys: juridinio asmens vadovo vardas, pavardé, elektroninio
pasto adresas, telefono numeris, parasas, atsiskaitomosios saskaitos numeris, fizinio asmens vardas,
pavardeé, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, paraSas, atsiskaitomosios
saskaitos numeris;

3.13. darby saugos, priesgaisrinés saugos instruktavimo, administracijoje jvykusiy
nelaimingy atsitikimy tyrimy ir apskaitos — tvarkomi Sie asmens duomenys: vardas, pavarde,
gimimo data, pareigos, gyvenamosios vietos adresas, paraSas, nelaimingo atsitikimo data,
informacija apie komandiruote, informacija apie kitas darbovietes, informacija apie vietas, kuriose
darbuotojas gali per pertrauka pailséti ir pavalgyti, informacija apie jvykio darbe aplinkybes ir
priezastis, informacija apie nelaimingo atsitikimo pakeliui j darba ar i§ darbo aplinkybes ir
priezastis, duomenys apie patirtg zalg sveikatai, informacija apie mirties prieZastis (jei darbuotojas
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mirsta), duomenys apie alkoholio kiekj (promilémis), narkotiniy, psichika veikian¢iy medziagy
kiekj nukentéjusiojo kraujyje, Kiti atlikto tyrimo duomenys;

3.14. nuosavo automobilio naudojimo komandiruotés tikslais — tvarkomi §ie asmens
duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, pareigos, parasas,
automobilio registracijos liudijimo duomenys;

3.15. Gyventojy uzimtumo didinimo programos jgyvendinimo — tvarkomi Sie asmens
duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas, telefono
numeris, parasas, informacija apie asmens priklausimg Lietuvos Respublikos uzimtumo jstatyme
nurodytoms tikslinéms grupéms (nés¢ios moterys, asmenys, griz¢ i§ jkalinimo jstaigos, socialinés
paramos gavéjai, asmenys patiriantys socialing rizika, vyresni kaip 40 mety ir kt.).

4. Civilinés metrikacijos ir archyvy skyrius:

4.1. civilinés buklés akty registravimo, civilinés biuklés akty jraSy atkarimo, anuliavimo,
papildymo, pakeitimo ar iStaisymo, vardo ir (ar) pavardeé keitimo, civilinés buklés akty jrasy kopijy,
nuorasy, iSraSy iSdavimo, pazymy iSdavimo — tvarkomi Sie asmens duomenys: vardas, pavarde,
asmens kodas, gimimo data, gimimo vieta, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas,
telefono numeris, paraSas, tautybe¢, pilietybe, lytis, jraSy sudarymo data, vieta ir numeris, mirties
data ir vieta, mirties priezastis, santuokos sudarymo data ir vieta, santuokos nutraukimo data ir
vieta, Seiminé padétis, vaiky skaiius Seimoje, asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento
duomenys, santuokos liudytojy vardai ir pavardés, teismy nutartys ir sprendimai, uzsienio valstybiy
i8duoty dokumenty, biitiny gimimo, santuokos sudarymo, santuokos nutraukimo, mirties
apskaitymui, duomenys, policijos protokolo apie rasto vaiko radimo aplinkybes, rasto mirusiojo
asmens aplinkybes duomenys, medicinos jstaigos pazymy apie moters néStumg arba vieno i$
norin¢iy susituokti asmeny sunkig ligg duomenys (kai praSoma jregistruoti santuoka anksc¢iau nei po
vieno ménesio arba asmens gyvenamoje patalpoje ar ligoninéje), dokumenty, patvirtinanciy
1Svykimo } tolimojo plaukiojimo reisg, iSvykimo atlikti karing tarnybg uzsienio valstybéje ilgesniam
nei trijy ménesiy laikotarpiui, iSvykimo ] diplomating tarnybg fakta, duomenys (kai prasoma
jregistruoti santuokg anksciau nei po vieno ménesio), iSvykstamosios santuokos registravimo vietos
savininko vardas, pavardé, telefono numeris, parasas, asmens, atsakingo uz iSvykstamosios
santuokos organizavimg, vardas, pavardé¢, elektroninio paSto adresas, telefono numeris, prasymo
data ir numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris, atsakymo j prasymg data ir numeris;

4.2. likviduojamy juridiniy asmeny dokumenty priémimo saugoti Administracijos archyve —
tvarkomi Sie asmens duomenys: juridinio asmens vadovo, likvidatoriaus, bankroto administratoriaus
ar jgalioto asmens vardas, pavardé, buveinés adresas, elektroninio paSto adresas, telefono numeris,
parasas;

4.3. likviduoty juridiniy asmeny bei Savivaldybés veiklos archyviniy dokumenty kopijy,
i8ra8y, nuoraSy, pazymy apie darbuotojy darbo staza, darbo uzmokestj iS§davimo — tvarkomi Sie
asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas,
elektroninio pasSto adresas, telefono numeris, parasas, buvusi pavardé, tévo vardas, darboviete,
pareigos, priemimo | darbg ir atleidimo i§ darbo datos, informacija apie vaiko auginimo atostogas,
darbo stazas, darbo uzmokestis, informacija, kam reikalinga pazyma, jgaliojimo duomenys,
praSymo data ir numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris, atsakymo ] praSyma data ir
numeris;

4.4. likviduoty, reorganizuoty ar Kkitaip pertvarkyty Svietimo jstaigy veiklos archyviniy
dokumenty kopijy, iSrasy, nuorasy, pazymy apie darbuotojy darbo staza, darbo uzmokestj iSdavimo
— tvarkomi Sie asmens duomenys: vardas, pavarde, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris,
parasas, buvusi pavarde, tévo vardas, darbovieté, pareigos, darbo uzmokestis, darbo stazas,
priémimo ] darba ir atleidimo datos, informacija apie vaiko auginimo atostogas, informacija, kam
reikalinga paZyma, jgaliojimo duomenys, praSymo data ir numeris, registravimo Administracijoje
data ir numeris, atsakymo j praSymga data ir numeris;

5. Finansy skyrius:

5.1. zemés, nekilnojamo turto mokes€io administravimo — tvarkomi Sie asmens duomenys:
juridinio asmens vadovo vardas, pavardé, fizinio asmens vardas, pavardé, gyvenamosios vietos



5

adresas, zemés nuomos mokes¢io administravimo - juridinio asmens vadovo vardas, pavardé,
atsiskaitomosios saskaitos numeris, praSymo data ir numeris, registravimo Administracijoje data ir
numeris, fizinio asmens- vadovo vardas, pavardé, atsiskaitomosios sgskaitos numeris, praSymo data
ir numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris.

6. Juridinis ir personalo skyrius:

6.1. vidaus administravimo (personalo valdymo, struktiiros tvarkymo, darbo santykiy
igyvendinimo, darbo sutar¢iy sudarymo ir vykdymo, rastvedybos, archyvavimo, privaciy interesy
deklaravimo kontrolés) — tvarkomi Sie Administracijos darbuotojy, pavaldziy jstaigy vadovy
asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas,
elektroninio pasto adresas, telefono numeris, parasas, asmens tapatybg patvirtinanc¢io dokumento
duomenys, asmens socialinio draudimo numeris, pilietybé, gyvenimo aprasymas, nuotrauka,
Seiminé padétis, duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacijg, darbo stazas, darbuotojo pareigos,
atliekamos funkcijos ir specialieji reikalavimai pareigybei, priémimo j darbg ir atleidimo datos ir
pagrindas, duomenys apie mokyma, duomenys apie atostogas, duomenys apie darbo uzmokestj,
iSeitines iSmokas, kompensacijas, pasSalpas, informacija apie dirbtg laika, informacija apie skatinimg
ir nuobaudas, informacija apie atliktus darbus ir uzduotis, duomenys apie darbuotojy tarnybinés
veiklos vertinimg, privaciy interesy deklaracijos duomenys, informacija apie darbuotojo turimus
vaikus iki 12 mety arba nejgaly vaika iki 18 mety, duomenys apie sveikatos biikle, informacija apie
dalyvavimg uzdraustos organizacijos veikloje, duomenys apie teistumg, dokumenty registravimo
Administracijoje data ir numeris, Kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia asmuo ir (arba) kuriuos
tvarkyti Administracijg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai;

6.2. vidaus administravimo (personalo valdymo, raStvedybos tvarkymo) — tvarkomi S$ie
pretendenty ; Administracijos darbuotojus asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas,
gimimo data, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, parasas,
asmens tapatybe¢ patvirtinan¢io dokumento duomenys, pareigos, i kurias pretenduojama, gyvenimo
aprasymas, duomenys apie iSsilavinima ir kvalifikacija, darbo stazas, pokalbio su pretendentu j
Administracijos darbuotojus skaitmeninis garso jrasas, duomenys apie sveikatos biikle, informacija
apie dalyvavimag uzdraustos organizacijos veikloje, duomenys apie teistumg, informacija apie
asmeniui pareikStus jtarimus, kaltinimus, ikiteisminio tyrimo prad€jimg, informacija, susijusi su
asmens atleidimu i§ pareigy dél priesaikos ar pasizadéjimo sulauzymo, pareigiino vardo
pazeminimo, profesinés etikos pazeidimo, informacija apie asmens atleidimg 18 pareigy dél darbo su
jslaptinta informacija tvarkos pazeidimo, informacija apie leidimo dirbti ar susipazinti su jslaptinta
informacija panaikinimg, informacija apie artimy giminai¢iy einamas pareigas Administracijoje,
informacija apie asmens kandidatiiros tikrinimg dél leidimo dirbti ar susipazinti su jslaptinta
informacija iSdavimo, dokumenty registravimo Administracijoje data ir numeris, konkurso
(atrankos) rezultatas bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti
Administracijg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai;

6.3. komandiruoCiy organizavimo — tvarkomi §ie asmens duomenys: vardas, pavard¢,
asmens kodas, pareigos, parasas, komandiruotés data, vieta ir tikslas, komandiruotei skirtos 1ésos;

6.4. atstovavimo Savivaldybei teisésaugos institucijose ir teismuose — tvarkomi §ie asmens
duomenys: vardas, pavardé¢, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas;

6.5. valstybés garantuojamos pirminés teisinés pagalbos teikimo — tvarkomi Sie asmens
duomenys: vardas, pavard¢, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, parasas;

6.6. prasymy dél valstybés garantuojamos antrinés teisinés pagalbos priémimo — tvarkomi
Sie asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas,
elektroninio pasto adresas, telefono numeris, parasas, Seimin¢ padétis, sutuoktinio (sugyventinio,
partnerio) vardas, pavardé, gyvenamosios vietos adresas, nepilnameciy vaiky ir vaiky iki 24 m.,
besimokanciy Svietimo jstaigose, duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data,
gyvenamosios vietos adresas), bendrai gyvenanciy ir asmens iSlaikomy asmeny duomenys (vardas,
pavardeé, asmens kodas, giminystés rySys, nedarbingumo prieZastis, gyvenamosios vietos adresas),
duomenys apie meting pajamy ir turto deklaracija, teismo nuosprendzio duomenys, duomenys apie
paskirtg socialing paSalpa, nustatyto darbingumo, nejgalumo, specialiyjy poreikiy lygio duomenys,
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turto aresto akto ar kity dokumenty, patvirtinanciy objektyvias priezastis, dél kuriy asmuo negali
disponuoti savo turtu ir léSomis, duomenys, informacija apie biiting hospitalizavimg ir gydyma,
dokumenty, patvirtinan¢iy pradéta bylos procesa dél Seimos, kurioje auga nepilnameciai vaikai,
iSkeldinimo, duomenys, dokumenty, patvirtinanciy pradéta bylos procesa dél fizinio asmens
pripazinimo neveiksniu tam tikroje srityje ir jo globos, duomenys, Kiti asmens duomenys, kuriuos
pateikia asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti Administracijg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai;

6.7. praSsymy dél asmeny, nukentéjusiy nuo 1939-1990 m. okupacijy, teisinio statuso
pripazinimo, pazyméjimy iSdavimo priémimo — tvarkomi §ie asmens duomenys: vardas, pavarde,
asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, parasas,
informacija apie nukentéjusj nuo 1939-1990 m. okupacijy (informacija apie tarnavimg okupacijy
metais represinése struktirose, naryste nacionalsocialisty bei komunisty partijoje, informacija apie
areStavimg, jkalinima, tremtj, iSkeldinimg, informacija apie prarasta turta, darbg, sveikata,
informacija apie nukentéjusius Seimos narius ir kt.), igaliojimo duomenys, kiti asmens duomenys,
kuriuos pateikia asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti Administracijg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés
aktai;

6.8. dokumenty darbuotojui iSduoti leidimg dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija
rengimo — tvarkomi Sie asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, gimimo
vieta, gyvenamosios vietos adresas, darbovieté, pareigos, prisiraSymo prie gydymo jstaigos
duomenys, administraciniy teisés pazeidimy, pradéto ikiteisminio tyrimo ar kaltinimo privataus
kaltinimo byloje ir teismo priimto apkaltinamojo nuosprendzio duomenys, duomenys apie sveikatos
bukle.

7. Strateginio planavimo, investiciju ir vieSujuy pirkimy skyrius:

7.1. Smulkaus ir vidutinio verslo rémimo programos administravimo — tvarkomi §ie asmens
duomenys: juridinio asmens vadovo vardas, pavard¢, elektroninio pasto adresas, telefono numeris,
paraSas, fizinio asmens vardas, pavard¢, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio
pasto adresas, telefono numeris, paraSas, individualios veiklos vykdymo pazymos duomenys,
atsiskaitomosios sgskaitos numeris, pazymos apie EDV duomenys, EVRK kodai, kredito sutarties
duomenys, praSymo data ir numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris, sprendimo skirti
I¢sas data ir numeris, duomenys apie teistumg ir administracinius nusizengimus, komisijos nariy
vardai, pavardés, pareigos;

7.2. viesyjy pirkimy konkursy organizavimo — tvarkomi S$ie asmens duomenys:
administracijos skyriy ir senitinijy tvarkomi ir vieSyjy pirkimy specialistams bei VieSyjy pirkimy
komisijai pateikti duomenys vieSajam pirkimui atlikti; vieSyjy pirkimy komisijos nariy vardas,
pavardé¢, pareigos, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, parasas; vieSuose pirkimuose
dalyvaujancio juridinio asmens kodas, vadovo, buhalterio vardas, pavardé, pareigos, elektroninio
pasto adresas, telefono numeris, parasas, duomenys 1§ [tariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy registro,
finansinés atskaitomybeés, gauty pajamy, kreditingumg vertinancio subjekto, draudimo jmoniy
pateikti duomenys, specialisty gyvenimo apraSymai, Seiminé padétis, duomenys apie i$silavinimg ir
kvalifikacija, darbo stazas, vykdomy/jvykdyty sutar¢iy duomenys ir kt. juridinio asmens pateikti
duomenys; vieSuose pirkimuose dalyvaujanéio fizinio asmens vardas, pavardé, asmens kodas,
gyvenamosios vietos adresas, elektroninio paSto adresas, telefono numeris, parasas, tkininko
pazyméjimo, verslo liudijimo ar individualios veiklos vykdymo paZymos duomenys,
atsiskaitomosios saskaitos numeris, gyvenimo aprasymas, Seimin¢ padétis, duomenys apie
i8silavinima ir kvalifikacijg, darbo stazas ir kt. fizinio asmens pateikti duomenys.

7.3 Tikslinés paskirties 1éSy naudojimo Europos ir kity fondy projekty daliniam
finansavimui administravimo - tvarkomi Sie asmens duomenys: juridinio asmens vadovo vardas,
pavardeé, elektroninio paSto adresas, telefono numeris, paraSas, paraiSkos data ir numeris,
registravimo Administracijoje data ir numeris, sprendimo skirti 1éSas data ir numeris.

7.4. paraisky, kuriomis siekiamas gauti ES ar kitag finansavimg, teikimo- tvarkomi $ie
asmens duomenys: juridinio asmens vadovo/atstovo vardas, pavarde¢, pareigos, elektroninio pasto
adresas, telefono numeris, paraSas, fizinio asmens vardas, pavarde¢, asmens kodas, gyvenamosios
vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, parasas.



8. Socialinés paramos ir sveikatos skyrius:

8.1. Socialiniy iSmoky, socialinés paramos teikimo ir visuomenei naudingos veiklos
organizavimo — tvarkomi Sie asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, Iytis,
pilietybé, deklaruotos gyvenamosios vietos adresas, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio
pasSto adresas, telefono numeris, paraSas, asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento duomenys,
vaiko gimimo liudijimo ar jraSo duomenys, mirties liudijimo ar jraSo duomenys, atsiskaitomosios
saskaitos numeris, paslaugy pirkéjo kodas, Seimos klasifikavimo duomenys, Seimos sudétis,
uzsienyje gyvenanc¢iy ir dirbanciy asmeny duomenys (Salis, indenfikacijos numeris toje Salyje,
asmens kodas ir kt.; gyvenamosios vietos adresas ir kt.), nepilnameciy vaiky ,vaiky iki 24 m. ir
suaugusiy, besimokanciy Svietimo jstaigose, duomenys (vardas, pavard¢, asmens kodas, gimimo
data, gyvenamosios vietos adresas), Seimos nariy pajamy duomenys, duomenys apie Seimos turta,
duomenys apie socialing paramg (pasalpos tipas, numeris, paskyrimo data, sprendimo numeris,
pasalpos dydis, paSalpos nutraukimo data, priezastys ir kt.), duomenys apie mokiniui suteiktg
socialing paramg (maitinimo rusis, ugdymo jstaigos pavadinimas, klas¢, paskirto maitinimo
laikotarpis, sprendimo numeris, maitinimo kaina ir kt.), duomenys apie sveikatos biikle, nustatyto
darbingumo, nejgalumo, specialiyjy poreikiy lygio duomenys, duomenys apie gydymasi slaugos
ligoningje, kiti asmeniui budingi fizinio, fiziologinio, psichologinio, ekonominio ar socialinio
pobiidzio duomenys, jgaliojimo duomenys, turto paveldéjimo liudijimo duomenys, praSymo data ir
numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris;

8.2. socialiniy paslaugy senyvo amziaus, nejgaliems asmenims, Seimoms ar asmenims,
patiriantiems rizikg, vaikams, netekusiems tévy globos, organizavimo ir teikimo — tvarkomi Sie
asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, lytis, pilietybé, gyvenamosios
vietos adresas, deklaruotos gyvenamosios vietos adresas elektroninio pasto adresas, telefono
numeris, parasas, asmens tapatybe patvirtinancio dokumento duomenys, Seimos sudétis, Seiminé
padétis, santuokos, iStuokos ir mirties datos, nepilnameciy vaiky ir vaiky iki 24 m., besimokanciy
Svietimo jstaigose, duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, gyvenamosios vietos
adresas), Seimos nariy pajamy duomenys, duomenys apie Seimos turta, duomenys apie sveikatos
bikle, nustatyto darbingumo, nejgalumo, specialiyjy poreikiy lygio duomenys, socialinés paslaugos
duomenys (paslaugos tipas, paskyrimo data, sprendimo numeris, paskyrimo laikotarpis, paslaugos
daznumas ir kt.), globéjo (riipintojo) vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, gyvenamosios
vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, paraSas, giminystés rySys, duomenys
apie pajamas, duomenys apie sveikatos biiklg, kiti asmeniui budingi fizinio, fiziologinio,
psichologinio, ekonominio ar socialinio pobiidzio duomenys, jgaliojimo duomenys, praSymo data ir
numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris;

8.3. nejgaliy asmeny globos, riipybos, pripazinimo neveiksniu tam tikrose srityse — tvarkomi
Sie asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas,
deklaruotos gyvenamosios vietos adresas , asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento duomenys,
Seimos sudétis, lytis, Seimin¢ padétis, santuokos, iStuokos ir mirties datos, nepilnameciy vaiky ir
vaiky iki 24 m., besimokanciy Svietimo jstaigose, duomenys (vardas, pavarde, asmens kodas,
gimimo data, gyvenamosios vietos adresas), darbinio uzimtumo biiklés Zyma, Seimos nariy pajamy
duomenys, duomenys apie Seimos turta, darbovietés pavadinimas ir pareigos, duomenys apie
sveikatos bukle, nustatyto darbingumo, nejgalumo, specialiyjy poreikiy lygio duomenys, vertinimo
metu gauta informacija (gyvenimo sritys, kuriose asmuo patiria sunkumy, poziiiris j sunkumus ir
pagalbos poreikj, asmens geb¢jimai, galimybés, asmeniui reikalinga pagalba ir kt.), vertinimo
iSvada ir rekomendacijos, vertinimo iSvados data, vertinimg atlikusio socialinio darbuotojo vardas,
pavardeé, globéjo (rlipintojo) vardas, pavardé, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto
adresas, telefono numeris, paraSas, giminystés rySys, duomenys apie pajamas, duomenys apie
sveikatos bukle, kiti asmeniui biidingi fizinio, fiziologinio, psichologinio, ekonominio ar socialinio
pobiidZio duomenys, praSymo data ir numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris;

8.4. socialinés reabilitacijos paslaugy nejgaliesiems bendruomenéje projekty administravimo
— tvarkomi §ie asmens duomenys: vardas, pavardé, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas
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deklaruotos gyvenamosios vietos adresas, lytis, informacija apie nustatytag darbingumo, nejgalumo,
specialiyjy poreikiy lygj, juridinio asmens vadovo vardas, pavardé, parasas;

8.5. Europos socialinio fondo agentiiros jgyvendinamy projekty administravimo — tvarkomi
Sie asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas,
lytis, elektroninio pasSto adresas, telefono numeris, parasas, socialinés kortelés numeris, socialinés
kortelés balansas;

8.6. Visuomenés sveikatos rémimo specialiosios programos sveikatinimo projekty
administravimo — tvarkomi §ie asmens duomenys: juridinio asmens vadovo, projekto vadovo ir
vykdytojo vardas, pavardé, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, parasas, projekto
vykdytojo gyvenimo aprasymas;

8.7. vaiky globos (rupybos), jvaikinimo, vaiky teisiy apsaugos, darbo su Seimomis, kurioms
teikiamos socialinés paslaugos, socialing rizikg patirianiais vaikais, problemiskomis Seimomis,
informacijos ir iSvady teikimo teismams, teisésaugos institucijoms — tvarkomi Sie vaiky, tévy
(globéjy, rupintojy) asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, deklaruotos
gyvenamosios vietos adresas, faktinés gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas,
telefono numeris, parasas, asmens tapatybe patvirtinancio dokumento duomenys, gimimo liudijimo
ar gimimo iSraSo duomenys, lytis, pilietyb€, narystés Seimoje statusas, Seiminé¢ padétis,
nepilnameciy vaiky vardai, pavardés, gimimo datos, ugdymo jstaigy duomenys, Seimos nariy
pajamy duomenys, duomenys apie Seimos turta, darbovietés pavadinimas, pareigos, S$eimos
klasifikavimo duomenys, duomenys apie sveikatos bikle, nustatyto darbingumo, nejgalumo,
specialiyjy poreikiy lygio duomenys, informacija apie Seimos gyvenimo ir buities sglygas,
informacija apie vaiko Seimos jraSyma ] Seimy, kurioms teikiamos socialin€s paslaugos, apskaita,
nustatyta grésmeés lygj, teiktos ar teikiamos socialinés ar kitos paslaugos vaikui ir vaiko tévams
(globéjams, riipintojams) ir jy teikimo jvertinimas, informacija apie administraciniy priemoniy
taikyma vaiko tévams (glob¢jams, riipintojams), informacija apie teistumg, administracinius
nusiZzengimus, informacija apie vaiko teisiy pazeidimus, vaikui skirtos minimalios ir vidutinés
priezitiros priemonés, jy rusys, taikymo tvarka, pasirengimo jvaikinti vaikg iSvados duomenys,
teismo sprendimo duomenys, kiti asmeniui biidingi fizinio, fiziologinio, psichologinio, ekonominio
ar socialinio pobtidzio duomenys.

9. Svietimo, kultiiros ir sporto skyrius:

9.1. vaiky, jaunimo ir suaugusiyjy bendrojo ugdymo organizavimo, valstybinés ir regiono
Svietimo politikos jgyvendinimo — Pedagogy registre tvarkomi Sie pedagogy asmens duomenys:
vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, amzius, lytis, gimtoji kalba, pilietybé, gyvenamosios
vietos adresas, dokumento, suteikiancCio teis¢ gyventi Lietuvos Respublikoje, numeris ir data,
duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacija, darbovietés pavadinimas, pareigybé, darbo stazas,
priémimo ] darbg ir atleidimo datos, kiti duomenys apie darboviete ir pareigas (etato uZimtumas,
darbo kriivio riisys, ugdomy dalyky pavadinimai ir kt.). Svietimo ir mokslo institucijy registre
tvarkoma informacija apie laisvuosius mokytojus: vardas, pavarde, asmens kodas, elektroninio
pasto adresas, telefono numeris, duomenys apie teis¢ vertis tam tikra veikla, kiti registruose esantys
duomenys, kuriuos tvarkyti Administracijg jpareigoja istatymai ir kiti teisés aktai;

9.2. vaiky, jaunimo ir suaugusiyjy bendrojo ugdymo organizavimo, valstybinés ir regiono
Svietimo politikos jgyvendinimo, mokinio krepselio 1Sy administravimo — Mokiniy registre
tvarkomi Sie mokiniy asmens duomenys: vardas, pavard¢, asmens kodas, gimimo data, amZius,
lytis, gimtoji kalba, pilietyb¢, gyvenamosios vietos adresas, mokinio, kuriam néra 18 mety, tévy
(globéjy, rupintojy) vardai, pavardés, gyvenamosios vietos adresas, duomenys apie iSsilavinima,
mokymo sutarties tipas ir numeris, sutarties sudarymo ir nutraukimo data, nutraukimo priezastys,
mokinio pazyméjimo duomenys (tipas, numeris, iSdavimo data, galiojimo data ir kt.), mokymo
kalba, mokymo formos, mokymo programa, mokymo proceso organizavimo budai, klasé, klases
tipas, mokinio specialieji ugdymosi poreikiai, klasés ugdytojo vardas, pavardé, mokymo dalykai,
dalyko apimtis valandomis, teoriniy ir praktiniy Ziniy jvertinimai, pasirinkti laikyti egzaminai ir
kalbos jskaitos, brandos egzaminy pasiekimy lygis, jvertinimas, mokiniui iSduoto iSsilavinimo
pazyméjimo duomenys, mokinio asmens bylos numeris, pavezimo | ugdymo jstaiga ar i§ jos



duomenys, duomenys apie ugdymo proceso metu patirtas fizines traumas, mokymosi finansavimo
Saltiniai, asmens, jvedusio informacija i Registra duomenys (vardas, pavarde¢, elektroninio pasto
adresas, telefono numeris, ugdymo jstaigos pavadinimas), kiti registre esantys duomenys, kuriuos
tvarkyti Administracija jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai;

9.3. i$silavinimo pazyméjimy iSdavimo, pasiekimy patikrinimo ir egzaminy organizavimo —
tvarkomi Sie asmens duomenys: mokinio vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, ugdymo
istaigos pavadinimas, baigimo metai, programos kodas, programos pavadinimas, mokymosi
rezultatai, iSlaikyti egzaminai, vertinimo skalés bendrajame ugdyme, jgytas iSsilavinimas;

9.4. Savivaldybés teritorijoje gyvenanciy ikimokyklinio ir prieSmokyklinio amziaus vaiky
apskaitos — tvarkomi §ie asmens duomenys: vardas, pavardé, gimimo data, gyvenamosios vietos
adresas, ugdymo jstaigos pavadinimas, nustatyto nejgalumo, specialiyjy poreikiy lygio duomenys,
informacija apie augimga socialinés rizikos Seimoje, i§vykimas j kitg savivaldybe ar kitg Salj;

9.5. vykdomos pamoky lankomumo apskaitos, prevencinio darbo su mokyklos
nelankanciais ir blogai besimokanciais mokiniais organizavimo — NEMIS sistemoje tvarkomi Sie
asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, tévy (globéjy,
ripintojy) vardai, pavardés, asmens kodai, gyvenamosios vietos adresai, socialinés paramos
pavadinimas, skyrimo vieta, data, duomenys apie tévy (globéjy, riipintojy) darbovietg, duomenys
apie prisiraSymag prie pirminés sveikatos prieziliros jstaigos, duomenys apie registracijg Darbo
birZoje, registracijos nutraukimo data ir priezastys, pokalbio duomenys (nesimokymo mokykloje
priezastys, pokalbio dalyviai ir kt.), informacija apie mokymosi pradzig, klasé, praleisty pamoky
skaiCius ir priezastys, pateisinty pamoky skaicius;

9.6. Svietimo jstaigy vadovy darbo sutarties ir atestacijos reikalavimy jgyvendinimo —
tvarkomi Sie asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, duomenys apie iSsilavinimg ir
kvalifikacija, darbo uzmokesCio koeficientai, jstaigos pavadinimas, elektroninio pasto adresas,
telefono numeris, parasas;

9.7. informacijos apie ieSkancius darbo pedagogus Savivaldybés Svietimo jstaigoms teikimo
— tvarkomi Sie asmens duomenys: vardas, pavardé, gyvenimo apraSymas.

9.8. kultiiros, jaunimo, religiniy bendruomeniy ir bendrijy projekty administravimo —
tvarkomi Sie asmens duomenys: juridinio asmens vadovo, projekto vadovo, projekto finansininko
vardas, pavard¢, pareigos, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, parasas;

9.9. leidybos 1¢Sy administravimo — tvarkomi Sie asmens duomenys: vardas, pavardeé,
asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, parasas,
atsiskaitomosios saskaitos numeris, leidinio apraS§ymo duomenys, projekto sgmatos duomenys,
rekomendacijos duomenys, praSymo data ir numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris,
sprendimo skirti 1éSas data ir numeris;

9.10. kulturos veikly administravimo — tvarkomi $ie asmens duomenys: vardas, pavardeé,
asmens kodas, pareigos, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris,
parasas, atsiskaitomosios sgskaitos numeris, praS§ymo data ir numeris, registravimo Administracijoje
data ir numeris, atsakymo j praSyma data ir numeris.

10. Architektiiros ir paveldosaugos skyrius:

10.1. iSorinés reklamos leidimy i§davimo — tvarkomi Sie asmens duomenys: fizinio asmens
vardas, pavardé, gyvenamosios vietos adresas, asmens kodas, elektroninio pasto adresas, telefono
numeris, paraSas, individualios veiklos vykdymo paZymos arba verslo liudijimo duomenys,
nuosavybés ar kita teise valdomo Zemeés sklypo ar pastato duomenys (kadastrinis numeris, unikalus
numeris, nuomos, panaudos sutartis ir kt.), prekiy zenklo liudijimo duomenys, objektus
eksploatuojanciy subjekty rastiSky sutikimy duomenys, statyba leidzian¢io dokumento duomenys,
jgaliojimo duomenys, praSymo data ir numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris,
leidimo i§davimo data ir numeris;

10.2. statyba leidzian¢iy dokumenty iSdavimo ir pritarimo statinio projektui — tvarkomi Sie
asmens duomenys: fizinio asmens vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas,
elektroninio paSto adresas, telefono numeris, parasas, nuosavybés ar kita teise valdomo Zemés
sklypo ar pastato duomenys (kadastrinis numeris, unikalus numeris, nuomos, panaudos sutartis ir
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kt.), statytojo, projektuotojo, statinio projekto vadovo vardas, pavard¢, asmens kodas,
gyvenamosios vietos adresas, dokumento suteikiancio teis¢ uzsiimti atitinkama veikla duomenys,
igaliojimo duomenys, praSymo data ir numeris, leidimo i§davimo data ir numeris;

10.3. teritorijy planavimo dokumenty jregistravimo Teritorijy planavimo dokumenty registre
ir teritorijy planavimo dokumenty derinimas Teritorijy planavimo komisijoje — tvarkomi Sie
asmens duomenys: juridinio asmens vadovo vardas, pavardé¢, elektroninio pasto adresas, telefono
numeris, parasas, fizinio asmens vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas,
elektroninio pasto adresas, telefono numeris, parasas, dokumento pavadinimas, dokumento rasis,
dokumento rengéjo vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto
adresas, telefono numeris, atestato iSdavimo data ir numeris, dokumento projekto vadovo vardas,
pavardé, atestato iSdavimo data ir numeris, praSymo data ir numeris;

10.4. teritorijy planavimo salygy iSdavimo, specialiy architektiiros reikalavimy iSdavimo,
pagrindinés Zemés naudojimo paskirties ir budo nustatymo ir keitimo — tvarkomi $ie asmens
duomenys: juridinio asmens vadovo vardas, pavarde, elektroninio pasto adresas, telefono numeris,
paraSas, fizinio asmens vardas, pavardé, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas,
telefono numeris, paraSas, numatomo rengti teritorijy planavimo dokumento pavadinimas, rusis,
planuojamos teritorijos situacijos schemos ar topografinio plano duomenys, nuosavybés ar kita teise
valdomo Zemés sklypo duomenys (kadastrinis numeris, unikalus numeris, nuomos, panaudos
sutartis ir kt.), jgaliojimo duomenys, bendratur¢iy sutikimo duomenys, praSymo data ir numeris,
registravimo Administracijoje data ir numeris, atsakymo ] praSymga data ir numeris;

10.5. nekilnojamy kultiros paveldo objekty biiklés patikrinimo— tvarkomi Sie asmens
duomenys: vardas, pavardé, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, nuosavybés ar kita
teise valdomo nekilnojamo turto duomenys (adresas, kadastrinis numeris, unikalus numeris,
nuomos, panaudos sutartis ir kt.), juridinio asmens duomenys- juridinio asmens pavadinimas,
teisiné forma, buveiné, kodas, telefono numeris.

11. Statybos ir infrastruktiiros plétros skyrius:

11.1. praSymy, susijusiy su infrastruktiiros statybos, rekonstravimo, remonto ar priezitiros,
nagrin€¢jimo — tvarkomi Sie asmens duomenys: juridinio asmens vadovo vardas, pavardeé,
elektroninio pasto adresas, telefono numeris, parasas, fizinio asmens vardas, pavardé, gyvenamosios
vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, parasas, jgaliojimo duomenys, praSymo
data ir numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris, atsakymo j praS§yma data ir numeris;

11.2. Silumos teikimo licencijos iSdavimo pakeitimui, galiojimo sustabdymui, galiojimo
sustabdymo panaikinimui, galiojimo panaikinimui — tvarkomi Sie asmens duomenys: fizinio asmens
— vardas, pavardé¢, asmens kodas, adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas; juridinio
asmens —juridinio asmens vadovo vardas, pavardé, elektroninio pasto adresas, telefono numeris,
parasas, jgaliojimo duomenys;

11.3. statiniy naudojimo priezitiros funkcijy atlikimo, statinio naudotojo nustatymo —
tvarkomi $ie duomenys: nuosavybés ar kita teise valdomo pastato duomenys (pavadinimas, adresas,
unikalus numeris, paskirtis, pastatymo metai, dydis, nuomos, panaudos sutartis ir kt.), statinio
techninio priziiirétojo (vadovo) vardas, pavard¢, telefonas, darboviete, pareigos, parasas.

11.4. pazymy apie naujai suformuoty nekilnojamojo turto kadastro objekty galimybeg
naudoti pagal paskirtj iSdavimui — tvarkomi Sie duomenys: praSymo teikiancio asmens vardas,
pavardeé, telefonas, paraSas; naujo nekilnojamojo turto kadastro objekty formavimo schema
parengusiy matininky asmens duomenys: vardas, pavarde, darbovietés/jmonés/juridinio asmens
pavadinimas, pareigos, kvalifikacijos paZzyméjimo numeris; pastato duomenys: Zemes sklypo
adresas, kadastrinis numeris, pastato unikalus numeris, Zymejimy plane Sifrai, bendrieji plotai kv.
m.

12. Zemés iikio skyrius:

12.1. melioracijos ir hidrotechnikos statiniy remonto bei administravimo — tvarkomi Sie
asmens duomenys: juridinio asmens vadovo vardas, pavarde¢, elektroninio pasto adresas, telefono
numeris, paraSas, fizinio asmens vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas,
elektroninio paSto adresas, telefono numeris, paraSas, nuosavybés ar kita teise valdomo Zemes
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sklypo duomenys (kadastrinis numeris, unikalus numeris, nuomos, panaudos sutartis ir kt.),
igaliojimo duomenys, prasymo data ir numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris,
atsakymo ] praSyma data ir numeris;

12.2. tkininky tkiy registravimo ir administravimo, zemés tkio valdy registravimo ir
administravimo — tvarkomi Sie asmens duomenys: juridinio asmens vadovo vardas, pavardé,
elektroninio pasSto adresas, telefono numeris, paraSas, fizinio asmens vardas, pavardé, asmens
kodas, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris,
parasas, nuosavybés ar kita teise valdomo zemés sklypo duomenys (kadastrinis numeris, unikalus
numeris, nuomos, panaudos sutartis ir kt.), fikio adresas, duomenys apie wkio veiklos pobudj,
dokumento, patvirtinancio profesinj pasirengima tkininkauti duomenys, bendraturciy susitarimo
duomenys, jungtinés veiklos sutarties duomenys, mirties liudijimo, teismo sprendimo duomenys,
jgaliojimo duomenys, praSymo data ir numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris,
tikininko tikio ar zemés tkio valdos registravimo data ir numeris;

12.3. zemés tkio technikos registravimo ir administravimo, techninés apzitiros — tvarkomi
Sie asmens duomenys: juridinio asmens vadovo vardas, pavarde, elektroninio paSto adresas,
telefono numeris, parasas, fizinio asmens vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data,
gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, parasas, asmens tapatybe patvirtinancio dokumento
duomenys, zemés tkio technikos duomenys, jgaliojimo duomenys, praSymo data ir numeris,
registravimo Administracijoje data ir numeris, Zemés iikio technikos registravimo, techninés
apzilros data ir numeris;

12.4. prane$imo apie zemés ukio technikos pardavimg priémimo — tvarkomi §ie asmens
duomenys: juridinio asmens vadovo vardas, pavard¢, elektroninio pasto adresas, telefono numeris,
paraSas, fizinio asmens (pirkéjo ir pardavéjo) vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamosios vietos
adresas, paraSas, zemés tkio technikos duomenys, registravimo numeris, pardavimo suma, asmens
tapatybe patvirtinan¢io dokumento duomenys, praneSimg pateikusio asmens vardas, pavarde,
paraSas, jgaliojimo duomenys, praneSimo data ir numeris, registravimo Administracijoje data ir
numeris;

12.5. paramos uz zemeés ikio naudmenas ir pas¢lius administravimo, paramos biciy
laikytojams teikimo — tvarkomi $ie asmens duomenys: juridinio asmens vadovo vardas, pavardeé,
elektroninio pasto adresas, telefono numeris, parasas, fizinio asmens vardas, pavardé, asmens
kodas, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris,
parasas, iikio valdos numeris, sertifikato duomenys, nuosavybés ar kita teise valdomo zemés sklypo
duomenys (kadastrinis numeris, unikalus numeris, nuomos, panaudos sutartis ir kt.),
atsiskaitomosios sgskaitos numeris, jgaliojimo duomenys, praSymo data ir numeris, registravimo
Administracijoje data ir numeris;

12.6. medziojamy gyviny padarytos zalos nustatymo — tvarkomi Sie asmens duomenys:
juridinio asmens vadovo vardas, pavardé, elektroninio paSto adresas, telefono numeris, parasas,
fizinio asmens vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto
adresas, telefono numeris, parasas, nuosavybés ar kita teise valdomo Zemés sklypo duomenys
(kadastrinis numeris, unikalus numeris, nuomos, panaudos sutartis ir kt.), jgaliojimo duomenys,
praSymo data ir numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris;

12.7. dalies palukany uz suteiktus kreditus kompensavimo — tvarkomi $ie asmens duomenys:
vardas, pavardeé, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, paraSas,
kredito sutarties duomenys, atsiskaitomosios saskaitos numeris.

13. Senitinijos:

13.1. gyvenamosios vietos deklaravimo ir jtraukimo ] gyvenamosios vietos nedeklaravusiy
asmeny apskaita — tvarkomi §ie asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data,
gyvenamosios vietos adresas, lytis, pilietyb¢, ankstesné deklaruotos gyvenamosios vietos adresas,
naujai deklaruojamos gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris,
parasas, asmens tapatybe patvirtinanio dokumento duomenys, Seimos sudétis, nuosavybés teise
turimy gyvenamyjy patalpy duomenys, praSymo data, vaiko globg ar atstovavima patvirtinancio
dokumento duomenys, gyvenamosios patalpos bendraturCiy sutikimas, dokumento, suteikiancio
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teise gyventi Lietuvos Respublikoje duomenys, praSymo data ir numeris, registravimo
Administracijoje data ir numeris;

13.2. senitinams priskirty notariniy veiksmy atlikimo (jgaliojimy tvirtinimo, dokumenty
nuorady ir jy iSrasy, parasy tikrumo liudijimo) — tvarkomi Sie asmens duomenys: vardas, pavarde,
gimimo data, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, asmens tapatybg¢ patvirtinancio
dokumento duomenys, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, parasas;

13.3. pazymy apie Seimos sudétj, apie deklaruotg gyvenamaja vieta, apie darbo staza, ir kity
dokumenty juridiniams faktams patvirtinti, charakteristiky iSdavimo — vardas, pavard¢, gimimo
data, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris,
parasas, asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento duomenys, Seimos sudétis, nuosavybés teise
valdomo zemés sklypo ar pastato duomenys (kadastrinis numeris, unikalus numeris, nuomos,
panaudos sutartis ir kt.), duomenys apie sveikatos bikle, nustatyto darbingumo, nejgalumo,
specialiyjy poreikiy lygio duomenys, darbo uzmokestis, darbo stazas, priemimo  darbg ir atleidimo
data, informacija apie vaiko auginimo atostogas, mirties data, praS§ymo data ir numeris, registravimo
Administracijoje data ir numeris, atsakymo j praSymg data ir numeris;

13.4. kapavieCiy priezitros administravimo ir leidimy laidoti iSdavimo — tvarkomi Sie
asmens duomenys: vardas, pavardé, gyvenamosios vietos adresas, asmens kodas, gimimo data,
mirties data, mirties vieta, paskutin¢ deklaruota gyvenamoji vieta, artimyjy palaidojimo vieta,
palaiky palaidojimo vieta, laidojan¢io asmens gyvenamosios vietos adresas, giminystés rySys,
asmens tapatybe patvirtinancio dokumento duomenys, elektroninio pasto adresas, telefono numeris,
paraSas, atsakingo uz kapavietés prieziiirg vardas, pavardé, gyvenamosios vietos adresas, telefono
numeris, praSymo data ir numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris, iSduoto leidimo
data ir numeris;

13.5. visuomenei naudingos veiklos ir vieSyjy darby organizavimo — tvarkomi Sie asmens
duomenys: vardas, pavardeé, gimimo data, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, telefono
numeris, parasas;

13.6. leidimy kasinéti ir aptverti iSdavimo, pratesimo — tvarkomi §ie asmens duomenys:
juridinio asmens vadovo vardas, pavarde¢, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, paraSas,
fizinio asmens vardas, pavard¢, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono
numeris, paraSas, numatomi atlikti darbai, darby pradzios ir pabaigos laikas, praSymo data ir
numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris, iSduoto leidimo data ir numeris;

13.7. leidimo jvezti, jsigyti, laikyti, veisti, parduoti pavojingus Sunis i§davimo — tvarkomi
Sie asmens duomenys: vardas, pavardé, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio paSto adresas,
telefono numeris, parasas, duomenys apie sveikatos bikle, informacija apie teistuma, informacija
apie jskaitg sveikatos prieziuros jstaigoje dél alkoholizmo, narkomanijos, psichinés ligos, pazyma
apie iSklausytus kursus, skirtus agresyviy Suny turétojams, kaimyny sutikimo duomenys, praSymo
data ir numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris, iSduoto leidimo data ir numeris;

13.8. leidimo organizuoti renginius vieSosiose vietose iSdavimo — tvarkomi Sie asmens
duomenys: juridinio asmens vadovo vardas, pavarde, elektroninio pasto adresas, telefono numeris,
parasas, fizinio asmens vardas, pavardé, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas,
telefono numeris, parasas, praSymo data ir numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris,
18duoto leidimo data ir numeris;

13.9. zemés iikio valdy administravimo, Zemeés tkio naudmeny ir kity ploty paraisky
priémimo, informacingje sistemoje jbraiZymo, paramos Zemés tkiui ir kaimo plétrai, paramos uz
zemes iikio naudmeny ir paséliy administravimo — tvarkomi Sie asmens duomenys: vardas, pavarde,
asmens kodas, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono
numeris, parasas, tikio valdos numeris, nuosavybés ar kita teise valdomo Zemés sklypo duomenys
(kadastrinis numeris, unikalus numeris, nuomos, panaudos sutartis ir kt.), atsiskaitomosios saskaitos
numeris; praSymo data ir numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris;

13.10. leidimy prekiauti ir teikti paslaugas vieSosiose vietose (senilinijos teritorijoje)
i8davimo — tvarkomi Sie asmens duomenys: juridinio asmens vadovo vardas, pavardé, elektroninio
pasSto adresas, telefono numeris, parasas, fizinio asmens vardas, pavard¢, asmens kodas, gimimo
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data, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, parasas, teisés
verstis tam tikra tkine veikla duomenys (verslo liudijimo, individualios veiklos vykdymo pazymos,
Lietuvos tautodailininky sgjungos nario pazyméjimo, tautinio paveldo produkto sertifikato
duomenys), maisto tvarkymo subjekto patvirtinimo pazyméjimo duomenys, renginio
organizatoriaus sutikimo duomenys, igaliojimo duomenys, praSymo data ir numeris, registravimo
Administracijoje data ir numeris, leidimo iSdavimo data ir numeris;

13.11. senitinai¢iy rinkimy organizavimo tikslais — tvarkomi Sie asmens duomenys: vardas,
pavardé, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, parasas;

13.12. leidimy vaziuoti didziagabarite ir (ar) sunkiasvore transporto priemone iSdavimo,
keitimo — tvarkomi Sie asmens duomenys: juridinio asmens vadovo vardas, pavardé, elektroninio
pasto adresas, telefono numeris, parasas, fizinio asmens vardas, pavardé, gyvenamosios vietos
adresas, elektroninio paSto adresas, telefono numeris, paraSas, transporto priemonés registracijos
liudijimo duomenys, jgaliojimo duomenys, praSymo data ir numeris, registravimo Administracijoje
data ir numeris, leidimo i§davimo data ir numeris;

13.13. numerio pastatui ar zemes sklypui suteikimo, keitimo, zemes sklypy formavimo ir
pertvarkymo projekty rengimo — tvarkomi Sie asmens duomenys: juridinio asmens vadovo vardas,
pavarde¢, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, parasas, fizinio asmens vardas, pavarde,
asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, parasas,
nuosavybes ar kita teise valdomo zemés sklypo ar pastato duomenys (kadastrinis numeris, unikalus
numeris, nuomos, panaudos sutartis ir kt.), Zemés sklypo plano duomenys, kadastriniy matavimy
bylos duomenys, jgaliojimo duomenys, praSymo data ir numeris, registravimo Administracijoje data
ir numeris, atsakymo ] praSyma data ir numeris;

13.14. zeldiniy kirtimo, genéjimo, persodinimo, pasalinimo leidimy iSdavimo — tvarkomi §ie
asmens duomenys: juridinio asmens vadovo vardas, pavardé, elektroninio pasto adresas, telefono
numeris, parasas, fizinio asmens vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas,
elektroninio pasto adresas, telefono numeris, parasas, nuosavybés ar kita teise valdomo Zemés
sklypo ar pastato duomenys (kadastrinis numeris, unikalus numeris, nuomos, panaudos sutartis ir
kt.), jgaliojimo duomenys, praSymo data ir numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris,
leidimo iSdavimo data ir numeris;

13.15. vidaus administravimo, darby saugos instruktavimo, seniiinijoje jvykusiy nelaimingy
atsitikimy tyrimy, socialiniy iSmoky, socialiniy paslaugy, socialinés paramos teikimo ir visuomenei
naudingos veiklos organizavimo, vaiky teisiy apsaugos, darbo su socialinés rizikos Seimomis,
socialinés rizikos vaikais, problemiskomis Seimomis, informacijos ir iSvady teikimo, vieSyjy
pirkimy organizavimo, kelio Zenkly jrengimo administravimo, leidimo kirsti, persodinti, pasalinti,
genéti saugotinus medzius ir krimus iSdavimo — tvarkomi asmens duomenys, kurie nurodyti prie
kity Administracijos skyriy;

13.16. socialiniy paslaugy senyvo amziaus, nejgaliems asmenims, Seimoms ar asmenims,
patiriantiems rizikg, vaikams, netekusiems tévy globos, organizavimo — tvarkomi §ie asmens
duomenys: vardas, pavard¢, asmens kodas, gimimo data, lytis, pilietybé, gyvenamosios vietos
adresas, deklaruotos gyvenamosios vietos adresas elektroninio pasto adresas, telefono numeris,
paraSas, asmens tapatybe patvirtinancio dokumento duomenys, Seimos sudétis, Seimin¢ padétis,
santuokos, iStuokos ir mirties datos, nepilnameciy vaiky ir vaiky iki 24 m., besimokanciy Svietimo
jstaigose, duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas),
Seimos nariy pajamy duomenys, duomenys apie Seimos turta, duomenys apie sveikatos bikle,
nustatyto darbingumo, nejgalumo, specialiyjy poreikiy lygio duomenys, socialinés paslaugos
duomenys (paslaugos tipas, paskyrimo data, sprendimo numeris, paskyrimo laikotarpis, paslaugos
daznumas ir kt.), globéjo (ripintojo) vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, gyvenamosios
vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, parasas, giminystés rysys, duomenys
apie pajamas, duomenys apie sveikatos bukle, kiti asmeniui budingi fizinio, fiziologinio,
psichologinio, ekonominio ar socialinio pobiidZio duomenys, jgaliojimo duomenys, praSymo data ir
numeris, registravimo Administracijoje data ir numeris.

Papildyta papunkciu:
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14. Jaunimo reikaly koordinatorius:

14.1. jaunimo projekty administravimo — tvarkomi $ie asmens duomenys: juridinio asmens
vadovo, projekto vadovo, projekto finansininko vardas, pavardé, pareigos, elektroninio pasto
adresas, telefono numeris, parasas;

14.2. jaunimo veikly administravimo — tvarkomi §ie asmens duomenys: vardas, pavardé,
asmens kodas, pareigos, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris,
parasas, atsiskaitomosios sgskaitos numeris, praS§ymo data ir numeris, registravimo Administracijoje
data ir numeris, atsakymo j pra§ymga data ir numeris.

15. Tarpinstitucinio bendradarbiavimo koordinatorius:

15.1. minimalios ar vidutinés prieziiros priemonés skyrimo, pratgsimo, pakeitimo,
koordinuotos Svietimo pagalbos, socialiniy ir sveikatos priezitros paslaugy skyrimo, koordinavimo
ir planavimo vaikams, turintiems elgesio problemy, ir vaiky atstovavimo pagal jstatymg — tvarkomi
Sie asmens duomenys: vardas, pavarde, asmens kodas, gimimo data, lytis, ugdymo jstaigos
pavadinimas, klasé, mokymo programa, vaiko specialiyjy ugdymosi poreikiy jvertinimas,
specialiojo ugdymosi ir (ar) Svietimo pagalbos skyrimas, teiktos rekomendacijos dél vaiko ugdymo
formy, budy, metody ir Svietimo pagalbos teikimo, duomenys apie pamoky lankomumg, vaiko
pazangumg, vaiko elgesio apibudinimas, teikta Svietimo (socialiné pedagoginé, psichologing,
specialioji, specialioji pedagogin¢) pagalba vaikui, vaiko tévams (glob¢jams, ripintoms) bei jos
jvertinimas, informacija apie administraciniy priemoniy taikymg vaiko tévams (globéjams,
ripintojams), informacija apie vaiko teisiy pazeidimus, vaiko nuomoné (jei vaikas nedalyvauja
Administracijos vaiko gerovés komisijos posédyje), informacija apie Seimos gyvenimo ir buities
salygas, informacija apie vaiko Seimos jraSymg ] Seimy, kurioms teikiamos socialinés paslaugos,
apskaita,, teiktos socialinés ar kitos paslaugos vaikui ir vaiko tévams (globéjams, rapintojams) ir jy
teikimo jvertinimas, vaiko padarytas nusikaltimas ar baudziamasis nusiZzengimas, vaiko padarytas
administracinis nusizengimas, informacija apie pradétus ikiteisminius tyrimus ir pareikStus jtarimus
vaiko atzvilgiu, bendras vaiko sveikatos biiklés jvertinimas, vaiko psichikos sveikatos biiklés
jvertinimas ir rekomendacijos, iSvada d¢l vaiko minimalios ar vidutinés prieziliros priemonés
skyrimo, tévy (globéjy, rapintojy) vardai, pavardés, asmens kodai, gyvenamosios vietos adresai,
duomenys apie darboviete, parasai.

16. Vyresnysis specialistas civilinei saugai ir mobilizacijai:

16.1. Savivaldybés civilinio mobilizacinio personalo rezervo sudarymo — tvarkomi Sie
asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, darbovieté, pareigos, gyvenamosios vietos
adresas, telefono numeris.

17. Jgalioti Administracijos darbuotojai:

17.1. administraciniy nusizengimy iSaiSkinimo ir administraciniy byly nagrinéjimo -
tvarkomi Sie asmens duomenys: vardas, pavard¢, asmens kodas, darbovieté, gimimo data,
gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, parasas, administracinio
teisés nusizengimo padarymo data, laikas, vieta, su administraciniu nusiZengimu susijusios
transporto priemonés registracijos liudijimo duomenys, su administraciniu nusiZzengimu susijusio
nekilnojamo turto duomenys, protokola uzpildziusio darbuotojo vardas, pavard¢, pareigos, parasas.



Asmens duomeny tvarkymo
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administracijoje taisykliy

2 priedas

ASMENS DUOMENU APSAUGOS PRIEMONIU SARASAS

1. Uztikrinama prieigos prie asmens duomeny apsauga, valdymas ir kontrolé.

2. Prieiga pric duomeny suteikiama tik tam asmeniui, kuriam duomenys yra reikalingi jo
funkcijoms vykdyti.

3. Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti naudotojui yra suteiktos
teises.

4. Uztikrintas slaptazodZiy konfidencialumas. Slaptazodziai yra unikalis, sudaryti i§ ne maZiau kaip
8 simboliy, biitinai panaudojant bent vieng skaitmenj, maZaja ir didZigja raides. SlaptazodZiai
keiCiami ne reciau kaip kartg per 2 ménesius.

5. Uztikrinama asmens duomeny apsauga nuo neteiséto prisijungimo prie vidinio kompiuterinio
tinklo elektroniniy ry$iy priemonémis.

6. Uztikrinamas patalpy, kuriose saugomi asmens duomenys, saugumas (apribojamas nejgalioty
asmeny patekimas ] atitinkamas patalpas ir pan.).

7. Uztikrinama kompiuterinés jrangos apsauga nuo kenksmingos programinés jrangos (antivirusiniy
programy jdiegimas, atnaujinimas ir pan.).

8. Kontroliuojama prieiga prie asmens duomeny tokiomis organizacinémis ir techninémis asmens
duomeny saugumo priemonémis, kurios fiksuoja ir kontroliuoja registravimosi bei teisiy gavimo
pastangas.

9. Uztikrinamas saugiy protokoly (pvz., SSL, SDB) ir (arba) slaptazodziy naudojimas, kai asmens
duomenys perduodami iSoriniais duomeny perdavimo tinklais.

10. Uztikrinama, kad informaciniy sistemy testavimas nebiity vykdomas su realiaiS asmens
duomenimis, iSskyrus biitinus atvejus, kuriy metu biity naudojamos organizacinés ir techninés
asmens duomeny saugumo priemongs, uztikrinancios realiy asmens duomeny sauguma.

11. Teikiamy asmens duomeny paieskos uzklausoje nurodomas asmens duomeny naudojimo tikslas
(-ai).

12. Jeigu asmens duomenys gaunami ir (arba) teikiami iSorinéje duomeny laikmenoje, uztikrinama
asmens duomeny saugos kontrolé. Asmens duomenys po jy panaudojimo iStrinami.

13. Jeigu asmens duomenys gaunami ir (arba) teikiami elektroniniu pasStu, uztikrinama asmens
duomeny saugos kontrol¢. Asmens duomenys po jy panaudojimo iStrinami.

14. Ne reciau kaip kartg per 1 metus atlickamas duomeny tvarkymo rizikos vertinimas.
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3 priedas

(Isipareigojimo saugoti asmens duomenuy paslaptj forma)
ISIPAREIGOJIMAS SAUGOTI ASMENS DUOMENU PASLAPTI

(data)

AS suprantu:

kad dirbdamas (-a) naudosiu ir tvarkysiu asmens duomenis, kurie negali biti atskleisti ar perduoti
nejgaliotiems asmenims ar institucijoms; kad netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uZtraukti
atsakomybe¢ pagal Lietuvos Respublikos jstatymus; kad draudZiama perduoti ar dalintis su kitais
asmenimis jstaigos viduje ar uz jos riby slaptazodziais ir kitais duomenimis, leidzianciais
programinémis ir techninémis priemonémis naudotis bet kokios formos asmens duomenimis.

AS pasizadu ir jsipareigoju:

saugoti asmens duomeny paslaptj; tvarkyti asmens duomenis vadovaudamasis (-i) Reglamentu (ES)
2016/679, Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, taip pat pareigybés apraSymu ir
taisyklémis, reglamentuojan¢iomis man patikétas asmens duomeny tvarkymo funkcijas; neatskleisti,
neperduoti ir nesudaryti sglygy jvairiomis priemonémis susipazinti tick su jstaigos viduje, tiek uz
jos riby tvarkoma informacija n¢ vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis $ia informacija;
pranesti tiesioginiam vadovui ir duomeny apsaugos pareigiinui apie bet kokj jtarting elgesj ar
situacijg, kurie gali kelti grésme asmens duomeny saugumui.

AS Zinau:

kad uz bet kokj $io jsipareigojimo nesilaikyma ir Reglamento (ES) 2016/679, Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo pazeidimg turésiu atsakyti pagal galiojan¢ius Lietuvos
Respublikos jstatymus; kad S§is jsipareigojimas galios visg mano darbo RokiSkio rajono
savivaldybés administracijoje laikg ir peréjus dirbti | kitas pareigas arba pasibaigus darbo
santykiams; kad duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti atlyginti turting ar neturting zala, patirtg dél
neteiséto asmens duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo veikimo ar neveikimo; kad
duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo atlygina asmeniui padaryta zalg, o
nuostolj iSreikalauja jstatymy nustatyta tvarka i$ asmens duomenis tvarkancio darbuotojo, dél kurio
kaltés atsirado §i zala.

AS esu susipazings (-usi) su Reglamentu (ES) 2016/679, Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymu, Asmens duomeny tvarkymo Rokiskio rajono savivaldybés
administracijoje taisyklémis, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsaugg ir
atsakomybe.

(Pareigos) (parasas) (vardas ir pavardeé)

Pakeitimai:

1.

Rokiskio rajono savivaldybés administracija, [sakymas

Nr. AV-322, 2019-04-05, paskelbta TAR 2019-04-19, i. k. 2019-06511
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