Suvestiné redakcija nuo 2014-07-16 iki 2015-12-16

Jsakymas paskelbtas: Zin. 2013, Nr. 122-6229, i. k. 113223VISAK000V-383

VALSTYBINIO SOCIALINIO DRAUDIMO FONDO VALDYBOS PRIE SOCIALINES
APSAUGOS IR DARBO MINISTERIJOS DIREKTORIAUS
JSAKYMAS

DEL VALSTYBINIO SOCIALINIO DRAUDIMO FONDO ADMINISTRAVIMO
ISTAIGU DOKUMENTU SAUGOJIMO TERMINU

2013 m. lapkri¢io 25 d. Nr. V-383
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo (Zin., 1995,
Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982; 2010, Nr. 79-4055) 13 straipsnio 3 dalimi:

1. Tvirtinu Valstybinio socialinio draudimo fondo administravimo jstaigy socialinio
draudimo funkcijy vykdymo dokumenty saugojimo terminy rodykle (pridedama).

2. Nustatau, kad Valstybinio socialinio draudimo fondo administravimo jstaigy
veiklos dokumentai, sudaryti vykdant vidaus administravimo funkcijas, saugomi Lietuvos
vyriausiojo archyvaro tvirtinamoje bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykléje ir
kituose norminiuose teisés aktuose nustatytg laika.

3. Pripazjstunetekusiais galios:

3.1. Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos direktoriaus 1999 m. liepos 1 d.
jsakymag Nr. 578 ,,Dél Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos teritoriniy skyriy
pavyzdinés byly nomenklatiiros*;

3.2. Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos prie Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos (toliau — Fondo valdyba) direktoriaus 2013 m. vasario 15 d. jsakymg Nr. V-84
D€l Valstybinio socialinio draudimo fondo administravimo jstaigy veiklos dokumenty
saugojimo terminy‘.

4. Ipareigoju:

4.1. Fondo valdybos Teisés skyriy $j jsakyma paskelbti leidinyje ,,Valstybés zinios*;

4.2. Fondo valdybos Komunikacijos ir tarptautiniy rySiy skyriy §j jsakymg paskelbti
Valstybinio socialinio draudimo fondo administravimo jstaigy intraneto svetainéje;

4.3. Fondo valdybos Klienty aptarnavimo metodikos skyriy §j jsakyma paskelbti Fondo
valdybos interneto svetainéje;

4.4. Fondo valdybos Informacinés sistemos eksploatavimo ir informacijos valdymo
skyriy §i isakyma iSsiysti Fondo valdybos direktoriaus pavaduotojams, Fondo valdybos
administracijos padaliniams bei Valstybinio socialinio draudimo fondo administravimo
istaigoms.

5. Sio jsakymo 1 ir 3 punktai jsigalioja 2014 m. sausio 1 d.

DIREKTORIUS MINDAUGAS SINKEVICIUS

SUDERINTA

Lietuvos vyriausiasis archyvaras
Ramojus Kraujelis

2013-10-29


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.04CEB0186EE1
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.1FEF229DA7C6
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.5E8A7FF89480

PATVIRTINTA

Valstybinio socialinio draudimo
fondo valdybos prie Socialinés
apsaugos ir darbo ministerijos
direktoriaus 2013 m. lapkricio 25 d.
jsakymu Nr. V-383

VALSTYBINIO SOCIALINIO DRAUDIMO FONDO ADMINISTRAVIMO ISTAIGU
SOCIALINIO DRAUDIMO FUNKCIJU VYKDYMO DOKUMENTU SAUGOJIMO
TERMINU RODYKLE

Punkta
S

Dokumentai

Dokumenty saugojimas

minimalus  |saugojimas

saugojimo nuolat
terminas
(metais)

2

3 4

Valstybinio socialinio draudimo funkcijy vykdymo bendrieji

dokumentai:

1.1.

Konfidencialumo pasizadéjimai

Valstybinio
socialinio
draudimo fondo
administravimo
Jstaigy
darbuotojy — 50;
kity jstaigy
darbuotojy —
10 (pasibaigus
sutarciai)

1.2.

ParaiSkos registruoti elektroninio paraso kvalifikuota 50

sertifikatg

1.3.

Valstybinio socialinio draudimo, pensijy gavéjy 10

pazyméjimy iSdavimo registrai

(nuo paskutinio
jraso registre)

1.4.

Atstovavimo teismuose ir iSankstinio gincy
nagrinéjimo ne teismo tvarka dokumentai

6
(1siteis€jus
teismo ar ginco
nagrinéjimo ne
teismo tvarka
institucijos
sprendimui)

1.5.

Prasymai valstybinio socialinio draudimo administravimo klausimais:




1.5.1. |d¢l pazymy iSdavimo, informacijos teikimo 5

1.5.2. |dél Lietuvos Respublikos apdraustyjy valstybiniu 10
socialiniu draudimu ir valstybinio socialinio
draudimo i$moky gavéjy registro duomeny tvarkymo

1.6. Pavedimai patikrinimams atlikti jmonése, jstaigose ir 10
organizacijose

1.7.  |Zodiniy paklausimy apskaitos Zurnalai 3

1.8.  |Atmesti (negaliojantys) dokumentai, pateikti per 1
EDAS ir EGAS

1.9. Perzitiros Valstybinio socialinio draudimo fondo 1
valdybos prie Socialinés apsaugos ir darbo (nuo paskutinio
ministerijos (toliau — Fondo valdyba) jraso zurnale)
administruojamoje informacingje sistemoje fakty
fiksavimo Zurnalai

1.10. |Perzitros Fondo valdybos informacinéje sistemoje 1
fakty fiksavimo Zurnaly apskaitos zurnalai (nuo paskutinio

jraSo Zurnale)

1.11. |Dokumenty, sudaryty vykdant valstybinio socialinio 25
draudimo funkcijas, registrai
(isskyrus Sioje Rodykléje nurodytus registrus)

1.12. |SusirasSin¢jimo pensiniy teisiy perkélimo klausimais 50
dokumentai

1.13. |Susirasin¢jimo dokumenty, pagrindzianciy 10
apdraustyjy valstybinj socialinj draudimg uzsienyje,
gavimo klausimais dokumentai

1.14. |Susirasinéjimo Vvalstybinio socialinio draudimo 5
klausimais dokumentai

1.15 |SusiraSinéjimo Lietuvos Respublikos apdraustyjy 10
valstybiniu socialiniu draudimu ir valstybinio
socialinio draudimo i§moky gavéjy registro duomeny
tvarkymo klausimais dokumentai

2. Valstybinio socialinio draudimo fondo biudZeto ir jo vykdymo
dokumentai:

2.1. | Valstybinio socialinio draudimo fondo biudzeto 10
projekto dokumentai

2.2. Valstybinio socialinio draudimo fondo biudZeto plano 10

paskirstymo ir pakeitimo dokumentai




2.3.

Valstybinio socialinio draudimo fondo biudzeto
analizés dokumentai

nuolat

2.4.

Valstybés biudzeto ir Valstybés biudzeto rezervinio
(stabilizavimo) fondo dokumentai

10

2.5.

Valstybinio socialinio draudimo fondo
konsoliduotyjy metiniy ataskaity rinkiniai

nuolat

2.6.

Valstybinio socialinio draudimo fondo
konsoliduotyjy tarpiniy ataskaity rinkiniai

10

2.7.

Valstybinio socialinio draudimo fondo
administravimo jstaigy administruojamy iStekliy
fondy finansiniy ir konsoliduotyjy finansiniy metiniy
ataskaity rinkiniai

10

2.8.

Valstybinio socialinio draudimo fondo
administravimo jstaigy administruojamy istekliy
fondy finansiniy tarpiniy ataskaity rinkiniai

10

2.9.

Valstybinio socialinio draudimo fondo biudzeto
vykdymo metiniy ataskaity rinkiniai

10

2.10.

Valstybinio socialinio draudimo fondo
administravimo jstaigy valstybinio socialinio
draudimo fondo biudzeto vykdymo tarpiniy ataskaity
rinkiniai

10

2.11.

Valstybinio socialinio draudimo fondo 1€Sy jplauky ir
iSlaidy ménesinés ataskaitos

2.12.

Valstybinio socialinio draudimo fondo biudzeto
vykdymo konsoliduotosios operatyviosios ataskaitos

2.13.

Valstybinio socialinio draudimo fondo
administravimo jstaigy valstybinio socialinio
draudimo fondo biudZeto vykdymo operatyviosios
ataskaitos

2.14.

Valstybinio socialinio draudimo fondo
konsoliduotyjy ataskaity rinkiniy audito metinés
ataskaitos

10

2.15.

Valstybinio socialinio draudimo ir sveikatos
draudimo fondy 1éSy metinés suvestinés F4

10




2.16. |Valstybinio socialinio draudimo ir sveikatos 10
draudimo fondy léSy ketvirtinés suvestinés F4

2.17. |Valstybinio socialinio draudimo jmoky, delspinigiy ir 10
baudy jsiskolinimo sumokéjimo atidé¢jimo metinés
ataskaitos ir suvestinés F4-1

2.18. |Valstybinio socialinio draudimo jmoky, delspinigiy ir 5
baudy jsiskolinimo sumokéjimo atidéjimo ketvirtinés
ataskaitos ir suvestinés F4-1

2.19. |Valstybinio socialinio draudimo jmoky jsiskolinimo 5
meénesiniai jskaitos aktai

2.20. |Valstybinio socialinio draudimo jmoky, priskai¢iuoty 5
nuo sveikatos prieziiiros jstaigy darbuotojy darbo
uzmokescio, jskaitymy meénesinés, ketvirtinés ir
metineés suvestinés

2.21. |Nelaimingy atsitikimy darbe ir profesiniy ligy 10
prevencijos priemoniy finansavimo ir jgyvendinimo (pasibaigus
sutartys sutarciai)

2.22. |Nelaimingy atsitikimy darbe ir profesiniy ligy 10
prevencijos priemoniy vykdytojy pateikti mokéjimo
praSymai

2.23. | Valstybinio socialinio draudimo fondo iSmokuy, 10
iSmokeéty kredito jstaigose, apskaitos dokumentai

2.24. | Valstybinio socialinio draudimo fondo iSmoky 10
iSmokéjimo pasto skyriuose kvitai

2.25. |Valstybinio socialinio draudimo fondo i§moky 3
mokeéjimo korektiiry sarasai

2.26. |SusiraSin¢jimo Valstybinio socialinio draudimo fondo 5
finansy klausimais dokumentai

3. Lietuvos Respublikos pensijuy kaupimo sutarciy registro ir
kaupiamyju pensijy imoky administravimo dokumentai:

3.1. Kaupiamyjy pensijy jmoky mokéjimo Ziniara$¢iai 50

3.2. Kaupiamyjy pensijy jmoky ataskaitos 10

3.3. Kaupiamyjy pensijy jmoky apskai¢iavimo 10




patikrinimo pazymos

3.4.

Susirasin¢jimo Lietuvos Respublikos pensijy
kaupimo sutarCiy registro tvarkymo klausimais
dokumentai

10

Valstybinio socialinio draudimo jmoky administravimo

dokumentai:

4.1.

Sprendimai jmoky administravimo klausimais

(dél skolos i1Sieskojimo priverstine tvarka; draudéjo
atleidimo nuo priskaiciuoty delspinigiy, baudy
mokéjimo; turto aresto; balsavimo jmoniy
restruktirizavimo, bankroto bylose; baudos mokéjimo
18déstymo; jmoky, delspinigiy ir baudy jsiskolinimo
sumokejimo atidéjimo; atsisakymo iSdéstyti baudos
mokeéjimg; administracinés baudos panaikinimo;
priverstinés hipotekos ir jkeitimo; taikos sutarties
sudarymo ir kitais)

10

4.2.

Imoniy bankroto administravimo dokumentai

10

4.3.

Isiskolinusiy draudéjy dokumentai

10

4.4,

Sutartys dél draudéjo jmoky, delspinigiy, baudy
sumokéjimo atidéjimo

10
(pasibaigus
sutarciai)

4.5.

Delspinigiy skai¢iavimo pazymos

10

4.6.

Imoky iSieskojimo dokumentai
(aktai, raginimai, reikalavimai, nutarimai)

10

4.7.

Paraiskos ir pazymos apie draudéja (akcininkus,
finansinés atskaitomybés dokumentus, registruotg
kilnojamajj ir nekilnojamajj turta)

10

4.8.

Susirasin¢jimo priverstinio poveikio priemoniy
taikymo klausimais dokumentai

10

Valstybinio socialinio draudimo draudéju ir apdraustuju

duomeny administravimo dokumentai:

5.1.

Valstybinio socialinio draudimo praneSimai 1-SD,
2-SD, 6-SD, 9-SD, 12-SD, 13-SD, NP-SD, SAM,
3C-SD

50

5.2.

PKYV praneSimai apie asmens suteiktas Zemés iikio ir
miskininkystés paslaugas pagal paslaugy kvitus

10




5.3. 14-SD praneSimai apie apdraustyjy asmeny profesijas 10
pagal Lietuvos profesijy klasifikatoriy
5.4.  |Draud¢jo patikrinimo dokumentai 50
5.5. Apdraustojo duomeny tikslinimo dokumentai 50
5.6. Pranesimai apie draudéjui priskirtg koda 10
5.7. Igaliojimai pasirasyti socialinio draudimo praneSimus 50
5.8. Valstybinio savanoriskojo socialinio pensijy 50
draudimo sutartys (pasibaigus
sutarciai)
5.9. Valstybinio savanoriskojo socialinio draudimo ligos 10
pasalpai sutartys (pasibaigus
sutarciai)
5.10. [|Valstybinio savanoriskojo socialinio draudimo ligos 10
ir motinystés pasalpoms sutartys (pasibaigus
sutarciai)
5.11. |Savarankiskai dirban¢iy asmeny byly dokumentai 50
5.12. | Asmeny, auginanciy vaikg iki trejy mety, draudimo 50
valstybés 1éSomis byly dokumentai (pasibaigus
draudimui)
5.13. |Asmeny, auginanciy vaikg iki trejy mety, draudimo 1
valstybés léSomis I ir I sgraSy nagrin€jimo suvestinés
5.14. | Asmeny, slauganciy nejgaly asmenj, draudimo 50
valstybés 1éSomis byly dokumentai (pasibaigus
draudimui)
5.15. |Asmeny, slauganciy nejgaly asmenj, draudimo 1
valstybés leSomis I ir I sgrasy nagrinéjimo suvestinés
5.16. |Dvasininky ir tik vienuolyne dirbanciy vienuoliy 50
draudimo valstybés léSomis apskaitos (kaupimo) byly (pasibaigus
dokumentai draudimui)
5.17. | Verslo liudijimus jsigijusiy asmeny apskaitos 50
dokumentai
5.18. |Likviduoty jmoniy savininky ir jiems prilyginty 50
asmeny apskaitos dokumentai
5.19. |SAV praneSimai apie savarankiskai dirbanc¢ius 10

asmenis




Valstybinio socialinio draudimo iSmoky administravimo

dokumentai:

6.1. Sprendimai iSmoky administravimo klausimais Pagal iSmokos
(dél pensijos, pasalpos ar kompensacijos skyrimo; gavéjo bylos
atsisakymo skirti pensija, pasalpa ar kompensacija; saugojimo
pensijos, paSalpos ar kompensacijos permokos terming
nustatymo ir i§ieskojimo)

6.2 Priskaiciuoty ir iSmokéty pasalpy, iSmoky ir 50
kompensacijy ziniarasciai

6.3. Neismokeéty iSmoky, priskiriamy draudziamosioms 10
pajamoms, ziniaras¢iai

6.4. ISmoky permoky apskaitos dokumentai 10

6.5. [Smoky permoky nurasymo komisijos veiklos 10
dokumentai

6.6. Pensijy, kompensacijy, kity ismoky gavéjy byly ir jy apskaitos
dokumentai:

6.6.1. | Valstybiniy socialinio draudimo senatvés pensijy 25
gavéjy byly dokumentai (nutraukus

pensijos
mokéjima);
15
(pensijos gavéjui
mirus)

6.6.2. | Valstybiniy socialinio draudimo iSankstinés senatvés 25

pensijy gavéjy byly dokumentai (nutraukus
pensijos
mokéjimg);
15
(pensijos gavejui
mirus)

6.6.3. |Valstybiniy socialinio draudimo netekto darbingumo, 45

invalidumo pensijy gavéjy byly dokumentai (nutraukus
pensijos
mokéjima)

6.6.4. |Valstybiniy socialinio draudimo nasliy ir naslai¢iy, 25
maitintojo netekimo pensijy gavéjy byly dokumentai (nutraukus

pensijos
mokéjima);
15
(pensijos gavejui
mirus)
6.6.5. |Lietuvos Respublikos pirmojo ir antrojo laipsniy 25




valstybiniy pensijy gavéjy byly dokumentai

(nutraukus
pensijos
mokejimg)

6.6.6.

Nukentéjusiyjy asmeny valstybiniy pensijy gavéjy
byly dokumentai

25
(nutraukus
pensijos
mokejimg);
15
(pensijos gaveéjui
mirus)

6.6.7.

Nukentéjusiyjy asmeny valstybiniy nasliy ir naSlaiciy
pensijy gavejy byly dokumentai

25
(nutraukus
pensijos
mokéjimg);
15
(pensijos gavéjui
mirus)

6.6.8.

Mokslininky valstybiniy pensijy gavéjy byly
dokumentai

20
(nutraukus
pensijos
mokéjimg);

6.6.9.

Personaliniy pensijy gavéjy byly dokumentai

25
(nutraukus
pensijos
mokéjima)

6.6.10.

Kaupiamyjy valstybinio socialinio draudimo stazo ir
pajamy duomeny byly dokumentai

15
(asmeniui mirus)

Paskyrus
pensija,
saugoma
pagal
paskirtos
pensijos
rusies
bylai
nustatyta
saugojimo
terming

6.6.11.

Kompensacijy uz ypatingas darbo salygas gavéjy
byly dokumentai

10
(nutraukus
kompensacijos
mokéjimg);

5
(kompensacijos
gaveéjui mirus)

6.6.12.

Transporto i§laidy kompensacijy gaveéjy byly
dokumentai

10
(nutraukus
kompensacijos
mokéjimg);

1
(kompensacijos




gavéjui mirus)

6.6.13. | Specialiyjy lengvyjy automobiliy jsigijimo, jy 10
techninio pritaikymo iSlaidy kompensacijy gavéjy (nutraukus
byly dokumentai kompensacijos

mokejimg);
1
(kompensacijos
gavéjui mirus)

6.6.14. | Pensijy gavéjy neuzbaigty byly kiekio patikrinimo 1
dokumentai (atlikus kitg

patikrinimg)

6.6.15. | Pareigiiny ir kariy valstybiniy pensijy gavéjy byly 20
dokumentai (nutraukus

pensijos
mokéjima)

6.6.16. | Pareigiiny ir kariy valstybiniy nasliy ir naslaiciy 20
pensijy gavéjy byly dokumentai (nutraukus

pensijos
mokéjima)

6.6.17. | Kompensaciniy iSmoky teatry ir koncertiniy jstaigy 10
kiirybiniams darbuotojams gavéjy byly dokumentai (nutraukus

1Smokos
mokéjima)

6.6.18. | Renty buvusiems sportininkams gavejy byly 10
dokumentai (nutraukus

rentos
mokéjima)

6.7. Pasalpy, kompensacijy, ismoky gavéjy byly ir jy apskaitos dokumentai:

6.7.1. |Nelaimingy atsitikimy darbe ir profesiniy ligy iSmoky 45
gavéjy byly dokumentai (nutraukus

iSmokos
mokéjima)

6.7.2. |Nelaimingy atsitikimy darbe ir profesiniy ligy, 45
pripazinty nedraudiminiais jvykiais, byly dokumentai | (nuo sprendimo

priémimo)

6.7.3. |Zalos atlyginimo dél nelaimingy atsitikimy darbe ir 45
profesiniy ligy byly dokumentai (nutraukus

i8mokos
mokéjima)

6.7.4. |Kompensacijy dél Cernobylio atominés elektrinés 45
avarijos padariniy likvidavimo gaveéjy byly (nutraukus
dokumentai kompensacijos

mokéjima)

6.7.5. |Draudimo sumy apskaic¢iavimo pareigiinams byly 45
dokumentai (nuo sprendimo

priémimo)

6.7.6. |Motinystés, motinystés (tévystes), profesinés 10




reabilitacijos pasalpy gavéjy byly dokumentai (nutraukus
pasalpos
mokejimg)

6.7.7. |Zalos, padarytos Valstybinio socialinio draudimo 10
fondo biudzetui, iSieskojimo regreso tvarka (nuo iSieskojimo
dokumentai pabaigos)

6.7.8. |Tévysteés, ligos pasalpy gavéjy dokumentai 5
(nuo
priskaiCiuoty ir
1Smokety
pasalpy, iS§moky
ir kompensacijy

Ziniara$cio
sudarymo)
6.7.9. |Nedarbingumo, néstumo ir gimdymo atostogy 5
pazyméjimai, pateikti per EPTS (nuo ligos,
atostogy
pabaigos)
6.7.10. | Nedarbo socialinio draudimo i§moky skyrimo 10
dokumentai (nuo sprendimo
priémimo)

Priedo pakeitimai:
Nr. V-436, 2014-07-15, paskelbta TAR 2014-07-15, i. k. 2014-10261

Pakeitimai:

1.

Valstybinio socialinio draudimo fondo valdyba prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos, [sakymas

Nr. V-436, 2014-07-15, paskelbta TAR 2014-07-15, i. k. 2014-10261

Dél Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos direktoriaus
2013 m. lapkricio 25 d. jsakymo Nr. V-383 "D¢l Valstybinio socialinio draudimo fondo administravimo jstaigy
dokumenty saugojimo terminy" pakeitimo



https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=805da5500c0811e4adf3c8c5d7681e73
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=805da5500c0811e4adf3c8c5d7681e73

