Suvestiné redakcija nuo 2017-12-08 iki 2019-12-31

Jsakymas paskelbtas: Zin. 2011, Nr. 23-1140; Zin. 2011, Nr.33-, i. k. 111508 AISAK0000V-78

LIETUVOS VYRIAUSIOJO ARCHYVARO
JSAKYMAS

DEL VALSTYBES IR SAVIVALDYBIU INSTITUCIIU, ISTAIGU, IMONIU VEIKLOS
DOKUMENTU PERDAVIMO VALSTYBES ARCHYVAMS TAISYKLIU PATVIRTINIMO

2011 m. vasario 21 d. Nr. VV-78
Vilnius

Igyvendindamas Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo 15 straipsnio 4 dalj:
Preambulés pakeitimai:
Nr. VE-113, 2017-12-07, paskelbta TAR 2017-12-07, i. k. 2017-19741

1. Tvirtinu Valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, jmoniy veiklos dokumenty
perdavimo valstybés archyvams taisykles (pridedama).

2. Laikau netekusiu galios Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés generalinio direktoriaus 2006 m. spalio 27 d. jsakymag Nr. V-94 | D¢l Valstybés ir
savivaldybiy institucijy, jstaigy, imoniy veiklos dokumenty perdavimo valstybés archyvams
taisykliy patvirtinimo** (Zin., 2006, Nr. 116-4429).

LIETUVOS VYRIAUSIASIS ARCHYVARAS RAMOJUS KRAUJELIS


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.18548C825489
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.18548C825489
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=448fb320db3411e7910a89ac20768b0f
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.FA7A91A9E62C

PATVIRTINTA

Lietuvos vyriausiojo archyvaro

2011 m. vasario 21 d. jsakymu Nr. V-78
(Lietuvos vyriausiojo archyvaro

2017 m. gruodzio 1 d. jsakymo Nr. VE-112
redakcija)

VALSTYBES IR SAVIVALDYBIU INSTITUCLJU, ISTAIGU, IMONIU VEIKLOS
DOKUMENTU PERDAVIMO VALSTYBES ARCHYVAMS TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybes ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, ijmoniy veiklos dokumenty perdavimo
valstybés archyvams taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato valstybés ir savivaldybiy institucijy,
jstaigy, jmoniy (toliau — jstaigos) veiklos nuolat saugomy dokumenty, tarp jy ir ty, prie kuriy
prieinama specialiosios jrangos priemonémis (toliau — dokumentai), iSskyrus -elektroninius
dokumentus, perdavimo valstybés archyvams tvarka.

Elektroniniai dokumentai valstybés archyvams perduodami Valstybés ir savivaldybiy
institucijy, jstaigy, jmoniy veiklos elektroniniy dokumenty perdavimo } valstybés archyvus
taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2012 m. birzelio 22 d. jsakymu Nr. V-63 , D¢l
Valstybées ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, jmoniy veiklos elektroniniy dokumenty perdavimo
valstybés archyvus taisykliy patvirtinimo*, nustatyta tvarka.

2. Valstybés archyvams dokumentus perduoda jstaigos, jraSytos j Lietuvos vyriausiojo
archyvaro patvirtinta Valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy ir jmoniy, perduodanciy
dokumentus valstybés archyvams, sarasa.

Kitos jstaigos dokumentus valstybés archyvams perduoda Lietuvos vyriausiojo
archyvaro sprendimu.

3. Dokumentai valstybés archyvams perduodami Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatymo 15 ir 16 straipsniuose nustatytomis sglygomis ir terminais.

Dokumentai, prie kuriy prieinama specialiosios jrangos priemonémis (toliau — vaizdo ir
garso dokumentai, jskaitant audiovizualinius ir fotografijy kirinius), perduodami per 10 mety nuo
Jju sukiirimo.

4. Siose Taisyklése vartojamos savokos ,audiovizualinis kiirinys®, ,fotografijos
kiirinys* atitinka Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatyme vartojamas
savokas, o kitos Taisyklése vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatyme, Pri¢jimo prie blogos fizinés biiklés dokumenty tvarkos apraSe, patvirtintame
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-99 , D¢l Prié¢jimo prie blogos
fizinés biklés dokumenty tvarkos apraso patvirtinimo®, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisyklése, patvirtintose Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118
,»Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*, Valstybés archyvuose saugomy
vaizdo ir garso dokumenty tvarkymo ir apskaitos tvarkos aprase, patvirtintame Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2013 m. lapkricio 13 d. jsakymu Nr. V-65 ,,D¢l Valstybés archyvuose saugomy vaizdo ir
garso dokumenty tvarkymo ir apskaitos tvarkos apraso patvirtinimo* (toliau — Vaizdo ir garso
dokumenty tvarkymo ir apskaitos tvarkos aprasas), vartojamas sgvokas.
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5. Vaizdo ir garso dokumentai perduodami saugoti tam valstybés archyvui, kuriam
istaiga priskirta pagal Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu patvirtinta Valstybés ir savivaldybiy
institucijy, jstaigy ir jmoniy, perduodanciy dokumentus valstybés archyvams, sarasa, o
audiovizualiniai ir fotografijy kiiriniai — Lietuvos centriniam valstybés archyvui.

Il SKYRIUS
DOKUMENTU PERDAVIMO TVARKA

6. Perduodami dokumentai turi bati sutvarkyti ir jrasyti j byly apyrasus ar jy tesinius
(toliau — byly apyrasas) pagal Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklése nustatytus reikalavimus.

Audiovizualiniai ir fotografijy kiriniai, perduodami Lietuvos centriniam valstybés
archyvui, gali biiti jraSyti } Vaizdo ir garso dokumenty tvarkymo ir apskaitos tvarkos apraso 22
punkte nustatyta tvarka suderintos ir patvirtintos formos apyrasSus.

7. Kartu su dokumentais perduodami:

7.1. byly apyrasai, jei jy duomenys nebuvo derinami per Elektroninio archyvo
informacine sistemg (toliau — EAIS);

7.2. prarasty dokumenty aktas, jei j byly apyrasus jrasytos bylos prarastos (aktas
rengiamas ir tuo atveju, jei byly apyrasy duomenys buvo derinami per EAIS);

7.3. laikotarpio, kurio dokumentai perduodami, pazyma apie jstaigos veiklos istorijg ir
dokumenty sutvarkyma, jei pazymos nebuvo teikiamos derinant byly apyrasus (jy duomenis);

7.4. vaizdo ir garso dokumenty, jskaitant audiovizualinius ir fotografijy kiirinius,
techniniy duomeny zurnalai, jei tokie zurnalai buvo sudaryti.

8. Kartu su dokumentais gali biti perduotos informacijos paieSkos priemonés ir
dokumenty atsarginés kopijos.

9. Dokumenty bylos perduodamos jy formatg atitinkanciose ir specialiai tam
pritaikytose dézutése. Dokumentai, kurie dél jy formato ar saugojimo ypatybiy yra sudéti ]
specialius aplankus, perduodami kartu su Siais aplankais.

Vaizdo ir garso dokumentai, jskaitant audiovizualinius ir fotografijy kiirinius,
perduodami jy laikmenoms pritaikytose specialiose dézutése. Esant techninéms galimybéms, tokie
skaitmeninés formos dokumentai gali biiti perduodami kompiuteriy tinklais ar kitomis informaciniy
technologijy priemonémis.

Ant aplanky ir déZzuciy turi buti nurodyti perduodamy dokumenty apskaitos duomenys.

10. Dokumentus perduodanti jstaiga turi:

10.1. suderinti su valstybés archyvu dokumenty perdavimo data, perduodamy byly kiekj
ir pavesti atsakingam jstaigos darbuotojui perduoti dokumentus;

10.2. pagal byly apyrasus patikrinti perduodamy byly kiekj, fizing bikle, jvertinti, ar
byly aprasymo ir apskaitos duomenys atitinka nurodytus byly apyrase; jei byly apyraSy duomenys
buvo derinami per EAIS, tikrinama pagal EAIS duomenis;

10.3. patikslinti byly apraSymo ir apskaitos duomenis, jei nustatoma neatitikimy. Jei
byly apyrasy duomenys buvo derinami per EAIS, nustatyti neatitikimai suraSomi pazymoje apie
perduodamy dokumenty patikrinimo rezultatus (1 priedas, toliau — patikrinimo pazyma);

10.4. kvalifikuotai pataisyti ar restauruoti blogos fizinés buiklés dokumentus. Jei jstaiga
yra likviduojama ar neturi galimybiy tokiy dokumenty kvalifikuotai pataisyti ar restauruoti, tokie
dokumentai, jy kiekis ir pazeidimy lygis nurodomi patikrinimo pazymoje;
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10.5. sudaryti prarasty dokumenty akta, jei nustatoma, kad i byly apyrasus jrasyty byly
(apskaitos vienety) néra (aktas rengiamas ir tuo atveju, jei byly apyrasy duomenys buvo derinami per
EAIS);

10.6. parengti laikotarpio, kurio dokumentai perduodami, pazyma apie jstaigos veiklos
istorijg ir dokumenty sutvarkyma, jei pazymos nebuvo teikiamos derinant byly apyrasus (jy
duomenis);

10.7. perduoti vaizdo ir garso dokumentus, jskaitant audiovizualinius ir fotografijy
kurinius, Siais formatais:

10.7.1. garso dokumentus — .wav formatu, 24 bity ir 44000kHz rezoliucija;

10.7.2. videodokumentus — .mpeg4 (h.264) formatu;

10.7.3. fotodokumenty negatyvus — 4000 dpi raiska ir ne mazesniu kaip 24 bity
spalviniu gyliu, pozityvus — ne mazesne kaip 6,3 megapikselio raiska ir 3720 x 2048 kadro dydzio;

10.8. patikrinimo pazymoje nurodyti perduodamy dokumenty formatus, jei vaizdo ir
garso dokumentai, jskaitant audiovizualinius ir fotografijy kirinius, perduodami kitais formatais
negu numatyta Siose Taisyklése;

10.9. byly apyrase nurodyti perduodamy audiovizualiniy ir fotografijy kiiriniy autoriy (-
1US).

: 11. Kai d¢l tam tikry svarbiy priezasCiy dokumentas néra islikes tokia forma, kokia jis
buvo sukurtas, sprendimg dél tokiy dokumenty kopijy priémimo nuolat saugoti priima valstybés

archyvas.
12. Dokumentus priimantis valstybés archyvas turi:

12.1. jvertings Siy Taisykliy 10.4 papunktyje nustatyta tvarka jstaigos pateiktg
informacijg apie blogos fizinés biiklés dokumentus, priimti sprendimg d¢l iy dokumenty priémimo
(nepriémimo) ir apie §j sprendima informuoti dokumentus perduodancia jstaiga. Sis reikalavimas
néra taikomas, kai jstaiga yra likviduojama;

12.2. patikrinti, ar perduodamy byly faktinis kiekis atitinka nurodyta dokumenty
perdavimo akte ir byly apyrasuose ar EAIS;

12.3. patikrinti dokumenty fizing bukle (vaizdo ir garso dokumenty, jskaitant
audiovizualinius ir fotografijy kirinius, atveju— jvertinti ir uzfiksuotos informacijos prieinamuma);

12.4. patikrinti, ar byly aprasymo ir apskaitos duomenys atitinka nurodytus byly apyrase
ar EAIS.

13. Istaigos dokumenty perdavimas jforminamas dokumenty perdavimo aktu (2
priedas). Siy Taisykliy 10.3 papunktyje nustatyta tvarka parengta patikrinimo paZzyma pridedama
prie dokumenty perdavimo akto.

14. Dokumenty perdavimo aktas pasiraSomas po to, kai baigiamos §iy Taisykliy 12.2—

12.4 papunkciuose nustatytos procediiros.
Punkto pakeitimai:
Nr. VE-113, 2017-12-07, paskelbta TAR 2017-12-07, i. k. 2017-19741

15. Visus taisymus, susijusius su jstaigos nurodytais ir valstybés archyvo nustatytais
neatitikimais, EAIS priemonémis atlieka dokumentus perémes valstybés archyvas.

111 SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=448fb320db3411e7910a89ac20768b0f
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16. Perduodamy dokumenty saugy gabenima j valstybés archyva uztikrina dokumentus
perduodanti jstaiga.

17. Uz dokumenty perdavimg valstybés archyvui teisés akty nustatyta tvarka atsako
dokumentus perduodancios jstaigos vadovas ar kitas teisés norminiy akty jgaliotas asmuo.




Valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, jmoniy
veiklos dokumenty perdavimo valstybés archyvams
taisykliy
1 priedas

(dokumentus perduodancios jstaigos pavadinimas)

PAZYMA APIE
PERDUODAMU DOKUMENTU PATIKRINIMO REZULTATUS

Nr.
(data)

(sudarymo vieta)

1. Nustatyti byly apraSymo neatitikimai:
(nurodomos  konkrety byly apyrasa jrasytos bylos

(apskaitos vienetai), kuriy apraSymas netikslus (taisytinos antrastés, chronologinés ribos, apimtis ar kita)

2. Nustatyti apskaitos dokumenty ir duomeny neatitikimai:
(nurodomi konkretiis byly apyrasai,

kuriuose nustatyta klaidy ir nurodomi klaidingi duomenys)

3. Dokumenty fizin¢ biiklé:

(nurodomi blogos fizinés buklés dokumentai, jy kiekis ir

pazeidimy lygis)

4. Perduodamy vaizdo ir garso dokumenty, jskaitant audiovizualinius ir fotografijy
kuirinius, formatai:

(nurodomi formatai, kuriais uzfiksuota informacija)

(Patikrinima atlikusio asmens pareigos) (ParasSas) (Vardas ir pavardé)

Paaiskinimai:

1. Patikrinimo pazymos 3 punktas pildomas, jei istaiga perduotiny blogos fizinés buklés dokumenty neturi
galimybiy kvalifikuotai pataisyti ar restauruoti, arba jei istaiga yra likviduojama.

2. Patikrinimo pazymos 4 punktas pildomas, jei vaizdo ir garso dokumentai, jskaitant audiovizualinius ir
fotografijy kiirinius, perduodami kitais formatais negu numatyta Siose Taisyklése.



Valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, jmoniy
veiklos dokumenty perdavimo valstybés archyvams

taisykliy
2 priedas

(Dokumenty perdavimo akto forma)

DOKUMENTU PERDAVIMO AKTAS

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo straipsniu,
perdave,
(dokumentus perduodancios jstaigos pavadinimas ir jai atstovaujantis asmuo)
0 priéme
(valstybés archyvo pavadinimas ir jam atstovaujantis asmuo)
mety
(dokumentus sudariusios jstaigos pavadinimas, laikotarpis, kurio dokumentai perduodami)
nuolat saugomus dokumentus
1. Apskaitos vienetai pagal byly apyrasus (jy duomenis):
Byly Apskaitos vienety I byly apyrasa jrasyty Perduodamy apskaitos Pastabos
apyraso numeriai byly apyrase neperduodamy apskaitos vienety skaicius
numeris (nuo—iki) vienety numeriai

2. Byly apyrasai:
Nr. (nuo iki apsk. vnt.), lapai (-y);
Nr. (nuo iki apsk. vnt.), lapai (-y);

3. Pazyma apie jstaigos veiklos istorija ir dokumenty sutvarkyma,

(lapai (-y) arba rinkmenos pavadinimas)

4. Vaizdo ir garso dokumenty, iskaitant audiovizualinius ir fotografijy kiirinius, techniniy

duomeny Zurnalai:

4.1. ,

(pavadinimas) (lapai (-y) arba rinkmenos pavadinimas)
4.2. ,

(pavadinimas) (lapai (-y) arba rinkmenos pavadinimas)
5.

(nurodomi prarasty dokumenty aktai, informacijos paieskos priemonés, atsarginés dokumenty kopijos, pazyma apie

perduodamy dokumenty patikrinimo rezultatus, jei tai perduodama kartu su dokumentais)

6. I8 viso perduota ir valstybés archyve gauta:

6.1. apskaitos vienetai (-y).

(skaitmenimis ir Zodziais)

6.2. byly apyrasai (-y).
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(skaitmenimis ir zodZiais)

6.3.

(3-5 punktuose nurodyti dokumentai)

Dokumentus perdavé

(istaigos vadovo ar jo jgalioto asmens (parasas) (vardas ir pavard¢)
pareigy pavadinimas)

Dokumentus pri€émé

(valstybés archyvo vadovo ar jo jgalioto asmens (parasas) (vardas ir pavard¢)
pareigy pavadinimas)

PaaisSkinimai:

1. Lentelés 3-ioje skiltyje nurodomi jstaigai laikinai naudoti palikty apskaitos vienety, taip
pat 1 byly apyraSus jraSyty, bet faktiSkai prarasty apskaitos vienety numeriai, pastaby skiltyje
pazymint ,,neperduota®, ,,prarasta® ar kita.

2. Jei byly apyraSy duomenys buvo derinami per EAIS, 2 punktas ir 6.2 papunktis
nepildomi.

3. Dokumenty perdavimo akto 3 ir 4 punkte nurodyti dokumentai ; dokumenty perdavimo
aktg jraSomi, jei tokie dokumentai perduodami.

4. Jei sudaromas popierinés formos aktas, pasiraSomi du jo egzemplioriai

Pakeitimai:

1.

Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyba, [sakymas

Nr. VE-112, 2017-12-01, paskelbta TAR 2017-12-01, i. k. 2017-19302

Dél Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. vasario 21 d. jsakymo Nr. V-78 ,. D¢l Valstybés ir savivaldybiy institucijy,
jstaigy, imoniy veiklos dokumenty perdavimo valstybés archyvams taisykliy patvirtinimo* pakeitimo

2.

Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyba, [sakymas

Nr. VE-113, 2017-12-07, paskelbta TAR 2017-12-07, i. k. 2017-19741

Dél Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. vasario 21 d. jsakymo Nr. V-78 ,. D¢l Valstybés ir savivaldybiy institucijy,
jstaigy, imoniy veiklos dokumenty perdavimo valstybés archyvams taisykliy patvirtinimo* pakeitimo


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=8ff33b50d68b11e7910a89ac20768b0f
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=448fb320db3411e7910a89ac20768b0f

