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Jsakymas paskelbtas: Zin. 2003, Nr. 85-3893, i. k. 10323101SAK001V-311

Nauja redakcija nuo 2009-08-12:
Nr. 1V-427, 2009-07-29, Zin. 2009, Nr. 96-4078 (2009-08-11), i. k. 10923101SAK001V-427

LIETUVOS RESPUBLIKOS VIDAUS REIKALU MINISTRAS
ISAKYMAS

DEL TARNYBINIO PASO ISDAVIMO, KEITIMO, GRAZINIMO, PASKELBIMO
NEGALIOJANCIU IR SUNAIKINIMO TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2003 m. rugpjucio 29 d. Nr. 1V-311
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos tarnybinio paso jstatymo (Zin., 2000, Nr. 7-178;
2003, Nr. 38-1655) 9 straipsniu:

1. Tvirtinu Tarnybinio paso iSdavimo, keitimo, grazinimo, paskelbimo negaliojanciu ir
sunaikinimo tvarkos aprasg (pridedama).

2. ]galioju Valstybés tarnybos departamento prie Vidaus reikaly ministerijos direktoriy
priimti asmeny, kuriuos j pareigas priima kolegialios valstybés ar savivaldybés institucijos ar
Istaigos, praSymus i8duoti (pakeisti) tarnybinj pasa.

3.Pavedu:

3.1. Valstybes tarnybos departamento prie Vidaus reikaly ministerijos direktoriui kontroliuoti
Sio jsakymo 1 punktu patvirtinto tvarkos apraso vykdyma;

3.2. Turto valdymo ir Gkio departamentui prie Vidaus reikaly ministerijos pagal Valstybés
tarnybos departamento prie Vidaus reikaly ministerijos uzsakyma organizuoti $io jsakymo 1 punkte
nurodytame tvarkos aprase nustatyty dokumenty blanky, antspaudy pirkimg bei seify ar specialios
patalpos tarnybiniams pasams laikyti Valstybés tarnybos departamente prie Vidaus reikaly
ministerijos jrengima;

3.3. Asmens dokumenty iSraSymo centrui prie Vidaus reikaly ministerijos apripinti Valstybés
tarnybos departamenta prie Vidaus reikaly ministerijos biometriniy duomeny registravimo bei
patikros jranga, organizuoti techninés jrangos }sigijimg ir parengti programines ir technines
priemones, reikalingas §io jsakymo 1 punktu patvirtinto tvarkos apraSo vykdymui.

VIDAUS REIKALUY MINISTRAS VIRGILIUS BULOVAS
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PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro

2003 m. rugpjicio 29 d. jsakymu Nr. 1V-311
(Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2009
m. liepos 29 d. jsakymo Nr. 1V-427 redakcija)

TARNYBINIO PASO ISDAVIMO, KEITIMO, GRAZINIMO, PASKELBIMO
NEGALIOJANCIU IR SUNAIKINIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybinio paso iSdavimo, keitimo, grazinimo, paskelbimo negaliojanciu ir sunaikinimo
tvarkos aprasas (toliau — tvarkos aprasas) reglamentuoja tarnybinio paso iSdavimg asmeniui, teisés
akty nustatyta tvarka turinCiam teis¢ gauti tarnybinj pasg (toliau — asmuo), tarnybinio paso keitima,
nustatytos formos praSymo iSduoti (pakeisti) tarnybinj pasa (toliau — praSymas) priémima,
perdavima valstybés tarnybos tvarkymo funkcijas atliekanciai jstaigai (toliau — Valstybés tarnybos
departamentas prie Lictuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos), tarnybinio paso atsiémima,
tarnybinio paso negaliojimg, paémima, jraSy apie einamy pareigy pasikeitima daryma, tarnybinio
paso grazinimg ir sunaikinima, tarnybiniy pasy apskaitg ir saugojima.

2. Tarnybinis pasas iSduodamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos tarnybinio paso jstatymu
(Zin., 2000, Nr. 7-178; 2003, Nr. 38-1655), kitais Lietuvos Respublikos jstatymais ir teis¢s aktais
bei Siuo tvarkos aprasu.

3. Tarnybinis pasas yra asmens dokumentas, patvirtinantis asmens tapatybe, pilietybe,
einamas pareigas ir skirtas vykti j uzsienio valstybes tarnybos tikslais.

4. Tarnybiniame pase duomenys apie asmenj: vardas (-ai), pavardé, lytis, gimimo data,
gimimo vieta, asmens kodas, pilietybé jraSomi pagal Lietuvos Respublikos gyventojy registro
(toliau — Gyventojy registras) duomenis, o asmens einamos pareigos jraSomos pagal Lietuvos
Respublikos valstybés tarnautojy registro (toliau — Valstybés tarnautojy registras) duomenis. Jeigu
tarnybinis pasas iSduodamas ne valstybés tarnautojui, asmens einamos pareigos tarnybiniame pase
iraSomos pagal asmens pateikta dokumenta, patvirtinant] asmens einamas pareigas.

5. Tarnybinis pasas iSduodamas asmenims, einantiems pareigas, nurodytas Lietuvos
Respublikos tarnybinio paso jstatymo 3 straipsnio 1 dalyje bei nustatytas saraSe, patvirtintame
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. rugpjicio 28 d. nutarimu Nr. 1099 ,,Dé¢l pareigybiy,
kurias einantiems asmenims gali biiti i§duodamas tarnybinis pasas, saraso nustatymo** (Zin., 2003,
Nr. 84-3840) (toliau — Sarasas), turintiems asmens tapatybés kortele, Lietuvos Respublikos iSduotg
pasg arba Lietuvos Respublikos piliecio pasa.

Punkto pakeitimai: §
Nr. 1V-793, 2010-12-21, Zin., 2010, Nr. 155-7875 (2010-12-30), i. k. 1102310I1SAK001V-793

6. Tarnybinis pasas neiSduodamas asmenims, kuriems pagal Lietuvos Respublikos
diplomatinés tarnybos jstatyma (Zin., 1999, Nr. 7-141) gali bati isduotas diplomatinis pasas.

7. Tarnybinj pasa iSduoda ir keiCia Valstybés tarnybos departamentas prie Lietuvos
Respublikos vidaus reikaly ministerijos (toliau — Valstybés tarnybos departamentas).

Tarnybinis pasas i§duodamas, kei¢iamas bendra arba skubos tvarka.

Il. TARNYBINIO PASO ISDAVIMAS IR KEITIMAS

8. Asmuo tarnybiniam pasui gauti arba keisti asmeniui, turiniam teis¢ jj priimti j pareigas, o
jei asmenj | pareigas priémé kolegiali valstybés ar savivaldybés institucija — vidaus reikaly ministrui
ar jo jgaliotam asmeniui (toliau — atsakingi asmenys) turi pateikti praSyma (Sio tvarkos apraSo 1
priedas). PraSymas turi biiti pildomas aiSkia rasysena, uzpildant visas eilutes bei eilutése esanciuose
langeliuose pazymint (zenklu ,,x*) tinkamg atsakyma. Pildydamas praSyma asmuo nurodo, ar praso
18duoti ar pakeisti tarnybin] pasg, pabraukdamas reikiama Zodj. Kartu su praSymu asmuo turi


https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.A612711C3F71
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.489C9FD65E7D
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.7EB51BF1D1FE
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.4F8BD1036279

pateikti Siuos dokumentus:

8.1. tarnybinj pasa, kai jj keicia;

8.2. jeigu asmuo, kuris kreipési dél tarnybinio paso iSdavimo ar keitimo, néra valstybés
tarnautojas, jis kartu su praSymu turi pateikti dokumenta, patvirtinantj jo einamas pareigas.

9. PraSymas kartu su dokumentais pateikiamas atsakingiems asmenims asmeniskai.

10. Atsakingi asmenys, iSnagrin€j¢ praSyma ir patikring nurodytas asmens einamas pareigas
Valstybés tarnautojy registre arba asmens pateiktame dokumente, patvirtinaniame jo einamas
pareigas, ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo praSymo gavimo dienos teikia i§vadg dél tarnybinio
paso isdavimo (keitimo) tikslingumo (toliau — iSvada) (prasymo 11 eiluté).

Teikdami teigiamg iSvada, atsakingi asmenys taip pat priima sprendimg dé¢l tarnybinio paso
i8davimo (keitimo) bendra ar skubos tvarka, o jei tarnybinis pasas iSduodamas (kei¢iamas) skubos
tvarka — taip pat nustato tarnybinio paso iSdavimo (keitimo) skubos tvarka terming (1 ar 5 darbo
dienos). Tai pazymima prasyme (prasymo 11 eiluté).

Jeigu atsakingy asmeny pateikiama iSvada yra neigiama, apie tai asmuo informuojamas
zodziu ir (ar) elektroniniu pastu nedelsiant, bet ne véliau kaip kitag darbo dieng po Sios iSvados
pateikimo. PraSymas kartu su dokumenty, nurodyty Sio tvarkos apraSo 8.1 ir 8.2 punktuose (toliau —
dokumentai), kopijomis dedamas j asmens byla, saugoma valstybés ar savivaldybés institucijoje ar
istaigoje, kurioje asmuo eina pareigas, o dokumentai gragZinami asmeniui.

11. Pateike teigiamg iS§vada, atsakingi asmenys informuoja asmenj apie pateikta iSvada zodziu
ir (ar) elektroniniu pastu nedelsdami, bet ne véliau kaip kitg darbo dieng po Sios i§vados pateikimo
ir praSyma bei dokumenty kopijas su lydrasciu perduoda Valstybés tarnybos departamentui.

12. Tarnybinis pasas keifiamas, jeigu:

12.1. asmuo pakeicia varda (-us), pavarde, lytj, gimimo datg, gimimo vieta, asmens koda;

12.2. pasibaige jo galiojimo laikas;

12.3. jis tapo netinkamas naudoti;

12.4. iSnaudoti vizoms ir pastaboms skirti lapai.

13. Jeigu asmuo tarnybinj pasa keicia dél vardo, pavardés, lyties, gimimo datos, gimimo
vietos, asmens kodo pakeitimo, naujas tarnybinis pasas iSduodamas tik po to, kai duomenys apie
asmen]j yra pakeisti ar patikslinti Gyventojy registre ir asmeniui iSduota asmens tapatybés kortele,
Lietuvos Respublikos iSduotas pasas arba Lietuvos Respublikos pilieCio pasas su naujais

duomenimis.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-793, 2010-12-21, Zin., 2010, Nr. 155-7875 (2010-12-30), i. k. 11023101SAK001V-793

14. Asmuo, prarades tarnybinj pasg, apie tai laisvos formos raStiSku praneSimu turi
nedelsdamas pranesti Valstybés tarnybos departamentui ir atsakingiems asmenims. Atsakingiems
asmenims gali biiti praneSama ir ZodZiu. RastiSkame praneSime apie tarnybinio paso praradimg
asmuo turi nurodyti savo varda, pavardg, lytj, gimimo data, asmens koda, tarnybinio paso praradimo
aplinkybes, jeigu Zino — tarnybinio paso numerj. Valstybés tarnybos departamentas, gaves minétg
pranesima, asmens dokumenty iSraSymo sistemoje prarasta tarnybinj pasa skelbia negaliojanciu.

15. Jeigu tarnybinj pasg asmuo prarado laikinai biidamas uzsienio valstybéje, tai apie
tarnybinio paso praradimg laisvos formos raStiSku praneSimu jis turi informuoti Lietuvos
Respublikos diplomating atstovybe ar konsuling jstaigg uzsienio valstybéje (toliau — konsuliné
istaiga). Sig informacija konsuliné jstaiga nedelsdama faksu perduoda Valstybés tarnybos
departamentui. Valstybés tarnybos departamentas, gaves minétg informacijg, asmens dokumenty
iSraSymo sistemoje prarastg tarnybinj pasa skelbia negaliojanciu.

16. Asmens laisvos formos rastiskas pranesimas apie tarnybinio paso praradimg ar konsulinés
jstaigos informacija, perduota faksu, apie uZsienio valstybéje prarasta tarnybinj pasa registruojami
Valstybés tarnybos departamente.

17. Jeigu asmuo, laikinai blidamas uzsienio valstybéje, prarado tarnybinj pasg ar jis tapo
netinkamas naudoti, arba pasibaigée jo galiojimo laikas, ir jam konsulinéje jstaigoje Asmens grjzimo
pazyméjimo iSdavimo ir jforminimo tvarkos apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos uzsienio
reikaly ministro 2008 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-141 (Zin., 2008, Nr. 72-2772), nustatyta
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tvarka buvo iSduotas asmens grjzimo paZyméjimas ir asmuo, kreipdamasis dél naujo tarnybinio
paso gavimo, pateiké §] dokumentg, tai jis i§ asmens paimamas ir perduodamas Lietuvos
Respublikos uzsienio reikaly ministerijos Konsuliniam departamentui.

18. Asmeniui, praradusiam tarnybinj pasg, naujas tarnybinis pasas iSduodamas $io tvarkos
apraso 8—11 punktuose nustatyta tvarka. ISduodant naujg tarnybinj pasa vietoj prarastojo, prarastas
tarnybinis pasas turi biiti paskelbtas negaliojanciu.

19. Jeigu asmuo Valstybés tarnybos departamentui rastu pranesa, kad atsirado jo tarnybinis
pasas, kuris buvo paskelbtas negaliojanciu kaip prarastas, o Valstybés tarnybos departamentas
uzsakymo d¢l tarnybinio paso iSraSymo dar neperdavé Asmens dokumenty iSraSymo centrui prie
Vidaus reikaly ministerijos (toliau — Asmens dokumenty iSraSymo centras), tai atsirades tarnybinis
pasas asmens dokumenty iSraSymo sistemoje skelbiamas galiojan¢iu nuo asmens rastisko prane$imo
gavimo dienos ir naujas tarnybinis pasas neiSduodamas.

20. Valstybés tarnybos departamentas tarnybinj pasg bendra tvarka iSduoda ir keicia ne véliau
kaip per 1 ménesj nuo asmens, kuriam iSduodamas (keiiamas) tarnybinis pasas, veido atvaizdo,
pirSty atspaudy ir paraSo nuskaitymo dienos, jeigu prie§ nuskaitant Siuos duomenis Valstybés
tarnybos departamente buvo gautas prasymas bei visy dokumenty kopijos, o Sio tvarkos apraso 26.7
punkte numatytu atveju — ir asmens nuotraukos.

Skubos tvarka tarnybinis pasas iSduodamas ir kei¢iamas per 1 darbo dieng arba 5 darbo dienas
nuo asmens, kuriam iSduodamas (kei¢iamas) tarnybinis pasas, veido atvaizdo, pirSty atspaudy ir
paraSo nuskaitymo dienos, jeigu prie§ nuskaitant Siuos duomenis Valstybés tarnybos departamente
buvo gautas praSymas bei visy dokumenty kopijos, o $io tvarkos apraso 26.7 punkte numatytu
atveju — ir asmens nuotraukos.

111. PRASYMO PRIEMIMAS IR NAGRINEJIMAS VALSTYBES TARNYBOS
DEPARTAMENTE

21. Gautas prasymas ir dokumenty kopijos kartu su lydras¢iu Valstybés tarnybos
departamente uzregistruojami.

22. Valstybés tarnybos departamento valstybés tarnautojas, gaves uzpildyta ir uzregistruotg
prasymg ir dokumenty kopijas:

22.1. prasymg registruoja Prasymy iSduoti (pakeisti) tarnybinj pasg registre, praSyme tam
skirtoje vietoje nurodo registracijos eilés numerj, data;

22.2. sutikrina prasyme jraSytus duomenis su duomenimis, esanciais Gyventojy registre;

22.3. sutikrina praSyme nurodytas asmens einamas pareigas su Valstybés tarnautojy registre
jraSytomis asmens einamomis pareigomis. Jeigu asmuo néra valstybés tarnautojas, jo einamos
pareigos sutikrinamos su jo pateikto dokumento kopijoje nurodytomis einamomis pareigomis;

22.4. jvertina, ar asmens einamos pareigos atitinka Lietuvos Respublikos tarnybinio paso
jstatymo 3 straipsnio 1 dalyje bei Sarase nurodytas pareigybes.

23. Atlikes 22 punkte nurodytus veiksmus, Valstybés tarnybos departamento valstybés
tarnautojas praSymo 12 eilutéje pazymi atitinkamag — iSduoti, neiSduoti, pakeisti, nepakeisti —
langel;.

24. Nustates, kad praSyme esantys duomenys apie asmenj sutampa su Gyventojy registre bei
Valstybés tarnautojy registre esanciais duomenimis ir asmens uZimama pareigybeé atitinka Lietuvos
Respublikos tarnybinio paso istatymo 3 straipsnio 1 dalyje bei SaraSe nurodytas pareigybes,
Valstybés tarnybos departamento direktorius per 3 darbo dienas (jei praSyme nurodyta, kad
tarnybinis pasas turi bati iSduotas skubos tvarka — nedelsiant) nuo prasymo ir dokumenty kopijy,
taip pat Sio tvarkos apraso 26.7 punkte numatytu atveju — asmens nuotrauky gavimo Siame
departamente dienos priima sprendimg iSduoti (pakeisti) tarnybinj pasg. Apie Valstybés tarnybos
departamento direktoriaus priimtg sprendimg asmuo informuojamas nedelsiant, bet ne véliau kaip
kitag darbo dieng po Sio sprendimo priémimo (jei praSyme nurodyta, kad tarnybinis pasas turi biti
iSduotas skubos tvarka — nedelsiant) praSyme nurodytu elektroniniu pastu ir telefonu. Asmuo taip
pat informuojamas apie tai, kad privalo atvykti j Valstybés tarnybos departamenta, kuriame bty
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nuskaityti jo veido atvaizdas, pirSty atspaudai ir paraSas, ir apie tai, kad atvykdamas jis turi turéti
asmens tapatybe patvirtinant] dokumenta.

25. Nustatgs, kad praSyme esantys asmens duomenys nesutampa su Gyventojy registre
esanciais duomenimis arba su Valstybés tarnautojy registre esanciais duomenimis, arba asmens
uzimama pareigybé neatitinka Lietuvos Respublikos tarnybinio paso jstatymo 3 straipsnio 1 dalyje
bei Sarase nurodyty pareigybiy, Valstybés tarnybos departamento direktorius per 3 darbo dienas (jei
prasyme nurodyta, kad tarnybinis pasas turi biiti iSduotas skubos tvarka — nedelsiant) nuo prasymo
ir dokumenty kopijy, taip pat Sio tvarkos apraso 26.7 punkte numatytu atveju — asmens nuotrauky
gavimo Siame departamente dienos priima sprendimg neiSduoti (nepakeisti) tarnybinio paso ir
praSymga ir dokumenty kopijas grazina atsakingam asmeniui kartu su motyvuota iSvada dé¢l Sio
sprendimo.

26. Atvykus asmeniui, dél kurio Valstybés tarnybos departamento direktorius priémeé
sprendimg iSduoti (pakeisti) tarnybinj pasg, Valstybés tarnybos departamento valstybés tarnautojas:

26.1. jsitikina asmens, kuriam iSduodamas tarnybinis pasas, tapatybe, sutikrindamas asmens
iSvaizda su jo nuotrauka (veido atvaizdu) pateiktuose asmens tapatybe patvirtinanciuose
dokumentuose;

26.2. praSyme tam skirtoje vietoje nurodo atitinkamg (-us) tarnybinio paso i§davimo, keitimo
priezasties (-¢iy) koda (-us). Tarnybinio paso iSdavimo ar keitimo priezas¢iy kodai yra Sie:

11 — tarnybinio paso keitimas iSnaudojus vizoms arba pastaboms skirtus lapus;

12 — tarnybinio paso keitimas tapus netinkamu naudoti;

13 — tarnybinio paso keitimas pasibaigus galiojimo laikui;

14 — tarnybinio paso iSdavimas vietoj prarasto tarnybinio paso;

65 — tarnybinio paso keitimas dél Valstybés tarnybos departamento techninio broko;

70 — tarnybinio paso iSdavimas vietoj suklastoto tarnybinio paso;

75 — tarnybinio paso keitimas dél techninio broko (blanko broko, spausdinimo klaidos ar
pan.);

26.3. uzregistruoja praSyma asmens dokumenty iSraSymo sistemoje, prasymo 13 eilutéje
nurodydamas registravimo datg ir suteiktg registracijos numerf;

26.4. 1§ prasymo j asmens dokumenty iSra§ymo sistema jveda duomenis;

26.5. biometriniy duomeny registravimo jranga nuskaito pirSty atspaudus, patalpina juos
asmens dokumenty iSraSymo sistemoje ir praSyme tam skirtoje vietoje pazymi atitinkamus
langelius. Nuskaitomi asmens deSinés ir kairés ranky pirSty (smiliy) atspaudai. Jei asmuo $iy pirSty
neturi arba dél medicininiy prieZasCiy negali nuskaityti pirSty atspaudy, tai nuskaitomi paeiliui kity
pirSty — didziyjy, bevardziy arba nykS¢iy — atspaudai, tai paZymima praSymo atitinkamuose
langeliuose, o praSymo 17 eilutéje nurodoma, dél kokiy priezas¢iy nenuskaityti smiliy atspaudai. Jei
del asmens fizinés negalios negalima nuskaityti jokiy pirSty atspaudy, tai paZymima prasymo 17
eilutéje ir nurodomos priezastys;

26.6. duoda asmeniui specialiu raSikliu pasiraSyti paraSui skirtoje vietoje, integruotoje
biometriniy duomeny registravimo jrangoje, patalpina parasg Asmens dokumenty iSraSymo
sistemoje ir praSyme tam skirtoje vietoje paZymi atitinkamga langelj;

26.7. biometriniy duomeny registravimo jranga nuskaito asmens veido atvaizda, patalpina jj
asmens dokumenty iSraSymo sistemoje ir praSyme tam skirtoje vietoje paZymi atitinkama langel;.
Asmens veido atvaizdas gali biiti suformuojamas i§ nuotraukos, jei néra galimybiy nuskaityti
asmens veido atvaizdo biometriniy duomeny registravimo jrangos pagalba (néra techniniy
galimybiy arba, jei nuskaitant veido atvaizdg, nepavyksta iSvengti Sviesos atspindziy akiniy
stikluose, o asmuo atsisako nusiimti akinius) arba asmuo to pageidauja. Tokiu atveju asmuo turi
pateikti dvi savo nuotraukas (viename lape), kurios turi biti tapacios (padarytos i§ to paties
negatyvo) ir atitikti Nuotrauky asmens dokumentams reikalavimus, patvirtintus Lietuvos
Respublikos vidaus reikaly ministro 2002 m. gruodzio 6 d. jsakymu Nr. 569 ,Dél Nuotrauky
asmens dokumentams reikalavimy patvirtinimo* (Zin., 2002, Nr. 119-5362; 2006 Nr. 93-3657). I§
nuotraukos suformuotas veido atvaizdas patalpinamas asmens dokumenty iSra§ymo sistemoje;

26.8. praSymo 17 eilutéje pazymi veido atvaizdo, pirSty atspaudy ir paraso nuskaitymo laika;
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26.9. Lietuvos Respublikos uzsienio reikaly ministerijoje pareigas einan¢iy asmeny, kurie
dirba uzsienyje, asmens veido atvaizdas, pirSty atspaudai ir parasas, esant techninéms galimybéms,
gali buti nuskaitomi konsulinéje jstaigoje PraSymy asmens dokumentams iSduoti, pakeisti, iforminti
registravimo, uzsakymy asmens dokumentams iSraSyti formavimo ir duomeny apie asmens
dokumenty galiojimg tvarkos apraSo, patvirtinto Asmens dokumenty iSraSymo centro direktoriaus
2009 m. birzelio 12 d. jsakymu Nr. 1-26 (Zin., 2009, Nr. 74-3051) (toliau — Pra§ymy asmens
dokumentams iSduoti tvarkos aprasSas), nustatyta tvarka. Kartu su praSymu ir lydras¢iu Sie
duomenys pristatomi j Valstybés tarnybos departamentg jrasyti elektroninéje laikmenoje. Valstybés
tarnybos departamente fiksuojamas pristatymo laikas (praSymo 17 eiluté) ir Sie duomenys
perrasomi ] Asmens dokumenty iSraSymo sistema;

26.10. i§ asmens dokumenty iSraSymo sistemos iSspausdina praSymg su veido atvaizdu ir
prisega ji prie asmens pateikto praSymo arba praSyme tam skirtoje vietoje jklijuoja asmens
nuotrauka, jei asmuo ja pateike Sios tvarkos 26.7 punkte numatytu atveju;

26.11. suformuoja uzsakyma Asmens dokumenty iSraSymo centrui dél tarnybinio paso
iSraSymo ir asmens einamy pareigy jraSymo i ji.

27. Tarnybinj pasg iSraSo ir Tarnybinio paso formos, patvirtintos Lietuvos Respublikos vidaus
reikaly ministro 2003 m. rugséjo 10 d. jsakymu Nr. 1V-332 (Zin., 2003, Nr. 89-4051; 2008, Nr.
127-4869), 6-10 punktuose nurodytus duomenis j jj jraSo Asmens dokumenty iSraSymo centras.

28. Asmens einamos pareigos jrasomos tarnybinio paso 1-4 puslapiuose.

Pirmoje eilutéje raSoma asmens einamy pareigy iraSymo data. Po ja vienaskaitos vardininko
linksniu rasomas pilnas asmens einamy pareigy pavadinimas. Visi Siame punkte nurodyti jrasai
raSomi lietuviy kalba ir Salia pateikiamas $iy jraSy vertimas j angly kalba.

29. IsraSytas tarnybinis pasas su lydrasciu pateikiamas Valstybés tarnybos departamentui.

30. Apie tai, kad tarnybinis pasas iSraSytas, Valstybés tarnybos departamento valstybés
tarnautojas praSyme nurodytu elektroniniu pastu ir telefonu nedelsdamas informuoja atsakinga
asmenj.

31. Prasymai asmens dokumenty iSraSymo sistemoje registruojami, uzsakymai Asmens
dokumenty iSraSymo centrui dél tarnybinio paso iSraSymo formuojami ir iSrasyti tarnybiniai pasai
Valstybés tarnybos departamentui perduodami Prasymy asmens dokumentams iSduoti, pakeisti,
iforminti registravimo, uzsakymy asmens dokumentams iSraSyti formavimo ir duomeny apie
asmens dokumenty galiojimg tvarkos apraSo, patvirtinto Asmens dokumenty iSraSymo centro
direktoriaus 2009 m. birzelio 12 d. jsakymu Nr. 1-26 (Zin., 2009, Nr. 74-3051), nustatyta tvarka.

IV. TARNYBINIO PASO ATSIEMIMAS

32. Tarnybinj pasa Valstybés tarnybos departamente atsiima valstybés ar savivaldybés
institucijos ar jstaigos, kurioje asmuo eina pareigas, vadovas ar jo jgaliotas asmuo.

Jeigu tarnybinj pasg atsiima valstybés ar savivaldybés institucijos ar jstaigos vadovo jgaliotas
asmuo, jis turi pateikti jgaliojima ir savo asmens tapatybe patvirtinant] dokumenta.

Tarnybinio paso keitimo atveju $io tvarkos apraso 32 punkte nurodytas asmuo, atsiimdamas
tarnybinj pasg, turi pateikti kei¢iama pasa. Jeigu atsiimant tarnybin] pasa nepateikiamas keiiamas
pasas, kuris §io apraso 53 punkte nustatyta tvarka turi biiti pazymétas kaip negaliojantis, tai asmens
dokumenty iSraSymo sistemoje jis skelbiamas negrazintu. Apie tai Valstybés tarnybos departamento
valstybés tarnautojas pazymi praSymo 17 eilut¢je.

33. Atsiimdamas tarnybinj pasa, Sio tvarkos apraso 32 punkte nurodytas asmuo turi praSyme
tam skirtoje vietoje pasirasyti, patvirtindamas, kad tarnybinj pasa gavo, bei nurodyti jo atsiémimo
data, savo varda, pavarde ir einamas pareigas.

34. Tarnybinis pasas, iSduotas skubos tvarka, atiduodamas tik pateikus mokamojo pavedimo
su banko zyma kopijg arba kvita, liudijant; apie sumokétg valstybés rinkliava. Jeigu tarnybinis pasas
i8duodamas, keiCiamas bendra tvarka, kvito pateikti nebitina.

35. Mokamojo pavedimo su banko Zyma kopijoje arba kvite turi bati nurodyti konkretis
asmenys, uz kuriy tarnybiniy pasy iSdavimg (keitimg) sumokéta valstybés rinkliava.
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Jeigu asmuo, kuriam iSduodamas (kei¢iamas) tarnybinis pasas, nuo valstybés rinkliavos teisés
akty nustatyta tvarka atleistas, turi buti pateikiami dokumentai, patvirtinantys atleidimo nuo
valstybés rinkliavos aplinkybes.

36. Valstybés tarnybos departamento valstybés tarnautojas, atidaves tarnybinius pasus §io
tvarkos apraSo 32 punkte nurodytiems asmenims:

36.1. specialiu prietaisu pazymi kaip negaliojant] asmens pateiktg keisti tarnybinj pasa;

36.2. iveda j asmens dokumenty iSraSymo sistema tarnybinio paso jteikimo Sio tvarkos apraso
32 punkte nurodytiems asmenims datg;

36.3. prasyme pazymi, kad sumokéta valstybés rinkliava uz tarnybinio paso iSdavimag
(keitima), nurodo sumokétos valstybés rinkliavos mokamojo kvito ar pavedimo su banko Zyma
kopijos numerj, datg bei valstybés rinkliavos dydj. Jei Sio tvarkos apraso 34 punkte nustatytu atveju
kvitas nepateikiamas, sumokétos valstybés rinkliavos uz tarnybinio paso iSdavimag ar keitimg suma
ir valstybés rinkliavos sumoké¢jimo data, sutikrinus Siuos duomenis su Valstybinés mokesciy
inspekcijos prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos duomeny bazés duomenimis, pazymima
prasymo 16 eilutéje. Jeigu asmuo atleidziamas nuo valstybés rinkliavos — dokumento, patvirtinancio
atleidimo nuo Sios rinkliavos aplinkybes, duomenys: dokumento pavadinimas, jo numeris, i§davimo
data ir jj iSdavusios jstaigos pavadinimas.

37. Jeigu Valstybés tarnybos departamentas neturi techniniy galimybiy su asmens dokumenty
iSraSymo sistema dirbti tiesioginio rysio budu, Sio tvarkos apraso 32 punkte nurodytiems asmenims
atidavus tarnybinius pasus Asmens dokumenty iSraSymo centrui nedelsiant i§siunciamas rastiskas
praneSimas (elektroniniu pastu, faksu ar pastu), kad tarnybinis pasas valstybés ar savivaldybés
institucijos ar jstaigos vadovo ar jo jgalioto asmens atsiimtas. PraneSime turi buti nurodyta asmens,
kuriam iSraSytas tarnybinis pasas, asmens kodas, vardas (-ai), pavardé, tarnybinio paso numeris ir jo
atsiémimo data.

38. Sio tvarkos apraso 32 punkte nurodyti asmenys atsiimtus tarnybinius pasus atiduoda
asmenims, kuriems jie iSrasyti.

38!. Asmuo, kuriam iS§duotas tarnybinis pasas, ar kitas Sio tvarkos apraso 32 punkte nurodytas
asmuo, atsiimdamas tarnybinj pasa, Valstybés tarnybos departamente specialia dokumenty patikros
jranga gali patikrinti ] tarnybinj pasa elektroniniu biidu jrasytus duomenis.

Nustacius, kad i tarnybinj pasg duomenys elektroniniu biidu nejrasyti arba jraSyti duomenys
neatitinka duomeny apie asmenj, apie tai nedelsiant informuojamas Valstybés tarnybos
departamento valstybés tarnautojas, atidaves tarnybinj pasa $io tvarkos aprasSo 32 punkte nurodytam
asmeniui. Tarnybinis pasas, j kurj duomenys elektroniniu biidu nejrasyti arba kurio jrasyti
duomenys neatitinka asmens duomeny, grazinamas Asmens dokumenty i§raSymo centrui.

V. IRASO TARNYBINIAME PASE PAKEITIMAS, PASIKEITUS ASMENS EINAMOMS
PAREIGOMS

39. Pasikeitus asmens, kuriam iSduotas tarnybinis pasas, einamoms pareigoms, asmuo
atsakingiems asmenims turi pateikti laisvos formos praSymg dél jraSo apie einamy pareigy
tarnybiniame pase pakeitimg (toliau — laisvos formos praSymas) bei turimg tarnybinj pasg.

40. Laisvos formos praSyme asmuo turi nurodyti Siuos duomenis: varda (-us), pavarde, naujy
pareigy pilng pavadinima lietuviy ir angly kalbomis bei turimo tarnybinio paso numerj.

41. Jeigu asmuo néra valstybés tarnautojas, jis turi pateikti dokumento, patvirtinancio jo
naujas einamas pareigas, kopija.

42. Asmens laisvos formos praSyme atsakingi asmenys turi jrasyti savo sutikima dél jraSo apie
naujas pareigas padarymo tarnybiniame pase, jeigu Sios pareigos atitinka Lietuvos Respublikos
tarnybinio paso jstatymo 3 straipsnio 1 dalyje ir Sarase nurodytas pareigybes.

43. Atsakingi asmenys asmens laisvos formos prasyma ir tarnybinj pasa, o Sio tvarkos apraso
41 punkte numatytu atveju ir dokumento, patvirtinan¢io asmens naujas einamas pareigas, kopija su
lydras¢iu perduoda Valstybés tarnybos departamentui. Valstybés tarnybos departamente prasymas
yra uzregistruojamas.
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44. Valstybés tarnybos departamento valstybés tarnautojas, gaves asmens laisvos formos
praSyma, jo nurodytas pareigas sutikrina su Lietuvos Respublikos tarnybinio paso jstatymo 3
straipsnio 1 dalyje, SaraSe bei Valstybés tarnautojy registre esanciais duomenimis arba su pateikto
dokumento, patvirtinancio jo einamas pareigas, kopijoje nurodytomis pareigomis.

Jeigu asmens laisvos formos praSyme pateiktos naujos pareigos neatitinka asmens pareigy,
nurodyty Lietuvos Respublikos tarnybinio paso jstatymo 3 straipsnio 1 dalyje, Sarase bei Valstybés
tarnautojy registre esan¢iy duomeny arba pateikto dokumento, patvirtinancio jo einamas pareigas,
kopijoje nurodyty pareigy, laisvos formos praSymas ir tarnybinis pasas, o §io tvarkos apraso 41
punkte numatytu atveju ir dokumento, patvirtinanio asmens naujas einamas pareigas, kopija
grazinami atsakingam asmeniui, lydrastyje nurodant priezastis, dél kuriy atsisakoma tarnybiniame
pase daryti jraSg dél einamy pareigy pakeitimo.

45. Isnagrin¢jus asmens laisvos formos praSymg ir nustacius, kad asmens einamos pareigos
atitinka Lietuvos Respublikos tarnybinio paso jstatymo 3 straipsnio 1 dalyje, Sarase bei Valstybés
tarnautojy registre arba pateikto dokumento, patvirtinancio jo einamas pareigas, kopijoje nurodytas
pareigybes, Valstybés tarnybos departamento direktorius priima sprendima dé¢l jraSo apie einamy
pareigy tarnybiniame pase pakeitimo.

46. Valstybés tarnybos departamento direktoriui priémus sprendimg dél jraso apie einamy
pareigy tarnybiniame pase pakeitimo, Valstybés tarnybos departamento valstybés tarnautojas
suformuoja uzsakymg Asmens dokumenty iSraSymo centrui dél jraSo apie einamy pareigy
tarnybiniame pase pakeitimo.

47. Asmens dokumenty iSraSymo centrui jrasius ] tarnybinj pasg naujas pareigas, tarnybinis
pasas kartu su lydrasc¢iu pateikiamas Valstybés tarnybos departamentui.

VI. TARNYBINIO PASO NEGALIOJIMAS

48. Tarnybinis pasas negalioja:

48.1. pasibaigus jo galiojimo laikui;

48.2. paskelbus ji negaliojanciu;

48.3. asmeniui mirus.

49. Asmeniui mirus tarnybinis pasas negalioja nuo jo mirties datos.

50. Mirusio asmens tarnybinis pasas atiduodamas valstybés ar savivaldybés institucijai ar
Jstaigai, kurioje asmuo éjo pareigas, o §i grazina ji Valstybés tarnybos departamentui. Valstybés
tarnybos departamente gauti mirusiy asmeny tarnybiniai pasai nedelsiant pazymimi kaip
negaliojantys ir turi buti sunaikinti. PraSymo 17 eilutéje ,,Pastabos® jraSoma, kada gautas ir
sunaikintas tarnybinis pasas.

51. Valstybés ar savivaldybés institucijos ar jstaigos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui
neatsiémus tarnybinio paso Valstybés tarnybos departamente dél asmens, kuriam iSraSytas
tarnybinis pasas, mirties, praSymo eilutéje ,,Pastabos® Valstybés tarnybos departamento valstybés
tarnautojas paZzymi, kad asmuo miré ir kad tarnybinis pasas neatsiimtas. Dél asmens mirties
neatsiimtas tarnybinis pasas turi biiti paZymeétas negaliojanciu ir sunaikintas.

52. Valstybés ar savivaldybés institucijos ar jstaigos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui
atsiémus tarnybinj pasa Valstybés tarnybos departamente, bet neperdavus jo asmeniui, kuriam jis
1SraSytas, del asmens mirties, tarnybinis pasas graZinamas Valstybés tarnybos departamentui
sunaikinti.

53. Tarnybinis pasas paskelbiamas negaliojanciu, jeigu jis:

53.1. prarastas;

53.2. pakeistas Lietuvos Respublikos tarnybinio paso jstatymo 6 straipsnio 4 dalyje
nustatytais pagrindais;

53.3. grazintas arba negrazintas Lietuvos Respublikos tarnybinio paso jstatymo 7 straipsnio 1
ir 2 dalyse nustatytais pagrindais;

53.4. suklastotas;

54. Duomenis apie Sio tvarkos apraSo 53.1 punkte nurodyto tarnybinio paso negaliojima |
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asmens dokumenty iSraSymo sistemg jveda Valstybés tarnybos departamento valstybés tarnautojas.
Sie duomenys jvedami nedelsiant, gavus asmens laisvos formos rastiska prane§ima apie tarnybinio
paso praradima.

55. Sio tvarkos apra$o 53.2 punkte nurodyti tarnybiniai pasai negalioja nuo asmeniui i§radyto
naujo tarnybinio paso atsiémimo Valstybés tarnybos departamente dienos. Tarnybinio paso
atsiémimo Valstybés tarnybos departamente datg j asmens dokumenty iSraSymo sistemg jveda
Valstybés tarnybos departamento valstybés tarnautojas.

56. Duomenis apie Sio tvarkos apraso 53.3 punkte nurodyty tarnybiniy pasy negaliojimg ]
asmens dokumenty iSraSymo sistema jveda Valstybés tarnybos departamento valstybés tarnautojas,
gaves 18 atsakingy asmeny grazintus tarnybinius pasus.

Jeigu Lietuvos Respublikos tarnybinio paso jstatymo 7 straipsnio 1 ir 2 dalyse nustatytais
pagrindais asmuo tarnybinio paso negrazina, duomenis apie Siame straipsnyje numatytas
aplinkybes, dél kuriy tarnybinis pasas privalo biiti grazintas, atsakingi asmenys privalo pranesti
Valstybés tarnybos departamentui. Valstybés tarnybos departamento valstybés tarnautojas, gaves
Sig informacija, ] asmens dokumenty iSraSymo sistemg jveda duomenis apie tarnybiniy pasy
negaliojimg ir negrazinima.

57. Duomenis apie Sio tvarkos apraSo 53.4 punkte nurodyto tarnybinio paso negaliojimg |
asmens dokumenty iSraSymo sistemg jveda Valstybés tarnybos departamento valstybés tarnautojas,
kai gauna informacijg apie nustatytg tarnybinio paso klastojimo fakta.

58. Jeigu Valstybés tarnybos departamentas neturi techniniy galimybiy su asmens dokumenty
iSraSymo sistema dirbti tiesioginio rysio biidu, Sio tvarkos apraso 54, 55, 56, 57 punkty reikalavimai
nevykdomi, o Asmens dokumenty iSraSymo centrui iSsiunc¢iamas rastiskas pranesimas (elektroniniu
pastu, faksu arba pastu) apie tarnybinio paso negaliojima. PraneSime turi biiti nurodyta asmens,
kurio vardu iSraSytas tarnybinis pasas, asmens kodas, vardas (-ai), pavard¢, tarnybinio paso numeris
ir tarnybinio paso negaliojimo priezastis. Tarnybinis pasas negalioja nuo Valstybés tarnybos
departamento praneSimo Asmens dokumenty iSraSymo centre gavimo dienos, jeigu praneSime
nenurodyta data, nuo kurios tarnybinis pasas nebegalioja.

59. Duomenys asmens dokumenty iSraSymo sistemoje apie tarnybinio paso negaliojimag
jraSomi PraSymy asmens dokumentams iSduoti tvarkos apraso nustatyta tvarka.

VII. TARNYBINIU PASU GRAZINIMAS IR SUNAIKINIMAS

60. Tarnybinis pasas grazinamas, jeigu:

60.1. pasikeit¢ asmens einamos pareigos ir jo uzimama pareigybé neatitinka Lietuvos
Respublikos tarnybinio paso jstatymo 3 straipsnio 1 dalyje bei Sarase nurodyty pareigybiy. Asmuo
privalo grazinti tarnybinj pasg atsakingiems asmenims, kurie ji perduoda Valstybés tarnybos
departamentui sunaikinti;

60.2. asmuo jgyja teis¢ gauti diplomatinj pasa. Asmuo privalo graZinti turétg tarnybinj pasa
atsakingiems asmenims, kurie tarnybinj pasg perduoda Valstybés tarnybos departamentui
sunaikinti;

60.3. asmuo mirSta. Tarnybinis pasas atiduodamas valstybés ar savivaldybés institucijai ar
Jstaigai, kurioje asmuo ¢€jo pareigas, o $i tarnybinj pasg graZina Valstybés tarnybos departamentui
sunaikinti.

61. Negaliojantis tarnybinis pasas naikinamas, jeigu jis:

61.1. pakeistas;

61.2. suklastotas ir néra priezasciy, dél kuriy jis negali buti sunaikintas;

61.3. rastas ir yra paskelbtas negaliojanciu;

61.4. grazintas $io tvarkos apraso 60.1-60.3 punktuose nurodytais atvejais;

61.5. paimtas i§ asmens, nuteisto bausme, susijusia su laisvés atémimu,

61.6. neiSduotas asmeniui dé¢l jo mirties.

62. Negaliojantis tarnybinis pasas naikinamas Asmens dokumenty iSraSymo centre.

63. Sio tvarkos apraso 61 punkte nurodyti tarnybiniai pasai ne rediau kaip karta per 6
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ménesius su lydrasciu siunciami Asmens dokumenty iSraSymo centrui sunaikinti. Valstybés
tarnybos departamento Asmens dokumenty iSraSymo centrui siun¢iamy sunaikinti negaliojanciy
tarnybiniy pasy lydrasciuose turi buti nurodytas siun¢iamo tarnybinio paso numeris, asmens, kuriam
jis buvo isduotas, asmens kodas, vardas (-ai), pavardé.

VI1I. TARNYBINIO PASO PAEMIMAS

64. Valstybés sienos apsaugos tarnyba prie Vidaus reikaly ministerijos, policija ar kita
teisésaugos institucija, nustaciusi, kad asmuo naudojasi kito asmens tarnybiniu pasu arba Lietuvos
Respublikos tarnybinio paso jstatymo 8 straipsnio 2 dalyje nustatytais pagrindais paskelbtu
negaliojanciu tarnybiniu pasu, privalo jj paimti ir perduoti Valstybés tarnybos departamentui.

65. Valstybés tarnybos departamentas, Lietuvos Respublikos tarnybinio paso jstatymo 10
straipsnio 2 dalyje nustatyta tvarka gaves suimto asmens tarnybinj pasa, saugo ji iki sprendimo
byloje priémimo.

66. Valstybés tarnybos departamentas, Lietuvos Respublikos tarnybinio paso jstatymo 10
straipsnio 2 dalyje nustatyta tvarka gaves asmens, kuriam paskirtas administracinis arestas,
tarnybinj pasa, saugo ji iki administracinio aresto paskyrimo pabaigos. Pasibaigus administraciniam
areStui tarnybinis pasas asmeniui gragzinamas.

67. Valstybés tarnybos departamentas, Lietuvos Respublikos tarnybinio paso jstatymo 10
straipsnio 2 dalyje nustatyta tvarka gaves asmens, nuteisto bausme, susijusia su laisvés atémimu,
tarnybinj pasa, pazymi jj kaip negaliojant ir su lydras¢iu perduoda Asmens dokumenty iSraSymo
centrui sunaikinti, nurodydamas tarnybinio paso numerj, asmens, kuriam jis buvo iSduotas, asmens
koda, varda (-us), pavarde.

68. Paimti 1§ asmens tarnybinj pasg draudziama, i§skyrus Lietuvos Respublikos tarnybinio paso
jstatymo ar kity jstatymy nustatytus atvejus.

IX. TARNYBINIU PASU IR PRASYMU APSKAITA IR SAUGOJIMAS

69. IS Asmens dokumenty iSraSymo centro gavus iSraSytus tarnybinius pasus, Valstybés
tarnybos departamento tarnautojas patikrina, ar nepazeista jy pakuote.

Ne maziau kaip trijy Valstybés tarnybos departamento valstybés tarnautojy akivaizdoje
atpléSiama tarnybiniy pasy pakuoté. AtpléSus pakuotg, tarnybiniai pasai suskaiciuojami,
patikrinama, ar jy numeriai atitinka nurodytus lydraStyje. Valstybés tarnybos departamento
valstybés tarnautojai tai pazymi lydrastyje, pasiraso, nurodydami savo pareigas, varda, pavarde ir
data.

70. Nustacius, kad pakuoté paZeista ir/arba truksta tarnybiniy pasy, apie tai nedelsiant
informuojami Valstybés tarnybos departamento ir Asmens dokumenty iSraSymo centro vadovai.

71. Valstybés tarnybos departamento valstybés tarnautojas:

71.1. patikrina iSraSyty tarnybiniy pasy kokybe, ar duomenys apie asmenj praSyme, taip pat
veido atvaizdas (nuotrauka) ir paraSas atitinka duomenis apie asmenj, veido atvaizdg ir parasa
tarnybiniame pase ir specialia dokumenty patikros jranga patikrina } tarnybinj pasa elektroniniu
biidu jraSytus duomenis. Tarnybinis pasas, kuriame duomenys apie asmen] ar asmens veido
atvaizdas neatitinka asmens praSyme nurodyty duomeny ar veido atvaizdo (nuotraukos) ar kuriame
duomenys elektroniniu biuidu nejraSyti arba jraSyti duomenys neatitinka duomeny apie asmen;,
grazinamas Asmens dokumenty iSraSymo centrui, lydrastyje nurodant grazinimo priezastj;

71.2. uzpildo praSymo 14 eilutg, nurodydamas asmeniui iSraSyto tarnybinio paso numerij,
1SraSymo datg bei galiojimo laika.

72. IS Asmens dokumenty iSraSymo centro gauti iSraSyty tarnybiniy pasy lydra$ciai dedami |
byla pagal byly nomenklatiira.

73. IS Asmens dokumenty iSraSymo centro gauti iSraSyti, bet neatsiimti tarnybiniai pasai, taip pat
Sio tvarkos apraso 61 punkte nurodyti tarnybiniai pasai, iki bus sunaikinti, saugomi seifuose arba
specialiai jrengtoje patalpoje Valstybés tarnybos departamente.
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74. Prasymai saugomi Valstybés tarnybos departamento kartotekoje, sudéjus juos abécelés
tvarka (pagal pavardes).

75. Prasymy kartoteka naudotis turi teise tik Valstybés tarnybos departamento valstybés
tarnautojai. ISnesti prasSyma i Valstybés tarnybos departamento patalpy draudziama.

76. Prasymy nuorasai (kopijos) kitoms valstybés jstaigoms ar institucijoms teikiami teisés
akty nustatyta tvarka. Tokiu atveju prasyme jraSoma, kada ir kam buvo pateikti Sie dokumentai ar
i8siystos jy kopijos.

77. Prasymai ir kiti dokumentai, nurodyti dokumenty saugojimo terminy rodykléje (tvarkos
apraso 2 priedas), saugomi joje nustatyta laika.

Priedo pakeitimai:
Nr. 1V-427, 2009-07-29, Zin., 2009, Nr. 96-4078 (2009-08-11), i. k. 10923101SAK001V-427


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.42B3A4E27839
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Tarnybinio paso iSdavimo, keitimo, grazinimo,
paskelbimo negaliojanciu ir sunaikinimo tvarkos

apraso
1 priedas

(Prasymo forma)

. PRASYMAS
ISDUOTI (PAKEISTI) TARNYBIN| PASA

(reikiama Zodj pabraukti)

Valstybés tarnybos departamentas
prie VRM

GAUTA:

(data) (reg. Nr.)

lagingy duomeny pateikima atsako jstatymy nustatyta tvarka

Ides prasyma, uz mel

, UZpil

Asmuo.

Nelankstyti

Nuotraukos
vieta

Asmens parasas

PASTABA. Pasirasoma juodos spalvos
ry$kiai rasanciu rasikliu

D Nuskaitytas veido atvaizdas

Nuskaityti pirsty atspaudai:
S D B N

we (000
Desine: [:I [:I D D

ISdavimo (keitimo) priezastis
(pildo Valstybés tarnybos
departamentas prie VRM)

1. Asmens kodas

2. Asmens tapatybés kortelés numeris

&by D Vyr. D Mot.

4. Vardas (-ai)

13. Asmens dokumenty iSradymo sistemoje uZregistruota ‘ |

‘ Numeris

5. Pavardé
N I I ) O I

o |6. Gimimo data 7. Gimimo vieta (valstybés pavadinimas)
3 N T O el
% é Valstybés ar savivaldybés institucija ar jstaiga Institution / Office / Agency
-
£l e
21 =
§§ 5 Padalinys Department / Division
©
E| g
s |z
= | 5 [Parei Positi
il gos osition

©

£

[

L]

9. Telefonas ir el. padto adresas

10. Pragymas Data Paragas

pateiktas [ L= | =] |

|:| Teigiama |:| Neigiama
@ T
SEE
%ggg I:l Bendra tvarka I:l Skubos tvarka per 1 d. d. I:l Skubos tvarka per 5 d. d.
%g E é Pareigos, vardas, pavardé
=S 53
EERE
<22 AN,
" & |Data ‘Paraéas
| =1 ] J=] |
;‘;’E [] reduati [] neisduot [] Pakeist [] Nepakeist
g -g & | Valstybés tarnautojo, priémusio sprendima, pareigos, vardas, pavarde
g25
ate
BES AV,
gfo
Zg Data Parasas ‘
hnk- T I O B . O N I
Data

14.

|8duotas (pakeistas)
tarnybinis pasas |

Numeris

ISradymo data
(=1 1 [-] |

‘ Galioja iki

15. Gavau

pareigos, vardas, pavardé

Institucijos ar [staigos, kurioje asmuo eina pareigas, vadovo ar jo jgalioto asmens

Data

Para3as

Sutinku, kad pradyme pateikti duomenys bty saugomi centrinéje duomeny bazéje
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Tarnybinio paso iSdavimo, keitimo, grazinimo,
paskelbimo negaliojanciu ir sunaikinimo tvarkos
apraso

1 priedo tesinys

(Tesinys)
g I:l Sumokéta |:| AtleidZiamas nuo valstybés rinkliavos Dokumento, patvirtinanéio atleidima nuo valstybés rinkliavos, duomenys
% Kvito / Pavedimo Nr. Data Pavadinimas
2 [ el O O el
2 Suma Nr. 15davimo data
£ - | Lol d=1 ] 1] |
© I5dave

17. Pastabos
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Tarnybinio paso iSdavimo, keitimo, grazinimo,
paskelbimo negaliojanciu ir sunaikinimo tvarkos apraso
2 priedas

DOKUMENTU SAUGOJIMO TERMINU RODYKLE

Eil. Dokumenty pavadinimas (antrasté) Saugoji Pastabos
Nr. mo
terminas
2 3 4
1. | PraSymai iSduoti (pakeisti) tarnybinj pasa 10 mety Kartoteka
Asmens dokumenty iSraSymo centre iSraSyty tarnybiniy 10 mety
pasy lydrasciai
3. | Asmens bylos dél tarnybinio paso iSdavimo (keitimo) 10 mety Saugomos
Valstybés tarnybos
departamente prie
Vidaus reikaly
ministerijos
4. | Dokumentai dél tarnybinio paso iSdavimo (keitimo), 5 metai

atsiémimo (jgalioty asmeny pateiktos jgaliojimy kopijos)

5. | Asmeny praneSimai, rastiSka konsulinés jstaigos 5 metai
informacija apie tarnybinio paso praradimg bei asmeny
praneSimai apie $iy dokumenty atsiradimg. PraneSimai
Asmens dokumenty iSraSymo centrui

6. | Mokamyjy pavedimy su banko Zyma kopijos arba kvitai 10 mety

7. | Asmens dokumenty iSraSymo centrui siunciami rastiski 10 mety
pranesSimai apie tarnybiniy pasy galiojima/ negaliojimg

8. | Prasymai dél jraSo apie einamy pareigy tarnybiniame pase | 10 mety
pakeitimo

Pakeitimai:

1.

Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija, [sakymas

Nr. 1V-348, 2006-08-29, Zin., 2006, Nr. 94-3704 (2006-09-05), i. k. 10623101SAK001V-348

Dél Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2003 m. rugpjtcio 29 d. jsakymo Nr. 1V-311 "Dél Tarnybinio paso
iSdavimo, keitimo, grazinimo, paskelbimo negaliojanciu ir sunaikinimo tvarkos patvirtinimo" pakeitimo

2.

Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija, Isakymas

Nr. 1V-427, 2009-07-29, Zin., 2009, Nr. 96-4078 (2009-08-11), i. k. 10923101SAK001V-427

D¢l Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2003 m. rugpjicio 29 d. jsakymo Nr. 1V-311 "D¢l Tarnybinio paso
iSdavimo, keitimo, grazinimo, paskelbimo negaliojanciu ir sunaikinimo tvarkos patvirtinimo" pakeitimo

3.

Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija, [sakymas

Nr. 1V-793, 2010-12-21, Zin., 2010, Nr. 155-7875 (2010-12-30), i. k. 1102310ISAK001V-793

D¢l Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2003 m. rugpjtcio 29 d. jsakymo Nr. 1V-311 "D¢l Tarnybinio paso
i8davimo, keitimo, grazinimo, paskelbimo negaliojanciu ir sunaikinimo tvarkos apraSo patvirtinimo" pakeitimo


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.255A81205F08
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.42B3A4E27839
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.7EB51BF1D1FE

