Suvestiné redakcija nuo 2008-09-20 iki 2009-11-24

Isakymas paskelbtas: Zin. 2002, Nr. 77-3309, i. k. 10223101SAK00000338

Nauja redakcija nuo 2008-09-20:
Nr. 1V-448, 2007-12-27, Zin. 2008, Nr. 1-25 (2008-01-03),i.k. 1072310ISAK001V-448

LIETUVOS RESPUBLIKOS
VIDAUS REIKALU MINISTRAS

) ) ISAKYMAS )
DEL VALSTYBES TARNAUTOJO PAZYMEJIMO FORMOS IR VALSTYBES
TARNAUTOJO PAZYMEJIMO ISDAVIMO TAISYKLIU PATVIRTINIMO

2002 m. liepos 11 d. Nr. 338
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo (Zin., 1999, Nr. 66-2130;
2002, Nr. 45-1708) 51 straipsnio 3 dalimi,

tvirtinu pridedamas:
1. Valstybés tarnautojo pazyméjimo forma;
2. Valstybés tarnautojo pazyméjimo iSdavimo taisykles.

VIDAUS REIKALU MINISTRAS JUOZAS BERNATONIS


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.233B83D8C077
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.F827FFAF61FB
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.D3ED3792F52B
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PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos vidaus reikaly mnistro
2002 m. liepos 11 d. jsakymu Nr. 338
(Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro
2007 m. gruodzio 27 d. jsakymo Nr. 1V-448
redakcija)

VALSTYBES TARNAUTOJO PAZYMEJIMO FORMA

1. Valstybés tarnautojo pazyméjimo (toliau — pazymejimas) blanko (toliau — kortelé) pirmoji
puse:

VALSTYBES TARNAUTOJO PAZYMEJIMAS i

)
A
[Vieta § f.t’g
istaigos
pavadinimui)
patymaama . [Vieta numeriui]
[Vieta Pavarde  [Vieta pavardei]
vede ; vardas (o) [Vieta vardui (-ams)]
atvaizdui]

calops i [Vieta datai]

2. Kortelés antroji pusé:

= Wislstybas armaulon kodes Valslybes Seesulon egising
’
T j [Vieta kodui]

y \ 4
L-A.r‘h———" IEcdaimao data

[Vieta datai]

3. Pazym¢jimas valstybine kalba spausdinamas ant specialaus pavyzdzio korteles. Kortele —
atitinkamo dizaino polikarbonatiné ar specialaus plastiko kortele su joje idiegtu ne maziau kaip 32
kilobaity talpos dvigubo funkcionalumo — kontaktiniu ir nekontaktiniu — lustu. | lusta jraSomos
privataus i vieSo rakty poros bei vieSg rakta patvirtinantys valstybés tarnautojo elektroninio paraso
sertifikatas ir identifikavimo sertifikatas, kuriuose jraSomi tokie duomenys: valstybés tarnautojo
vardas (-ai), pavardé, pareigy pavadinimas, elektroninio pasto adresas, kodas Valstybés tarnautojy
registre ir valstybés ar savivaldybés institucijos ar jstaigos, kurioje jis eina pareigas, pavadinimas.

4. Korteles formatas yra 85,6 x 53,98 mm ir atitinka ID-1 formata pagal Tarptautinés
Civilinés Aviacijos Organizacijos dokumente Doc9303 nustatytg formaty klasifikacija.

5. Pazyméjimai numeruojami aStuoniazenkliais numeriais.
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6. Korteles technologinés apsaugos priemonés nustatomos ir korteles gaminamos Lietuvos
Respublikos  vertybiniy popieriy, dokumenty blanky, banderoly, oficialy zyméjimo Zenkly
gamybos jstatymo (Zin., 2003, Nr. 61-2758) nustatyta tvarka. Korteliy gamyba organizuoja Asmens
dokumenty iSraSymo centras priec Vidaus reikaly ministerijos.



https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.23145B5CDF8E
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PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos vidaus reikaly mnistro
2002 m. liepos 11 d. jsakymu Nr. 338
(Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro
2007 m. gruodzio 27 d. jsakymo Nr. 1V-448
redakcija)

VALSTYBES TARNAUTOJO PAZYMEJIMO ISDAVIMO TAISYKLES
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés tarnautojo pazyme¢jimo iSdavimo taisykles (toliau — taisyklés) reglamentuoja
valstybés tarnautojo pazyméjimo (toliau — pazyméjimas) iSdavimg.

2. Pazyméjimas yra dokumentas, patvirtinantis asmens tapatybe i kad asmuo, kuriam jis
8duotas, ema pareigas valstybés tarnyboje. Pazyméjimas suteikia valstybés tarnautojui galimybe
pasiraSyti elektroninus dokumentus saugiu elektroniniu paraSu, taip pat galimybe valstybés
mformacinéms ~ sistemoms, valstybés i Zmybmiams registrams identifikuoti valstybés tarnautoja
jam jungiantis prie Sy sistemy ir registry, sun¢iant duomenis saugiu valstybiniu duomeny
perdavimo tinklu ir bendro naudojimo duomeny perdavimo tinklais (internetu).

Il. PRASYMO ISDUOTI PAZYMEJIMA PILDYMAS IR
PAZYMEJIMO ISDAVIMO PAGRINDAI

3. Valstybés ar savivaldybés institucijos ar jstaigos (toliau — jstaiga), kurioje asmuo yra
primtas ] valstybés tarnautojo pareigas, o kai priimama ] jstaigos vadovo pareigas, §] asmenj ]
pareigas priémusio asmens vadovauyjamos jstaigos, ar kai ] pareigas prima Vyriausybé ar
savivaldybés taryba — Vyriausybés kancelarijos ar savivaldybés administracijos strukttrinis
padalinys arba valstybés tarnautojas, vykdantis personalo administravimo funkcijas (tolau —
jstaigos personalo administravimo tarnyba), Valstybés tarnybos valdymo informacin¢je sistemoje
(toliau — VATIS) ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo valstybés tarnautojo priémimo j pareigas
dienos uzpildo praSyma iduoti pazyméjima (Siy taisykliy priedas).

4. Jstaigos personalo administravimo tarnyba per VATIS patikrina, ar Gyventojy registro
duomeny bazeje (toliau — Gyventojy registras) yra valstybés tarnautojo amzy atitinkantis veido
atvaizdas. Jeigu tokio atvaizdo Gyventojy registre néra, istaigos personalo administravimo tarnyba
nuskenuoja valstybés tarnautojo nuotraukg. Nuotrauka turi atitikti Nuotrauky asmens dokumentams
reikalavimus, patvirtintus Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2002 m. gruodzio 6 d.
jsakymu Nr. 569 (Zin., 2002, Nr. 119-5362). Jeigu Gyventojy registre yra keli valstybés tarnautojo
veido atvaizdai, Gyventojy registras teikia valstybés tarnautojui vélausiai iSduotame asmens
tapatybe patvirtinan¢iame dokumente jraSyta veido atvaizda. Valstybés tarnautojo, kuriam
8duodamas pazymejimas, i Gyventojy registro gautas veido atvaizdas arba nuskenuota nuotrauka
patalpinama praSymo iSduoti pazyméjimg nustatytoje vietoje.

5. Naujo pazyméjimo vietoj turimo pazyméjimo iSdavimo pagrindai ir jy kodai:

5.1. 02 — pasikeiia asmens duomenys;

5.2. 03 — pazym¢jime yra netiksliy jrasy;

5.3. 12 — pazyme¢jimas tampa netinkamas naudoti;

5.4. 14 — pazyméjimas prarandamas;

5.5. 13 — pasibaigia pazym¢jimo galiojimo laikas;

5.6. 50 — pazym¢jimas duodamas vietoj pazyméjimo, iSduoto iki S$iy taisykliy jsigaliojimo
dienos;

5.7. 65 — jstaigos personalo administravimo tarnybos technin¢ klaida arba Valstybés tarnybos
departamento prie Vidaus reikaly ministerijos (toliau — Valstybés tarnybos departamentas) valstybés
tarnautojy techniné klaida atliekant Sy taisykliy 9 punkte nustatytus veiksmus;
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5.8. 75 — Asmens dokumenty iSraSymo centro pric Vidaus reikaly ministerijos (toliau —
Asmens dokumenty raSymo centras) techninis brokas;

5.9. 80 — valstybés tarnautojas pradeda eiti pareigas kitoje istaigoje.

6. Jeigu valstybés tarnautojui iSduodamas naujas pazyméjimas vietoj turimo pazyméjimo,
jstaigos personalo administravimo tarnyba prasyme iduoti pazyméjimg nurodo atitinkama (-US)
naujo pazyméjimo iSdavimo pagrindo (-y) koda (-us).

7. Istaigos personalo administravimo tarnyba VATIS uzpildyta praSymg iSduoti pazyméjimg
pateikia valstybés tarnautoja ] pareigas priémusiam asmeniui, o kai valstybés tarnautoja ] pareigas
prima Vyriausybé ar savivaldybés taryba — Ministrui Pirmininkui ar savivaldybés merui, kuris
pasira$o prasyme Iduoti paZyméjima. Siy asmeny pasirayti praSymai iduoti pazyméjima saugomi
valstybés tarnautojy asmens bylose 1 metus nuo pazyméjimo paskelbimo negaliojanciu $iy taisykliy
20 punkte nustatyta tvarka dienos.

8. Istaigos personalo administravimo tarnyba, Siy taisykly 7 punkte nustatytiems asmenims
pasirasius praSyma iSduoti pazymejimg, ne véliau kaip kita darbo dieng VATIS jraso S§i praSymg
pasiras$iusio asmens pareigy pavadinimg, vardg (-us) ir pavarde, pasiraSymo datg i praSyma iSduoti
pazyméjima per VATIS perduoda Valstybés tarnybos departamentui.

9. Valstybés tarnybos departamente, gavus per VATIS istaigos praSyma iSduoti pazyméjima,
Sis praSymas uzregistruojamas VATIS i, patkrinus valstybés tarnautojo, kuriam prasoma iSduoti
pazyméjima, duomenis Valstybés tarnautojy registre, ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo
prasymo iSduoti pazyméjimg gavimo Valstybés tarnybos departamente dienos suformuojamas
VATIS prasymas Asmens dokumenty iSraSymo centrui dél pazymeéjimo iSraSymo.

10. Jeigu prasyme iSduoti pazymé¢jima yra netkslumy, apie tai Valstybés tarnybos
departamentas per VATIS nedelsdamas pranesa $j praSyma pateikusiai jstaigai. Tokiu atveju jstaiga
ne vélau kaip kita darbo dieng po Sio praneSimo gavimo i naujo uzpildo praSyma iSduoti
pazyme¢jima bei atlieka kitus Siy taisykliy 7 ir 8 punktuose nustatytus veiksmus.

11. Siy taisykliy 9 punkte nustatyta tvarka Valstybés tarnybos departamento suformuoti
praSymai raSyti pazymejimg Asmens dokumenty iSraSymo centre registruojami, uzsakymai
Asmens dokumenty iSraSymo centrui deél pazyméjimo SraSymo formuojami ir iSraSyti paZyméjimai
jstaigai perduodami Asmens dokumenty iraSymo centro direktoriaus nustatyta tvarka.

12. Asmens dokumenty iSraSymo centras pazyméjime jraSo duomenis, nurodytus Valstybés
tarnautojo pazymejimo formoje, bei pazyméjimo luste jraSo valstybés tarnautojo elektroninio paraSo
formavimo duomenis, valstybés tarnautojo elektroninio paraso sertifikata i identifikavimo
sertifikatg.  Valstybés tarnautojo elektroninio paraso sertifikatai i identifikavimo sertifikatai
sudaromi i jy galiojimas nutraukiamas teisés akty nustatyta tvarka.

13. Siy taisykliy 12 punkte nurodyti duomenys j paZyméjima ir pazyméjimo lusta jraSomi
pagal Valstybés tarnautojy registro duomenis.

14. Siy taisykliy 5.1 punkte nurodytu pagrindu naujas pazyméjimas iduodamas tik po to, kai
valstybés tarnautojo vardas ar pavardé yra pakeisti Valstybés tarnautojy registre Valstybés
tarnautojy registro nuostaty, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. rugpjicio 10 d.
nutarimu Nr. 1255 (Zin., 2002, Nr. 80-3440), nustatyta tvarka.

111. PAZYMEJIMO ATSIEMIMAS IR GALIOJIMAS

15. Pazyméjimas iSraSomas ne veliau kaip per 5 darbo dienas nuo Valstybés tarnybos
departamento suformuoto praSymo iraSyti pazymejimg gavimo Asmens dokumenty iSraSymo
centre dienos.

16. Valstybés tarnautojas, atsimdamas pazymejimg, pasiraSo jstaigos Valstybés tarnautojy
pazyméjimy apskaitos registre ir jstaigos personalo administravimo tarnybai grazma negaliojant]
pazyméjimg. Istaigos personalo administravimo tarnyba VATIS pazymi, ar pazyméjimas buvo
grazintas.

17. Pazym¢jimo galiojimo laikas — 8 metai nuo jo i8davimo dienos.

18. Prarades pazyméjima, valstybés tarnautojas jstaigos personalo administravimo tarnybai
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pateikia rastiSkg praSyma dél pazyméjimo paskelbimo negaliojan¢iu ir naujo pazyméjimo iSdavimo.
Istaigos  personalo  administravimo  tarnyba nedelsdama paskelbia negaliojaniu  prarastg
pazym¢jima VATIS.

19. Pazyméjimas tampa negaliojantis:

19.1. valstybés tarnautojui Siy taisykliy nustatyta tvarka iSdavus naujg paZyméjima;

19.2. paskelbus pazyméjimg negaliojanciu $iy taisykliy 18 punkte nustatyta tvarka;

19.3. valstybés tarnautojui mirus;

19.4. atleidus valstybés tarnautoja i§ pareigy.

20. Pazyméjimui tapus negaliojanCiam pasibaigus jo galiojimo laikui, paZzyméjimas per
VATIS skelbiamas negaliojan¢iu automatiniu budu. Pazyméjimui tapus negaliojanCiam kitais Siy
taisykliy 19.1, 19.3 ir 19.4 punktuose nustatytais pagrindais, per VATIS ji negaliojan¢iu skelbia
Jstaigos personalo administravimo tarnyba.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Valstybés tarnautojas, atleidZziamas 1§ valstybés tarnautojo pareigy, jstaigos nustatyta
tvarka grazina pazyméjima jstaigos personalo administravimo tarnybai.

22. Istaigos personalo administravimo tarnyba Sy taisykly 16 ir 21 punktuose nurodytus
grazintus negaliojanCius pazyméjimus ne dazniau kaip karta per 3 ménesius siuncia Asmens
dokumenty i§raSymo centrui sunaikinti.




Valstybés tarnautojo pazymejimo iSdavimo
taisykliy priedas

(Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro
2007 m. gruodzio 27 d. jsakymo Nr. 1V-448
redakcija)

(PraSymo iSduoti paZzyméjima forma)
PRASYMAS ISDUOTI VALSTYBES TARNAUTOJO PAZYMEJIMA

1. Valstybés tarnautojo veido atvaizdas

2. Valstybés ar savivaldybés institucijos ar jstaigos pavadinimas
3. Valstybés tarnautojo kodas Valstybés tarnautojy registre
4. Valstybés tarnautojo vardas(-ai) , pavardé
5. Valstybés tarnautojo pareigy pavadinimas
6. Valstybés tarnautojo elektroninio pasto adresas
7. Valstybés tarnautojo pazyméjimo iSdavimo pagrindo(-y) kodas(-ai)
Prasymga uzpildé

(pareigy pavadinimas, vardas ir pavardé)

(valstybés tarnautoja j pareigas priémusio asmens pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)

Pakeitimai:

1

Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija, [sakymas

Nr. 452, 2002-09-23, Zin., 2002, Nr. 96-4235 (2002-10-04), i. k. 10223101SAK 00000452

D¢l vidaus reikaly ministro 2002 m. liepos 11 d. jsakymo Nr. 338 "D¢l Valstybés tarnautojo pazyméjimo formos ir
Valstybés tarnautojo pazyméjimo iSdavimo tvarkos taisykliy patvirtinimo" pakeitimo

2.

Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija, [sakymas

Nr. 1V-82, 2003-03-17, Zin., 2003, Nr. 28-1157 (2003-03-21), i. k. 10323101SAK0001V-82

Dél vidaus reikaly ministro 2002 m. liepos 11 d. jsakymo Nr. 338 "Dél Valstybés tarnautojo pazyméjimo formos ir
Valstybés tarnautojo pazyméjimo iSdavimo tvarkos taisykliy patvirtinimo" pakeitimo

3.

Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija, [sakymas

Nr. 1V-166, 2006-05-02, Zin., 2006, Nr. 51-1902 (2006-05-11), i. k. 10623101SAK001V-166

Dél Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2002 m. liepos 11 d. jsakymo Nr. 338 "Dél Valstybés tarnautojo
pazyméjimo formos ir Valstybés tarnautojo pazyméjimo iSdavimo tvarkos taisykliy patvirtinimo" pakeitimo

4.

Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija, Isakymas

Nr. 1V-448, 2007-12-27, Zin., 2008, Nr. 1-25 (2008-01-03), i. k. 10723101SAK001V-448

Dél Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2002 m. liepos 11 d. isakymo Nr. 338 "Dél Valstybés tarnautojo
pazyméjimo formos ir Valstybés tarnautojo pazymejimo iSdavimo taisykliy patvirtinimo" pakeitimo
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