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Isakymas paskelbtas: Zin. 2009, Nr. 72-2942, i. k. 10922901SAK0000V-97

LIETUVOS RESPUBLIKOS UZSIENIO REIKALU MINISTRO
JSAKYMAS

DEL SPECIALIUJU ATASE, JU PADEJEJU IR PAVADUOTOJU UKINIO
APTARNAVIMO LIETUVOS RESPUBLIKOS DIPLOMATINESE ATSTOVYBESE,
KONSULINESE ISTAIGOSE IR ATSTOVYBESE PRIE TARPTAUTINIU
ORGANIZACIJU ISLAIDU APSKAICIAVIMO IR APMOKEJIMO TAISYKLIU
PATVIRTINIMO

2009 m. birzelio 12 d. Nr. V-97
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos specialiyjy atas$¢ nuostaty, patvirtinty Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 1997 m. gruodzio 12 d. nutarimu Nr. 1407 (Zin., 1997, Nr. 116-
2961; 2007, Nr. 105-4307), 10 punktu ir atsizvelgdamas j Lietuvos Respublikos valstybés
kontrolés rekomendacijas:

1. Tvirtinu Specialiyjy atasé, jy padéjéjy ir pavaduotojy wkinio aptarnavimo
Lietuvos Respublikos diplomatinése atstovybése, konsulinése jstaigose ir atstovybése prie
tarptautiniy organizacijy iSlaidy apskai¢iavimo ir apmokéjimo taisykles (pridedama).

2. Nustatau, kad su specialiaisiais ata$¢, jy padéjéjais ir pavaduotojais ar juos
delegavusiomis ministerijomis, kitomis valstybés institucijomis, jstaigomis sudaryti tkinio
aptarnavimo susitarimai turi biiti pakeisti ir sudaryti minétose taisyklése nustatyta tvarka.

3. Sis jsakymas jsigalioja nuo 2009 m. liepos 1 d.

UZSIENIO REIKALU MINISTRAS VYGAUDAS USACKAS


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.2368A3EE92F4
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.61DF78DC7BB6
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.61DF78DC7BB6
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.0A31F3188F96

PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos uZsienio reikaly
ministro 2009 m. birzelio 12 d.
isakymu Nr. V-97

SPECIALIUJU ATASE, JU PADEJEJU IR PAVADUOTOJU UKINIO
APTARNAVIMO LIETUVOS RESPUBLIKOS DIPLOMATINESE ATSTOVYBESE,
KONSULINESE ISTAIGOSE IR ATSTOVYBESE PRIE TARPTAUTINIU
ORGANIZACIJU ISLAIDU APSKAICIAVIMO IR APMOKEJIMO TAISYKLES

1. Sios taisyklés nustato specialiyjy atasé, jy padéjéju ir pavaduotojy (toliau — specialieji
atase), kurivos deleguoja ministerijos, kitos valstybés institucijos ar jstaigos (toliau —
delegavusi institucija), iikinio aptarnavimo Lietuvos Respublikos diplomatinése atstovybése,
konsulinése jstaigose ir atstovybese prie tarptautiniy organizacijy (toliau — Atstovybe) iSlaidy
apskaiciavimo ir apmokejimo tvarkg tiems specialiesiems ata$¢, kuriy iSlaidy, susijusiy su jy
i8laikymu pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1997 m. gruodzio 12 d. nutarimg Nr. 1407
D€l Lietuvos Respublikos specialiyjy ata$¢ nuostaty patvirtinimo®, tiesiogiai arba per
Lietuvos Respublikos diplomating atstovybe neapmoka UzZsienio reikaly ministerija i$
specialiai tam skirty Lietuvos Respublikos valstybés biudZeto asignavimy.

Punkto pakeitimai:
Nr. V-43, 2012-03-02, Zin., 2012, Nr. 62-3142 (2012-06-01), i. k. 11222901SAK0000V-43

2. Ukinio aptarnavimo i§laidoms priskiriamas mokestis uz naudojimasi patalpomis,
komunalinés (elektros, dujy, Sildymo, vandens ir nuoteky, Siuksliy iSvezimo ir tvarkymo, kt.)
ir kitos iSlaidos (patalpy valymo ir aplinkos tvarkymo, rySiy, dokumenty dauginimo, patalpy
(pastato) ir turto draudimo, apsaugos, einamojo remonto ir kt.).

3. Su delegavusia institucija arba jos jgaliotu deleguotu specialiuoju ata$é¢ sudarydama
Sty taisykliy 1 priede nurodyta susitarimg, Atstovybé suteikia specialiajam atas¢ patalpas
tarnybiniam naudojimui. Jei | Atstovybe 1S tos pacios delegavusios institucijos deleguojamas
daugiau nei vienas specialusis atas¢, 1 priede nurodytas susitarimas sudaromas su delegavusia
institucija arba vienu i$ jos deleguoty jgalioty specialiyjy atasé.

4. Siose taisyklése nustatyta tvarka Atstovybei mokamas naudojimosi patalpomis
mokestis, apmokamos komunalinés ir kitos i$laidos.

5. Tuo atveju, kai suteikiamas patalpas patikéjimo teise valdo, jomis naudojasi ir
disponuoja Lietuvos Respublikos uzsienio reikaly ministerija, su delegavusia institucija arba
jos jgaliotu deleguotu specialiuoju atas¢ sudaromas 1 priede nurodytas susitarimas, taciau
mokestis uZ naudojimasi patalpomis nemokamas. Tokiu atveju Atstovybei apmokamos tik
komunalinés ir kitos i§laidos.

6. Specialiajam atasé suteikiamy patalpy plotas apskaiiuojamas sudéjus specialiajam
atas¢ skirto kabineto plota ir Atstovybés darbuotojy bendro naudojimo patalpy (holai,
koridoriai, posédziy salés ir t. t.) plota, padalintg i§ visy Atstovybéje dirbanéiy darbuotojy
skaiCiaus.

Jeigu specialiajam ata$¢ skirtame kabinete jrengtos kelios darbo vietos ir kabinete dirba
daugiau nei vienas darbuotojas, specialiajam ata$é suteikty patalpy plotas apskai¢iuojamas
jam skirto kabineto plota, padalintg i§ jame dirban¢iy darbuotojy skai€iaus, sudé€jus su bendro
naudojimo patalpy (holai, koridoriai, posédziy salés ir t. t.) plotu, padalintu i§ visy
Atstovybéje dirbanciy darbuotojy skaiciaus.

7. Atstovybés patalpy (pastato) ir turto, jei jis néra deleguojancios institucijos
nuosavybé, apsaugos ir draudimo islaidos, tenkancios specialiajam atase, apskaiciuojamos,
remiantis $iy taisykliy 6 punkte nustatyta tvarka pagal suteikiamy patalpy plota.

8. I8laidos uz elektros energija, dujas, Sildyma, vandenj ir nuotekas, Siuksliy iSvezimg ir
tvarkyma nustatomos, apskaiCiuojant vienam Atstovybés darbuotojui tenkancia Siy iSlaidy
dalj.


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.8E28DC82AF32

9. Patalpy valymo, aplinkos tvarkymo ir einamojo remonto iSlaidos apskaiciuojamos
pagal specialiajam atasé suteikty patalpy plota, apskaiCiuoty Siy taisykliy 6 punkte nustatyta
tvarka. ISlaidos uz patalpy valyma ir aplinkos tvarkyma neapmokamos, jei Atstovybg¢je Sias
funkcijas vykdo Lietuvos Respublikos uzsienio reikaly ministerijos darbuotojai.

10. Jeigu specialusis atasé naudojasi bendromis Atstovybés telefono, fakso ir/ar
interneto linijomis, $ios rysiy iSlaidos apskai¢iuojamos pagal vienam §ios paslaugos vartotojui
Atstovybéje tenkancig Siy iSlaidy dalj.

11. Jeigu specialusis ata$é naudojasi atskira telefono, fakso ir/ar interneto linija, §ias
iSlaidas pagal Atstovybés pateiktas saskaitas Atstovybei kompensuoja delegavusi institucija
arba jos jgaliotas specialusis atasé.

12. I8laidos uz naudojimasi kopijavimo, skenavimo ir spausdinimo jrenginiais
apskai¢iuojamos pagal vienam S§iuos jrenginius naudojanfiam Atstovybés darbuotojui
tenkancig $iy iSlaidy dalj.

13. Kanceliarinémis prekémis specialiuosius atasé apriipina juos delegavusi institucija.

14. Atstovybei naudojimosi patalpomis mokestj, komunalines ir kitas iSlaidas pagal jos
pateiktas sgskaitas apmoka delegavusi institucija arba jos jgaliotas specialusis atase.

15. Atstovybé uz pragjusj atsiskaitymo laikotarp; (ménesj ar ketvirt]) deleguotam
specialiajam atasé uz naudojimasi patalpomis, komunalines ir kitas i§laidas pateikia saskaita
faktiirg iki kito ménesio 8 dienos (2 priedas), iSskyrus saskaitg faktirg uz gruodzio ménesj. Uz
gruodzio meénes] pateikiama preliminari sgskaita faktira iki gruodzio 20 d. Patikslintos
faktinés gruodzio meénesio komunalinés ir kitos iSlaidos jtraukiamos ] uz sausio meénesj
pateikiamg sgskaitg faktlirg. Prie sgskaity faktiry pridedamas $iy taisykliy 6-12 punktuose
nurodyty iSlaidy apskaiiavimas, patvirtintas uz finansing apskaitg atsakingo Atstovybés
darbuotojo.

16. Jei j Atstovybe 1S tos pacios delegavusios institucijos deleguotas daugiau nei vienas
specialusis atasé, apmokamos iSlaidos didinamos proporcingai delegavusios institucijos
specialiyjy atasé skaiciui.

17. Delegavusi institucija arba jos jgaliotas specialusis atas¢ iSlaidas uz praéjusj
atsiskaitymo laikotarp] Atstovybei apmoka iki kito ménesio 20 dienos, o gruodzio ménesio
preliminari sgskaita faktiira apmokama iki gruodzio 31 d.




Specialiyjy atasé, jy padéjéjy ir
pavaduotojy tikinio aptarnavimo
Lietuvos Respublikos diplomatinése
atstovybése, konsulinése jstaigose ir
atstovybése prie tarptautiniy organizacijy
iSlaidy apskai¢iavimo ir apmokéjimo

taisykliy
1 priedas
SUSITARIMAS Nr.
(Vieta) (Data zodziais)
Lietuvos Respublikos (toliau — Atstovybé),

(Atstovybés pavadinimas)
buveinés adresas :

(Nurodyti adresg)
atstovaujama , veikian¢io (-0S)
(Pareigos, vardas, pavarde)
pagal ,
(Veikimo pagrindas)
ir
_ (toliau — Specialusis atasé/Delegavusi institucija).
(Pasirinkti, atsizvelgiant j tai, su kuo sudaromas Susitarimas)
atstovaujama :

(Nurodoma, kai Susitarimas sudaromas su Delegavusia institucija)
veikiantis (-1) pagal :
(Nurodyti veikimo pagrindg: jgaliojimas, kt.)
ir toliau kartu vadinami Salimis, atskirai — Salimi, susitaré ir sudaré §j susitarima (toliau —
Susitarimas):

1. SUSITARIMO OBJEKTAS

1.1. Susitarimu Atstovybé suteikia Sias patalpas specialiajam (-iesiems) atasé, jo (ju)
padéjéjui (-ams), pavaduotojui (-ams) (toliau — Specialusis ata$é) tarnybiniam naudojimui
(toliau — patalpos):

(Patalpy aprasymas (plotas, jrenginiai, baldai, kitas inventorius, biiklé), bendro naudojimo patalpos ir
Jju plotas, adresas)

1.2. Specialusis atasé/Delegavusi institucija jsipareigoja uz suteiktas patalpas,
komunalines ir kitas iSlaidas sumokéti Siame Susitarime ir Specialiyjy ata$¢, jy padéjéjy ir
pavaduotojy tkinio aptarnavimo Lietuvos Respublikos diplomatinése atstovybése,
konsulinése jstaigose ir atstovybése prie tarptautiniy organizacijy iSlaidy apskai¢iavimo ir
apmokeéjimo taisykliy (toliau — Taisyklés) nustatyta tvarka.

(Jei Susitarimas sudaromas su Delegavusia institucija, jrasomas 1.3punktas:

,1.3. Delegavusi institucija uZtikrina, kad Specialusis (-ieji) atasé laikytysi Sio

Susitarimo ir jame nustatyty jsipareigojimy. *)

2. ATSISKAITYMU TVARKA

2.1. Naudojimosi patalpomis mokestis yra

(Suma, valiuta, atsiskaitymo laikotarpis)



Jei Atstovybei keiciasi Atstovybés patalpy nuomos mokestis, Specialiajam ata$¢ suteikty
patalpy mokestis proporcingai perskai¢iuojamas.

(Sis punktas netaikomas, kai suteikiamos patalpos, kurias patikéjimo teise valdo, jomis naudojasi ir
disponuoja Lietuvos Respublikos uzsienio reikaly ministerija.)

2.2. Uz Specialiojo atasé naudojimasi suteiktomis patalpomis, komunalines ir kitas

iSlaidas Atstovybei Delegavusi institucija/Delegavusios institucijos Jgaliotas Specialusis atasé
(Nurodyti vieng)
apmoka pagal Atstovybés Specialiajam atasé pateiktas saskaitas.

(Kai suteikiamos patalpos patikéjimo teise valdomos, jomis naudojasi ir disponuoja Lietuvos
Respublikos uzsienio reikaly ministerija, Sis punktas rasomas taip:

., 2.2. Uz Specialiojo atasé komunalines ir kitas islaidas Atstovybei apmoka Delegavusi
institucija/Delegavusios institucijos jgaliotas specialusis atasé pagal Atstovybés Specialiajam
atasé pateiktas sgskaitas. )

2.3. Atstovybé uz praéjusj atsiskaitymo laikotarpj ( ) Specialiajam

(Nurodyti laikotarpj)

ataseé pateikia sgskaitg faktirg iki kito ménesio 8 dienos, i§skyrus saskaitg faktiirg uz gruodzio
meénes]. UZ gruodZio meénes] pateikiama preliminari sgskaita faktira iki gruodzio 20 d.
Patikslintos faktinés gruodzio ménesio komunalinés ir kitos iSlaidos jtraukiamos j uz sausio
ménes] pateikiamg saskaitg faktiirg. ISlaidos uz praéjusj atsiskaitymo laikotarp; Atstovybei
apmokamos iki kito ménesio 20 dienos, o gruodzio ménesio preliminari sgskaita faktiira
apmokama iki gruodzio 31 d. i Atstovybés sgskaitg. Prie saskaity faktiiry pridedamas
Taisyklése nurodyty iSlaidy apskaiCiavimas, patvirtintas uZ finansing apskaitg atsakingo
Atstovybés darbuotojo.

3. SALIU JSIPAREIGOJIMAI IR ATSAKOMYBE

3.1. Pagal §j Susitarimg Atstovybé jsipareigoja:

3.1.1. suteikti Specialiajam atasé¢ Susitarimo 1.1 punkte nurodytas patalpas tarnybiniam
naudojimui;

3.1.2. rastu informuoti Specialyjj atasé/Delegavusia institucijg apie Atstovybés pastato
ar patalpy nuomos sutarties salygy pasikeitimg ar nuomos sutarties nutraukimga, taip pat apie
Atstovybés pastato ar patalpy pardavimg ar jsigijima.

3.2. Pagal §j Susitarimg Specialusis atasé jsipareigoja:

3.2.1. suteiktas patalpas naudoti tik tarnybinéms reikméms;

3.2.2. uz suteiktas patalpas, komunalines ir kitas iSlaidas apmokéti Susitarime nustatyta
tvarka;

3.2.3. laikytis patalpose ir visoje Atstovybés teritorijoje vidaus darbo tvarkos,
prieSgaisrinés saugos, aplinkos apsaugos, higienos ir sanitariniy reikalavimy ir atlyginti dél
Sty reikalavimy pazeidimy atsiradusig Zala;

3.2.4. atlyginti nuostolius, kilusius dél suteikty patalpy, kity Atstovybés patalpy,
inventoriaus sugadinimo ar kitokio pabloginimo, jei tai jvyksta dé¢l Specialiojo atase kaltes;

3.2.5. pasibaigus Susitarimo terminui ar nutraukus Susitarimg prie§ terming ir
atsizvelgiant | normaly nusidévéjima, graZinti patalpas ir inventoriy tokios buklés, kokia buvo
ju perdavimo Specialiajam atasé metu, su visais jose (juose) padarytais pakeitimais, Kurie
negali biti atskirti nuo patalpy, nepadarant Zalos.

3.3. Patalpy remontg atlieka

(Nurodyti, kuri Salis atliks patalpy einamajj ir kapitalinj
remontq)
3.4. Perduodant patalpas Salys pasiraso patalpy ir inventoriaus perdavimo-priémimo
akta.
3.5. Salys jsipareigoja susilaikyti nuo veiksmy, kuriais bty paZeistos §io Susitarimo
salygos, kurie galéty daryti zala Saliy interesams, geram vardui bei tarpusavio santykiams.



3.6. Jeigu Susitarimo vykdymas yra negalimas dél nenugalimos jégos (force majeure)
aplinkybiy, teisés akty nustatyta tvarka Salys gali buiti visiSkai ar i§ dalies atleistos nuo
atsakomybés uz sutartiniy jsipareigojimy nevykdyma.

4. SUSITARIMO GALIOJIMAS, KEITIMO IR NUTRAUKIMO TVARKA

4.1. Susitarimas jsigalioja nuo jo abiejy Saliy pasira§ymo dienos ir galioja iki visisko
isipareigojimy pagal Susitarimg jvykdymo.
4.2. Patalpos suteikiamos

(Nurodyti, kuriam terminui suteikiamos patalpos)
4.3. Susitarimas gali bati kei¢iamas ir nutraukiamas ra$ytiniu Saliy susitarimu.
4.4, Nutraukiant Susitarimg Delegavusi institucija/Delegavusios institucijos Jgaliotas
Specialusis atas¢ apmoka likusias neapmokétas iSlaidas uz suteiktas patalpas, komunalines ir
kitas iSlaidas.

5. GINCU SPRENDIMAS

5.1. Salys imsis visy galimy priemoniy, kad visi gin¢ai ir nesutarimai, kylantys del
Susitarimo, jo vykdymo arba susij¢ su Susitarimu, biity sprendziami Saliy tarpusavio
derybose.

6. KITOS SALYGOS
6.1. Susitarimui taikoma Lietuvos Respublikos teisé.
6.2. Susitarimas sudarytas dviem vienodg teising galig turinCiais egzemplioriais, po
vieng kiekvienai Saliai.
6.3. Visi Sio Susitarimo pakeitimai, papildymai, priedai yra neatskiriama jo dalis ir
galioja tik kartu su Susitarimu.
7. PRIEDAI

7.1. Susitarimo priedai yra:

(Nurodyti priedo pavadinimq, numeri, lapy skaiciy)

8. SALIU REKVIZITAI

(Atstovybés pavadinimas) (Specialusis atasé, tapatybés kortelés/paso Nr.
arba atitinkamai
Delegavusios institucijos pavadinimas, kodas)

(Adresas) (Adresas)

(Tel. Nr.) (Tel. Nr.)

(Sqsk. Nr., bankas, banko kodas)

(Pareigos, vardas, pavardeé) (Pareigos, vardas, pavardeé)
(Parasas) (Parasas)

AV. AV.

(Antspaudas dedamas, kai Susitarimas
pasirasomas su Delegavusia institucija)




Specialiyjy atasé, jy padéjéjy ir
pavaduotojy tkinio aptarnavimo
Lietuvos Respublikos diplomatinése
atstovybése, konsulinése jstaigose ir
atstovybése prie tarptautiniy organizacijy
iSlaidy apskai¢iavimo ir apmokéjimo

taisykliy
2 priedas
SASKAITA FAKTURA
Serija Nr.
200 M., d.
Atstovybés rekvizitai: Gavéjo rekvizitai:
Pavadinimas Pavadinimas
Istaigos kodas Istaigos kodas/a. k.
Adresas Adresas
Banko pavadinimas
Banko saskaita
Pavadinimas Mato vnt. Kiekis Kaina Suma

IS viso
IS viso:
‘Asmenuy, atsakingy uz operacijos atlikimgq ir teisingqg jforminimgq,
Y gy P Yy q 84 q
pareigos, vardai, pavardés, parasai)
Pakeitimai:
1

Lietuvos Respublikos uzsienio reikaly ministerija, [sakymas

Nr. V-43, 2012-03-02, Zin., 2012, Nr. 62-3142 (2012-06-01), i. k. 11222901SAK0000V-43

Dél Specialiyjy atase, jy padéjéjy ir pavaduotojy tkinio aptarnavimo Lietuvos Respublikos diplomatinése
atstovybése, konsulinése jstaigose ir atstovybése prie tarptautiniy organizacijy islaidy apskai¢iavimo ir
apmokéjimo taisykliy pakeitimo
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