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Nutarimas paskelbtas: Zin. 2011, Nr. 23-1104, i. k. 1111100NUTA00000197

LIETUVOS RESPUBLIKOS VYRIAUSYBE
NUTARIMAS

DEL VALSTYBES ARCHYVU NUOSTATU PATVIRTINIMO

2011 m. vasario 17 d. Nr. 197
Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo (Zin., 1995, Nr.
107-2389; 2004, Nr. 57-1982; 2010, Nr. 79-4055) 5 straipsnio 2 dalies 4 punktu ir 7 straipsnio
1 dalimi, Lietuvos Respublikos Vyriausybé nutaria:

1. Patvirtinti pridedamus:

1.1. Lietuvos valstybés istorijos archyvo nuostatus;

1.2. Lietuvos centrinio valstybés archyvo nuostatus;

1.3. Lietuvos valstybés naujojo archyvo nuostatus;

1.4. Lietuvos ypatingojo archyvo nuostatus;

1.5. Lietuvos literatiiros ir meno archyvo nuostatus;

1.6. Alytaus apskrities archyvo nuostatus;

1.7. Kauno apskrities archyvo nuostatus;

1.8. Klaipédos apskrities archyvo nuostatus;

1.9. Marijampolés apskrities archyvo nuostatus;

1.10. Panevézio apskrities archyvo nuostatus;

1.11. Siauliy apskrities archyvo nuostatus;

1.12. Tauragées apskrities archyvo nuostatus;

1.13. Telsiy apskrities archyvo nuostatus;

1.14. Utenos apskrities archyvo nuostatus;

1.15. Vilniaus apskrities archyvo nuostatus.

2. Pavesti Kultiros ministerijai jgyvendinti valstybés archyvy savininko teises ir
pareigas (iSskyrus sprendimy dél valstybés archyvy reorganizavimo, likvidavimo ir buveinés
pakeitimo priémimg).

3. Igalioti valstybés archyvy vadovus teisés akty nustatyta tvarka pateikti Siuo nutarimu
patvirtintus nuostatus Juridiniy asmeny registro tvarkytojui.

MINISTRAS PIRMININKAS ANDRIUS KUBILIUS

SVIETIMO IR MOKSLO MINISTRAS,
PAVADUOJANTIS KULTUROS MINISTRA GINTARAS STEPONAVICIUS
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PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2011 m. vasario 17 d. nutarimu Nr. 197

LIETUVOS VALSTYBES ISTORIJOS ARCHYVO NUOSTATAI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos valstybés istorijos archyvas (toliau — Archyvas) yra valstybés archyvas,
administruojantis priskirta Nacionalinio dokumenty fondo dalj ir atlickantis jstatymy
nustatytas vieSojo administravimo funkcijas.

2. Archyvas savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos tarptautinémis sutartimis, Europos Sgjungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982), Lietuvos
Respublikos vie$ojo administravimo jstatymu (Zin., 1999, Nr. 60-1945; 2006, Nr. 77-2975),
Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 104-2322; 2010, Nr. 15-
699), kitais jstatymais ir Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisés aktais, Respublikos
Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés (toliau — Vyriausyb¢) nutarimais,
Ministro Pirmininko potvarkiais, kultiros ministro jsakymais, Lietuvos vyriausiojo archyvaro
jsakymais, taip pat Siais nuostatais.

3. Archyvo savininké yra valstybé. Archyvo savininko teises ir pareigas (iSskyrus
sprendimy dél Archyvo reorganizavimo, likvidavimo ir buveinés pakeitimo priémima)
jgyvendina Kultiros ministerija.

4. Kultiiros ministerija, jgyvendindama Archyvo savininko teises ir pareigas, sprendzia
jstatymuose ir kituose teisés aktuose jos kompetencijai priskirtus klausimus.

5. Archyvas yra ribotos civilinés atsakomybés vieSasis juridinis asmuo, turintis sgskaity
bankuose ir antspaudg su Lietuvos valstybés herbu ir savo pavadinimu.

Archyvo buveinés adresas — Gerosios Vilties g. 10, Vilnius, Lietuvos Respublika.
Sprendima dé¢l Archyvo buveinés pakeitimo priima Vyriausybé.

6. Archyvas yra biudZetiné jstaiga, pavaldi ir atskaitinga Lietuvos vyriausiajam
archyvarui, finansuojama i§ Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto asignavimy (toliau —
valstybés biudzetas) ir kity valstybés pinigy fondy IéSy. Archyvui finansuoti gali biti
naudojami ir kiti jstatymy leidziami finansavimo Saltiniai.

7. Archyvo vie$i praneSimai skelbiami Archyvo interneto svetainéje, o jstatymy ir kity
teisés akty nustatytais atvejais — leidinio ,,Valstybés zinios* priede ,,Informaciniai praneSimai‘
ir kitose visuomenés informavimo priemonése.

8. Sie nuostatai kei¢iami Vyriausybés nutarimu teisés akty nustatyta tvarka.

Il. ARCHYVO VEIKLOS TIKSLAS IR FUNKCIJOS

9. Pagrindinis Archyvo veiklos tikslas — atlikti vie$ajj administravimg, susijusj su
archyvy ir dokumenty valstybinio valdymo sritimi.

10. Archyvas, siekdamas nurodyto veiklos tikslo, atlicka §ias funkcijas:

10.1. teisés akty nustatyta tvarka kaupia, saugo, tiria ir populiarina priskirtos
Nacionalinio dokumenty fondo dalies dokumentus:

10.1.1. Lietuvoje nuo seniausiy laiky iki 1918 mety veikusiy valdzios ir valdymo
institucijy, centriniy ir vietos valstybiniy jstaigy, savivaldos institucijy, organizacijy islikusius
veiklos dokumentus;

10.1.2. Lietuvoje nuo seniausiy laiky iki 1940 mety religiniy jstaigy ir bendruomeniy,
asmeny ir giminiy sukauptus dokumentus;

10.1.3. civilinés biiklés akty jrasy kompleksus;

10.1.4. 1§ kity valstybiy gautus susijusius dokumentus ar jy kopijas;
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10.2. jstatymy nustatyta tvarka uztikrina visuomenés pri¢jimg prie saugomy dokumenty;

10.3. pagal kompetencijg priziuri, kaip jgyvendinami teisés aktuose nustatyti
dokumenty ir archyvy valdymo ir naudojimo reikalavimai, teikia metoding pagalbg valstybes
institucijoms, jstaigoms ir jmonéms, perduodancioms dokumentus j Archyva;

10.4. tvarko saugomy dokumenty apskaita, uztikrinancig jy valdyma, rengia
informacijos paieskos priemones ir sistemas;

10.5. atliecka saugomy dokumenty fizinés buklés stebéseng ir jgyvendina dokumenty
iSsaugojimg uztikrinancias priemones;

10.6. teisés akty nustatyta tvarka teikia asmenims susipazinti saugomus dokumentus ar
ju kopijas tam skirtose Archyvo patalpose, asmeny praSymu pagamina dokumenty kopijas;

10.7. saugomy dokumenty pagrindu iSduoda pazymas, patvirtintas dokumenty kopijas,
iSrasus asmeny praSymuose nurodytiems juridiniams faktams patvirtinti;

10.8. teisés akty nustatyta tvarka rengia teisés akty projektus (iSskyrus jstatymy,
Lietuvos Respublikos Seimo ir Vyriausybés nutarimy projektus) ar dalyvauja rengiant teisés
akty projektus, susijusius su dokumenty valdymu ir naudojimu;

10.9. kaupia informacija apie Lietuvai reikSminga dokumentinj pavelda, esantj uzsienio
Salyse;

10.10. sprendzia dokumenty ar jy kopijy jsigijimo Nacionaliniam dokumenty fondui
papildyti nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy ar fiziniy asmeny veiklos dokumentais
klausimus;

10.11. pagal kompetencijg teikia informacijg valstybés ir savivaldybiy institucijoms,
jstaigoms ir jmonéms, kitiems juridiniams ir fiziniams asmenims, teisés akty nustatyta tvarka
nagrinéja asmeny praSymus, skundus ir praneSimus;

10.12. pagal kompetencija jgyvendina Europos Sajungos teisés akty nuostatas dél
dokumenty valdymo ir naudojimo;

10.13. atlieka kitas jstatymy ir kity teisés akty Archyvui pavestas funkcijas.

111. ARCHYVO TEISES

11. Archyvas, siekdamas nurodyto veiklos tikslo ir atlikdamas jo kompetencijai
priskirtas funkcijas, turi teise:

11.1. 1§ valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy ir jmoniy, valstybés jgalioty
asmeny, nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy asmeny gauti informacijg, susijusia su
Archyvo funkcijy atlikimu;

11.2. pagal jstatymy nustatytag kompetencija teikti rekomendacijas ir duoti privalomus
nurodymus valstybés institucijoms, jstaigoms, jmonéms, perduodancioms dokumentus i
Archyva;

11.3. sudaryti komisijas, darbo grupes, pasitelkti kity valstybés ir savivaldybiy jstaigy,
organizacijy atstovus, susitarus su jy vadovais, dokumenty projektams rengti, sprendziamiems
klausimams nagrinéti;

11.4. pagal kompetencija dalyvauti kity institucijy ir jstaigy sudaryty komisijy, darbo
grupiy, patariamyjy institucijy veikloje;

11.5. pagal kompetencija skelbti informacija, leisti ir platinti neperiodinius informacinio
pobudzio leidinius, rengti seminarus, konferencijas ir kitus renginius;

11.6. pagal kompetencija sudaryti sutartis su Lietuvos Respublikos ir uZsienio valstybiy
fiziniais ir juridiniais asmenimis, palaikyti rySius ir bendradarbiauti su atitinkamomis
institucijomis ir tarptautinémis organizacijomis, dalyvauti jgyvendinant bendrus projektus;

11.7. teikti mokamas dokumenty saugojimo, tvarkymo, paieskos, restauravimo,
kopijavimo, konvertavimo, demonstravimo, taip pat mokymo ir konsultavimo paslaugas;

11.8. gauti paramg Lietuvos Respublikos labdaros ir paramos jstatymo (Zin., 1993, Nr.
21-506; 2000, Nr. 61-1818) nustatyta tvarka.

12. Archyvas turi kity teisés aktuose nustatyty teisiy.
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IV. ARCHYVO VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

13. Archyvo veikla organizuojama vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro
patvirtintu metiniu veiklos planu, rengiamu Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos
strateginio veiklos plano programy tikslams ir uzdaviniams jgyvendinti. Tvirtinti Archyvo
metinius veiklos planus Lietuvos vyriausiasis archyvaras gali pavesti Archyvo direktoriui.
Archyvo metiniai veiklos planai rengiami vadovaujantis Strateginio planavimo metodika,
patvirtinta Vyriausybés 2002 m. birzelio 6 d. nutarimu Nr. 827 (Zin., 2002, Nr. 57-2312;
2010, Nr. 102-5279). Archyvo metiniai veiklos planai skelbiami interneto svetainéje. Metinio
veiklos plano vykdymo vertinimg atlieka Kultiiros ministerijos Vidaus audito skyrius.

14. Archyvo veikla, vidaus tvarka, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal
darbo sutartis ir gaunan¢iy darbo uzmokest] 1§ valstybés biudZeto ir valstybés pinigy fondy
(toliau — darbuotojai), teises ir pareigas nustato Archyvo direktoriaus tvirtinamas Archyvo
darbo reglamentas, vidaus tvarkos taisyklés, administracijos padaliniy nuostatai, pareigybiy
aprasSymai.

15. Archyvui vadovauja direktorius, kurj priima j pareigas ir atleidzia i§ pareigy
Lietuvos vyriausiasis archyvaras Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo (Zin.,
1999, Nr. 66-2130; 2002, Nr. 45-1708) nustatyta tvarka. Archyvo direktorius pavaldus ir
atskaitingas Lietuvos vyriausiajam archyvarui. Archyvo direktorius skatinamas ir tarnybinés
nuobaudos jam skiriamos Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

16. Archyvo direktorius:

16.1. sprendzia Archyvo kompetencijai priklausan¢ius klausimus ir atsako uz Archyvui
nustatyty veiklos tiksly jgyvendinimg ir priskirty funkcijy atlikima;

16.2. uztikrina Lietuvos Respublikos jstatymy, tarptautiniy sutaréiy, Vyriausybés
nutarimy, kultiros ministro jsakymy, Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymy ir kity teisés
akty jgyvendinima;

16.3. uztikrina kultiiros ministro, Lietuvos vyriausiojo archyvaro pavedimy vykdyma;

16.4. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui tvirtinti Archyvo metinius veiklos planus,
jeigu Lietuvos vyriausiasis archyvaras jy nepaveda tvirtinti Archyvo direktoriui, vykdomy
programy samatas;

16.5. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui Archyvo veiklos ir finansines ataskaitas,
Lietuvos vyriausiojo archyvaro reikalavimu atsiskaito uz savo veikla;

16.6. priima jsakymus, tikrina jy vykdyma;

16.7. tvirtina Archyvo administracijos padaliniy nuostatus, valstybés tarnautojy ir
darbuotojy sarasus, pareigybiy apraSymus ir kitus vidaus administravimo dokumentus;

16.8. koordinuoja ir kontroliuoja Archyvo administracijos padaliniy veikla;

16.9. jstatymy nustatyta tvarka priima j pareigas ir atleidzia i§ jy Archyvo valstybés
tarnautojus ir darbuotojus, juos skatina, skiria jiems tarnybines ar drausmines nuobaudas ir
pasalpas;

16.10. uztikrina racionaly ir taupy skirty asignavimy ir turto naudojima, veiksmingg
Archyvo vidaus kontrole;

16.11. uZtikrina, kad Archyvo finansiniai jsipareigojimai nevirSyty jo finansiniy
galimybiy;

16.12. Lietuvos Respublikos administraciniy teisés paZzeidimy kodekso nustatyta tvarka
pagal kompetencija suraSo protokolus, nagrin¢ja administraciniy teisés pazeidimy bylas, taiko
nuobaudas asmenims, padariusiems administracinius teisés pazeidimus;

16.13. teiseés akty nustatyta tvarka informuoja visuomeng apie Archyvo veikla;

16.14. atlieka kitas Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy istatymo, kity teisés
akty pavestas funkcijas.

17. Archyvo direktorius turi pavaduotoja, kurj priima j pareigas ir atleidzia i§ jy
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka. Direktoriaus pavaduotojas
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tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Archyvo direktoriui. Archyvo direktoriaus nesant, jo
funkcijas atlieka direktoriaus pavaduotojas.

18. Archyvo valstybés tarnautojy ir darbuotojy statusa, priémimo j pareigas, atleidimo i$
pareigy, darbo uzmokescio mokéjimo tvarky ir salygas, atsakomybe ir socialines garantijas
nustato Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymas, Lietuvos Respublikos darbo
kodeksas (Zin., 2002, Nr. 64-2569), kiti jstatymai ir teisés aktai.

19. Archyve sudaroma Dokumenty eksperty komisija — direktoriaus patariamoji
institucija dokumenty valdymo klausimais. Komisijos nariy skai¢iy, personaling sudétj ir
darbo reglamentg tvirtina Archyvo direktorius.

V. ARCHYVO VIDAUS ADMINISTRAVIMO KONTROLE

20. Archyvo finansy kontrole atlieka direktoriaus paskirti Archyvo valstybés tarnautojai
arba darbuotojai.

21. Archyvo metiniy veiklos plany jgyvendinimo kontrole vykdo Archyvo direktorius
arba jo paskirti Archyvo valstybés tarnautojai.

22. Archyvo vidaus auditg atlieka Kultiros ministerijos Vidaus audito skyrius.

23. Archyvo valstybinj (finansinj ir veiklos) auditg atliecka Lietuvos Respublikos
valstybés kontrole.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Archyvas reorganizuojamas, pertvarkomas arba likviduojamas Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.
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PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2011 m. vasario 17 d. nutarimu Nr. 197

LIETUVOS CENTRINIO VALSTYBES ARCHYVO NUOSTATAI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos centrinis valstybés archyvas (toliau — Archyvas) yra valstybés archyvas,
administruojantis priskirta Nacionalinio dokumenty fondo dalj ir atlickantis jstatymy
nustatytas vieSojo administravimo funkcijas.

2. Archyvas savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos tarptautinémis sutartimis, Europos Sgjungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982), Lietuvos
Respublikos vie$ojo administravimo jstatymu (Zin., 1999, Nr. 60-1945; 2006, Nr. 77-2975),
Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 104-2322; 2010, Nr. 15-
699), kitais jstatymais ir Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisés aktais, Respublikos
Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés (toliau — Vyriausyb¢) nutarimais,
Ministro Pirmininko potvarkiais, kulttiros ministro jsakymais, Lietuvos vyriausiojo archyvaro
jsakymais, taip pat Siais nuostatais.

3. Archyvo savininké yra valstybé. Archyvo savininko teises ir pareigas (iSskyrus
sprendimy dél Archyvo reorganizavimo, likvidavimo ir buveinés pakeitimo priémima)
jgyvendina Kultiros ministerija.

4. Kulttros ministerija, jgyvendindama Archyvo savininko teises ir pareigas, sprendzia
jstatymuose ir kituose teisés aktuose jos kompetencijai priskirtus klausimus.

5. Archyvas yra ribotos civilinés atsakomybés vieSasis juridinis asmuo, turintis sgskaity
bankuose ir antspaudg su Lietuvos valstybés herbu ir savo pavadinimu.

Archyvo buveinés adresas — O. MilaSiaus g. 21, Vilnius, Lietuvos Respublika.
Sprendima dé¢l Archyvo buveinés pakeitimo priima Vyriausybé.

6. Archyvas yra biudZetiné jstaiga, pavaldi ir atskaitinga Lietuvos vyriausiajam
archyvarui, finansuojama i§ Lictuvos Respublikos valstybés biudzeto asignavimy (toliau —
valstybés biudzetas) ir kity valstybés pinigy fondy IéSy. Archyvui finansuoti gali biti
naudojami ir kiti jstatymy leidziami finansavimo Saltiniai.

7. Archyvo vie$i praneSimai skelbiami Archyvo interneto svetainéje, o jstatymy ir kity
teisés akty nustatytais atvejais — leidinio ,,Valstybés zinios* priede ,,Informaciniai praneSimai‘
ir kitose visuomenés informavimo priemonése.

8. Sie nuostatai kei¢iami Vyriausybés nutarimu teisés akty nustatyta tvarka.

Il. ARCHYVO VEIKLOS TIKSLAS IR FUNKCIJOS

9. Pagrindinis Archyvo veiklos tikslas — atlikti vie$ajj administravimg, susijusj su
archyvy ir dokumenty valstybinio valdymo sritimi.

10. Archyvas, siekdamas nurodyto veiklos tikslo, atlieka Sias funkcijas:

10.1. teisés akty nustatyta tvarka kaupia, saugo, tiria ir populiarina priskirtos
Nacionalinio dokumenty fondo dalies dokumentus:

10.1.1. Lietuvoje nuo 1918 iki 1990 mety veikusiy valdzios ir valdymo institucijy,
centriniy valstybiniy jstaigy, jmoniy ir organizacijy veiklos dokumentus;

10.1.2. privaciy juridiniy ir fiziniy asmeny perduotus dokumentus;

10.1.3. 18 kity valstybiy gautus susijusius dokumentus ar jy kopijas;

10.1.4. valstybes ir savivaldybiy institucijy, istaigy, imoniy, nevalstybiniy organizacijy,
asmeny sukurtus vaizdo ir garso dokumentus;
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10.1.5. Archyvo sukurtus vaizdo ir garso dokumentus, kuriuose uzfiksuoti visuomenei
reikSmingi jvykiai ir Zmonés;

10.1.6. valstybés archyvuose saugomy dokumenty mikrofilmus, kitas atsargines kopijas;

10.2. jstatymy nustatyta tvarka uztikrina visuomengés prié¢jima prie saugomy dokumenty;

10.3. pagal kompetencija prizitri, kaip jgyvendinami teisés aktuose nustatyti
dokumenty ir archyvy valdymo ir naudojimo reikalavimai, teikia metoding pagalba valstybés
institucijoms, jstaigoms ir jmonéms, perduodancioms dokumentus j Archyva;

10.4. pagal kompetencija uztikrina originalios filmy medziagos kaupima, saugojimag ir
jos naudojimg jstatymy nustatyta tvarka;

Punkto pakeitimai:
Nr. 731, 2012-06-20, Zin., 2012, Nr. 71-3668 (2012-06-26), i. k. 1121100NUTA00000731

10.5. tvarko saugomy dokumenty apskaita, uztikrinancig jy valdymg, rengia
informacijos paieSkos priemones ir sistemas;

10.6. atliecka saugomy dokumenty fizinés buklés stebéseng ir jgyvendina dokumenty
18saugojimg uztikrinan¢ias priemones;

10.7. mikrofilmuoja, skaitmenina, restauruoja valstybés archyvy saugomus dokumentus;

10.8. teisés akty nustatyta tvarka teikia asmenims susipazinti saugomus dokumentus ar
Ju kopijas tam skirtose Archyvo patalpose, asmeny prasymu pagamina dokumenty kopijas;

10.9. kuria vaizdo ir garso dokumentus, kuriuose fiksuoja visuomenei reik§mingus
Ivykius ir Zmones;

10.10. saugomy dokumenty pagrindu isduoda pazymas, patvirtintas dokumenty kopijas,
iSrasus asmeny praSymuose nurodytiems juridiniams faktams patvirtinti;

10.11. teisés akty nustatyta tvarka rengia teisés akty projektus (iSskyrus jstatymuy,
Lietuvos Respublikos Seimo ir Vyriausybés nutarimy projektus) ar dalyvauja rengiant teisés
akty projektus, susijusius su dokumenty valdymu ir naudojimu;

10.12. teisés akty nustatyta tvarka sprendzia valstybés ir savivaldybiy institucijy,
jstaigy, jmoniy veikloje sukurty vaizdo ir garso dokumenty vertés ekspertizés ir dokumenty
saugojimo terminy, kai jy nenustato kiti teisés aktai, klausimus;

10.13. kaupia informacijg apie Lietuvai reikSmingg dokumentinj pavelda, esantj
uzsienio Salyse;

10.14. sprendzia dokumenty ar jy kopijy jsigijimo Nacionaliniam dokumenty fondui
papildyti nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy ar fiziniy asmeny veiklos dokumentais
klausimus;

10.15. derina valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, jmoniy, perduodanciy
dokumentus j Archyva, pateiktus apskaitos dokumentus;

10.16. pagal kompetencijg teikia informacijg valstybés ir savivaldybiy institucijoms,
istaigoms ir jmonéms, kitiems juridiniams ir fiziniams asmenims, teisés akty nustatyta tvarka
nagrinéja asmeny praSymus, skundus ir praneSimus;

10.17. pagal kompetencija jgyvendina Europos Sajungos teisés akty nuostatas dél
dokumenty valdymo ir naudojimo;

10.18. atlieka kitas jstatymy ir kity teisés akty Archyvui pavestas funkcijas.

111. ARCHYVO TEISES

11. Archyvas, siekdamas nurodyto veiklos tikslo ir atlikdamas jo kompetencijai
priskirtas funkcijas, turi teise:

11.1. i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy, istaigy ir imoniy, valstybés igalioty
asmeny, nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy asmeny gauti informacijg, susijusig su
Archyvo funkcijy atlikimu;

11.2. pagal kompetencijg tikrinti, kaip valstybés ir savivaldybiy institucijos, jstaigos ir
imonés, kuriy veikloje sukuriama vaizdo ir garso dokumenty, laikosi teisés akty nustatyty
reikalavimy;
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11.3. pagal jstatymy nustatyta kompetencijg teikti rekomendacijas ir duoti privalomus
nurodymus valstybés institucijoms, jstaigoms, jmonéms, perduodanc¢ioms dokumentus i
Archyva;

11.4. sudaryti komisijas, darbo grupes, pasitelkti kity valstybés ir savivaldybiy jstaigy,
organizacijy atstovus, susitarus su jy vadovais, dokumenty projektams rengti, sprendziamiems
klausimams nagrinéti;

11.5. pagal kompetencija dalyvauti kity institucijy ir jstaigy sudaryty komisijy, darbo
grupiy, patariamyjy institucijy veikloje;

11.6. pagal kompetencija skelbti informacija, leisti ir platinti neperiodinius informacinio
pobiidzio leidinius, rengti seminarus, konferencijas ir kitus renginius;

11.7. pagal kompetencija sudaryti sutartis su Lietuvos Respublikos ir uzsienio valstybiy
fiziniais ir juridiniais asmenimis, palaikyti rySius ir bendradarbiauti su atitinkamomis
institucijomis ir tarptautinémis organizacijomis, dalyvauti jgyvendinant bendrus projektus;

11.8. teikti mokamas dokumenty saugojimo, tvarkymo, paieskos, restauravimo,
kopijavimo, konvertavimo, demonstravimo, taip pat mokymo ir konsultavimo paslaugas;

11.9. gauti parama Lietuvos Respublikos labdaros ir paramos jstatymo (Zin., 1993, Nr.
21-506; 2000, Nr. 61-1818) nustatyta tvarka.

12. Archyvas turi kity teisés aktuose nustatyty teisiy.

IV. ARCHYVO VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

13. Archyvo veikla organizuojama vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro
patvirtintu metiniu veiklos planu, rengiamu Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos
strateginio veiklos plano programy tikslams ir uzdaviniams jgyvendinti. Tvirtinti Archyvo
metinius veiklos planus Lietuvos vyriausiasis archyvaras gali pavesti Archyvo direktoriui.
Archyvo metiniai veiklos planai rengiami vadovaujantis Strateginio planavimo metodika,
patvirtinta Vyriausybés 2002 m. birzelio 6 d. nutarimu Nr. 827 (Zin., 2002, Nr. 57-2312;
2010, Nr. 102-5279). Archyvo metiniai veiklos planai skelbiami interneto svetainéje. Metinio
veiklos plano vykdymo vertinimg atlieka Kultiiros ministerijos Vidaus audito skyrius.

14. Archyvo veikla, vidaus tvarka, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal
darbo sutartis ir gaunan¢iy darbo uzmokestj i§ valstybés biudzeto ir valstybés pinigy fondy
(toliau — darbuotojai), teises ir pareigas nustato Archyvo direktoriaus tvirtinamas Archyvo
darbo reglamentas, vidaus tvarkos taisyklés, administracijos padaliniy nuostatai, pareigybiy
aprasymai.

15. Archyvui vadovauja direktorius, kurj priima j pareigas ir atleidzia i§ pareigy
Lietuvos vyriausiasis archyvaras Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo (Zin.,
1999, Nr. 66-2130; 2002, Nr. 45-1708) nustatyta tvarka. Archyvo direktorius pavaldus ir
atskaitingas Lietuvos vyriausiajam archyvarui. Archyvo direktorius skatinamas ir tarnybinés
nuobaudos jam skiriamos Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

16. Archyvo direktorius:

16.1. sprendzia Archyvo kompetencijai priklausanc¢ius klausimus ir atsako uz Archyvui
nustatyty veiklos tiksly jgyvendinimg ir priskirty funkcijy atlikima;

16.2. uztikrina Lietuvos Respublikos jstatymy, tarptautiniy sutaréiy, Vyriausybeés
nutarimy, kultiiros ministro jsakymy, Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymy ir kity teisés
akty ijgyvendinima;

16.3. uztikrina kultiiros ministro, Lietuvos vyriausiojo archyvaro pavedimy vykdyma;

16.4. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui tvirtinti Archyvo metinius veiklos planus,
jeigu Lietuvos vyriausiasis archyvaras jy nepaveda tvirtinti Archyvo direktoriui, vykdomy
programy samatas;

16.5. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui Archyvo veiklos ir finansines ataskaitas,
Lietuvos vyriausiojo archyvaro reikalavimu atsiskaito uz savo veikla;

16.6. priima jsakymus, tikrina jy vykdyma;
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16.7. tvirtina Archyvo administracijos padaliniy nuostatus, valstybés tarnautojy ir
darbuotojy sarasus, pareigybiy aprasymus ir kitus vidaus administravimo dokumentus;

16.8. koordinuoja ir kontroliuoja Archyvo administracijos padaliniy veikla;

16.9. jstatymy nustatyta tvarka priima j pareigas ir atleidzia i§ jy Archyvo valstybés
tarnautojus ir darbuotojus, juos skatina, skiria jiems tarnybines ar drausmines nuobaudas ir

pasalpas;

16.10. uztikrina racionaly ir taupy skirty asignavimy ir turto naudojima, veiksminga
Archyvo vidaus kontrole;

16.11. uztikrina, kad Archyvo finansiniai jsipareigojimai nevirSyty jo finansiniy
galimybiy;

16.12. Lietuvos Respublikos administraciniy teisés pazeidimy kodekso nustatyta tvarka
pagal kompetencijg suraSo protokolus, nagrin€ja administraciniy teisés pazeidimy bylas, taiko
Nuobaudas asmenims, padariusiems administracinius teisés pazeidimus;

16.13. teisés akty nustatyta tvarka informuoja visuomene apie Archyvo veikla;

16.14. atlieka kitas Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo, kity teisés
akty pavestas funkcijas.

17. Archyvo direktorius turi pavaduotojus, kuriuos priima ] pareigas ir atleidzia i§ jy
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka. Direktoriaus pavaduotojai
tiesiogiai pavaldis ir atskaitingi Archyvo direktoriui, kuris nustato jy kompetencija. Archyvo
direktoriaus nesant, direktoriaus funkcijas atlieka jo jgaliotas pavaduotojas.

18. Archyvo valstybés tarnautojy ir darbuotojy statusg, priémimo j pareigas, atleidimo i$
pareigy, darbo uzmokescio mokéejimo tvarka ir sglygas, atsakomybe ir socialines garantijas
nustato Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymas, Lietuvos Respublikos darbo
kodeksas (Zin., 2002, Nr. 64-2569), kiti jstatymai ir teisés aktai.

19. Archyve sudaroma Dokumenty eksperty komisija — direktoriaus patariamoji
institucija dokumenty valdymo klausimais. Komisijos nariy skaiciy, personaling sudétj ir
darbo reglamentg tvirtina Archyvo direktorius.

V. ARCHYVO VIDAUS ADMINISTRAVIMO KONTROLE

20. Archyvo finansy kontrole atlieka direktoriaus paskirti Archyvo valstybés tarnautojai
arba darbuotojai.

21. Archyvo metiniy veiklos plany jgyvendinimo kontrole vykdo Archyvo direktorius
arba jo paskirti Archyvo valstybés tarnautojai.

22. Archyvo vidaus auditg atlieka Kultiros ministerijos Vidaus audito skyrius.

23. Archyvo valstybin] (finansinj ir veiklos) audita atliecka Lietuvos Respublikos
valstybés kontrolé.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Archyvas reorganizuojamas, pertvarkomas arba likviduojamas Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.
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PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2011 m. vasario 17 d. nutarimu Nr. 197

LIETUVOS VALSTYBES NAUJOJO ARCHYVO NUOSTATAI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos valstybés naujasis archyvas (toliau — Archyvas) yra valstybés archyvas,
administruojantis priskirta Nacionalinio dokumenty fondo dalj ir atlickantis jstatymy
nustatytas vieSojo administravimo funkcijas.

2. Archyvas savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos tarptautinémis sutartimis, Europos Sgjungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982), Lietuvos
Respublikos vie$ojo administravimo jstatymu (Zin., 1999, Nr. 60-1945; 2006, Nr. 77-2975),
Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 104-2322; 2010, Nr. 15-
699), kitais jstatymais ir Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisés aktais, Respublikos
Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés (toliau — Vyriausybé) nutarimais,
Ministro Pirmininko potvarkiais, kultiiros ministro jsakymais, Lietuvos vyriausiojo archyvaro
jsakymais, taip pat Siais nuostatais.

3. Archyvo savininké yra valstybé. Archyvo savininko teises ir pareigas (iSskyrus
sprendimy dél Archyvo reorganizavimo, likvidavimo ir buveinés pakeitimo priémimg)
jgyvendina Kultiros ministerija.

4. Kultiiros ministerija, jgyvendindama Archyvo savininko teises ir pareigas, sprendzia
jstatymuose ir kituose teisés aktuose jos kompetencijai priskirtus klausimus.

5. Archyvas yra ribotos civilinés atsakomybés vieSasis juridinis asmuo, turintis sgskaity
bankuose ir antspaudg su Lietuvos valstybés herbu ir savo pavadinimu.

Archyvo buveinés adresas — Mindaugo g. 8, Vilnius, Lietuvos Respublika. Sprendima
dél Archyvo buveinés pakeitimo priima Vyriausybé.

6. Archyvas yra biudZetiné jstaiga, pavaldi ir atskaitinga Lietuvos vyriausiajam
archyvarui, finansuojama i§ Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto asignavimy (toliau —
valstybés biudzetas) ir kity valstybés pinigy fondy 1éSy. Archyvui finansuoti gali biiti
naudojami ir kiti jstatymy leidziami finansavimo Saltiniai.

7. Archyvo vie$i praneSimai skelbiami Archyvo interneto svetainéje, o jstatymy ir kity
teisés akty nustatytais atvejais — leidinio ,,Valstybés Zinios* priede ,,Informaciniai pranesimai‘
ir kitose visuomenés informavimo priemonése.

8. Sie nuostatai kei¢iami Vyriausybés nutarimu teisés akty nustatyta tvarka.

Il. ARCHYVO VEIKLOS TIKSLAS IR FUNKCIJOS

9. Pagrindinis Archyvo veiklos tikslas — atlikti vie$gjj administravimg, susijusj su
archyvy ir dokumenty valstybinio valdymo sritimi.

10. Archyvas, siekdamas nurodyto veiklos tikslo, atlicka §ias funkcijas:

10.1. teisés akty nustatyta tvarka kaupia, saugo, tiria ir populiarina priskirtos
Nacionalinio dokumenty fondo dalies dokumentus: Lietuvos Respublikos valdzZios, valdymo,
centriniy vieSojo administravimo subjekty, valstybés jstaigy ir jmoniy veiklos dokumentus
(nuo 1990 mety), privaciy juridiniy ir fiziniy asmeny perduotus dokumentus, i$ kity valstybiy
gautus susijusius dokumentus ar jy kopijas;

10.2. jstatymy nustatyta tvarka uZtikrina visuomenés prié¢jima prie saugomy dokumenty;
dokumenty ir archyvy valdymo ir naudojimo reikalavimai, teikia metodine pagalba valstybés
institucijoms, jstaigoms ir jmonéms, perduodancioms dokumentus j Archyva;
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10.4. tvarko saugomy dokumenty apskaita, uztikrinancig jy valdyma, rengia
informacijos paieskos priemones ir sistemas;

10.5. atliecka saugomy dokumenty fizinés buklés stebéseng ir jgyvendina dokumenty
iSsaugojimg uztikrinancias priemones;

10.6. teisés akty nustatyta tvarka teikia asmenims susipazinti saugomus dokumentus ar
ju kopijas tam skirtose Archyvo patalpose, asmeny praSymu pagamina dokumenty kopijas;

10.7. saugomy dokumenty pagrindu iSduoda pazymas, patvirtintas dokumenty kopijas,
iSraSus asmeny praSymuose nurodytiems juridiniams faktams patvirtinti;

10.8. teisés akty nustatyta tvarka rengia teisés akty projektus (iSskyrus jstatymy,
Lietuvos Respublikos Seimo ir Vyriausybés nutarimy projektus) ar dalyvauja rengiant teisés
akty projektus, susijusius su dokumenty valdymu ir naudojimu;

10.9. teisés akty nustatyta tvarka sprendzia valstybés institucijy, jstaigy, jmoniy,
perduodan¢iy dokumentus | Archyva, veiklos dokumenty vertés ekspertizés ir dokumenty
saugojimo terminy, kai jy nenustato kiti teisés aktai, klausimus;

10.10. derina wvalstybés institucijy, ijstaigy, jmoniy, perduodanciy dokumentus j
Archyva, pateiktus apskaitos dokumentus;

10.11. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui pasiiilymus dél valstybés institucijy,
jstaigy ir jmoniy, perduodanciy dokumentus valstybés archyvams nuolat saugoti, sgraso
papildymo ir patikslinimo;

10.12. kaupia informacijg apie Lietuvai reikSmingg dokumentinj pavelda, esantj
uzsienio Salyse;

10.13. sprendzia dokumenty ar jy kopijy jsigijimo, Nacionaliniam dokumenty fondui
papildyti nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy ar fiziniy asmeny veiklos dokumentais
klausimus;

10.14. pagal kompetencijg teikia informacijg valstybés ir savivaldybiy institucijoms,
jstaigoms ir jmonéms, kitiems juridiniams ir fiziniams asmenims, teisés akty nustatyta tvarka
nagrin€ja asmeny praSymus, skundus ir pranesimus;

10.15. pagal kompetencija jgyvendina Europos Sajungos teisés akty nuostatas dél
dokumenty valdymo ir naudojimo;

10.16. atlieka kitas jstatymy ir kity teisés akty Archyvui pavestas funkcijas.

111. ARCHYVO TEISES

11. Archyvas, siekdamas nurodyto veiklos tikslo ir atlikdamas jo kompetencijai
priskirtas funkcijas, turi teise:

11.1. i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy, istaigy ir imoniy, valstybés jgalioty
asmeny, nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy asmeny gauti informacija, susijusiag su
Archyvo funkcijy atlikimu;

11.2. pagal kompetencijag tikrinti, kaip valstybés institucijos, jstaigos ir jmonés laikosi
teisés akty nustatyty reikalavimy;

11.3. pagal jstatymy nustatyta kompetencija teikti rekomendacijas ir duoti privalomus
nurodymus valstybés institucijoms, jstaigoms, jmonéms, perduodanc¢ioms dokumentus j
Archyva;

11.4. sudaryti komisijas, darbo grupes, pasitelkti kity valstybés ir savivaldybiy jstaigy,
organizacijy atstovus, susitarus su jy vadovais, dokumenty projektams rengti, sprendZziamiems
klausimams nagrinéti;

11.5. pagal kompetencija dalyvauti kity institucijy ir jstaigy sudaryty komisijy, darbo
grupiy, patariamyjy institucijy veikloje;

11.6. pagal kompetencija skelbti informacija, leisti ir platinti neperiodinius informacinio
pobiidZzio leidinius, rengti seminarus, konferencijas ir kitus renginius;



11.7. pagal kompetencija sudaryti sutartis su Lietuvos Respublikos ir uzsienio valstybiy
fiziniais ir juridiniais asmenimis, palaikyti rySius ir bendradarbiauti su atitinkamomis
institucijomis ir tarptautinémis organizacijomis, dalyvauti jgyvendinant bendrus projektus;

11.8. teikti mokamas dokumenty saugojimo, tvarkymo, paieskos, restauravimo,
kopijavimo, konvertavimo, demonstravimo, taip pat mokymo ir konsultavimo paslaugas;

11.9. gauti parama Lietuvos Respublikos labdaros ir paramos jstatymo (Zin., 1993, Nr.
21-506; 2000, Nr. 61-1818) nustatyta tvarka.

12. Archyvas turi kity teisés aktuose nustatyty teisiy.

IV. ARCHYVO VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

13. Archyvo veikla organizuojama vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro
patvirtintu metiniu veiklos planu, rengiamu Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos
strateginio veiklos plano programy tikslams ir uzdaviniams jgyvendinti. Tvirtinti Archyvo
metinius veiklos planus Lietuvos vyriausiasis archyvaras gali pavesti Archyvo direktoriui.
Archyvo metiniai veiklos planai rengiami vadovaujantis Strateginio planavimo metodika,
patvirtinta Vyriausybés 2002 m. birzelio 6 d. nutarimu Nr. 827 (Zin., 2002, Nr. 57-2312;
2010, Nr. 102-5279). Archyvo metiniai veiklos planai skelbiami interneto svetainéje. Metinio
veiklos plano vykdymo vertinimg atlieka KultGros ministerijos Vidaus audito skyrius.

14. Archyvo veikla, vidaus tvarka, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal
darbo sutartis ir gaunan¢iy darbo uzmokest] i§ valstybés biudZeto ir valstybés pinigy fondy
(toliau — darbuotojai), teises ir pareigas nustato Archyvo direktoriaus tvirtinamas Archyvo
darbo reglamentas, vidaus tvarkos taisyklés, administracijos padaliniy nuostatai, pareigybiy
aprasSymai.

15. Archyvui vadovauja direktorius, kurj priima ] pareigas ir atleidzia i§ pareigy
Lietuvos vyriausiasis archyvaras Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo (Zin.,
1999, Nr. 66-2130; 2002, Nr. 45-1708) nustatyta tvarka. Archyvo direktorius pavaldus ir
atskaitingas Lietuvos vyriausiajam archyvarui. Archyvo direktorius skatinamas ir tarnybinés
nuobaudos jam skiriamos Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

16. Archyvo direktorius:

16.1. sprendzia Archyvo kompetencijai priklausancius klausimus ir atsako uz Archyvui
nustatyty veiklos tiksly jgyvendinimg ir priskirty funkcijy atlikima;

16.2. uztikrina Lietuvos Respublikos jstatymy, tarptautiniy sutarCiy, Vyriausybés
nutarimy, kultiiros ministro jsakymy, Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymy ir kity teisés
akty jgyvendinima;

16.3. uztikrina kultiiros ministro, Lietuvos vyriausiojo archyvaro pavedimy vykdyma;

16.4. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui tvirtinti Archyvo metinius veiklos planus,
jeigu Lietuvos vyriausiasis archyvaras jy nepaveda tvirtinti Archyvo direktoriui, vykdomy
programy samatas;

16.5. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui Archyvo veiklos ir finansines ataskaitas,
Lietuvos vyriausiojo archyvaro reikalavimu atsiskaito uz savo veikla;

16.6. priima jsakymus, tikrina jy vykdyma;

16.7. tvirtina Archyvo administracijos padaliniy nuostatus, valstybés tarnautojy ir
darbuotojy sarasus, pareigybiy aprasymus ir kitus vidaus administravimo dokumentus;

16.8. koordinuoja ir kontroliuoja Archyvo administracijos padaliniy veikla;

16.9. jstatymy nustatyta tvarka priima j pareigas ir atleidzia i§ jy Archyvo valstybes
tarnautojus ir darbuotojus, juos skatina, skiria jiems tarnybines ar drausmines nuobaudas ir
pasalpas;

16.10. uztikrina racionaly ir taupy skirty asignavimy ir turto naudojimg, veiksmingg
Archyvo vidaus kontrole;

16.11. uZtikrina, kad Archyvo finansiniai jsipareigojimai nevirSyty jo finansiniy
galimybiy;
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16.12. Lietuvos Respublikos administraciniy teisés pazeidimy kodekso nustatyta tvarka
pagal kompetencija suraso protokolus, nagrin¢ja administraciniy teisés pazeidimy bylas, taiko
nuobaudas asmenims, padariusiems administracinius teisés pazeidimus;

16.13. teisés akty nustatyta tvarka informuoja visuomen¢ apie Archyvo veikla;

16.14. atlieka kitas Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo, kity teisés
akty pavestas funkcijas.

17. Archyvo direktorius turi pavaduotoja, kurj priima j pareigas ir atleidzia i§ jy
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka. Direktoriaus pavaduotojas
tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Archyvo direktoriui. Archyvo direktoriaus nesant, jo
funkcijas atlieka direktoriaus pavaduotojas.

18. Archyvo valstybés tarnautojy ir darbuotojy statusa, priémimo j pareigas, atleidimo i$
pareigy, darbo uzmokescio mokéejimo tvarkg ir sglygas, atsakomybe ir socialines garantijas
nustato Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymas, Lietuvos Respublikos darbo
kodeksas (Zin., 2002, Nr. 64-2569), kiti jstatymai ir teisés aktai.

19. Archyve sudaroma Dokumenty eksperty komisija — direktoriaus patariamoji
institucija dokumenty valdymo klausimais. Komisijos nariy skaiciy, personaling sudét ir
darbo reglamentg tvirtina Archyvo direktorius.

V. ARCHYVO VIDAUS ADMINISTRAVIMO KONTROLE

20. Archyvo finansy kontrole atlieka direktoriaus paskirti Archyvo valstybés tarnautojai
arba darbuotojai.

21. Archyvo metiniy veiklos plany jgyvendinimo kontrole vykdo Archyvo direktorius
arba jo paskirti Archyvo valstybés tarnautojai.

22. Archyvo vidaus auditg atlieka Kultiros ministerijos Vidaus audito skyrius.

23. Archyvo valstybin] (finansinj ir veiklos) auditg atlicka Lietuvos Respublikos
valstybés kontrolé.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Archyvas reorganizuojamas, pertvarkomas arba likviduojamas Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.
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PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2011 m. vasario 17 d. nutarimu Nr. 197

LIETUVOS YPATINGOJO ARCHYVO NUOSTATAI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos ypatingasis archyvas (toliau — Archyvas) yra valstybés archyvas,
administruojantis priskirta Nacionalinio dokumenty fondo dalj ir atlickantis jstatymy
nustatytas vieSojo administravimo funkcijas.

2. Archyvas savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos tarptautinémis sutartimis, Europos Sgjungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982), Lietuvos
Respublikos vie$ojo administravimo jstatymu (Zin., 1999, Nr. 60-1945; 2006, Nr. 77-2975),
Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 104-2322; 2010, Nr. 15-
699), kitais jstatymais ir Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisés aktais, Respublikos
Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés (toliau — Vyriausyb¢) nutarimais,
Ministro Pirmininko potvarkiais, kultiiros ministro jsakymais, Lietuvos vyriausiojo archyvaro
jsakymais, taip pat Siais nuostatais.

3. Archyvo savininké yra valstybé. Archyvo savininko teises ir pareigas (iSskyrus
sprendimy dél Archyvo reorganizavimo, likvidavimo ir buveinés pakeitimo priémima)
jgyvendina Kultiros ministerija.

4. Kulttros ministerija, jgyvendindama Archyvo savininko teises ir pareigas, sprendzia
jstatymuose ir kituose teisés aktuose jos kompetencijai priskirtus klausimus.

5. Archyvas yra ribotos civilinés atsakomybés vieSasis juridinis asmuo, turintis sgskaity
bankuose ir antspaudg su Lietuvos valstybés herbu ir savo pavadinimu.

Archyvo buveinés adresas — Gedimino pr. 40/1, Vilnius, Lietuvos Respublika.
Sprendima dé¢l Archyvo buveinés pakeitimo priima Vyriausybé.

6. Archyvas yra biudZetiné jstaiga, pavaldi ir atskaitinga Lietuvos vyriausiajam
archyvarui, finansuojama i§ Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto asignavimy (toliau —
valstybés biudzetas) ir kity valstybés pinigy fondy IéSy. Archyvui finansuoti gali biti
naudojami ir kiti jstatymy leidziami finansavimo Saltiniai.

7. Archyvo vie$i praneSimai skelbiami Archyvo interneto svetainéje, o jstatymy ir kity
teisés akty nustatytais atvejais — leidinio ,,Valstybés zinios* priede ,,Informaciniai praneSimai‘
ir kitose visuomenés informavimo priemonése.

8. Sie nuostatai kei¢iami Vyriausybés nutarimu teisés akty nustatyta tvarka.

Il. ARCHYVO VEIKLOS TIKSLAS IR FUNKCIJOS

9. Pagrindinis Archyvo veiklos tikslas — atlikti vie$ajj administravimg, susijusj su
archyvy ir dokumenty valstybinio valdymo sritimi.

10. Archyvas, siekdamas nurodyto veiklos tikslo, atlieka Sias funkcijas:

10.1. teisés akty nustatyta tvarka kaupia, saugo, tiria ir populiarina:

10.1.1. Lietuvoje veikusiy TSRS specialiyjy tarnyby, Lietuvos TSR vidaus reikaly
ministerijos, Lietuvos komunisty partijos, TSRS gynybos ministerijos padaliniy, kity susijusiy
Istaigy ir organizacijy veiklos dokumentus;

10.1.2. pasiprieSinimo (rezistencijos) TSRS ir Vokietijos okupaciniams rezimams
struktiiry dokumentus;

10.1.3. privaciy juridiniy ir fiziniy asmeny perduotus dokumentus;

10.1.4. 18 kity valstybiy gautus susijusius dokumentus ar jy kopijas;

10.1.5. kitus priskirtos Nacionalinio dokumenty fondo dalies dokumentus;


https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.1FEF229DA7C6
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.0BDFFD850A66
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.3A756D83A99B
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.03A6EC49D1B2
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.03A6EC49D1B2

10.2. jstatymy nustatyta tvarka uztikrina visuomengés prié¢jima prie saugomy dokumenty;

10.3. pagal kompetencijg priziuri, kaip jgyvendinami teisés aktuose nustatyti
dokumenty ir archyvy valdymo ir naudojimo reikalavimai, teikia metoding pagalbg valstybes
institucijoms, jstaigoms ir jmonéms, perduodancioms dokumentus j Archyva;

10.4. tvarko saugomy dokumenty ir jy kopijy apskaita, uztikrinancig jy valdyma, rengia
informacijos paieskos priemones ir sistemas;

10.5. atliecka saugomy dokumenty fizinés buklés stebéseng ir jgyvendina dokumenty
iSsaugojimg uztikrinancias priemones;

10.6. teisés akty nustatyta tvarka teikia asmenims susipazinti saugomus dokumentus ar
ju kopijas tam skirtose Archyvo patalpose, asmeny praSymu pagamina dokumenty kopijas;

10.7. saugomy dokumenty pagrindu iSduoda pazymas, patvirtintas dokumenty kopijas,
iSrasus asmeny prasymuose nurodytiems juridiniams faktams patvirtinti;

10.8. teisés akty nustatyta tvarka rengia teisés akty projektus (iSskyrus jstatymy,
Lietuvos Respublikos Seimo ir Vyriausybés nutarimy projektus) ar dalyvauja rengiant teisés
akty projektus, susijusius su dokumenty valdymu ir naudojimu;

10.9. teisés akty nustatyta tvarka sprendzia priskirtos Nacionalinio dokumenty fondo
dalies dokumenty vertés ekspertizés ir dokumenty saugojimo terminy, kai jy nenustato kiti
teisés aktai, klausimus;

10.10. kaupia informacija apie Lietuvai reikSmingg dokumentinj pavelda, esantj
uzsienio Salyse;

10.11. sprendzia dokumenty ar jy kopijy jsigijimo Nacionaliniam dokumenty fondui
papildyti nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy ar fiziniy asmeny veiklos dokumentais
klausimus;

10.12. pagal kompetencijg teikia informacijg valstybés ir savivaldybiy institucijoms,
jstaigoms ir jmonéms, kitiems juridiniams ir fiziniams asmenims, teisés akty nustatyta tvarka
nagrin€ja asmeny praSymus, skundus ir pranesimus;

10.13. pagal kompetencija jgyvendina Europos Sajungos teisés akty nuostatas dél
dokumenty valdymo ir naudojimo;

10.14. atlieka kitas jstatymy ir kity teisés akty Archyvui pavestas funkcijas.

111. ARCHYVO TEISES

11. Archyvas, siekdamas nurodyto veiklos tikslo ir atlikdamas jo kompetencijai
priskirtas funkcijas, turi teise:

11.1. 8 valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy ir jmoniy, valstybés jgalioty
asmeny, nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy asmeny gauti informacija, susijusig su
Archyvo funkcijy atlikimu;

11.2. pagal jstatymy nustatyta kompetencija teikti rekomendacijas ir duoti privalomus
nurodymus valstybés institucijoms, jstaigoms, jmonéms, perduodanc¢ioms dokumentus i
Archyva;

11.3. sudaryti komisijas, darbo grupes, pasitelkti kity valstybés ir savivaldybiy jstaigy,
organizacijy atstovus, susitarus su jy vadovais, dokumenty projektams rengti, sprendziamiems
klausimams nagrinéti;

11.4. pagal kompetencijg dalyvauti kity institucijy ir jstaigy sudaryty komisijy, darbo
grupiy, patariamyjy institucijy veikloje;

11.5. pagal kompetencija skelbti informacija, leisti ir platinti neperiodinius informacinio
pobiidZio leidinius, rengti seminarus, konferencijas ir kitus renginius;

11.6. pagal kompetencija sudaryti sutartis su Lietuvos Respublikos ir uZsienio valstybiy
fiziniais ir juridiniais asmenimis, palaikyti rySius ir bendradarbiauti su atitinkamomis
institucijomis ir tarptautinémis organizacijomis, dalyvauti jgyvendinant bendrus projektus;

11.7. teikti mokamas dokumenty saugojimo, tvarkymo, paieskos, restauravimo,
kopijavimo, konvertavimo, demonstravimo, taip pat mokymo ir konsultavimo paslaugas;



11.8. gauti paramg Lietuvos Respublikos labdaros ir paramos jstatymo (Zin., 1993, Nr.
21-506; 2000, Nr. 61-1818) nustatyta tvarka.
12. Archyvas turi kity teisés aktuose nustatyty teisiy.

IV. ARCHYVO VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

13. Archyvo veikla organizuojama vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro
patvirtintu metiniu veiklos planu, rengiamu Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos
strateginio veiklos plano programy tikslams ir uzdaviniams jgyvendinti. Tvirtinti Archyvo
metinius veiklos planus Lietuvos vyriausiasis archyvaras gali pavesti Archyvo direktoriui.
Archyvo metiniai veiklos planai rengiami vadovaujantis Strateginio planavimo metodika,
patvirtinta Vyriausybés 2002 m. birzelio 6 d. nutarimu Nr. 827 (Zin., 2002, Nr. 57-2312;
2010, Nr. 102-5279). Archyvo metiniai veiklos planai skelbiami interneto svetaingje. Metinio
veiklos plano vykdymo vertinimg atlieka Kultiiros ministerijos Vidaus audito skyrius.

14. Archyvo veikla, vidaus tvarka, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbaniy pagal
darbo sutartis ir gaunanéiy darbo uzmokestj i§ valstybés biudzeto ir valstybés pinigy fondy
(toliau — darbuotojai), teises ir pareigas nustato Archyvo direktoriaus tvirtinamas Archyvo
darbo reglamentas, vidaus tvarkos taisyklés, administracijos padaliniy nuostatai, pareigybiy
aprasSymai.

15. Archyvui vadovauja direktorius, kurj priima ] pareigas ir atleidzia i§ pareigy
Lietuvos vyriausiasis archyvaras Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo (Zin.,
1999, Nr. 66-2130; 2002, Nr. 45-1708) nustatyta tvarka. Archyvo direktorius pavaldus ir
atskaitingas Lietuvos vyriausiajam archyvarui. Archyvo direktorius skatinamas ir tarnybinés
nuobaudos jam skiriamos Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

16. Archyvo direktorius:

16.1. sprendzia Archyvo kompetencijai priklausancius klausimus ir atsako uz Archyvui
nustatyty veiklos tiksly jgyvendinimg ir priskirty funkcijy atlikima;

16.2. uztikrina Lietuvos Respublikos jstatymy, tarptautiniy sutariy, Vyriausybés
nutarimy, kultiros ministro jsakymy, Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymy ir kity teisés
akty jgyvendinima;

16.3. uztikrina kultiiros ministro, Lietuvos vyriausiojo archyvaro pavedimy vykdyma;

16.4. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui tvirtinti Archyvo metinius veiklos planus,
jeigu Lietuvos vyriausiasis archyvaras jy nepaveda tvirtinti Archyvo direktoriui, vykdomy
programy samatas;

16.5. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui Archyvo veiklos ir finansines ataskaitas,
Lietuvos vyriausiojo archyvaro reikalavimu atsiskaito uz savo veikla;

16.6. priima jsakymus, tikrina jy vykdyma;

16.7. tvirtina Archyvo administracijos padaliniy nuostatus, valstybés tarnautojy ir
darbuotojy sarasus, pareigybiy apraSymus ir kitus vidaus administravimo dokumentus;

16.8. koordinuoja ir kontroliuoja Archyvo administracijos padaliniy veikla;

16.9. jstatymy nustatyta tvarka priima j pareigas ir atleidzia i§ jy Archyvo valstybés
tarnautojus ir darbuotojus, juos skatina, skiria jiems tarnybines ar drausmines nuobaudas ir
pasalpas;

16.10. uztikrina racionaly ir taupy skirty asignavimy ir turto naudojimg, veiksmingg
Archyvo vidaus kontrole;

16.11. uZtikrina, kad Archyvo finansiniai jsipareigojimai nevirSyty jo finansiniy
galimybiy;

16.12. Lietuvos Respublikos administraciniy teisés pazeidimy kodekso nustatyta tvarka
pagal kompetencija suraSo protokolus, nagrinéja administraciniy teisés pazeidimy bylas, taiko
nuobaudas asmenims, padariusiems administracinius teisés pazeidimus;

16.13. teiseés akty nustatyta tvarka informuoja visuomeng apie Archyvo veikla;
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16.14. atlieka kitas Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo, kity teisés
akty pavestas funkcijas.

17. Archyvo direktorius turi pavaduotoja, kurj priima j pareigas ir atleidzia i§ jy
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka. Direktoriaus pavaduotojas
tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Archyvo direktoriui. Archyvo direktoriaus nesant, jo
funkcijas atlieka direktoriaus pavaduotojas.

18. Archyvo valstybés tarnautojy ir darbuotojy statusa, priémimo j pareigas, atleidimo i$
pareigy, darbo uzmokes¢io mokeéjimo tvarkg ir sglygas, atsakomybe ir socialines garantijas
nustato Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymas, Lietuvos Respublikos darbo
kodeksas (Zin., 2002, Nr. 64-2569), kiti jstatymai ir teisés aktai.

19. Archyve sudaroma Dokumenty eksperty komisija — direktoriaus patariamoji
institucija dokumenty valdymo klausimais. Komisijos nariy skaiciy, personaling sudéty ir
darbo reglamentg tvirtina Archyvo direktorius.

V. ARCHYVO VIDAUS ADMINISTRAVIMO KONTROLE

20. Archyvo finansy kontrole atlieka direktoriaus paskirti Archyvo valstybés tarnautojai
arba darbuotojai.

21. Archyvo metiniy veiklos plany jgyvendinimo kontrole vykdo Archyvo direktorius
arba jo paskirti Archyvo valstybés tarnautojai.

22. Archyvo vidaus auditg atliecka Kultiros ministerijos Vidaus audito skyrius.

23. Archyvo valstybinj (finansinj ir veiklos) auditg atliecka Lietuvos Respublikos
valstybés kontrole.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Archyvas reorganizuojamas, pertvarkomas arba likviduojamas Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.
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LIETUVOS LITERATUROS IR MENO ARCHYVO NUOSTATAI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos literatiros ir meno archyvas (toliau — Archyvas) yra valstybés archyvas,
administruojantis priskirta Nacionalinio dokumenty fondo dalj ir atlickantis jstatymy
nustatytas viesojo administravimo funkcijas.

2. Archyvas savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos tarptautinémis sutartimis, Europos Sgjungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982), Lietuvos
Respublikos vie$ojo administravimo jstatymu (Zin., 1999, Nr. 60-1945; 2006, Nr. 77-2975),
Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 104-2322; 2010, Nr. 15-
699), kitais jstatymais ir Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisés aktais, Respublikos
Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés (toliau — Vyriausyb¢) nutarimais,
Ministro Pirmininko potvarkiais, kultiiros ministro jsakymais, Lietuvos vyriausiojo archyvaro
jsakymais, taip pat Siais nuostatais.

3. Archyvo savininké yra valstybé. Archyvo savininko teises ir pareigas (iSskyrus
sprendimy dél Archyvo reorganizavimo, likvidavimo ir buveinés pakeitimo priémimg)
jgyvendina Kultiros ministerija.

4. Kultiiros ministerija, jgyvendindama Archyvo savininko teises ir pareigas, sprendzia
jstatymuose ir kituose teisés aktuose jos kompetencijai priskirtus klausimus.

5. Archyvas yra ribotos civilinés atsakomybés viesasis juridinis asmuo, turintis saskaity
bankuose ir antspaudg su Lietuvos valstybés herbu ir savo pavadinimu.

Archyvo buveinés adresas — O. Milasiaus g. 19, Vilnius, Lietuvos Respublika.
Sprendima dél Archyvo buveinés pakeitimo priima Vyriausybeé.

6. Archyvas yra biudZetiné jstaiga, pavaldi ir atskaitinga Lietuvos vyriausiajam
archyvarui, finansuojama i§ Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto asignavimy (toliau —
valstybés biudzetas) ir kity valstybés pinigy fondy léSy. Archyvui finansuoti gali biti
naudojami ir kiti jstatymy leidziami finansavimo Saltiniai.

7. Archyvo vie$i praneSimai skelbiami Archyvo interneto svetainéje, o jstatymy ir kity
teisés akty nustatytais atvejais — leidinio ,,Valstybés Zinios* priede ,,Informaciniai praneSimai‘
ir kitose visuomenés informavimo priemonése.

8. Sie nuostatai kei¢iami Vyriausybés nutarimu teisés akty nustatyta tvarka.

Il. ARCHYVO VEIKLOS TIKSLAS IR FUNKCIJOS

9. Pagrindinis Archyvo veiklos tikslas — atlikti vie$gjj administravimg, susijusj su
archyvy ir dokumenty valstybinio valdymo sritimi.

10. Archyvas, siekdamas nurodyto veiklos tikslo, atlicka §ias funkcijas:

10.1. teisés akty nustatyta tvarka kaupia, saugo, tiria ir populiarina priskirtos
Nacionalinio dokumenty fondo dalies dokumentus: teatry, koncertiniy, kity kultiiros, meno
mokymo jstaigy veiklos dokumentus; nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy ir fiziniy
asmeny perduotus dokumentus, i$ kity valstybiy gautus susijusius dokumentus ar jy kopijas;

10.2. jstatymy nustatyta tvarka uZtikrina visuomenés prié¢jima prie saugomy dokumenty;
dokumenty ir archyvy valdymo ir naudojimo reikalavimai, teikia metoding pagalbg valstybés
institucijoms, jstaigoms ir jmonéms, perduodancioms dokumentus j Archyva;
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10.4. tvarko saugomy dokumenty apskaita, uztikrinancig jy valdyma, rengia
informacijos paieskos priemones ir sistemas;

10.5. atliecka saugomy dokumenty fizinés buklés stebéseng ir jgyvendina dokumenty
iSsaugojimg uztikrinancias priemones;

10.6. teisés akty nustatyta tvarka teikia asmenims susipazinti saugomus dokumentus ar
ju kopijas tam skirtose Archyvo patalpose, asmeny praSymu pagamina dokumenty kopijas;

10.7. saugomy dokumenty pagrindu iSduoda pazymas, patvirtintas dokumenty kopijas,
iSraSus asmeny praSymuose nurodytiems juridiniams faktams patvirtinti;

10.8. derina valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, imoniy, perduodanciy
dokumentus j Archyva, pateiktus apskaitos dokumentus;

10.9. teisés akty nustatyta tvarka rengia teisés akty projektus (iSskyrus jstatymy,
Lietuvos Respublikos Seimo ir Vyriausybés nutarimy projektus) ar dalyvauja rengiant teisés
akty projektus, susijusius su dokumenty valdymu ir naudojimu;

10.10. teisés akty nustatyta tvarka sprendzia valstybés institucijy, jstaigy, jmoniy,
perduodanciy dokumentus | Archyva, veiklos dokumenty vertés ekspertizés ir dokumenty
saugojimo terminy, kai jy nenustato kiti teisés aktai, klausimus;

10.11. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui pasitilymus dél valstybés ir savivaldybiy
institucijy, jstaigy ir jmoniy, perduodanciy dokumentus valstybés archyvams nuolat saugoti,
sgraso papildymo ir patikslinimo;

10.12. kaupia informacijg apie Lietuvai reikSmingg dokumentinj pavelda, esantj
uzsienio Salyse;

10.13. sprendzia dokumenty ar jy kopijy jsigijimo Nacionaliniam dokumenty fondui
papildyti nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy ar fiziniy asmeny veiklos dokumentais
klausimus;

10.14. pagal kompetencijg teikia informacijg valstybés ir savivaldybiy institucijoms,
jstaigoms ir jmonéms, kitiems juridiniams ir fiziniams asmenims, teisés akty nustatyta tvarka
nagrin€ja asmeny praSymus, skundus ir pranesimus;

10.15. pagal kompetencija jgyvendina Europos Sajungos teisés akty nuostatas dél
dokumenty valdymo ir naudojimo;

10.16. atlieka kitas jstatymy ir kity teisés akty Archyvui pavestas funkcijas.

111. ARCHYVO TEISES

11. Archyvas, siekdamas nurodyto veiklos tikslo ir atlikdamas jo kompetencijai
priskirtas funkcijas, turi teise:

11.1. i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy, istaigy ir imoniy, valstybés jgalioty
asmeny, nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy asmeny gauti informacijg, susijusig su
Archyvo funkcijy atlikimu;

11.2. pagal jstatymy nustatyta kompetencija teikti rekomendacijas ir duoti privalomus
nurodymus valstybés institucijoms, jstaigoms, jmonéms, perduodancioms dokumentus i
Archyva;

11.3. sudaryti komisijas, darbo grupes, pasitelkti kity valstybés ir savivaldybiy jstaigy,
organizacijy atstovus, susitarus su jy vadovais, dokumenty projektams rengti, sprendziamiems
klausimams nagrinéti;

11.4. pagal kompetencijg dalyvauti kity institucijy ir jstaigy sudaryty komisijy, darbo
grupiy, patariamyjy institucijy veikloje;

11.5. pagal kompetencija skelbti informacija, leisti ir platinti neperiodinius informacinio
pobiidzio leidinius, rengti seminarus, konferencijas ir kitus renginius;

11.6. pagal kompetencijg sudaryti sutartis su Lietuvos Respublikos ir uZsienio valstybiy
fiziniais ir juridiniais asmenimis, palaikyti rySius ir bendradarbiauti su atitinkamomis
institucijomis ir tarptautinémis organizacijomis, dalyvauti jgyvendinant bendrus projektus;



11.7. teikti mokamas dokumenty saugojimo, tvarkymo, paieskos, restauravimo,
kopijavimo, konvertavimo, demonstravimo, taip pat mokymo ir konsultavimo paslaugas;

11.8. gauti paramg Lietuvos Respublikos labdaros ir paramos jstatymo (Zin., 1993, Nr.
21-506; 2000, Nr. 61-1818) nustatyta tvarka.

12. Archyvas turi kity teisés aktuose nustatyty teisiy.

IV. ARCHYVO VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

13. Archyvo veikla organizuojama vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro
patvirtintu metiniu veiklos planu, rengiamu Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos
strateginio veiklos plano programy tikslams ir uzdaviniams jgyvendinti. Tvirtinti Archyvo
metinius veiklos planus Lietuvos vyriausiasis archyvaras gali pavesti Archyvo direktoriui.
Archyvo metiniai veiklos planai rengiami vadovaujantis Strateginio planavimo metodika,
patvirtinta Vyriausybés 2002 m. birzelio 6 d. nutarimu Nr. 827 (Zin., 2002, Nr. 57-2312;
2010, Nr. 102-5279). Archyvo metiniai veiklos planai skelbiami interneto svetainéje. Metinio
veiklos plano vykdymo vertinimg atlieka Kultiiros ministerijos Vidaus audito skyrius.

14. Archyvo veikla, vidaus tvarka, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal
darbo sutartis ir gaunanéiy darbo uzmokest] i§ valstybés biudZeto ir valstybés pinigy fondy
(toliau — darbuotojai), teises ir pareigas nustato Archyvo direktoriaus tvirtinamas Archyvo
darbo reglamentas, vidaus tvarkos taisyklés, administracijos padaliniy nuostatai, pareigybiy
aprasSymai.

15. Archyvui vadovauja direktorius, kurj priima ] pareigas ir atleidzia i§ pareigy
Lietuvos vyriausiasis archyvaras Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo (Zin.,
1999, Nr. 66-2130; 2002, Nr. 45-1708) nustatyta tvarka. Archyvo direktorius pavaldus ir
atskaitingas Lietuvos vyriausiajam archyvarui. Archyvo direktorius skatinamas ir tarnybinés
nuobaudos jam skiriamos Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

16. Archyvo direktorius:

16.1. sprendzia Archyvo kompetencijai priklausancius klausimus ir atsako uz Archyvui
nustatyty veiklos tiksly jgyvendinimg ir priskirty funkcijy atlikima;

16.2. uztikrina Lietuvos Respublikos jstatymy, tarptautiniy sutarciy, Vyriausybés
nutarimy, kultiros ministro jsakymy, Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymy ir kity teisés
akty jgyvendinima;

16.3. uztikrina kultiiros ministro, Lietuvos vyriausiojo archyvaro pavedimy vykdyma;

16.4. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui tvirtinti Archyvo metinius veiklos planus,
jeigu Lietuvos vyriausiasis archyvaras jy nepaveda tvirtinti Archyvo direktoriui, vykdomy
programy samatas;

16.5. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui Archyvo veiklos ir finansines ataskaitas,
Lietuvos vyriausiojo archyvaro reikalavimu atsiskaito uz savo veikla;

16.6. priima jsakymus, tikrina jy vykdyma;

16.7. tvirtina Archyvo administracijos padaliniy nuostatus, valstybés tarnautojy ir
darbuotojy sarasus, pareigybiy apraSymus ir kitus vidaus administravimo dokumentus;

16.8. koordinuoja ir kontroliuoja Archyvo administracijos padaliniy veikla;

16.9. jstatymy nustatyta tvarka priima j pareigas ir atleidzia i§ jy Archyvo valstybes
tarnautojus ir darbuotojus, juos skatina, skiria jiems tarnybines ar drausmines nuobaudas ir
pasalpas;

16.10. uztikrina racionaly ir taupy skirty asignavimy ir turto naudojimg, veiksmingg
Archyvo vidaus kontrole;

16.11. uZtikrina, kad Archyvo finansiniai jsipareigojimai nevirSyty jo finansiniy
galimybiy;

16.12. Lietuvos Respublikos administraciniy teisés pazeidimy kodekso nustatyta tvarka
pagal kompetencija suraSo protokolus, nagrin¢ja administraciniy teisés pazeidimy bylas, taiko
nuobaudas asmenims, padariusiems administracinius teisés pazeidimus;
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16.13. teisés akty nustatyta tvarka informuoja visuomeng apie Archyvo veikla;

16.14. atlieka kitas Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo, kity teisés
akty pavestas funkcijas.

17. Archyvo direktorius turi pavaduotoja, kurj priima j pareigas ir atleidzia i§ jy
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka. Direktoriaus pavaduotojas
tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Archyvo direktoriui. Archyvo direktoriaus nesant, jo
funkcijas atlieka direktoriaus pavaduotojas.

18. Archyvo valstybés tarnautojy ir darbuotojy statusa, priémimo j pareigas, atleidimo i
pareigy, darbo uzmokesc¢io mokéjimo tvarka ir salygas, atsakomybe ir socialines garantijas
nustato Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymas, Lietuvos Respublikos darbo
kodeksas (Zin., 2002, Nr. 64-2569), kiti jstatymai ir teisés aktai.

19. Archyve sudaroma Dokumenty eksperty komisija — direktoriaus patariamoji
institucija dokumenty valdymo klausimais. Komisijos nariy skai¢iy, personaling sudétj ir
darbo reglamentg tvirtina Archyvo direktorius.

V. ARCHYVO VIDAUS ADMINISTRAVIMO KONTROLE

20. Archyvo finansy kontrole atlieka direktoriaus paskirti Archyvo valstybés tarnautojai
arba darbuotojai.

21. Archyvo metiniy veiklos plany jgyvendinimo kontrole vykdo Archyvo direktorius
arba jo paskirti Archyvo valstybés tarnautojai.

22. Archyvo vidaus auditg atlieka Kultiros ministerijos Vidaus audito skyrius.

23. Archyvo valstybinj (finansinj ir veiklos) auditg atlicka Lietuvos Respublikos
valstybés kontrolé.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Archyvas reorganizuojamas, pertvarkomas arba likviduojamas Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.
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PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2011 m. vasario 17 d. nutarimu Nr. 197

ALYTAUS APSKRITIES ARCHYVO NUOSTATAI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Alytaus apskrities archyvas (toliau — Archyvas) yra valstybés archyvas,
administruojantis priskirta Nacionalinio dokumenty fondo dalj ir atliekantis jstatymy
nustatytas vieSojo administravimo funkcijas.

2. Archyvas savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos tarptautinémis sutartimis, Europos Sajungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982), Lietuvos
Respublikos vie$ojo administravimo jstatymu (Zin., 1999, Nr. 60-1945; 2006, Nr. 77-2975),
Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 104-2322; 2010, Nr. 15-
699), kitais jstatymais ir Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisés aktais, Respublikos
Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés (toliau — Vyriausybé) nutarimais,
Ministro Pirmininko potvarkiais, kultiiros ministro jsakymais, Lietuvos vyriausiojo archyvaro
jsakymais, taip pat Siais nuostatais.

3. Archyvo savininké yra valstybé. Archyvo savininko teises ir pareigas (iSskyrus
sprendimy dél Archyvo reorganizavimo, likvidavimo ir buveinés pakeitimo priémima)
jgyvendina Kultiros ministerija.

4. Kultiiros ministerija, jgyvendindama Archyvo savininko teises ir pareigas, sprendzia
jstatymuose ir kituose teisés aktuose jos kompetencijai priskirtus klausimus.

5. Archyvas yra ribotos civilinés atsakomybés vieSasis juridinis asmuo, turintis sgskaity
bankuose ir antspaudg su Lietuvos valstybés herbu ir savo pavadinimu.

Archyvo buveinés adresas — Jotvingiy g. 7, Alytus, Lietuvos Respublika. Sprendimg d¢l
Archyvo buveinés pakeitimo priima Vyriausybe.

6. Archyvas yra biudZetiné jstaiga, pavaldi ir atskaitinga Lietuvos vyriausiajam
archyvarui, finansuojama i§ Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto asignavimy (toliau —
valstybés biudzetas) ir kity valstybés pinigy fondy IéSy. Archyvui finansuoti gali biti
naudojami ir kiti jstatymy leidziami finansavimo Saltiniai.

7. Archyvo vie$i praneSimai skelbiami Archyvo interneto svetainéje, o jstatymy ir kity
teisés akty nustatytais atvejais — leidinio ,,Valstybés zinios* priede ,,Informaciniai praneSimai‘
ir kitose visuomenés informavimo priemonése.

8. Sie nuostatai kei¢iami Vyriausybés nutarimu teisés akty nustatyta tvarka.

Il. ARCHYVO VEIKLOS TIKSLAS IR FUNKCIJOS

9. Pagrindinis Archyvo veiklos tikslas — atlikti vie$ajj administravimg, susijusj su
archyvy ir dokumenty valstybinio valdymo sritimi.

10. Archyvas, siekdamas nurodyto veiklos tikslo, atlieka Sias funkcijas:

10.1. teisés akty nustatyta tvarka kaupia, saugo, tiria ir populiarina priskirtos
Nacionalinio dokumenty fondo dalies dokumentus: dabartinéje Alytaus apskrities teritorijoje
iki 1990 mety veikusiy vietos valdzios, kity valstybiniy jstaigy ir jmoniy veiklos dokumentus,
nuo 1990 mety veikusiy ir veikianciy valstybés ir savivaldybiy institucijy, istaigy, imoniy
veiklos dokumentus, taip pat nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy ir fiziniy asmeny
perduotus dokumentus, i§ kity valstybiy gautus susijusius dokumentus ar jy kopijas;

10.2. jstatymy nustatyta tvarka uZtikrina visuomenés prié¢jima prie saugomy dokumenty;
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10.3. pagal kompetencijg priziuri, kaip jgyvendinami teisés aktuose nustatyti
dokumenty ir archyvy valdymo ir naudojimo reikalavimai, teikia metoding pagalbg valstybes
institucijoms, jstaigoms ir jmonéms, perduodancioms dokumentus j Archyva;

10.4. tvarko saugomy dokumenty apskaita, uztikrinancig jy valdyma, rengia
informacijos paieSkos priemones ir sistemas;

10.5. atlicka saugomy dokumenty fizinés buklés stebéseng ir jgyvendina dokumenty
iSsaugojimg uztikrinancias priemones;

10.6. teisés akty nustatyta tvarka teikia asmenims susipazinti saugomus dokumentus ar
ju kopijas tam skirtose Archyvo patalpose, asmeny praSymu pagamina dokumenty kopijas;

10.7. saugomy dokumenty pagrindu iSduoda pazymas, patvirtintas dokumenty kopijas,
iSraSus asmeny praSymuose nurodytiems juridiniams faktams patvirtinti;

10.8. teisés akty nustatyta tvarka rengia teisés akty projektus (iSskyrus jstatymuy,
Lietuvos Respublikos Seimo ir Vyriausybés nutarimy projektus) ar dalyvauja rengiant teisés
akty projektus, susijusius su dokumenty valdymu ir naudojimu;

10.9. teisés akty nustatyta tvarka sprendzia valstybés ir savivaldybiy institucijy, istaigy,
jmoniy, perduodanc¢iy dokumentus j Archyva, veiklos dokumenty vertés ekspertizés ir
dokumenty saugojimo terminy, kai jy nenustato kiti teisés aktai, klausimus;

10.10. kaupia informacijg apie Lietuvai reikSmingg dokumentinj pavelda, esantj
uzsienio Salyse;

10.11. sprendzia dokumenty ar jy kopijy jsigijimo Nacionaliniam dokumenty fondui
papildyti nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy ar fiziniy asmeny veiklos dokumentais
klausimus;

10.12. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui pasitilymus dél valstybés ir savivaldybiy
institucijy, jstaigy ir jmoniy, perduodanciy dokumentus valstybés archyvams nuolat saugoti,
sgraSo papildymo ir patikslinimo;

10.13. derina valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, jmoniy, perduodanciy
dokumentus j Archyva, pateiktus apskaitos dokumentus;

10.14. pagal kompetencijg teikia informacijg valstybés ir savivaldybiy institucijoms,
jstaigoms ir jmonéms, kitiems juridiniams ir fiziniams asmenims, teisés akty nustatyta tvarka
nagrin€ja asmeny praSymus, skundus ir pranesimus;

10.15. pagal kompetencija jgyvendina Europos Sajungos teisés akty nuostatas dél
dokumenty valdymo ir naudojimo;

10.16. atlieka kitas jstatymy ir kity teisés akty Archyvui pavestas funkcijas.

111. ARCHYVO TEISES

11. Archyvas, siekdamas nurodyto veiklos tikslo ir atlikdamas jo kompetencijai
priskirtas funkcijas, turi teisg:

11.1. i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy, istaigy ir imoniy, valstybés jgalioty
asmeny, nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy asmeny gauti informacija, susijusiag su
Archyvo funkcijy atlikimu;

11.2. pagal jstatymy nustatyta kompetencija teikti rekomendacijas ir duoti privalomus
nurodymus valstybés institucijoms, jstaigoms, jmonéms, perduodanc¢ioms dokumentus j
Archyva;

11.3. sudaryti komisijas, darbo grupes, pasitelkti kity valstybés ir savivaldybiy jstaigy,
organizacijy atstovus, susitarus su jy vadovais, dokumenty projektams rengti, sprendziamiems
klausimams nagrinéti;

11.4. pagal kompetencijg dalyvauti kity institucijy ir jstaigy sudaryty komisijy, darbo
grupiy, patariamyjy institucijy veikloje;

11.5. pagal kompetencija skelbti informacija, leisti ir platinti neperiodinius informacinio
pobiidZzio leidinius, rengti seminarus, konferencijas ir kitus renginius;



11.6. pagal kompetencija sudaryti sutartis su Lietuvos Respublikos ir uzsienio valstybiy
fiziniais ir juridiniais asmenimis, palaikyti rySius ir bendradarbiauti su atitinkamomis
institucijomis ir tarptautinémis organizacijomis, dalyvauti jgyvendinant bendrus projektus;

11.7. teikti mokamas dokumenty saugojimo, tvarkymo, paieskos, restauravimo,
kopijavimo, konvertavimo, demonstravimo, taip pat mokymo ir konsultavimo paslaugas;

11.8. gauti parama Lietuvos Respublikos labdaros ir paramos jstatymo (Zin., 1993, Nr.
21-506; 2000, Nr. 61-1818) nustatyta tvarka.

12. Archyvas turi kity teisés aktuose nustatyty teisiy.

IV. ARCHYVO VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

13. Archyvo veikla organizuojama vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro
patvirtintu metiniu veiklos planu, rengiamu Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos
strateginio veiklos plano programy tikslams ir uzdaviniams jgyvendinti. Tvirtinti Archyvo
metinius veiklos planus Lietuvos vyriausiasis archyvaras gali pavesti Archyvo direktoriui.
Archyvo metiniai veiklos planai rengiami vadovaujantis Strateginio planavimo metodika,
patvirtinta Vyriausybés 2002 m. birzelio 6 d. nutarimu Nr. 827 (Zin., 2002, Nr. 57-2312;
2010, Nr. 102-5279). Archyvo metiniai veiklos planai skelbiami interneto svetaingje. Metinio
veiklos plano vykdymo vertinimg atlieka Kultiiros ministerijos Vidaus audito skyrius.

14. Archyvo veikla, vidaus tvarka, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal
darbo sutartis ir gaunanéiy darbo uzmokestj i§ valstybés biudzeto ir valstybés pinigy fondy
(toliau — darbuotojai), teises ir pareigas nustato Archyvo direktoriaus tvirtinamas Archyvo
darbo reglamentas, vidaus tvarkos taisyklés, pareigybiy aprasSymai.

15. Archyvui vadovauja direktorius, kur] priima j pareigas ir atleidZzia i§ pareigy
Lietuvos vyriausiasis archyvaras Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo (Zin.,
1999, Nr. 66-2130; 2002, Nr. 45-1708) nustatyta tvarka. Archyvo direktorius pavaldus ir
atskaitingas Lietuvos vyriausiajam archyvarui. Archyvo direktorius skatinamas ir tarnybinés
nuobaudos jam skiriamos Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

16. Archyvo direktorius:

16.1. sprendzia Archyvo kompetencijai priklausancius klausimus ir atsako uz Archyvui
nustatyty veiklos tiksly jgyvendinimg ir priskirty funkcijy atlikima;

16.2. uztikrina Lietuvos Respublikos jstatymy, tarptautiniy sutarciy, Vyriausybés
nutarimy, kultiiros ministro jsakymy, Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymy ir kity teisés
akty jgyvendinima;

16.3. uztikrina kultiiros ministro, Lietuvos vyriausiojo archyvaro pavedimy vykdyma;

16.4. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui tvirtinti Archyvo metinius veiklos planus,
jeigu Lietuvos vyriausiasis archyvaras jy nepaveda tvirtinti Archyvo direktoriui, vykdomy
programy samatas;

16.5. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui Archyvo veiklos ir finansines ataskaitas,
Lietuvos vyriausiojo archyvaro reikalavimu atsiskaito uz savo veikla;

16.6. priima jsakymus, tikrina jy vykdyma;

16.7. tvirtina Archyvo valstybés tarnautojy ir darbuotojy sarasus, pareigybiy apraSymus
ir Kitus vidaus administravimo dokumentus;

16.8. koordinuoja ir kontroliuoja valstybés tarnautojy ir darbuotojy veikla;

16.9. jstatymy nustatyta tvarka priima j pareigas ir atleidzia i§ jy Archyvo valstybes
tarnautojus ir darbuotojus, juos skatina, skiria jiems tarnybines ar drausmines nuobaudas ir
pasalpas;

16.10. uztikrina racionaly ir taupy skirty asignavimy ir turto naudojimg, veiksmingg
Archyvo vidaus kontrole;

16.11. uZtikrina, kad Archyvo finansiniai jsipareigojimai nevirSyty jo finansiniy
galimybiy;
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16.12. Lietuvos Respublikos administraciniy teisés pazeidimy kodekso nustatyta tvarka
pagal kompetencija suraso protokolus, nagrin¢ja administraciniy teisés pazeidimy bylas, taiko
nuobaudas asmenims, padariusiems administracinius teisés pazeidimus;

16.13. teisés akty nustatyta tvarka informuoja visuomen¢ apie Archyvo veikla;

16.14. atlieka kitas Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo, kity teisés
akty pavestas funkcijas.

17. Laikinai nesant Archyvo direktoriaus, jo funkcijas atlicka jo jgaliotas valstybés
tarnautojas.

18. Archyvo valstybés tarnautojy ir darbuotojy statusg, priémimo j pareigas, atleidimo i$
pareigy, darbo uzmokesc¢io mokéjimo tvarkg ir salygas, atsakomybe ir socialines garantijas
nustato Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymas, Lietuvos Respublikos darbo
kodeksas (Zin., 2002, Nr. 64-2569), kiti jstatymai ir teisés aktai.

19. Archyve sudaroma Dokumenty eksperty komisija — direktoriaus patariamoji
institucija dokumenty valdymo klausimais. Komisijos nariy skaiciy, personaling sudéty ir
darbo reglamentg tvirtina Archyvo direktorius.

V. ARCHYVO VIDAUS ADMINISTRAVIMO KONTROLE

20. Archyvo finansy kontrole atlieka direktoriaus paskirti Archyvo valstybés tarnautojai
arba darbuotojai.

21. Archyvo metiniy veiklos plany jgyvendinimo kontrole vykdo Archyvo direktorius
arba jo paskirti valstybés tarnautojai.

22. Archyvo vidaus auditg atlieka Kult@iros ministerijos Vidaus audito skyrius.

23. Archyvo valstybin] (finansinj ir veiklos) auditg atlicka Lietuvos Respublikos
valstybés kontrolé.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Archyvas reorganizuojamas, pertvarkomas arba likviduojamas Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.
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KAUNO APSKRITIES ARCHYVO NUOSTATAI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno apskrities archyvas (toliau — Archyvas) yra valstybés archyvas,
administruojantis priskirta Nacionalinio dokumenty fondo dalj ir atlickantis jstatymy
nustatytas vieSojo administravimo funkcijas.

2. Archyvas savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos tarptautinémis sutartimis, Europos Sgjungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982), Lietuvos
Respublikos vie$ojo administravimo jstatymu (Zin., 1999, Nr. 60-1945; 2006, Nr. 77-2975),
Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 104-2322; 2010, Nr. 15-
699), kitais jstatymais ir Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisés aktais, Respublikos
Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés (toliau — Vyriausyb¢) nutarimais,
Ministro Pirmininko potvarkiais, kulttiros ministro jsakymais, Lietuvos vyriausiojo archyvaro
jsakymais, taip pat Siais nuostatais.

3. Archyvo savininké yra valstybé. Archyvo savininko teises ir pareigas (iSskyrus
sprendimy dél Archyvo reorganizavimo, likvidavimo ir buveinés pakeitimo priémima)
jgyvendina Kultaros ministerija.

4. Kultiiros ministerija, jgyvendindama Archyvo savininko teises ir pareigas, sprendzia
jstatymuose ir kituose teisés aktuose jos kompetencijai priskirtus klausimus.

5. Archyvas yra ribotos civilinés atsakomybés vieSasis juridinis asmuo, turintis sgskaity
bankuose ir antspaudg su Lietuvos valstybés herbu ir savo pavadinimu.

Archyvo buveinés adresas — Maironio g. 28B, Kaunas, Lietuvos Respublika. Sprendimag
dél Archyvo buveinés pakeitimo priima Vyriausybé.

6. Archyvas yra biudZetiné jstaiga, pavaldi ir atskaitinga Lietuvos vyriausiajam
archyvarui, finansuojama i§ Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto asignavimy (toliau —
valstybés biudzetas) ir kity valstybés pinigy fondy IéSy. Archyvui finansuoti gali biti
naudojami ir kiti jstatymy leidziami finansavimo Saltiniai.

7. Archyvo vie$i praneSimai skelbiami Archyvo interneto svetainéje, o jstatymy ir kity
teisés akty nustatytais atvejais — leidinio ,,Valstybés zinios* priede ,,Informaciniai praneSimai‘
ir kitose visuomenés informavimo priemoneése.

8. Sie nuostatai kei¢iami Vyriausybés nutarimu teisés akty nustatyta tvarka.

Il. ARCHYVO VEIKLOS TIKSLAS IR FUNKCIJOS

9. Pagrindinis Archyvo veiklos tikslas — atlikti vie$ajj administravimg, susijusj su
archyvy ir dokumenty valstybinio valdymo sritimi.

10. Archyvas, siekdamas nurodyto veiklos tikslo, atlieka Sias funkcijas:

10.1. teisés akty nustatyta tvarka kaupia, saugo, tiria ir populiarina priskirtos
Nacionalinio dokumenty fondo dalies dokumentus: buvusiems Kauno administraciniams
teritorijos vienetams priklausiusiy jstaigy ir organizacijy istoriskai susiklos¢iusius dokumenty
komplektus, dabartinéje Kauno apskrities teritorijoje iki 1990 mety veikusiy vietos valdZios,
kity valstybiniy jstaigy ir imoniy veiklos dokumentus, nuo 1990 mety veikusiy ir veikianciy
valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, jmoniy veiklos dokumentus, taip pat
nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy ir fiziniy asmeny perduotus dokumentus, i kity
valstybiy gautus susijusius dokumentus ar jy kopijas;

10.2. jstatymy nustatyta tvarka uZtikrina visuomenés prié¢jima prie saugomy dokumenty;
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10.3. pagal kompetencijg priziuri, kaip jgyvendinami teisés aktuose nustatyti
dokumenty ir archyvy valdymo ir naudojimo reikalavimai, teikia metoding pagalba valstybés
institucijoms, jstaigoms ir jmonéms, perduodancioms dokumentus j Archyva;

10.4. tvarko saugomy dokumenty apskaita, uztikrinancig jy valdyma, rengia
informacijos paieSkos priemones ir sistemas;

10.5. atliecka saugomy dokumenty fizinés biklés stebéseng ir jgyvendina dokumenty
iSsaugojimg uztikrinancias priemones;

10.6. teisés akty nustatyta tvarka teikia asmenims susipazinti saugomus dokumentus ar
ju kopijas tam skirtose Archyvo patalpose, asmeny praSymu pagamina dokumenty kopijas;

10.7. saugomy dokumenty pagrindu iS§duoda pazymas, patvirtintas dokumenty kopijas,
iSraSus asmeny praSymuose nurodytiems juridiniams faktams patvirtinti;

10.8. teisés akty nustatyta tvarka rengia teisés akty projektus (iSskyrus jstatymuy,
Lietuvos Respublikos Seimo ir Vyriausybés nutarimy projektus) ar dalyvauja rengiant teisés
akty projektus, susijusius su dokumenty valdymu ir naudojimu;

10.9. teisés akty nustatyta tvarka sprendzia valstybés ir savivaldybiy institucijy, istaigy,
jmoniy, perduodanciy dokumentus ] Archyva, veiklos dokumenty vertés ekspertizés ir
dokumenty saugojimo terminy, kai jy nenustato kiti teisés aktai, klausimus;

10.10. kaupia informacijg apie Lietuvai reikSmingg dokumentinj pavelda, esantj
uzsienio Salyse;

10.11. sprendzia dokumenty ar jy kopijy jsigijimo Nacionaliniam dokumenty fondui
papildyti nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy ar fiziniy asmeny veiklos dokumentais
klausimus;

10.12. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui pasitilymus dél valstybés ir savivaldybiy
institucijy, jstaigy ir jmoniy, perduodanciy dokumentus valstybés archyvams nuolat saugoti,
sgraSo papildymo ir patikslinimo;

10.13. derina valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, jmoniy, perduodanciy
dokumentus j Archyva, pateiktus apskaitos dokumentus;

10.14. pagal kompetencijg teikia informacijg valstybés ir savivaldybiy institucijoms,
jstaigoms ir jmonéms, kitiems juridiniams ir fiziniams asmenims, teisés akty nustatyta tvarka
nagrin€ja asmeny praSymus, skundus ir pranesimus;

10.15. pagal kompetencija jgyvendina Europos Sajungos teisés akty nuostatas dél
dokumenty valdymo ir naudojimo;

10.16. restauruoja valstybés archyvy saugomus dokumentus;

10.17. atlieka kitas jstatymy ir kity teisés akty Archyvui pavestas funkcijas.

111. ARCHYVO TEISES

11. Archyvas, siekdamas nurodyto veiklos tikslo ir atlikdamas jo kompetencijai
priskirtas funkcijas, turi teisg:

11.1. i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy, istaigy ir jmoniy, valstybés jgalioty
asmeny, nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy asmeny gauti informacija, susijusig su
Archyvo funkcijy atlikimu;

11.2. pagal jstatymy nustatyta kompetencija teikti rekomendacijas ir duoti privalomus
nurodymus valstybés institucijoms, jstaigoms, jmonéms, perduodancioms dokumentus j
Archyva;

11.3. sudaryti komisijas, darbo grupes, pasitelkti kity valstybés ir savivaldybiy jstaigy,
organizacijy atstovus, susitarus su jy vadovais, dokumenty projektams rengti, sprendziamiems
klausimams nagrinéti;

11.4. pagal kompetencijg dalyvauti kity institucijy ir jstaigy sudaryty komisijy, darbo
grupiy, patariamyjy institucijy veikloje;

11.5. pagal kompetencija skelbti informacija, leisti ir platinti neperiodinius informacinio
pobtdzio leidinius, rengti seminarus, konferencijas ir kitus renginius;



11.6. pagal kompetencija sudaryti sutartis su Lietuvos Respublikos ir uzsienio valstybiy
fiziniais ir juridiniais asmenimis, palaikyti rySius ir bendradarbiauti su atitinkamomis
institucijomis ir tarptautinémis organizacijomis, dalyvauti jgyvendinant bendrus projektus;

11.7. teikti mokamas dokumenty saugojimo, tvarkymo, paieskos, restauravimo,
kopijavimo, konvertavimo, demonstravimo, taip pat mokymo ir konsultavimo paslaugas;

11.8. gauti paramg Lietuvos Respublikos labdaros ir paramos jstatymo (Zin., 1993, Nr.
21-506; 2000, Nr. 61-1818) nustatyta tvarka.

12. Archyvas turi kity teisés aktuose nustatyty teisiy.

IV. ARCHYVO VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

13. Archyvo veikla organizuojama vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro
patvirtintu metiniu veiklos planu, rengiamu Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos
strateginio veiklos plano programy tikslams ir uzdaviniams jgyvendinti. Tvirtinti Archyvo
metinius veiklos planus Lietuvos vyriausiasis archyvaras gali pavesti Archyvo direktoriui.
Archyvo metiniai veiklos planai rengiami vadovaujantis Strateginio planavimo metodika,
patvirtinta Vyriausybés 2002 m. birzelio 6 d. nutarimu Nr. 827 (Zin., 2002, Nr. 57-2312;
2010, Nr. 102-5279). Archyvo metiniai veiklos planai skelbiami interneto svetainéje. Metinio
veiklos plano vykdymo vertinimg atlieka Kultiiros ministerijos Vidaus audito skyrius.

14. Archyvo veikla, vidaus tvarka, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal
darbo sutartis ir gaunanéiy darbo uzmokestj i§ valstybés biudZeto ir valstybés pinigy fondy
(toliau — darbuotojai), teises ir pareigas nustato Archyvo direktoriaus tvirtinamas Archyvo
darbo reglamentas, vidaus tvarkos taisyklés, administracijos padaliniy nuostatai, pareigybiy
aprasSymai.

15. Archyvui vadovauja direktorius, kurj priima j pareigas ir atleidzia i§ pareigy
Lietuvos vyriausiasis archyvaras Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo (Zin.,
1999, Nr. 66-2130; 2002, Nr. 45-1708) nustatyta tvarka. Archyvo direktorius pavaldus ir
atskaitingas Lietuvos vyriausiajam archyvarui. Archyvo direktorius skatinamas ir tarnybinés
nuobaudos jam skiriamos Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

16. Archyvo direktorius:

16.1. sprendzia Archyvo kompetencijai priklausancius klausimus ir atsako uz Archyvui
nustatyty veiklos tiksly jgyvendinimg ir priskirty funkcijy atlikima;

16.2. uztikrina Lietuvos Respublikos jstatymy, tarptautiniy sutarciy, Vyriausybés
nutarimy, kultiiros ministro jsakymy, Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymy ir kity teisés
akty jgyvendinima;

16.3. uztikrina kultiiros ministro, Lietuvos vyriausiojo archyvaro pavedimy vykdyma;

16.4. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui tvirtinti Archyvo metinius veiklos planus,
jeigu Lietuvos vyriausiasis archyvaras jy nepaveda tvirtinti Archyvo direktoriui, vykdomy
programy samatas;

16.5. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui Archyvo veiklos ir finansines ataskaitas,
Lietuvos vyriausiojo archyvaro reikalavimu atsiskaito uz savo veikla;

16.6. priima jsakymus, tikrina jy vykdyma;

16.7. tvirtina Archyvo administracijos padaliniy nuostatus, valstybés tarnautojy ir
darbuotojy sarasus, pareigybiy apraSymus ir kitus vidaus administravimo dokumentus;

16.8. koordinuoja ir kontroliuoja Archyvo administracijos padaliniy veikla;

16.9. jstatymy nustatyta tvarka priima j pareigas ir atleidZia i§ jy Archyvo valstybés
tarnautojus ir darbuotojus, juos skatina, skiria jiems tarnybines ar drausmines nuobaudas ir
pasalpas;

16.10. uztikrina racionaly ir taupy skirty asignavimy ir turto naudojimg, veiksmingg
Archyvo vidaus kontrole;

16.11. uZtikrina, kad Archyvo finansiniai jsipareigojimai nevirSyty jo finansiniy
galimybiy;
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16.12. Lietuvos Respublikos administraciniy teisés pazeidimy kodekso nustatyta tvarka
pagal kompetencija suraSo protokolus, nagriné¢ja administraciniy teisés pazeidimy bylas, taiko
nuobaudas asmenims, padariusiems administracinius teisés pazeidimus;

16.13. teisés akty nustatyta tvarka informuoja visuomen¢ apie Archyvo veikla;

16.14. atlieka kitas Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo, kity teisés
akty pavestas funkcijas.

17. Archyvo direktorius turi pavaduotoja, kurj priima j pareigas ir atleidzia i§ jy
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka. Direktoriaus pavaduotojas
tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Archyvo direktoriui. Archyvo direktoriaus nesant, jo
funkcijas atlieka direktoriaus pavaduotojas.

18. Archyvo valstybés tarnautojy ir darbuotojy statusa, priémimo j pareigas, atleidimo i$
pareigy, darbo uzmokescio mokejimo tvarkg ir sglygas, atsakomybe ir socialines garantijas
nustato Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymas, Lietuvos Respublikos darbo
kodeksas (Zin., 2002, Nr. 64-2569), kiti jstatymai ir teisés aktai.

19. Archyve sudaroma Dokumenty eksperty komisija — direktoriaus patariamoji
institucija dokumenty valdymo klausimais. Komisijos nariy skaiciy, personaling sudét ir
darbo reglamentg tvirtina Archyvo direktorius.

V. ARCHYVO VIDAUS ADMINISTRAVIMO KONTROLE

20. Archyvo finansy kontrole atlieka direktoriaus paskirti Archyvo valstybés tarnautojai
arba darbuotojai.

21. Archyvo metiniy veiklos plany jgyvendinimo kontrole vykdo Archyvo direktorius
arba jo paskirti valstybés tarnautojai.

22. Archyvo vidaus auditg atlicka KultGros ministerijos Vidaus audito skyrius.

23. Archyvo valstybin] (finansinj ir veiklos) auditg atlicka Lietuvos Respublikos
valstybés kontrolé.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Archyvas reorganizuojamas, pertvarkomas arba likviduojamas Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.



https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.31185A622C9F

PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2011 m. vasario 17 d. nutarimu Nr. 197

KLAIPEDOS APSKRITIES ARCHYVO NUOSTATAI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos apskrities archyvas (toliau — Archyvas) yra valstybés archyvas,
administruojantis priskirta Nacionalinio dokumenty fondo dalj ir atlickantis jstatymy
nustatytas vieSojo administravimo funkcijas.

2. Archyvas savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos tarptautinémis sutartimis, Europos Sgjungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982), Lietuvos
Respublikos vie$ojo administravimo jstatymu (Zin., 1999, Nr. 60-1945; 2006, Nr. 77-2975),
Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 104-2322; 2010, Nr. 15-
699), kitais jstatymais ir Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisés aktais, Respublikos
Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés (toliau — Vyriausyb¢) nutarimais,
Ministro Pirmininko potvarkiais, kultiiros ministro jsakymais, Lietuvos vyriausiojo archyvaro
jsakymais, taip pat Siais nuostatais.

3. Archyvo savininké yra valstybé. Archyvo savininko teises ir pareigas (iSskyrus
sprendimy dél Archyvo reorganizavimo, likvidavimo ir buveinés pakeitimo priémima)
jgyvendina Kultiros ministerija.

4. Kultiiros ministerija, jgyvendindama Archyvo savininko teises ir pareigas, sprendZia
jstatymuose ir kituose teisés aktuose jos kompetencijai priskirtus klausimus.

5. Archyvas yra ribotos civilinés atsakomybés vieSasis juridinis asmuo, turintis sgskaity
bankuose ir antspaudg su Lietuvos valstybés herbu ir savo pavadinimu.

Archyvo buveinés adresas — Priestocio g. 8, Klaipéda, Lietuvos Respublika. Sprendima
dél Archyvo buveinés pakeitimo priima Vyriausybé.

6. Archyvas yra biudZetiné jstaiga, pavaldi ir atskaitinga Lietuvos vyriausiajam
archyvarui, finansuojama i§ Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto asignavimy (toliau —
valstybés biudzetas) ir kity valstybés pinigy fondy IéSy. Archyvui finansuoti gali biti
naudojami ir Kiti jstatymy leidziami finansavimo $altiniai.

7. Archyvo vie$i praneSimai skelbiami Archyvo interneto svetainéje, o jstatymy ir kity
teisés akty nustatytais atvejais — leidinio ,,Valstybés zinios* priede ,,Informaciniai praneSimai‘
ir kitose visuomenés informavimo priemonése.

8. Sie nuostatai kei¢iami Vyriausybés nutarimu teisés akty nustatyta tvarka.

Il. ARCHYVO VEIKLOS TIKSLAS IR FUNKCIJOS

9. Pagrindinis Archyvo veiklos tikslas — atlikti vie$ajj administravimg, susijusj su
archyvy ir dokumenty valstybinio valdymo sritimi.

10. Archyvas, siekdamas nurodyto veiklos tikslo, atlieka Sias funkcijas:

10.1. teisés akty nustatyta tvarka kaupia, saugo, tiria ir populiarina priskirtos
Nacionalinio dokumenty fondo dalies dokumentus: dabartinéje Klaipédos apskrities
teritorijoje iki 1990 mety veikusiy vietos valdzios, kity valstybiniy jstaigy ir imoniy veiklos
dokumentus, nuo 1990 mety veikusiy ir veikianciy valstybés ir savivaldybiy institucijy,
Istaigy, imoniy veiklos dokumentus, taip pat nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy ir
fiziniy asmeny perduotus dokumentus, i§ kity valstybiy gautus susijusius dokumentus ar jy
kopijas;

10.2. jstatymy nustatyta tvarka uZtikrina visuomenés prié¢jima prie saugomy dokumenty;
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10.3. pagal kompetencijg priziuri, kaip jgyvendinami teisés aktuose nustatyti
dokumenty ir archyvy valdymo ir naudojimo reikalavimai, teikia metoding pagalba valstybés
institucijoms, jstaigoms ir jmonéms, perduodancioms dokumentus j Archyva;

10.4. tvarko saugomy dokumenty apskaita, uztikrinancig jy valdyma, rengia
informacijos paieSkos priemones ir sistemas;

10.5. atliecka saugomy dokumenty fizinés biklés stebéseng ir jgyvendina dokumenty
iSsaugojimg uztikrinancias priemones;

10.6. teisés akty nustatyta tvarka teikia asmenims susipazinti saugomus dokumentus ar
ju kopijas tam skirtose Archyvo patalpose, asmeny praSymu pagamina dokumenty kopijas;

10.7. saugomy dokumenty pagrindu iS§duoda pazymas, patvirtintas dokumenty kopijas,
iSraSus asmeny praSymuose nurodytiems juridiniams faktams patvirtinti;

10.8. teisés akty nustatyta tvarka rengia teisés akty projektus (iSskyrus jstatymy,
Lietuvos Respublikos Seimo ir Vyriausybés nutarimy projektus) ar dalyvauja rengiant teisés
akty projektus, susijusius su dokumenty valdymu ir naudojimu;

10.9. teisés akty nustatyta tvarka sprendzia valstybés ir savivaldybiy institucijy, istaigy,
jmoniy, perduodanciy dokumentus j Archyva, veiklos dokumenty vertés ekspertizés ir
dokumenty saugojimo terminy, kai jy nenustato kiti teisés aktai, klausimus;

10.10. kaupia informacijg apie Lietuvai reikSmingg dokumentinj pavelda, esantj
uzsienio Salyse;

10.11. sprendzia dokumenty ar jy kopijy jsigijimo Nacionaliniam dokumenty fondui
papildyti nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy ar fiziniy asmeny veiklos dokumentais
klausimus;

10.12. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui pasitlymus dél valstybés ir savivaldybiy
institucijy, jstaigy ir jmoniy, perduodanciy dokumentus valstybés archyvams nuolat saugoti,
sgraSo papildymo ir patikslinimo;

10.13. derina valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, jmoniy, perduodanciy
dokumentus j Archyva, pateiktus apskaitos dokumentus;

10.14. pagal kompetencijg teikia informacijg valstybés ir savivaldybiy institucijoms,
jstaigoms ir jmonéms, kitiems juridiniams ir fiziniams asmenims, teisés akty nustatyta tvarka
nagrin€ja asmeny praSymus, skundus ir pranesimus;

10.15. pagal kompetencija jgyvendina Europos Sajungos teisés akty nuostatas dél
dokumenty valdymo ir naudojimo;

10.16. atlieka kitas jstatymy ir kity teisés akty Archyvui pavestas funkcijas.

111. ARCHYVO TEISES

11. Archyvas, siekdamas nurodyto veiklos tikslo ir atlikdamas jo kompetencijai
priskirtas funkcijas, turi teisg:

11.1. i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy, istaigy ir imoniy, valstybés jgalioty
asmeny, nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy asmeny gauti informacija, susijusig su
Archyvo funkcijy atlikimu;

11.2. pagal jstatymy nustatyta kompetencija teikti rekomendacijas ir duoti privalomus
nurodymus valstybés institucijoms, jstaigoms, jmonéms, perduodanc¢ioms dokumentus j
Archyva;

11.3. sudaryti komisijas, darbo grupes, pasitelkti kity valstybés ir savivaldybiy jstaigy,
organizacijy atstovus, susitarus su jy vadovais, dokumenty projektams rengti, sprendziamiems
klausimams nagrinéti;

11.4. pagal kompetencijg dalyvauti kity institucijy ir jstaigy sudaryty komisijy, darbo
grupiy, patariamyjy institucijy veikloje;

11.5. pagal kompetencija skelbti informacija, leisti ir platinti neperiodinius informacinio
pobiidZzio leidinius, rengti seminarus, konferencijas ir kitus renginius;



11.6. pagal kompetencija sudaryti sutartis su Lietuvos Respublikos ir uzsienio valstybiy
fiziniais ir juridiniais asmenimis, palaikyti rySius ir bendradarbiauti su atitinkamomis
institucijomis ir tarptautinémis organizacijomis, dalyvauti jgyvendinant bendrus projektus;

11.7. teikti mokamas dokumenty saugojimo, tvarkymo, paieskos, restauravimo,
kopijavimo, konvertavimo, demonstravimo, taip pat mokymo ir konsultavimo paslaugas;

11.8. gauti parama Lietuvos Respublikos labdaros ir paramos jstatymo (Zin., 1993, Nr.
21-506; 2000, Nr. 61-1818) nustatyta tvarka.

12. Archyvas turi kity teisés aktuose nustatyty teisiy.

IV. ARCHYVO VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

13. Archyvo veikla organizuojama vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro
patvirtintu metiniu veiklos planu, rengiamu Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos
strateginio veiklos plano programy tikslams ir uzdaviniams jgyvendinti. Tvirtinti Archyvo
metinius veiklos planus Lietuvos vyriausiasis archyvaras gali pavesti Archyvo direktoriui.
Archyvo metiniai veiklos planai rengiami vadovaujantis Strateginio planavimo metodika,
patvirtinta Vyriausybés 2002 m. birzelio 6 d. nutarimu Nr. 827 (Zin., 2002, Nr. 57-2312;
2010, Nr. 102-5279). Archyvo metiniai veiklos planai skelbiami interneto svetainéje. Metinio
veiklos plano vykdymo vertinimg atlieka Kultiiros ministerijos Vidaus audito skyrius.

14. Archyvo veikla, vidaus tvarka, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal
darbo sutartis ir gaunanéiy darbo uzmokestj i§ valstybés biudZeto ir valstybés pinigy fondy
(toliau — darbuotojai), teises ir pareigas nustato Archyvo direktoriaus tvirtinamas Archyvo
darbo reglamentas, vidaus tvarkos taisyklés, pareigybiy aprasSymai.

15. Archyvui vadovauja direktorius, kurj priima ] pareigas ir atleidzia i§ pareigy
Lietuvos vyriausiasis archyvaras Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo (Zin.,
1999, Nr. 66-2130; 2002, Nr. 45-1708) nustatyta tvarka. Archyvo direktorius pavaldus ir
atskaitingas Lietuvos vyriausiajam archyvarui. Archyvo direktorius skatinamas ir tarnybinés
nuobaudos jam skiriamos Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

16. Archyvo direktorius:

16.1. sprendzia Archyvo kompetencijai priklausancius klausimus ir atsako uz Archyvui
nustatyty veiklos tiksly jgyvendinimg ir priskirty funkcijy atlikima;

16.2. uztikrina Lietuvos Respublikos jstatymy, tarptautiniy sutarcéiy, Vyriausybés
nutarimy, kultiiros ministro jsakymy, Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymy ir kity teisés
akty jgyvendinima;

16.3. uztikrina kultiiros ministro, Lietuvos vyriausiojo archyvaro pavedimy vykdyma;

16.4. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui tvirtinti Archyvo metinius veiklos planus,
jeigu Lietuvos vyriausiasis archyvaras jy nepaveda tvirtinti Archyvo direktoriui, vykdomy
programy samatas;

16.5. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui Archyvo veiklos ir finansines ataskaitas,
Lietuvos vyriausiojo archyvaro reikalavimu atsiskaito uz savo veikla;

16.6. priima jsakymus, tikrina jy vykdyma;

16.7. tvirtina Archyvo valstybés tarnautojy ir darbuotojy sarasus, pareigybiy aprasymus
ir Kitus vidaus administravimo dokumentus;

16.8. koordinuoja ir kontroliuoja Archyvo valstybés tarnautojy ir darbuotojy veikla;

16.9. jstatymy nustatyta tvarka priima j pareigas ir atleidzia i§ jy Archyvo valstybes
tarnautojus ir darbuotojus, juos skatina, skiria jiems tarnybines ar drausmines nuobaudas ir
pasalpas;

16.10. uztikrina racionaly ir taupy skirty asignavimy ir turto naudojimg, veiksmingg
Archyvo vidaus kontrole;

16.11. uZtikrina, kad Archyvo finansiniai jsipareigojimai nevirSyty jo finansiniy
galimybiy;
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16.12. Lietuvos Respublikos administraciniy teisés pazeidimy kodekso nustatyta tvarka
pagal kompetencija suraso protokolus, nagrin¢ja administraciniy teisés pazeidimy bylas, taiko
nuobaudas asmenims, padariusiems administracinius teisés pazeidimus;

16.13. teisés akty nustatyta tvarka informuoja visuomen¢ apie Archyvo veikla;

16.14. atlieka kitas Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo, kity teisés
akty pavestas funkcijas.

17. Laikinai nesant Archyvo direktoriaus, jo funkcijas atlicka jo jgaliotas valstybés
tarnautojas.

18. Archyvo valstybés tarnautojy ir darbuotojy statusg, priémimo j pareigas, atleidimo i$
pareigy, darbo uzmokesc¢io mokéjimo tvarka ir salygas, atsakomybe ir socialines garantijas
nustato Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymas, Lietuvos Respublikos darbo
kodeksas (Zin., 2002, Nr. 64-2569), kiti jstatymai ir teisés aktai.

19. Archyve sudaroma Dokumenty eksperty komisija — direktoriaus patariamoji
institucija dokumenty valdymo klausimais. Komisijos nariy skaiciy, personaling sudéty ir
darbo reglamentg tvirtina Archyvo direktorius.

V. ARCHYVO VIDAUS ADMINISTRAVIMO KONTROLE

20. Archyvo finansy kontrole atlicka direktoriaus paskirti Archyvo valstybés tarnautojai
arba darbuotojai.

21. Archyvo metiniy veiklos plany jgyvendinimo kontrole vykdo Archyvo direktorius
arba jo paskirti valstybés tarnautojai.

22. Archyvo vidaus auditg atlieka Kultaros ministerijos Vidaus audito skyrius.

23. Archyvo valstybin] (finansinj ir veiklos) auditg atlicka Lietuvos Respublikos
valstybés kontrolé.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Archyvas reorganizuojamas, pertvarkomas arba likviduojamas Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.
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MARIJAMPOLES APSKRITIES ARCHYVO NUOSTATAI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Marijampolés apskrities archyvas (toliau — Archyvas) yra valstybés archyvas,
administruojantis priskirta Nacionalinio dokumenty fondo dalj ir atlickantis jstatymy
nustatytas vieSojo administravimo funkcijas.

2. Archyvas savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos tarptautinémis sutartimis, Europos Sgjungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982), Lietuvos
Respublikos vie$ojo administravimo jstatymu (Zin., 1999, Nr. 60-1945; 2006, Nr. 77-2975),
Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 104-2322; 2010, Nr. 15-
699), kitais jstatymais ir Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisés aktais, Respublikos
Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés (toliau — Vyriausyb¢) nutarimais,
Ministro Pirmininko potvarkiais, kultiiros ministro jsakymais, Lietuvos vyriausiojo archyvaro
jsakymais, taip pat Siais nuostatais.

3. Archyvo savininké yra valstybé. Archyvo savininko teises ir pareigas (iSskyrus
sprendimy dél Archyvo reorganizavimo, likvidavimo ir buveinés pakeitimo priémima)
jgyvendina Kultiros ministerija.

4. Kultiiros ministerija, jgyvendindama Archyvo savininko teises ir pareigas, sprendZia
jstatymuose ir kituose teisés aktuose jos kompetencijai priskirtus klausimus.

5. Archyvas yra ribotos civilinés atsakomybés vieSasis juridinis asmuo, turintis sgskaity
bankuose ir antspaudg su Lietuvos valstybés herbu ir savo pavadinimu.

Archyvo buveinés adresas — P. Butlerienés g. 9, Marijampolé, Lietuvos Respublika.
Sprendima dé¢l Archyvo buveinés pakeitimo priima Vyriausybé.

6. Archyvas yra biudZetiné jstaiga, pavaldi ir atskaitinga Lictuvos Vvyriausiajam
archyvarui, finansuojama i§ Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto asignavimy (toliau —
valstybés biudzetas) ir kity valstybés pinigy fondy IéSy. Archyvui finansuoti gali biti
naudojami ir kiti jstatymy leidziami finansavimo Saltiniai.

7. Archyvo vie$i praneSimai skelbiami Archyvo interneto svetainéje, o jstatymy ir kity
teisés akty nustatytais atvejais — leidinio ,,Valstybés zinios* priede ,,Informaciniai praneSimai‘
ir kitose visuomenés informavimo priemonése.

8. Sie nuostatai kei¢iami Vyriausybés nutarimu teisés akty nustatyta tvarka.

Il. ARCHYVO VEIKLOS TIKSLAS IR FUNKCIJOS

9. Pagrindinis Archyvo veiklos tikslas — atlikti vie$ajj administravimg, susijusj su
archyvy ir dokumenty valstybinio valdymo sritimi.

10. Archyvas, siekdamas nurodyto veiklos tikslo, atlieka Sias funkcijas:

10.1. teisés akty nustatyta tvarka kaupia, saugo, tiria ir populiarina priskirtos
Nacionalinio dokumenty fondo dalies dokumentus: dabartinéje Marijampolés apskrities
teritorijoje iki 1990 mety veikusiy vietos valdZzios, kity valstybiniy jstaigy ir jmoniy veiklos
dokumentus, nuo 1990 mety veikusiy ir veikian¢iy valstybés ir savivaldybiy institucijy,
Istaigy, ijmoniy veiklos dokumentus, taip pat nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy ir
fiziniy asmeny perduotus dokumentus, i§ kity valstybiy gautus susijusius dokumentus ar jy
kopijas;

10.2. jstatymy nustatyta tvarka uZtikrina visuomenés prié¢jima prie saugomy dokumenty;
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10.3. pagal kompetencija prizitri, kaip jgyvendinami teisés aktuose nustatyti
dokumenty ir archyvy valdymo ir naudojimo reikalavimai, teikia metoding pagalbg valstybes
institucijoms, jstaigoms ir jmonéms, perduodancioms dokumentus j Archyva;

10.4. tvarko saugomy dokumenty apskaita, uztikrinancia jy valdyma, rengia
informacijos paieSkos priemones ir sistemas;

10.5. atliecka saugomy dokumenty fizinés buklés stebéseng ir jgyvendina dokumenty
iSsaugojimg uztikrinancias priemones;

10.6. teisés akty nustatyta tvarka teikia asmenims susipazinti saugomus dokumentus ar
ju kopijas tam skirtose Archyvo patalpose, asmeny praSymu pagamina dokumenty kopijas;

10.7. saugomy dokumenty pagrindu iS§duoda pazymas, patvirtintas dokumenty kopijas,
iSraSus asmeny praSymuose nurodytiems juridiniams faktams patvirtinti;

10.8. teisés akty nustatyta tvarka rengia teisés akty projektus (iSskyrus jstatymuy,
Lietuvos Respublikos Seimo ir Vyriausybés nutarimy projektus) ar dalyvauja rengiant teisés
akty projektus, susijusius su dokumenty valdymu ir naudojimu;

10.9. teisés akty nustatyta tvarka sprendzia valstybés ir savivaldybiy institucijy, istaigy,
jmoniy, perduodanciy dokumentus j Archyva, veiklos dokumenty vertés ekspertizés ir
dokumenty saugojimo terminy, kai jy nenustato kiti teisés aktai, klausimus;

10.10. kaupia informacija apie Lietuvai reikSmingg dokumentinj pavelda, esantj
uzsienio Salyse;

10.11. sprendzia dokumenty ar jy kopijy jsigijimo Nacionaliniam dokumenty fondui
papildyti nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy ar fiziniy asmeny veiklos dokumentais
klausimus;

10.12. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui pasitilymus dél valstybés ir savivaldybiy
institucijy, jstaigy ir jmoniy, perduodanciy dokumentus valstybés archyvams nuolat saugoti,
sgraSo papildymo ir patikslinimo;

10.13. derina valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, jmoniy, perduodanciy
dokumentus j Archyva, pateiktus apskaitos dokumentus;

10.14. pagal kompetencijg teikia informacijg valstybés ir savivaldybiy institucijoms,
jstaigoms ir jmonéms, kitiems juridiniams ir fiziniams asmenims, teisés akty nustatyta tvarka
nagrin€ja asmeny praSymus, skundus ir pranesimus;

10.15. pagal kompetencija jgyvendina Europos Sajungos teisés akty nuostatas dél
dokumenty valdymo ir naudojimo;

10.16. atlieka kitas jstatymy ir kity teisés akty Archyvui pavestas funkcijas.

111. ARCHYVO TEISES

11. Archyvas, siekdamas nurodyto veiklos tikslo ir atlikdamas jo kompetencijai
priskirtas funkcijas, turi teisg:

11.1. i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy, istaigy ir imoniy, valstybés jgalioty
asmeny, nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy asmeny gauti informacija, susijusig su
Archyvo funkcijy atlikimu;

11.2. pagal jstatymy nustatyta kompetencija teikti rekomendacijas ir duoti privalomus
nurodymus valstybés institucijoms, jstaigoms, jmonéms, perduodanc¢ioms dokumentus j
Archyva;

11.3. sudaryti komisijas, darbo grupes, pasitelkti kity valstybés ir savivaldybiy jstaigy,
organizacijy atstovus, susitarus su jy vadovais, dokumenty projektams rengti, sprendZiamiems
klausimams nagrinéti;

11.4. pagal kompetencijg dalyvauti kity institucijy ir jstaigy sudaryty komisijy, darbo
grupiy, patariamyjy institucijy veikloje;

11.5. pagal kompetencija skelbti informacija, leisti ir platinti neperiodinius informacinio
pobiidZzio leidinius, rengti seminarus, konferencijas ir kitus renginius;



11.6. pagal kompetencija sudaryti sutartis su Lietuvos Respublikos ir uzsienio valstybiy
fiziniais ir juridiniais asmenimis, palaikyti rySius ir bendradarbiauti su atitinkamomis
institucijomis ir tarptautinémis organizacijomis, dalyvauti jgyvendinant bendrus projektus;

11.7. teikti mokamas dokumenty saugojimo, tvarkymo, paieskos, restauravimo,
kopijavimo, konvertavimo, demonstravimo, taip pat mokymo ir konsultavimo paslaugas;

11.8. gauti parama Lietuvos Respublikos labdaros ir paramos jstatymo (Zin., 1993, Nr.
21-506; 2000, Nr. 61-1818) nustatyta tvarka.

12. Archyvas turi kity teisés aktuose nustatyty teisiy.

IV. ARCHYVO VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

13. Archyvo veikla organizuojama vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro
patvirtintu metiniu veiklos planu, rengiamu Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos
strateginio veiklos plano programy tikslams ir uzdaviniams jgyvendinti. Tvirtinti Archyvo
metinius veiklos planus Lietuvos vyriausiasis archyvaras gali pavesti Archyvo direktoriui.
Archyvo metiniai veiklos planai rengiami vadovaujantis Strateginio planavimo metodika,
patvirtinta Vyriausybés 2002 m. birzelio 6 d. nutarimu Nr. 827 (Zin., 2002, Nr. 57-2312;
2010, Nr. 102-5279). Archyvo metiniai veiklos planai skelbiami interneto svetainéje. Metinio
veiklos plano vykdymo vertinimg atlicka Kultiiros ministerijos Vidaus audito skyrius.

14. Archyvo veikla, vidaus tvarka, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal
darbo sutartis ir gaunan¢iy darbo uzmokest] i§ valstybés biudZeto ir valstybés pinigy fondy
(toliau — darbuotojai), teises ir pareigas nustato Archyvo direktoriaus tvirtinamas Archyvo
darbo reglamentas, vidaus tvarkos taisyklés, pareigybiy aprasSymai.

15. Archyvui vadovauja direktorius, kurj priima ] pareigas ir atleidzia i§ pareigy
Lietuvos vyriausiasis archyvaras Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo (Zin.,
1999, Nr. 66-2130; 2002, Nr. 45-1708) nustatyta tvarka. Archyvo direktorius pavaldus ir
atskaitingas Lietuvos vyriausiajam archyvarui. Archyvo direktorius skatinamas ir tarnybinés
nuobaudos jam skiriamos Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

16. Archyvo direktorius:

16.1. sprendzia Archyvo kompetencijai priklausancius klausimus ir atsako uz Archyvui
nustatyty veiklos tiksly jgyvendinimg ir priskirty funkcijy atlikima;

16.2. uztikrina Lietuvos Respublikos jstatymy, tarptautiniy sutar¢iy, Vyriausybés
nutarimy, kultiiros ministro jsakymy, Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymy ir kity teisés
akty jgyvendinima;

16.3. uztikrina kultiiros ministro, Lietuvos vyriausiojo archyvaro pavedimy vykdyma;

16.4. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui tvirtinti Archyvo metinius veiklos planus,
jeigu Lietuvos vyriausiasis archyvaras jy nepaveda tvirtinti Archyvo direktoriui, vykdomy
programy samatas;

16.5. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui Archyvo veiklos ir finansines ataskaitas,
Lietuvos vyriausiojo archyvaro reikalavimu atsiskaito uz savo veikla;

16.6. priima jsakymus, tikrina jy vykdyma;

16.7. tvirtina Archyvo valstybés tarnautojy ir darbuotojy sarasus, pareigybiy aprasymus
ir Kitus vidaus administravimo dokumentus;

16.8. koordinuoja ir kontroliuoja valstybés tarnautojy ir darbuotojy veikla;

16.9. jstatymy nustatyta tvarka priima j pareigas ir atleidzia i§ jy Archyvo valstybes
tarnautojus ir darbuotojus, juos skatina, skiria jiems tarnybines ar drausmines nuobaudas ir
pasalpas;

16.10. uztikrina racionaly ir taupy skirty asignavimy ir turto naudojimg, veiksmingg
Archyvo vidaus kontrole;

16.11. uZtikrina, kad Archyvo finansiniai jsipareigojimai nevirSyty jo finansiniy
galimybiy;
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16.12. Lietuvos Respublikos administraciniy teisés pazeidimy kodekso nustatyta tvarka
pagal kompetencija suraso protokolus, nagrin¢ja administraciniy teisés pazeidimy bylas, taiko
nuobaudas asmenims, padariusiems administracinius teisés pazeidimus;

16.13. teisés akty nustatyta tvarka informuoja visuomeng apie Archyvo veikla;

16.14. atlieka kitas Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo, kity teisés
akty pavestas funkcijas.

17. Laikinai nesant Archyvo direktoriaus, jo funkcijas atlicka jo jgaliotas valstybés
tarnautojas.

18. Archyvo valstybés tarnautojy ir darbuotojy statusg, priémimo j pareigas, atleidimo i$
pareigy, darbo uzmokesc¢io mokéjimo tvarka ir salygas, atsakomybe ir socialines garantijas
nustato Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymas, Lietuvos Respublikos darbo
kodeksas (Zin., 2002, Nr. 64-2569), kiti jstatymai ir teisés aktai.

19. Archyve sudaroma Dokumenty eksperty komisija — direktoriaus patariamoji
institucija dokumenty valdymo klausimais. Komisijos nariy skaiciy, personaling sudéty ir
darbo reglamentg tvirtina Archyvo direktorius.

V. ARCHYVO VIDAUS ADMINISTRAVIMO KONTROLE

20. Archyvo finansy kontrole atlicka direktoriaus paskirti Archyvo valstybés tarnautojai
arba darbuotojai.

21. Archyvo metiniy veiklos plany jgyvendinimo kontrole vykdo Archyvo direktorius
arba jo paskirti valstybés tarnautojai.

22. Archyvo vidaus auditg atlieka Kultiros ministerijos Vidaus audito skyrius.

23. Archyvo valstybin] (finansinj ir veiklos) auditg atlicka Lietuvos Respublikos
valstybés kontrolé.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Archyvas reorganizuojamas, pertvarkomas arba likviduojamas Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.
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PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2011 m. vasario 17 d. nutarimu Nr. 197

PANEVEZIO APSKRITIES ARCHYVO NUOSTATAI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio apskrities archyvas (toliau — Archyvas) yra valstybés archyvas,
administruojantis priskirta Nacionalinio dokumenty fondo dalj ir atlickantis jstatymy
nustatytas vieSojo administravimo funkcijas.

2. Archyvas savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos tarptautinémis sutartimis, Europos Sgjungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982), Lietuvos
Respublikos vie$ojo administravimo jstatymu (Zin., 1999, Nr. 60-1945; 2006, Nr. 77-2975),
Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 104-2322; 2010, Nr. 15-
699), kitais jstatymais ir Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisés aktais, Respublikos
Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés (toliau — Vyriausyb¢) nutarimais,
Ministro Pirmininko potvarkiais, kultiiros ministro jsakymais, Lietuvos vyriausiojo archyvaro
jsakymais, taip pat Siais nuostatais.

3. Archyvo savininké yra valstybé. Archyvo savininko teises ir pareigas (iSskyrus
sprendimy dél Archyvo reorganizavimo, likvidavimo ir buveinés pakeitimo priémima)
jgyvendina Kultiros ministerija.

4. Kultiiros ministerija, jgyvendindama Archyvo savininko teises ir pareigas, sprendzia
jstatymuose ir kituose teisés aktuose jos kompetencijai priskirtus klausimus.

5. Archyvas yra ribotos civilinés atsakomybés vieSasis juridinis asmuo, turintis sgskaity
bankuose ir antspaudg su Lietuvos valstybés herbu ir savo pavadinimu.

Archyvo buveinés adresas — M. ValanCiaus g. 3, Panevézys, Lietuvos Respublika.
Sprendima dé¢l Archyvo buveinés pakeitimo priima Vyriausybé.

6. Archyvas yra biudZetiné jstaiga, pavaldi ir atskaitinga Lietuvos vyriausiajam
archyvarui, finansuojama i§ Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto asignavimy (toliau —
valstybés biudzetas) ir kity valstybés pinigy fondy IéSy. Archyvui finansuoti gali biti
naudojami ir kiti jstatymy leidziami finansavimo Saltiniai.

7. Archyvo vie$i praneSimai skelbiami Archyvo interneto svetainéje, o jstatymy ir kity
teisés akty nustatytais atvejais — leidinio ,,Valstybés zinios* priede ,,Informaciniai praneSimai‘
ir kitose visuomenés informavimo priemonése.

8. Sie nuostatai kei¢iami Vyriausybés nutarimu teisés akty nustatyta tvarka.

Il. ARCHYVO VEIKLOS TIKSLAS IR FUNKCIJOS

9. Pagrindinis Archyvo veiklos tikslas — atlikti vie$ajj administravimg, susijusj su
archyvy ir dokumenty valstybinio valdymo sritimi.

10. Archyvas, siekdamas nurodyto veiklos tikslo, atlieka Sias funkcijas:

10.1. teisés akty nustatyta tvarka kaupia, saugo, tiria ir populiarina priskirtos
Nacionalinio dokumenty fondo dalies dokumentus: dabarting¢je Panevézio apskrities
teritorijoje iki 1990 mety veikusiy vietos valdzios, kity valstybiniy jstaigy ir jmoniy veiklos
dokumentus, nuo 1990 mety veikusiy ir veikian¢iy valstybés ir savivaldybiy institucijy,
Istaigy, imoniy veiklos dokumentus, taip pat nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy ir
fiziniy asmeny perduotus dokumentus, i§ kity valstybiy gautus susijusius dokumentus ar jy
kopijas;

10.2. jstatymy nustatyta tvarka uZtikrina visuomenés prié¢jima prie saugomy dokumenty;
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10.3. pagal kompetencijg priziuri, kaip jgyvendinami teisés aktuose nustatyti
dokumenty ir archyvy valdymo ir naudojimo reikalavimai, teikia metoding pagalba valstybés
institucijoms, jstaigoms ir jmonéms, perduodancioms dokumentus j Archyva;

10.4. tvarko saugomy dokumenty apskaita, uztikrinancig jy valdyma, rengia
informacijos paieSkos priemones ir sistemas;

10.5. atliecka saugomy dokumenty fizinés buklés stebéseng ir jgyvendina dokumenty
iSsaugojimg uztikrinancias priemones;

10.6. teisés akty nustatyta tvarka teikia asmenims susipazinti saugomus dokumentus ar
ju kopijas tam skirtose Archyvo patalpose, asmeny praSymu pagamina dokumenty kopijas;

10.7. saugomy dokumenty pagrindu iS§duoda pazymas, patvirtintas dokumenty kopijas,
iSraSus asmeny praSymuose nurodytiems juridiniams faktams patvirtinti;

10.8. teisés akty nustatyta tvarka rengia teisés akty projektus (iSskyrus jstatymy,
Lietuvos Respublikos Seimo ir Vyriausybés nutarimy projektus) ar dalyvauja rengiant teisés
akty projektus, susijusius su dokumenty valdymu ir naudojimu;

10.9. teisés akty nustatyta tvarka sprendzia valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy,
jmoniy, perduodanciy dokumentus j Archyva, veiklos dokumenty vertés ekspertizés ir
dokumenty saugojimo terminy, kai jy nenustato kiti teisés aktai, klausimus;

10.10. kaupia informacijag apie Lietuvai reikSmingg dokumentinj pavelda, esantj
uzsienio Salyse;

10.11. sprendzia dokumenty ar jy kopijy jsigijimo Nacionaliniam dokumenty fondui
papildyti nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy ar fiziniy asmeny veiklos dokumentais
klausimus;

10.12. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui pasitlymus dél valstybés ir savivaldybiy
institucijy, jstaigy ir jmoniy, perduodanciy dokumentus valstybés archyvams nuolat saugoti,
sgraSo papildymo ir patikslinimo;

10.13. derina valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, jmoniy, perduodanciy
dokumentus j Archyva, pateiktus apskaitos dokumentus;

10.14. pagal kompetencijg teikia informacijg valstybés ir savivaldybiy institucijoms,
jstaigoms ir jmonéms, kitiems juridiniams ir fiziniams asmenims, teisés akty nustatyta tvarka
nagrinéja asmeny praSymus, skundus ir prane$imus;

10.15. pagal kompetencija jgyvendina Europos Sajungos teisés akty nuostatas dél
dokumenty valdymo ir naudojimo;

10.16. atlieka kitas jstatymy ir kity teisés akty Archyvui pavestas funkcijas.

111. ARCHYVO TEISES

11. Archyvas, siekdamas nurodyto veiklos tikslo ir atlikdamas jo kompetencijai
priskirtas funkcijas, turi teisg:

11.1. i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy, istaigy ir imoniy, valstybés jgalioty
asmeny, nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy asmeny gauti informacija, susijusia su
Archyvo funkcijy atlikimu;

11.2. pagal jstatymy nustatyta kompetencija teikti rekomendacijas ir duoti privalomus
nurodymus valstybés institucijoms, jstaigoms, jmonéms, perduodancioms dokumentus j
Archyva;

11.3. sudaryti komisijas, darbo grupes, pasitelkti kity valstybés ir savivaldybiy jstaigy,
organizacijy atstovus, susitarus su jy vadovais, dokumenty projektams rengti, sprendziamiems
klausimams nagrinéti;

11.4. pagal kompetencija dalyvauti kity institucijy ir jstaigy sudaryty komisijy, darbo
grupiy, patariamyjy institucijy veikloje;

11.5. pagal kompetencija skelbti informacija, leisti ir platinti neperiodinius informacinio
pobiidzio leidinius, rengti seminarus, konferencijas ir Kitus renginius;



11.6. pagal kompetencija sudaryti sutartis su Lietuvos Respublikos ir uzsienio valstybiy
fiziniais ir juridiniais asmenimis, palaikyti rySius ir bendradarbiauti su atitinkamomis
institucijomis ir tarptautinémis organizacijomis, dalyvauti jgyvendinant bendrus projektus;

11.7. teikti mokamas dokumenty saugojimo, tvarkymo, paieskos, restauravimo,
kopijavimo, konvertavimo, demonstravimo, taip pat mokymo ir konsultavimo paslaugas;

11.8. gauti parama Lietuvos Respublikos labdaros ir paramos jstatymo (Zin., 1993, Nr.
21-506; 2000, Nr. 61-1818) nustatyta tvarka.

12. Archyvas turi kity teisés aktuose nustatyty teisiy.

IV. ARCHYVO VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

13. Archyvo veikla organizuojama vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro
patvirtintu metiniu veiklos planu, rengiamu Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos
strateginio veiklos plano programy tikslams ir uzdaviniams jgyvendinti. Tvirtinti Archyvo
metinius veiklos planus Lietuvos vyriausiasis archyvaras gali pavesti Archyvo direktoriui.
Archyvo metiniai veiklos planai rengiami vadovaujantis Strateginio planavimo metodika,
patvirtinta Vyriausybés 2002 m. birzelio 6 d. nutarimu Nr. 827 (Zin., 2002, Nr. 57-2312;
2010, Nr. 102-5279). Archyvo metiniai veiklos planai skelbiami interneto svetainéje. Metinio
veiklos plano vykdymo vertinimg atlieka Kultiiros ministerijos Vidaus audito skyrius.

14. Archyvo veikla, vidaus tvarka, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal
darbo sutartis ir gaunan¢iy darbo uzmokest] i§ valstybés biudZeto ir valstybés pinigy fondy
(toliau — darbuotojai), teises ir pareigas nustato Archyvo direktoriaus tvirtinamas Archyvo
darbo reglamentas, vidaus tvarkos taisyklés, pareigybiy aprasymai.

15. Archyvui vadovauja direktorius, kurj priima ] pareigas ir atleidzia i§ pareigy
Lietuvos vyriausiasis archyvaras Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo (Zin.,
1999, Nr. 66-2130; 2002, Nr. 45-1708) nustatyta tvarka. Archyvo direktorius pavaldus ir
atskaitingas Lietuvos vyriausiajam archyvarui. Archyvo direktorius skatinamas ir tarnybinés
nuobaudos jam skiriamos Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

16. Archyvo direktorius:

16.1. sprendzia Archyvo kompetencijai priklausanéius klausimus ir atsako uz Archyvui
nustatyty veiklos tiksly jgyvendinimg ir priskirty funkcijy atlikima;

16.2. uztikrina Lietuvos Respublikos jstatymy, tarptautiniy sutarciy, Vyriausybés
nutarimy, kultiiros ministro jsakymy, Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymy ir kity teisés
akty jgyvendinima;

16.3. uztikrina kultiiros ministro, Lietuvos vyriausiojo archyvaro pavedimy vykdyma;

16.4. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui tvirtinti Archyvo metinius veiklos planus,
jeigu Lietuvos vyriausiasis archyvaras jy nepaveda tvirtinti Archyvo direktoriui, vykdomy
programy samatas;

16.5. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui Archyvo veiklos ir finansines ataskaitas,
Lietuvos vyriausiojo archyvaro reikalavimu atsiskaito uz savo veikla;

16.6. priima jsakymus, tikrina jy vykdyma;

16.7. tvirtina Archyvo valstybés tarnautojy ir darbuotojy sarasus, pareigybiy aprasymus
ir Kitus vidaus administravimo dokumentus;

16.8. koordinuoja ir kontroliuoja valstybés tarnautojy ir darbuotojy veikla;

16.9. jstatymy nustatyta tvarka priima j pareigas ir atleidzia i§ jy Archyvo valstybés
tarnautojus ir darbuotojus, juos skatina, skiria jiems tarnybines ar drausmines nuobaudas ir
pasalpas;

16.10. uztikrina racionaly ir taupy skirty asignavimy ir turto naudojimg, veiksmingg
Archyvo vidaus kontrolg;

16.11. uZtikrina, kad Archyvo finansiniai jsipareigojimai nevirSyty jo finansiniy
galimybiy;
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16.12. Lietuvos Respublikos administraciniy teisés pazeidimy kodekso nustatyta tvarka
pagal kompetencijg suraSo protokolus, nagrin¢ja administraciniy teisés pazeidimy bylas, taiko
nuobaudas asmenims, padariusiems administracinius teisés pazeidimus;

16.13. teisés akty nustatyta tvarka informuoja visuomen¢ apie Archyvo veikla;

16.14. atlieka kitas Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy istatymo, kity teisés
akty pavestas funkcijas.

17. Laikinai nesant Archyvo direktoriaus, jo funkcijas atlicka jo jgaliotas valstybés
tarnautojas.

18. Archyvo valstybés tarnautojy ir darbuotojy statusg, priémimo j pareigas, atleidimo i$
pareigy, darbo uzmokescio mokéjimo tvarka ir salygas, atsakomybe ir socialines garantijas
nustato Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymas, Lietuvos Respublikos darbo
kodeksas (Zin., 2002, Nr. 64-2569), kiti jstatymai ir teisés aktai.

19. Archyve sudaroma Dokumenty eksperty komisija — direktoriaus patariamoji
institucija dokumenty valdymo klausimais. Komisijos nariy skaiciy, personaling sudéty ir
darbo reglamentg tvirtina Archyvo direktorius.

V. ARCHYVO VIDAUS ADMINISTRAVIMO KONTROLE

20. Archyvo finansy kontrole atlieka direktoriaus paskirti Archyvo valstybés tarnautojai
arba darbuotojai.

21. Archyvo metiniy veiklos plany jgyvendinimo kontrole vykdo Archyvo direktorius
arba jo paskirti valstybés tarnautojai.

22. Archyvo vidaus auditg atlieka KultGiros ministerijos Vidaus audito skyrius.

23. Archyvo valstybin] (finansinj ir veiklos) auditg atlicka Lietuvos Respublikos
valstybés kontrolé.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Archyvas reorganizuojamas, pertvarkomas arba likviduojamas Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.
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SIAULIU APSKRITIES ARCHYVO NUOSTATAI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy apskrities archyvas (toliau — Archyvas) yra valstybés archyvas,
administruojantis priskirta Nacionalinio dokumenty fondo dalj ir atlickantis jstatymy
nustatytas vieSojo administravimo funkcijas.

2. Archyvas savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos tarptautinémis sutartimis, Europos Sgjungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982), Lietuvos
Respublikos vie$ojo administravimo jstatymu (Zin., 1999, Nr. 60-1945; 2006, Nr. 77-2975),
Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 104-2322; 2010, Nr. 15-
699), kitais jstatymais ir Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisés aktais, Respublikos
Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés (toliau — Vyriausyb¢) nutarimais,
Ministro Pirmininko potvarkiais, kultiiros ministro jsakymais, Lietuvos vyriausiojo archyvaro
jsakymais, taip pat Siais nuostatais.

3. Archyvo savininké yra valstybé. Archyvo savininko teises ir pareigas (iSskyrus
sprendimy dél Archyvo reorganizavimo, likvidavimo ir buveinés pakeitimo priémima)
jgyvendina Kultiiros ministerija.

4. Kultiiros ministerija, jgyvendindama Archyvo savininko teises ir pareigas, sprendzia
jstatymuose ir kituose teisés aktuose jos kompetencijai priskirtus klausimus.

5. Archyvas yra ribotos civilinés atsakomybés vieSasis juridinis asmuo, turintis sgskaity
bankuose ir antspaudg su Lietuvos valstybés herbu ir savo pavadinimu.

Archyvo buveinés adresas — Vilniaus g. 160, Siauliai, Lietuvos Respublika. Sprendima
dél Archyvo buveinés pakeitimo priima Vyriausybé.

6. Archyvas yra biudZetiné jstaiga, pavaldi ir atskaitinga Lietuvos vyriausiajam
archyvarui, finansuojama i§ Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto asignavimy (toliau —
valstybés biudzetas) ir kity valstybés pinigy fondy IéSy. Archyvui finansuoti gali biti
naudojami ir kiti jstatymy leidZiami finansavimo S$altiniai.

7. Archyvo vie$i praneSimai skelbiami Archyvo interneto svetainéje, o jstatymy ir kity
teisés akty nustatytais atvejais — leidinio ,,Valstybés zinios* priede ,,Informaciniai praneSimai‘
ir kitose visuomenés informavimo priemoneése.

8. Sie nuostatai kei¢iami Vyriausybés nutarimu teisés akty nustatyta tvarka.

Il. ARCHYVO VEIKLOS TIKSLAS IR FUNKCIJOS

9. Pagrindinis Archyvo veiklos tikslas — atlikti vie$ajj administravimg, susijusj su
archyvy ir dokumenty valstybinio valdymo sritimi.

10. Archyvas, siekdamas nurodyto veiklos tikslo, atlieka Sias funkcijas:

10.1. teisés akty nustatyta tvarka kaupia, saugo, tiria ir populiarina priskirtos
Nacionalinio dokumenty fondo dalies dokumentus: dabartinéje Siauliy apskrities teritorijoje
iki 1990 mety veikusiy vietos valdzios, kity valstybiniy jstaigy ir jmoniy veiklos dokumentus,
nuo 1990 mety veikusiy ir veikianCiy valstybés ir savivaldybiy institucijy, istaigy, imoniy
veiklos dokumentus, taip pat nevalstybiniy organizacijy, priva¢iy juridiniy ir fiziniy asmeny
perduotus dokumentus, i§ kity valstybiy gautus susijusius dokumentus ar jy kopijas;

10.2. jstatymy nustatyta tvarka uZtikrina visuomenés prié¢jima prie saugomy dokumenty;
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10.3. pagal kompetencija prizitri, kaip jgyvendinami teisés aktuose nustatyti
dokumenty ir archyvy valdymo ir naudojimo reikalavimai, teikia metoding pagalbg valstybes
institucijoms, jstaigoms ir jmonéms, perduodancioms dokumentus j Archyva;

10.4. tvarko saugomy dokumenty apskaita, uztikrinancig jy valdyma, rengia
informacijos paieSkos priemones ir sistemas;

10.5. atliecka saugomy dokumenty fizinés buklés stebéseng ir jgyvendina dokumenty
iSsaugojimg uztikrinancias priemones;

10.6. teisés akty nustatyta tvarka teikia asmenims susipazinti saugomus dokumentus ar
ju kopijas tam skirtose Archyvo patalpose, asmeny praSymu pagamina dokumenty kopijas;

10.7. saugomy dokumenty pagrindu iS§duoda pazymas, patvirtintas dokumenty kopijas,
iSrasus asmeny prasymuose nurodytiems juridiniams faktams patvirtinti;

10.8. teisés akty nustatyta tvarka rengia teisés akty projektus (iSskyrus jstatymuy,
Lietuvos Respublikos Seimo ir Vyriausybés nutarimy projektus) ar dalyvauja rengiant teisés
akty projektus, susijusius su dokumenty valdymu ir naudojimu;

10.9. teisés akty nustatyta tvarka sprendzia valstybés ir savivaldybiy institucijy, istaigy,
jmoniy, perduodanciy dokumentus j Archyva, veiklos dokumenty vertés ekspertizés ir
dokumenty saugojimo terminy, kai jy nenustato kiti teisés aktai, klausimus;

10.10. kaupia informacijg apie Lietuvai reikSmingg dokumentinj pavelda, esantj
uzsienio Salyse;

10.11. sprendzia dokumenty ar jy kopijy jsigijimo Nacionaliniam dokumenty fondui
papildyti nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy ar fiziniy asmeny veiklos dokumentais
klausimus;

10.12. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui pasitilymus dél valstybés ir savivaldybiy
institucijy, jstaigy ir jmoniy, perduodanciy dokumentus valstybés archyvams nuolat saugoti,
sgraso papildymo ir patikslinimo;

10.13. derina valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, jmoniy, perduodanciy
dokumentus j Archyva, pateiktus apskaitos dokumentus;

10.14. pagal kompetencijg teikia informacijg valstybés ir savivaldybiy institucijoms,
jstaigoms ir jmonéms, kitiems juridiniams ir fiziniams asmenims, teisés akty nustatyta tvarka
nagrin€ja asmeny praSymus, skundus ir pranesimus;

10.15. pagal kompetencija jgyvendina Europos Sajungos teisés akty nuostatas dél
dokumenty valdymo ir naudojimo;

10.16. atlieka kitas jstatymy ir kity teisés akty Archyvui pavestas funkcijas.

111. ARCHYVO TEISES

11. Archyvas, siekdamas nurodyto veiklos tikslo ir atlikdamas jo kompetencijai
priskirtas funkcijas, turi teisg:

11.1. i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy ir imoniy, valstybés jgalioty
asmeny, nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy asmeny gauti informacija, susijusig su
Archyvo funkcijy atlikimu;

11.2. pagal jstatymy nustatyta kompetencijg teikti rekomendacijas ir duoti privalomus
nurodymus valstybés institucijoms, jstaigoms, jmonéms, perduodanc¢ioms dokumentus j
Archyva;

11.3. sudaryti komisijas, darbo grupes, pasitelkti kity valstybés ir savivaldybiy jstaigy,
organizacijy atstovus, susitarus su jy vadovais, dokumenty projektams rengti, sprendZziamiems
klausimams nagrinéti;

11.4. pagal kompetencijg dalyvauti kity institucijy ir jstaigy sudaryty komisijy, darbo
grupiy, patariamyjy institucijy veikloje;

11.5. pagal kompetencija skelbti informacija, leisti ir platinti neperiodinius informacinio
pobiidZzio leidinius, rengti seminarus, konferencijas ir kitus renginius;



11.6. pagal kompetencija sudaryti sutartis su Lietuvos Respublikos ir uzsienio valstybiy
fiziniais ir juridiniais asmenimis, palaikyti rySius ir bendradarbiauti su atitinkamomis
institucijomis ir tarptautinémis organizacijomis, dalyvauti jgyvendinant bendrus projektus;

11.7. teikti mokamas dokumenty saugojimo, tvarkymo, paieskos, restauravimo,
kopijavimo, konvertavimo, demonstravimo, taip pat mokymo ir konsultavimo paslaugas;

11.8. gauti parama Lietuvos Respublikos labdaros ir paramos jstatymo (Zin., 1993, Nr.
21-506; 2000, Nr. 61-1818) nustatyta tvarka.

12. Archyvas turi kity teisés aktuose nustatyty teisiy.

IV. ARCHYVO VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

13. Archyvo veikla organizuojama vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro
patvirtintu metiniu veiklos planu, rengiamu Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos
strateginio veiklos plano programy tikslams ir uzdaviniams jgyvendinti. Tvirtinti Archyvo
metinius veiklos planus Lietuvos vyriausiasis archyvaras gali pavesti Archyvo direktoriui.
Archyvo metiniai veiklos planai rengiami vadovaujantis Strateginio planavimo metodika,
patvirtinta Vyriausybés 2002 m. birzelio 6 d. nutarimu Nr. 827 (Zin., 2002, Nr. 57-2312;
2010, Nr. 102-5279). Archyvo metiniai veiklos planai skelbiami interneto svetainéje. Metinio
veiklos plano vykdymo vertinimg atlieka Kultiiros ministerijos Vidaus audito skyrius.

14. Archyvo veikla, vidaus tvarka, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal
darbo sutartis ir gaunanéiy darbo uzmokestj i§ valstybés biudZeto ir valstybés pinigy fondy
(toliau — darbuotojai), teises ir pareigas nustato Archyvo direktoriaus tvirtinamas Archyvo
darbo reglamentas, vidaus tvarkos taisyklés, pareigybiy aprasSymai.

15. Archyvui vadovauja direktorius, kurj priima ] pareigas ir atleidzia i§ pareigy
Lietuvos vyriausiasis archyvaras Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo (Zin.,
1999, Nr. 66-2130; 2002, Nr. 45-1708) nustatyta tvarka. Archyvo direktorius pavaldus ir
atskaitingas Lietuvos vyriausiajam archyvarui. Archyvo direktorius skatinamas ir tarnybinés
nuobaudos jam skiriamos Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

16. Archyvo direktorius:

16.1. sprendzia Archyvo kompetencijai priklausancius klausimus ir atsako uz Archyvui
nustatyty veiklos tiksly jgyvendinimg ir priskirty funkcijy atlikima;

16.2. uztikrina Lietuvos Respublikos jstatymy, tarptautiniy sutarcéiy, Vyriausybés
nutarimy, kultiiros ministro jsakymy, Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymy ir kity teisés
akty jgyvendinima;

16.3. uztikrina kultiiros ministro, Lietuvos vyriausiojo archyvaro pavedimy vykdyma;

16.4. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui tvirtinti Archyvo metinius veiklos planus,
jeigu Lietuvos vyriausiasis archyvaras jy nepaveda tvirtinti Archyvo direktoriui, vykdomy
programy samatas;

16.5. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui Archyvo veiklos ir finansines ataskaitas,
Lietuvos vyriausiojo archyvaro reikalavimu atsiskaito uz savo veikla;

16.6. priima jsakymus, tikrina jy vykdyma;

16.7. tvirtina Archyvo valstybés tarnautojy ir darbuotojy sarasus, pareigybiy aprasymus
ir Kitus vidaus administravimo dokumentus;

16.8. koordinuoja ir kontroliuoja Archyvo valstybés tarnautojy ir darbuotojy veikla;

16.9. jstatymy nustatyta tvarka priima j pareigas ir atleidzia i§ jy Archyvo valstybes
tarnautojus ir darbuotojus, juos skatina, skiria jiems tarnybines ar drausmines nuobaudas ir
pasalpas;

16.10. uztikrina racionaly ir taupy skirty asignavimy ir turto naudojimg, veiksmingg
Archyvo vidaus kontrole;

16.11. uZtikrina, kad Archyvo finansiniai jsipareigojimai nevirSyty jo finansiniy
galimybiy;
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16.12. Lietuvos Respublikos administraciniy teisés pazeidimy kodekso nustatyta tvarka
pagal kompetencija suraso protokolus, nagrin¢ja administraciniy teisés pazeidimy bylas, taiko
nuobaudas asmenims, padariusiems administracinius teisés pazeidimus;

16.13. teisés akty nustatyta tvarka informuoja visuomen¢ apie Archyvo veikla;

16.14. atlieka kitas Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo, kity teisés
akty pavestas funkcijas.

17. Laikinai nesant Archyvo direktoriaus, jo funkcijas atlicka jo jgaliotas valstybés
tarnautojas.

18. Archyvo valstybés tarnautojy ir darbuotojy statusg, priémimo j pareigas, atleidimo i$
pareigy, darbo uzmokesc¢io mokéjimo tvarka ir salygas, atsakomybe ir socialines garantijas
nustato Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymas, Lietuvos Respublikos darbo
kodeksas (Zin., 2002, Nr. 64-2569), kiti jstatymai ir teisés aktai.

19. Archyve sudaroma Dokumenty eksperty komisija — direktoriaus patariamoji
institucija dokumenty valdymo klausimais. Komisijos nariy skaiciy, personaling sudéty ir
darbo reglamentg tvirtina Archyvo direktorius.

V. ARCHYVO VIDAUS ADMINISTRAVIMO KONTROLE

20. Archyvo finansy kontrole atlicka direktoriaus paskirti Archyvo valstybés tarnautojai
arba darbuotojai.

21. Archyvo metiniy veiklos plany jgyvendinimo kontrole vykdo Archyvo direktorius
arba jo paskirti valstybés tarnautojai.

22. Archyvo vidaus auditg atlieka Kultaros ministerijos Vidaus audito skyrius.

23. Archyvo valstybin] (finansinj ir veiklos) auditg atlicka Lietuvos Respublikos
valstybés kontrolé.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Archyvas reorganizuojamas, pertvarkomas arba likviduojamas Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.
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TAURAGES APSKRITIES ARCHYVO NUOSTATAI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tauragés apskrities archyvas (toliau — Archyvas) yra valstybés archyvas,
administruojantis priskirta Nacionalinio dokumenty fondo dalj ir atlickantis jstatymy
nustatytas vieSojo administravimo funkcijas.

2. Archyvas savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos tarptautinémis sutartimis, Europos Sgjungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982), Lietuvos
Respublikos vie$ojo administravimo jstatymu (Zin., 1999, Nr. 60-1945; 2006, Nr. 77-2975),
Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 104-2322; 2010, Nr. 15-
699), kitais jstatymais ir Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisés aktais, Respublikos
Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés (toliau — Vyriausyb¢) nutarimais,
Ministro Pirmininko potvarkiais, kultiiros ministro jsakymais, Lietuvos vyriausiojo archyvaro
jsakymais, taip pat Siais nuostatais.

3. Archyvo savininké yra valstybé. Archyvo savininko teises ir pareigas (iSskyrus
sprendimy dél Archyvo reorganizavimo, likvidavimo ir buveinés pakeitimo priémima)
jgyvendina Kultiros ministerija.

4. Kultiiros ministerija, jgyvendindama Archyvo savininko teises ir pareigas, sprendZia
jstatymuose ir kituose teisés aktuose jos kompetencijai priskirtus klausimus.

5. Archyvas yra ribotos civilinés atsakomybés vieSasis juridinis asmuo, turintis sgskaity
bankuose ir antspaudg su Lietuvos valstybés herbu ir savo pavadinimu.

Archyvo buveinés adresas — Gaurés g. 4A, Tauragé, Lietuvos Respublika. Sprendima
dél Archyvo buveinés pakeitimo priima Vyriausybé.

6. Archyvas yra biudZetiné jstaiga, pavaldi ir atskaitinga Lietuvos vyriausiajam
archyvarui, finansuojama i§ Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto asignavimy (toliau —
valstybés biudzetas) ir kity valstybés pinigy fondy IéSy. Archyvui finansuoti gali biti
naudojami ir kiti jstatymy leidziami finansavimo Saltiniai.

7. Archyvo viesi praneSimai skelbiami Archyvo interneto svetainéje, o jstatymy ir kity
teisés akty nustatytais atvejais — leidinio ,,Valstybés zinios* priede ,,Informaciniai praneSimai‘
ir kitose visuomenés informavimo priemonése.

8. Sie nuostatai kei¢iami Vyriausybés nutarimu teisés akty nustatyta tvarka.

Il. ARCHYVO VEIKLOS TIKSLAS IR FUNKCIJOS

9. Pagrindinis Archyvo veiklos tikslas — atlikti vie$ajj administravimg, susijusj su
archyvy ir dokumenty valstybinio valdymo sritimi.

10. Archyvas, siekdamas nurodyto veiklos tikslo, atlicka $ias funkcijas:

10.1. teisés akty nustatyta tvarka kaupia, saugo, tiria ir populiarina priskirtos
Nacionalinio dokumenty fondo dalies dokumentus: dabartinéje Tauragés apskrities teritorijoje
iki 1990 mety veikusiy vietos valdzios, kity valstybiniy jstaigy ir jmoniy veiklos dokumentus,
nuo 1990 mety veikusiy ir veikianCiy valstybés ir savivaldybiy institucijy, istaigy, imoniy
veiklos dokumentus, taip pat nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy ir fiziniy asmeny
perduotus dokumentus, i$ kity valstybiy gautus susijusius dokumentus ar jy kopijas;

10.2. jstatymy nustatyta tvarka uZtikrina visuomenés prié¢jima prie saugomy dokumenty;
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10.3. pagal kompetencijg priziuri, kaip jgyvendinami teisés aktuose nustatyti
dokumenty ir archyvy valdymo ir naudojimo reikalavimai, teikia metoding pagalba valstybés
institucijoms, jstaigoms ir jmonéms, perduodancioms dokumentus j Archyva;

10.4. tvarko saugomy dokumenty apskaita, uztikrinancig jy valdyma, rengia
informacijos paieskos priemones ir sistemas;

10.5. atliecka saugomy dokumenty fizinés buklés stebéseng ir jgyvendina dokumenty
iSsaugojimg uztikrinancias priemones;

10.6. teisés akty nustatyta tvarka teikia asmenims susipazinti saugomus dokumentus ar
ju kopijas tam skirtose Archyvo patalpose, asmeny praSymu pagamina dokumenty kopijas;

10.7. saugomy dokumenty pagrindu iS§duoda pazymas, patvirtintas dokumenty kopijas,
iSraSus asmeny praSymuose nurodytiems juridiniams faktams patvirtinti;

10.8. teisés akty nustatyta tvarka rengia teisés akty projektus (iSskyrus jstatymy,
Lietuvos Respublikos Seimo ir Vyriausybés nutarimy projektus) ar dalyvauja rengiant teisés
akty projektus, susijusius su dokumenty valdymu ir naudojimu;

10.9. teisés akty nustatyta tvarka sprendzia valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy,
jmoniy, perduodanciy dokumentus j Archyva, veiklos dokumenty vertés ekspertizés ir
dokumenty saugojimo terminy, kai jy nenustato kiti teisés aktai, klausimus;

10.10. kaupia informacijag apie Lietuvai reikSmingg dokumentinj pavelda, esantj
uzsienio Salyse;

10.11. sprendzia dokumenty ar jy kopijy jsigijimo Nacionaliniam dokumenty fondui
papildyti nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy ar fiziniy asmeny veiklos dokumentais
klausimus;

10.12. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui pasitilymus dél valstybés ir savivaldybiy
institucijy, jstaigy ir jmoniy, perduodanciy dokumentus valstybés archyvams nuolat saugoti,
sgraSo papildymo ir patikslinimo;

10.13. derina valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, jmoniy, perduodanciy
dokumentus j Archyva, pateiktus apskaitos dokumentus;

10.14. pagal kompetencijg teikia informacijg valstybés ir savivaldybiy institucijoms,
jstaigoms ir jmonéms, kitiems juridiniams ir fiziniams asmenims, teisés akty nustatyta tvarka
nagrin€ja asmeny praSymus, skundus ir pranesimus;

10.15. pagal kompetencija jgyvendina Europos Sajungos teisés akty nuostatas dél
dokumenty valdymo ir naudojimo;

10.16. atlieka kitas jstatymy ir kity teisés akty Archyvui pavestas funkcijas.

111. ARCHYVO TEISES

11. Archyvas, siekdamas nurodyto veiklos tikslo ir atlikdamas jo kompetencijai
priskirtas funkcijas, turi teisg:

11.1. i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy, istaigy ir imoniy, valstybés jgalioty
asmeny, nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy asmeny gauti informacija, susijusig su
Archyvo funkcijy atlikimu;

11.2. pagal jstatymy nustatyta kompetencija teikti rekomendacijas ir duoti privalomus
nurodymus valstybés institucijoms, jstaigoms, jmonéms, perduodancioms dokumentus |
Archyva;

11.3. sudaryti komisijas, darbo grupes, pasitelkti kity valstybés ir savivaldybiy jstaigy,
organizacijy atstovus, susitarus su jy vadovais, dokumenty projektams rengti, sprendziamiems
klausimams nagrinéti;

11.4. pagal kompetencijg dalyvauti kity institucijy ir jstaigy sudaryty komisijy, darbo
grupiy, patariamyjy institucijy veikloje;

11.5. pagal kompetencija skelbti informacija, leisti ir platinti neperiodinius informacinio
pobiidzio leidinius, rengti seminarus, konferencijas ir Kitus renginius;



11.6. pagal kompetencija sudaryti sutartis su Lietuvos Respublikos ir uzsienio valstybiy
fiziniais ir juridiniais asmenimis, palaikyti rySius ir bendradarbiauti su atitinkamomis
institucijomis ir tarptautinémis organizacijomis, dalyvauti jgyvendinant bendrus projektus;

11.7. teikti mokamas dokumenty saugojimo, tvarkymo, paieskos, restauravimo,
kopijavimo, konvertavimo, demonstravimo, taip pat mokymo ir konsultavimo paslaugas;

11.8. gauti parama Lietuvos Respublikos labdaros ir paramos jstatymo (Zin., 1993, Nr.
21-506; 2000, Nr. 61-1818) nustatyta tvarka.

12. Archyvas turi kity teisés aktuose nustatyty teisiy.

IV. ARCHYVO VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

13. Archyvo veikla organizuojama vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro
patvirtintu metiniu veiklos planu, rengiamu Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos
strateginio veiklos plano programy tikslams ir uzdaviniams jgyvendinti. Tvirtinti Archyvo
metinius veiklos planus Lietuvos vyriausiasis archyvaras gali pavesti Archyvo direktoriui.
Archyvo metiniai veiklos planai rengiami vadovaujantis Strateginio planavimo metodika,
patvirtinta Vyriausybés 2002 m. birzelio 6 d. nutarimu Nr. 827 (Zin., 2002, Nr. 57-2312;
2010, Nr. 102-5279). Archyvo metiniai veiklos planai skelbiami interneto svetainéje. Metinio
veiklos plano vykdymo vertinimg atlieka Kultiiros ministerijos Vidaus audito skyrius.

14. Archyvo veikla, vidaus tvarka, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal
darbo sutartis ir gaunan¢iy darbo uzmokest] i§ valstybés biudZeto ir valstybés pinigy fondy
(toliau — darbuotojai), teises ir pareigas nustato Archyvo direktoriaus tvirtinamas Archyvo
darbo reglamentas, vidaus tvarkos taisyklés, pareigybiy aprasymai.

15. Archyvui vadovauja direktorius, kurj priima ] pareigas ir atleidzia i§ pareigy
Lietuvos vyriausiasis archyvaras Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo (Zin.,
1999, Nr. 66-2130; 2002, Nr. 45-1708) nustatyta tvarka. Archyvo direktorius pavaldus ir
atskaitingas Lietuvos vyriausiajam archyvarui. Archyvo direktorius skatinamas ir tarnybinés
nuobaudos jam skiriamos Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

16. Archyvo direktorius:

16.1. sprendzia Archyvo kompetencijai priklausancius klausimus ir atsako uz Archyvui
nustatyty veiklos tiksly jgyvendinimg ir priskirty funkcijy atlikima;

16.2. uztikrina Lietuvos Respublikos jstatymy, tarptautiniy sutarciy, Vyriausybés
nutarimy, kultiros ministro jsakymy, Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymy ir kity teisés
akty jgyvendinima;

16.3. uztikrina kultiiros ministro, Lietuvos vyriausiojo archyvaro pavedimy vykdyma;

16.4. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui tvirtinti Archyvo metinius veiklos planus,
jeigu Lietuvos vyriausiasis archyvaras jy nepaveda tvirtinti Archyvo direktoriui, vykdomy
programy samatas;

16.5. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui Archyvo veiklos ir finansines ataskaitas,
Lietuvos vyriausiojo archyvaro reikalavimu atsiskaito uz savo veikla;

16.6. priima jsakymus, tikrina jy vykdyma;

16.7. tvirtina Archyvo valstybés tarnautojy ir darbuotojy sarasus, pareigybiy aprasymus
ir Kitus vidaus administravimo dokumentus;

16.8. koordinuoja ir kontroliuoja Archyvo valstybés tarnautojy ir darbuotojy veikla;

16.9. jstatymy nustatyta tvarka priima j pareigas ir atleidzia i§ jy Archyvo valstybes
tarnautojus ir darbuotojus, juos skatina, skiria jiems tarnybines ar drausmines nuobaudas ir
pasalpas;

16.10. uztikrina racionaly ir taupy skirty asignavimy ir turto naudojima, veiksminga
Archyvo vidaus kontrole;

16.11. uZtikrina, kad Archyvo finansiniai jsipareigojimai nevirSyty jo finansiniy
galimybiy;
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16.12. Lietuvos Respublikos administraciniy teisés pazeidimy kodekso nustatyta tvarka
pagal kompetencija suraso protokolus, nagrin¢ja administraciniy teisés pazeidimy bylas, taiko
nuobaudas asmenims, padariusiems administracinius teisés pazeidimus;

16.13. teisés akty nustatyta tvarka informuoja visuomen¢ apie Archyvo veikla;

16.14. atlieka kitas Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo, kity teisés
akty pavestas funkcijas.

17. Laikinai nesant Archyvo direktoriaus, jo funkcijas atlicka jo jgaliotas valstybés
tarnautojas.

18. Archyvo valstybés tarnautojy ir darbuotojy statusg, priémimo j pareigas, atleidimo i$
pareigy, darbo uzmokesc¢io mokéjimo tvarka ir salygas, atsakomybe ir socialines garantijas
nustato Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymas, Lietuvos Respublikos darbo
kodeksas (Zin., 2002, Nr. 64-2569), kiti jstatymai ir teisés aktai.

19. Archyve sudaroma Dokumenty eksperty komisija — direktoriaus patariamoji
institucija dokumenty valdymo klausimais. Komisijos nariy skai¢iy, personaling sudétj ir
darbo reglamentg tvirtina Archyvo direktorius.

V. ARCHYVO VIDAUS ADMINISTRAVIMO KONTROLE

20. Archyvo finansy kontrolg atlicka direktoriaus paskirti Archyvo valstybés tarnautojai
arba darbuotojai.

21. Archyvo metiniy veiklos plany jgyvendinimo kontrole vykdo Archyvo direktorius
arba jo paskirti valstybés tarnautojai.

22. Archyvo vidaus auditg atlieka Kultiros ministerijos Vidaus audito skyrius.

23. Archyvo valstybinj (finansinj ir veiklos) auditg atlicka Lietuvos Respublikos
valstybés kontrolé.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Archyvas reorganizuojamas, pertvarkomas arba likviduojamas Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.
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PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2011 m. vasario 17 d. nutarimu Nr. 197

TELSIU APSKRITIES ARCHYVO NUOSTATAI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. TelSiy apskrities archyvas (toliau — Archyvas) yra valstybés archyvas,
administruojantis priskirta Nacionalinio dokumenty fondo dalj ir atlickantis jstatymy
nustatytas vieSojo administravimo funkcijas.

2. Archyvas savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos tarptautinémis sutartimis, Europos Sajungos teisé€s aktais, Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982), Lietuvos
Respublikos vie$ojo administravimo jstatymu (Zin., 1999, Nr. 60-1945; 2006, Nr. 77-2975),
Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 104-2322; 2010, Nr. 15-
699), kitais jstatymais ir Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisés aktais, Respublikos
Prezidento dekretais, Lictuvos Respublikos Vyriausybés (toliau — Vyriausybé) nutarimais,
Ministro Pirmininko potvarkiais, kultiiros ministro jsakymais, Lietuvos vyriausiojo archyvaro
jsakymais, taip pat Siais nuostatais.

3. Archyvo savininké yra valstybé. Archyvo savininko teises ir pareigas (iSskyrus
sprendimy dél Archyvo reorganizavimo, likvidavimo ir buveinés pakeitimo priémima)
jgyvendina Kultiros ministerija.

4. Kultiiros ministerija, jgyvendindama Archyvo savininko teises ir pareigas, sprendzia
jstatymuose ir kituose teisés aktuose jos kompetencijai priskirtus klausimus.

5. Archyvas yra ribotos civilinés atsakomybés vieSasis juridinis asmuo, turintis sgskaity
bankuose ir antspaudg su Lietuvos valstybés herbu ir savo pavadinimu.

Archyvo buveinés adresas — Sedos g. 12, TelSiai, Lietuvos Respublika. Sprendimg d¢l
Archyvo buveinés pakeitimo priima Vyriausybe.

6. Archyvas yra biudZetiné jstaiga, pavaldi ir atskaitinga Lietuvos vyriausiajam
archyvarui, finansuojama i§ Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto asignavimy (toliau —
valstybés biudzetas) ir kity valstybés pinigy fondy IéSy. Archyvui finansuoti gali biti
naudojami ir kiti jstatymy leidziami finansavimo Saltiniai.

7. Archyvo vie$i praneSimai skelbiami Archyvo interneto svetainéje, o jstatymy ir kity
teisés akty nustatytais atvejais — leidinio ,,Valstybés zinios* priede ,,Informaciniai praneSimai‘
ir kitose visuomenés informavimo priemonése.

8. Sie nuostatai kei¢iami Vyriausybés nutarimu teisés akty nustatyta tvarka.

Il. ARCHYVO VEIKLOS TIKSLAS IR FUNKCIJOS

9. Pagrindinis Archyvo veiklos tikslas — atlikti vie$ajj administravimg, susijusj su
archyvy ir dokumenty valstybinio valdymo sritimi.

10. Archyvas, siekdamas nurodyto veiklos tikslo, atlieka Sias funkcijas:

10.1. teisés akty nustatyta tvarka kaupia, saugo, tiria ir populiarina priskirtos
Nacionalinio dokumenty fondo dalies dokumentus: dabartingje TelSiy apskrities teritorijoje
iki 1990 mety veikusiy vietos valdzios, kity valstybiniy jstaigy ir jmoniy veiklos dokumentus,
nuo 1990 mety veikusiy ir veikian¢iy valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, imoniy
veiklos dokumentus, taip pat nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy ir fiziniy asmeny
perduotus dokumentus, i§ kity valstybiy gautus susijusius dokumentus ar jy kopijas;

10.2. jstatymy nustatyta tvarka uZtikrina visuomenés prié¢jima prie saugomy dokumenty;
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10.3. pagal kompetencijg priziuri, kaip jgyvendinami teisés aktuose nustatyti
dokumenty ir archyvy valdymo ir naudojimo reikalavimai, teikia metoding pagalba valstybés
institucijoms, jstaigoms ir jmonéms, perduodancioms dokumentus j Archyva;

10.4. tvarko saugomy dokumenty apskaita, uztikrinancig jy valdyma, rengia
informacijos paieSkos priemones ir sistemas;

10.5. atliecka saugomy dokumenty fizinés bikles stebéseng ir jgyvendina dokumenty
iSsaugojimg uztikrinancias priemones;

10.6. teisés akty nustatyta tvarka teikia asmenims susipazinti saugomus dokumentus ar
ju kopijas tam skirtose Archyvo patalpose, asmeny praSymu pagamina dokumenty kopijas;

10.7. saugomy dokumenty pagrindu iS§duoda pazymas, patvirtintas dokumenty kopijas,
iSraSus asmeny praSymuose nurodytiems juridiniams faktams patvirtinti;

10.8. teisés akty nustatyta tvarka rengia teisés akty projektus (iSskyrus jstatymuy,
Lietuvos Respublikos Seimo ir Vyriausybés nutarimy projektus) ar dalyvauja rengiant teisés
akty projektus, susijusius su dokumenty valdymu ir naudojimu;

10.9. teisés akty nustatyta tvarka sprendzia valstybés ir savivaldybiy institucijy, istaigy,
jmoniy, perduodanciy dokumentus j Archyva, veiklos dokumenty vertés ekspertizés ir
dokumenty saugojimo terminy, kai jy nenustato kiti teisés aktai, klausimus;

10.10. kaupia informacijg apie Lietuvai reikSmingg dokumentinj pavelda, esantj
uzsienio Salyse;

10.11. sprendzia dokumenty ar jy kopijy jsigijimo Nacionaliniam dokumenty fondui
papildyti nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy ar fiziniy asmeny veiklos dokumentais
klausimus;

10.12. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui pasitilymus dél valstybés ir savivaldybiy
institucijy, jstaigy ir jmoniy, perduodanciy dokumentus valstybés archyvams nuolat saugoti,
sgraSo papildymo ir patikslinimo;

10.13. derina valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, jmoniy, perduodanciy
dokumentus j Archyva, pateiktus apskaitos dokumentus;

10.14. pagal kompetencijg teikia informacijg valstybés ir savivaldybiy institucijoms,
jstaigoms ir jmonéms, kitiems juridiniams ir fiziniams asmenims, teisés akty nustatyta tvarka
nagrin€ja asmeny praSymus, skundus ir pranesimus;

10.15. pagal kompetencija jgyvendina Europos Sajungos teisés akty nuostatas dél
dokumenty valdymo ir naudojimo;

10.16. atlieka kitas jstatymy ir kity teisés akty Archyvui pavestas funkcijas.

111. ARCHYVO TEISES

11. Archyvas, siekdamas nurodyto veiklos tikslo ir atlikdamas jo kompetencijai
priskirtas funkcijas, turi teisg:

11.1. i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy, istaigy ir imoniy, valstybés jgalioty
asmeny, nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy asmeny gauti informacija, susijusia su
Archyvo funkcijy atlikimu;

11.2. pagal jstatymy nustatyta kompetencija teikti rekomendacijas ir duoti privalomus
nurodymus valstybés institucijoms, jstaigoms, jmonéms, perduodanc¢ioms dokumentus j
Archyva;

11.3. sudaryti komisijas, darbo grupes, pasitelkti kity valstybés ir savivaldybiy jstaigy,
organizacijy atstovus, susitarus su jy vadovais, dokumenty projektams rengti, sprendziamiems
klausimams nagrinéti;

11.4. pagal kompetencijg dalyvauti kity institucijy ir jstaigy sudaryty komisijy, darbo
grupiy, patariamyjy institucijy veikloje;

11.5. pagal kompetencija skelbti informacija, leisti ir platinti neperiodinius informacinio
pobiidZzio leidinius, rengti seminarus, konferencijas ir kitus renginius;



11.6. pagal kompetencija sudaryti sutartis su Lietuvos Respublikos ir uzsienio valstybiy
fiziniais ir juridiniais asmenimis, palaikyti rySius ir bendradarbiauti su atitinkamomis
institucijomis ir tarptautinémis organizacijomis, dalyvauti jgyvendinant bendrus projektus;

11.7. teikti mokamas dokumenty saugojimo, tvarkymo, paieskos, restauravimo,
kopijavimo, konvertavimo, demonstravimo, taip pat mokymo ir konsultavimo paslaugas;

11.8. gauti parama Lietuvos Respublikos labdaros ir paramos jstatymo (Zin., 1993, Nr.
21-506; 2000, Nr. 61-1818) nustatyta tvarka.

12. Archyvas turi kity teisés aktuose nustatyty teisiy.

IV. ARCHYVO VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

13. Archyvo veikla organizuojama vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro
patvirtintu metiniu veiklos planu, rengiamu Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos
strateginio veiklos plano programy tikslams ir uzdaviniams jgyvendinti. Tvirtinti Archyvo
metinius veiklos planus Lietuvos vyriausiasis archyvaras gali pavesti Archyvo direktoriui.
Archyvo metiniai veiklos planai rengiami vadovaujantis Strateginio planavimo metodika,
patvirtinta Vyriausybés 2002 m. birzelio 6 d. nutarimu Nr. 827 (Zin., 2002, Nr. 57-2312;
2010, Nr. 102-5279). Archyvo metiniai veiklos planai skelbiami interneto svetainéje. Metinio
veiklos plano vykdymo vertinimg atlieka Kultiiros ministerijos Vidaus audito skyrius.

14. Archyvo veikla, vidaus tvarka, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal
darbo sutartis ir gaunanéiy darbo uzmokestj i§ valstybés biudzeto ir valstybés pinigy fondy
(toliau — darbuotojai), teises ir pareigas nustato Archyvo direktoriaus tvirtinamas Archyvo
darbo reglamentas, vidaus tvarkos taisyklés, pareigybiy aprasSymai.

15. Archyvui vadovauja direktorius, kurj priima ] pareigas ir atleidzia i§ pareigy
Lietuvos vyriausiasis archyvaras Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo (Zin.,
1999, Nr. 66-2130; 2002, Nr. 45-1708) nustatyta tvarka. Archyvo direktorius pavaldus ir
atskaitingas Lietuvos vyriausiajam archyvarui. Archyvo direktorius skatinamas ir tarnybinés
nuobaudos jam skiriamos Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

16. Archyvo direktorius:

16.1. sprendzia Archyvo kompetencijai priklausancius klausimus ir atsako uz Archyvui
nustatyty veiklos tiksly jgyvendinimg ir priskirty funkcijy atlikima;

16.2. uztikrina Lietuvos Respublikos jstatymy, tarptautiniy sutarciy, Vyriausybés
nutarimy, kultiiros ministro jsakymy, Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymy ir kity teisés
akty jgyvendinima;

16.3. uztikrina kultiiros ministro, Lietuvos vyriausiojo archyvaro pavedimy vykdyma;

16.4. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui tvirtinti Archyvo metinius veiklos planus,
jeigu Lietuvos vyriausiasis archyvaras jy nepaveda tvirtinti Archyvo direktoriui, vykdomy
programy samatas;

16.5. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui Archyvo veiklos ir finansines ataskaitas,
Lietuvos vyriausiojo archyvaro reikalavimu atsiskaito uz savo veikla;

16.6. priima jsakymus, tikrina jy vykdyma;

16.7. tvirtina Archyvo valstybés tarnautojy ir darbuotojy sarasus, pareigybiy apraSymus
ir Kitus vidaus administravimo dokumentus;

16.8. koordinuoja ir kontroliuoja Archyvo valstybés tarnautojy ir darbuotojy veikla;

16.9. jstatymy nustatyta tvarka priima j pareigas ir atleidZia i§ jy Archyvo valstybés
tarnautojus ir darbuotojus, juos skatina, skiria jiems tarnybines ar drausmines nuobaudas ir
pasalpas;

16.10. uztikrina racionaly ir taupy skirty asignavimy ir turto naudojimg, veiksmingg
Archyvo vidaus kontrole;

16.11. uZtikrina, kad Archyvo finansiniai jsipareigojimai nevirSyty jo finansiniy
galimybiy;
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16.12. Lietuvos Respublikos administraciniy teisés pazeidimy kodekso nustatyta tvarka
pagal kompetencija suraSo protokolus, nagriné¢ja administraciniy teisés pazeidimy bylas, taiko
nuobaudas asmenims, padariusiems administracinius teisés pazeidimus;

16.13. teisés akty nustatyta tvarka informuoja visuomeng apie Archyvo veikla;

16.14. atlieka kitas Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo, kity teisés
akty pavestas funkcijas.

17. Laikinai nesant Archyvo direktoriaus, jo funkcijas atlicka jo jgaliotas valstybés
tarnautojas.

18. Archyvo valstybés tarnautojy ir darbuotojy statusg, priémimo j pareigas, atleidimo i$
pareigy, darbo uzmokes¢io mokeéjimo tvarka ir salygas, atsakomybe ir socialines garantijas
nustato Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymas, Lietuvos Respublikos darbo
kodeksas (Zin., 2002, Nr. 64-2569), kiti jstatymai ir teisés aktai.

19. Archyve sudaroma Dokumenty eksperty komisija — direktoriaus patariamoji
institucija dokumenty valdymo klausimais. Komisijos nariy skaiciy, personaling sudéty ir
darbo reglamentg tvirtina Archyvo direktorius.

V. ARCHYVO VIDAUS ADMINISTRAVIMO KONTROLE

20. Archyvo finansy kontrole atlieka direktoriaus paskirti Archyvo valstybés tarnautojai
arba darbuotojai.

21. Archyvo metiniy veiklos plany jgyvendinimo kontrole vykdo Archyvo direktorius
arba jo paskirti valstybés tarnautojai.

22. Archyvo vidaus auditg atlieka Kult@iros ministerijos Vidaus audito skyrius.

23. Archyvo valstybin] (finansinj ir veiklos) auditg atlicka Lietuvos Respublikos
valstybés kontrolé.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Archyvas reorganizuojamas, pertvarkomas arba likviduojamas Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.
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PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2011 m. vasario 17 d. nutarimu Nr. 197

UTENOS APSKRITIES ARCHYVO NUOSTATAI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Utenos apskrities archyvas (toliau — Archyvas) yra valstybés archyvas,
administruojantis priskirta Nacionalinio dokumenty fondo dalj ir atlickantis jstatymy
nustatytas vieSojo administravimo funkcijas.

2. Archyvas savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos tarptautinémis sutartimis, Europos Sgjungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982), Lietuvos
Respublikos vie$ojo administravimo jstatymu (Zin., 1999, Nr. 60-1945; 2006, Nr. 77-2975),
Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 104-2322; 2010, Nr. 15-
699), kitais jstatymais ir Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisés aktais, Respublikos
Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés (toliau — Vyriausyb¢) nutarimais,
Ministro Pirmininko potvarkiais, kultiiros ministro jsakymais, Lietuvos vyriausiojo archyvaro
jsakymais, taip pat Siais nuostatais.

3. Archyvo savininké yra valstybé. Archyvo savininko teises ir pareigas (iSskyrus
sprendimy dél Archyvo reorganizavimo, likvidavimo ir buveinés pakeitimo priémima)
jgyvendina Kultiiros ministerija.

4. Kultiiros ministerija, jgyvendindama Archyvo savininko teises ir pareigas, sprendzia
jstatymuose ir kituose teisés aktuose jos kompetencijai priskirtus klausimus.

5. Archyvas yra ribotos civilinés atsakomybés vieSasis juridinis asmuo, turintis sgskaity
bankuose ir antspaudg su Lietuvos valstybés herbu ir savo pavadinimu.

Archyvo buveinés adresas — J. BasanaviCiaus g. 114, Utena, Lietuvos Respublika.
Sprendima dé¢l Archyvo buveinés pakeitimo priima Vyriausybé.

6. Archyvas yra biudZetiné jstaiga, pavaldi ir atskaitinga Lietuvos vyriausiajam
archyvarui, finansuojama i§ Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto asignavimy (toliau —
valstybés biudzetas) ir kity valstybés pinigy fondy IéSy. Archyvui finansuoti gali biti
naudojami ir kiti jstatymy leidZiami finansavimo Saltiniai.

7. Archyvo vie$i praneSimai skelbiami Archyvo interneto svetainéje, o jstatymy ir kity
teisés akty nustatytais atvejais — leidinio ,,Valstybés zinios* priede ,,Informaciniai praneSimai‘
ir kitose visuomenés informavimo priemonése.

8. Sie nuostatai kei¢iami Vyriausybés nutarimu teisés akty nustatyta tvarka.

Il. ARCHYVO VEIKLOS TIKSLAS IR FUNKCIJOS

9. Pagrindinis Archyvo veiklos tikslas — atlikti vie$ajj administravimg, susijusj su
archyvy ir dokumenty valstybinio valdymo sritimi.

10. Archyvas, siekdamas nurodyto veiklos tikslo, atlieka Sias funkcijas:

10.1. teisés akty nustatyta tvarka kaupia, saugo, tiria ir populiarina priskirtos
Nacionalinio dokumenty fondo dalies dokumentus: dabartin¢je Utenos apskrities teritorijoje
iki 1990 mety veikusiy vietos valdzios, kity valstybiniy jstaigy ir jmoniy veiklos dokumentus,
nuo 1990 mety veikusiy ir veikianCiy valstybés ir savivaldybiy institucijy, istaigy, imoniy
veiklos dokumentus, taip pat nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy ir fiziniy asmeny
perduotus dokumentus, i§ kity valstybiy gautus susijusius dokumentus ar jy kopijas;

10.2. jstatymy nustatyta tvarka uZtikrina visuomenés prié¢jima prie saugomy dokumenty;
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10.3. pagal kompetencijg priziuri, kaip jgyvendinami teisés aktuose nustatyti
dokumenty ir archyvy valdymo ir naudojimo reikalavimai, teikia metoding pagalbg valstybes
institucijoms, jstaigoms ir jmonéms, perduodancioms dokumentus j Archyva;

10.4. tvarko saugomy dokumenty apskaita, uztikrinan¢ig jy valdyma, rengia
informacijos paieSkos priemones ir sistemas;

10.5. atliecka saugomy dokumenty fizinés buklés stebéseng ir jgyvendina dokumenty
iSsaugojimg uztikrinancias priemones;

10.6. teisés akty nustatyta tvarka teikia asmenims susipazinti saugomus dokumentus ar
ju kopijas tam skirtose Archyvo patalpose, asmeny praSymu pagamina dokumenty kopijas;

10.7. saugomy dokumenty pagrindu iS§duoda pazymas, patvirtintas dokumenty kopijas,
iSrasus asmeny prasymuose nurodytiems juridiniams faktams patvirtinti;

10.8. teisés akty nustatyta tvarka rengia teisés akty projektus (iSskyrus jstatymuy,
Lietuvos Respublikos Seimo ir Vyriausybés nutarimy projektus) ar dalyvauja rengiant teisés
akty projektus, susijusius su dokumenty valdymu ir naudojimu;

10.9. teisés akty nustatyta tvarka sprendzia valstybés ir savivaldybiy institucijy, istaigy,
jmoniy, perduodanciy dokumentus j Archyva, veiklos dokumenty vertés ekspertizés ir
dokumenty saugojimo terminy, kai jy nenustato kiti teisés aktai, klausimus;

10.10. kaupia informacijg apie Lietuvai reikSmingg dokumentinj pavelda, esantj
uzsienio Salyse;

10.11. sprendzia dokumenty ar jy kopijy jsigijimo Nacionaliniam dokumenty fondui
papildyti nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy ar fiziniy asmeny veiklos dokumentais
klausimus;

10.12. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui pasitilymus dél valstybés ir savivaldybiy
institucijy, jstaigy ir jmoniy, perduodanciy dokumentus valstybés archyvams nuolat saugoti,
sgraso papildymo ir patikslinimo;

10.13. derina valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, jmoniy, perduodanciy
dokumentus j Archyva, pateiktus apskaitos dokumentus;

10.14. pagal kompetencijg teikia informacijg valstybés ir savivaldybiy institucijoms,
jstaigoms ir jmonéms, kitiems juridiniams ir fiziniams asmenims, teisés akty nustatyta tvarka
nagrin€ja asmeny praSymus, skundus ir pranesimus;

10.15. pagal kompetencija jgyvendina Europos Sajungos teisés akty nuostatas dél
dokumenty valdymo ir naudojimo;

10.16. atlieka kitas jstatymy ir kity teisés akty Archyvui pavestas funkcijas.

111. ARCHYVO TEISES

11. Archyvas, siekdamas nurodyto veiklos tikslo ir atlikdamas jo kompetencijai
priskirtas funkcijas, turi teisg:

11.1. i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy, istaigy ir imoniy, valstybés jgalioty
asmeny, nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy asmeny gauti informacija, susijusig su
Archyvo funkcijy atlikimu;

11.2. pagal jstatymy nustatyta kompetencija teikti rekomendacijas ir duoti privalomus
nurodymus valstybés institucijoms, jstaigoms, jmonéms, perduodanc¢ioms dokumentus j
Archyva;

11.3. sudaryti komisijas, darbo grupes, pasitelkti kity valstybés ir savivaldybiy jstaigy,
organizacijy atstovus, susitarus su jy vadovais, dokumenty projektams rengti, sprendZiamiems
klausimams nagrinéti;

11.4. pagal kompetencijg dalyvauti kity institucijy ir jstaigy sudaryty komisijy, darbo
grupiy, patariamyjy institucijy veikloje;

11.5. pagal kompetencija skelbti informacija, leisti ir platinti neperiodinius informacinio
pobiidZzio leidinius, rengti seminarus, konferencijas ir kitus renginius;



11.6. pagal kompetencija sudaryti sutartis su Lietuvos Respublikos ir uzsienio valstybiy
fiziniais ir juridiniais asmenimis, palaikyti rySius ir bendradarbiauti su atitinkamomis
institucijomis ir tarptautinémis organizacijomis, dalyvauti jgyvendinant bendrus projektus;

11.7. teikti mokamas dokumenty saugojimo, tvarkymo, paieskos, restauravimo,
kopijavimo, konvertavimo, demonstravimo, taip pat mokymo ir konsultavimo paslaugas;

11.8. gauti parama Lietuvos Respublikos labdaros ir paramos jstatymo (Zin., 1993, Nr.
21-506; 2000, Nr. 61-1818) nustatyta tvarka.

12. Archyvas turi kity teisés aktuose nustatyty teisiy.

IV. ARCHYVO VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

13. Archyvo veikla organizuojama vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro
patvirtintu metiniu veiklos planu, rengiamu Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos
strateginio veiklos plano programy tikslams ir uzdaviniams jgyvendinti. Tvirtinti Archyvo
metinius veiklos planus Lietuvos vyriausiasis archyvaras gali pavesti Archyvo direktoriui.
Archyvo metiniai veiklos planai rengiami vadovaujantis Strateginio planavimo metodika,
patvirtinta Vyriausybés 2002 m. birzelio 6 d. nutarimu Nr. 827 (Zin., 2002, Nr. 57-2312;
2010, Nr. 102-5279). Archyvo metiniai veiklos planai skelbiami interneto svetainéje. Metinio
veiklos plano vykdymo vertinimg atlieka Kultiiros ministerijos Vidaus audito skyrius.

14. Archyvo veikla, vidaus tvarka, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal
darbo sutartis ir gaunanéiy darbo uzmokestj i§ valstybés biudZeto ir valstybés pinigy fondy
(toliau — darbuotojai), teises ir pareigas nustato Archyvo direktoriaus tvirtinamas Archyvo
darbo reglamentas, vidaus tvarkos taisyklés, pareigybiy aprasSymai.

15. Archyvui vadovauja direktorius, kurj priima ] pareigas ir atleidzia i§ pareigy
Lietuvos vyriausiasis archyvaras Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo (Zin.,
1999, Nr. 66-2130; 2002, Nr. 45-1708) nustatyta tvarka. Archyvo direktorius pavaldus ir
atskaitingas Lietuvos vyriausiajam archyvarui. Archyvo direktorius skatinamas ir tarnybinés
nuobaudos jam skiriamos Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

16. Archyvo direktorius:

16.1. sprendzia Archyvo kompetencijai priklausancius klausimus ir atsako uz Archyvui
nustatyty veiklos tiksly jgyvendinimg ir priskirty funkcijy atlikima;

16.2. uztikrina Lietuvos Respublikos jstatymy, tarptautiniy sutarcéiy, Vyriausybés
nutarimy, kultiiros ministro jsakymy, Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymy ir kity teisés
akty jgyvendinima;

16.3. uztikrina kultiiros ministro, Lietuvos vyriausiojo archyvaro pavedimy vykdyma;

16.4. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui tvirtinti Archyvo metinius veiklos planus,
jeigu Lietuvos vyriausiasis archyvaras jy nepaveda tvirtinti Archyvo direktoriui, vykdomy
programy samatas;

16.5. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui Archyvo veiklos ir finansines ataskaitas,
Lietuvos vyriausiojo archyvaro reikalavimu atsiskaito uz savo veikla;

16.6. priima jsakymus, tikrina jy vykdyma;

16.7. tvirtina Archyvo valstybés tarnautojy ir darbuotojy sarasus, pareigybiy aprasymus
ir Kitus vidaus administravimo dokumentus;

16.8. koordinuoja ir kontroliuoja Archyvo valstybés tarnautojy ir darbuotojy veikla;

16.9. jstatymy nustatyta tvarka priima j pareigas ir atleidzia i§ jy Archyvo valstybes
tarnautojus ir darbuotojus, juos skatina, skiria jiems tarnybines ar drausmines nuobaudas ir
pasalpas;

16.10. uztikrina racionaly ir taupy skirty asignavimy ir turto naudojimg, veiksmingg
Archyvo vidaus kontrole;

16.11. uZtikrina, kad Archyvo finansiniai jsipareigojimai nevirSyty jo finansiniy
galimybiy;
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16.12. Lietuvos Respublikos administraciniy teisés pazeidimy kodekso nustatyta tvarka
pagal kompetencija suraso protokolus, nagrin¢ja administraciniy teisés pazeidimy bylas, taiko
nuobaudas asmenims, padariusiems administracinius teisés pazeidimus;

16.13. teisés akty nustatyta tvarka informuoja visuomen¢ apie Archyvo veikla;

16.14. atlieka kitas Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo, kity teisés
akty pavestas funkcijas.

17. Laikinai nesant Archyvo direktoriaus, jo funkcijas atlicka jo jgaliotas valstybés
tarnautojas.

18. Archyvo valstybés tarnautojy ir darbuotojy statusg, priémimo j pareigas, atleidimo i$
pareigy, darbo uzmokesc¢io mokéjimo tvarka ir salygas, atsakomybe ir socialines garantijas
nustato Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymas, Lietuvos Respublikos darbo
kodeksas (Zin., 2002, Nr. 64-2569), kiti jstatymai ir teisés aktai.

19. Archyve sudaroma Dokumenty eksperty komisija — direktoriaus patariamoji
institucija dokumenty valdymo klausimais. Komisijos nariy skaiciy, personaling sudéty ir
darbo reglamentg tvirtina Archyvo direktorius.

V. ARCHYVO VIDAUS ADMINISTRAVIMO KONTROLE

20. Archyvo finansy kontrolg atlicka direktoriaus paskirti Archyvo valstybés tarnautojai
arba darbuotojai.

21. Archyvo metiniy veiklos plany jgyvendinimo kontrole vykdo Archyvo direktorius
arba jo paskirti valstybés tarnautojai.

22. Archyvo vidaus auditg atliecka Kultiros ministerijos Vidaus audito skyrius.

23. Archyvo valstybin] (finansinj ir veiklos) auditg atlicka Lietuvos Respublikos
valstybés kontrolé.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Archyvas reorganizuojamas, pertvarkomas arba likviduojamas Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.
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PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2011 m. vasario 17 d. nutarimu Nr. 197

VILNIAUS APSKRITIES ARCHYVO NUOSTATAI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus apskrities archyvas (toliau — Archyvas) yra valstybés archyvas,
administruojantis priskirta Nacionalinio dokumenty fondo dalj ir atlickantis jstatymy
nustatytas vieSojo administravimo funkcijas.

2. Archyvas savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos tarptautinémis sutartimis, Europos Sgjungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982), Lietuvos
Respublikos vie$ojo administravimo jstatymu (Zin., 1999, Nr. 60-1945; 2006, Nr. 77-2975),
Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 104-2322; 2010, Nr. 15-
699), kitais jstatymais ir Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisés aktais, Respublikos
Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés (toliau — Vyriausyb¢) nutarimais,
Ministro Pirmininko potvarkiais, kultiiros ministro jsakymais, Lietuvos vyriausiojo archyvaro
jsakymais, taip pat Siais nuostatais.

3. Archyvo savininké yra valstybé. Archyvo savininko teises ir pareigas (iSskyrus
sprendimy dél Archyvo reorganizavimo, likvidavimo ir buveinés pakeitimo priémima)
jgyvendina Kultiros ministerija.

4. Kultiiros ministerija, jgyvendindama Archyvo savininko teises ir pareigas, sprendZia
jstatymuose ir kituose teisés aktuose jos kompetencijai priskirtus klausimus.

5. Archyvas yra ribotos civilinés atsakomybés vieSasis juridinis asmuo, turintis sgskaity
bankuose ir antspaudg su Lietuvos valstybés herbu ir savo pavadinimu.

Archyvo buveinés adresas — O. MilaSiaus g. 23, Vilnius, Lietuvos Respublika.
Sprendima dé¢l Archyvo buveinés pakeitimo priima Vyriausybé.

6. Archyvas yra biudZetiné jstaiga, pavaldi ir atskaitinga Lictuvos vyriausiajam
archyvarui, finansuojama i§ Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto asignavimy (toliau —
valstybés biudzetas) ir kity valstybés pinigy fondy IéSy. Archyvui finansuoti gali biti
naudojami ir kiti jstatymy leidziami finansavimo Saltiniai.

7. Archyvo viesi praneSimai skelbiami Archyvo interneto svetainéje, o jstatymy ir kity
teisés akty nustatytais atvejais — leidinio ,,Valstybés zinios* priede ,,Informaciniai praneSimai‘
ir kitose visuomenés informavimo priemonése.

8. Sie nuostatai kei¢iami Vyriausybés nutarimu teisés akty nustatyta tvarka.

Il. ARCHYVO VEIKLOS TIKSLAS IR FUNKCIJOS

9. Pagrindinis Archyvo veiklos tikslas — atlikti vie$ajj administravimg, susijusj su
archyvy ir dokumenty valstybinio valdymo sritimi.

10. Archyvas, sickdamas nurodyto veiklos tikslo, atlicka $ias funkcijas:

10.1. teisés akty nustatyta tvarka kaupia, saugo, tiria ir populiarina priskirtos
Nacionalinio dokumenty fondo dalies dokumentus: dabartinéje Vilniaus apskrities teritorijoje
iki 1990 mety veikusiy vietos valdzios, kity valstybiniy jstaigy ir jmoniy veiklos dokumentus,
nuo 1990 mety veikusiy ir veikianCiy valstybés ir savivaldybiy institucijy, istaigy, imoniy
veiklos dokumentus, taip pat nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy ir fiziniy asmeny
perduotus dokumentus, i§ kity valstybiy gautus susijusius dokumentus ar jy kopijas;

10.2. jstatymy nustatyta tvarka uZtikrina visuomenés prié¢jima prie saugomy dokumenty;
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10.3. pagal kompetencija prizitri, kaip jgyvendinami teisés aktuose nustatyti
dokumenty ir archyvy valdymo ir naudojimo reikalavimai, teikia metoding pagalbg valstybes
institucijoms, jstaigoms ir jmonéms, perduodancioms dokumentus j Archyva;

10.4. tvarko saugomy dokumenty apskaita, uztikrinancig jy valdyma, rengia
informacijos paieskos priemones ir sistemas;

10.5. atliecka saugomy dokumenty fizinés buklés stebéseng ir jgyvendina dokumenty
iSsaugojimg uztikrinancias priemones;

10.6. teisés akty nustatyta tvarka teikia asmenims susipazinti saugomus dokumentus ar
ju kopijas tam skirtose Archyvo patalpose, asmeny praSymu pagamina dokumenty kopijas;

10.7. saugomy dokumenty pagrindu iS§duoda pazymas, patvirtintas dokumenty kopijas,
iSraSus asmeny praSymuose nurodytiems juridiniams faktams patvirtinti;

10.8. teisés akty nustatyta tvarka rengia teisés akty projektus (iSskyrus jstatymy,
Lietuvos Respublikos Seimo ir Vyriausybés nutarimy projektus) ar dalyvauja rengiant teisés
akty projektus, susijusius su dokumenty valdymu ir naudojimu;

10.9. teisés akty nustatyta tvarka sprendzia valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy,
jmoniy, perduodanciy dokumentus j Archyva, veiklos dokumenty vertés ekspertizés ir
dokumenty saugojimo terminy, kai jy nenustato kiti teisés aktai, klausimus;

10.10. kaupia informacijag apie Lietuvai reikSmingg dokumentinj pavelda, esantj
uzsienio Salyse;

10.11. sprendzia dokumenty ar jy kopijy jsigijimo Nacionaliniam dokumenty fondui
papildyti nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy ar fiziniy asmeny veiklos dokumentais
klausimus;

10.12. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui pasitilymus dél valstybés ir savivaldybiy
institucijy, jstaigy ir jmoniy, perduodanciy dokumentus valstybés archyvams nuolat saugoti,
sgraSo papildymo ir patikslinimo;

10.13. derina valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, jmoniy, perduodanciy
dokumentus j Archyva, pateiktus apskaitos dokumentus;

10.14. pagal kompetencijg teikia informacijg valstybés ir savivaldybiy institucijoms,
jstaigoms ir jmonéms, kitiems juridiniams ir fiziniams asmenims, teisés akty nustatyta tvarka
nagrin€ja asmeny praSymus, skundus ir pranesimus;

10.15. pagal kompetencija jgyvendina Europos Sajungos teisés akty nuostatas dél
dokumenty valdymo ir naudojimo;

10.16. atlieka kitas jstatymy ir kity teisés akty Archyvui pavestas funkcijas.

111. ARCHYVO TEISES

11. Archyvas, siekdamas nurodyto veiklos tikslo ir atlikdamas jo kompetencijai
priskirtas funkcijas, turi teisg:

11.1. i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy, istaigy ir imoniy, valstybés jgalioty
asmeny, nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy asmeny gauti informacija, susijusig su
Archyvo funkcijy atlikimu;

11.2. pagal jstatymy nustatyta kompetencija teikti rekomendacijas ir duoti privalomus
nurodymus valstybés institucijoms, jstaigoms, jmonéms, perduodanc¢ioms dokumentus j
Archyva;

11.3. sudaryti komisijas, darbo grupes, pasitelkti kity valstybés ir savivaldybiy jstaigy,
organizacijy atstovus, susitarus su jy vadovais, dokumenty projektams rengti, sprendZiamiems
klausimams nagrinéti;

11.4. pagal kompetencijg dalyvauti kity institucijy ir jstaigy sudaryty komisijy, darbo
grupiy, patariamyjy institucijy veikloje;

11.5. pagal kompetencija skelbti informacija, leisti ir platinti neperiodinius informacinio
pobiidZzio leidinius, rengti seminarus, konferencijas ir kitus renginius;



11.6. pagal kompetencija sudaryti sutartis su Lietuvos Respublikos ir uzsienio valstybiy
fiziniais ir juridiniais asmenimis, palaikyti rySius ir bendradarbiauti su atitinkamomis
institucijomis ir tarptautinémis organizacijomis, dalyvauti jgyvendinant bendrus projektus;

11.7. teikti mokamas dokumenty saugojimo, tvarkymo, paieskos, restauravimo,
kopijavimo, konvertavimo, demonstravimo, taip pat mokymo ir konsultavimo paslaugas;

11.8. gauti parama Lietuvos Respublikos labdaros ir paramos jstatymo (Zin., 1993, Nr.
21-506; 2000, Nr. 61-1818) nustatyta tvarka.

12. Archyvas turi kity teisés aktuose nustatyty teisiy.

IV. ARCHYVO VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

13. Archyvo veikla organizuojama vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro
patvirtintu metiniu veiklos planu, rengiamu Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos
strateginio veiklos plano programy tikslams ir uzdaviniams jgyvendinti. Tvirtinti Archyvo
metinius veiklos planus Lietuvos vyriausiasis archyvaras gali pavesti Archyvo direktoriui.
Archyvo metiniai veiklos planai rengiami vadovaujantis Strateginio planavimo metodika,
patvirtinta Vyriausybés 2002 m. birzelio 6 d. nutarimu Nr. 827 (Zin., 2002, Nr. 57-2312;
2010, Nr. 102-5279). Archyvo metiniai veiklos planai skelbiami interneto svetainéje. Metinio
veiklos plano vykdymo vertinimg atlieka Kultiiros ministerijos Vidaus audito skyrius.

14. Archyvo veikla, vidaus tvarka, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal
darbo sutartis ir gaunan¢iy darbo uzmokest] i§ valstybés biudZeto ir valstybés pinigy fondy
(toliau — darbuotojai), teises ir pareigas nustato Archyvo direktoriaus tvirtinamas Archyvo
darbo reglamentas, vidaus tvarkos taisyklés, administracijos padaliniy nuostatai, pareigybiy
aprasSymai.

15. Archyvui vadovauja direktorius, kurj priima ] pareigas ir atleidzia i§ pareigy
Lietuvos vyriausiasis archyvaras Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo (Zin.,
1999, Nr. 66-2130; 2002, Nr. 45-1708) nustatyta tvarka. Archyvo direktorius pavaldus ir
atskaitingas Lietuvos vyriausiajam archyvarui. Archyvo direktorius skatinamas ir tarnybinés
nuobaudos jam skiriamos Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

16. Archyvo direktorius:

16.1. sprendzia Archyvo kompetencijai priklausancius klausimus ir atsako uz Archyvui
nustatyty veiklos tiksly jgyvendinimg ir priskirty funkcijy atlikima;

16.2. uztikrina Lietuvos Respublikos jstatymy, tarptautiniy sutarciy, Vyriausybés
nutarimy, kultiiros ministro jsakymy, Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymy ir kity teisés
akty jgyvendinima;

16.3. uztikrina kulttiros ministro, Lietuvos vyriausiojo archyvaro pavedimy vykdyma;

16.4. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui tvirtinti Archyvo metinius veiklos planus,
jeigu Lietuvos vyriausiasis archyvaras jy nepaveda tvirtinti Archyvo direktoriui, vykdomy
programy samatas;

16.5. teikia Lietuvos vyriausiajam archyvarui Archyvo veiklos ir finansines ataskaitas,
Lietuvos vyriausiojo archyvaro reikalavimu atsiskaito uz savo veikla;

16.6. priima jsakymus, tikrina jy vykdyma;

16.7. tvirtina Archyvo administracijos padaliniy nuostatus, valstybés tarnautojy ir
darbuotojy sarasus, pareigybiy apraSymus ir kitus vidaus administravimo dokumentus;

16.8. koordinuoja ir kontroliuoja Archyvo administracijos padaliniy veikla;

16.9. jstatymy nustatyta tvarka priima j pareigas ir atleidZia i§ jy Archyvo valstybés
tarnautojus ir darbuotojus, juos skatina, skiria jiems tarnybines ar drausmines nuobaudas ir
pasalpas;

16.10. uztikrina racionaly ir taupy skirty asignavimy ir turto naudojimg, veiksmingg
Archyvo vidaus kontrole;

16.11. uZtikrina, kad Archyvo finansiniai jsipareigojimai nevirSyty jo finansiniy
galimybiy;
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16.12. Lietuvos Respublikos administraciniy teisés pazeidimy kodekso nustatyta tvarka
pagal kompetencijg suraSo protokolus, nagrin¢ja administraciniy teisés pazeidimy bylas, taiko
nuobaudas asmenims, padariusiems administracinius teisés pazeidimus;

16.13. teisés akty nustatyta tvarka informuoja visuomen¢ apie Archyvo veikla;

16.14. atlieka kitas Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy istatymo, kity teisés
akty pavestas funkcijas.

17. Archyvo direktorius turi pavaduotoja, kurj priima j pareigas ir atleidzia i§ jy
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka. Direktoriaus pavaduotojas
tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Archyvo direktoriui. Archyvo direktoriaus nesant, jo
funkcijas atlieka direktoriaus pavaduotojas.

18. Archyvo valstybés tarnautojy ir darbuotojy statusa, priémimo j pareigas, atleidimo i$
pareigy, darbo uzmokescio mokéejimo tvarkg ir sglygas, atsakomybe ir socialines garantijas
nustato Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymas, Lietuvos Respublikos darbo
kodeksas (Zin., 2002, Nr. 64-2569), kiti jstatymai ir teisés aktai.

19. Archyve sudaroma Dokumenty eksperty komisija — direktoriaus patariamoji
institucija dokumenty valdymo klausimais. Komisijos nariy skai¢iy, personaling sudétj ir
darbo reglamentg tvirtina Archyvo direktorius.

V. ARCHYVO VIDAUS ADMINISTRAVIMO KONTROLE

20. Archyvo finansy kontrolg atlicka direktoriaus paskirti Archyvo valstybés tarnautojai
arba darbuotojai.

21. Archyvo metiniy veiklos plany jgyvendinimo kontrole vykdo Archyvo direktorius
arba jo paskirti valstybés tarnautojai.

22. Archyvo vidaus auditg atlieka Kultiros ministerijos Vidaus audito skyrius.

23. Archyvo valstybinj (finansinj ir veiklos) auditg atlicka Lictuvos Respublikos
valstybés kontrolé.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Archyvas reorganizuojamas, pertvarkomas arba likviduojamas Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

Pakeitimai:

1.

Lietuvos Respublikos Vyriausybé, Nutarimas

Nr. 731, 2012-06-20, Zin., 2012, Nr. 71-3668 (2012-06-26), i. k. 1121100NUTA00000731

Dél Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2011 m. vasario 17 d. nutarimo Nr. 197 "D¢l Valstybés archyvy nuostaty
patvirtinimo" pakeitimo
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