Suvestiné redakcija nuo 2012-02-05 iki 2016-08-24

Isakymas paskelbtas: Zin. 2010, Nr. 109-5624, i. k. 110233TISAK0001P-90

NACIONALINES ZEMES TARNYBOS
PRIE ZEMES UKIO MINISTERIJOS DIREKTORIAUS

JSAKYMAS
DEL ISANKSTINIO GINCU NAGRINEJIMO NACIONALINEJE ZEMES
TARNYBOJE PRIE ZEMES UKIO MINISTERIJOS NE TEISMO TVARKA
TAISYKLIU PATVIRTINIMO

2010 m. rugséjo 7 d. Nr. 1P-90
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos zemés reformos jstatymo (Zin., 1991, Nr. 24-
635; 1997, Nr. 69-1735; 2010, Nr. 72-3618) 18 straipsnio 8 dalimi:

1. Tvirtinu ISankstinio ginfy nagring¢jimo Nacionalingje Zemés tarnyboje prie
Zemés tikio ministerijos ne teismo tvarka taisykles (pridedama).

2. Nustatau, kad Nacionalinés zemeés tarnybos prie Zemés ikio ministerijos
darbuotojai, nagrinéjantys asmeny prasymus ir skundus, i$skyrus tuos skundus, Kkurie
nagrinéjami pagal I3ankstinio gindy nagrin¢jimo Nacionalingje Zemés tarnyboje prie Zemés
tkio ministerijos ne teismo tvarka taisykles, turi vadovautis Asmeny praS§ymy nagringjimo ir
ju aptarnavimo vieSojo administravimo institucijose, istaigose ir kituose vieSojo
administravimo subjektuose taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2007 m. rugpjacio 22 d. nutarimu Nr. 875 (Zin., 2007, Nr. 94-3779).

DIREKTORIUS KAZYS MAKSVYTIS
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PATVIRTINTA
Nacionalinés zemes tarnybos prie

Zemés tikio ministerijos direktoriaus
2010 m. rugséjo 7 d. jsakymu Nr. 1P-90

ISANKSTINIO GINCU NAGRINEJIMO NACIONALINEJE ZEMES TARNYBOJE
PRIE ZEMES UKIO MINISTERIJOS NE TEISMO TVARKA TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. I3ankstinio gindy nagrinéjimo Nacionalinéje zemés tarnyboje prie Zemés ikio
ministerijos ne teismo tvarka taisyklés (toliau vadinama — Taisyklés) reglamentuoja fiziniy ir
juridiniy asmeny (toliau vadinama — asmuo) skundy dél Nacionalinés zemés tarnybos prie
Zemés tkio ministerijos teritoriniy Zemétvarkos skyriy (toliau vadinama — teritorinis
padalinys) sprendimy ir veiksmy (neveikimy), iSskyrus sprendimus atkurti nuosavybeés teises,
suteikti Zemés sklypa nuosavybén neatlygintinai, parduoti, iSnuomoti ar perduoti naudotis
neatlygintinai zemés sklypa, pateikimo ir nagrinéjimo Nacionalingje Zemés tarnyboje prie
Zemes tikio ministerijos (toliau vadinama — Tarnyba) tvarka.

Teritoriniy padaliniy sprendimai dél valstybinés zemés jsigijimo, nuomos ar perdavimo
neatlygintinai naudotis skundziami tiesiogiai teismui.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1P-(1.3.)-36, 2012-01-31, Zin., 2012, Nr. 16-743 (2012-02-04), i. k. 112233TISAK1.3.)-36

2. Siose Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos viesojo

administravimo jstatyme (Zin., 1999, Nr. 60-1945) 2006, Nr. 77-2975 vartojamas sgvokas.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1P-(1.3.)-36, 2012-01-31, Zin., 2012, Nr. 16-743 (2012-02-04), i. k. 112233TISAK1.3.)-36

3. Pagal Siose Taisyklése nustatyta tvarka skundus nagrin¢ja Tarnybos direktoriaus
paskirtas Tarnybos valstybés tarnautojas (arba Tarnybos valstybés tarnautojai) arba Tarnybos
direktoriaus jsakymu sudaryta komisija (toliau vadinama — komisija), 0 sprendima priima
Tarnybos direktorius.

4. Nagrinéti skundg negali biti pavesta teritorinio padalinio, kurio sprendimai ar
veiksmai (neveikimas) yra skundziami, valstybés tarnautojui. Jeigu skunda nagrinéja
komisija, jos nariu negali buti skiriamas teritorinio padalinio, kurio sprendimai ar veiksmai

(neveikimas) yra skundziami, valstybés tarnautojas.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1P-(1.3.)-36, 2012-01-31, Zin., 2012, Nr. 16-743 (2012-02-04), i. k. 112233TISAK1.3.)-36

5. Nagrin¢jantis skundg Tarnybos valstybés tarnautojas pats nusiSalina nuo skundo
nagrin¢jimo arba turi buti nuSalintas Tarnybos direktoriaus sprendimu, jeigu atsiranda
Lietuvos Respublikos vie$ojo administravimo jstatymo 25 straipsnio 1 dalyje nurodytos
aplinkybés. Gaves pavedimag nagrinéti skunda, Tarnybos valstybés tarnautojas, atsiradus
minétoms aplinkybéms, pats turi pranesti Tarnybos direktoriui apie galima vieSyjy ir privaciy
interesy konflikta ir jo priezastis. Sprendimg dél Tarnybos direktoriaus nusiSalinimo nuo
skundo nagrin€jimo priima jis pats arba jj j pareigas paskyres institucijos vadovas.

6. Nagrin¢jant skundus, Tarnybos valstybés tarnautojai privalo vadovautis pagarbos
zmogaus teiséms, teisingumo, s3ziningumo ir protingumo, taip pat Lietuvos Respublikos
vieSojo  administravimo  jstatyme jtvirtintais jstatymo virSenybés, objektyvumo,
proporcingumo, nepiktnaudziavimo valdzia, tarnybinés pagalbos, efektyvumo, subsidiarumo
ir ,,vieno langelio* principais, o teikdami asmenims informacija — Lietuvos Respublikos teisés
gauti informacija i3 valstybeés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy jstatyme (Zin., 2000, Nr. 10-
236; 2005, Nr. 139-5008) nustatytais informacijos iSsamumo, tikslumo, teisétumo ir
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objektyvumo principais.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1P-(1.3.)-36, 2012-01-31, Zin., 2012, Nr. 16-743 (2012-02-04), i. k. 112233TISAK1.3.)-36

7. Tarnyba negali atsisakyti nagrinéti skundo dél to, kad néra Sig funkcijg atliekancio
valstybés tarnautojo. Tarnybos valstybés tarnautojy atostogy, komandiruo¢iy ir Kkitais
nebuvimo Tarnyboje atvejais asmeny skundus nagrinéti turi buti pavedama kitiems valstybés
tarnautojams.

8. Skundai, su kuriais tas pats asmuo kreipiasi j Tarnyba tuo paciu klausimu,
nenagrinéjami, jeigu nenurodomos naujos aplinkybés, sudarancios skundo pagrinda, ar
nepateikiami papildomi argumentai, leidziantys abejoti ankstesnio sprendimo pagristumu. Kai
pakartotinis skundas nenagriné¢jamas, Tarnyba per 5 darbo dienas nuo pakartotinio skundo
gavimo Tarnyboje dienos pranesa asmeniui, kodél jo skundas nenagrinéjamas, ir nurodo Sio
sprendimo apskundimo tvarka.

I1. SKUNDU PATEIKIMAS IR PRIEMIMAS

9. Skundas Tarnybos direktoriui paduodamas per 20 darbo dieny nuo skundziamo
teritorinio padalinio sprendimo priémimo, atlikty veiksmy ar atsisakymo juos atlikti
(neveikimo) dienos. Jeigu asmuo praleidZzia nustatyta skundo padavimo terming dél
priezaséiy, kurias Tarnybos direktorius pripazjsta svarbiomis, S§is terminas Tarnybos
direktoriaus sprendimu gali biiti atnaujintas. Kartu su pareiSkimu dél skundo padavimo

termino atnaujinimo turi biiti paduotas ir skundas, kurio padavimo terminas yra praleistas.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1P-(1.3.)-36, 2012-01-31, Zin., 2012, Nr. 16-743 (2012-02-04), i. k. 112233TISAK1.3.)-36

10. Skundai gali buti pateikiami rastu (tiesiogiai asmeniui atvykus j institucijg, atsiuntus
pastu ar per pasiuntinj) arba elektroniniu biidu Tarnybos elektroninio pasto adresu nzt@nzt.It.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1P-(1.3.)-36, 2012-01-31, Zin., 2012, Nr. 16-743 (2012-02-04), i. k. 112233TISAK1.3.)-36

11. Skundai Tarnyboje registruojami Tarnybos fiziniy ir juridiniy asmeny prasymy,
skundy registre pagal Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, patvirtintas Lietuvos

vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 (Zin., 2011, Nr. 88-4230).
Punkto pakeitimai:
Nr. 1P-(1.3.)-36, 2012-01-31, Zin., 2012, Nr. 16-743 (2012-02-04), i. k. 112233TISAK1.3.)-36

12. Gavus skunda, asmens pageidavimu jteikiamas, o jeigu skundas gautas pastu (arba
elektroniniu biidu), asmens pageidavimu, kuris turi biiti nurodytas skunde, per 2 darbo dienas
nuo skundo gavimo Tarnyboje dienos asmens nurodytu adresu (arba elektroninio pasto
adresu, jeigu skundas pateiktas elektroniniu biidu) iSsiunciamas skundo gavimo fakta
patvirtinantis dokumentas — registracijos kortelé. Registracijos korteléje nurodoma skundo
priéemimo data ir registracijos numeris, Tarnybos valstybés tarnautojo, priémusio skunda,
vardas, pavardé, pareigos, prireikus — kita reikiama informacija.

13. Elektroniniu budu gauti skundai registruojami pagal Elektroniniy dokumenty
valdymo taisykles, patvirtintas Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodzio 29 d.
jsakymu Nr. V-158 (Zin., 2012, Nr. 3-104).

Punkto pakeitimai: )
Nr. 1P-(1.3.)-36, 2012-01-31, Zin., 2012, Nr. 16-743 (2012-02-04), i. k. 112233TISAK1.3.)-36

14. Tarnybos direktoriui paduoto skundo dél teritorinio padalinio priimto sprendimo,
veiksmy ar neveikimo forma ir turinys turi atitikti Siuos reikalavimus:

14.1. Skundai turi biiti:

14.1.1. paradyti valstybine kalba (iSskyrus paStu siun¢iamus skundus);
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14.1.2. parayti jskaitomai;

14.1.3. asmens pasiraSyti, nurodytas jo vardas, pavardé, gyvenamoji vieta (jeigu
kreipiasi fizinis asmuo) arba pavadinimas, kodas, buveinés adresas (jeigu kreipiasi juridinis
asmuo).

14.2. Skunde turi biiti nurodyta:

14.2.1. skundo suraSymo vieta ir data;

14.2.2. kurio teritorinio padalinio arba konkretaus Sio padalinio valstybés tarnautojo,
kurio priimti sprendimai, veiksmai (ar neveikimas) yra skundziami, vardas, pavardé, pareigos,
ir kokie priimti sprendimai, veiksmai (ar neveikimas) yra skundziami;

14.2.3. aplinkybés, kuriomis asmuo grindzia savo reikalavima;

14.2.4. kokios asmens teisés ir jstatymy saugomi interesai buvo paZeisti teritorinio
padalinio priimtu sprendimu, veiksmais (ar neveikimu);

14.2.5. asmens reikalavimas.

14.3. Prie skundo asmuo turi pridéti asmens turimy dokumenty, patvirtinanc¢iy skunde
iSdéstytas aplinkybes, kopijas.

Punkto pakeitimai: )
Nr. 1P-(1.3.)-36, 2012-01-31, Zin., 2012, Nr. 16-743 (2012-02-04), i. k. 112233TISAK1.3.)-36

15. Kai skunda paduoda asmens atstovas, jis Tarnybai pateikia atstovavima patvirtinantj
dokumentg ir asmens skunda, atitinkantj Siy Taisykliy 14 punkte nustatytus reikalavimus;
asmens atstovas turi pasiraSyti skundg ir nurodyti savo varda, pavarde, gyvenamajg vieta, taip
pat atstovaujamo asmens varda, pavarde, gyvenamaja vietg (jeigu kreipiamasi fizinio asmens
vardu) arba pavadinimg, koda, buveinés adresa (jeigu kreipiamasi juridinio asmens vardu).

16. Kai skundg paduoda asmens atstovas, kurio atstovavimg patvirtinantis dokumentas
iSduotas uzsienyje, §is dokumentas turi biiti legalizuotas vadovaujantis Dokumenty
legalizavimo ir tvirtinimo pazyma (Apostille) tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2006 m. spalio 30 d. nutarimu Nr. 1079 (Zin., 2006, Nr. 118-4477).

17. Pastu gauto nevalstybine kalba paraSyto skundo visa teksta j lietuviy kalbg i$sivercia
Tarnyba.

18. Asmens skundas, pateiktas elektroniniu biidu ir pasiraSytas elektroniniu paraSu,
prilyginamas skundui rastu.

19. Elektroniniu budu pateiktas skundas sudaromas taip, kad biity galima:

19.1. atpazinti elektroninio dokumento formata;

19.2. atidaryti ir apdoroti ji elektroniniy dokumenty valdymo sistemos ar kitomis
Tarnybos naudojamomis informaciniy technologijy priemonémis;

19.3. atpazinti skundo turinj;

19.4. identifikuoti elektroninj parasa ir skundg pateikusj asmenj.

I11. SKUNDU NAGRINEJIMAS

20. Skundai turi buti i$nagrinéti ir sprendimai priimti per 20 darbo dieny, i$skyrus Siy
Taisykliy 21 punkte nurodytus atvejus. Skundy nagrinéjimo terminas pradedamas skaiciuoti
nuo skundo Tarnyboje gavimo dienos.

Jeigu skundo nagrin¢jimo metu asmuo patikslina (papildo) skunda arba i§ esmés
suformuluoja naujus reikalavimus, skundas turi bati iSnagrinétas ir sprendimas priimtas ne
veliau kaip per 20 darbo dieny nuo patikslinto (papildyto) skundo gavimo dienos.

21. Siy Taisykliy 20 punkte nurodyta termina Tarnybos direktorius gali pratesti, jeigu:

21.1. skunda nagrinéti pavedama komisijai ir dél jos sudarymo, komisijos posédzio
suSaukimo ar kity organizaciniy priemoniy skundo nagrinéjimas gali uzsitesti;

21.2. skundo nagrinéjimas gali uZzsitesti dél butinybés vykti skunde nurodyty aplinkybiy
tirti ] ginco objekto (Zzemés buvimo) vieta;

21.3. del objektyviy priezasCiy negaunama medziaga ir informacija, reikalinga skundui
iStirti.
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22. Jeigu Siy Taisykliy 21 punkte nurodytais atvejais skundo nagringjimo terminas
pratgsiamas, likus ne maziau kaip 5 darbo dienoms iki Siy Taisykliy 20 punkte nustatyto
termino pabaigos, Tarnyba iSsiun¢ia asmeniui praneSima rastu (arba elektroniniu pastu, jeigu
skundas pateiktas elektroniniu biidu), nurodydama skundo nagrinéjimo pratesimo priezastis ir
terming, kuriam pratestas skundo nagrinéjimas.

23. Skundai, pateikti nesilaikant Siy Taisykliy 14.1.1-14.1.2, 14.2-14.3, 15 ir 16
punktuose nustatyty reikalavimy, per 5 darbo dienas nuo skundo gavimo Tarnyboje dienos
grazinami asmeniui, nurodant grazinimo priezastj ir asmens teis¢ per ne ilgesnj kaip 14 dieny
terming iStaisius nurodytus trikumus vél kreiptis | Tarnybg. Grazindama skunda, Tarnyba
pasilieka jo kopija.

24. Skundai, pateikti nesilaikant §iy Taisykliy 14.1.3 punkte nustatyty reikalavimy,
nenagrinéjami.

25. Skundai, pateikti elektroniniu biidu nesilaikant $iy Taisykliy 19.1-19.3 punktuose
nustatyty reikalavimy, per tris dienas grazinami asmeniui elektroniniu biidu, nurodant
grazinimo priezastis.

26. Skundai, pateikti elektroniniu biidu nesilaikant Siy Taisykliy 19.4 punkte nustatyto
reikalavimo, nenagrinéjami.

27. Skunda nagringjantis Tarnybos valstybés tarnautojas arba komisija turi teis¢ kreiptis
It

27.1. skundg pateikusj asmenj dé¢l papildomos informacijos ar dokumenty (jeigu asmuo
juos turi), reikalingy skundui istirti, pateikimo;

27.2. teritorinj padalini dé¢l Zodinio ar rastiSko paaiSkinimo, susijusio su skunde
iSdéstytomis aplinkybémis ir keliamais reikalavimais, ir gauti visg su skundu susijusig
medziaga;

Punkto pakeitimai: }
Nr. 1P-(1.3.)-36, 2012-01-31, Zin., 2012, Nr. 16-743 (2012-02-04), i. k. 112233TISAK1.3.)-36

27.3. kitas institucijas, pagal Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatyma
praSydami suteikti tarnybine pagalba.

28. Skunda nagrin¢jan¢io Tarnybos valstybés tarnautojo arba komisijos prasomas
raStiSkas paaiSkinimas ar medZiaga, susijusi su skundo nagrin¢jimu, turi biti pateikta ne
véliau kaip per 5 darbo dienas nuo tokio praSymo gavimo dienos.

IV. SPRENDIMO PRIEMIMAS

29. Tarnybos valstybés tarnautojas ar komisija, iSnagrin¢j¢ skundo medziagg ir keliamus
reikalavimus, parengia Tarnybos direktoriaus vardu sprendimo projekta (Siy Taisykliy 1
priedas) ir pateikia jj direktoriui.

30. Atsizvelgiant j skundo turinj ir keliamus reikalavimus, Tarnybos direktorius priima
vieng (ar kelis, jei skunde keliami du ar daugiau reikalavimy) i§ sprendimy:

30.1. skunda (ar dalj jame iskelty reikalavimy) atmesti kaip nepagrijsta;

30.2. panaikinti (visg ar i$ dalies) teritorinio padalinio priimtg sprendima;

Punkto pakeitimai: )
Nr. 1P-(1.3.)-36, 2012-01-31, Zin., 2012, Nr. 16-743 (2012-02-04), i. k. 112233TISAK1.3.)-36

30.3. panaikinti (visg ar i§ dalies) teritorinio padalinio priimtg sprendima ir priimti nauja
sprendima;
Punkto pakeitimai:
Nr. 1P-(1.3.)-36, 2012-01-31, Zin., 2012, Nr. 16-743 (2012-02-04), i. k. 112233TISAK1.3.)-36

30.4. pakeisti teritorinio padalinio priimta sprendima;
Punkto pakeitimai:
Nr. 1P-(1.3.)-36, 2012-01-31, Zin., 2012, Nr. 16-743 (2012-02-04), i. k. 112233TISAK1.3.)-36
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30.5. jpareigoti teritorinj padalinj atlikti tam tikrus veiksmus, susijusius su skunde

keliamy reikalavimy jgyvendinimu.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1P-(1.3.)-36, 2012-01-31, Zin., 2012, Nr. 16-743 (2012-02-04), i. k. 112233TISAK1.3.)-36

31. Sprendime nurodyta informacija asmeniui turi biiti tiksli ir aiski. Sprendimas
surasomas valstybine kalba ir tokiu biidu, kokiu pateiktas skundas, jeigu asmuo nepageidauja
gauti atsakyma kitu buidu.

32. Tarnybos direktoriaus priimtas sprendimas dél skundo ne véliau kaip kitg darbo
dieng nuo jo priémimo i$siun¢iamas asmeniui, sprendimo kopija — teritoriniam padaliniui, dél
kurio priimty sprendimy ar veiksmy (ar neveikimo) buvo paduotas skundas.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1P-(1.3.)-36, 2012-01-31, Zin., 2012, Nr. 16-743 (2012-02-04), i. k. 112233TISAK1.3.)-36

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Tarnybos direktoriaus priimtas sprendimas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
administraciniy byly teisenos jstatymu (Zin., 1999, Nr. 13-308; 2000, Nr. 85-2566) per
dvidesimt dieny nuo jo gavimo dienos gali biiti skundziamas teismui.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1P-(1.3.)-36, 2012-01-31, Zin., 2012, Nr. 16-743 (2012-02-04), i. k. 112233TISAK1.3.)-36
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ISankstinio gin¢y nagrin¢jimo
Nacionalingje zemés tarnyboje prie
Zemés iikio ministerijos ne teismo
tvarka taisykliy

priedas

(Nacionalinés zemés tarnybos prie
Zemés tikio ministerijos direktoriaus
2012 m. sausio 31 d. jsakymo

Nr. 1P-(1.3.)-36 redakcija)

(Sprendimo formos pavyzdys)

NACIONALINES ZEMES TARNYBOS
PRIE ZEMES UKIO MINISTERIJOS
DIREKTORIUS

SPRENDIMAS
DEL SKUNDO ISNAGRINEJIMO
(fizinio asmens vardas, pavardé; juridinio asmens ar Kitos uZsienio organizacijos pavadinimas )
Nr.
Vilnius

1. Skundo esmeé ir pareiSkéjo reikalavimai.

2. Nustatytos skundo aplinkybés.

3. Argumentai ir jrodymai, kuriais grindZiamas sprendimas arba kuriais atmetamas
pareiSkéjo reikalavimas.

Vadovaudamasis :
(teisés aktai, kuriais vadovaujantis priimamas sprendimas)

NUSPRENDZIU:

(Nurodomas vienas ar keli [Sankstinio gincy nagriné¢jimo Nacionalinéje Zemés tarnyboje
prie Zemés ikio ministerijos ne teismo tvarka taisykliy 30.1-30.5 punktuose nurodyti
sprendimai).

Sis sprendimas vadovaujantis Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
jstatymu (Zin., 1999, Nr. 13-308; 2000, Nr. 85-2566) per dvide§imt dieny nuo jo gavimo
dienos gali biiti skundziamas teismui.

Direktorius (Parasas) (Vardas ir pavarde)

Priedo pakeitimai:
Nr. 1P-(1.3.)-36, 2012-01-31, Zin., 2012, Nr. 16-743 (2012-02-04), i. k. 112233TISAK1.3.)-36


https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.67B5099C5848
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.78FAC7B20AD8
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.9C4A3218E98B

Pakeitimai:

1.

Nacionaliné zemés tarnyba prie Lietuvos Respublikos Zemés iikio ministerijos, [sakymas

Nr. 1P-(1.3.)-36, 2012-01-31, Zin., 2012, Nr. 16-743 (2012-02-04), i. k. 112233TISAK1.3.)-36

Dél Nacionalinés Zemés tarnybos prie Zemés tikio ministerijos direktoriaus 2010 m. rugséjo 7 d. jsakymo Nr.
1P-90 "Dél Isankstinio gin¢y Nagrinéjimo nacionalinéje Zemés tarnyboje prie Zemés tikio ministerijos ne teismo
tvarka taisykliy patvirtinimo" pakeitimo


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.9C4A3218E98B

