Suvestiné redakcija nuo 2012-07-01 iki 2016-06-10

Nutarimas paskelbtas: Zin. 2011, Nr. 18-860, i. k. 1111100NUTA00000162

LIETUVOS RESPUBLIKOS VYRIAUSYBE
NUTARIMAS

DEL LICENCIJU ISDAVIMO, GALIOJIMO SUSTABDYMO, GALIOJIMO
PANAIKINIMO TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2011 m. vasario 9 d. Nr. 162
Vilnius

Pakeistas teisés akto pavadinimas:
Nr. 732, 2012-06-20, Zin., 2012, Nr. 71-3669 (2012-06-26), i. k. 1121100NUTA00000732

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo (Zin., 1995,
Nr. 107-2389; 2004, Nr.57-1982; 2010, Nr. 79-4055) 5 straipsnio 1 dalies 2 punktu ir
18 straipsnio 1 dalimi, Lietuvos Respublikos Vyriausybé nutaria:

1. Patvirtinti Dokumenty tvarkymo ir (ar) saugojimo paslaugy licencijy iSdavimo ir
panaikinimo, dokumenty ir licencijy grazinimo tvarkos aprasa (pridedama).

2. Pripazinti netekusiu galios Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2005 m. kovo 1 d.
nutarimg Nr. 238 ,Dél Dokumenty tvarkymo ir saugojimo licencijavimo taisykliy
patvirtinimo* (Zin., 2005, Nr. 31-1001).

MINISTRAS PIRMININKAS ANDRIUS KUBILIUS

KULTUROS MINISTRAS ARUNAS GELUNAS
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PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2011 m. vasario 9 d. nutarimu Nr. 162
(Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2012 m. birzelio 20 d. nutarimo Nr. 732
redakcija)

LICENCLJU ISDAVIMO, GALIOJIMO SUSTABDYMO, GALIOJIMO
PANAIKINIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Licencijy iSdavimo, galiojimo sustabdymo, galiojimo panaikinimo tvarkos aprasas
(toliau — Aprasas) reglamentuoja licencijy, kuriomis Lietuvos Respublikos pilie¢iams ir
Lietuvos Respublikoje isteigtiems juridiniams asmenims, taip pat valstybés narés pilieiams ir
valstybése narése jsteigtiems juridiniams asmenims (toliau — fiziniai arba juridiniai asmenys)
suteikiama teis¢ teikti dokumenty tvarkymo ir (ar) saugojimo paslaugas, iSdavima,
dokumenty, kuriy reikia licencijai gauti, pateikima, nagrinéjimo tvarkg ir terminus, licencijy
patikslinima, licencijy galiojimo sustabdyma, galiojimo sustabdymo panaikinima, galiojimo
panaikinima, licencijuojamos paslaugos teikimo salygas, licencijy turétojy teises ir pareigas,
licencijy turétojy saugomy dokumenty grazinimo tvarka, taip pat valstybés narés pilieCiy ir
valstybése narése jsteigty juridiniy asmeny, turinciy teis¢ teikti dokumenty tvarkymo ir (ar)
saugojimo paslaugas pagal tos valstybés narés teisés aktus (toliau — Europos Sajungos
dokumenty tvarkymo ir (ar) saugojimo paslaugy teik¢jai), registravimo ir informacijos apie
juos skelbimo tvarka.

2. ApraSe vartojamos sgvokos:

Licencijos turétojas — fizinis arba juridinis asmuo, turintis teisés akty nustatyta tvarka
iSduota licencijg, kuria patvirtinama jo teis¢ teikti dokumenty tvarkymo ir (ar) saugojimo
paslaugas, laikantis jstatymy ir kity teisés akty nustatyty salygy ir reikalavimy.

PareiSkéjas — fizinis arba juridinis asmuo, kuris kreipiasi dél licencijos iSdavimo.

Profesiné kvalifikacija — Ziniy ir geb&jimy lygmuo, reikalingas dokumenty tvarkymo ir
(ar) saugojimo paslaugoms teikti.

3. Kitos Aprase vartojamos sgvokos apibréztos Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatyme (Zin., 1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982; 2010, Nr. 79-4055; 2012,
Nr. 44-2147) (toliau — Dokumenty ir archyvy jstatymas) ir Lietuvos Respublikos paslaugy
jstatyme (Zin., 2009, Nr. 153-6901).

II. DOKUMENTAI, KURIU REIKIA LICENCIJAI GAUTI

4. Licencijai gauti Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybai pateikiami Sie dokumentai:

4.1. praSymas iSduoti licencija, kuriame nurodoma:

4.1.1. fizinio asmens vardas, pavardé, gyvenamosios vietos adresas, juridinio asmens
pavadinimas, teisin¢ forma, kodas, buvein¢, telefono ir fakso numeriai, elektroninio pasto
adresas;

4.1.2. prasomos iSduoti licencijos raisis;

4.1.3. juridinio asmens vadovo vardas, pavardé, gyvenamosios vietos adresas (jeigu
pareiSkéjas — juridinis asmuo);

4.1.4. juridinio asmens darbuotojo, kuris atitinka Dokumenty ir archyvy istatymo
reikalavimus ir yra atsakingas uz licencijuojamg paslauga, vardas ir pavardé (jeigu pareiskejas
— juridinis asmuo);

4.1.5. asmens, jgalioto pateikti dokumentus, kuriy reikia licencijai gauti ir paimti,
vardas ir pavarde;
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4.2. asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija (jeigu pareiskéjas — fizinis
asmuo);

4.3. dokumenty, patvirtinan¢iy fizinio arba juridinio asmens darbuotojy atitiktj
Dokumenty ir archyvy jstatymo 18 straipsnio 4 ir (ar) 5 dalyse nustatytiems reikalavimams,
kopijos:

4.3.1. dokumenty, patvirtinan¢iy turimg (jgyta) iSsilavinimg ir profesing kvalifikacija,
kopijos;

4.3.2. darbo trukme¢ ir funkcijas su licencijuojama paslauga susijusioje srityje
patvirtinantys dokumentai ar jy kopijos (darbo sutartys ir (ar) jsakymai ar kiti darbo teisinius
santykius patvirtinantys dokumentai: pazymos i$ ankstesniy darbovie€iy ir (ar) pazymos apie
valstybinio socialinio draudimo laikotarpius);

4.4. siekiant gauti licencijg teikti dokumenty saugojimo paslaugg, papildomai
pateikiamos dokumenty, kuriy pagrindu fizinis arba juridinis asmuo naudojasi patalpomis,
kuriose jrengtos dokumenty saugyklos, ir Siy patalpy plano kopijos, taip pat saugykly
techninés jrangos, jeigu tokia naudojama, ir dokumenty saugojimo procediiry bei priemoniy,
kai saugomi elektroniniai dokumentai, aprasymas.

I11. EUROPOS SAJUNGOS DOKUMENTU TVARKYMO IR (AR) SAUGOJIMO
PASLAUGU TEIKEJU REGISTRAVIMAS IR INFORMACIJOS APIE JUOS
SKELBIMAS

5. Europos Sajungos dokumenty tvarkymo ir (ar) saugojimo paslaugy teikéjai, kurie
nori teikti tapacias paslaugas Lietuvos Respublikoje, Sias paslaugas gali pradéti teikti kita
dieng po to, kai Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybai pateikia kompetentingos institucijos
i8duoty dokumenty, jrodanciy, kad jie turi teis¢ teikti dokumenty tvarkymo ir (ar) saugojimo
paslaugas pagal tos valstybés narés teisé€s aktus, kopijas. Dokumentai gali biiti pateikti pastu,
faksu ir elektroninémis priemonémis (patvirtinus elektroniniu parasu) nuotoliniu biidu,
tiesiogiai Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybai arba per kontaktinj centra.

6. Lietuvos vyriausiasis archyvaras, ne véliau kaip per vieng darbo dieng iSnagrinéjgs
Apraso 5 punkte nurodytus dokumentus, priima sprendimg registruoti ir vieSai skelbti
informacijg apie valstybés narés piliecius ir valstybése narése jsteigtus juridinius asmenis kaip
turincius teis¢ teikti dokumenty tvarkymo ir (ar) saugojimo paslaugas Lietuvos Respublikoje
arba pateikia motyvuotg atsisakyma (pastu, faksu ir elektroninémis priemonémis (patvirtings
elektroniniu parasu) nuotoliniu bidu, tiesiogiai pareiSkéjui arba per kontaktinj centrg)
registruoti §iame punkte nurodytus asmenis kaip turincius teis¢ teikti dokumenty tvarkymo ir
(ar) saugojimo paslaugas. Atsisakyme taip pat turi biiti nurodoma, kad dokumenty tvarkymo
ir (ar) saugojimo paslaugas galima teikti, Apraso nustatyta tvarka gavus Lietuvos vyriausiojo
archyvaro i8duotg licencija.

IV. PATEIKTU DOKUMENTU NAGRINEJIMO TVARKA IR TERMINAI

7. Dokumentai licencijai gauti siunciami registruotu laiSku, pateikiami Lietuvos
vyriausiojo archyvaro tarnybai tiesiogiai arba per kontaktinj centrg. Dokumentai taip pat gali
biiti pateikti ir elektroninémis priemonémis (patvirtinus elektroniniu parasu), tiesiogiai arba
per kontaktinj centra.

8. Lietuvos vyriausiasis archyvaras turi jvertinti ir patikrinti:

8.1. ar dokumentuose pateikta informacija yra tiksli ir atitinka esama buklg;

8.2. ar pareiSkéjo pateikta informacija atitinka licencijos i§davimo reikalavimus;

8.3. ar pateikes Apraso 4 punkte nurodytus dokumentus licencijg gauti siekiantis fizinis
asmuo ar juridinio asmens vadovas neturi neiSnykusio arba nepanaikinto teistumo uZz sunkius
ar labai sunkius ty€inius nusikaltimus ar nusikaltimus nuosavybei, turtinéms teiséms ir
turtiniams interesams, ekonomikai ir verslo tvarkai ar finansy sistemai (Lietuvos vyriausiojo



archyvaro prasymu S§ig informacija per 10 darbo dieny pateikia Informatikos ir rySiy
departamentas prie Vidaus reikaly ministerijos);

8.4. ar dokumenty saugykly jrengimas atitinka teisés akty nustatytus reikalavimus, ar
jose sudarytos tinkamos dokumenty saugojimo salygos (kai pareiskéjas siekia gauti licencija
teikti dokumenty saugojimo paslaugg);

8.5. ar néra Dokumenty ir archyvy jstatymo 18 straipsnio 8 dalyje numatyto kito
pagrindo neisduoti licencijos.

9. Dokumentai iSnagrinéjami (arba pareiSkéjui negavus atsakymo per nustatytg terming
laikoma, kad licencija iSduota) per Dokumenty ir archyvy jstatymo 18 straipsnio 6 ir 7 dalyse
nustatytus terminus. PraneSimus Lietuvos vyriausiasis archyvaras gali pateikti pasStu, faksu ir
elektroninémis priemonémis (patvirtings elektroniniu parasu) nuotoliniu budu, tiesiogiai
pareiSkéjui arba per kontaktinj centra.

10. Lietuvos vyriausiojo archyvaro atsisakymas iSduoti licencijg turi buti grindziamas
Dokumenty ir archyvy jstatymo 18 straipsnio 8 dalyje nustatytais pagrindais. Atsisakymas
iSduoti licencija gali biiti apskystas Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

11. Pasalings priezastis, dél kuriy buvo atsisakyta iSduoti licencija, fizinis ar juridinis
asmuo dél licencijos iSdavimo gali kreiptis pakartotinai teisés akty nustatyta tvarka.

V. LICENCILJU ISDAVIMAS IR PATIKSLINIMAS

12. Licencija iSduodama elektroninés formos.

13. Sprendimo i8duoti licencijg priémimo dieng asmeniui elektroniniu pastu praneSama
apie licencijos iSdavima, praneSime taip pat nurodoma prievolé¢ sumokéti nustatyto dydzio
valstybés rinkliava.

14. Asmeniui sumokéjus valstybés rinkliava, Dokumenty tvarkymo ir (ar) saugojimo
licencijy turétojy saraSe nedelsiant vieSai paskelbiama informacija apie licencijos galiojima.

15. Asmuo, pageidaujantis gauti pazyma, patvirtinan¢ig licencijos iSdavima, Lietuvos
vyriausiojo archyvaro tarnybai pateikia praSyma pastu, faksu, elektroninémis priemonémis
(patvirtinus elektroniniu paraSu) nuotoliniu buidu, tiesiogiai arba per kontaktinj centra.

16. Licencijos turétojas per 5 darbo dienas nuo Dokumenty ir archyvy istatymo
18 straipsnio 9 dalyje nurodyty duomeny pasikeitimo Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybai
turi pateikti praSyma patikslinti licencija. PraSymas ir informacija gali biiti pateikti ir
elektroninémis priemonémis (patvirtinus elektroniniu parasu), tiesiogiai arba per kontaktinj
centra.

17. Lietuvos vyriausiasis archyvaras, gaves visus dokumentus, kuriy reikia licencijai
patikslinti, privalo juos iSnagrinéti ir ne véliau kaip per 10 darbo dieny iSduoti patikslinta
licencijg arba pateikti raSytinj motyvuotg atsisakymg ja iSduoti. PraneSimas licencijos
turétojui gali buti pateikiamas ir elektroninémis priemonémis (patvirtinus elektroniniu
parasu), tiesiogiai arba per kontaktinj centrg. Jeigu pateikti ne visi dokumentai, jy nagrinéjimo
terminas skai¢iuojamas nuo visy dokumenty (patikslinty), kuriy reikia licencijai patikslinti,
gavimo dienos.

18. Lietuvos vyriausiojo archyvaro iSduodamos licencijos registruojamos Licencijy
registre. Jame nurodomas licencijos registravimo numeris, iSdavimo data, licencijos numeris,
licencijos rusis, licencijos turétojas ir jo duomenys.

VI. INFORMACIJOS APIE LICENCIJAS SKELBIMAS

19. Lietuvos vyriausiasis archyvaras apie licencijy iSdavima, jy galiojimo sustabdyma,
galiojimo sustabdymo panaikinimg, galiojimo panaikinimg skelbia interneto svetainéje
www.archyvai.lt. Skelbiami Sie duomenys:

19.1. licencijos turétojas;

19.2. licencijos rasis;



19.3. licencijos numeris;

19.4. licencijos iSdavimo data;

19.5. licencijos galiojimo sustabdymo, licencijos galiojimo sustabdymo panaikinimo ar
licencijos galiojimo panaikinimo data.

20. Informacija apie juridiniams asmenims iSduotas licencijas, jy galiojimo sustabdyma,
galiojimo sustabdymo panaikinima, galiojimo panaikinimg teikiama Juridiniy asmeny registro
tvarkytojui Juridiniy asmeny registro nuostaty, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2003 m. lapkri¢io 12 d. nutarimu Nr. 1407 (Zin., 2003, Nr. 107-4810), nustatyta tvarka.

VII. LICENCIJUOJAMOS PASLAUGOS TEIKIMO SALYGOS, LICENCIJOS
TURETOJO TEISES IR PAREIGOS

21. Licencijos turétojo pareigos nustatytos Dokumenty ir archyvy jstatymo 18 straipsnio
11 dalyje ir kituose licencijuojamg paslaugg reglamentuojanciuose teisés aktuose.

22. Licencijos turétojas negali perleisti jam isduotos licencijos kitam asmeniui ar savo
vardu jgalioti kity asmeny teikti licencijoje nurodytg paslauga.

23. Licencijos turétojas, turintis licencijg teikti dokumenty saugojimo paslauga, gali
teikti Sig paslauga tik tose dokumenty saugyklose, kuriy duomenys nurodyti licencijoje.

24. Licencijos turétojas jstatymy nustatyta tvarka turi teis¢ apskysti sprendimus dél
licencijos galiojimo sustabdymo, licencijos galiojimo panaikinimo, atsisakymo patikslinti
licencija, atsisakymo panaikinti licencijos galiojimo sustabdyma.

25. Lietuvos vyriausiasis archyvaras, jo jgalioti Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos
darbuotojai ar Lietuvos vyriausiojo archyvaro pavedimu valstybés archyvai, Dokumenty ir
archyvy jstatymo 18 straipsnio 13 dalies pagrindais vykdydami licencijuojamos paslaugos
teikimo salygy prieziiira, gali patikrinti licencijos turétojo darbuotojy, kuriy darbas tiesiogiai
susijes su licencijuojama paslauga, profesing kvalifikacija pagal tai patvirtinancius
dokumentus. Vykdant licencijos turétojy licencijuojamos paslaugos teikimo salygy prieziiira,
vadovaujamasi Lietuvos Respublikos vie$ojo administravimo jstatymo (Zin., 1999, Nr. 60-
1945; 2006, Nr. 77-2975) ketvirtojo skirsnio nuostatomis.

26. Lietuvos vyriausiasis archyvaras, vykdydamas licencijuojamos paslaugos teikimo
salygy priezitra, negali reikalauti pateikti dokumenty, duomeny ir informacijos, nesusijusiy
su licencijuojamos paslaugos teikimo salygy laikymosi prieziiira.

VIl LICENCIJOS GALIOJIMO SUSTABDYMAS IR PANAIKINIMAS

27. Licencijos galiojimas sustabdomas Dokumenty ir archyvy jstatymo 18 straipsnio 15
dalyje nustatytais pagrindais, o licencijos galiojimas panaikinamas Dokumenty ir archyvy
jstatymo 18 straipsnio 17 dalyje nustatytais pagrindais.

28. Lietuvos vyriausiasis archyvaras apie priimtg sprendimg sustabdyti licencijos
galiojima sprendimo priémimo dieng turi paStu, faksu ir elektroninémis priemonémis
(patvirtings elektroniniu paraSu) nuotoliniu budu, tiesiogiai arba per kontaktinj centrg pranesti
licencijos turétojui ir nurodyti licencijos galiojimo sustabdymo motyvus. Licencijos galiojimo
sustabdymo panaikinimo terminai ir procediira nustatyti Dokumenty ir archyvy jstatymo
18 straipsnio 16 dalyje.

29. Lietuvos vyriausiasis archyvaras apie priimta sprendimg panaikinti licencijos
galiojima sprendimo priémimo dieng turi paStu, faksu ir elektroninémis priemonémis
(patvirtings elektroniniu paraSu) nuotoliniu budu, tiesiogiai arba per kontaktinj centrg pranesti
licencijos turétojui ir nurodyti licencijos galiojimo panaikinimo motyvus.


https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.9E302593CE80
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.0BDFFD850A66
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.0BDFFD850A66
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.73988CDF57C1

IX. LICENCIJU TURETOJU SAUGOMU DOKUMENTU GRAZINIMAS

30. Licencijos turétojas, kuriam pranesta apie licencijos galiojimo panaikinima, negali
sudaryti naujy sutarciy dél dokumenty tvarkymo ir (ar) saugojimo paslaugy teikimo.

31. Panaikinus licencijos galiojima, buves licencijos turétojas per 20 kalendoriniy dieny
privalo grazinti pagal sutartinius jsipareigojimus priimtus saugoti dokumentus juos
perdavusiems fiziniams ar juridiniams asmenims, o jei tokiy nebéra, — jy teisiy perémejams.

X. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

32. Uz licencijy iSdavima ir patikslinimg mokama nustatyto dydzio valstybés rinkliava
Lietuvos Respublikos rinkliavy jstatymo (Zin., 2000, Nr. 52-1484) ir Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2000 m. gruodzio 15 d. nutarimo Nr. 1458 ,,D¢l konkreciy valstybés rinkliavos
dydziy ir $ios rinkliavos mokéjimo ir grazinimo taisykliy patvirtinimo® (Zin., 2000, Nr. 108-
3463; 2008, Nr. 36-1285) nustatyta tvarka.

Pakeitimai:

1.

Lietuvos Respublikos Vyriausybé, Nutarimas

Nr. 732, 2012-06-20, Zin., 2012, Nr. 71-3669 (2012-06-26), i. k. 1121100NUTA00000732

Dél Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2011 m. vasario 9 d. nutarimo Nr. 162 "D¢l Dokumenty tvarkymo ir (ar)
saugojimo paslaugy licencijy i§davimo ir panaikinimo, dokumenty ir licencijy graZinimo tvarkos apraso
patvirtinimo™ pakeitimo
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