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PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos finansy ministro

2009 m. vasario 17 d. jsakymo Nr. 1K-038
(Lietuvos Respublikos finansy ministro
2012 m. gruodzio 27 d. jsakymo Nr. 1K-449
redakcija)

IS EUROPOS SAJUNGOS FONDU LESU BENDRAI FINANSUOJAMU PROJEKTU
DUOMENU ELEKTRONINIU MAINU TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. IS Europos Sajungos fondy 1¢Sy bendrai finansuojamy projekty duomeny elektroniniy
mainy taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato i§ Europos Sajungos fondy 1éSy bendrai
finansuojamy projekty, jgyvendinamy pagal Zmogiskyjy istekliy plétros, Ekonomikos
augimo, Sanglaudos skatinimo ir Techninés paramos veiksmy programas, duomeny teikimo ir
gavimo elektroniniu biidu tvarka.

2. Taisyklése vartojamos savokos:

IS Europos Sajungos fondy 1éSy bendrai finansuojamy projekty duomeny mainy
svetainé — ribotos prieigos interneto svetaine, skirta i§ Europos Sajungos fondy 1¢Sy bendrai
finansuojamy projekty duomeny perzitrai ir jy elektroniniams mainams tarp projekty
vykdytojy ir jgyvendinanciyjy institucijy. Prieiga prie IS Europos Sajungos fondy 1é8y bendrai
finansuojamy projekty duomeny mainy svetainés galima tik naudojant Sios svetainés
naudotojo identifikavimo priemoniy lape nurodytas identifikavimo priemones.

IS Europos Sajungos fondy 1éSy bendrai finansuojamy projekty duomeny mainy
svetainés naudotojas — i§ Europos Sajungos fondy 1éSy bendrai finansuojamo projekto
vykdytojas, partneris ar su projekto vykdymu susijes subjektas, turintys teis¢ jungtis prie I§
Europos Sajungos fondy 1¢Sy bendrai finansuojamy projekty duomeny mainy svetainés ir
elektroniniu biidu teikti, gauti ar perzitréti duomenis apie vykdomg projekta.

Kitos Taisyklése vartojamos sagvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Projekty
administravimo ir finansavimo taisyklése, patvirtintose Lietuvos Respublikos Vyriausybeés
2007 m. gruodzio 19 d. nutarimu Nr. 1443 (Zin., 2008, Nr. 4-132), Atsakomybés ir funkcijy
paskirstymo tarp institucijy, igyvendinant Lietuvos 2007-2013 mety Europos Sgjungos
struktiirinés paramos panaudojimo strategija ir veiksmy programas, taisyklése, patvirtintose
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m. spalio 17 d. nutarimu Nr. 1139 (Zin., 2007, Nr.
114-4637; 2012, Nr. 90-4698).

3. Taisykliy privalo laikytis su i§ Europos Sgjungos fondy 1éSy bendrai finansuojamy
projekty duomeny mainais susijusias funkcijas atliekantys atsakingi jgyvendinanciyjy
institucijy tarnautojai (darbuotojai), IS Europos Sajungos fondy léSy bendrai finansuojamy
projekty duomeny mainy svetainés (toliau — DMS) naudotojai.

Il. TEISE TEIKTI IR GAUTI DUOMENIS PER DMS

4. 18 Europos Sajungos fondy 1éSy bendrai finansuojamo projekto (toliau — projektas)
vykdytojas jgyja teis¢ naudotis DMS, su ministerija ir (arba) kita valstybés institucija, ir
(arba) jgyvendinancigja institucija sudargs projekto finansavimo ir administravimo sutartj
(toliau — sutartis), kurios sglygose yra jtrauktos nuostatos dél naudojimosi DMS.

5. Teis¢ naudotis DMS projekto vykdytojui leidZia teikti duomenis apie jo vykdoma
projekta jgyvendinanciajai institucijai, i§ jgyvendinanciosios institucijos gauti su projektu
susijusius duomenis elektroniniu biidu ar perzitreéti Siuos duomenis DMS, gauti praneSimus 18
1gyvendinanciosios institucijos, ministerijos ir (arba) kitos valstybés institucijos.

6. Teis¢ naudotis DMS projekto vykdytojo partneriams ar su projekto vykdymu
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susijusiems subjektams pagal kompetencija suteikia projekto vykdytojas. Uz subjekty,
kuriems teis¢ prisijungti prie DMS suteikia projekto vykdytojas, veiksmus atsako pats
projekto vykdytojas.

111. DMS NAUDOTOJO IDENTIFIKAVIMO PRIEMONES

7. Ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo sutarties jsigaliojimo jgyvendinanciosios
institucijos atsakingas tarnautojas (darbuotojas) jregistruoja projekto vykdytoja Europos
Sajungos struktiirinés paramos kompiuterinés informacinés valdymo ir prieziliros sistemos
2007-2013 mety Europos Sagjungos struktiirinés paramos posistemyje (toliau — SFMIS2007)
DMS naudotoju.

8. Uzregistraves naujg DMS naudotojg, jgyvendinanciosios institucijos atsakingas
tarnautojas (darbuotojas) SFMIS2007 suformuoja DMS naudotojo identifikavimo priemoniy
lapg (1 priedas) ir per 15 darbo dieny uzklijuotame voke perduoda atspausdinta DMS
naudotojo identifikavimo priemoniy lapa projekto vykdytojo institucijos (organizacijos)
vadovui arba jo jgaliotam asmeniui, jam atvykus | jgyvendinanciajg institucija, arba iSsiuncia
registruotu laiSku sutartyje nurodytu projekto vykdytojo adresu. DMS naudotojo
identifikavimo priemoniy lapas spausdinamas vienu egzemplioriumi.

9. Jei DMS naudotojas praranda, sugadina, uzblokuoja jam suteiktas DMS naudotojo
identifikavimo priemones ar dél kity priezas¢iy negali jomis naudotis, tada:

9.1. projekto vykdytojas, penkis kartus neteisingai suvedegs slaptazodj ir (arba)
prisijungimo koda, ir (arba) kody lentelés kodg ir taip uzblokaves prisijungimg prie DMS, i
igyvendinanciosios institucijos atsakinga tarnautoja (darbuotojg) turi kreiptis telefonu, rastu
arba elektroniniu pastu dél laikinojo slaptazodzio atkiirimo ir (arba) prisijungimo prie DMS
atblokavimo. Tokiu atveju jgyvendinanciosios institucijos atsakingas tarnautojas
(darbuotojas), identifikaves DMS naudotoja, ne véeliau kaip per 3 darbo dienas atkuria
laikinajj slaptazod; ir (arba) atblokuoja prisijungima pric DMS;

9.2. projekto vykdytojas, sugadings, prarades DMS naudotojo identifikavimo priemoniy
lapa, turi kreiptis telefonu, rastu arba elektroniniu pastu j jgyvendinanciosios institucijos
atsakinga tarnautoja (darbuotoja). Tokiu atveju jgyvendinanciosios institucijos atsakingas
tarnautojas (darbuotojas) uZzblokuoja DMS naudotojo identifikavimo priemoniy lape
nurodytas DMS naudotojo identifikavimo priemones, nepalikdamas DMS naudotojui
galimybés prisijungti prie DMS naudojant senajame DMS naudotojo identifikavimo
priemoniy lape nurodytas identifikavimo priemones, ir SFMIS2007 suformuoja nauja DMS
naudotojo identifikavimo priemoniy lapg. Suformuotas naujas DMS naudotojo identifikavimo
priemoniy lapas projekto vykdytojui per 10 darbo dieny perduodamas Taisykliy 8 punkte
nustatyta tvarka;

9.3. projekto vykdytojo partneriai ar su projekto vykdymu susije¢ subjektai kreipiasi j
projekto vykdytoja dél prisijungimo atnaujinimo galimybés.

10. Taisykliy 9 punkte nurodytais atvejais | jgyvendinanciosios institucijos atsakinga
tarnautoja (darbuotojg) gali kreiptis projekto vykdytojo institucijos (organizacijos) vadovas
arba jo jgaliotas asmuo.

IV. PRISIJUNGIMAS PRIE DMS

11. DMS naudotojas prie DMS jungiasi DMS naudotojo identifikavimo priemoniy lape
nurodytu prisijungimo adresu, naudodamas DMS naudotojo identifikavimo priemoniy lape
nurodytas identifikavimo priemones.

12. Prisijungimo prie DMS tvarka yra nustatyta DMS naudotojo identifikavimo
priemoniy lape.

13. Projekto vykdytojas turi galimybe suteikti prisijungimg prie DMS administruojamo
projekto perzitros rezimu projekto vykdytojo partneriams ar su projekto vykdymu



susijusiems subjektams. Esant poreikiui, projekto vykdytojas gali atkurti laikingjj slaptazodj,
blokuoti, atblokuoti prisijungimg prie DMS arba iSduoti naujg identifikavimo priemoniy lapg
savo paties uzregistruotiems DMS naudotojams.

V. DUOMENU PERZIURA

14. Prie DMS prisijunges DMS naudotojas gali perzitréti ir atspausdinti tiek projekto,
dél kurio finansavimo pasiraSyta sutartis, tiek kitg to paties projekto vykdytojo su projekty
igyvendinimu susijusig aktualig informacija apie sutartj, mokéjimus, vykdymo prieziiirg
(patikras), praneSimus. Europos socialinio fondo projekty DMS naudotojai papildomai gali
perziuréti ir atspausdinti planuojamy mokymy grafikus, lankomumo suvestines, tarpines
ataskaitas apie projekto dalyvius ir kt.

V1. PRADINIO MOKEJIMO PRASYMU TEIKIMO GRAFIKO PILDYMAS,
TEIKIMAS IR TIKSLINIMAS

15. Mokéjimo prasymy teikimo grafiko forma, patvirtinta Lietuvos Respublikos finansy
ministro 2008 m. vasario 20 d. jsakymu Nr. 1K-066 (Zin., 2008, Nr. 23-861; 2010, Nr. 8-
369), yra standartinis Excel formato dokumentas. Pradinis mokéjimo pra§ymy teikimo
grafikas (toliau — pradinis MP grafikas) pildomas tiesiogiai arba parsisiystas i§ DMS,
vadovaujantis Mokéjimo prasymo formos pildymo instrukcijos, patvirtintos Lietuvos
Respublikos finansy ministro 2008 m. vasario 20 d. jsakymu Nr. 1K-066, Ill dalies
»Mok¢éjimo prasymo pildymas®™ IV skirsnyje ,,Pateikty ir (arba) patvirtinty bei planuojamy
teikti mokéjimo praSymy duomenys® pateikta lentelés ,,Planuojami pateikti mokéjimo
prasymai“ pildymo instrukcija:

15.1. DMS naudotojas (jei nepildoma tiesiogiai), prisijunges prie DMS, ikelia uzpildyta
elektroninj pradinj MP grafikg arba pateikia jo duomenis pildydamas tiesiogiai.

15.2. AutomatiSkai patikrinama, ar jkeltame arba uZpildytame tiesiogiai pradiniame MP
grafike néra pildymo ir duomeny klaidy: ar pradinis MP grafikas uZpildytas vadovaujantis
Mokéjimo prasymo formos pildymo instrukcija.

15.3. Jei uzpildytas tiesiogiai arba jkeltas DMS pradinis MP grafikas yra uzpildytas
teisingai ir DMS nepateikiamas klaidy sarasas, DMS naudotojas per DMS teikia pradinj MP
grafikg jgyvendinanciajai institucijai.

15.4. Jei | DMS ikeltas pradinis MP grafikas uZpildytas neteisingai, DMS naudotojui
pateikiamas klaidy sarasas. IStaises pradiniame MP grafike visas klaidas, DMS naudotojas
pradinj MP grafika turi jkelti | DMS. Jei uZpildytas tiesiogiai pradinis MP grafikas uZpildytas
neteisingai, DMS naudotojui pateikiamas klaidy sarasas. IStais¢s klaidas, DMS naudotojas
pradinj MP grafikg iSsaugo DMS.

15.5. DMS naudotojas DMS uzregistruotg pradinj MP grafika gali perzitreéti, redaguoti,
atsispausdinti, per DMS pateikti jgyvendinanciajai institucijai arba pasalinti i§ DMS.

16. DMS galima redaguoti pradinio MP grafiko duomenis, jei jis nepateiktas
lgyvendinanciajai institucijai.

17. DMS naudotojas, pateikes jgyvendinanciajai institucijai pradinj MP grafikg per
DMS, atspausdina jj i§ DMS ir pasiraSyta atsakingy asmeny (jei reikalaujama pagal sutartj)
pateikia jgyvendinanciajai institucijai. Projekto vykdytojas turi uztikrinti, kad per DMS
jgyvendinanciajai institucijai pateikto pradinio MP grafiko ir atsakingy asmeny pasirasyto
jgyvendinanciajai institucijai pateikto popierinio pradinio MP grafiko duomenys sutampa.
Jeigu duomenys nesutampa, laikoma, kad teisingi duomenys yra atsakingy asmeny
pasiraSytame popieriniame pradiniame MP grafike.

18. Gavusi atsakingy asmeny pasiraSyta popierinj pradinj MP grafika (jei reikalaujama
pagal sutartj), jgyvendinancioji institucija pradinj MP grafikg uzregistruoja SFMIS2007 savo
nustatyta tvarka.
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19. Pradinis MP grafikas administruojamas Projekty administravimo ir finansavimo
taisykliy ir jgyvendinanciosios institucijos nustatyta tvarka.

VIl. MOKEJIMO PRASYMO FORMOS PILDYMAS TIESIOGIAI ARBA [KELIMAS
I DMS

20. Mokéjimo prasymo forma, patvirtinta Lietuvos Respublikos finansy ministro 2008
m. vasario 20 d. jsakymu Nr. 1K-066, yra standartinis Excel formato dokumentas. Jsigaliojus
sutarciai ar Sios sutarties pakeitimui, prie§ pildydamas kiekvieng naujag mokéjimo prasyma, i$
dalies uzpildyta mokéjimo praSymo forma projekto vykdytojas parsisiuncia i§ DMS arba, jei
dél objektyviy priezasCiy negali i§ dalies uzpildytos mokéjimo prasymo formos parsisiysti i§
DMS, jgyvendinanciosios institucijos atsakingas tarnautojas (darbuotojas), remdamasis
konkrecios sutarties duomenimis, SFMIS2007 parengia elektroning mokéjimo praSymo forma
ir $ig 18 dalies uzpildyta mokéjimo praSymo formg jgyvendinanciosios institucijos nustatyta
tvarka pateikia projekto vykdytojui.

21. Pildoma tiesiogiai, parsisiysta i§ DMS ar gauta i§ jgyvendinanciosios institucijos
elektroniné mokéjimo praSymo forma pildoma vadovaujantis Mok¢jimo praSymo formos
pildymo instrukcija, patvirtinta Lietuvos Respublikos finansy ministro 2008 m. vasario 20 d.
jsakymu Nr. 1K-066.

22. DMS naudotojas (jeigu nepildoma tiesiogiai), prisijunges prie DMS, jkelia uzpildyta
elektroninj mokéjimo praSyma j DMS.

23. AutomatiSkai patikrinama, ar jkeltame arba uZpildytame tiesiogiai moké&jimo
praSyme néra pildymo ir duomeny klaidy: ar mokéjimo prasymas uzpildytas vadovaujantis
Moke¢jimo praSymo formos pildymo instrukcija, ar nurodyta informacija apie rangovus,
prekiy tiekéjus ir (arba) paslaugy teikéjus atitinka informacija, nurodyta Juridiniy asmeny
registre arba Mokesc¢iy mokétojy registre, ir kiti duomenys.

24. DMS naudotojas vienu metu j DMS gali jkelti arba uzpildyti tiesiogiai tik du
skirtingus numerius ir datg turinius mokéjimo prasymus.

VIIl. MOKEJIMO PRASYMO TEIKIMAS IGYVENDINANCIAJAI INSTITUCIJAI

25. Jei jkeltas arba uZregistruotas | DMS mokéjimo praSymas uZpildytas teisingai ir
DMS nepateikiamas klaidy sgrasas, DMS naudotojas per DMS teikia moké¢jimo praSyma
lgyvendinanciajai institucijai. Jei ] DMS jkeltas arba uzpildytas tiesiogiai mokéjimo praSymas
uzpildytas neteisingai, DMS naudotojui pateikiamas klaidy sarasas. Pagal klaidy saraSg DMS
naudotojas iStaiso visas klaidas ir iSsaugo mokeéjimo praSyma.

26. DMS naudotojas, pateikes jgyvendinanciajai institucijai mokéjimo praSyma per
DMS, atspausdina pateikta mokéjimo prasyma i§ DMS ir pasira§yta atsakingy asmeny
(projekto vykdytojo institucijos (organizacijos) vadovo arba jo jgalioto asmens ir uz
institucijos (organizacijos) apskaitg atsakingo asmens (toliau — atsakingi asmenys) kartu su
iSlaidy pagrindimo ir (arba) iSlaidy apmokéjimo jrodymo dokumenty kopijomis pateikia
igyvendinanciajai institucijai. Projekto vykdytojas turi uztikrinti, kad per DMS
jgyvendinanc¢iajai institucijai pateikto mokéjimo praSymo ir atsakingy asmeny pasirasSyto
jgyvendinanciajai institucijai pateikto popierinio mokejimo praSymo duomenys sutapty. Jeigu
duomenys nesutampa, laikoma, kad teisingi duomenys yra atsakingy asmeny pasiraSytame
lgyvendinanciajai institucijai pateiktame popieriniame mokejimo praSyme.

27. Gavusi atsakingy asmeny pasiraSyta popierinj mokéjimo praSyma kartu su islaidy
pagrindimo ir (arba) iSlaidy apmokéjimo jrodymo dokumenty kopijomis, jgyvendinancioji
institucija mokéjimo praSyma uzregistruoja SFMIS2007 savo nustatyta tvarka.

28. Mok¢jimo praSymas administruojamas Projekty administravimo ir finansavimo
taisykliy ir jgyvendinanciosios institucijos nustatyta tvarka.



IX. AVANSO MOKEJIMO PRASYMO PILDYMAS, TEIKIMAS IR TIKSLINIMAS

29. Avanso mokéjimo prasymas pildomas tiesiogiai prisijungus prie DMS:

29.1. DMS naudotojas, norédamas uzregistruoti avanso mokéjimo praSyma, privalo
uzpildyti avanso mokeéjimo praSymo informacijos ir informacijos apie garantijos ir laidavimo
dokumentus (jei reikalaujama pagal sutartj) laukus. Informacijos apie pasiraSancius asmenis
lauko pildyti neprivaloma.

29.2. Duomeny iSsaugojimo metu automatiskai patikrinama, ar uzpildytame avanso
mokéjimo prasyme néra pildymo ir duomeny klaidy, ar avanso mok¢jimo praSyme jvesta
praSoma avanso suma néra didesné uz sutartyje numatyta didziausig galimg avanso suma.

29.3. Jei DMS wuzregistruoto avanso mok¢jimo prasymo informacija uzpildyta
neteisingai, DMS naudotojui pateikiamas klaidy sgraSas. Pagal klaidy sgraS8g DMS naudotojas
iStaiso visas klaidas ir i§saugo avanso mokéjimo prasyma.

29.4. DMS naudotojas DMS uzregistruotg avanso mokéjimo prasymag gali perzitiréti,
redaguoti, atspausdinti, per DMS pateikti igyvendinanciajai institucijai arba i§ DMS pasalinti.

30. DMS galima redaguoti avanso moke¢jimo praSymo duomenis, jei jis nepateiktas
igyvendinanciajai institucijai.

31. DMS naudotojas, pateikes jgyvendinanciajai institucijai avanso mokéjimo prasyma
per DMS, atspausdina pateikta avanso mokéjimo praSyma i§ DMS ir pasiraSyta atsakingy
asmeny kartu su garantijos ir laidavimo dokumentais (jei reikalaujama pagal sutartj) pateikia
igyvendinanciajai institucijai. Projekto vykdytojas turi uztikrinti, kad per DMS
igyvendinanciajai institucijai pateikto avanso mokéjimo praSymo ir atsakingy asmeny
pasiraSyto jgyvendinanciajai institucijai pateikto popierinio avanso mok¢jimo prasymo
duomenys sutapty. Jeigu duomenys nesutampa, laikoma, kad teisingi duomenys yra atsakingy
asmeny pasiraSytame jgyvendinanciajai institucijai pateiktame popieriniame avanso
moké&jimo prasyme.

32. Gavusi atsakingy asmeny pasiraSytg popierinj avanso mokéjimo prasyma kartu su
garantijos ir laidavimo dokumenty (jei reikalaujama pagal sutartj) patvirtintomis kopijomis,
lgyvendinanc€ioji institucija avanso mokejimo praSyma uzregistruoja SFMIS2007 savo
nustatyta tvarka.

33. Avanso mokéjimo praSymas administruojamas Projekty administravimo ir
finansavimo taisykliy ir jgyvendinanciosios institucijos nustatyta tvarka.

X. PATAISYTO IR (ARBA) PAPILDYTO MOKEJIMO PRASYMO JKELIMAS |
DMS

34. Kol popierinis mokéjimo praSymas nepateiktas jgyvendinanciajai institucijai, DMS
naudotojas DMS gali iStrinti jgyvendinanciajai institucijai per DMS pateikta mokéjimo
praSyma ir jkelti naujg uzpildyta, pataisytg ir (arba) papildyta mokéjimo praSyma arba i§ naujo
uzpildyti mokéjimo praSyma tiesiogiai.

35. Jei | DMS jkeltas mokéjimo prasymas uzpildytas neteisingai, DMS naudotojui
pateikiamas klaidy sgraSas. IStaises mokéjimo praSyme visas klaidas, DMS naudotojas
mokéjimo praSyma turi jkelti ] DMS. Jei uZpildytas tiesiogiai mokejimo prasymas uZpildytas
neteisingai, DMS naudotojui pateikiamas klaidy saraSas. IStaises klaidas, DMS naudotojas
mokéjimo prasyma iSsaugo DMS.

36. Jkeliant nauja uzpildyta, pataisyta ir (arba) papildyta mokéjimo pra§yma j DMS arba
i§ naujo uzpildant mokéjimo praSyma tiesiogiai, kartojami Taisykliy 20-24 punktuose
nurodyti veiksmai.

37. Ikeliant arba uzpildant tiesiogiai pataisyta ir (arba) papildyta mokéjimo prasyma
automatiSkai panaikinamas prie§ tai jkeltas mokéjimo praSymas (turintis tokj pati numerj ir
datg), kurio klaidy sarasas buvo pateiktas.

38. Teikiant jgyvendinanciajai institucijai iStaisyta ir (arba) papildyta mokéjimo



praSyma, kartojami Taisykliy 25-26 punktuose nurodyti veiksmai.
X1. MOKEJIMO PRASYMO TIKSLINIMAS

39. Igyvendinanciosios institucijos praSymu patikslintas mokéjimo prasymas turi buti
teikiamas per DMS. Mokéjimo praSymas tikslinamas jgyvendinanciosios institucijos nustatyta
tvarka. DMS galima teikti patikslint3 mokéjimo praSyma tik tuo atveju, jei mokejimo
praSymo, kuriame nustatyta neatitikimy, biisena DMS yra ,,UZregistruotas‘.

40. Jkeliant patikslintg mokéjimo prasyma | DMS arba i§ naujo uzpildant mokéjimo
praSyma tiesiogiai, kartojami Taisykliy 20—-24 punktuose nurodyti veiksmai.

41. Teikiant jgyvendinanciajai institucijai patikslintg mokéjimo praSyma, kartojami
Taisykliy 25-26 punktuose nurodyti veiksmai.

X11. MOKEJIMO PRASYMO IR AVANSO MOKEJIMO PRASYMO TVIRTINIMAS

42. JgyvendinanCiosios institucijos atsakingas tarnautojas (darbuotojas), patvirtines
mokéjimo pra§yma arba avanso mokéjimo praSyma ir parenggs paraisSka asignavimy
valdytojui, Europos Sajungos strukttrinés paramos kompiuterinés informacinés valdymo ir
priezitiros sistemos naudojimo taisykliy (2007-2013 mety laikotarpiui), patvirtinty Lietuvos
Respublikos finansy ministro 2008 m. spalio 16 d. jsakymu Nr. 1K-324 (Zin., 2008, Nr. 123-
1684; 2011, Nr. 43-2053), nustatyta tvarka naudodamas SFMIS2007, informuoja DMS
naudotoja apie mokejimo prasymo patvirtinimo arba avanso mokéjimo praSymo patvirtinimo
rezultatus | DMS iSsiysdamas praneSimg apie mokéejimo praSymo arba avanso mokéjimo
praSymo patvirtinimg arba atmetimg, parengta pagal Taisykliy 2 ir 3 prieduose pateiktas
formas.

43. Jei projekto vykdytojas apie mokéjimo praSymo arba avanso mokejimo praSymo
patikrinimo rezultatus yra informuojamas per DMS siun¢iant pranesima, tai informacija apie
mokéjimo prasymo arba avanso mokejimo praSymo patikrinimo rezultatus pastu nesiunc¢iama.

X111. PRANESIMAI PROJEKTO VYKDYTOJAMS

44. DMS naudotojas sutartyje nurodytu kontaktinio asmens elektroninio pasto adresu (ir
papildomai nurodytais elektroninio pasto adresais) informuojamas apie gauta naujg pranesimag
DMS. PraneSimg DMS naudotojas gali perzitréti prisijunges prie DMS.

45. DMS nustatymy lange DMS naudotojas gali nurodyti papildomus elektroninio pasto
adresus, kuriais bus informuojama apie gautus naujus pranesSimus DMS.

46. DMS naudotojams pranesimy lange DMS yra pateikiama informacija apie:

46.1. gautus dokumentus:

46.1.1. praneSimas dél nustatyto pazeidimo;

46.1.2. praneSimas apie sprendimo d¢l 1€8y susigrazinimo priémima (jeigu kituose teiseés
aktuose nenustatyta prievolé informuoti projekto vykdytoja rastu);

46.1.3. praneSimas d¢l mokéjimo praSymo tikslinimo;

46.1.4. praneSimas dél vélavimo pateikti mokéjimo prasyma;

46.1.5. praneSimas dél galutinés projekto jgyvendinimo ataskaitos patvirtinimo;

46.1.6. pranesSimas dél vélavimo pateikti ataskaitg po projekto uzbaigimo;

46.1.7. praneSimas d¢l vélavimo pateikti galuting projekto jgyvendinimo ataskaita;

46.1.8. praneSimas dél vélavimo pateikti mokéjimo prasSymy teikimo grafika;

46.1.9. pranesSimas dél vélavimo pateikti ataskaitg apie projekty dalyvius (taikoma tik i§
Europos socialinio fondo 1éSy bendrai finansuojamiems projektams, kuriuose yra dalyviy);

46.1.10. praneSimas apie mokejimo praSymo (dalies) patvirtinimg (atmetima);

46.1.11. pranesimas apie avanso mokéjimo praS§ymo patvirtinimg (atmetima).

46.2. priminimus (apie veiksmus, kuriuos turi atlikti projekto vykdytojas);


https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.E8FE37DBDEA1

46.3. jvykius (aktualius projekto vykdytojui).

47. PraneSimy lange projekto vykdytojas, naudodamasis paieskos filtrais, gali rtiSiuoti
aktualig gautg informacija apie dokumentus, jvykius ir priminimus.

48. PraneSimai, nurodyti Taisykliy 46.1.2-46.1.11 punktuose, DMS naudotojams
siunciami tik per DMS.

49. PraneSimai yra administruojami Projekty administravimo ir finansavimo taisykliy ir
jgyvendinanciosios institucijos nustatyta tvarka.

XIV. PROJEKTU DALYVIU MOKYMU MODULIS

50. Projekty dalyviy mokymy modulis yra skirtas tik ESF projekty vykdytojams, kuriy
projekto finansavimo ir administravimo sutartyse yra numatyta teikti mokymy grafikus,
dalyviy lankomumo suvestines ir ataskaitas apie projekto dalyvius.

51. Projekto jgyvendinimo metu iki kiekvieno ménesio paskutinés dienos per DMS
projekto vykdytojai teikia ateinantj ménesj planuojamy mokymy grafikg. Projekto vykdytojas
mokymy grafika pildo tiesiogiai DMS arba parsisiuncia i§ DMS elektroning mokymy grafiko
formg. Mokymy grafikas pildomas vadovaujantis Rekomendacijy dél projekty islaidy
atitikties Europos socialinio fondo finansavimo reikalavimams 9 priedu ,,Mokymy grafiko
pildymo instrukcija“: nurodoma data, numeris, patikslinimo data (jeigu taikoma), ataskaitinis
laikotarpis, kursy ir jy grupiy mokymy saraSas (vietove, adresas, auditorijos (salés) numeris,
mokymo data, mokymy pradzios, piety pertraukos ir mokymy pabaigos laikas ir planuojamas
dalyviy skai¢ius). DMS naudotojas (jeigu nepildoma tiesiogiai DMS), prisijunggs prie DMS,
ikelia uzpildyta elektroning mokymy grafiko formg j DMS. AutomatiSkai patikrinama, ar
ikeltame arba uzpildytame tiesiogiai mokymy grafike néra pildymo ir duomeny klaidy, ar
mokymy grafikas uzpildytas vadovaujantis Rekomendacijy dél projekty islaidy atitikties
Europos socialinio fondo finansavimo reikalavimams 9 priedu ,,Mokymy grafiko pildymo
instrukcija“.

52. Jei jkeltas arba uZregistruotas DMS mokymy grafikas uzpildytas teisingai ir DMS
nepateikiamas klaidy sgrasas, DMS naudotojas per DMS teikia mokymy grafika
igyvendinanciajai institucijai. Jei jkeltas arba uZregistruotas DMS mokymy grafikas
uzpildytas neteisingai, DMS naudotojui pateikiamas klaidy sgrasas. IStaises elektroninéje
mokymy grafiko formoje visas klaidas, DMS naudotojas mokymy grafika turi i§ naujo jkelti j
DMS arba iStaisyti visas klaidas uZregistruotame mokymy grafike tiesiogiai DMS. IStaises
visas klaidas, DMS naudotojas per DMS teikia mokymy grafika jgyvendinanciajai institucijai.

53. Planuojamy mokymy grafikai teikiami tik elektroniniu biidu per DMS, popieriné
versija neteikiama.

54. Su kiekvienu tarpiniu ar galutiniu mokéjimo praSymu, kuriame yra deklaruojamos
mokymy dalyviy iSlaidos, projekto vykdytojas DMS pateikia informacija apie dalyviy
mokymy lankomumag pagal kiekviena mokymy kursg ir grupe. Kiekvienai kurso grupei
priskiriami dalyviai ir pagal patvirtintg jgyvendinanciosios institucijos mokymy grafikg pagal
nurodytas mokymy datas uzpildomas projekto dalyviy lankomumas. Elektroniné dalyviy
lankomumo suvestiné gali biiti pildoma parsisiuntus elektroning dalyviy lankomumo forma
kiekvienai kurso grupei atskirai arba pildoma tiesiogiai DMS. DMS naudotojas (jeigu
nepildoma tiesiogiai DMS), prisijunges prie DMS, jkelia uzZpildytas elektronines kiekvienos
grupés mokymy lankomumo formas ; DMS. AutomatiSkai patikrinama, ar jkeltose arba
uzpildytose tiesiogiai grupiy mokymy lankomumo formose néra pildymo ir duomeny klaidy,
ar projekto dalyviy mokymy lankomumo formos uzpildytos vadovaujantis Rekomendacijy dél
projekty islaidy atitikties Europos socialinio fondo finansavimo reikalavimams 7 priedu
»Projekto dalyviy mokymy lankomumo suvestinés pildymo instrukcija® (jei projekto veikly
pradzia po 2011 m. gruodzio 31 d.).

55. Jei jkelta arba uzregistruota DMS projekto dalyviy mokymy lankomumo suvestiné
uzpildyta teisingai ir DMS nepateikiamas klaidy sarasas, DMS naudotojas per DMS teikia



projekto dalyviy mokymy lankomumo suvesting jgyvendinanciajai institucijai. Jei ikelta arba
uzregistruota DMS projekto dalyviy mokymy lankomumo suvestiné uzpildyta neteisingai,
DMS naudotojui pateikiamas klaidy sgrasas. IStaisgs elektroninéje grupés mokymy
lankomumo formoje visas klaidas, DMS naudotojas elektroning grupés mokymy lankomumo
forma turi i§ naujo jkelti ] DMS arba iStaisyti visas klaidas uzregistruotoje dalyviy mokymy
lankomumo suvestingje tiesiogiai DMS. IStaises visas klaidas, DMS naudotojas per DMS
teikia projekto dalyviy mokymy lankomumo suvesting jgyvendinanciajai institucijai.

56. Dalyviy lankomumo suvestin¢ teikiama tik elektroniniu biidu per DMS, popieriné
versija neteikiama.

57. Pries pildant dalyviy mokymy lankomumo suvesting, DMS suvedama informacija
apie visus unikalius projekto dalyvius pagal anketinius projekto dalyvio uzpildytus ir
pasiraSytus apklausos anketos duomenis. Informacija apie unikalius projekto dalyvius gali
biiti suvedama tiesiogiai prisijungus prie DMS arba parsisiuntus elektroning dalyviy anketiniy
duomeny formg. DMS naudotojas (jeigu nepildoma tiesiogiai DMS), prisijunges prie DMS,
ijkelia uzpildyta elektroning dalyviy anketiniy duomeny formga i DMS. AutomatiSkai
patikrinama, ar formoje néra pildymo klaidy. Jei néra pildymo klaidy, suvesta informacija
apie projekto dalyvius automatiskai i§saugoma bendrame projekto dalyviy sarase DMS.

58. Projekto vykdytojai, kuriy projekto finansavimo ir administravimo sutartyse néra
numatyta teikti mokymy grafikus ir dalyviy lankomumo suvestines per DMS, pildo
elektroning tarpinés ataskaitos apie i§ Europos socialinio fondo 1¢Sy bendrai finansuojamo
projekto dalyvius (toliau — tarpiné ataskaita) formg. DMS naudotojas parsisiystg i§ DMS
elektroning tarpinés ataskaitos forma uZzpildo vadovaudamasis Tarpinés ataskaitos apie
bendrai finansuojamo i§ Europos socialinio fondo 1¢Sy projekto dalyvius formos pildymo
instrukcija, patvirtinta Lietuvos Respublikos finansy ministro 2008 m. vasario 20 d. jsakymu
Nr. 1K-066. Prisijunges prie DMS, naudotojas jkelia uzpildyta elektroning tarpinés ataskaitos
formg ;| DMS. AutomatiSkai patikrinama, ar tarping¢je ataskaitoje néra pildymo ir duomeny
klaidy. Jei jkelta | DMS tarpiné ataskaita uzpildyta teisingai ir DMS nepateikiamas klaidy
sgraSas, DMS naudotojas per DMS teikia tarping ataskaitg jgyvendinanciajai institucijai ir
atspausdina jg i§ DMS. Spausdinta tarpin¢ ataskaita, pasiraSyta atsakingy asmeny, pateikiama
lgyvendinanciajai institucijai.

59. Projekty vykdytojai, kuriy projekto finansavimo ir administravimo sutartyse yra
numatyta teikti mokymy grafikus, dalyviy lankomumo suvestines ir tarpines ataskaitas per
DMS, tarpines ataskaitas apie projekto dalyvius teikia tik uzpilde tiesiogiai DMS. Tarpinés
ataskaitos duomenys yra automatiSkai suformuojami pagal pateiktas jgyvendinanciajai
institucijai dalyviy mokymy lankomumo suvestines. Suformuota tarpiné ataskaita teikiama
jgyvendinanciajai institucijai. DMS naudotojas, pateikes jgyvendinanciajai institucijai tarping
ataskaitg per DMS, atspausdina jg 1§ DMS ir pasiraSyta atsakingy asmeny saugo projekto
byloje.

XV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

60. DMS naudotojas turi saugoti savo prisijungimo koda, slaptazodj ir kody lentele,
niekam jy neatskleisti ir niekam neleisti naudotis savo DMS naudotojo identifikavimo
priemoniy lapu.

61. DMS naudotojas asmeniskai atsako uz DMS naudotojo identifikavimo priemoniy
lape nurodyty duomeny saugojima, naudojima, uz prisijungusius pric DMS administruojamo
projekto perziliros reZzimu kitus su projektu susijusius asmenis ir uz visus veiksmus, atliktus
naudojantis DMS.

62. Lietuvos Respublikos finansy ministerija neatsako uz tai, kad dél telekomunikacijos
tinkly ar kity ne Lietuvos Respublikos finansy ministerijos sistemy gedimy DMS naudotojas
negali prisijungti prie DMS ir laiku pateikti dokumenty arba kad dél tokiy gedimy prarandami
ar iSkraipomi elektroniniu biidu teikiamy dokumenty duomenys, taip pat uz tai, kad dél tokiy



gedimy DMS naudotojas néra tinkamai informuojamas apie jo dokumento (rinkmenos)
sutvarkyma.

63. Pasibaigus projektui, DMS naudotojas prisijungti prie DMS gali dar 5 metus.

64. Nutraukus sutartj, DMS naudotojo prisijungimas priec DMS yra automatiSkai
uzblokuojamas nepaliekant DMS naudotojui galimybés prisijungti prie DMS.

65. Informacija DMS naudojimo klausimais DMS naudotojui teikia jgyvendinanc¢iosios
institucijos atsakingas tarnautojas (darbuotojas), taip pat naudinga informacija yra pateikiama
DMS skelbiamame Naudojimosi duomeny mainy svetaine vadove ir Duomeny mainy
svetainés zinyne.




IS Europos Sajungos fondy 1¢Sy bendrai
finansuojamy projekty duomeny elektroniniy
mainy taisykliy

1 priedas

(IS Europos Sajungos fondy 1éSy bendrai finansuojamy projekty duomeny mainy svetainés (DMS)
naudotojo identifikavimo priemoniuy lapo forma)

1S EUROPOS SAJUNGOS FONDU LESU BENDRAI FINANSUOJAMU PROJEKTU DUOMENUY
MAINU SVETAINES (DMS) NAUDOTOJO IDENTIFIKAVIMO PRIEMONIU LAPAS

Projekto kodas:
Projekto vykdytojas:
Projekto pavadinimas:

PRISIJUNGIMO PRIE DMS ADRESAS IR IDENTIFIKAVIMO PRIEMONES
Prisijungimo adresas:

Prisijungimo kodas:

Laikinasis slaptazodis:

Kody lentelé Nr.

1) 7) 13) 19)
2) 8) 14) 20)
3) 9) 15) 21)
4) 10) 16) 22)
5) 11) 17) 23)
6) 12) 18) 24)

PRISIJUNGIMAS PRIE DMS

1. Prisijungg adresu https://dms.finmin.It jveskite Jums suteiktg prisijungimo kodg. Spauskite mygtuka
»lesti,

2. Jveskite laikinajj slaptaZodij ir nurodyta kody lentelés koda. Spauskite mygtuka ,,Prisijungti.

3. Sistema paprasys Jisy pakeisti suteiktg laikingji slaptazodi:

3.1. jveskite DMS naudotojo identifikavimo priemoniy lape nurodyta laikinaji slaptazodi;

3.2. sugalvokite ir jveskite nauja slaptazodj, kurj lengvai jsiminsite ir Jums bus patogu juo naudotis
ateityje (atkreipiame démesj, kad naujas slaptazodis turi biiti ne maziau kaip 5 ir ne daugiau kaip 10 simboliy,
skaiciy ir raidziy derinys);

3.3. pakartotinai jveskite naujg slaptazodj;

3.4. spauskite mygtuka ,,Prisijungti®.

4. Atlike Siuos veiksmus prisijungsite priec DMS. Ateityje prisijungdami naudokite DMS naudotojo
identifikavimo priemoniy lape nurodytg prisijungimo kodg ir nauja slaptazod;.

INFORMACIJA DEL DMS NAUDOJIMO

1. Naudodamiesi DMS vadovaukités DMS taisyklémis, kurios yra skelbiamos Europos Sajungos
struktlirinés paramos interneto svetainéje www.esparama.lt.

2. Iskilus klausimy arba praradus galimybe prisijungti prie DMS (uzblokavus slaptazodj ir (ar)
prisijungimo koda, sugadinus ir (ar) praradus DMS naudotojo identifikavimo priemoniy lapa) konsultuoja
(nurodomas jgyvendinanciosios institucijos pavadinimas).

3. Klausimus dél DMS naudojimo taip pat galima uzduoti Europos Sgjungos struktiirinés paramos
interneto svetain¢je www.esparama.lt, skyriaus ,,Projekty vykdytojams* skiltyje ,,Klausimai-atsakymai projekty
vykdytojams®.

4. DMS lango deSiniajame virSutiniame kampe paspaud¢ @ rasite detalia DMS naudojimo instrukcija.

INFORMACIJA DEL DMS NAUDOTOJO IDENTIFIKAVIMO PRIEMONIU SAUGUMO

1. DMS naudotojas turi saugoti savo prisijungimo koda, slaptazodj ir kody lentelg, niekam jy neatskleisti
ir niekam neleisti naudotis savo DMS naudotojo identifikavimo priemoniy lapu.

2. DMS naudotojas asmeniskai atsako uz DMS naudotojo identifikavimo priemoniy lape nurodyty
identifikavimo priemoniy saugojima, naudojima ir uz visus veiksmus, atliktus naudojantis DMS.



3. Lietuvos Respublikos finansy ministerija neatsako uz tai, kad dél telekomunikacijos tinkly ar kity ne
Lietuvos Respublikos finansy ministerijos sistemy gedimy DMS naudotojas negali prisijungti prie DMS ir laiku
pateikti dokumenty arba kad dél tokiy gedimy prarandami ar iSkraipomi elektroniniu biidu teikiamy dokumenty
duomenys, taip pat uz tai, kad dél tokiy gedimy DMS naudotojas néra tinkamai informuojamas apie jo
dokumento (rinkmenos) sutvarkyma.

Priedo pakeitimai:
Nr. 1K-417, 2009-11-20, Zin., 2009, Nr. 140-6180 (2009-11-26), i. k. 10920501SAK001K-417
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IS Europos Sajungos fondy 1é8y bendrai finansuojamy
projekty duomeny elektroniniy mainy taisykliy

2 priedas

(Pranesimo apie mokéjimo prasymo patvirtinimg (atmetima) forma)

(igyvendinanciosios institucijos pavadinimas)

PRANESIMAS APIE MOKEJIMO PRASYMO NR. (DALIES) PATVIRTINIMA (ATMETIMA)

Nr.
(data)

ADRESATAS:

Projekto vykdytojo kodas

Projekto vykdytojo pavadinimas

Projekto kodas

Projekto pavadinimas

<Jgyvendinanciosios institucijos pavadinimas> informuoja, kad:

1. Ivertino Jusy mokéjimo prasyme Nr. <sgskaity apmokéjimo biidu> (toliau — MPD2) <islaidy kompensavimo
praSomas pripazinti tinkamomis

finansuoti projekto iSlaidas ir:

budu> (toliau — MPD3)

1.1. pripazino tinkamomis finansuoti islaidomis Lt, i$ kuriy mokétina skirto finansavimo 1é§y suma Lt;
1.2. tinkamomis finansuoti i§laidomis nepripaZino Lt:
Projekto biudzeto | Veiklos Tinkamomis Tiekéjo Tiekéjo I§laidy pagrindimo dokumentai Jgyvendinanciosios
iSlaidy eilutés numeris| Nr. | finansuoti iSlaidomis | kodas pavadinimas - institucijos komentaras
ir pavadinimas nepripazinta suma, Lt DOI::measento Serija | Nr. Data
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10




Bendra suma:

2. I8 skirto finansavimo 1€Sy sumos, mokétinos pagal moké&jimo prasSymo Nr. <MPD2> <MPD3> dalj:

2.1. vadovaudamasi sitilomy grazinti 1ésy forma Nr. iSskaiciavo graZzintiny 1éSy sumag Lt,

2.2. isskaifiavo avansu iSmokéty skirto finansavimo 1é$y ar juy dalies suma Lt.

3. Ivertino Jusy mokéjimo praSymo Nr. <MPD2> <MPD3> dalyje faktiskai apmokéty pagal mokéjimo praSymus finansavimo sumy ir pagal
finansavimo intensyvuma apskaiciuoty viso projekto turéjusiy biiti iSmokéty sumy nuokrypio suma Lt.

Pagal mokeéjimo praSymo Nr. <MPD2> <MPD3> dalj nustatyta mokétina skirto finansavimo suma Lt.
Informuojame, kad skirto finansavimo 1éSos pagal patvirtinta mokéjimo prasymo Nr. <MPD2> <MPD3> dalj projekto vykdytojui bus
iSmokamos Projekty administravimo ir finansavimo taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m. gruodzio 19 d. nutarimu Nr. 1443
(Zin., 2008, Nr. 4-132), 127-133 punktuose nustatyta tvarka.

Pastabos:

Kontaktinis asmuo: <vardas, pavarde, telefonas, el. pasto adresas>

Papildyta priedu:

Nr. 1K-417, 2009-11-20, Zin., 2009, Nr. 140-6180 (2009-11-26), i. k. 10920501SAK001K-417
Priedo pakeitimai:

Nr. 1K-233, 2012-06-13, Zin., 2012, Nr. 68-3476 (2012-06-19), i. k. 11220501SAK001K-233
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IS Europos Sgjungos fondy léSy bendrai finansuojamy
projekty duomeny elektroniniy mainy taisykliy
3 priedas

(PraneSimo apie avanso mokéjimo prasymo patvirtinimg (atmetima) forma)

(igyvendinanciosios institucijos pavadinimas)
PRANESIMAS APIE AVANSO MOKEJIMO PRASYMO NR. PATVIRTINIMA (ATMETIMA)

Nr.
(data)

ADRESATAS:

Projekto vykdytojo kodas

Projekto vykdytojo pavadinimas

Projekto kodas

Projekto pavadinimas

<Jgyvendinanciosios institucijos pavadinimas> informuoja, kad:
patvirtino Jisy avanso mokéjimo praSyma Nr. ir i§ praSomos apmokéti sumos patvirtino Lt.

Informuojame, kad 1éSos pagal patvirtinta avanso mokéjimo praSyma Nr. projekto vykdytojui bus iSmokamos Projekty administravimo ir
finansavimo taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m. gruodzio 19 d. nutarimu Nr. 1443 (Zin., 2008, Nr. 4-132), 127-133
punktuose nustatyta tvarka.

Pastabos:



https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.2C314E38AAA6

Kontaktinis asmuo: <vardas, pavarde, telefonas, el. pasto adresas>

Papildyta priedu:

Nr. 1K-417, 2009-11-20, Zin., 2009, Nr. 140-6180 (2009-11-26), i. k. 10920501SAK001K-417
Priedo pakeitimai:

Nr. 1K-233, 2012-06-13, Zin., 2012, Nr. 68-3476 (2012-06-19), i. k. 11220501SAK001K-233

Pakeitimai:

1.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, [sakymas

Nr. 1K-417, 2009-11-20, Zin., 2009, Nr. 140-6180 (2009-11-26), i. k. 10920501SAK001K-417

D¢l finansy ministro 2009 m. vasario 17 d. jsakymo Nr. 1K-038 "D¢l Bendrai finansuojamy i§ Europos Sgjungos fondy 1Sy projekty duomeny elektroniniy mainy taisykliy
patvirtinimo™ pakeitimo

2.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, Isakymas

Nr. 1K-233, 2012-06-13, Zin., 2012, Nr. 68-3476 (2012-06-19), i. k. 11220501SAK001K-233

D¢l finansy ministro 2009 m. vasario 17 d. jsakymo Nr. 1K-038 "D¢l Bendrai finansuojamy i§ Europos Sajungos fondy 1éSy projekty duomeny elektroniniy mainy taisykliy
patvirtinimo" pakeitimo

3.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, [sakymas

Nr. 1K-449, 2012-12-27, Zin., 2013, Nr. 2-54 (2013-01-05), i. k. 11220501SAK001K-449

Dél finansy ministro 2009 m. vasario 17 d. jsakymo Nr. 1K-038 "D¢l Bendrai finansuojamy i§ Europos Sajungos fondy 1é8y projekty duomeny elektroniniy mainy taisykliy
patvirtinimo™ pakeitimo
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