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PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2007 m.
rugséjo 17 d. jsakymu Nr. 1R-360

(Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2012 m.
spalio 15 d. jsakymo Nr. 1R-255

redakcija)

NOTARO PROFESINES VEIKLOS DOKUMENTU TVARKYMO, SAUGOJIMO IR
PERDAVIMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Notaro profesinés veiklos dokumenty tvarkymo, saugojimo ir perdavimo taisyklés (toliau —
taisyklés) nustato notaro profesinés veiklos metu sudaryty ir gauty dokumenty tvarkymo, apskaitos
ir saugojimo reikalavimus.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos notariato jstatymu (Zin., 1992, Nr.
28-810), Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr.
57-1982), kitais teisés aktais.

3. Uz notaro dokumenty tvarkyma, apskaita, saugojima ir perdavimg atsako notaras.

Pasibaigus notaro jgaliojimams arba sustabdZius notaro jgaliojimus, uz jo veiklos metu
sudaryty dokumenty saugojima ir naudojima atsako Lietuvos notary rimai.

4. Notaro dokumenty tvarkymo, apskaitos, saugojimo ir perdavimo toliau saugoti kontrolg
vykdo Lietuvos notary rimai.

II. DOKUMENTU REGISTRAVIMAS IR TVARKYMAS
Dokumenty registravimas

5. Notaro parengti ir gauti su jo veikla susij¢ dokumentai turi biiti registruojami, kad biity
irodytas jy buvimas notaro dokumenty apskaitos sistemoje, uztikrinta jy paieska ir pri¢jimo prie
dokumenty galimybés.

6. Notaro dokumentai registruojami vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatytais
bendraisiais dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos, taip pat $iy taisykliy reikalavimais.

7. Notaro dokumentai registruojami dokumenty registruose. UZ dokumenty registravima
registruose atsakingas notaras. Dokumenty registrai nustatomi notaro dokumentacijos plane pagal
Lietuvos notary rimy parengta Notaro veiklos dokumenty registry sarasa, kuriame turi biti
nurodytas kiekvieno dokumenty registro pavadinimas, jo identifikavimo Zymuo (skai¢ius, raidé ar
Ju junginys, registro pildymo laikotarpis (mety, tgstinis).

Dokumenty registruose registruojami notaro vieny kalendoriniy mety dokumentai, jeigu kiti
teisés aktai nenustato kitaip.

Notaro sudaryti dokumentai registruojami tg dieng, kai jie pasiraSomi ar patvirtinami. Notaro
gauti dokumentai registruojami jy gavimo dieng.

8. Notaro jsakymai registruojami taip:

8.1. Jsakymai personalo, veiklos organizavimo ir atostogy klausimais registruojami Jsakymy
personalo, veiklos organizavimo ir atostogy klausimais registre (1 priedas), kurio identifikavimo
Zymuo — PV.

8.2. Isakymy registre jraSomi Sie duomenys: jsakymo registracijos numeris ir registravimo
data, jsakymo pavadinimas (antraste).

8.3. Isakyme jraSoma jo registravimo data ir registracijos numeris pagal jsakymy registra.

9. Kiti notaro dokumentai (aktai, pazymos ir kt.), notaro siunc¢iami ir gauti dokumentai
registruojami taip:

9.1. Aktai, pazymos ir kiti notaro dokumentai, iSskyrus siun¢iamus ir gautus dokumentus,


https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.BE3136A78E80
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.1FEF229DA7C6

3

registruojami Bendrame dokumenty registre (2 priedas), kurio identifikavimo zymuo — B, jeigu Kiti
teisés aktai nenustato kitaip. Bendrame dokumenty registre jrasomi Sie duomenys: registruojamo
dokumento registracijos data ir numeris, pavadinimas (antraste).

9.2. Notaro siun¢iami dokumentai registruojami Siun¢iamy dokumenty registre (3 priedas), kurio
identifikavimo zymuo — S. Registre jraSomi Sie duomenys: dokumento registracijos numeris ir
registravimo data, adresatas, pavadinimas (antraste).

9.3. Notaro gauti dokumentai registruojami Gauty dokumenty registre (4 priedas), kurio
identifikavimo zymuo — G. Registre jraSomi Sie duomenys: dokumento gavimo data ir registracijos
numeris, dokumento sudarytojo pavadinimas, gauto dokumento datos ir registracijos numerio
nuoroda, dokumento pavadinimas (antraste).

9.4. Faksimilinio rySio ar kitokiais telekomunikacijy jrenginiais gautos dokumenty kopijos ar
dokumenty skaitmeninés kopijos iSspausdinamos ir registruojamos pagal $iy taisykliy 9.3 punkte
nustatytus reikalavimus. Jei véliau gaunamas Sio dokumento originalas, jis registruojamas ta pacia
data ir numeriu.

9.5. Dokumente jraSomi Sie registravimo duomenys: dokumento registracijos data ir numeris
pagal dokumenty registra; jeigu dokumentas gautas — dokumento gavimo data ir registracijos
numeris.

10. Dokumentuose registravimo data ir registracijos numeris, gautuose dokumentuose —
dokumento gavimo data ir registracijos numeris rasomi pagal Lietuvos vyriausiojo archyvaro
nustatytus bendruosius dokumenty rengimo reikalavimus.

11. Dokumenty registruose gali biiti ir papildomy su dokumento apyvarta susijusiy duomeny:
rezoliucijos tekstas, dokumento uzduoties vykdytojas, bylos, i kurig jdétas dokumentas, nuoroda,
dokumento lapy skai¢ius (kartu su pridedamais dokumentais), kiti reikalingi duomenys.

12. Jei reikalinga, notaras veiklos dokumentus registruoja ir kituose registruose, numatytuose
Notaro veiklos dokumenty registry sarase (pvz., Jteikiamy dokumenty registras, Gauty, pateikty
saskaity, i8duoty kvity registras ir pan.).

13. Dokumentai, sudaryti atliekant notarinius veiksmus, ir notariniai veiksmai registruojami
taip:

13.1. Oficialieji, oficialiesiems testamentams prilyginami ir asmeniniai testamentai
registruojami Testamenty apskaitos abécelingje registravimo knygoje (registre) (5 priedas).

13.2. Pareiskimai dél palikimo priémimo registruojami Palikimui priimti praSymy registravimo
knygoje (registre) (6 priedas).

13.3. Paveldéjimo bylos registruojamos Paveldéjimo byly apskaitos abécélinéje registravimo
knygoje (registre) (7 priedas).

13.4. Notariniai veiksmai registruojami Notariniuose registruose teisés akty nustatyta tvarka.

13.5. Prasymy iforminti vekselio ar ¢ekio protesta registravimo registro, uzprotestuoty deél
neapmokéjimo ar neakceptavimo vekseliy vieSo registro, informacijos apie klienty atliktas
operacijas pinigais registro tvarkymo, jy pildymo tvarka nustatyta kituose teisés aktuose.

13.6. Jei reikalinga, dokumentus, sudarytus atliekant notarinius veiksmus, notarai registruoja
ir kituose registruose, numatytuose Notaro veiklos dokumenty registry sgrase (pvz., nekilnojamojo
daikto perleidimo sutarciy, kitokiy sutarc¢iy, jgaliojimy ir pan. registrai).

Byly sudarymas ir tvarkymas

14. Notaro sudaryti ar gauti ir uzregistruoti dokumentai turi biiti sisteminami (dedami j bylas)
pagal notaro dokumentacijos plang (8 priedas). Notaro dokumentacijos planas rengiamas kasmet,
likus dviem ménesiams iki einamyjy kalendoriniy mety pabaigos, pagal Lietuvos notary rimy
parengta Notaro veiklos byly sarasa, atsizvelgiant j Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatytus
bendruosius dokumenty tvarkymo ir apskaitos reikalavimus, taip pat Siose taisyklése nustatytus
reikalavimus.

15. IS notaro dokumenty sudaromos bylos, kurios j dokumentacijos plang jraSomos tokia
tvarka:
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15.1. T dokumentacijos plang jraSomos tos bylos, kurias planuojama sudaryti ar testi kitais
metais.

15.2. T dokumentacijos plang bylos jraSomos pagal notarui nustatytas veiklos sritis. Veiklos
sritys ir bylos sisteminamos notaro pasirinkta tvarka.

Veiklos sritys dokumentacijos plane numeruojamos i$ eilés kaip punktai, kiekvienos srities
bylos — kaip papunkciai.

15.3. Kiekvienai dokumentacijos plane jraSytai bylai suteikiamas indeksas, kurj sudaro
dokumentacijos plano punkto ir papunkcio eilés numeris.

IraSytai konkreciai bylai suteiktas indeksas (eilés numeris) nekeiCiamas. Jeigu Kkitais
kalendoriniais metais tokia byla nesudaroma, jos indeksas (eilés numeris) ] dokumentacijos plang
nejraSomas ir kitai bylai nesuteikiamas. Kai tokia byla po keleriy mety vél sudaroma, jai
suteikiamas buves indeksas (eilés numeris).

15.4. Kiekvienos dokumentacijos plane jrasSytos bylos saugojimo terminas nurodomas
vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisingumo ministro tvirtinama notaro profesinés veiklos
dokumenty saugojimo terminy rodykle (toliau — Rodykl¢). Tais atvejais, jei i byla numatoma déti
skirtingo saugojimo termino dokumentus, bylos saugojimo terminas nurodomas pagal j byla
dedamy dokumenty ilgiausig saugojimo terming.

15.5. Dokumentacijos plane nurodomi uz byly sudaryma atsakingi asmenys.

16. Bylos sudaromos pagal Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatytus bendruosius dokumenty
tvarkymo ir apskaitos, taip pat Siuos reikalavimus:

16.1. Bylos sudaromos i§ dokumenty, notaro sudaryty ar gauty per vienus kalendorinius
metus, iSskyrus tesiamas paveldéjimo bylas.

16.2. Dokumentai dedami j atskiras bylas pagal jy saugojimo terminus.

16.3. Bylos sudaromos pagal dokumenty rasis, temas, dokumenty sudarytojus, pasirenkant
vieng pozymj ar jy derinj.

16.4. Gauti teisés aktai notaro veiklos klausimais dedami j atskiras bylas pagal dokumenty
rusis, saugojimo terminus ar sudarytojus. Jei tokiy dokumenty nedaug, jie gali buiti dedami | vieng
byla pagal saugojimo terminus.

16.5. Notaro parengti jsakymai personalo, veiklos organizavimo ir atostogy klausimais
dedami i vieng byla.

16.6. Susirasingjimo dokumenty bylos sudaromos pagal temas.

16.7. Dokumenty registrai dedami j bylas pagal jy saugojimo terminus arba ] registre
registruoty dokumenty bylas.

17. Byly antrastés turi biti konkrecios ir aiSkios, nurodancios byloje esanc¢iy dokumenty riisj,
turinj ir tema:

17.1. Jeigu byla sudaroma i$ vieno rasies dokumento, antrastéje nurodomas jo pavadinimas.

17.2. Jeigu byla sudaroma i§ dviejy rasiy dokumenty, bylos antrastéje nurodomos abi
dokumenty rasys.

17.3. Jeigu byla sudaroma i$ trijy ar daugiau rusiy dokumenty vienu klausimu, bylos
antraStéje apibendrintai raSoma ,,dokumentai®.

17.4. Susirasinéjimo dokumenty byly antraStése nurodomi susirasin¢jimo klausimai (temos),
taip pat gali biiti nurodomi konkretlis arba apibendrinti korespondenty pavadinimai, pvz.,
,»dusirasinéjimo su Lietuvos notary riimais notary veiklos klausimais dokumentai®, ,,SusiraSin¢jimo
su fiziniais (ar juridiniais) asmenimis atsisakymo atlikti notarinj veiksma klausimais dokumentai* ir
pan.

17.5. Byly antrastése vartojamos konkrec¢ios formuluotés, pavadinimai netrumpinami.

17.6. Sudaromos vienarisés bylos j dokumentacijos plang jraSomos viena apibendrinta
antraste, pvz., ,,Juridinio asmens steigimo sutartys®. VienariS§éms byloms dokumentacijos plane
suteikiamas vienas indeksas.

18. Pagal Lietuvos notary rumy parengta Notaro veiklos byly sarasa parengtas notaro
dokumentacijos planas su Lietuvos notary rimais derinamas ne reciau kaip kartg per 5 metus.

19. Jeigu per kalendorinius metus susidaro dokumenty, kuriems bylos dokumentacijos plane
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nenumatytos, rengiamas dokumentacijos plano papildymy sarasas (9 priedas). | sarasg jraSytoms
naujoms byloms suteikiamas indeksas i§ eilés pagal suderinto dokumentacijos plano atitinkamo
punkto papunktj.

Parengtas dokumentacijos plano papildymy saraSas derinamas su Lietuvos notary riimais.

20. Dokumentai j dokumentacijos plane numatytas bylas dedami ir bylos sudaromos pagal
Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatytus bendruosius dokumenty tvarkymo ir apskaitos, taip pat
Siuos reikalavimus:

20.1. Dokumenty ra8ys ir turinys turi atitikti dokumentacijos plane numatytos sudaryti bylos
antraste.

20.2. Ant sudaromos bylos aplanko uzraSoma bylos antrasté ir indeksas pagal dokumentacijos
plana.

20.3. Jei faksimilinio rySio ar kitokiais telekomunikacijy jrenginiais gautag dokumento kopija
ar dokumento skaitmening kopija uzregistravus ir, jei reikia, paraSius rezoliucijg véliau gaunamas
dokumento originalas, j bylg dedamas dokumento originalas ir pirmiau gautos kopijos pirmas lapas
su jj gavusio notaro padarytais jrasais (jei jie neperraSomi ant gauto dokumento originalo).

20.4. Bylos sudaromos ne daugiau kaip i§ 150-200 lapy. Jei lapy yra daugiau, sudaromas
kitas bylos tomas.

20.5. | byla dedamas vienas dokumento egzempliorius. Dokumenty juodra$¢iai, grazintini
dokumentai j bylas nededami.

20.6. Dokumentai byloje dedami chronologine tvarka, jeigu netaikoma kita jy sisteminimo
tvarka.

20.7. Dokumentai vienu klausimu dedami kartu.

20.8. Dokumentai, prie kuriy pri¢jima riboja jstatymai, dedami j atskiras bylas.

20.9. Priedai ir pridedami dokumentai, neatsizvelgiant j jy datas, dedami prie ty dokumenty,
kuriems jie priklauso. Jeigu priedy ar pridedamy dokumenty yra daug, i§ jy gali biti sudaroma
atskira byla (tomas).

20.10. Notaro jsakymy dél darbuotojy priémimo j darba, atleidimo i$ jo, pareigy, atlyginimo
pakeitimo kopijos, kiti dokumentai, tiesiogiai susij¢ su konkre¢iu darbuotoju, dedami i darbuotojo
asmens byla.

20.11. Dokumenty registrai, pasibaigus jy pildymo laikotarpiui, dedami j bylas pagal jy
saugojimo terminus arba ] registre registruoty dokumenty bylas.

20.12. Darbuotojy asmens saskaity kortelés sisteminamos pavardziy abécélés tvarka.

20.13. Paveld¢jimo dokumentai dedami j atskiras bylas pagal palikeja (kiekvienam palikéjui
sudaroma atskira byla):

20.13.1. Papildomai pateikti dokumentai dedami prie pagrindinés paveldéjimo bylos, jei ji
saugoma notaro biure.

20.13.2. Papildomai pateikti dokumentai su pagrindinés bylos kopijomis dedami j atskirg byla
ir sudaroma nauja papildoma paveldéjimo byla, jei pagrindiné byla yra perduota saugoti | Lietuvos
notary rimy archyva.

20.14. PraSymai anuliuoti testamentus dedami | testamenty bylas. Jei testamentai buvo
patvirtinti iki 2001 m. liepos 1 d. (iki jy registravimo Testamenty registre) ir saugomi Lietuvos
notary rimy arba valstybés archyvuose, praSymy apie tokiy testamenty anuliavimg vienas
egzempliorius i§siunciamas ] atitinkama archyva.

20.15. Nekilnojamojo daikto priémimo ir perdavimo aktai, liudijimai, pakvitavimai apie
sutarCiy salygy jvykdyma, susitarimai panaikinti sutartis ar pakeisti sutarciy salygas dedami prie
sutar¢iy. Jei sutartys pasirasytos kito notaro ar ankstesniais metais, — | atskiras bylas chronologine
tvarka.

20.16. PraSymai iSduoti notaro bylose saugomy dokumenty dublikatus, liudijimus ir pazymas
apie notarinius veiksmus, notarinio registro iSraSus ir iSduoty dokumenty antrieji egzemplioriai
(kopijos) dedami chronologine tvarka (iSduoto dokumento antrasis egzempliorius (kopija) dedamas
po praSymo).

20.17. Dokumenty laikino perdavimo naudotis aktai (10 priedas) ir poémio protokolai (jeigu tokiy



yra) dedami j vieng byla.

Pagal dokumenty laikino perdavimo naudotis akta ar poémio protokolg i§ bylos iSimto
dokumento vietoje dedama to dokumento kopija. Grazintas dokumentas dedamas atgal j byla,
dokumento kopija iSimama.

21. Notaro dokumentai tvarkomi praéjus vieniems kalendoriniams metams po byly
uzbaigimo:

21.1. Patikrinamas dokumenty sisteminimas bylose pagal nustatyta ar pasirinkta pozymj,
jsitikinant, kad jose esantys dokumentai atitinka byly antrastes ir saugojimo terminus.

21.2. Jei atitinkamos dokumenty riSies ar viena tema susijusiy dokumenty apyvarta nedidelé, |
tvarkoma byla gali biiti dedami dvejy kalendoriniy mety dokumentai, jei tokios bylos apimtis nebus
didesn¢, nei nustatyta Siy taisykliy 20.4 punkte.

21.3. llgai saugomose bylose (bylose, kurias nustatyta saugoti nuo 26 iki 100 mety) ir
notariniy veiksmy bylose, kurias nustatyta saugoti nuo 10 iki 25 mety, dokumentai iSdéstomi
chronologine tvarka (byla pradedama ankscCiausiu, baigiama véliausiu notaro registruotu
dokumentu), jei netaikoma kita sisteminimo tvarka.

Jeigu byla sudaryta i§ vardiniy dokumenty, patikrinamas dokumenty iSdéstymas pavardziy
abécélés tvarka.

21.4. Jeigu byloje yra dokumenty, kurie neatitinka bylos antrastés ar dokumenty saugojimo
termino, jie dedami j reikiamas bylas. Dokumenty nereikalingi egzemplioriai i$ bylos iSimami.

21.5. Informaciniy technologijy priemonémis sudaryti registrai iSspausdinami ir dedami i}
bylas. Jei tokj registrg numatyta saugoti trumpai, jis gali biiti saugomas informaciniy technologijy
priemonémis, uZztikrinant jo autentiSkumag, patikimumg ir priéjimag prie registro visg saugojimo
laika.

21.6. Papildomai dokumenty apskaitai ar paieSkai notariniy veiksmy ilgai saugomoms byloms
sudaromas bylos vidaus apyrasas (11 priedas). Paveldéjimo byloms byly vidaus apyrasai
nesudaromi.

22. llgai saugomy byly lapai numeruojami pagal Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatytus
bendruosius dokumenty tvarkymo ir apskaitos, taip pat Siuos reikalavimus:

22.1. Bylos lapai numeruojami arabiskais skaitmenimis, kiekvienos bylos (tomo) lapai
numeruojami atskirai.

22.2. Lapo numeris raSomas piestuku virSutiniame deSiniajame kampe, nelieCiant teksto.

22.3. Byloje esan¢iy dokumenty lapai numeruojami i$ eilés. Bylos vidaus apyraSas, kuriame
surasomi byloje esantys dokumentai, numeruojamas atskirai, antrastinis lapas ir baigiamojo jraso
lapas nenumeruojami.

23. Sunumeravus ilgai saugomos bylos lapus, kiekvienos bylos gale jdedamas bylos
baigiamojo jraso lapas (12 priedas), kuriame skaitmenimis ir Zodziais raSomas sunumeruoty bylos
lapy skaicius, raidiniy ir praleisty lapy numeriai, lapy su defektais (iSblukes tekstas, sulieti, suplySe
ir t. t.) numeriai ir bylos vidaus apyrasSo (jeigu toks yra) lapy skaicius.

24. Bylos antrastiniame lape (13 priedas) byla sudariusio notaro pavadinimas (notaro biuro
pavadinimas, notaro vardas ir pavarde¢), bylos indeksas, bylos antrasté, bylos chronologinés ribos
(data), bylos saugojimo terminas raSomi pagal dokumentacijos plang. Jeigu per kalendorinius metus
notaro pavadinimas keitési, bylos antraStiniame lape nurodomas paskutinis pavadinimas.

25. Sutvarkytos ir jformintos ilgai saugomos ir notariniy veiksmy trumpai saugomos bylos,
uzbaigti byly apyrasai dedami j aplankus be metaliniy laikikliy.

26. Kitos trumpai saugomos bylos nepertvarkomos, dokumentai gali biati paliekami
aplankuose su metaliniais laikikliais, jei kiti teisés aktai nenustato kitaip.

27. Tais atvejais, kai trumpai saugomos bylos ar atskiri dokumentai i§ bylos iSduodami
teisésaugos ar finansinius patikrinimus atliekanc¢ioms institucijoms, bylos lapai sunumeruojami,
paraSomas bylos baigiamasis jrasas.

1. BYLU APSKAITA, SAUGOJIMAS IR PERDAVIMAS
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28. Dokumenty saugojimo terminas skai¢iuojamas nuo bylos uzbaigimo mety pabaigos.
Pasibaigus nustatytam minimaliam bylos saugojimo terminui, atlickama dokumenty vertés
ekspertizé ir priimamas sprendimas dél tolesnio jy saugojimo ar sunaikinimo pagal Lietuvos
vyriausiojo archyvaro nustatytus bendruosius dokumenty tvarkymo ir apskaitos reikalavimus.

29. Kiekvieno notaro veiklos metu sudaryty ilgai saugomy ir notariniy veiksmy byly, kurias
nustatyta saugoti 25 metus, byly apskaita daroma byly apyrasuose (jy tesiniuose). Trumpai saugomy
notariniy veiksmy byly, kurias nustatyta saugoti 10 mety, apskaita vedama tokiy byly saraSuose.

30. Sutvarkytos pagal $iy taisykliy 21-26 punktuose nustatytus reikalavimus ilgai saugomos
bei notariniy veiksmy bylos, kurias nustatyta saugoti 25 metus, j byly apyraSus jraSomos ir trumpai
saugomy notariniy veiksmy byly, kurias nustatyta saugoti 10 mety, sgraSai sudaromi per dvejus
metus nuo byly uzbaigimo.

31. Byly apyraSai sudaromi pagal byly saugojimo terminus. ApyraSo pavadinimg sudaro j
apyra$a jraSomy byly apibendrintas pavadinimas, jy saugojimo terminas ir apyraso numeris.

32. | byly apyrasus jraSomos:

32.1. kalendoriniais metais uzbaigtos ilgai saugomos bylos ir notariniy veiksmy bylos, kurias
nustatyta saugoti 25 metus;

32.2. buvusios trumpai saugomos bylos, kurioms atlikus dokumenty vertés ekspertize ar
pasikeitus dokumenty saugojimo terminams nustatyta jas saugoti ilgai.

33. Bylos | apyrasus jrasomos pagal Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatytus bendruosius
dokumenty tvarkymo ir apskaitos reikalavimus, taip pat Siuos reikalavimus:

33.1. Bylos jrasomos pagal jy uzbaigimo metus, kiekvieny kalendoriniy mety bylos — pagal
byly i8déstymo tvarka dokumentacijos plane.

33.2. Kiekvienais metais jrasomy byly apskaita t¢siama eilés tvarka.

33.3. Bylos (jy tomai) jraSomos kaip atskiri apskaitos vienetai, kiekvienam suteikiamas
atskiras apskaitos numeris.

33.4. ] apyra$g jraSoma kiekvieno apskaitos vieneto antrasté, chronologinés ribos (data), lapy
skaicius.

Jeigu prie visy ] apyraSa iraSyty dokumenty pri¢jimas yra ribojamas, tai nurodoma byly
apyraso (jo tesinio) pirmojo lapo virSutinéje parastéje.

33.5. Nurodomas jraSomy ir bendras apyrase faktiSkai esanCiy apskaitos vienety
(neskaiciuojant iSbraukty, perduoty ar pakartotinai jrasyty byly, praleisty byly numeriy) skaicius.

34. Byly apyrasai derinami pagal $iy taisykliy 40 punkte nustatytus reikalavimus.

35. Suderinus byly apyrasa, bylos apskaitos duomenys (apyraso ir bylos numeriai) uzrasomi
kiekvienos i byly apyrasa jrasytos bylos antraStiniame lape ir ant aplanko.

Jeigu ] apyrasa jraSyta byla papildoma reikalingais dokumentais, jie numeruojami eilés tvarka
ir nurodomi bylos baigiamajame jrase.

36. Papildomus jraSus byly baigiamuosiuose jrasuose, taip pat taisymus suderintuose byly
apyraSuose gali atlikti tik notaras ar kitas jo jgaliotas asmuo. JraSius reikalingg jrasa ar Zyma
pasiraSoma, nurodoma vardas ir pavarde, data.

37. Notaro sudarytos bylos jraSomos ] toliau tgsiamus arba naujai sudaromus tokius byly
apyrasus:

37.1. I Notariniy veiksmy ilgai saugomy (100 m.) byly apyraSa Nr. 2 (14 priedas) jraSomos
notariSkai patvirtinty, priimty saugoti oficialiesiems testamentams prilyginamy testamenty,
asmeniniy testamenty, liudijimy, akty dél asmeniniy testamenty priémimo, praS§ymy anuliuoti
testamentus bylos, kurioms nustatytas 100 mety saugojimo terminas.

37.2. Notariniai registrai jraSomi i Notariniy registry ilgai saugomy (100 m.) byly apyrasa Nr.
3 (15 priedas). Registrai jraSomi chronologine tvarka.

37.3. I Notariniy veiksmy ilgai saugomy (75 m.) byly apyrasa Nr. 4 (16 priedas) jraSomos
sutartys, aktai, liudijimai, susitarimai, hipotekos ir jkeitimo sandoriai, jy pakeitimai, paveldéjimo ir
kitos notariniy veiksmy bylos, kurioms nustatytas 75 mety saugojimo terminas.

Paveldé¢jimo bylos jraSomos abécelés tvarka (pagal palikéjo pavarde). Kitos bylos jraSomos
pagal byly i8déstymo tvarka Rodykléje ar notaro dokumentacijos plane ir chronologija.
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37.4. Notariskai patvirtinty sutarCiy, praSymy registruoti Juridiniy asmeny registre bylos,
kurioms nustatytas 25 mety saugojimo terminas, jraSomos ] Notariniy veiksmy byly, saugomy 25
metus byly apyrasa Nr. 5 (17 priedas). Bylos jraSomos pagal byly iSdéstymo tvarka notaro
dokumentacijos plane ir chronologija.

37.5. Notaro jsakymai, darbuotojy asmens saskaity kortelés, atleisty darbuotojy asmens bylos,
darby saugos ir sveikatos dokumenty bylos jraSomos j Personalo valdymo ilgai saugomy byly
apyrasa Nr. 6 (18 priedas).

38. Notariniy veiksmy bylos, kurioms nustatytas 10 mety saugojimo terminas, jraSomos |
Notariniy veiksmy trumpai saugomy (10 m.) byly sarasa (19 priedas).

39. Bylos | apyrasus ar sgraSus jraSomos pagal jy uzbaigimo metus, kiekvieny kalendoriniy
mety bylos — pagal byly iSdéstymo tvarka Rodykléje ar dokumentacijos plane.

40. Tlgai saugomy byly apyrasai, 25 metus saugomy notariniy veiksmy byly apyrasai, trumpai
saugomy notariniy veiksmy byly sgrasai derinami su Lietuvos notary rimais.

41. Atlikus dokumenty vertés ekspertiz¢ ir sudarius byly apyrasus, jei reikia, dokumentams,
kuriy saugojimo terminas pasibaiges, suraSomas dokumenty naikinimo aktas (20 priedas). |
dokumenty naikinimo akta jraSoma kiekvienos naikinti atrinktos bylos antrasté, nurodomas
dokumenty naikinimo budas, atsakingas uz dokumenty sunaikinimg asmuo. Dokumenty naikinimo
aktai derinami pagal $iy taisykliy 40 punkte nustatytus reikalavimus.

Notaro dokumentai turi biiti sunaikinti taip, kad nebuty jmanoma atkurti juose esancios
informacijos ar jos dalies turinio.

42. Pri¢jimas prie notariniy veiksmy dokumenty ir jy apskaitos dokumenty yra ribojamas. Tai
nurodoma byly apyraso ar byly saraSo pirmojo lapo virSutingje skiltyje.

43. Pasibaigus notaro jgaliojimams ar tais atvejais, kai notaras teisés akty nustatyta tvarka
perkeliamas i§ vienos savivaldybés ] kita, pagal Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatytus
bendruosius dokumenty tvarkymo ir apskaitos reikalavimus, taip pat Siy taisykliy reikalavimus
sutvarkomi visy mety notaro veiklos ir notariniy veiksmy dokumentai, byly apyrasai, sarasai
uzbaigiami, sudaromi naikinimo aktai. Sudaromas perduodamy byly aktas. Visi dokumentai
derinami pagal $iy taisykliy 40 punkte nustatytus reikalavimus.

Uzbaigtam byly apyrasui raSomas apyraso antraStinis lapas (21 priedas), kuriame nurodomas
notaro pavadinimas (notaro biuro pavadinimas, notaro vardas ir pavard¢), nuoroda fondo numeriui
jraSyti, apyraSo pavadinimas ir numeris, ] apyrasg jraSyty byly chronologinés ribos. Jei notaro
vardas, pavardé ar notaro (-y) biuro pavadinimas (miestas, rajonas, notaro biuro numeris) keitési,
antraStiniame lape chronologine tvarka suraSomi pavadinimo, vardo, pavardés pasikeitimai ir jy
datos.

Uzbaigto byly apyraSo lapai numeruojami ir baigiamasis jraSas raSomas pagal $iy taisykliy 22,
23 punktuose nustatytus reikalavimus.

44. Notaro dokumentai saugomi pagal Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatytus bendruosius
dokumenty saugojimo reikalavimus, jeigu kiti teisés aktai nenumato kitaip.

45. Oficialieji, oficialiesiems testamentams prilyginami ir asmeniniai testamentai saugomi
Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka.

46. Notaro dokumentai saugomi notaro biuro patalpose arba pagal dokumenty perdavimo akta
(22 priedas) gali biti perduoti saugoti i Lietuvos notary riimy archyva.

47. Pasibaigus notaro jgaliojimams, sustabdZius notaro jgaliojimus, perkélus notarg 1§ vienos
savivaldybés | kita, notaro dokumentai, kuriy saugojimo terminas néra pasibaiges, kartu su jy
apskaitos dokumentais toliau tvarkomi ir saugomi teisés akty nustatyta tvarka.

SUDERINTA
Lietuvos vyriausiasis archyvaras

Ramojus Kraujelis
2012 m. spalio 9 d.






Notaro profesinés veiklos dokumenty tvarkymo,
saugojimo ir perdavimo taisykliy
1 priedas

(Isakymuy registro formos pavyzdys)

(notaro biuro pavadinimas)

NOTARAS (-E)

(vardas ir pavarde)

ISAKYMU PERSONALOQO, VEIKLOS ORGANIZAVIMO IR ATOSTOGU KLAUSIMAIS REGISTRAS PV

Reg. Data Dokumento pavadinimas (antrasté) Pastabos
Nr.
(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)
Pastabos:

1. Jsakymy registro formos pavyzdys gali biiti papildytas reikiamomis skiltimis.
2. Jei ilgai saugomas registras buvo pildomas informaciniy technologijy priemonémis, jis gali buiti pasiraSomas laikantis Lietuvos Respublikos
elektroninio paraSo jstatymo (Zin., 2000, Nr. 61-1827) 8 straipsnio 1 dalyje nustatyty reikalavimy.



https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.382345294FBF

Notaro profesinés veiklos dokumenty tvarkymo,
saugojimo ir perdavimo taisykliy
2 priedas

(Bendro dokumenty registro formos pavyzdys)

(notaro biuro pavadinimas)

NOTARAS (-E)

(vardas ir pavarde)

BENDRAS DOKUMENTU REGISTRAS B

Reg. Data Dokumento pavadinimas (antrasté) Pastabos
Nr.
(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)
Pastabos:

1. Bendro dokumenty registro formos pavyzdys gali biiti papildytas reikiamomis skiltimis.
2. Jei trumpai saugomas registras buvo pildomas informaciniy technologijy priemonémis, jis gali biti pasiraSomas laikantis Lietuvos Respublikos
elektroninio paraso jstatymo (Zin., 2000, Nr. 61-1827) 8 straipsnio 1 ir 3 dalyse nustatyty reikalavimy.



https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.382345294FBF

Notaro profesinés veiklos dokumenty tvarkymo,
saugojimo ir perdavimo taisykliy
3 priedas

(Siun¢iamy dokumenty registro formos pavyzdys)

(notaro biuro pavadinimas)

NOTARAS (-E)

(vardas ir pavarde)

SIUNCIAMU DOKUMENTU REGISTRAS S

Reg. Data Adresatas Dokumento pavadinimas (antrasté) Pastabos
Nr.
(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)
Pastabos:

1. Siun¢iamy dokumenty registro formos pavyzdys gali biiti papildytas reikiamomis skiltimis.
2. Jei trumpai saugomas registras buvo pildomas informaciniy technologijy priemonémis, jis gali biiti pasiraSomas laikantis Lietuvos Respublikos
elektroninio paraSo jstatymo (Zin., 2000, Nr. 61-1827) 8 straipsnio 1 ir 3 dalyse nustatyty reikalavimy.



https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.382345294FBF

Notaro profesinés veiklos dokumenty tvarkymo,
saugojimo ir perdavimo taisykliy
4 priedas

(Gauty dokumenty registro formos pavyzdys)

(notaro biuro pavadinimas)

NOTARAS (-E)

(vardas ir pavarde)

GAUTU DOKUMENTU REGISTRAS G

Reg. Nr. | Dokumento gavimo data Dokumento sudarytojo Gauto dokumento datos ir Dokumento pavadinimas Pastabos
pavadinimas registracijos numerio nuoroda (antrasté)
(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)
Pastabos:

1. Gauty dokumenty registro formos pavyzdys gali biiti papildytas reikiamomis skiltimis.
2. Jei trumpai saugomas registras buvo pildomas informaciniy technologijy priemonémis, jis gali biti pasiraSomas laikantis Lietuvos Respublikos
elektroninio paraso jstatymo (Zin., 2000, Nr. 61-1827) 8 straipsnio 1 ir 3 dalyse nustatyty reikalavimy.



https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.382345294FBF

Notaro profesinés veiklos dokumenty tvarkymo,
saugojimo ir perdavimo taisykliy
5 priedas

(Testamenty apskaitos abécélinés registravimo knygos (registro) formos pavyzdys)

(notaro biuro pavadinimas)

NOTARAS (-E)

(vardas ir pavardé)

TESTAMENTU APSKAITOS ABECELINE REGISTRAVIMO KNYGA (REGISTRAS)

Eil. Nr. Testamento data Testatorius (-iai) Testamentiniai jpédiniai Registro Nr. Pastabos
(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)
Pastabos:

1. Knygos (registro) formos pavyzdys gali buti papildytas reikiamomis skiltimis (pvz., testamento jregistravimo Testamenty registre
identifikavimo numeris, Zyma apie testamento anuliavima ir kt.).

2. Jei ilgai saugoma knyga (registras) buvo pildoma informaciniy technologijy priemonémis, ji gali biti pasiraSoma laikantis Lietuvos
Respublikos elektroninio parago jstatymo (Zin., 2000, Nr. 61-1827) 8 straipsnio 1 dalyje nustatyty reikalavimy.



https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.382345294FBF

Notaro profesinés veiklos dokumenty tvarkymo,
saugojimo ir perdavimo taisykliy
6 priedas

(Palikimui priimti praSymy registravimo knygos (registro) formos pavyzdys)

(notaro biuro pavadinimas)

NOTARAS (-E)

(vardas ir pavardé)

PALIKIMUI PRIIMTI PRASYMU REGISTRAVIMO KNYGA (REGISTRAS)

Paveldéjimo Pareiskimo apie palikimo Mirusiojo vardas, pavardé Mirties data Pastabos
bylos Nr. priémima gavimo data
(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)
Pastabos:

1. Knygos (registro) formos pavyzdys gali biiti papildytas reikiamomis skiltimis.
2. Jei trumpai saugoma knyga (registras) buvo pildoma informaciniy technologijy priemonémis, ji gali biiti pasiraSoma laikantis Lietuvos
Respublikos elektroninio paraSo jstatymo (Zin., 2000, Nr. 61-1827) 8 straipsnio 1 ir 3 dalyse nustatyty reikalavimy.



https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.382345294FBF

Notaro profesinés veiklos dokumenty tvarkymo,
saugojimo ir perdavimo taisykliy

7 priedas

(Paveldéjimo byly apskaitos abécélinés registravimo knygos ( registro) formos pavyzdys)

NOTARAS (-E)

(notaro biuro pavadinimas)

(vardas ir pavardé)

PAVELDEJIMO BYLU APSKAITOS ABECELINE REGISTRAVIMO KNYGA (REGISTRAS)

Eil. Nr. | PareiSkimo | Paveldéjimo Mirusiojo vardas, Mirties data | Pareiskéjo vardas, pavardé | Paveldéjimo teisés Pastabos
gavimo data | bylos Nr. pavardé liudijimo, papildomo
liudijimo i8davimo
data, registro Nr.
(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)

Pastabos:
1. Knygos (registro) formos pavyzdys gali biiti papildytas reikiamomis skiltimis.
2. Jei ilgai saugoma knyga (registras) buvo pildoma informaciniy technologijy priemonémis, ji gali biti pasiraSoma laikantis Lietuvos
Respublikos elektroninio parago jstatymo (Zin., 2000, Nr. 61-1827) 8 straipsnio 1 dalyje nustatyty reikalavimy.



https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.382345294FBF

(Dokumentacijos plano formos pavyzdys)

Notaro profesinés veiklos dokumenty
tvarkymo, saugojimo ir perdavimo taisykliy

8 priedas

Byly saugojimo terminai nurodyti vadovaujantis

(notaro (-y) biuro pavadinimas)

NOTARAS (-E)

(vardas ir pavardé)

METU DOKUMENTACIJOS PLANAS

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

(teisés aktai ir lentelés 4 skiltyje

;artojami Ju sutrumpinimai)

Bylos Bylos antrasté Bylos saugojimas Uz bylos |Pastabos|IS$ viso per
indeksas Saugoji | Teisés sudaryma metus
mo akto ir jo | atsakingo uzbaigta
terminas| punkto asmens byly
nuoroda | vardasir
pavardé
1 2 3 4 5 6 7
1. VEIKLOS
ORGANIZAVIMAS
1.1. Isakymai personalo, 50m. | [
veiklos organizavimo,
atostogy klausimais ir jy
registras
1.2 e e e e
13 e e e e
2. NOTARINIAI
VEIKSMAI
2.1. Notariniai registrai 100m. | [
22 e L e e
23 e e e
Notaras (-¢)
(parasas) (vardas ir pavard¢)

SUDERINTA
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(Lietuvos notary rimy prezidentas (-¢)
arba jo (jos) jgalioto asmens pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)

Dokumentacijos plano 7 skiltj uzpildé

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)

Pastabos:

1. Pasibaigus kalendoriniams metams, iki einamyjy mety kovo 1 d. notaras arba darbuotojas,
atsakingas uz notaro byly apskaitg, dokumentacijos plano 7-oje skiltyje jraSo uzbaigty byly skaiéiy.
Jei per kalendorinius metus byly sudaryta nebuvo, Sioje skiltyje raSoma ,,0%.

2. Pagal Lietuvos notary rimy parengta Notaro veiklos byly saraSa notaro dokumentacijos
planas su Lietuvos notary rimais derinamas ne reciau kaip karta per 5 metus.




Notaro profesinés veiklos dokumenty
tvarkymo, saugojimo ir perdavimo taisykliy
9 priedas

(Dokumentacijos plano papildymy saraso formos pavyzdys)

(notaro (-y) biuro pavadinimas)
NOTARAS (-E)

(vardas ir pavard¢)

METU DOKUMENTACIJOS PLANO PAPILDYMU SARASAS
Nr.
(data)

(sudarymo vieta)

Byly saugojimo terminai nurodyti vadovaujantis

(teisés aktai ir lentelés 4 skiltyje

;artoj ami jy sutrumpinimai)



20

Bylos Bylos saugojimas | Uz bylos |Pastabos |I$ viso per
indeksas Bylos antrasté Saugoji | Teisés | sudarymag metus
mo akto ir jo | atsakingo uzbaigta
terminas | punkto asmens byly
nuoroda | vardas ir
pavardé
1 2 3 4 5 6 7
3. DOKUMENTU
VALDYMAS
3.5. Dokumenty naikinimo
aktai
Notaras (-¢) -
(parasas) (vardas ir pavardé)

SUDERINTA
(Lietuvos notary rumy prezidentas (-¢)
arba jo (jos) igalioto asmens pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

(data)

Dokumentacijos plano papildymy saraso 7 skilti uzpildé

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

(data)

Pastaba. Pasibaigus kalendoriniams metams, iki einamyjy mety kovo 1 d. notaras arba
darbuotojas, atsakingas uz notaro byly apskaitg, dokumentacijos plano papildymy sgraso 7-oje
skiltyje iraso uzbaigty byly skaiciy. Jei per kalendorinius metus byly sudaryta nebuvo, Sioje skiltyje
rasoma ,,0%.
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Notaro profesinés veiklos dokumenty
tvarkymo, saugojimo ir perdavimo taisykliy

10 priedas

(Dokumenty laikino perdavimo naudotis akto formos pavyzdys)

(notaro (-y) biuro pavadinimas)
NOTARAS (-E)

(vardas ir pavard¢)
DOKUMENTU LAIKINO PERDAVIMO NAUDOTIS AKTAS

Nr.
(data)

(sudarymo vieta)

1. Dokumenty perdavimo pagrindas:
1.1

(teisés akto (-y), kuriuo (-iais) vadovaujantis perduodami dokumentai, nuorodos)
1.2.

(raSytinio kreipimosi d¢l dokumenty perdavimo nuoroda)
2. Dokumentus laikinai perima

(kodas ir jstaigos, organizacijos pavadinimas, jei asmuo — vardas ir pavard¢, adresas, tel.,
toliau — Gavéjas)
3. Dokumenty perémimo tikslas

4. Laikinai perduodami dokumentai:

Fondo |Apyraso [Kito Bylos Nr. |Bylos Bylos Lapy |Pastabos
Nr.* [Nr. apskaitos  |(indeksas) |antrasté chronologinés |skai¢ius
dokumento (dokumento |ribos
pavadinima pavadinimas |(dokumento
S ) data ir Nr.)

IS viso laikinai perduodama

(skaitmenimis ir zodziais) (byly ir (ar) dokumenty)

5. Dokumenty grazinimo terminas . Sis dokumenty grazinimo terminas, esant
pagristiems motyvams, gali biiti pratgstas tik perdavusiam asmeniui ir Gavéjui atskirai dél to rastu
susitarus.

6. Laikinai perimti dokumentai, juose esanti informacija arba dokumenty kopijos negali biiti
perduotos tretiesiems asmenims be dokumentus perdavusio asmens sutikimo, jei jstatymai
nenustato kitaip. Gavéjas atsako uz perimty dokumenty sauguma ir fizing biikle jstatymy, kity teisés
akty nustatyta tvarka.

7. Sis aktas sura$ytas dviem egzemplioriais: vienas — dokumentus perdavusiam asmeniui,
kitas — Gavéjuli.

Dokumentus perdavé

Notaras (-¢)




(data)

Dokumentus priémé

(priémusios jstaigos vadovo
ar kito jgalioto asmens
pareigy pavadinimas)

(data)

(parasas)

(parasas)

22

(vardas ir pavarde)

(vardas ir pavard¢)

Dokumentus grazino

(grazinusios jstaigos
vadovo ar kito jgalioto
asmens pareigy
pavadinimas)

(data)

Dokumentus priémé

Notaras (-¢)

(data)

Pastabos:

1. Aktas nesudaromas, kai ikiteisminio tyrimo jstaigos, darydamos poémj, dokumentus paima
pagal poémio protokolg. Kai laikinai perduodami naudotis dokumentai saugomi Lietuvos notary
rimuose, dokumento sudarytojo rekvizite vietoje notaro vardo ir pavardés, notaro biuro pavadinimo
nurodoma — LIETUVOS NOTARUY RUMAL

2.*Fondo numeris nurodomas, kai laikinai perduodami naudotis dokumentai saugomi

Lietuvos notary rimuose.

3. Kai laikinai perduodami naudotis dokumentai saugomi Lietuvos notary rimuose,
nurodomas dokumentus perduodancio ir grazintus dokumentus priimanéio asmens pareigy

pavadinimas.

(parasas)

(parasas)

(vardas ir pavard¢)

(vardas ir pavard¢)
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Notaro profesinés veiklos dokumenty
tvarkymo, saugojimo ir perdavimo taisykliy
11 priedas

(Bylos vidaus apyraSo forma)

BYLOS VIDAUS APYRASAS

Eil.
Nr.

Dokumento pavadinimas
(antraste)

Dokumento
registracijo
s data arba

Dokumento
registracijo
S numeris

Bylos lapy
numeriai

Pastabos

dokumento
gavimo
data

1 2 3 4 5 6

Vidaus apyra$o lapy skaicius

(skaitmenimis ir Zodziais)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)

(data)

Pastaba. Bylos vidaus apyraSo forma gali buti papildyta reikiamomis skiltimis. Vidaus
apyras$a pasiraSo jj renges darbuotojas.
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Notaro profesinés veiklos dokumenty
tvarkymo, saugojimo ir perdavimo taisykliy
12 priedas
(Bylos baigiamojo jraso forma)

BYLOS BAIGIAMASIS JRASAS

Bylos lapy (puslapiy) skaicius

(skaitmenimis ir zodziais)
18 jy:
raidiniai

praleisti

su defektais

su jklijomis

vokai su indéliais

Kita

Bylos vidaus apyraso lapy skaicius

(skaitmenimis ir zodziais)

Pastabos.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)

(data)

Papildomai sunumeruota:

Lapo IS viso byloje lapy (puslapiy) Data Parasas, vardas [Pastabos
(puslapio) (skaitmenimis ir zodziais) ir pavardé
Nr.
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Notaro profesinés veiklos dokumenty
tvarkymo, saugojimo ir perdavimo taisykliy
13 priedas

(Bylos antrasStinio lapo forma)
Priéjimas prie dokumenty ribojamas

VILNIAUS MIESTO 00-OJO NOTARO (-U) BIURO
NOTARAS VARDENIS PAVARDENIS

(bylos indeksas)

(bylos antraste)

F. Nr. Pradéta
Ap. Nr. Baigta
B. Nr. Data
Saugojimo terminas
Pastabos:

1. Nuoroda ,,Pri¢jimas prie dokumenty ribojamas* raSoma, kai byla sudaryta i§ dokumenty,
prie kuriy prié¢jima riboja jstatymai.

2. Fondo numeris nurodomas, kai notaro dokumentai saugomi Lietuvos notary rimuose.




(Byluy apyraSo formos pavyzdys)
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Notaro profesinés veiklos dokumenty
tvarkymo, saugojimo ir perdavimo taisykliy

14 priedas

Priéjimas prie dokumenty ribojamas

(notaro biuro pavadinimas)

NOTARAS (-E)

(vardas ir pavard¢)

NOTARINIU VEIKSMU ILGAI SAUGOMU (100 M.)
BYLU APYRASAS NR. 2

Eilés Bylos antrasté Chronologinés Apimtis Pastabos
Nr. ribos (data)
Kiekis | Matavimo
vienetas
1 2 3 4 5 6
2011 m.
1. Notari$kai patvirtinti testamentai 2011-01-03  |139 lapai
2011-05-30
2. Notariskai patvirtinti testamentai 2011-06-01 140 lapy
2011-12-30
Irasyti apskaitos vienetai nuo Nr. iki
(skaitmenimis ir zodZiais)
Nr. . I§ viso apyrase

apskaitos vienetai. Apskaitos ypatumai:

Notaras (-¢)

(parasas)

SUDERINTA
(Lietuvos notary riimy prezidentas (-¢)
arba jo (jos) jgalioto asmens pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

(data)

(skaitmenimis ir zodziais)

(vardas ir pavard¢)
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Notaro profesinés veiklos dokumenty
tvarkymo, saugojimo ir perdavimo taisykliy
15 priedas
(Byluy apyraso tesinio formos pavyzdys)

Priéjimas prie dokumenty ribojamas

_ (notaro biuro pavadinimas)
NOTARAS (-E)

(vardas ir pavard¢)

NOTARINIU REGISTRU ILGAI SAUGOMU (100 M.)
BYLU APYRASAS NR. 3

(Tesinys)
Eilés Bylos antrasté Chronologinés Apimtis Pastabos
Nr. ribos (data)
Kiekis | Matavimo
vienetas
1 2 3 4 5 6
2011 m.
15. Notarinis registras 2011-01-03 96 lapai
2011-03-23
16. Notarinis registras 2011-03-24 96 lapai
2011-06-14
Irasyti apskaitos vienetai nuo Nr. iki
(skaitmenimis ir zodZiais)
Nr. . I§ viso apyrase
(skaitmenimis ir zodziais)
apskaitos vienetai. Apskaitos ypatumai:
Notaras (-¢)
(parasas) (vardas ir pavard¢)

SUDERINTA
(Lietuvos notary riimy prezidentas (-¢)
arba jo (jos) igalioto asmens pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

(data)
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Notaro profesinés veiklos dokumenty
tvarkymo, saugojimo ir perdavimo taisykliy
16 priedas
(Bylu apyraso tesinio formos pavyzdys)

Priéjimas prie dokumenty ribojamas

_ (notaro biuro pavadinimas)
NOTARAS (-E)

(vardas ir pavard¢)

NOTARINIU VEIKSMU ILGAI SAUGOMU (75 M.)
BYLU APYRASAS NR. 4

(Tesinys)
Eilés Bylos antrasté Chronologinés Apimtis Pastabos
Nr. ribos (data)
Kiekis | Matavimo
vienetas
1 2 3 4 5 6
2011 m.
15. Vardenio Pavardenio paveldéjimo 2011-03-03 46 lapai
byla 2011-05-25
Irasyti apskaitos vienetai nuo Nr. iki
(skaitmenimis ir zodziais)
Nr. . I§ viso apyrase
(skaitmenimis ir zodziais)
apskaitos vienetai. Apskaitos ypatumai:
Notaras (-¢)
(parasas) (vardas ir pavard¢)

SUDERINTA
(Lietuvos notary riimy prezidentas (-¢)
arba jo (jos) igalioto asmens pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

(data)
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Notaro profesinés veiklos dokumenty
tvarkymo, saugojimo ir perdavimo taisykliy
17 priedas
(Bylu apyraso tesinio formos pavyzdys)

Priéjimas prie dokumenty ribojamas

_ (notaro biuro pavadinimas)
NOTARAS (-E)

(vardas ir pavard¢)

NOTARINIU VEIKSMU BYLU, SAUGOMU 25 M.,
APYRASAS NR. 5

(Tesinys)
Eilés Bylos antraste Chronologinés Pastabos
Nr. ribos (data)
1 2 3
2011 m.
112.  |Preliminarios sutartys ir dokumentai, kuriais |2011-01-03
remiantis sutartys patvirtintos 2011-06-29
Irasyti apskaitos vienetai nuo Nr. iki
(skaitmenimis ir zodziais)
Nr. . I§ viso apyrase
(skaitmenimis ir zodziais)
apskaitos vienetai. Apskaitos ypatumai:
Notaras (-¢)
(parasas) (vardas ir pavardé)

SUDERINTA

(Lietuvos notary riimy prezidentas (-¢)
arba jo (jos) igalioto asmens pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

(data)
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Notaro profesinés veiklos dokumenty
tvarkymo, saugojimo ir

perdavimo taisykliy

18 priedas

(Byly apyraso formos pavyzdys)

_ (notaro biuro pavadinimas)
NOTARAS (-E)

(vardas ir pavard¢)

PERSONALO VALDYMO ILGAI SAUGOMU
BYLU APYRASAS NR. 6

Eilés Bylos antrasté Chronologinés Apimtis Pastabos
Nr. ribos (data)
Kiekis |Matavimo
vienetas
2011 m.
1. Isakymai personalo, veiklos 2011-01-03 6 lapai
organizavimo, atostogy 2011-12-22
klausimais ir jy registras PV
2. Vardo Pavardai¢io asmens byla |2010-05-06 10 lapy
2012-06-15
[rasyti apskaitos vienetai nuo Nr. iki
(skaitmenimis ir ZodZiais)
Nr. . I§ viso apyrasSe
(skaitmenimis ir ZodZiais)
apskaitos vienetai. Apskaitos ypatumai:
Notaras (-¢)
(parasas) (vardas ir pavarde)

SUDERINTA
(Lietuvos notary rimy prezidentas (-¢)
arba jo (jos) 1galioto asmens pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavard¢)

(data)
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Notaro profesinés veiklos dokumenty
tvarkymo, saugojimo ir perdavimo taisykliy
19 priedas
(Bylu saraSo tesinio formos pavyzdys)

Priéjimas prie dokumenty ribojamas

_ (notaro biuro pavadinimas)
NOTARAS (-E)

(vardas ir pavard¢)

NOTARINIU VEIKSMU TRUMPAI SAUGOMU (10 M.)

BYLU SARASAS
(Tesinys)
Eilés Bylos antrasté Chronologinés ribos (data) Pastabos
Nr.
2011 m.
12. Igaliojimai 2011-01-03 10 m. (pasibaigus
2011-05-30 jgaliojimo
terminui)
13. Jgaliojimai 2011-06-01
2011-12-31

14, Preliminariosios sutartys, 2011-01-03

dokumentai, kuriais remiantis 2011-05-30

sutartys patvirtintos

[rasyti apskaitos vienetai nuo Nr. iki
(skaitmenimis ir ZodZiais)
Nr. . IS viso sarase
(skaitmenimis ir ZodZiais)
apskaitos vienetai. Apskaitos ypatumai:
Notaras (-¢)
(parasas) (vardas ir pavarde)

SUDERINTA
(Lietuvos notary rimy prezidentas (-¢)
arba jo (jos) 1galioto asmens pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavard¢)

(data)
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Notaro profesinés veiklos dokumenty
tvarkymo, saugojimo ir perdavimo taisykliy

20 priedas

(Dokumenty naikinimo akto forma)

(notaro biuro pavadinimas)

NOTARAS (-E)

(vardas ir pavardé)

DOKUMENTU NAIKINIMO AKTAS

Nr.

(data)

Vadovaujantis

(sudarymo vieta)

(dokumento pavadinimas, registracijos data ir registracijos numeris)
atrinkti naikinti Sie dokumentai, kuriy saugojimo terminas pasibaiggs:

Eil. Bylos antrasté Bylos indeksas |Chronologinés| Byly | Saugojim |Pastabos
Nr. (apskaitos ribos (data) |(apskaitos | oterminas
vieneto numeris vienety
pagal byly skaicius)
apyrasa)
1 2 3 4 5 6 7
I$ viso atrinkta naikinti bylos.

(skaitmenimis ir zodziais)
Uz dokumenty sunaikinimg atsakingas

Dokumentai turi buti naikinami

(pareigy pavadinimas, vardas ir pavardé)

Notaras (-¢)

(parasas)

SUDERINTA
(Lietuvos notary rimy prezidentas (-¢€)
arba jo (jos) 1galioto asmens pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavard¢)

(data)

(naikinimo budas)

(vardas ir pavarde)




33

Notaro profesinés veiklos dokumenty
tvarkymo, saugojimo ir perdavimo taisykliy
21 priedas

(ApyraSo antrastinio lapo forma)

Priéjimas prie dokumenty ribojamas

FONDAS NR.

(notaro biuro pavadinimas)
NOTARAS (-E)

(vardas ir pavardé)

(apyraso pavadinimas ir Nr.)

F. Nr. Pradéta
Ap. Nr. Baigta
B. Nr. Data
Saugojimo terminas

Pastabos:

1. Nuoroda ,,Priéjimas prie dokumenty ribojamas®, kai ribojamas prié¢jimas prie visy j apyrasa
iraSyty dokumenty.

2. Fondo numeris nurodomas, kai notaro dokumentai saugomi Lietuvos notary riimuose.




Vadovaujantis
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Notaro profesinés veiklos dokumenty
tvarkymo, saugojimo ir perdavimo

taisykliy

22 priedas

(Dokumenty perdavimo akto formos pavyzdys)

NOTARAS (-E)

DOKUMENTU PERDAVIMO AKTAS

(notaro (-y) biuro pavadinimas)

(vardas ir pavard¢)

LIETUVOS NOTARU RUMAI

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

(dokumento pavadinimas, data ir registracijos numeris)

perdave, o

Lietuvos notary riimai, atstovaujami

(notaro (-és) vardas ir pavardé)

, priémé:

(vardas ir pavardé, pareigy pavadinimas)

Eil. |Apyraso pavadinimas ir Perduodamy Apskaitos Pastabos
Nr. [numeris ar Kkito apskaitos apskaitos vienety  |vienety skai¢ius

dokumento pavadinimas numeriai (nuo Nr. ..

iki Nr. ...)

1. Notariniy veiksmy ilgai Nr. 1-Nr. 250 250

saugomy (75 m.) byly apyraSas

Nr. 2
2. 2010 m. trumpai saugomy byly |Nr. 150-Nr. 300 151

sarasSas

I$ viso perduota apskaitos vienetai.
(skaitmenimis ir ZodZiais)

Perdave

Notaras (-¢)

Priémé

(Lietuvos notary riimy
prezidentas (-¢) arba jo
(jos) 1galioto asmens

(parasas)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

(vardas ir pavarde)



35

pareigos)

Pakeitimai:

1.

Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija, [sakymas

Nr. 1R-112, 2011-04-21, Zin., 2011, Nr. 48-2341 (2011-04-23), i. k. 1112270I1SAK001R-112

Dél teisingumo ministro 2007 m. rugséjo 17 d. jsakymo Nr. 1R-360 "D¢l Notaro dokumenty tvarkymo taisykliy
patvirtinimo™ pakeitimo

2.

Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija, Isakymas

Nr. 1R-255, 2012-10-15, Zin., 2012, Nr. 120-6053 (2012-10-17), i. k. 1122270I1SAK001R-255

Dél teisingumo ministro 2007 m. rugséjo 17 d. jsakymo Nr. 1R-360 "Dél Notaro dokumenty tvarkymo taisykliy
patvirtinimo™ pakeitimo



https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.02CF2CE27410
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.26A199BB2E3C

