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LIETUVOS RESPUBLIKOS TEISINGUMO MINISTRAS

ISAKYMAS
DEL NOTARO PROFESINES VEIKLOS DOKUMENTU TVARKYMO, SAUGOJIMO IR
PERDAVIMO TAISYKLIU PATVIRTINIMO

2007 m. rugséjo 17 d. Nr. 1R-360
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos notariato jstatymo 15 straipsniu,
Preambulés pakeitimai.
Nr. 1R-174, 2016-05-30, paskelbta TAR 2016-05-30, i. k. 2016-14319

t virtin u Notaro profesinés veiklos dokumenty tvarkymo, saugojimo ir perdavimo
taisykles (pridedama).

TEISINGUMO MINISTRAS PETRAS BAGUSKA
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PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos teisingumo ministro
2007 m. rugséjo 17 d. jsakymu Nr. 1R-360
(Lietuvos Respublikos teisingumo ministro
2022 m. balandzio 27 d. jsakymo Nr. 1R-169
redakcija)

NOTARO PROFESINES VEIKLOS DOKUMENTU TVARKYMO, SAUGOJIMO IR
PERDAVIMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Notaro profesinés veiklos dokumenty tvarkymo, saugojimo ir perdavimo taisyklés
(toliau — Taisyklés) nustato notaro profesinéje veikloje sudaryty ir gauty dokumenty (toliau — notaro
dokumentai), taip pat notaro profesinéje veikloje naudojamose informacinése sistemose saugomy
duomeny tvarkymo, apskaitos, saugojimo, sunaikinimo ir perdavimo tvarka.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos notariato jstatymu, Lietuvos
Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais bendruosius
dokumenty tvarkymo, apskaitos ir saugojimo reikalavimus.

3. Elektroniniai notaro dokumentai sudaromi, tvarkomi, jtraukiami j apskaitg, saugomi,
sunaikinami ir perduodami informacinéje sistemoje, kurios valdytojas ir tvarkytojas yra Lietuvos
notary rimai (toliau — informaciné sistema ,,E. notaras®). Sioje informacinéje sistemoje veiksmai
atlieckami Lietuvos notary rumy prezidiumo tvirtinamy informacinés sistemos ,,E. notaras‘ nuostaty
nustatyta tvarka.

4. Uz notaro dokumenty ir su notaro profesine veikla susijusiy dokumenty ir duomeny, taip
pat ty, kurie tvarkomi informacinéje sistemoje ,,E. notaras®, tvarkyma, apskaitg ir sunaikinimg
atsako notaras. UZ informacinéje sistemoje ,,E. notaras“ elektronine forma tvarkomy dokumenty ir
su notaro profesine veikla susijusiy duomeny saugojimg atsako Sios sistemos tvarkytojas, uz kity
dokumenty saugojimg atsako notaras.

5. Taisykliy nuostaty laikymasi kontroliuoja Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija
ir Lietuvos notary riimai.

Il SKYRIUS
NOTARO DOKUMENTU IR SU NOTARO PROFESINE VEIKLA SUSIJUSIU DUOMENU
TVARKYMAS

6. Notaro dokumentai ir su notaro profesine veikla susij¢ duomenys tvarkomi, jtraukiami j
apskaitg, saugomi ir sunaikinami laikantis Taisyklése nustatytos tvarkos ir vadovaujantis Lietuvos
vyriausiojo archyvaro nustatomais bendraisiais dokumenty tvarkymo, apskaitos ir saugojimo
reikalavimais, i§skyrus reikalavima byly apyrasy sarasa suderinti su Dokumenty ir archyvy jstatyme
nurodytais subjektais. Byly apyraSai, dokumentacijos planas, jo papildymy sarasas ir dokumenty
naikinimo aktai derinami su Lietuvos notary riimais.

7. Notaro dokumentai registruojami dokumenty registruose laikantis $iy reikalavimy:

7.1. Dokumenty registruose registruojami notaro vieny kalendoriniy mety dokumentai,
jeigu kiti norminiai teisés aktai nenustato kitaip.

7.2. Notaro sudaryti dokumentai registruojami t3 diena, kai jie pasiraSomi ar patvirtinami.
Notaro gauti dokumentai registruojami jy gavimo diena. Kai dokumentus notaras gauna pasibaigus
notaro biuro darbo laikui, jie registruojami ne véliau kaip kita darbo dieng po jy gavimo.
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7.3. Dokumentai, sudaryti atliekant notarinius veiksmus, ir notariniai veiksmai
registruojami notariniuose registruose Notariato jstatymo nustatyta tvarka.

7.4. Informacingje sistemoje ,,E. notaras* rengiamus dokumentus notaras registruoja Sioje
sistemoje formuojamuose registruose.

7.5. Dokumentus, parengtus ne informacinéje sistemoje ,,E. notaras®, notaras registruoja
informacinéje sistemoje ,,E. notaras* formuojamuose registruose arba kituose notaro naudojamose
informacinése sistemose formuojamuose registruose, taciau tas pats dokumentas registruojamas tik
viename i$ registry.

8. Notaro vidaus administravimo ir notariniy veiksmy dokumentai turi bati sisteminami ir
dedami j bylas pagal notaro dokumentacijos plang. Notaras dokumentacijos plang pagal Lietuvos
notary rimy parengtg pavyzdinj dokumentacijos plang rengia ir su Lietuvos notary rimais derina ne
reciau kaip kartg per 5 metus.

9. Notaro popieriniy dokumenty bylos sudaromos pagal $iuos reikalavimus:

9.1. Dokumentai, kuriais remiantis atlikti notariniai veiksmai, neatsizvelgiant j jy datas,
dedami prie ty dokumenty, kuriems jie priklauso. Jeigu dokumenty, kuriais remiantis atlikti
notariniai veiksmai, yra daug, i§ jy gali buti sudaromas atskiras bylos tomas.

9.2. Paveld¢jimo dokumentai dedami j atskiras bylas pagal palikéja (kiekvienam palikéjui
sudaroma atskira byla). Papildomai pateikti dokumentai dedami prie pagrindinés paveldéjimo bylos.
Jei pagrindiné paveld¢jimo byla teisés akty nustatyta tvarka perduota saugoti | Lietuvos notary
ramy archyvg, sudaroma nauja papildoma paveldéjimo byla ir jai priskiriami papildomai pateikti
dokumentai ir pagrindinés bylos kopijos ar nuorasai.

9.3. PraSymai anuliuoti testamentus dedami j testamenty bylas. Jei testamentai buvo
patvirtinti iki 2001 m. liepos 1 d. (iki jy registravimo Testamenty registre) ir saugomi Lietuvos
notary rumy arba valstybés archyvuose, praSymy anuliuoti tokius testamentus vienas egzempliorius
iSsiun¢iamas ] rumus ar atitinkamg archyva.

9.4. Nekilnojamojo daikto perdavimo aktai, liudijimai, pakvitavimai apie sutarciy salygy
jvykdyma, susitarimai panaikinti sutartis ar pakeisti sutarCiy sglygas dedami j sutar¢iy bylas
chronologine tvarka.

9.5. Sandorio $alies ar sandoryje dalyvaujan¢iy asmeny pasiraSyti popieriniai sandorio
dokumentai (tais atvejais, kai viena sandorio Salis ar sandoryje dalyvaujantys asmenys sandorio
dokumentg pasiraSo fiziSkai notaro biure, o kita sandorio $alis ar sandoryje dalyvaujantys asmenys
sandorio dokumentg pasiraso kvalifikuotu elektroniniu parasSu) dedami j sutar¢iy bylas chronologine
tvarka.

9.6. Notaro dokumenty bylos, kurios nebus tesiamos kitais metais, uzbaigiamos ir
sutvarkomos pasibaigus kalendoriniams metams (patikrinamas dokumenty susisteminimas bylose,
taip pat patikrinami bylose esan¢iy dokumenty saugojimo terminai).

9.7. Testamenty byly lapai turi biiti sunumeruoti ir privalo biti sudarytas bylos vidaus
apyrasas. Lapai numeruojami ir bylos vidaus apyraSas sudaromas pagal Lietuvos vyriausiojo
archyvaro nustatomus bendruosius dokumenty tvarkymo ir apskaitos reikalavimus.

10. Informacinéje sistemoje ,,E. notaras byloms sudaryti ir tvarkyti mutatis mutandis
taikomi Taisykliy 9.1-9.5 papunkciuose nustatyti ir Sie reikalavimai:

10.1. Informacinéje sistemoje ,,E. notaras* notaro patvirtinti dokumentai ir notarui per
informacing sistemg ,,E. notaras“ pateikti elektroniniai dokumentai ir skaitmeninés notaro patvirtinty
dokumenty kopijos, kuriais remiantis atlikti notariniai veiksmai, priskiriami prie Sioje informacinéje
sistemoje tvarkomy byly, su kuriomis Sie dokumentai susije.

10.2. Prie notaro patvirtinto sandorio dokumento be notarinio veiksmo dalyviy paraSy
pridedami vienos sandorio Salies (Saliy) ar sandoryje dalyvaujanciy asmeny pasiraSyti elektroniniai
sandorio dokumentai ir kitos sandorio Salies (Saliy) ar sandoryje dalyvaujan¢iy asmeny pasiraSyty
popieriniy dokumenty suskaitmenintos kopijos.



10.3. Pasibaigus kalendoriniams metams, suformuojama elektroniné vieny mety notarinio
registro byla.

10.4. Notaro dokumentai, jskaitant notaro parengtus ar gautus popierinius dokumentus, kuriy
skaitmeninés kopijos buvo jkeltos j informacing sistema ,,E. notaras®, saugomi tol, kol pasibaigs byly,
su kuriomis $ie dokumentai yra susije, saugojimo terminas.

111 SKYRIUS
NOTARO DOKUMENTU BYLU APSKAITA

11. Uzbaigtos ilgai saugomos bylos ir notariniy veiksmy bylos, kuriy saugojimo terminas
25 metai, jraSomos ] nustatytus apyrasus (toliau — byly apyrasai). Notariniy veiksmy bylos, kuriy
saugojimo terminas 10 mety, jraSomos ] uzbaigty byly sarasus (toliau — byly sarasai). Byly apyrasai
ir byly sgraSai sudaromi per 2 metus nuo byly uzbaigimo. Vadovaudamasis Lietuvos vyriausiojo
archyvaro nustatomais bendraisiais dokumenty tvarkymo, apskaitos ir saugojimo reikalavimais,
notaras gali sudaryti byly apyraSy sarasg.

12. Byly apyrasai sudaromi pagal byly saugojimo terminus ir forma. Apyraso pavadinimag
sudaro ] apyrasg jraSomy byly apibendrintas pavadinimas, jy saugojimo terminas ir apyraso
numeris, pavyzdziui, Ilgai saugomy (100 m.) byly apyrasas Nr. 2. Jei | apyrasg jraSomos
elektroninés bylos, pavadinime nurodoma bylos forma, pavyzdziui, Ilgai saugomy (75 m.)
elektroniniy byly
apyraSas Nr. 4.

13. Bylos | apyrasus jraSomos pagal Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatomus
bendruosius dokumenty tvarkymo ir apskaitos reikalavimus.

14. Suderinus byly apyraSa ar byly saraSg su Lietuvos notary riimais, bylos apskaitos
duomenys (apyraso ir bylos numeriai) uzraSomi kiekvienos ] byly apyrasa jrasytos bylos
antraStiniame lape ir ant aplanko (laikmenos), kuriame laikomi analoginiai dokumentai.

15. Taisymus suderintuose byly apyrasuose ir byly sarasuose gali atlikti tik notaras ar kitas
jgaliotas asmuo. Jrasius reikalingg jrasg ar zyma pasiraSoma, nurodoma vardas ir pavarde, data.

16. Notaro sudarytos bylos jraSomos ] toliau tgsiamus arba naujai sudaromus tokius byly
apyrasus:

16.1. Vieny mety notariniai registrai jraSomi j Notariniy registry ilgai saugomy (100 m.)
elektroniniy byly apyrasa Nr. 1.

16.2. | Notariniy veiksmy ilgai saugomy (100 m.) byly apyrasa Nr. 2 jraSomos notariskai
patvirtinty, priimty saugoti oficialiesiems testamentams prilyginamy testamenty, asmeniniy
testamenty, liudijimy, akty dél asmeniniy testamenty priémimo, pareiSkimy panaikinti testamentus
ir kitos notariniy veiksmy bylos, kurioms nustatytas 100 mety saugojimo terminas.

16.3. | Notariniy veiksmy ilgai saugomy (75 m.) paveld¢jimo byly apyraSa Nr. 3 abécélés
tvarka (pagal palikéjo pavarde) jraSomos paveldéjimo bylos.

16.4. ] Notariniy veiksmy ilgai saugomy (75 m.) byly apyraSa Nr. 4 jraSomos sutartys,
aktai, liudijimai, susitarimai, hipotekos ir jkeitimo sandoriai, jy pakeitimai ir kitos notariniy
veiksmy bylos, kurioms nustatytas 75 mety saugojimo terminas, kuriais remiantis atlikti notariniai
veiksmai.

16.5. NotariSkai patvirtinty sutar¢iy, praSymy registruoti Juridiniy asmeny registre bylos,
kurioms nustatytas 25 mety saugojimo terminas, pagal chronologija jraSomos i Notariniy veiksmy
trumpai (25 m.) saugomy byly apyrasa Nr. 5.

16.6. I Notariniy veiksmy ilgai saugomy (75 m.) elektroniniy paveldéjimo byly apyrasa
Nr. 6 abécelés tvarka (pagal palikéjo pavarde) jraSomos paveldéjimo bylos, tvarkomos
informacingje sistemoje ,,E. notaras®.

16.7. I Notariniy veiksmy ilgai saugomy (75 m.) elektroniniy byly apyrasa Nr. 7 jraSomos
informacingje sistemoje ,,E. notaras* tvarkomos sutartys, aktai, liudijimai, susitarimai, hipotekos ir
ikeitimo sandoriai, jy pakeitimai ir kitos notariniy veiksmy bylos, kurioms nustatytas 75 mety
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saugojimo terminas, bei elektroniniai ar suskaitmeninti iy dokumenty priedai ir dokumentai,
kuriais remiantis atlikti notariniai veiksmai.

16.8. Notariskai patvirtinty sutarciy, praSymy registruoti Juridiniy asmeny registre bylos,
kurioms nustatytas 25 mety saugojimo terminas ir kurios tvarkomos informacingje sistemoje
,E. notaras®, pagal chronologija jraSomos ] Notariniy veiksmy trumpai (25 m.) saugomy
elektroniniy byly apyrasa Nr. 8.

17. Notariniy veiksmy bylos, kurioms nustatytas 10 mety saugojimo terminas, jraSomos |
Notariniy veiksmy trumpai saugomy (10 m.) byly sarasa. Notariniy veiksmy bylos, kurioms
nustatytas 10 mety saugojimo terminas ir kurios tvarkomos informacinéje sistemoje ,,E. notaras®,
jraSsomos ] Notariniy veiksmy trumpai saugomy (10 m.) elektroniniy byly sarasa.

IV SKYRIUS
NOTARO DOKUMENTU BYLU SAUGOJIMAS, SUNAIKINIMAS IR PERDAVIMAS

18. Dokumenty bylos saugojimo terminas skai¢iuojamas nuo bylos uzbaigimo mety
pabaigos.

19. Pasibaigus dokumentacijos plane nustatytam bylos saugojimo terminui, notaras atlieka
notaro dokumenty vertés ekspertize ir priima sprendimg dél tolesnio jy saugojimo ar sunaikinimo
bei parengia dokumenty naikinimo aktg Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatyta tvarka.

20. Notaro dokumentai, kuriy saugojimo terminas pasibaigé, turi bati sunaikinti taip, kad
nebiity jmanoma atkurti juose esancios informacijos ar jos dalies turinio. Kartu su dokumentais turi
biiti sunaikintos atspausdintos ar skaitmeniniu formatu saugomos Siy dokumenty kopijos, o
naikinant bylos popierinius dokumentus kartu turi biiti sunaikinti ir informacinéje sistemoje ,.E.
notaras* saugomi su §ia byla susij¢ duomenys.

21. Informacingje sistemoje ,,E. notaras* tvarkomus byly dokumentus ir duomenis notaras
sunaikina informacinés sistemos ,,E. notaras* tvarkytojo nustatyta tvarka.

22. Notaro dokumentai, iSskyrus informacinéje sistemoje ,,E. notaras® elektronine forma
tvarkomus dokumentus, saugomi notaro biuro patalpose arba perduodami saugoti j Lietuvos notary
ramy archyvg. Oficialieji, oficialiesiems testamentams prilyginami ir asmeniniai testamentai
saugomi Notariato jstatymo nustatyta tvarka.

23. Lietuvos notary riimy archyvui dokumentai perduodami kartu su apskaitos dokumentais
pagal dokumenty perdavimo akta, kuriame nurodoma:

23.1. dokumentus perduodancio notaro biuro pavadinimas, notaro vardas ir pavard¢;

23.2. Lietuvos notary riimy atstovo, priitmancio dokumentus, vardas ir pavarde;

23.3. perduodami dokumentai, perduodamy dokumenty (byly) kiekis, saugojimo terminai;

23.4. perduodami apskaitos dokumentai.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Pasibaigus notaro jgaliojimams, jgaliojimus baiges notaras sutvarko visy mety notaro
dokumentus pagal Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatomus bendruosius dokumenty tvarkymo ir
apskaitos, taip pat Taisykliy reikalavimus. Su notaro profesine veikla susijusius visy mety
duomenis, tvarkomus profesin¢je veikloje naudojamose informacinése sistemose, notaras sutvarko
pagal naudojamy informaciniy sistemy tvarkymo taisykles.

25. Pasibaigus notaro jgaliojimams, sustabdZius notaro jgaliojimus, notaro dokumentai kartu
su jy apskaitos dokumentais perduodami Lietuvos notary riimy archyvui. Informacinéje sistemoje
,»E. notaras* elektronine forma tvarkomi dokumentai ir duomenys Lietuvos notary riimy archyvui
perduodami pagal informacinés sistemos ,,E. notaras“ tvarkymo taisykles. Notary riimai saugo
perimtus dokumentus ir uZtikrina prieigg prie jy Notariato jstatymo nustatyta tvarka.




Pakeitimai:

1.

Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija, [sakymas

Nr. 1R-112, 2011-04-21, Zin., 2011, Nr. 48-2341 (2011-04-23), i. k. 11122701SAK001R-112

Dél teisingumo ministro 2007 m. rugséjo 17 d. isakymo Nr. 1R-360 "Dél Notaro dokumenty tvarkymo taisykliy
patvirtinimo™ pakeitimo

2.

Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija, J[sakymas

Nr. 1R-255, 2012-10-15, Zin., 2012, Nr. 120-6053 (2012-10-17), i. k. 1122270I1SAK001R-255

Dél teisingumo ministro 2007 m. rugséjo 17 d. jsakymo Nr. 1R-360 "Dél Notaro dokumenty tvarkymo taisykliy
patvirtinimo™ pakeitimo

3.

Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija, J[sakymas

Nr. 1R-174, 2016-05-30, paskelbta TAR 2016-05-30, i. k. 2016-14319

Dél teisingumo ministro 2007 m. rugséjo 17 d. jsakymo Nr. 1R-360 ,,Dél Notaro profesinés veiklos dokumenty
tvarkymo, saugojimo ir perdavimo taisykliy patvirtinimo* pakeitimo

4.

Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija, Jsakymas

Nr. 1R-169, 2022-04-27, paskelbta TAR 2022-04-27, i. k. 2022-08603

Dél teisingumo ministro 2007 m. rugséjo 17 d. jsakymo Nr. 1R-360 ,Dél Notaro profesinés veiklos dokumenty
tvarkymo, saugojimo ir perdavimo taisykliy patvirtinimo* pakeitimo
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