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LIETUVOS RESPUBLIKOS APLINKOS MINISTRAS

ISAKYMAS
DEL LIETUVOS RESPUBLIKOS APLINKOS MINISTERIJOS DARBO REGLAMENTO
PATVIRTINIMO

2006 m. birzelio 1 d. Nr. D1-275
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos nuostaty, patvirtinty Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 1998 m. rugséjo 22 d. nutarimu Nr. 1138 ,,Dél Lietuvos Respublikos
aplinkos ministerijos nuostaty patvirtinimo*, 19 punkto antrgja pastraipa ir Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2003 m. rugpjic¢io 12 d. nutarimu Nr. 1002 , D¢l Pavyzdinio ministerijy darbo
reglamento patvirtinimo*,

tvirtinu Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos darbo reglamentg (pridedama).

APLINKOS MINISTRAS ARUNAS KUNDROTAS
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PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos aplinkos ministro

2006 m. birzelio 1 d.

jsakymu Nr. D1-275

(Lietuvos Respublikos aplinkos ministro
2010 m. sausio 26 d. jsakymo Nr. D1-73
redakcija)

LIETUVOS RESPUBLIKOS APLINKOS MINISTERIJOS DARBO REGLAMENTAS

I. SKYRIUS

BENDROSIOS NUOSTATOS
Pakeistas skyriaus pavadinimas:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

1. Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos darbo reglamentas (toliau — Reglamentas)
nustato Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos (toliau — Ministerija) darbo organizavimo,
vykdant jai pavestus uzdavinius ir funkcijas, tvarka.

2. Ministerija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos tarptautinémis sutartimis, jstatymais, kitais Lietuvos Respublikos Seimo priimtais
teisés aktais, Respublikos Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
Ministro Pirmininko potvarkiais, Ministerijos nuostatais, Siuo Reglamentu ir kitais teisés aktais.

3. Ministerija savo veiklg grindzia teisétumo, teisingumo, jstatymo virSenybés, objektyvumo,
proporcingumo, nepiktnaudziavimo valdzia, tarnybinio bendradarbiavimo ir kitais Lietuvos

Respublikos viesojo administravimo jstatyme nustatytais principais.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

4. Lietuvos Respublikos Seime, Lictuvos Respublikos Prezidentiiroje, Lictuvos Respublikos
Vyriausyb¢je, kitose institucijose, jstaigose ir organizacijose Ministerijai atstovauja aplinkos
ministras (toliau — ministras) arba pagal kompetencijg jo pavedimu aplinkos viceministras (toliau —
viceministras), Ministerijos kancleris, kitas valstybés tarnautojas.

5. Ministerijai atstovaujaniyjy valstybés tarnautojy pozicija turi sutapti su Ministerijos
oficialigja pozicija. Atstovaudami Ministerijai, asmenys negali virSyti savo kompetencijos, pazeisti
teisés akty, susijusiy su privaciy ir vieSyjy interesy derinimu valstybinéje tarnyboje, tarnybine etika,
bei kity teisés akty reikalavimy. Asmenys, turintys jgaliojimus atstovauti Ministerijai, klausimais
del oficialiosios Ministerijos pozicijos suderinimo, o prireikus ir d¢l Ministerijos oficialios pozicijos
pristatymo, kreipiasi | ministrg tiesiogiai arba per savo padalinio vadova.

Il. SKYRIUS

BENDRIEJI MINISTERIJOS STRUKTUROS IR DARBO KLAUSIMAI
Pakeistas skyriaus pavadinimas:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

Ministras, ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai ir visuomeniniai
konsultantai

6. Ministerijai vadovauja ministras, kuris atsakingas uZ jam pavestas valdymo sritis ir
tiesiogiai atsakingas uz Lietuvos Respublikos Vyriausybés programos kasmetiniy Lietuvos
Respublikos Vyriausybés veiklos prioritety bei planuojamy rezultaty jam pavestose valdymo srityse
jgyvendinimg. Ministras koordinuoja ir kontroliuoja Ministerijos administracijos padaliniy veikla.
Taip pat ministras koordinuoja ir kontroliuoja jstaigy prie Ministerijos ir kity Ministerijos
reguliavimo sriciai priskirty istaigy veikla, jei Siy funkcijy nepaveda viceministrams, Ministerijos
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kancleriui ir jei jstatymai nenustato kitaip.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin., 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAK00D1-366

7. Ministras yra atsakingas Lietuvos Respublikos Seimui, Respublikos Prezidentui ir tiesiogiai
pavaldus Ministrui Pirmininkui.

8. Ministrg laikinai pavaduoti gali tik Ministro Pirmininko paskirtas kitas Lietuvos
Respublikos Vyriausybés narys. Pavaduojantis ministras neatlieka funkcijy, nurodyty Lietuvos

Respublikos Vyriausybés jstatymo 26 straipsnio 2 dalyje.

Punkto pakeitimai:

Nr. D1-188, 2012-02-29, Zin., 2012, Nr. 28-1270 (2012-03-06), i. k. 112301MISAK00D1-188
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

9. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai — viceministrai, ministro
pataréjas (pataréjai) ir kiti ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai — padeda
ministrui formuoti politines nuostatas ir prioritetus, priimti ir jgyvendinti sprendimus. Ministerijos
politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai yra tiesiogiai atsakingi ministrui.

Ministras savo jgaliojimy laikotarpiu gali turéti visuomeniniy konsultanty, kurie ministro
praSymu teikia jam konsultacijas, pasiiilymus, i§vadas ir kitg informacija.

10. Jeigu vieno i§ viceministry laikinai néra, Sio viceministro funkcijas ministras paveda
atlikti kitam viceministrui.

11. Valstybés tarnautojai, atstovaujantys Ministerijai Lietuvos Respublikos Seimo
komitetuose svarstant Ministerijos parengtus ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés pateiktus
jstatymy projektus, privalo apie tai i§ anksto informuoti tiesioginius vadovus.

Ministro jsakymai

12. Ministras priima ir pasiraso jsakymus. Prireikus ministras gali priimti bendrus jsakymus
kartu su kitais ministrais. Ministro jsakymai jforminami ministro blanke. Ministro jsakymai turi
atitikti Lietuvos Respublikos teiséktros pagrindy jstatymg, Teisés akty projekty rengimo
rekomendacijas, patvirtintas Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2013 m. gruodzio 23 d.
jsakymu Nr. 1R-298 ,Dél Teisés akty projekty rengimo rekomendacijy patvirtinimo* (toliau -
Teisés akty projekty rengimo rekomendacijos), Dokumenty rengimo taisykles, patvirtintas Lietuvos
Vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117,,Dél Dokumenty rengimo taisykliy
patvirtinimo* (toliau — Dokumenty rengimo taisyklés), Reglamentg ir kity teisés akty reikalavimus.

Punkto pakeitimai:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

13. Ministras priima ir pasiraso jsakymus dél:

13.1. ministrui pavesty valdymo sri¢iy strateginiy veiklos plany (strateginio veiklos plano),
Ministerijos metiniy veiklos plany, jstaigy prie Ministerijos ir kity Ministerijos reguliavimo sriciai
priskirty jstaigy metiniy veiklos plany, taip pat $iy jstaigy vadovams pavaldziy biudZetiniy jstaigy
metiniy veiklos plany patvirtinimo, jeigu ministras nepaveda jstaigy vadovams tvirtinti jiems
pavaldziy biudZetiniy jstaigy metiniy veiklos plany;

Punkto pakeitimai: )
Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin., 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAK00D1-366

13.2. Ministerijos administracijos struktiiros, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy
pagal darbo sutartis ir gaunanciy darbo uzmokestj i§ valstybés biudzeto ir valstybés pinigy fondy
(toliau — darbuotojai), pareigybiy saraso patvirtinimo, jstaigy prie Ministerijos ir Ministerijos
reguliavimo sri¢iai priskirty jstaigy vadovy pareigybiy aprasymy patvirtinimo;

13.3. Lietuvos Respublikos aplinkos ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés
tarnautojy, istaigy prie Ministerijos ir Ministerijos reguliavimo sri¢iai priskirty jstaigy vadowy,
Centralizuoto vidaus audito skyriaus vedéjo, Ministerijos departamenty direktoriy, skyriy vedéjy,
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grupiy vadovy, specialiyjy atasé, kity Ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy (jei atskiru
jsakymu nepaveda Siy funkcijy vykdyti Ministerijos kancleriui) priémimo ] pareigas ir atleidimo i$
pareigy, atostogy suteikimo, pasalpy ir tarnybiniy ar drausminiy nuobaudy skyrimo, skatinimo;
Punkto pakeitimai:

Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin., 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAK00D1-366

Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108

13.4. Ministerijos administracijos padaliniy nuostaty, valstybés tarnautojy ir darbuotojy
pareigybiy apraSymy patvirtinimo, Lietuvos Respublikos Vyriausybés pavedimu - jstaigy prie
Ministerijos nuostaty ir jy administracijy struktiiry patvirtinimo; kity Ministerijos reguliavimo
sriciai priskirty jstaigy, kuriy savininko teises ir pareigas (iSskyrus sprendimy dél Siy jstaigy
reorganizavimo ir likvidavimo priemima) jgyvendina Ministerija, nuostaty patvirtinimo;

Punkto pakeitimai:

Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin., 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAKO00D1-366
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

13.5. jstaigy prie Ministerijos ir Ministerijos reguliavimo sri¢iai priskirty jstaigy vadovy
priémimo ] pareigas ir atleidimo i$ pareigy, atostogy suteikimo, pasalpy ir tarnybiniy ar drausminiy
nuobaudy skyrimo, skatinimo, jei jstatymai nenustato kitaip;

13.6. Ministerijos kolegijos komisijy (darbo grupiy), Ministerijos reguliavimo sriiai priskirty
istaigy valdymo prieziiiros organy sudarymo;

Punkto pakeitimai: )
Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin., 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAK00D1-366

13.7 Ministro politinio (asmeninio) pasitik€¢jimo valstybés tarnautojy, Centralizuoto vidaus
audito skyriaus vadovo, specialiyjy atas¢ tarnybiniy komandiruo¢iy (stazuociy) Lietuvos
Respublikoje ir uzsienyje;

Punkto pakeitimai:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155
Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108

13.8. viceministry veiklos, Ministerijos kanclerio administravimo sri¢iy nustatymo;
13.9. kity jstatymy ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy pavesty funkcijy atlikimo.
14. Ministrui teikiamas pasirasyti jsakymo originalas arba Ministerijos dokumenty valdymo
sistemoje patalpintas jsakymas, kurj vizuoja:
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

14.1. jsakymo projekta renges asmuo ir jo tiesioginis vadovas;

14.2. Ministerijos administracijos padalinio, jstaigos prie Ministerijos ar Ministerijos
reguliavimo sriciai priskirtos jstaigos, kuri inicijavo jsakymo parengima ar dalyvavo rengiant
isakymo projekta, vadovas. Kai jsakymo projekto rengima inicijuoja jstaiga prie Ministerijos ar
Ministerijos reguliavimo sri¢iai priskirta jstaiga, ji turi vizuoti $ios jstaigos teisininkas;

14.3. suinteresuoty Ministerijos administracijos padaliniy, jstaigy prie Ministerijos ar
ministerijos reguliavimo sri¢iai priskirty jstaigy vadovai, jei jsakymo turinys susijgs su minéty
padaliniy ar jstaigy kompetencijai priskirtais klausimais;

14.4. valstybes tarnautojas ar darbuotojas, atsakingas uz kalbos taisyklinguma;

14.5. Strateginio ir finansy valdymo skyriaus pataréjas (finansy klausimais), kai jsakymas
susijes su piniginiais iStekliais, taip pat finansine parama;

Papunkcio pakeitimai.:
Nr. D1-46, 2020-01-27, paskelbta TAR 2020-01-28, i. k. 2020-01907

14.6. Ministerijos duomeny apsaugos pareigiinas, kai jsakymas susijes su asmens
duomenimis;
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14.7. Teisés ir personalo skyriaus patar¢jas (teisékiiros klausimais) ir specialistas (pagal
kuravimo sritj), i$skyrus nenorminio pobudzio jsakymus. Teisés ir personalo skyriaus patar¢jas
(teiséktiros klausimais) sprendzia dél jsakymo paskelbimo Teisés akty registre ir raSo atitinkama
rezoliucija;

Papunkcio pakeitimai.
Nr. D1-46, 2020-01-27, paskelbta TAR 2020-01-28, i. k. 2020-01907

14.8. ministro pataréjas (pagal savo kompetencija);

14.9. Teisés ir personalo skyriaus vedéjas, iSskyrus nenorminio pobudzio jsakymus;
Papunkcio pakeitimai.
Nr. D1-46, 2020-01-27, paskelbta TAR 2020-01-28, i. k. 2020-01907

14.10. Ministerijos kancleris;

14.11. viceministras pagal nustatytg veiklos srit].
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108

15. Ministro jsakymo rengiamas tik vienas egzempliorius (originalas). Jeigu rengiamas keliy
ministry bendras jsakymas, jo originalo egzemplioriy rengiama tiek, kiek ministry pasiraSo
jsakyma. Prie§ ministrui pasiraSant, kiekvienas egzempliorius vizuojamas Reglamento 14 punkte
nustatyta tvarka.

Kartu su ministrui pasiraSyti teikiamu jsakymo projektu parengiamas aiSkinamasis rastas.
Jame nurodoma parengto teisés akto projekto tikslas ir uzdaviniai, teisés akto projekto derinimo
metu gautos visuomenés ir suinteresuoty institucijy iSvados, pastabos ir pasiiilymai, pateikiama
Teisés akty informacinéje sistemoje paskelbto norminio pobtdzio jsakymo projekto nuoroda. Jei
teisés akto projektas vizuotas su pastaba, nurodomi motyvai, kod¢l neatsizvelgta. AiSkinamajj rasta
vizuoja rengéjas, reng€jo tiesioginis vadovas, Ministerijos savarankiSko administracijos padalinio,
jstaigos prie Ministerijos ar Ministerijos reguliavimo sriciai priskirtos jstaigos vadovas.

Rengiant ministro jsakymo pakeitimo projekta, kartu parengiamas ir $io jsakymo pakeitimo
projekto lyginamasis variantas. Ministro jsakymo pakeitimo projekto lyginamasis variantas
rengiamas, laikantis Teisés akty projekty rengimo rekomendacijy 113 punkte nustatyty reikalavimy.
Isakymo projekto lyginamasis variantas nerengiamas Teisés akty projekty rengimo rekomendacijy
114 punkte numatytais atvejais. Jsakymo pakeitimo projekto lyginamajj variantag vizuoja rengéjas,
rengé€jo tiesioginis vadovas ir Ministerijos savarankisko administracijos padalinio, jstaigos prie
Ministerijos ar Ministerijos reguliavimo sri¢iai priskirtos jstaigos vadovas.

Jeigu rengiamas norminio pobiidzio ministro jsakymo projektas, kartu teikiama numatomo
teisinio reguliavimo poveikio vertinimo paZyma, parengta vadovaujantis Numatomo teisinio
reguliavimo poveikio vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m.
vasario 26 d. nutarimu Nr. 276 ,,D¢él Numatomo teisinio reguliavimo poveikio vertinimo metodikos
patvirtinimo* (toliau — pazyma). Vadovaujantis nurodytoje metodikoje nustatytais reikalavimais,
pazymoje turi biti jvertintas numatomas teisinio reguliavimo poveikis aplinkai ir klimato kaitai, ir
kitoms pazymoje nustatytoms sritims. PaZymg turi vizuoti rengéjas, reng¢€jo tiesioginis vadovas,
Ministerijos savarankiSko administracijos padalinio, jstaigos prie Ministerijos ar Ministerijos
reguliavimo sri¢iai priskirtos jstaigos vadovas.

Jeigu rengiamas ministro jsakymo projektas, del kurio turi buti atliktas poveikio tikio subjekty
administracinei nastai vertinimas, kartu teikiama Administracinés naStos tkio subjektams
apskai¢iavimo ataskaita, parengta vadovaujantis Administracinés nastos tikio subjektams nustatymo
metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2012 m. sausio 11d. nutarimu Nr. 4 ,,Dél
Administracinés nastos iikio subjektams nustatymo metodikos patvirtinimo*.

Rengiant ministro jsakymo projekta, kuriam pagal Lietuvos Respublikos korupcijos
prevencijos istatymo 8 straipsnio 1 dalj privalo biiti atliktas antikorupcinis vertinimas, kartu
teikiama ministro jsakymo projekto antikorupcinio vertinimo paZyma, parengta vadovaujantis
Teises akty projekty antikorupcinio vertinimo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos
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Vyriausybés 2014 m. kovo 12 d. nutarimu Nr. 243 , D¢l Teisés akty projekty antikorupcinio
vertinimo taisykliy patvirtinimo*.

Jeigu rengiamas ministro jsakymo projektas, perkeliantis ir (ar) jgyvendinantis Europos
Sajungos direktyvy ar kity Europos Sajungos teisés akty nuostatas, kartu teikiama atitikties lentele,
parengta vadovaujantis Europos Sajungos reikaly koordinavimo taisykliy, patvirtinty Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2004 m. sausio 9 d. nutarimu Nr. 21 ,,Dél Europos Sajungos reikaly
koordinavimo®, 7 priedu. Minétg lentelg turi vizuoti rengéjas, rengé€jo tiesioginio vadovas ir
Ministerijos savarankiSsko administracijos padalinio vadovas, jstaigos prie Ministerijos ar
Ministerijos reguliavimo sri¢iai priskirtos jstaigos vadovas ir minétos jstaigos teisininkas, jei kiti
teisés aktai nenustato kitaip.

Taip pat kartu su jsakymo projektu teikiami ir kiti jstatymy ir kity teisés akty nustatyti
jsakymui privalomi dokumentai.

Punkto pakeitimai: 5

Nr. D1-358, 2010-05-04, Zin., 2010, Nr. 52-2581 (2010-05-06), i. k. 110301MISAK00D1-358
Nr. D1-496, 2013-07-03, Zin., 2013, Nr. 73-3683 (2013-07-09), i. k. 113301MISAK00D1-496
Nr. D1-943, 2013-12-17, Zin., 2013, Nr. 132-6752 (2013-12-21), i. k. 113301MISAK00D1-943

Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

16. Ministro jsakymy, kuriais nustatoma paramos i§ Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto
naudojimo tvarka arba kuriais prisiimami (ar padidinami) finansiniai, garantiniai ir kiti skoliniai
jsipareigojimai, tenkintini i§ Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto 1éSy, projektai Teisés ir
personalo skyriaus patar¢jo (teisékiiros klausimais) sprendimu turi biiti derinami su Finansy
ministerija.

Punkto pakeitimai:

Nr. D1-46, 2020-01-27, paskelbta TAR 2020-01-28, i. k. 2020-01907
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

17. Ministro jsakymus registruoja Dokumenty valdymo ir asmeny aptarnavimo SKyrius,
iSskyrus jsakymus personalo, atostogy klausimais, kurie registruojami Teisés ir personalo skyriuje.
PasiraSyti ministro jsakymai registruojami jy pasiraSymo dieng. Ministro jsakymui suteikiamas
registravimo eilés numeris pagal bendrgja numeracija nuo mety pradzios iki pabaigos. Jeigu
priilmamas keliy ministry bendras jsakymas, jis registruojamas po to, kai jsakymg pasiraso visi
ministrai, paskutinio ministro pasiraSymo dieng. Ministry pasiraSyta jsakymg jformina ta
ministerija, kurios ministras inicijavo jsakymg. Kai jsakymg inicijuoja ministras, Dokumenty
valdymo ir asmeny aptarnavimo skyrius suderina su kity ministerijy, kuriy ministrai pasiras¢ bendra
isakyma, administracijos padaliniais, atsakingais uz dokumenty valdyma, jsakymo registravimo
datg bei numer;j ir ji registruoja.

Punkto pakeitimai: )
Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin., 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAK00D1-366

Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108
Nr. D1-46, 2020-01-27, paskelbta TAR 2020-01-28, i. k. 2020-01907

18. Ministro jsakymai ne véliau kaip kita darbo dieng perduodami arba iSsiun¢iami juos
vykdyti turin¢ioms institucijoms (valstybés tarnautojams, darbuotojams) bei kitiems jsakyme
nurodytiems suinteresuotiems asmenims. [sakymus vykdyti turintiems Ministerijos administracijos
padaliniams, jstaigoms prie Ministerijos ir Ministerijos reguliavimo sri¢iai priskirtoms jstaigoms bei
kitiems jsakyme nurodytiems asmenims ministro jsakymy kopijas pateikia tiesioginis jsakymo
rengejas.

19. Ministro jsakymai registruojami, skelbiami ir jsigalioja Lietuvos Respublikos teisekiiros
pagrindy jstatymo, Teisés akty pateikimo, registravimo ir paskelbimo Teisés akty registre tvarkos
apraSo, patvirtinto Lietuvos Respublikos Seimo kanclerio 2013 m. gruodZio 5 d. jsakymu Nr. 400-
IVK-369 ,.Dé¢l Teisés akty pateikimo, registravimo ir paskelbimo Teisés akty registre tvarkos apraso


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.3C6F5B15AF18
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.7D63CFD6C44B
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.CA537A7CA80F
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ac4fdad091ed11e69ad4c8713b612d0f
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=2900e410c76511ea997c9ee767e856b4
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=f9a07670410b11ea829bc2bea81c1194
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=2900e410c76511ea997c9ee767e856b4
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.5D7EAC618E58
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=a0e75b5053ba11e9975f9c35aedfe438
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=f9a07670410b11ea829bc2bea81c1194
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patvirtinimo®, nustatyta tvarka. Uz ministro jsakymy paskelbimg Teisés akty registre atsakingas

Dokumenty valdymo ir asmeny aptarnavimo skyrius.

Punkto pakeitimai:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

20. Ministro jsakymai, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslaptj sudaran¢ios informacijos,

neskelbiami.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

Ministerijos administracija
Pakeistas skirsnio pavadinimas:
Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin., 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAK00D1-366

21. Ministerija turi savo administracijg. Ministerijos administracijai, iSskyrus Ministerijos
administracijos padalinius ir pareigybes, nepriskirtas Ministerijos administracijos padaliniams, kurie
yra tiesiogiai pavaldiis ministrui, vadovauja Ministerijos kancleris. Jeigu Ministerijos kanclerio
laikinai néra, visas arba dalj jo funkcijy ministras paveda atlikti vienam i§ Ministerijos

administracijos padaliniy vadovui.

Punkto pakeitimai:

Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin., 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAK00D1-366
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

22. Ministerijos kancleris, o kai jo laikinai néra, - ministro paskirtas Ministerijos
administracijos padalinio vadovas pagal kompetencijg priima potvarkius dél:

22.1. Ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy (kai pavestas Siy funkcijy vykdymas
ministro jsakymu), iSskyrus ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, jstaigy
prie Ministerijos ir Ministerijos reguliavimo sri¢iai priskirty jstaigy vadovy, Centralizuoto vidaus
audito skyriaus vedéjo, specialiyjy atasé, priémimo ] pareigas ir atleidimo i§ pareigy, nuobaudy
skyrimo;

Papunkcio pakeitimai.:
Nr. D1-945, 2018-11-09, paskelbta TAR 2018-11-12, i. k. 2018-18225
Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108

22.2. Ministerijos valstybés tarnautojy (iSskyrus nurodytus 13.7 papunktyje), darbuotojy
komandiruoc¢iy (stazuo¢iy) Lietuvoje ir uzsienyje;

22.3 vienkartiniy piniginiy iSmoky (uz labai gerg ar gera darbg kalendoriniais metais; uz
vienkartines ypatingos svarbos uzduotis; jubiliejiniy sukakCiy progomis; iSeinant ] pensijg),
priemoky uz jprastg darbo kriivj virSijan¢ig veiklg ar papildomy uzduociy atlikimg, priedo uz
tarnybos stazg skyrimo ir kitais Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatyme ir Kituose teisés
aktuose nurodytais atvejais valstybés tarnautojams (iSskyrus nurodytiems 13.7 papunktyje) ir

darbuotojams;
Papunkcio pakeitimai.
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

22.4. ministrui pavedus paSalpos skyrimo ligos, Seimos nariy ligos ar mirties, stichinés
nelaimés ar turto netekimo atvejais valstybés tarnautojams (iSskyrus nurodytiems 13.7 papunktyje)
ir darbuotojams;

22.5. kity teisés aktuose nurodyty funkcijy vykdymo.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

23. Ministerijos administracija sudaro departamentai, grupés, skyriai (toliau — Ministerijos
administracijos padaliniai). Departamentams vadovauja direktoriai, grupéms — grupiy vadovai,


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ac4fdad091ed11e69ad4c8713b612d0f
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=2900e410c76511ea997c9ee767e856b4
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ac4fdad091ed11e69ad4c8713b612d0f
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.5D7EAC618E58
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.5D7EAC618E58
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ac4fdad091ed11e69ad4c8713b612d0f
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=f94697a0e65211e8a924e51e3682e4fc
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=a0e75b5053ba11e9975f9c35aedfe438
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=2900e410c76511ea997c9ee767e856b4
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ac4fdad091ed11e69ad4c8713b612d0f
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skyriams — vedéjai (departamenty direktoriai, grupiy vadovai ir skyriy vedéjai toliau Reglamente
vadinami Ministerijos administracijos padaliniy vadovais).

Punkto pakeitimai:

Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin., 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAKO0D1-366

Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108

24. Neteko galios nuo 2011-05-05
Punkto naikinimas:
Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin. 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAK00D1-366

25. Ministerijos administracijos padaliniai darbg organizuoja, vadovaudamiesi ministro
patvirtintais jy nuostatais, Ministerijos administracijos padaliniy vadovai, ministro politinio
(asmeninio) pasitikéjimo ir kiti valstybés tarnautojai - pareigybiy apraSymais, parengtais ir
patvirtintais pagal Valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodika, patvirtintg
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. geguzés 20 d. nutarimu Nr. 685 ,Dél Valstybés
tarnautojy pareigybiy apra§ymo ir vertinimo metodikos patvirtinimo*, darbuotojai - pareigybiy
aprasymais. Ministerijos administracijos padaliniy vadovai atsako uz jy vadovaujamy padaliniy

nuostaty parengima, taip pat paskelbimg ir atnaujinimg Ministerijos interneto tinklalapyje.
Punkto pakeitimai:

Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin., 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAK00D1-366

Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

26. Viceministry, Ministerijos kanclerio bendraja kompetencija nustato Lietuvos Respublikos
Vyriausybés jstatymas ir kiti teisés aktai.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

27. Ministerijos administracijos padaliniy vadovai yra asmeniskai atsakingi uz padaliniams
pavesty funkcijy vykdyma, darbo organizavima, taip pat uz ministro, viceministry, Ministerijos
kanclerio pavedimy vykdyma.

28. Neteko galios nuo 2011-05-05
Punkto naikinimas:

Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin. 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAK00D1-366

Ministerijos kolegija

29. Ministerijoje sudaroma kolegija — ministro patariamoji institucija. Kolegijos nariai yra
ministras (kolegijos pirmininkas), viceministrai ir Ministerijos kancleris. | kolegijos sudétj gali buti
itraukiami kiti Ministerijos valstybés tarnautojai, darbuotojai ir kity institucijy, jstaigy ar
organizacijy atstovai.

30. Kolegijos nariy skai€iy nustato, kolegijos personaling sudétj ir darbo reglamentg jsakymu
tvirtina ministras. Jis taip pat teikia klausimus kolegijai svarstyti.

31. Kolegijos posédziuose svarstomi svarbiausieji Ministerijos veiklos klausimai, aptariamos
pagrindinés Ministerijos veiklos kryptys, Ministerijos uZdaviniy ir funkcijy jgyvendinimas,
iSklausomi Ministerijos administracijos padaliniy, jstaigy prie Ministerijos ir Ministerijos
reguliavimo sri€iai priskirty jstaigy vadovy praneSimai darbo organizavimo ir kitais klausimais,
aptariami Ministerijos valstybés tarnautojy, darbuotojy parengimo ir mokymo bei kiti klausimai.

32. Kolegijos posédziy darbotvarkés sudaromos, pateikti klausimai svarstomi, sprendimai
priimami ir jfforminami kolegijos darbo reglamento nustatyta tvarka.

33. Kolegijos posédziai rengiami paprastai vieng karta per ketvirtj, bet ne re€iau kaip du
kartus per metus. Gali buti sudaromas kolegijos posédziy grafikas, kurj tvirtina kolegijos
pirmininkas — ministras pagal viceministry, Ministerijos kanclerio pasitilymus.

34. Kolegijos posédzius Saukia ir jiems pirmininkauja kolegijos pirmininkas — ministras.
Ministras gali paskirti kitg kolegijos posédZio pirmininka — kolegijos narj.


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.5D7EAC618E58
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ac4fdad091ed11e69ad4c8713b612d0f
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=a0e75b5053ba11e9975f9c35aedfe438
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.5D7EAC618E58
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.5D7EAC618E58
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ac4fdad091ed11e69ad4c8713b612d0f
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ac4fdad091ed11e69ad4c8713b612d0f
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.5D7EAC618E58

Ministerijos veiklos organizavimas

35. Ministerijos veikla organizuojama vadovaujantis ministro patvirtintais strateginiais ir
metiniais veiklos planais, kitais planavimo dokumentais. Ministerijos strateginiai ir metiniai veiklos
planai skelbiami ministerijos interneto tinklalapyje.

Punkto pakeitimai:
Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin., 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAK00D1-366

36. Ministerijos strateginiy ir metiniy veiklos plany rengima ir jgyvendinimg organizuoja ir
koordinuoja Ministerijos kancleris, o Siame plane numatyty priemoniy vykdyma pagal
kompetencijg organizuoja Ministerijos administracijos padaliniy vadovai.

Punkto pakeitimai:
Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin., 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAK00D1-366

37. Vadovaujantis Ministerijos strateginio veiklos plano programy tikslais ir uzdaviniais
sudaromi Ministerijos, taip pat jstaigy prie Ministerijos, Ministerijos reguliavimo sri¢iai priskirty
jstaigy metiniai veiklos planai.

Punkto pakeitimai:
Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin., 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAK00D1-366
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

38. Einamieji Ministerijos veiklos klausimai gali blti aptariami ministro, viceministry ir
Ministerijos kanclerio pasitarimuose. Siuose pasitarimuose ministro nurodymu gali dalyvauti
Ministerijos administracijos padaliniy vadovai, jstaigy prie Ministerijos ir Ministerijos reguliavimo
sriCiai priskirty jstaigy vadovai, kiti ministro pakviesti asmenys. Ministras ne reciau kaip kartg per
savait¢ inicijuoja Ministerijos vadovybés pasitarimus, kurie vyksta ministro nustatytu laiku. Juose
gali dalyvauti ir kiti Ministerijos valstybés tarnautojai, darbuotojai, taip pat kity institucijy bei
Jstaigy atstovai.

39. Viceministrai ir Ministerijos kancleris jy nustatytu laiku gali organizuoti Ministerijos
administracijos padaliniy, jstaigy prie Ministerijos ir Ministerijos reguliavimo sri¢iai priskirty
jstaigy vadovy pasitarimus ir kity valstybés tarnautojy ar darbuotojy pasitarimus jiems pavesty
uzdaviniy ir funkcijy vykdymo ir kitais klausimais.

40. Ministerijoje ministro nustatyta tvarka gali biiti organizuojami jstatymy, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimy, ministro, bendry ministro ir kity ministry jsakymy bei jais
tvirtinamy teisés akty projekty, kuriuose nustatomos, keiCiamos ar pripazjstamos netekusiomis
galios teisés normos, pasitlymy dél tarptautiniy projekty aptarimai.

41. Ministerijos metines veiklos ataskaitas Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka

Lietuvos Respublikos Vyriausybei teikia ministras.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin., 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAK00D1-366

Ministerijos dokumenty rengimas ir pasiraSymas

42. Ministras pasiraso:

42.1. jsakymus, dokumentus, siuniamus Respublikos Prezidentui, Lietuvos Respublikos
Seimo Pirmininkui ir jo pavaduotojams, Lietuvos Respublikos Seimo komitety ir pakomiteciy
pirmininkams, Lietuvos Respublikos Seimo nariams, Ministrui Pirmininkui, ministrams, Lietuvos
Respublikos Konstitucinio Teismo pirmininkui ir Lietuvos Respublikos Konstitucinio Teismo
teiséjams, Lietuvos Auksc¢iausiojo Teismo pirmininkui, Lietuvos Respublikos Seimo kontrolieriy
jstaigos vadovui, valstybés kontrolieriui, Lietuvos banko valdybos pirmininkui, generaliniam
prokurorui, taip pat atsakymus ] Lietuvos Respublikos Seimo nariy raSytinius klausimus ir
paklausimus. Jei ministro laikinai néra, Siuos dokumentus gali pasirasyti viceministras pagal
ministro nustatytas veiklos sritis arba Ministerijos kancleris pagal ministro nustatytas


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.5D7EAC618E58
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.5D7EAC618E58
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.5D7EAC618E58
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ac4fdad091ed11e69ad4c8713b612d0f
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.5D7EAC618E58
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administravimo sritis, véliau apie tai informuodamas ministra;
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-496, 2013-07-03, Zin., 2013, Nr. 73-3683 (2013-07-09), i. k. 113301MISAK00D1-496

42.2. teikima, kuriuo Lietuvos Respublikos Vyriausybei teikiamas suderintas teisés akto
projektas. Kai ministro laikinai néra (atostogy, komandiruoCiy, ligos metu), teikimg pasiraso
viceministras pagal ministro nustatytas veiklos sritis arba Ministerijos kancleris pagal ministro
nustatytas administravimo sritis;

42.3. kitus jstatymy ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy jam priskirtus pasirasyti
dokumentus.

43. Istatymy nustatyta tvarka ministras pasiraso tarptautines sutartis ir susitarimus.

44. Prie§ ministrui pasiraSant 42 punkte nurodytus dokumentus, juos vizuoja Ministerijos
dokumenty valdymo sistemos priemonémis dokumento rengéjas, jo tiesioginis vadovas, dokumentg
rengusio Ministerijos administracijos padalinio ar jstaigos prie Ministerijos, Ministerijos
reguliavimo sriciai priskirtos jstaigos vadovas, jei teikiamas teisés akto projektas, — ir tos jstaigos
teisininkas, jeigu dokumentas susijes su kito Ministerijos administracijos padalinio ar jstaigos prie
Ministerijos, Ministerijos reguliavimo sri¢iai priskirtos jstaigos veikla, — S§io Ministerijos
administracijos padalinio ar jstaigos prie Ministerijos, Ministerijos reguliavimo sri¢iai priskirtos
jstaigos vadovas, valstybés tarnautojas ar darbuotojas, atsakingas uz kalbos taisyklinguma (iSskyrus
dokumentus, parengtus uzsienio kalba), viceministras ir ministro patar¢jas pagal ministro nustatytas
veiklos sritis arba Ministerijos kancleris pagal ministro nustatytas administravimo sritis. Uz visy
pagal §] Reglamentg reikiamy vizy ant teisés akto projekto ar dokumento (raSto) surinkimg ir
jkélima Ministerijos dokumenty valdymo sistemoje atsako tiesioginis teisés akto projekto ar
dokumento (rasto) rengéjas. Visais atvejais vizuojant Ministerijos dokumenty valdymo sistemos
priemonémis kiekvieno Ministerijos dokumenty valdymo sistemos naudotojo prisijungimo

slaptazodis yra laikomas tinkama valstybés tarnautojo ir darbuotojo identifikavimo priemone.
Punkto pakeitimai:

Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

Nr. D1-304, 2017-04-13, paskelbta TAR 2017-04-19, i. k. 2017-06572

Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

45. Viceministrai pagal ministro nustatytas veiklos sritis:

45.1. pasiraso rastus, siun¢iamus Respublikos Prezidento pataré¢jams, Lietuvos Respublikos
Seimo nariy padéjéjams, Ministro Pirmininko vyriausiajam pataréjui ir ministerijoms, kai atsakoma
1 kity ministerijy viceministry pasiraSytus rastus, atsakymus ] fiziniy ir juridiniy asmeny rastus, kity
valstybés institucijy ar jstaigy persiystus Ministerijai pagal kompetencijg dokumentus;

45.2. pasiraSo teikimg, kuriuo suinteresuotoms institucijoms teikiamas derinti Ministerijos
parengtas teisés akto projektas;

45.3. pasiraso ir kitus raStus pagal ministro nustatytas veiklos sritis, taip pat Siame
Reglamente nurodytus bei kity teisés akty jiems pasirasyti priskirtus dokumentus;

45.4. vizuoja Ministerijos rengiamus ir kitus teisés akty, strateginio planavimo dokumenty,
raSty projektus.

46. Jei viceministro néra, Reglamento 45 punkte nurodytus dokumentus gali pasiraSyti kitas
viceministras ar Ministerijos kancleris.

47. Ministerijos kancleris pasiraSo Siuos dokumentus:

47.1. potvarkius;

47.2. rastus, siunciamus Respublikos Prezidento priimamajam, Lietuvos Respublikos Seimo
priimamajam, Vyriausybés kancleriui, Lietuvos Respublikos Seimo kontrolieriams, valstybés
kontrolieriaus pavaduotojui, ministerijoms, kai atsakoma } kity ministerijy kancleriy pasirasytus

raStus, kitus rasStus pagal ministro nustatytas administravimo sritis;
Punkto pakeitimai: 5
Nr. D1-496, 2013-07-03, Zin., 2013, Nr. 73-3683 (2013-07-09), i. k. 113301MISAK00D1-496

47.3. pagal ministro nustatytas administravimo sritis pasiraSo teikimg, kuriuo suinteresuotoms


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.7D63CFD6C44B
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ac4fdad091ed11e69ad4c8713b612d0f
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ac174ac024ce11e78397ae072f58c508
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=2900e410c76511ea997c9ee767e856b4
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.7D63CFD6C44B
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institucijoms teikiamas derinti Ministerijos parengtas teisés akto projektas;

47.4. sutartis (iSskyrus sutartis, kai yra jgaliojimas pasiraSyti kitam asmeniui), finansinés
atskaitomybés ir apskaitos dokumentus, iSskyrus dokumentus, kuriuos turi pasiraSyti asignavimy
valdytojas. Dokumentus, kuriuos turi pasirasyti asignavimy valdytojas, gali pasirasyti tik jgaliotas
asignavimy valdytojo;

Punkto pakeitimai:
Nr. D1-325, 2017-04-19, paskelbta TAR 2017-04-21, i. k. 2017-06731

47.5. ataskaitas Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai, Valstybinei mokes¢iy

inspekcijai ir Statistikos departamentui;
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin., 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAK00D1-366

47.6. darbo laiko apskaitos Ziniarascius, perdavimo aktus arba jgalioja juos pasiraSyti
atsakingg asmenyj;

47.7. kitus teisés akty jam pasiraSyti priskirtus dokumentus.

48. Prireikus 47 punkte nurodytus dokumentus, i$skyrus Reglamento 47.1, 47.4, 47.5 ir 47.6

papunkciuose nurodytus dokumentus, gali pasirasyti viceministrai.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

49. Ministerijos kancleris vizuoja:
49.1. Reglamento 13.1, 13.2, 13.7 ir 13.8 papunkc¢iuose nurodytus jsakymy projektus ir pagal
ministro nustatyta administravimo sritj Reglamento 13.3, 13.4, 13.6 papunkéiuose nurodytus

jsakymy projektus, taip pat kitus jsakymy projektus pagal ministro nustatytg administravimo sritj;
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

49.2. raStus, susijusius su Lietuvos Respublikos Seimo ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés
pavedimy vykdymu;

49.3. parengtus jstatymy, Lietuvos Respublikos Seimo nutarimy ir Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimy projektus, teikiamus Lietuvos Respublikos Vyriausybei;

49.4. Sio Reglamento 42 punkte nurodytus dokumentus pagal ministro nustatytas
administravimo sritis;

49.5. Kitus rastus ir dokumentus pagal kompetencija.

50. Pries viceministrui ar Ministerijos kancleriui pasiraSant (vizuojant) dokumentus, juos
Ministerijos dokumenty valdymo sistemos priemonémis vizuoja tiesioginis dokumento rengéjas, jo
tiesioginis vadovas, dokumenta rengusio Ministerijos administracijos padalinio vadovas, valstybés
tarnautojas ar darbuotojas, atsakingas uz kalbos taisyklinguma (iSskyrus rastus, persiun¢iamus
Ministerijai pavaldZioms institucijoms, taip pat rastus, kuriais kreipiamasi ] Ministerijai pavaldZias
institucijas ir jos reguliavimo srifiai priskirtas jstaigas ir jmones d¢l informacijos ir duomeny
pateikimo, dokumentus, parengtus uzsienio kalba), suinteresuoty padaliniy vadovai ar (ir) jstaigos
prie Ministerijos ar Ministerijos reguliavimo sri¢iai priskirtos jstaigos vadovas, jei teikiamas teisés
akto projektas, — ir tos jstaigos teisininkas. Perdavimo aktus vizuoja atliktus darbus, paslaugas,
prekes, daiktus tiesiogiai priimantis (perduodantis) valstybés tarnautojas ar darbuotojas, pries§ tai
patikrings perduodamy darby, prekiy paslaugy, daikty kokybe ir atitiktj sutartyje nustatytiems
reikalavimams. Uz visy pagal §j Reglamenta reikiamy vizy ant teisés akto projekto ar dokumento
(rasto) surinkimg ir jkeélimg Ministerijos dokumenty valdymo sistemos priemonémis atsako
tiesioginis teisés akto projekto ar dokumento (rasto) rengejas.

Punkto pakeitimai:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

Nr. D1-304, 2017-04-13, paskelbta TAR 2017-04-19, i. k. 2017-06572
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=2185cfb0265611e78397ae072f58c508
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.5D7EAC618E58
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ac4fdad091ed11e69ad4c8713b612d0f
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ac4fdad091ed11e69ad4c8713b612d0f
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ac4fdad091ed11e69ad4c8713b612d0f
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ac174ac024ce11e78397ae072f58c508
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=2900e410c76511ea997c9ee767e856b4
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51. Viza sudaro vizuojancio valstybés tarnautojo ar darbuotojo pareigy pavadinimas, asmens
parasas, vardas (vardo pirmoji raid¢) ir pavard¢, data. Vizuoti galima specialiu spaudu, jraSant
trukstamus rekvizitus ranka, arba nurodytus rekvizitus raSant ranka. Vizuojantis valstybés
tarnautojas ar darbuotojas pagal kompetencija atsako uz vizuojamo dokumento turinj ir atitiktj
nustatytiems reikalavimams:

51.1. rengéjas — uz parengto dokumento turinj ir tinkamg Europos Sajungos teisés akty
perkélima;

51.2. rengéjo tiesioginis vadovas, padalinio vadovas — uz parengto dokumento turinj ir
tinkama Europos Sajungos teisés akty perkélima, atitiktj padaliniui keliamiems uzdaviniams, teisés
aktams pagal padalinio kompetencija;

51.3. teisininkas — uz parengto dokumento atitiktj bendriesiems teisés akty principams ir
teisés akty reikalavimams. Jei parengtas dokumentas perkelia Europos Sgjungos teisés akty
reikalavimus, uz nurodyto Europos Sagjungos teisés akto reikalavimy perkélimo patikrg | parengta
dokumenta;

51.4. valstybés tarnautojas, ar darbuotojas, atsakingas uz kalbos taisyklinguma, — uz parengto
dokumento atitikt] valstybinés kalbos normos reikalavimams;

51.5. Ministerijos kancleris, viceministrai — uz parengto dokumento atitiktj ministerijos
strateginiams ir metiniams veiklos planams, kasmetiniams Lietuvos Respublikos Vyriausybeés
prioritetams bei planuojamiems rezultatams ministrui pavestose valdymo srityse ir valstybés

politikos formavimui ministrui pavestose valdymo srityse;
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin., 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAK00D1-366

51.6. Ministerijos duomeny apsaugos pareigiinas — uz parengto dokumento atitiktj Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymui ir 2016 m. balandzio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentui (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir d¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB

(Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1).
Papildyta papunkciu:
Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108

51%. Ministerijos parengto teisés akto (iiskyrus jsakymo) projekta, projekto priedus, projekto
lyginamgjj variantg, rasta, kuriuo teisés akto projektas teikiamas iSvadoms gauti, teikimg, kuriuo
Vyriausybei teikiamas teisés akto projektas, aiSkinamajj rasta, atitikties lentele, numatomo teisinio
reguliavimo poveikio vertinimo pazyma, derinimo pazymg turi vizuoti atitinkamai pagal
Reglamento 44 ir 50 punktus ir Teisés ir personalo skyriaus pataré¢jas (teisékiiros
klausimais) ir Teisés ir personalo skyriaus vedéjas.

Papildyta punktu:

Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155
Punkto pakeitimai:

Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108
Nr. D1-46, 2020-01-27, paskelbta TAR 2020-01-28, i. k. 2020-01907
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

52. Ministerijos administracijos padaliniy vadovai (jei jy néra, — Ministerijos valstybés
tarnautojai ir darbuotojai, vykdantys padaliniy vadovy funkcijas jy komandiruo€iy, atostogy, ligos
metu ar kitais teisés aktuose numatytais atvejais) pagal kompetencijg turi teis¢ pasirasSyti
informacinio pobudzio rastus, rastus dél tarnybinés pagalbos ir rastus, kuriais vykdydami ministro,
viceministro ar Ministerijos kanclerio pavedimus ar rezoliucijas, Ministerijos administracijos
padaliniai turi pateikti pagal kompetencija informacija, bei kitus teisés akty jiems pasiraSyti
priskirtus dokumentus. Rastai jforminami Ministerijos administracinio padalinio blanke arba
Ministerijos blanke, kai administracinio padalinio vadovui ministro jsakymu suteikti jgaliojimai
pasiraSyti rastus ant Ministerijos blanko. Specialusis atas¢ Aplinkos ministerijai siunciamus
dokumentus pateikia su lydrasciu, kurj pasiraso.


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.5D7EAC618E58
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=a0e75b5053ba11e9975f9c35aedfe438
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ac4fdad091ed11e69ad4c8713b612d0f
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https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=f9a07670410b11ea829bc2bea81c1194
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Punkto pakeitimai:
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

53. Teismo procesinius dokumentus, i$skyrus ieskininius pareiskimus, kuriuos pasiraso
ministras, pasiraSo asmenys, kuriems ministro jsakymu suteikti jgaliojimai atstovauti Ministerijai
teismuose. Procesiniai dokumentai teismams pateikiami su lydras¢iu, kurj pasiraso ministras arba jo
igaliotas asmuo.

54. Ministerijoje organizuojamy tarpzinybiniy darbo grupiy, komisijy posédziy, pasitarimy
protokolai surasomi per 3 darbo dienas ir pasiraSomi darbo grupés, komisijos pirmininko ir
sekretoriaus ar kito pirmininko paskirto asmens. Ministerijoje organizuojamy posédziy, pasitarimy,
susitikimy, kuriuose dalyvauja ministras, protokolai turi biiti suraSyti ir pateikti pasiraSyti per 3
darbo dienas nuo posédzio, pasitarimo ar susitikimo dienos.

54!, Kai dokument reikia i$versti i§ uZsienio kalbos arba j uZsienio kalba, vertima uzsakantis
valstybés tarnautojas ar darbuotojas parengia prasymg Ministerijos kancleriui, kurj; vizuoja jo
tiesioginis vadovas, Ministerijos administracijos padalinio vadovas, Strateginio ir finansy valdymo
skyriaus pataréjas (finansy klausimais), Valstybés turto ir vieSyjy pirkimy skyriaus vedéjas ir
Europos Sajungos ir tarptautiniy rySiy skyriaus vedéjas. Prie praSymo pridedamas pageidaujamas
iSversti dokumentas. Ministerijos kancleriui pritarus (rezoliucija praSyme), vertima uzsakantis

valstybés tarnautojas ar darbuotojas organizuoja vertimo darbus.
Papildyta punktu:

Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155
Punkto pakeitimai:

Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108

Nr. D1-46, 2020-01-27, paskelbta TAR 2020-01-28, i. k. 2020-01907

55. Prireikus ministras gali nustatyti kitokiag dokumenty pasiraSymo tvarka.
55'. Ministerijoje dokumentai pasiraSomi juos iSspausdinus arba kvalifikuotu elektroniniu

parasu.
Papildyta punktu:
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

Ministro prane§imy rengimo tvarka

56. Ministro praneSimy, kalby (toliau — PraneSimai) projektai pradedami rengti atskiru
ministro pavedimu, kuris gali biiti jformintas pasitarimo protokolu, ministro Zodiniu ar rasytiniu
pavedimu. PraneSimo projektas turi biiti parengtas per pavedime nurodytg terming.

57. PraneSimo projekto tiesioginis rengeéjas PraneSimo projekta elektroniniu pastu suderina su

padalinio vadovu, viceministru ar Ministerijos kancleriu pagal ministro nustatytg veiklos srit].
Asmenys, parenge ir sudering PraneSima, atsako uz PraneSimo turinj, pateikty duomeny teisinguma,
iSsamumg. PraneSimo projektas perduodamas ministro patar¢jui, kuruojanciam atitinkamag
susitikima, renginj ar pan., kuris ir atsako uz galutinj PraneSimo teksta.

Punkto pakeitimai:
Nr. D1-304, 2017-04-13, paskelbta TAR 2017-04-19, i. k. 2017-06572
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

1. SKYRIUS

PAVEDIMALIL JU VYKDYMAS IR VYKDYMO KON TROLE
Pakeistas skyriaus pavadinimas:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

Istatymuy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy ir kity teisés akty igyvendinimo
kontrolé

58. Ministras kontroliuoja, kaip Ministerijoje, istaigose prie Ministerijos ir Ministerijos


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=2900e410c76511ea997c9ee767e856b4
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reguliavimo sri¢iai priskirtose jstaigose jgyvendinami jstatymai, Lietuvos Respublikos Vyriausybeés
nutarimai ar kiti teisés aktai, per viceministrus pagal ministro nustatytas veiklos sritis, Ministerijos
kanclerj ir jstaigy prie Ministerijos ar Ministerijos reguliavimo sri¢iai priskirty jstaigy vadovus.

59. Viceministrai pagal ministro nustatytas veiklos sritis ir Ministerijos kancleris pagal
ministro nustatyta administravimo sritj atsako uz jstatymy, Vyriausybés nutarimy, kity teisés akty
jgyvendinimo organizavimg ir koordinavima.

60. Prireikus atskiry teisés akty jgyvendinimui ministro jsakymu sudaromos darbo grupés,
komisijos.

61. Keiciantis valstybés tarnautojams, atsakingiems uz atitinkamo jstatymo, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimo ar kito teisés akto jgyvendinimg bei tokio jgyvendinimo
kontrole, reikaly perdavimo ir priémimo akte (jei jis nesuraSomas — ministro jsakyme) turi bati
nurodoma, kam pavedama toliau jgyvendinti atitinkamg jstatyma, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimg ar kitg teisés aktg ir kontroliuoti jo jgyvendinima.

Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedimai

62. Ministras uztikrina, kad Lietuvos Respublikos Vyriausybés ir Ministro Pirmininko
pavedimai biity deramai ir laiku jvykdyti. Lietuvos Respublikos Vyriausybés ir Ministro Pirmininko
pavedimy vykdymg organizuoja ir kontroliuoja viceministrai.

63. Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedimus ar Ministrui
Pirmininkui pavedus — Vyriausybés kanclerio pavedimus vykdyti savo rezoliucija nurodo ministras,

viceministrai ar Ministerijos kancleris.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-496, 2013-07-03, Zin., 2013, Nr. 73-3683 (2013-07-09), i. k. 113301MISAK00D1-496

64. Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedimai ar Ministrui
Pirmininkui pavedus — Vyriausybés kanclerio pavedimai (iSskyrus pavedimus parengti atitinkamg
teisés akto projekta) turi biiti jvykdomi per 10 darbo dieny nuo jy gavimo Ministerijoje, jeigu
nenurodytas konkretus jvykdymo laikas. Pavedimai parengti atitinkamo teisés akto projekta turi biiti
jvykdyti per 3 ménesius nuo jy gavimo, jeigu pavedime, jstatyme ar kitame teisés akte, kurio
pagrindu duodamas pavedimas, nenurodytas konkretus jvykdymo laikas. Pavedimo vykdymo

terminas pratesiamas Reglamento 75 ir 76 punkte nustatyta tvarka.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-496, 2013-07-03, Zin., 2013, Nr. 73-3683 (2013-07-09), i. k. 113301MISAK00D1-496

65. Jeigu Lietuvos Respublikos Vyriausybés ar Ministro Pirmininko ar Ministro Pirmininko
pavedimu — Vyriausybés kanclerio pavedime, jformintame rezoliucija, pirmaja institucija nurodyta
Ministerija, pavedimo vykdyma organizuoja ir reikiama medziagg rengia Ministerijos
administracijos padalinys (valstybés tarnautojas, darbuotojas) arba jstaiga prie Ministerijos ar
Ministerijos reguliavimo sri€iai priskirta jstaiga, kuriai pavedimas paskirtas nagrinéti.

Punkto pakeitimai: )
Nr. D1-496, 2013-07-03, Zin., 2013, Nr. 73-3683 (2013-07-09), i. k. 113301MISAK00D1-496

66. Kitos pavedimg vykdancios institucijos (valstybés tarnautojai, darbuotojai) yra vienodai
atsakingos uZ pavedimo jvykdyma nustatytu laiku ir pagrindinés vykdancios institucijos (valstybes
tarnautojo, darbuotojo) reikalavimu turi pateikti visg reikiamg medziagg ir atitinkamus pasitilymus
ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo pavedimo gavimo institucijoje dienos.

67. Jeigu Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedime ar Ministro
Pirmininko pavedimu — Vyriausybés kanclerio pavedime, jformintame rezoliucija, Ministerija
nurodyta ne pirmgja vykdanc¢igja institucija, Ministerijos padalinys (valstybés tarnautojas,
darbuotojas) ar jstaiga prie Ministerijos ar Ministerijos reguliavimo sriciai priskirta jstaiga, kuriai
pavedimas paskirtas nagrinéti, per 5 darbo dienas turi parengti medziagg ar atitinkamus pasitilymus
institucijai, kuri pavedime nurodyta pirmaja.


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.7D63CFD6C44B
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Punkto pakeitimai:
Nr. D1-496, 2013-07-03, Zin., 2013, Nr. 73-3683 (2013-07-09), i. k. 113301MISAK00D1-496

67 Dokumenty valdymo ir asmeny aptarnavimo skyrius informuoja ministra, viceministrus
pagal ministro nustatytas veiklos sritis ir Ministerijos kancler] pagal ministro nustatyta
administravimo sritj apie nejvykdytus Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Ministro Pirmininko
pavedimus Reglamento 78 punkte nustatyta tvarka.

Papildyta punktu:
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

Ministro, viceministry, Ministerijos kanclerio pavedimai

68. Pavedimai gali biiti duodami ministro jsakymais, rezoliucijomis, viceministry
rezoliucijomis, Ministerijos kanclerio potvarkiais, rezoliucijomis, kitokia raSytine ar Zodine forma.

69. Pavedimus duoti turi teise:

69.1. ministras - viceministrams, Ministerijos kancleriui, Ministerijos administracijos
padaliniy, jstaigy prie Ministerijos ar Ministerijos reguliavimo sri¢iai priskirty jstaigy vadovams,
kitiems Ministerijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams;

69.2. viceministrai - Ministerijos administracijos padaliniy, jstaigy prie Ministerijos ar
Ministerijos reguliavimo sri¢iai priskirty jstaigy vadovams, kitiems Ministerijos valstybés
tarnautojams, iSskyrus Ministerijos kanclerj, Centralizuoto vidaus audito skyriaus ved¢ja, ir
darbuotojams;

69.3. Ministerijos kancleris - Ministerijos administracijos padaliniy, jstaigy prie Ministerijos
ar Ministerijos reguliavimo sri¢iai priskirty jstaigy vadovams, kitiems Ministerijos valstybés
tarnautojams, iSskyrus ministro politinio (asmeninio) pasitik€¢jimo valstybés tarnautojus,
Centralizuoto vidaus audito skyriaus vedéja, ir darbuotojams.

Punkto pakeitimai:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

70. Pavedimas pateikiamas vykdytojui tiesiogiai arba per atitinkamo Ministerijos
administracijos padalinio, jstaigos prie Ministerijos ar Ministerijos reguliavimo sri¢iai priskirtos
jstaigos vadova. Vykdytojas, gaves pavedimg tiesiogiai, ne veliau kaip kitg darbo dieng informuoja
savo tiesioginj vadova. Jei pavedimg vykdo keli vykdytojai, atsakingas yra pirmasis rezoliucijoje
arba Ministerijos dokumenty valdymo sistemos priemonémis nurodytas vykdytojas. Kiti
rezoliucijoje arba Ministerijos dokumenty valdymo sistemos priemonémis nurodyti vykdytojai irgi
atsako uz pavedimo vykdyma ir privalo, pirmajam nurodytam vykdytojui pareikalavus, pateikti visg
reikiama pavedimui jvykdyti medZziaga, dokumentus ir pasiiilymus. Siame punkte nurodyti
pavedimai registruojami ir tvarkomi Reglamento V skyriuje nustatyta tvarka.

Punkto pakeitimai:
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

71. Ministro pavedimy vykdyma organizuoja ir kontroliuoja viceministrai. Ministro pavedimy
jstaigy prie Ministerijos ir Ministerijos reguliavimo sriciai priskirty jstaigy vadovams vykdyma
organizuoja ir kontroliuoja Siy jstaigy vadovai.

72. Pavedimas (iSskyrus pavedimus parengti atitinkamg teisés akto projekta ir pavedimus,
nurodytus Reglamento 64 punkte) turi buiti jvykdytas ne ilgiau kaip per 10 darbo dieny nuo gavimo
Ministerijos administracijos padalinyje, jstaigoje prie Ministerijos ir Ministerijos reguliavimo sriciai
priskirtoje jstaigoje, jeigu pavedime nenurodytas konkretus pavedimo jvykdymo laikas. Pavedimai
parengti atitinkamo teisés akto projekta turi biiti jvykdyti ne ilgiau kaip per 3 ménesius nuo jy
gavimo Ministerijos administracijos padalinyje, jstaigoje prie Ministerijos ar Ministerijos
reguliavimo sriCiai priskirtoje jstaigoje, jeigu pavedime, jstatyme ar kitame teisés akte, kurio
pagrindu duodamas pavedimas, nenurodytas konkretus jvykdymo laikas.


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.7D63CFD6C44B
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73. Ministerijos administracijos padaliniy, jstaigy prie Ministerijos ir Ministerijos reguliavimo
sri¢iai priskirty jstaigy vadovai ir uz pavedimy vykdyma atsakingi valstybés tarnautojai, darbuotojai
atsako uz tai, kad deramai ir laiku buty jvykdomi jiems paskirti vykdyti ministro, viceministry,
Ministerijos kanclerio pavedimai.

74. Jei jvykdyti pavedimo per nustatyta terming negalima dél objektyviy priezasciy, apie tai
nedelsiant turi bati informuotas pavedimg daves ministras, viceministrai ar Ministerijos kancleris.

75. Norédamas pratesti pavedimo vykdymo terming, Ministerijos administracijos padalinio
vadovas, jstaigos pric Ministerijos ir Ministerijos reguliavimo sriciai priskirtos jstaigos vadovas
pateikia viceministrui pagal ministro nustatyta veiklos sritj ar Ministerijos kancleriui tarnybinj
pranesima, iSdéstydamas motyvus dél pavedimo termino pratesimo. Pavedimo terminas pratesiamas
pavedima davusio asmens rezoliucija ant tarnybinio praneSimo arba Ministerijos dokumenty

valdymo sistemos priemonémis.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

76. Rastai su praSymu pratgsti Ministro Pirmininko ar Ministrui Pirmininkui pavedus —
Vyriausybés kanclerio pavedimo jvykdymo terming turi bati pateikiami ne véliau kaip prie$ tris
darbo dienas iki pavedimo jvykdymo termino pabaigos.

Punkto pakeitimai:
Nr. D1-496, 2013-07-03, Zin., 2013, Nr. 73-3683 (2013-07-09), i. k. 113301MISAK00D1-496

77. Laikoma, kad pavedimas jvykdytas, jeigu iSspresti visi jame pateikti klausimai arba } juos
atsakyta 1§ esmes.

78. Ministro jsakymuose suformuluoty pavedimy vykdymo apskaita tvarkoma ir
apibendrinama jsakymo rengé¢jui elektroniniu pastu informavus Dokumenty valdymo ir asmeny
aptarnavimo skyriy, kuris suformuoja uzduot] pavedimo vykdytojui Ministerijos dokumenty
valdymo sistemos priemonémis. Ministro, viceministry, Ministerijos kanclerio rezoliucijomis ant
Ministerijos gauty rasty (dokumenty) ar Ministerijos dokumenty valdymo sistemos priemonémis
ifforminty pavedimy vykdymo apskaitg tvarko ir apibendrina jy vykdymo duomenis Dokumenty

valdymo ir asmeny aptarnavimo skyrius, Kuris privalo:
Punkto pakeitimai:

Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

78.1. likus 3 darbo dienoms iki pavedimo jvykdymo termino pabaigos informuoti apie tai
vykdytojus, viceministrus pagal ministro nustatytas veiklos sritis ir Ministerijos kanclerj pagal
ministro nustatyta administravimo sritj, o apie ministro pavedimy — ministra;

78.2. kiekvieng savaités penktadienj informuoti viceministrus pagal ministro nustatytas
veiklos sritis ir Ministerijos kanclerj pagal ministro nustatyta administravimo sritj apie nejvykdytus
pavedimus, taip pat kuris padalinys véluoja juos vykdydamas.

79. Ministro pavedimy, suformuluoty Ministerijos vadovybés protokoluose, vykdymo
apskaita tvarko, jy vykdymo duomenis apibendrina ir pateikia ministrui ministro padé¢jéjas.
Informacija apie Lietuvos Respublikos Vyriausybés kontroliuojamy pavedimy vykdyma renka ir
apibendrings kiekvienos savaités antradien] viceministrams ir Ministerijos kancleriui pateikia
Ministerijos kanclerio padéjéjas.

Punkto pakeitimai:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

Lietuvos Respublikos Vyriausybés ir ministeriju atstovy pasitarimy (posédzZiy) medziaga

80. Ministerijos kanclerio referentas organizuoja ministerijy atstovy pasitarimuose, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés pasitarimuose ir posédziuose nagrinétiny klausimy darbotvarkés ir
medziagos pateikimg viceministrams, Ministerijos kancleriui, Ministerijos administracijos padaliniy
vadovams.

Punkto pakeitimai:


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=2900e410c76511ea997c9ee767e856b4
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Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

81. Svarstant pasitarimuose ir posédziuose klausimus, susijusius su jstaigy prie Ministerijos ir
Ministerijos reguliavimo sri¢iai priskirty jstaigy veikla, darbotvarké ir medziagos kopijos
pateikiamos Sioms jstaigoms.

82. Ministerijos administracijos padaliniai, jstaigos prie Ministerijos ir ministerijos
reguliavimo sriciai priskirtos jstaigos privalo iSnagrinéti Ministerijos kanclerio referento pateikta
gauta medziaga klausimais, susijusiais su jy kompetencija, ir elektroniniu pastu pateikti jam pazyma
ne véliau kaip pirmadien] (arba kitg nurodyta darbo dieng) iki 10.00 valandos. Pazymos elektroniniu
pastu suderinamos su Ministerijos administracijos padalinio, jstaigos prie Ministerijos ar
Ministerijos reguliavimo sriciai priskirtos jstaigos vadovu, viceministru arba Ministerijos kancleriu

pagal ministro nustatytas veiklos sritis.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

83. Ministerijos administracijos padaliniy, jstaigy prie Ministerijos ar Ministerijos
reguliavimo sriciai priskirty jstaigy vadovai, viceministrai, Ministerijos kancleris asmeniskai atsako
uz Ministerijos atstovy ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés pasitarimuose ir posédziuose
nagrinétinos medziagos perziiirg ir pateikty iSvady teisingumga bei atitiktj teiseés akty nuostatoms.

V. SKYRIUS

ISTATYMU IR KITU TEISES AKTU PROJEKTU RENGIMAS
Pakeistas skyriaus pavadinimas:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

Istatymy ir Kity teisés akty projekty rengimas ir teikimas derinti

84. Ministerija, jgyvendindama Lietuvos Respublikos Vyriausybés programg ir kasmetinius
Lietuvos Respublikos Vyriausybés veiklos prioritetus, formuodama valstybés politika ministrui
pavestose valdymo srityse ir vykdydama Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Ministro Pirmininko
(Ministrui Pirmininkui pavedus — Vyriausybés kanclerio) pavedimus, taip pat savo iniciatyva rengia ir
teikia Lietuvos Respublikos Vyriausybei jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy ir kity
teisés akty projektus (toliau — teisés akty projektai), dalyvauja kartu su kitomis institucijomis rengiant

teisés akty projektus.

Punkto pakeitimai:

Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin., 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAK00D1-366
Nr. D1-496, 2013-07-03, Zin., 2013, Nr. 73-3683 (2013-07-09), i. k. 113301MISAK00D1-496

85. Ministro, viceministry, Ministerijos kanclerio pavedimu teisés akty projektus rengia
Ministerijos administracijos padaliniai. Istaigos prie Ministerijos ir Ministerijos reguliavimo sri¢iai
priskirtos jstaigos rengia istatymy jgyvendinamyjy teisés akty projektus.

Punkto pakeitimai: )
Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin., 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAK00D1-366

86. Teisés akty projekty rengima kontroliuoja Ministerijos administracijos padaliniy, jstaigy
prie Ministerijos ar Ministerijos reguliavimo sri¢iai priskirty jstaigy vadovai.

87. Teisés akty projektams rengti ministro jsakymu gali biiti sudaromos darbo grupés, i kuriy
sudét] gali bati jtraukti Ministerijos administracijos padaliniy, jstaigy prie Ministerijos ar
Ministerijos reguliavimo sri¢iai priskirty jstaigy, kity ministerijy, valstybés ir savivaldybiy
institucijy ir jstaigy bei organizacijy atstovai.

88. Teisés akty projektams rengti Ministerijos administracijos padaliniy, jstaigy prie
Ministerijos ir Ministerijos reguliavimo sriciai priskirty jstaigy atstovai dalyvauja darbo grupése,
kurios sudaromos Ministro Pirmininko potvarkiu ar Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu.
Pasitlymus dél tokiu budu sudaromy darbo grupiy Lietuvos Respublikos Vyriausybei teikia


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=2900e410c76511ea997c9ee767e856b4
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=2900e410c76511ea997c9ee767e856b4
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Ministerija kartu su Ministro Pirmininko potvarkio ar Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimo
projektu, nurodydama rengiamo teisés akto projekto pavadinima, parengimo terming, darbo grupés
finansavimo $altinj bei pridedamg finansavimo samatg.

89. Ministerijos rengiami teisés akty projektai turi atitikti Lietuvos Respublikos teisekiiros
pagrindy jstatymga, Teisés akty rengimo rekomendacijas ir Dokumenty rengimo taisykles. Teisés
akty projektuose vartojami terminai, vadovaujantis Lietuvos Respublikos terminy banko jstatymu,
Lietuvos Respublikos terminy banko metodika, patvirtinta Valstybinés lietuviy kalbos komisijos
2004 m. vasario 2 d. nutarimu Nr. N-1(90) ,,Dél Lietuvos Respublikos terminy banko metodikos
patvirtinimo*, ir Aplinkos ministerijai priskirty sri¢iy terminy inventorizavimo ir terminy straipsniy
pateikimo Valstybinei lietuviy kalbos komisijai tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos
aplinkos ministro 2004 m. lapkricio 11 d. jsakymu Nr. D1-582 ,,D¢l Aplinkos ministerijai priskirty
sri¢ly terminy inventorizavimo ir terminy straipsniy teikimo Valstybinei lietuviy kalbos komisijai
tvarkos apraSu patvirtinimo ir Terminijos komisijos sudarymo®, turi biiti teikiami ir svarstomi

Ministerijos terminijos komisijoje ir derinami su Valstybine lietuviy kalbos komisija.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

89'. Rengiant teisés akty pakeitimus, galiojantys teisés aktai turi biiti jvertinti sistemiskai, t. y.
jvertinta teisés akto atitiktis galiojantiems jstatymams ir kitiems teisés aktams, iStaisytos teises akte
jtvirtintos teisinio reguliavimo spragos, teisés akto taikymo praktikoje kylanc¢ios problemos.
Rengiant teisés akty projektus, nustatancius arba kei€iancius tkio subjekty veiklos prieziiiros teisinj
reguliavimg, projekte nustatoma, kad toks reguliavimas jsigalioja geguzés 1 dieng arba lapkricio 1
dieng, o teisés aktai, nustatantys tokj teisinj reguliavima, paskelbiami ne véliau kaip prie§ tris
ménesius iki jy jsigaliojimo. Si nuostata netaikoma, kai nustatomas naujas arba keiiamas ikio
subjekty veiklos priezitros teisinis reguliavimas pagal Europos Sgjungos teisés aktuose nustatytus
Jpareigojimus, Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutarCiy reikalavimus, kitais jstatymy nustatytais
atvejais arba jtvirtina tikio subjektams palankesnj reguliavima.

Papildyta punktu: )
Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin., 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAK00D1-366

89%. Ministro jsakymai ir Ministerijos kanclerio potvarkiai Ministerijos vidaus darbo
organizavimo klausimais, taip pat kiti individualaus pobiidzio jy teisés aktai, juos keiCiant paprastai
déstomi nauja redakcija.

Rengiant ministro jsakyma dél darbo grupés, komisijos, komiteto, tarybos sudarymo,
jtraukiami Ministerijos administracijos padaliniy valstybés tarnautojai ir (ar) darbuotojai vizuoja
tokj jsakyma, jstaigy prie Ministerijos ir Ministerijos reguliavimo sri¢iai priskirty jstaigy, kity
institucijy, jstaigy ir organizacijy atstovai jtraukiami pagal Siy institucijy, istaigy ir organizacijy
vadovy iSankstinj rasytinj ar el. pastu patvirtinimg apie atstovo delegavima.

Papildyta punktu: )
Nr. D1-496, 2013-07-03, Zin., 2013, Nr. 73-3683 (2013-07-09), i. k. 113301MISAK00D1-496

90. Teises akto projekto rengéjas kartu su teisés akto projektu parengia ir kitus dokumentus,
nurodytus Lietuvos Respublikos Vyriausybés darbo reglamente, patvirtintame Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 1994 m. rugpjucio 11 d. nutarimu Nr. 728 ,,Dé¢l Lietuvos Respublikos
Vyriausybés darbo reglamento patvirtinimo* (toliau — Lietuvos Respublikos Vyriausybés darbo
reglamentas).

Teises akty projektus rengéjai turi suderinti su Ministerijos administracijos padaliniais,
Ministerijos duomeny apsaugos pareigiinu (jei teisés akty projektai susij¢ su asmens duomenimis),
jstaigomis prie Ministerijos ir Ministerijos valdymo sriciai priskirtomis jstaigomis, kuriy veikla
susijusi su teises akto projekto nuostatomis, po to — su Teisés ir personalo skyriumi.

Ministerijos administracijos padaliniai, jstaigos prie Ministerijos ar Ministerijos reguliavimo
sri¢iai priskirtos jstaigos, kuriy veikla susijusi su teisés akto projekto nuostatomis, savo iSvadas ar
pastabas ir pasitilymus dél pateikty derinti teisés akty projekty privalo pateikti per 5 darbo dienas
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nuo teisés akto projekto gavimo dienos, o kai pateikiami didelés apimties ir(ar) sudétingi
projektai, — ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo jy gavimo dienos.

Jeigu Ministerijos administracijos padalinys, istaiga prie Ministerijos ar Ministerijos
reguliavimo sriciai priskirta jstaiga, kurios veikla susijusi su teisés akto projekto nuostatomis,
pateiktam derinti projektui raStu nepateikia iSvady ar pastaby ir neturi pasiiilymy, teisés akto
projekto (ir priedy, jeigu jy yra) derinimo faktas gali buti patvirtinamas Ministerijos administracijos
padalinio, jstaigos prie Ministerijos ar Ministerijos valdymo sriciai priskirtos jstaigos vadovo ir
valstybés tarnautojo (-y), kuriam (-iems) buvo paskirtas nagrinéti projektas, viza (pareigy
pavadinimas, asmens parasas, vardas (vardo pirmoji raidé) ir pavardé, data).

Punkto pakeitimai: 5

Nr. D1-496, 2013-07-03, Zin., 2013, Nr. 73-3683 (2013-07-09), i. k. 113301MISAK00D1-496
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108

Nr. D1-46, 2020-01-27, paskelbta TAR 2020-01-28, i. k. 2020-01907

91. Projekto gavimo Teisés ir personalo skyriuje diena laikoma diena, kai projektas kartu su
visais lydimaisiais dokumentais pateikiamas Teisés ir personalo skyriaus pataréjui (teisékiiros
klausimais).

Teisés ir personalo skyriui teikiamg teisés akto projekta ir jo lydimuosius dokumentus
rengé€jas turi biti suderings su savo tiesioginiu vadovu elektroniniu paStu. Kai Teisés ir
personalo skyriui teikiamas teisés akto projektas ir jo lydimieji dokumentai, parengti jstaigos prie
Ministerijos ar Ministerijos reguliavimo sriciai priskirtos jstaigos, jie turi biiti suderinti elektroniniu
pastu su $ios jstaigos vadovu ir teisininku.

Kartu su teisés akto projektu Teisés ir personalo skyriui privalo biiti pateikiamos teisés akto
projekto derinimo metu gautos specialisty iSvados, pastabos ir pasitilymai. Jei teisés akto projektas
vizuotas su pastaba, nurodomi motyvai, kodél neatsizvelgta.

Jei teisés akto projektu siekiama perkelti ar jgyvendinti Europos Sajungos teisés nuostatas,
projekto rengéjas, vizuodamas projekta, raSo prierasg ,,Perkelia/jgyvendina ES teisg®.

Teisés ir personalo skyriaus pataréjas (teisékiiros klausimais) ar specialistas (pagal kuruojama
srit]) pateikia savo iSvadas ar pastabas ir pasiiilymus dél Ministerijos administracijos padaliniy,
jstaigy prie Ministerijos ar Ministerijos reguliavimo sri¢iai priskirty jstaigy parengty ir jam derinti
pateikty teisés akty projekty kartu su jy lydimaisiais dokumentais ne véliau kaip per 5 darbo dienas
nuo jy gavimo dienos, o kai pateikiami didelés apimties ir/ar sudétingi projektai, — ne véliau kaip
per 10 darbo dieny nuo jy gavimo dienos, i§ anksto informuodamas, kad projektas bus nagrinéjamas
kaip didelés apimties ir/ar sudétingas. Teisés ir personalo skyriaus pataréjas (teisékiiros klausimais)
ar specialistas (pagal kuruojama sritj) iSvadas ar pastabas, pasitilymus dél pakartotinai jam derinti
pateikty projekty kartu su lydimaisiais dokumentais pateikia ne véliau kaip per 5 darbo dienas.
Teisés akto projekto rengéjas pataisyta projekta pateikia ne veliau kaip per 5 darbo dienas. Jei teisés
akto projekto rengéjas neatsizvelgia j pakartotinai pateiktas Teisés ir personalo skyriaus pastabas,
teisés akto projekto rengejo vadovas organizuoja pasitarimg pas viceministrg pagal nustatytas

veiklos sritis arba Ministerijos kanclerj pagal administravimo sritj dél nesuderinty pastaby.
Punkto pakeitimai:

Nr. D1-496, 2013-07-03, Zin., 2013, Nr. 73-3683 (2013-07-09), i. k. 113301MISAK00D1-496

Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

Nr. D1-46, 2020-01-27, paskelbta TAR 2020-01-28, i. k. 2020-01907

Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

92. Ministerijos administracijos padaliniy, jstaigy prie Ministerijos ar Ministerijos
reguliavimo sri¢iai priskirty jstaigy vadovai, teikdami teisés akty projektus, gali motyvuotai praSyti
Teisés ir personalo skyriaus vedéjo, kad iSvados, pastabos ar pasitilymai dél Reglamento 91 punkte
nurodyty projekty buty pateikti skubos tvarka. Teisés ir personalo skyriaus specialistas (pagal
kuravimo sritj), gaves teisés akto projekta, kuriam pagal Teisés ir personalo skyriaus vedéjo
rezoliucijg i§vadas, pastabas ar pasitilymus reikia pateikti skubos tvarka, juos pateikia ne véliau kaip
per 3 darbo dienas nuo projekto gavimo dienos. Ministerijos administracijos padaliniy, istaigy prie


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.7D63CFD6C44B
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ac4fdad091ed11e69ad4c8713b612d0f
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=a0e75b5053ba11e9975f9c35aedfe438
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=f9a07670410b11ea829bc2bea81c1194
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.7D63CFD6C44B
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ac4fdad091ed11e69ad4c8713b612d0f
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=f9a07670410b11ea829bc2bea81c1194
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=2900e410c76511ea997c9ee767e856b4

19

Ministerijos ar Ministerijos reguliavimo sriciai priskirty jstaigy skubos tvarka pateikti derinti Teisés
ir personalo skyriui teisés akty projektus turi vizuoti rengéjas ir jo tiesioginis vadovas, jstaigos prie
Ministerijos ar Ministerijos reguliavimo sri¢iai priskirtos jstaigos — ir $ios jstaigos vadovas ir
teisininkas.

Punkto pakeitimai:

Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin., 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAK00D1-366

Nr. D1-496, 2013-07-03, Zin., 2013, Nr. 73-3683 (2013-07-09), i. k. 113301MISAK00D1-496

Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108

Nr. D1-46, 2020-01-27, paskelbta TAR 2020-01-28, i. k. 2020-01907

92!, Teisés akty projekty, perkeliandiy ir (ar) jgyvendinanéiy direktyvas ir kitus Europos
Sajungos teisés aktus, atitikties lentelés elektroniniu pasStu pateikiamos Europos Sajungos ir
tarptautiniy rysiy skyriui:

Punkto pakeitimai:
Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108
Nr. D1-46, 2020-01-27, paskelbta TAR 2020-01-28, i. k. 2020-01907

92'.1. kai rengiamas ministro jsakymo projektas, - ne véliau kaip ministro jsakymo projekto
i§siuntimo iSvadoms gauti ir pateikimo ministrui pasirasyti dieng;

92'.2. kai rengiamas Vyriausybei teiktino teisés akto projektas, - ne véliau kaip projekto
i$siuntimo iSvadoms gauti ir pateikimo Vyriausybei dieng.
Papildyta punktu:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

922, Europos Sajungos ir tarptautiniy rySiy skyrius atitikties lenteles j Lietuvos narystés
Europos Sagjungoje informacing sistema (LINESIS) jveda Europos Sajungos reikaly koordinavimo
taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. sausio 9 d. nutarimu Nr. 21 ,, D¢l
Europos Sajungos reikaly koordinavimo*, nustatyta tvarka ir terminais.

Papildyta punktu:

Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155
Punkto pakeitimai:

Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108
Nr. D1-46, 2020-01-27, paskelbta TAR 2020-01-28, i. k. 2020-01907

93. Parengti teisés akty projektai suinteresuotoms institucijoms teikiami derinti ir derinami
Lietuvos Respublikos Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin., 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAK00D1-366
Nr. D1-496, 2013-07-03, Zin., 2013, Nr. 73-3683 (2013-07-09), i. k. 113301MISAK00D1-496

Kity institucijy pateikty teisés akty projekty derinimas

94. Ministerija Lietuvos Respublikos Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka teikia
iSvadas dél jai pateikty derinti kity valstybés institucijy ar jstaigy parengty teisés akty projekty
(i8skyrus nurodytus §io punkto antrojoje ir treciojoje pastraipose) ne véliau kaip per 10 darbo dieny
nuo jy gavimo Ministerijoje dienos, o kai pateikiami didelés apimties teisés akty projektai ar
sudétingi jstatymy projektai, - ne véliau kaip per 15 darbo dieny nuo jy gavimo Ministerijoje
dienos.

D¢l Vyriausybés nutarimy projekty, kuriuose teikiamos Vyriausybés iSvados dél Seime
svarstomy teisés akty projekty, Ministerija savo i§vadas privalo pateikti per 7 darbo dienas.

D¢l mobilizacijos, karo ar nepaprastosios padéties metu teikiamy teisés akty projekty, biitiny
valstybés karinés gynybos ir kitoms gyvybiSkai svarbioms valstybés funkcijoms uztikrinti,
Ministerija savo iSvadas privalo pateikti nedelsdama, ne véliau kaip per 3 darbo dienas. Jeigu Sioje
pastraipoje nurodyti teisés akty projektai iSvadoms gauti buvo pateikti iki mobilizacijos paskelbimo,
karo ar nepaprastosios padéties jvedimo ir néra pasibaiggs $io punkto pirmojoje pastraipoje
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nurodytas terminas, Ministerija savo iSvadas privalo pateikti nedelsdama, ne véliau kaip per 3 darbo
dienas nuo mobilizacijos paskelbimo, karo ar nepaprastosios padéties jvedimo.

Jeigu Ministerija nustatytu laiku nepateikia iSvady, laikoma, kad teisés akto projektui pritarta.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin., 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAK00D1-366
Nr. D1-496, 2013-07-03, Zin., 2013, Nr. 73-3683 (2013-07-09), i. k. 113301MISAK00D1-496
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

95. Didelés apimties projektas yra toks, kurj sudaro 10 ir daugiau puslapiy. Sudétingas

istatymo projektas yra toks, kuriuo nustatomas naujas teisinis reguliavimas ar i§ esmés jj kei¢iantis.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

96. Dokumenty valdymo ir asmeny aptarnavimo skyrius, gaves Ministerijai derinti pateiktus
teisés akty projektus Ministerijos dokumenty valdymo sistemos priemonémis nukreipia ministrui,
viceministrui arba Ministerijos kancleriui pagal ministro nustatytas veiklos sritis, kurie
atsizvelgdami ] administracijos padaliniy vykdomas funkcijas juos paskirsto atsakingiems
Ministerijos administracijos padaliniams.

Punkto pakeitimai:

Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

97. Pateiktus Ministerijai vizuoti kity valstybés institucijy ar jstaigy parengtus teisés akty
projektus (ir priedus) ministras arba viceministras, Ministerijos kancleris vizuoja tik po to, kai dél
Siy teisés akty projekty renge iSvadas Ministerijos administracijos padaliniai juos jvertina ir vizuoja.
Jeigu dél pateikto teisés akto projekto turima pastaby ir pasiilymy, rengiamas rastas, kuriuo
teikiamos pastabos ir pasitilymai. Sj ra$ta pasira$o ministras arba viceministras, Ministerijos
kancleris. Jeigu dél pateikto teisés akto projekto ministras, viceministras arba Ministerijos kancleris

turi pastaby, jis vizuoja su pastaba, kuri gali buti pridedama prie vizuoto teisés akto projekto.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

98. Kitos Lietuvos Respublikos Vyriausybei teikiamy teisés akty projekty derinimo
procediiros reglamentuojamos Lietuvos Respublikos Vyriausybés darbo reglamente ir yra

privalomos derinant teisés akty projektus.

Punkto pakeitimai:

Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin., 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAK00D1-366
Nr. D1-496, 2013-07-03, Zin., 2013, Nr. 73-3683 (2013-07-09), i. k. 113301MISAK00D1-496

Teisés akty projekty teikimas Lietuvos Respublikos Vyriausybei

99. Teisés akty projektai Lietuvos Respublikos Vyriausybei teikiami Lietuvos Respublikos
Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka.

Punkto pakeitimai:
Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin., 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAK00D1-366
Nr. D1-496, 2013-07-03, Zin., 2013, Nr. 73-3683 (2013-07-09), i. k. 113301MISAK00D1-496

Istatymuy ir kity norminiy teisés akty projekty skelbimas
Papildyta poskyriu:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

100. Istatymy ir kity norminiy teisés akty projektai skelbiami Teisés akty informacingje
sistemoje Teisés akty informacinés sistemos naudojimo teis¢kiirai tvarkos apraSo, patvirtinto
Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2013 m. gruodzio 27 d. jsakymu Nr. 1R-312 ,.D¢l Teisés
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akty informacinés sistemos naudojimo teisékiirai tvarkos apraso patvirtinimo*®, nustatyta tvarka. Uz
minéty projekty paskelbimg Teisés akty informacingje sistemoje atsakingas Dokumenty valdymo ir
asmeny aptarnavimo skyrius. Ministerijos parengti jstatymy ir kity norminiy teisés akty projektal,
skelbiant juos Teisés akty informacingje sistemoje per nuorodas, taip pat skelbiami ir Ministerijos
interneto svetain¢je Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto
svetainéms apra$o, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. balandzio 18 d. nutarimu
Nr. 480 ,,.Dél Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto

svetainéms apraSo patvirtinimo“, nustatyta tvarka.

Punkto pakeitimai:

Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

101. Teisés akty informacinéje sistemoje skelbiami norminiai jsakymy projektai turi buti
suderinti ir pavizuoti Reglamento 14 punkte nustatyta tvarka. | Teisés akty informacing sistema
talpinamus norminius jsakymy projektus vizuoja ministras, viceministras pagal ministro nustatytas
veiklos sritis ar Ministerijos kancleris pagal ministro nustatytas administravimo sritis ir Teisés ir
personalo skyriaus vedéjas. Teisés akty informacinéje sistemoje kartu su norminiu jsakymo projektu
skelbiami Reglamento 15 punkte nurodyti dokumentai ir kiti jstatymy ir kity teisés akty nustatyti
privalomi dokumentai.

Punkto pakeitimai: )

Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin., 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAK00D1-366
Nr. D1-496, 2013-07-03, Zin., 2013, Nr. 73-3683 (2013-07-09), i. k. 113301MISAK00D1-496
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108

Nr. D1-46, 2020-01-27, paskelbta TAR 2020-01-28, i. k. 2020-01907

Tarptautiniy sutarciy rengimas ir sudarymas

102. Tarptautinés sutartys rengiamos ir sudaromos vadovaujantis Lietuvos Respublikos
tarptautiniy sutarCiy jstatymu ir Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutarciy rengimo ir sudarymo
taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. spalio 1 d. nutarimu Nr.

1179 ,,D¢l Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutar¢iy rengimo ir sudarymo taisykliy patvirtinimo.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

103. Ministerijos kompetencijai priskirty tarptautiniy sutar¢iy pasiraSymo dokumenty projekty
rengimg bei vertimg organizuoja padalinys, atsakingas uz rysiy palaikyma su uzsieniu.

104. Tarptautinés sutartys rengiamos lietuviy ir uzsienio kalbomis. Kai pagal tarptauting
praktikg tarptautiné sutartis nesudaroma lietuviy kalba, pridedamas jos vertimas ] lietuviy kalba.
Vertimg organizuoja padalinys, atsakingas uz rySiy palaikyma su uzsieniu. Tarptautiniy sutaréiy
projektai derinami su Ministerijos administracijos padaliniais, jstaigomis prie Ministerijos ar
Ministerijos reguliavimo sri¢iai priskirtomis jstaigomis, su kuriy kompetencija jie susije.

105. PasiraSytos tarptautinés sutarties originalo egzempliorius ne véliau kaip per 10 darbo
dieny perduodamas saugoti Uzsienio reikaly ministerijai. Kartu pateikiama pazyma apie tai, kas,
kada ir kur pasira$é Sig tarptauting sutartj, taip pat tarptautinés sutarties tekstas lietuviy ir (esant
galimybei) atitinkamomis uZsienio kalbomis kompiuterin¢je laikmenoje. PasiraSytos tarptautinés
sutarties originalo egzemplioriaus ir Kity Siame punkte nurodyty dokumenty pateikimg UZsienio
reikaly ministerijai organizuoja padalinys, atsakingas uz rySiy palaikyma su uZsieniu. PasiraSytos
tarptautinés sutarties originalo kopija saugoma padalinyje, atsakingame uz rySiy palaikyma su
uzsieniu.

106. Ministerijos vardu sudaromas tarptautines sutartis teisés akty nustatyta tvarka pasiraSo
ministras.

Bendradarbiavimo sutartys (susitarimai)
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107. Ministerijos sudaromas bendradarbiavimo sutartis (susitarimus) su Lietuvos institucijomis,
jstaigomis, organizacijomis ir jmonémis pasiraSo ministras ar jo jgaliotas asmuo. Bendradarbiavimo
sutartys (susitarimai) sudaromos Ministerijos vardu ir pagal jos kompetencija.

107*. Bendradarbiavimo sutartys vizuojamos 112 punkte nustatyta tvarka.
Papildyta punktu:
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

108. Bendradarbiavimo sutartis (susitarimus) registruoja Dokumenty valdymo ir asmeny
aptarnavimo skyrius. Bendradarbiavimo sutar¢iy (susitarimy) originalai saugomi Dokumenty

valdymo ir asmeny aptarnavimo skyriuje.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108

Sutarciy, sudaromy jgyvendinant Ministerijos tikine ir finansine veikla, taip pat susijusiy su
Europos Sajungos fondy parama, rengimas ir sudarymas

109. Sutarc¢iy, sudaromy jgyvendinant Ministerijos tiking ir finansing veikla, taip pat susijusiy
su Europos Sajungos fondy investicijomis, projektus rengia suinteresuotas Ministerijos
administracijos padalinys, i8skyrus sutartis, kurias rengia Valstybés turto ir vieSyjy pirkimy skyrius
ir pirkimo organizatoriai pagal Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatyma atliktas vieSyjy
pirkimy procediiras.

Punkto pakeitimai:

Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155
Nr. D1-46, 2020-01-27, paskelbta TAR 2020-01-28, i. k. 2020-01907
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

110. Sutar¢iy turinys ir forma turi atitikti Lietuvos Respublikos civilinio kodekso sutartims
nustatytus reikalavimus ir kitus reikalavimus, jei atskiroms sutartims taikomi specialis
reikalavimai, kuriuos nustato galiojantys teisés aktai. Sutartyse turi biiti nurodytas uz sutarties

vykdymo kontrole atsakingas asmuo.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

111. SutarCiy projektai derinami su Ministerijos administracijos padaliniais, jstaigomis prie
Ministerijos ir Ministerijos reguliavimo sriciai priskirtomis jstaigomis, su kuriy kompetencija jie yra
susije.

112. Sutartis (jskaitant ir jy priedus) vizuoja:

112.1. sutarties projekto rengéjas (kiekvieng sutarties lapa);

112.2. sutarties projekto rengéjo tiesioginis vadovas (kiekvieng sutarties lapg);

112.3. sutarties projekto rengéjo administracijos savarankisko padalinio vadovas;

112.4. Teisés ir personalo skyriaus patar¢jas (teisekiiros klausimais) (kiekvieng sutarties lapg),
i8skyrus vieSyjy pirkimy sutartis;

Papunkcio pakeitimai.
Nr. D1-46, 2020-01-27, paskelbta TAR 2020-01-28, i. k. 2020-01907
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

112.5. Teisés ir personalo skyriaus vedéjas, iSskyrus vieSyjy pirkimy sutartis;
Papunkcio pakeitimai:
Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108
Nr. D1-46, 2020-01-27, paskelbta TAR 2020-01-28, i. k. 2020-01907
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

112.6. Strateginio ir finansy valdymo skyriaus pataréjas (finansy klausimais);
Papunkcio pakeitimai.
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Nr. D1-46, 2020-01-27, paskelbta TAR 2020-01-28, i. k. 2020-01907

112.7. Valstybés turto ir vieSyjy pirkimy skyrius vedéjas, kai sutartis pasiraSoma pagal
Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo nuostatas atliktas vieSyjy pirkimy procediiras
(kiekvieng sutarties lapg);

Papunkcio pakeitimai.
Nr. D1-46, 2020-01-27, paskelbta TAR 2020-01-28, i. k. 2020-01907

112.8. viceministras pagal ministro nustatytg veiklos sritj arba Ministerijos kancleris.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

112'. Sutartis, sudaromas per V§] CPO LT elektroninj kataloga, vizuoja:
112'.1. sutarties kontaktinis asmuo (kiekviena sutarties lapa);
112'.2. sutarties kontaktinio asmens tiesioginis vadovas (kiekviena sutarties lapa);
112'.3. sutarties kontaktinio asmens administracijos savarankisko padalinio vadovas;
112'.4. Valstybés turto ir vieSyjy pirkimy skyrius vedéjas;

Papunkcio pakeitimai.

Nr. D1-46, 2020-01-27, paskelbta TAR 2020-01-28, i. k. 2020-01907

112' 5. Strateginio ir finansy valdymo skyriaus pataréjas (finansy klausimais);
Papunkcio pakeitimai:
Nr. D1-46, 2020-01-27, paskelbta TAR 2020-01-28, i. k. 2020-01907

112'.6. viceministras pagal ministro nustatyta veiklos sritj arba Ministerijos kancleris.
Papildyta punktu:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

113. Ministerijos sudaromas sutartis, jgyvendinant Ministerijos tiking ir finansing veikla, taip
pat susijusias su Europos Sgjungos fondy investicijomis, pasiraso ministras, Ministerijos kancleris

ar kitas jgaliotas asmuo.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

114. Sutartys, sudaromos jgyvendinant Ministerijos tking¢ ir finansine veiklg, kurios
finansuojamos i§ specialiyjy 1€8y, registruojamos Strateginio ir finansy valdymo skyriuje. Sutartys,
sudaromos remiantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu, registruojamos Valstybés
turto ir vieSyjy pirkimy skyriuje. Sutartys, susijusios su Europos Sajungos fondy investicijomis,
registruojamos Dokumenty valdymo ir asmeny aptarnavimo SKyriuje.

Punkto pakeitimai:
Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108

Nr. D1-46, 2020-01-27, paskelbta TAR 2020-01-28, i. k. 2020-01907
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

114", Ministro jsakymais gali bati nustatyta kita sutaréiy rengimo, pasira§ymo, vizavimo,
derinimo, registravimo tvarka.
Papildyta punktu:
Nr. D1-441, 2013-06-13, Zin., 2013, Nr. 64-3214 (2013-06-18), i. k. 113301MISAKO0D1-441

114°, Sutartys vizuojamos jas i§spausdinus arba Ministerijos dokumenty valdymo sistemoje

priemonémis ir pasiraSomos jas iSspausdinus arba kvalifikuotu elektroniniu parasu.
Papildyta punktu:
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

V. SKYRIUS
MINISTERIJOS DOKUMENTU VALDYMAS
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Pakeistas skyriaus pavadinimas:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

115. Uz Ministerijos veiklos dokumenty valdyma teisés akty nustatyta tvarka atsako
Dokumenty valdymo ir asmeny aptarnavimo skyrius, vadovaudamasis Lietuvos vyriausiojo
archyvaro jsakymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais dokumenty valdyma, taip pat
skyriaus nuostatais.

Punkto pakeitimai:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155
Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108

116. Ministerijos dokumenty valdymas yra centralizuotas.

117. Dokumenty valdymo ir asmeny aptarnavimo skyrius kontroliuoja, ar gauta
korespondencija atsiysta pagal paskirt]j, ar vokuose yra visi dokumentai. Jei voke truksta dokumenty
ar jy priedy, apie tai rastu ar ZodZiu praneSama siuntéjui.

Punkto pakeitimai:
Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108

118. Gauti dokumentai, jskaitant gautus per TAIS, Lietuvos teismy informacinés sistemos
Viesyjy elektroniniy paslaugy posistemj ir LINESIS teismy posistemj jy gavimo dieng
uzregistruojami Ministerijos dokumenty valdymo sistemoje. Dokumento pirmajame lape dedamas
registracijos spaudas, kuriame jraSoma registracijos data ir numeris.

Parengti dokumentai jy pasiraSymo ar tvirtinimo dieng registruojami Ministerijos dokumenty
valdymo sistemoje. Dokumenty valdymo ir asmeny aptarnavimo skyrius Ministerijos dokumenty
valdymo sistemoje parengtus ir uzregistruotus procesinius dokumentus teikia teismams Lietuvos
teismy informacinés sistemos Viesyjy elektroniniy paslaugy posistemyje.

Ministerijos dokumenty valdymo sistemoje neregistruojami informaciniai reklaminio
pobiidzio praneSimai ir kita korespondencija, nesusijusi su atsakomybe ir rizika, kylancia dél
dokumenty nejtraukimo j dokumenty apskaitos sistema.

Punkto pakeitimai:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

119. Neteko galios nuo 2020-07-17
Punkto naikinimas:
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

120. Valstybés tarnautojai ar darbuotojai, elektroniniu pastu gave valstybés ir kity institucijy,
istaigy, organizacijy ar asmeny rastus (praSymus, praneSimus ar skundus), persiuncia juos i oficialy
Ministerijos elektroninj pasta info@am.It. Dokumenty valdymo ir asmeny aptarnavimo skyrius
elektroninémis rySio priemonémis gautus rastus (prasymus, praneSimus ar skundus), kurie
nepasiraSyti kvalifikuotu elektroniniu parasu arba néra sudaryti elektroninémis priemonémis, kurios
leidzia uZtikrinti teksto vientisuma ir nepakei¢iamuma, uZregistruoja juos ir Ministerijos dokumenty
valdymo sistemos priemonémis pateikia ministrui, viceministrams arba Ministerijos kancleriui
pagal ministro nustatytas veiklos sritis, kurie, paskirdami rezoliucija, priima sprendima dél
pastaryjy dokumenty nagrin¢jimo. Dokumentai, kuriy nusprgsta nenagrinéti, Ministerijos
dokumenty valdymo sistemos pagalba grazinami Dokumenty valdymo ir asmeny aptarnavimo
skyriui, kuris parengia motyvuotg atsakymg dél atsisakymo nagrinéti dokumentus ir kartu su gautu
raStu (praSymu, praneSimu ar skundu) grazina jji siuntéjui.

Punkto pakeitimai: )
Nr. D1-358, 2010-05-04, Zin., 2010, Nr. 52-2581 (2010-05-06), i. k. 110301MISAK00D1-358

Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901
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120" . Ministerijos administracijos padaliniai, jstaigos prie Ministerijos ir Ministerijos
reguliavimo sri¢iai priskirtos jstaigos atsakymus ] jy inicijuojamus raStus, tarpusavyje
susirasinédami, siuncia elektroninémis ryS$io priemonémis. Nurodytos institucijos siuncia $iuos
rastus: elektroninius dokumentus — elektroninémis rySio priemonémis siun¢iant ADOC formatu,
elektroninio dokumento nuorasa, popierinius dokumentus ir jy priedus nuskenuojant pdf formatu.
Siame punkte nustatyta rasty siuntimo tvarka vadovaujamasi ir taikant §io Reglamento 120% punkto
nuostatas.

Papildyta punktu: 5

Nr. D1-860, 2011-11-08, Zin., 2011, Nr. 135-6428 (2011-11-12), i. k. 111301MISAK00D1-860
Punkto pakeitimai:

Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

120% Ministerijos administracijos padaliniai Ministerijos rengiamy ir gaunamy i§ Kkity
institucijy parengtus teisés akty projektus derina, tarpusavyje susiraSinédami elektroninémis rySio
priemonémis. Teisés akty projekty minétas derinimas elektroninémis rysio priemonémis vykdomas
ir tarp Ministerijos administracijos padaliniy, jstaigy prie Ministerijos ir Ministerijos reguliavimo
sri¢iai priskirty jstaigy.

Papildyta punktu: )

Nr. D1-860, 2011-11-08, Zin., 2011, Nr. 135-6428 (2011-11-12), i. k. 111301MISAK00D1-860
Punkto pakeitimai:

Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

120°, Ministerijos administracijos padaliniai, jstaigos prie Ministerijos ir Ministerijos
reguliavimo sriiai priskirtos jstaigos vidin] tarpusavio dalykinj susirasinéjima de¢l reikiamos
informacijos suteikimo vykdo elektroninémis rySio priemonémis, iSskyrus tuos atvejus, kai
atitinkamo elektroninio rasto siuntéjas nurodo, kad biitina atsakyti rastu.
Papildyta punktu:
Nr. D1-860, 2011-11-08, Zin., 2011, Nr. 135-6428 (2011-11-12), i. k. 111301MISAK00D1-860
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

121. Gautus dokumentus Dokumenty valdymo ir asmeny aptarnavimo skyrius tg pacig dieng
pateikia ministrui, viceministrams arba Ministerijos kancleriui pagal ministro nustatytas veiklos
sritis, kurie sprendzia dél gauty dokumenty perdavimo vykdytojams. Ministrui pareikalavus, jam
pateikiama visa gaunama korespondencija.

Punkto pakeitimai:

Nr. D1-358, 2010-05-04, Zin., 2010, Nr. 52-2581 (2010-05-06), i. k. 110301MISAK00D1-358
Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108

Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

122. Neteko galios nuo 2020-07-17
Punkto naikinimas:
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108

123. Dokumenty valdymo ir asmeny aptarnavimo skyrius, atsizvelgdamas | administracijos
padalinio vykdomas funkcijas, jei funkcijy vykdymui biitinas dokumento originalas, ta pacig darbo
dieng ji atiduoda pagrindiniam uzduoties vykdytojui.

Punkto pakeitimai:

Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155
Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

124. Ministerijos administracijos padaliniy, jstaigy prie Ministerijos ir Ministerijos
reguliavimo sriciai priskirty jstaigy vadovai gauty dokumenty originalus, kurie bitini
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administracijos padalinio funkcijoms atlikti, ne véliau kaip kitg darbo dieng pasiima i§ Dokumenty

valdymo ir asmeny aptarnavimo skyriaus.

Punkto pakeitimai:

Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

125. Apie nejvykdytus pavedimus vykdytojai informuojami Ministerijos dokumenty valdymo

sistemos priemonémis.

Punkto pakeitimai:

Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

126. Dokumentai, susije¢ su valstybés ir tarnybos paslaptj sudaranc¢ia informacija, rengiami,
iforminami, registruojami, siunc¢iami, saugojami, jy apskaita tvarkoma ir jie naikinami Lietuvos
Respublikos valstybés ir tarnybos paslapCiy jstatymo, Islaptintos informacijos administravimo ir
i8slaptinimo tvarkos apraSo, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. rugpjiicio 13 d.
nutarimu  Nr. 820 ,Dél Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapiy istatymo

jgyvendinimo*“, nustatyta tvarka.

Punkto pakeitimai:

Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

127. Uzsienio valstybiy institucijy, jstaigy, organizacijy, kity juridiniy ir fiziniy asmeny
gaunami rastai registruojami Reglamento 118 punkto nustatyta tvarka.

128. Ministerijos vardu uzsienio valstybiy institucijoms (tarnautojams), tarptautinéms
organizacijoms bei kitiems asmenims siun¢iamus laiSkus ir kitus dokumentus pasiraso ministras,
viceministrai pagal ministro nustatytas veiklos sritis arba Ministerijos kancleris pagal ministro
nustatytg administravimo sritj. Svarbiais atvejais teisés akty nustatyta tvarka apie susirasSin€jimag
informuojama UZsienio reikaly ministerija ir Ministras Pirmininkas.

129. Reglamento 128 punkte nurodyti raStai, taip pat Europos Sgjungos institucijoms
siun¢iami rastai turi biiti suderinti su padalinio, atsakingo uz rysiy palaikyma su uzsieniu, vedéju ar
jo jgaliotu asmeniu.

130. Ministerijos sudaryto ar jos oficialiai gauto dokumento, iSskyrus finansinius
dokumentus, kopijos tikrumg tvirtina Dokumenty valdymo ir asmeny aptarnavimo skyriaus vedéjas
(kai jo néra, — jo jgaliotas Dokumenty valdymo ir asmeny aptarnavimo skyriaus specialistas).
Finansiniy dokumenty tikrumg tvirtina Strateginio ir finansy valdymo skyriaus pataréjas (finansy

klausimais), o kai jo néra, — jgaliotas Strateginio ir finansy valdymo skyriaus specialistas.
Punkto pakeitimai:

Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108

Nr. D1-46, 2020-01-27, paskelbta TAR 2020-01-28, i. k. 2020-01907

VI. SKYRIUS
UZSIENIO VALSTYBIU OFICIALIU ASMENU, TARPTAUTINIU INSTITUCIJU IR

ORGANIZACIJU ATSTOVU PRIEMIMAS
Pakeistas skyriaus pavadinimas:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

131. Uzsienio valstybiy oficialiy asmeny, tarptautiniy institucijy ir organizacijy atstovy
susitikimus su ministru, viceministrais, Ministerijos kancleriu organizuoja padalinys, atsakingas uz
ry$iy palaikyma su uZsieniu.

132. Ne véliau kaip prie§ 3 darbo dienas iki susitikimo darbotvarke ir susijusi su susitikimu
kita medZiaga pateikiama ministrui (viceministrams, Ministerijos kancleriui).

133. Apie numatomus ir jvykusius ministro, viceministry, Ministerijos kanclerio susitikimus
su uzsienio valstybiy oficialiais asmenimis, tarptautiniy institucijy ir organizacijy atstovais
padalinys, atsakingas uZ tarptautinius ryS$ius, informuoja asmenis, atsakingus uz ry$iy su visuomene
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palaikyma, ir, esant reikalui, teisés akty nustatyta tvarka — Uzsienio reikaly ministerija. Kai Siuose
susitikimuose aptariami Europos Sajungos klausimai, ataskaitos pateikiamos ir Lietuvos
Respublikos Vyriausybés kanceliarijai.

VIl. SKYRIUS
VISUOMENES INFORMAVIMAS IR INFORMACIJOS TEIKIMAS PAGAL

VISUOMENES PAKLAUSIMUS
Pakeistas skyriaus pavadinimas:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

134. Visuomenés informavimu apie Ministerijos veiklg ir palankios vieSosios nuomonés apie
Ministerija formavimu riipinasi ministro spaudos atstovas ir padalinys (asmenys), atsakingas uz
ry$iy su visuomene palaikyma (toliau — rySiy su visuomene padalinys).

135. Ministro spaudos atstovas ir ryS$iy su visuomene padalinys kartu su kity padaliniy
vadovais, valstybés tarnautojais ir darbuotojais teikia informacijag visuomenés informavimo
priemonéms ir visuomenei, komentuodamas su Ministerijos kompetencija susijusius klausimus,
informuodamas apie Ministerijos vadovy arba valstybés tarnautojy vizitus, susitikimus, pasitarimus,
svarbiausiuosius sprendimus, pasiraSytus dokumentus, kitus su Ministerijos veikla susijusius
klausimus, taip pat rengia visuomenés informavimo priemonéms praneSimus aktualiais klausimais.
PraneSimus pasiraso ministro spaudos atstovas ar rySiy su visuomene padalinys, suderings su
ministru, viceministru pagal ministro nustatytas veiklos sritis ar Ministerijos kancleriu pagal
ministro nustatytas administravimo sritis.

136. Ministro spaudos atstovo ir rySiy su visuomene padalinio iSplatinti praneSimai ir kita
informacija visuomenés informavimo priemonéms ir visuomenei privalo atitikti oficialig
Ministerijos pozicija.

137. Ministro spaudos atstovas ir rySiy su visuomene padalinys organizuoja spaudos
konferencijas, rengia joms informacinius praneSimus, spaudos konferencijose informuoja
ziniasklaidos atstovus ir visuomen¢ apie jvykius, susijusius su Ministerijos veikla, organizuoja
ministro, viceministry, Ministerijos kanclerio ir Ministerijos valstybés tarnautojy interviu su
ziniasklaidos atstovais.

138. Rysiy su visuomene padalinys apibendrina su Ministerijos veikla susijusig informacija
spaudoje ir kitose visuomenés informavimo priemonése ir teikia ja ministrui, viceministrams,
kitiems Ministerijos valstybés tarnautojams ar darbuotojams, jstaigoms prie Ministerijos ir
Ministerijos reguliavimo sriciai priskirtoms jstaigoms. RySiy su visuomene padalinys jgyvendina
kitus visuomenés Svietimo ir informavimo aplinkos apsaugos srityje projektus.

139. Informacija pagal visuomenés paklausimus teikiama Lictuvos Respublikos teisés gauti
informacija i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy istatymo ir kity teisés akty nustatyta
tvarka.

Punkto pakeitimai:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

VIII. SKYRIUS
ASMENU PRASYMU, SKUNDU IR PRANESIMU REGISTRAVIMAS IR

NAGRINEJIMAS
Pakeistas skyriaus pavadinimas:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

140. Asmeny prasyma1 ir skundai reglstruOJaml ir nagrinéjami vadovaujantis PraSymy ir
skundy nagrinéjimo ir asmeny aptarnavimo vieSojo administravimo subjektuose taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m. rugpjtcio 22 d. nutarimu Nr. 875 ,,Dél
praSymy ir skundy nagrinéjimo ir asmeny aptarnavimo vieSojo administravimo subjektuose
taisykliy patvirtinimo” ir PraSymy ir skundy nagrinéjimo ir asmeny aptarnavimo Lietuvos
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Respublikos aplinkos ministerijoje tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos aplinkos
ministro 2012 m. kovo 16 d. jsakymu Nr. D1-229 | D¢l praSymy ir skundy nagrinéjimo ir asmeny
aptarnavimo Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijoje tvarkos apraso patvirtinimo*.

Punkto pakeitimai:

Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

141. Neteko galios nuo 2020-07-17
Punkto naikinimas:
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-358, 2010-05-04, Zin., 2010, Nr. 52-2581 (2010-05-06), i. k. 110301MISAK00D1-358
Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108

142. Neteko galios nuo 2020-07-17
Punkto naikinimas:
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

143. Asmeny praSymai, skundai, prane$imai, taip pat ir anoniminiai, gauti Aplinkos
ministerijos ,,KarStaja linjja*, registruojami ir nagrinéjami Lietuvos Respublikos aplinkos
ministerijos ,,KarStosios linijos* tvarkos apraSo, patvirtinto Lietuvos Respublikos aplinkos ministro
2017 m. rugpjicio 16 d. jsakymu Nr. D1-665 ,,Dél Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos

,Karstosios linijos* tvarkos apraso patvirtinimo*, nustatyta tvarka.

Punkto pakeitimai:

Nr. D1-496, 2013-07-03, Zin., 2013, Nr. 73-3683 (2013-07-09), i. k. 113301MISAK00D1-496
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

144. Neteko galios nuo 2013-07-10
Punkto naikinimas:
Nr. D1-496, 2013-07-03, Zin. 2013, Nr. 73-3683 (2013-07-09), i. k. 113301MISAK00D1-496

145. Atsakymus j Ministerijai adresuotus asmeny prasymus, skundus ir praneSimus, persiystus
Lietuvos Respublikos Seimo, Prezidenttiros ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés, pasiraso ministras,
viceministrai pagal ministro nustatytas veiklos sritis ar Ministerijos kancleris. Atsakymus ] kitus
praSymus, skundus ir praneSimus pasiraso viceministras pagal ministro nustatyta veiklos sritj arba
Ministerijos kancleris.

146. Ministerijos administracijos padaliniy valstybés tarnautojai ir darbuotojai asmenis
Ministerijoje priima ir aptarnauja vadovaudamiesi Prasymy ir skundy nagrinéjimo ir asmeny
aptarnavimo Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijoje tvarkos apraso, patvirtinto Lietuvos
Respublikos aplinkos ministro 2012 m. kovo 16 d. jsakymu Nr. D1-229 , D¢l praSymy ir skundy
nagrinéjimo ir asmeny aptarnavimo Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijoje®, nustatyta tvarka,
taikant ,,vieno langelio* principa.

Punkto pakeitimai:

Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

IX. SKYRIUS

TARNYBINES KOMANDIRUOTES
Pakeistas skyriaus pavadinimas:

Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

147. Neteko galios nuo 2016-12-01
Punkto naikinimas:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155
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148. Ministro politinio (asmeninio) pasitiké¢jimo valstybés tarnautojy, kity Ministerijos
administracijos padaliniy valstybés tarnautojy ir darbuotojy, istaigy prie Ministerijos ir Ministerijos
reguliavimo sriciai priskirty jstaigy vadovy iSvykimas ] tarnybines komandiruotes Lietuvos
Respublikos teritorijoje ir ] uzZsien] organizuojamas Tarnybiniy komandiruo¢iy Lietuvos
Respublikos teritorijoje organizavimo tvarkos apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos aplinkos
ministro 2016 m. lapkricio 29 d. jsakymu Nr. D1-820 ,, D¢l Tarnybiniy komandiruo¢iy Lietuvos
Respublikos teritorijoje organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo®, ir Tarnybiniy komandiruociy j
uzsienj organizavimo tvarkos apraso, patvirtino Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2016 m.
lapkri¢io 29 d. jsakymu Nr. D1-821 ,,D¢l Tarnybiniy komandiruo€iy j uzsienj organizavimo tvarkos

apraso patvirtinimo*, nustatyta tvarka.

Punkto pakeitimai:

Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155
Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

149. Neteko galios nuo 2016-12-01
Punkto naikinimas:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin., 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAK00D1-366

150. Neteko galios nuo 2016-12-01
Punkto naikinimas:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin., 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAK00D1-366

151. Neteko galios nuo 2016-12-01
Punkto naikinimas:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

152. Neteko galios nuo 2016-12-01
Punkto naikinimas:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

153. Neteko galios nuo 2016-12-01
Punkto naikinimas:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

154. Neteko galios nuo 2016-12-01
Punkto naikinimas:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

155. Neteko galios nuo 2016-12-01
Punkto naikinimas:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

X. SKYRIUS

ATOSTOGU SUTEIKIMAS
Pakeistas skyriaus pavadinimas:

Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

156. Kasmetinés, nemokamos atostogos, atostogos kvalifikacijai tobulinti, atostogos déel
valstybés tarnautojo perkélimo j kitas pareigas Ministerijos valstybés tarnautojams suteikiamos
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka. Kitos tikslinés atostogos
Ministerijos valstybés tarnautojams suteikiamos Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta
tvarka.
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Punkto pakeitimai:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

157. Kasmetinés, tikslinés atostogos Ministerijos darbuotojams suteikiamos Lietuvos
Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

158. Kasmetinés atostogos Ministerijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams suteikiamos
pagal einamyjy mety pradzioje sudaromg atostogy suteikimo grafika (eilg).

159. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, Ministerijos
administracijos padaliniy, tiesiogiai pavaldziy ministrui, vadovy, jstaigy prie Ministerijos ir
Ministerijos reguliavimo sri¢iai priskirty jstaigy, valstybés jmoniy, kuriose savininko teises ir
pareigas jgyvendina Ministerija, uzdaryjy akciniy bendroviy, kuriose valstybé yra vienintelé
akcininké ir Ministerija jy akcijas valdo patikéjimo teise, vadovy, specialiojo atasé atostogy
suteikimo grafikg (eil¢) nustato ministras.

Punkto pakeitimai:

Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155
Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108

160. Kity Reglamento 159 punkte nenurodyty valstybés tarnautojy ir darbuotojy atostogy

suteikimo grafikg (eile) nustato Ministerijos kancleris.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

161. Kasmet iki Ministerijos kanclerio nustatytos datos Ministerijos administracijos padaliniy
vadovai turi pateikti Teisés ir personalo skyriui Ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy

atostogy suteikimo grafikus (eiles).

Punkto pakeitimai:

Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108
Nr. D1-46, 2020-01-27, paskelbta TAR 2020-01-28, i. k. 2020-01907

162. Ministerijos kanclerio, viceministry, padaliniy vadovy, jstaigy prie Ministerijos ar
Ministerijos reguliavimo sri¢iai priskirty jstaigy, valstybés jmoniy, kuriose savininko teises ir
pareigas jgyvendina Ministerija, uzdaryjy akciniy bendroviy, kuriose valstybé yra vienintelé
akcininké ir Ministerija jy akcijas valdo patikéjimo teise, vadovy atostogy metu jy funkcijas
vykdantys asmenys nurodomi atskiru Ministro jsakymu.

Punkto pakeitimai:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

163. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojams, jstaigy prie
Ministerijos ir Ministerijos reguliavimo sriciai priskirty jstaigy vadovams, Centralizuoto vidaus
audito skyriaus vedéjui, specialiesiems atas¢ atostogos suteikiamos ministro jsakymu. Kitiems
Ministerijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams kasmetinés atostogos (iSskyrus suteikiamas
pagal grafikg (eile)) suteikiamos pagal Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos vidaus tvarkos
taisykles, patvirtintas Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2016 m. spalio 7 d. jsakymu D1-666

,Del Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos vidaus tvarkos taisykliy patvirtinimo.
Punkto pakeitimai:

Nr. D1-945, 2018-11-09, paskelbta TAR 2018-11-12, i. k. 2018-18225

Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108

164. Padaliniy vadovai turi uztikrinti, kad jy vadovaujamy padaliniy valstybés tarnautojams ar
darbuotojams duoti pavedimai jy atostogy metu bity perduoti vykdyti kitiems valstybés
tarnautojams ar darbuotojams ir buty uZztikrintas darby testinumas.

XI. SKYRIUS

MINISTERIJOS VALSTYBES TARNAUTOJ U IR DARBUOTOJU SKATINIMAS
Pakeistas skyriaus pavadinimas:
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Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

165. Ministerijos valstybés tarnautojai skatinami vadovaujantis Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymu. Ministerijos darbuotojai skatinami darbo santykius reglamentuojanciy
teisés akty nustatyta tvarka.

XIl. SKYRIUS

MINISTERIJOS VALSTYBES TARNAUTOJ U IR DARBUOTOJU ATSAKOMYBE
Pakeistas skyriaus pavadinimas:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

166. Ministerijos valstybés tarnautojai uz tarnybinius nusizengimus gali buti traukiami
tarnybinén atsakomybén, o uz Ministerijai padaryta materialing Zalg — materialinén atsakomybén
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

167. Ministerijos darbuotojai uz darbo drausmés pazeidimus gali biti traukiami drausminén, o
Uz Ministerjjai padaryta materialing zala — materialinén atsakomybén darbo santykius
reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka.

168. Jstatymy nustatytais atvejais Ministerijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai gali buti
traukiami baudziamojon, administracinén ar civilinén atsakomybén.

XII. SKYRIUS
REIKALU PERDAVIMAS KEICIANTIS MINISTRUI, VICEMINISTRAMS,
MINISTERIJOS KANCLERIUI, PADALINIU VADOVAMS, KITIEMS MINISTERIJOS

VALSTYBES TARNAUTOJAMS AR DARBUOTOJAMS
Pakeistas skyriaus pavadinimas:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

169. KeiCiantis ministrui, reikaly perdavimas organizuojamas Lietuvos Respublikos
Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka.

170. KeiCiantis viceministrams, Ministerijos kancleriui, kitiems Ministerijos valstybés
tarnautojams ir darbuotojams, reikalai perduodami pagal ministro nustatytos formos reikaly
perdavimo akta, kurj tvirtina:

170.1. keiCiantis viceministrams, Ministerijos kancleriui, jstaigy prie Ministerijos ir
Ministerijos reguliavimo sriciai priskirty jstaigy vadovams, kitiems ministro politinio (asmeninio)
pasitikéjimo valstybés tarnautojams, Centralizuoto vidaus audito skyriaus vadovui, specialiajam
ata$é, — ministras;

Punkto pakeitimai:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

170.2. keiciantis Ministerijos administracijos padaliniy vadovams — Ministerijos kancleris;

170.3. keiciantis kitiems valstybés tarnautojams ar darbuotojams — padalinio vadovas.

171. Keiciantis viceministrui, Ministerijos kancleriui, padalinio vadovui, reikalai perduodami
paskirtam naujam viceministrui, Ministerijos kancleriui, padalinio vadovui. Jeigu néra paskirto
naujo viceministro, Ministerijos kanclerio, padalinio vadovo, viceministro reikalai ministro
pavedimu perduodami kitam viceministrui, Ministerijos kanclerio reikalai — ministro pavedimu
vienam i§ Ministerijos administracijos padaliniy vadovy, padalinio vadovo — aukStesniam pagal
pavaldumag Ministerijos valstybés tarnautojui, o Centralizuoto vidaus audito skyriaus vadovo

reikalai — ministro pavedimu kitam Ministerijos valstybés tarnautojui.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

172. AtleidZziami i§ pareigy arba perkeliami ] kitas pareigas kiti Ministerijos valstybes
tarnautojai ar darbuotojai pagal perdavimo ir priémimo akta privalo perduoti reikalus (nebaigtus
vykdyti dokumentus, nebaigtus spresti klausimus, turimas bylas), taip pat informacing ir norming
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medziaga, knygas, jgytas uz Ministerijos léSas, antspaudus ir spaudus, kita turta, uz kurj
Ministerijos valstybés tarnautojas ar darbuotojas materialiai atsakingas, padalinio vadovui.
Priémimo ir perdavimo akte taip pat pazymima, kokie pavedimai liko nejvykdyti ir kokia jy
vykdymo eiga reikaly perdavimo diena. Padalinio vadovas paskiria valstybés tarnautoja (-us) ar
darbuotoja (-us), atsakinga (-us) uz perduoty reikaly tvarkyma.

173. Reikaly perdavimo terminai nustatomi, priémus sprendimg dél reikaly perdavimo.
Prireikus reikaly perdavimui atlikti gali buiti sudaroma komisija. Kai reikalus perduoda materialiai
atsakingas asmuo, turi biiti priimtas sprendimas ir dél materialiniy vertybiy perdavimo, nurodant
kita materialiai atsakingg asmenj, su kuriuo sudaroma tiesioginés materialinés atsakomybés sutartis.

XIV. SKYRIUS

ANTSPAUDO NAUDOJIMAS
Pakeistas skyriaus pavadinimas:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

174. Ministerija turi antspaudg su Lietuvos valstybés herbu.

175. Ministerijos antspauda saugo ir uZ jo naudojimag atsako Ministerijos kancleris. Kai
Ministerijos kanclerio néra, Ministerijos antspaudg saugo ir uz jo naudojimg atsako Ministerijos
administracijos padalinio vadovas, atliekantis Ministerijos kanclerio funkcijas. Ministras saugoti
Ministerijos antspauda gali jgalioti ir kita Ministerijos valstybés tarnautojg. Siuo atveju uz
antspaudo naudojima atsako ministro jgaliotas Ministerijos valstybés tarnautojas.

176. Ministerijos antspaudas naudojamas teisés akty nustatyta tvarka.

XV. SKYRIUS

ARCHYVO TVARKYMAS

Pakeistas skyriaus pavadinimas:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

177. Ministerijos archyva tvarko uz archyvo tvarkymg atsakingas Dokumenty valdymo ir
asmeny aptarnavimo skyrius. Dokumentai, perduoti j archyva, tvarkomi, naudojami ir saugomi
Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

Punkto pakeitimai:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155
Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108

178. Ministerijos archyvas formuojamas pagal Ministerijos kanclerio patvirtintg suvestinj
dokumentacijos plang, pagal kur;j formuojami Ministerijos administracijos padaliniy
dokumentacijos planai.

179. Uz dokumenty tvarkyma, saugojimg ir parengima perduoti archyvui yra atsakingi
Ministerijos administracijos padaliniy vadovai. Ministerijos administracijos padalinio vadovas
paskiria asmenj, atsakinga uz dokumenty tvarkyma ir perdavima j archyva toliau saugoti. Siems
asmenims keiciantis, dokumenty bylos perduodamos pagal padalinio vadovo tvirtinama perdavimo
ir priémimo akta.

180. Ministerijos veikloje susikaupe nuolat ir ilgai saugomi organizaciniai tvarkomieji

dokumentai saugomi archyve.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

181. Nuolat, trumpai ir ilgai saugomos dokumenty bylos vienerius metus saugomos
Dokumenty valdymo ir asmeny aptarnavimo skyriuje, po to perduodamos j archyva. Dokumenty
bylos administracijos padaliniuose saugomos tik tais atvejais, kai jos reikalingos administracijos
padalinio funkcijoms vykdyti.

Punkto pakeitimai:
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ac4fdad091ed11e69ad4c8713b612d0f
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ac4fdad091ed11e69ad4c8713b612d0f
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ac4fdad091ed11e69ad4c8713b612d0f
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=a0e75b5053ba11e9975f9c35aedfe438
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=2900e410c76511ea997c9ee767e856b4
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=2900e410c76511ea997c9ee767e856b4

33

182. Ministerijos kanclerio potvarkiu sudaryta dokumenty vertés ekspertizés komisija atrenka
dokumentus nuolat saugoti, o atsakingas uz archyvo tvarkyma darbuotojas juos jformina, garantuoja
ju apskaitg ir saugojima, iSduoda Ministerijos valstybés tarnautojams, darbuotojams dokumentus
laikinai naudoti, teikia bei rengia pazymas atskirais klausimais.

Punkto pakeitimai:
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

XVI. SKYRIUS
NAUDOJIMASIS DUOMENU PERDAVIMO PASLAUGOMIS, ORGANIZACINE

TECHNIKA IR KOMPIUTERINE JRANGA
Pakeistas skyriaus pavadinimas:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

183. Ministerijos administracijos padalinius kanceliarinémis priemonémis ir organizacine
technika apriipina Ministerijos padalinys, atsakingas uZz Ministerijos apripinimg ilgalaikiu ir
trumpalaikiu materialiuoju ir nematerialiuoju turtu.

184. Ministerijos padalinys, atsakingas uz Ministerijos apriipinimg ilgalaikiu ir trumpalaikiu
materialiuoju ir nematerialiuoju turtu, techniSkai prizitri organizacing technika, esancig Ministerijos
bendrojo naudojimo patalpose ir padaliniuose.

185. Ministerijos padalinio, atsakingo uz Ministerijos apripinimg ilgalaikiu ir trumpalaikiu
materialiuoju ir nematerialiuoju turtu, vadovas privalo paskirti asmenj, atsakingg uz organizacinés
technikos, esanc¢ios Ministerijos bendrojo naudojimo patalpose, kasdien¢ prieZiiirg ir patikra.

186. Padalinio vadovas turi uztikrinti, kad jam pavaldziy valstybés tarnautojy, darbuotojy
naudojama kompiuteriné programiné jranga bei duomeny perdavimo paslaugos (visos elektroniniy
duomeny perdavimo paslaugos, teikiamos Ministerijos valstybés tarnautojams, darbuotojams
panaudojant Ministerijos turimus prisijungimus prie Ministerijos zinybinio duomeny perdavimo
tinklo bei interneto) biity naudojamos su darbo uzduotimis susijusiems veiksmams atlikti.

187. Informaciniy technologijy skyrius techniSkai prizitiri Ministerijos valstybés tarnautojy ir
darbuotojy kompiuterines darbo vietas ir kompiutering technikg, Salina kompiuterinés technikos
gedimus. Jei kompiuterinés technikos gedimy negalima pasalinti per vieng darbo dieng, Ministerijos

valstybés tarnautojui ar darbuotojui turi biiti suteikta kita kompiuteriné technika.
Punkto pakeitimai:

Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin., 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAK00D1-366
Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108

Nr. D1-46, 2020-01-27, paskelbta TAR 2020-01-28, i. k. 2020-01907

188. Valstybés tarnautojams, darbuotojams draudziama instaliuoti ir naudoti programing
jranga, kuri yra nesusijusi su darbo uzduotimis. Valstybés tarnautojai, darbuotojai neturi teisés
keisti tinklo administratoriaus nustatyty operacinés sistemos duomeny.

189. Jei tam tikra programing jranga yra reikalinga valstybés tarnautojui, darbuotojui jo darbo
uzduotims atlikti, jis privalo pateikti Ministerijos kancleriui rastiSkg pra§yma, kuriame turi pagristi
programinés jrangos reikalinguma.

190. Valstybes tarnautojas, darbuotojas, pasinaudodamas duomeny perdavimo paslaugomis,
neturi teisés siysti, gauti (uzsisakius atsiuntima) ar persiysti elektroniniy byly, nesusijusiy su darbo
uzduotimis.

191. Siysdamas ar persiysdamas informacijg, valstybés tarnautojas, darbuotojas privalo
naudotis Ministerijos suteiktomis apsaugos nuo kompiuteriniy virusy priemonémis.

192. Draudziamas sagmoningas bet koks kompiuteriniy virusy arba kity elektroniniy gadintojy
platinimas, panaudojant duomeny perdavimo paslaugas.

193. Valstybés tarnautojui, darbuotojui draudziama uzleisti kitiems asmenims jam priskirtg
kompiutering jranga ar leisti naudotis duomeny perdavimo paslaugomis savo vardu kitam asmeniui,
iSskyrus tuos atvejus, jei tam yra objektyvios priezastys (kompiuteriu dirba keli asmenys ir kt.).

194. Valstybés tarnautojui, darbuotojui draudZiama be tinklo administratoriaus sutikimo
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prieiti arba bandyti prieiti prie Ministerijos tinklo serveriuose saugomos informacijos.

195. Valstybés tarnautojas, darbuotojas, pastebéjes, jog jam suteiktoje kompiuteringje
jrangoje yra instaliuota programiné jranga, kuri yra nesusijusi su darbo uzduotimis, bei pastebéjes,
kad jo kompiuteris yra uzkréstas kompiuteriniu virusu, privalo nedelsdamas apie tai informuoti
Informaciniy technologijy skyriy.

Punkto pakeitimai: 5
Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin., 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAK00D1-366

196. Ministerijos kancleris gali paskirti asmenj, atsakingg uz naudojimosi kompiuterine /
programine jranga ir duomeny perdavimo paslaugomis apskaita. Apskaita tokiu atveju gali apimti
persiysta duomeny kiekj, naudojimosi duomeny perdavimo paslaugomis laika, lankytus interneto
adresus, instaliuotas j kompiuterj programas. Si informacija laikoma konfidencialia Ministerijos
informacija. Ministerijos vadovybés reikalavimu valstybés tarnautojas, darbuotojas privalo pagristi
duomeny perdavimo paslaugy ar programinés jrangos panaudojimo atitiktj atlickamoms darbo
uzduotims.

XVII SKYRIUS
TARNYBINIO TRANSPORTO NAUDOJIMAS

197. Tarnybinis transportas naudojamas Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1998 m. lapkri¢io
17 d. nutarimo Nr. 1341 ,,Dé¢l tarnybiniy lengvyjy automobiliy biudZetinése jstaigose", Lietuvos
Respublikos aplinkos ministerijos tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisykliy, patvirtinty
Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2009 m. rugpjucio 28 d. jsakymu Nr. D1-494 | Dél
Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisykliy

patvirtinimo*, nustatyta tvarka.
Skyriaus pakeitimai:
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

Priedo pakeitimai:
Nr. D1-73, 2010-01-26, Zin., 2010, Nr. 13-635 (2010-02-02), i. k. 110301MISAK000D1-73

Pakeitimai:

1.

Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija, [sakymas

Nr. D1-476, 2006-10-19, Zin., 2006, Nr. 118-4511 (2006-11-04), i. k. 106301MISAK00D1-476

Dél aplinkos ministro 2006 m. birzelio 1 d. jsakymo Nr. D1-275 "D¢l Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo

2.

Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija, [sakymas

Nr. D1-32, 2007-01-15, Zin., 2007, Nr. 9-364 (2007-01-23), i. k. 107301MISAK000D1-32

Dél aplinkos ministro 2006 m. birzelio 1 d. jsakymo Nr. D1-275 "D¢l Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo

3.

Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija, Isakymas

Nr. D1-501, 2007-10-01, Zin., 2007, Nr. 104-4268 (2007-10-06), i. k. 107301MISAK00D1-501

Dél aplinkos ministro 2006 m. birzelio 1 d. jsakymo Nr. D1-275 "Dé¢l Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo

4.
Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija, Jsakymas
Nr. D1-350, 2008-06-28, Zin., 2008, Nr. 75-2970 (2008-07-03), i. k. 108301MISAK00D1-350
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Dél aplinkos ministro 2006 m. birzelio 1 d. jsakymo Nr. D1-275 "D¢l Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo

5.

Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija, [sakymas

Nr. D1-103, 2009-03-17, Zin., 2009, Nr. 31-1236 (2009-03-21); Zin., 2009, Nr. 33-0 (2009-03-26), i. k.
109301MISAK00D1-103

Dél Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2006 m. birzelio 1 d. jsakymo Nr. D1-275 "Dé¢l Lietuvos Respublikos
aplinkos ministerijos darbo reglamento patvirtinimo" papildymo

6.

Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija, [sakymas

Nr. D1-124, 2009-03-30, Zin., 2009, Nr. 39-1489 (2009-04-07), i. k. 109301MISAK00D1-124

Dél Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2006 m. birzelio 1 d. jsakymo Nr. D1-275 "Dél Lietuvos Respublikos
aplinkos ministerijos darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo

7.

Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija, [sakymas

Nr. D1-73, 2010-01-26, Zin., 2010, Nr. 13-635 (2010-02-02), i. k. 110301MISAK000D1-73

Dél Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2006 m. birzelio 1 d. jsakymo Nr. D1-275 "Dél Lietuvos Respublikos
aplinkos ministerijos darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo

8.

Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija, [sakymas

Nr. D1-358, 2010-05-04, Zin., 2010, Nr. 52-2581 (2010-05-06), i. k. 110301MISAK00D1-358

Dél Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2006 m. birZelio 6 d. jsakymo Nr. D1-275 "Dél Lietuvos Respublikos
aplinkos ministerijos darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo

9.

Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija, Isakymas

Nr. D1-366, 2011-05-02, Zin., 2011, Nr. 53-2568 (2011-05-04), i. k. 111301MISAKO00D1-366

Dél Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2006 m. birzelio 1 d. jsakymo Nr. D1-275 "Dé¢l Lietuvos Respublikos
aplinkos ministerijos darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo

10.

Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija, [sakymas

Nr. D1-860, 2011-11-08, Zin., 2011, Nr. 135-6428 (2011-11-12), i. k. 111301MISAK00D1-860

Dél Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2006 m. birzelio 1 d. jsakymo Nr. D1-275 "Dél Lietuvos Respublikos
aplinkos ministerijos darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo

11.

Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija, [sakymas

Nr. D1-188, 2012-02-29, Zin., 2012, Nr. 28-1270 (2012-03-06), i. k. 112301MISAK00D1-188

Dél Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2006 m. birzelio 1 d. jsakymo Nr. D1-275 "Dél Lietuvos Respublikos
aplinkos ministerijos darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo

12.

Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija, [sakymas

Nr. D1-441, 2013-06-13, Zin., 2013, Nr. 64-3214 (2013-06-18), i. k. 113301MISAK00D1-441

D¢l Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2006 m. birZelio 1 d. jsakymo Nr. D1-275 "Dél Lietuvos Respublikos
aplinkos ministerijos darbo reglamento patvirtinimo" papildymo

13.

Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija, Isakymas

Nr. D1-496, 2013-07-03, Zin., 2013, Nr. 73-3683 (2013-07-09), i. k. 113301MISAK00D1-496

D¢l Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2006 m. birzelio 1 d. jsakymo Nr. D1-275 "Dé¢l Lietuvos Respublikos
aplinkos ministerijos darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo

14.

Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija, Jsakymas

Nr. D1-943, 2013-12-17, Zin., 2013, Nr. 132-6752 (2013-12-21), i. k. 113301MISAK00D1-943

D¢l Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2006 m. birzelio 1 d. jsakymo Nr. D1-275 "D¢l Lietuvos Respublikos
aplinkos ministerijos darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo
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15.
Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija, [sakymas
Nr. D1-639, 2014-08-01, paskelbta TAR 2014-08-05, i. k. 2014-10901

D¢l Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2006 m. birzelio 1 d. jsakymo Nr.

aplinkos ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

16.
Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija, [sakymas
Nr. D1-687, 2016-10-14, paskelbta TAR 2016-10-14, i. k. 2016-25155

D¢l Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2006 m. birzelio 1 d. jsakymo Nr.

aplinkos ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

17.
Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija, [sakymas
Nr. D1-304, 2017-04-13, paskelbta TAR 2017-04-19, i. k. 2017-06572

D¢l Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2006 m. birzelio 1 d. jsakymo Nr.

aplinkos ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

18.
Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija, [sakymas
Nr. D1-325, 2017-04-19, paskelbta TAR 2017-04-21, i. k. 2017-06731

Dél Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2006 m. birzelio 1 d. jsakymo Nr.

aplinkos ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

19.
Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija, [sakymas
Nr. D1-945, 2018-11-09, paskelbta TAR 2018-11-12, i. k. 2018-18225

Dél Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2006 m. birzelio 1 d. jsakymo Nr.

aplinkos ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

20.
Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija, Isakymas
Nr. D1-188, 2019-03-29, paskelbta TAR 2019-04-01, i. k. 2019-05108

Dél Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2006 m. birzelio 1 d. jsakymo Nr.

aplinkos ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

21.
Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija, [sakymas
Nr. D1-46, 2020-01-27, paskelbta TAR 2020-01-28, i. k. 2020-01907

Dél Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2006 m. birzelio 1 d. jsakymo Nr.

aplinkos ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

22.
Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija, [sakymas
Nr. D1-435, 2020-07-16, paskelbta TAR 2020-07-16, i. k. 2020-15901

Dél Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2006 m. birzelio 1 d. jsakymo Nr.

aplinkos ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo
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