Suvestiné redakcija nuo 2009-04-08 iki 2010-02-02

Jsakymas paskelbtas: Zin. 2006, Nr. 65-2408, i. k. 106301MISAK00D1-275

LIETUVOS RESPUBLIKOS APLINKOS MINISTRAS

ISAKYMAS
DEL LIETUVOS RESPUBLIKOS APLINKOS MINISTERIJOS DARBO REGLAMENTO
PATVIRTINIMO

2006 m. birzelio 1 d. Nr. D1-275
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. rugpjiacio 12 d. nutarimo Nr.
1002 ,,.Dél Pavyzdinio ministerijy darbo reglamento patvirtinimo® (Zin., 2003, Nr. 80-3639) 2
punktu,

1. Tvirtinu Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos darbo reglamenta (pridedama).

2.Pripazjstu netekusiais galios:

2.1. Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2003 m. vasario 20 d. jsakymg Nr. 91 ,Dél
Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos darbo reglamento patvirtinimo*;

2.2. Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2003 m. lapkri¢io 20 d. jsakyma Nr. 580 ,,Dél
aplinkos ministro 2003 m. vasario 20 d. jsakymo Nr. 91 ,.Dé¢l Lietuvos Respublikos aplinkos
ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo*.

APLINKOS MINISTRAS ARUNAS KUNDROTAS


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.4E993726EFB6
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.2AF235456A46

PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2006
m. birzelio 1 d. jsakymu Nr. D1-275

LIETUVOS RESPUBLIKOS APLINKOS MINISTERIJOS DARBO REGLAMENTAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos darbo reglamentas (toliau — Reglamentas)
nustato Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos (toliau — Ministerija) darbo organizavimo,
vykdant jai pavestus uzdavinius ir funkcijas, tvarka.

2. Ministerija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos tarptautinémis sutartimis, jstatymais, kitais Lietuvos Respublikos Seimo priimtais
teisés aktais, Respublikos Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
Ministro Pirmininko potvarkiais, Ministerijos nuostatais, Siuo Reglamentu ir kitais teisés aktais.

3. Ministerija savo veiklg grindzia teisétumo, teisingumo, jstatymo virSenybés,
objektyvumo, proporcingumo, nepiktnaudziavimo valdZia, tarnybinio bendradarbiavimo ir kitais
demokratinio administravimo principais.

4. Lietuvos Respublikos Seime, Lietuvos Respublikos Prezidentiiroje, Lietuvos Respublikos
Vyriausyb¢je, kitose institucijose, jstaigose ir organizacijose Ministerijai atstovauja ministras arba
pagal kompetencijag jo pavedimu viceministras, ministerijos valstybés sekretorius, ministerijos
sekretorius, kitas valstybés tarnautojas ar darbuotojas.

5. Ministerijai atstovaujanciyjy valstybés tarnautojy, darbuotojy pozicija turi sutapti su
Ministerijos oficialigja pozicija. Atstovaudami Ministerijai, asmenys negali virSyti savo
kompetencijos, pazeisti teisés akty, susijusiy su privaciy ir vieSyjy interesy derinimu valstybinéje
tarnyboje, tarnybine etika, bei kity teisés akty reikalavimy. Asmenys, turintys jgaliojimus atstovauti
Ministerijai, klausimais dél oficialiosios Ministerijos pozicijos suderinimo, o prireikus ir deél
Ministerijos oficialios pozicijos pristatymo, kreipiasi ] ministrg tiesiogiai arba per savo padalinio
vadova.

I1. BENDRIEJI MINISTERIJOS STRUKTUROS IR DARBO KLAUSIMAI

I. MINISTRAS IR MINISTRO POLITINIO (ASMENINIO) PASITIKEJIMO VALSTYBES

TARNAUTOJAI IR VISUOMENINIAI KONSULTANTAI
Pakeistas skirsnio pavadinimas:

Nr. D1-501, 2007-10-01, Zin., 2007, Nr. 104-4268 (2007-10-06), i. k. 107301MISAK00D1-501

6. Ministerijai vadovauja ministras, kuris atsakingas uz jam pavestas valdymo sritis ir
tiesiogiai atsakingas uz Lietuvos Respublikos Vyriausybés programos ir jos igyvendinimo
priemoniy, priklausanéiy Ministerijos kompetencijai, jgyvendinimg. Ministras koordinuoja ir
kontroliuoja Ministerijos administracijos padaliniy veiklg. Taip pat ministras koordinuoja ir
kontroliuoja jstaigy prie Ministerijos ir kity Ministerijai pavaldziy jstaigy ir jmoniy (toliau —
Ministerijai pavaldZios jstaigos) veikla, jei $iy funkcijy nepaveda ministerijos valstybés sekretoriui
ir ministerijos sekretoriams ir jei jstatymai nenustato kitaip.

Punkto pakeitimai:
Nr. D1-501, 2007-10-01, Zin., 2007, Nr. 104-4268 (2007-10-06), i. k. 107301MISAK00D1-501

7. Ministras yra atsakingas Lietuvos Respublikos Seimui, Respublikos Prezidentui ir
tiesiogiai pavaldus Ministrui Pirmininkui.

8. Ministrg laikinai pavaduoti gali tik Ministro Pirmininko paskirtas kitas Lietuvos
Respublikos Vyriausybés narys.
Punkto pakeitimai: )
Nr. D1-501, 2007-10-01, Zin., 2007, Nr. 104-4268 (2007-10-06), i. k. 107301MISAK00D1-501


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.37C5701B59B0
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9. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai — viceministras, ministro
pataréjas (pataréjai) ir kiti ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai — padeda
ministrui formuoti politines nuostatas ir prioritetus, priimti ir jgyvendinti sprendimus. Ministerijos
politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai yra tiesiogiai atsakingi ministrui.

Ministras savo jgaliojimy laikotarpiu gali turéti visuomeniniy konsultanty, kurie ministro
prasymu teikia jam konsultacijas, pasitilymus, i§vadas ir kita informacija.

Punkto pakeitimai: 5
Nr. D1-501, 2007-10-01, Zin., 2007, Nr. 104-4268 (2007-10-06), i. k. 107301MISAK00D1-501

10. Valstybés tarnautojai, darbuotojai, atstovaujantys Aplinkos ministerijai Seimo
komitetuose svarstant Aplinkos ministerijos parengtus ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés
pateiktus jstatymy projektus, privalo apie tai i§ anksto informuoti tiesioginius vadovus.
Atstovaujanciyjy valstybés tarnautojy, darbuotojy pozicija dél Seimo komitete svarstomo jstatymo
projekto turi sutapti su Ministerijos oficialigja pozicija.

Il. MINISTRO ISAKYMAI

11. Ministras priima ir pasira$o jsakymus. Prireikus keli ministrai gali priimti bendrus
jsakymus. Ministro jsakymai jforminami ministro blanke.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-501, 2007-10-01, Zin., 2007, Nr. 104-4268 (2007-10-06), i. k. 107301MISAK00D1-501

12. Ministras priima ir pasirasSo jsakymus dél:

12.1. Ministerijos strateginiy veiklos plany, jstaigy prie Ministerijos strateginiy veiklos
plany patvirtinimo;

12.2. Ministerijos administracijos struktiiros, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy
pagal darbo sutartis ir gaunanciy darbo uzmokestj i§ valstybés biudzeto ir valstybés pinigy fondy
(toliau — Darbuotojai), pareigybiy sgraso patvirtinimo, Ministerijai pavaldziy jstaigy vadovy
pareigybiy apraSymy patvirtinimo;

12.3. ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, Ministerijai pavaldziy
jstaigy vadovy, ministerijos valstybés sekretoriaus, ministerijos sekretoriy, Vidaus audito tarnybos
vadovo, ministerijos departamenty direktoriy ir jy pavaduotojy, skyriaus vedéjy, specialiyjy atase,
kity ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy (jei atskiru jsakymu nepaveda Sias funkcijas
vykdyti ministerijos valstybés sekretoriui) priémimo j pareigas ir atleidimo i§ pareigy, atostogy
suteikimo, pasalpy ir tarnybiniy ar drausminiy nuobaudy skyrimo, skatinimo;

Punkto pakeitimai: )
Nr. D1-350, 2008-06-28, Zin., 2008, Nr. 75-2970 (2008-07-03), i. k. 108301MISAK00D1-350

12.4. Ministerijos administracijos padaliniy nuostaty, valstybés tarnautojy ir Darbuotojy
pareigybiy apraSymy patvirtinimo, Lietuvos Respublikos Vyriausybés pavedimu — jstaigy prie
Ministerijos nuostaty ir jy administracijos struktiiry patvirtinimo; kity Ministerijai pavaldziy jstaigy
nuostaty patvirtinimo;

12.5. Ministerijai pavaldziy jstaigy vadovy priémimo ] pareigas ir atleidimo i§ pareigy,
atostogy suteikimo, paSalpy ir tarnybiniy ar drausminiy nuobaudy skyrimo, skatinimo, jei jstatymai
nenustato Kitaip;

12.6. komisijy (darbo grupiy) sudarymo;

12.7. ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, ministerijos valstybés
sekretoriaus, Vidaus audito tarnybos vadovo, specialiyjy atas¢ tarnybiniy komandiruociy
(stazuo¢iy) Lietuvos Respublikoje ir uzsienyje;

12.8. ministerijos valstybés sekretoriaus, ministerijos sekretoriy administravimo sriciy
nustatymo;

12.9. kity jstatymy ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy pavesty funkceijy atlikimo.
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Punkto pakeitimai:
Nr. D1-501, 2007-10-01, Zin., 2007, Nr. 104-4268 (2007-10-06), i. k. 107301MISAK00D1-501

13. Isakymus pasiraso ministras. Jei ministro néra, jsakymus pasiraso ministrg pavaduojantis
kitas Lietuvos Respublikos Vyriausybés narys.

14. Ministro priimami jsakymai registruojami Lietuvos Respublikos Vyriausybés darbo
reglamento, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1994 m. rugpjucio 11 d. nutarimu Nr.

728 (Zin., 1994, Nr. 63-1238; 2003, Nr. 27-1089), nustatyta tvarka.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-501, 2007-10-01, Zin., 2007, Nr. 104-4268 (2007-10-06), i. k. 107301MISAKO0D1-501

15. Ministrui teikiamas pasirasyti jsakymo originalas, kurj vizuoja:

15.1. jsakymo projekta renges asmuo ir jo tiesioginis vadovas — visus jsakymo projekto
lapus;
Punkto pakeitimai: 5
Nr. D1-124, 2009-03-30, Zin., 2009, Nr. 39-1489 (2009-04-07), i. k. 109301MISAKO0D1-124

15.2. Ministerijos administracijos padalinio ar Ministerijai pavaldzios jstaigos, kuri inicijavo
1sakymo parengimg ar dalyvavo rengiant jsakymo projekta, vadovas. Kai jsakymo projekto rengimag
inicijuoja Ministerijai pavaldi jstaiga, ji turi vizuoti $ios jstaigos teisininkas;

15.3. suinteresuoty Ministerijos padaliniy, Ministerijai pavaldziy jstaigy vadovai, jei
1sakymo turinys susij¢s su minéty padaliniy ar jstaigy kompetencijai priskirtais klausimais;

15.4. kalbos redaktorius;
iStekliais, taip pat finansine parama;

15.6. Teisékiiros skyriaus vedéjas (visus jsakymo projekto lapus) ir Teisékiiros skyriaus
specialistas (pagal kuravimo sritj). Teis¢ékiiros skyriaus vedéjas ir Teisékiiros skyriaus specialistas
(jei néra vedé¢jo) taip pat sprendzia klausimg dél jsakymo paskelbimo ,,Valstybés Ziniose* ar jy
priede ,Informaciniai praneSimai®, interneto tinklalapyje (iSoriniame ar vidiniame) ir raso
atitinkama rezoliucija;

Punkto pakeitimai:

Nr. D1-350, 2008-06-28, Zin., 2008, Nr. 75-2970 (2008-07-03), i. k. 108301MISAK00D1-350
Nr. D1-124, 2009-03-30, Zin., 2009, Nr. 39-1489 (2009-04-07), i. k. 109301MISAK00D1-124

15.7. ministro pataréjas (pagal savo kompetencijg);

15.8. Teisés ir personalo departamento direktorius;

15.9. ministerijos valstybés sekretorius (isakymy projektus 12.1, 12.2, 12.7 ir 12.8
punktuose nurodytais klausimais);

15.10. viceministras, ministerijos valstybés sekretorius ar ministerijos sekretorius (pagal
administruojama veiklos sritj).

16. Ministro jsakymo rengiamas tik vienas egzempliorius (originalas). Jeigu rengiamas keliy
ministry bendras jsakymas, jo originalo egzemplioriy rengiama tiek, kiek ministry pasiraSo
jsakyma. Prie§ ministrui pasirasant, Aplinkos ministerijoje liekantis $io jsakymo originalas
vizuojamas 15 punkte nustatyta tvarka.

17. PasiraSytas jsakymas registruojamas, suteikiant jam eilés numerj pagal bendraja
numeracija nuo mety pradZios iki pabaigos, ir jo originalas saugomas Dokumenty tvarkymo
skyriuje, i8skyrus jsakymus personalo, atostogy klausimais, kurie registruojami atskiruose
zurnaluose suteikiant jiems eilés numerius pagal bendraja Zurnalo numeracija nuo mety pradzios iki
pabaigos ir saugomi Personalo skyriuje, ir jsakymus komandiruo€iy i uzsienj klausimais, kurie taip
pat registruojami atskirame Zurnale suteikiant jiems eilés numerius pagal bendraja Zzurnalo
numeracija nuo mety pradzios iki pabaigos ir saugomi — Tarptautiniy rysiy ir sutar¢iy skyriuje.

18. Ministro jsakymai jforminami jy pasiraSymo data ir ne véliau kaip kita darbo dieng
perduodami arba iSsiunCiami juos vykdyti turinioms institucijoms (valstybés tarnautojams,
darbuotojams) bei kitiems jsakyme nurodytiems suinteresuotiems asmenims.


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.37C5701B59B0
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.2D810041F3C0
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19. Ministro jsakymai skelbiami ir jsigalioja Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés
akty skelbimo ir jsigaliojimo tvarkos jstatymo (Zin., 1993, Nr. 12-296; 2002, Nr. 124-5626) ir
Teises akty bei jy projekty skelbimo Aplinkos ministerijos interneto tinklalapyje bei pateikimo
,Valstybés ziniy“ redakcijai tvarkos apraso, patvirtinto aplinkos ministro 2005 m. rugséjo 22 d.
jsakymu Nr. D1-460, nustatyta tvarka.

20. Aplinkos ministro jsakymai bei Aplinkos ministerijos Lietuvos Respublikos Vyriausybei
teikiami teisés akty projektai skelbiami Aplinkos ministerijos interneto tinklalapyje (www. am. It)
Teisés akty bei jy projekty skelbimo Aplinkos ministerijos interneto tinklalapyje bei pateikimo
,»Valstybés ziniy“ redakcijai tvarkos apraso nustatyta tvarka.

21. Ministro jsakymai, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslaptj sudarancios informacijos,
,,Valstybés ziniose® ir ministerijos interneto tinklalapyje neskelbiami.

22. Jsakymus vykdyti turintiems ministerijos administracijos padaliniams, Ministerijai
pavaldzioms jstaigoms bei kitiems jsakyme nurodytiems asmenims ministro jsakymy kopijas
pateikia tiesioginis jsakymo rengéjas.

I11. MINISTERIJOS ADMINISTRACIJA IR MINISTERIJAI PAVALDZIOS ISTAIGOS

23. Ministerijos administracijai vadovauja ministerijos valstybés sekretorius. Jeigu
ministerijos valstybés sekretoriaus laikinai néra, visas arba dalj funkcijy ministras paveda atlikti

ministerijos sekretoriui.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-501, 2007-10-01, Zin., 2007, Nr. 104-4268 (2007-10-06), i. k. 107301MISAK00D1-501

24. Ministerijos valstybés sekretorius, kai jo laikinai néra, — ministerijos sekretorius,
atliekantis ministerijos valstybés sekretoriaus funkcijas, pagal kompetencijg priima potvarkius dél:

24.1. ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy (kai jam pavestas Siy funkcijy
vykdymas aplinkos ministro jsakymu), iSskyrus ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo
valstybés tarnautojy, Ministerijai pavaldziy jstaigy vadovy, ministerijos valstybés sekretoriaus,
ministerijos sekretoriy, Vidaus audito tarnybos vadovo, ministerijos departamenty direktoriy ir jy
pavaduotojy, skyriaus vedé€jy, specialiyjy atasé, priémimo ] pareigas ir atleidimo i§ pareigy,
atostogy suteikimo, nuobaudy skyrimo;

Punkto pakeitimai:
Nr. D1-350, 2008-06-28, Zin., 2008, Nr. 75-2970 (2008-07-03), i. k. 108301MISAK00D1-350

24.2. Ministerijos valstybés tarnautojy (iSskyrus nurodytus 12.7 punkte), darbuotojy
komandiruociy (stazuociy) Lietuvoje ir uzsienyje;

24.3. priedy skyrimo (uz tarnybos Lietuvos valstybei staza, kvalifikaciniy klasiy suteikimg),
vienkartiniy piniginiy iSmoky (uz labai gera ar gerg darbg kalendoriniais metais; uz vienkartines
ypatingos svarbos uzduotis; jubiliejiniy sukak¢iy progomis; iSeinant | pensija), priemoky uz jprasta
darbo krivj virSijanéig veikla ar papildomy uzduociy atlikimg ir Kitais Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatyme ir kituose teisés aktuose nurodytais atvejais valstybés tarnautojams
(i8skyrus nurodytiems 12.3 punkte) ir darbuotojams;

24.4. paSalpos skyrimo ligos, Seimos nariy ligos ar mirties, stichinés nelaimés ar turto
netekimo atvejais valstybés tarnautojams (iSskyrus nurodytiems 12.3 punkte) ir darbuotojams;

24.5. kity teisés aktuose nurodyty funkcijy vykdymo.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-501, 2007-10-01, Zin., 2007, Nr. 104-4268 (2007-10-06), i. k. 107301MISAK00D1-501

25. Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Ministro Pirmininko ar Ministrui Pirmininkui
pavedus — Vyriausybés kanclerio pavedimy, ministro ir ministerijos valstybés sekretoriaus
pavedimy vykdyma organizuoja ir kontroliuoja, kitas teisés akty ar ministerijos valstybes
sekretoriaus pavestas funkcijas atlieka ministerijos sekretoriai. Jeigu ministerijos sekretoriaus
laikinai néra, jo funkcijas atlieka ministro paskirtas kitas ministerijos sekretorius arba jstatymy


https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.CB5AF955F76E
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.2DF80CC54E6F
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nustatyta tvarka laikinai j ministerijos sekretoriaus pareigas perkeltas Ministerijos administracijos

padalinio vadovas.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-501, 2007-10-01, Zin., 2007, Nr. 104-4268 (2007-10-06), i. k. 107301MISAK00D1-501

26. Ministerijos administracija sudaro departamentai, skyriai ir kiti padaliniai (toliau —
Ministerijos administracijos padaliniai). Departamentams vadovauja direktoriai, skyriams -vedéjai,
kitiems Ministerijos administracijos padaliniams — vadovai. Departamenty direktoriai, skyriy
vedéjai, kity Ministerijos administracijos padaliniy vadovai gali turéti pavaduotojus (departamenty
direktoriai, skyriy vedéjai, kity Ministerijos administracijos padaliniy vadovai, jy pavaduotojai
toliau Reglamente vadinami padaliniy vadovais).

Punkto pakeitimai:
Nr. D1-501, 2007-10-01, Zin., 2007, Nr. 104-4268 (2007-10-06), i. k. 107301MISAK00D1-501

27. Ministerijos administracijos struktiira formuojama atsizvelgiant j jstatymy ir kity teisés
akty Ministerijai pavestos srities valstybés valdymo funkcijas.

28. Ministerijos administracijos padaliniai darba organizuoja vadovaudamiesi ministro
patvirtintais jy nuostatais, padaliniy vadovai, ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo ir Kkiti
valstybés tarnautojai — pareigybiy apraSymais, parengtais ir patvirtintais pagal Valstybés tarnautojy
pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m.
geguzés 20 d. nutarimu Nr. 685 (Zin., 2002, Nr. 51-1953), darbuotojai — pareigybiy apra§ymais.

29. Viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus bei ministerijos sekretoriy bendraja
kompetencija nustato Vyriausybés jstatymas (Zin., 1994, Nr. 43-772) ir kiti teisés aktai.

30. Ministerijos administracijos padaliniy vadovai yra asmeniskai atsakingi uz padaliniams
pavesty funkcijy vykdyma, darbo organizavima, taip pat uz ministro, viceministro, ministerijos
valstybés sekretoriaus ir ministerijos sekretoriaus pavedimy vykdyma.

31. Prie ministerijos gali biti Lietuvos Respublikos Vyriausybés steigiami departamentai,
kontrolés ar apskaitos funkcijas vykdancios tarnybos, inspekcijos ir kitos jstaigos (toliau — Jstaigos
prie Ministerijos). Lietuvos Respublikos Vyriausybés pavedimu Ministerija vykdo visas ar dalj
Istaigos prie Ministerijos steigé€jo funkcijy. Jstaigy prie Ministerijos veikla organizuojama
vadovaujantis ministro patvirtintais vieSai paskelbtais strateginiais veiklos planais.

Punkto pakeitimai:
Nr. D1-501, 2007-10-01, Zin., 2007, Nr. 104-4268 (2007-10-06), i. k. 107301MISAK00D1-501

IV. MINISTERIJOS KOLEGIJA

32. Ministerijoje sudaroma kolegija — ministro patariamoji institucija. Kolegijos nariai yra
ministras (kolegijos pirmininkas), viceministras, ministerijos valstybés sekretorius ir ministerijos
sekretoriai. | kolegijos sudétj gali buti jtraukiami kiti Ministerijos valstybés tarnautojai, darbuotojai
ir kity institucijy atstovai.

33. Kolegijos nariy skaiiy nustato, kolegijos personaling sudét] ir darbo reglamenta
jsakymu tvirtina ministras. Jis taip pat teikia klausimus kolegijai svarstyti.

34. Kolegijos posédziuose svarstomi svarbiausieji Ministerijos veiklos klausimai,
aptariamos pagrindinés Ministerijos veiklos kryptys, Ministerijos uzdaviniy ir funkeijy
jgyvendinimas, iSklausomi Ministerijos administracijos padaliniy, Ministerijai pavaldZiy jstaigy
vadovy praneSimai darbo organizavimo ir kitais klausimais, aptariami Ministerijos valstybes
tarnautojy, darbuotojy parengimo ir ugdymo bei kiti klausimai.

35. Kolegijos posédziy darbotvarkés sudaromos, pateikti klausimai svarstomi, sprendimai
priimami ir jfforminami kolegijos darbo reglamento nustatyta tvarka.

36. Kolegijos posédziai rengiami paprastai vieng karta per ketvirtj, bet ne reciau kaip du
kartus per metus. Gali buti sudaromas kolegijos posédziy grafikas, kurj tvirtina kolegijos
pirmininkas — ministras pagal viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus ir ministerijos
sekretoriy pasitilymus.
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37. Kolegijos posédzius Saukia ir jiems pirmininkauja kolegijos pirmininkas — ministras.
Ministras gali paskirti kitg kolegijos posédzio pirmininka — kolegijos narj.

V. MINISTERIJOS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

38. Ministerijos veikla organizuojama vadovaujantis ministro patvirtintais vieSai paskelbtais
strateginiais veiklos planais:

38.1. Ministerijos strateginio veiklos plano rengimg ir jgyvendinimg organizuoja ir
koordinuoja ministerijos valstybés sekretorius ir ministerijos sekretoriai, o Siame plane numatyty
priemoniy vykdyma pagal kompetencija organizuoja Ministerijos administracijos padaliniy
vadovai;

38.2. vadovaujantis Ministerijos strateginiu veiklos planu, pagal atskiras administravimo
sritis sudaromi Ministerijos, jos administracijos padaliniy, taip pat Ministerijai pavaldziy jstaigy,

veiklos planai.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-501, 2007-10-01, Zin., 2007, Nr. 104-4268 (2007-10-06), i. k. 107301MISAK00D1-501

39. Einamieji Ministerijos veiklos klausimai gali biti aptariami ministro pasitarimuose.
Siuose pasitarimuose ministro nurodymu gali dalyvauti Ministerijos administracijos padaliniy
vadovai, Ministerijai pavaldziy jstaigy vadovai, kiti ministro pakviesti asmenys. Ministras ne reciau
kaip kartg per savaite inicijuoja Ministerijos vadovybeés pasitarimus, kurie vyksta ministro nustatytu
laiku. Juose gali dalyvauti ir kiti Ministerijos valstybés tarnautojai, darbuotojai, taip pat kity
institucijy bei jstaigy atstovai.

40. Viceministras, ministerijos valstybés sekretorius ar ministerijos sekretoriai jy nustatytu
laiku gali organizuoti Ministerijos administracijos padaliniy, Ministerijai pavaldziy jstaigy vadovy
pasitarimus ir kity valstybés tarnautojy ar darbuotojy pasitarimus jiems pavesty uzduociy vykdymo
ir Kitais klausimais.

41. Aplinkos ministerijoje Teisés akty projekty ir pasitilymy d¢l tarptautiniy projekty
aptarimo Aplinkos ministerijoje tvarkos apraso, patvirtinto aplinkos ministro 2004 m. lapkric¢io 15
d. jsakymu Nr. DI1-589, nustatyta tvarka organizuojami jstatymy, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimy, aplinkos ministro, bendry aplinkos ministro ir kity ministry jsakymy bei jais
tvirtinamy teisés akty projekty, kuriuose nustatomos, keiCiamos ar pripazjstamos netekusiomis
galios teisés normos, pasitilymy d¢l tarptautiniy projekty aptarimai.

42. Ministerijos metin¢ veiklos ataskaitg, kaip vykdoma Lietuvos Respublikos Vyriausybés
programa, jos jgyvendinimo priemonés, Ministerijos ir [staigy prie Ministerijos strateginiai veiklos
planai, Lietuvos Respublikos Vyriausybei teikia ministras.

Punkto pakeitimai:
Nr. D1-501, 2007-10-01, Zin., 2007, Nr. 104-4268 (2007-10-06), i. k. 107301MISAK00D1-501

V1. MINISTERIJOS DOKUMENTU RENGIMAS IR PASIRASYMAS

43. Ministras pasiraso:

43.1. dokumentus, siunciamus Lietuvos Respublikos Prezidentui, Lietuvos Respublikos
Seimo Pirmininkui ir jo pavaduotojams, Lietuvos Respublikos Seimo komitety ir pakomiteciy
pirmininkams, Ministrui Pirmininkui, ministrams, Lietuvos Respublikos Konstitucinio Teismo
pirmininkui ir Lietuvos Respublikos Konstitucinio Teismo teis¢jams, Lietuvos AukSc¢iausiojo
Teismo pirmininkui, Lietuvos Respublikos Seimo kontrolieriy jstaigos vadovui, Valstybés
kontrolieriui, Lietuvos banko valdybos pirmininkui, generaliniam prokurorui, taip pat atsakymus ]
Lietuvos Respublikos Seimo nariy ministrui adresuotus rasytinius klausimus ir paklausimus. Jei
Ministro néra, Siuos dokumentus gali pasiraSyti viceministras véliau apie tai informuodamas
ministra;

43.2. lydrastj-teikimg, kuriuo Lietuvos Respublikos Vyriausybei teikiamas suderintas teis€s
akto projektas. Kai ministro néra (atostogy, komandiruociy, ligos metu), lydrastj-teikimag pasiraso
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viceministras, o, kai jo néra, — ministerijos valstybés sekretorius;

43.3. kitus jstatymy ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy jam priskirtus pasiraSyti
dokumentus.

44 Tstatymy nustatyta tvarka ministras pasiraSo tarptautines sutartis ir susitarimus.

45. PrieS ministrui pasiraSant 43 punkte nurodytus dokumentus, jy antryjy egzemplioriy
visus lapus vizuoja dokumento rengéjas ir jo tiesioginis vadovas, o 43.2 punkte nurodyto
dokumento — ir Teisékiiros skyriaus vedéjas. Antruosius egzempliorius vizuoja dokumentg rengusio
Ministerijos administracijos padalinio ar Ministerijai pavaldzios jstaigos vadovas, jeigu dokumentas
susijes su kito administracijos padalinio ar Ministerijai pavaldzios jstaigos veikla, — §io Ministerijos
administracijos padalinio ar pavaldzios jstaigos vadovas, kalbos redaktorius, viceministras ar
ministerijos valstybés sekretorius, ministerijos sekretorius pagal ministro nustatyta administravimo
srit].

Punkto pakeitimai: 5
Nr. D1-124, 2009-03-30, Zin., 2009, Nr. 39-1489 (2009-04-07), i. k. 109301MISAKO0D1-124

46. Viceministras:

46.1. pasiraso rastus, siun¢iamus Respublikos Prezidento pataréjams, Ministro Pirmininko
patar¢jams, valstybés valdzios bei valdymo institucijoms, bankams, savivaldybéms, apskritims ir
ministerijoms, kai atsakoma j kity ministerijy viceministry pasiraSytus rastus;

46.2. rasta, kuriuo suinteresuotoms institucijoms teikiamas derinti ministerijos parengtas
teisés akto projektas;

46.3. pasiraso ir kitus Siame Reglamente nurodytus bei kity teisés akty jam pasirasSyti
priskirtus dokumentus;

46.4. vizuoja Ministerijos rengiamus ir Kitus teisés akty, programy, rasty projektus pagal
ministro nustatyta koordinavimo sritj.

47. Ministerijos valstybés sekretorius pasiraSo Siuos dokumentus:

47.1. potvarkius;

47.2. rastus, siun¢iamus Respublikos Prezidento priimamajam, Lietuvos Respublikos Seimo
prilmamajam, Vyriausybés kancleriui, Lietuvos Respublikos Seimo kontrolieriams, valstybés
kontrolieriaus pavaduotojui, ministerijoms, kai atsakoma ] kity ministerijy valstybés sekretoriy
pasirasytus rastus, kitus rastus pagal ministro nustatytas administravimo sritis;

47.3. pagal ministro nustatytas administravimo sritis pasiraso rastg, kuriuo suinteresuotoms
institucijoms teikiamas derinti ministerijos parengtas teisés akto projektas;

47.4. sutartis, finansinés atskaitomybés ir apskaitos dokumentus, kuriuose butinas jstaigos
vadovo parasas;

47.5. ataskaitas Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai, valstybinei mokesciy
inspekcijai ir Statistikos departamentui prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés;

47.6. kitus teisés akty jam pasiraSyti priskirtus dokumentus.

48. Ralytiniu pavedimu 47.4 ir 47.5 punktuose nurodytus dokumentus gali pasiraSyti
ministerijos sekretorius ar kitas jgaliotas asmuo.

49. Ministerijos valstybés sekretorius vizuoja:

49.1. jsakymy projektus del 12.1, 12.2, 12.7 ir 12.8 punktuose nurodyty klausimy, taip pat
jsakymy projektus pagal ministro nustatytag administravimo sritj;

49.2. rastus, susijusius su Seimo, Prezidenturos ir Vyriausybés pavedimy vykdymu;

49.3. parengtus jstatymy, Seimo nutarimy ir Vyriausybés nutarimy projektus, pries teikiant
Lietuvos Respublikos Vyriausybei;

49.4. Sio reglamento 43 punkte nurodytus dokumentus (pagal ministro nustatytas
administravimo sritis);

49.5. kitus rastus ir dokumentus pagal kompetencija.

50. Ministerijos sekretorius:

50.1. pasiraSo rastus Lietuvos Respublikos Seimo nariy pataré¢jams, rastus ministerijoms, kai
atsakoma ] kity ministerijy sekretoriy pasiraSytus rastus, atsakymus ] fiziniy ir juridiniy asmeny
raStus, kity valstybés institucijy ar jstaigy persiystus ministerijai rastus;
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50.2. pasiraso rastus, adresuotus Ministerijai pavaldziy vadovams pagal ministro nustatytas
administravimo sritis;

50.3. vizuoja ministro jsakymy projektus pagal ministro nustatytas administravimo sritis;

50.4. vizuoja Sio reglamento 43 punkte nurodytus dokumentus (pagal ministro nustatytas
administravimo sritis);

50.5. pasiraso (vizuoja) kitus teisés akty jam pasiras$yti (vizuoti) priskirtus dokumentus.

51. Prie$ viceministrui, ministerijos valstybés sekretoriui ar ministerijos sekretoriui
pasiraSant (vizuojant) dokumentus, jy antruosius egzempliorius (kopijas) vizuoja tiesioginis
dokumento rengé¢jas, dokumentg rengusio Ministerijos administracijos padalinio vadovas, kalbos
redaktorius, suinteresuoty padaliniy vadovai ar (ir) ministerijai pavaldzios jstaigos vadovas. Uz visy
pagal §j reglamenta reikiamy vizy ant teisés akto projekto ar dokumento (rasto) surinkimg atsako
tiesioginis teisé€s akto projekto ar dokumento (rasto) rengéjas.

52. Ministerijos administracijos padaliniy vadovai (jei jy néra, — jy pavaduotojai) pagal
kompetencijg turi teis¢ pasiraSyti informacinio pobudzio raStus, kurie jforminami Ministerijos
administracinio padalinio blanke, kurio formg tvirtina ministras, bei kitus teisés akty jiems
pasirasSyti priskirtus dokumentus. Specialusis atas¢ Aplinkos ministerijai siun¢iamus dokumentus
pateikia su lydrasc¢iu, kurj pasiraso.

53. Teismo procesinius dokumentus, iSskyrus ieSkininius pareiSkimus, kuriuos pasiraso
ministras, pasiraSo asmenys, kuriems ministro jsakymu suteikti jgaliojimai atstovauti Ministerijai
teismuose. Procesiniai dokumentai teismams pateikiami su lydras¢iu, kurj pasiraSo ministras, o, kai
Jo néra, — viceministras arba ministerijos valstybés sekretorius.

53'. Ministerijoje organizuojamy tarpzinybiniy darbo grupiy, komisijy posédziy, pasitarimy
protokolai suraSomi per 3 darbo dienas ir pasiraSomi darbo grupés, komisijos pirmininko ir
sekretoriaus ar kito pirmininko paskirto asmens. Ministerijoje organizuojamy posedziy, pasitarimy,
susitikimy, kuriuose dalyvauja ministras, protokolai turi bati surasyti ir pateikti pasiraSyti per 3
darbo dienas nuo posédzio, pasitarimo ar susitikimo dienos.

Papildyta punktu: ) )
Nr. D1-103, 2009-03-17, Zin., 2009, Nr. 31-1236 (2009-03-21); Zin., 2009, Nr. 33-0 (2009-03-26), i. k.
109301MISAK00D1-103

54. Prireikus ministras gali nustatyti kitokig dokumenty pasiraSymo tvarka.
VII. MINISTRO PRANESIMU RENGIMO TVARKA

55. Ministro praneSimy, kalby (toliau — PraneSimy) projektai pradedami rengti atskiru
ministro pavedimu, kuris gali biti jformintas pasitarimo protokolu, ministro pavedimu ir kt.
Pranes$imo projektas turi biiti parengtas per pavedime nurodyta terming.

56. Parengto PraneSimo projekta vizuoja jo rengé¢jas, atitinkamo skyriaus vedéjas,
departamento  direktorius, viceministras arba ministerijos sekretorius pagal nustatytg
administravimo sriti. Vizuojantys asmenys atsako uz PraneSimo turinj, pateikty duomeny
teisingumag, iSsamumg. Prane$imo projektas perduodamas ministro pataréjui, kuruojanciam
atitinkamg susitikima, renginj ar pan., kuris atsako uz galutinj PraneSimo teksta.

I1l. PAVEDIMAL JU VYKDYMAS IR VYKDYMO KONTROLE

. ISTATYMU, VYRIAUSYBES NUTARIMU IR KITU TEISES AKTU [GYVENDINIMO
KONTROLE

57. Ministras kontroliuoja, kaip ministerijoje, Ministerijai pavaldZiose jstaigose
jgyvendinami jstatymai, Vyriausybés nutarimai ar kiti teisés aktai, per viceministra, ministerijos
valstybes sekretoriy, ministerijos sekretorius ir ministerijai pavaldziy jstaigy vadovus.

58. Viceministras, ministerijos valstybés sekretorius ir ministerijos sekretoriai pagal jiems
priskirtas administravimo sritis atsako uz istatymy, Vyriausybés nutarimy, kity teisés akty
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igyvendinimo organizavimg ir koordinavima.

59. Prireikus atskiry teisés akty jgyvendinimui ministro jsakymu sudaromos darbo grupés,
komisijos.

60. Keiciantis valstybés tarnautojams, darbuotojams, atsakingiems uz atitinkamo jstatymo,
Vyriausybés nutarimo ar kito teisés akto jgyvendinimg bei tokio jgyvendinimo kontrole, reikaly
perdavimo — priémimo akte (jei jis nesuraSomas — ministro jsakyme) turi biiti nurodoma, kam
pavedama toliau jgyvendinti atitinkama jstatyma, Vyriausybés nutarimg ar kitg teisés aktg ir
kontroliuoti jo jgyvendinima.

Il. LIETUVOS RESPUBLIKOS PREZIDENTO, VYRIAUSYBES, MINISTRO
PIRMININKO PAVEDIMAI

61. Ministras uztikrina, kad Lietuvos Respublikos Vyriausybés ir Ministro Pirmininko
pavedimai biity deramai ir laiku jvykdyti. Lietuvos Respublikos Vyriausybés ir Ministro Pirmininko
pavedimy vykdymg koordinuoja ministerijos valstybés sekretorius.

62. Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedimus ar Ministrui
Pirmininkui pavedus — Vyriausybés kanclerio pavedimus vykdyti savo rezoliucija nurodo ministras,
viceministras, ministerijos valstybés sekretorius ar ministerijos sekretorius pagal ministro nustatytas
administravimo sritis.

63. Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedimai ar Ministrui
Pirmininkui pavedus — Vyriausybés kanclerio pavedimai (iSskyrus pavedimus parengti atitinkama
teisés akto projektg) Lietuvos Respublikos Vyriausybés darbo reglamento, patvirtinto Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 1994 m. rugpjacio 11 d. nutarimu Nr. 728 (Zin., 1994, Nr. 63-1238; 2003,
Nr. 27-1089), nustatyta tvarka turi biiti jvykdomi per 10 darbo dieny nuo jy gavimo Ministerijoje,
jeigu nenurodytas konkretus jvykdymo laikas. Pavedimai parengti atitinkamo teisés akto projekta
turi biiti jvykdyti per 3 ménesius nuo jy gavimo, jeigu pavedime, jstatyme ar kitame teisés akte,
kurio pagrindu duodamas pavedimas, nenurodytas konkretus jvykdymo laikas. Pavedimo vykdymo
terminas pratgsiamas 72 punkte nustatyta tvarka.

64. Jeigu Respublikos Prezidento, Vyriausybés ar Ministro Pirmininko ar Ministro
Pirmininko pavedimu — Vyriausybés kanclerio pavedime, jformintame rezoliucija, pirmaja
institucija nurodyta Aplinkos ministerija, pavedimo vykdymg organizuoja ir reikiamg medziaga
rengia Aplinkos ministerijos padalinys (valstybés tarnautojas, darbuotojas) ar Ministerijai pavaldi
jstaiga, kuriai pavedimas nukreiptas vykdyti.

65. Kitos pavedimg vykdancios institucijos (valstybés tarnautojai, darbuotojai) yra vienodai
atsakingos uz pavedimo jvykdyma nustatytu laiku ir pagrindinés vykdancios institucijos (valstybés
tarnautojo, darbuotojo) reikalavimu turi pateikti visg reikiamg medziagg ir atitinkamus pasitilymus
ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo pavedimo gavimo institucijoje dienos.

66. Jeigu Respublikos Prezidento, Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedime ar Ministro
Pirmininko pavedimu — Vyriausybés kanclerio pavedime, jformintame rezoliucija, Aplinkos
ministerija nurodyta ne pirmaja vykdancigja institucija, ministerijos padalinys (valstybés
tarnautojas, darbuotojas) ar Ministerijai pavaldi jstaiga, kuriai pavedimas nukreiptas vykdyti, per 5
darbo dienas turi parengti medziagg ar atitinkamus pasitilymus institucijai, kuri pavedime nurodyta
pirmaja.

I11. MINISTRO, VICEMINISTRO, MINISTERIJOS VALSTYBES SEKRETORIAUS,
MINISTERIJOS SEKRETORIU PAVEDIMAI

67. Pavedimai gali buti duodami ministro jsakymais, rezoliucijomis, viceministro
rezoliucijomis, ministerijos valstybés sekretoriaus potvarkiais, rezoliucijomis, ministerijos
sekretoriaus rezoliucijomis, kitokia rasytine ar Zodine forma.

68. Pavedimus duoti turi teise:

68.1. ministras — viceministrui, ministerijos valstybés sekretoriui, ministerijos sekretoriams,
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Ministerijos administracijos padaliniy vadovams, kitiems ministerijos valstybés tarnautojams ir
darbuotojams, Ministerijai pavaldziy jstaigy vadovams;

68.2. viceministras — ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojams,
Ministerijos administracijos padaliniy vadovams, valstybés tarnautojams bei darbuotojams pagal
padalinio kompetencija;

68.3. ministerijos valstybés sekretorius — ministerijos sekretoriams, Ministerijai pavaldziy
istaigy vadovams, Ministerijos administracijos padaliniy (iSskyrus Vidaus audito tarnybg)
vadovams, kitiems ministerijos valstybés tarnautojams (iSskyrus Vidaus audito tarnybos, ministro
politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojus) ir darbuotojams;

68.4. ministerijos sekretoriai pagal jiems nustatytas administravimo sritis — Ministerijos
administracijos padaliniy (iSskyrus Vidaus audito tarnybos) vadovams, Ministerijai pavaldziy
istaigy, kuriy veikla ministerijos sekretoriams pavesta kuruoti aplinkos ministro jsakymu,
vadovams, kitiems ministerijos valstybés tarnautojams (iSskyrus Vidaus audito tarnybos ir ministro
politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojus) ir darbuotojams;

68.5. ministro pataréjas (-ai) (kai ministras jam (jiems) pavedé vykdyti ministro pavedimg ar
ministro pavedimo vykdymo kontrolg) — Ministerijos administracijos padaliniy valstybés
tarnautojams ir darbuotojams, apie tai informaves (-¢) valstybés tarnautojo ar darbuotojo, kuriam
duodamas pavedimas, vadova, iSskyrus personalo valdymo ir kitais vidaus administravimo
klausimais.

Papildyta punktu: )
Nr. D1-350, 2008-06-28, Zin., 2008, Nr. 75-2970 (2008-07-03), i. k. 108301MISAK00D1-350

69. Pavedimas pateikiamas vykdytojui tiesiogiai arba per atitinkamo Ministerijos
administracijos padalinio, Ministerijai pavaldzios jstaigos vadova. Jei pavedimg vykdo keli
vykdytojai, atsakingas yra pirmasis rezoliucijoje nurodytas vykdytojas. Kiti rezoliucijoje nurodyti
vykdytojai irgi atsako uz pavedimo vykdymg ir privalo, pirmajam rezoliucijoje nurodytam
vykdytojui pareikalavus, pateikti visg reikiamg pavedimui jvykdyti medziagg, dokumentacijg bei
pasitilymus. Siame punkte nurodyti pavedimai registruojami ir tvarkomi $io Reglamento VII
skyriuje nustatyta tvarka

70. Pavedimy vykdyma organizuoja ir kontroliuoja viceministras, ministerijos valstybeés
sekretorius, ministerijos sekretoriai pagal jiems nustatytas administravimo sritis. Ministro pavedimy
Ministerijai pavaldzioms jstaigoms vykdyma organizuoja ir kontroliuoja $iy jstaigy vadovai.

71. Ministro jsakymy vykdyma kontroliuoja ministras ar jo paskirtas atsakingas uz jsakymo
vykdymo kontrole valstybés tarnautojas, darbuotojas ir ministerijos valstybés sekretorius.

72. Pavedimas turi biti jvykdytas per Siame Reglamente, jstatymuose ir kituose teisés
aktuose nustatytus terminus, jeigu pavedime nenurodytas konkretus pavedimo jvykdymo laikas.
Pavedimai parengti atitinkamo teisés akto projekta turi bati jvykdyti ne ilgiau kaip per 3 ménesius
nuo jy gavimo Ministerijos administracijos padalinyje ar Ministerijai pavaldZioje jstaigoje, jeigu
pavedime, jstatyme ar kitame teisés akte, kurio pagrindu duodamas pavedimas, nenurodytas
konkretus jvykdymo laikas.

73. Ministerijos padaliniy, Ministerijai pavaldziy jstaigy vadovai ir uz pavedimy vykdyma
atsakingi ministerijos valstybés tarnautojai, darbuotojai atsako uz tai, kad deramai ir laiku biity
jvykdomi jiems nukreipti Respublikos Prezidento, Vyriausybés, Ministro Pirmininko ar Ministro
Pirmininko pavedimu — Vyriausybés kanclerio, taip pat ministro, viceministro, ministerijos
valstybeés sekretoriaus ir ministerijos sekretoriaus pavedimai.

74. Norint pratgsti pavedimo vykdymo terming, padalinio vadovas ar Ministerijai pavaldZios
istaigos vadovas §i klausimg suderina su viceministru, ministerijos valstybés sekretoriumi ar
ministerijos sekretoriumi pagal jy administruojamg veiklos sritj ir parengia:

74.1. del Vyriausybés pavedimo termino pratgsimo — parengia ir i§ anksto teikia suderintg
Vyriausybés nutarimo, kuriame duodamas nejvykdytasis pavedimas, pakeitimo projekta;

74.2. dél Ministro Pirmininko pavedimo potvarkyje jvykdymo termino pratgsimo —
argumentuota ministro praSyma ir Ministro Pirmininko potvarkio projekta;

74.3. dél Ministro Pirmininko pavedimo, jforminto rezoliucijoje (ar Ministro Pirmininko
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pavedimu — Vyriausybés kanclerio pavedime), jvykdymo termino pratgsimo — argumentuota
ministro prasyma.

75. Prasymai pratgsti Ministro Pirmininko pavedimo jforminto rezoliucijoje (ar Ministro
Pirmininko pavedimu — Vyriausybés kanclerio pavedime) jvykdymo terming turi biiti pateikiami ne
veliau kaip pries tris darbo dienas iki jvykdymo termino pabaigos.

76. Laikoma, kad pavedimas jvykdytas, jeigu iSspresti visi jame pateikti klausimai arba |
juos atsakyta i§ esmés.

77. Ministro jsakymuose suformuluoty pavedimy, taip pat ministro, viceministro,
ministerijos valstybés sekretoriaus, ministerijos sekretoriy rezoliucijomis ant ministerijos gauty
raSty (dokumenty) jforminty pavedimy, vykdymo apskaita tvarko ir apibendrina jy vykdymo
duomenis Dokumenty tvarkymo skyrius, kuris privalo:

77.1. likus 3 darbo dienoms iki pavedimo jvykdymo termino pabaigos informuoti apie tai
vykdytojus, ministerijos sekretoriy, ministerijos valstybés sekretoriy ir viceministra pagal jiems
priskirtas veiklos sritis, o apie ministro pavedimy — ministra;

77.2. kiekvieng savaités penktadien] informuoti ministerijos valstybés sekretoriy apie
nejvykdytus pavedimus, taip pat kuris padalinys (Ministerijai pavaldi jstaiga) veéluoja juos
vykdydamas.

78. Ministro pavedimy, suformuluoty ministerijos vadovybés protokoluose, vykdymo
apskaitag tvarko, jy vykdymo duomenis apibendrina ir pateikia ministrui ministro padéjéja.
Informacijg apie Vyriausybés kontroliuojamy pavedimy vykdyma renka ir apibendrinusi kiekvienos
savaités penktadien] ministerijos valstybés sekretoriui pateikia ministerijos valstybés sekretoriaus
padéjéja. Ministerijos valstybés sekretoriaus padé€jéja taip pat tvarko Ministerijos administracijos
padaliniy darbo plany vykdymo apskaitg, apibendrina jy vykdymo duomenis ir kas ménes;j pateikia
ministerijos valstybés sekretoriui.

IV. LIETUVOS RESPUBLIKOS VYRIAUSYBES.IRVMINISTEBIJU VALSTYBES
SEKRETORIU PASITARIMU (POSEDZIU) MEDZIAGA

79. Ministerijos valstybés sekretoriaus padéjéja organizuoja ministerijy valstybés sekretoriy
pasitarimuose, Lietuvos Respublikos Vyriausybés pasitarimuose ir posédziuose nagrinétiny
klausimy darbotvarkés ir medziagos pateikimg ministerijos departamenty direktoriams ir
savarankisky skyriy vedéjams.

80. Svarstant pasitarimuose ir posédziuose klausimus, susijusius su Ministerijai pavaldziy
jstaigy veikla, darbotvarke ir medziagos kopijos pateikiamos Sioms jstaigoms.

81. Ministerijos administracijos padaliniai ir Ministerijai pavaldzios jstaigos privalo
iSnagrinéti Ministerijos valstybés sekretoriaus padéjejos pateikta gauta medZziaga klausimais,
susijusiais su jy kompetencija, ir rastu pateikti jai savo iSvadas ne véliau kaip pirmadienj (arba kita
nurodytg darbo dieng) iki 10: 00 valandos. ISvadas pasiraso jy rengéjas ir atitinkamo administracijos
padalinio ar Ministerijai pavaldZios jstaigos vadovas.

82. Ministerijos administracijos padaliniy ir Ministerijai pavaldziy jstaigy vadovai
asmenisSkai atsako uz ministerijy valstybés sekretoriy ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés
pasitarimuose ir posédZiuose nagrinétinos medziagos perzilirg ir pateikty iSvady teisingumg bei
atitikima teisés akty nuostatoms.

IV. ISTATYMU IR KITU TEISES AKTU PROJEKTU RENGIMAS
I. ISTATYMU IR KITU TEISES AKTU PROJEKTU RENGIMAS IR TEIKIMAS DERINTI
83. Ministerija, jgyvendindama Lietuvos Respublikos Vyriausybés programa ir jos
jgyvendinimo priemones, priklausancias Ministerijos kompetencijai, vykdydama Lietuvos

Respublikos Vyriausybés, Ministro Pirmininko (Ministrui Pirmininkui pavedus — Vyriausybés
kanclerio) pavedimus, taip pat savo iniciatyva rengia ir teikia Lietuvos Respublikos Vyriausybei
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istatymy, Lietuvos Respublikos nutarimy ir kity teisés akty projektus (toliau — Teisés akty

projektai), dalyvauja kartu su kitomis institucijomis rengiant Teisés akty projektus.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-501, 2007-10-01, Zin., 2007, Nr. 104-4268 (2007-10-06), i. k. 107301MISAK00D1-501

84. Ministro, viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus ar ministerijos sekretoriaus
pavedimu Teisés akty projektus rengia Ministerijos administracijos padaliniai ar Ministerijai
pavaldzios jstaigos pagal kompetencija.

85. Teisés akty projekty rengimg kontroliuoja Ministerijos administracijos padaliniy ar
Ministerijai pavaldziy jstaigy vadovai.

86. [statymy, Vyriausybés nutarimy ir kity teisés akty projektams rengti ministro jsakymu
gali buti sudaromos darbo grupés, 1 kuriy sudétj gali bati jtraukti Ministerijos bei kity ministerijy,
Ministerijai pavaldZiy, Vyriausybés bei kity jstaigy, jimoniy bei organizacijy atstovai.

87. Teisés akty projektams rengti Ministerijos atstovai dalyvauja darbo grupése, kurios
sudaromos Ministro Pirmininko potvarkiu ar Vyriausybés sprendimu. Pasiiilymus dél tokiu biidu
sudaromy darbo grupiy Vyriausybei teikia Ministerija kartu su Ministro Pirmininko potvarkio ar
Vyriausybés nutarimo projektu, nurodydama rengiamo teisés akto projekto pavadinima, parengimo
terming, darbo grupés finansavimo Saltinj bei pridedamg finansavimo sagmatg.

88. Ministerijos rengiami Teisés akty projektai turi atitikti Lietuvos Respublikos jstatymy ir
kity teis€s norminiy akty rengimo tvarkos jstatymg, Jstatymy ir kity teisés akty rengimo
rekomendacijas ir Dokumenty rengimo ir jforminimo taisykles.

89. Ministerijos rengiami Teisés akty projektai turi biiti suderinti su Teisékiiros skyriaus
vedéju ir specialistais (pagal kuruojama sritj). Teisékiiros skyriaus vedéjas ar specialistas (pagal
kuruojama sritj) pateikia savo iSvadas ar pastabas ir pasiiilymus dél Ministerijos administracijos
padaliniy ar Ministerijai pavaldziy jstaigy parengty ir jam derinti pateikty projekty ne véliau kaip
per 5 darbo dienas nuo jy gavimo dienos, o kai pateikiami didelés apimties ir/ar sudétingi projektai,
— ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo jy gavimo dienos, i§ anksto informuodamas, kad projektas
bus nagrin¢jamas kaip didelés apimties ir/ar sudétingas. Teisékiiros skyriaus vedé¢jas ar specialistas
(pagal kuruojamg sritj) iSvadas ar pastabas, pasiilymus dél pakartotinai jam derinti pateikty
projekty pateikia ne véliau kaip per 3 darbo dienas.

Punkto pakeitimai:
Nr. D1-350, 2008-06-28, Zin., 2008, Nr. 75-2970 (2008-07-03), i. k. 108301MISAK00D1-350

90. Projekto gavimo diena laikoma diena, kai projektas pateikimas Teisékiiros skyriaus
vedéjui ar specialistui (pagal kuruojamg sritj), teikianCiam iSvadas, pastabas ar pasitlymus
projektui. Projekto gavimg Teisékiiros skyriaus vedéjas ar specialistas (pagal kuruojamg sritj) ir
projekta pateikiantis asmuo patvirtina projekto gavimo registracijos zyma, kurig sudaro Zodis
»Gauta®, projekto gavimo data ir Teis¢kiiros skyriaus vedéjo ar specialisto (pagal kuruojama sritj) ir

projekta pateikiancio asmens parasas.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-350, 2008-06-28, Zin., 2008, Nr. 75-2970 (2008-07-03), i. k. 108301MISAK00D1-350

91. Ministerijos administracijos padaliniy ar ministerijai pavaldziy jstaigy vadovai gali
motyvuotai praSyti Teisés ir personalo departamento direktoriaus, kad iSvados, pastabos ar
pasitilymai dél 89 punkte nurodyty projekty biity pateikti skubos tvarka. Teisés skyriaus
specialistas, gaves Teisés akto projekta, kuriam pagal Teisés ir personalo departamento direktoriaus
rezoliucijg i§vadas, pastabas ar pasitilymus reikia pateikti skubos tvarka, juos pateikia ne véliau kaip
per 3 darbo dienas nuo projekto gavimo dienos.

92. Parengti ir Reglamento 41 punkte nustatyta tvarka aptarti Teisés akty projektai
suinteresuotoms institucijoms teikiami derinti ir derinami Lietuvos Respublikos Vyriausybés darbo
reglamento nustatyta tvarka.

Il. PATEIKTU TEISES AKTU PROJEKTU DERINIMAS
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93. Ministerija Lietuvos Respublikos Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka teikia
iSvadas ar pastabas ir pasitilymus d¢l jai pateikty derinti kity valstybés institucijy ar jstaigy parengty
teisés akty projekty ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo jy gavimo Ministerijoje dienos, o, kai
pateikiami didelés apimties ir/ar sudétingi projektai, — ne véliau kaip per 15 darbo dieny nuo jy
gavimo Ministerijoje dienos, apie tai informuojant teisés akto projekta pateikusig derinti institucija.

94. Didelés apimties projektas yra toks, kuris susideda i§ 5 ir daugiau puslapiy. Sudétingas
projektas yra toks, kuriame sifilomas teisinis reguliavimas yra susijes su zmogaus teis€mis ir
laisvémis, teisés normy kodifikavimu arba jvairiy riSiy visuomeniniy santykiy reguliavimu.

95. Dokumenty tvarkymo skyrius, gaves Ministerijai derinti pateiktus teisés akty projektus
su rezoliucija, atsizvelges | ja, padaugina ir ne veliau kaip kita darbo dieng originalg atiduoda
pirmajam rezoliucijoje nurodytam asmeniui, kopijas — kitiems rezoliucijoje nurodytiems asmenims.
Siuo atveju taikomos §io reglamento 69 punkto nuostatos.

96. Pateiktus Ministerijai vizuoti kity valstybés institucijy ar jstaigy Teisés akty projektus (ir
priedus) ministras (arba viceministras, ministerijos valstybés sekretorius ar ministerijos sekretorius
pagal nustatytas administravimo sritis) vizuoja tik po to, kai del Siy Teisés akty projekty renge
iSvadas Ministerijos administracijos padaliniai juos patikrina ir vizuoja Siy Teisés akty projekty
kopijas. Jeigu pateiktam Teisés akto projektui turima pastaby ir pasitilymy, jo derinimo faktas
patvirtinamas atskiru raStu, kuriame nurodomos pastabos ir pasiiilymai dél teikiamo Teisés akto
projekto. Sj ra$ta pasirao ministras arba viceministras, ministerijos valstybés sekretorius ar
ministerijos sekretorius pagal nustatytas administravimo sritis.

97. Kitos Lietuvos Respublikos Vyriausybei teikiamy Teisés akty derinimo procediiros
reglamentuojamos Vyriausybés darbo reglamente ir yra privalomos derinant Teisés akty projektus.

I1l. TEISES AKTU PROJEKTU TEIKIMAS LIETUVOS RESPUBLIKOS VYRIAUSYBEI

98. Teises akty projektai Lietuvos Respublikos Vyriausybei teikiami Lietuvos Respublikos
Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka.

98", Teisés akty projekty, teikiamy Lietuvos Respublikos Vyriausybei, ir ju lydimyjy
dokumenty antryjy egzemplioriy visi lapai turi biiti vizuoti teisés akto projekto rengéjo, jo
tiesioginio vadovo ir Teisékiiros skyriaus vedéjo.

Papildyta punktu: )
Nr. D1-124, 2009-03-30, Zin., 2009, Nr. 39-1489 (2009-04-07), i. k. 109301MISAK00D1-124

99. Lietuvos Respublikos Vyriausybei teikiamy svarbesniy ir kity aktualiy norminiy teisés
akty projektai skelbiami interneto tinkle Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1999 m. vasario 4 d.
nutarimo Nr. 118 ,Dél istatymy ir kity norminiy teisés akty projekty skelbimo ,Interneto* tinkle*
(Zin., 1999, Nr. 15-389) nustatyta tvarka.

V. TARPTAUTINIU SUTARCIU RENGIMAS IR SUDARYMAS

100. Tarptautinés sutartys rengiamos ir sudaromos vadovaujantis Lietuvos Respublikos
tarptautiniy sutaréiy jstatymu (Zin., 1999, Nr. 60-1948) ir Lietuvos Respublikos tarptautiniy
sutar¢iy rengimo ir sudarymo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001
m. spalio 1 d. nutarimu Nr. 1179 (Zin., 2001, Nr. 84-2938; 2004, Nr. 175-6497).

101. Ministerijos kompetencijai priskirty tarptautiniy sutarCiy pasiraS§ymo dokumenty
projekty rengima bei vertimg organizuoja Tarptautiniy rySiy ir sutar¢iy skyrius.

102. Tarptautinés sutartys rengiamos lietuviy ir uzsienio kalbomis. Kai pagal tarptauting
praktika tarptautiné sutartis nesudaroma lietuviy kalba, pridedamas jos vertimas ] lietuviy kalba.
Vertimg organizuoja Tarptautiniy ry$iy ir sutar¢iy skyrius.

103. Pasirasytos tarptautinés sutarties originalo egzempliorius ne véliau kaip per 10 darbo
dieny perduodamas saugoti Uzsienio reikaly ministerijai. Kartu pateikiama paZyma apie tai, kas,
kada ir kur pasirasé Sig tarptauting sutartj, taip pat tarptautinés sutarties tekstas lietuviy ir (esant
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galimybei) atitinkamomis uZzsienio kalbomis kompiuterin¢je laikmenoje. Pasirasytos tarptautinés
sutarties originalo egzemplioriaus ir kity Siame punkte nurodyty dokumenty pateikima UZsienio
reikaly ministerijai organizuoja Tarptautiniy ry$iy ir sutar¢iy skyrius.

104. Ministerijos vardu sudaromas tarptautines sutartis teisés akty nustatyta tvarka pasiraso
ministras arba jgaliotas viceministras, ministerijos valstybés sekretorius arba ministerijos
sekretorius.

VI. BENDRADARBIAVIMO SUTARTYS (SUSITARIMALI)

105. Ministerijos sudaromas bendradarbiavimo sutartis (susitarimus) su Lietuvos
institucijomis, jstaigomis, organizacijomis ir jmonémis pasiraSo ministras ar jo jgaliotas asmuo.
Bendradarbiavimo sutartys (susitarimai) sudaromos ministerijos vardu ir pagal jos kompetencija.

106. Bendradarbiavimo sutartys (susitarimai) registruojamos Dokumenty tvarkymo skyriaus
atskirame registracijos Zurnale. Bendradarbiavimo sutar¢iy (susitarimy) originalai saugomi
Dokumenty tvarkymo skyriuje.

107. Ministro ar jo jgalioto asmens pavedimu bendradarbiavimo sutartys (susitarimai)
skelbiamos Ministerijos interneto tinklalapyje.

VII. MINISTERIJOS RASTVEDYBOS TVARKYMAS

108. Ministerijos rastvedyba tvarko Dokumenty tvarkymo skyrius, vadovaudamasis teisés
aktais, raStvedybos taisyklémis bei metodiniais nurodymais raStvedybos ir archyvo darbo
klausimais.

109. Dokumenty tvarkymo skyrius kontroliuoja, ar gauta korespondencija atsiysta pagal
paskirtj, ar vokuose yra visi dokumentai. Jei voke truksta dokumenty ar jy priedy, apie tai rastu ar
zodZiu pranesama siuntéjui.

110. Dokumentai uZzregistruojami Ministerijos informacijos kompiuteringje sistemoje.
Dokumento pirmajame lape dedamas registracijos spaudas, kuriame jraSoma registracijos data ir
numeris. Dokumenty tvarkymo skyriuje registruojami visi siunciami ir gaunami rastai, iSskyrus
Siame Reglamente numatytus atvejus.

111. Elektroniniu biidu pateikti asmeny prasymai registruojami ir nagrinéjami tik, kai jie
pasirasyti elektroniniu parasu.

112. Valstybés tarnautojai ar darbuotojai elektroniniu pastu gave valstybés ir kity institucijy,
jstaigy, organizacijy rastus (praSymus, skundus ir pan.), kurie nepasiraSyti elektroniniu parasu,
pateikia juos Dokumenty tvarkymo skyriui. Dokumenty tvarkymo skyrius 113 punkte nustatyta
tvarka minétus rastus (praSymus, skundus ir pan.) pateikia ministerijos valstybés sekretoriui, kuris,
dédamas atitinkama rezoliucija, priima sprendimg dél pastaryjy dokumenty registracijos ir
nagrin¢jimo. Dokumentai, kuriuos nuspresta neregistruoti ir nenagrinéti, grazinami Dokumenty
tvarkymo skyriui, kuris juos sunaikina, nagrinéti dokumentai uZregistruojami ir pateikiami
rezoliucijoje nurodytiems vykdytojams 114 punkte nustatyta tvarka.

113. Dokumentus, gautus i§ Lietuvos Respublikos Seimo, Respublikos Prezidento,
Prezidenturos, Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Dokumenty tvarkymo skyrius ta pacig dieng per
ministro padéjéja pateikia ministrui. Visus kitus gautus dokumentus Dokumenty tvarkymo skyrius
ta pacig dieng pateikia ministerijos valstybés sekretoriui, kuris sprendzia del gauty dokumenty
perdavimo vykdytojams. Ministrui pareikalavus, jam pateikiama visa gaunama korespondencija.
Korespondencija, su kuria susipaZino ministras ir nenukreipé¢ vykdytojams (be rezoliucijy),
grazinama Dokumenty tvarkymo skyriui, kuris tg pacig dieng juos pateikia ministerijos valstybés
sekretoriui.

114. Dokumentai, nurodyti 112, 113 punktuose, su rezoliucijomis grazinami Dokumenty
tvarkymo skyriui.

115. Dokumenty tvarkymo skyrius, atsizvelgdamas j rezoliucijas, juos padaugina ir ta pacia
darbo dieng originalg atiduoda pirmajam rezoliucijoje nurodytam asmeniui, kopijas — ministerijos
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valstybés sekretoriui, jei dokumentas 112 punkte nustatyta tvarka buvo pateiktas ministrui, ir
kitiems rezoliucijoje nurodytiems asmenims. Siuo atveju taikomos $io reglamento 69 punkto
nuostatos.

116. Ministerijos administracijos padaliniy ir Ministerijai pavaldziy istaigy vadovai
kiekvieng dieng pasiima i§ Dokumenty tvarkymo skyriaus jiems skirtus rastus ir dokumentus.

117. Dokumenty tvarkymo skyrius 77 punkte nustatyta tvarka informuoja vykdytojus,
ministerijos valstybés sekretoriy ir ministerijos sekretorius pagal nustatytas administravimo sritis
apie nejvykdytus pavedimus.

118. Dokumentai, susij¢ su valstybés ir tarnybos paslaptj sudarancia informacija, rengiami,
iforminami, registruojami, siunciami, saugojami, apskaitomi ir naikinami Valstybés ir tarnybos
paslapéiy jstatymo (Zin., 1999, Nr. 105-3019; 2004, Nr. 4-29), Islaptintos informacijos
administravimo taisykliy, patvirtinty Vyriausybés 2005 m. gruodzio 5 d. nutarimu Nr. 1307 (Zin.,
2005, Nr. 143-5193), nustatyta tvarka.

119. Uzsienio valstybiy institucijy, jstaigy, organizacijy, kity juridiniy ir fiziniy asmeny
gaunami rastai registruojami bendrgja tvarka.

120. Ministerijos vardu uzsienio valstybiy institucijoms (tarnautojams), tarptautinéms
organizacijoms bei kitiems asmenims siunc¢iamus laiSkus ir kitus dokumentus pasiraSo ministras
arba viceministras, ministerijos valstybés sekretorius ar ministerijos sekretorius pagal nustatytas
administravimo sritis. Svarbiais atvejais teisés akty nustatyta tvarka apie susiraS$in€jimag
informuojama UZsienio reikaly ministerija ir Ministras Pirmininkas.

121. 120 punkte minéti rastai turi buti suderinti su Tarptautiniy rysiy ir sutar¢iy skyriaus
vedéju ar jo jgaliotu asmeniu, o Europos Sajungos institucijoms siunciami raStai — Su Europos
Sajungos reikaly koordinavimo skyriaus vedéju ar jo jgaliotu asmeniu.

122. Ministerijos sudaryto ar jos oficialiai gauto dokumento, iSskyrus finansinius
dokumentus, kopijos tikrumg tvirtina Dokumenty tvarkymo skyriaus vedéjas (kai jo néra, — joO
jgaliotas Dokumenty tvarkymo skyriaus specialistas). Finansiniy dokumenty tikrumg tvirtina
Finansy skyriaus vedéjas, o, kai jo néra, — jo pavaduotojas.

VI1I1. UZSIENIO VALSTYBIU OFICIALIU ASMENU, TARPTAUTINIU INSTITUCIJU IR
ORGANIZACIJU ATSTOVU PRIEMIMAS

123. Uzsienio valstybiy oficialiy asmeny, tarptautiniy institucijy ir organizacijy atstovy
susitikimus su ministru, viceministru, ministerijos valstybés sekretoriumi ar ministerijos sekretoriais
organizuoja Tarptautiniy rysiy ir sutar¢iy skyrius.

124, Ne véliau kaip pries 3 darbo dienas iki susitikimo darbotvarké ir susijusi su susitikimu
kita medziaga pateikiama ministrui (viceministrui, ministerijos valstybés sekretoriui, ministerijos
sekretoriui pagal ministro nustatytas administravimo sritis).

125. Apie numatomus ir jvykusius ministro, viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus
ar ministerijy sekretoriy susitikimus su uZsienio valstybiy oficialiais asmenimis, tarptautiniy
institucijy ir organizacijy atstovais Tarptautiniy rySiy ir sutar¢iy skyrius informuoja Visuomenés
informavimo ir vieSyjy rySiy departamentg ir, esant reikalui, teisés akty nustatyta tvarka — UZsienio
reikaly ministerijg.

IX. VISUOMENES INFORMAVIMAS IR INFORMACIJOS TEIKIMAS PAGAL
VISUOMENES PAKLAUSIMUS

126. Visuomenes informavimu apie ministerijos veiklg ir palankios vieSosios nuomonés apie
Ministerijg formavimu riipinasi Viesyjy rysiy ir visuomenés informavimo departamentas.

127. VieSyjy ry$iy ir visuomenés informavimo departamentas kartu su kity padaliniy
vadovais, valstybés tarnautojais ir darbuotojais teikia informacija visuomenés informavimo
priemonéms ir visuomenei, komentuodamas su Ministerijos kompetencija susijusius klausimus,
informuodamas apie Ministerijos vadovy arba valstybés tarnautojy, darbuotojy vizitus, susitikimus,
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pasitarimus, svarbiausiuosius sprendimus, pasirasytus dokumentus, kitus su Ministerijos veikla
susijusius Klausimus, taip pat rengia visuomenés informavimo priemonéms prane$imus aktualiais
klausimais. PraneSimus pasiraSso VieSyjy rySiy ir visuomenés informavimo departamento
direktorius, suderings su ministru, viceministru, ministerijos valstybés sekretoriumi ar ministerijos
sekretoriumi pagal ministro nustatytas administravimo sritis.

128. VieSyjy rysiy ir visuomenés informavimo departamento iSplatinti praneSimai ir kita
informacija visuomenés informavimo priemonéms ir visuomenei privalo atspindéti oficialig
Ministerijos pozicija.

129. VieSyjy rysiy ir visuomenés informavimo departamentas uztikrina, kad informacija,
kuria disponuoja Ministerija, blity pricinama visuomenei, valstybés institucijoms bei jstaigoms,
kitiems juridiniams asmenims, Ministerijos valstybés tarnautojams, darbuotojams, jgyvendina kitus
visuomenés informavimo ir aplinkosauginio Svietimo projektus (parodos, konkursai, konferencijos
bei kt.). VieSyjy rySiy ir visuomenés informavimo departamentas taip pat apibendrina su
Ministerijos veikla susijusig informacijg spaudoje ir kitose visuomenés informavimo priemonése ir
teikia ja ministrui, viceministrui, kitiems Ministerijos valstybés tarnautojams ar darbuotojams,
Jstaigoms prie ministerijos.

130. Informacija pagal visuomenés paklausimus teikiama Lietuvos Respublikos teisés gauti
informacija i§ valstybés ir savivaldybiy jstaigy jstatymo (Zin., 2000, Nr. 10-236) ir kity teisés akty
nustatyta tvarka.

X. PILIECIU IR KITU ASMENU PRASYMU IR SKUNDU NAGRINEJIMAS,
INTERESANTU APTARNAVIMAS

131. Pilie¢iy ir kity asmeny praSymai, skundai bei pasiilymai nagrinéjami, vadovaujantis
Lietuvos Respublikos vie$ojo administravimo jstatymo (Zin., 1999, Nr. 60-945; 2002, Nr. 123-
5557) ir kity teisés akty nuostatomis bei PilieCiy ir kity asmeny aptarnavimo tvarka, patvirtinta
2002-12-06 aplinkos ministro jsakymu Nr. 624.

132. Pilieciy ir kity asmeny praSymai, skundai bei pasitlymai registruojami Dokumenty
tvarkymo skyriuje jy gavimo dieng ir pateikiami ministerijos valstybés sekretoriui, o, jei jo néra, —
ministro jgaliotam vykdyti ministerijos valstybés sekretoriaus funkcijas valstybés tarnautojui.
Pilieciai ir kiti asmenys gali rastu pareiksti savo nuomone apie aptarnavimo kokybe, iSdéstyti savo
pageidavimus ir pasitilymus PilieCiy ir kity asmeny pageidavimy, pasitilymy ir pastaby knygoje,
kuri laikoma Dokumenty tvarkymo skyriuje.

133. PraSymai, skundai ir pasitilymai, kuriy nagriné¢jimas nepriklauso Ministerijos
kompetencijai, per 5 darbo dienas persiunciami kompetentingai institucijai, apie tai praneSant
pareiskeéjui rastu.

134. Pilie¢iy ir kity asmeny prasymai, skundai ir pasitlymai (toliau — Korespondencija),
kuriuose nenurodytas autoriaus vardas, pavardé ir/ar adresas, laikomi anoniminiais. Jie
registruojami ir pateikiami ministerijos valstybés sekretoriui bendrgja tvarka. Prireikus su
anoniminio raSto turiniu supazindinami Ministerijos administracijos padaliniy arba jai pavaldziy
istaigy vadovai. Anonimin¢ Korespondencija paprastai nenagrinéjama ir nesaugoma, iSskyrus
ypatingus atvejus, kai siekiama, kad nenukentéty pareiSkéjy ar valstybés interesai, atitinkamag
sprendimg priima ministras arba ministerijos valstybés sekretorius.

134!, Pilie¢iy ir kity asmeny pra$ymai, skundai, taip pat ir anoniminiai, dél Aplinkos
ministerijos sistemos pareigliny ir valstybés tarnautojy neteiséty veiksmy ar neveikimo, netinkamo
pareigy vykdymo, piktnaudZiavimo suteiktomis galiomis ar veiksmy, susijusiy su korupcija, gauti
Aplinkos ministerijos ,,Karstosios linijos* elektroniniu paStu, nedelsiant registruojami Dokumenty
tvarkymo skyriuje ir pateikiami ministerijos valstybés sekretoriui, kuris, raSydamas atitinkama
rezoliucija, priima sprendimg del gauto praSymo ar skundo tolesnio nagrinéjimo. Pilieciy ir kity
asmeny praneSimai ir skundai, gauti Aplinkos ministerijos ,,Kar$taja linija* telefonu, registruojami
Teises ir personalo departamento Kontrolés skyriuje ir pateikiami ministerijos valstybés sekretoriui
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ar ministerijos sekretoriui pagal kuravimo sritj sprendimui priimti. Priémus sprendimg nagrinéti
prasymg ar skunda, jie grazinami Teisés ir personalo departamento Kontrolés skyriui.

Papildyta punktu:

Nr. D1-32, 2007-01-15, Zin., 2007, Nr. 9-364 (2007-01-23), i. k. 107301MISAK000D1-32

Punkto pakeitimai:

Nr. D1-350, 2008-06-28, Zin., 2008, Nr. 75-2970 (2008-07-03), i. k. 108301MISAK00D1-350

135. Draudziama skirti nagrinéti pilieciy ir kity asmeny skundus tiems valstybés
tarnautojams, darbuotojams kuriy veiksmai yra skundziami.

136. Nagrin¢jant pilie¢iy ir kity asmeny praSymus, skundus ir pasiiilymus, turi buti
uztikrintas konfidencialumas.

137. PrasSymai, skundai ir pasitilymai turi biiti iSnagrinéti per 30 dieny nuo jy gavimo dienos.

138. Kai prasymui ar skundui iSnagrinéti reikia atlikti patikrinima, gauti papildomos
medziagos arba imtis kitokiy priemoniy, jo nagrinéjimo terminas gali biiti pratgstas pagal Viesojo
administravimo jstatymo nuostatas, jei kiti jstatymai nenumato kitaip.

139. Prasymy, skundy bei pasitilymy, gauty per Seimo, Prezidentiros ar Vyriausybés
kanceliarija, nagrinéjimo terming gali pratesti tik Sios institucijos.

140. Atsakymus j Ministerijai adresuotus pilie¢iy ir kity asmeny praSymus, skundus ir
pasiiilymus, persiystus Seimo, Prezidentiiros ir Vyriausybés, su S8iy institucijy vadovy
rezoliucijomis pasiraSo ministras ar viceministras, ministerijos valstybés sekretorius arba
ministerijos sekretorius pagal ministro priskirtag administravimo sritj. Atsakymus j kitus praSymus,
skundus ir pasiiilymus pasiraSo viceministras, ministerijos valstybés sekretorius arba ministerijos
sekretorius pagal administravimo srit].

141. Pilieciy ir kity asmeny praSymy, skundy ir pasitilymy esminj iSnagrin€jimg pagal
nustatytg terming kontroliuoja Ministerijos administracijos padaliniy vadovai bei Ministerijai
pavaldziy jstaigy vadovai.

142. Atsakymai j Pilieciy ir kity asmeny prasymus, skundus ir pasitilymus registruojami ir
saugojami bendraja tvarka.

143. Ministerijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai interesantus priima kiekvieng dieng
darbo laiku.

X1. TARNYBINES KOMANDIRUOTES

144, Tarptautiniy ry$iy ir sutar¢iy skyrius nustatyta tvarka uzregistruotus kvietimus vykti |
renginius uzsienyje kaupia, sistemina ir saugo atskiroje duomeny bazéje bei organizuoja
apibendrintos informacijos apie kvietimus vykti j renginius uzsienyje paskelbimg Ministerijos
tinklalapyje.

145. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, ministerijos valstybés
sekretoriaus, ministerijos sekretoriy, kity ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy,
Ministerijai pavaldziy jstaigy vadovy iSvykimas j tarnybines komandiruotes Lietuvos Respublikos
teritorijoje ir ] uzsienj organizuojamas Tarnybiniy komandiruoc¢iy iSlaidy apmokéjimo biudzetinése
istaigose taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu
Nr. 526 (Zin., 2004, Nr. 74-2555), nustatyta tvarka.

146. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, ministerijos valstybés
sekretoriaus, Vidaus audito tarnybos vadovo komandiruo¢iy iSvykimo j tarnybines komandiruotes
Lietuvoje Respublikoje ir j uZsienj klausimus sprendZia ministras. Ministerijos sekretoriy, kity
Ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy i§vykimo ] tarnybines komandiruotes j uZsienj ir
Lietuvos Respublikos teritorijoje klausimus sprendzia ministerijos valstybés sekretorius.

147. Ministerijos valstybés tarnautojas ar darbuotojas, vykstantis ] komandiruot¢ uZsienyje,
parengia raSta su informacija kvieCianCiajai Saliai apie atitinkamo asmens dalyvavima
organizuojamame renginyje. Rasta vizuoja ji parenges asmuo, padalinio vadovas, departamento
direktorius ir ministerijos sekretorius pagal administravimo sritj. RaSta pasiraSo ministerijos
valstybes sekretorius.
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148. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo, valstybés tarnautojy, ministerijos valstybés
sekretoriaus, Vidaus audito tarnybos vadovo, specialiojo atasé siuntimas j tarnybines komandiruotes
Lietuvos Respublikoje ir uzsienyje jforminamas ministro jsakymu. Ministerijos sekretoriy, kity
ministerijos valstybés tarnautojy ar darbuotojy siuntimas j tarnybines komandiruotes Lietuvos
Respublikoje ir | uZsienj — ministerijos valstybés sekretoriaus potvarkiu. Kai ] tarnybing
komandiruotg vyksta ministerijos valstybés sekretorius, ministerijos sekretorius, padalinio vadovas,
ministerijai pavaldzios jstaigos vadovas, jsakyme (potvarkyje) nurodomas ir iSvykstant] |
komandiruot¢ asmenj pavaduojantis asmuo.

149. Isakymo bei potvarkio projekta dél komandiruociy Salies viduje parengia Dokumenty
tvarkymo skyrius, dél komandiruo¢iy j uzsienj — Tarptautiniy rySiy ir sutarciy skyrius.

150. Valstybés tarnautojai ar darbuotojai, griz¢ i§ tarnybiniy komandiruo¢iy Lietuvos
Respublikoje, ne véliau kaip per 5 darbo dienas zodziu, esant reikalui rastu, atsiskaito uz pavedimo
arba uzduoties atlikimg padalinio vadovui, padaliniy vadovai — ministrui arba ministerijos valstybés
sekretoriui, viceministras, ministerijos valstybés sekretorius, ministerijos sekretoriai — ministrui.
Ataskaitos 1§ ES Tarybos darbo grupiy, Tarybos posédZiy bei neformaliy ministry susitikimy per 1
darbo dieng pateikiamos Europos Sgjungos reikaly koordinavimo bei Tarptautiniy rysiy ir sutarciy
skyriams.

151. Ministras, grizes i§ tarnybinés komandiruotés uZsienyje, per 5 darbo dienas rastu
pateikia Ministrui Pirmininkui komandiruotéje atlikto darbo ir uzduoties jvykdymo ataskaitg.
Valstybés tarnautojai ir darbuotojai, grize i§ tarnybinés komandiruotés uzsienyje, ne véliau kaip per
5 darbo dienas elektroniniu pastu pateikia ataskaitas apie komandiruotés rezultatus Tarptautiniy
ry$iy ir sutar¢iy skyriui ir tiesioginiam vadovui. Jei buvo skaitytas praneSimas, pateikiamas ir jo
tekstas.

152. Ministro, viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus ar ministerijos sekretoriy
vykimg j uzsienj organizuoja Tarptautiniy rysiy ir sutarciy skyrius.

153. Tarptautiniy ry$iy ir sutarciy skyrius apie ministro, viceministro, ministerijos valstybés
sekretoriaus ir ministerijos sekretoriy numatomus oficialius ar darbo vizitus | uzsienio valstybes
(taip pat ministro sudaromy specialiy darbo grupiy darbo vizitus j uZsienio valstybes derétis ir rengti
tarptautiniy sutarCiy) ne veéliau kaip prie§ savaite (iSskyrus i§ anksto nenumatytus vizitus)
informuoja Uzsienio reikaly ministerijg apie iSvykimo laikg, delegacijos sudétj;, numatomus
oficialius susitikimus, Siy susitikimy tikslg ir ne véliau kaip per savaite nuo vizity ir susitikimy
pabaigos pateikia Siai ministerijai jy ataskaitas.

154, Ministerijai pavaldziy jstaigy vadovy komandiruotés (stazuotés) Lietuvoje jforminamos
Sty jstaigy vadovy jsakymais, komandiruotés (stazuotés) uzsienyje taip pat jforminamos jsakymais,
prie§ tai rastu suderinus su ministerijos valstybés sekretoriumi, ministerijos sekretoriumi ar
viceministru pagal aplinkos ministro nustatyta administravimo ar koordinavimo sritj ir ministru (kai
jo néra, — su viceministru). Suderinimo raste, kuris teikiamas ministrui (kai jo néra, — viceministrui),
pateikiama $i informacija: komandiruotés tikslas, renginio, | kurj planuojama vykti, organizatorius,
vykimo 1 komandiruotg tikslingumo pagrindimas, vieta, laikas, dalyviai, komandiruotei reikalingos
1¢Sos ir jy Saltiniai. Grize i§ tarnybinés komandiruotés ministerijai pavaldziy jstaigy vadovai
atsiskaito ministrui ir pateikia komandiruotés ataskaitas Sio Reglamento 150 ir 151 punktuose

nustatyta tvarka.

Punkto pakeitimai:

Nr. D1-476, 2006-10-19, Zin., 2006, Nr. 118-4511 (2006-11-04), i. k. 106301MISAK00D1-476
Nr. D1-32, 2007-01-15, Zin., 2007, Nr. 9-364 (2007-01-23), i. k. 107301MISAK000D1-32

XIl. ATOSTOGU SUTEIKIMAS

155. Kasmetinés, nemokamos atostogos, atostogos kvalifikacijai tobulinti, atostogos dél
valstybés tarnautojo perkélimo | kitas pareigas Ministerijos valstybés tarnautojams suteikiamos
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo (Zin., 1999, Nr. 66-2130; 2002, Nr. 45-1708)
nustatyta tvarka. Kitos tikslinés atostogos Ministerijos valstybés tarnautojams suteikiamos Lietuvos
Respublikos darbo kodekso (Zin., 2002, Nr. 64-2569) nustatyta tvarka.


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.6C64827C63CE
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.22C4774C608B
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.D3ED3792F52B
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.5603BD9D8D74
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.31185A622C9F

20

156. Kasmetinés, tikslinés atostogos Ministerijos darbuotojams suteikiamos Lietuvos
Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

157. Kasmetinés atostogos Ministerijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams suteikiamos
pagal sudaroma atostogy suteikimo grafika (eilg).

158. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, ministerijos valstybés
sekretoriaus, ministerijos administracijos padaliniy, tiesiogiai pavaldziy ministrui vadowvy,
ministerijai pavaldziy jstaigy vadovy, specialiojo atasé atostogy suteikimo grafikg (eilg¢) nustato
ministras.

159. Ministerijos sekretoriy, departamenty direktoriy, kity ministerijos administracijos
padaliniy, kurie néra departamenty struktirose (iSskyrus ministerijos administracijos padalinius,
tiesiogiai pavaldzius ministrui), vadovy, kity ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy
atostogy suteikimo grafika (eilg) nustato ministerijos valstybés sekretorius.

160. Kasmet iki ministerijos valstybés sekretoriaus nustatytos datos padaliniy vadovai turi
pateikti Personalo skyriui ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy atostogy suteikimo grafiky
(eilés) projektus.

161. Atostogy suteikimo grafike (eiléje), jsakyme (potvarkyje) dél atostogy suteikimo taip
pat nurodomas ministerijos valstybés sekretoriy, ministerijos sekretoriy, padalinio vadova,
Ministerijai pavaldZios jstaigos vadovg atostogy metu pavaduojantis asmuo.

162. Padaliniy vadovai turi uztikrinti, kad jy vadovaujamy padaliniy valstybés tarnautojams
ar darbuotojams duoti pavedimai jy atostogy metu biity perduoti vykdyti kitiems valstybés
tarnautojams ar darbuotojams.

XI11. MINISTERIJOS VALSTYBES TARNAUTOJU IR DARBUOTOJU SKATINIMAS

163. Ministerijos valstybés tarnautojai skatinami vadovaujantis Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymu. Ministerijos darbuotojai skatinami darbo santykius reglamentuojanciy
teisés akty nustatyta tvarka.

XIV. MINISTERIJOS VALSTYBES TARNAUTOJU IR DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

164. Ministerijos valstybés tarnautojai uz tarnybinius nusiZengimus gali biiti traukiami
tarnybinén atsakomybén, o uz Ministerijai padaryta materialing zalg — materialinén atsakomybén
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

165. Ministerijos darbuotojai uz darbo drausmés pazeidimus gali buti traukiami drausminén,
0 uz Ministerijai padaryta materialing zalg — materialinén atsakomybén darbo santykius
reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka.

166. Istatymy nustatytais atvejais Ministerijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai gali biiti
traukiami baudZiamojon, administracinén ar civilinén atsakomybén.

XV. REIKALU PERDAVIMAS KEICIANTIS MINISTRUI, VICEMINISTRUI,
MINISTERIJOS VALSTYBES SEKRETORIUIL, MINISTERIJOS SEKRETORIAMS,
PADALINIU VADOVAMS, KITIEMS MINISTERIJOS VALSTYBES TARNAUTOJAMS
AR DARBUOTOJAMS

167. KeicCiantis ministrui, reikaly perdavimas organizuojamas Lietuvos Respublikos
Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka.

168. Keiciantis viceministrui, ministerijos valstybés sekretoriui, ministerijos sekretoriams,
kitiems Ministerijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams, reikalai perduodami pagal reikaly
perdavimo akta, kurj tvirtina:

168.1. keiCiantis viceministrui, ministerijos valstybeés sekretoriui, Ministerijai pavaldziy
istaigy vadovams, ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojams, Vidaus audito
tarnybos vadovui, specialiajam atasé — ministras;
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168.2. keiciantis ministerijos sekretoriams, Ministerijos administracijos padaliniy vadovams
— ministerijos valstybés sekretorius;

168.3. keiciantis kitiems valstybés tarnautojams ar darbuotojams — padalinio vadovas, kuris
paskiria valstybés tarnautoja (-us) ar darbuotoja (-us), atsakingg (-us) uz perduoty reikaly tvarkyma.

169. Atleidziami i§ pareigy arba perkeliami ] kitas pareigas valstybés tarnautojai ar
darbuotojai pagal perdavimo ir priémimo aktg privalo perduoti reikalus (nebaigtus vykdyti
dokumentus, nebaigtus spresti klausimus, turimas bylas), taip pat informacing ir norming medziaga,
knygas, igytas uz Ministerijos 1éSas, antspaudus ir spaudus, kitg turta, uz kurj Ministerijos valstybés
tarnautojas ar darbuotojas materialiai atsakingas. Priémimo-perdavimo akte taip pat pazymima,
kokie pavedimai liko nejvykdyti ir kokia jy vykdymo eiga reikaly perdavimo diena.

170. Reikaly perdavimo terminai nustatomi, priémus sprendimg dé¢l reikaly perdavimo.
Prireikus reikaly perdavimui atlikti gali baiti sudaroma komisija. Kai reikalus perduoda materialiai
atsakingas asmuo, turi biiti priimtas sprendimas ir dél materialiniy vertybiy perdavimo, nurodant
nauja materialiai atsakingg asmenj, su kuriuo sudaroma tiesioginés materialinés atsakomybés
sutartis.

XVI. ANTSPAUDO NAUDOJIMAS

171. Ministerija turi antspaudg su Lietuvos valstybés herbu.
172. Ministerijos antspaudg saugo ir uz jo naudojimg atsako ministerijos valstybés
sekretorius. Kai ministerijos valstybés sekretoriaus néra, Ministerijos antspauda saugo ir uz jo

naudojimg atsako ministerijos sekretorius, atlieckantis ministerijos valstybés sekretoriaus funkcijas.
Punkto pakeitimai:
Nr. D1-501, 2007-10-01, Zin., 2007, Nr. 104-4268 (2007-10-06), i. k. 107301MISAK00D1-501

173. Ministerijos antspaudas su Lietuvos valstybés herbu dedamas ministro, viceministro,
ministerijos valstybés sekretoriaus, ministerijos sekretoriy ar ministro jsakymu jgalioty kity
Ministerijos valstybés tarnautojy, darbuotojy pasiraSytuose dokumentuose, kai tokj antspauda déti
numato Lietuvos Respublikos jstatymai, taip pat kituose dokumentuose atsizvelgiant  juose esanciy
ziniy svarbag.

174. Ministerijos antspaudas ir dokumenty blankai su Lietuvos valstybés herbu gaminami ir
sunaikinami, vadovaujantis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

XVII. ARCHYVO TVARKYMAS

175. Ministerijos archyva tvarko uz archyvo tvarkymg atsakingas asmuo, vadovaudamasis
teisés aktais, vieninga valstybés rastvedybos sistema, Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
jstatymu (Zin. 1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982), Rastvedybos taisyklémis, patvirtintomis
Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos generalinio direktoriaus 2001 m.
gruodzio 28 d. jsakymu Nr. 88 (Zin., 2002, Nr. 5-211), Ministerijos dokumentacijos planu.

176. Ministerijos archyvas formuojamas pagal ministerijos valstybés sekretoriaus patvirtintg
suvestinj dokumentacijos plang, pagal kurj formuojami Ministerijos administracijos padaliniy
dokumentacijos planai.

177. Uz dokumenty tvarkyma, saugojima ir parengimg perduoti archyvui yra atsakingi
Ministerijos administracijos padaliniy vadovai. Kiekviename padalinyje turi biiti paskirtas asmuo,
atsakingas uz dokumenty tvarkyma ir perdavima j archyva toliau saugoti. Siems asmenims
keiCiantis, dokumenty bylos perduodamos pagal padalinio vadovo tvirtinamg perdavimo ir
priémimo akta.

178. Ministerijos veikloje susikaupe neterminuoto ir ilgo saugojimo organizaciniai
tvarkomieji dokumentai saugomi archyve.

179. Neterminuoto, ilgo ir laikinojo saugojimo bylos vienerius metus saugomos skyriuose,
po to perduodamos | archyva. Laikinojo saugojimo dokumenty bylos saugomos pagal terminuoto
saugojimo dokumentacijos plang.
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180. Ministerijos valstybés sekretoriaus potvarkiu sudaryta dokumenty vertés ekspertizés
komisija atrenka dokumentus neterminuotam saugojimui, o atsakingas uz archyvo tvarkyma asmuo
juos iformina, garantuoja jy apskaitg ir saugojimg, iSduoda Ministerijos valstybés tarnautojams,
darbuotojams dokumentus laikinai naudoti, teikia bei rengia atskirais klausimais pazymas.

XVII1. NAUDOJIMASIS DUOMENU PERDAVIMO PASLAUGOMIS IR
KOMPIUTERINE JRANGA BEI INTERNETO TINKLALAPIO TVARKYMAS

181. Ministerijos interneto tinklalapyje talpinama teisiné informacija tvarkoma Teisés akty
bei jy projekty skelbimo Aplinkos ministerijos interneto tinklalapyje bei pateikimo ,,Valstybés
ziniy*“ redakcijai tvarkos apraso nustatyta tvarka.

182. Padalinio vadovas turi uztikrinti, kad jam pavaldziy valstybés tarnautojy, darbuotojy
naudojama kompiuteriné/programiné jranga bei duomeny perdavimo paslaugos (visos elektroniniy
duomeny perdavimo paslaugos, teikiamos Ministerijos valstybés tarnautojams, darbuotojams
panaudojant Ministerijos turimus prisijungimus prie Ministerijos zinybinio duomeny perdavimo
tinklo bei interneto) biity naudojamos su darbo uzduotimis susijusiems veiksmams atlikti.

183. Be Informacijos valdymo skyriaus leidimo valstybés tarnautojas, darbuotojas neturi
teisés savavaliSkai keisti bei ardyti kompiuterinés jrangos ar jos sudétiniy daliy.

184. Valstybés tarnautojams, darbuotojams jiems paskirtoje kompiuterinéje jrangoje
draudZiama instaliuoti ir naudoti programine jrangg, kuri yra nesusijusi su darbo uzduotimis.
Valstybés tarnautojai, darbuotojai neturi teisés keisti tinklo administratoriaus nustatyty operacinés
sistemos parametry.

185. Jei tam tikra programiné jranga yra reikalinga valstybés tarnautojui, darbuotojui jo
darbo uzduotims atlikti, jis privalo pateikti ministerijos valstybés sekretoriui rastiSkg praSyma,
kuriame turi pagrjsti programings jrangos reikalinguma.

186. Valstybés tarnautojas, darbuotojas, pasinaudodamas DP paslaugomis, neturi teisés
siysti, gauti (uzsisakius atsiuntimg) ar persiysti elektroniniy byly, nesusijusiy su darbo uzduotimis
(pvz., zaidimai, vaizdo bei garso fragmentai ir kt.).

187. Siysdamas ar persiysdamas informacijg, valstybés tarnautojas, darbuotojas privalo
naudotis Ministerijos suteiktomis apsaugos nuo kompiuteriniy virusy priemonémis.

188. Draudziamas samoningas bet koks kompiuteriniy virusy arba kity elektroniniy
gadintojy platinimas, panaudojant DP paslaugas.

189. Valstybés tarnautojui, darbuotojui draudziama uzleisti kitiems asmenims jam priskirtg
kompiutering jrangg ar leisti naudotis DP paslaugomis savo vardu kitam asmeniui, iSskyrus tuos
atvejus, jei tam yra objektyvios priezastys (kompiuteriu dirba keli asmenys ir kt.).

190. Valstybés tarnautojui, darbuotojui draudziama be tinklo administratoriaus sutikimo
prieiti arba bandyti prieiti prie Ministerijos tinklo serveriuose saugomos informacijos.

191. Valstybés tarnautojas, darbuotojas, pastebgjes, jog jam suteiktoje kompiuteringje
jrangoje yra instaliuota programiné jranga, kuri yra nesusijusi su darbo uzduotimis, bei pastebéjes,
kad jo kompiuteris yra uzkréstas kompiuteriniu virusu, privalo nedelsdamas apie tai informuoti
Informacijos valdymo skyriy.

192. Ministerijos valstybés sekretorius gali paskirti asmenj, atsakingg uZ naudojimosi
kompiuterine/programine jranga ir DP paslaugomis apskaita. Apskaita tokiu atveju gali apimti
persiysta duomeny kiekj, naudojimosi DP paslaugomis laika, lankytus interneto adresus,
instaliuotas j kompiuterj programas. Si informacija laikoma konfidencialia Ministerijos informacija.
Ministerijos vadovybés reikalavimu valstybés tarnautojas, darbuotojas privalo pagristi DP paslaugy
ar programings jrangos panaudojimo atitiktj atliekamoms darbo uZduotims.

XIX. TARNYBINIO TRANSPORTO IR MOBILIUJU TELEFONU NAUDOJIMAS

193. Tarnybinis transportas naudojamas Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1998 m.
lapkri¢io 17 d. nutarimo Nr. 1341 ,.Dé¢l tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir
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naudojimo biudZetinése jstaigose” (Zin., 1998, Nr. 103-2838; 2003, Nr. 121-5486), $io Reglamento
bei kity teisés akty nustatyta tvarka.

194. ] komandiruote Lietuvoje vykstantis valstybés tarnautojas ar darbuotojas uzpildo
paraiSkg tarnybiniam transportui gauti, kurig, suderings su Ukio skyriaus vedéju, pateikia
ministerijos valstybés sekretoriui. Ministerijos valstybés sekretorius, ant paraiskos dédamas
atitinkamg rezoliucijg, priima sprendimg dél tarnybinio transporto skyrimo j komandiruote
vykstan¢iam valstybés tarnautojui ar darbuotojui. ParaiSka su rezoliucija gragzinama Ukio skyriui,
kuris organizuoja valstybés tarnautojo ar darbuotojo vykima j komandiruote tarnybiniu transportu.

195. 194 punkte nurodytos paraiskos saugomos Ukio skyriuje.

196. Tarnybiniai mobilieji telefonai naudojami Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m.
kovo 5 d. nutarimo Nr. 331 ,,Dél tarnybiniy mobiliyjy telefony* (Zin., 2002, Nr. 26-941) ir kity
teisés akty nustatyta tvarka.

Pakeitimai:

1.

Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija, [sakymas

Nr. D1-476, 2006-10-19, Zin., 2006, Nr. 118-4511 (2006-11-04), i. k. 106301MISAK00D1-476

Dél aplinkos ministro 2006 m. birzelio 1 d. jsakymo Nr. D1-275 "Dél Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo

2.

Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija, sakymas

Nr. D1-32, 2007-01-15, Zin., 2007, Nr. 9-364 (2007-01-23), i. k. 107301MISAK000D1-32

Dél aplinkos ministro 2006 m. birzelio 1 d. jsakymo Nr. D1-275 "D¢l Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo

3.

Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija, Isakymas

Nr. D1-501, 2007-10-01, Zin., 2007, Nr. 104-4268 (2007-10-06), i. k. 107301MISAK00D1-501

Dél aplinkos ministro 2006 m. birzelio 1 d. jsakymo Nr. D1-275 "Dél Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo

4.

Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija, [sakymas

Nr. D1-350, 2008-06-28, Zin., 2008, Nr. 75-2970 (2008-07-03), i. k. 108301MISAK00D1-350

Dél aplinkos ministro 2006 m. birzelio 1 d. jsakymo Nr. D1-275 "D¢l Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo

5.

Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija, [sakymas

Nr. D1-103, 2009-03-17, Zin., 2009, Nr. 31-1236 (2009-03-21); Zin., 2009, Nr. 33-0 (2009-03-26), i. k.
109301MISAKO00D1-103

D¢l Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2006 m. birzelio 1 d. jsakymo Nr. D1-275 "Dél Lietuvos Respublikos
aplinkos ministerijos darbo reglamento patvirtinimo" papildymo

6.

Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija, J[sakymas

Nr. D1-124, 2009-03-30, Zin., 2009, Nr. 39-1489 (2009-04-07), i. k. 109301MISAK00D1-124

D¢l Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2006 m. birzelio 1 d. jsakymo Nr. D1-275 "Dél Lietuvos Respublikos
aplinkos ministerijos darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo
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