Suvestiné redakcija nuo 2014-12-30 iki 2014-12-30

Jsakymas paskelbtas: Zin. 2009, Nr. 74-3051, i. k. 10923ADISAK00001-26

ASMENS DOKUMENTU ISRASYMO CENTRO
PRIE VIDAUS REIKALU MINISTERIJOS DIREKTORIAUS
JSAKYMAS

DEL PRASYMU ASMENS DOKUMENTAMS ISDUOTI, PAKEISTI, JFORMINTI
REGISTRAVIMO, UZSAKYMU ASMENS DOKUMENTAMS ISRASYTI
FORMAVIMO IR DUOMENU APIE ASMENS DOKUMENTU GALIOJIMA
TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO IR KAI KURIU TEISES AKTU
PRIPAZINIMO NETEKUSIAIS GALIOS

2009 m. birzelio 12 d. Nr. 1-26
Vilnius

1. Tvirtinu PraSymy asmens dokumentams iSduoti, pakeisti, jforminti registravimo,
uzsakymy asmens dokumentams iSraSyti formavimo ir duomeny apie asmens dokumenty
galiojimg tvarkos aprasg (pridedama).

2. Pripazjstu netekusiu galios Asmens dokumenty iSraSymo centro prie Vidaus
reikaly ministerijos direktoriaus 2008 m. gruodzio 17 d. jsakymg Nr. 1-46 ,.Dél PraSymy
asmens dokumentams iSduoti, pakeisti, jforminti registravimo, uZsakymy asmens
dokumentams iSrasyti formavimo ir duomeny apie asmens dokumenty galiojimg tvarkos
apra$o patvirtinimo ir kai kuriy teisés akty pripazinimo netekusiais galios* (Zin., 2008, Nr.
148-5978).

3. Nustatau, kad Sis jsakymas, iSskyrus Sio jsakymo 1 punkte nurodyto apraso
priedus, skelbiamas leidinyje ,,Valstybés zinios®.

DIREKTORIUS RAMUNAS ZICKIS


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.61D39ED06C43
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.8BE62B6098DE

PATVIRTINTA

Asmens dokumenty iSraSymo centro prie
Vidaus reikaly ministerijos direktoriaus
2009 m. birzelio 12 d. jsakymu Nr. 1-26

PRASYMU ASMENS DOKUMENTAMS ISDUOTI, PAKEISTI, JFORMINTI
REGISTRAVIMO, UZSAKYMU ASMENS DOKUMENTAMS ISRASYTI
FORMAVIMO IR DUOMENU APIE ASMENS DOKUMENTU GALIOJIMA
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. PraSymy asmens dokumentams iSduoti, pakeisti, jforminti registravimo, uzsakymy
asmens dokumentams iSraSyti formavimo ir duomeny apie asmens dokumenty galiojimg
tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) reglamentuoja praSymy asmens dokumentams iSduoti,
pakeisti, jforminti (toliau — iSduoti) registravimg ir koregavimg Asmens dokumenty i§raSymo
sistemoje, biometriniy duomeny nuskaitymg ir registravima, uzsakymy asmens dokumentams
i8raSyti formavimg ir jy perdavimg Asmens dokumenty iSraSymo centrui prie Vidaus reikaly
ministerijos (toliau — Asmens dokumenty iSraSymo centras), asmens dokumenty iSraSyma,
asmens atpazinimo elektronin¢je erdveéje ir kvalifikuoty sertifikaty jraSymg ] asmens
dokumentg, bei kontaktinés elektroninés laikmenos aktyvavimo duomeny (slaptazodziy)
(toliau — PIN kody) sukiirima, iSrasyty asmens dokumenty perdavimg teritoriniy policijos
jstaigy migracijos padaliniams (toliau — migracijos tarnybos), Valstybés tarnybos
departamentui, Lietuvos Respublikos uZsienio reikaly ministerijai (toliau — Uzsienio reikaly
ministerija) ar kitoms jstaigoms, atsakingoms uz atitinkamy asmens dokumenty iSdavima,
asmens dokumenty ir asmens dokumenty kontaktinés elektroninés laikmenos aktyvavimo
duomeny (slaptazodzio) ijteikimag, sertifikaty aktyvavimg, asmens dokumenty apskaita,
saugojimg, duomeny apie asmens dokumento galiojimg arba negaliojima, galiojimo laiko
pratesimg jvedimg ] sistema bei ataskaity formavima.

Punkto pakeitimai: )
Nr. 1-7, 2013-01-11, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7
Nr. 1-54, 2013-07-25, Zin., 2013, Nr. 82-4140 (2013-07-27), i. k. 11323ADISAK00001-54

Nr. 1-36, 2014-07-11, paskelbta TAR 2014-07-14, i. k. 2014-10222
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

2. Sis Apragas sudarytas vadovaujantis Asmens duomeny teikimo Lietuvos Respublikos
gyventojy registrui taisyklémis, patvirtintomis 2007 m. rugséjo 27 d. Gyventojy registro
tarnybos prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos direktoriaus jsakymu Nr.
(29)4R-57 (Zin., 2007, Nr. 103-4244), sertifikaty sudarymg ir tvarkyma reglamentuojanciais
teises aktais bei teisés aktais, reglamentuojanciais asmens dokumenty i§davimga ir keitima:

2.1. Paso idavima — Paso jstatymu (Zin., 2001, Nr. 99-3524);

2.2. Tarnybinio paso i§davima — Tarnybinio paso jstatymu (Zin., 2000, Nr. 7-178; 2003,
Nr. 38-1655);

2.2'. Diplomatinio paso i§davimg — Lietuvos Respublikos diplomatinés tarnybos
Jstatymu;

Papildyta punktu:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

2.3. Asmens tapatybés kortelés i§davima — Asmens tapatybés kortelés jstatymu (Zin.,
2001, Nr. 97-3417);

2.4. Neteko galios nuo 2013-01-16
Punkto naikinimas:
Nr. 1-7, 2013-01-71, Zin. 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7
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2.5. UzsienieCio paso, asmens be pilietybés kelionés dokumento, pabégelio kelionés
dokumento, Lietuvos Respublikos ilgalaikio gyventojo leidimo gyventi Europos Sajungoje
(toliau — leidimas nuolat gyventi), leidimo laikinai gyventi Lietuvos Respublikoje (toliau —
leidimas laikinai gyventi), Sajungos piliecio Seimos nario leidimo gyventi Salyje kortelés (toliau
— Europos Sajungos leidimo gyventi kortelé) iSdavimg — Lietuvos Respublikos jstatymu ,,Dél
uZsienie¢iy teisinés padéties (Zin., 2004, Nr. 73-2539) (toliau — jstatymas ,,Dél uZsienie¢iy
teisinés padéties”) ir Lietuvos Respublikos branduolinés (atominés) elektrings jstatymu (Zin.,
2007, Nr. 76-3779; 2012, Nr. 73-3779) (toliau — Branduolinés (atominés) elektrinés jstatymas);
Punkto pakeitimai:

Nr. 1-7,2013-01-11, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7
Nr. 1-54, 2013-07-25, Zin., 2013, Nr. 82-4140 (2013-07-27), i. k. 11323ADISAK00001-54

2.6. Istatymy jgyvendinamaisiais teisés aktais.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1-36, 2014-07-11, paskelbta TAR 2014-07-14, i. k. 2014-10222

3. Kadangi asmens dokumento iSdavimag reglamentuojantys teisés aktai apibrézia
kiekvieno dokumento vietg kity asmens dokumenty (Lietuvos Respublikos pilie¢io paso,
vaiko kelionés dokumento, uzsienio valstybéje iSduoto kelionés dokumento) atzvilgiu, asmens
dokumentai Asmens dokumenty iSraSymo sistemoje susiejami tiek, kiek tai svarbu, norint
vienareikSmiskai apibrézti iSraSomy dokumenty sarysj.

4. Siame Aprase vartojamos savokos:

4.1. Asmuo — Lietuvos Respublikos pilietis, gyvenamaja vieta Lietuvos Respublikoje
deklaruojantis asmuo be pilietybés ar kitos valstybés pilietis (toliau — uZsienietis), kurio
duomenys pagal Lietuvos Respublikos gyventojy registro nuostatus, patvirtintus Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2000 m. lapkri¢io 6 d. nutarimu Nr. 1346 ,Dél Lietuvos
Respublikos gyventojy registro nuostaty patvirtinimo®, yra tvarkomi Lietuvos Respublikos
gyventojy registre (toliau — Gyventojy registras) ir dél kurio yra priimtas sprendimas iSduoti
asmens dokumentg (dokumentus).

4.2. Asmens dokumento blankas (toliau — blankas) — i§ gamintojy jsigytas nustatytai
asmens dokumento raiSiai keliamus reikalavimus atitinkantis nustatytos formos blankas.

4.3. Asmens dokumentas — blankas su jrasytais asmens duomenimis, kurie visiSkai
atitinka asmens duomenis, saugomus Gyventojy registre, ir duomenis kituose registruose,
kuriais vadovaujantis yra padaryti jrasai asmens dokumente.

4.4. Asmens dokumenty iSraSymo sistema (toliau — sistema) — visuma veiksmuy,
taisykliy, organizaciniy priemoniy, taip pat techniné ir programiné jranga, biitina asmens
dokumentams israsyti. Siame Aprase asmens dokumenty i§radymo sistemos sgvoka vartojama
siauresne prasme — kaip visos sistemos valdymo taikomoji programiné jranga.

4.5. Asmens dokumento aktyvavimo duomenys — asmens dokumente integruotos
kontaktinés elektroninés laikmenos aktyvavimo duomenys (slaptazodis) (angl. PIN — Personal
Identification Number). Kontaktiné elektroniné laikmena aktyvuojama jdéjus kortelés formato
asmens dokumentg j nuskaitymo jrenginj ir jvedus asmens dokumento aktyvavimo duomenis.

4.6. Biometriniai duomenys — asmens veido atvaizdas ir pir$ty atspaudai.

4.7. Biometriniy duomeny registravimo jranga — stacionari arba mobili asmens
biometriniy duomeny registravimo jranga.

4.8. Darbuotojas — jgaliotas tarnybos valstybés tarnautojas ar darbuotojas, dirbantis

pagal darbo sutart], ar konsulinis pareigiinas.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

4.9. Funkcijos — apibrézti veiksmai, kuriuos gali atlikti darbuotojas, kuriam sistemos
administratorius suteike teise atlikti Siuos veiksmus.
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4.10. Funkciju meniu — pagrindiniy funkcijy kompiuterio ekrane sarasas, i§ kurio
darbuotojas gali pasirinkti vykdyti vieng ar kitg funkcija.

4.11. Gamybos proceso administratorius — Asmens dokumenty iSraS§ymo centro
darbuotojas, koordinuojantis asmens dokumenty iSraSymo procesa.

4.12. Mobili biometriniy duomeny registravimo jranga (toliau — mobili jranga) —
nesiojama biometriniy duomeny registravimo jranga, kuria teisés akty, reglamentuojanciy
asmens dokumenty iSdavima, nustatytais atvejais fotografuojamas negalintis atvykti j tarnyba
asmuo, pateikiantis pra§yma iSduoti, pakeisti ar jforminti asmens dokumentg, nuskaitomi $io
asmens pirsty atspaudai, suformuojamas jo parasas, prireikus, registruojami kiti duomenys,
reikalingi uzpildyti praSymo forma.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

4.13. PraSymas — asmens prasymas iSduoti, pakeisti ar jforminti asmens dokumenta.

4.14. PraSymo forma - teisés aktuose, reglamentuojanciuose asmens dokumenty
i8davimg, nustatytos formos blankas, uzpildomas registruojant praSyma iSduoti, pakeisti ar
1forminti asmens dokumenta.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

4.15. Sertifikato aktyvavimas — asmens dokumente jrasytieji sertifikatai aktyvuojami
asmens dokumento jteikimo metu (sistemoje jvedus zZyma apie jteikimg), jei jvykdytos
sertifikavimo veiklos nuostatuose ir Siame ApraSe nustatytos sglygos.

4.16. Sprendimo iSduoti, pakeisti, iforminti asmens dokumentg priémimas (toliau —
sprendimo priémimas) — visuma veiksmy, atlickamy tarnyboje, kuriy rezultatas — priimamas
sprendimas jtraukti praSymg j uzsakymg Asmens dokumenty iSraSymo centrui iSrasyti asmens
dokumenta.

4.17. Stacionari biometriniy duomeny registravimo jranga (toliau — stacionari
stotis) — prie vienos ar keliy tarnybos kompiuteriniy darbo viety prijungta biometriniy
duomeny registravimo jranga, kuria fotografuojamas asmuo, pateikiantis praSyma iSduoti,
pakeisti ar jforminti asmens dokumentg, nuskaitomi $io asmens pirSty atspaudai,
suformuojamas jo parasas, prireikus, registruojami kiti duomenys, reikalingi uzpildyti
praSymo formga.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

4.18. Tarnyba — institucija, kuriai teisés akty nustatyta tvarka suteikta teisé registruoti
biometrinius duomenis ir / arba praSymus, iSduoti iSraSytus asmens dokumentus: konsulinés
istaigos ir diplomatinés atstovybés (toliau — konsulinés ijstaigos), migracijos tarnybos,
Valstybés tarnybos departamentas, UZsienio reikaly ministerija ar kita jstaiga, atsakinga uz

praSymy registravimg ir / ar atitinkamy asmens dokumenty i§davimg.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

4.19. TechniSkai sugadintas asmens dokumentas — tarnyboje gautas iSraSytas asmens
dokumentas su netiksliais arba nekokybiskais jrasais.

4.20. Uzsakovas — tarnyba ar kita institucija, pateikusi uzsakyma Asmens dokumenty
iSraSymo centrui iSraSyti asmens dokumentus.

4.21. Uzsakymas — vienas arba daugiau praSymy, apjungty j bendra paraiska, suteikiant
jai unikaly numer;.
Punkto pakeitimai:

Nr. 1-7, 2013-01-11, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7
Nr. 1-36, 2014-07-11, paskelbta TAR 2014-07-14, i. k. 2014-10222
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5. Sis Aprasas reglamentuoja pra$ymy registravima sistemoje, kurios darbas pagrjstas
WEB internetinémis sgsajomis su nutolusiomis darbo vietomis (internetiné sistemos versija),
o tais atvejais, kai internetinés sistemos versijos funkcionalumy nepakanka, — darba su
ankstesne sistemos versija, veikiancia vidiniame Vidaus reikaly sistemos tinkle. Persijungiant
i§ vienos sistemos versijos ] kita, svarbu uztikrinti, kad vienu metu nebiity dirbama su to
paties asmens duomenimis. Konsulinése jstaigose dirbama tiktai su internetine sistemos
versija.

Il. DARBUOTOJU IGALIOJIMU DIRBTI SISTEMOJE ADMINISTRAVIMAS

6. Vartotojy teises sistemoje vykdyti vieng ar kita veiksma, jraSyti ar paimti i$
Gyventojy registro duomenis administruoja Gyventojy registro tarnyba.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

7. Darbas sistemoje vykdomas atskiromis funkcijomis, kurios pasirenkamos 1§ pateikto
funkcijy meniu. Tai, kokj funkcijy meniu matys, kokias funkcijas 1§ pateikto meniu galés
pasirinkti ir kokius duomenis, vykdydamas nustatytas funkcijas, galés keisti konkretus
darbuotojas, priklauso nuo §iam darbuotojui suteikty jgaliojimy.

8. Sprendimus suteikti jgaliojimus priima konkrecios tarnybos vadovas, esant reikalui,
suderings tai su aukStesnés institucijos vadovybe bei aukStesnés pakopos sistemos
administratoriais. Darbuotojas, kuriam biitina gauti vienus ar kitus jgaliojimus, uZpildo
nustatytos formos praSyma, kuriame nurodo, kokiems tikslams ir kokioms funkcijoms vykdyti
reikalingi jgaliojimai. Tarnybos vadovo patvirtintas praSymas issiunc¢iamas Gyventojy registro
tarnybai, kur nustatyta tvarka darbuotojas registruojamas sistemoje kaip Gyventojy registro

tvarkytojas. Pasikeitus darbuotojo jgaliojimams, raSomas naujas prasymas.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-7, 2013-01-71, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7

9. Priimant sprendimg suteikti darbuotojams vienus ar kitus jgaliojimus, vadovaujamasi
Lietuvos Respublikos valstybés informaciniy istekliy valdymo jstatymu (Zin., 2011, Nr. 163-
7739), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (Zin., 1996, Nr. 63-

1479; 2008, Nr. 22-804), tarnybos nuostatais.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-7, 2013-01-11, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7

10. Pagrindinés sistemos funkcijos, kurias biitina vykdyti iSduodant, keifiant ar
jforminant asmens dokumentus:

10.1. praS8ymy priémimas ir registravimas sistemoje;

10.2. uzsakymy asmens dokumentui iSraSyti formavimas ir perdavimas Asmens
dokumenty iSraSymo centrui;

10.3. asmens dokumenty iSraSymas Asmens dokumenty iSraSymo centre ir perdavimas
Uzsakovui;

10.4. iSraSyty asmens dokumenty gavimas tarnybose, jteikimas asmeniui ir duomeny
apie asmens dokumento galiojimg jvedimas j sistema;

10.5. duomeny apie asmens dokumento negaliojima, asmens dokumento negraZinimg ar
grazinima jvedimas ] sistemg atvejais, kai sistemoje néra informacijos tokioms biisenoms
suformuoti automatiniu budu;

10.6. ataskaity apie iSraSytus ar iSduotus asmens dokumentus formavimas;

10.7. prasymy registro formavimas.

11. Darbuotojui gali biiti administratoriaus suteikta teisé atlikti daugiau nei vieng
veiksma, i8skyrus apraSe nurodytas iSimtis.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730
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I11. PRASYMU REGISTRAVIMAS SISTEMOJE

12. PraSymai registruojami atitinkamo asmens dokumento iSdavimg reglamentuojancio
teisés akto nustatyta tvarka. Esant techninéms galimybéms ir siekiant uztikrinti kokybiska
asmens tapatybés nustatymag vadovaujamasi Sio Apraso 4 priedo ,,Asmens dokumenty
patikros automatizavimas* nuostatomis.

13. Jei asmens dokumento i§davima reglamentuojan¢iame teisés akte nenustatyta kitaip,
darbuotojas praSymg sistemoje registruoja is karto, kai asmuo kreipiasi dél asmens dokumento
iSdavimo, keitimo ar jforminimo. PraSymas registruojamas prasymy registravimo ekraninéje
formoje, kuri iSkvieCiama darbuotojui pasirinkus sistemos meniu funkcija ,,Registruoti
prasymus*.

14. PraSymo registracijos numeris sistemoje formuojamas automatiniu biidu pagal
sistemoje jdiegtg Prasymy numeriy klasifikatoriy, sudarytg vadovaujantis tarnybose patvirtintais
dokumenty registry sarasais bei Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 (Zin., 2011, Nr. 88-
4230).

Punkto pakeitimai: )
Nr. 1-7, 2013-01-11, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7

15. Sistemoje naudojamas PraSymy numeriy klasifikatorius pateikiamas $io Apraso 17
priede. PraSymy numeriy klasifikatorius sistemoje sutikslinamas kiekvieny mety pabaigoje
bei gavus informacijg apie atitinkamus pasikeitimus tarnyby dokumentacijos planuose.
Sistemoje realizuota galimybé perzitréti, spausdinti praSymy registrus 15 priede nustatytu
formatu.

Siekiant uztikrinti visy pateikty prasymy (tarp jy ir ty, dél kuriy jvykdymo priimamas
sprendimas neiSduoti asmens dokumento) apskaitg ir jtraukimg j PraSymy registrg, tiek
praSyma registruojant tiesioginio dialogo su pareiskéju biidu, tiek gaunant duomenis 18 lokaliy
saugykly, praSymy duomenys dedami centrinéje duomeny bazéje.

16. PraSymy registravimo ekranin¢je formoje jvedamas asmens kodas, nurodoma
asmens dokumento, kuriam registruojamas praSymas, rusis, kokia tvarka (bendra ar skubos)
turés biti iSraSomas asmens dokumentas (jei iSdavimas skubos tvarka numatytas atitinkamo
dokumento iSdavimg reglamentuojanCiuose teisés aktuose), jei rinkliava ar konsulinis
mokestis sumokéti — jmokos dydis ir data arba dokumento, patvirtinancio atleidimg nuo
rinkliavos arba konsulinio mokes¢io, duomenys, pateikto kei¢iamo dokumento arba
dokumento, kurio pagrindu bus priimamas sprendimas, rekvizitai. Jei numatyta atitinkamo
asmens dokumento i§davimg reglamentuojanciuose teisés aktuose, registruojami (nuskaitomi
arba jkraunami i§ elektroniniy nesSéjy bei sutikslinami) biometriniai duomenys, paraSas,
uzpildomi kiti praSymo ekraninés formos laukeliai. Jei asmens kodo Gyventojy registre néra
arba jei butina sutikslinti asmens duomenis Gyventojy registre, vadovaujamasi VIII skyriaus

nuostatomis.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

17. UZzregistravus praSyma ir pazymejus, kad praSymo duomeny jvedimas baigtas,
prasymui suteikiamas registracijos sistemoje numeris® ir registravimo data. Sistemoje taip pat
fiksuojamas prasymo registravimo pabaigos laikas.

18. Baigus praSymo registravima, praSymas atspausdinamas ir patikrinamas. Radus
netikslumy, nesusijusiy su asmens duomenimis (pvz., darbuotojas suklydo jvesdamas 16

! Taip pat zr. IV skyriy.
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punkte nustatytus duomenis), netiksliis duomenys praSymo registravimo ekraninéje formoje
pakoreguojami, ir praSymas perspausdinamas.

Jei atitinkamo asmens dokumento iSdavimg reglamentuojantis teisés aktas reikalauja,
kad praSymas biity pildomas ranka i§ anksto paruoStoje formoje, praSymas gali biti
nespausdinamas. Tokiu atveju sistemos suteiktgji praSymo registracijos numerj darbuotojas
nustatytoje praSymo formos vietoje uzraSo ranka. PraSymas sistemoje atpazjstamas tik pagal
sistemos suteiktajj registracijos numer;j.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

19. Atspausdintas ir patikrintas praSymas pateikiamas prasymg pateikusiam asmeniui
pasirasyti.

20. Priémus sprendimg iSduoti, pakeisti, jforminti asmens dokumentg ir apie tai
pazymejus PraSymy saraSo ekraninéje formoje, praSymas gali biiti jtraukiamas ] uzsakymg
Asmens dokumenty iSraSymo centrui.

21. Prasymy registravimo eiga priklauso nuo tarnybos techniniy galimybiy ir nuo
asmens dokumento 18davimg reglamentuojanciy teisés aktuose nustatyty reikalavimy. Galima
18skirti Siuos atvejus:

21.1. praSymy registravimas, kai asmuo pats atvyksta j migracijos tarnybg ir nuskaitomi
asmens biometriniai duomenys;

21.2. praSymy registravimas, kai asmuo pats atvyksta j migracijos tarnyba, o veido
atvaizdas nuskaitomas nuo nuotraukos;

21.3. Neteko galios nuo 2013-01-16

Punkto naikinimas:
Nr. 1-7, 2013-01-71, Zin. 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7

21.4. praSymy registravimas, kai neveikia sgsaja su Gyventojy registru;

21.5. prasSymy registravimas, kai asmuo neatvyksta j migracijos tarnyba;

21.6. prasSymy registravimas asmens dokumentams su sertifikatais;

21.7. praSymy registravimas esant funkcijy pasidalinimui tarp tarnybuy;

21.8. prasSymy registravimas konsulinése jstaigose;

21.9. praSymy registravimas, kai neveikia sgsaja su Gyventojy registru ir néra Zinomas
asmens kodas.

22. Apraso 21.1 punkte nustatytu atveju, kai asmuo pats atvyksta | migracijos
tarnybg ir reikia nuskaityti biometrinius duomenis:

22.1. prasymo registravimo ekraninéje formoje surandama ir rezervuojama neuzimta
stacionari stotis. Vienam praSymui sistema vienu metu leidZia rezervuoti tik vieng stacionaria
stotj. Ta pati stotis gali buti valdoma iS keliy darbo viety;

22.2. asmuo nukreipiamas ] rezervuotg stacionarig stoti. Darbuotojas privalo stebéti
asmens veiksmus stacionarioje stotyje. Nesant galimybés stebéti veiksmy tiesiogiai, turi biiti
prijungta vaizdo kamera. Tuo atveju vaizda biitina stebéti valdymo kompiuterio ekrane:
sistema perduoda vaizdo stebéjimo kameros transliuvojamg vaizdg | ekrang praSymy
registravimo ekraninéje formoje. Sj vaizdo ekrang darbuotojas gali specialiy klavisy pagalba
iSplésti per visg valdymo kompiuterio ekrang arba minimizuoti ir pozicionuoti bet kurioje
valdymo kompiuterio ekrano dalyje arba i§ viso panaikinti;

22.3. registruoti asmens biometrinius duomenis ir paraSg biometriniy duomeny
registravimo jranga ApraSo VII skyriuje ir 7 priede nustatyta tvarka;

Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

22.4. stacionarioje stotyje nuskaityti asmens biometriniai duomenys saugomi uzsifruotu
bidu.
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23. Apraso 21.2 punkte nustatytu atveju, kai veido atvaizdas turi buiti nuskaitomas
nuo nuotraukos:

23.1. praSymo formos nustatytoje vietoje priklijuojama asmens pateikta jo amziy ir
Nuotrauky asmens dokumentams reikalavimus, patvirtintus Lietuvos Respublikos vidaus
reikaly ministro 2002 m. gruodzio 6 d. jsakymu Nr. 569 ,Dél Nuotrauky asmens

dokumentams reikalavimy patvirtinimo*, atitinkanti nuotrauka;

Punkto pakeitimai:

Nr. 1-54, 2013-07-25, Zin., 2013, Nr. 82-4140 (2013-07-27), i. k. 11323ADISAK00001-54
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

23.2. duodama asmeniui ryskiai raSan¢iu juodu raSikliu pasirasyti praSymo formos

nustatytame paraso formavimo langelyje;
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

23.2'. dokumenty skaitytuvu nuskaitoma pra§ymo forma su priklijuota asmens
nuotrauka ir paraSo formavimo langelyje esanciu asmens parasu ir ] Gyventojy registra

jraSomi nuskaityti veido ir paraso atvaizdai.
Papildyta punktu:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

23.3. Neteko galios nuo 2013-01-16
Punkto naikinimas:
Nr. 1-7, 2013-01-71, Zin. 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7

24. Neteko galios nuo 2013-01-16
Punkto naikinimas:
Nr. 1-7, 2013-01-11, Zin. 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7

25. 21.4 punkte nustatytu atveju, kai neveikia centriné duomenuy bazé arba néra
rySio su Gyventoju registru:

25.1. biometriniy duomeny registravimo jrangos autonominio valdymo programos®
priemonémis visi asmens identifikaciniai duomenys pagal asmens pateiktus dokumentus
valdymo kompiuterio klaviatiira jvedami j biometriniy duomeny registravimo jrangos lokalig
saugykla, asmuo nukreipiamas j $ig jrangg biometriniy duomeny ir paraso nuskaitymui.
Nuskaityti asmens biometriniai duomenys, paraSas ir kiti praSymo duomenys uzSifruotu
pavidalu saugomi stacionarios stoties saugykloje tol, kol atsiras galimybé juos perduoti
sistemai, arba konsulinés jstaigos atveju iki §iy duomeny jrasymo | failg.

25.2. Atsiradus rySiui su sistema, nuskaitytieji duomenys tiesiai i§ biometriniy duomeny
registravimo jrangos arba konsulinés ijstaigos atveju i§ failo jraSomi ] sistemg. [raSius
duomenis | sistema atlickamas prasymo duomeny sutikslinimas su Gyventojy registro
duomenimis, papildymas tritkkstamais duomenimis.

25.3. PerraSius duomenis i§ biometriniy duomeny registravimo jrangos | sistemg arba
konsulinés jstaigos atveju juos jrasius ] faila, i$ jrangos duomenys automatiskai iStrinami.

25.4. Jei veido atvaizdas dél techniniy kliti¢iy ar kity priezas¢iy nebuvo nuskaitytas, jis
turi biiti nuskaitomas nuo nuotraukos. Atspausdintos praSymo formos nustatytoje vietoje
uzklijuota nuotrauka nuskaitoma dokumenty skaitytuvu.

25.5. Asmenys, kuriems duomeny atitikimo su Gyventojy registro duomenimis nustatyti
nepavyko, turi buti kvieCiami j tarnyba pakartotinai pateikti praSyma ir biometrinius
duomenis.

2 Darbas su §ia programine jranga apraSytas $io ApraSo 16 priede.
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25.6. Nesant galimybés ] autonominiu rezimu dirban¢ia biometriniy duomeny
registravimo stot] i§ anksto jraSyti praSymo registravimui butiny duomeny i§ Gyventojy
registro, praSymo registravimui ir biometriniams duomenims nuskaityti biitini duomenys
klaviatiira jvedami tiesiogiai j jrangos lokalig saugykla.

25.7. PraSymo blankas pildomas ranka arba naudojama i§ sistemos atsispausdinta
praSymo forma be registracijos numerio, kuri pagal asmens pateiktus dokumentus papildoma,
ir preliminarus prasymas duodamas asmeniui pasirasSyti. Duomeny jraSymo ] sistemg metu
suteiktaji praSymo registracijos numerj j tokig jau asmens pasiraSytg ,,iSanksting* prasymo
forma darbuotojas jraSo ranka. Ant praSymo nuotrauka priklijuojama tuo atveju, jei asmuo
reikalauja jo veido atvaizdg formuoti i§ nuotraukos.

25.8. Prasymo forma pildoma ranka arba naudojama i$ sistemos atsispausdinta praSymo
forma be registracijos numerio, kuri pagal asmens pateiktus dokumentus papildoma, ir
preliminarus prasymas duodamas asmeniui pasiraSyti. Duomeny jraSymo ] sistema metu
suteiktgj] praSymo registracijos numerj ] tokig jau asmens pasirasyta ,,iSanksting* prasymo
formg darbuotojas jraSo ranka. Ant praSymo nuotrauka priklijuojama tuo atveju, jei asmuo

reikalauja pageidauja jo veido atvaizda formuoti i§ nuotraukos.
Papildyta punktu:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

26. Apraso 21.5 punkte nustatytu atveju, kai asmuo neatvyksta j tarnyba:

26.1. pra§ymas uzregistruojamas sistemoje.

26.2. Jei reikia iSduoti biometrinj dokumenta, praSymas uzregistruojamas isSkvietus
sistemos internetinés versijos funkcija ,,Registruoti mobilius praSymus* ir:

26.2.1. prie valdymo kompiuterio prijungiama mobili jranga ir duomenys jraSomi ]
mobilig jranga;

26.2.2. 1 mobilios jrangos saugyklg jraSomi praSymo duomenys. Vienu prijungimu |
mobilig jrangg galima jrasyti iki 50-ies praSymy duomenis;

26.2.3. mobili jranga atjungiama nuo valdymo kompiuterio;

26.2.4. vykstama nuskaityti biometriniy duomeny;

26.2.5. jsitikinus asmens tapatybe, nuskaitomi ir iSsaugomi mobilioje jrangoje
uzSifruotu biidu asmens biometriniai duomenys ir asmens parasas. Nesant galimybés
nuskaityti asmens veido atvaizdo, veido atvaizdo formavimui asmuo turi pateikti savo
nuotrauka, atitinkancig 23.1 punkte nurodytus reikalavimus, kurios antroje pusé¢je darbuotojas
uzraSo asmens vardg ir pavarde;

26.2.6. esant poreikiui, asmens duomenys gali biiti jvedami mobilios jrangos valdymo
kompiuterio klaviatura;

26.2.7. grjzus j tarnyba, mobili jranga prijungiama prie sistemos;

26.2.8. nuskaitytieji biometriniai duomenys bei kiti duomenys jrasomi ] centring
duomeny baze. PraSymas sutikslinamas su Gyventojy registru, papildomas trukstamais

duomenimis ir atspausdinamas;
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

26.3. Perrasius duomenis i§ biometriniy duomeny registravimo jrangos i sistemg (arba 1}
failg) ir jvedus Zyma apie seanso pabaiga, i§ jrangos duomenys iStrinami.

26.4. Jei veido atvaizdas dél techniniy kliticiy ar kity priezas¢iy nebuvo nuskaitytas, jis
turi biiti nuskaitomas nuo nuotraukos. Atspausdintos praSymo formos nustatytoje vietoje
uzklijuota nuotrauka nuskaitoma dokumenty skaitytuvu.

26.5. Neteko galios nuo 2014-12-30
Punkto naikinimas:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730
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26.6. Nesant galimybés ] autonominiu rezimu dirban¢iag biometriniy duomeny
registravimo stotj i§ anksto jrasyti praSymo registravimui biitiny duomeny i§ Gyventojy
registro, praSymo registravimui ir biometriniams duomenims nuskaityti biitini duomenys
klaviattra gali buti jvedami tiesiogiai j stoties lokalig saugykla.

26.7. Prasymo forma pildoma ranka arba naudojama i§ sistemos atsispausdinta prasymo
forma be registracijos numerio, kuri pagal asmens pateiktus dokumentus papildoma, ir
preliminarus praSymas duodamas asmeniui pasirasyti. Duomeny jraSymo ] sistemg metu
suteiktaji praSymo registracijos numerj ] tokig jau asmens pasirasyta ,,iSanksting” praSymo
forma darbuotojas jraSo ranka. Ant praSymo nuotrauka priklijuojama tuo atveju, jei asmuo

pageidauja jo veido atvaizdg formuoti i§ nuotraukos.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

27. Apraso 21.6 punkte nustatytu atveju, kai asmens dokumento iSdavima
reglamentuojanciame teisés akte nustatyta, kad i asmens dokumentg turi biiti jrasyti
sertifikatai:

27.1. jeigu ] asmens dokumentg turi biiti jraSyti sertifikatai ir dél to reikalingi papildomi
tarnybos darbuotojy veiksmai, j ekrang gali buti iSvedami papildomi laukeliai. Laukelyje
»Asmens atpaZinimo sertifikatas* gali buti reikalaujama paZyméti apie atpazinimo
sertifikato, laukelyje ,,El. paraSo sertifikatas* — apic el. paraso sertifikato jraS§ymo batinuma.

Jei teisés aktuose nustatyta, kad sertifikatai turi buti jraSomi visiems tos risies
dokumentams, $iy papildomy laukeliy ekraninéje formoje gali ir nebiiti.

27.2. Asmens dokumenty, kuriuose turi biiti jraSomi sertifikatai, atspausdintose prasymy
formose yra papildomi laukai, kuriuose asmens dokumento jteikimo metu turi pasirasyti
asmens dokumento savininkas:

— ,,Su sertifikaty sudarymo ir tvarkymo sglygomis susipazinau ir sutinku, asmens
dokumento elektroninés laikmenos aktyvavimo duomenis (slaptazodj) gavau®.

28. Pasymy registravimas esant funkcijy pasidalinimui tarp tarnyby (Apraso 21.7
punkto atvejis) aprasytas IV skyriuje.

29. PraSymy registravimas konsulinése jstaigose (Apraso 21.8 punkto atvejis) apraSytas
V skyriuje.

29", PraSymy registravimas, kai neveikia sasaja su Gyventojy registru ir néra Zinomas
asmens kodas (Apraso 21.9 punkto atvejis), apraSytas VI skyriuje.

Papildyta punktu:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

30. Duomeny jkrovimo i biometriniy duomeny registravimo jranga, iSsaugojimo faile,
jraSymo ] sistemg procediiros pateiktos §io Apraso 16 priede.

IV. PRASYMU REGISTRAVIMAS ESANT FUNKCIJU PASIDALINIMUI TARP
TARNYBU

31. Sistemoje realizuota galimybé registruoti praSymus tokiu biidu, kad praSyma
registruoja ir j centring duomeny baze patalpina viena tarnyba, o sprendimg iSduoti (pakeisti)
asmens dokumentg priima ir apie tai pazymi sistemoje — Kita tarnyba.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

32. Tarnyba, neturinti jgaliojimy priimti sprendimo iSduoti (pakeisti) asmens
dokumentg, praSymus, dé¢l kuriy vykdymo sprendimo iSduoti (pakeisti) asmens dokumenta
priemimas perduodamas kitai tarnybai, PraS§ymy saraSo ekraninéje formoje pazymi
,»Siunciamas j MD*.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730
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33. Tuo atveju, kai sprendima iSduoti (pakeisti) asmens dokumentg priima kita, nei
prasyma registravusi tarnyba, praSymo numeris sistemoje formuojamas pagal prasyma
registravusiai tarnybai priskirtus registracijos numerius ir jy eiliSkuma.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

34. Sprendimg iSduoti (pakeisti) asmens dokumentg jgyvendinanti tarnyba turi galimybe
pazyméti prasSymus, kuriems priimtas sprendimas neiSduoti (nepakeisti) asmens dokumento.
Prasymy sarase pazyméjus langelj ,,Negaminti dokumento®, praS§ymas pervedamas j biisena
,NEGAMINTI*, kuri neleidzia pra§ymo pervesti j biisena ,,PARUOSTAS*. Laikinai, iki 3
mén., tokie prasymai gali buti matomi PraSymy sgraSe nuspaudus klavisg ,,Neigiami
sprendimai“. Praymy registre prasymai, kuriems jvesta Zyma apie priimta sprendimg
neiSduoti (nepakeisti) asmens dokumento, atspausdinami su pastaba ,,Negaminti*.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

V. PRASYMU REGISTRAVIMAS KONSULINESE ISTAIGOSE

35. Atsizvelgiant | konsuliniy jstaigy technines galimybes, darbas sistemoje atskirais
atvejais turi tam tikry ypatumy, lyginant su bendraisiais Siame ApraSe pateiktais principais:

35.1. konsulinés jstaigos jungiasi prie sistemos 5 versijos internetiniy sasajy pagalba ir
neturi galimybiy jungtis prie sistemos 4 versijos;

35.2. konsulinés jstaigos gali neturéti jgaliojimy priimti sprendimg iSduoti asmens
dokumentg, todé¢l joms gali biiti ribojama prieiga prie sistemos funkcijy (kai kurios funkcijos
gali buti neaktyvuotos);

35.3. konsulinése jstaigose néra galimybiy jrasyti praSymo duomeny i§ sistemos ]
biometriniy duomeny registravimo jranga;

35.4. konsulinése jstaigose néra galimybeés jrasyti praSymo duomeny ir biometriniy
duomeny tiesiogiai i§ biometriniy duomeny registravimo jrangos j sistema: kompiuterinése
darbo vietose jdiegty programy pagalba duomenys i§ jrangos jrasomi ] failg ir tik po to i$ failo
konsulingje jstaigoje jraSomi j sistemg arba, jei néra galimybés dirbti sistemoje, jraSomi |
elektronine¢ laikmena;

35.5. konsulinés jstaigos, kuriy darbo vietose yra jdiegti vizy informacinei sistemai
pritaikyti neintegruoti j sistemg 10 pirSty skaitytuvai, $iy skaitytuvy valdymui privalo naudoti
autonoming programine jranga’. Si programiné jranga nuskaitytus pir$ty atspaudus i$saugo
faile ir, jei darbo vietoje yra galimybe dirbti sistemoje, pirSty atspaudy duomenys 1§ failo
jraSomi ] sistema, kaip nustatyta Apraso 16 priede;

35.6. jei sistemoje yra aktyvuota funkcija ,,Darbas dokumenty skaitytuvu®, toje
pacioje darbo vietoje dokumenty skaitytuvu nuo uZpildyto praSymo blanko nuskaitomi ir
jraSomi ] sistema veido atvaizdas ir asmens parasas;

35.7. atveju, kai konsulinéje jstaigoje nenusimato, kad atsiras galimybé¢ tiesioginio rysio
rezimu perduoti duomeny j sistema, duomenys jraSymui | sistema gali bti perduoti jgaliotai
institucijai kitomis priemonémis. Formuojamas ir siunciamas vokas, j kurj kartu su rankiniu
biidu uzpildyta praSymo popierine forma jdedama elektronin¢ laikmena su asmens pirSty
atspaudais ir, kai nuskaityti, veido atvaizdu ir / arba paraSu.

36. Visais atvejais, kai konsuliné jstaiga neturi jgaliojimy priimti sprendima dél asmens
dokumento iSdavimo, j sprendima iSduoti dokumentg jgaliotag priimti tarnyba siunciama
uzpildyto pra§ymo popieriné forma su nuotrauka.

¥ Darbas su sia programine jranga apraSytas $io ApraSo 16 priede.
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V1. PRASYMU REGISTRAVIMAS, KAI NEVEIKIA SASAJA SU GYVENTOJU
REGISTRU IR ASMUO NETURI ASMENS KODO

37. Kai bitina registruoti prasSyma (biometrinius duomenis) atvejais, kai asmuo neturi
asmens kodo (vaikas, asmuo be pilietybés), tiek dirbant stacionaria, tick mobilia biometriniy
duomeny registravimo jranga ar turint darbo vietoje tiktai pirSty atspaudy skaitytuva,
jvedamas fiktyvus asmens kodas, kurio paskirtis — sudaryti galimyb¢ patalpinti asmens
biometrinius duomenis ] sistemg ir uztikrinti galimybe sutikslinti asmens duomenis su
Gyventojy registru ir, nustacius asmens tapatybe, iSduoti asmens dokumenta.

38. Pirmas fiktyvaus asmens kodo skaitmuo turi bati ,,0*. Pagal §j skaitmenj jvedimo
metu sistema atpazjsta asmens kodo ,,fiktyvuma“ ir nevykdo tolesnés asmens kodo patikros.
Pilnas asmens kodo formatas:

0YYMMDDKKKE,

kur:

0 — fiktyvaus asmens kodo atpazinimo pozymis,

YY — gimimo metal,

MM — gimimo ménuo,

DD — gimimo diena,

KKK — tarnybos kodas,

E — eilés numeris (kelintas asmuo tg dieng registruojamas be asmens kodo).

VIil. BIOMETRINIU DUOMENU REIKALAVIMAI IR BIOMETRINIU DUOMENU
REGISTRAVIMAS

39. Veido atvaizdas, kuris bus jraSomas ] asmens dokumentg, turi atitikti standarto
ISO/IES 197947?5:2005 reikalavimus.

40. Nuskaitytas asmens veido atvaizdas turi atitikti Siuos reikalavimus:

40.1. asmens veido iSraiSka veido atvaizde turi buti natirali, visas veidas, abi akys,
peciy virSus turi aiskiai matytis; veido atvaizdas yra netinkamas, jei asmuo yra dirbtine veido
iSraiSka, darantis grimasas, besijuokiantis, i$sizioj¢s ar susiraukes;

40.2. turi buti matomas tiktai praSyma pateikiantis asmuo, neturi matytis kity Zmoniy ar
daikty;

40.3. akiniy leSiuose neturi matytis Sviesos atspindziy, jei néra galimybés suformuoti
kokybiSkg asmens veido atvaizda be Sviesos atspindzio efekto akiniy lgSiuose, asmens
praSoma nusiimti akinius, asmeniui atsisakant nusiimti akinius, turi buti sitiloma pateikti
atitinkanc¢ias 23.1 punkte nustatytus reikalavimus nuotraukas.

41. Vaikus iki vieneriy mety galima laikyti ant ranky, paguldyti ar pasodinti i kédute,
taCiau bet kuriuo atveju biitina, kad fonas (patiesalas, kédutés uzdangalas, laikan¢io asmens
uzdangalas) biity Sviesus, vienspalvis ir tolygus.

42. Nesant galimybiy nuskaityti asmens veido atvaizdo biometriniy duomeny
registravimo jrangos pagalba (néra techniniy galimybiy arba, jei asmuo pageidauja, kad veido
atvaizdas biity formuojamas i§ nuotraukos arba, jei nuskaitant veido atvaizda, nepavyksta
iSvengti Sviesos atspindziy akiniy stikluose, o asmuo atsisako nusiimti akinius), asmuo turi
pateikti savo nuotraukas, atitinkancias 23.1 punkte nurodytus reikalavimus.

43. Pirsty atspaudai turi atitikti standarto ISO/IES 19794—4:2005 reikalavimus.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-7, 2013-01-71, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7

44, TraSymui | asmens dokumentus tinkami abiejy ranky visy pirsty (iSskyrus mazylius)
pirSty atspaudai, taciau juos registruojant buitina laikytis prioritetinio eiliSkumo kiekvienai
rankai: smilius, didysis, bevardis, nykstys. Jei visi pirstai yra tinkami nuskaitymui, turi bati
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nuskaitomi abiejy ranky smiliai. Jei kurios nors rankos smiliaus néra, nuskaitomas tos rankos
didysis pirstas ir t. t. Jei pirStas yra, taciau jis néra tinkamas nuskaitymui, nuskaitomas kitas
pirstas, vadovaujantis nurodytu eiliSkumu.

45, Kiekvienas pirSty atspaudas turi turéti pozymj, kurios rankos kurio pirSto atspaudas
jis yra. PraSymo registravimo ekraninés formos nustatytose vietose turi buti jvedamos
atitinkamos zymos, kai néra galimybés kurio nors i§ dviejy arba abiejy pirSty atspaudy
pateikti arba kai taikomos teisés aktais apibréztos iSimtys dél pirSty atspaudy jraSymo |
asmens dokumentg su biometriniais duomenimis.

46. Kai asmuo neturi arba dél medicininiy priezas¢iy negali pateikti pirSto atspaudo:

46.1. jei yra galimybeé, eiliskumo tvarka (smilius, didysis, bevardis, nykstys) skaitomi
tie abiejy pirsty atspaudai, kurie yra ant abiejy ranky: t. y. didysis-didysis, bevardis-bevardis,
nykStys-nykstys), net jei jy kokybé ant vienos rankos yra blogesné nei ant kitos;

46.2. jei ant vienos rankos néra nuskaitytiny pirsty, skaitomi du nuskaitymui tinkami
kitos rankos pirstai, parenkant juos nustatyto eiliSkumo tvarka;

46.3. jei ant abiejy ranky yra maziau kaip du nuskaitytini pirstai, galimi Sie sprendimai:

46.3.1. jei tokia medicinin¢ buklé¢ laikina (iki trijy ménesiy), asmeniui gali buti
pasitloma pateikti praSyma, kai aplinkybés leis nuskaityti pirSty atspaudus (pvz., uzgis
zaizdos), arba, jei tai numatyta asmens dokumento iSdavimg reglamentuojanéiuose teises
aktuose, asmens dokumentas gali biiti iSduodamas su trumpesniu (iki vieneriy mety)
galiojimo terminu;

46.3.2. jei yra nuskaitytinas tik vienas pirStas, ir tai yra nuolatiné bukle, gali biti
nuskaitomas tik vienas pirstas, apie tai pazymint sistemoje.

46.4. jei asmuo neturi ranky arba visy astuoniy pirSty arba néra galimybés nuskaityti
pirSty atspaudus dél kity medicininiy priezasCiy, ir tai yra nuolatin¢ buklé, asmens
dokumentas iSduodamas be pirSty atspaudy. Apie tai turi biiti pazymima sistemoje.

47. Kai asmuo atsisako bendradarbiauti (pateikti pirSty atspaudus):

47.1. jeigu asmens dokumento iSdavimg reglamentuojantys teisés aktai numato, kad
pirSty atspaudai privalo biiti jraSomi, ir néra numatytos iSimtys, asmeniui atsisakius pateikti
pirSty atspaudus asmens dokumentas neiSduodamas;

48. Jei pirsty atspaudus pateiks vaikas, kuriam pirSty atspaudy pateikti nereikia, pirSty
atspaudai bus nejraSomi j asmens dokumenta.

49. Kokio amziaus vaiky pir$ty atspaudy nuskaitymg butina vykdyti, nustato atitinkamo
asmens dokumento iSdavima reglamentuojantys teisés aktai.

50. Siekiant uztikrinti asmens atpazinimg ir kokybiSka j asmens dokumentus jraSomy
duomeny: veido atvaizdo, pirSty atspaudy, asmens paraso suformavimga, bitina laikytis Sio
ApraSo 7 priede nustatyty reikalavimy.

51. Nesant techniniy galimybiy dirbti su stacionaria ar mobilia biometriniy duomeny
registravimo jranga, pirSty atspaudai gali buti nuskaitomi naudojantis pir§ty atspaudy
skaitytuvais, jei darbo vieta yra apriipinta tokiais skaitytuvais. Tokiu atveju veido atvaizdas ir
parasas nuskaitomi dokumenty skaitytuvu nuo praSymo blanko.

VIIl. PRASYMU VYKDYMAS, KAl DUOMENYS NESUTAMPA SU GYVENTOJU
REGISTRO DUOMENIMIS

52. Tais atvejais, kai tarnybos darbuotojas neturi jgaliojimy jraSyti, taisyti ar keisti
asmens, kurio praSymas registruojamas sistemoje, duomeny, nustaCius, kad praSyme ar
kituose pateiktuose dokumentuose nurodyti duomenys nesutampa su duomenimis, esanciais
Gyventojy registre, jei tai yra nustatyta asmens dokumento iSdavima reglamentuojan¢iame
teisés akte, uzpildyto prasymo kopija, pazyméjus nesutampancius duomenis, turi biiti
iSsiun¢iama Gyventojy registro tarnybai.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730
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53. Jeigu Gyventojy registre biitina jvesti ar pakeisti asmens duomenis, kurie turés biiti
spausdinami ar jrasomi j asmens dokumenta, praSymas negali biiti jtraukiamas j uzsakyma tol,
kol duomenys nebus pakeisti.

54. Jeigu Gyventojy registre biitina keisti asmens duomenis, kurie nebus spausdinami ar
jraSomi | asmens dokumenta, praSymas gali buti jtraukiamas j uzsakyma. Papildomas asmens
duomeny sutikrinimas atlickamas i§ Asmens dokumenty iSraSymo centro gavus iSraSyta
asmens dokumenta, bet ne véliau kaip iki jvedant | sistema Zymga apie asmens dokumento
jteikimg.

IX. UZSAKYMU ASMENS DOKUMENTAMS ISRASYTI FORMAVIMAS IR JU
PERDAVIMAS ASMENS DOKUMENTU ISRASYMO CENTRUI

55. Uzsakymai formuojami vadovaujantis Siomis taisyklémis:

55.1. 1 uzsakymg gali biuti jtraukiami visi, jskaitant Gyventojy registro tarnyboje
patikslintus, praSymai, kurie pervesti | biiseng ,,Paruostas*;

55.2. iskvietus uzsakymo formavimo funkcija, pasirenkama asmens dokumento riisis.
Jei atitinkamo dokumento i1§davimg reglamentuojanciuose teisés aktuose numatytas iSdavimas
skirtinga skubos tvarka, pasirenkama, kokios skubos praSymus norima jtraukti ] uZsakyma
(bendra tvarka, skubos tvarka per 1 darbo dieng, skubos tvarka per 5 darbo dienas ar kt.).
Gautame paruoSty, bet neiSsiysty praSymy sarase pasirinkgs praSymo registracijos numerj,
tarnybos darbuotojas gali 1§ Gyventojy registro perzitirai ir (ar) koregavimui iSsikviesti
praSyma pateikusio asmens duomenis arba sgrase pazyméti praSymus, kuriy nepageidauja
jtraukti ] eilinj uzsakyma;
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

55.3. sistemoje prasSymai iSduoti asmens dokumentus skirtinga skubos tvarka
grupuojami | skirtingus uzsakymus ir neleidZziama ] tg patj] uzsakymga jtraukti skirtingos
skubos prasymy, pavyzdziui, praSymy iSduoti asmens dokumentus skubos tvarka per 1 darbo
dieng ir per 5 darbo dienas, arba bendra tvarka ir skubos tvarka.

56. Uzsakymai perduodami Asmens dokumenty iSraSymo centrui vadovaujantis Siais
reikalavimais:

56.1. Uzsakymas gali buti perduodamas Asmens dokumenty iSraSymo centrui asmens
dokumentams iSrasSyti Siais atvejais:

56.1.1. jei iki 12 val. yra jtraukty j uzsakyma prasymy iSduoti asmens dokumentus
skubos tvarka per 1 darbo dieng;

56.1.2. jei baigiantis darbo dienai yra jtraukty j uzsakyma praSymy iSduoti asmens
dokumentus skubos tvarka per 1 darbo diena;

56.1.3. jei iki skubos termino pabaigos likus 3 dienoms yra jtraukty ] uzsakyma
praSymy iSduoti asmens dokumentus ilgesne nei 1 darbo dienos skubos tvarka;

56.1.4. jei yra pazyméty perdavimui Asmens dokumenty iSraSymo centrui 50 ar daugiau
prasymy iSduoti asmens dokumentus bendra tvarka;

56.1.5. jei nuo pirmo ] uzsakymg jtraukiamo praSymo iSduoti asmens dokumentus

bendra tvarka praéjo savaité ir nepilnas uzsakymas nebuvo perduotas anksciau;
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

56.2. Per vieng dieng i$ to paties UZsakovo Asmens dokumenty iSraSymo centrui gali
biiti perduotas ne daugiau nei vienas uzsakymas iSraSyti asmens dokumentus skubos tvarka
per 1 darbo dieng ir ne daugiau nei vienas — iSraSyti asmens dokumentus skubos tvarka per 5
darbo dienas. Uzsakymai iSrasyti asmens dokumentus bendra tvarka, jei j juos jtraukta maziau
kaip 50 praSymy, perduodami Asmens dokumenty iSraSymo centrui ne dazniau kaip karta per
savaitg, i8skyrus prasymus iSrasyti asmens dokumentus, kuriy uzsakomi labai mazi kiekiai
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(tarnybinius pasus, diplomatinius pasus, uzsienieio pasus, leidimus gyventi Lietuvos
Respublikoje ir pan.).

Punkto pakeitimai:

Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

56.3. Atsizvelgiant | tai, kad iSraSyti asmens dokumentai pasto kurjeriams perduodami
kiekvieng dieng 15 val., Uzsakovai, kuriems iSraSyti asmens dokumentai siun¢iami pastu,
uzsakymus asmens dokumentams iSrasyti skubos tvarka per 1 darbo dieng privalo perduoti
Asmens dokumenty iSraSymo centrui ne véliau kaip iki 13 val. Dokumentai pagal véliau
perduotus uzsakymus galés buti iSsiysti tik kitg darbo diena.

56.4. Uzsakovai, kurie patys atvyksta pasiimti asmens dokumenty, uzsakymus gali
perduoti ir véliau, o atvykti pasiimti iSraSytus dokumentus turéty ne véliau kaip iki kitos
dienos 10 val.

56.5. atskirais atvejais dél asmens dokumento iSra§ymo ypatingos skubos tvarka ir
atsiémimo biitina 1§ anksto susiderinti su Asmens dokumenty iSraSymo centro ISraSymo

skyriaus vedéju telefonu arba elektroniniu pastu;
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-7, 2013-01-71, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7

56.6. Uzsakymus asmens dokumentams iSraSyti formuoti ir juos perduoti Asmens
dokumenty iSraSymo centrui gali jgaliotas §ig funkcija vykdyti tarnybos darbuotojas.
Darbuotojas gali vienu metu lygiagreciai formuoti uzsakymus israsyti skirtingy riiSiy asmens
dokumentus.

57. Uzsakymy apskaitg uztikrina $ios priemonés:

57.1. visiems vienu metu perduodamiems Asmens dokumenty iSraSymo centrui
praS§ymams sistemoje priskiriamas tas pats uzsakymo numeris. Esant reikalui, pagal sistemoje
suteiktgj] numerj galima vykdyti uzsakymy paieska bei perduoti Asmens dokumenty iSraSymo
centrui anksCiau suformuotgj] uzsakyma, kuris dél vieny ar kity priezasCiy (pavyzdziui,
kompiuterinio rySsio, sistemos gedimy) buvo neperduotas;

57.2. isformavus uzsakyma, uzsakymo numeris sistemoje panaikinamas, tod¢l apskaitai
naudotinas iSraSyty asmens dokumenty lydrascio (3 priedas) numeris, kuris kiekvieny mety
pradzioje prasideda nuo pirmo numerio kiekvienai asmens dokumento rusiai nepriklausomai
nuo tarnybos, kuriai i$siysti asmens dokumentai, ir nuosekliai didinamas per visg vieneriy
kalendoriniy mety laikotarpj.

X. PRASYMU GRAZINIMAS, KOREGAVIMAS IR ANULIAVIMAS

58. PraSymai Asmens dokumenty i§raSymo sistemoje koreguojami $iais atvejais:

58.1. pastebimos uzregistruoto praSymo duomeny klaidos;

58.2. d¢l klaidy duomenyse, techniniy ar kitokiy nesklandumy, uZzregistruotas, bet
nejvykdytas praSymas grazinamas i§ Asmens dokumenty iSraSymo centro;

58.3. kai prasSymas jvykdytas nekokybiskai, t. y. i§ Asmens dokumenty iSraSymo centro
gautame asmens dokumente pastebimas techninis brokas, arba kai techninis brokas padaromas
tarnyboje pries jvedant j sistemg duomenis apie asmens dokumento jteikima.

59. Dokumento techninio broko atveju, pries iSkvieCiant praSymy registravimo
(koregavimo) funkcija, brokuotas blankas turi biiti padarytas negaliojanciu: dokumento
jteikimo funkcijos vykdymo metu | sistemg jvedamas priezasties kodas ,,65 arba ,, 75 (9
priedas).

60. Visais atvejais, kai gaunamas techniSkai sugadintas asmens dokumentas arba kai
asmens dokumentas sugadinamas tarnyboje ir praSymas perduodamas Asmens dokumenty
iSraSymo centrui pakartotinai, biitina apie tai paZymeéti praSymo iSduoti asmens dokumentg
eilutéje ,,Pastabos®.
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61. PraSymas koreguojamas tiktai atvejais, kai asmens dokumentas nebuvo jteiktas. Jei
techniné klaida pastebéta asmens dokumente po jo jteikimo, registruojamas naujas praSymas,
nurodant priezasties kodg ,,65 ar ,,75%.

62. Koreguoti galima tik tuos praSymus, kurie néra jtraukti j uzsakyma. Jei praSymas
buvo jtrauktas j uzsakyma, prie§ koreguojant praSymas turi biiti i§imtas i§ uzsakymo.

63. Nejtrauktus j uzsakyma arba iSimtus i§ uzsakymo nejvykdytus praSymus galima ne
tik koreguoti, bet, esant reikalui, ir atSaukti jy biiseng ,,Paruostas” arba praSymus anuliuoti.
Visais atvejais praSymas licka sistemoje ir yra jtraukiamas j Pra§ymy registra, grafoje
,Pastabos“ nurodant atitinkama biiseng.

64. Atsiradus poreikiui koreguoti praSyma po to, kai uzsakymas su praSymu jau
perduotas Asmens dokumenty iSraSymo centrui, ir, esant reikalui, kad pra§ymas biity atmestas
ir grazintas tarnybai anksc¢iau nei bus iSrasytas asmens dokumentas, dél praSymo ar uzsakymo
grazinimo biitina kreiptis 1 Asmens dokumenty iSraSymo centro ISraSymo skyriaus vedéja

telefonu arba elektroniniu pastu.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-7, 2013-01-71, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7

65. Prasymo registravimas (koregavimas) laikomas baigtu tik tada, kai darbuotojas apie
tai pazymi sistemoje (paspaudzia klavisg F10 arba jj atitinkancig ikong). Vadovaujantis
atitinkamos riiSies dokumento iSdavimo tvarka, sistemoje automatiniu bidu kontroliuojami
darbuotojo veiksmai ir neleidziama pazyméti apie pabaigimg bei nurodomi praleisti veiksmai,
jei darbuotojas nejvykdo visy veiksmy, kurie biitini atitinkamos raSies dokumento prasymui
uzregistruoti. Pavyzdziui, jei registruojant praSymg iSduoti pasg ar kitag asmens dokumenta,
kurio i8davimo tvarkoje numatytas paraSo ir veido atvaizdo nuskaitymas ir jy skaitmeniniy
vaizdy patalpinimas j duomeny baze ir (arba) pateikimas asmens dokumente, veido atvaizdas
ar parasas nebuvo nuskaityti, atitinkamos prasymy saraSo vietos ekrane bus pazymeétos.
Atitinkamai sistemoje neleidZiama registruoti prasymo iSduoti asmens dokuments, kurio
i8davima reglamentuojanciuose teisés aktuose nustatyta, kad asmeniui prie§ tai tur¢jo biiti
i8duotas kitas susijes asmens dokumentas.

66. Darbuotojy veiksmai atskirais iSskirtiniais atvejais nurodyti Sio Apraso 13 priede.

67. Asmens dokumenty iSraSymo centras savo iniciatyva taip pat gali grazinti praSyma,
iki asmens dokumento atspausdinimo pastebéjus, kad praSymo duomenys nekokybiski.

68. Grazintg praSyma pakoregavus, jis gali biiti jtraukiamas j kitg uzsakyma.

69. Nejvykdyti prasymai kartu su jvykdytu uzsakymu i§ Asmens dokumenty iSraSymo
centro grazinami, jei nekokybiski duomenys buvo pastebéti tik po to, kai asmens dokumentas
iSraSytas. Tokiu atveju praSymo koregavimas galimas tiktai i§formavus uzsakyma.

70. Tarnyboje pastebéjus i§ Asmens dokumenty iSraSymo centro gautame asmens
dokumente techninj broka ar nekokybiskus duomenis, praSymo koregavimas galimas tiktai po
to, kai techniskai sugadintas dokumento blankas padaromas negaliojan¢iu.

X1. PRASYMU GAVIMAS ASMENS DOKUMENTU ISRASYMO CENTRE,
ASMENS DOKUMENTU ISRASYMAS IR ISSIUNTIMAS ] TARNYBAS

71. Asmens dokumenty iSraS§ymo centras asmens dokumentus iSraSyti gali pagal

prasSymus, gautus sistemoje suformuoto uzsakymo bidu.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-7, 2013-01-71, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7

72. Neteko galios nuo 2013-01-16
Punkto naikinimas:
Nr. 1-7, 2013-01-71, Zin. 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7

73. Neteko galios nuo 2013-01-16
Punkto naikinimas:
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Nr. 1-7,2013-01-11, Zin. 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7

74. Neteko galios nuo 2013-01-16
Punkto naikinimas:
Nr. 1-7, 2013-01-71, Zin. 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7

75. Visi gauti ir suformuoti uzsakymai asmens dokumentams iSraSyti pateikiami
gamybos proceso valdymo ekrane, nurodant uzsakymo suformavimo datg, asmens dokumento
iSraSymo skubumg ir prasymy kiekj uzsakyme. Uzsakymy saraSas biina sudarytas pagal
asmens dokumenty rusj, asmens dokumento iSraSymo skubumg ir uzsakymo suformavimo
data. Gamybos proceso administratorius turi galimybe bet kuriame gamybos etape koreguoti
uzsakymy jvykdymo eilés tvarka.

76. ISraSius asmens dokumentus ir uzdarus vokelius su kontaktinés elektroninés
laikmenos aktyvavimo duomenimis (slaptazodziu) (toliau — PIN kodo vokeliai),
suformuojamas iSraSyty asmens dokumenty lydrastis (toliau — lydrastis), kuriame nurodomi
visi ] uzsakymg jtraukti praSymai. PIN kodo vokeliai i§raSomi asmenims, kurie asmens
dokumento iSraSymo metu yra pilnameciai (t. y. 18 mety) arba kuriems iki pilnametystés liko

maziau nei 1 metai.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-7, 2013-01-71, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7

77. LydraStyje nurodoma: tarnybos pavadinimas ir tarnybos kodas (adresatas),
uzsakymo jvykdymo data, lydraScio eilés numeris, uZsakymo gavimo data, uZsakymo
numeris, iSraSyty asmens dokumenty riiSies pavadinimas. I§ pradziy pateikiami jvykdyti
praSymai (t. y. tie, kuriems yra iSraSyti asmens dokumentai), po to nejvykdyti. Lydrastyje taip
pat nurodomas siunciamy asmens dokumenty bei PIN kodo vokeliy kiekis.

78. lvykdytiems praSymams lydrastyje pateikiama: praSymo registracijos sistemoje
numeris, asmens, kuriam iSraSytas asmens dokumentas, asmens kodas, iSraSymo data,
galiojimo terminas iSraSyto asmens dokumento numeris, asmens, kuriam israsytas asmens
dokumentas, vardas ir pavardé. Asmens dokumentams, kurie siun¢iami kartu su PIN kodo
vokeliais, lydrascio grafoje ,,Pastabos* jraSoma ,,PIN*.

79. Nejvykdytiems praSymams lydrastyje pateikiama: praSymo registracijos sistemoje
numeris, asmens, kuriam turéjo biiti iSraSytas dokumentas, asmens kodas, vardas ir pavarde,
praSymo atmetimo priezastis.

80. Israsyti asmens dokumentai, patikrinus juose jraSyty duomeny bei iSraSymo kokybe,
kartu su vienu lydras¢io egzemplioriumi supakuojami j laikinas pakuotes, prie pakuociy
prisegant lapelj su nurodytu adresatu, uzsakymo numeriu bei iSrasyty asmens dokumenty
lydras¢io numeriu ir perduodama iSsiysti arba perduoti tarnyboms. Asmens dokumentali,
kuriuose jraSyti sertifikatai, supakuojami kartu su PIN kodo vokeliais, ant kuriy uZrasytas
asmens dokumento numeris, asmens vardas ir pavardé.

81. RuoSiant asmens dokumentus iSsiysti tarnybai, | vieng paketa (siunta) pakuojami

jvairiy rusiy, bet tik vienos konkrecios tarnybos asmens dokumentai kartu su lydras¢iais.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-7, 2013-01-71, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7

82. Siunty registras formuojamas tiems asmens dokumentams, kurie numatomi i$siysti
specialiu pasiuntiniy paStu. Tiesiogiai tarnyby darbuotojams arba jy jgaliotiems asmenims
perduodamy asmens dokumenty siuntimo lydra$ciai registruojami iSrasSyty dokumenty
perdavimo zurnale (6 priedas).

83. Pasirinkus iSsiuntimo funkcija, ekrane pateikiamas saraSas jvykdyty uzsakymy
numeriy, suriiSiuvoty tarnyby kody didéjimo tvarka. Taip pat kiekvienam jvykdytam
uzsakymui jraSomas lydra$¢io numeris bei kita informacija. Darbuotojas, atsakingas uz
dokumenty iSsiuntima, gali pazyméti jvykdytus uzsakymus, kuriy asmens dokumentai yra
supakuoti j bendra paketa. Paspaudus atitinkama klavisa ISSIUSTI, kompiuterio atmintyje
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suformuojama siunty registro eiluté ir iSspausdinama etiketé, kurioje nurodoma tarnybos, kaip
adresato, pavadinimas, jvardijamas Asmens dokumenty iSraSymo centras, kaip siun¢iancioji
istaiga, ir pateikiamas visy pazyméty ir jdéty i siunciama paketa jvykdyty uzsakymy lydraséiy
numeriy sarasas bei siunc¢iamy asmens dokumenty kiekiai.

84. Pagal pasto reikalavimus iSspausdintos etiketés jdedamos | paketo voka taip, kad
biity perskaitomos i§ iSorés. Paketo vokas yra daugkartinio naudojimo.

Jei visi konkreciai tarnybai siunciami jvykdyti uzsakymai netelpa j vieng paketa, like
uzsakymai supakuojami j kitg paketa ir iSsiuntimo veiksmas pakartojamas.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-7, 2013-01-11, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7

85. Daugkartinio naudojimo paketo vokas turi biiti grazintas Asmens dokumenty
iSraSymo centrui. Prie§ perduodant pasSto pasiuntiniams graZinti, ] voko iSoring¢ perSvie¢iamg
kiSen¢le turi buti jdedama etikete, kurioje adresatu nurodytas Asmens dokumenty iSraSymo

centras.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-7, 2013-01-71, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7

86. Padarius klaidg uzsakymy priskyrimo siuné¢iamiems paketams metu, galimybé
iStaisyti klaidg ir perspausdinti reikiamas etiketes lieka tol, kol darbuotojas nenuspaude
klaviso ISSTIUNTIMAS BAIGTAS. Nuspaudus §j klavi$a, suformuojami ir i§spausdinami du
siunty registro (5 priedas) egzemplioriai. Registro eilés numeris formuojamas sistemoje.
Kiekvienais kalendoriniais metais numeracija pradedama nuo pirmo numerio.

87. Paruostus paketus perduodant pasiuntiniy pasSto tarnybai, pasiuntinys pagal pateiktg
siunty registra sutikrina pakety kiekj bei uzrasus ant pakety etikeCiy, pasiraSo siunty registre
apie asmens dokumenty perémimg iSsiysti bei antspauduoja abu registro egzempliorius savo
antspaudu. Vienas registro egzempliorius jteikiamas pasiuntiniy pasto tarnybai, kitas
saugomas Asmens dokumenty iSraSymo centre vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisyklémis ir nustatyta tvarka perduodamas j archyva.

88. Esant biitinumui, yra galimybé koreguoti tarnyby, i kurias asmens dokumentai bus
siunc¢iami, perduodant juos pasiuntiniy pasto tarnybai, o j kurias asmens dokumentai bus
perduodami tiesiogiai atvykusiems jy pasiimti tarnyby darbuotojams arba jy jgaliotiems
asmenims, sgrasus.

X11. ASMENS DOKUMENTU ISRASYMAS SKUBOS TVARKA

89. Skubos tvarka iSraSomi asmens dokumentai, kuriy i§davimg reglamentuojanciuose
teisés aktuose numatomas iSdavimas skubos tvarka.

90. PraSyma iSduoti asmens dokumentg skubos tvarka rekomenduojama priimti tik tuo
atveju, kai Gyventojy registre yra naujausi asmens duomenys ir nereikia laukti, kol jie bus
pakeisti Gyventojy registre.

91. Jeigu prasymai iSduoti asmens dokumentus skubos tvarka per 1 darbo dieng Asmens
dokumenty iSraSymo centrui buvo perduoti iki 13 val., asmens dokumentai iSraSomi prasymy
gavimo dieng ir perduodami tiesiogiai jgaliotiems UZsakovy darbuotojams arba pasiuntiniy
pasto tarnybai ne veliau kaip iki tos pacios Asmens dokumenty iSraSymo centro darbo dienos

pabaigos. Pasiuntiniy pasto tarnyba ne véliau kaip kita darbo dieng juos pristato UZsakovams.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

92. Asmens dokumentai pagal praSymus iSduoti skubos tvarka per 5 darbo dienas,
iSraSomi tg pacig arba kita darbo dieng po gavimo ir perduodami tiesiogiai jgaliotiems
Uzsakovo darbuotojams arba pasiuntiniy paSto tarnybai kartu su bendraja siunta ne reciau
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kaip du kartus per savait¢ bei pasiuntiniy pasto tarnybos pristatomi atitinkamiems

Uzsakovams ne véliau kaip kitg darbo diena.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

93. Skubiai gali buti iSraSomi ir asmens dokumentai, kuriy iSdavima
reglamentuojanciuose teisés aktuose nebuvo numatytas iSdavimas skubos tvarka. Tokiais
atvejais kaip skuby iSraSyma pagrindziantis dokumentas Asmens dokumenty iSraSymo centre
turi biiti uzregistruotas ir saugomas praSymg registravusios tarnybos vadovo rastas (gali buti
perduotas tiesiogiai arba atsiystas faksu), pagrindziantis butinumg skubiai iSraSyti asmens
dokumentg. Tokiais atvejais asmens dokumentas iSraSomas, jvertinant Asmens dokumenty
iSraSymo centro galimybes uztikrinti pageidaujamg skubumo laipsnj, nepazeidziant kity
asmens dokumenty iSraSymo terminy.

94. Nesant galimybiy uztikrinti asmens dokumenty iSra§ymg skubos tvarka (techninés
problemos, sistemos gedimai ir pan.), Asmens dokumenty iSraSymo centras privalo
nedelsdamas informuoti tarnybas, kad biity kuo grei€iau sustabdytas praSymy iSraSyti asmens
dokumentus skubos tvarka priémimas ir registravimas.

XI11. ISRASYTU ASMENS DOKUMENTU GAVIMAS

95. IS Asmens dokumenty iSraSymo centro gavus asmens dokumenty siuntg, tarnyboje
patikrinama, ar nepaZzeista siuntos pakuoteé.

96. Ne maziau kaip trijy darbuotojy akivaizdoje atidaroma asmens dokumenty pakuoté,
asmens dokumentai ir PIN kodo vokeliai suskaiCiuojami, patikrinama, ar numeriai atitinka
nurodytus lydraStyje (-iuose). Sutikrinami ir pasizymimi koreguoti nejvykdyty (atmesty)
praSymy numeriai, patikrinama, ar yra jvykdyti pakartotinai siysti (koreguoti) praSymai.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

97. Siuntos turi buti patikrintos ne véliau kaip kitg darbo dieng po siuntos gavimo
tarnyboje.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-36, 2014-07-11, paskelbta TAR 2014-07-14, i. k. 2014-10222

98. Nustacius, kad pakuoté paZeista ir / ar triiksta asmens dokumenty ir / ar PIN kodo
vokeliy, apie tai nedelsiant informuojamas Asmens dokumenty iSraSymo centras. Tarnybos
vadovo pavedimu nuo nustatyto (-y) asmens dokumenty pakuotés pazeidimo ir / ar asmens
dokumenty ir / ar PIN kodo vokeliy trikumo teisés akty nustatyta tvarka atliekamas
patikrinimas, suraSoma jo iSvada. ISvados kopija pateikiama Asmens dokumenty iSraSymo
centrui. Asmens dokumenty iSraSymo sistemoje iSvada dél nustatyto asmens dokumento

trukumo sura$iusi institucija nedelsdama paskelbia, kad asmens dokumentas dingo.
Punkto pakeitimai:

Nr. 1-7, 2013-01-71, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7

Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

99. Suskaiiavus ir sutikrinus su lydras¢iu gautus dokumentus, atliekamas detalesnis
visy siuntos asmens dokumenty iSraSymo kokybés patikrinimas, taip pat asmens dokumente
jrasSyty asmens duomeny sutikrinimas su asmens duomenimis praSyme.

100. Apie gautus techniSkai sugadintus asmens dokumentus ar negautus PIN kodo
vokelius nedelsiant informuojamas Asmens dokumenty iSraSymo centras, faksu iSsiun¢iamas
trumpas broko aprasas ir techniskai sugadinty puslapiy kopijos.

101. Techniskai sugadintas asmens dokumentas kartu su broko aprasu (trumpa broko
charakteristika) grazinamas Asmens dokumenty iSraSymo centrui. Grazinant techniSkai
brokuota asmens dokumenta, dél kurio tur¢jo biiti, bet nebuvo gautas PIN kodo vokelis,
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sistemoje turi biiti jvedamas priezasties kodas ,,75%, o pastaby laukelyje jrasoma ,,Prarastas
PIN kodo vokelis*“. Darbuotojy veiksmai atskirais iSskirtiniais atvejais nurodyti §io ApraSo 18

priede.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-7, 2013-01-11, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7

102. Prasymas naujam asmens dokumentui vietoj techniskai sugadinto negali buti
registruojamas sistemoje tol, kol Asmens dokumenty iSraSymo centre nebus gauta ir pagal
broko aprasg iSanalizuota informacija apie nekokybiskai iSraSytg asmens dokumenta.

103. IS Asmens dokumenty iSra§ymo centro gaunamos siuntos sistemoje biina apjungtos
1 pakelius, atitinkancius suformuotus uzsakymus.

XIV. PAPILDOMU DUOMENU JRASYMAS | ASMENS DOKUMENTUS

104. Jeigu asmens dokumento iSdavimg reglamentuojanc¢iuose teisés aktuose numatytas
papildomy duomeny jraSymas (pvz., naujy pareigy jraSymas tarnybiniame pase), prasyme,
pagal kurj buvo i8duotas asmens dokumentas, jraSoma Zyma, kad reikia jrasyti papildomus
duomenis.

Iki jvedant Zymg dél naujy pareigy jraSymo ] tarnybinj pasg, nauja asmens pareigybeé
Valstybés tarnautojy registre jau turi biti jvesta, o ankstesnioji pareigybé ,uzdaryta®,
nurodant jos paskuting galiojimo datg.

105. Asmens dokumenty iSraSymo centrui turi biiti perduodamas uzsakymas su praSymu
ir perduodamas (persiun¢iamas) asmens dokumentas, j kurj butina jraSyti papildomus
duomenis. Jrasius duomenis, asmens dokumentas grazinamas jj atsiuntusiam Uzsakovui.

106. Gavus uzsakyma, sistemoje pagal gautg praSymg surandamas jrasas Valstybés
tarnautojy ar kitame registre su biitinais jrasyti duomenimis, pagal dokumento riisj ir jraSomy
duomeny pobiidj nustatoma, kuriame puslapyje turi biiti atlickamas jraSas, ir atitinkamu
formatu jraSomi reikalingi duomenys.

XV. ASMENS DOKUMENTU IR PIN KODO VOKELIU ITEIKIMAS, ASMENS
DOKUMENTU PASKELBIMAS GALIOJANCIAIS

107. Jeigu teisés aktuose nenustatyta kitaip, iSraSytas asmens dokumentas negalioja tol,
kol asmens dokumentas nepaskelbiamas galiojanciu (informacija apie dokumento jteikimag
jvedama ] sistemg arba asmens dokumentas galiojan¢iu nuo nurodytos datos sistemoje

paskelbiamas automatiniu biidu).
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

108. Jei iSraSytas asmens dokumentas nejteiktas per teisés akte, reglamentuojanciame
Sio asmens dokumento i§davimg, nustatytg laika, Sis asmens dokumentas tampa negaliojanciu,

jei teises akte, reglamentuojanciame Sio asmens dokumento iSdavimg, nenustatyta kitaip.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

109. Zymas apie dokumento jteikima ar nejteikto dokumento nuraiyma sistemoje
leidZziama jvesti tiktai po to, kai uzsakymo pakelis yra i§formuotas.

110. Zymai apie nejteikto dokumento nura$ymg jvesti skirta ekraniné forma , Nurasyti
brokuoti nejteikta dokumenta‘“. Atidarius §ig ekraning forma, pasirenkamas vienas i$ trijy
iSraSyto dokumento paskelbimo negaliojanciu ar keitimo priezas¢iy kody: ,,65%, ,,75 arba
81 Ivedus bet kurig i§ Siy priezasCiy, sistemoje automatiniu biidu nustatoma iSraSyto

asmens dokumento biisena ,,GRAZINTAS
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730
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111. Zymai apie dokumento jteikimg jvesti skirta ekraniné forma , Jteikti asmens
dokumenta“. Atidarius $ig ekraning forma ir iskvietus asmens duomenis”, j ekrana ivedama
parinktis, leidzianti darbuotojui pazyméti, kas atsiima dokumentg:

111.1. pats asmuo;

111.2. vienas i$ tévy (jtéviy) arba globé¢jas (ripintojas);

111.3. jgaliotas asmuo, kai zmogus d¢l fizinés negalios negali atvykti j tarnyba;

111.4. globéjas ar kitas teisétas atstovas, kai asmuo yra neveiksnus;

111.5. asmens dokumentas i$ konsulinés jstaigos asmeniui iSsiystas pastu.

Dokumenty jteikimo ekranin¢je formoje taip pat biitina nurodyti, ar ankstesnis
kei¢iamas dokumentas grazintas ar negrazintas j tarnyba.

112. Sistemoje jvedus zyma apie asmens dokumento su jame jrasSytais sertifikatais
iteikimg, automatiskai aktyvuojami sertifikatai, dél kuriy aktyvavimo sistemoje nenustatoma
klin¢iy>. Jei sertifikato aktyvavimas priklauso nuo salygy, kuriy sistema negali iSspresti
automatiniu biidu, jteikimo ekraniné forma papildoma atitinkamomis uzklausomis ar
praneSimais. Sertifikatai automatiniu biidu aktyvuojami, tiktai kai yra tenkinamos visos §ios
salygos:

112.1. asmuo pats atsiima asmens dokumentg;

112.2. asmuo yra pilnametis;

112.3. asmuo yra veiksnus.

113. Kai sertifikatai neaktyvuojami, j jteikimo ekraning forma darbuotojy démesiui
iSvedamas atitinkamas pranesimas.

114. Asmenims, kuriems pagal atitinkamo asmens dokumento iSdavimag
reglamentuojanCius teisés aktus ] iSraSomg dokumentg jraSyti sertifikatai turi biti
aktyvuojami, kartu su jteikiamu dokumentu tarnybos darbuotojas privalo jteikti ir i§ Asmens
dokumenty iSraSymo centro gautajj PIN kodo vokelj. Jei asmuo atsisako pasirasSyti, kad
susipazino ir sutinka laikytis sertifikaty sudarymo ir tvarkymo salygy, jteikiamy atsiimant
asmens dokumentg, negali biiti aktyvuojami. Tokiu atveju PIN kodo vokelis asmeniui néra

jteikiamas.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

115. PIN kodo vokelis neiSraSomas, jei sertifikaty jraSymo j asmens dokumentg metu

netenkinamos 112.1, 112.2 ir 112.3 papunkciuose nustatytos salygos.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

116. PIN kodo vokeliai tarnyboje turi biiti saugomi saugioje vietoje iki jy jteikimo arba
grazinimo Asmens dokumenty iSraSymo centrui sunaikinimui. Asmens dokumenty iSraSymo
centrui sunaikinti turi biiti grgzinami visi nejteikti PIN kodo vokeliai.

XVI. ASMENS DOKUMENTU PASKELBIMAS NEGALIOJANCIAIS

117. Asmens dokumentai sistemoje tampa negaliojanciais, kai:

* Asmens duomenis ] ekranine forma galima iSkviesti jvedus asmens koda, asmenvardzius ir gimimo
data, asmens dokumento numerj arba asmens dokumenta jdéjus i kompiuterio klaviatiiroje integruota
ar kitokiu biidu prie kompiuterio prijungtg lustiniy korteliy skaitytuva, aktyvuojant ekraninés formos
langelj ,,Nuskaityti i§ lusto®.

® Detaliau asmens dokumenty aktyvavimas apraSytas §io Apraso 11 priede.
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117.1. nuo asmens dokumento iSraSymo iki jo jteikimo asmeniui praeina ilgesnis nei
atitinkamo asmens dokumento iSdavimg reglamentuojanciuose teisés aktuose nustatytas
laikotarpis (jeigu toks atvejis nurodytas) ir jie paskelbiami negaliojanciais;

117.2. Gyventojy registre jvedami duomenys apie asmens mirtj;

Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

117.3. tarnybos darbuotojas sistemos priemonémis jveda asmens dokumento
negaliojimo priezastj;
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

117.4. negaliojanciu paskelbiamas kitas susijes asmens dokumentas;
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

117.5. jsigaliojus sprendimui panaikinti uzsienieciui iSduotg leidimag laikinai gyventi
Lietuvos Respublikoje. Jeigu sistema tiesioginiu rySiu sujungta su UZsienieCiy registru, Zyma
apie atitinkamo leidimo gyventi negaliojimg ] sistemg perduodama automatiniu biidu, jei
tiesioginio ry$io néra — asmens dokumentas paskelbiamas negaliojan¢iu tiesiogiai nurodant
negaliojimo priezast] sistemoje nustatytomis funkcijomis;

117.6. registruojant praSymg pakeisti asmens dokumenta nurodyta keitimo priezastis
sglygoja keiCiamo ir atskirais atvejais kito(-y) susijusio asmens dokumento(-y) negaliojima.

118. PraSymo registravimo metu pazymétas keiCiamu ir su juo susij¢ asmens
dokumentai tampa negaliojanciais tik po to, kai i sistemg jvedama Zyma apie naujai iSrasyto
asmens dokumento jteikimg.

119. Bendruoju atveju, pasibaigus asmens dokumento galiojimo laikui, asmens
dokumentas sistemoje automatiniu biidu negaliojanCiu neskelbiamas. Tokiu atveju asmens
dokumento negaliojimas turi buti nustatomas pagal jo galiojimo datos jrasg pa¢iame asmens
dokumente ir sistemoje.

120. Jeigu teisés aktuose nenustatyta kitaip, sistemoje iSraSytas asmens dokumentas
nejsigalioja tol, kol asmens dokumentas nepaskelbiamas galiojan¢iu (asmens dokumentg
gaves asmuo apie dokumento gavimg pasiraSo praSyme iSduoti asmens dokumentg, ir po to
informacija apie dokumento jteikimg jvedama j sistemg, arba asmens dokumentas galiojanciu
nuo nurodytos datos sistemoje paskelbiamas automatiniu btidu). Jei nuo asmens dokumento
iSraSymo iki duomeny apie asmens dokumento jteikimg jvedimo | sistemg praeina daugiau
laiko, nei nurodyta asmens dokumento iSdavimg reglamentuojanciuose teisés aktuose,
tarnyba, patikrinusi ir jsitikinusi, kad dokumentas asmeniui nejteiktas, | sistemg jveda
duomenis apie asmens dokumento negaliojimg.

121. Jvedant duomenis apie iSraSyty, taCiau neatsiimty seno pavyzdzio asmens
dokumenty ir per nustatytg laikotarpj asmeny neatsiimty naujo pavyzdzio asmens dokumenty
negaliojimg, ] sistemg jvedamas negaliojimo priezasties kodas ,,62“. Duomenims apie
neatsiimtus asmens dokumentus jvesti skirta funkcija ,NURASYTI NEATSIIMTUS
DOKUMENTUS®. Naujo pavyzdzio asmens dokumentams nuraSyti pateikiami asmens
dokumenty numeriy saraSai. NuraSymas vykdomas tarnybos darbuotojui paZymint Salia
dokumento numerio esantj langelj. Norint nuraSyti neatsiimtus seno pavyzdzZio asmens
dokumentus, i§ pradziy biitina jvesti asmens dokumento numerj arba asmens, kuriam iSrasytas
dokumentas, asmens koda.

122. Skelbiant negaliojanciu jteikta asmens dokumenta, Salia jvedamos (pasirenkamos)
dokumento negaliojimo priezasties (priezas¢iy saraSas atidaromas langelyje ,Iveskite
atmetimo priezastj...“, du kartus paspaudus kairjjj klavisg) reikia paZyméti vieng i§ buseny:
,GRAZINTAS" arba ,NEGRAZINTAS"
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Skelbiant negaliojanciais seno pavyzdzio leidimus laikinai gyventi Lietuvos
Respublikoje (jklijas), bisena ,NEGRAZINTAS®“ pazymima tuo atveju, jei viza-iklija
uzsieniecio kelionés dokumente nebuvo anuliuota.

123. Jvedus duomenis apie nejteikto asmens dokumento negaliojima, dokumentas
automatiniu bidu sistemoje pervedamas j biisena ,,GRAZINTAS*.

124. Gyventojy registre atsiradus duomenims apie asmens mirtj, sistemoje mirusiojo
asmens dokumentas automatiniu buidu paskelbiamas negaliojanciu ir negrazintu.

125. Tarnyboje gavus mirusio asmens dokumentus, biitina jsitikinti, kad Sie dokumentai
yra paskelbti negaliojanciais sistemoje. Jeigu dokumentai pazyméti negrazintais, butina jy
biisena pakeisti j ,,GRAZINTAS*.

126. Duomenis apie asmens dokumento negaliojima, negrazinima, grazinima tiesiogiai j
sistemg biitina jvesti tais atvejais, kai sistemoje néra galimybés automatiniu biidu nustatyti
Sias biisenas.

127. Sistemoje yra numatytos priemonés duomenims apie nejteiktus arba jau
negaliojancius asmens dokumentus pakeisti arba patikslinti:

127.1. jeigu negaliojantis asmens dokumentas turi biiti grazintas tarnybai, taciau dél
jvairiy priezasC¢iy lieka negraZintas, sistemoje jis turi biiti paskelbtas negaliojanciu ir pervestas
i biseng ,NEGRAZINTAS;

127.2. jeigu sistemoje paskelbtas negaliojanciu ir negrazintu asmens dokumentas
grazinamas tarnybai, sistemoje turi biti atliktas pakeitimas — asmens dokumentas turi biti
pervedamas j basena ,,GRAZINTAS*.

128. Prasymy registravimo metu negaliojanc¢iu skelbiamas kei¢iamas asmens
dokumentas ir jam jraSomi negaliojimo priezaséiy kodai. Tuo tarpu tvarkant asmens
dokumenty biisenas kokybés funkcijos pagalba — biisenos ir priezasCiy kodai nustatomi
asmens dokumentui, j kurj rodo Zymeklis.

129. Asmens dokumentas negaliojan¢iu dél praradimo (priezasties kodas ,,14) turi buti
paskelbiamas nedelsiant, gavus informacijg apie asmens dokumento praradima.

Informacija apie asmens dokumentus, paskelbtus negaliojanCiais su priezasties kodu
,»14%, automatiniu biidu perduodama Individualius pozymius turin¢iy ir numeruoty daikty
registrui, o i§ $io registro — j Sengeno informacing sistema. Tokiy asmens dokumenty
galiojimo atktirimas i§ tarnyby darbo viety yra negalimas.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

130. Nustacius, kad asmens dokumentas prarastu buvo paskelbtas per klaida, asmens

dokumentas tarnyboje turi biti pervedamas j bisena ,,GRAZINTAS*.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

131. Neteko galios nuo 2013-01-16
Punkto naikinimas:
Nr. 1-7, 2013-01-11, Zin. 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7

132. Tarnyby darbuotojai gali jvesti tik tas asmens dokumenty negaliojimo priezastis (8

priedas), kurios yra aktyvios funkcijy meniu.

Punkto pakeitimai:

Nr. 1-7, 2013-01-11, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

133. Jeigu asmens dokumento keitimo priezastis jvedama registruojant prasyma,
kei¢iamas asmens dokumentas automatiniu budu sistemoje skelbiamas negaliojan¢iu nuo to
momento, kai naujai iSrasytas asmens dokumentas paskelbiamas galiojanciu. Registruojant
praSyma galima nurodyti ne viena, bet keleta asmens dokumento keitimo priezasCiy (9
priedas). Visos asmens dokumenty keitimo priezastys saugomos sistemoje.
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134. Sistemoje kontroliuojamas jvesty asmens dokumento keitimo priezasCiy rinkinys ir
vadovaujantis jomis daroma jtaka darbuotojo veiksmams. Apraso 9 priede pateikiama lentelg,
kuria vadovaujantis sistemoje formuojami jrasai apie dokumenty galiojima (negaliojima) ir
priezastis, bei kontroliuojamas dokumenty iSraSymo pagristumas.

135. Asmens dokumentui tapus negaliojanciu, visi jame jrasytieji sertifikatai tampa
negaliojanciais.

XVII. NEGALIOJANCIU ASMENS DOKUMENTU SIUNTIMAS NAIKINIMUI IR
SUNAIKINIMUI GAUTU DOKUMENTU APSKAITA

136. Paskelbti negaliojanciais asmens dokumentai ir nejteikti PIN kodo vokeliai,
vadovaujantis teisés akty, reglamentuojanciy asmens dokumenty iSdavimg, nuostatomis,
siun¢iami naikinti Asmens dokumenty iSraSymo centrui. Siun¢iamy negaliojan¢iy asmens
dokumenty lydrastyje (14 priedas) turi biiti nurodyta: asmens vardas ir pavardé, asmens
kodas, dokumento numeris arba serija ir numeris, dokumento risis, siun¢iamy asmens
dokumenty kiekis.

Neijteiktiems PIN kodo vokeliams taip pat uZpildomos visos siun¢iamy negaliojanciy

asmens dokumenty lydrascio grafos, taCiau grafoje ,,Dokumento riisis* jraSomas kodas ,,PIN“.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-7, 2013-01-71, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7

137. Siunciami naikinti dokumentai turi biiti specialiu prietaisu pazyméti kaip
negaliojantys. Asmens dokumenty iSraSymo centre, gavus siuntg su asmens dokumentais ir
(ar) PIN kodo vokeliais, patikrinama, ar asmens dokumentai pazyméti negaliojanciais ir ar
PIN kodo vokeliai nebuvo paZzeisti. Radus neatitikimy, nedelsiant informuojama siuntg

suformavusi tarnyba, suraSomas aktas ir atlickamas tarnybinis patikrinimas.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

138. Siuntimo lydrasciai tarnybose formuojami ir atspausdinami sistemos priemonémis.
Asmens dokumenty iSraSymo centre gauta siunta dalyvaujant ne maziau kaip 2 darbuotojams

sutikrinama su lydrasciu.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-7, 2013-01-11, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7

XVI11. REIKALAVIMAI IRASU ASMENS DOKUMENTUOSE FORMAVIMUI

139. Asmens duomenys ] asmens dokumentus jraSomi pagal Gyventojy registro
duomenis. Bendras asmens duomeny Saltinis leidzia maksimaliai unifikuoti jraSus asmens
dokumentuose ir tuo paciu kelia grieztus reikalavimus Gyventojy registre kaupiamiems
duomenims.

140. Kiti ; asmens dokumentus jraSomi duomenys: valstybés tarnautojo pareigos,
istaigos pavadinimas, nuorodos i jstatymo straipsnius, dalis ir / ar punktus — teisés akty,
reglamentuojanciy atitinkamos riisies asmens dokumento iSdavima, nustatyta tvarka jraSomi i$
atitinkamy registry. | asmens tapatybés kortelés kontakting elektroning laikmeng jraSomi
kvalifikuotas sertifikatas ir asmens atpaZinimo elektroningje erdveje sertifikatas. | asmens
dokumentus taip pat jraSomi duomenys, susij¢ su asmens dokumento tvarkymu: asmens
dokumento numeris, iSdavimo data, galiojimo data, asmens dokumentg iSdavusios jstaigos

pavadinimas ir kiti duomenys.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-7,2013-01-11, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7

141. ApraSo 2 priede pateikiamas jraSomy j asmens dokumentus pagrindiniy duomeny
sgrasas, jy charakteristikos bei pateikimas asmens dokumentuose.


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.BEB1E1F68FA7
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=14dc1bc08a9f11e4a98a9f2247652cf4
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.BEB1E1F68FA7
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.BEB1E1F68FA7

142. Priklausomai nuo dokumento rusies atskiri jraSai asmens dokumente formuojami
asmens dokumento iSraSymo metu.

143. T asmens dokumentg jraSoma iSdavimo data susiformuoja asmens dokumento
iSraSymo metu. Jei nenustatyta kitaip, nuo asmens dokumento iSraSymo datos sistemoje
apskai¢iuojamas ] asmens dokumenta jraSomas galiojimo laikas. Teisés akty,
reglamentuojanciy asmens dokumenty iSdavima, nustatytais atvejais registruojant prasyma
bitina nurodyti, kad apskaifiuotasis galiojimo laikas iSraS§ymo metu bty atitinkamai
koreguojamas.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

144, Siekiant uztikrinti tinkamg jraSy apie iSduodancig jstaiga arba iSdavimo vieta
formavima, tarnybos privalo apie savo pavadinimo ar kitus pasikeitimus 1§ anksto informuoti
Asmens dokumenty iSraS§ymo centrg, kad laiku buty suformuoti pakeitimai atitinkamuose
klasifikatoriuose.

145. Siekiant uZtikrinti tinkamg jraSy visy tipy leidimuose gyventi formavima,
registruojant praSymus jforminti leidimg gyventi (leidimg nuolat gyventi, leidimg laikinai
gyventi, Europos Sajungos leidimo gyventi kortele), i sistemg biitina jraSyti uzsienio valstybeés
18duoto kelionés dokumento rekvizitus (jei sistema jy reikalauja), priimto sprendimo iSduoti
(pakeisti) leidimg gyventi datg ir numerj, jstatymo ,Dél uzsienieCiy teisinés padéties‘
straipsnj, dalj ir / ar punktg, kurio pagrindu priimtas minétas sprendimas, ir nurodyti, kuriam
laikui nuspresta iSduoti (pakeisti) leidimg gyventi.

Punkto pakeitimai: )
Nr. 1-7, 2013-01-71, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7

146. Leidimo laikinai gyventi ir Europos Sajungos leidimo gyventi kortelés galiojimo
laikas gali buti nurodomas laiko intervalu ,,NUO...IKI...* arba jraSant jo galiojimo laikg
metais.

Nurodant galiojimo laika metais, j leidimo gyventi kortelés eilute ,JISDAVE* jrasoma
leidimo gyventi iSraSymo Asmens dokumenty iSraSymo centre data.

Nurodant galiojima laiko intervalu, j leidimo gyventi kortelés eilute ,,ISDAVE® jrasoma

data ,NUO*.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-7, 2013-01-/1, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7

147. Israsytas leidimas gyventi privalo biiti jteiktas asmeniui per teisés aktuose nustatytg
laikotarpj. Ivedus | sistemg duomenis apie leidimo gyventi jteikimg asmeniui, sistemoje §is
leidimas gyventi automatiniu biidu paskelbiamas galiojan¢iu ne anksCiau, negu nurodyta
Siame leidime gyventi galiojimo pradzia. Neijteiktas leidimas gyventi praéjus teises aktuose
nustatytam laikotarpiui nuo jo iSraSymo arba nurodytos leidimo gyventi galiojimo laiko
pradzios datos, sistemoje turi buti paskelbtas negaliojanciu. Tarnyba duomenis apie Sio
leidimo gyventi negaliojimg ] sistemg jveda tik jsitikinusi, kad leidimas gyventi uzsienie¢iui
nebuvo jteiktas.

148. Jei registruojant praSyma jforminti leidimg gyventi nustatoma, kad leidimo gyventi
galiojimo pradzios data yra ankstesn¢ nei anksciau iSduoto galiojan¢io leidimo gyventi
galiojimo pabaigos data, datos jvedimas blokuojamas ir pateikiamas atitinkamas perspéjimas.
Tokiu atveju anksc¢iau i8duotajj leidimg gyventi biitina paskelbti negaliojanciu arba tikslinti
ivedama data ,,NUO*.

149. Leidimo gyventi kortelés eilutéje ,,GALIOJA IKI“ visada jraSoma leidimo gyventi

nurodyto galiojimo laiko pabaigos data.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-7,2013-01-11, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7

150. Neteko galios nuo 2013-07-28
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Punkto naikinimas:

Nr. 1-54, 2013-07-25, Zin. 2013, Nr. 82-4140 (2013-07-27), i. k. 11323ADISAK00001-54
Punkto pakeitimai:

Nr. 1-7, 2013-01-71, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7

151. Neteko galios nuo 2013-01-16
Punkto naikinimas:
Nr. 1-7, 2013-01-71, Zin. 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7

152. Jvedus nuoroda j jstatymo ,,Dél uzsienieCiy teisinés padéties™ 46 straipsnio 1 dalies
1 punkta, prasymy jforminti leidima gyventi registravimo formoje pateikiamas meniu,
kuriame prasymg registruojantis darbuotojas privalo parinkti vieng i§ galimy jrasy: ,,BE
TEISES DIRBTI* arba ,,SU TEISE DIRBTI*.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1-7, 2013-01-71, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7

153. Uzsieniecio pilietybé nustatoma pagal sistemoje turimus duomenis apie uzsieniecio
pateikta uzsienio valstybés iSduota kelionés dokumentg (nustatoma kelionés dokumentg
i8davusios valstybés pilietyb¢). Jei asmuo néra pateikgs uzsienio valstybés kelionés
dokumento, remiamasi Migracijos departamento sprendimu, kuriame nurodyta uzsienie¢io
pilietybé. Jeigu duomeny néra arba yra pasibaiges dokumento galiojimo laikas, arba
dokumentas yra paskelbtas negaliojanciu, automatiniu biidu sistemoje nustatoma, kad asmuo
yra be pilietybés. PraSyma registruojantis darbuotojas privalo patikrinti sistemoje nustatytg
pilietybe ir, esant butinumui, patikslinti uZsienio valstybés iSduoto kelionés dokumento
duomenis arba pakeisti pilietybe tiesioginio keitimo btdu.

154. Uzsieniec¢iui pateikus uZsienio valstybés iSduotg kelionés dokumentg kaip asmeniui
be pilietybés, praSyma registruojantis darbuotojas privalo pakeisti sistemoje suformuotgja
kelionés dokumenta isdavusios valstybés pilietybe j ,,BE PILIETYBES*.

X1X. PRASYMU FORMOS IR JU PILDYMAS

155. Priklausomai nuo asmens dokumento iSdavimag reglamentuojanciy teisés akty
praSymy formos gali biiti uzpildomos sistemoje registruojant prasymg ir po to, jei
reikalaujama, atspausdinamos arba praSymy formas gali uzpildyti pra§yma teikiantis asmuo.

156. Prasymy formos, kiekvienos rusies asmens dokumentui yra skirtingos. Jei nuo
praSymo formy turés biiti nuskaitoma nuotrauka (veido atvaizdas) ar paraSas, praSymo formos
turi atitikti sistemos programings jrangos keliamus reikalavimus nuotraukos ir paraSo vietai
bei dydziui.

157. Prasymai turi biiti spausdinami ant tokio storio A4 formato popieriaus lapy, kad
nuotraukos ir paraso nuskaitymo nuo praSymo atveju nepersiSviesty kitoje lapo puséje esanti

informacija.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

158. Vieta nuotraukai ir parasui praSymo formoje turi biiti parinkta taip, kad nuskaitymo
metu programinémis priemonémis buty kuo greic¢iau randami reikiami elementai.

159. Vieta nuotraukai turi biiti pazyméta juodu 35 x 45 mm stac¢iakampiu ar Strichais
taip, kad biity uztikrinamas kuo tikslesnis nuotraukos priklijavimas prie praSymo.

160. Vieta paraSui turi buti paZzyméta staciakampiu rémeliu, kuriame asmuo turéty
pasiraSyti. Jeigu vieta paraSui zZymima staCiakampiu rémeliu, rémelis turéty buti tokios
spalvos, kad nuskaitymo metu rémelj biity galima identifikuoti ir panaikinti rémelio spalva

taip, kad asmens dokumente biity graviruojamas tik paraSas ir nebiity graviruojamas rémelis.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730
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161. Rémelio parasui dydis — 14,5 x 52 mm. Rekomenduojama rémelio spalva: RGB —
241:241:166.

162. Asmuo paraSo rémelyje turi pasiraSyti ryskiai rasanciu juodu rasikliu. ParaSas
neturi iSeiti uz rémelio riby.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

163. Neteko galios nuo 2014-12-30
Punkto naikinimas:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

164. Jei prasymas pildomas sistemos priemonémis, j asmens dokumentg jraSomo paraso
suformavimui asmuo pasiraso specialiu raSikliu paraSo planSetéje.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

Priedy pakeitimai:

2 priedas

Priedo pakeitimai:

Nr. 1-7, 2013-01-11, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7
Nr. 1-54, 2013-07-25, Zin., 2013, Nr. 82-4140 (2013-07-27), i. k. 11323ADISAK00001-54
Nr. 1-36, 2014-07-11, paskelbta TAR 2014-07-14, i. k. 2014-10222

Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

3 priedas

Priedo pakeitimai:

Nr. 1-7, 2013-01-71, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7
Nr. 1-54, 2013-07-25, Zin., 2013, Nr. 82-4140 (2013-07-27), i. k. 11323ADISAK00001-54

4 priedas
Priedo pakeitimai:
Nr. 1-54, 2013-07-25, Zin., 2013, Nr. 82-4140 (2013-07-27), i. k. 11323ADISAK00001-54

5 priedas
Priedo pakeitimai:
Nr. 1-54, 2013-07-25, Zin., 2013, Nr. 82-4140 (2013-07-27), i. k. 11323ADISAK00001-54

6 priedas
Priedo pakeitimai:
Nr. 1-54, 2013-07-25, Zin., 2013, Nr. 82-4140 (2013-07-27), i. k. 11323ADISAK00001-54

7 priedas
Priedo pakeitimai:
Nr. 1-54, 2013-07-25, Zin., 2013, Nr. 82-4140 (2013-07-27), i. k. 11323ADISAK00001-54

8 priedas

Priedo pakeitimai:

Nr. 1-54, 2013-07-25, Zin., 2013, Nr. 82-4140 (2013-07-27), i. k. 11323ADISAK00001-54
Nr. 1-36, 2014-07-11, paskelbta TAR 2014-07-14, i. k. 2014-10222

Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=14dc1bc08a9f11e4a98a9f2247652cf4
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=14dc1bc08a9f11e4a98a9f2247652cf4
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=14dc1bc08a9f11e4a98a9f2247652cf4
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.BEB1E1F68FA7
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.3C9AA3D644CF
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=bfb54c5008ff11e4adf3c8c5d7681e73
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=14dc1bc08a9f11e4a98a9f2247652cf4
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.BEB1E1F68FA7
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.3C9AA3D644CF
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.3C9AA3D644CF
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.3C9AA3D644CF
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.3C9AA3D644CF
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.3C9AA3D644CF
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.3C9AA3D644CF
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=bfb54c5008ff11e4adf3c8c5d7681e73
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=14dc1bc08a9f11e4a98a9f2247652cf4

9 priedas

Priedo pakeitimai:

Nr. 1-7, 2013-01-/1, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7
Nr. 1-54, 2013-07-25, Zin., 2013, Nr. 82-4140 (2013-07-27), i. k. 11323ADISAK00001-54
Nr. 1-36, 2014-07-11, paskelbta TAR 2014-07-14, i. k. 2014-10222

Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

10 priedas

Priedo pakeitimai:

Nr. 1-7, 2013-01-11, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7
Nr. 1-54, 2013-07-25, Zin., 2013, Nr. 82-4140 (2013-07-27), i. k. 11323ADISAK00001-54
Nr. 1-36, 2014-07-11, paskelbta TAR 2014-07-14, i. k. 2014-10222

Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

11 priedas
Priedo pakeitimai:
Nr. 1-54, 2013-07-25, Zin., 2013, Nr. 82-4140 (2013-07-27), i. k. 11323ADISAK00001-54

12 priedas

Priedo pakeitimai:

Nr. 1-7, 2013-01-11, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7
Nr. 1-54, 2013-07-25, Zin., 2013, Nr. 82-4140 (2013-07-27), i. k. 11323ADISAK00001-54

13 priedas
Priedo pakeitimai:
Nr. 1-54, 2013-07-25, Zin., 2013, Nr. 82-4140 (2013-07-27), i. k. 11323ADISAK00001-54

14 priedas
Priedo pakeitimai:
Nr. 1-54, 2013-07-25, Zin., 2013, Nr. 82-4140 (2013-07-27), i. k. 11323ADISAK00001-54

15 priedas
Priedo pakeitimai:
Nr. 1-54, 2013-07-25, Zin., 2013, Nr. 82-4140 (2013-07-27), i. k. 11323ADISAK00001-54

16 priedas
Priedo pakeitimai:
Nr. 1-54, 2013-07-25, Zin., 2013, Nr. 82-4140 (2013-07-27), i. k. 11323ADISAK00001-54

17 priedas

Priedo pakeitimai:

Nr. 1-54, 2013-07-25, Zin., 2013, Nr. 82-4140 (2013-07-27), i. k. 11323ADISAK00001-54
Nr. 1-36, 2014-07-11, paskelbta TAR 2014-07-14, i. k. 2014-10222

Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

1 priedas

Priedo pakeitimai:

Nr. 1-7, 2013-01-71, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7
Nr. 1-54, 2013-07-25, Zin., 2013, Nr. 82-4140 (2013-07-27), i. k. 11323ADISAK00001-54
Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

18 priedas

Papildyta priedu:

Nr. 1-7, 2013-01-11, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7
Priedo pakeitimai:

Nr. 1-54, 2013-07-25, Zin., 2013, Nr. 82-4140 (2013-07-27), i. k. 11323ADISAK00001-54

Pakeitimai:
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1.

Asmens dokumenty iSra§ymo centras prie Vidaus reikaly ministerijos, [sakymas

Nr. 1-7, 2013-01-11, Zin., 2013, Nr. 5-203 (2013-01-15), i. k. 11323ADISAK000001-7

D¢l Asmens dokumenty israSymo centro prie Vidaus reikaly ministerijos direktoriaus 2009 m. birzelio 12 d.
jsakymo Nr. 1-26 "D¢l PraSymy asmens dokumentams iSduoti, pakeisti, jforminti registravimo, uzsakymy
asmens dokumentams iSrasyti formavimo ir duomeny apie asmens dokumenty galiojima tvarkos apraso
patvirtinimo ir kai kuriy teisés akty pripazinimo netekusiais galios" pakeitimo

2.

Asmens dokumenty iSraSymo centras prie Vidaus reikaly ministerijos, [sakymas

Nr. 1-54, 2013-07-25, Zin., 2013, Nr. 82-4140 (2013-07-27), i. k. 11323ADISAK00001-54

Dél Asmens dokumenty iSraSymo centro prie Vidaus reikaly ministerijos direktoriaus 2009 m. birzelio 12 d.
isakymo Nr. 1-26 "Dél Prasymy asmens dokumentams iSduoti, pakeisti, jforminti registravimo, uzsakymy
asmens dokumentams israyti formavimo ir duomeny apie asmens dokumenty galiojimg tvarkos apraso
patvirtinimo ir kai kuriy teisés akty pripaZinimo netekusiais galios" pakeitimo

3.

Asmens dokumenty iSraSymo centras prie Vidaus reikaly ministerijos, [sakymas

Nr. 1-36, 2014-07-11, paskelbta TAR 2014-07-14, i. k. 2014-10222

Dél Asmens dokumenty iSraSymo centro prie Vidaus reikaly ministerijos direktoriaus 2009 m. birzelio 12 d.
jsakymo Nr. 1-26 ,.Dél Prasymy asmens dokumentams iSduoti, pakeisti, jforminti registravimo, uzsakymy
asmens dokumentams iSrasyti formavimo ir duomeny apie asmens dokumenty galiojimg tvarkos apraso
patvirtinimo ir kai kuriy teisés akty pripazinimo netekusiais galios* pakeitimo

4.

Asmens dokumenty iSra§ymo centras prie Vidaus reikaly ministerijos, Jsakymas

Nr. 1-78, 2014-12-23, paskelbta TAR 2014-12-29, i. k. 2014-20730

Dél Asmens dokumenty israSymo centro prie Vidaus reikaly ministerijos direktoriaus 2009 m. birzelio 12 d.
jsakymo Nr. 1-26 ,.Dél PraSymy asmens dokumentams iSduoti, pakeisti, jforminti registravimo, uzsakymy
asmens dokumentams iSrasyti formavimo ir duomeny apie asmens dokumenty galiojima tvarkos apra$o
patvirtinimo ir kai kuriy teisés akty pripazinimo netekusiais galios* pakeitimo
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