Suvestiné redakcija nuo 2019-05-01 iki 2021-12-31

Isakymas paskelbtas: Zin. 2011, Nr. 88-4231, i. k. 111508 AISAK0O00V-119

Nauja redakcija nuo 2016-05-03:
Nr. (1.3E)VE-51, 2016-05-02, paskelbta TAR 2016-05-02, i. k. 2016-10979

LIETUVOS VYRIAUSIASIS ARCHYVARAS

. ISAKYMAS
DEL LICENCIJU TEIKTI DOKUMENTU SAUGOJIMO PASLAUGA TURETOJU
PLANINIU IR NEPLANINIU PATIKRINIMU TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2011 m. liepos 12 d. Nr. V-119
Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymo 36* straipsnio 2
dalimi ir Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo 18 straipsnio 15 dalimi,

tvirtinu Licencijy teikti dokumenty saugojimo paslaugg turétojy planiniy ir neplaniniy
patikrinimy tvarkos apraSa (pridedama).

LIETUVOS VYRIAUSIASIS ARCHYVARAS RAMOJUS KRAUJELIS


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.61DE96606F35
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=0aab4150105c11e6acc9d34f3feceabc

PATVIRTINTA

Lietuvos vyriausiojo archyvaro

2011 m. liepos 12 d. jsakymu Nr. V-119
(Lietuvos vyriausiojo archyvaro

2019 m. balandzio 29 d.

jsakymo Nr. VE-27 redakcija)

LICENCIJU TEIKTI DOKUMENTU SAUGOJIMO PASLAUGA TURETOJU PLANINIU
IR NEPLANINIU PATIKRINIMU TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Licencijy teikti dokumenty saugojimo paslaugg turétojy (toliau — licencijy turétojai)
planiniy ir neplaniniy patikrinimy tvarkos aprasas (toliau — ApraSas) reglamentuoja licencijy
turétojy planiniy patikrinimy plano sudarymg, planiniy ir neplaniniy patikrinimy atlikimo tvarka,
informacijos apie atliekamus patikrinimus pateikimo reikalavimus.

2. Licencijy turétojy veiklos planiniai ir neplaniniai patikrinimai atliekami vadovaujantis
Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymu, Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
jstatymu, Dokumenty saugojimo paslaugos licencijavimo tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2011 m. vasario 9 d. nutarimu Nr. 162 ,Dél Dokumenty saugojimo
paslaugos licencijavimo tvarkos apraso patvirtinimo®, ir §iuo Aprasu.

3. Aprase vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatyme ir Dokumenty saugojimo taisyklése, patvirtintose Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr. V-157 , D¢l Dokumenty saugojimo
taisykliy patvirtinimo*.

Il SKYRIUS
PATIKRINIMU ATLIKIMO TVARKA

4. Patikrinimus atlieka Lietuvos vyriausiojo archyvaro jgalioti Lietuvos vyriausiojo archyvaro
tarnybos darbuotojai ar Lietuvos vyriausiojo archyvaro pavedimu — valstybés archyvai (toliau —
tikrintojai).

5. Patikrinimams atlikti gali buti pasitelkiami ekspertai, kiti asmenys, jeigu reikalingos jy
specialiosios zZinios ar kita pagalba.

6. Patikrinimy metu tikrinamos dokumenty saugojimo salygos.

7. Patikrinimo metu licencijos turétojas privalo pateikti tikrintojams visus reikalaujamus
duomenis ir dokumentus, i§skyrus dokumentus, duomenis ir informacija, nesusijusius su dokumenty
saugojimo paslaugos teikimo sglygy laikymosi priezitira. Jei licencijos turétojas — juridinis asmuo,
patikrinimo metu privaloma pateikti ir juridinio asmens darbuotojo, atsakingo uZ licencijuojama
dokumenty saugojimo paslauga, darbo staza dokumenty saugojimo paslaugos teikimo ir (ar)
dokumenty valdymo srityje patvirtinan¢ius dokumentus.

8. Dokumenty saugojimo salygy patikrinimai atlickami nuvykus j vietg. Ivertinus dokumenty
saugojimo salygas, sudaromas Licencijuojamos dokumenty saugojimo paslaugos teikimo salygy
laikymosi patikrinimo aktas (1 priedas). Dokumenty saugojimo salygos tikrinamos naudojantis
Licencijuojamos dokumenty saugojimo paslaugos teikimo salygy laikymosi kontroliniu klausimynu
(2 priedas).

9. Apie patikrinimy rezultatus licencijy turétojai informuojami raStu arba elektroniniu biidu.

10. Jei licencijos turétojas nesutinka su patikrinimo rezultatais arba siekia pagrjsti kitas
aplinkybes, kurios gali turéti jtakos patikrinimo rezultatams, jis gali raStu arba elektronine forma per



Integralig administraciniy paslaugy informacing sistema, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo
patikrinimo rezultaty gavimo dienos, pateikti pastabas ar paaiSkinimus dé¢l patikrinimo rezultatuose
nurodyty duomeny.

11. Licencijy turétojy planiniai patikrinimai atliekami ne reciau kaip kartg per trejus metus
arba gavus licencijos turétojo praSyma atlikti patikrinimg.

12. Licencijy turétojy neplaniniai patikrinimai gali biiti atliekami:

12.1. gavus kito kompetentingo viesojo administravimo subjekto raSytinj motyvuota praSyma
ar pavedima atlikti licencijos turétojo veiklos patikrinima;

12.2. gavus kitos valstybés kompetentingos institucijos prasyma;

12.3. turint informacijos ar kilus pagristy jtarimy dél licencijos turétojo veikos, kuri gali
prieStarauti teisés aktams ar neatitikti teisés akty reikalavimy;

12.4. siekiant uztikrinti, kad buvo pasalinti licencijos turétojo veiklos ankstesnio patikrinimo
metu nustatyti teisés akty pazeidimai;

12.5. jeigu neplaninio patikrinimo atlikimo pagrindg nustato jstatymas ar Lietuvos
Respublikos Vyriausybés priimtas teisés aktas.

13. Licencijos turétojo veiklos neplaninis patikrinimas pagal gauta anoniminj skundg dél
konkretaus licencijos turétojo veiksmy ar neveikimo atlickamas tik tuo atveju, kai yra motyvuotas
Lietuvos vyriausiojo archyvaro sprendimas dél konkretaus anoniminio skundo patikrinimo.

14. Tikrintojai, pradédami neplaninj licencijos turétojo veiklos patikrinima, pateikia tikrinamam
licencijos turétojui sprendimo atlikti neplaninj patikrinima kopija arba nuorasa.

15. Jei patikrinimo metu nustatomas mazareikSmis dokumenty saugojimo reikalavimy
pazeidimas, kuris gali buti nedelsiant iStaisytas tikrintojo akivaizdoje, Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymo 18 straipsnio 10 dalyje numatyta poveikio priemoné neskiriama.

111 SKYRIUS
LICENCIJU TURETOJU PLANINIU PATIKRINIMU PLANO SUDARYMAS

16. Licencijy turétojy planiniy patikrinimy planas sudaromas vieneriems metams ir
patvirtinamas Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu ne véliau kaip iki einamyjy mety sausio 31
d.

17. Patikrinimy planas sudaromas vadovaujantis Siais kriterijais:

17.1. Lietuvos Respublikos jstatymy ar kity teisés akty nustatyty iikio subjekty veikly
patikrinimy periodiSkumo reikalavimai;

17.2. gauti licencijos turétojy prasSymai atlikti veiklos patikrinima;

17.3. galimos Zalos, licencijos turétojui neuztikrinus tinkamy dokumenty saugojimo salygy,
poveikio mastas;

17.4. ankstesniy patikrinimy metu nustatyty pazeidimy pobudis.

18. Patikrinimy plane nurodomi planuojamy tikrinti licencijy turétojy rekvizitai, patikrinimy
datos.

19. Patikrinimy planas gali biiti kei¢iamas Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu, taciau ne
veliau kaip 10 darbo dieny prie§ planuojama licencijos turétojo patikrinima.

20. Licencijos turétojas apie planinj patikrinimg informuojamas rastu arba elektroniniu biidu
pries 10 darbo dieny.

21. Patvirtintas patikrinimy planas ir jo pakeitimai per 3 darbo dienas skelbiami Lietuvos
vyriausiojo archyvaro tarnybos interneto svetaingje, o | plang jtraukti licencijy turétojai ne véliau kaip per
3 darbo dienas po patikrinimy plano patvirtinimo ar jo pakeitimo informuojami individualiai.




Licencijy teikti dokumenty saugojimo paslauga
turétojy planiniy ir neplaniniy patikrinimy tvarkos
apraso

1 priedas

(Licencijuojamos dokumenty saugojimo paslaugos teikimo salygu laikymosi patikrinimo akto
forma)

(Dokumento sudarytojo pavadinimas)

LICENCIJUOJAMOS DOKUMENTU SAUGOJIMO PASLAUGOS TEIKIMO SALYGU
LAIKYMOSI PATIKRINIMO AKTAS

Nr.
(data)

(vieta)

Patikrinimo teisinis pagrindas (jrasyti)

Juridinio asmens pavadinimas arba fizinio asmens vardas ir pavardé
(irasyti)

Licencijos Nr. (jrasyti)

Juridinio asmens darbuotojo, atsakingo uZ licencijuojama dokumenty saugojimo paslauga,
vardas ir pavardé (jrasyti)

Patikrinimo rezultatai

Popieriniy dokumenty saugykla (saugyklos adresas, plotas, jei yra daugiau nei viena saugykla
— saugyklos Nr.) (Grasyti)

Stelazy tipas (pabraukti reikiamg): stacionarieji; mobilieji

Apsauga nuo tiesioginés dienos Sviesos ir jsilauzimo (pabraukti reikiamgq): langy néra; langai
apsaugoti nuo dienos Sviesos; langai i§ dalies apsaugoti nuo dienos Sviesos; langai apsaugoti nuo
dienos Sviesos ir jsilauzimo; kita (Grasyti)

ApSvietimas (pabraukti reikiamg): liuminescenciniai Sviestuvai; kaitriniai Sviestuvai, turintys
difuzorius ir Silumos sugeriamuosius filtrus; kita (jrasyti)

Gaisry gesinimo priemonés (pabraukti reikiamg): stacionarioji gaisry gesinimo sistema;
nesiojamieji milteliniai gesintuvai; kita (jrasyti)




Temperatiiros ir drégmés matavimo prietaisai (pabraukti reikiamg): yra; néra

Mikroklimato parametrai patikrinimo metu (jrasyti): santykiné drégmé H %; oro
temperatiira °C

Dokumentai saugomi (pabraukti reikiamg): apsauginiuose apdangaluose; kartoninése dézutése;
dokumentai apsauginémis priemonémis neapsaugoti; kita (jrasyti)

(pildoma, jei teikiama elektroniniy dokumenty saugojimo paslauga)

Patalpy, kuriose yra elektroniniy dokumenty saugykla (saugyklos) adresas (jrasyti)

Tikslios kontrolés oro kondicionavimo sistema (pabraukti reikiamg): yra; néra
Stacionarioji gaisry gesinimo sistema ir diimy $alinimo sistema (pabraukti reikiamg): yra; néra
Elektros ir telekomunikaciniy rySiy jvadas bei jranga, uZtikrinanti nepertraukiamg elektros

tiekimg (pabraukti reikiamg): naudojami nepertraukiamo maitinimo Saltiniai (UPS); yra keli
nepriklausomi elektros jvadai; yra elektros generatorius; kita (jrasyti)

Mikroklimato parametrai patikrinimo metu (jrasyti): santykiné drégmé H %; oro
temperatiira °C

Kitos licencijuojamos paslaugos teikimo salygos

ISvada

Dokumenty saugyklos (-y) irengimas atitinka Dokumenty saugojimo taisyklése nustatytus
reikalavimus (pabraukti reikiamg): taip; ne

Pastabos

Pasiiilymai

Patikrinimg atliko

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)
(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)

Atliekant patikrinimg dalyvavo ir akto vieng egzemplioriy gavo

(juridinio asmens atstovo pareigy pavadinimas, jei licencijos turétojas juridinis asmuo)

(parasas)




(vardas ir pavarde)

(data)



Licencijy teikti dokumenty saugojimo paslauga
turétojy planiniy ir neplaniniy patikrinimy tvarkos
apraso

2 priedas

Licencijuojamos dokumenty saugojimo

paslaugos teikimo salygy laikymosi
patikrinimo akto Nr.

priedas

LICENCIJUOJAMOS DOKUMENTU SAUGOJIMO PASLAUGOS TEIKIMO SALYGU
LAIKYMOSI KONTROLINIS KLAUSIMYNAS

Juridinio asmens pavadinimas arba fizinio asmens vardas ir pavardé

Licencijos Nr. , 18davimo data
Eil. . :
NI Klausimas Taip | Ne Pastabos

Popieriniu dokumenty saugykla

1. | Ar saugyklos jrengtos specialiai | [ 0
archyvui pastatytuose pastatuose arba
dokumentams  saugoti  pritaikytose
patalpose?

2. Ar saugykly aukstis yra ne mazesnis
kaip 250 cm?

3. | Ar  saugyklos  apsaugotos  nuo
tiesioginés dienos Sviesos?

4. | Ar  saugyklos  apsaugotos  nuo
jsilauzimo?

O 0O o O
O 0O o O

5. | Ar laikomasi reikalavimo, kad
saugyklose neturi biiti  dujotiekio,
vandentiekio, lietaus kanalizacijos
vamzdyny, elektros tranzitiniy kabeliy?

6. | Ar ant saugyklos grindy ar sieny | U 0
liuminescenciniais dazais pazyméta
evakuacijos kryptis?

7. | Ar saugykloms apSviesti naudojami | [J 0
tinkamo tipo Sviestuvai?
(liuminescenciniai  arba  Kkaitriniai
Sviestuvai, turintys  difuzorius ir
Silumos sugeriamuosius filtrus)

8. | Ar atstumas tarp Sviestuvo ir stelazo | [ [
virSutinés lentynos yra ne maZesnis
kaip 15 cm?

9. | Ar laikomasi reikalavimo, kad | U 0]
saugyklose neturi buti jrengtos darbo
vietos?

11. | Ar stacionarieji stelazai iSdéstyti | [ [
paliekant ne siauresnj kaip 120 cm
pagrindinj taka ir ne maZesn¢ kaip 80
cm plocio praeigg tarp stelazy eiliy?




12.

Ar mobilieji stelazai iSdéstyti paliekant
ne siauresnj kaip 120 cm pagrindinj
takg?

13.

Ar stelazy virSutinés lentynos yra
uzdengtos?

14.

Ar atstumas nuo grindy iki apatinés
stelazo lentynos yra ne mazesnis kaip
15cm?

15.

Ar saugyklose yra temperatiiros ir
drégmés matavimo prictaisai?

16.

Ar saugykly mikroklimato parametrai
matuojami ir fiksuojami ne reciau kaip
kas antrg darbo dieng?

Tikrinimo metu
pateikiami dokumentai

17.

Ar dokumentai saugomi apsauginiuose
dékluose, dézutése 1r kt.

18.

Ar laikomasi reikalavimo saugyklose
dokumenty nelaikyti ant grindy,
palangiy?

19.

Ar laikomasi reikalavimo saugyklose
nelaikyti pasaliniy daikty?

Elektroniniy dokumenty saugykla’

20.

Ar tarnybiniy stoCiy patalpoje jrengta
tikslios kontrolés oro kondicionavimo
sistema (ne maziau kaip du
kondicionieriai, veikiantys pakopiniu
rotacijos principu)?

21.

Ar tarnybiniy stoCiy patalpoje jrengta
pakankamo pajégumo  stacionarioji
gaisry gesinimo sistema ir dimy
Salinimo sistema?

22.

Ar jrengtas pakankamo galingumo
elektros jvadas bei jranga, uztikrinanti
nepertraukiamag elektros tiekimg
tarnybinéms stotims (pvz.,
nepertraukiamo maitinimo  Saltiniai;
keli nepriklausomi elektros jvadai;
elektros generatorius)?

23.

Ar tarnybinéms stotims jrengta
pakankama telekomunikaciniy rysiy
ivado greitaveika?

24,

Ar jrengta fizinés prieigos kontrolés
sistema, kuri uztikrinty, kad |
tarnybiniy stoCiy patalpas paklitity tik
autorizuotas personalas ir iSsaugoty
informacija apie ] patalpas patekusius
asmenis?

25.

Ar  laikomasi  reikalavimo, kad
tarnybiniy stociy patalpose neturi buti
dujotiekio, vandentiekio, lietaus
kanalizacijos ~ vamzdyny, elektros
tranzitiniy kabeliy?




26. | Ar daromos atsarginés elektroniniy | [l [
dokumenty saugyklos duomeny
kopijos?

27. | Ar duomeny kopijy saugojimo | [l [
laikmenos ir jrenginiai tikrinami ne
reCiau kaip karta per dvejus metus
patikrinimo  rezultatus  fiksuojant
pazymoje (apibiidinant esama padétj,
aptiktas klaidas ir priemones, kuriy
imtasi ~ klaidoms ar  gedimams
pasalinti)?

28. | Ar bent karta per dvejus metus | [l [
tikrinamos ir, jei reikia, atnaujinamos
programinés  priemonés,  galin¢ios
pateikti saugomy formaty elektroniniy
dokumenty turinj?

29. | Ar yra tinkamai i§saugomi elektroniniy | [ 0
dokumenty pazangiojo elektroninio
paraso, kvalifikuoto elektroninio paraso
ar kvalifikuoto elektroninio spaudo
galiojimo jrodymai, kaip numatyta
Elektroniniy  dokumenty  valdymo
taisykliy 52 punkte?

Pastaba. Kontroliniai klausimai parengti vadovaujantis Dokumenty saugojimo taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr. V-157 ,Dél
Dokumenty saugojimo taisykliy patvirtinimo*, ir Elektroniniy dokumenty valdymo taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodzio 29 d. jsakymu Nr. V-158 , D¢l
Elektroniniy dokumenty valdymo taisykliy patvirtinimo*.

*Kai tikrinamas licencijos turétojas elektroniniy dokumenty saugojimui naudojasi tre¢iosios 3alies
teikiamomis elektroniniy dokumenty prieglobos paslaugomis, klausimyno 20-25 klausimuose
nurodyty reikalavimy patikrinimas nuvykus j vieta néra atlickamas, taciau licencijos turétojas turi
pateikti jrodymus (dokumentus), patvirtinancius, kad elektroniniy dokumenty prieglobos paslaugy
teikéjas, kurio infrastruktiroje fiziSkai yra saugomi elektroniniai dokumentai, atitinka Siuos
reikalavimus.

Pakeitimai:

1.

Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyba, Isakymas

Nr. V-65, 2012-07-02, Zin., 2012, Nr. 79-4129 (2012-07-05), i. k. 112508 AISAK0000V-65

Dél Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 12 d. jsakymo Nr. V-119 "Dél Licencijy teikti dokumenty tvarkymo
ir (ar) saugojimo paslaugas turétojy planiniy ir neplaniniy patikrinimy tvarkos apraso patvirtinimo" pakeitimo

2.

Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyba, Jsakymas

Nr. (1.3 E)VE-66, 2015-10-26, paskelbta TAR 2015-10-26, i. k. 2015-16746

D¢l Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 12 d. jsakymo Nr. V-119 ,.Dé¢l Licencijy teikti dokumenty tvarkymo
ir (ar) saugojimo paslaugas turétojy planiniy ir neplaniniy patikrinimy tvarkos apraso patvirtinimo* pakeitimo

3.
Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyba, [sakymas
Nr. (1.3E)VE-51, 2016-05-02, paskelbta TAR 2016-05-02, i. k. 2016-10979


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.824B7449B053
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=b87a27707bd211e5b7eba10a9b5a9c5f
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=0aab4150105c11e6acc9d34f3feceabc

4

Dél Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 12 d. jsakymo Nr. V-119 , Dél Licencijy teikti dokumenty tvarkymo
ir (ar) saugojimo paslaugas turétojy planiniy ir neplaniniy patikrinimy tvarkos apraso patvirtinimo* pakeitimo

4,

Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyba, [sakymas

Nr. VE-27, 2019-04-29, paskelbta TAR 2019-04-30, i. k. 2019-07021

Dél Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 12 d. jsakymo Nr. V-119 ,Dél Licencijy teikti dokumenty
saugojimo paslauga turétojy planiniy ir neplaniniy patikrinimy tvarkos apraso patvirtinimo* pakeitimo


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=1e8af1c06b0d11e99989e603c54a3595

