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Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapCiy jstatymo
11 straipsnio 11 punktu, Lietuvos Respublikos Vyriausybé nutar i a:

Patvirtinti [slaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny administravimo tvarkos
aprasg (pridedama).
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PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2010 m. liepos 7 d. nutarimu Nr. 1014
(Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2016 m. spalio 5 d. nutarimo Nr. 997
redakcija)

ISLAPTINTAI INFORMACIJAI JRASYTI SKIRTU LAIKMENU
ADMINISTRAVIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Islaptintai informacijai jraSyti skirty laikmeny administravimo tvarkos aprasas
(toliau — Aprasas) reglamentuoja jslaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny, kuriomis
disponuoja paslapCiy subjektai, tiekéjai, administravimo (zyméjimo, apskaitos, slaptumo
zymy keitimo, naikinimo ir inventorizavimo) procediiras. ApraSas nereglamentuoja
laikmenose uzfiksuotos (jrasytos) jslaptintos informacijos administravimo procediiry, iSskyrus
tokios informacijos neatkuriamag trynima.

2. Aprasas netaikomas administruoti laikmenoms, kurios yra kriptografiniy priemoniy
dalis arba kuriose jslaptinta informacija laikoma uzSifruota Nacionalinés komunikacijy
apsaugos tarnybos patvirtintais kriptografiniais metodais ir (arba) priemonémis.

3. Aprase vartojamos sgvokos:

3.1. Daugkartinio jraSymo laikmena — laikmena, j kurig jslaptinta informacija dél
laikmenos konstrukciniy savybiy gali biiti jraSoma (perraSoma) daugiau negu vieng karta.

3.2. Kenkimo programiné jranga — programiné jranga arba jos dalis, skirta neteisétai
prisijungti arba sudaryti sglygas neteisétai prisijungti prie informaciniy sistemy arba
elektroniniy ry$iy tinklo, sutrikdyti arba pakeisti (jskaitant valdymo perémima) informacinés
sistemos arba elektroniniy ry$iy tinklo veikima, sunaikinti, sugadinti, i$trinti arba pakeisti
elektroninius duomenis, panaikinti arba apriboti galimyb¢ naudotis elektroniniais
duomenimis, sudaryti saglygas nevieSus elektroninius duomenis pasisavinti, paskelbti, platinti
arba kitaip panaudoti tokios teisés neturintiems asmenims.

3.3. Laikmena — atmintiné jslaptintai informacijai jrasyti. Laikmenos yra optiniai
diskai (CD, DVD, BLUE-RAY), lankstieji diskeliai, standieji diskai, USB atmintinés,
atminties kortelés, magnetinés juostos, magnetinés kortelés, jrenginiai, kuriuose atmintinés
Jmontuotos stacionariai ir kuriy negalima iSardyti, taip pat kiti objektai, skirti jslaptintai
informacijai jrasyti.

3.4. Laikmenos naudotojas — paslap¢iy subjekto, tiekéjo darbuotojas, kuriam yra
perduota laikmena.



3.5. Laikmenos sunaikinimas — laikmenos, kurioje jraSyta jslaptinta informacija,
fizinis sunaikinimas ApraSo 1 priede nurodytais biidais.

3.6. Neatkuriamas jslaptintos informacijos trynimas — daugkartinio jraSymo
laikmenoje jrasytos jslaptintos informacijos sunaikinimas Apraso 2 priede nurodytais buidais.

3.7. Nesiojamoji laikmena — laikmena, kuri néra stacionariai jmontuota j jrenginj,
arba laikmena, stacionariai jmontuota j tokj jrenginj, kuris gali biiti lengvai pernestas i§ vienos
vietos j kita.

3.8. Neteiséta programiné jranga — programiné jranga, nejtraukta j paslapCiy
subjekto, tiekéjo vadovo patvirtinta Sio paslap¢iy subjekto, tiek€jo valdomose jslaptintos
informacijos ryS$iy ir informacinése sistemose (toliau — JIRIS) leidZiamos naudoti programingés
Jrangos sarasg, numatytg dokumentuose, reikalinguose gauti leidimg naudoti JIRIS.

4. Kitos ApraSe vartojamos sgvokos apibréztos Lietuvos Respublikos valstybés ir
tarnybos paslapcCiy jstatyme.

5. | latkmeng galima jraSyti daugiau negu vieng jslaptinta dokumentg arba duomeny
rinkmeng, taip pat ir nejslaptintg informacijg. | laikmena, paZyméta slaptumo Zyma, galima
jrasyti jslaptintg informacija, Zymima tokia pat arba Zemesne slaptumo Zyma.

6. Laikmenos kitam paslapCiy subjektui, tiekéjui arba kitam to paties paslapCiy
subjekto, tiekéjo padaliniui perduodamos vadovaujantis jslaptintos informacijos
administravimo ir i$slaptinimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés.

7. Laikmenas, kurios pazymétos slaptumo zymomis ,,Visiskai slaptai arba ,,Slaptai‘,
gavejas gali perduoti kitam paslapCiy subjektui, tiekéjui tik turédamas laikmenoje esancios
jslaptintos informacijos rengéjo rasytinj sutikima.

8. IraSyti jslaptintg informacijg [IRIS jdiegtose laikmenose galima tik Saugumo
priezitros tarnybos funkcijas atlickanciai institucijai arba Zinybinei saugumo priezitiros
tarnybai iSdavus leidimg naudoti JIRIS. Draudziama jraSyti jslaptintg informacija, pazymeéta

aukstesne slaptumo zyma, negu nurodyta iSduotame leidime naudoti JIRIS.

Il SKYRIUS
LAIKMENU ZYMEJIMAS IR APSKAITA

9. Visos laikmenos, kuriomis disponuoja paslapc¢iy subjektas arba tiekéjas, privalo biiti
jtrauktos | apskaita. UZ jslaptintos informacijos apsaugg atsakingas asmuo laikmenas turi
jregistruoti jslaptintai informacijai jraSyti skirty laikmeny registracijos zurnale (3 priedas).
Pries jregistruojant laikmenas, turi biiti patikrinta, ar latkmenose néra neteisétos arba kenkimo
programinés jrangos, asmenings ir su tarnyba (darbu) nesusijusios informacijos.

10. UZregistruotos laikmenos Zymimos laikmeng atpaZinti leidZzian¢iu Zyméjimo
zenklu (toliau — Zymeéjimo Zenklas), kuriame privalo biiti nurodytas laikmenos registracijos
numeris. Jeigu laikmenos konstrukcija yra tokia, kad Zyméjimo Zenklo pritvirtinti negalima,
registracijos numeris uzraSomas ant laikmenos.

11. Laikmenos registracijos numeris sudarytas i§ institucijos ir (arba) jos padalinio,

tieke¢jo pavadinimo trumpinio, laikmenos unikalaus identifikavimo numerio ir slaptumo



zymos arba jos santrumpos: VS — | Visiskai slaptai®, S — ,,Slaptai”, KF — , Konfidencialiai®,
RN — ,Riboto naudojimo* (pavyzdziui, VSD-001-KF). Jeigu paslapciy subjekto, tiekéjo
vadovo arba jo jgalioto asmens sprendimu kiekvienais kalendoriniais metais laikmeny
registracijos numeravimas pradedamas i$ naujo, laikmenos registracijos numeris papildomas
laikmenos jregistravimo mety nuoroda.

12. Jeigu laikmena stacionariai jmontuota j jrenginj taip, kad nematyti Zyméjimo
zenklo, ant jrenginio korpuso turi biti informacinis uZzrasas, nurodantis auksCiausig
informacijos, kuri gali buti jraSyta j jrenginio laikmeng, slaptumo zymg ir laikmenos
registracijos numer;j.

13. Jeigu jrenginyje stacionariai jmontuoty laikmeny negalima pazyméti dél techninés
jrenginio konstrukcijos arba jrenginio negalima iSardyti nepakenkiant jo funkcionalumui,
nepazeidziant gamintojo nustatyty jrenginio garantinio aptarnavimo sglygy ar esamy
apsauginiy uzklijy, jrenginys registruojamas kaip savarankiSka (viena) laikmena. Jrenginiui
suteikiamas laikmenos registracijos numeris ir jrenginys Zymimas Zymejimo Zenklu. Ant Sio
jrenginio korpuso uZzklijuojama apsauginé uzklija su unikaliu numeriu taip, kad jrenginio
neblity galima iSardyti nepaZeidziant apsauginés uzklijos. Uzklijos numeris jraSomas
jslaptintai informacijai jraSyti skirty laikmeny registracijos zurnalo aStuntoje skiltyje
,,Pastabos.

14. Zyméjimo Zenklas kei¢iamas pakeitus laikmenoje esancios jslaptintos informacijos
slaptumo zymg arba neatkuriamai iStrynus laikmenoje esancig jslaptintg informacija. Keiciant
zymeéjimo zenklg, naujasis zyméjimo Zenklas tvirtinamas vietoj buvusio Zymejimo zenklo
arba ant senojo Zymé¢jimo Zenklo. Jeigu ant laikmenos negalima pritvirtinti naujo Zymeéjimo
zenklo, ankstesnis Zymejimo Zenklas perbraukiamas, o Salia uzraSomas naujas Zymejimo
zenklas. Nuoroda apie laikmenos Zyméjimo zenklo pakeitimg turi biiti pazyméta jslaptintai
informacijai jrasyti skirty laikmeny registracijos Zurnale.

15. Keiciant zyméjimo zenklg laikmenos, kurioje buvo jrasyta jslaptinta informacija,
zymima slaptumo zyma ,,VisiSkai slaptai® arba ,,Slaptai®, arba kai néra duomeny dél toje
laikmenoje anksCiau buvusios ir neatkuriamai iStrintos jslaptintos informacijos Slaptumo
zymos, laikmena turi biiti pazyméta papildomu zymejimo zenklu ,,Palikti apskaitoje* arba jo
trumpiniu ,,PA“. Laikmena, kuri nepazyméta papildomu zyméjimo Zenklu ,,Palikti apskaitoje*
arba jo trumpiniu ,,PA®, 1§ jos neatkuriamai iStrynus jslaptinta informacijg, Zymima slaptumo
zyma ,,Riboto naudojimo* arba ,,Konfidencialiai®, paslapciy subjekto vadovo arba jo jgalioto
asmens sprendimu galima isbraukti i§ jslaptintai informacijai jraSyti skirty laikmeny
apskaitos, bet ji gali biiti naudojama tik paslapéiy subjekto, tiekéjo reikméms ir ja biitina
pazyméti papildomu Zyméjimo Zenklu ,,Neperduoti tretiesiems asmenims* arba jo trumpiniu
HNTA,

16. Jeigu visa Apraso 2 priede paminétoje daugkartinio jraSymo laikmenoje, Kuri
nepazyméta papildomu zyméjimo zenklu ,,Palikti apskaitoje arba jo trumpiniu ,,PA*, esanti
jslaptinta informacija yra iSslaptinta ir paslapciy subjekto, tiekéjo vadovas arba jo jgaliotas

asmuo priima sprendima, kad tokia laikmena ateityje nebus naudojama jslaptintai informacijai



jrasyti, buves laikmenos Zyméjimo zenklas, kuriame nurodytas laikmenos registracijos
numeris, perbraukiamas, tokia laikmena iSbraukiama i§ laikmeny apskaitos, apie tai
pazymima jslaptintai informacijai jraSyti skirty laikmeny registracijos Zzurnale. Tokia
laikmena gali buti naudojama tik paslapciy subjekto, tiekéjo reikméms ir jg biitina pazymeti
papildomu zyméjimo zenklu ,,Neperduoti tretiesiems asmenims* arba jo trumpiniu ,,NTA®.
ISslaptinus kitose laikmenose, kurios nepazymétos papildomu zyméjimo zenklu ,Palikti
apskaitoje* arba jo trumpiniu ,,PA“, esancig jslaptinta informacijg ir paslapéiy subjekto,
tiekéjo vadovui arba jo jgaliotam asmeniui priémus sprendimg, kad tokia laikmena ateityje
nebus naudojama jslaptintai informacijai jraSyti, laikmena naikinama.

17. Laikmenos, stacionariai jmontuotos ] jrenginj, kuriuo naudojasi vienas naudotojas,
ir neSiojamos laikmenos perduodamos laikmeny naudotojui, kai jis pasiraSo Laikmenos
naudotojui perduoty jslaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny apskaitos zurnale
(4 priedas).

18. Laikmenos, stacionariai jmontuotos j jrenginj, kuriuo naudojasi 2 arba daugiau
naudotojy, pasiraSytinai perduodamos uz jrenginio apsaugg atsakingam asmeniui, kai jis
pasiraso laikmenos naudotojui perduoty jslaptintai informacijai jraSyti skirty laikmeny

apskaitos zurnale.

111 SKYRIUS
NEATKURIAMAS ISLAPTINTOS INFORMACIJOS TRYNIMAS

19. Neatkuriamai trinti jslaptintg informacijg leidziama tik i§ ApraSo 2 priede
iSvardyty daugkartinio jraSymo laikmeny. | kitas daugkartinio jraSymo laikmenas jrasyta
jslaptinta informacija neatkuriamai netrinama, bet sunaikinama pati laikmena.

20. Daugkartinio jraSymo laikmenose esanti jslaptinta informacija, iSskyrus jslaptintg
informacijg, pazyméta slaptumo zyma ,VisiSkai slaptai®, neatkuriamai trinama AprasSo
2 priede nurodytais biidais esant vienai i$ Siy aplinkybiy:

20.1. kai laikmenos naudotojas grazina daugkartinio jraSymo laikmeng uz jslaptintos
informacijos apsauga atsakingam asmeniui ir tokios laikmenos nereikia perduoti kitam
naudotojui, kuriam reikia susipazinti su laikmenoje esancia jslaptinta informacija;

20.2. kai laikmenoje esancig jslaptinta informacija netikslinga toliau saugoti ir yra
priimtas paslapCiy subjekto vadovo arba jo jgalioto asmens sprendimas dé¢l tokios
informacijos sunaikinimo;

20.3. prie§ jrasant nauja islaptinta informacija i1 daugkartinio jraSymo laikmena,
numatytg perduoti kitam paslap¢iy subjekto padaliniui, paslap¢iy subjektui arba tiekéjui;

20.4. paslap¢iy subjekto vadovui arba jo jgaliotam asmeniui priémus sprendima
iSbraukti laikmeng i$ jslaptintai informacijai jrasyti skirty laitkmeny apskaitos;

20.5. paslapciy subjekto, tiekéjo vadovui arba jo jgaliotam asmeniui priémus
sprendimg naudoti laikmeng aukStesne arba Zemesne slaptumo zyma zymimai jslaptintai

informacijai jrasyti;



20.6. paslap¢iy subjekto, tiekéjo vadovui arba jo jgaliotam asmeniui priémus
sprendimg grazinti laikmena laikmenos siuntéjui be paslapciy subjekto, tiekéjo papildomai
laikmenoje jrasytos jslaptintos informacijos.

21. Daugkartinio jraSymo laikmenose esancios jslaptintos informacijos neatkuriamo
iStrynimo techniné ir programiné jranga privalo buti jvertinta ir atitikti bent vieng i§ Siy
salygu:

21.1. bati sertifikuota EAL3 arba aukstesniu saugos uztikrinimo patikimumo lygiu;

21.2. bati jtraukta j oficialy Siaurés Atlanto sutarties organizacijos Rysiy ir
informacijos agentiiros Kibernetinio saugumo pajégumy plétros grupés interneto svetaingje
http://www.ia.nato.int skelbiamg saras$a kaip tinkama atlikti jslaptintos informacijos, Zzymimos
atitinkama slaptumo zyma, neatkuriamg i$trynima;

21.3. buti pripazinta Nacionalinés komunikacijy apsaugos tarnybos kaip tinkama
atlikti jslaptintos informacijos, Zymimos atitinkama slaptumo zZyma, neatkuriamg iStrynima.

22. Neatkuriamai trinant daugkartinio jraSymo laikmenoje esancig jslaptintg
informacija, uz jslaptintos informacijos apsaugg atsakingas asmuo turi uztikrinti, kad:

22.1. buty neatkuriamai iStrintas visas laikmenos turinys (jskaitant tusc¢ig laikmenos
vietg), iSskyrus atvejus, kai neatkuriamas trynimas atlieckamas ApraSo 20.1, 20.5 ir
20.6 papunkciuose nurodytomis aplinkybémis;

22.2. esant ApraSo 20.1, 20.5 ir 20.6 papunkCiuose nurodytoms aplinkybéms,
neatkuriamai biity iStrinta jslaptinta informacija, kuri pagal principa ,,Biitina Zinoti“ negali
tapti prieinama kitam naudotojui, paslap¢iy subjekto padaliniui, paslapciy subjektui arba
tiekéjui.

23. Tiekéjas jam priklausanciose laikmenose esancig jslaptinta informacijg gali
neatkuriamai iStrinti tik suderings su paslapCiy subjektu, su kuriuo yra sudarytas jslaptintas
sandoris.

24. Laikmenoje esancios (buvusios) jslaptintos informacijos neatkuriamo iStrynimo
faktas jforminamas suraSant jslaptintos informacijos, jraSytos ] daugkartinio jraSymo

laikmenas, neatkuriamo trynimo akta (5 priedas).

IV SKYRIUS
LAIKMENU NAIKINIMAS

25. Sprendimg dél laikmeny naikinimo priima paslap¢iy subjekto vadovas arba jo
igaliotas asmuo. Tiekéjas sprendima dél jam priklausanéiy laikmeny naikinimo turi suderinti
su paslapCiy subjektu, su kuriuo sudarytas jslaptintas sandoris. Prie§ naikinant laikmenas,
surasomas jslaptintai informacijai jraSyti skirty laikmeny naikinimo aktas (6 priedas).

26. Laikmenos naikinamos Apraso 1 priede nurodytais biidais esant vienai i§ Siy
aplinkybiy:

26.1. jeigu jose esanCios jslaptintos informacijos neatkuriamai iStrinti negalima
ApraSo 2 priede nurodytais biidais;

26.2. jeigu jos nereikalingos arba netinkamos toliau naudoti;



26.3. jslaptintos informacijos rengé€jo sprendimu, jeigu laikmenose jrasyta jslaptinta
informacija, Zzymima slaptumo zyma ,,Visiskai slaptai®.

27. Laikmenoms naikinti naudojama techniné jranga privalo bati jvertinta ir atitikti
bent vieng i$ $iy salygy:

27.1. bati jtraukta j oficialy Siaurés Atlanto sutarties organizacijos Rysiy ir
informacijos agentiiros Kibernetinio saugumo pajégumy plétros grupés interneto svetaingje
http://www.ia.nato.int skelbiamg sarasg kaip tinkama laikmenoms naikinti;

27.2. buti pripazinta Nacionalinés komunikacijy apsaugos tarnybos kaip tinkama
laikmenoms naikinti.

28. Pries naikinant laikmena, joje esancios jslaptintos informacijos nereikia istrinti.

29. Laikmeny sunaikinimo faktas pazymimas jslaptintai informacijai jrasyti skirty

laikmeny registracijos Zurnale.

V SKYRIUS
LAIKMENU APSAUGOS KONTROLE

30. Laikmeny inventorizacija atlickama Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos
paslapCiy jstatymo 46 straipsnio 3 dalyje nustatytais jslaptintos informacijos inventorizacijos
atlikimo terminais. Inventorizacijos tikslas yra nustatyti, ar paslapéiy subjektas disponuoja
visomis jslaptintai informacijai jraSyti skirty laikmeny registracijos zurnale uzregistruotomis
laikmenomis.

31. Inventorizacijos iSvados jforminamos jslaptintai informacijai jraSyti skirty
laitkmeny inventorizacijos akte (7 priedas), o §j aktg tvirtina paslap¢iy subjekto vadovas arba
jo jgaliotas asmuo.

32. Ar tiekéjas disponuoja visomis jslaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny
registracijos Zurnale uzregistruotomis laikmenomis, kontroliuoja paslapciy subjekto paskirtas
asmuo, atsakingas uz jslaptinto sandorio sudarymo ir vykdymo metu perduotos arba sandorio
vykdymo metu sukurtos jslaptintos informacijos apsaugos ir jslaptinto sandorio reikalavimy
vykdymo priezitirg.

33. Jei atlikus laikmeny inventorizacija paaiSkéja, kad laikmena prarasta, paslapciy
subjekto vadovas imasi veiksmy, numatyty Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos

paslapéiy jstatymo 48 straipsnio 1 dalyje.




Islaptintai informacijai jrasyti skirty
laikmeny administravimo tvarkos apraso
1 priedas

LAIKMENU NAIKINIMO BUDAI

Laikmenos Naikinimo biidas
rasis

Diskeliai, Laikmeny korpusai i§ardomi, o informacijos laikymo dalis:

magnetingés 1) sunaikinama popieriniy dokumenty naikinimo aparatais, kad atraizos biity ne

juostos didesnés nei 2 x 15 milimetry;
2) sudeginama suardant medziagos vientisuma

Mikrofilmai, Sudeginami iSardant medziagos vientisuma

fotografiniai

negatyvai ir

pozityvai,

skaidrés

Standieji 1. Standieji diskai iSardomi, o informacinis sluoksnis nuo pagrindo nutrinamas

diskai abrazyvinémis priemonémis.
2. Specialiais standziyjy disky mechaninio naikinimo prietaisais, kurie smulkina
standziuosius diskus ne didesnio nei 20 milimetry plocio dalelémis. Papildomai
rekomenduojama naikinti daugiau nei vieng laikmena, o daleles sumaisyti.
3. Specialiais i$magnetinimo prietaisais (angl. degausser) kartu su kitomis fizinio
naikinimo arba informacinio sluoksnio gniuzdymo priemonémis

Optiniai diskai | 1. Susmulkinami (supjaustomi) ne didesnémis nei 30 kvadratiniy milimetry
dalelémis. Sis biidas negali bati taikomas Blu-Ray tipo optiniams diskams
naikinti.
2. Sudeginami suardant medziagos vientisuma

Magnetinés Susmulkinamos arba pjaustomos ne didesnémis kaip 2 milimetry plo¢io

kortelés juostelémis

USB 1. Korpusai, laikikliai i$ardomi, atminties lustai susmulkinami. Jsitikinama, kad

atmintineés, susmulkinti visi atminties lustai.

jvairios 2. Susmulkinami specialiais mechaninio naikinimo prietaisais, kurie smulkina

atminties atminties lustus ne didesnio nei 9 milimetry plo¢io dalelémis.

kortelés, 3. Kortelés gali biiti susmulkinamos ne didesnémis kaip 2 milimetry plo¢io

lustinés juostelémis

kortelés,

pastoviosios
btisenos (SSD)
diskai




Islaptintai informacijai jrasyti skirty
laikmeny administravimo tvarkos apraso
2 priedas

ISLAPTINTOS INFORMACIJOS, ESANCIOS DAUGKARTINIO JRASYMO
LAIKMENOSE, NEATKURIAMO TRYNIMO BUDAI

Laikmenos rasis

Trynimo buidas

Standusis diskas

Islaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo®, trinama
vadovaujantis DoD 5220.22-M standarto reikalavimais.

Islaptinta informacija, Zymima slaptumo zZyma ,,Konfidencialiai®, trinama
vadovaujantis VSITR arba B. Schneierio algoritmais.

Islaptinta informacija, Zzymima slaptumo Zyma ,,Slaptai®, trinama
vadovaujantis P. Gutmanno algoritmu

Telekomunikaciné | Visg informacija reikia istrinti rankiniu biidu, paskui atkurti gamyklinius
ir biuro jranga parametrus

Operatyvioji Reikia i§jungti maitinimg ne trumpesniam nei 15 minu¢iy laikui ir i§imti
atmintiné baterija (jeigu yra)




Islaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny
administravimo tvarkos apraso
3 priedas

(Islaptintai informacijai jrasyti skirtuy laikmeny registracijos Zurnalo formos pavyzdys)

(dokumento rengéjo pavadinimas)

ISLAPTINTAI INFORMACIJAI JRASYTI SKIRTU LAIKMENU REGISTRACIJOS ZURNALAS

(identifikavimo Zymuo)

Ant . e Informacija apie
. . Gautos . . Laikmenos zZyméjimo zenklo . .
Laikmenos Laikmenos : Laikmenos laikmenos .. . laikmenos perdavima
. . . . laikmenos . . pakeitimo arba laikmenos . ..
registracijos | registracijos . . tipas, serijos nurodyta ol S . (lydrascio registracijos Pastabos
. registracijos . sunaikinimo teisinis pagrindas - ;
numeris data . numeris slaptumo . L data ir numeris,
numeris y (sprendimo numeris ir data)
Zyma adresatas)
1 2 3 4 5 6 7 8

Pastaba. Zurnalo forma gali bati papildyta reikiamomis skiltimis.
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Islaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny
administravimo tvarkos apraso
4 priedas

(Laikmenos naudotojui perduoty jslaptintai informacijai jrasyti skirty laikmenuy apskaitos Zurnalo formos pavyzdys)

(dokumento rengéjo pavadinimas)

LAIKMENOS NAUDOTOJUI PERDUOTU JSLAPTINTAI INFORMACIJAI JRASYTI SKIRTU LAIKMENU APSKAITOS

ZURNALAS

(identifikavimo Zymuo)

Ant laikmenos

Eil. La! kmer]_os Laikmenos tipas, serijos nurodyta Darbuotojo, gavusio laikmena, La.lkme.r.los £razinimo da.ta r
registracijos - " . . ja priémusio darbuotojo Pastabos
Nr. . numeris slaptumo parasas, vardas ir pavardé, data »
numeris . parasas
Zyma
1 2 3 4 5 6 7

Pastaba. Zurnalo forma gali bati papildyta reikiamomis skiltimis.







Islaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny
administravimo tvarkos apraso
5 priedas

(Islaptintos informacijos, jrasytos i daugkartinio jraSymo laikmenas, neatkuriamo trynimo
akto formos pavyzdys)

(dokumento rengéjo pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

ISLAPTINTOS INFORMACIJOS, JRASYTOS | DAUGKARTINIO IRASYMO
LAIKMENAS, NEATKURIAMO TRYNIMO AKTAS

20 m. d. Nr.
Vilnius
Eil. Laikmenos | Laikmenos | Ant laikmenos Teisinis Neatkuriamo | Pastabos
Nr. | registracijos serijos nurodyta pagrindas trynimo biidas
data ir numeris | slaptumo Zyma | (sprendimo
numeris numeris ir
data)
1 2 3 4 5 6 7
IS viso iStrinta laikmeny.

(skaitmenimis ir Zodziais)

Islaptintg informacijg 1§ laitkmeny i$tryné:

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)




Islaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny
administravimo tvarkos apraso
6 priedas

(Islaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny naikinimo akto formos pavyzdys)

(dokumento rengéjo pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavardé)
ISLAPTINTAI INFORMACIJAI IRASYTI SKIRTU LAIKMENU NAIKINIMO AKTAS

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaujantis

(dokumento pavadinimas, registracijos data ir numeris)
sunaikintos §ios jslaptintai informacijai jraSyti skirtos laikmenos:

Eil. Laikmenos Laikmenos Ant Teisinis Sunaikinimo | Pastabos
Nr. | registracijos data | tipas, serijos laikmenos pagrindas bidas
ir numeris numeris nurodyta (sprendimo
slaptumo numeris ir
Zyma data)
1 2 3 4 5 6 7

IS viso sunaikinta
(skaitmenimis ir ZodZiais)

Islaptintai informacijai jraSyti skirty laikmeny naikinimo proceso dalyviai:

(pareigos) (parasas)
(pareigos) (parasas)
(pareigos) (parasas)

islaptintai informacijai jraSyti skirty laikmeny.

(vardas ir pavardé)

(vardas ir pavardé)

(vardas ir pavardé)




Islaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny
administravimo tvarkos apraso
7 priedas

(Islaptintai informacijai jrasyti skirty laikmenuy inventorizacijos akto formos pavyzdys)

(dokumento rengéjo pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

ISLAPTINTAI INFORMACIJAI JRASYTI SKIRTU LAIKMENU
INVENTORIZACIJOS AKTAS

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaujantis [slaptintai informacijai jraSyti skirty laikmeny administravimo tvarkos
aprasu, buvo atlikta jslaptintai informacijai skirty latkmeny inventorizacija:

Eil. | Laikmenos registracijos data ir Ant laikmenos nurodyta slaptumo
. . Pastabos
Nr. numeris Zyma
1 2 3 4
Visos mety jslaptintai informacijai jrasyti skirtos laikmenos sutikrintos
(tinkama pazymeti):

trikumy nenustatyta;
nustatyti Sie triikumai (iSvardyti trikumus, nurodyti nerasty laikmeny registracijos datas
ir numerius, ant laikmeny nurodytas slaptumo Zymas):

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)




Pakeitimai:

1.

Lietuvos Respublikos Vyriausybé, Nutarimas

Nr. 997, 2016-10-05, paskelbta TAR 2016-10-17, i. k. 2016-25242

Dél Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2010 m. liepos 7 d. nutarimo Nr. 1014 ,,Dél [slaptintai informacijai jrasyti
skirty laikmeny administravimo tvarkos apra$o patvirtinimo* pakeitimo


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=c7ef3910945a11e69ad4c8713b612d0f

