Suvestiné redakcija nuo 2005-09-01 iki 2012-10-27
Jsakymas paskelbtas: Zin. 2002, Nr. 105-4709; Zin. 2002, Nr.110-0, i. k. 1022050ISAK00000340

Nauja redakcija nuo 2005-09-01:
Nr. 1K-240, 2005-08-12, Zin. 2005, Nr. 101-3771 (2005-08-20), i. k. 10520501SAK001K-240

LIETUVOS RESPUBLIKOS FINANSU MINISTRAS

_ . ISAKYMAS
DEL PINIGU PRIEMIMO IR PINIGU ISMOKEJIMO KVITU NAUDOJIMO, ISRASYMO
IR APSKAITOS TAISYKLIU PATVIRTINIMO

2002 m. spalio 30 d. Nr. 340
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. rugpjicio 13 d. nutarimo Nr.
1283 ,,Dél Kasos aparaty diegimo ir naudojimo tvarkos apraso patvirtinimo® (Zin., 2002, Nr. 82-
3522; 2005, Nr. 97-3654) 2.1.1 punktu,

1. Tvirtinu Pinigy priémimo ir pinigy i$mokéjimo kvity naudojimo, iSraSymo ir
apskaitos taisykles (pridedama).

2. Nustatau, kad iki Sio jsakymo jsigaliojimo uzsakytieji, pagamintieji arba jsigytieji
pinigy priémimo ir pinigy iSmokéjimo kvity blankai bei $iy kvity blanky apskaitos knygos gali biiti
naudojami neribotg laika. Sie pinigy priémimo ir pinigy i¥mokéjimo kvity blankai bei jy apskaitos
knygos naudojami laikantis $iuo jsakymu patvirtinty taisykliy.

FINANSU MINISTRE DALIA GRYBAUSKAITE
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PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos finansy ministro
2002 m. spalio 30 d. jsakymu Nr. 340
(Lietuvos Respublikos finansy ministro
2005 m. rugpjucio 12 d. jsakymo

Nr. 1K-240 redakcija)

PINIGU PRIEMIMO IR PINIGU ISMOKEJIMO KVITU NAUDOJIMO, ISRASYMO IR
APSKAITOS TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pinigy priémimo ir pinigy iSmokéjimo kvity naudojimo, iSraSymo ir apskaitos taisyklés
(toliau vadinama — taisyklés) reglamentuoja pinigy priémimo kvito ir pinigy iSmokeéjimo kvito
naudojimo, iSraSymo ir apskaitos ypatumus.

2. Siy taisykliy reikalavimai privalomi visiems tkio subjektams, Kasos aparaty diegimo ir
naudojimo tvarkos aprase, patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. rugpjtcio 13 d.
nutarimu Nr. 1283 (Zin., 2002, Nr. 82-3522), nustatytais atvejais pinigy pri¢émimo kvitus ir/arba
pinigy iSmokéjimo kvitus naudojantiems klientams atsiskaitant arba perkant i§ asmeny prekes ir
atsiskaitant su jais grynaisiais pinigais.

3. Pinigy priémimo kvitas ir pinigy iSmokéjimo kvitas (toliau vadinama — kvitai) yra grynyjy
pinigy priémimo ir iSmokéjimo dokumentas, kuris, tinkamai uZzpildytas ir turintis visus S$iose
taisyklése nurodytus privalomus rekvizitus, patvirtina prekiy (paslaugy) pardavimo ar prekiy
(antriniy Zaliavy ir pan.) pirkimo iikinés operacijos jvykdymo fakta.

I1. KVITU NAUDOJIMAS IR ISRASYMAS

4. Kvitai naudojami klientams atsiskaitant arba perkant i§ asmeny prekes ir atsiskaitant su
jais grynaisiais pinigais tik nustatytais atvejais, kai neprivaloma naudoti kasos aparaty. Kvitai
nepakeicia kasos pajamy ar kasos iSlaidy orderiy ir negali biiti iSraSomi jneSant pinigus 1 tikio
subjekto kasg ar juos Sioje kasoje iSmokant.

5. Kvitai iSraSomi @ikinés operacijos metu arba tuoj pat jai pasibaigus. Kvitai pildomi dviem
egzemplioriais taip, kad abiejy egzemplioriy duomenys biity vienodi ir aiSkiai jskaitomi. Vienas
kvito egzempliorius lieka tkio subjekto darbuotojui, iSraSiusiam kvitg (toliau vadinama —
atskaitingas asmuo), o kitas atiduodamas klientui (pinigy mokétojui ar preke pristaciusiam
asmeniui).

6. Kvite (1, 2 priedai) turi biiti nurodyta:

6.1. dokumento pavadinimas;

6.2. Tikio subjekto, iSrasiusio kvitg, pavadinimas;

6.3. tikio subjekto, iSrasiusio kvita, kodas;

6.4. kvito data;

6.5. parduodamy ar perkamy prekiy (paslaugy) pavadinimai, kiekiai, matavimo vienetai,
vieneto kaina. Sie duomenys nenurodomi, kai prekiy (paslaugy) pardavéjas pardavimo operacija
iformina saskaita faktiira, PVM saskaita faktira, draudimo liudijimu (polisu) arba kitu teisés
aktuose nurodytu apskaitos dokumentu, kuriame yra Sie duomenys. Tokiu atveju kvito eilutéje
»sumokeéti uz“ (,,ISmokéti uz*) raSomas zodis ,,Apmokéta”, nurodomas pardavimo dokumento
pavadinimas, serija ir numeris;

6.6. sumokéta (iSmokéta) suma litais Zodziu bei centai skaiciais ir visa suma skaiciais;

6.7. kvita iSraSiusio prekiy (paslaugy) pardavéjo (supirkéjo) pareigy pavadinimas, parasas,
vardas ir pavarde;

6.8. kliento (pirkéjo arba prekes pristaciusio asmens) parasas, vardas ir pavardé, o klientui
pageidaujant — kliento asmens kodas, gyvenamoji vieta.
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7. Visuose kvituose turi biiti nurodyti jy serija ir eilés numeris. Kvito serija ir numeris turi
biti formuojami taip:

7.1. numeris sudaromas didéjancia seka;

7.2. numeris turi biiti paremtas viena ar daugiau serijy, kuri (kurios) iikio subjekty
pasirinkimu gali biiti sudaroma(-o0s) i$ raidiniy simboliy arba skaitmeny;

7.3. tkio subjektai privalo uztikrinti kvito numerio, paremto serija (serijomis), unikaluma, t.
y. skirtinguose kvituose negali biiti nurodomas tas pats numeris (paremtas ta pacia serija).

8. Kvitus naudojancio iikio subjekto vadovo jsakymu turi biiti paskirtas uz kvity naudojima,
saugojima, apskaitg ir iSdavimg atsakingas asmuo (asmenys) (toliau vadinama — atsakingas asmuo).
Jeigu individualioje jmonéje atsakingas asmuo nepaskirtas, juo laikomas jmonés vadovas.

1. KVITU BLANKU APSKAITA

9. Ukio subjektai, naudojantys kvitus kiekinei naudojamy kvity blanky apskaitai tvarkyti,
turi pildyti Pinigy priémimo ir/arba iSmokéjimo kvity blanky apskaitos knyga (toliau vadinama —
kvity blanky apskaitos knyga) (3 priedas). Kvity blanky apskaitos knygoje turi biiti registruojami
visi jsigyti (jeigu tkio subjektas kvity blankus gauna i§ spaustuvés arba dokumenty blankais
prekiaujancio tkio subjekto), atskaitingiems asmenims iSduoti, atskaitingy asmeny sunaudoti ir
grazinti kvity blankai. Kiekviena blanky operacija turi buti jraSoma kvity blanky apskaitos knygos
atskiroje eilutéje.

Gavus kvity blankus i§ spaustuvés ar dokumenty blankais prekiaujancio tikio subjekto, kvity
blanky apskaitos knygos atitinkamose skiltyse iraSoma: gavimo data, spaustuvés (iikio subjekto)
pavadinimas, apskaitos dokumento, kuriuo jformintas blanky pirkimas, data ir numeris, gauty kvity
blanky kiekis, serija ir numeris, atsakingo asmens parasas. Ukio subjektas gali nepildyti nurodyty
kvity blanky apskaitos knygos skil¢iy, jeigu kvity blankus pasigamina pats.

10. Atsakingas asmuo, iSduodamas kvity blankus atskaitingam asmeniui atsiskaitymo
operacijoms jforminti, kvity blanky apskaitos knygos atitinkamose skiltyse jraso: kvity blanky
iSdavimo datg, gavéjo (atskaitingo asmens) vardg ir pavarde, iSduoty kvity blanky serijas ir
numerius, iSdavusio atsakingo asmens pareigy pavadinima, vardg ir pavarde. Kvity blankus gaves
atskaitingas asmuo ir juos iSdaves atsakingas asmuo pasiraSo atitinkamose skiltyse.

Atskaitingam asmeniui grazinant nepanaudotus kvity blankus, 1 kvity blanky apskaitos
knyga jraSoma: grazinimo data, kvity blankus grazinusio asmens vardas ir pavardé¢ (skiltyje ,,IS ko
gauta®), gauty kvity blanky serijos ir numeriai, atitinkamose skiltyse pasiraso atsakingas asmuo ir
kvity blankus grazinantis asmuo. Siuos nepanaudotus kvity blankus galima i$duoti kitam to tikio
subjekto atskaitingam asmeniui.

11. Kvity blanky apskaitos knyga pildoma ranka arba techninémis priemonémis. Jeigu kvity
blanky apskaitos knyga tvarkoma kompiuteriniu badu, turi buti i§saugoti visi $iy taisykliy 3 priede
nurodyti kvity blanky apskaitos knygos rekvizitai. Kompiuterinése laikmenose saugomi kvity
blanky apskaitos knygos duomenys turi biiti spausdinami ne reciau kaip karta per ménes;j.
I$spausdintus kvity blanky apskaitos knygos lapus pasiraso atsakingas asmuo. Lapai numeruojami ir
segami ] byla.

Jeigu kvity blanky apskaita nekompiuterizuota, tvarkomos kvity blanky apskaitos knygos
lapai turi buti sunumeruoti, perverti virvele, kurios galai turi biiti uzklijuoti popieriaus juostele,
uzantspauduoti ir pasiraSyti tikio subjekto vadovo bei vyriausiojo buhalterio (buhalterio).

12. Jei tkio subjektas naudoja ir pinigy priémimo, ir pinigy iSmokéjimo kvitus, jie turi buti
registruojami dviejose skirtingose kvity blanky apskaitos knygose arba skirtingose vienos kvity
blanky apskaitos knygos dalyse, kiekvienoje 1§ jy nurodant blanky rus;j.

13. Atskaitingas asmuo pagal iSraSytus kvitus gautus pinigus jnesa  iikio subjekto kasg arba
saskaitg banke. ISrasyti kvitai atiduodami j kasg arba atsakingam asmeniui.

14. Prekéms supirkti skirtus grynuosius pinigus atskaitingas asmuo i§ tikio subjekto kasos
gauna pagal kasos iSlaidy orderj. Pinigy sumokéjima patvirtinancius iSraSytus kvitus minétas asmuo
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suraso ] avanso ataskaitg (joje nurodo kvity serijas, numerius, datas ir iSmokétas sumas) ir pateikia
tikio subjekto buhalterijai. NeiSmokeéty pinigy grazinimas j kasg jforminamas kasos pajamy orderiu.

15. Jeigu iSrasant kvita padaroma klaida, jis pripazjstamas sugadintu. Taisyti jraSus kvite
draudziama.

16. Sugadinti ar klienty grazinti kvitai zZymimi uzraSu ,,Sugadinta® ar ,,Grazinta“ ir
pasirasomi atsakingo asmens. Klientams iSduoty kvity grgzinimas jforminamas prekiy grazinimo
(paslaugy atsisakymo) aktu, kuriame nurodoma kvito serija ir numeris, pinigy suma ir prekiy
(paslaugy) pavadinimai, atsakingo asmens ir grgzinancio asmens vardai, pavardés ir parasai.
Sugadinti ar klienty grazinti kvitai kartu su prekiy grazinimo (paslaugy atsisakymo) aktais
perduodami tkio subjekto buhalterijai ir saugomi Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka kartu su tos dienos jplaukas patvirtinanciais kasos
dokumentais.

17. Kvity blanky dingimo ar praradimo atveju turi biiti suraSomas kvity blanky dingimo
aktas.

18. Atsakingas asmuo ne reCiau kaip kartg per ketvirtj patikrina, ar atskaitingas asmuo
atsiskaité uz visus panaudotus kvitus ir jnesé | kasg arba sgskaitg banke visus pagal kvitus gautus
pinigus.

Tuo tikslu atliekama kiekvienos rtiSies kvity blanky inventorizacija ir pagal kiekvieng kvity
rasj suraSomas inventorizacijos aktas. Siame akte turi biti atskirai nurodoma sunaudoty ir atiduoty j
kasa (buhalterijg) arba atsakingam asmeniui grazinty bei sugadinty blanky kiekiai, serijos ir
numeriai, kam atiduoti sugadinti blankai. Akt patikrina (remdamasis kasos dokumentais) ir jame
pasiraSo vadovo paskirtas uz kvity blanky apskaitg atsakingas asmuo ir iikio subjekto vadovas.

19. Kvity blanky inventorizacijos akto duomenys turi biti jraSomi j kvity blanky apskaitos
knyga, atitinkamai nurodant jraS§ymo data, atskaitingo asmens vardg ir pavarde, kvity blanky
inventorizacijos akto datg ir numerj, sunaudoty blanky (sugadinti ir grazinti kvity blankai gali biiti
neisskiriami) kiekj, serijas ir numerius. Atitinkamose skiltyse pasira$o atsakingas ir atskaitingas
asmenys.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Dokumenty blankais prekiaujantys tikio subjektai ir spaustuvés jstatymy nustatyta tvarka
atsako uz jy parduodamy (spausdinamy) kvity blanky numeravimg laikantis Siy taisykliy 7 punkte
nustatyty reikalavimy.

21. Dokumenty blankais prekiaujantys tikio subjektai ir spaustuves privalo kaupti duomenis
apie parduotus (iSspausdintus) kvity blankus pagal jy serijas bei numerius ir blankus jsigijusius tikio
subjektus ir Valstybinei mokesCiy inspekcijai ar kitoms kontrolés institucijoms pareikalavus —
pateikti nurodytg informacijg.

22. Ukio subjektai jstatymy nustatyta tvarka atsako uz tinkama kvity blanky naudojima,
pagal kvitus iSmokéty pinigy ar gauty jplauky ir sugadinty bei grazinty kvity blanky apskaita.

23. Siy taisykliy laikymosi kontrole pagal savo kompetencija uztikrina Valstybiné mokes¢iy
inspekcija prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos ir teritorinés valstybinés mokesciy
inspekcijos.

Priedo pakeitimai:
Nr. 1K-240, 2005-08-12, Zin., 2005, Nr. 101-3771 (2005-08-20), i. k. 10520501SAK001K-240
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Pinigy priémimo ir pinigy
1Smokéjimo kvity naudojimo,
iSraSymo ir apskaitos taisykliy
1 priedas

(Pinigy priémimo kvito pavyzdys)

(prekes /paslaugas parduodantis tikio subjektas (pavadinimas, kiti duomenys)

(ikio subjekto kodas)

Sumokeéti uz

PINIGU PRIEMIMO KVITAS
Serija XXX Nr. 9999999

20 m. d.

(prekiy / paslaugy pavadinimai, kiekiai, matavimo vienetai, vieneto kaina)

Sumokéta suma

Lt

ct

Sumokéjau

(uz prekes ar paslaugas sumokéta suma zodziu)

Pinigus gavau

(pirkéjo parasas, vardas ir pavardé)

Formos pakeitimai:
Nr. 1K-240, 2005-08-

(pardavéjo pareigy pavadinimas, parasas, vardas ir pavardé)

12, Zin., 2005, Nr. 101-3771 (2005-08-20), i. k. 10520501SAK001K-240
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Pinigy priémimo ir pinigy
1Smokéjimo kvity naudojimo,
iSraSymo ir apskaitos taisykliy
2 priedas

(Pinigy iSmokéjimo kvito pavyzdys)

(prekes /paslaugas perkantis tikio subjektas (pavadinimas, kiti duomenys)

(ikio subjekto kodas)

PINIGU ISMOKEJIMO KVITAS
Serija XXX Nr. 9999999

20 m. d.

ISmokéti uz

(perkamy prekiy / paslaugy pavadinimai, Kiekiai, matavimo vienetai, vieneto kaina)

ISmokéta suma Lt

ct

(uz perkamas prekes iSmokéta suma zodziu)

ISmokéjau

(prekiy supirkéjo pareigy pavadinimas, parasas, vardas ir pavard¢)

Pinigus gavau

(prekes pristaciusio asmens parasas, vardas ir pavardé)

(asmens kodas ir gyvenamoji vieta)*
* pildoma prekes pristaciusio asmens pageidavimu




Formos pakeitimai:
Nr. 1K-240, 2005-08-12, Zin., 2005, Nr. 101-3771 (2005-08-20), i. k. 10520501SAK001K-240
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(Pinigy priémimo ir/arba iSmokéjimo kvity blanky apskaitos knygos pavyzdys)

(Tikio subjekto pavadinimas ir kodas)

PINIGU PRIEMIMO IR/ARBA ISMOKEJIMO KVITU BLANKU APSKAITOS
KNYGA

20 m. d.

(kvito blanko pavadinimas)

Data IS ko gauta/ Dokumento Gauta ISduota Sunaudota Gavusio ISdavusio asmens
kam iSduota pavadinimas, | kiekis serijair Nr. kiekis | serijair Nr. kiekis serijair Nr. asmens  |pareigos, vardas ir| parasas
data ir Nr. nuo iki nuo iki nuo iki parasas pavardé
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

Vyriausiasis buhalteris (buhalteris)

(Parasas) (Vardas ir pavarde)

20 m. d.

Priedo pakeitimai:
Nr. 1K-240, 2005-08-12, Zin., 2005, Nr. 101-3771 (2005-08-20), i. k. 10520501SAK001K-240
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Pakeitimai:

1.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, Isakymas

Nr. 1K-3, 2003-01-08, Zin., 2003, Nr. 3-80 (2003-01-10), i. k. 10320501SAK00001K-3

Dél Lietuvos Respublikos finansy ministro 2002 m. spalio 30 d. jsakymo Nr. 340 "D¢l Pinigy priémimo ir pinigy i$mokeéjimo kvity blanky formy patvirtinimo ir Pinigy priémimo ir
pinigy iSmokéjimo kvity blanky gamybos, jsigijimo, naudojimo ir sunaikinimo taisykliy patvirtinimo" pakeitimo

2.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, [sakymas

Nr. 1K-158, 2003-06-13, Zin., 2003, Nr. 58-2602 (2003-06-18), i. k. 1032050ISAK001K-158

Dél Lietuvos Respublikos finansy ministro 2002 m. spalio 30 d. jsakymo Nr. 340 "D¢l Pinigy priémimo ir pinigy iSmokéjimo kvity blanky formy patvirtinimo ir Pinigy priémimo ir
pinigy iSmokéjimo kvity blanky gamybos, isigijimo, naudojimo ir sunaikinimo taisykliy patvirtinimo" pakeitimo

3.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, Isakymas

Nr. 1K-240, 2005-08-12, Zin., 2005, Nr. 101-3771 (2005-08-20), i. k. 10520501SAK001K-240

Dél finansy ministro 2002 m. spalio 30 d. jsakymo Nr. 340 "D¢l Pinigy priémimo ir pinigy iSmokéjimo kvity blanky formy patvirtinimo ir Pinigy priémimo ir pinigy iSmokéjimo
kvity blanky gamybos, jsigijimo, naudojimo ir sunaikinimo taisykliy patvirtinimo" pakeitimo
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