Suvestiné redakcija nuo 2015-01-01 iki 2021-12-31

Jsakymas paskelbtas: Zin. 2010, Nr. 120-6135, i. k. 1102080ISAK00]V-499

LIETUVOS RESPUBLIKOS KULTUROS MINISTRO
JSAKYMAS

DEL BIBLIOTEKU FONDO APSAUGOS NUOSTATU PATVIRTINIMO

2010 m. spalio 6 d. Nr. [V-499
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymo (Zin., 1995, Nr. 51-1245;
2004, Nr. 120-4431) 19 straipsnio 1 dalimi:

1. Tvirtinu Biblioteky fondo apsaugos nuostatus (pridedama).

2. Pripazjstu netekusiu galios Lietuvos Respublikos kultiros ministro 2000 m.
kovo 9 d. jsakyma Nr. 98 ,,Dél bibliotekos fondo apsaugos nuostaty tvirtinimo* (Zin., 2000,
Nr. 33-944).

KULTUROS MINISTRAS ARUNAS GELUNAS


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.6DFC64B0273C
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.5A04D7CC7EF6
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.041923D6F976

Biblioteky fondo apsaugos nuostaty
1 priedas

PRIEMIMO-PASKIRSTYMO AKTO PAGRINDINIAI ELEMENTAI

Priémimo-paskirstymo akto pagrindiniai elementai yra Sie:
1. Bibliotekos pavadinimas;

2. Akto pavadinimas;

3. Akto sudarymo data, numeris, sudarymo vieta, pagrindas;
4. Gavimo-paskirstymo Saltinis;

5. Fiziniy vienety skai¢ius;

6. Pavadinimy skaicius;

7. Bendra suma .....Eur .....ct.....;

Punkto pakeitimai:
Nr. /V-953, 2014-12-17, paskelbta TAR 2014-12-22, i. k. 2014-20290

8. Inventorinta .....fiz. vnt....pavad...... Eur .....ct...;
Punkto pakeitimai:
Nr. /1-953, 2014-12-17, paskelbta TAR 2014-12-22, i. k. 2014-20290

9. Neinventorinta .....fiz. vnt....pavad...... Eur ....ct....;
Punkto pakeitimai:
Nr. /7-953, 2014-12-17, paskelbta TAR 2014-12-22, i. k. 2014-20290

10. Neapskaitoma ...... fiz. vnt.....pavad...... Eur....ct....;
Punkto pakeitimai:
Nr. /V-953, 2014-12-17, paskelbta TAR 2014-12-22, i. k. 2014-20290

11. Identifikaciniai numeriai;

12. Bendrosios apskaitos numeris;

13. Paskirstymas j fondus;

14. Paskirstymas rasimis ir kalbomis (pagal bendraja fondo apskaitg);

15. Vardinis sgrasas: eilés Nr., pavadinimas, kaina, egz. skaiCius, suma;

16. Priémusiyjy-perdavusiyjy asmeny pareigy pavadinimas, parasai, vardai, pavardeés.



https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=73943af0878211e4a98a9f2247652cf4
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=73943af0878211e4a98a9f2247652cf4
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=73943af0878211e4a98a9f2247652cf4
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=73943af0878211e4a98a9f2247652cf4

Biblioteky fondo apsaugos nuostaty
2 priedas

PRIVALOMI VIENETINES (FONDO) APSKAITOS ELEMENTAI

Privalomi vienetinés (fondo) apskaitos elementai yra Sie:

. Iraso data;

. Fondo kodas (techninémis priemonémis pildomai apskaitai);

. Inventoriaus numeris;

. Autorius ir antrasté;

. Skyrius pagal UDK (universali deSimtain¢ klasifikacija);

. Leidimo metai;

. Kaina (pagal tuo metu Lietuvoje galiojant] piniginj vienetg);

. Iraso numeris bendrojoje fondo apskaitos knygoje;

9. Lydimojo dokumento numeris (techninémis priemonémis pildomai apskaitai);
10. Ilgalaikio ir trumpalaikio materialiojo turto nurasymo ir likvidavimo akto data;
11. llgalaikio ir trumpalaikio materialiojo turto nura§ymo ir likvidavimo akto numeris;
12. Bibliotekos fondo patikrinimo zZyméjimai;

13. Pastabos.
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Biblioteky fondo apsaugos nuostaty
3 priedas

PRIVALOMI ZURNALU REGISTRAVIMO ELEMENTAI

Privalomi zurnaly registravimo elementai yra Sie:
. Pavadinimas;
Kalba;
Kaina,;
. PeriodiSkumas;
. Fiziniy vnt. skaiCius;
Metai;
. Ménesiai;
. Numeriai;
. Leidimo vieta;
10. ISSN (tarptautinis standartinis seralinio leidinio numeris);
11. UDK (universali deSimtainé¢ klasifikacija);
12. Pastabos;
13. Kortelés dydis gali buti standartinis 7,5/12,5 c¢m, gali biiti didesnio formato arba
laisvos formos, priklausomai nuo gaunamy zurnaly skaiCiaus ir bibliotekoje naudojamos
programings jrangos.

©CONOUTAWN P




Biblioteky fondo apsaugos nuostaty
4 priedas

PRIVALOMI LAIKRASCIU REGISTRAVIMO ELEMENTAI

Privalomi laikras¢iy registravimo elementai yra Sie:
. Sifras;
. Pavadinimas;
Kalba;
Kaina;
. PeriodiSkumas;
. Fiziniy vnt. skaicius;
Metai;
. Ménuo;
. Numeris;
10. Leidimo vieta;
11. ISSN (tarptautinis standartinis seralinio leidinio numeris);
12. UDK (universali deSimtainé Klasifikacija);
13. Kortelés dydis gali buti standartinis 7,5/12,5 c¢m, gali biiti didesnio formato arba
laisvos formos, priklausomai nuo gaunamy laikras¢iy skaiCiaus ir bibliotekoje naudojamos
programings jrangos.

©CONOUTAWN P




Biblioteky fondo apsaugos nuostaty
5 priedas

PRIVALOMI GRUPUOJAMUJU DOKUMENTU REGISTRAVIMO ELEMENTAI

Privalomi grupuojamyjy dokumenty registravimo elementai yra Sie:
1. Grupés pavadinimas;

2. Kalba;

3. Kaina;

4. Fiziniy vnt. skaiCius;

5. UDK (universali desSimtainé klasifikacija);

6. Pastabos.




Biblioteky fondo apsaugos nuostaty
6 priedas

PRIVALOMI BENDROSIOS FONDO APSKAITOS ELEMENTAI

Privalomi bendrosios fondo apskaitos elementai yra Sie:

Dokumenty gavimas:

1. Jraso data;

2. Iraso eilés numeris;

3. Lydimojo dokumento numeris;

4. Gavimo akto numeris;

5. I8 kur gauti dokumentai;

6. Gauta dokumenty i$ viso (fiz. vnt., naujy pavadinimy, suma), skai¢ius;
7. Dokumenty, jrasyty j vieneting apskaitg (inventorinty), skaicius;

8. Dokumenty paskirstymas rii§imis, pagal turinj, kalbas.

Dokumenty nurasymas:

1. Iraso data;

2. Akto eilés numeris;

3. Nurasyta dokumenty i$ viso (fiz. vnt., pavadinimy, suma), skaicius;

4. Nurasyta inventorinty dokumenty (fiz. vnt., pavadinimy, suma), skaicius;
5. Nurasymo priezastys;

6. Dokumenty paskirstymas rii§imis, pagal turinj, kalbas.

Bibliotekos fondo judéjimas:

Mety pradziai yra:

1. I8 viso dokumenty (fiz. vnt., pavadinimy, suma);

2. Inventorinty dokumenty (fiz. vnt., pavadinimy, suma);
3. Dokumenty paskirstymas riSimis, pagal turinj, kalbas.
Per metus gauta:

1. I8 viso dokumenty (fiz. vnt., pavadinimy, suma);

2. Inventorinty dokumenty (fiz. vnt., pavadinimy, suma);
3. Dokumenty paskirstymas riiSimis, pagal turinj, kalbas.
Per metus nuraSyta:

1. I8 viso dokumenty (fiz. vnt., pavadinimy, suma);

2. Inventorinty dokumenty (fiz. vnt., pavadinimy, suma);
3. Dokumenty paskirstymas riisimis, pagal turinj, kalbas.
Mety pabaigai yra:

1. IS viso dokumenty (fiz. vnt., pavadinimy, suma);

2. Inventorinty dokumenty (fiz. vnt., pavadinimy, suma);
3. Dokumenty paskirstymas rii§imis, pagal turinj, kalbas.




Biblioteky fondo apsaugos nuostaty
7 priedas

PRIVALOMI BIBLIOTEKOS BUHALTERIJAI PERDUODAMU LYDIMUJU
DOKUMENTU REGISTRAVIMO ELEMENTAI

Privalomi bibliotekos buhalterijai perduodamy lydimyjy dokumenty registravimo
elementai:

1. Eilés numeris;

2. Dokumento pavadinimas (saskaita-faktura, aktas ir kt.);

3. Isdavé (jstaigos pavadinimas);

4. Dokumento numeris;

5. Data;

6. Suma (Eur, ct);
Punkto pakeitimai:
Nr. /1-953, 2014-12-17, paskelbta TAR 2014-12-22, i. k. 2014-20290

7. Perdavimo buhalterijai data;
8. Finansininko (buhalterio) parasas.



https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=73943af0878211e4a98a9f2247652cf4

Biblioteky fondo apsaugos nuostaty
8 priedas

(Bibliotekos fondo perdavimo—priémimo akto forma)

BIBLIOTEKA
(bibliotekos pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

BIBLIOTEKOS FONDO PERDAVIMO-PRIEMIMO
AKTAS

20 m. d. Nr.

(sudarymo vieta)

Suras¢ komisija, sudaryta

(dokumento, kurio pagrindu sudaryta komisija, pavadinimas, data,
Nr.)
Pirmininkas

(vardas ir pavardé, pareigy pavadinimas)
Nariai:

(vardas ir pavardé, pareigy pavadinimas)

Aktas suraSytas dalyvaujant bibliotekos dokumenty fondg perduodanciam bibliotekos
(skyriaus, filialo) vadovui

(vardas ir pavardé, pareigy pavadinimas)
ir bibliotekos fondg priimanc¢iam bibliotekos (skyriaus, filialo) vadovui

(vardas ir pavardé, pareigy pavadinimas)
1. Tikrinti dokumentai:

1.1. Bibliotekos fondo inventoriaus knygos

(inventoriaus knygy Nr. ir kiekvienos knygos pirmyjy ir paskutiniy jrasy numeriai)
1.2. Bendroji fondo apskaitos knyga (-0s)
1.3. Ankstesnieji bibliotekos fondo patikrinimo aktai

(data, Nr.)
1.4. Nuo paskutinio iki Sio patikrinimo bibliotekos nurasyty dokumenty nuraSymo ir
likvidavimo aktai

(data, Nr.)
1.5. Dokumentai, patvirtinantys dokumenty iSdavima vartotojams

(vartotojy formuliarai ir kt.)

2. Nustatyta:



2.1. Pagal visas bibliotekos inventoriaus knygas inventorinty dokumenty turi buti
fiz. vnt.

2.2. Pagal aktus, iSvardintus 1.4 punkte, nurasyta inventorinty dokumenty fiz.
vnt.

2.3. I8 viso bibliotekoje turi buti inventorinty dokumenty fiz. vnt.

3. Rasta:

3.1. Lentynose fiz. vnt. inventorinty dokumenty.

3.2.Vartotojams iSduota fiz. vnt. inventorinty dokumenty.

3.3. Atiduota jristi, restauruoti fiz. vnt. dokumenty.

IS viso bibliotekoje rasta fiz. vnt. inventorinty
dokumenty.

4. Triiksta fiz.vnt.uz .......... Eur....... ct ( “

9
(suma Zodziais)

Punkto pakeitimai:
Nr. /-953, 2014-12-17, paskelbta TAR 2014-12-22, i. k. 2014-20290

PRIDEDAMA. Trikstamy dokumenty sarasas, lapai.
Komisijos pirmininkas
(parasas) (vardas ir pavardé)
Nariai:
(parasas) (vardas ir pavardé)

(parasas) (vardas ir pavardé)



https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=73943af0878211e4a98a9f2247652cf4

Biblioteky fondo apsaugos nuostaty
9 priedas

(Bibliotekos fondo patikrinimo akto forma)

BIBLIOTEKA

(bibliotekos pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)
BIBLIOTEKOS FONDO PATIKRINIMO AKTAS

20 m. d. Nr.

(sudarymo vieta)

Patikrino komisija, sudaryta

(dokumento, kurio pagrindu sudaryta komisija, pavadinimas,
data, Nr.)

(komisijos nariy vardai ir pavardés, pareigos)

1. Tikrinti dokumentai:
1.1. Bibliotekos fondo inventoriaus knygos

(nurodyti inventoriaus knygy numerius ir kiekvienos knygos pirmaji ir paskutinj jraSy numerius)

1.2. Bendroji fondo apskaitos knyga (-0s)
1.3. Ankstesnieji bibliotekos fondo patikrinimo aktai

(data, numeris)
1.4. Nuo paskutinio iki §io patikrinimo bibliotekos nurasyty dokumenty aktai-sgrasSai _

(data, numeris)
1.5. Dokumentai, patvirtinantys dokumenty i§davimg vartotojams

vnt.

(vartotojy formuliarai ir kt.)

2. Nustatyta:

2.1. Pagal visas bibliotekos inventoriaus knygas inventorinty dokumenty turi bati
fiz. vnt.

2.2. Pagal aktus, iSvardintus 1.4 punkte, nuraSyta inventorinty dokumenty fiz.

2.3. I$ viso bibliotekoje turi biiti inventorinty dokumenty fiz. vnt.

3. Rasta:

3.1. Lentynose fiz. vnt. inventorinty dokumenty.

3.2. Vartotojams iSduota fiz. vnt. inventorinty dokumenty.

3.3. Atiduota jristi, restauruoti fiz. vnt. dokumenty.




IS viso bibliotekoje rasta fiz. vnt. inventorinty dokumentuy.

4. Truksta fiz.vnt.uz .......... Eur....... ct ( ).

9
(suma Zodziais)

Punkto pakeitimai:
Nr. /V-953, 2014-12-17, paskelbta TAR 2014-12-22, i. k. 2014-20290

5. Komisijos iSvados ir pasitilymai dél patikrinimo rezultaty

PRIDEDAMA. Trikstamy dokumenty saraSas, lapai.
Komisijos pirmininkas
(parasas) (vardas ir pavardé)
Nariai: _
(parasas) (vardas ir pavardé)

(parasas) (vardas ir pavardé)



https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=73943af0878211e4a98a9f2247652cf4

Biblioteky fondo apsaugos nuostaty
10 priedas

(Pripazinty nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti bibliotekos
dokumenty nuraSymo akto forma)

BIBLIOTEKA

(bibliotekos pavadinimas)

PRIPAZINTU NEREIKALINGAIS ARBA NETINKAMAIS (NEGALIMALIS)
NAUDOTI BIBLIOTEKOS DOKUMENTU NURASYMO AKTAS

20 m. d. Nr.

(sudarymo vieta)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

Komisija, sudaryta
(dokumento, kurio pagrindu sudaryta komisija, pavadinimas, data, Nr.)
i§
(komisijos nariy pareigos, vardai ir pavardeés)
nurase i bibliotekos fondo egz. uz Eur ct , inventorinty,
neinventorinty (nereikalingg iSbraukti) dokumenty. NuraSymo prieZastis

Nurasyty dokumenty pasiskirstymas pagal bendraja bibliotekos fondo apskaitos knyga (egz.):

1. 2 3

Dokumenty rasys Mokslo $akos Kalbos

PRIDEDAMA. Nurasyty inventorinty dokumenty sgrasas pagal jsigijimo
metus, lapai.

Komisijos pirmininkas

(parasas) (vardas ir pavarde)
Nariai:

(parasas) (vardas ir pavarde)

(parasas) (vardas ir pavarde)

Priedo pakeitimai:



Nr. /7-953, 2014-12-17, paskelbta TAR 2014-12-22, i. k. 2014-20290

Pakeitimai:

1.

Lietuvos Respublikos kultiiros ministerija, Jsakymas

Nr. IV-953, 2014-12-17, paskelbta TAR 2014-12-22, i. k. 2014-20290

Dél Lietuvos Respublikos kultiros ministro 2006 m. spalio 6 d. jsakymo Nr. JV-499 , Dél Biblioteky fondo
apsaugos nuostaty patvirtinimo* pakeitimo


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=73943af0878211e4a98a9f2247652cf4
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=73943af0878211e4a98a9f2247652cf4

