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Jsakymas paskelbtas: Zin. 2004, Nr. 61-2195, i. k. 10422501SAK000V-232

LIETUVOS RESPUBLIKOS SVEIKATOS APSAUGOS MINISTRAS

ISAKYMAS
DEL LIETUVOS RESPUBLIKOS SVEIKATOS APSAUGOS MINISTERIJOS DARBO
REGLAMENTO PATVIRTINIMO

2004 m. balandzio 15 d. Nr. V-232
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. rugpjiacio 12 d. nutarimu Nr.
1002 ,,.Dél pavyzdinio ministerijy darbo reglamento patvirtinimo* (Zin., 2003, Nr. 80-3639) bei
siekdamas gerinti ministerijos darbo organizavima:

1. Tvirtinu Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministerijos darbo reglamentg
(pridedama).

2. L aikau netekusiais galios:

2.1. Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2000 m. vasario 10 d. jsakyma Nr.
79 ,,Dél darbo reglamento tvirtinimo*;

2.2. Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2000 m. gruodzio 18 d. jsakyma Nr.
735 ,,Dé¢l Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2000 m. vasario 10 d. jsakymo Nr. 79
D¢l darbo reglamento tvirtinimo** dalinio pakeitimo*.

SVEIKATOS APSAUGOS MINISTRAS JUOZAS OLEKAS


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.70CE10C4E137
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.2AF235456A46

PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos sveikatos
apsaugos ministro 2004 m. balandzio
15 d. jsakymu Nr. V-232

(Lietuvos Respublikos sveikatos
apsaugos ministro 2014 m. liepos 9 d.
jsakymo Nr. V-777 redakcija)

LIETUVOS RESPUBLIKOS SVEIKATOS APSAUGOS MINISTERIJOS DARBO
REGLAMENTAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis darbo reglamentas (toliau — reglamentas) nustato Lietuvos Respublikos sveikatos
apsaugos ministerijos (toliau — ministerija) darbo tvarka.

2. Ministerija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos tarptautinémis sutartimis, jstatymais, kitais Lietuvos Respublikos Seimo priimtais
teisés aktais, Respublikos Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
Ministro Pirmininko potvarkiais, ministerijos nuostatais, §iuo reglamentu ir kitais teisés aktais.

Siekiant kuo rezultatyviau vykdyti ministerijai nustatytas funkcijas, gerinti veiklos
rezultatus, ministerijoje jdiegta kokybés vadybos sistema, atitinkanti standarto LST EN ISO 9001
»Kokybés vadybos sistemos. Reikalavimai® reikalavimus ir apimanti visg ministerijos vykdoma
veikla. Si sistema veikia pagal sveikatos apsaugos ministro patvirtinta Lietuvos Respublikos
sveikatos apsaugos ministerijos kokybés vadova, Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos
ministerijos veiklos kokybés gaires, Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministerijos procesy

model;.
Punkto pakeitimai:
Nr. V-1038, 2015-09-10, paskelbta TAR 2015-09-21, i. k. 2015-13995

3. Ministerija savo veiklg grindzia jstatymo virSenybés, objektyvumo, proporcingumo,
nepiktnaudziavimo valdzia, tarnybinio bendradarbiavimo ir kitais Lietuvos Respublikos vie$ojo
administravimo jstatyme nustatytais principais.

4. Lietuvos Respublikos Seime, Lietuvos Respublikos Prezidento kanceliarijoje, Lietuvos
Respublikos Vyriausybéje, kitose valstybés institucijose ir jstaigose ministerijai atstovauja ministras
arba pagal kompetencija jo pavedimu viceministras, ministerijos kancleris ar kitas ministerijos
valstybés tarnautojas.

5. Reglamento nuostatos Europos Sajungos struktiirinés paramos administravimo
procediiroms taikomos tiek, kiek tai néra reglamentuota specialiuosiuose Europos Sajungos
struktlirinés paramos administravimg reglamentuojanciuose teisés aktuose.

5'. Ministerijos darbas organizuojamas remiantis ministerijos vadovybés ir valstybés
tarnautojy bei darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis (toliau — valstybés tarnautojai, darbuotojai)
bendradarbiavimo principu; inter alia $is principas reiskia, kad ministerijos vadovybé privalo kuo
aiSkiau iSdéstyti savo veiklos ir kokybés prioritetus bei reikalavimus, o ministerijos valstybés
tarnautojai ir darbuotojai, kilus neaiSkumams dél ministerijos vadovybés veiklos ar kokybés
prioritety ar reikalavimy bei siekiant gerinti ministerijos darbo kokybe, privalo konsultuotis su
ministru, viceministrais pagal ministro nustatytas veiklos sritis, ministerijos kancleriu pagal
ministro nustatytas administravimo sritis, ministro pataréjais pagal pareigybiy apraS§ymuose nustatytas
veiklos sritis (toliau — ministro pataréjai pagal veiklos sritis) ir su kitais ministerijos administracijos
padaliniais pagal kompetencija.

Papildyta punktu:
Nr. V-1038, 2015-09-10, paskelbta TAR 2015-09-21, i. k. 2015-13995
Punkto pakeitimai:
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Nr. V-499, 2017-05-03, paskelbta TAR 2017-05-08, i. k. 2017-07783

Il SKYRIUS
BENDRIEJI MINISTERIJOS STRUKTUROS IR DARBO KLAUSIMAI

PIRMASIS SKIRSNIS
MINISTRAS IR MINISTRO POLITINIO (ASMENINIO) PASITIKEJIMO VALSTYBES
TARNAUTOJAI IR VISUOMENINIAI KONSULTANTAI

6. Ministerijai vadovauja ministras, kuris atsakingas uz jam pavestas valdymo sritis ir
tiesiogiai atsakingas uz Lietuvos Respublikos Vyriausybés programos ir jos jgyvendinimo
priemoniy, priklausan¢iy ministerijos kompetencijai, jgyvendinimg. Ministras koordinuoja ir
kontroliuoja ministerijos administracijos padaliniy veiklg. Taip pat ministras koordinuoja ir
kontroliuoja jstaigy prie ministerijos veikla, jei $iy funkeijy nepaveda viceministrams ir ministerijos
kancleriui ir jei jstatymai nenustato kitaip.

7. Ministras yra atskaitingas Lietuvos Respublikos Seimui, Lietuvos Respublikos
Prezidentui ir tiesiogiai pavaldus Ministrui Pirmininkui.

8. Ministra laikinai pavaduoti gali tik Ministro Pirmininko paskirtas kitas Lietuvos
Respublikos Vyriausybés narys. Pavaduojantis ministras neatlieka funkcijy, nurodyty 10.1, 10.2,
10.4, 10.5 ir 10.7 papunkciuose.

9. Ministras priima ir pasiraso jsakymus. Prireikus keli ministrai gali priimti bendrus
1sakymus.

Ministro jsakymai turi atitikti Lietuvos Respublikos teisékiiros pagrindy jstatymo, Teisés
akty projekty rengimo rekomendacijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2013
m. gruodzio 23 d. jsakymu Nr. 1R-298 , D¢l Teisés akty projekty rengimo rekomendacijy
patvirtinimo* (toliau — Teisés akty projekty rengimo rekomendacijos), Dokumenty rengimo
taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 ,Dél
Dokumenty rengimo taisykliy patvirtinimo* (toliau — Dokumenty rengimo taisyklés), reikalavimus.

10. Ministro jsakymai jforminami ministro jsakymo blanke. Ministras priima ir pasiraso
jsakymus dél:

10.1. ministrui pavesty valdymo sriciy strateginiy veiklos plany, ministerijos metiniy veiklos
plany, jstaigy prie ministerijos ir kity pavaldziy biudzetiniy jstaigy metiniy veiklos plany, taip pat
Sty biudzetiniy jstaigy vadovams pavaldziy biudZetiniy jstaigy metiniy veiklos plany patvirtinimo,
jeigu ministras nepaveda Siy jstaigy vadovams tvirtinti jiems pavaldziy biudzetiniy jstaigy metiniy
veiklos plany;

10.2. ministerijos administracijos struktiiros, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy
pagal darbo sutartis ir gaunanciy darbo uzmokestj i§ valstybés biudzeto ir valstybés pinigy fondy
(toliau — darbuotojai), pareigybiy saraso patvirtinimo, jstaigy prie ministerijos vadovy pareigybiy
apraSymy patvirtinimo;

10.3. ministerijos administracijos padaliniy nuostaty ir valstybés tarnautojy ir darbuotojy
pareigybiy apraSymy patvirtinimo, Lietuvos Respublikos Vyriausybés pavedimu — jstaigy prie
ministerijos nuostaty ir jy administracijos struktiiros patvirtinimo;

10.4. ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy priémimo ] pareigas ir atleidimo i$
pareigy, atostogy suteikimo, paSalpy ir tarnybiniy ar drausminiy nuobaudy skyrimo ministerijos
valstybés tarnautojams ir darbuotojams, jy skatinimo, jeigu ministras to nepaveda daryti
ministerijos kancleriui;

10.5. jstaigy prie ministerijos vadovy priémimo j pareigas ir atleidimo i§ pareigy, atostogy
suteikimo, pasalpy ir tarnybiniy ar drausminiy nuobaudy skyrimo, skatinimo, jei jstatymai nenustato
Kitaip;

10.6. komisijy (darbo grupiy) sudarymo;

10.7. viceministry veiklos, ministerijos kanclerio administravimo sri¢iy nustatymo;

10.8. kity jstatymy ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy pavesty funkcijy atlikimo.
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11. Ministro jsakymai skelbiami ir jsigalioja Lietuvos Respublikos teis¢kiiros pagrindy
istatymo nustatyta tvarka.

Ministro jsakymus registruoja uz ministerijos dokumenty valdyma atsakingas ministerijos
administracijos padalinys. PasiraSyti ministro jsakymai registruojami jy pasiraSymo dienos data.
Ministro jsakymui suteikiamas registravimo eilés numeris pagal bendraja numeracija nuo mety
pradzios iki pabaigos. Jeigu priimamas keliy ministry bendras jsakymas, jis registruojamas po to,
kai jsakyma pasiraso visi ministrai, paskutinio ministro pasiraSymo dienos data. Ministry pasirasyta
jsakymg jformina ta ministerija, kurios ministras inicijavo jsakymg. Uz ministerijos dokumenty
valdyma atsakingas ministerijos, kurios ministras inicijavo jsakyma, administracijos padalinys
suderina su kity ministerijy, kuriy ministrai pasirasé bendra jsakyma, administracijos padaliniais,
atsakingais uz dokumenty valdyma, jsakymo registravimo datg bei numerj ir jj registruoja.

12. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai — viceministrai,
ministro pataréjas (pataréjai) ir kiti ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai
— padeda ministrui formuoti politines nuostatas ir prioritetus, priimti ir jgyvendinti sprendimus.

Ministras savo jgaliojimy laikotarpiu gali turéti visuomeniniy konsultanty, kurie ministro
praSymu teikia jam konsultacijas, pasiiilymus, iSvadas ir kitg informacija.

13. Jeigu vieno i§ viceministry laikinai néra, $io viceministro funkcijas ministras paveda
atlikti kitam viceministrui.

ANTRASIS SKIRSNIS
MINISTERIJOS ADMINISTRACIJA IR ISTAIGOS PRIE MINISTERIJOS

14. Ministerija turi savo administracija.

Ministerijos administracijai vadovauja ministerijos kancleris. Jeigu ministerijos kanclerio laikinai
néra, visas arba dalj jo funkcijy ministras paveda atlikti vienam i§ ministerijos administracijos
padaliniy vadovy. Ministerijos kancleris, o kai jo laikinai néra, ministro paskirtas ministerijos
administracijos padalinio vadovas pagal savo kompetencijg priima potvarkius.

15. Ministerijos administracijos struktiira formuojama atsizvelgiant j jstatymy ir kity teisés
akty ministerijai pavestos srities valstybés valdymo funkcijas, nustatytus tikslus ir uzdavinius,
strateginius veiklos planus ir patvirtintag didziausig leisting valstybés tarnautojy ir darbuotojy,
dirbanc¢iy pagal darbo sutartis, pareigybiy skaiciy.

Ministerijos administracija sudaro departamentai, skyriai (toliau — ministerijos
administracijos padaliniai). Departamentams vadovauja direktoriai, skyriams — vedéjai.
Departamenty direktoriai ir skyriy vedé¢jai gali turéti pavaduotojus (departamenty direktoriai, skyriy

vedéjai, jy pavaduotojai toliau Siame reglamente vadinami padaliniy vadovais).
Punkto pakeitimai:
Nr. V-1578, 2015-12-31, paskelbta TAR 2016-01-11, i. k. 2016-00469

16. UZdaviniams ir funkcijoms, kurie nepriskirti atskiriems ministerijos administracijos
padaliniams, jgyvendinti gali buti steigiama pareigybé (pareigybés), nepriklausanti
(nepriklausancios) departamentui, skyriui. Tokios pareigybés aprasa tvirtina ir pavedamas atlikti

funkcijas nustato ministras.
Punkto pakeitimai:
Nr. V-1578, 2015-12-31, paskelbta TAR 2016-01-11, i. k. 2016-00469

17. Ministerijos administracijos padaliniai darba organizuoja vadovaudamiesi ministro
patvirtintais padaliniy nuostatais, padaliniy vadovai, ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo ir
kiti valstybés tarnautojai — pareigybiy apraSymais, parengtais ir patvirtintais pagal Valstybés
tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2002 m. geguzés 20 d. nutarimu Nr. 685 ,Dél Valstybés tarnautojy pareigybiy
aprasymo ir vertinimo metodikos patvirtinimo*, darbuotojai - pareigybiy aprasymais.

18. Valstybés politikai Sveikatos apsaugos ministrui pavestoje valdymo srityje jgyvendinti ir
Sios politikos formavimui ir jgyvendinimui aptarnauti, o jstatymy nustatytais atvejais ir vykdyti
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dalyvavimo formuojant valstybés politika Sveikatos apsaugos ministrui pavestoje srityje funkcija,
prie ministerijos Lietuvos Respublikos Vyriausybés gali buti steigiami departamentai, kontrolés ar
apskaitos funkcijas vykdancios tarnybos, inspekcijos ir kitos jstaigos (toliau - jstaigos prie
ministerijos).

Kitoms, nei ankstesn¢je pastraipoje paminétoms funkcijoms vykdyti, teisés akty nustatyta
tvarka prie ministerijos gali buti steigiamos ir kitos ministerijai pavaldzios biudzetinés jstaigos
(toliau — kitos pavaldzios biudZetinés jstaigos).

Ministerija Lietuvos Respublikos Vyriausybés pavedimu (jgaliojimu) jgyvendina jstaigy
prie ministerijy (iSskyrus sprendimy dél tokiy jstaigy reorganizavimo ir likvidavimo priémima)
ir kity pavaldziy biudZetiniy jstaigy savininko teises ir pareigas.

Istaigy prie ministerijos ir kity pavaldziy biudzetiniy jstaigy veikla organizuojama
vadovaujantis ministro patvirtintais ministerijos strateginiais veiklos planais ir $iy biudZetiniy
istaigy metiniais veiklos planais. [staigy prie ministerijos ir kity pavaldziy biudzetiniy jstaigy
metinius veiklos planus tvirtina ministras. Ministras gali pavesti $iy jstaigy vadovams tvirtinti jiems
pavaldziy biudzetiniy jstaigy metinius veiklos planus. Metiniai veiklos planai skelbiami ministerijos
arba jstaigy interneto svetaingje.

TRECIASIS SKIRSNIS
MINISTERIJOS KOLEGIJA

19. Ministerijoje yra sudaroma kolegija kaip ministro patariamoji institucija. Kolegijos
nariai yra ministras (kolegijos pirmininkas), viceministrai ir ministerijos kancleris. | kolegijos sudétj
gali buti jtraukiami kiti ministerijos ir kity institucijy atstovai.

20. Kolegijos nariy skai¢iy nustato, kolegijos personaling sudétj ir darbo reglamentg tvirtina
ministras. Jis taip pat teikia svarstyti klausimus kolegijali.

21. Kolegijos posédziy darbotvarkés sudaromos, pateikti klausimai svarstomi, sprendimai
priimami ir jforminami kolegijos darbo reglamento nustatyta tvarka.

KETVIRTASIS SKIRSNIS
MINISTERIJOS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

22. Ministerijos veikla organizuojama vadovaujantis ministro patvirtintais strateginiais
veiklos planais ir metiniais veiklos planais, rengiamais vadovaujantis Strateginio planavimo
metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. birzelio 6 d. nutarimu Nr. 827
,»Del Strateginio planavimo metodikos patvirtinimo*, kitais planavimo dokumentais. Ministerijos
strateginiai ir metiniai veiklos planai skelbiami ministerijos interneto svetaingje.

Ministerijos strateginiy ir metiniy veiklos plany rengima ir jgyvendinimg organizuoja ir
koordinuoja ministerijos kancleris.

23. Einamieji ministerijos veiklos klausimai aptariami ministro, viceministry, ministerijos
kanclerio, ministro patar¢jy, kity politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy,
administracijos padaliniy vadovy, istaigy prie ministerijos vadovy ir kity ministro pakviesty asmeny
nustatytu laiku vykstanciuose pasitarimuose.

Viceministrai, ministerijos kancleris, ministro pataréjai gali organizuoti padaliniy vadovy ir
kity valstybés tarnautojy ar darbuotojy pasitarimus jiems pavesty uzdaviniy vykdymo klausimais.

Teisés departamentas organizuoja Lietuvos Respublikos Vyriausybés posédzio ir / ar
pasitarimo medziagoje numatyty svarstyti klausimy pristatymo parengimg ir pateikimg ministerijos
atstovui, dalyvausianc¢iam Lietuvos Respublikos Vyriausybés posédyje ir / ar pasitarime Lietuvos
Respublikos Vyriausybéje. Teisés departamentui Lietuvos Respublikos Vyriausybés posedyje ir / ar
pasitarime svarstomo klausimo pristatyma turi pateikti tiesioginis teisés akto projekto rengéjas.

Svarstomo klausimo pristatymas taip pat pateikiamas ir RySiy su visuomene skyriui.

Lietuvos Respublikos Vyriausybés Europos Sajungos komisijos posédzio medZziagoje
numatyty svarstyti klausimy pristatymo parengima ir pateikimg ministerijos atstovui,
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dalyvausian¢iam Lietuvos Respublikos Vyriausybés Europos Sajungos komisijos posédyje,
organizuoja Tarptautinio bendradarbiavimo skyrius.

Ministerijos valstybés tarnautojai ir jstaigy prie ministerijos vadovai, dirbantys pedagoginj
darba, kas pusmet] turi pateikti ministerijos kancleriui vedamy paskaity, pratyby plana, patvirtinta
mokymo jstaigos vadovo. D¢l papildomo darbo, komandiruotés, atostogy ar renginio uz ministerijos
riby iSvykstantys ministerijos valstybés tarnautojai ar darbuotojai turi uztikrinti padalinio darbo
testinuma, uz jstaigos riby iSvykstantys jstaigy prie ministerijos vadovai — jstaigos darbo testinuma.
Jei ministerijos valstybés tarnautojas ar darbuotojas neatvyksta ar véluoja j darbg dél svarbiy
priezasCiy, apie tai turi informuoti tiesioginj vadova i§ anksto arba tg pacia dieng (jei negali
informuoti tg pacig diena, turi pranesti kuo greiciau, kai tai tampa jmanoma).

Naujai priimamus ministerijos tarnautojus ir darbuotojus Personalo skyrius pasiraSytinai
supazindina su ministerijos struktiira, ministerijos administracijos padalinio nuostatais, Siuo

reglamentu, pareigybés apraSymu bei kitais dokumentais.
Punkto pakeitimai:

Nr. V-1578, 2015-12-31, paskelbta TAR 2016-01-11, i. k. 2016-00469
Nr. V-499, 2017-05-03, paskelbta TAR 2017-05-08, i. k. 2017-07783

24. Ministerijos metines veiklos ataskaitas Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta
tvarka Lietuvos Respublikos Vyriausybei teikia ministras. Ministerijos metinés veiklos ataskaitos
skelbiamos ministerijos interneto svetainéje.

PENKTASIS SKIRSNIS
MINISTERIJOS GAUNAMU DOKUMENTU REGISTRAVIMAS IR PASKYRIMAS
VYKDYTI

25. Ministerijoje dokumentai tvarkomi naudojantis ministerijos kompiuterine dokumenty
valdymo sistema. Dokumentai ministerijoje popierine forma tvarkomi tiek, kiek tai reglamentuota
Siame reglamente arba kituose teisés aktuose.

Gauti dokumentai registruojami ministerijos Dokumenty valdymo ir asmeny pri€émimo
skyriuje. Dokumentai skirstomi ] registruotinus ir neregistruotinus. Registruotini dokumentai
registruojami ministerijos kompiuterinéje dokumenty valdymo sistemoje. Neregistruojami gauti
sveikinimai, kvietimai, reklaminiai bukletai, privataus pobiidzio laiskai, kita korespondencija.

Ministerijoje gauti registruotini dokumenty originalai skenuojami ir toliau tvarkomi
naudojantis ministerijos kompiuterine dokumenty valdymo sistema. Ministerijoje popierine forma
gauty dokumenty originalai lieka ir saugomi Dokumenty valdymo ir asmeny priémimo skyriuje,
i8skyrus didelés apimties (ne maziau kaip 30 lapy) pateikiamus dokumentus, taip pat investicijy
projektus, inventorizacijos dokumentus, dokumentus su pridedamais segtuvais, jriStas ataskaitas,
saskaitas faktiiras, garantinius rasStus, notary patvirtintus ir suriStus dokumentus, kurie popierinés
formos perduodami tiesioginiams dokumenty adresatams (vykdytojams). Kompiuterinés dokumenty
valdymo sistemos naudotojai (ministerijos darbuotojai) privalo kiekvieng darbo dieng nuolat tikrinti
savo naudotojo paskyra kompiuterin¢je dokumenty valdymo sistemoje ir elektroninio pasto dézute.
Kompiuterinés dokumenty valdymo sistemos ir elektroninio paSto dézutés neperzitréjimas
neatleidZia nuo atsakomybés laiku jvykdyti uZzduotis ir pavedimus. UZduoties ar pavedimo
iSsiuntimas vykdytojui per kompiutering dokumenty valdymo sistema ar elektroniniu paStu
laikomas tinkamu supaZindinimu su uzduotimis. Ministerijai arba ministrui adresuoti rastai ir
dokumentai i§ tarptautiniy organizacijy, kuriy nepasiraso konkretus asmuo ir kurie siunciami
organizacijos arba organizacijos vadovo sekretoriato vardu, yra registruojami Dokumenty valdymo
ir asmeny priémimo skyriuje.

Ministerijos administracijos padaliniai, valstybés tarnautojai ir darbuotojai, tiesiogiai i§
kity institucijy, jstaigy, organizacijy, pilieCly ir kity asmeny gave dokumentus, adresuotus
ministrui, viceministrui, ministerijos kancleriui, padalinio vadovui, ministerijos administracijos
padaliniui, ministerijai, arba minétus dokumentus gave i§ ministro, viceministro, ministerijos
kanclerio, privalo nedelsdami juos pateikti registruoti Dokumenty valdymo ir asmeny priémimo


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=f2c233f1b83111e5a6588fb85a3cc84b
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skyriui. Ministerijai adresuoti elektroniniu pastu, faksu gauti dokumentai, jeigu jie yra pasiraSyti,
juose nurodyti siuntéjo vardas, pavardé, adresas, kuriuo jis pageidauja gauti atsakyma, telefonas
(jeigu siuntéjas ji turi), registruojami Dokumenty valdymo ir asmeny priémimo skyriuje bendra
tvarka. Dokumenty valdymo ir asmeny priémimo skyriuje registruoti viesyjy pirkimy dokumentai
nedelsiant pateikiami Viesyjy pirkimy skyriui.

Europos Sajungos dokumentai, gauti per Lietuvos narystés Europos Sajungoje informacing
sistemg (toliau — LINESIS), registruojami, tvarkomi vadovaujantis Europos Sajungos reikaly
koordinavimo taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. sausio 9 d. nutarimu
Nr. 21 ,Dél Europos Sajungos reikaly koordinavimo* (toliau — Europos Sajungos reikaly
koordinavimo taisyklés), nuostatomis. Europos Sajungos dokumentai, gaunami per Lietuvos
narystés Europos Sajungoje informacing sistema, yra tvarkomi Tarptautinio bendradarbiavimo
skyriuje. Tarptautinio bendradarbiavimo skyrius $iuos dokumentus pagal kompetencijg persiuncia
ministerijos padaliniams ar ministerijai pavaldZioms jstaigoms, esant reikalui, nurodydamas
Lietuvos pozicijy atitinkamais klausimais parengimo ir derinimo terminus. Parengtos ir su
ministerijos  padaliniais  suderintos Lietuvos pozicijos yra pateikiamos Tarptautinio
bendradarbiavimo skyriui.

Teismy Saukimai registruojami Dokumenty valdymo ir asmeny priémimo skyriuje ir
nedelsiant pateikiami Teisés departamentui. Apie tai Teisés departamento direktorius informuoja
ministerijos kanclerj, nurodydamas, kuris ministerijos administracijos padalinys ar ministerijai
pavaldi jstaiga turéty atstovauti ministerijos interesams.

Teisme ir procese dalyvauja Teisés departamento direktoriaus — paskirtas Teisés
departamento valstybés tarnautojas ar darbuotojas, o esant biitinybei, pagal kompetencija dalyvauja
ir kito ministerijos administracijos padalinio, jgalioto atstovauti ministerijos interesams, valstybés
tarnautojas ar darbuotojas.

Teismy sprendimai registruojami Dokumenty valdymo ir asmeny priémimo skyriuje ir
perduodami susipazinti ministrui, viceministrui, ministro pataréjui, ministerijos kancleriui, Teisés
departamentui ir Kitiems suinteresuotiems ar su teismo sprendimu susijusiems ministerijos
administracijos padaliniams ar pavaldzioms jstaigoms. Jeigu ministerijos atzvilgiu priimtas
nepalankus teismo sprendimas, Teisés departamentas nedelsdamas teismo sprendimo kopijg
perduoda Vidaus audito skyriui.

Valstybés tarnautojy ir darbuotojy praSymus personalo klausimais pries teikiant registruoti,
vizuoja tiesioginis vadovas, atostogy praSymus — ir Personalo skyriaus atsakingas darbuotojas.
Prasymus, susijusius su biudzeto €Sy panaudojimu, vizuoja Finansy ir apskaitos skyriaus vedéjas, o
praSymus, susijusius su ministerijos turto panaudojimu — Turto valdymo ir tkio skyriaus vedéjas.
Jeigu prasyme nurodomas valstybés tarnautojas, laikinai vykdantis nesancio valstybés tarnautojo
funkcijas, tokj praSyma taip pat vizuoja pavaduojantis valstybés tarnautojas.

Gauti Lietuvos Respublikos jstatymai, kiti Lietuvos Respublikos Seimo priimti teisés aktai,
Respublikos Prezidento dekretai, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimai ir  Ministro
Pirmininko potvarkiai registruojami Dokumenty valdymo ir asmeny priémimo skyriuje ir
pateikiami  susipazinti ministrui, viceministrui, ministerijos kancleriui, ministro pataréjams ir
padaliniy vadovams bei suinteresuoty pavaldziy jstaigy vadovams. Vadovai, susipazing
pasiraSytinai, grazina dokumenty originalus Dokumenty valdymo ir asmeny priémimo skyriui,
kuriame Sie teisés aktai kaupiami ir saugomi.

Gautus Lietuvos Respublikos jstatymus, kitus Lietuvos Respublikos Seimo priimtus teisés
aktus, Lietuvos Respublikos Prezidento dekretus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
Ministro Pirmininko potvarkius, kuriuos pavedama vykdyti ministerijai, nukreipia ministras,
viceministras ar ministerijos kancleris. Sie teisés aktai perduodami vykdytojams bendra tvarka.

Gyventojy laiskai, taip pat ministerijai pavaldziy jstaigy ir kity organizacijy rastai del
gyventojy laisky svarstymo ir juose iskelty klausimy sprendimo rezultaty registruojami atskirai nuo
kitos korespondencijos Dokumenty valdymo ir asmeny priémimo skyriuje.

Atsakymai ] Sveikatos apsaugos ministerijos siystus raStus uzregistravus Dokumenty
valdymo ir asmeny priémimo skyriuje kreipiami rastg rengusio padalinio vadovui.



Punkto pakeitimai:
Nr. V-1578, 2015-12-31, paskelbta TAR 2016-01-11, i. k. 2016-00469
Nr. V-499, 2017-05-03, paskelbta TAR 2017-05-08, i. k. 2017-07783

26. Dokumenty valdymo ir asmeny priémimo skyriuje atpléSiami visi gauti vokai, iSskyrus
vokus su zyma ,,asmeniSkai“ ir vokus, kurie teikiami vieSyjy pirkimo konkursui (jie perduodami
adresatui neatplésti). Jeigu dokumenta, gauta voke su Zyma ,,asmeniskai, adresatas nusprendzia
uzregistruoti, ji kartu su voku grazina j Dokumenty valdymo ir asmeny priémimo skyriy.

27. Dokumenty valdymo ir asmeny priémimo skyriuje gauti dokumentai patikrinami: ar
atsiysti nurodytu adresu, ar vokuose yra visi dokumente nurodyti priedai. Jei voke triuksta
dokumenty arba jy priedy, apie tai Dokumenty valdymo ir asmeny priémimo skyrius informuoja
siuntéja. Kai ministerijos adresu gaunamas laiSkas, adresuotas ne ministerijai, Dokumenty valdymo
ir asmeny priémimo skyrius neatplésta laiSkg persiuncia reikiamu adresu.

28. Dokumentus kompiuteringje dokumenty valdymo sistemoje registruoja Dokumenty
valdymo ir asmeny priémimo skyrius. Registruojant nurodoma dokumento gavimo data, numeris,
pavadinimas, siunt¢jas ir kita informacija. Kompiuterine dokumenty valdymo sistema naudojamasi
vadovaujantis Dokumenty valdymo ir asmeny priémimo skyriaus parengta Prieigos teisiy prie
kompiuterinés dokumenty valdymo sistemos suteikimo tvarka.

Kompiuteringje dokumenty valdymo sistemoje dokumenty prieigos teisés ministerijos
darbuotojams suteikiamos ministerijos kanclerio raSytine rezoliucija pateikus motyvuota praSyma.

29. Uzregistravus dokumentg, ministerijos kompiuterinéje dokumenty valdymo sistemoje
nurodomas registracijos numeris ir, esant butinybei, kontrolés data. Registracijos Zymoje jraSoma
dokumento gavimo data, registracijos numeris, kontrolés Zymoje — uzduoties jvykdymo laikas.
Nuskenuotas dokumentas Dokumenty valdymo ir asmeny priémimo skyriaus naudojantis
ministerijos kompiuterine dokumenty valdymo sistema perduodamas susipazinti ir spresti dél jo
vykdymo:

29.1. ministrui, jei netenkinamos Sio reglamento 29.2-29.5 papunkCiy salygos, jei
dokumenty siuntéjas yra reglamento 58 punkte nurodytas subjektas;

29.2. viceministrams pagal ministro nustatytas viceministry veiklos sritis, ministerijos
kancleriui pagal nustatytas administravimo sritis, jei néra atsakoma ] ministerijos siystus
dokumentus, ir dokumentai néra adresuoti tiesiogiai ministrui (iSskyrus ministrui adresuotus
dokumentus, kuriuose prasoma konsultacijos ar informacijos (informacinio pobuidzio) ministerijos
kompetencijos klausimais), taip pat iSskyrus dokumentus, nurodytus reglamento 29.3-29.5
papunkciuose;

29.3. ministro pataréjui, kai atsakoma j jo pasiraSytag dokumenta, ar pagal dokumento turinj
aiSkiai matoma, kad dokumentas yra priskirtas konkretaus ministro pataréjo (bet ne viceministro)
veiklos sriciai;

29.4. padaliniy vadovams, jei pareiSk¢jai yra fiziniai asmenys ir jy kreipimasis tiesiogiai
susijgs su atitinkamo ministerijos padalinio kompetencija, jei atsakoma ] ministerijos
administracijos padaliniy parengtus ir (ar) pasirasytus dokumentus;

29.5. komisijy (darbo grupiy) sekretoriams, o kai jy néra paskirta, komisijy (darbo grupiy)
vadovams.

Viceministrai, ministerijos kancleris, ministro patar¢jai ir padaliniy vadovai, jeigu mano, kad
biitina, su dokumente pateikta informacija privalo supazindinti ministra, atitinkamai viceministrg ar
ministro pataréja.

Punkto pakeitimai:
Nr. V-499, 2017-05-03, paskelbta TAR 2017-05-08, i. k. 2017-07783

30. Ministras, viceministrai, ministerijos kancleris, ministro pataréjai, ministerijos
kompiuterinéje dokumenty valdymo sistemoje susipazing su dokumentu, jraso rezoliucijg, kurioje
paprastai:


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=f2c233f1b83111e5a6588fb85a3cc84b
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=552484f033ea11e78397ae072f58c508
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=552484f033ea11e78397ae072f58c508

30.1. ministras nurodo viceministrg pagal ministro nustatyta veiklos sritj, ministerijos
kanclerj, ministro pataréja, ministerijos administracijos padalinj (-ius), valstybés tarnautoja ar
darbuotoja ar jstaigg (-as) prie ministerijos;

30.2. viceministrai — savo veiklos srities ministerijos padalinj (-ius), valstybés tarnautojg ar
darbuotoja ar jstaigg (-as) prie ministerijos;

30.3. ministro pataréjas — pareigybés aprasyme nustatytos veiklos srities ministerijos
padalinj (-ius), valstybés tarnautojg ar darbuotojg ar jstaigg (-as) prie ministerijos;

30.4. kancleris — pagal ministerijos kanclerio administravimo sritj priskirtg ministerijos
padalinj, valstybés tarnautojg ar darbuotoja ar jstaigg (-as) prie ministerijos;

30.5. padalinio vadovas ar jstaigos prie ministerijos vadovas — vykdytoja.
Punkto pakeitimai:
Nr. V-499, 2017-05-03, paskelbta TAR 2017-05-08, i. k. 2017-07783

31. Sekretoriatas ministro, viceministro, ministerijos kanclerio kompiuterinéje dokumenty
valdymo sistemoje pazymétg ir jiems nukreiptg rezoliucijg nukreipia rezoliucijoje nurodytiems
vykdytojui (vykdytojams) — padalinio vadovui (vadovams) ar kitiems ministerijos darbuotojams. Jei
rezoliucijoje nurodyti keli vykdytojai, Sekretoriatas ministerijos kompiuterinéje dokumenty
valdymo sistemoje nurodo pirmg ir kitus rezoliucijoje nurodytus vykdytojus.

Sio punkto pirmoje pastraipoje nurodytos rezoliucijos naudojantis ministerijos kompiuterine
dokumenty valdymo sistema gali biiti nukreipiamos ir tiesiogiai vykdytojui (vykdytojams) ne per
Sekretoriato darbuotoja.

Ministerijai pavaldZzioms jstaigoms nukreipti dokumentai persiun¢iami su rezoliucija.
Dokumenty originalai palickami Dokumenty valdymo ir asmeny priémimo skyriuje.

Tais atvejais, kai dokumentas iSimtinai susijes su pavaldzios jstaigos kompetencija,
Sekretoriatas Lictuvos Respublikos vie$ojo administravimo jstatymo nustatyta tvarka ministerijai
pavaldzioms jstaigoms persiunc¢ia dokumenty originalus atsakymui parengti apie tai informuodamas
ir dokumentg pateikusj asmenj.

Ministerijai pavaldzios jstaigos pateikta atsakymo kopija su lydrasciu teikiama registruoti
Dokumenty valdymo ir asmeny priémimo skyriui. Dokumenty valdymo ir asmeny priémimo
skyriaus darbuotojas pateiktag dokumento kopija kompiuterinéje dokumenty valdymo sistemoje

susieja su kontroliuojamu dokumentu.
Punkto pakeitimai:
Nr. V-499, 2017-05-03, paskelbta TAR 2017-05-08, i. k. 2017-07783

32. Rezoliucijoje nurodoma, kaip buty galima spresti dokumente keliamus klausimus ir
per kiek laiko tai turéty biiti atlikta. Rezoliucijos turinys turi atitikti Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. liepos 4 d. jsakymo Nr. V-118 ,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo* reikalavimus.

33. Neteko galios nuo 2017-05-09
Punkto naikinimas:
Nr. V-499, 2017-05-03, paskelbta TAR 2017-05-08, i. k. 2017-07783

34. Dokumentas tiesioginiam vykdytojui ministerijos kompiuterinéje dokumenty valdymo
sistemoje turi buti nukreiptas ne véliau kaip per vieng darbo diena, kai Sekretoriato darbuotojas
jraso rezoliucija kompiuterinéje dokumenty valdymo sistemoje. Jei uzduoties vykdymas yra kito
ministerijos administracijos padalinio ar jstaigos priec ministerijos kompetencija, ja gaves
rezoliucijoje nurodytas vykdytojas nedelsdamas, bet ne véliau kaip kitg darbo diena, turi informuoti

rezoliucijos davéja, kad biity nurodytas tinkamas vykdytojas.
Punkto pakeitimai:
Nr. V-499, 2017-05-03, paskelbta TAR 2017-05-08, i. k. 2017-07783

34!, Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministerijoje vykstantius posédzius
protokoluoja teisés aktu, kuriuo sudaryta darbo grupé (komisija ar pan.), paskirtas sekretorius,
Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro, viceministry, ministerijos kanclerio arba
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ministerijos administracijos padalinio, kuriam pavesta organizuoti, ar kuris savo iniciatyva

organizuoja posédj, vadovo paskirtas darbuotojas.
Papildyta punktu:
Nr. V-386, 2015-03-23, paskelbta TAR 2015-04-01, i. k. 2015-04871

111 SKYRIUS
PAVEDIMALIL JU VYKDYMAS IR VYKDYMO KONTROLE

PIRMASIS SKIRSNIS
LIETUVOS RESPUBLIKOS VYRIAUSYBES, MINISTRO PIRMININKO PAVEDIMAI

35. Ministras uztikrina, kad Lietuvos Respublikos Vyriausybés ir Ministro Pirmininko
pavedimai biity deramai ir laiku jvykdyti. Lietuvos Respublikos Vyriausybés ir Ministro Pirmininko
pavedimy vykdyma organizuoja ir kontroliuoja viceministrai ir ministerijos kancleris.

36. Lictuvos Respublikos Vyriausybés, Ministro  Pirmininko pavedimai ar, Ministrui
Pirmininkui pavedus — Vyriausybés kanclerio pavedimai (iSskyrus pavedimus parengti
atitinkamg teisés akto projekta), jeigu nenurodytas konkretus jvykdymo laikas, turi buti
ivykdyti per 10 darbo dieny nuo jy gavimo dienos. Pavedimai parengti atitinkamo teisés akto
projekta, jeigu pavedime, jstatyme ar kitame teisés akte, kurio pagrindu duodamas pavedimas,
nenurodytas konkretus jvykdymo laikas, turi biiti jvykdyti per 3 ménesius nuo jy gavimo.

37. Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedimus ar, Ministrui
Pirmininkui pavedus — Vyriausybés kanclerio pavedimus savo rezoliucija vykdyti nurodo
ministras, viceministrai ar ministerijos kancleris, uzraS§ydamas rezoliucijg vienam arba keliems
padaliniy vadovams arba jy funkcijas vykdantiems valstybés tarnautojams, kurie privalo
organizuoti pavedimo vykdyma atitinkamame ministerijos administracijos padalinyje.

38. Jeigu pavedimas adresuotas ministerijai ir jai pavaldZzioms jstaigoms, rengiant atsakyma
dalyvauja visi nurodyti vykdytojai ir atsakyme nurodoma, kas dalyvavo ji rengiant. Pirmuoju
pazymimas pirmasis rezoliucijoje nurodytas vykdytojas. Istaigos prie ministerijos parengto
dokumento rengéju jvardijamas jo vadovas ir tiesioginis pavedimo vykdytojas.

39. Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedimai su ministerijos
vadovybés rezoliucijomis tvarkomi 31 punkte nustatyta tvarka.

40. Uz pavedimo vykdymg atsakingi visi ministro, viceministry, ministerijos kanclerio
rezoliucijoje nurodyti vykdytojali.

41. Kai Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedimus pavesta vykdyti
keliems vykdytojams, iSvadas pirmajam pavedimo originalo rezoliucijoje nurodytam vykdytojui kiti
rezoliucijoje nurodyti ministerijos administracijos padaliniai ir jstaigos prie ministerijos pagal
kompetencijg privalo pateikti likus ne maziau kaip 3 darbo dienoms iki pavedimo jvykdymo
termino. Iki rastiSky iSvady pateikimo uz pavedimo vykdyma atsakingi visi rezoliucijoje nurodyti
ministerijos administracijos padaliniai ir jstaigos prie ministerijos. Jeigu rezoliucijoje pirmasis
nurodytas viceministras arba ministerijos kancleris, iSvados turi buti pateiktos po jo nurodytam
vykdytojui. Uz iSvady pateikimg laiku pirmajam rezoliucijoje nurodytam vykdytojui atsakingi
rezoliucijoje nurodyty padaliniy ir jstaigy prie ministerijos vadovai. Sios iSvados turi bati
pridedamos prie atsakymo projekto.

42. Departamenty direktoriai ar skyriy vedéjai, kuriy skyriai nejeina | departamenty sudétj
(kai jy laikinai néra — direktoriy ar skyriy vedéjy funkcijas vykdantys valstybés tarnautojai), gali
raStu papraSyti kity ministerijos administracijos padaliniy, kuriems nepavesta vykdyti pavedimo,
pateikti nuomone pagal savo kompetencijg. D¢l tokio praSymo pateikimo pavedimo jvykdymo

terminas nepratgsiamas.
Punkto pakeitimai:
Nr. V-1578, 2015-12-31, paskelbta TAR 2016-01-11, i. k. 2016-00469

43. Siekdamas uztikrinti, kad skubts Lietuvos Respublikos Vyriausybés ar Ministro
Pirmininko pavedimai biity jvykdyti nustatytu laiku, ministras, viceministras, ministerijos kancleris,
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raSydamas rezoliucijg, nurodo, kad pavedimas skubus ir deda jj | ,raudonajj segtuva™. Ministro,
viceministro, kanclerio dokumentus tvarkantis darbuotojas kompiuterinéje dokumenty valdymo
sistemoje, pastaby skiltyje, pazymi ,,SKUBU* ir perduoda dokumentg vykdytojui Sio reglamento 31
punkte numatyta tvarka. Rezoliucijoje nurodytas vykdytojas skubius pavedimus privalo
nedelsdamas vykdyti, vizuoti arba pateikti pastabas.

Lietuvos Respublikos Vyriausybés posédziy, pasitarimy protokoly nuostatas ministras,
viceministras pagal kuravimo sritj, ministerijos kancleris rezoliucija gali nurodyti vykdyti
ministerijos administracijos padaliniui ar jstaigai prie ministerijos pagal kompetencija.

Punkto pakeitimai:
Nr. V-499, 2017-05-03, paskelbta TAR 2017-05-08, i. k. 2017-07783

ANTRASIS SKIRSNIS
MINISTRO, VICEMINISTRU, MINISTERIJOS KANCLERIO PAVEDIMAI

44. Pavedimai gali biti duodami ministro jsakymais, rezoliucijomis, viceministry
rezoliucijomis, ministerijos kanclerio potvarkiais, rezoliucijomis, elektroniniu pastu, kitokia
raSytine ar Zodine forma.

Duoti pavedimus turi teise:

44.1. ministras — viceministrams, ministerijos kancleriui, padaliniy vadovams, kitiems
ministerijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams, jstaigy prie ministerijos vadovams;

44.2. viceministrai pagal ministro nustatyta administravimo sritj — padaliniy vadovams,
kitiems ministerijos valstybés tarnautojams, iSskyrus ministerijos kanclerj ir kitus viceministrus, ir
darbuotojams, jstaigy prie ministerijos vadovams;

44.3. ministerijos kancleris — padaliniy vadovams, kitiems ministerijos valstybés
tarnautojams, iSskyrus ministro politinio (asmeninio) pasitik€jimo valstybés tarnautojus, ir
darbuotojams, jstaigy prie ministerijos vadovams.

45. Ministro pavedimy vykdymg organizuoja ir kontroliuoja viceministrai ir ministerijos
kancleris. Ministro pavedimy jstaigy prie ministerijos vadovams vykdyma organizuoja ir
kontroliuoja jstaigy prie ministerijos vadovai.

45", Ministro pataréjai prie ministro pavedimy vykdymo prisideda teikdami siilymus ir (ar)
papildomus, su pavedimu susijusius, nurodymus tiesioginiams pavedimo vykdytojams. Ministro
patar¢jai taip pat teikia konsultacijas tiesioginiams pavedimy vykdytojams, kuriy paskirtis —
suderinti pavedimo jvykdymo klausimus ir jy sprendimo biidus su ministru.

Papildyta punktu:
Nr. V-499, 2017-05-03, paskelbta TAR 2017-05-08, i. k. 2017-07783

46. Pavedimas (iSskyrus pavedimus parengti atitinkama teisés akto projekta ir pavedimus,
nurodytus §io reglamento 36 punkte), jeigu pavedime nenurodytas konkretus laikas, turi buti
jvykdytas ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo gavimo ministerijos administracijos padalinyje ar
istaigoje prie ministerijos dienos. Pavedimai parengti atitinkamo teisés akto projekta, jeigu
pavedime, istatyme ar kitame teisés akte, kurio pagrindu duodamas pavedimas, nenurodytas
konkretus jvykdymo laikas, turi biti jvykdyti ne veéliau kaip per 3 meénesius nuo jy gavimo
ministerijos administracijos padalinyje ar jstaigoje prie ministerijos dienos.

47. Uz pavedimo vykdyma atsakingi visi ministerijos kompiuterin¢je dokumenty valdymo
sistemoje nurodyti vykdytojai. Kai pavedimas duotas keliems vykdytojams, iSvadas ministerijos
kompiuterinéje dokumenty valdymo sistemoje pirmajam pavedimo rezoliucijoje nurodytam
vykdytojui Kkiti rezoliucijoje nurodyti ministerijos administracijos padaliniai ir jstaigos prie
ministerijos pagal kompetencijg privalo pateikti likus ne maziau kaip 3 darbo dienoms iki pavedimo
jvykdymo termino. UZ pavedimo vykdyma atsakingi visi rezoliucijoje nurodyti ministerijos
administracijos padaliniai ir jstaigos prie ministerijos. Jeigu rezoliucijoje pirmasis nurodytas
viceministras arba ministerijos kancleris, i§vados turi biiti teikiamos po jo nurodytam vykdytojui.
Uz i8vady pateikimg laiku pirmajam rezoliucijoje nurodytam vykdytojui atsakingi rezoliucijoje


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=552484f033ea11e78397ae072f58c508
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=552484f033ea11e78397ae072f58c508

12

nurodyty padaliniy ir jstaigy prie ministerijos vadovai. Sios i§vados turi biti pazymétos ministerijos

kompiuterinéje dokumenty valdymo sistemoje.
Punkto pakeitimai:
Nr. V-499, 2017-05-03, paskelbta TAR 2017-05-08, i. k. 2017-07783

48. Padaliniy vadovai, jstaigy prie ministerijos vadovai ir uz pavedimy vykdymga atsakingi
ministerijos valstybés tarnautojai atsako uz tai, kad deramai ir laiku biity jvykdomi jiems nukreipti
pavedimai.

Pavedimy atsakingi vykdytojai (struktiiriniy padaliniy ir jstaigy prie ministerijos vadovai)
kiekvieng savaite jvertina véluojamy jvykdyti Lietuvos Respublikos Vyriausybés kontroliuojamy ir
kity pavedimy vykdymga ir aptaria jy nejvykdymo priezastis. Jeigu jvykdyti pavedimo per nustatyta
laikg negalima d¢l objektyviy priezasCiy, pirmasis pavedime nurodytas vykdytojas nedelsdamas
apie tai praneSa pavedimg davusiam ministrui, viceministrui, ministerijos kancleriui.

Ministras, viceministrai ir ministerijos kancleris ne reCiau kaip 2 kartus per meénesj
organizuoja jy veiklos sri¢iy struktiriniy padaliniy ir jstaigy prie ministerijy vadovy susirinkimg
Lietuvos Respublikos Vyriausybés kontroliuojamy pavedimy ir kity pavedimy nejvykdymo
prieZastims ir galimiems problemy sprendimo biidams aptarti.

Informacija dél véluojamy jvykdyti Lietuvos Respublikos Vyriausybés kontroliuojamy
pavedimy nejvykdymo priezasCiy struktiiriniy padaliniy ir jstaigy prie ministerijos vadovai
kiekvieng treCiadienj iki 15 val. pateikia Dokumenty valdymo ir asmeny priémimo skyriui, kuris
pateiktus duomenis suraso } Lietuvos Respublikos Vyriausybés kontroliuojamy pavedimy vykdymo
stebésenos lentelg.

Pakeisti Lietuvos Respublikos Vyriausybés kontroliuojamo pavedimo jvykdymo terming
galima tik sutikus pavedimg davusiam ministrui, viceministrui, ministerijos kancleriui reglamento
49 punkto nustatyta tvarka. Pakeisti kity pavedimy jvykdymo terming galima tik sutikus pavedimg

davusiam ministrui, viceministrui ar ministerijos kancleriui.
Punkto pakeitimai:
Nr. V-556, 2015-04-24, paskelbta TAR 2015-04-28, i. k. 2015-06467

49. Pavedimo vykdymo termino pratesimo klausimg departamenty direktoriai ar skyriy
vedéjai, kuriy skyriai nejeina ] departamenty sudétj (kai jy laikinai néra — departamenty direktoriy
ar skyriy vedéjy funkcijas vykdantys valstybés tarnautojai), jstaigos prie ministerijos vadovas derina
su pavedimg davusiu ministru, viceministru, ministerijos kancleriu ir parengia:

49.1. dél Lietuvos Respublikos Vyriausybés pavedimo jvykdymo termino pratgsimo - i§
anksto suderintg Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimo, kuriame nurodomas nejvykdytasis
pavedimas, pakeitimo projekta;

49.2. dél Ministro Pirmininko potvarkio jvykdymo termino pratesimo - argumentuotg
ministro prasyma ir Ministro Pirmininko potvarkio projekta;

49.3. dé¢l Ministro Pirmininko pavedimo ar, Ministro Pirmininko pavedimu - Vyriausybés

kanclerio pavedimo, jvykdymo termino pratgsimo - argumentuotg ministro praSyma.“
Punkto pakeitimai:
Nr. V-1578, 2015-12-31, paskelbta TAR 2016-01-11, i. k. 2016-00469

50. PraSymai pratgsti Ministro Pirmininko pavedimo ar, Ministro Pirmininko pavedimu -
Vyriausybés kanclerio pavedimo jvykdymo terming turi biiti pateikiami ne véliau kaip pries 3 darbo
dienas iki jvykdymo termino pabaigos.

51. Jeigu Lietuvos Respublikos Vyriausybés ar Ministro Pirmininko ar Ministro Pirmininko
pavedimu — Vyriausybés kanclerio pavedime pirmaja institucija nurodyta Sveikatos apsaugos
ministerija, pavedimo vykdymg organizuoja ir reikiamg medZiaga rengia ministerijos
administracijos padalinys (valstybés tarnautojas), kuriam pavedimas nukreiptas. Kitos pavedima
vykdanc¢ios institucijos (valstybés tarnautojai) yra vienodai atsakingos uz pavedimo jvykdymag
nustatytu laiku ir pagrindinés vykdancios institucijos (valstybés tarnautojo) prasymu turi pateikti


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=552484f033ea11e78397ae072f58c508
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=e0104d00edac11e4927fda1d051299fb
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=f2c233f1b83111e5a6588fb85a3cc84b
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visg reikiamg medziagg ar pasitlymus ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo pavedimo gavimo
dienos.

52. Jeigu Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedime ar Ministro
Pirmininko pavedimu - Vyriausybés kanclerio pavedime Sveikatos apsaugos  ministerija
nurodyta ne pirmgja vykdytoja, ministerijos administracijos padalinys (valstybés tarnautojas),
kuriam pavedimas nukreiptas, per 5 darbo dienas turi parengti medziagag ar atitinkamus pasitlymus
institucijai, kuri pavedime nurodyta pirmaja.

53. Pavedimas laikomas jvykdytu, jeigu iSspresti visi jame pateikti klausimai arba i juos
atsakyta i§ esmés.

54. Ministro, viceministry, ministerijos kanclerio pavedimus registruoja ir jy vykdymo
apskaitg tvarko Sekretoriatas.

55. Jeigu pavedimas skirtas keliems ministerijos administracijos padaliniams, ministro,
viceministro, ministerijos kanclerio dokumentus tvarkantys Sekretoriato darbuotojai arba tiesiogiai
ministras, viceministras, ministerijos kancleris ar pataréjas ministerijos kompiuterinéje dokumenty
valdymo sistemoje pavedimg nukreipia kiekvienam pavedimo vykdytojui.

Gauty dokumenty vykdymo apskaita tvarko, jy vykdymo duomenis apibendrina,
dokumentuose nurodyty uzduoc¢iy vykdyma kontroliuoja Dokumenty valdymo ir asmeny pri€mimo
skyrius, kuris:

55.1. kiekvieng penktadien; apie nejvykdytus Lietuvos Respublikos Vyriausybés
kontroliuojamus pavedimus informuoja ministra, viceministrus, ministerijos kanclerj, ministerijos
administracijos padalinius bei ministerijai pavaldziy jstaigy vadovus pateikdamas reglamento 48
punkto ketvirtojoje pastraipoje nurodytg stebésenos lentele kartu su Lietuvos Respublikos
Vyriausybés kontroliuojamy pavedimy vykdymo pokyc¢iy lentele;

55.2. kiekvieno meénesio paskutinj penktadienj iki 15 val. pateikia ministerijos kancleriui

bendrg véluojamy vykdyti kontroliuojamy dokumenty suvesting.
Punkto pakeitimai:

Nr. V-556, 2015-04-24, paskelbta TAR 2015-04-28, i. k. 2015-06467

Nr. V-499, 2017-05-03, paskelbta TAR 2017-05-08, i. k. 2017-07783

56. Ministerijos administracijos padaliniy bei pavaldziy jstaigy vadovai ministerijos
kanclerio pavedimu nustatytu laiku nejvykdyty pavedimy priezastis raStu nurodo ministerijos

kancleriui ar ministrui.
Punkto pakeitimai:
Nr. V-556, 2015-04-24, paskelbta TAR 2015-04-28, i. k. 2015-06467

57. Ministras gali pavesti ministerijos Teisés departamentui jvertinti jstaigy prie ministerijos
ir ministerijos reguliavimo sri¢iai priskirty jstaigy, kuriy steigéjas yra ministerija, vadovy priimtus
norminius teisés aktus dél jy atitikties Lietuvos Respublikos teisés aktams.

Gaves tokj ministro pavedimg, ministerijos Teisés departamentas turi teis¢ raStu kreiptis |
istaigas prie ministerijos ir ministerijos reguliavimo sri¢iai priskirtas jstaigas, kuriy vadovy priimtus
norminius teisés aktus jis turi jvertinti, ir gauti jstaigy prie ministerijos ir ministerijos reguliavimo
sri¢iai priskirty istaigy vadovy priimty norminiy teisés akty kopijas (nuorasus), kitus su Siais teisés
aktais susijusius dokumentus ir paaiskinimus, o jstaigos prie ministerijos ir ministerijos reguliavimo
sriCiai priskirtos jstaigos privalo jstaigy vadovy priimty norminiy teisés akty kopijas (nuoraSus),
kitus su Siais teisés aktais susijusius dokumentus ir paaiSkinimus pateikti ministerijos Teisés
departamentui jo nustatytais terminais.

Teisés departamentas jvertina jstaigy prie ministerijos ir ministerijos reguliavimo sriciai
priskirty jstaigy vadovy priimtus norminius teisés aktus dél juy atitikties teisés aktams bei pateikia
iSvadas ir pasiilymus sveikatos apsaugos ministrui dél biidy ir priemoniy Siy teisés akty
prieStaravimams pasalinti, jei tokiy nustatyta, ne véliau kaip per 20 darbo dieny nuo pavedimo
gavimo dienos, jeigu ministro pavedime nenurodytas kitas pavedimo jvykdymo terminas.

TRECIASIS SKIRSNIS


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=e0104d00edac11e4927fda1d051299fb
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DOKUMENTU PASIRASYMAS

58. Ministras pasiraso jsakymus, dokumentus, siunciamus Lietuvos Respublikos
Prezidentui, Lietuvos Respublikos Seimo Pirmininkui ir jo pavaduotojams, Lietuvos Respublikos
Seimo komitety ir pakomiteCiy pirmininkams, Lietuvos Respublikos Seimo nariams, Ministrui
Pirmininkui, ministrams, Lietuvos Respublikos Konstitucinio Teismo pirmininkui ir Lietuvos
Respublikos Konstitucinio Teismo teisé¢jams, Lietuvos Auks¢iausiojo Teismo pirmininkui, Lietuvos
Respublikos Seimo kontrolieriy jstaigos vadovui, valstybés kontrolieriui, Lietuvos banko valdybos
pirmininkui, generaliniam prokurorui, taip pat atsakymus j Lietuvos Respublikos Seimo nariy
paklausimus, kitus jstatymy ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy jam priskirtus pasirasyti
dokumentus. Ministras taip pat pasiraSo sutartis, sgmatas, ministerijos ieskininius pareiskimus,
skundus teismams, jgaliojimus ministerijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams atstovauti
ministerijai, nustatant ir palaikant santykius su treciaisiais asmenimis, t. y. kai konkretus
ministerijos valstybés tarnautojas jgaliojamas atlikti tam tikrus jgaliojime tiksliai nurodytus
veiksmus.

Kai ministro néra, Siuos dokumentus pasiraSo ministrg pavaduojantis kitas Lietuvos
Respublikos Vyriausybés narys. Ministro rasytiniu pavedimu §iuos dokumentus gali pasiraSyti ir
viceministras arba ministerijos kancleris apie tai véliau informuodamas ministrg.

Istatymy nustatyta tvarka ministras pasiraso tarptautines sutartis ir susitarimus.

59. Ministro pasiraSomus dokumentus su priedais (iSskyrus jsakymus dél priedy, priemoky,
pasalpy skyrimo valstybés tarnautojams ar darbuotojams bei jy skatinimo, perkélimo j aukStesnés
kategorijos pareigas, kvalifikaciniy klasiy, atostogy, laisvy ir papildomy poilsio dieny,
komandiruo¢iy suteikimo, dalyvavimo mokymuose, pavaduojancio asmens, pareigybiy apraSymy,
padaliniy nuostaty, ministerijos pareigybiy saraso tvirtinimo ar jy keitimo ir kt.), prie§ teikiant
ministrui pasiraSyti, vizuoja dokumentg renges ministerijos valstybés tarnautojas ar darbuotojas,
dokumentg rengusio padalinio vadovas, jei dokumentg rengé ministerijai pavaldi jstaiga, — Sios
jstaigos vadovas, dokumento rengé€jo nuozilira ministerijos valstybés tarnautojas ar kitas
darbuotojas, dalyvaves rengiant, vertinant, teikiant pastabas ar pasiiilymus rengiant dokumento
projekta, Teisés departamento direktorius arba jo funkcijas vykdantis valstybés tarnautojas,
viceministras ir (ar) pataréjas pagal ministro nustatytg veiklos sritj. Dokumentai, parengti lietuviy
kalba, ministro ar viceministro nurodymu turi biiti suderinti su ministerijos darbuotoju, atsakingu uz
dokumenty redagavimg. Ministerijai pavaldzios jstaigos parengti dokumentai su ministerijos
darbuotoju, atsakingu uz dokumenty redagavimg, derinami tik tuo atveju, jei ministerijai
pavaldzioje jstaigoje néra darbuotojo, atsakingo uz dokumenty redagavimg. Jei ministerijai
pavaldzioje jstaigoje yra darbuotojas, atsakingas uz dokumenty redagavimg, ministerijai pavaldzios
istaigos parengti teisés akty projektai turi biiti su juo suderinti (jo vizuoti). Dokumentai, parengti
uzsienio kalba, turi buti pavizuoti Tarptautinio bendradarbiavimo skyriaus vedéjo arba jo funkcijas
vykdancio valstybés tarnautojo, esant galimybei, turi biiti suderinti su vertéju.

Isakymy projektus personalo valdymo klausimais (dé¢l priedy, priemoky, paSalpy skyrimo
valstybés tarnautojams ar darbuotojams bei jy skatinimo, perkélimo i aukStesnés kategorijos
pareigas, kvalifikaciniy klasiy, atostogy, laisvy ir papildomy poilsio dieny, komandiruociy
suteikimo, dalyvavimo mokymuose, pavaduojan¢io asmens, pareigybiy apraSymy, padaliniy
nuostaty, ministerijos pareigybiy saraSo tvirtinimo ar jy keitimo ir kt.) prie§ teikiant pasiraSyti
ministrui  vizuoja jsakymo projekta parenges Personalo skyriaus valstybés tarnautojas ar
darbuotojas, Personalo skyriaus vedéjas arba jo funkcijas vykdantis valstybés tarnautojas,
ministerijos administracijos padalinio, su kurio kompetencija yra susijes atitinkamas jsakymo
projektas, vadovas, ministerijos kancleris, viceministras pagal ministro nustatytas veiklos sritis dél
ministerijos reguliavimo sriciai priskirty istaigy vadovy. Ministro jsakymy projektus dél valstybés
tarnautojy ir darbuotojy atleidimo, tarnybinés ar drausminés nuobaudos skyrimo taip pat vizuoja
Teises departamento direktorius arba jo funkcijas atliekantis valstybés tarnautojas.

Ministro pasiraSomus jsakymus, jei jais numatoma reguliuoti visuomeninius santykius,
nurodytus Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatymo 8 straipsnio 1 dalyje, taip pat
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vizuoja teisés akto projekto antikorupcinj vertinimg atlikgs valstybés tarnautojas ar darbuotojas.
Antikorupcinis vertinimas atliekamas reglamento 82 punkte nustatyta tvarka.

Ministro arba jo jgalioto asmens pasiraSomas sutartis (iSskyrus sutartis, parengtas vykdant
viesaji pirkimg), ministerijos ieskininius, pareiskimus, skundus, atsiliepimus bei kitus procesinius
dokumentus teismams, pries§ teikiant ministrui pasiraSyti, vizuoja tiesioginis dokumento rengéjas,
atitinkami padaliniy vadovai pagal kompetencijg, Teisés departamento direktorius arba jo funkcijas
atliekantis valstybés tarnautojas, ministerijos kancleris. Ministerijos ieSkininius, pareiskimus,
skundus, atsiliepimus j juos bei kitus procesinius dokumentus teismams gali pasirasyti ir valstybés
tarnautojas ar kitas darbuotojas, atstovaujantis ministerijai konkrec¢ioje byloje ir turintis ministro
jgaliojima, Siuos procesinius dokumentus vizuoja tiesioginis dokumento rengéjas, atitinkami
padaliniy vadovai pagal kompetencija, Teisés departamento direktorius arba jo funkcijas atliekantis
valstybés tarnautojas, ministerijos kancleris.

Sutartis, parengtas vykdant vie$gj; pirkima, vizuoja sutarties rengéjas, sutart] rengusio
ministerijos administracijos padalinio vadovas, vieSojo pirkimo komisijos nariai, VieSyjy pirkimy
skyriaus vedéjas, pagal kompetencijag Teisés departamento direktorius ir Finansy ir apskaitos
skyriaus vedéjas, Sveikatos ekonomikos departamento direktorius arba jy funkcijas atliekantys
valstybés tarnautojai. Prie sutarties, parengtos vykdant viesaji pirkima, gali biiti pridéti dokumentai,
jrodantys, kad laitkomasi vieSojo pirkimo procediiry.

Prie ministrui pasiraSyti teikiamo jsakymo projekto (jeigu jmanoma) turi biti pridedamas
jsakymo projekto aiSkinamasis raStas ir lyginamasis variantas (iSskyrus individualaus pobtdzio
jsakymus personalo klausimais), parengtas vadovaujantis Teisés akty projekty rengimo
rekomendacijy nuostatomis. Jsakymy projekty lyginamieji variantai vizuojami Sio reglamento
nustatyta tvarka. Ministrui pasiraSyti teikiami jsakymo projektai (iSskyrus su personalo valdymo
klausimais susij¢ individualaus pobiidzio teisés akty projektai) privalo biiti suderinti su ministerijos

darbuotoju, atsakingu uz dokumenty redagavima.

Punkto pakeitimai:

Nr. V-1578, 2015-12-31, paskelbta TAR 2016-01-11, i. k. 2016-00469
Nr. V-240, 2016-02-15, paskelbta TAR 2016-02-17, i. k. 2016-02990
Nr. V-499, 2017-05-03, paskelbta TAR 2017-05-08, i. k. 2017-07783

60. Viceministrai pagal ministro nustatytas administravimo sritis pasiraso raStus, siunéiamus
Lietuvos Respublikos Prezidento pataréjams, Lietuvos Respublikos Seimo nariy padéjéjams,
Ministro Pirmininko vyriausiajam pataréjui ir ministerijoms, kai atsakoma ] kity ministerijy
viceministry pasiraSytus rastus, atsakymus ] fiziniy ir juridiniy asmeny rastus, kity valstybés
institucijy ar jstaigy persiystus ministerijai pagal kompetencijg dokumentus, taip pat kitus teisés
akty jiems pasirasyti priskirtus dokumentus. Prireikus Siuos dokumentus gali pasiraSyti ministerijos
kancleris. Esant ministro raSytiniam pavedimui, viceministrai pasiraso teikimg, kuriuo Lietuvos
Respublikos Vyriausybei teikiamas suderintas teisés akto projektas, taip pat teikimg, kuriuo
suinteresuotoms institucijoms teikiamas derinti ministerijos parengtas teisés akto projektas.
Viceministro pasiraSomus dokumentus su priedais, prie$ teikiant viceministrui pasiraSyti, vizuoja
dokumentg renggs ministerijos valstybés tarnautojas ar darbuotojas, dokumentg rengusio padalinio
vadovas, jei dokumentg rengé ministerijai pavaldi jstaiga, — Sios jstaigos vadovas, dokumento
rengéjo nuozilira ministerijos valstybés tarnautojas ar kitas darbuotojas, dalyvaves rengiant,
vertinant, teikiant pastabas ar pasitilymus dél minéto dokumento. Dokumentai, parengti lietuviy
kalba, viceministro nurodymu turi biiti suderinti su ministerijos darbuotoju, atsakingu uz
dokumenty redagavimg. Ministerijai pavaldZios jstaigos parengti dokumentai su ministerijos
darbuotoju, atsakingu uz dokumenty redagavima, derinami tik tuo atveju, jei ministerijai
pavaldzioje jstaigoje néra darbuotojo, atsakingo uZz dokumenty redagavimg. Jei ministerijai
pavaldzioje jstaigoje yra darbuotojas, atsakingas uz dokumenty redagavima, ministerijai pavaldzios
istaigos parengti teisés akty projektai turi biiti su juo suderinti (jo vizuoti). Dokumentai, parengti
uzsienio kalba, turi buti pavizuoti ir Tarptautinio bendradarbiavimo skyriaus vedéjo arba jo

funkcijas atliekancio vykdancio valstybés tarnautojo, esant galimybei, turi biiti suderinti su vertéju.
Punkto pakeitimai:


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=f2c233f1b83111e5a6588fb85a3cc84b
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=b287ba30d56911e583a295d9366c7ab3
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Nr. V-1578, 2015-12-31, paskelbta TAR 2016-01-11, i. k. 2016-00469
Nr. V-240, 2016-02-15, paskelbta TAR 2016-02-17, i. k. 2016-02990
Nr. V-499, 2017-05-03, paskelbta TAR 2017-05-08, i. k. 2017-07783

61. Ministerijos kancleris pasiraso potvarkius, rasStus, siunciamus Respublikos Prezidento
priimamajam, Lietuvos Respublikos Seimo priimamajam, Ministro Pirmininko kancleriui, Lietuvos
Respublikos Seimo kontrolieriams, valstybés kontrolieriaus pavaduotojui, ministerijoms, kai
atsakoma ] kity ministerijy kancleriy pasiraSytus rastus, sutartis, darbo laiko apskaitos ziniarascius,
finansinés atskaitomybés ir apskaitos dokumentus, kitus teisés akty jam pasirasyti priskirtus
dokumentus. Prireikus Siuos dokumentus, iSskyrus potvarkius, sutartis, darbo laiko apskaitos
ziniara$¢ius, finansinés atskaitomybés ir apskaitos dokumentus, gali pasirasyti viceministras.

Ministro raSytiniu pavedimu, ministerijos kancleris pasiraSo teikimg, kuriuo Lietuvos
Respublikos Vyriausybei teikiamas suderintas teisés akto projektas, taip pat teikima, kuriuo derinti
suinteresuotoms institucijoms teikiamas ministerijos parengtas teisés akto projektas.

Ministerijos kancleris turi teis¢ potvarkiu sudaryti darbo grupes (komisijas) klausimams
spresti pagal kompetencija, jei kiti teisés aktai nenustato kitaip.

62. Ministerijos kanclerio pasiraSomus dokumentus su priedais, prie§ teikiant ministerijos
kancleriui pasiraSyti, vizuoja dokumentg renges ministerijos valstybés tarnautojas ar darbuotojas,
dokumentg rengusio padalinio vadovas, jei dokumentg rengé ministerijai pavaldi jstaiga, — Sios
jstaigos vadovas; ministerijos valstybés tarnautojas ar darbuotojas, dalyvaves rengiant, vertinant,
teikiant pastabas ar pasitlymus dél minéto dokumento. Ministerijos kanclerio praSymu dokumentg
gali vizuoti viceministrai. Ministerijos kanclerio pasiraSomi dokumentai, parengti lietuviy kalba, jei
dokumentai pagal §j reglamentg turi biti vizuoti Teisés departamento direktoriaus arba jo funkcijas
vykdancio valstybés tarnautojo, prie§ teikiant Teisés departamentui kanclerio praSymu turi biiti
suderinti su ministerijos darbuotoju, atsakingu uz dokumenty redagavima. Ministerijai pavaldzios
jstaigos parengti dokumentai su ministerijos darbuotoju, atsakingu uz dokumenty redagavima,
derinami tik tuo atveju, jei ministerijai pavaldZioje jstaigoje néra darbuotojo, atsakingo uz
dokumenty redagavimg. Jei ministerijai pavaldZioje jstaigoje yra darbuotojas, atsakingas uz
dokumenty redagavimg, ministerijai pavaldzios jstaigos parengti teisés akty projektai turi biiti su
juo suderinti (jo vizuoti). Dokumentai, parengti uzsienio kalba, turi biiti pavizuoti Tarptautinio
bendradarbiavimo skyriaus ved€jo arba jo funkcijas vykdancio valstybés tarnautojo, esant
galimybei, turi biiti suderinti su vertéju. Ministerijos kanclerio potvarkius (iSskyrus potvarkius dél
atostogy, laisvy ir papildomy poilsio dieny suteikimo, komandiruociy, dalyvavimo mokymuose,
pavaduojanc¢io asmens ir kitais susijusiais klausimais taip pat turto priémimo ir perdavimo aktus),
pries teikiant jam pasiraSyti, kanclerio nurodymu taip pat vizuoja Teisés departamento direktorius

arba jo funkcijas vykdantis valstybés tarnautojas.

Punkto pakeitimai:

Nr. V-1578, 2015-12-31, paskelbta TAR 2016-01-11, i. k. 2016-00469
Nr. V-240, 2016-02-15, paskelbta TAR 2016-02-17, i. k. 2016-02990
Nr. V-499, 2017-05-03, paskelbta TAR 2017-05-08, i. k. 2017-07783

63. Departamenty direktoriai ar skyriy vedéjai, kuriy skyriai nejeina i departamenty sudétj
(kai jy laikinai néra — departamento direktoriy ar skyriy vedéjy funkcijas vykdantys valstybés
tarnautojai), ministro pataréjai pagal kompetencija, pasiraso rastus Lietuvos Respublikos Seimo
nariy pataréjams, atsakymus j fiziniy ir juridiniy asmeny rastus, kity valstybés institucijy ar jstaigy
persiystus ministerijai pagal kompetencija, informacinio ar kitokio (kai jais néra formuojama
ministerijos politika) pobiidZio raStus institucijoms, jstaigoms, jmonéms, savivaldybéms ir jy
institucijoms, kitoms organizacijoms, pilieCiams ir kitiems asmenims, taip pat visus raStus kitiems
ministerijos administracijos padaliniams ir jstaigy prie ministerijos vadovams. Sio reglamento ir
kity teisés akty nustatytais atvejais arba ministro, viceministry ar ministerijos kanclerio raSytiniu
pavedimu Siame punkte nurodyti valstybés tarnautojai turi teis¢ pasiraSyti kitus raStus arba
dokumentus. Padalinio vadovo ar pataréjo pasiraSomi rasStai turi biiti rengiami atitinkamame
ministerijos administracijos padalinio blanke. Vidaus rastuose neturi biiti herbo ir ministerijos
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rekvizity. Ministro jsakymais ar ministerijos kanclerio potvarkiais sudaryty darbo grupiy ar
komisijy pirmininkai turi teis¢ pasiraSyti informacinio pobudzio rastus, susijusius su darbo grupés
ar komisijos darbo organizavimu.

Punkto pakeitimai:

Nr. V-1578, 2015-12-31, paskelbta TAR 2016-01-11, i. k. 2016-00469

Nr. V-499, 2017-05-03, paskelbta TAR 2017-05-08, i. k. 2017-07783

64. Prireikus ministras gali nustatyti kitokiag dokumenty pasiraSymo tvarka.

65. Uz vizy surinkimg atsakingi darbuotojai, tvarkantys padalinio arba jstaigos prie
ministerijos, kuris buvo paskirtas pirmuoju vykdytoju arba rengé dokumenta, dokumentus, ar
dokumenty rengéjai. Valstybés tarnautojui pateiktas ir su juo suderintas dokumentas privalo biiti
pavizuotas reglamento 84 punkte nustatytais terminais. Jeigu valstybés tarnautojas turi pastaby dél
vizuojamo dokumento, prie vizos jis privalo nurodyti ,,su pastaba* ir pastabas pridéti prie
dokumento. Tai pazymima ir kompiuterin¢je dokumenty valdymo sistemoje.

Jeigu atitinkamo struktiirinio padalinio darbuotojas jtraukiamas j darbo grupe (komiteta,
komisija, 