Isakymas netenka galios 2018-04-25:

Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnyba prie Finansy ministerijos, Isakymas

Nr. 1-61, 2018-04-16, paskelbta TAR 2018-04-24, i. k. 2018-06472

Dél [moniy, turinciy saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky gamybos licencijas, planiniy ir
neplaniniy patikrinimy taisykliy patvirtinimo

Suvestiné redakcija nuo 2013-11-24 iki 2018-04-24

Isakymas paskelbtas: Zin. 2012, Nr. 56-2813, i. k. 11220561SAK00001-70

VALSTYBES DOKUMENTU TECHNOLOGINES APSAUGOS TARNYBOS PRIE
FINANSU MINISTERIJOS DIREKTORIAUS
JSAKYMAS

DEL VALSTYBES DOKUMENTU TECHNOLOGINES APSAUGOS TARNYBOS
PRIE FINANSU MINISTERIJOS ATLIEKAMU JMONIU, TURINCIU SAUGIUJU
DOKUMENTU IR SAUGIUJU DOKUMENTU BLANKU GAMYBOS LICENCIJAS,
PLANINIU IR NEPLANINIU PATIKRINIMU TAISYKLIU TVIRTINIMO

2012 m. balandzio 27 d. Nr. 1-70
Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos viesojo administravimo jstatymo (Zin., 1999, Nr.
60-1945; 2006, Nr. 77-2975; 2010, Nr. 81-4228) 36* straipsnio 2 dalimi ir Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2010 m. geguzés 4 d. nutarimu Nr. 511 ,,Dél institucijy atlickamy
priezitiros funkcijy optimizavimo* (Zin., 2010, Nr. 53-2613; 2011, Nr. 92-4374):

1. Tvirtinu Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnybos prie Finansy
ministerijos atlieckamy jmoniy, turin¢iy saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky
gamybos licencijas, planiniy ir neplaniniy patikrinimy taisykles (pridedama).

2. N urodau Licencijuojamos veiklos prieziiiros skyriaus valstybés tarnautojams,
atliekantiems jmoniy, turinCiy saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky gamybos
licencijas, licencijuojamos veiklos salygy laikymosi tikrinimus, vadovautis $iuo jsakymu
patvirtintomis taisyklémis ir prioritetu laikyti jmoniy konsultavimg ir metodinés pagalbos
teikima.

3. Pripazjstunetekusiais galios:

3.1. Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnybos prie Finansy ministerijos
direktoriaus 2005 m. spalio 14 d. jsakymg Nr. 1-315 ,Dél Imoniy, turiniy saugiyjy
dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky gamybos licencijas, licencijuojamos veiklos salygy
laikymosi prieziiiros taisykliy tvirtinimo* (Zin., 2005, Nr. 126-4526; 2010, Nr. 42-2096);

3.2. Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnybos prie Finansy ministerijos
direktoriaus 2006 m. birzelio 30 d. jsakymg Nr. 1-189 , D¢l tarnybos direktoriaus 2005 m.
spalio 14 d. jsakymo Nr. 1-315 ,,Dél Imoniy, turinéiy licencijas gaminti vertybinius popierius,
dokumenty blankus, banderoles, oficialius zyméjimo Zenklus, licencijuojamos veiklos salygy
laikymosi tikrinimy taisykliy tvirtinimo* pakeitimo® (Zin., 2006, Nr. 76-2951);

3.3. Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnybos prie Finansy ministerijos
direktoriaus 2009 m. balandzio 9 d. jsakyma Nr. 1-74 ,Dé¢l Valstybés dokumenty
technologinés apsaugos tarnybos prie Finansy ministerijos direktoriaus 2005 m. spalio 14 d.
jsakymo Nr. 1-315 ,,Dé¢l Imoniy, turin¢iy licencijas gaminti vertybinius popierius, dokumenty
blankus, banderoles, oficialius Zyméjimo zenklus, licencijuojamos veiklos salygy laikymosi
tikrinimo taisykliy tvirtinimo** pakeitimo ir papildymo* (Zin., 2009, Nr. 44-1733);

3.4. Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnybos prie Finansy ministerijos
direktoriaus 2009 m. birzelio 12 d. jsakymg Nr. 1-119 ,D¢l Valstybés dokumenty
technologinés apsaugos tarnybos prie Finansy ministerijos direktoriaus 2005 m. spalio 14 d.
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isakymo Nr. 1-315 ,Dél Imoniy, turinCiy licencijas gaminti saugiuosius dokumentus ir
saugiuosius dokumenty blankus, licencijuojamos veiklos salygy laikymosi tikrinimo taisykliy
tvirtinimo* pakeitimo® (Zin., 2009, Nr. 74-3048);

3.5. Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnybos prie Finansy ministerijos
direktoriaus 2010 m. kovo 8 d. jsakymg Nr. 1-40 ,,.D¢l Valstybés dokumenty technologinés
apsaugos tarnybos prie Finansy ministerijos direktoriaus 2005 m. spalio 14 d. jsakyma Nr. 1-
315 ,Dél Imoniy, turinéiy saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky gamybos
licencijas, licencijuojamos veiklos salygy laikymosi priezitros taisykliy tvirtinimo*
pakeitimo** (Zin., 2010, Nr. 42-2096).

DIREKTORIAUS PAVADUOTOJA,
ATLIEKANTI DIREKTORIAUS FUNKCIJAS SALVIJA TININIENE
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VALSTYBES DOKUMENTU TECHNOLOGINES APSAUGOS TARNYBOS PRIE
FINANSU MINISTERIJOS ATLIEKAMU JMONIU, TURINCIU SAUGIUJU
DOKUMENTU IR SAUGIUJU DOKUMENTU BLANKU GAMYBOS LICENCIJAS,
PLANINIU IR NEPLANINIU PATIKRINIMU TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnybos prie Finansy ministerijos
atlieckamy jmoniy, turin¢iy saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky gamybos
licencijas, planiniy ir neplaniniy patikrinimy taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja
imoniy, turin¢iy saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky gamybos licencijas
(toliau — jmoné), planiniy ir neplaniniy patikrinimy (toliau — patikrinimai) atlikimo
pagrindus, tvarka, terminus ir jforminima.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Vie$ojo administravimo jstatymo (Zin., 1999, Nr.
60-1945; 2006, Nr. 77-2975; 2010, Nr. 81-4228) nuostatomis bei Siame jstatyme nustatytais
tikio subjekty veiklos prieziiiros principais, Lietuvos Respublikos saugiyjy dokumenty ir
saugiyju dokumenty blanky gamybos jstatymu (Zin., 2003, Nr. 61-2758; 2007, Nr. 125-5094)
(toliau — SDB [statymas), Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2010 m. geguzés 4 d. nutarimu
Nr. 511 ,,Dél institucijy atliekamy priezitiros funkcijy optimizavimo® (Zin., 2010, Nr. 53-
2613; 2011, Nr. 92-4374), Saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky gamybos
licencijavimo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m.
gruodzio 16 d. nutarimu Nr. 1615 (Zin., 2003, Nr. 119-5432; 2008, Nr. 120-4562) (toliau —
Licencijavimo taisyklés), Darbo uzdarojo rezimo sglygomis taisyklémis, patvirtintomis
Lietuvos Respublikos finansy ministro 2003 m. lapkri¢io 6 d. jsakymu Nr. 1K-269 (Zin., 2003,

Nr. 108-4840; 2013, Nr. 100-4962).
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-204, 2013-11-20, Zin., 2013, Nr. 120-6103 (2013-11-23), i. k. 11320561SAK0001-204

3. Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo
jstatyme, SDB [statyme, Licencijavimo taisyklése, Darbo uzdarojo rezimo salygomis
taisyklése vartojamas sgvokas.

4. Patikrinimus atlicka Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnybos prie
Finansy ministerijos (toliau — Tarnyba) administracijos padalinio, vykdancio licencijuojamos
veiklos salygy laikymosi prieziiiros funkcijas, valstybés tarnautojai, kuriems Tarnybos
direktorius paveda atlikti patikrinimus.

Il. PLANINIU IR NEPLANINIU PATIKRINIMU ATLIKIMO PAGRINDALI IR
TERMINAI

5. Patikrinimai atlickami vadovaujantis minimalios ir proporcingos prieziliros nastos,
nediskriminavimo, planavimo, vieSumo, metodinés pagalbos teikimo principais.

6. Imoniy patikrinimai gali biiti planiniai ir neplaniniai.

7. Planiniy patikrinimy pirminis tikslas — uZtikrinti jmoniy licencijuojamos veiklos
salygy laikymosi (toliau — veiklos) atitikt] teisés akty reikalavimams bei teikti metoding
pagalba jmonéms.

8. Planiniai jmoniy patikrinimai atlickami pagal Tarnybos direktoriaus patvirtinta
jmoniy tikrinimy plang, kuris sudaromas vadovaujantis Tarnybos direktoriaus patvirtintu
Tarnybos veiklos planu.

9. Patvirtintas patikrinimy planas ir jo pakeitimai skelbiami Tarnybos interneto
svetain¢je per 3 darbo dienas po patikrinimy plano patvirtinimo ar jo pakeitimo arba |
patikrinimy plang jtrauktos jmonés informuojamos individualiai ne véliau kaip per 3 darbo
dienas po patikrinimy plano patvirtinimo ar jo pakeitimo.

10. Tarnyba, likus ne maziau kaip 10 darbo dieny iki planinio patikrinimo pradZios,
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raStu arba elektroniniu bidu informuoja jmon¢ apie numatomg vykdyti patikrinima,
nurodydama atlickamo patikrinimo pagrinda, terming, dalykg ir pateikia preliminary
dokumenty, kuriuos turés pateikti jmoné, sarasa.

11. Planiniai patikrinimai atliekami ne dazniau nei kartg per ketvirtj. Pirmaisiais metais
po Saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky gamybos licencijos i§davimo jmonei 6
ménesius planiniai jmonés patikrinimai neatliekami.

12. Planinio patikrinimo trukme nustato Tarnybos direktorius priklausomai nuo jmonés
per tikrinamgjj laikotarpj gauty uzsakymy gaminti saugiuosius dokumentus ar saugiuosius
dokumenty blankus skaiciaus.

13. Neplaniniai jmoniy patikrinimai atlieckami Tarnybos direktoriaus ar jo jgalioto
asmens motyvuotu sprendimu §iais atvejais:

13.1. gavus kito kompetentingo vieSojo administravimo subjekto rasytinj motyvuotg praSyma
atlikti ymoneés veiklos patikrinima;

13.2. turint informacijos ar kilus pagristy jtarimy apie galimag jmonés veikla, kuri gali
prieStarauti teisés aktams ar neatitikti teisés akty reikalavimy;

13.3. siekiant uztikrinti, kad buvo pasalinti jmonés ankstesnio licencijuojamos veiklos
salygy laikymosi patikrinimo metu nustatyti teisés akty pazeidimai ir jgyvendinti priimti
sprendimai;

13.4. jei neplaninio patikrinimo atlikimo pagrindg nustato jstatymas ar Vyriausybés
priimtas teisés aktas.

14. Imonés veiklos neplaninis patikrinimas pagal gauta anoniminj skundg deél
konkrecios jmonés veiksmy ar neveikimo atlieckamas Tarnybos direktoriaus ar jo jgalioto
asmens motyvuotu sprendimu.

15. Neplaninio patikrinimo trukme nustato Tarnybos direktorius, atsizvelgdamas j
neplaninio patikrinimo pagrindg ir apimtis.

I11. PLANINIU IR NEPLANINIU PATIKRINIMU ATLIKIMAS IR REZULTATU
IFORMINIMAS

16. Imonés veiklos patikrinimas atlieckamas valstybés tarnautojui turint Tarnybos
direktoriaus ar jo jgalioto asmens pasirasyta pavedimg, kurio forma patvirtinta Tarnybos
direktoriaus jsakymu. Su pavedimu pasiraSytinai supazindinamas tikrinamos jmonés vadovas
arba jo jgaliotas asmuo.

17. Patikrinimg atliekantis valstybés tarnautojas kartu su pavedimu atlikti patikrinima
turi turéti ir Valstybés tarnautojo pazyméjima.

18. Patikrinimg atliekantys valstybés tarnautojai turi teisg:

18.1. imones darbo metu patekti j patalpas, kuriose jmoné vykdo savo veikla;

18.2. tikrinti visus dokumentus, susijusius su saugiyjy dokumenty ir saugiyjy
dokumenty blanky gamyba;

18.3. gauti 1§ jmoniy informacija, dokumentus bei raSytinius paaiSkinimus d¢l
tikrinamojo dalyko;

18.4. jpareigoti jmong paSalinti nustatytus licencijuojamos veiklos salygy laikymosi
pazeidimus ir (arba) jy atsiradimo prieZastis.

19. Patikrinimg atliekantys valstybés tarnautojai privalo:

19.1. vadovautis teisés aktais, reglamentuojanciais saugiyjy dokumenty ir saugiyjy
dokumenty blanky gamybos reikalavimus;

19.2. pavedime nurodytu laiku ir apimtimi tinkamai atlikti patikrinima;

19.3. tikrinimo rezultatus jforminti aktu;

19.4. tikrinimo metu vieSai neskelbti nuomonés apie numatomus tikrinimo rezultatus;

19.5. neatskleisti gautos informacijos, kuri yra jmonés komerciné paslaptis.

20. Tarnybos direktoriaus pavedimu patikrinimui atlikti gali buti skiriamas papildomas
valstybés tarnautojas arba vienas tarnautojas pakeistas kitu:



20.1. kai, atsizvelgus | tikrinimo sudétinguma, tikrinimo mastg bei kitas aplinkybes,
paaiskéja, kad néra galimybés per pavedime nurodytg laikg atlikti tikrinima;

20.2. i8aiskejus aplinkybeéms, galinCioms sukelti viesyjy ir privaciy interesy konflikta;

20.3. atlikti patikrinimg jpareigotas valstybés tarnautojas negali atlikti patikrinimo dél
laikinojo nedarbingumo ar kitos pateisinamos priezasties.

21. Tikrinimo laikas Tarnybos direktoriaus jsakymu gali biiti pratestas, jei:

21.1. jmoné nepateikia arba pateikia ne laiku tikrinimui atlikti reikalingus dokumentus;

21.2. jmoné nepateikia paaiSkinimy, butiny tikrinimui atlikti;

21.3. jmoné nepasalina priezasCiy, trukdanciy valstybés tarnautojui tinkamai atlikti
pareigas;

21.4. valstybés tarnautojas, atliekantis tikrinima, laikinai nedarbingas;

21.5. atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti rengiant jmonés tikrinimo
pavedima.

22. Valstybés tarnautojas, atvykes j jmone atlikti tikrinimg, privalo jmonés pateiktame
valstybiniy kontrolés institucijy pareigiiny atliekamy tikrinimy registravimo Zurnale jraSyti
Tarnybos pavadinima, savo vardg, pavardg, pareigas, tikrinimo tiksla, datg, o baiges tikrinimg
— tikrinimo akto datg ir numerj arba trumpg tikrinimo i§vadg ir pasiraSyti. Jeigu jmoné Zurnalo
nepateikia, valstybés tarnautojas apie tai pazymi patikrinimo akte.

23. Tikrinimg atlikdamas valstybés tarnautojas pildo Imonés licencijuojamos veiklos
salygy laikymosi tikrinimo duomeny suvesting (1 priedas), kuri baigus tikrinimg pridedama
prie patikrinimo akto.

24. Tikrinime dalyvaujantys asmenys turi bati iSklausomi, jie gali teikti savo rasytines
pastabas dél tikrinamo dalyko. Tikrinimg atliekantis valstybés tarnautojas apie gautas
raSytines pastabas turi pazyméti tikrinimo akte ir pridéti jas prie tikrinimo akto.

25. Patikrinimas atliekamas pagal patikrinimo akto formoje nustatyta baigtinj tikrinimo
aspekty sarasg ir laikomas baigtu, kai suraSomas ir tinkamai jforminamas patikrinimo aktas.

26. Atlikes planinj patikrinimg valstybeés tarnautojas suraso Planinio patikrinimo aktg (2
priedas).

27. Atlikes neplaninj patikrinima valstybés tarnautojas suraSo Neplaninio patikrinimo
akta (3 priedas).

28. Patikrinimo aktas surasomas dviem egzemplioriais: vienas patikrinimo akto
egzempliorius paliekamas tikrinamai jmonei (atsakingam asmeniui), kitas saugomas
Tarnyboje.

29. Patikrinimo aktas suraSomas aiSkiai, suprantamai, visi jrasai jame turi buti tikslis,
teiginiai pagrjsti dokumentais bei kitais duomenimis. Pazeidimo esmé iSdéstoma aiskiai ir
tiksliai, vadovaujantis jstatymais ar kitais teisés aktais, kurie galioja pazeidimo padarymo
metu. Uz patikrinimo atlikimg ir rezultaty jforminimg atsako tikrinimg atlikes ir patikrinimo
aktg suraSes valstybés tarnautojas.

30. Su tikrinimo aktu pasiraSytinai supazindinamas tikrintos jmonés vadovas ar jo
igaliotas asmuo. Jei pasiraSantis nesutinka su akto turiniu arba jo dalimi, prie§ paraSo rekvizitg
paraSo: ,,Pastabos pridedamos®, o pastabas suraso atskirame lape, po kuriomis pasiraso
Imonés vadovas ar jo jgaliotas asmuo susipazinti su tikrinimo aktu, ir pasiraSyta akta grazinti
Tarnybai privalo per 3 darbo dienas nuo tikrinimo akto jteikimo dienos.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

31. Tarnyba, atlikdama patikrinimus, konsultuoja jmones savo kompetencijos
klausimais ir atlieka kitus prevencinius veiksmus, skirtus uzkirsti kelig galimiems teisés akty
pazeidimams, o poveikio priemones (licencijos galiojimo sustabdymas, licencijos galiojimo
panaikinimas) taiko kaip paskuting priemong.

32. Tikrinimy dokumentai saugomi teisés akty, reglamentuojanciy dokumenty tvarkyma
ir saugojima, nustatyta tvarka.



33. Pasikeitus jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, Lietuvos
Respublikos finansy ministro jsakymy ir kity teisés akty nuostatoms, jomis biitina vadovautis
i§ karto, nelaukiant Taisykliy pakeitimy ar papildymy.

34. Tarnybos atstovai, pazeidg¢ Taisykles, atsako teisés akty nustatyta tvarka.
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suvestiné uz laikotarpj nuo iki
(imonés pavadinimas)

licencijuojamos veiklos salygu laikymeosi tikrinimo duomeny
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Eil. TIKRINIMO DALYKAS

Nr.

1 Uzsakymo eilés numeris

2 SD ar SDB" atpazinties numeris

3 Uzsakymo priémimo data

4 Pranesimo Tarnybai’ apie gautg uzsakyma data (per 3
d. d. nuo uzsakymo gavimo dienos)

5 Uzsakytas SD ar SDB kiekis

6 Etalono patvirtinimo data ir etalono tvirtinimo akto
Nr. (Tarnybos duomenys)

7 Pavyzdziy pateikimo Tarnybai data (per 15 d. d. nuo
etalono patvirtinimo datos) (Tarnybos duomenys)

8 Kokybés tikrinimo akto data

9 Serija (Tarnybos duomenys)

10 Numeracija nuo

11 Numeracija iKi

12 Skirtumas, gautas i$ 10 eil. duomeny atémus 9 eil.
duomenis

13 Uzsakymo jvykdymo data (Tarnybos duomenys)

14 Pranesimo apie uzsakymo jvykdymga data (per 5 d. d.
nuo uzsakymo jvykdymo dienos) (Tarnybos
duomenys)

15 Serija (Uzsakymy knygos® duomenys)

16 Numeracija nuo

17 Numeracija iki

18 Skirtumas, gautas i§ 16 eil. duomeny atémus 15 eil.
duomenis

19 Numeravimo data Numeravimo zurnale”

20 Serija (Numeravimo zurnalo duomenys)

21 Numeracija nuo

22 Numeracija iki

23 Sunumeruoty SD ar SDB kiekis (skirtumas i$ 21 eil.




Eil. TIKRINIMO DALYKAS
Nr.

duomeny atémus 20 eil. duomenis)

24 Skirtumas, gautas i$ 22 eil. duomeny atémus 11 eil.

duomenis
25 Ataskaitos® pateikimo data (per 5 d. d. nuo uzsakymo
ivykdymo dienos)
(uzpildziusio asmens pareigos) (parasas)

! Saugieji dokumentai ir saugieji dokumenty blankai.

2 Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnyba prie Finansy ministerijos.
® Saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky uzsakymy knyga.

* Imonés Numeruoty dokumenty blanky registravimo Zurnalas.

®> Gaminiy, sunaudoty specialiyjy medZiagy, ruoiniy ir broko ataskaita.




Valstybés dokumenty technologinés apsaugos
tarnybos prie Finansy ministerijos atlieckamy
jmoniy, turin¢iy saugiyjy dokumenty ir
saugiyjy dokumenty blanky gamybos
licencijas, planiniy ir neplaniniy patikrinimy
taisykliy

2 priedas

VALSTYBES DOKUMENTU
TECHNOLOGINES APSAUGOS TARNYBOS
PRIE FINANSU MINISTERIJOS
LICENCIJUOJAMOS VEIKLOS PRIEZIUROS SKYRIUS

BiudZetiné jstaiga, L. Sapiegos g. 17, LT-10312 Vilnius, www.vdtat.gov.lt. Duomenys kaupiami ir saugomi
Juridiniy asmeny registre, kodas 188694162. Tel. (8 5) 270 9168. Faks. (8 5) 212 2548

PLANINIO PATIKRINIMO AKTAS
(imonés pavadinimas) (KONTROLINIS KLAUSIMYNAS)

Nr.

(data)

(vieta)

Patikrinimg atlikes (-¢) valstybés tarnautojas (-ai)

Pavedimas

Patikrinimo teisinis pagrindas

Tikrinama jmoné (pavadinimas, kodas, adresas)

Tikrinimo dalykas, tikrinamas laikotarpis ir patikrinimo atlikimo vieta

Patikrinime dalyvaves (-¢) jmonés atstovas (-ai) (pareigos, vardas (-ai), pavardé (-és)

Patikrinimas pradétas

(data)
Patikrinimas baigtas

(data)

Tikrinta:
) Taip/Ne
Eil. INebuv
Nr. Tikrinimo aspekty sarasas 0 Pastabos

1. Privalomi pildyti Zurnalai* (3; 76 p.):
1.1. | Sunumeruotais lapais
1.2. | Iristi




Eil.
Nr.

Tikrinimo aspekty sarasas

Taip/Ne
/Nebuv
0

Pastabos

1.3.

Uzantspauduoti gamintojo ir Valstybes
dokumenty technologinés apsaugos
tarnybos prie Finansy ministerijos (toliau —
Tarnyba) antspaudais

Saugomi gamybinése patalpose

Gamybinése patalpose laikomos tik tokios
medziagos ir gamybos priemonés, kurios
susijusios su saugiyjy dokumenty ar
saugiyjy dokumenty blanky (toliau SD ar
SDB) gamyba (3; 3 p.)

Privalomuose pildyti Zurnaluose jrasai
daromi tikinés operacijos atlikimo dieng
(3:77p.)

Gauti uzsakymai gaminti SD ar SDB
uzregistruoti Saugiyjy dokumenty ir
saugiyjy dokumenty blanky uzsakymy
knygoje (toliau — uzsakymy knyga) (2; 31
p.)

Pildomos visos uzsakymy knygos skiltys
(2;31p)

SD ar SDB pradedami gaminti patvirtinus
SD ar SDB etalong (1; 16 str. 1d.; 3;8p.)

SD ar SDB pavyzdziai sunumeruoti ir
jregistruoti jmonés Saugiyjy dokumenty ir
saugiyjy dokumenty blanky pavyzdziy
registre (3; 43 p.)

Gaminamas tik uzsakyme nurodytas SD ar
SDB skaicius (1; 16 str. 2 d.; 3; 9 p.)

Pusgaminiy numeravimo metu pildomas
Saugiyjy dokumenty ir saugiyjy
dokumenty blanky registracijos zurnalas
(3;37p.)

10.

Duomenys apie numeriy intervalo
atkiirima jraSyti  Numeriy intervalo
atkiirimo registracijos zurnala (3; 40 p.)

11.

SD ar SDB, priskirty auk$¢iausiam technologinés apsaugos ly giui, brokas

uzsakovui perduotas (3; 52 p., 53 p.):

11.1.

Turint Tarnybos leidima

11.2.

Pagal Broko perdavimo—priémimo akta

11.3.

Broko perdavimo—priémimo akto kopija
laiku pateikta Tarnybai

12.

I kiekvieng numeravimo, SD ar SDB broko
talpykla matomoje vietoje jdétas
numeravimo ir SD ar SDB blanky broko
sarasas (3; 49 p.)

13.

SD ar SDB, priskirty auk$¢iausiam
technologinés apsaugos lygiui, brokas
mechaniskai sugadintas (3; 50 p.)

14.

Nustacius SD ar SDB numeravimo broka (3; 39 p.):




Eil.
Nr

Tikrinimo aspekty sarasas

Taip/Ne
/Nebuv
0

Pastabos

14.1.

Pildomas nustatytos formos dokumentas

14.2.

Dokumentas Tarnybai pateiktas numeriy
intervalo atktirimo dieng

15.

Pagaminti SD ar SDB iki atidavimo
uzsakovui saugomi saugiyjy dokumenty ir
saugiyjy dokumenty blanky laikymo
patalpoje (3; 41 p.)

16.

Gaminiy perdavimas j gaminiy patalpg ir
18davimas uzsakovui 18 Sios patalpos
fiksuojamas Gaminiy perdavimo—
priémimo Zurnale (3; 42 p.)

17.

SD ar SDB uzsakovui atiduodami tik
Tarnybos atstovams atlikus atrankinj SD ar
SDB kokybés tikrinima (2; 34 p.)

18.

Specialiosios medziagos, ruosiniai, tuscia
specialiyjy dazy tara laikomi specialiyjy
medziagy patalpoje (3; 19 p.)

19.

Specialiosios medZziagos ar ruoSiniai |
specialiyjy medziagy patalpa priimti
dalyvaujant Tarnybos atstovui (3; 14 p.)

20.

Priémus specialigsias medziagas ar / ir
ruoSinius ] specialiyjy medziagy patalpa
pildomos Specialiosios medziagos,
ruoS$inio, esancio specialiyjy medziagy
patalpoje, apskaitos kortelés (3; 18 p.)

21

Fotoplévelés, spaudos formos, etalonai laiko

mi (3; 31

p.):

21.1.

Gamybinése patalpose, atskirtose nuo ty
patalpy, kuriose gaminami SD ar SDB

21.2.

Uzrakintose spintose

22.

Fotoplévelés:

22.1.

Sunumeruotos suteikiant kiekvienai
numer}, susidedantj i§ individualaus
numerio, SD ar SDB atpazinties numerio ir
fotoplevelés pagaminimo mety (3; 26 p.,

27 p.)

22.2.

Uzregistruotos Fotopléveliy apskaitos
zurnale (3; 25 p.)

23.

Fotoplévelés ir spaudos formos (taip pat ir
brokuotos, nebetinkamos ar
nebenaudojamos), saugomos komplektais
Ju saugojimo vietoje (3; 32 p.)

24

Fotoplévelés ir (ar) spaudos formos (3; 34 p.

,35p.):

24.1.

Sunaikintos dalyvaujant Tarnybos atstovui

24.2.

Duomenys jrasyti j Fotopléveliy apskaitos
zurnalg ir (ar) Spaudos formy apskaitos
Zurnalg

25.

Tarnybai pateikta informacija apie
pasitelkta subrangova SD ar SDB gamybos

tirazui ar uzsakymui atlikti (2; 38 p.)




Taip/Ne

Eil. /Nebuv
Nr. Tikrinimo aspekty sgrasas 0 Pastabos
26 Uzsakymai, atliekami subrangos pagrindu:

26.1. | Uzregistruoti uzsakymy knygoje (3; 63 p.)

26.2. | Irasyti  zurnalus ir apskaitos korteles (3;
61 p.)

27 Spaudos formos (3; 29 p.):

27.1. | Tinkamai sunumeruotos

27.2. | Uzregistruotos Spaudos formy apskaitos
zurnale

28. Kiekvieno uzsakymo spaudos brokas ir atlickos saugomi (3; 44 p., 46 p., 47

p., 48 p.):

28.1. | Specialiyjy medziagy laikymo patalpoje

28.2. | Kiekvieno uzsakymo brokas uzsakymo
vykdymo metu dedamas j atskiras
permatomas talpyklas

28.3. | | kiekvieng broko talpykla matomoje
vietoje jdéta informaciné kortelé, kurioje
nurodyta SD ar SDB pavadinimas,
atpaZinties numeris, uzZsakymo numeris,
broko svoris

29. Pildomas Broko apskaitos zurnalas (3; 51
p.)

30. Pildomas Laikiny leidimy asmeniui ir
leidimy transporto priemonei registracijos
zurnalas (3; 66.2 p.; 66.3 p.)

Papildoma informacija

I$vada (-0S)

Pridedama:

Aktas surasytas dviem egzemplioriais:

legz. -
2egz. —

Patikrinimg atliko

(pareigos) (parasas)

Asmuo (-ys), dalyvaves (-¢) patikrinime

Su aktu susipazinau

(jmonés vadovo arba jo jgalioto asmens pareigos)

(pareigos) (parasas)

(vardas ir pavard¢)

(vardas ir pavard¢)




(parasas)

(vardas ir pavard¢)

(data)
*Privalomi pildyti Zurnalai:

. Fotopléveliy apskaitos zurnalas

. Spaudos formy apskaitos zurnalas

. Saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky registracijos zurnalas

. Numeriy intervalo atkiirimo registracijos Zurnalas

. Saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky perdavimo—pri¢émimo zurnalas
. Saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky pavyzdziy registras

. Broko apskaitos Zurnalas

. Laikiny leidimy asmeniui ir leidimy transporto priemonei registracijos Zurnalas

. Saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky uzsakymy knyga

O 0 1N DN =~ W~

Teisés akty Zyméjimas:

1. Lietuvos Respublikos saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky gamybos
jstatymas (Zin., 2003, Nr. 61-2758; 2007, Nr. 125-5094; 2012, Nr. 136-6954);

2. Saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky gamybos licencijavimo taisyklés (Zin.,
2003, Nr. 119-5432; 2008, Nr. 120-4562; 2011, Nr. 8-336);

3. Darbo uZdarojo rezimo salygomis taisyklés (Zin., 2003, Nr. 108-4840; 2013, Nr. 100-4962).

Priedo pakeitimai:
Nr. 1-204, 2013-11-20, Zin., 2013, Nr. 120-6103 (2013-11-23), i. k. 11320561SAK0001-204


https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.23145B5CDF8E
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.F025C1779861
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.0D6769C39E57
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.AE84D354632C
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.B21B188F46C4
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.00C24E95D207
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.64A7FF7A386F
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.67A046774651
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.40C5B0E7655F

Valstybés dokumenty technologinés apsaugos
tarnybos prie Finansy ministerijos atlieckamy
jmoniy, turin¢iy saugiyjy dokumenty ir
saugiyjy dokumenty blanky gamybos
licencijas, planiniy ir neplaniniy patikrinimy
atlikimo ir jy rezultaty jforminimo taisykliy

3 priedas

VALSTYBES DOKUMENTU
TECHNOLOGINES APSAUGOS TARNYBOS
PRIE FINANSU MINISTERIJOS
LICENCIJUOJAMOS VEIKLOS PRIEZIUROS SKYRIUS

BiudZetiné jstaiga, L. Sapiegos g. 17, LT-10312 Vilnius, www.vdtat.gov.lt. Duomenys kaupiami ir saugomi
Juridiniy asmeny registre, kodas 188694162. Tel. (8 5) 270 9168. Faks. (8 5) 212 2548

NEPLANINIO PATIKRINIMO AKTAS

(jmonés pavadinimas)

Nr.

(data)

(vieta)

Patikrinimo aktg surases (-¢) valstybés tarnautojas (-jai)

Pavedimas

Teisinis pagrindas

Tikrinama jmoné (pavadinimas, kodas, adresas)

Patikrinimo tikslas, tikrinamas laikotarpis ir patikrinimo atlikimo vieta

Patikrinime dalyvaves (-¢) imonés atstovas (-ai) (pareigos, vardas, pavarde)

Patikrinimo metu nustatyta

I$vada (-0S)

Pridedama:
1.
2.

SuraSyti akto egzemplioriai ir perduoti:




Patikrinimas pradétas

(data)
Patikrinimas baigtas
(data)
Tikrino:
(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)
Dalyvavo:
(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)

Su aktu susipaZinau

(jmonés vadovo arba jo jgalioto asmens pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)

Pakeitimai:

1.

Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnyba prie Finansy ministerijos, [sakymas

Nr. 1-204, 2013-11-20, Zin., 2013, Nr. 120-6103 (2013-11-23), i. k. 1132056ISAK0001-204

Dél Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnybos prie Finansy ministerijos direktoriaus 2012 m.
balandzio 27 d. jsakymo Nr. 1-70 "Dél Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnybos prie Finansy
ministerijos atliekamy jmoniy, turinéiy saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky gamybos licencijas,
planiniy ir neplaniniy patikrinimy taisykliy tvirtinimo" pakeitimo



https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.40C5B0E7655F

