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LIETUVOS RESPUBLIKOS TEISINGUMO MINISTRAS

ISAKYMAS
DEL ANTSTOLIO VEIKLOS DOKUMENTU TVARKYMO IR SAUGOJIMO TAISYKLIU
PATVIRTINIMO

2009 m. balandzio 30 d. Nr. 1R-140
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos antstoliy jstatymo 43 straipsnio 1 dalimi ir

43! straipsnio 1 dalimi,
tvirtinu Antstolio veiklos dokumenty tvarkymo ir saugojimo taisykles (pridedama).

TEISINGUMO MINISTRAS REMIGIJUS SIMASIUS


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.77282225995F
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=b1cd81606cad11ec993ff5ca6e8ba60c

PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos teisingumo ministro
2009 m. balandzio 30 d. jsakymu Nr. 1R-140
(Lietuvos Respublikos teisingumo ministro
2022 m. sausio 3 d. jsakymo Nr. 1R-6
redakcija)

ANTSTOLIO VEIKLOS DOKUMENTU TVARKYMO IR SAUGOJIMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Antstolio veiklos dokumenty tvarkymo ir saugojimo taisyklés (toliau — Taisyklés)
nustato antstolio profesinéje veikloje sudaryty ir gauty dokumenty (toliau — antstolio
dokumentai), taip pat antstolio profesinéje veikloje naudojamose informacinése sistemose
saugomy duomeny tvarkymo, apskaitos, saugojimo ir sunaikinimo reikalavimus.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos antstoliy jstatymu,
Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu ir kitais norminiais teisés aktais,
nustatanciais bendruosius dokumenty tvarkymo, apskaitos ir saugojimo reikalavimus.

3. Uz Antstoliy informacinéje sistemoje (toliau — AIS) elektronine forma tvarkomy
dokumenty ir su antstolio profesine veikla susijusiy duomeny saugojima bei sunaikinimg
atsako Sios sistemos tvarkytojas, uz kity antstolio dokumenty ir su antstolio profesine veikla
susijusiy duomeny tvarkyma, apskaita, saugojimg ir sunaikinimg atsako antstolis.

4. Taisykliy nuostaty laikymasi kontroliuoja Lietuvos Respublikos teisingumo
ministerija ir Lietuvos antstoliy rimai.

Il SKYRIUS
ANTSTOLIO DOKUMENTU IR SU ANTSTOLIO PROFESINE VEIKLA SUSIJUSIU
DUOMENU TVARKYMAS

5. Antstolio dokumentai ir su antstolio profesine veikla susije duomenys tvarkomi,
jtraukiami ] apskaitg, saugomi ir sunaikinami vadovaujantis Taisyklése nustatyta tvarka ir
Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatytais bendraisiais dokumenty tvarkymo, apskaitos ir
saugojimo reikalavimais, iSskyrus reikalavimg dokumentacijos plang, dokumentacijos plano
papildymy sarasa, ilgai saugomy byly apyrasus ir dokumenty naikinimo aktus suderinti su
Dokumenty ir archyvy jstatyme nurodytais subjektais.

6. Antstolio dokumentai registruojami dokumenty registruose laikantis $iy reikalavimy:

6.1. Dokumenty registruose registruojami antstolio vieny kalendoriniy mety
dokumentai, jeigu kiti norminiai teisés aktai nenustato kitaip.

6.2. Dokumentai registruojami ta dieng, kai jie gaunami ar pasiraSomi. Kai
dokumentus antstolis sudaro ir pasiraSo ne antstolio kontoroje arba dokumentus gauna
pasibaigus antstolio kontoros darbo laikui, jie registruojami ne véliau kaip kitg darbo diena po
Ju pasira§ymo ar gavimo momento.

6.3. AIS rengiamus dokumentus antstolis registruoja Sioje sistemoje formuojamuose
registruose.

6.4. Dokumentus, parengtus ne AIS, antstolis registruoja AIS formuojamuose
registruose arba kitose antstolio naudojamose informacinése sistemose formuojamuose
registruose ar popieriniuose registruose, taciau tas pats dokumentas registruojamas tik
viename i$ registry.



7. Antstolio dokumentai turi baiti sisteminami ir dedami | bylas pagal antstolio
kasmet sudaromg dokumentacijos plang.

8. Vykdomosios bylos ir su jomis susij¢ dokumentai ir duomenys tvarkomi
elektronine forma AIS pagal $iuos reikalavimus:

8.1. AIS antstolio parengti dokumentai ir antstoliui per AIS pateikti elektroniniai
dokumentai turi bati priskiriami vykdomosioms byloms, su kuriomis Sie dokumentai yra susijg.

8.2. Su vykdomosiomis bylomis susij¢ elektroniniai dokumentai, kuriuos antstolis
parengé ne AIS, taip pat gauti elektroniniai dokumentai, kurie antstoliui buvo pateikti ne per
AIS, elektroniniai laiskai, jeigu jie buvo pagrindas parengti antstolio procesinj dokumenta, ir
antstolio parengty ar gauty popieriniy dokumenty skaitmeninés kopijos Antstoliy jstatymo
43! straipsnio 6 dalyje nustatyta tvarka turi biiti jkeliami j AIS ir priskiriami visoms
vykdomosioms byloms, su kuriomis Sie dokumentai yra susijg.

8.3. Taisykliy 8.1 ir 8.2 papunkéiuose nurodyti dokumentai, jskaitant antstolio
parengtus ar gautus popierinius dokumentus, kuriy skaitmeninés kopijos buvo ikeltos j AIS,
saugomi tol, kol pasibaigs visy vykdomyjy byly, su kuriomis Sie dokumentai yra susije,
saugojimo terminas.

8.4. Antstolis turi uztikrinti, kad AIS tvarkomi vykdomosios bylos statistiniai ir
finansiniai duomenys biity teisingi ir atitikty vykdomosios bylos dokumenty turin;.

9. Antstolis su vykdomosiomis bylomis susijusiems dokumentams ir duomenims
tvarkyti papildomai gali naudoti ir kitas nei AIS informacines sistemas ar duomeny bazes, taip
pat gali naudoti AIS elektronine forma tvarkomy vykdomyjy byly popierines kopijas ir (ar)
nuorasus.

10. Antstolio dokumentai tvarkomi pagal Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatytus
reikalavimus praéjus vieniems kalendoriniams metams nuo dokumenty byly uzbaigimo.

111 SKYRIUS
ANTSTOLIO DOKUMENTU BYLU APSKAITA, SAUGOJIMAS IR SUNAIKINIMAS

11. Antstolio dokumentacijos plane byly saugojimo terminai nurodomi remiantis
teisingumo ministro tvirtinama antstoliy veiklos dokumenty saugojimo terminy rodykle
(toliau — Saugojimo terminy rodyklé) ir Lietuvos vyriausiojo archyvaro tvirtinama bendryjy
dokumenty saugojimo terminy rodykle. Bylos saugojimo terminas skai¢iuojamas nuo bylos
uzbaigimo mety pabaigos.

12. Pasibaigus Saugojimo terminy rodykléje nustatytam vykdomosios bylos
saugojimo terminui:

12.1. Antstolis kiekvienais kalendoriniais metais iki kovo 31 d. AIS tvarkytojui
pateikia sgrasa vykdomyjy byly, kuriy sunaikinti negalima dél to, kad teisme nagrinéjamos su
Siomis vykdomosiomis bylomis susijusios bylos arba yra kity objektyviy aplinkybiy, dél kuriy
nurodytos vykdomosios bylos negali biti sunaikintos. Sios vykdomosios bylos ir su jomis
susij¢ duomenys sunaikinami i$nykus Siame papunktyje nurodytoms aplinkybéms, dél kuriy
vykdomosios bylos nebuvo naikinamos.

12.2. AIS tvarkytojas sunaikina Sioje informacinéje sistemoje tvarkomus
vykdomosios bylos duomenis, jskaitant duomenis, kad tokia vykdomoji byla buvo uzvesta, ir
vykdomosios bylos dokumentus, i§skyrus turto pardavimo skolininko pasitilytam pirkéjui,
turto pardavimo i§ varzytyniy ir turto perdavimo iSieskotojui aktus, kurie buvo parengti AIS
arba parengti ne AIS, bet jkelti j §ia sistema nurodant tinkama atitinkamo dokumento tipg. Sis
papunktis netaikomas Taisykliy 12.1 papunktyje nurodytoms vykdomosioms byloms ir su
jomis susijusiems duomenims.
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12.3. AIS tvarkytojas saugo Taisykliy 12.2 papunktyje nurodytus turto pardavimo
skolininko pasiiilytam pirkéjui, turto pardavimo i§ varzytyniy ir turto perdavimo iSieskotojui
aktus Saugojimo terminy rodykléje nustatytg terming.

12.4. Antstolis Siame Taisykliy skyriuje nustatyta tvarka saugo ir sunaikina
vykdomyjy byly dokumentus, jy kopijas ir vykdomyjy byly duomenis, kurie tvarkomi ne
AlS.

12.5. AIS tvarkytojas ir antstolis Siame Taisykliy skyriuje nurodytus veiksmus,
susijusius su vykdomyjy byly ir jy duomeny sunaikinimu, i$skyrus Taisykliy 12.1 papunktyje
nurodytas vykdomasias bylas, turi atlikti ne véliau kaip per 12 ménesiy nuo dienos, kurig
pasibaigé vykdomosios bylos saugojimo terminas.

13. Pasibaigus nustatytam dokumenty ir registry saugojimo terminui, AIS
tvarkytojas sunaikina:

13.1.  AIS tvarkomus faktiniy aplinkybiy konstatavimo protokoly, suraSyty fiziniy
ir juridiniy asmeny prasSymu, skaitmenines formas ir Sy protokoly registrus;

13.2. AIS tvarkomus vykdomyjy dokumenty apskaitos zurnalg ir dokumenty
registrus;

13.3. AIS saugomus turto pardavimo skolininko pasitlytam pirkéjui, turto
pardavimo 1§ varzytyniy ir turto perdavimo iSieskotojui aktus.

14. AIS tvarkytojas sunaikinty vykdomyjy byly, vykdomyjy dokumenty apskaitos
zurnaly, dokumenty registry, turto pardavimo skolininko pasitilytam pirkéjui, turto pardavimo
1§ varzytyniy ir turto perdavimo iSieSkotojui akty sarasus saugo Saugojimo terminy rodykléje
nustatytg terming.

15. Pasibaigus nustatytam bylos, iSskyrus vykdomagsias bylas, saugojimo terminui,
antstolis atliecka bylos dokumenty vertés ekspertize ir priima sprendimg dé¢l tolesnio jy
saugojimo ar sunaikinimo pagal Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatytus bendruosius
dokumenty tvarkymo ir apskaitos reikalavimus.

16. Antstolio dokumentai, kuriy saugojimo terminas pasibaigé, turi biiti sunaikinti
taip, kad nebiity jmanoma atkurti juose esancios informacijos ar jos dalies turinio. Kartu su
dokumentais turi buti sunaikintos ir atspausdintos ar skaitmeniniu formatu saugomos Siy
dokumenty kopijos ir (ar) nuorasai, o naikinant vykdomosios bylos rasytinius dokumentus
kartu turi buti sunaikinti ir kitose nei AIS antstolio naudojamose informacinése sistemose ar
duomeny bazése saugomi su Sia vykdomaja byla susije¢ duomenys.

17. Antstolio dokumentai, iSskyrus AIS elektronine forma tvarkomus dokumentus,
saugomi antstolio kontoros patalpose arba perduodami saugoti asmeniui, turin€iam licencija
teikti dokumenty saugojimo paslaugas.

18. Pasibaigus antstolio jgaliojimams, antstolio dokumentai, kuriy saugojimo
terminas néra pasibaiges, kartu su jy apskaitos dokumentais toliau saugomi teisés akty
nustatyta tvarka.

Pakeitimai:

1.

Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija, J[sakymas

Nr. 1R-111, 2011-04-21, Zin., 2011, Nr. 48-2340 (2011-04-23), i. k. 1112270I1SAK001R-111

Dél teisingumo ministro 2009 m. balandzio 30 d. jsakymo Nr. 1R-140 "D¢l Antstolio veiklos dokumenty
tvarkymo ir saugojimo taisykliy patvirtinimo" pakeitimo

2.


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.D4E33F40C5A1

Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija, J[sakymas

Nr. 1R-309, 2011-12-23, Zin., 2011, Nr. 161-7638 (2011-12-29), i. k. 1112270ISAK001R-309

D¢l teisingumo ministro 2009 m. balandzio 30 d. jsakymo Nr. 1R-140 "D¢l Antstolio veiklos dokumenty
tvarkymo ir saugojimo taisykliy patvirtinimo" pakeitimo

3.

Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija, J[sakymas

Nr. 1R-290, 2012-11-21, Zin., 2012, Nr. 137-7027 (2012-11-27), i. k. 11222701SAK001R-290

Dél teisingumo ministro 2009 m. balandzio 30 d. jsakymo Nr. 1R-140 "Dél Antstolio veiklos dokumenty
tvarkymo ir saugojimo taisykliy patvirtinimo" pakeitimo

4,

Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija, J[sakymas

Nr. 1R-6, 2022-01-03, paskelbta TAR 2022-01-03, i. k. 2022-00028

Dél teisingumo ministro 2009 m. balandzio 30 d. jsakymo Nr. 1R-140 ,,Dél Antstolio veiklos dokumenty
tvarkymo ir saugojimo taisykliy patvirtinimo* pakeitimo


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.FF3FDE9EC6F3
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.8F921F541BAA
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=b1cd81606cad11ec993ff5ca6e8ba60c

