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Protokolas paskelbtas: Zin. 2007, Nr. 5-258, i. k. 106423PPROT00000005

LIETUVOS RESPUBLIKOS PASLAPCIUVAPSAUGOS KOORDINAVIMO KOMISIJOS
2006 M. RUGSEJO 29 D. POSEDZIO PROTOKOLAS Nr. 5 (ISRASAS)

2. SVARSTYTA. Teisés dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo
zyma ,,Riboto naudojimo*, suteikimo bendryjy principy projektas (pakartotinis svarstymas).

NUTARTA:

Vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapéiy jstatymo (Zin., 1999,
Nr. 105-3019; 2004, Nr. 4-29) 16 straipsnio 8 dalimi, patvirtinti Teisés dirbti ar susipazinti su
islaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma ,Riboto naudojimo*, suteikimo bendruosius
principus.

3. SVARSTYTA. Posédziy ir pasitarimy, kuriy metu naudojama jslaptinta informacija,
organizavimo ir vykdymo rekomendacijy projektas.

NUTARTA:

Vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapéiy jstatymo 11 straipsnio 5
dalies 9 punktu, patvirtinti Posédziy ir pasitarimy, kuriy metu naudojama jslaptinta informacija,
organizavimo ir vykdymo rekomendacijas.

POSEDZIO PIRMININKAS ARVYDAS POCIUS

POSEDZIO SEKRETORIUS RENALDAS GRIGAS
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PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos paslap¢iy apsaugos
koordinavimo komisijos

2013 m. spalio 18 d.

posédzio protokolu Nr. 56-6

TEISES DIRBTI AR SUSIPAZINTI SU ISLAPTINTA INFORMACIJA, ZYMIMA
SLAPTUMO ZYMA ,,RIBOTO NAUDOJIMO%, SUTEIKIMO BENDRIEJI PRINCIPAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Teisés dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto
naudojimo®, suteikimo bendrieji principai (toliau — Principai) nustato bendrgsias teisés dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo®, suteikimo
salygas ir tokios teisés suteikimo jforminima.

2. Principai taikomi paslapCiy subjekte tarnaujantiems asmenims (valstybés tarnautojams,
kariams ar kitiems asmenims, kuriems taikomi paslapciy subjekto veiklg reglamentuojanciuose
teisés aktuose nustatyti atrankos ] tarnybg reikalavimai), dirbantiems pagal darbo sutart]j, juridinio
asmens, kuriam yra iSduodamas jmonés patikimuma patvirtinantis pazymejimas, darbuotojams bei
fiziniams asmenims, savarankiSkai uZzsiimantiems iikine veikla ir pretenduojantiems gauti teis¢
dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo*.

3. Siuose Principuose vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos
paslapéiy jstatyme (Zin., 1999, Nr. 105-3019; 2004, Nr. 4-29, toliau — Valstybés ir tarnybos paslapéiy
jstatymas) ir kituose teisés aktuose apibréztas sgvokas.

4. PaslapCiy subjektai sudaro pareigy, kurias einantiems asmenims (paslapciy subjekte
tarnaujantiems asmenims ir dirbantiems pagal darbo sutartj) reikia teisés dirbti ar susipazinti su
jslaptinta informacija, Zzymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo*, saraSus.

5. Islaptinta informacija, Zymima slaptumo zZyma ,,Riboto naudojimo*, gali biiti patikéta tik
asmenims, kuriems vykdant pareigas ar uzduotis yra bitina susipazinti su jslaptinta informacija,
zymima slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo®. Asmeniui gali biiti leidziama dirbti ar susipazinti tik
su tokios apimties jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo*, kokia yra
reikalinga jo pareigoms ar uzduotims atlikti.

Il. TEISES DIRBTI AR SUSIPAZINTI SU ISLAPTINTA INFORMACIJA, ZYMIM{&
SLAPTUMO ZYMA ,,RIBOTO NAUDOJIMO*“, SUTEIKIMO PRINCIPAI PASLAPCIU
SUBJEKTE TARNAUJANTIEMS ASMENIMS

6. Teis¢ dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma ,Riboto
naudojimo®, suteikiama paslapCiy subjekte tarnaujantiems asmenims, atitinkantiems paslapciy
subjekto veikla reglamentuojanciuose teiseés aktuose nustatytus atrankos j tarnyba reikalavimus,
jeigu tokie asmenys:

6.1. eina ar pretenduoja eiti pareigas, susijusias su jslaptintos informacijos, Zymimos slaptumo
zyma ,,Riboto naudojimo*, naudojimu ar tokios informacijos apsauga;

6.2. rastiSkai pasizada saugoti jslaptinta informacijg — pasiraso Principy priede nustatyta
forma.

6.3. pasiraSytinai yra supazindinti su jstatymy nustatyta atsakomybe uZz neteiséta disponavima
islaptinta informacija, jslaptintos informacijos atskleidima, praradima, pagrobimg ar kitokj neteiséta
]gijima, taip pat su jslaptintos informacijos apsauga reglamentuojanciy teisés akty reikalavimais.

7. Teisés dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma ,,Riboto
naudojimo®, suteikimo bei jforminimo tvarka vadovaudamiesi Siais principais nustato paslapciy
subjektai.

8. Asmens pasizadéjimas saugoti islaptintg informacija turi biiti saugomas paslapciy subjekto
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vadovo ar jo jgalioto asmens nustatyta tvarka.

9. Teis¢ dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo*,
suteikiama iki darbo (tarnybos) santykiy su paslap¢iy subjektu nutraukimo ar iki renkamy arba skiriamy |
pareigas asmeny jgaliojimy laiko pasibaigimo.

I11. TEISES DIRBTI AR SUSIPAZINTI SU JSLAPTINTA INFORMACIJA, ZYMIMA
SLAPTUMO ZYMA ,,RIBOTO NAUDOJIMO%, SUTEIKIMO ASMENIMS,
DIRBANTIEMS PAGAL DARBO SUTART], JURIDINIO ASMENS, KURIAM YRA
ISDUODAMAS JMONES PATIKIMUMA PATVIRTINANTIS PAZYMEJIMAS,
DARBUOTOJAMS BEI FIZINIAMS ASMENIMS, SAVARANKISKAI UZSIIMANTIEMS
UKINE VEIKLA, PRINCIPAI

10. Paslapéiy subjekto darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, ir juridinio asmens, kuriam
yra iSduodamas jmonés patikimumg patvirtinantis pazyméjimas, darbuotojai bei asmenys,
savarankiSkai uzsiimantys iikine veikla, pretenduojantys gauti teis¢ dirbti ar susipaZinti su jslaptinta
informacija, Zymima slaptumo Zyma ,Riboto naudojimo®, turi uzpildyti PaslapCiy apsaugos
koordinavimo komisijos 2012 m. rugpjucio 23 d. sprendimu (protokolas Nr.56-4) patvirtinta
klausimyng, skirtag asmenims, kurie pretenduoja gauti teis¢ dirbti ar susipazinti su jslaptinta
informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo*.

11. Teisé dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto
naudojimo*®, paslapCiy subjekto darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartj, juridinio asmens,
kuriam yra i§duodamas jmonés patikimumga patvirtinantis pazyméjimas, darbuotojams ar asmenims,
savarankiSkai uzsiimantiems tkine veikla, gali biiti suteikta, jeigu:

11.1. patikrinimo metu néra nustatytos aplinkybés, kuriy pagrindu vadovaujantis Valstybés ir
tarnybos paslap&iy jstatymo 15 straipsnio 3 dalimi tokia teisé néra suteikiamay

11.2. rastiskai pasizada saugoti jslaptintg informacijg — pasiraso Principy priede nustatytg
forma;

11.3. pasiraSytinai yra supazindinti su jstatymy nustatyta atsakomybe uz neteisétg
disponavimg jslaptinta informacija, jslaptintos informacijos atskleidimg, praradimg, pagrobimg ar
kitokj neteiséta jgijima, taip pat su jslaptintos informacijos apsauga reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimais.

12. PaslapCiy subjekto darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis, dél teisés dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zZyma ,,Riboto naudojimo*, suteikimo tikrina
Valstybés ir tarnybos paslap¢iy jstatymo 17 straipsnio 3 dalyje nurodytos institucijos.

13. Paslap¢iy subjekto darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis, teis¢ dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo*, suteikiama ir
iforminama paslap¢iy subjekto vadovo ar jo jgalioto asmens nustatyta tvarka gavus Valstybés
saugumo departamento iSvada, kad patikrinus asmenj, kuriam ketinama tokig teis¢ suteikti, nebuvo
nustatyti teisés dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma ,.Riboto
naudojimo®, nesuteikimo pagrindai, nustatyti Valstybés ir tarnybos paslapCiy jstatymo
15" straipsnio 3 dalyje.

14. Teis¢ dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,Riboto
naudojimo*®, paslap¢iy subjekto darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartj, suteikiama iki darbo
santykiy su paslap¢iy subjektu nutraukimo.

15. Juridinio asmens, kuriam yra iSduodamas jmonés patikimumg patvirtinantis paZyméjimas,
darbuotojams bei asmenims, savarankiskai uzsiimantiems iikine veikla, teis¢ dirbti ar susipaZzinti su
jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo*, atlikgs patikrinimg suteikia
Valstybés saugumo departamentas.

16. Teis¢ dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,Riboto
naudojimo®, juridinio asmens, kuriam yra iSduodamas jmonés patikimuma patvirtinantis
pazyméjimas, darbuotojams suteikiama iki juridiniam asmeniui iSduodamo jmonés patikimumo
pazyméjimo galiojimo pabaigos arba iki darbo santykiy nutraukimo.



17. Jeigu su juridinio asmens darbuotoju, kuriam buvo suteikta teis¢ dirbti ar susipazinti su
islaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo*, buvo nutraukti darbo santykiai,
apie tai juridinis asmuo per 5 darbo dienas privalo informuoti Valstybés saugumo departamentg ir
paslap¢iy subjekta, su kuriuo yra sudarytas jslaptintas sandoris.

18. Asmenims savarankiSkai uzsiimantiems iikine veikla teisé dirbti ar susipazinti su jslaptinta
informacija, zymima slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo*, suteikiama penkeriems metams.

19. Teis¢ dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma ,,Riboto
naudojimo®, paslap¢iy subjekto darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis, juridinio asmens,
kuriam yra iSduodamas jmonés patikimumg patvirtinantis pazyméjimas, darbuotojams bei
asmenims, savarankiskai uzsiimantiems iikine veikla, panaikinama, jeigu atsiranda teisés dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zZyma ,,Riboto naudojimo®, panaikinimo
pagrindai, nustatyti Valstybés ir tarnybos paslapé&iy jstatymo 15" straipsnio 3 dalyje. Tokj sprendima
privalo priimti teis¢ dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma ,,Riboto
naudojimo*, suteikes subjektas.

20. Apie teisés dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zZyma ,,Riboto
naudojimo*, paslapCiy subjekto darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartj, panaikinimg, esant
Valstybés ir tarnybos paslapéiy jstatymo 15" straipsnio 3 dalyje nustatytiems pagrindams, paslapéiy
subjektas privalo informuoti Valstybés ir tarnybos paslapéiy jstatymo 17 straipsnio 3 dalyje
nurodytas institucijas, atlikusias asmens patikrinima.

Priedo pakeitimai:
Nr. 56-6, 2013-10-18, Zin., 2013, Nr. 112-5638 (2013-10-26), i. k. 113423PPROT000056-6
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Teisés dirbti ar susipazinti su jslaptinta
informacija, Zymima slaptumo zyma ,,Riboto
naudojimo®, suteikimo bendryjy principy
priedas

PASIZADEJIMAS SAUGOTI ISLAPTINTA INFORMACIJA

(vardas ir pavard¢)

(paslap¢iy subjekto struktiirinio padalinio (rangovo, subrangovo) pavadinimas,
pareigos)
patvirtinu,
kad esu susipazings su teiseés akty, reglamentuojanciy jslaptintos informacijos apsauga,
reikalavimais ir su Lietuvos Respublikos jstatymais, numatanciais atsakomybe uz jslaptintos
informacijos atskleidima, praradimg, pagrobimg ar kitokj neteisétg jgijima, neteiséta disponavimag
jslaptinta informacija ir uz kitus jslaptintos informacijos apsaugos reikalavimy pazeidimus, ir

pasizadu:

1. Neatskleisti ir neperduoti patikétos ar darbo (tarnybos) metu suZzinotos jslaptintos
informacijos asmenims, kurie néra jgalioti su ja susipaZzinti.

2. Vykdyti teisés akty, reglamentuojanciy jslaptintos informacijos apsauga, reikalavimus.

3. Nedelsdamas pranesti atsakingam asmeniui apie patikétos jslaptintos informacijos
praradimg ar atskleidima, taip pat kitus jslaptintos informacijos apsaugos reikalavimy pazeidimus.

4. Uzkirsti kelig neteisétoms kity asmeny veikoms, dél kuriy jslaptinta informacija gali buti
atskleista, prarasta, sunaikinta, pagrobta ar kitaip neteisétai jgyta, ir apie Siuos faktus, kitas
jslaptintos informacijos atskleidimo ar praradimo aplinkybes nedelsdamas pranesti atsakingam
asmeniui arba paslap¢iy subjekto vadovui.

5. Nedelsdamas pranesti atsakingam asmeniui ar paslap¢iy subjekto vadovui, o darbo
(tarnybos) santykiams pasibaigus — Valstybés saugumo departamentui apie bandymus suzinoti man
patikétg ar darbo (tarnybos) metu suzinotg jslaptintg informacija.

6. Pasibaigus darbo (tarnybos) santykiams ar pradéjus eiti pareigas, nesusijusias su jslaptintos
informacijos naudojimu ar apsauga, toliau saugoti darbo (tarnybos) metu suzinotg jslaptintg
informacija.

(data) (parasas) (vardas, pavardé)




PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos paslap¢iy apsaugos
koordinavimo komisijos 2006 m. rugséjo 29 d.
protokolu Nr. 5

POSEDZIU IR PASITARIMU, KURIU METU NAUDOJAMA ISLAPTINTA
INFORMACIJA, ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO REKOMENDACIJOS

1. Posédziy ir pasitarimy, kuriy metu naudojama jslaptinta informacija, organizavimo ir
vykdymo rekomendacijos skirtos paslapéiy subjektams, kolegialioms institucijoms ir
tarpzinybinéms darbo grupéms, taip pat rangovams (subrangovams), su Kuriais sudaromi ar sudaryti
jslaptinti sandoriai ir kurie vykdydami savo funkcijas naudoja jslaptintag informacija ir rengia
posédzius ar pasitarimus, kuriy metu yra naudojama jslaptinta informacija (toliau vadinama —
jslaptinti posédziai ar pasitarimai).

2. Islaptinty posédziy ar pasitarimy metu taikomos saugumo uztikrinimo priemonés privalo
atitikti Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapéiy jstatymo (Zin., 1999, Nr. 105-3019;
2004, Nr. 4-29) nustatytus reikalavimus, keliamus posédzio ar pasitarimo metu naudojamos
jslaptintos informacijos apsaugai.

3. Islaptinti posédziai ar pasitarimai rengiami tik paslap¢iy subjekto, kolegialios institucijos
ar tarpzinybinés darbo grupés, rangovo (subrangovo) vadovui ar jo jgaliotam asmeniui paskyrus
asmenj, atsakinga uz tokiy posédziy ar pasitarimy organizavimg (toliau vadinama — atsakingas
asmuo), kuris biity pasiraSytinai supazindintas su Siomis rekomendacijomis. Atsakingu asmeniu
galima skirti tik asmenj, turintj leidimg dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija, Zymima ne
zemesne slaptumo zyma nei bus naudojama jslaptinto posédzio ar pasitarimo metu.

4. Organizuojant ir vedant jslaptintg poséd] ar pasitarimg privalo biiti suplanuotos, jvertintos
ir jgyvendintos visos saugumo uztikrinimo priemones, reikalingos tinkamai jslaptintos informacijos
apsaugai, jskaitant posédzio ar pasitarimo vedimo tvarka, fizinés apsaugos, personalo saugumo,
automatizuoto duomeny apdorojimo sistemy ir tinkly saugumo klausimus.

5. Atsakingas asmuo privalo:

5.1. prireikus nustatyti laikinas saugumo zonas, jeigu teritorijos ir patalpos nesuskirstytos j
saugumo zonas teisés akty nustatyta tvarka, suplanuoti ir organizuoti jslaptinto posédzio ar
pasitarimo saugumui uztikrinti reikalingy fizinés apsaugos priemoniy jgyvendinimg ir kontrole;

5.2. registruoti jslaptintame posédyje ar pasitarime dalyvaujancius asmenis ir sudaryti
posédzio ar pasitarimo dalyviy sarasa;

5.3. patikrinti, kad jslaptinto posédzio ar pasitarimo metu dalyvauty tik atitinkamus leidimus
dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija turintys asmenys. Jei jslaptinto posédzio ar pasitarimo
patalpoje yra asmeny, neturin¢iy leidimo dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, ar asmeniui
i8duotas leidimas dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija neatitinka jslaptintos informacijos, su
kuria bus dirbama jslaptinto posédzio ar pasitarimo metu, slaptumo Zymos, atsakingas asmuo
privalo informuoti jslaptinto posédzio ar pasitarimo pirmininkg iki jslaptinto posédzio ar pasitarimo
pradzios;

5.4. uztikrinti, kad be atskiro jslaptinto posédZio ar pasitarimo pirmininko ar jo jgalioto
asmens leidimo | jslaptinto posédzio ar pasitarimo vieta nebiity jneSami jokie prietaisai, skirti
informacijos jraSymui (diktofonai, videokameros, fotoaparatai, MP3 grotuvai ir kt.), ar prietaisai,
galintys informacijg siysti elektromagnetinémis bangomis (mobilieji telefonai, neSiojamieji
kompiuteriai ir kt.);

5.5. teisés akty nustatyta tvarka daryti jslaptinto posédzio ar pasitarimo medziagos kopijas ir
pries jslaptinta poséd] ar pasitarimg iSdalyti ja Sio posédzio ar pasitarimo dalyviams, turintiems
atitinkamg leidima dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija;

5.6. surinkti jslaptintg informacija, pateikta jslaptinto posédzio ar pasitarimo dalyviams,
jeigu jslaptinto posédzio ar pasitarimo medziaga dalyviams yra biitina tik jslaptinto posédzio ar
pasitarimo metu.
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6. Organizuojant jslaptintg posédj ar pasitarimg privalo biti paskirtas jslaptinto posédzio ar
pasitarimo sekretorius. Islaptinto posédzio ar pasitarimo sekretorius protokoluoja jslaptinto
posédzio ar pasitarimo turinj, atlieka kitas jslaptinto posédzio ar pasitarimo pirmininko pavestas
funkcijas.

7. Islaptinto posédzio ar pasitarimo pirmininkas privalo uztikrinti, kad jslaptintame posédyje
ar pasitarime dalyvauty tik atitinkamus leidimus dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija
turintys asmenys.

8. Islaptinto posédzio ar pasitarimo sekretorius jslaptinto posédzio ar pasitarimo pradzioje
privalo informuoti apie tai, kurie jslaptinti dokumentai turi biiti grazinti po jslaptinto posédzio ar
pasitarimo.

9. Islaptinto posédzio ar pasitarimo metu jslaptinto posédzio ar pasitarimo pirmininkas,
sekretorius ar prane$¢jas prie§ pradedant svarstyti klausimus, kuriy medziagoje yra jslaptintos
informacijos, privalo anotuoti klausimo esme¢ ir nurodyti jslaptintos informacijos, kuri bus
naudojama klausimo svarstymo metu, slaptumo Zymas.

10. Islaptintam posédziui ar pasitarimui reikalingi jslaptinti dokumentai dalyviams gali buti
1§ anksto siun¢iami vadovaujantis [slaptintos informacijos administravimo taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2005 m. gruodzio 5 d. nutarimu Nr. 1307 ,,Dél
islaptintos informacijos administravimo taisykliy patvirtinimo* (Zin., 2005, Nr. 143-5193). Ant
iSsiun¢iamy jslaptinty dokumenty gali buti uzraSomos nuorodos, pvz.: ,,Po posédzio medziaga
sunaikinti* arba ,,Po posédzio medziagg grazinti“. Jei jslaptinto posédzio ar pasitarimo medZiaga
néra grazinama pasibaigus jslaptintam posedZiui ar pasitarimui, jslaptinti dokumentai privalo buti
administruojami vadovaujantis [slaptintos informacijos administravimo taisyklémis.

Pakeitimai:

1.

Lictuvos Respublikos paslapciy apsaugos koordinavimo komisija, Protokolas

Nr. 56-6, 2013-10-18, Zin., 2013, Nr. 112-5638 (2013-10-26), i. k. 113423PPROT000056-6

Lietuvos Respublikos paslapciy apsaugos koordinavimo komisijos 2013 m. spalio 18 d. posédzio protokolas Nr. 56-6
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