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PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos Zemés ikio ministro
2008 m. gruodzio 3 d. jsakymu Nr. 3D-658
(Lietuvos Respublikos zemés tkio ministro
2018 m. rugs¢jo 6 d. isakymo Nr. 3D-626
redakcija)

LIETUVOS RESPUBLIKOS ZEMES UKIO MINISTERIJOS DARBO REGLAMENTAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos Respublikos Zemés tikio ministerijos darbo reglamentas (toliau — reglamentas)
nustato Lietuvos Respublikos Zemés tikio ministerijos (toliau — ministerija) darbo tvarka.

2. Ministerija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos tarptautinémis sutartimis, jstatymais, kitais Lietuvos Respublikos Seimo priimtais
teisés aktais, Respublikos Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
Ministro Pirmininko potvarkiais, Lietuvos Respublikos Zemés tikio ministerijos nuostatais,
patvirtintais Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1998 m. rugsé€jo 15 d. nutarimu Nr. 1120 ,,D¢l
Lietuvos Respublikos zemés tikio ministerijos nuostaty patvirtinimo®, Siuo reglamentu ir Kitais
teises aktais.

3. Ministerija savo veiklg grindzia jstatymo virSenybés, objektyvumo, proporcingumo,
nepiktnaudziavimo valdzia, tarnybinio bendradarbiavimo ir kitais Lietuvos Respublikos vieSojo
administravimo jstatyme nustatytais principais.

4. Lietuvos Respublikos Seime, Lietuvos Respublikos Prezidento kanceliarijoje, Lietuvos
Respublikos Vyriausybéje, kitose valstybés institucijose ir jstaigose ministerijai atstovauja
ministras arba pagal kompetencijg jo pavedimu viceministras, ministerijos kancleris ar Kitas

ministerijos valstybés tarnautojas.

Il SKYRIUS
BENDRIEJI MINISTERIJOS STRUKTUROS IR DARBO KLAUSIMAI

Pirmasis skirsnis
Ministras, ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai ir
visuomeniniai konsultantai

5. Ministerijai vadovauja ministras, kuris atsakingas uz jam pavestas Zemés ir maisto tkio,
zuvininkystés ir kaimo plétros valstybés valdymo sritis ir tiesiogiai atsakingas uz Lietuvos
Respublikos Vyriausybés programos ir jos jgyvendinimo priemoniy, priklausanciy ministerijos
kompetencijai, jgyvendinimg. Ministras koordinuoja ir kontroliuoja administracijos padaliniy
veikla, taip pat ministras koordinuoja ir kontroliuoja ministerijos valdymo sri€iai priskirty
biudZetiniy istaigy, vieSyjy istaigy (Sio reglamento nuostatos taikomos tik toms vieSosioms

istaigoms, kuriose ministerija jgyvendina valstybés, kaip vieSosios jstaigos savininkés, turtines ir



neturtines teises ir pareigas) ir valstybés jmoniy (toliau — ministerijos valdymo sri¢iai priskirtos
istaigos ir jmonés) veikla, jei Siy funkcijy nepaveda viceministrams ir ministerijos kancleriui ir
jei jstatymai nenustato kitaip.

6. Ministras yra atsakingas Lietuvos Respublikos Seimui, Respublikos Prezidentui ir
tiesiogiai pavaldus Ministrui Pirmininkui.

Ministras Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka informuoja visuomeng apie
savo, kaip ministerijos vadovo, veikla ministerijos interneto svetainéje, esant galimybei ir
poreikiui, ir per kitas visuomenés informavimo priemones arba susitikimuose su gyventojais.

7. Ministrg laikinai pavaduoti gali tik Ministro Pirmininko paskirtas kitas Lietuvos
Respublikos Vyriausybés narys. Pavaduojantis ministras neatlieka funkcijy, nurodyty Lietuvos
Respublikos Vyriausybés jstatymo 26 straipsnio 3 dalies 6, 9, 13, 14, 15, 16 ir 17 punktuose.

8. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai — viceministrai ir Kiti
ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai — padeda ministrui formuoti
politines nuostatas ir prioritetus, priimti sprendimus ir juos jgyvendinti.

9. Jeigu vieno i§ viceministry laikinai néra, Sio viceministro funkcijas ministras paveda
atlikti kitam viceministrui.

10. Ministras savo jgaliojimy laikotarpiu gali turéti visuomeniniy konsultanty, kurie
ministro praSymu teikia jam konsultacijas, pasitilymus, i§vadas ir kitg informacija.

11. Ministro jgaliojimy laikotarpiu ministerijoje gali buti sudaromos kitos ministro

patariamosios institucijos.

Antrasis skirsnis
Ministerijos administracija ir ministerijos valdymo sriciai priskirtos jstaigos

12. Ministerija turi savo administracija. Ministerijos administracijai vadovauja ministerijos
kancleris. Jeigu ministerijos kanclerio laikinai néra, visas jo funkcijas arba dalj jy ministras
paveda atlikti vienam i§ ministerijos administracijos padaliniy vadovy.

13. Ministerijos administracijos struktiira formuojama atsizvelgiant ] jstatymy ir kity teisés
akty ministerijai pavestos srities valstybés valdymo funkcijas, nustatytus tikslus ir uzdavinius ir
ministerijai Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinta didZiausia leisting valstybes tarnautojy
ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis ir gaunan¢iy darbo uzmokestj i§ valstybés biudZeto
ir valstybés pinigy fondy (toliau — darbuotojas), pareigybiy skaiciy.

14. Ministerijos pataréjai, ministerijos vyresnieji pataréjai ir ministerijos vyriausieji
patar¢jai (toliau — ministerijos pataréjai) yra tiesiogiai pavaldis ir atskaitingi ministrui (iSskyrus

atvejus,  konkreciai numatytus ministerijos pataré¢jo pareigybés apraSyme), koordinuoja



horizontalius ir einamuosius ministerijos veiklos klausimus, priimty sprendimy bei pavesty
uzduociy igyvendinima pagal jy kompetencija.

Zemés iikio ministro jsakymu nustatytu terminui ministerijos pataréjy veiklai koordinuoti
gali biiti paskiriamas vienas i§ ministerijos pataréjy,

Ministerijos administracijos padaliniai darbg organizuoja vadovaudamiesi ministro
patvirtintais jy nuostatais, ministerijos administracijos padaliniy vadovai, ministro politinio
(asmeninio) pasitikéjimo ir kiti valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo
sutartis, — pareigybiy aprasymais.

Punkto pakeitimai:
Nr. 3D-96, 2020-02-13, paskelbta TAR 2020-02-13, i. k. 2020-03269

15. Prie ministerijos gali biiti Lietuvos Respublikos Vyriausybés steigiami departamentai,
kontrolés ar apskaitos funkcijas atliekanc¢ios tarnybos, inspekcijos ir kitos jstaigos.

16. Lietuvos Respublikos Vyriausybés pavedimu ministerija vykdo ministerijos valdymo
sri¢iai priskirty jstaigy steigéjo funkcijas.

17. Ministrui pavestose valdymo srityse veikianciy Lietuvos Respublikos Vyriausybés
jstaigy, jei Siy jstaigy vadovai yra valstybés biudzeto asignavimy valdytojai, veikla
organizuojama vadovaujantis strateginiais veiklos planais, kuriuos tvirtina ministras. Ministerijos
valdymo sri¢iai priskirty biudzetiniy jstaigy, jei Siy jstaigy vadovai néra valstybés biudzeto
asignavimy valdytojai, veikla organizuojama vadovaujantis metiniais veiklos planais, kurie
rengiami vadovaujantis Lietuvos Respublikos zemés tkio ministro 2013 m. gruodzio 23 d.
jsakymu Nr. 3D-893 , D¢l Zemés tkio ministerijos valdymo sriGiai priskirty jstaigy ir kity
valstybés biudZeto 1éSas gaunandiy subjekty, kurie dalyvauja jgyvendinant Zemés akio
ministerijos strateginj veiklos plang (n—n+2)-aisiais metais, metiniy veiklos plany ir ataskaity® ir
kuriuos tvirtina ministerijos valdymo sri¢iai priskirtos biudZetinés jstaigos vadovas. Ministrui
pavestose valdymo srityse veikian¢iy Lietuvos Respublikos Vyriausybés jstaigy strateginiai
veiklos planai ir metiniai veiklos planai, ministerijos valdymo sri¢iai priskirty biudzetiniy jstaigy
metiniai veiklos planai skelbiami $iy jstaigy interneto svetainése.

Trediasis skirsnis
Ministerijos veiklos organizavimas

18. Ministerijos veikla organizuojama vadovaujantis ministro patvirtintais strateginiais
veiklos planais, rengiamais vadovaujantis Strateginio planavimo metodika ir atsizvelgiant j
Lietuvos Respublikos Vyriausybés programa, kitus strateginio planavimo dokumentus.
Ministerijos strateginiai veiklos planai skelbiami ministerijos interneto svetainéje.

Ministerijos strateginiy veiklos plany rengimg ir jy jgyvendinima koordinuoja Zemés tkio


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=d61977a04e6811ea8aceeadd0c5b168c

ministerijos strateginio planavimo komitetas, kuriam vadovauja ministras.

19. Ministerijos veiklos organizavimo tvarka strateginés svarbos klausimais nustato
ministras.

20. Einamieji ministerijos veiklos klausimai gali biiti aptariami ministro, viceministry,

ministro pataréjy, ministerijos kanclerio, ministerijos pataréjy pasitarimuose. Siuose
pasitarimuose ministro nurodymu gali dalyvauti administracijos padaliniy vadovai, ministerijos
valdymo sri¢iai priskirty jstaigy ir jmoniy vadovai, ministerijos darbuotojai ir kiti ministro
kviesti asmenys.

Viceministrai ir ministerijos kancleris gali organizuoti administracijos padaliniy vadovy ir
kity darbuotojy pasitarimus jiems pavesty uzdaviniy vykdymo klausimais.

Ministerijos administracijos padaliniai ir ministerijos patar¢jai bendradarbiauja tarpusavyje
ir prireikus keiciasi pagal kompetencijg turima dalykine informacija.

Ministerijos administracijos padaliniui ir ministerijos pataréjui gavus ministerijos
vadovybés pavedimg, kuriam jvykdyti reikalinga kity ministerijos administracijos padaliniy ar
ministerijos pataré¢jy pagal kompetencijg turima dalykiné informacija, ministerijos
administracijos padaliniai ir ministerijos patar¢jai tokig informacijg privalo teikti.

Kai ministerijos administraciniam padaliniui arba ministerijos pataréjui reikia gauti
informacijg i§ kito ministerijos administracijos padalinio arba ministerijos pataré¢jo, kuriai pagal
kompetencija parengti reikia pasitelkti daug zmogiskyjy iStekliy ir (arba) laiko sanaudy, gali buti
rengiamas ministerijos vadovybés rasytinis pavedimas minétai informacijai gauti ar parengti.

Rengiamus teisés akty projektus, strateginius dokumentus, informacijg, teikiama
ministerijos vadovybei ir kitoms institucijoms (Respublikos Prezidento kanceliarijai, Lietuvos
Respublikos Seimui, Lietuvos Respublikos Vyriausybei, ministerijoms, Europos Sajungos
institucijoms ar kitoms tarptautinéms organizacijoms) ir turincig jtaka sprendimams, susijusiems
su zemés itkio ministro valdymo srities tiksly, uzdaviniy ir (ar) priemoniy jgyvendinimu,
ministerijos administracijos padaliniai ir ministerijos pataréjai, pagal kompetencijg atitinkamai
derina:

20.1. Europos Sajungos bendrosios Zzemés Ukio politikos formavimo ir
jgyvendinimo klausimais su Europos Sajungos reikaly koordinavimo grupe;

20.2. augalininkystés, gyvulininkystés ir maisto pramonés plétros, maisto produkty saugos
ir kokybés, agrarinés aplinkosaugos, klimato kaitos Zemés tikio gamyboje, tiesioginiy iSmoky bei
paramos pagal Lietuvos kaimo plétros programos priemones uz deklaruotus plotus schemy

taikymo srityse klausimais su Tvarios zemés iikio gamybos politikos grupe;



20.3. nacionaliniais strateginio planavimo ir programavimo, vieSojo sektoriaus efektyvumo
didinimo, mokslo ir inovacijy, zemés iikio srities socialiniais, rizikos ir grésmiy nacionaliniam
saugumui klausimais su Strateginiy poky¢iy valdymo grupe;

20.4. valstybés pagalbos ir kitos nacionalinés paramos, finansy ir biudzeto planavimo bei
vykdymo, mokeséiy ir investicijy klausimais su Zemés dikio sektoriaus finansy valdymo grupe;

20.5. su ministerijos patar¢jais pagal jy kompetencija.

Klausimai, apimantys keliy grupiy ar ministerijos pataréjy kompetencijy sritis, turi bati
suderinti su atitinkamomis grupémis ir / ar ministerijos pataréjais.

Punkto pakeitimai:
Nr. 3D-270, 2019-04-30, paskelbta TAR 2019-05-02, i. k. 2019-07098
Nr. 3D-96, 2020-02-13, paskelbta TAR 2020-02-13, i. k. 2020-03269

21. Ministerijos mety veiklos ataskaitas, kuriose pateikiama informacija apie strateginiy
poky¢iy jgyvendinimg, strateginiy tiksly ir programy jgyvendinimo rezultatus, koordinuojamy
tarpinstituciniy veiklos plany, plétros programy ir strategijy jgyvendinimo rezultatus, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés programos nuostaty jgyvendinimg ir planuojamus artimiausio
laikotarpio veiklos prioritetus, Lietuvos Respublikos Vyriausybei teikia ministras.

22. Ministerijos projektiné veikla vykdoma vadovaujantis Lietuvos Respublikos Zemés
tikio ministro 2017 m. geguzés 15 d. jsakymu Nr. 3D-327 ,Dél projektinés veiklos* ir kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais projektinj valdyma.

Darbo nuotoliniu biidu ministerijoje sglygas ir tvarka reglamentuoja Lietuvos Respublikos
zemés tkio ministro 2018 m. rugs€jo 5 d. jsakymas Nr. 3D-601 ,,.D¢l Lietuvos Respublikos
zemés tikio ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis, darbo

nuotoliniu budu taisykliy patvirtinimo*.

111 SKYRIUS )
PAVEDIMAL JU VYKDYMAS IR VYKDYMO KONTROLE

Pirmasis skirsnis
Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedimai

23. Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedimy vykdymo kontrolg
reglamentuoja Lietuvos Respublikos Vyriausybés darbo reglamentas, patvirtintas Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 1994 m. rugpjicio 11 d. nutarimu Nr. 728 ,,Dél Lietuvos Respublikos
Vyriausybés darbo reglamento patvirtinimo* (toliau — Lietuvos Respublikos Vyriausybés darbo
reglamentas).

24. Lietuvos Respublikos Vyriausybés pavedimai, iSdeéstyti Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarime, Ministro Pirmininko potvarkyje, Ministro Pirmininko pavedime,

iformintame Ministro Pirmininko rezoliucija ar Vyriausybés kanclerio rezoliucija, ar kitame


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=518b6ab06b3911e99989e603c54a3595
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=d61977a04e6811ea8aceeadd0c5b168c

dokumente (toliau — Vyriausybés pavedimai), ministerijoje yra valdomi reglamente nustatyta
dokumenty valdymo tvarka naudojantis kompiuterine Dokumenty valdymo sistema (toliau —
DVS). Vyriausybés pavedimy vykdyma organizuoja ir kontroliuoja viceministrai pagal veiklos
sritis ir ministerijos kancleris pagal veiklos ir administravimo sritis. Pavedimo vykdymo kontrolé
baigiama, kai parengtas dokumentas (atsakymas) registruojamas Dokumenty valdymo
padalinyje.

Apie Vyriausybés pavedimy vykdyma Dokumenty valdymo padalinys nuolat informuoja
ministerijos vadovybe.

Antrasis skirsnis
Ministro, viceministry, ministerijos kanclerio ir ministerijos administracijos padaliniy
vadovy pavedimai

25. Pavedimai gali btti duodami ministro jsakymais, rezoliucijomis, viceministry
rezoliucijomis, ministerijos kanclerio potvarkiais, rezoliucijomis, kitokia rasytine ar Zodine
forma.

26. Pavedimai (iSskyrus pavedimus, duodamus rezoliucijomis ir Zodine forma) ministerijos
valdymo sriciai priskirty jstaigy ir jmoniy vadovams siun¢iami elektroniniu pastu.

27. Pavedimus duoti turi teise:

27.1. ministras — viceministrams, ministerijos kancleriui, administracijos padaliniy
vadovams, kitiems ministerijos darbuotojams, ministerijos valdymo sri¢iai priskirty jstaigy ir
jmoniy vadovams;

27.2. viceministrai — administracijos padaliniy vadovams, Kkitiems ministerijos
darbuotojams, i$skyrus ministerijos kanclerj, ministerijos valdymo sri¢iai priskirty jstaigy ir
jmoniy vadovams;

27.3. ministerijos kancleris — administracijos padaliniy vadovams, kitiems ministerijos
darbuotojams, iSskyrus ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojus,
ministerijos valdymo sri¢iai priskirty jstaigy ir jmoniy vadovams;

27.4. ministerijos administracijos padaliniy vadovai — vadovaujamo administracijos
padalinio darbuotojams.

28. Pavedimai gali biiti duodami keliems vykdytojams. Kai pavedimas duodamas keliems
vykdytojams, pagrindiniu pavedimo vykdymo organizatoriumi laikomas pirmasis pavedime
nurodytas asmuo, jeigu pavedime nenustatyta Kitaip. Kiti pavedimo vykdytojai yra vienodai
atsakingi uz pavedimo jvykdyma nustatytu laiku ir pirmojo vykdytojo reikalavimu turi pateikti
visg reikiamg medziagg ir atitinkamus pasitlymus ne véliau kaip likus 3 darbo dienoms iki

pavedimo jvykdymo termino pabaigos, kai pavedimas skubus — nedelsiant.



29. Ministro pavedimy vykdyma organizuoja ir kontroliuoja viceministrai ir ministerijos
kancleris. Ministro, viceministry pagal nustatytas veiklos sritis, ministerijos kanclerio pavedimy
ministerijos valdymo sri¢iai priskirty jstaigy ir jmoniy vadovams vykdyma organizuoja ir
kontroliuoja $iy jstaigy vadovai.

30. Pavedimas turi buti jvykdytas ne ilgiau kaip per 10 darbo dieny nuo gavimo
ministerijos administracijos padalinyje, jeigu pavedime nenurodytas konkretus pavedimo
ivykdymo laikas. Pavedimai parengti atitinkamo teisés akto projekta turi buti jvykdyti ne ilgiau
kaip per 3 ménesius nuo jy gavimo ministerijos administracijos padalinyje, jeigu pavedime,
jstatyme ar kitame teisés akte, kurio pagrindu duodamas pavedimas, nenurodytas konkretus
jvykdymo laikas.

31. Jeigu jvykdyti pavedimo per nustatyta laikg negalima dél objektyviy priezasciy,
nedelsiant apie tai turi buti pranesta pavedimg davusiam ministrui, viceministrui, ministerijos
kancleriui ar administracijos padalinio vadovui.

32. Laikoma, kad pavedimas jvykdytas, jeigu iSspresti visi jame pateikti klausimai, j juos
atsakyta 1§ esmés arba pavedimo pagrindu parengtas rastas ar kitas dokumentas (jei tokie buvo
rengiami).

33. Ministerijos vadovybés pavedimai (iSskyrus pavedimus, duodamus rezoliucijomis ir
zodine forma) rengiami tik tokiais atvejais, kai reikalingos informacijos nejmanoma gauti kitais
budais (zodziu, elektroniniu pastu ir kt.) arba kai informacija pagal savo pobiidj turi buti
pateikiama oficialiai rastu ir patvirtinama teikianciojo paraSu. Pavedimai turi biiti konkreciai
adresuojami tik su juose jvardytais klausimais susijusiems adresatams. Pavedime
suformuluojamos konkrec¢ios uzduotys, atsakymo pateikimo forma ir tikslus jvykdymo terminas.
Pavedimg privalo vizuoti:

33.1. projekta renges darbuotojas;

33.2. projekta rengusio darbuotojo administracijos padalinio vadovas;

33.3. ministerijos kancleris (jei pavedimg pasiraSo viceministras arba ministras) arba
viceministras pagal nustatyta veiklos sritj (jei pavedima pasiraSo ministras).

Jeigu projektas susijes su kito administracijos padalinio veiklos sritimi, pavedimo projektas
teikiamas to administracijos padalinio, su kurio veiklos sritimis susijes pavedimas, vadovui
susipazinti.

. IV SKYRIUS .
ISTATYMU IR KITU TEISES AKTU PROJEKTU RENGIMAS IR PRIEMIMAS

Pirmasis skirsnis
Istatymuy ir Kity teisés akty projektuy rengimas ir teikimas derinti



34. Ministerija, jgyvendindama Lietuvos Respublikos Vyriausybés programa ir jos
jgyvendinimo priemones, priklausanCias ministerijos kompetencijai, vykdydama Lietuvos
Respublikos Vyriausybés, Ministro Pirmininko (Ministrui Pirmininkui pavedus — Vyriausybés
kanclerio) pavedimus, taip pat savo iniciatyva rengia ir teikia Lietuvos Respublikos Vyriausybei
istatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy ir kity teisés akty projektus.

35. Teisés akty projektams rengti gali biiti sudaromos darbo grupés i§ ministerijos,
ministerijos valdymo sriciai priskirty jstaigy ir jmoniy, taip pat i§ kity ministerijy darbuotojy,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés jstaigy, mokslo ir studijy institucijy, kity jstaigy, jmoniy,
organizacijy atstovy.

Rengiant teisés akty projektus, susijusius su vietos savivaldos institucijy veikla, j darbo
grupe turi bati jtraukiami Lietuvos savivaldybiy asociacijos deleguoti atstovai.

36. Teikti sitilymus dél teisés akty projekty ministras, viceministrai pagal nustatytg veiklos
srit], ministerijos kancleris gali pavesti ministerijos valdymo sri¢iai priskirtoms jstaigoms ir
jmonéms pagal kompetencija.

37. Teisés akty projektai turi atitikti Lietuvos Respublikos teisékiiros pagrindy jstatymo,
Teisés akty projekty rengimo rekomendacijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos teisingumo
ministro 2013 m. gruodzio 23 d. jsakymu Nr. 1R-298 , D¢l Teisés akty projekty rengimo
rekomendacijy patvirtinimo* (toliau — Teisés akty projekty rengimo rekomendacijos),
Dokumenty rengimo taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d.
jsakymu
Nr. V-117 ,Dél Dokumenty rengimo taisykliy patvirtinimo* (toliau — Dokumenty rengimo
taisyklés), ir kity teisés akty nuostatas. Jeigu rengiamame teisés akte numatoma reguliuoti
visuomeninius santykius, nurodytus Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatymo
8 straipsnio 1 dalyje, norminio teisés akto projekto antikorupcinis vertinimas atlickamas ir teisés
akty projekty antikorupcinio vertinimo paZyma pildoma, pasiraSoma ir vizuojama vadovaujantis
Teisés akty projekty antikorupcinio vertinimo taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2014 m. kovo 12 d. nutarimu Nr. 243 D¢l Teisés akty projekty antikorupcinio
vertinimo taisykliy patvirtinimo*, nustatyta tvarka.

38. Rengiant ministro jsakyma ar ministerijos kanclerio potvarki dél darbo grupes,
komisijos, komiteto, tarybos sudarymo, ministerijos ar ministerijos valdymo sri¢iai priskirty
istaigy ir imoniy darbuotojai 1 minétus teisés aktus jtraukiami i§ anksto suderinus su jy
ministerijos administracijos padalinio ar su jstaigos ar jmonés vadovu, o kity institucijy, jstaigy ir

organizacijy — pagal Siy institucijy, istaigy ir organizacijy vadovy iSankstinj rasytinj ar el. pastu



patvirtinimg apie darbuotojo delegavima.

39. Teisés akty projektai teikiami Teisés padaliniui (pagal kompetencija) jvertinti jy atitiktj
galiojantiems jstatymams ir kitiems teisés aktams, taip pat suderinti juridinés technikos poziiiriu.
Teisés akty projektai turi biti teisiskai jvertinti ne ilgiau kaip per 5 darbo dienas, o jstatymy, taip
pat kity didelés apimties (10 ir daugiau puslapiy) teisés akty projektai — ne ilgiau kaip per 10
darbo dieny nuo gavimo Teisés padalinyje dienos. Ministras, viceministras, ministerijos
kancleris gali nustatyti trumpesnj terming teisés akto projektui teisiSkai jvertinti. Jeigu teisés akto
projektas teikiamas pakartotinai su jame padarytais esminiais pakeitimais, jis turi buti teisiSkai
jvertintas atitinkamai per 5 darbo dienas, o didelés apimties — per 10 darbo dieny nuo gavimo
Teisés padalinyje dienos.

Parengti teisés akty projektai registruojami Teisés padalinyje (pagal kompetencija),
informacija paskelbiant ministerijos intraneto svetainéje Teisés akty perzitiros zurnale, kuriame turi
bati nurodyta: data, projekto pavadinimas, teisés akto raisis, rengéjo vardas ir pavardé, Teisés
padalinio darbuotojo, kuriam projektas bus teikiamas teisiSkai jvertinti, vardas ir pavardé, Kita
informacija.

Zemés tvarkymo ir administravimo, nekilnojamojo turto kadastro ir geodezijos (toliau —
zemés) srities jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, Lietuvos Respublikos
zemés tikio ministro jsakymy ir kity teisés akty projektai, susij¢ su minétgja sritimi, rengiami
Zemés padalinyje ir teikiami Teisés padaliniui (pagal kompetencija). Teisés padalinyje minétieji
teisés akty projektai jvertinami ir vizuojami uztikrinant jy atitiktj Lietuvos Respublikos
Vyriausybés darbo reglamento nuostatoms, iSskyrus teisés akty projekty turinj.

Teisés akto projekto antikorupcinj vertinimg atliecka Teisés padalinio darbuotojas, kuriam
projektas paskirtas teisiSkai jvertinti. Prireikus ministerijos kancleris gali paskirti ir kit
ministerijos darbuotoja teisés akto projekto vertintoju antikorupciniu pozitriu. Teisés akty
projekto antikorupcinis vertinimas turi biti atliktas per 5 darbo dienas, o jstatymuy, taip pat kity
didelés apimties (10 ir daugiau puslapiy) teisés akty projekty — per 10 darbo dieny nuo gavimo
Teisés padalinyje dienos.

40. Teisés akty (iSskyrus ministro jsakymus) projektai pasiraSomi (vizuojami) Lietuvos
Respublikos Vyriausybés darbo reglamento ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

41. Prie§ teikiant ministrui, viceministrui ar ministerijos kancleriui pasirasyti ir (ar) vizuoti
teisés akto projekto originalg ar jo antrajj egzemplioriy (kai tokj privaloma rengti) Sia eilés
tvarka pagal kompetencija suderinus privalo vizuoti:

41.1. projekta renges darbuotojas, o jeigu projekta rengé darbo grupé — darbo grupés

pirmininkas, o jo nesant — pavaduojantis asmuo;
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41.2. projekta rengusio darbuotojo administracijos padalinio vadovas;

41.3. Dokumenty valdymo padalinio vyriausiasis specialistas (redaktorius ar ministerijos
Terminijos komisijos pirmininkas);

41.4. jeigu projektas susij¢s su kito administracijos padalinio veiklos sritimi — §io padalinio
vadovas (jo pavedimu — §io administracijos padalinio darbuotojas);

41.5. Teisés padalinio (pagal kompetencijg) vadovas (jo pavedimu — §io Teisés padalinio
darbuotojas);

41.6. ministro pataréjas (pagal nustatytg veiklos sritj);

41.7. ministerijos kancleris arba viceministras pagal nustatyta veiklos sritj.

42. Derinamas teisés akto projektas pagal kompetencijg administracijos padalinyje turi bati
jvertintas visas ne ilgiau kaip per 5 darbo dienas, o jstatymy, taip pat kity didelés apimties (10 ir
daugiau puslapiy) teisés akty projektai — ne ilgiau kaip per 10 darbo dieny nuo atitinkamo teisés
akto projekto gavimo administracijos padalinyje dienos.

43. Dokumentai skelbiami Lietuvos Respublikos Seimo teisés akty informacinés sistemos
Projekty registravimo posistemyje (toliau — TAIS) Lietuvos Respublikos Zemés tkio ministro
2020 m. liepos 7 d. jsakymo Nr. 3D-508 ,Dél Zemés tkio ministerijos teisés akty projekty

rengimo ir derinimo tvarkos apraSo patvirtinimo** nustatyta tvarka.

Punkto pakeitimai:
Nr. 3D-516, 2020-07-10, paskelbta TAR 2020-07-10, i. k. 2020-15522

44, Parengti teisé€s akty projektai suinteresuotoms institucijoms teikiami derinti ir derinami
Lietuvos Respublikos Vyriausybés darbo reglamento ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

45. Teisés akto projekto rengéjas, jo administracijos padalinio vadovas, o jeigu teisés akto
projekta rengia Projekto darbo grupé — Projekto darbo grupés vadovas asmeniSkai atsako uz
laiku ir tinkama teisés akto projekto parengima, informacijos apie rengiama teises akta pateikimag
socialiniams partneriams, su kuriy interesais teisés akto projektas yra susijes, uz konsultavimasi
su visuomene, taip pat derinimg ir pateikimg Lietuvos Respublikos Vyriausybei.

46. Kai teisés akto projekta rengia Projekto darbo grupé, pries teikiant ministrui pasirasSyti
(vizuoti) teisés akto projekto originalg ar jo antraji egzemplioriy (kai tokj biitina rengti) Sia eilés
tvarka vizuoja:

46.1. Projekto darbo grupés teisés akto projekta renges darbuotojas;

46.2. Dokumenty valdymo padalinio specialistas (redaktorius ar ministerijos Terminijos
komisijos pirmininkas);

46.3. Projekto darbo grupés vadovas ir jo pavedimu kiti darbo grupés nariai,

46.4. Teisés padalinio (pagal kompetencija) vadovas (jo pavedimu — kitas Teisés padalinio
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darbuotojas), jei i darbo grupe nebuvo jtrauktas Teisés padalinio darbuotojas.

Antrasis skirsnis
Kity institucijy pateikty teisés akty projekty derinimas

47. Ministerija Lietuvos Respublikos Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka teikia
pastabas ir pasitilymus dél jai pateikty derinti kity valstybés institucijy ar jstaigy parengty teisés
akty projekty.

48. Pateiktus ministerijai vizuoti kity valstybés institucijy ar jstaigy teisés akty projektus
ministras (arba ministro pavedimu — viceministras pagal nustatyta veiklos sritj ar ministerijos
kancleris) vizuoja tik po to, kai administracijos padaliniy darbuotojai pagal kompetencijg juos
patikrina. Jeigu d¢l pateikto teisés akto projekto ministras turi pastaby ir pasitlymy, jis vizuoja jj

su pastaba, kuri pridedama prie vizuoto teisés akto projekto.

Trecdiasis skirsnis
Teisés akty projekty teikimas Lietuvos Respublikos Vyriausybei

49, Teisés akty projektai Lietuvos Respublikos Vyriausybei teikiami Lietuvos Respublikos
Vyriausybés darbo reglamento ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

Ministerijos, ministrui pavestose valdymo srityse veikian¢iy Lietuvos Respublikos
Vyriausybés jstaigy ir ministerijos valdymo sri¢iai priskirty biudzetiniy jstaigy rengiami
norminiai teisés akty projektai skelbiami interneto tinkle Bendryjy reikalavimy valstybés ir
savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2003 m. balandzio 18 d. nutarimu Nr. 480 ,,D¢l Bendryjy reikalavimy valstybés ir
savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms apraso patvirtinimo®, ir kity teisés akty

nustatyta tvarka.

Ketvirtasis skirsnis
Ministro jsakymai
50. Ministras, jo nesant — kitas Lietuvos Respublikos Vyriausybés narys, priima ir pasiraso
jsakymus, tikrina, kaip jie jgyvendinami; prireikus kartu su kitais ministrais priima bendrus
isakymus.
51. Ministras priima ir pasiraSo jsakymus dél:
51.1. ministerijos, ministrui pavestose valdymo srityse veikianciy Lietuvos Respublikos
Vyriausybés jstaigy, ministerijos valdymo sriciai priskirty vieSyjy jstaigy ir valstybés jmoniy
strateginiy veiklos plany patvirtinimo;

51.2. ministerijos administracijos struktiiros, ministerijos darbuotojy pareigybiy saraso
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patvirtinimo;

51.3. administracijos padaliniy nuostaty, ministerijos darbuotojy ir ministerijos valdymo
sri¢iai priskirty jstaigy ir jmoniy vadovy pareigybiy apraSymy patvirtinimo, Vyriausybés
pavedimu — ministerijos valdymo sri¢iai priskirty biudZetiniy jstaigy nuostaty ir jy
administracijos struktiros patvirtinimo;

51.4. ministerijos darbuotojy priémimo ] pareigas ir atleidimo i§ pareigy, pasalpy ir
tarnybiniy ar drausminiy nuobaudy skyrimo ministerijos darbuotojams, jy skatinimo ir kity
personalo klausimy, jeigu ministras nepaveda $iy funkcijy atlikti ministerijos kancleriui;

51.5. ministerijos valdymo sriciai priskirty jstaigy ir jmoniy vadovy priémimo j pareigas ir
atleidimo 1§ pareigy, pasSalpy ir tarnybiniy ar drausminiy nuobaudy skyrimo, skatinimo ir kity
personalo valdymo klausimuy, jei teisés aktai nenustato kitaip;

51.6. darbo grupiy, komisijy, komitety, taryby sudarymo;

51.7. viceministry ir ministro pataréjy veiklos, ministerijos kanclerio administravimo sri¢iy
nustatymo;

51.8. kity jstatymy ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy pavesty funkcijy
atlikimo.

52. Ministro jsakymy projektus pagal kompetencijg rengia ministerijos darbuotojai.

53. Isakymo ar kito teisés akto projekto rengimo ar teisés akto projektui parengti reikalingo
tyrimo paslaugos Lietuvos Respublikos teis¢kiiros pagrindy jstatymo 11 straipsnyje nustatytais
atvejais gali bati perkamos. Siuos duomenis (informacija apie jsakymo projekto rengimo,
jsakymo projektui parengti reikalingo tyrimo pirkima, jsakymo projekta parengusius ar tyrimag
atlikusius subjektus, taip pat nurodyti jsakymo projekto rengimo ir (ar) tyrimo rezultatai ir kaina,
motyvuotai pagristas jsakymo projekto rengimo ir (ar) jsakymo projektui parengti reikalingo
tyrimo pirkimo biitinumas ir teisés akto projekta parenge ir (ar) reikalingg tyrima atlike
subjektai) projekta rengiantis darbuotojas nurodo aiSkinamajame raSte. Vadovaujantis Lietuvos
Respublikos teis¢kiiros pagrindy jstatymo 11 straipsnio 2 dalies nuostatomis, jsakymo ar kito
teisés akto projekto rengejas atitinkama informacija pateikia administracijos padaliniui,
atsakingam uz informacijos paskelbima, paskelbti ministerijos interneto svetainés skyriaus
,» Leisiné informacija“ srityje ,,Tyrimai ir analizés* ir TAIS.

54. Rengiant ministro jsakymy projektus, perkeliancius ir (ar) jgyvendinan¢ius Europos
Sajungos direktyvy ar kity Europos Sajungos teisés akty nuostatas, kartu parengiamos ir Europos
Sajungos reikaly koordinavimo taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m.
sausio 9 d. nutarimu Nr. 21 ,,D¢l Europos Sajungos reikaly koordinavimo®, 7 priede nustatytos

formos direktyvy (kity Europos Sgjungos teisés akty) ir Lietuvos Respublikos nacionaliniy teisés
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akty (teisés akty projekty) atitikties lentelés (toliau — atitikties lentel¢), kurios jvedamos i
Lietuvos narystés Europos Sajungoje informacing sistema.

55. Ministro jsakymy projektai derinami teisés akty nustatyta tvarka. Siunciant derinti
ministro jsakymo projekta, jis vizuojamas §io reglamento 41.1-41.7 papunkciuose nustatyta eilés
tvarka.

Rengé¢jai ministro jsakymais tvirtinamy dokumenty formas derina su Lietuvos valstybés
naujuoju archyvu.

56. Rengiant ministro jsakymo pakeitimo projekta, kartu parengiamas ir Sio jsakymo
projekto lyginamasis variantas. Ministro jsakymo pakeitimo projekto lyginamasis variantas
déstomas analogiskai kaip ir parengtasis jsakymo projektas, laikantis Teisés akty projekty
rengimo rekomendacijose nustatyty reikalavimy. Teisés akto projekto lyginamasis variantas
nerengiamas, kai teisés aktas déstomas nauja redakcija ir kai sitiloma pripazinti netekusiu galios
visg teises akta.

57. Uz jsakymo skelbtinumg ar neskelbtinumg atsako (vizuoja) Teisés padalinio (pagal
kompetencijg) vadovas (jo pavedimu — Sio Teisés padalinio darbuotojas).

58. Ministro jsakymo rengiamas tik vienas egzempliorius (originalas). Jeigu rengiamas
keliy ministry bendras jsakymas, jo originalo egzemplioriy rengiama tiek, kiek ministry pasiraSo
jsakyma, o Sio reglamento nustatyta tvarka paprastai vizuojamas tik egzempliorius, liekantis
ministerijoje.

59. Prie teikiamo vizuoti ministro jsakymo projekto, iSskyrus jsakymy projektus personalo
valdymo klausimais, pridedamas aiSkinamasis raStas, kuris jforminamas projekta rengusio
darbuotojo administracijos padalinio blanke. AiSkinamajame raSte turi bati rengéjo nuoroda, jj
vizuoja projekto rengéjas, o pasiraSo administracijos padalinio vadovas ar ji pavaduojantis
asmuo.

AiSkinamajame raSte nurodomos ministro jsakymo projekto rengimag paskatinusios
priezastys, projekto tikslai ir uzdaviniai, suinteresuotos valstybés institucijos ir jstaigos, su kuriy
veiklos sritimi susijgs ministro jsakymo projektas, taip pat pazymima, jei tokiy institucijy ar
Istaigy néra. Jeigu siekiant jgyvendinti ministro jsakymo projekta reikalingi institucijy ar jstaigy
informaciniy sistemy pakeitimai, apie tai paZymima aiskinamajame raste, nurodant institucijas ar
istaigas, kuriy informacines sistemas bitina pakeisti; preliminary 1éSy poreikj informaciniy
sistemy poky¢iams ir informacijg, ar institucijai ar jstaigai skirty asignavimy pakanka Siems
pokyciams atlikti.

Jeigu isakymo projekta numatoma derinti su suinteresuotomis valstybés institucijomis ir

(ar) jstaigomis, ir (arba) konsultuotis su visuomene, aiskinamajame raste nurodoma, kad isakymo
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projektas bus skelbiamas TAIS, taip pat nurodomas terminas, per kurj visos institucijos, jstaigos
ir suinteresuotieji asmenys galés pateikti savo pastabas ir pasitilymus.

Jeigu vizuoti teikiamas ministro jsakymo projektas, kuriuo keiiamas galiojantis teisés
aktas ir kurj patvirtinus numatoma skelbti tik ministerijos interneto ir intraneto svetainése, Sio
isakymo projekto rengéjas privalo kartu su parengtu teisés akto projektu parengti ir pateikti
Teisés padaliniui vertinti kei¢iamo teisés akto aktualig konsoliduota redakcija, kuri, patvirtinus
atitinkama teisés akta, galéty biiti skelbiama ministerijos interneto ir intraneto svetainése.

60. Pries teikiant ministrui pasiraSyti jsakymo projekto originala, jis vizuojamas $io reglamento
41.1-41.7 papunkciuose nustatyta eilés tvarka.

61. Ministro jsakymy projektus personalo klausimais (ministerijos valstybés tarnautojy ir
darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis priémimo ] pareigas ir atleidimo 1§ jy, jy skatinimo,
skyrimo jiems paSalpy, tarnybiniy nuobaudy ar sprendimy priémimo dél darbo pareigy
pazeidimo ir kt.) vizuoja 41.1-41.2 papunkéiuose nurodyti asmenys ir ministerijos kancleris bei
viceministras pagal nustatytg veiklos sritj (jei rengiamas ministro jsakymo projektas susijes su
jam pavesta administravimo sritimi). Kai ministro jsakymy projektus parengia jstaiga,
centralizuotai atliekanti personalo administravimo funkcijas (toliau — Centras) ministerijoje, $iy
jsakymy projektus vizuoja ministerijos darbuotojas, atsakingas uz Centro rengiamiems
projektams reikalingos informacijos ir (ar) dokumenty pateikimg Centrui, ir (arba) Sio darbuotojo
administracijos padalinio vadovas bei ministerijos kancleris ir viceministras pagal nustatytg
veiklos sritj (jei rengiamas ministro jsakymo projektas susijes su jam pavesta administravimo
sritimi).

Punkto pakeitimai:
Nr. 3D-265, 2020-04-06, paskelbta TAR 2020-04-06, i. k. 2020-07155

62. Individualiy ministro jsakymy projektus vizuoja bent vienas Teisés padalinio (pagal
kompetencijg) darbuotojas, atsakingas uz teisés akty atitikties galiojantiems jstatymams ir
kitiems teisés aktams jvertinimg bei suderinimg juridinés technikos pozitriu, bei kiti 41.1-41.7
papunkc¢iuose nurodyti asmenys.

63. Jeigu dél pateikto vizuoti ministro jsakymo projekto Sio reglamento 41.1-41.7
papunk¢iuose nurodyti asmenys turi pastaby ir pasiilymy, j kuriuos projekto rengéjas
neatsizvelgia ar atsizvelgia i§ dalies, jie projekta gali vizuoti su pastaba, kuri pridedama prie
vizuoto projekto arba uZraSoma vir§ vizos rekvizito.

64. PasiraSyti ministro jsakymai registruojami jy pasiraS§ymo dieng Dokumenty valdymo
padalinyje pagal ministerijos kanclerio patvirtinta dokumentacijos plana.

Registruojant pasiraSyta ministro jsakymg, Dokumenty valdymo padaliniui registruoti
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pateikiami visi su to jsakymo rengimu susij¢ vidaus dokumentai (aiSkinamasis rastas, pazymos,
iSvados ir kt.).

Jeigu pasiraSomas keliy ministry bendras jsakymas, jis registruojamas po to, kai jsakyma
pasiraso visi ministrai, paskutinio ministro pasiraSymo dieng. Uz ministerijos dokumenty
valdymg atsakingas ministerijos, kurios ministras inicijavo jsakyma, administracijos padalinys
suderina su kity ministerijy, kuriy ministrai pasirasé bendra jsakyma, administracijos padaliniais,
atsakingais uz dokumenty valdyma, jsakymo registravimo datg bei numerj ir jj registruoja.

65. Ministro jsakymai skelbiami ir jsigalioja Lietuvos Respublikos teisékiiros pagrindy
jstatymo, Teisés akty pateikimo, registravimo ir skelbimo Teisés akty registre tvarkos apraso,
patvirtinto Lietuvos Respublikos Seimo kanclerio 2013 m. gruodzio 5 d. jsakymu Nr. 400-]VK-
369 ,.D¢l Teises akty pateikimo, registravimo ir skelbimo teisés akty registre tvarkos apraso
patvirtinimo*, ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

Ministro jsakymai, kurie néra skelbiami TAR, jsigalioja nuo jy uZregistravimo
ministerijoje dienos, jeigu pa¢iame jsakyme nenumatyta vélesné jsigaliojimo data.

Ministro jsakymai ir jy projektai, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslaptj sudarancios
informacijos, taip pat ministro jsakymai, kuriuose nenustatomos teisés normos, neskelbiami
TAIS ir neteikiami skelbti TAR.

66. Rengéjas ne veliau kaip kitg darbo dieng po ministro jsakymo paskelbimo TAR ar
individualaus ministro jsakymo pasiraSymo apie tai informuoja administracijos padalinio,
atsakingo uz informacijos paskelbimg, atsakingg darbuotoja, atsiysdamas elektroniniu pastu
atitinkamo dokumento tekstg. Administracijos padalinio, atsakingo uz informacijos paskelbima,
atsakingas darbuotojas skelbtinus ministro jsakymus ministerijos interneto svetainéje paskelbia
ne véliau kaip per 3 dienas nuo jy gavimo i§ rengéjo.

Uz teisingg ir laiku skelbtiny ministro jsakymy pateikimg padalinio, atsakingo uz
informacijos paskelbimg, arba Dokumenty valdymo padalinio atsakingam darbuotojui atsako
projekto rengéjas ir jo administracijos padalinio vadovas, o uz paskelbimg laiku —
administracijos padalinio, atsakingo uz informacijos paskelbimg, arba Dokumenty valdymo

padalinio atsakingas darbuotojas.

Penktasis skirsnis
Ministerijos kanclerio potvarkiai
67. Ministerijos kancleris, kai jo laikinai néra, ministro paskirtas ministerijos
administracijos padalinio vadovas pagal savo kompetencija priima potvarkius.

Pries teikiant ministerijos kancleriui pasiraSyti potvarkio projekto originala, jis vizuojamas
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Sio reglamento 41.1-41.4 papunkCiuose nustatyta tvarka, o personalo valdymo klausimais —
41.1-41.2 ir 41.4-41.5 papunkciuose nustatyta tvarka. Kai ministerijos kanclerio potvarkiy
personalo valdymo klausimais projektus rengia Centras, $iy potvarkiy projektus vizuoja
ministerijos darbuotojas, atsakingas uz Centro rengiamiems projektams reikalingos informacijos
ir (ar) dokumenty pateikimg Centrui, ir (arba) Sio darbuotojo administracijos padalinio vadovas,
bei 41.4-41.5 punktuose nurodyti asmenys.

Ministerijos kanclerio potvarkiy projektus, kuriuos reikia jvertinti atitikties galiojantiems
jstatymams ir kitiems teisés aktams poziiiriu, taip pat vizuoja bent vienas Teisés padalinio (pagal
kompetencijg) darbuotojas, atsakingas uz teisés akty atitikties galiojantiems jstatymams ir
kitiems teisés aktams jvertinimg ir suderinimg juridinés technikos pozitiriu.

68. Potvarkiai gali biiti skelbiami interneto arba intraneto svetainéje. Ministerijos interneto
svetainéje skelbiamus potvarkius rengéjas ne véliau kaip per 3 dienas nuo pasiraSymo pateikia
darbuotojui, atsakingam uz informacijos paskelbimg, kaip numatyta Lietuvos Respublikos zemés
tkio ministerijos kanclerio 2015 m. liepos 7 d. potvarkyje Nr. 4D-87 ,,Dél informacijos teikimo
ir skelbimo ministerijos interneto svetainéje®. Potvarkis paskelbiamas ministerijos interneto arba
intraneto svetainése ne véliau kaip per 3 dienas nuo jo gavimo i§ rengéjo. PasiraSytus potvarkius

rengéjas skelbia intraneto svetainéje ne véliau kaip per 3 dienas nuo jy pasiraSymo.

Sestasis skirsnis
Sutarc¢iy rengimas, sudarymas ir vykdymas

69. Ministerijos vardu sutartis, iSskyrus tarptautines, pasiraSo ministerijos kancleris ar Kitas
ministro jgaliotas asmuo.

70. Teikiant vizuoti ar pasiraSyti sutartis, prie jy turi biti pridedami visi dokumentai,
kuriuose pagrindziamas sutarties sudarymo butinumas ir pagrindai (pvz., protokolai, techninés
uzduotys, iSlaidy samatos, kuriose pagrindZiama sutarties kaina, sutarties vykdymo grafikai,
pazymos apie finansavimg ir kiti su sutarties objektu susij¢ dokumentai). Uz minéty dokumenty
pateikimg atsakingas sutarties rengejas, uz jy teisinj ir dalykinj suderinima su sutarties saglygomis
yra atsakingi sutart] vizaveg asmenys.

71. Igaliotos sutarties Salys pasiraSo sutartj ir kiekvieng sutarties prieda. Dokumentas,
pasiraSomas tik vienos i§ sutarties Saliy, néra laikomas ir neturi biti jvardijamas kaip sutarties
priedas, iSskyrus atvejus, kai sutarties priedas tvirtinamas Kkitos sutarties Salies paraSu.
Kiekviename sutarties priede turi buti nurodyta sutarties, prie kurios pridedamas priedas,
pavadinimas, registracijos numeris ir sudarymo data. Priedai turi biiti numeruojami. Apie

kiekvieng prie sutarties pridedamg priedg turi biiti nurodyta sutarties tekste.
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72. Sutarties ir jos priedy, liekan¢iy ministerijai, originalus privalomai vizuoja:

72.1. sutart] inicijavusio administracijos padalinio vadovo paskirtas atsakingas darbuotojas
(toliau — sutarties rengéjas);

72.2. sutarties rengéjo administracijos padalinio vadovas;

72.3. Dokumenty valdymo padalinio vyriausiasis specialistas (redaktorius) (jei yra
poreikis);

72.4. jeigu sutartis susijusi su kito administracijos padalinio veiklos sritimi — sio padalinio
vadovas (jo pavedimu — §io administracijos padalinio darbuotojas);

72.5. Teisés padalinio (pagal kompetencijg) vadovas (jo pavedimu — §io Teisés padalinio
darbuotojas) — visus sutarties egzempliorius ant kiekvieno jos lapo.

Pavizuota sutartis su priedais taip pat pateikiama susipazinti viceministrams pagal
nustatytas veiklos sritis.

73. Uz sutarties vykdymo sisteminga kontrole ir jos pratesimg atsakingas sutarties rengéjas
ir jo padalinio vadovas. Sutarties rengéjas informuoja apie sutarties galiojimo termino pabaigg ir
teikia sitilyma dél sutarties pratesimo (jeigu sutartyje yra numatyta galimybé ja pratesti) savo
administracijos padalinio vadovui ir ministerijos kancleriui ar viceministrui ne véliau kaip pries
4 ménesius iki sutarties galiojimo termino pabaigos.

74. Ministerijoje liekancio sutarties egzemplioriaus paskutinio lapo kairiajame apatiniame
kampe turi buiti nurodytas sutarties reng¢jas (pvz., ,,Rengéjas: vardas, pavardé, parasas, data®).

75. Sutarties rengéjas ir jo administracijos padalinio vadovas atsako, kad, pasibaigus
sutarties galiojimo laikui (jvykdzius sutartyje nustatytus Saliy jsipareigojimus, nutraukus ar
pakeitus sutartj), ne véliau kaip per 10 darbo dieny Buhalterinés apskaitos padaliniui buty
pateikti visi sutartyje nurodyti dokumentai, taip pat ir visi kiti dokumentai, susij¢ su sutarties
sudarymu, vykdymu, nutraukimu, papildymu ar pakeitimu. Tuo atveju, kai dokumenty originaly
pateikti negalima (pvz., ataskaita apie iSlaidy samatoje numatyty 1éSy panaudojima ir kt.),
pateikiamos $iy dokumenty kopijos. Kai nurodytu laiku negalima pateikti nei dokumenty
originaly, nei jy kopijy, pateikiama S$ig aplinkybe paaiSkinanti paZyma, pasiraSyta sutarties
rengéjo administracijos padalinio vadovo.

76. Kai rengiami perdavimo—priémimo aktai, jie turi biiti suraSomi 2 egzemplioriais,
vizuoti sutarties rengéjo, pasiraSomi sutarties rengéjo administracijos padalinio vadovo kartu su
kita sutarties Salimi, iSskyrus Sio reglamento 82 punkto ketvirtojoje pastraipoje nurodyta atveji,
jeigu Kkiti teisés aktai nenustato kitaip.

Perdavimo—priémimo akte nurodomas jo pavadinimas, suraSymo data, perdavimo—

priéemimo objektas (darbai, paslaugos, prekés ar kt.), jo kaina (nurodant sudétines kainos dalis,
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kaip tai yra nustatyta sutartyje) ir kiekis, sutarties numeris, subjektai, pasirasantys akta, bei kiti
bitini rekvizitai, jeigu tai nustatoma parengtoje atitinkamoje sutartyje, kurios priedas yra
perdavimo—priémimo aktas, ir nepriestarauja kitiems teisés aktams.

Perdavimo—priémimo akto vienas egzempliorius saugomas Buhalterinés apskaitos
padalinyje.

77. Ministerijos sudaromy sutarciy ir jy priedy vizuotus variantus (originalus), perdavimo—
priémimo aktus registruoja ir saugo Buhalterinés apskaitos padalinys. Buhalterinés apskaitos
padalinys sutartis (perdavimo—priémimo aktus registruoja tik pasiraSytas visy sutarties
perdavimo—priémimo S$aliy, originalg i§ karto pasilicka saugoti, o kitus egzempliorius grazina
rengeéjui.

Ministerijos sudaromos sutartys registruojamos Darby, paslaugy ir kity sutarciy registre,
nurodant sutarties sudarymo data, registracijos numerj ir Salis, ir Finansy valdymo ir apskaitos
informacingje sistemoje (toliau — FVAIS), nurodant sutarties finansavimo S$altinius, priemonés
(-iy) kodus, priemonés / programos veiklos sritis, valstybés funkcijy kodus, islaidy ekonominés
klasifikacijos kodus, projekto kodus, sutarties galiojimo terming, mokéjimo terming ir sumas.
Atsizvelgdamas | tai sutarties rengéjas kartu su pasiraSytomis registruoti teikiamomis sutartimis
pateikia Pazymg apie finansavimg (toliau — pazyma), kurioje nurodo visus pirmiau jvardytus
duomenis. Pazymg pasiraSo sutarties rengéjas (suderings pavizuojant atsakingo ministerijos
administracijos padalinio, priklausomai nuo finansavimo Saltinio ar veiklos srities, Europos
Sajungos paramos padalinio ir (arba) Zuvininkystés padalinio, ir (arba) Finansy padalinio, ir
(arba) Buhalterinés apskaitos padalinio darbuotojui, ir (arba) ministerijos darbuotojui,
atsakingam uz konkretaus ministerijos vykdomo projekto ir (arba) jgyvendinamos tikslinio
finansavimo sutarties finansing dalj, ir (arba) kitiems administracijos padalinio darbuotojams,
esant poreikiui) ir Buhalterinés apskaitos padalinio darbuotojas, suved¢s pazymos duomenis |
FVAIS.

78. Kai nevykdomi sutartyje ar atskiruose jos punktuose nustatyti Saliy jsipareigojimai,
sutartj inicijavusio ministerijos administracijos padalinio vadovas apie tai nedelsdamas rastu
informuoja ministerijos kancler; arba viceministra, kurie priima atitinkama sprendimg dél
mingétos sutarties.

79. Sutarties Salims susitarus pratgsti sutart], sutarties projektas privalo biiti parengtas,
suderintas su atitinkamais ministerijos administracijos padaliniais ir pateiktas ministerijos
kancleriui ar kitam ministro jgaliotam asmeniui ne veliau kaip iki sutartyje, kurig norima pratgsti,
nustatyty Saliy isipareigojimy jvykdymo termino pabaigos.

80. Pirkimai, dél kuriy sudaromos prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimo—pardavimo
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sutartys (toliau — pirkimy sutartys), ministerijoje atlickami vadovaujantis Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymo, kity teisés akty, reglamentuojanciy vieSuosius pirkimus, nuostatomis ir
Sio reglamento 8082 punktuose nustatyta tvarka.

Sutarties rengéjas ir jo administracijos padalinio vadovas atsako uz tai, kad jvykdzius
sutartyje nustatytus Saliy jsipareigojimus, nutraukus ar pakeitus sutartj, ne véliau kaip per 5
darbo dienas apie tai buty rastu informuotas Buhalterinés apskaitos padalinys ir administracijos
padalinio, atsakingo uz vieSuosius pirkimus, darbuotojas, kuriam papildomai turi biiti pateikiama
informacija apie tai, kokia suma yra sumokéta per visg sutarties galiojimo laikotarpj, kada
atliktas paskutinis mokéjimas, ar sutartis jvykdyta tinkamai.

81. Pirkimy sutarties ir jos priedy, liekan¢iy ministerijai, originalus privalomai vizuoja:

81.1. sutarties rengéjas;

81.2. sutarties rengéjo administracijos padalinio vadovas;

81.3. Dokumenty valdymo padalinio vyriausiasis specialistas (redaktorius) (jei yra
poreikis);

81.4. administracijos padalinio, atsakingo wuz vieSuosius pirkimus, darbuotojas,
uztikrinantis, kad ministerijos prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimai biity vykdomi pagal
Lictuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo reikalavimus;

81.5. 3-i0jo Europos Sgjungos paramos padalinio atsakingas darbuotojas (jei finansavimo
Saltinis — Europos zemes iikio fondas kaimo plétrai);

81.6. Zuvininkystés padalinio atsakingas darbuotojas (jei finansavimo Saltinis — Europos
jury reikaly ir zuvininkystés fondas);

81.7. Rysiy su visuomene padalinio vadovas (jei sutartis susijusi su $io padalinio
kompetencija);

81.8. Finansy ir (arba) Buhalterinés apskaitos padalinio vadovas;

81.9. jeigu sutartis susijusi su kito administracijos padalinio veiklos sritimi — $io padalinio
vadovas (jo pavedimu — $io administracijos padalinio darbuotojas);

81.10. Teisés padalinio (pagal kompetencija) vadovas (jo pavedimu — §io Teisés padalinio
darbuotojas) — visus sutarties egzempliorius ant kiekvieno jos lapo.

Pavizuota sutartis su priedais taip pat pateikiama susipaZinti viceministrams pagal
nustatytas veiklos sritis.

82. Uz 1é8y panaudojimg pagal sutart] atsakingas sutarties rengéjas: jis kontroliuoja, kad
pagal sutartj perkant prekes, paslaugas ir (ar) darbus nebiity virSyta sutartyje numatyta ¢Sy suma,
0 tuo atveju, kai sutartyje suma nenurodoma — vieSyjy pirkimy plane ir (arba) praSyme dél

leidimo vykdyti pirkimg nurodyta suma.
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Ministerijoje liekancio pirkimo sutarties egzemplioriaus paskutinio lapo kairiajame
apatiniame kampe turi buti nurodytas sutarties rengéjas (pvz., ,,Rengéjas: vardas, pavardé,
parasas, data®) ir prekiy, paslaugy ir (ar) darby grupé (pvz., ,,BVPZ kodas — 302) pagal Bendro
viesyjy pirkimy Zodyno (BVPZ) skaitmeninio kodo pirmus tris skaitmenis, kurie nurodyti
skelbime apie pirkimg ir (ar) prasyme dél leidimo vykdyti pirkima.

Tuo atveju, kai sutartis sudaroma, vykdant reglamento 80 punkte numatyta pirkima,
sutarties rengéjas pateikia Pazyma apie vieSgjj pirkimg, kurioje, be Sio punkto antrojoje
pastraipoje jvardyty duomeny, papildomai nurodo pirkimo objekta, tipa, pirkimo bidy grupe,
pirkimo buda, pirkimo vykdytojus, sutarties galiojimo terming ir sumg. Pazyma apie viesaji
pirkimg pasiraSo sutarties rengéjas, pries tai suderings su administracijos padalinio, atsakingo uz
vieSuosius pirkimus, darbuotoju.

Tuo atveju, kai prekiy, paslaugy ir (ar) darby vieSojo pirkimo sandoriai nejforminami
raSytine pirkimo sutartimi, perdavimo—priémimo aktus, pavizuotus pirkimo iniciatoriaus ir jo
administracijos padalinio vadovo, pasiraso pirkimo organizatorius kartu su kita sandorio Salimi.

83. Tarptautinés sutartys rengiamos ir sudaromos vadovaujantis Lietuvos Respublikos
tarptautiniy sutarciy jstatymu ir Lictuvos Respublikos tarptautiniy sutarciy rengimo ir sudarymo
taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. spalio 1 d. nutarimu Nr.
1179 ,Dél Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutar¢iy rengimo ir sudarymo taisykliy

patvirtinimo*, ir kitais teisés aktais.

V SKYRIUS
MINISTERIJOS DOKUMENTU VALDYMAS

Pirmasis skirsnis
Dokumenty valdymas

84. Dokumentai ministerijoje registruojami, perduodami saugoti ir saugomi vadovaujantis
Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu ir kity teisés akty, reglamentuojanéiy
dokumenty valdyma, nustatyta tvarka.

Ministerijoje dokumentai valdomi naudojantis Dokumenty valdymo sistema (toliau —
DVS). DVS naudotojy — ministerijos darbuotojy — prisijungimo prie DVS duomenys (naudotojo
vardas ir slaptazodis) laikomi nekvalifikuotu elektroniniu parasu, turinciu tokia pat teisine galia,
kaip viza ar paraSas popieriniuose dokumentuose.

Jeigu DVS funkcinés galimybés laikinai neuZtikrinamos, ministerijoje rengiami ir

pasirasomi popieriniai dokumentai.
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Europos Sajungos institucijy dokumentai, gaunami naudojantis Lietuvos narystés ES
informacine sistema (LINESIS), tvarkomi vadovaujantis Zemés tkio ministerijos darbo su
Europos Sajungos institucijy dokumentais tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos
zemés iikio ministro 2014 m. gruodzio 19 d. jsakymu Nr. 3D-989 , D¢l Zemés dikio ministerijos
darbo su Europos Sajungos institucijy dokumentais tvarkos apraso patvirtinimo*.

85. Ministerijos dokumenty valdymui uztikrinti Lietuvos Respublikos zemés ikio
ministerijos kancleris kiekvienais metais tvirtina dokumentacijos plang. Ministerijos parengti ir
su jos veikla susije gauti dokumentai nustatyta tvarka registruojami atitinkamuose dokumenty
registruose DVS. Tik atitinkamuose dokumenty registruose uzregistruoti dokumentai laikomi
oficialiais.

86. Ministro jsakymai, ministerijos kanclerio potvarkiai veiklos klausimais, gaunami ir
siun¢iami dokumentai, ministerijos darbo grupiy, komisijy, komitety, taryby posédziy ir
pasitarimy protokolai, vidinés pazymos, ministerijos vadovybés pavedimai, tarptautinio
bendradarbiavimo susitarimai ir dokumentai, kuriais patvirtinamas susitarimy jvykdymas,
registruojami ir saugomi Dokumenty valdymo padalinyje.

Ministro jsakymai ir ministerijos kanclerio potvarkiai personalo valdymo klausimais
registruojami ir saugomi administracijos padalinyje, atsakingame uz personalo valdyma.

87. Ministerijos darbo grupiy, komisijy, komitety, taryby posédziy ir pasitarimy protokoly
rengimo, registravimo ir saugojimo tvarkg nustato ministerijos kancleris.

Vadovybés sprendimu darbo grupiy, komisijy, komitety, taryby posédziy ir pasitarimy
nutariamoji dalis gali buti jforminama vadovybés pavedimu bei paskelbiama ministerijos
interneto ar intraneto svetainése.

88. Dokumentai, sutartys, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslapt] sudarancios
informacijos, rengiami, taip pat registruojami ir saugomi Dokumenty valdymo padalinyje teisés
akty nustatyta tvarka.

89. Asmeny praSymai, praneSimai ir skundai registruojami Dokumenty valdymo
padalinyje, Dokumenty valdymo posistemyje ir saugomi Dokumenty valdymo padalinyje.

90. Ministro jgaliojimai registruojami ir saugomi Dokumenty valdymo padalinyje.

Antrasis skirsnis
Dokumenty gavimas
91. Korespondencija ministerijoje gaunama pastu, el. pastu, per E. siunty pristatymo
sistemg ir kitomis informaciniy sistemy priemonémis. Visa gaunama korespondencija priimama

Dokumenty valdymo padalinyje. AtpléSiami visi gauti vokai, iSskyrus vokus su uZrasu
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»asmeniskai® ir ,konkursui“. Jeigu darbuotojas, kuriam adresuotas laiSkas, susipazings su rastu
»asmeniskai®, nusprendzia jj nustatyta tvarka jregistruoti, dokumentas kartu su voku grazinamas
Dokumenty valdymo padaliniui.

92. Dokumenty valdymo padalinys patikrina, ar gauta korespondencija atsiysta pagal
paskirtj, ar yra visi gautame dokumente nurodyti pridedami dokumentai ir priedai. Jei triiksta
gautame dokumente nurodyty pridedamy dokumenty ar priedy, apie tai informuojamas siuntéjas.

93. Ministerijai adresuoti elektroniniu pastu, administracijos padaliniuose gauti
dokumentai, asmeny prasSymai, praneSimai ir skundai, jei yra uZtikrinta jy teksto apsauga ir
galima nustatyti siuntéjo parasg, atspausdinami ir nedelsiant perduodami Dokumenty valdymo
padaliniui registruoti.

94. Elektroniniai dokumentai ministerijoje valdomi vadovaujantis Elektroniniy dokumenty
valdymo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodzio 29 d.
jsakymu Nr. V-158 ,,Dél Elektroniniy dokumenty valdymo taisykliy patvirtinimo®, ir kitais teisés
aktais, reglamentuojanciais elektroniniy dokumenty valdyma.

95. Neregistruojami gauti privataus pobiidzio laiSkai, reklaminiai praneSimai, sveikinimai,
kvietimai, periodiniai leidiniai ir kita korespondencija, nesusijusi su atsakomybe, kylan¢ia dél
dokumenty nejtraukimo j apskaitos sistema.

Netinkamai jforminti (be lydras¢io arba be siun¢iamo dokumento rekvizity) dokumentai
neregistruojami, o jraSomi j Gauty be lydras¢iy ir netinkamai jforminty dokumenty apskaitos

zurnalg ir perduodami pagal kompetencija pasirasytinai atitinkamiems administracijos padaliniams.

Trediasis skirsnis
Dokumenty perdavimas

96. Gauti dokumentai jy gavimo diena registruojami Dokumenty valdymo padalinyje DVS,
kuriame fiksuojama dokumento gavimo data, registracijos numeris, dokumento pavadinimas
(antrasté), siuntéjas ir kita informacija.

Uzregistravus gauta dokumenta, dokumentas nedelsiant (ta pacig ar ne veliau kaip kitg
darbo dieng) perduodamas DVS priemonémis ministrui, viceministrui pagal nustatyta veiklos
sritj ar ministerijos kancleriui susipazinti, uzrasyti rezoliucija, nurodant pagrindinius vykdytojus.
Prireikus rezoliucija raSantis asmuo } dokumento vykdytojy sarasa gali jtraukti ir kitus
viceministrus ir (arba) ministerijos kanclerj. Jeigu dokumente nurodyta, kad jis svarbus arba
skubus, jo kopija, prie§ uzraSant rezoliucija, skubiai perduodama administracijos padalinio

.....

nedelsiant (dokumento registracijos dieng) perduodama administracijos padalinio, atsakingo uz
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vieSuosius pirkimus, vadovui. Jeigu iniciatyvinis dokumentas reikalauja pateikti Vyriausiajai
administracinei gin¢y komisijai atsiliepimg ] skunda, jo kopija nedelsiant (dokumento
registracijos dieng) perduodama Teisés padalinio (pagal kompetencija) vadovui.

97. Informacinio pobudzio dokumentai ir dokumentai, adresuoti konkre¢iam
administracijos padaliniui, DVS priemonémis perduodami administracijos padalinio vadovui
pagal kompetencija susipazinti ir spresti dél paskyrimo vykdyti. Jeigu dokumente nurodytas
neteisingas adresatas arba atsiZzvelgiant ] dokumente i8déstytus reikalavimus pagal kompetencija
turi atitinkama uzduotj vykdyti ir kiti administracijos padaliniai, administracijos padalinio
vadovas, kuriam buvo perduotas minétas dokumentas, kreipiasi ] ministra, viceministrg pagal
nustatytg veiklos sritj, ministerijos kanclerj rezoliucijai uzrasyti.

98. Jeigu rezoliucija reikia papildyti ar perraSyti nurodant kitg pirmajj vykdytoja, tai
daroma nedelsiant ar ne véliau kaip kitg darbo dieng nuo jo gavimo administracijos padalinyje.
Tokiu atveju pirmasis pagrindinis vykdytojas DVS atmeta dokumenta, nurodydamas atmetimo
priezast], ir papildomai informuoja Dokumenty valdymo padalinio atitinkamg darbuotoja.
Prireikus keisti rezoliucijoje nurodytg pirmajj vykdytoja gali tik rezoliucija uzrases vadovas.

99. Jeigu dokumentas perduodamas ministrui susipazinti ar viceministrui pagal nustatytg
veiklos srit] susipazinti ir spresti dél jo paskyrimo vykdyti, apie tai elektroniniu paStu
Dokumenty valdymo padalinys informuoja ministerijos kanclerj. Ministerijos kancleriui
elektroniniu pastu siunciamas dokumento skenuotas variantas su rezoliucijomis.

100. Jeigu gautas popierinis dokumentas, jis nuskenuojamas ir jkeliamas j DVS, o
originalas laikomas Dokumenty valdymo padalinyje.

101. Gauty dokumenty, j kuriuos turi biiti atsakyta per Siuose dokumentuose ar teisés
aktuose nustatyta terming, vykdymas kontroliuojamas DVS priemonémis. Atsakymai j reikiamus
atsakyti dokumentus, kuriy jvykdymo termino nenustato teisés aktai ar pats dokumentas,

pateikiami per 20 darbo dieny.

Ketvirtasis skirsnis
Dokumenty nagrinéjimas ir rengimas
102. Ministerijos darbuotojas (atsakingas vykdytojas), gaves dokumenta, susipazjsta su jo
turiniu ir dokumentg priskiria atitinkamai bylai pagal dokumentacijos plang bei atlieka veiksmus
pagal savo kompetencija tam, kad buty iSspresti dokumente nurodyti klausimai ir jvykdytas

pavedimas (jeigu toks yra).
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Sprendziant dokumente nurodytus klausimus, turi buti parengtas ministerijos atsakymas,
iSvada, atsiliepimas, sprendimas, sutartis, teisés aktas, jo projektas ar kiti dokumentai arba
suorganizuotas susitikimas, pasitarimas ar kitokio pobiidzio renginys.

103. Ministerijoje dokumentai rengiami naudojantis DVS funkcinémis galimybémis ir
kitomis kompiuterinémis informacinémis priemonémis. Ministerijoje dokumentai rengiami pagal
atitinkamy ministerijos dokumenty Sablonus, teisés akty, reglamentuojanéiy atitinkamy
dokumenty parengimg, nustatytas formas ar reikalavimus.

104. Siunciami dokumentai jforminami ministerijos blanke ir jkeliami | DVS vizuoti ir
pasiraSyti. Jei siun¢iamas dokumentas yra atsakomasis, rengéjas DVS jj privalo susieti su
ministerijoje gautu iniciatyviniu dokumentu, t. y. dokumentu, j kurj atsakoma, ir priskirti prie
atitinkamos bylos pagal dokumentacijos plang. Registruoti teikiamame dokumente rengéjas jraso
stun¢iamy dokumenty registracijos datg (metus). Jei siun¢iamas atsakymas j gautg rasta, turi biti
raSoma gauto dokumento nuoroda (,,]“, dokumento, i kurj atsakoma, data ir jo registracijos
numeris).

Ministerijos darbuotojy parengty dokumenty antraStés pavadinimas turi sutapti su DVS

dokumento korteléje nurodytos antrastés pavadinimu.

Penktasis skirsnis
Dokumenty vizavimas

105. Dokumentai teikiami ministerijoje vizuoti ir vizuojami naudojantis DVS. Jeigu
dokumento originalas turi bati iSsiystas (pateiktas) popierinis, jis atspausdinamas ir teikiamas
pasirasyti.

106. Dokumentas teikiamas ministerijoje vizuoti taip, kad buty jo sgsaja su vykdoma
uzduotimi (kai dokumentas rengiamas vykdant rezoliucija) ir nurodyta dokumento vizavimo
seka (vizuojantys asmenys ar ministerijos administracijos padaliniai, vizavimo eili§kumas ir
pan.).

Prie§ ministrui pasirasant (vizuojant) dokumentus, juos vizuoja ministro pataréjas ir
viceministras pagal nustatytas veiklos sritis, ministerijos kancleris.

Prie§ viceministrui ar ministerijos kancleriui pasiraSant (vizuojant) dokumentus, juos
vizuoja tiesioginis dokumento rengéjas, Dokumenty valdymo padalinio vyriausiasis specialistas
(redaktorius), dokumento rengéjo administracijos padalinio vadovas, Teisés padalinio (pagal
kompetencija) vadovas

(Jei yra poreikis), atitinkami administracijos padaliniy vadovai pagal kompetencija.

Ministerijos administracijos padalinio vadovas, kuriam pateiktas dokumentas vizuoti, gali
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perduoti dokumentg vizuoti savo vadovaujamo padalinio darbuotojams. Rastus uzsienio kalba
vizuoja darbuotojas, kuriam §i funkcija buvo pavesta ministerijos vadovybés rasytiniu pavedimu,
raStus Europos Sajungos institucijoms (iSskyrus techninio pobidzio susirasing¢jimg) vizuoja
Europos Sajungos reikaly arba Tarptautiniy reikaly padaliniy vadovai pagal kompetencija.

Ministras, viceministras, ministerijos kancleris gali tikslinti konkretaus dokumento
vizavimo seka.

Vizuodamas dokumentg ministerijos darbuotojas patvirtina, kad jis yra susipazings su jo
dalykiniu turiniu, jam pritaria ir prisiima atsakomybe pagal savo kompetencija.

Jeigu ministerijos darbuotojas, kuriam pateiktas dokumentas vizuoti, turi pastaby ir (arba)
pasiilymy del dokumento (toliau — pasiiilymai), jis nevizuoja dokumento, o grazina (atmeta)
dokumentg kartu su pasitilymais ir (arba) komentarais. Jeigu ] pateiktus pasiiilymus néra
atsizvelgta arba atsizvelgta i§ dalies, ministerijos darbuotojas, kuriam pateiktas dokumentas
vizuoti, gali vizuoti su pastaba, kurig galéty matyti visi vizuojantys asmenys. Patikslintas

dokumentas teikiamas pakartotinai vizuoti.

Sestasis skirsnis
Dokumenty pasiraSymas

107. Dokumentai ministerijoje pasiraSomi tik tada, kai jie yra vizuoti reglamente nustatyta
dokumenty vizavimo tvarka, o kai vizavimas atlickamas DVS, pagal dokumento rengé¢jo
nustatytg vizavimo seka.

Elektroninis dokumentas, kurj ministerija siuncia (teikia) kitiems asmenims, pasiraSomas
kvalifikuotu elektroniniu paraSu, sukurtu saugia paraso formavimo jranga ir patvirtintu
galiojanciu kvalifikuotu sertifikatu.

Elektroninis dokumentas, kuris nebus siun¢iamas (teikiamas) kitiems asmenims, gali biiti
pasirasomas ir nekvalifikuotu elektroniniu parasu.

Popierinis dokumentas pasiraSomas rastu.

108. Ministras pasiraso jsakymus, dokumentus, siun¢iamus Respublikos Prezidentui,
Lietuvos Respublikos Seimo Pirmininkui ir jo pavaduotojams, Lietuvos Respublikos Seimo
komitety ir pakomiteCiy pirmininkams, Lietuvos Respublikos Seimo nariams, Ministrui
Pirmininkui, ministrams, Lietuvos Respublikos Konstitucinio Teismo pirmininkui ir Lietuvos
Konstitucinio Teismo teis¢jams, Lietuvos Auks¢iausiojo Teismo pirmininkui, Lietuvos
Respublikos Seimo kontrolieriy jstaigos vadovui, valstybés kontrolieriui, Lietuvos banko

valdybos pirmininkui, generaliniam prokurorui, taip pat atsakymus j Lietuvos Respublikos
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Seimo nariy rasytinius klausimus ir paklausimus, bei kitus jstatymy ir Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimy jam priskirtus pasirasyti dokumentus.

Ministro nesant, $iuos dokumentus, iSskyrus ministro jsakymus, ministro pavedimu
pasiraso viceministras arba ministerijos kancleris, apie tai informuodamas ministra.

109. Viceministrai pasiraSo rastus, siun¢iamus Lietuvos Respublikos Seimo nariams
(ministro pavedimu), Respublikos Prezidento patar¢jams, Lietuvos Respublikos Seimo nariy
padéjéjams, Ministro Pirmininko vyriausiajam pataréjui ir ministerijoms, kai atsakoma ] kity
ministerijy viceministry pasiraSytus rastus pagal kompetencija, atsakymus j fiziniy ir juridiniy
asmeny raStus, kity valstybés institucijy ar jstaigy atsiystus ministerijai pagal kompetencijg
dokumentus. Ministro raSytiniu pavedimu viceministras pasiraSo teikimg, kuriuo Lietuvos
Respublikos Vyriausybei teikiamas suderintas teisés akto projektas, taip pat teikimg, kuriuo
derinti suinteresuotoms institucijoms teikiamas ministerijos parengtas teisés akto projektas.
Viceministrai pasiraso ir kitus teisés akty jiems pasirasSyti priskirtus dokumentus. Prireikus Siuos
dokumentus gali pasiraSyti ministerijos kancleris.

110. Ministerijos kancleris pasiraso potvarkius, rastus, siun¢iamus Respublikos Prezidento
prilmamajam, Lietuvos Respublikos Seimo priimamajam, Vyriausybés kancleriui, Lietuvos
Respublikos Seimo kontrolieriams, valstybés kontrolieriaus pavaduotojui, ministerijoms, kai
atsakoma ] kity ministerijy kancleriy pasiraSytus raStus, ministro rasytiniu pavedimu — teikima,
kuriuo derinti suinteresuotoms institucijoms teikiamas ministerijos parengtas teisés akto
projektas, sutartis, darbo laiko apskaitos ziniaraS¢ius, finansinés atskaitomybés ir apskaitos
dokumentus, kitus teisés akty jam pasirasyti priskirtus dokumentus. Prireikus Siuos dokumentus,
i8skyrus potvarkius, sutartis, darbo laiko apskaitos ziniaraS¢ius, finansinés atskaitomybés ir
apskaitos dokumentus, gali pasiraSyti viceministrai. Darbo laiko apskaitos Ziniarascius,
finansinés atskaitomybés ir apskaitos dokumentus gali pasiraSyti kitas ministerijos kanclerio
paskirtas asmuo. Pagal kompetencijg pasiraso atsakymus  fiziniy ir juridiniy asmeny rastus.

111. Teisés padalinio (pagal kompetencijg) vadovas arba ji pavaduojantis asmuo turi teise,
nesant vadovybés, pasiraSyti procesinius dokumentus, teikiamus teismams. Tais atvejais, kai
procesinius dokumentus, teikiamus teismams, pasiraSo Teisés padalinio (pagal kompetencija)
vadovas arba ji pavaduojantis asmuo, apie tokj fakta jis informuoja ministerijos vadovybe.

Ministerijos administracijos padaliniy vadovai ir projekto darbo grupés vadovai pagal
kompetencija turi teis¢ pasiraSyti informacinio pobiidZio rastus bei kitus rastus, nenurodytus
reglamento 108-110 punktuose (ant ministerijos blanko).

112. Prireikus ministras gali nustatyti kitokiag dokumenty pasiraSymo tvarka.
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Septintasis skirsnis
Dokumenty siuntimas, tvarkymas ir saugojimas

113. Dokumenty valdymo padalinio darbuotojas, prie§ registruodamas siunciama
dokumentg, patikrina, ar dokumentas tinkamai jformintas, suvizuotas pagal rengéjo nurodyta
vizavimo eiliSkuma ir tinkamai pasiraSytas.

114. Uz siun¢iamo dokumento tinkamg jforminimg ir suderinimg asmeniskai atsako dokumento
rengéjas ir jo administracijos padalinio vadovas.

115. Jei siunciamas popierinis dokumentas, jis pasiraSomas popieriuje, uzregistruojamas
DVS ir iSsiun¢iamas adresatui, o antrasis egzempliorius su Dokumenty valdymo padalinio
antspaudu ir kartu su dokumento, ] kur; atsakoma, originalu dedamas ] atitinkamg
dokumentacijos plane numatyta byla ir saugomas atitinkamame ministerijos administracijos
padalinyje teisés akty nustatyta tvarka.

116. Dokumenty kopijos, nuorasai ir iSrasai tvirtinami:

116.1. dokumenty, saugomy Dokumenty valdymo padalinyje, — S$io administracijos
padalinio vadovo parasu ir Dokumenty valdymo padalinio antspaudu;

116.2. dokumenty, saugomy administracijos padaliniuose, turin¢iuose antspauda — Siy
administracijos padaliniy vadovy para$u ir antspaudu;

116.3. dokumenty, neturin¢iy antspaudo ir saugomy kituose administracijos padaliniuose,
kol jie neatiduoti Dokumenty valdymo padaliniui — $iy administracijos padaliniy vadovy parasu
ir Dokumenty valdymo padalinio antspaudu;

116.4. asmeny prasymy, praneSimy, skundy ir atsakymy j juos, saugomy Dokumenty
valdymo padalinyje, — Sio administracijos padalinio darbuotojo, atsakingo uz praSymuy,
pranesimy ir skundy tvarkyma, parasu ir Dokumenty valdymo padalinio antspaudu.

117. Dokumenty kopijos, nuoraSai ir iSrasai tvirtinami Dokumenty valdymo padalinio
antspaudu, iSskyrus saugomy administracijos padaliniuose, atsakinguose uz personalo valdyma,
buhaltering apskaitg ir vidaus apskaita.

118. UZ dokumenty tvarkyma ir saugojima administracijos padaliniuose atsakingi jy
vadovai. Ministerijos kancleris potvarkiu nustato administracijos padaliniuose atsakingus
darbuotojus uz byly sutvarkymg ir saugojima iki jy perdavimo Dokumenty valdymo padalinio
darbuotojui, atsakingam uz uzbaigty byly apskaitos tvarkyma.

119. Pragjus vieniems metams nuo byly uzbaigimo, atsakingi uz byly tvarkyma ir
saugojima administracijos padaliniuose darbuotojai:

119.1. atlieka bylose esanc¢iy dokumenty vertés ekspertize;

119.2. teisés akty nustatyta tvarka sutvarko nuolatinio ir ilgo saugojimo dokumenty bylas;
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119.3. sudaro vienarusiy byly sarasus;

119.4. nustatyta tvarka sutvarkytas nuolatinio ir ilgo saugojimo dokumenty bylas pagal
byly perémimo akta perduoda uz uzbaigty byly apskaita atsakingam Dokumenty valdymo
padalinio darbuotojui.

120. Laikino saugojimo dokumenty bylos saugomos ministerijos administracijos
padaliniuose iki jy saugojimo termino, nustatyto ministerijos kanclerio patvirtintame
dokumentacijos plane, pabaigos. Pasibaigus laikino saugojimo byly terminui, atliekama juose
esanCly dokumenty vertés ekspertizé ir priimamas sprendimas dél tolesnio jy saugojimo ar
sunaikinimo. Dokumenty vertinimg atliecka ir sprendimg de¢l tolesnio jy saugojimo ar
sunaikinimo sitilo administracijos padaliniy darbuotojai, administruojantys atitinkamg veiklos
srit], kartu su Dokumenty valdymo padalinio darbuotoju, atsakingu uz uzbaigty byly apskaita.
Priémus sprendimg dél dokumenty byly, kuriy saugojimo terminas pasibaiges, naikinimo, uz
byly saugojimg ir tvarkymg administracijos padaliniuose atsakingi darbuotojai naikinimui
atrinkty byly sarasa pateikia uz byly naikinimg atsakingam Dokumenty valdymo padalinio
darbuotojui. Bylos naikinamos teisés akty nustatyta tvarka, suderinus su valstybés archyvu.

121. Dokumentus, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslaptj sudarancios informacijos,
teisés akty nustatyta tvarka tvarko ir apskaito uz jslaptintos informacijos administravima
atsakingas Dokumenty valdymo padalinio darbuotojas.

122. Kai dokumentas, adresuotas Nacionalinei mokéjimo agentiirai prie Zemés tkio
ministerijos (toliau — Agentiira), yra didelés apimties, dokumento rengéjas tokj uzregistruota
popierinj dokumentg tg pacig dieng jraso ] Dokumenty valdymo padalinyje esant] adresuoty
Agentiirai dokumenty jteikimo zurnalg ir jj palicka Agentiirai atsiimti.

123. Kai dokumentg reikia iSversti i§ uZzsienio kalbos arba j uZzsienio kalbg, vertimg
uzsakantis darbuotojas parengia samatg, jeigu nenumatyta kitaip, kurig vizuoja Buhalterinés
apskaitos padalinio vadovas, ir pateikia ja jo administracijos padalinio vadovui. Vertimg
uzsakantis darbuotojas jo administracijos padalinio vadovo patvirtintos ir Buhalterinés apskaitos
padalinyje uzregistruotos samatos kopija kartu su pageidaujamu iSversti dokumentu pateikia
Tarptautiniy reikaly padalinio atsakingam darbuotojui.

Tarptautiniy reikaly padalinio atsakingas darbuotojas organizuoja dokumento vertima. I§
vertimy biuro gauta vertima Tarptautiniy reikaly padalinio atsakingas darbuotojas elektroniniu
pastu nusiunéia vertimg uzsakiusiam darbuotojui. Kai organizuojamam susitikimui reikia
uzsakyti nuoseklyjj ar sinchroninj vertima i§ uzsienio kalbos arba i uZzsienio kalba, vertimag
uzsakantis darbuotojas kartu su jo administracijos padalinio vadovo patvirtinta ir Buhalterinés

apskaitos padalinyje uzregistruota samatos kopija Tarptautiniy reikaly padaliniui pateikia
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susitikimo programa bei informacing susitikimo medziagg. Tarptautiniy reikaly padalinio
atsakingas darbuotojas uzsako susitikimui reikalingg nuoseklyjj ar sinchroninj vertima,
koordinuoja vertéjo atvykimg j renginio vieta.

Gaves patvirtinimg, jog vertimas atliktas kokybiSkai, Tarptautiniy reikaly padalinio
atsakingas darbuotojas parengia paslaugy perdavimo—priémimo akta, kurj pasiraso Buhalterinés
apskaitos padalinio vadovas ir tvirtina vertimg uzsakiusio administracijos padalinio vadovas.
Kartu su vertimg atlikusios jmonés iSrasSyta PVM saskaita faktiira paslaugy perdavimo—priémimo

aktas pateikiamas Buhalterinés apskaitos padaliniui.

Punkto pakeitimai:
Nr. 3D-270, 2019-04-30, paskelbta TAR 2019-05-02, i. k. 2019-07098

124. Ministro, jo nesant — viceministro pagal veiklos sritj sprendimu, politinio pobtidZio ir
kitus dokumentus, kuriuose pateikta informacija, kurig reikia apibendrinti, rengia ir teisés akty
nustatyta tvarka atsako ministro pataréjai (pagal veiklos sritis).

125. Apie rastus ir dokumentus, kurie yra siun¢iami j uzsienj rastu arba elektroniniu pastu,
turi biiti informuoti Zemés iikio ministerijos specialieji atase, jeigu atitinkama informacija yra
susijusi su tiesioginémis jy funkcijomis. Sig informacija pateikia rastus ir dokumentus, kurie yra
siunc¢iami ] uzsienj, rengusieji asmenys, ne véliau kaip kitg darbo dieng nuo $iy dokumenty
iSsiuntimo ] uzsien] dienos. Apie tokios informacijos pateikimo biitinybe sprendzia atitinkama
raStg rengusio ministerijos administracijos padalinio vadovas.

126. Ministerijoje auditg ar patikrinimg atlickancios iSorés jstaigos darbuotojams Visus su
ministerijos vykdoma veikla susijusiy dokumenty originalus ministerijos darbuotojai gali
pateikti, leisti su jais susipazinti ar juos tikrinti tik jy tiesioginiam administracijos padalinio
vadovui leidus (zodiniu pavedimu). Administracijos padaliniy vadovai ministerijos darbuotojams
leidimus (Zodinius pavedimus) pateikti dokumenty originalus suteikia tik tuo atveju, kai jsitikina,
jog auditg ar patikrinimg atliekanCiy iSorés jstaigy darbuotojai turi jgaliojimus (dokumentas,
kuriame nurodyta audito ar patikrinimo atlikimo objektas, terminai, audita ar patikrinima
atlieckantys asmenys) atlikti audita ar patikrinimg, kurio metu gali bati nagrinéjami ir
analizuojami su ministerijos veikla, funkcijomis ar atsakomybés sritimi susij¢ dokumentai, yra
pateiktas rastu arba elektroninémis rySio priemonémis auditg ar patikrinima atliekancios iSorés
istaigos darbuotojy praSymas ir gautas auditui ar patikrinimui atlikti reikalingy dokumenty
sgrasas.

Ministerijos darbuotojas, gaves vadovo leidimg (Zodinj pavedimg), audita ar patikrinimg
atliekancCios iSorés jstaigos darbuotojams sudaro salygas ir leidzia susipazinti su ministerijos

dokumenty originalais tik ministerijos patalpose ir dokumenty, kurie yra pateikiami, audita ar
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patikrinima atliekancios iSorés jstaigos darbuotojams susipazinti ar juos tikrinti nuolatinio
saugojimo vietose, kartu dalyvaujant ir originalius dokumentus pateikusiam arba uz minéty
dokumenty saugojimg atsakingam ministerijos darbuotojui. Prireikus arba auditg ar patikrinima
atliekancios iSorés jstaigos darbuotojams reikalaujant iSsineSti dokumentus i§ ministerijos
patalpy, administracijos padalinio vadovui leidus (zodiniu pavedimu), vadovaujantis ministerijos
darbo reglamento nustatyta tvarka daromos dokumenty originaly kopijos. Padarius ministerijos
veiklos dokumenty originaly kopijas, jas visas privaloma pateikti Vidaus audito padaliniui, kuris
tvarko Kopijy teikimo auditus ar patikrinimus atliekanCioms jstaigoms apskaitos Zurnala.
Perduodant dokumenty originaly kopijas audita ar patikrinimg atliekanCios iSorés jstaigos

darbuotojams, Sie privalo uzpildyti atitinkamas registracijos zurnalo grafas bei pasiraSyti.

5 VI SKYRIUS _
ASMENU PRASYMU, SKUNDU IR PRANESIMU NAGRINEJIMAS IR JU
APTARNAVIMAS

127. Ministerijoje gaunamy fiziniy ir juridiniy asmeny praSymy, skundy, paklausimy,
praneSimy ar kity kreipimysi (toliau — praSymai), pateikty rastu, zodziu ar elektroniniais rysiais,
nagrin€jimo ir asmeny aptarnavimo tvarkg nustato Asmeny aptarnavimo Lietuvos Respublikos
zemés ikio ministerijoje taisyklés, patvirtintos Lietuvos Respublikos zemés tikio ministro 2015
m. spalio 9 d. jsakymu Nr. 3D-760 ,,D¢l Asmeny aptarnavimo Lietuvos Respublikos zemes tkio
ministerijoje taisykliy patvirtinimo* (toliau — Taisyklés). Asmeny praSymai, taip pat ir
anoniminiai, gauti Zemés tkio ministerijos ,,Pasitikéjimo linija“, registruojami ir nagrinéjami
zemés iikio ministro tvirtinamo Lietuvos Respublikos zemés tkio ministerijos ,,Pasitikéjimo
linijjos* tvarkos apraSo nustatyta tvarka.

Asmeny aptarnavimg vieno langelio principu vykdo Dokumenty valdymo padalinys.

Gauti asmeny praSymai ir ministerijos specialisty parengti atsakymai registruojami
ministerijos Dokumenty valdymo padalinyje DVS. Pazyma apie priimtus dokumentus asmens
pageidavimu jteikiama arba asmens nurodytu adresu arba elektroninio pasto adresu iSsiun¢iama
per 2 darbo dienas nuo pra§ymo uZzregistravimo DVS.

Asmeny praSymai nagrinéjami pagal ministerijos kompetencija. Jeigu ministerija
nejgaliota spresti iSdéstyty klausimy, ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo jo uZregistravimo
dienos praSymas iSsiunciamas kompetentingai institucijai, kartu praneSant asmeniui jo praSymo
i§siuntimo prieZastis.

Asmeny prasymai turi biti iSnagrin¢jami teisés akty nustatyta tvarka.

128. Jeigu dokumentas perduodamas ministrui ar viceministrui pagal nustatyta veiklos sritj

susipazinti ir spresti dél jo paskyrimo vykdyti, apie tai elektroniniu pastu Dokumenty valdymo
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padalinys nedelsdamas informuoja ministerijos kanclerj. Informacija ministerijos kancleriui
pateikiama tik apie praSymus, gautus i§ Lietuvos Respublikos Seimo, Lictuvos Respublikos
Prezidento kanceliarijos ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés.

129. Dokumenty valdymo padalinio darbuotojai kontroliuoja atsakymy rengimo terminus,
reikalingy dokumenty judéjimg, asmens pageidavimu informuoja jj apie praSymo nagrinéjimo
eiga, registravimo datg, numer]j, institucijg ar specialista, atsakingg uz atsakymo parengima.

130. Ministerijoje gauti asmeny praSymai administruojami pagal Siame reglamente

nustatytg dokumenty valdymo tvarka.

UZSIENIO VALSTYBIU OFICIALIU Xlsll\iglzl(l?,lgiRP.TAUTINIU INSTITUCIJU IR
ORGANIZACIJU ATSTOVU PRIEMIMAS

131. Uzsienio valstybiy oficialiy asmeny, tarptautiniy institucijy ir organizacijy atstovy
susitikimus su ministru, viceministrais, ministerijos kancleriu organizuoja Tarptautiniy reikaly
padalinys ir (arba) administracijos padaliniai pagal kuruojamas sritis, informuodami Tarptautiniy
reikaly padalinj. Susitikimy medziagos rengimg koordinuoja Europos Sajungos reikaly padalinys
ir (ar) Tarptautiniy reikaly padalinys pagal kompetencija, pasitelkdami kitus ministerijos
administracijos padalinius ir ministerijos valdymo sriciai priskirtas institucijas, ar administracijos
padaliniai tiesiogiai pagal vykdomas funkcijas, susije su organizuojamu susitikimu.

Tarptautiniy reikaly padalinys rengia ir derina vizito darbotvarkes, programas su uZzsienio
Saliy ambasadomis, Uzsienio reikaly ministerija. Tarptautiniy reikaly padalinys koordinuoja
svecCiy pasitikimo, apgyvendinimo, maitinimo, protokolinio pri¢mimo klausimus, uztikrina kalby
vertimg susitikimy metu, dalyvauja ministerijos vadovybés susitikimuose, juos protokoluoja,
ripinasi suvenyrais, atminimo dovanomis. Apie susitikimus (priémimus) informuojamas
ministerijos RySiy su visuomene padalinys, ministro atstovas spaudai ir teisés akty nustatyta
tvarka — Uzsienio reikaly ministerija.

132. Tarptautiniy reikaly padalinys ar kiti administracijos padaliniai ne véliau kaip pries 1
darbo dieng iki susitikimo darbotvarke ir susijusig su susitikimu kita medziaga pateikia ministrui,
viceministrams, ministerijos kancleriui.

133. Tarptautiniy reikaly padalinys rengia ministro, viceministry, ministerijos kanclerio
susitikimy su oficialiomis uZsienio Saliy delegacijomis protokolus ir teikia juos UZsienio reikaly
ministerijai. Tarptautiniy reikaly padalinys apie ministro vizitus uZsienio valstybése informuoja
Lietuvos Respublikos Vyriausybe ir UzZsienio reikaly ministerija, apie viceministry ir

ministerijos kanclerio vizitus — Uzsienio reikaly ministerija.
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134. Tarptautiniy reikaly padalinys rengia kvietimus, sveikinimus ministro vardu uZsienio

Saliy institucijoms, ambasadoms Lietuvoje ir uzsienyje tarptautiniy renginiy ir §venéiy progomis.

) VIl SKYRIUS
VISUOMENES INFORMAVIMAS IR INFORMACIJOS TEIKIMAS PAGAL
VISUOMENES UZKLAUSAS

135. Visuomenés informavimu apie ministerijos veiklg ir palankios vieSosios nuomonés
apie ministerijg formavimu riipinasi ministro atstovas spaudai ir RySiy su visuomene padalinys.

136. Ministro atstovas spaudai ir RySiy su visuomene padalinys kartu su Kkity
administracijos padaliniy vadovais ir kitais darbuotojais teikia informacija visuomeneés
informavimo priemonéms bei visuomenei, komentuodamas su ministerijos kompetencija
susijusius klausimus, informuodamas apie ministerijos vadovybés arba darbuotojy vizitus,
susitikimus, pasitarimus, svarbiausius sprendimus, pasiraSytus dokumentus ir kitus su
ministerijos veikla susijusius klausimus, taip pat rengia visuomenés informavimo priemonéms
pranesimus aktualiais klausimais.

137. RySiy su visuomene padalinys apibendrina spaudoje ir kitose visuomenés
informavimo priemonése skelbiamg informacijg, susijusig su ministerijos veikla, ir teikia ja
ministrui, viceministrams, ministerijos kancleriui ir kitiems ministerijos darbuotojams,
ministerijos valdymo sri¢iai priskirtoms jstaigoms ir jmonéms.

138. Ministro atstovas spaudai ir Rysiy su visuomene padalinys organizuoja spaudos
konferencijas, rengia joms informacing medziagg, informuoja Zurnalistus ir visuomen¢ apie
ypatingos reikSmés jvykius, susijusius su ministerijos veikla, organizuoja ministerijos vadovybés
interviu ir vykdo kitg su visuomenés informavimu susijusig veikla.

139. Ministro atstovas spaudai koordinuoja ministerijai teikiamg informacija.

140. Ministro atstovo spaudai ir Rysiy su visuomene padalinio i$platinti praneSimai spaudai
privalo atspindéti oficialig ministerijos pozicija.

141. Informacija pagal visuomenés paklausimus teikiama Lietuvos Respublikos teisés
gauti informacijg 1§ valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy istatymo, Lietuvos Respublikos
zemeés Ukio ministro 2005 m. balandzio 4 d. jsakymo Nr. 3D-193 ,Dél visuomenés
informavimo* ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

142. Administracijos padaliniy ir ministerijos valdymo sri¢iai priskirty jstaigy ir jmoniy
vadovai, gave 1§ Rysiy su visuomene padalinio:

142.1. kritiSkg visuomenés informavimo priemoniy informacija apie ministerijos ar
ministerijos valdymo sri¢iai priskirtos jstaigos ir jmonés veikla, nedelsdami, ar ne véliau kaip per

1 darbo diena, pateikia viceministrui pagal nustatyta veiklos sritj, ministerijos kancleriui
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pasiilymo dél gautos informacijos jvertinimo arba atsakymo visuomenés informavimo
priemonéms projekta ir apie tai informuoja RySiy su visuomene padalinj ir ministro atstova
spaudai;

142.2. klaidingg visuomenés informavimo priemoniy informacija apie ministerijos ar
ministerijos valdymo sriciai priskirtos jstaigos ir jmonés veikla, ne véliau kaip kitg darbo diena
pateikia RySiy su visuomene padaliniui ir ministro atstovui spaudai $ig informacija paneigiancio
arba paaiSkinanc¢io praneSimo projekta.

143. Atstovas spaudai nuolat informuoja ministrag apie atlikta darbag reaguojant j visuomenés

informavimo priemoniy pateiktg informacijg.

IX SKYRIUS .
TARNYBINES KOMANDIRUOTES

144, Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, ministerijos
kanclerio, kity ministerijos darbuotojy, ministerijos valdymo sri¢iai priskirty jstaigy ir jmoniy
vadovy iSvykimas | tarnybines komandiruotes organizuojamas vadovaujantis Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimo Nr. 526 , D¢l Tarnybiniy
komandiruociy islaidy apmokéjimo biudzetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo*, Lietuvos
Respublikos zemés tkio ministro 2004 m. lapkri¢io 29 d. jsakymo Nr. 3D-633 , D¢l
komandiruoc¢iy Lietuvos Respublikos teritorijoje jforminimo tvarkos®, Lietuvos Respublikos
Zemés tkio ministro 2012 m. birzelio 13 d. jsakymo Nr. 3D-416 ,,Dél Zemés iikio ministerijos ir

jos valdymo srities jstaigy ir jmoniy tarnybiniy komandiruociy j uzsienj nustatyta tvarka.

Punkto pakeitimai:
Nr. 3D-163, 2019-03-20, paskelbta TAR 2019-03-20, i. k. 2019-04346

X SKYRIUS
ATOSTOGU SUTEIKIMAS
145. Atostogos ministerijos valstybés tarnautojams suteikiamos Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.
Atostogos ministerijos darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis, suteikiamos
Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

146. Kasmetinés atostogos ministerijos darbuotojams suteikiamos atsiZvelgiant j mety
pradzioje sudaroma preliminary kasmetiniy atostogy suteikimo grafikg (toliau — kasmetiniy
atostogy suteikimo grafikas).

Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, ministerijos pataréjy,

specialiyjy ata$¢, administracijos padaliniy, tiesiogiai pavaldZiy ministrui, kasmetiniy atostogy
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suteikimo grafika nustato ministras. Kity ministerijos darbuotojy kasmetiniy atostogy suteikimo
grafika nustato ministerijos administracijos padalinio darbuotojy vadovas. Ministerijos valdymo
sri¢iai priskirty jstaigy ir jmoniy vadovy kasmetiniy atostogy suteikimo grafikg nustato
ministerijos kancleris ar viceministras pagal administravimo srit].

Kasmet, ne véliau kaip iki kovo 15 d., administracijos padaliniui, atsakingam uz
personalo valdymg, pateikiami kasmetiniy atostogy suteikimo grafikai. Administracijos
padaliniy vadovai savo padalinyje suderintg kasmetiniy atostogy suteikimo grafiko projekta
privalo suderinti su tiesioginiu vadovu ir Centru, kuris sutikrina darbuotojy kasmetiniy atostogy
laikotarpius ir jy likucius.

Ministerijos darbuotojas, ketindamas iSeiti kasmetiniy atostogy, nepriklausomai nuo
kasmetiniy atostogy suteikimo grafike nustatytos atostogy eilés (arba kai atostogy einama ne
pagal kasmetiniy atostogy suteikimo grafikg), DVS priemonémis savo tiesioginiam vadovui

pateikia praSymg 147 punkte nustatyta tvarka.

Punkto pakeitimai:
Nr. 3D-163, 2019-03-20, paskelbta TAR 2019-03-20, i. k. 2019-04346
Nr. 3D-265, 2020-04-06, paskelbta TAR 2020-04-06, i. k. 2020-07155

147. Darbuotojo DVS priemonémis pateiktas ir tiesioginio vadovo patvirtintas praSymas
dél kasmetiniy atostogy suteikimo automatiskai pateikiamas Centrui ne véliau kaip prie§ 7 darbo
dienas iki kasmetiniy atostogy pradzios. Darbuotojo pateiktas ir tiesioginio vadovo DVS
priemonémis patvirtintas praSymas dél tiksliniy atostogy (iSskyrus tévystés atostogas ar atostogas
vaikui prizitiréti), kasmetiniy atostogy perkélimo ar pratesimo, mokamo poilsio laiko suteikimo
automatiskai pateikiamas Centrui ne véliau kaip prie§ 3 darbo dienas iki numatomy atostogy,
mokamo poilsio laiko pradzios, iSskyrus atvejus, kai dél objektyviy aplinkybiy tikslinés
atostogos, mokamas poilsio laikas darbuotojui turi buti suteikti anks¢iau negu po 3 darbo dieny.

Ministerijos valdymo sri¢iai priskirty jstaigy ir jmoniy vadovai raSytinius praSymus deél
atostogy suteikimo, suderintus pagal administravimo sritj su viceministru ar ministerijos
kancleriu, pateikia administracijos padaliniui, atsakingam uz personalo valdyma, ne véliau kaip

prie§ 8 darbo dienas iki atostogy pradzios.

Punkto pakeitimai:
Nr. 3D-163, 2019-03-20, paskelbta TAR 2019-03-20, i. k. 2019-04346
Nr. 3D-265, 2020-04-06, paskelbta TAR 2020-04-06, i. k. 2020-07155
148. Ministerijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis,

atostogas suteikia jy tiesioginis vadovas, DVS priemonémis patvirtindamas darbuotojo praSyma.

Punkto pakeitimai:
Nr. 3D-265, 2020-04-06, paskelbta TAR 2020-04-06, i. k. 2020-07155
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149. Ministerijos valdymo sriciai priskirty istaigy ir jmoniy vadovams atostogas suteikia
ministerijos kancleris, DVS priemonémis patvirtindamas jy prasyma, kurj j DVS jdeda (bei apie
praS§ymo patvirtinimg informuoja jstaigos ar jmonés vadova) ministerijos uz personalo

administravimg atsakingas padalinys.

Punkto pakeitimai:
Nr. 3D-163, 2019-03-20, paskelbta TAR 2019-03-20, i. k. 2019-04346
Nr. 3D-265, 2020-04-06, paskelbta TAR 2020-04-06, i. k. 2020-07155

150. Administracijos padaliniy vadovai turi uztikrinti, kad pavedimai, duoti jy
vadovaujamy administracijos padaliniy darbuotojams, jy atostogy metu biity perduoti vykdyti
kitiems darbuotojams.

X1 SKYRIUS
MINISTERIJOS DARBUOTOJU SKATINIMAS
151. Ministerijos valstybés tarnautojai skatinami vadovaujantis Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymu ir kitais teisés aktais. Ministerijos darbuotojai, dirbantys pagal darbo

sutartis, skatinami jy darbo santykius reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka.

X1l SKYRIUS '
MINISTERIJOS DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

152. Ministerijos valstybés tarnautojai uz tarnybinius nusizengimus gali biti traukiami
tarnybinén atsakomybén, o uz ministerijai padarytg materialing zalg — materialinén atsakomybén
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

153. Ministerijos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, uz darbo drausmes
pazeidimus gali biiti traukiami drausminén atsakomybén, o uZ ministerijai padarytag materialing
7alg — materialinén atsakomybén darbo santykius reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka.

154. [statymy nustatytais atvejais ministerijos darbuotojai gali biiti traukiami

baudziamojon, administracinén ar civilinén atsakomyben.

X1l SKYRIUS
REIKALU PERDAVIMAS KEICIANTIS MINISTRUIL, VICEMINISTRAMS,
MINISTERIJOS KANCLERIUI, ADMINISTRACIJOS PADALINIU VADOVAMS,
KITIEMS MINISTERIJOS DARBUOTOJAMS
155. Keiciantis ministrui, reikaly perdavimas organizuojamas Lietuvos Respublikos
Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka.

156. Keiciantis viceministrams, ministerijos kancleriui, administracijos padaliniy

vadovams, kitiems ministerijos darbuotojams, ministerijos valdymo sri¢iai priskirty jstaigy ir
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imoniy vadovams, reikalai perduodami pagal ministro nustatytos formos reikaly perdavimo akta
(priedas), kurj tvirtina:

156.1. kei¢iantis viceministrams, ministerijos kancleriui, ministro politinio (asmeninio)
pasitikéjimo valstybés tarnautojams, Vidaus audito padalinio vadovui, specialiesiems atasé,
ministerijos valdymo sriciai priskirty jstaigy ir jmoniy vadovams — ministras;

156.2. keiCiantis ministerijos administracijos padaliniy vadovams — viceministras arba
ministerijos kancleris pagal ministro nustatytas veiklos ir administravimo sritis;

156.3. kei¢iantis kitiems ministerijos darbuotojams — administracijos padalinio vadovas.

Punkto pakeitimai:
Nr. 3D-163, 2019-03-20, paskelbta TAR 2019-03-20, i. k. 2019-04346

157. Kei€iantis viceministrui, ministerijos kancleriui ar administracijos padalinio vadovui,
reikalai atitinkamai perduodami paskirtam naujam viceministrui, ministerijos kancleriui ar
administracijos padalinio vadovui. Jeigu néra paskirto naujo viceministro, ministerijos kanclerio,
administracijos padalinio vadovo, viceministro reikalai ministro pavedimu perduodami kitam
viceministrui, ministerijos kanclerio reikalai — ministro pavedimu vienam i§ ministerijos
administracijos padaliniy vadovy, administracijos padalinio vadovo — auksStesniam pagal
pavaldumg ministerijos darbuotojui, o administracijos padalinio, tiesiogiai pavaldaus ministrui,
vadovo reikalai — ministro pavedimu kitam ministerijos darbuotojui.

Keic¢iantis ministerijos valdymo sri¢iai priskirtos jstaigos ar jmonés vadovui, reikalai
atitinkamai perduodami paskirtam naujam ministerijos valdymo sri¢iai priskirtos jstaigos ar
jmonés vadovui. Jeigu néra paskirto naujo ministerijos valdymo sriiai priskirtos jstaigos ar
jmonés vadovo, ministro pavedimu reikalai perduodami ministerijos valdymo sri¢iai priskirtos
jstaigos ar jmonés vadovo pavaduotojui arba vienam i§ administracijos padaliniy vadovy.

158. Atleidziami i§ pareigy arba perkeliami j kitas pareigas kiti ministerijos darbuotojai
privalo perduoti reikalus (nebaigtus vykdyti dokumentus, nebaigtus spresti klausimus, turimas
bylas, galiojancias jo rengtas ir koordinuojamas sutartis), taip pat informacing medziaga, knygas,
igytas uz ministerijos l&Sas, antspaudus ir spaudus, kitg turta, uz kurj ministerijos darbuotojas
materialiai atsakingas, administracijos padalinio vadovui.

Administracijos padalinio vadovas paskiria darbuotoja (-us), atsakinga (-us) uz perduoty

reikaly tvarkyma.

XIV SKYRIUS
ANTSPAUDO NAUDOJIMAS

159. Ministerija turi antspauda su Lietuvos valstybés herbu.

160. Ministerijos antspauda saugo ir uz jo naudojimg atsako ministerijos kancleris.
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Ministerijos kanclerio nesant, ministerijos antspaudg saugo ir uz jo naudojimg atsako ministro
jgaliotas ministerijos darbuotojas.

161. Ministerijos antspaudo naudojimo tvarka nustatoma ministro jsakymu. Ministerijos
darbuotojai, pagaming naujus antspaudus ir (ar) spaudus, informuoja atsakingg Dokumenty
valdymo padalinio darbuotoja, kuris visus ministerijoje naudojamus antspaudus ir spaudus jraso |

Dokumenty antspaudy ir spaudy apskaitos zurnalg.

XV SKYRIUS
TARNYBINIO TRANSPORTO NAUDOJIMAS
162. Ministerijos tarnybinis transportas naudojamas Lietuvos Respublikos Vyriausybés
1998 m. lapkri¢io 17 d. nutarimo Nr. 1341 ,,Dél tarnybiniy lengvyjy automobiliy biudzetinése
jstaigose* ir ministro jsakymu nustatyta tvarka.
XVI SKYRIUS
VIESOSIOS KONSULTACIJOS MINISTERIJOJE

163. Siekdama atsizvelgti j visuomenés ir (ar) tiksliniy grupiy nuomones dél rengiamo,
jgyvendinamo ar vertinamo teisés akto, ministerija gali organizuoti viesgsias konsultacijas ir
susitikimus su visuomene, sudarydama sglygas suinteresuotiems asmenims (fiziniams asmenims,
asociacijoms, nevyriausybinéms organizacijoms, profesinéms sgjungoms, valstybés ir
savivaldybiy institucijoms ir jstaigoms, kitiems subjektams), kuriuos tiesiogiai ar netiesiogiai
paveiks ar gali paveikti numatomas reguliavimas, pateikti pastabas ir pasitlymus.

164. Viesosios konsultacijos nevykdomos, jeigu:

164.1. sprendimg butina priimti skubiai;

164.2. galima tik viena sprendimo alternatyva;

164.3. klausimas sprendziamas tik tarp ministerijy ar ministerijos valdymo srities jstaigy ir
jmoniy;

164.4. sitllomi redakciniai ir (ar) teisés technikos pakeitimai.

165. Uz vieSyjy konsultacijy administravimg ir koordinavima yra atsakingas ministro
jsakymu paskirtas ministerijos darbuotojas (toliau — VieSosios konsultacijos koordinatorius).

166. VieSosios konsultacijos koordinatorius:

166.1. suderina su ministru sprendimg dél vieSosios konsultacijos vykdymo pagal
ministerijos administracijos padaliniy pateiktg teisés akto projekto poreikij;

166.2. administruoja numatomy vykdyti vieSyjy konsultacijy procesa ir koordinuoja jo

vykdyma;
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166.3. apie vieSosios konsultacijos apibendrintus rezultatus informuoja ministra, RySiy su
visuomene skyriy.

167. Viesgsias konsultacijas pagal kompetencijg inicijuoja ir organizuoja ministerijos
administracijos padaliniai. Prie§ inicijuodami ir organizuodami viesSgsias konsultacijas,
ministerijos administracijos padaliniai pateikia derinti VieSosios konsultacijos koordinatoriui
teisés akty projekty poreikj dél viesosios konsultacijos vykdymo.

168. Pagal priimta sprendima bei suderintg poreikj, ministerijos administracijos padaliniai
(teisés akty projekty rengejai):

168.1. nustato vieSosios konsultacijos tikslg, apibrézia tiksling grupe, pasiiilo tinkamiausia
vieSosios konsultacijos metoda, jvertina sprendimy priémimo aplinkg ir galimas rizikas;

168.2. atlicka vykdytos vieSosios konsultacijos rezultaty analize, parengia ataskaita ar
protokola;

168.3. vieSosios konsultacijos metu gautus naudingus pasitlymus gali panaudoti priimant
sprendimus, rengiant teisés aktus;

168.4. vieSosios konsultacijos apibendrintus rezultatus pateikia VieSosios konsultacijos
koordinatoriui ir informuoja vieSosios konsultacijos dalyvius.

169. ViesSosios konsultacijos dél pastaby ir pasitlymy pateikimo vykdomos per ne
trumpesnj kaip 10 darbo dieny terming, paliekant tuos pacius oficialius tarpinstitucinio derinimo
terminus.

170. Viesyjy konsultacijy metodai, atsizvelgiant j tiksling grupeg, dalyviy skaiCiy ir
siekiamus rezultatus, gali bati:

170.1. apklausa — klausimy (ir atsakymy varianty) rinkinys (anketa), teikiamas
respondentams pagal 1§ anksto sudarytg respondenty sarasa (el. paStu, pastu arba telefonu) ir (ar)
internete pateikiamas viesai;

170.2. apskritojo stalo diskusija — nesalisko moderatoriaus pagal i§ anksto numatyta
scenarijy (1-4 val.) vedama dalyviy (iki 20 skirtingy tiksliniy grupiy atstovy) tarpusavio
diskusija;

170.3. grupiné diskusija — organizuotas dalyviy (iki 10) pokalbis (1-2 val.), kurio metu
moderatorius uzduoda i§ anksto parengtus klausimus konsultacijos tema, o dalyviai dalijasi savo
patirtimi, pasitilymais;

170.4. interviu ciklas — pagal i$ anksto parengta klausimyna vedamy pokalbiy (1-1,5 val.)

su vienu ar dviem tikslinés grupés atstovais ciklas (8—12 interviu);
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170.5. konferencija (plataus masto renginys) — 4—8 val. trunkantis renginys, susidedantis i$
eksperty pristatomy praneSimy (skirty informuoti dalyvius apie sprendziamg klausima,
aplinkybes, alternatyvas) ir jvairiomis formomis pasisakanc¢iy dalyviy diskusijy;

170.6. kvietimas teikti pasilymus — tikslinei grupei pritaikyta, aiSkiai suprantama
komunikacija apie parengta vieSosios politikos sprendimg, kvieciant iki nustatyto laiko teikti
sitilymus nurodytais kontaktais;

170.7. lauko tyrimas — gyvai pagal i§ anksto sudarytas anketas atsitiktiniams praeiviams
konsultacijos temg atitinkancioje ar kitoje judrioje vieSojoje erdveéje uzduodami trumpi
klausimai, kuriy tikslas — jvertinti nuomoniy pasiskirstymg sprendimui aktualioje vietoje;

170.8. viesas klausymas — i§ anksto vieSinamas, tikslinéms grupéms atviras susitikimas,
kurio metu jstaigy atstovams uzduodami klausimai, teikiami sitilymai.

171. Ministro jsakymu paskirtas RySiy su visuomene padalinio darbuotojas atlieka vieSyjy
konsultacijy vieSinimg: pagal poreikj informuoja visuomene apie vykdoma vies$ajg konsultacija,
vieSina vieSosios konsultacijos ataskaitg ir apibendrintus rezultatus, informuoja apie vieSosios
konsultacijos poveikj ministerijos interneto svetainés skiltyje ,,VieSosios konsultacijos® ir portale
,Mano Vyriausybé* interneto svetaingje ,,E. pilietis

Papildyta skyriumi:
Nr. 3D-289, 2020-04-15, paskelbta TAR 2020-04-15, i. k. 2020-07898

Priedo pakeitimai:

Nr. 3D-539, 2009-07-23, Zin., 2009, Nr. 91-3942 (2009-07-31), i. k. 10923301SAK003D-539
Nr. 3D-726, 2016-12-06, paskelbta TAR 2016-12-06, i. k. 2016-28316

Nr. 3D-626, 2018-09-06, paskelbta TAR 2018-09-10, i. k. 2018-14236
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Nr.

(data)
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Vadovaujantis
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(pareigy pavadinimas, vardas, pavarde¢) (pareigy pavadinimas, vardas, pavard¢)

priima Siuos darbus ir dokumentus:
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1.

Lietuvos Respublikos zemés tikio ministerija, [sakymas

Nr. 3D-539, 2009-07-23, Zin., 2009, Nr. 91-3942 (2009-07-31), i. k. 1092330I1SAK003D-539

Dél zemés tikio ministro 2008 m. gruodzio 3 d. jsakymo Nr. 3D-658 "Dél Lietuvos Respublikos Zemés tikio ministerijos
darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo

2.

Lietuvos Respublikos zemés tikio ministerija, [sakymas

Nr. 3D-879, 2009-11-18, Zin., 2009, Nr. 138-6090 (2009-11-21), i. k. 10923301SAK003D-879

Dél zemés tikio ministro 2008 m. gruodzio 3 d. jsakymo Nr. 3D-658 "Dél Lietuvos Respublikos Zemés tikio ministerijos
darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo

3.

Lietuvos Respublikos zemés tikio ministerija, [sakymas

Nr. 3D-198, 2010-03-04, Zin., 2010, Nr. 29-1352 (2010-03-13), i. k. 1102330ISAK003D-198

Dél Zemés tikio ministro 2008 m. gruodzio 3 d. jsakymo Nr. 3D-658 "Dél Lietuvos Respublikos Zemés tikio ministerijos
darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo

4.

Lietuvos Respublikos Zemés tikio ministerija, [sakymas

Nr. 3D-285, 2010-03-30, Zin., 2010, Nr. 38-1823 (2010-04-03), i. k. 1102330I1SAK003D-285

Dél Zzemeés tikio ministro 2008 m. gruodzio 3 d. jsakymo Nr. 3D-658 "Dél Lietuvos Respublikos zemés iikio ministerijos
darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo

5.

Lietuvos Respublikos Zemés tikio ministerija, [sakymas

Nr. 3D-430, 2010-05-06, Zin., 2010, Nr. 53-2638 (2010-05-08), i. k. 11023301SAK003D-430

Dél zemés tikio ministro 2008 m. gruodzio 3 d. jsakymo Nr. 3D-658 "Dél Lietuvos Respublikos zemés tikio ministerijos
darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo

6.

Lietuvos Respublikos zemés tikio ministerija, [sakymas

Nr. 3D-500, 2011-06-15, Zin., 2011, Nr. 74-3559 (2011-06-18), i. k. 11123301SAK003D-500

Dél zemés tikio ministro 2008 m. gruodzio 3 d. jsakymo Nr. 3D-658 "Dél Lietuvos Respublikos zemés tikio ministerijos
darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo

7.

Lietuvos Respublikos zemés tikio ministerija, [sakymas

Nr. 3D-730, 2011-10-04, Zin., 2011, Nr. 122-5776 (2011-10-11), i. k. 11123301SAK003D-730

Dél zemés tikio ministro 2008 m. gruodzio 3 d. jsakymo Nr. 3D-658 "Dél Lietuvos Respublikos Zemés tikio ministerijos
darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo

8.

Lietuvos Respublikos zemés tikio ministerija, [sakymas

Nr. 3D-12, 2012-01-04, Zin., 2012, Nr. 6-199 (2012-01-10), i. k. 1122330I1SAK0003D-12

Dél zemés tikio ministro 2008 m. gruodzio 3 d. jsakymo Nr. 3D-658 "Dél Lietuvos Respublikos Zemés Tikio ministerijos
darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo

9.

Lietuvos Respublikos zemés tikio ministerija, [sakymas

Nr. 3D-107, 2012-02-20, Zin., 2012, Nr. 24-1109 (2012-02-25), i. k. 11223301SAK003D-107

Dél zemés tkio ministro 2008 m. gruodzio 3 d. jsakymo Nr. 3D-658 "D¢l Lietuvos Respublikos zemés tikio ministerijos
darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo

10.

Lietuvos Respublikos zemés tikio ministerija, [sakymas

Nr. 3D-341, 2012-05-11, Zin., 2012, Nr. 56-2803 (2012-05-16), i. k. 11223301SAK003D-341

Dél zemés tikio ministro 2008 m. gruodzio 3 d. jsakymo Nr. 3D-658 "Dél Lietuvos Respublikos Zemés tikio ministerijos
darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.81EC56109473
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.24E69AEDF6A9
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.BB833EFDD59C
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.A8E193E1644C
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.316684CE6887
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.94C0ABF97B9F
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https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.BA5962D4894B
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.CC603FD0EF0D

11.
Lietuvos Respublikos zemés tikio ministerija, [sakymas

Nr. 3D-733, 2013-10-24, Zin., 2013, Nr. 113-5660 (2013-10-30), i. k. 11323301SAK003D-733
Dél zemés tikio ministro 2008 m. gruodzio 3 d. jsakymo Nr. 3D-658 "Dél Lietuvos Respublikos Zemés tikio ministerijos

darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo

12.

Lietuvos Respublikos zemés tikio ministerija, [sakymas

Nr. 3D-275, 2014-05-15, paskelbta TAR 2014-05-15, i. k. 2014-05434

Dél Zemés tkio ministro 2008 m. gruodzio 3 d. jsakymo Nr. 3D-658
ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

13.

Lietuvos Respublikos zemés tikio ministerija, [sakymas

Nr. 3D-640, 2014-09-22, paskelbta TAR 2014-09-24, i. k. 2014-12801

Dél Zemés tkio ministro 2008 m. gruodzio 3 d. jsakymo Nr. 3D-658
ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

14.

Lietuvos Respublikos Zemés tikio ministerija, [sakymas

Nr. 3D-641, 2015-08-17, paskelbta TAR 2015-08-17, i. k. 2015-12348

Dél zemés tukio ministro 2008 m. gruodzio 3 d. jsakymo Nr. 3D-658
ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

15.

Lietuvos Respublikos Zemés tikio ministerija, [sakymas

Nr. 3D-726, 2016-12-06, paskelbta TAR 2016-12-06, i. k. 2016-28316

Dél zemés tkio ministro 2008 m. gruodzio 3 d. jsakymo Nr. 3D-658
ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

16.

Lietuvos Respublikos zemés tikio ministerija, [sakymas

Nr. 3D-160, 2017-03-09, paskelbta TAR 2017-03-10, i. k. 2017-04102

Dél zemés tkio ministro 2008 m. gruodzio 3 d. jsakymo Nr. 3D-658
ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

17.

Lietuvos Respublikos zemés aikio ministerija, [sakymas

Nr. 3D-734, 2017-11-16, paskelbta TAR 2017-11-17, i. k. 2017-18177

Dél zemés tkio ministro 2008 m. gruodzio 3 d. jsakymo Nr. 3D-658
ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

18.

Lietuvos Respublikos zemés tikio ministerija, [sakymas

Nr. 3D-626, 2018-09-06, paskelbta TAR 2018-09-10, i. k. 2018-14236

Dél zemés tkio ministro 2008 m. gruodzio 3 d. jsakymo Nr. 3D-658
ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

19.

Lietuvos Respublikos Zzemés @ikio ministerija, [sakymas

Nr. 3D-163, 2019-03-20, paskelbta TAR 2019-03-20, i. k. 2019-04346

Dél Zemés tkio ministro 2008 m. gruodzio 3 d. jsakymo Nr. 3D-658
ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

20.

Lietuvos Respublikos zemés tikio ministerija, [sakymas

Nr. 3D-270, 2019-04-30, paskelbta TAR 2019-05-02, i. k. 2019-07098

D¢l zemés tkio ministro 2008 m. gruodzio 3 d. jsakymo Nr. 3D-658
ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo
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21.

Lietuvos Respublikos zemés tikio ministerija, [sakymas

Nr. 3D-96, 2020-02-13, paskelbta TAR 2020-02-13, i. k. 2020-03269

Dél Zemés tkio ministro 2008 m. gruodzio 3 d. jsakymo Nr. 3D-658
ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

22

Lietuvos Respublikos zemés tikio ministerija, [sakymas

Nr. 3D-265, 2020-04-06, paskelbta TAR 2020-04-06, i. k. 2020-07155

Dél Zemés tkio ministro 2008 m. gruodzio 3 d. jsakymo Nr. 3D-658
ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

23.

Lietuvos Respublikos Zzemés tikio ministerija, Isakymas

Nr. 3D-289, 2020-04-15, paskelbta TAR 2020-04-15, i. k. 2020-07898

Dél Zemés tkio ministro 2008 m. gruodzio 3 d. jsakymo Nr. 3D-658
ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

24.

Lietuvos Respublikos Zemés tikio ministerija, [sakymas

Nr. 3D-516, 2020-07-10, paskelbta TAR 2020-07-10, i. k. 2020-15522

Dél zemés tukio ministro 2008 m. gruodzio 3 d. jsakymo Nr. 3D-658
ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

,Dél Lietuvos

,Dél Lietuvos

,Dél Lietuvos

,.Dél Lietuvos

Respublikos

Respublikos

Respublikos

Respublikos

Zemeés

Zemes

Zemes

Zemes

ukio

ukio

ukio

ukio


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=d61977a04e6811ea8aceeadd0c5b168c
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=60d33e4077ee11eabee4a336e7e6fdab
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=519a48507ed911eab005936df725feed
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=0a881620c27e11ea9815f635b9c0dcef

