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Nutarimas paskelbtas: Zin. 2013, Nr. 67-3397, i. k. 11350TBNUTARD133397

TEISEJU TARYBOS
NUTARIMAS

DEL SU TEISMO PROCESO BYLOMIS SUSIJUSIU ELEKTRONINIU DUOMENU
TEISMUOSE TVARKYMO, ITRAUKIMO ] APSKAITA IR SAUGOJIMO NAUDOJANT
INFORMACINES IR ELEKTRONINIU RYSIU TECHNOLOGIJAS TVARKOS APRASO

PATVIRTINIMO

2013 m. birzelio 20 d. Nr. 13P-74-(7.1.2)
Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos teismy jstatymo (Zin., 1994, Nr. 46-851; 2002, Nr. 17-
649; 2003, Nr. 17-700; 2006, Nr. 60-2121; 2008, Nr. 81-3186; 2011, Nr. 85-4128) 37" straipsnio
1d., Teis¢jy tarybanutaria:

1. Patvirtinti Su teismo proceso bylomis susijusiy elektroniniy duomeny teismuose tvarkymo,
jtraukimo ] apskaitg ir saugojimo naudojant informacines ir elektroniniy ry$iy technologijas tvarkos
aprasg (toliau — Aprasas) (pridedama).

2. Nustatyti, kad:

2.1. Su teismo proceso bylomis susijusiy elektroniniy duomeny teismuose tvarkymo,
jtraukimo } apskaitg ir saugojimo naudojant informacines ir elektroniniy ry$iy technologijas tvarkos
apraso nuostatos, susijusios su elektroniniy teismo proceso byly saugojimu elektroniniy dokumenty
saugykloje, taikomos, teismuose atsiradus atitinkamoms techninéms galimybéms.

2.2. Neteko galios nuo 2014-01-01
Punkto naikinimas:
Nr. 13P-180-(7.1.2), 2013-12-06, Zin. 2013, Nr. 129-6617 (2013-12-17), i. k. 11350TBNUTARD136617

3. Ipareigoti Nacionaling teismy administracijg iki 2013 m. spalio 31 d. atlikti ApraSo taikymo
teismy veikloje stebéseng ir nustacius trikumus teikti sitilymus dél Apraso nuostaty pakeitimo.

PIRMININKAS GINTARAS KRYZEVICIUS

SEKRETORE LAIMA GARNELIENE
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PATVIRTINTA
Teiséjy tarybos 2013 m. birzelio 20 d. nutarimu
Nr. 13P-74-(7.1.2)

SU TEISMO PROCESO BYLOMIS SUSIJUSIU ELEKTRONINIU DUOMENU
TEISMUOSE TVARKYMO, ITRAUKIMO ] APSKAITA IR SAUGOJIMO NAUDOJANT
INFORMACINES IR ELEKTRONINIU RYSIU TECHNOLOGIJAS TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Su teismo proceso bylomis susijusiy elektroniniy duomeny teismuose tvarkymo, jtraukimo
1 apskaitg ir saugojimo naudojant informacines ir elektroniniy rySiy technologijas tvarkos apraSo
(toliau — ApraSas) nuostatos reglamentuoja teismy elektroniniy dokumenty, dokumenty
skaitmeniniy kopijy ir elektroniniy duomeny, susijusiy su civilinémis ir administracinémis bylomis,
rengimg, tvarkyma, jtraukima j apskaitg ir saugojima.

2. Sis Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos teismy jstatymu (Zin., 1994,
Nr. 46-851; 2002, Nr. 17-649), Lietuvos Respublikos (iSskyrus Lietuvos Auksc¢iausigjj teismg)
raStvedybos ir archyvy tvarkymo taisyklémis, patvirtintomis Teismy tarybos 2004 m. spalio 8 d.
nutarimu Nr. 280 (toliau — Lietuvos Respublikos (iSskyrus Lietuvos AuksCiausiajj teisma)
rastvedybos ir archyvy tvarkymo taisyklés), Lietuvos Respublikos teismy (iSskyrus Lietuvos
Auksciausigjj Teismg) procesiniy dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Teiséjy
tarybos 2010 m. vasario 26 d. nutarimu Nr. 13P-19-(7.1.2) (toliau — Lietuvos Respublikos teismy
(i18skyrus Lietuvos AuksCiausigjj Teisma) dokumenty saugojimo terminy rodyklé), Elektroniniy
dokumenty valdymo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodzio
29 d. jsakymu Nr.V-158 (Zin., 2012, Nr. 3-104) (toliau — Elektroniniy dokumenty valdymo
taisyklés), Dokumenty rengimo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 (Zin., 2011, Nr. 88-4229) (toliau — Dokumenty rengimo taisyklés),
Lietuvos teismy informacinés sistemos nuostatais, patvirtintais Nacionalinés teismy administracijos
direktoriaus 2011 m. lapkri¢Gio 28 d. jsakymu Nr.6P-112-(1.1) (Zin., 2011, Nr. 157-7465),
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 (toliau — Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés), Byly
paskirstymo teiséjams ir teiséjy kolegijy sudarymo taisykliy apraSu, patvirtintu Teis€jy tarybos
2011 m. kovo 25 d. nutarimu Nr. 13P-29-(7.1.2) (toliau — Byly paskirstymo teis¢jams ir teiséjy
kolegijy sudarymo taisykliy aprasas), Procesiniy dokumenty pateikimo teismui ir jy jteikimo
asmenims elektroniniy rySiy priemonémis tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos
teisingumo ministro 2012 m. gruodzio 13 d. jsakymu Nr. 1R-332 (Zin., 2013, Nr. 2-60) (toliau —
Procesiniy dokumenty pateikimo teismui ir jy jteikimo asmenims elektroniniy rySiy priemonémis
tvarkos aprasas), ADOC-V1.0 specifikacija, patvirtinta Lietuvos archyvy departamento prie
Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2009 m. rugséjo 7 d. jsakymu Nr. V-60
(Zin., 2009, Nr.108-4574), Valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, jmoniy veiklos
elektroniniy dokumenty perdavimo ] valstybés archyvus taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2012 m. birzelio 22 d. jsakymu Nr. V-63 (Zin., 2012, Nr. 72-3767).

3. ApraSe vartojamos sgvokos:

Bylos iSkélima teisme inicijuojantis dokumentas — ieSkinys, skundas, pareiSkimas,
prasymas ar kitas procesinis dokumentas, kurio pagrindu inicijuojama byla teisme.

Bylas paskirstantis asmuo — teismo pirmininkas, jo pavaduotojas ar teismo skyriaus
pirmininkas ar jy jgalioti asmenys, kurie, naudodamiesi Lietuvos teismy informacinés sistemos
(toliau — LITEKO) byly skirstymo moduliu ir vadovaudamiesi 2011 m. kovo 25 d. Teiséjy tarybos
nutarimu Nr. 13P-29-(7.1.2) patvirtintu (su vélesniais papildymais ir pakeitimais) Byly paskirstymo
teiséjams ir teis€jy kolegijy sudarymo tvarkos aprasu, skiria bylas teis¢jams ar teiséjy kolegijoms.

Elektroniné teismo proceso byla — pagal tam tikrus kriterijus susisteminta su teismo proceso
byla susijusiy teismo, proceso dalyviy elektroniniy dokumenty, dokumenty skaitmeniniy kopijy ir


https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.522B3E415B52
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.390AEF086CE3
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.F76F0B2DC482
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.E60E6A140217
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.0B430EEB5F8C
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.75FEC0E5581C
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.11EFBB8DA962
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.48446F568234

elektroniniy duomeny rinkmena.

Elektroniniai duomenys — informaciniy technologijy priemonémis sukurta informacija,
susijusi su elektronine teismo proceso byla.

Popieriné teismo proceso byla — pagal tam tikrus Kriterijus susisteminta su teismo proceso
byla susijusiy teismo ir dalyvaujanéiy byloje asmeny rasytiniy dokumenty ir dokumenty popieriniy
kopijy rinkmena.

Kitos sgvokos vartojamos ir suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatyme (Zin., 1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982), Lietuvos Respublikos
elektroninio paraso jstatyme (Zin., 2000, Nr. 61-1827), Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklése
(Zin., 2011, Nr. 88-4230), Elektroniniy dokumenty valdymo taisykles (Zin., 2006, Nr. 7-268).

Il. ELEKTRONINIU DOKUMENTU, SKAITMENINIU KOPIJU IR ELEKTRONINIU
DUOMENU TVARKYMO ORGANIZAVIMAS

4. Teismo, proceso dalyviy ir kity asmeny elektroniniy dokumenty, dokumenty skaitmeniniy
kopijy ir tvarkymo organizavimo tikslas — laiku ir kokybiSkai parengti bei tvarkyti elektroninius
dokumentus, dokumenty skaitmenines kopijas, elektroninius duomenis taip, kad biity uztikrinti teismo
veiklos duomenys, su teismo veikla susijusiy fiziniy ir juridiniy asmeny teisés, greitas pri¢jimas prie
visy turimy elektroniniy dokumenty, dokumenty skaitmeniniy kopijy ir elektroniniy duomeny,
i8skyrus tuos elektroninius dokumentus, dokumenty skaitmenines kopijas ir elektroninius duomenis,
prie kuriy priéjima riboja teisés aktai.

5. Uz teismo elektroniniy dokumenty, dokumenty skaitmeniniy kopijy ir tvarkymo
organizavima ir kontrole yra atsakingas teismo pirmininkas.

6. Jgyvendinant Siame Aprase ir kituose norminiuose teisés aktuose nustatytus reikalavimus,
teismo pirmininkas:

6.1. nustato su teismo proceso bylomis susijusiy elektroniniy duomeny rengimo, tvarkymo,
apskaitos, saugojimo ir naudojimo kontrolés procediiras bei uz jas atsakingy teismo darbuotojy
jgaliojimus ir atsakomybe;

6.2. nustato organizacines priemones, uZztikrinan¢ias su teismo proceso bylomis susijusiy
elektroniniy dokumenty, dokumenty skaitmeniniy kopijy ir elektroniniy duomeny autentiskuma,
patikimumg ir tinkamumg naudoti visg jy saugojimo laikg, taip pat atitinkamg apsauga ty
elektroniniy dokumenty, dokumenty skaitmeniniy kopijy ir elektroniniy duomeny, prie kuriy
pri¢jima riboja teisés aktai;

6.3. paskiria teismo darbuotojus, atsakingus uz paskyry LITEKO vieSyjy elektroniniy
paslaugy posisteméje (toliau — VEP posistemé), kuria naudojantis teikiamos Lietuvos Respublikos
teismy vieSosios elektroninés paslaugos, aktyvavima ir prisijungimo duomeny iSdavima;

6.4. nustato uz elektroniniy dokumenty, dokumenty skaitmeniniy kopijy ir elektroniniy
duomeny, susijusiy su teismo proceso bylomis, rengimg, tvarkyma, apskaita, saugojima, naikinima,
siuntimg ir gavimg atsakingy teismo darbuotojy igaliojimus ir atsakomybe.

6.5. gali sudaryti patariamaja teismo dokumenty eksperty komisija (toliau — DEK)
elektroniniy dokumenty, dokumenty skaitmeniniy kopijy vertés ekspertizes, tvarkymo ir apskaitos
klausimams nagrinéti, tvirtina DEK darbo reglamenta. DEK sudétyje turi biiti bent vienas teiséjas.

7. Elektroniniy dokumenty, dokumenty skaitmeniniy kopijy ir elektroniniy duomeny valdymo
metu kaupiami elektroniniy dokumenty (elektroniniy teismo proceso byly) privalomieji
metaduomenys, nurodyti Elektroniniy dokumenty valdymo taisykliy 1 priede, jei kiti teisés aktai ir
(ar) Sis Aprasas nenustato kitaip.

1. ELEKTRONINIU DOKUMENTU IR DOKUMENTU SKAITMENINIU KOPIJU
RENGIMAS, REGISTRAVIMAS IR TVARKYMAS

8. Teismo elektroniniai dokumentai, dokumenty skaitmeninés kopijos rengiami ir jforminami
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, Elektroniniy dokumenty valdymo taisykliy nustatyta
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tvarka.

9. Teisme parengti ar gauti elektroniniai dokumentai ir dokumenty skaitmeninés kopijos,
susij¢ su teismo proceso bylomis, registruojami ir tvarkomi, vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisyklése, Elektroniniy dokumenty valdymo taisyklése bei Siame Aprase nustatytais
reikalavimais.

10. Kai teismas per VEP posisteme¢ gauna elektroninj dokumentg ar dokumento skaitmening
kopija, teismo pirmininko jgaliotas asmuo, esant galimybei, ta pacig dieng, kurig dokumentai yra
gauti, bet ne véliau kaip kita darbo dieng nuo elektroniniy dokumenty ar dokumenty skaitmeniniy
kopijy gavimo dienos, uzregistruoja juos | LITEKO.

Teisme gauti rasytiniai su teismo proceso byla susij¢ dokumentai registruojami Lietuvos
Respublikos teismy (iSskyrus Lietuvos Auksciausiaji Teismg) rastvedybos ir archyvy tvarkymo
taisyklése nustatyta tvarka ir, jei teismo proceso byla vedama elektronine forma, ne véliau kaip per
tris darbo dienas nuo jy gavimo teisme dienos kartu su priedais ir (ar) pridedamais dokumentais
suskaitmeninami ir pridedami prie elektroninés bylos kortelés. Dokumento skaitmeninéje kopijoje
turt biiti nurodytas dokumento skaitmeninimo laikas ir dokumenta suskaitmenings asmuo.
Dokumento skaitmeniné kopija patvirtinama dokumentga suskaitmeninusio asmens saugiu
kvalifikuotu elektroniniu paraSu. Jei suskaitmeninamas bylos iSkélimg teisme inicijuojantis
dokumentas, teismo pirmininko jgaliotas asmuo, atsakingas uz gauty dokumenty registravima,
sukuria elektroninés teismo proceso bylos kortelg, prie kurios prisega bylos iSkélimg teisme
inicijuojan¢io dokumento skaitmening kopija. Dél raSytiniy dokumenty, kuriy dél teisés akty
nustatyty reikalavimy negalima skaitmeninti, teismas priima motyvuotg nutartj saugoti dokumentus
tik raSytinés formos ir apie tai pazymima elektroninés teismo proceso bylos kortel¢je.

11. Teismo pirmininko jgaliotas asmuo prie§ registruodamas LITEKO teismo per VEP
posisteme gautus dokumentus perziiiri, t. y. patikrina, ar proceso dalyvis ar jo jgaliotas asmuo
teisingai nurodé apraSomuosius dokumento duomenis. Jei dokumento aprasomieji duomenys yra
nurodyti neteisingai, teismo pirmininko jgaliotas asmuo nurodo teisingus apraSomuoSius duomenis
(pvz., pakeiCia neteisingai nurodyta dokumento riisj).

12. Jeigu proceso dalyvio, kuris teisés akty nustatyta tvarka neprivalo gauti procesiniy
dokumenty elektroniniy rySiy priemonémis, paskyra VEP posisteméje néra aktyvi, teismo
pirmininko jgaliotas asmuo:

12.1. pirma kartg siysdamas proceso dalyviui rasytinius su teismo proceso byla susijusius
dokumentus, gali raStu informuoti jj apie galimybe prie VEP posistemés paskyros prisijungti
Procesiniy dokumenty pateikimo teismui ir jy jteikimo asmenims elektroniniy rySiy priemonémis
tvarkos aprase nustatyta tvarka;

12.2. esant Lietuvos Respublikos teismy vieSyjy elektroniniy paslaugy teikimo taisyklése,
tvirtinamose Nacionalinés teismy administracijos direktoriaus jsakymu, nustatytoms salygoms,
aktyvuoja proceso dalyvio paskyra VEP posisteméje, suteikia prisijungimo duomenis ir informuoja
proceso dalyvi.

13. Teismo pirmininko jgaliotas asmuo, atsakingas uz paskyros VEP posisteméje aktyvavima ir
prisijungimo duomeny iSdavimg, priima raSytinj proceso dalyvio praSyma dél paskyros VEP
posisteméje aktyvavimo ir prisijjungimo duomeny iSdavimo, pagal pateiktus asmens tapatybe
patvirtinanCius dokumentus, nustato jo tapatybe, jei praSyma pateikia jgaliotas asmuo, patikrina
jgaliojimus suteikianCius dokumentus ir, esant galimybei, pasilieka jgaliojimus suteikian¢iy
dokumenty originalus arba jstatymy nustatyta tvarka patvirtintas jy kopijas ar padaro jgaliojimus
suteikian¢iy dokumenty kopijas ir jas patvirtina Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy nustatyta
tvarka, patikrina, ar pateiktas praSymas atitinka Lietuvos Respublikos teismy vieSyjy elektroniniy
paslaugy teikimo taisyklése nustatyta formg ir ar nurodyti visi praSymo formoje privalomi nurodyti
duomenys. Teismo pirmininko jgaliotas asmuo nustatgs, kad praSyma pateikia teis¢ pateikti praSyma
turintis asmuo ir pateikiamas praSymas atitinka nustatytus teisés akty reikalavimus, aktyvina paskyra
VEP posisteméje ir per tris darbo dienas iSduoda prisijungimo duomenis fiziniams asmenims
asmeniskai, o juridiniams asmenims per jy atstovus, atvykus i teisma. Pateikti praSyma suteikianciy
jgaliojimy originalai ar jy patvirtintos kopijos saugomi teisme kartu su pateiktu praSymu.



4

14. Jei su teismo proceso bylomis susij¢ elektroniniai dokumentai, dokumenty skaitmeninés
kopijos, proceso dalyviams turi buti jteikti kaip popierinés kopijos, su teismo proceso bylomis
susijusius elektroninius dokumentus, dokumenty skaitmenines kopijas, jei teismui buvo pateiktos
dokumenty skaitmeninés kopijos, teismo pirmininko jgaliotas asmuo atspausdina ir juos kartu su
lydras€iu, kuriame pazymima, kad yra siun¢iamos elektroniniy dokumenty ir (ar) dokumenty
skaitmeniniy kopijy popierinés kopijos, pateikia teismo pirmininko jgaliotam asmeniui iSsiysti
proceso dalyviams ir apie tokiy dokumenty iSsiuntimg pazymi elektroninés teismo proceso bylos
kortel¢je. Teismas taip pat turi teise pasinaudoti kitomis sistemomis ir techninémis galimybémis,
leidzianCiomis su teismo proceso bylomis susijusius elektroninius dokumentus ir dokumenty
skaitmenines kopijas proceso dalyviams jteikti kaip popierines kopijas.

15. Proceso dalyviams, neinicijavusiems bylos iSkélimo teisme ir kurie turi aktyvias paskyras
VEP posistemeéje, su teismo proceso byla susije elektroniniai dokumentai, dokumenty skaitmeninés
kopijos pirmag kartg siun¢iami naudojant LITEKO siuntimo su lydrasc¢iu funkcionaluma.

16. Su teismo proceso bylomis susijusius elektroninius duomenis proceso dalyviams
elektroniniy rySiy priemonémis siuncia teismo pirmininko jgaliotas asmuo.

17. Teismo parengtus elektroninius dokumentus, susijusius su teismo proceso byla, saugiu
kvalifikuotu elektroniniu paraSu pasiraso jy sudarytojas ar sudarytojai, jei kiti norminiai teisé€s aktai
nenustato kitaip. Teismo parengty raSytiniy dokumenty, susijusiy su teismo proceso byla,
skaitmenines kopijas saugiu kvalifikuotu elektroniniu parasu patvirtina dokumenta suskaitmenines
asmuo.

18. Jeigu pasirasSytuose elektroniniuose teismo procesiniuose dokumentuose reikia daryti
raSymo apsirikimy ar aritmetiniy klaidy pataisymus, juos atlieka teis¢jas CPK ir ABT] nustatyta
tvarka.

IV. ELEKTRONINIU TEISMO PROCESO BYLU REGISTRAVIMAS IR JU APSKAITA

19. Elektroninés teismo proceso bylos registruojamos LITEKO byly registravimo ir apskaitos
posisteméje vadovaujantis Lietuvos Respublikos teismy (iSskyrus Lietuvos AukSCiausigjj Teismg)
rastvedybos ir archyvy tvarkymo taisyklémis bei §iuo Aprasu.

20. Duomenis apie jvykius, susijusius su teismo proceso bylos procesu, elektroningje teismo
proceso bylos korteléje registruoja teismo pirmininko jgaliotas asmuo.

21. Registruojant elektronines teismo proceso bylas ir toliau vedant jy apskaita, elektroninés
teismo proceso bylos korteléje turi biti pildomi byly privalomieji metaduomenys, nurodyti Apraso
1 priede.

22. Elektroniniy teismo proceso byly registravimo duomeny klaidos, jas patebéjus, Salinamos
nedelsiant, teismo pirmininko jgaliotam asmeniui iStaisant jas LITEKO byly registravimo ir
apskaitos posistemeje.

23. Elektronines teismo proceso bylas registruoja teismo pirmininko jgaliotas asmuo.

V. ELEKTRONINIU TEISMO PROCESO BYLU SUDARYMAS

24. Teismo dokumentacijos planas rengiamas ir elektroninés teismo proceso bylos sudaromos
vadovaujantis Lietuvos Respublikos teismy (iSskyrus Lietuvos Auksc¢iausiajj Teisma) rastvedybos ir
archyvy tvarkymo taisykliy, Elektroniniy dokumenty valdymo taisykliy ir Lietuvos Respublikos
teismy (iSskyrus Lietuvos Auksciausiaji Teismg) procesiniy dokumenty saugojimo terminy rodyklés
nuostatomis, jeigu Siame ApraSe nenustatyta kitaip.

25. [ teismo dokumentacijos plang jtraukiamos visos numatomos sudaryti elektroninés teismo
proceso bylos. Uz dokumentacijos plano sudaryma yra atsakingi teismo pirmininko jgalioti
asmenys.

26. Jei bylos iskélimg teisme inicijuojantis dokumentas teismui pateikiamas per VEP
posistemg, tai teismo proceso byla tvarkoma elektronine forma, elektroninius dokumentus,
dokumenty skaitmenines kopijas ir elektroninius duomenis priskiriant elektroninei teismo proceso
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bylai. Visi elektronine forma tvarkomoje teismo proceso byloje gauti su teismo proceso byla susije
raSytiniai dokumentai yra skaitmeninami ir jy skaitmeninés kopijos priskiriamos elektroninei teismo
proceso bylai, pridedant jas prie elektroninés teismo proceso bylos kortelés, o gauti raSytiniai
dokumentai dedami j popiering teismo proceso byla. Teismo proceso bylg tvarkant elektronine
forma, | tokig byla per VEP posisteme¢ gauti dokumentai néra spausdinami ir néra dedami i
popiering teismo proceso bylg kartu su teismo gautais rasytiniais dokumentais.

VI. ELEKTRONINIU TEISMO PROCESO BYLU TVARKYMAS, SAUGOJIMAS

27. Elektroninés teismo proceso bylos tvarkomos, teismo proceso byly baigtumas ir
momentas, nuo kurio yra skaiiuojamas bylos saugojimo terminas, nustatomas pagal Lietuvos
Respublikos teismy (i8skyrus Lietuvos Auksciausigji Teismg) rastvedybos ir archyvy tvarkymo
taisykles, Elektroniniy dokumenty valdymo taisykles, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles ir
Lietuvos Respublikos teismy (iSskyrus Lietuvos Auks$c¢iausigjj Teismg) procesiniy dokumenty
saugojimo terminy rodyklés nuostatas, jeigu Siame Aprase nenustatyta kitaip.

28. Elektroninés teismo proceso bylos saugomos elektroniniy dokumenty saugykloje.
Elektroninés teismo proceso bylos perkeliamos 1§ LITEKO } elektroniniy dokumenty saugykla,
nedelsiant po to, kai, pra¢jus vieneriems kalendoriniams metams po teismo proceso byly uzbaigimo,
teiséjas, kuris iSnagrin€jo byla, ar teismo pirmininko nustatytas kitas teismo darbuotojas (teismo
pirmininkas, teismo pirmininko pavaduotojas, struktiirinio padalinio vadovas, teiséjas ar Kkitas
teismo pirmininko jgaliotas asmuo) (toliau — Leidimg iSduodantis pareigiinas), iSdavé leidima
perkelti elektronines teismo proceso bylas i§ LITEKO j elektroniniy dokumenty saugykla.

29. Leidimg iSduodantis asmuo ar teismo pirmininko jgaliotas asmuo, pries iSduodant leidima
elektroning teismo proceso byla perkelti i LITEKO j elektroniniy dokumenty saugykla, patikrina
elektroninés teismo proceso bylos dokumenty saugojimo terminus pagal teismo dokumentacijos
plang ir norminius teisés aktus, kuriuose jie nustatyti, elektroninés teismo proceso bylos korteléje
privalomus uzpildyti metaduomenis. Leidime perkelti elektroning teismo proceso bylg i§ LITEKO i
elektroniniy dokumenty saugykla nurodoma data, iki kurios imtinai elektroniné teismo proceso byla
turi buti saugoma elektroniniy dokumenty saugykloje.

30. Leidima perkelti elektroning teismo proceso bylg i§ LITEKO | elektroniniy dokumenty
saugyklg leidimg iSduodantis asmuo parengia LITEKO priemonémis ir pasiraso saugiu kvalifikuotu
elektroniniu parasSu.

31. Elektronine teismo proceso bylg i§ LITEKO j elektroniniy dokumenty saugykla perkelia
teismo pirmininko jgaliotas asmuo.

32. Susipazinimg su iSnagrinétomis ir ] elektroniniy dokumenty saugykla perkeltomis
elektroninémis teismo proceso bylomis reglamentuoja SusipaZinimo su teismuose iSnagrinéty byly
medziaga taisyklés, patvirtintos Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2012 m. gruodzio 7 d.
isakymu Nr. 1R-308 , D¢l susipazinimo su teismuose iSnagrinéty byly medZiaga taisykliy
patvirtinimo®, bei kiti teisés aktai, reglamentuojantys LITEKO priemonémis teikiamy vieSyjy
elektroniniy paslaugy teikima.

33. Pasibaigus elektroninés teismo proceso bylos saugojimo teisme terminui, elektroniniy
dokumenty, dokumenty skaitmeniniy kopijy ir elektroniniy duomeny vertinimg atlieka ir sitilo
sprendimus deél tolesnio jy saugojimo ar naikinimo teismo pirmininko jgaliotas asmuo,
konsultuodamasis su Leidima iSduodan¢iu asmeniu ar Kkitais teismo pirmininko jgaliotais
asmenimis, atsakingais uz teismo proceso byly tvarkymg bei jy apskaitg. Atlikus elektronine
teismo proceso byla sudaran¢iy dokumenty ir (ar) duomeny vertinimg, priimamas sprendimas,
kuriame siiiloma, kuriy elektroninéje teismo proceso byloje esanc¢iy dokumenty ir (ar) duomeny,
saugomy elektroniniy dokumenty saugykloje, saugojimo terminas turéty buti pratgsiamas, kurie
dokumentai ir (ar) duomenys turéty biiti perduodami saugoti j valstybés archyvus ir kurie gali biiti
atrinkti naikinti, pasibaigus elektroninés teismo proceso bylos saugojimo terminui. Jei dokumenty
ir (ar) duomeny saugojimo terminas turéty biiti pratgsiamas, sprendime nurodoma data, iki kurios
imtinai dokumentai ir (ar) duomenys turi biiti saugomi.
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Galutinius sprendimus dél trumpai ir ilgai saugomy elektroniniy teismo proceso byly tolesnio
saugojimo ar naikinimo priima teismo pirmininkas ar jo jgaliotas asmuo, dél nuolat saugomy
elektroniniy teismo proceso byly — valstybés archyvas, kuriam teisés akty nustatyta tvarka
dokumentai perduodami toliau saugoti.

34. Elektroniniai dokumentai ir dokumenty skaitmeninés kopijos vertinami pagal Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisyklése nustatytus dokumenty reikSmingumo kriterijus, o elektroniniai
duomenys pagal Siuos kriterijus:

34.1. elektroniniy duomeny svarbg visai valstybei arba vienos ar keliy institucijy veiklai
atskleisti;

34.2. elektroniniy duomeny reik§me asmeny prievoléms ir teisétiems interesams tenkinti;

34.3. elektroniniy duomeny tinkamuma moksliniams ar kitiems tyrimams atlikti.

35. Atrinktiems naikinti elektroniniams dokumentams, dokumenty skaitmeninéms kopijoms ir
(ar) elektroniniams duomenims teismo pirmininko jgaliotas asmuo sudaro dokumenty naikinimo
aktag Lietuvos Respublikos teismy (i8skyrus Lietuvos Auksciausigjj Teismg) rastvedybos ir archyvy
tvarkymo taisyklése nustatyta tvarka.

VIl. ELEKTRONINIU TEISMO PROCESO BYLU PERDAVIMAS | VALSTYBES
ARCHYVA

36. Teisés akty nustatyta tvarka elektroninés teismo proceso bylos perduodamos saugoti j
atitinkamg valstybés archyva.

37. Elektroniniy teismo proceso byly perdavimg j valstybés archyva organizuoja ir atlieka
teismo pirmininko jgaliotas asmuo.

38. Teismo pirmininkas ar jo jgaliotas asmuo teikia praSymg valstybés archyvui priimti
saugoti elektronines teismo proceso bylas. PraSyme nurodomas teismo pavadinimas, elektroninés
teismo proceso bylos perdavimo laikas, apimtis, biidas, uz perdavimg atsakingi asmenys. Kartu su
praSymu turi biiti pateikiama ir §i informacija:

38.1. informacija apie prieigos prie elektroniniy teismo proceso byly ribojima;

38.2. perduodamy laikmeny, ] kurias jrasyti su teismo proceso bylomis susije¢ elektroniniai
dokumentai, dokumenty skaitmeninés kopijos ir (ar) elektroniniai duomenys, sarasas, kuriame
nurodoma:

38.2.1. teismo pavadinimas;

38.2.2. teismo pirmininko jgalioto asmens suteiktas laitkmenos identifikavimo numeris;

38.2.3. laikmenoje jrasSyty elektroniniy dokumenty, duomeny skaitmeniniy kopijy ir (ar)
elektroniniy duomeny bendra apimtis (MB, GB ar kita) ir formatas (-ai) (pvz., pdf, mpeg4, wav, adoc
ir kt.), taip pat autorius, jei jis turi biiti nurodytas teisés akty nustatyta tvarka.

39. Valstybés archyvams perduodami elektroniniai su teismo proceso bylomis susije
duomenys ir dokumentai turi bati jtraukti j apskaita pagal Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykliy, Elektroniniy dokumenty valdymo taisykliy, Sio Apraso reikalavimus, Lietuvos
Respublikos teismy (iSskyrus Lietuvos Auksc¢iausigji Teisma) procesiniy dokumenty saugojimo
terminy rodykle.

40. Elektroniniy teismo proceso byly perdavimas valstybés archyvui jforminamas
Elektroniniy teismo proceso byly perdavimo valstybés archyvui aktu (2 priedas).

41. Teismo pirmininko jgaliotas asmuo su teismo proceso bylomis susijusius elektroninius
dokumentus, atitinkan¢ius Elektroniniu paraSu pasiraSyto elektroninio dokumento specifikacija,
perduoda per Elektroninio archyvo informacing sistema Valstybés ir savivaldybiy institucijy,
jstaigy, jmoniy veiklos elektroniniy dokumenty perdavimo j valstybés archyvus taisykliy nustatyta
tvarka.

42. Su ] valstybés archyva perduotomis elektroninémis teismo proceso bylomis galima
susipazinti teisés akty nustatyta tvarka.
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Su teismo proceso bylomis susijusiy
elektroniniy duomeny teismuose tvarkymo,
jtraukimo } apskaitg ir saugojimo naudojant
informacines ir elektroniniy rysiy
technologijas tvarkos apraso

1 priedas

ELEKTRONINIU TEISMO PROCESO BYLU IR SU JOMIS SUSIJUSIU DOKUMENTU
PRIVALOMIEJI METADUOMENYS

|. ELEKTRONINIO DOKUMENTO METADUOMENYS

1.1. Dokumento sudarytojo pavadinimas (pvz., juridinio asmens pavadinimas, valstybés
]galioto asmens vardas ir pavarde)

1.2. Dokumento sudarytojo (juridinio asmens) kodas

1.3. Adresatas (pvz., juridinio asmens pavadinimas, vardas ir pavarde) (jei elektroninis
dokumentas yra siunc¢iamas)

1.4. Dokumento pavadinimas (antraste)

1.5. Dokumento registracijos data

1.6. Dokumento registracijos numeris

1.7. Dokumentg gavusio teismo pavadinimas

1.8. Dokumentg gavusio teismo kodas

1.9. Dokumento gavimo data

1.10. Dokumento gavimo registracijos numeris

1.11. Teismo proceso bylos, kuriai priskirtas dokumentas, numeris ir teisminio proceso
numeris

1.12. Elektroninio dokumento specifikacijos identifikacinis Zymuo

Elektroninio parasSo metaduomenys

1.13. ParaSa sudariusio asmens vardas ir pavardé

1.14. Para$g sudariusio asmens pareigos (juridinio asmens atstovo)

1.15. ParaSo sudarymo data

1.16. ParaSo paskirtis (pvz., pasiraSymas, tvirtinimas, suderinimas, vizavimas)

1.17. Paraso identifikacinis numeris arba nuoroda

|l. ELEKTRONINES TEISMO PROCESO BYLOS METADUOMENYS

2.1. Bylg sudariusio teismo pavadinimas

2.2. Bylos, jos tomo numeris ir teismo proceso numeris

2.3. Bylos, jos tomo antrasté ir paantraste (jei yra)

2.4. Bylos, jos tomo saugojimo terminas

2.5. Bylos, jos tomo chronologinés ribos arba data

2.6. Bylos tomy skai¢ius

2.7. Informacija apie elektroniniy dokumenty naikinimo akta

[11. KITI SU ELEKTRONINIU DOKUMENTU (ELEKTRONINIU TEISMO
PROCESO BYLU) VALDYMU IR NAUDOJIMU SUSIJE METADUOMENYS

Elektroninio dokumento rengimo procediiry ir pasiraSymo veiksmuy
metaduomenys

3.1. Dokumenta patvirtinusio asmens pareigos, vardas ir pavarde, tvirtinimo data (jei
tvirtinama teising galig turinciu elektroniniu parasu, kuris néra kvalifikuotas elektroninis
parasas)

3.2. Dokumentg vizavusio asmens vardas ir pavardé¢, vizavimo data (jei vizuojama teising
galig turiniu elektroniniu paraSu, kuris néra kvalifikuotas elektroninis parasas)

3.3. Dokumentg pasirasiusio asmens pareigos, vardas ir pavard¢, pasiraSymo data (jei
pasiraSoma teising galig turin¢iu elektroniniu parasu, kuris néra kvalifikuotas elektroninis




parasas)

Elektroninio dokumento tvarkymo metaduomenys

3.4. Su dokumentu susipazinusio asmens vardas ir pavard¢, susipazinimo data

3.5. Rezoliucija skyrusio asmens vardas ir pavardé, rezoliucijos jraSymo data

3.6. Rezoliucijos tekstas: pavedimo vykdytojo vardas ir pavardé ar teismo struktiirinio
padalinio pavadinimas, pavedimo turinys, jvykdymo terminas (jei reikia)

3.7. Informacija apie elektroniniame dokumente ar elektroninéje teismo proceso byloje
atliktus pakeitimus (pvz., pakeitimo turinys, pagrindas, data, pakeitimg atlikes asmuo ir kt.)

3.8. Informacija apie prieigos prie elektroninio dokumento ar elektroninés teismo proceso
bylos ir (ar) jy metaduomeny ribojima

3.9. Informacija apie prieigos prie elektroninio dokumento ar elektroninés teismo proceso
bylos ir (ar) jy metaduomeny ribojimo pakeitimus

Elektroninio dokumento (bylos) saugojimo metaduomenys

3.10. Informacija apie elektroninio dokumento atsargines kopijas (jy skaicius, formatas,
laikmenos, saugojimo vieta ir kita)

3.11. Informacija apie elektroninio dokumento konvertavimg ar atkiirimg i§ atsarginiy
kopijy

IV. ELEKTRONINIO DOKUMENTO (ELEKTRONINES TEISMO PROCESO
BYLOS) TECHNINIAI METADUOMENY'S

4.1. Elektroninio dokumento turinio formatai

4.2. Informacija apie elektroninio paraso rizikg (pvz., elektroninj parasg patvirtinusio
sertifikato galiojimo terminas)




Su teismo proceso bylomis susijusiy
elektroniniy duomeny teismuose tvarkymo,
jtraukimo ] apskaitg ir saugojimo naudojant
informacines ir elektroniniy rysiy
technologijas tvarkos apraso

2 priedas

(Elektroniniy teismo proceso bylu perdavimo valstybés archyvui akto forma)

ELEKTRONINIU TEISMO PROCESO BYLU PERDAVIMO VALSTYBES ARCHYVUI
AKTAS

Nr.
(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaudamiesi ,
(teises akto pavadinimas, data ir registracijos numeris)

perdave,

(elektronines teismo proceso bylas perduodancio teismo pavadinimas)
0 prieme
(valstybés archyvo pavadinimas)

_ mety
(teismo pavadinimas)
elektronines teismo proceso bylas.
Dokumenty skaitmeninés kopijos, vaizdo ir (ar) garso dokumentai perduoti
(akto* data ir registracijos numeris)
Elektroniniai dokumentai perduoti
(akto** data ir registracijos numeris)
IS viso perduota ir valstybés archyve gauta:
Elektroniniy Dokumenty Vaizdo ir Elektroniniy Elektroniniy
teismo skaitmeniniy (ar) garso dokumenty duomeny bendra
proceso byly kopijy bendra dokumenty | bendra apimtis apimtis
skaicius apimtis bendra
apimtis
1 2 3 4 5

Aktas sudarytas 2 egzemplioriais, vienas — dokumentus perdavusiam teismui, kitas — juos

priémusiam valstybés archyvui.

Perdave

(teismo atsakingo asmens pareigy

pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavard¢)



Priémé

(valstybés archyvo vadovo ar jo (parasas) (vardas ir pavardé)
igalioto asmens pareigy
pavadinimas)

PaaiSkinimai:

1.* Dokumenty skaitmeniniy kopijy, vaizdo ir (ar) garso dokumenty perdavimas toliau saugoti
iforminamas Dokumenty perdavimo aktu pagal Valstybés ir savivaldybiy institucijy, istaigy, jmoniy
veiklos dokumenty perdavimo valstybés archyvams taisykliy nustatytus reikalavimus.

2.** Elektroniniy dokumenty perdavimas toliau saugoti jforminamas Elektroniniy dokumenty
perdavimo aktu pagal Valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, jmoniy veiklos elektroniniy
dokumenty perdavimo ] valstybés archyvus taisykliy nustatytus reikalavimus.

Pakeitimai:

1.

Teiséjy taryba, Nutarimas

Nr. 13P-180-(7.1.2), 2013-12-06, Zin., 2013, Nr. 129-6617 (2013-12-17), i. k. 11350TBNUTARD136617

Dél Teiséjy tarybos 2013 m. birzelio 20 d. nutarimo Nr. 13P-74-(7.1.2) "D¢l Su teismo proceso bylomis susijusiy
elektroniniy duomeny teismuose tvarkymo, jtraukimo j apskaitg ir saugojimo naudojant informacines ir elektroniniy
rySiy technologijas tvarkos apraSo patvirtinimo" 2.2 papunkcio pripazinimo netekusiu galios
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