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LIETUVOS RESPUBLIKOS KRASTO APSAUGOS MINISTRAS

ISAKYMAS
DEL LIETUVOS RESPUBLIKOS KRASTO APSAUGOS MINISTERIJOS DARBO
REGLAMENTO PATVIRTINIMO

2004 m. kovo 8 d. Nr. VV-206
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Vyriausybes 2003 m. rugpjucio 12 d. nutarimu Nr.
1002 ,,Dél Pavyzdinio ministerijy darbo reglamento patvirtinimo* (Zin., 2003, Nr. 80-3639),

t virtin u Lietuvos Respublikos krasto apsaugos ministerijos darbo reglamentg
(pridedama).
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PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos krasto apsaugos ministro
2004 m. kovo 8 d. jsakymu Nr. V-206
(Lietuvos Respublikos krasto apsaugos ministro
2012 m. lapkricio 15 d. jsakymo Nr.

V-1280

redakcija)

LIETUVOS RESPUBLIKOS KRASTO APSAUGOS MINISTERIJOS DARBO
REGLAMENTAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos Respublikos krasto apsaugos ministerijos darbo reglamentas (toliau -
Reglamentas) nustato Lietuvos Respublikos krasto apsaugos ministerijos (toliau — Ministerija)
darbo tvarka.

2. Ministerija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos tarptautinémis sutartimis ir susitarimais, jstatymais, kitais Lietuvos Respublikos Seimo
priimtais teisés aktais, Lietuvos Respublikos Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Ministro Pirmininko potvarkiais, Ministerijos nuostatais, §iuo Reglamentu
ir kitais teiseés aktais.

3. Ministerija savo veiklg grindzia jstatymo virSenybés, objektyvumo, proporcingumo,
nepiktnaudziavimo valdZia, tarnybinio bendradarbiavimo ir kitais Lietuvos Respublikos vieSojo
administravimo jstatyme (Zin., 1999, Nr. 60-1945; 2006, Nr. 77-2975) nustatytais principais.

4. Lietuvos Respublikos Seime, Lietuvos Respublikos Prezidento kanceliarijoje, Lietuvos
Respublikos Vyriausybéje (toliau atitinkamai — Seimas, Respublikos Prezidento kanceliarija,
Vyriausyb¢), kitose valstybés institucijose ir jstaigose Ministerijai atstovauja krasto apsaugos
ministras arba jo pavedimu — kraSto apsaugos viceministrai, Ministerijos kancleris, pajégumy ir
ginkluotés generalinis direktorius (toliau visi kartu — Ministerijos vadovyb¢) ar kitas Ministerijos
valstybés tarnautojas arba karys.

5. Ministerijos darbas organizuojamas remiantis Ministerijos vadovybés ir valstybés
tarnautojy, profesinés karo tarnybos kariy (toliau — kariai) ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo
sutartis (toliau — darbuotojai), bendradarbiavimo principu; inter alia Sis principas reiSkia, kad
Ministerijos vadovybé turéty kuo aiskiau iSdéstyti savo veiklos prioritetus ir kokybés reikalavimus, 0
Ministerijos administracijos padaliniy vadovai, siekdami iSspresti kilusius neaiskumus dél
Ministerijos vadovybés veiklos prioritety ir kokybés reikalavimy ir gerinti Ministerijos darbo
kokybe, privalo konsultuotis su krasto apsaugos ministru, viceministrais, Ministerijos kancleriu ir
pajégumy ir ginkluotés generaliniu direktoriumi pagal ministro nustatytas veiklos ir administravimo
sritis ir su kitais Ministerijos administracijos padaliniais — pagal kompetencija.

I1. BENDRIEJI MINISTERIJOS STRUKTUROS IR DARBO KLAUSIMAI

Ministras, ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai, Ministerijos
administracijos vadovas, pajégumy ir ginkluotés generalinis direktorius, ministro padéjéjas,
ministro adjutantas ir visuomeniniai konsultantai

6. Ministerijai vadovauja kraSto apsaugos ministras, jis tiesiogiai atsakingas uz pavestas
valdymo sritis, kasmetiniy Lietuvos Respublikos Vyriausybés veiklos prioritety jgyvendinimg ir
planuojamus pasiekti rezultatus pavestose valdymo srityse. KraSto apsaugos ministras koordinuoja
ir kontroliuoja Ministerijos administracijos padaliniy, taip pat krasto apsaugos sistemos (toliau —
KAS) institucijy veikla, jei Siy funkcijy nepaveda atlikti viceministrams, Ministerijos kancleriui ar
pajégumy ir ginkluotés generaliniam direktoriui ir jei jstatymai nenustato kitaip.
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7. Vadovaudamas Ministerijai, krasto apsaugos ministras atlicka Lietuvos Respublikos
Vyriausybés jstatymo (Zin., 1994, Nr. 43-772; 1998, Nr. 41(1)-1131) (toliau — Vyriausybés
istatymas) 26 straipsnio 3 dalyje, taip pat kituose jstatymuose ir Vyriausybés nutarimuose nustatytas
funkcijas.

Krasto apsaugos ministrg laikinai pavaduoti gali tik Ministro Pirmininko paskirtas kitas
Vyriausybés narys. Pavaduojantis ministras neatlieka funkcijy, nurodyty Vyriausybés jstatymo 26
straipsnio 2 dalyje. Kai krasto apsaugos ministrg laikinai pavaduoja kitas Vyriausybés narys,
viceministras gynybos politikai ar kitas ministro paskirtas viceministras:

7.1. tvirtina Ministerijos, jstaigy prie Ministerijos ir kity pavaldziy biudzetiniy jstaigy metinius
veiklos planus;

7.2. tvirtina valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis ir gaunanciy
darbo uzmokestj i§ valstybés biudzeto ir valstybés pinigy fondy, pareigybiy sarasa, nevirSydamas
darbo uzmokes¢iui nustatyty 1éSy ir Ministerijai Vyriausybés patvirtinto didziausio leistino
valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis ir gaunan¢iy darbo uzmokestj 18
valstybés biudzeto ir valstybés pinigy fondy, pareigybiy skaiciaus;

7.3. priima ] pareigas ir atleidzia i§ jy Ministerijos valstybés tarnautojus ir darbuotojus,
dirbancius pagal darbo sutartis ir gaunancius darbo uzmokestj i§ valstybés biudzeto ir valstybeés
pinigy fondy, juos skatina, skiria tarnybines ar drausmines nuobaudas ir paSalpas, tais atvejais, kai
Sty funkcijy néra pavedes vykdyti Ministerijos kancleriui;

7.4. priima ] pareigas ir atleidzia i$ jy jstaigy prie Ministerijos vadovus, juos skatina ir skiria
tarnybines ar drausmines nuobaudas ir pasalpas.

8. Krasto apsaugos ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai —
viceministrai, ministro pataréjas (pataréjai) ir kiti — padeda ministrui formuoti politines nuostatas ir
prioritetus, priimti ir jgyvendinti sprendimus. Krasto apsaugos ministro politinio (asmeninio)
pasitikéjimo valstybés tarnautojai yra tiesiogiai atskaitingi ministrui.

Krasto apsaugos viceministrai ministro nustatytose veiklos srityse atlicka Vyriausybés
jstatymo 31 straipsnio 3 dalyje nustatytas, taip pat ministro pavestas kitas funkcijas. Jeigu vieno i
viceministry laikinai néra, §io viceministro funkcijas ministras paveda atlikti kitam viceministrui.

9. Ministerijos administracijos vadovas yra Ministerijos kancleris, kuris tiesiogiai pavaldus
ministrui. Ministerijos kancleris atlicka Vyriausybés jstatymo nustatytas, taip pat ir kitas jstatymuy,
Vyriausybés nutarimy ir ministro pavestas funkcijas. Jeigu Ministerijos kanclerio laikinai néra,
ministras visas jo funkcijas arba dalj jy paveda atlikti vienam iS Ministerijos administracijos
padaliniy vadovy. Ministerijos kancleris, o kai jo laikinai néra — ministro paskirtas Ministerijos
administracijos padalinio vadovas, pagal savo kompetencijg leidzia potvarkius.

10. Pajégumy ir ginkluotés generalinis direktorius atsakingas uz kariniy pajégumy ir
ginkluotés strateginj planavima, Lietuvos Respublikos krasto apsaugos sistemos organizavimo ir
karo tarnybos jstatyme (Zin., 1998, Nr. 49-1325) ir kituose teisés aktuose nustatyty funkcijy
vykdyma.

11. Krasto apsaugos ministro padéjéjas ir adjutantas — profesinés karo tarnybos kariai —
koordinuoja ministro dienotvarkés jgyvendinimg ir vykdo kitas ministro pavestas uzduotis.

12. KraSto apsaugos ministras savo jgaliojimy laikotarpiu gali turéti visuomeniniy
konsultanty, kurie ministro praSymu teikia jam konsultacijas, pasitilymus, iSvadas ir kitg
informacija.

13. Viceministrai, Ministerijos kancleris ir pajégumy ir ginkluotés generalinis direktorius turi
referentus, padedancius planuoti ir organizuoti darba. Pajégumy ir ginkluotés generalinis direktorius
turi padéjéja, profesinés karo tarnybos karj, kuris koordinuoja pajégumy ir ginkluotés generalinio
direktoriaus dienotvarkés jgyvendinimg ir vykdo kitas jam pavestas uzduotis.

Ministro jsakymai

14. KraSto apsaugos ministras, atlikdamas Vyriausybés jstatyme, taip pat kituose jstatymuose
ir Vyriausybés nutarimuose nustatytas funkcijas, leidZia ir pasiraSo jsakymus. Nesant kraSto
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apsaugos ministro, oficialiai ,,Valstybés Ziniose® skelbtinus jsakymus pasiraSo ministra
pavaduojantis kitas Vyriausybés narys. Ministra pavaduojan¢iam Vyriausybés nariui krasto
apsaugos viceministro vizuotg jsakyma pasirasyti pateikia jsakymo projekto rengéjas.

15. Krasto apsaugos ministro jsakymai turi atitikti Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés
norminiy akty rengimo tvarkos jstatymo (Zin., 1995, Nr. 41-991), Jstatymy ir kity teisés akty
rengimo rekomendacijy, patvirtinty teisingumo ministro 1998 m. rugpjucio 17 d. jsakymu Nr. 104
(Zin., 1998, Nr. 87-2416; 2002, Nr. 50-1923), ir Dokumenty rengimo taisykliy, patvirtinty Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 (Zin., 2011, Nr. 88-4229),
reikalavimus.

16. Krasto apsaugos ministrui teikiamas pasirasyti jsakymas derinamas / vizuojamas
Dokumenty projekty perkélimo j dokumenty valdymo informacing sistema, jy derinimo, vizavimo,
teikimo pasiraSyti ir registravimo Krasto apsaugos ministerijoje proceso aprasymo (toliau — DOKVIS
proceso apraSymas), patvirtinto krasto apsaugos ministro 2011 m. rugsé€jo 6 d. jsakymu Nr. V-1021,
nustatyta tvarka.

PasiraSyti kraSto apsaugos ministro jsakymai registruojami j atitinkamus dokumenty registrus
Ju pasiraSymo dieng. Ministro jsakymui suteikiamas registravimo eilés numeris pagal bendraja
numeracija nuo mety pradzios iki pabaigos. Ministro jsakymus registruoja Administracijos
departamentas.

Prireikus krasto apsaugos ministras kartu su kitais ministrais gali leisti bendrus jsakymus.
Krasto apsaugos ministras taip pat gali leisti bendrus jsakymus kartu su kity institucijy vadovais, jei
tai numato jstatymai ir kiti teisés aktai. Jeigu leidZziamas keliy ministry bendras jsakymas, jo
originalo egzemplioriy rengiama tiek, kiek ministry pasiraSo jsakymg. Keliy ministry bendras
jsakymas registruojamas, kai jj pasiraso visi ministrai, paskutinio ministro pasiraSymo dieng.
Ministry pasiraSyta jsakymg jformina ta ministerija, kurios ministras inicijavo jsakymo rengima.
Kai jsakymo rengimg inicijuoja krasto apsaugos ministras, Administracijos departamentas suderina
su kity ministerijy, kuriy ministrai pasira$¢ bendrg jsakyma, administracijos padaliniais,
atliekanciais dokumenty valdymo funkcijas, jsakymo registravimo datg bei numerj ir jj registruoja.
Su kita ministerija jsakymo registravimo numerj gali suderinti ir jsakymo projekto rengéjas.

17. Krasto apsaugos ministro jsakymai oficialiai skelbiami ir jsigalioja Lietuvos Respublikos
istatymy ir kity teisés akty skelbimo ir jsigaliojimo tvarkos jstatymo (Zin., 1993, Nr. 12-296; 2002,
Nr. 124-5626) nustatyta tvarka.

18. Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos krasto apsaugos sistemos organizavimo ir karo
tarnybos jstatymu, taip pat kitais jstatymy nustatytais atvejais kraSto apsaugos ministras savo
jsakymais gali perduoti dalj jstatymuose numatyty teisiy, pareigy ir atsakomybés viceministrams,
Ministerijos kancleriui, pajégumy ir ginkluotés generaliniam direktoriui, Lietuvos kariuomenés
vadui (toliau — kariuomenés vadas) ir kitiems KAS institucijy ir jy padaliniy vadovams, nustatyti
naudojimosi jo perduotomis teisémis ir sprendimy priémimo salygas, procediiras ir tvarkg.

Krasto apsaugos ministro perduotas teises ir (ar) pareigas viceministrai, Ministerijos kancleris,
pajegumy ir ginkluotés generalinis direktorius ir Ministerijos administracijos padaliniy vadovai
jgyvendina leisdami ministro jsakymus, o kity KAS institucijy ir jy padaliniy vadovai — savo teisés
aktus (jsakymus, potvarkius, nurodymus). Siy jsakymy ir kity teisés akty preambuléje nurodomas
ministro jsakymas, kuriuo teisés akta pasiraSan¢iam vadovui buvo perduotos ministro teisés ir (ar)
pareigos. Teisés akta jgaliotas asmuo pasiraSo atitinkamai ,kraSto apsaugos ministro jgaliotas
viceministras®, ,krasto apsaugos ministro jgaliotas Ministerijos kancleris®, ,krasto apsaugos ministro
jgaliotas pajégumy ir ginkluotés generalinis direktorius® ir t. t.

Ministerijos kolegija ir kitos patariamosios institucijos

19. Ministerijoje Vyriausybés jstatymo nustatyta tvarka sudaroma kolegija — Ministerijos
Gynybos resursy taryba (toliau — Taryba) — ministro patariamoji institucija.

20. Tarybos nariy skaiCiy nustato, jos sudétj ir darbo reglamenta tvirtina krasto apsaugos
ministras. Tarybos posédziy darbotvarkés sudaromos, pateikti klausimai svarstomi, protokolas
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raSomas, sprendimai priimami ir jforminami Tarybos darbo reglamento nustatyta tvarka.

21. Ministerijoje gali bati sudaromos ministro ir Tarybos patariamosios institucijos, kurios
svarsto esminius KAS politikos formavimo ir plétros klausimus. Patariamyjy institucijy sudétj
nustato ir darbo reglamentus (nuostatus) tvirtina ministras:

21.1. Ministerijos ginkluotés ir karinés technikos grupé, kurios pagrindinis uzdavinys — teikti
Tarybai pasitilymus ginkluotés ir karinés technikos jsigijimo ir modernizavimo klausimais;

21.2. Gynybos resursy grupé, kurios uzdaviniai — teikti Tarybai pasitlymus dél pagrindiniy
KAS planavimo dokumenty ir kity teisés akty, reglamentuojanciy strateginio veiklos planavimo ir
valdymo principy jgyvendinimg KAS, tobulinimo, dél KAS finansiniy iStekliy planavimo,
paskirstymo ir naudojimo, taip pat pasitilymus dél KAS investicijy projekty jgyvendinimo ir
nagrinéti praSymus leisti decentralizuotai pirkti KAS centralizuotai perkamy prekiy, paslaugy ir
darby saraSe jraSytas prekes, paslaugas ar darbus;

21.3. KAS rysiy ir informaciniy sistemy koordinavimo komisija, kuri nagrinéja strateginius
KAS rys$iy ir informaciniy sistemy plétros ir su plétra susijusiy iStekliy planavimo ir optimalaus
paskirstymo ir naudojimo klausimus.

21.4. Krasto apsaugos ministro patariamoji atsargos generoly ir admiroly taryba, kuri krasto
apsaugos ministro pavedimu teikia rekomendacinio pobtidzio patarimus jo jgaliojimy jgyvendinimo
klausimais.

Papildyta punktu: )
Nr. V-62, 2013-01-22, Zin., 2013, Nr. 11-539 (2013-01-30), i. k. 11320601SAK0000V-62

22. Krasto apsaugos ministro sprendimu gali biti sudaromos kitos ministro ar Tarybos
patariamosios veiklos organizavimo institucijos, taip pat ir laikinosios, jy sudétj ir darbo reglamenta
tvirtina ministras.

Ministerijos veiklos organizavimas

23. Ministerijos veikla organizuojama vadovaujantis krasto apsaugos ministro patvirtintu
KAS strateginiu veiklos planu, kuris rengiamas pagal Strateginio planavimo metodikos, patvirtintos
Vyriausybés 2002 m. birzelio 6 d. nutarimu Nr. 827 ,Dé¢l Strateginio planavimo metodikos
patvirtinimo* (Zin., 2002, Nr. 57-2312; 2010, Nr. 102-5279), reikalavimus, Nacionalinio saugumo
strategija, Lietuvos karine strategija, KAS plétros programa, Krasto apsaugos ministro gairémis,
NATO valstybiy gynybos ministry gairémis, NATO politinémis gairémis, Vyriausybés programa ir
veiklos prioritetais, taip pat atsizvelgiant j Lietuvos prisiimtus kolektyvinius ir tarptautinius
jsipareigojimus. Ministerijos metin¢ veikla taip pat organizuojama vadovaujantis krasto apsaugos
ministro patvirtintu Ministerijos metiniu veiklos planu, kuris rengiamas pagal Metiniy veiklos plany
rengimo tvarkos apraSo, patvirtinto krasto apsaugos ministro 2008 m. spalio 27 d. jsakymu Nr. V-
1014 ,.Dél Metiniy veiklos plany rengimo tvarkos apraSo tvirtinimo* (kartu su kraSto apsaugos
ministro 2011 m. sausio 11 d. jsakymo Nr. V-28 pakeitimais), reikalavimus, KAS strateginiu
veiklos planu.

24. Einamyjy mety veikla Ministerijos administracijos padaliniai, kitos KAS institucijos ir jy
padaliniai planuoja vadovaudamiesi metiniais veiklos (veiksmy) planais, kurie turi uztikrinti KAS
strateginio veiklos plano nuostaty jgyvendinimg. Ministerijos administracijos padaliniy ir kity KAS
institucijy ir jy padaliniy metiniy veiklos (veiksmy) plany rengimo, tvirtinimo, kontrolés ir
stebésenos reikalavimai nustatyti Metiniy veiklos plany rengimo tvarkos aprase.

25. Ministerijos Centralizuotas vidaus audito departamentas vertina KAS strateginio veiklos
plano vykdyma teisés akty nustatyta tvarka.

26. Teikiant pasiilymus dél valstybés biudzeto ir investicijy programy, atsizvelgiama ]
Vyriausybés programos nuostatas, kasmetinius Vyriausybés veiklos prioritetus ir planuojamus
pasiekti rezultatus ministrui pavestose valdymo srityse, taip pat KAS strateginiame veiklos plane
nustatytus atitinkamy mety KAS veiklos prioritetus.

27. Ministerijos administracijos padaliniy veikla planuojama ir veiklos ataskaitos rengiamos
Metiniy veiklos plany rengimo tvarkos apraSo nustatyta tvarka, taip pat vadovaujantis kitais teises
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aktais.

28. Ministerijos metiné veiklos ataskaita Strateginio planavimo metodikoje, patvirtintoje
Vyriausybés 2002 m. birzelio 6 d. nutarimu Nr. 827 (Zin., 2002, Nr. 57-2312; 2010, Nr. 102-5279),
nustatytais terminais kasmet skelbiama Ministerijos interneto svetainéje.

29. Einamieji Ministerijos veiklos klausimai gali biiti aptariami krasto apsaugos ministro,
viceministry, Ministerijos kanclerio, pajégumy ir ginkluotés generalinio direktoriaus, taip pat krasto
apsaugos ministro, Ministerijos pataréjy ir ministro padéjéjy pasitarimuose, kuriuose gali dalyvauti
kiti ministro pakviesti asmenys. Viceministrai, Ministerijos kancleris ir pajégumy ir ginkluotés
generalinis direktorius gali organizuoti Ministerijos administracijos padaliniy vadovy ir Kkity
valstybés tarnautojy, kariy ir darbuotojy pasitarimus jiems pavesty uzdaviniy vykdymo klausimais.
Ministerijos vadovybés susitikimus su Ministerijos administracijos padaliniy ir KAS institucijy
vadovais prireikus organizuoja Administracijos departamentas.

30. Naujus Ministerijos valstybés tarnautojus, karius ir darbuotojus jy tiesioginiai vadovai
supazindina su Ministerijos struktiira, Reglamentu, padalinio nuostatais. Su pareigybés apraSymu ar
pareiginiais nuostatais pasirasSytinai supazindina Personalo departamentas.

I11. PAVEDIMALI JU VYKDYMAS IR VYKDYMO KONTROLE
Bendrosios nuostatos

31. Pavedimo, kuris paskirtas keliems Ministerijos administracijos padaliniams, vykdyma
organizuoja pirmasis pavedime nurodytas Ministerijos administracijos padalinys. Kiti paskirti
vykdytojai yra vienodai atsakingi uz pavedimo jvykdyma nustatytu laiku ir turi pateikti visg
reikiamg medZiagg ir atitinkamus pasitilymus pirmajam nurodytam vykdytojui.

32. Pavedimas turi biiti jvykdytas ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo gavimo Ministerijos
administracijos padalinyje, jeigu pavedime nenurodytas konkretus pavedimo jvykdymo laikas.

Ministerijos administracijos padaliniy, KAS institucijy vadovai ir uz pavedimy vykdyma
atsakingi valstybés tarnautojai, kariai ir darbuotojai uztikrina ir atsako, kad deramai ir laiku biity
jvykdomi jiems paskirti Respublikos Prezidento, Vyriausybés ir Ministro Pirmininko, taip pat
ministro, viceministry, Ministerijos kanclerio, pajégumy ir ginkluotés generalinio direktoriaus,
ministro jgalioto asmens ar padalinio vadovo duoti pavedimai.

33. Jvykdes pavedimg, Ministerijos administracijos padalinys, KAS institucija ar jos
padalinys, atsakingas uz Respublikos Prezidento, Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedimy ar
Ministro Pirmininko pavedimu — Ministro Pirmininko kanclerio pavedimo vykdyma, ne véliau kaip
per 5 darbo dienas privalo parengti Ministro Pirmininko tarnybai rasto projekta su informacija apie
pavedimo jvykdyma, o prireikus pridéti ir tai patvirtinan¢iy dokumenty kopijas.

34. Seimo, Respublikos Prezidento, Vyriausybés ir Ministro Pirmininko pavedimai ir
Ministerijos vadovybeés ir kariuomenés vado skiriamos papildomos uzduotys i apskaitg jtraukiamos
ir jy vykdymo kontrol¢ organizuojama veiklos proceso ,,Vykdyti veiklos uzduociy apskaitg ir
kontrole krasto apsaugos sistemoje* aprasymo, patvirtinto kraSto ministro 2011 m. geguzés 18 d.
jsakymu Nr. V-579, nustatyta tvarka.

Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedimai

35. Krasto apsaugos ministras uztikrina, kad Vyriausybés ir Ministro Pirmininko pavedimai
bity tinkamai ir laiku jvykdyti. Vyriausybés ir Ministro Pirmininko pavedimy vykdyma,
vadovaudamiesi Vyriausybés jstatymu ir krasto apsaugos ministro nustatyta tvarka, organizuoja ir
kontroliuoja viceministrai, Ministerijos kancleris ir pajégumy ir ginkluotés generalinis direktorius.

36. Vyriausybés ir Ministro Pirmininko pavedimai, nesvarbu, kokiame dokumente iSdéstyti
(Vyriausybés nutarime, Ministro Pirmininko potvarkyje), taip pat Ministro Pirmininko jpareigojimu
— Ministro Pirmininko kanclerio pavedimai turi buti jvykdyti Vyriausybés darbo reglamento,
patvirtinto Vyriausybés 1994 m. rugpjicio 11 d. nutarimu Nr. 728 (Zin., 1994, Nr. 63-1238; 2009,
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Nr. 109-4650), nustatyta tvarka ir terminais.

Ministro, viceministry, Ministerijos kanclerio, pajégumy ir ginkluotés generalinio direktoriaus
pavedimai

37. Pavedimus duoti turi teise:

37.1. krasto apsaugos ministras — viceministrams, Ministerijos kancleriui, pajégumy ir
ginkluotés generaliniam direktoriui, Ministerijos administracijos padaliniy vadovams, prireikus —
kitiems Ministerijos valstybés tarnautojams, kariams ir darbuotojams, KAS institucijy vadovams;

37.2. viceministrai, Ministerijos kancleris, pajégumy ir ginkluotés generalinis direktorius —
pagal ministro nustatytas veiklos ir administravimo sritis Ministerijos administracijos padaliniy
vadovams, prireikus — kitiems Ministerijos valstybés tarnautojams, kariams ir darbuotojams,
kontroliuojamy KAS institucijy vadovams.

38. Ministerijos administracijos padaliniy ir KAS institucijy, kuriy veiklos koordinuoti ir
kontroliuoti kraSto apsaugos ministras néra pavedes viceministrams, Ministerijos kancleriui ar
pajégumy ir ginkluotés generaliniam direktoriui, vadovams pavedimus turi teis¢ skirti tik ministras,
0 jo nesant — viceministras gynybos politikai ar kitas ministro paskirtas viceministras.

39. Pavedimai gali buti skiriami:

39.1. krasto apsaugos ministro jsakymais ir Ministerijos kanclerio potvarkiais;

39.2. krasto apsaugos ministro, viceministry, Ministerijos kanclerio ir pajégumy ir ginkluotés
generalinio direktoriaus rezoliucijomis, kitokia raSytine ar Zodine forma.

40. Rasytinius pavedimus, kai skiriama uzduotis turi biiti jraSyta j Ministerijos uzduociy
apskaitos ir kontrolés registrag dokumenty valdymo sistemoje ,,Avilys* (toliau — DokVIS), pasiraso:

40.1. Ministerijos kancleris, kai uzduotis Ministerijos administracijos padaliniams ar KAS
institucijoms ir jy padaliniams skiria kraSto apsaugos ministras ar jos numatomos Ministerijos ir
kariuomenés vadovybés pasitarimuose ir tais atvejais, kai reikia jgyvendinti aukStesnés institucijos
pavedimg ir jo jgyvendinimas apima keliy Ministerijos vadovy veiklos sritis. Prie§ pasiraSydamas
pavedimg, Ministerijos kancleris suderina jj su viceministrais ar pajégumy ir ginkluotés generaliniu
direktoriumi, kai skiriama uzduotis apima jy kompetencijai priskirtas veiklos sritis;

40.2. viceministrai, Ministerijos kancleris ir pajégumy ir ginkluotés generalinis direktorius,
kai uzduotis skiriama jy kompetencijai priskirtose veiklos ir administravimo srityse ir jos
jgyvendinimg uztikrina jy kuruojami Ministerijos administracijos padaliniai ar KAS institucijos.

IV. ISTATYMU IR KITU TEISES AKTU PROJEKTU RENGIMAS. TEISES AKTU
PROJEKTU SKELBIMAS

Istatymy ir kity teisés akty projekty rengimas ir teikimas derinti

41. Ministerija, jgyvendindama Vyriausybés programg ir kasmetinius Vyriausybés veiklos
prioritetus, formuodama valstybés politika krasto apsaugos ministrui pavestose valdymo srityse ir
vykdydama Vyriausybés ir Ministro Pirmininko (Ministro Pirmininko jpareigojimu — Ministro
Pirmininko kanclerio) pavedimus, pagal kompetencija savo iniciatyva rengia ir teikia Vyriausybei
istatymy, Seimo nutarimy, Respublikos Prezidento dekrety, Vyriausybés nutarimy, sprendimy ir
rezoliucijy, krasto apsaugos ministro jsakymy projektus (toliau — teisés akty projektai).

42. Teisés akty projektams rengti gali buti sudaromos darbo grupés.

43. Ministerijos rengiami teisés akty projektai turi atitikti Lietuvos Respublikos jstatymy ir
kity teisés norminiy akty rengimo tvarkos istatyma, Istatymy ir kity teisés akty rengimo
rekomendacijas, patvirtintas Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 1998 m. rugpjicio 17 d.
jsakymu Nr. 104, ir Dokumenty rengimo taisykles.

44. Teisés akty, iSskyrus sutartis ir susitarimus, projektai rengiami, derinami su KAS
institucijomis ir jy padaliniais ir teikiami tvirtinti vadovaujantis Teisés akty projekty rengimo krasto
apsaugos sistemoje tvarkos apraSo, patvirtinto krasto apsaugos ministro 2008 m. rugs¢jo 16 d.
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isakymu Nr. V-873 , D¢l Teisés akty projekty rengimo krasto apsaugos sistemoje tvarkos apraso
patvirtinimo*, nustatyta tvarka.

45. Parengti teisés akty projektai suinteresuotoms institucijoms teikiami derinti ir derinami
Vyriausybés darbo reglamento, patvirtinto Vyriausybés 1994 m. rugpjicio 11 d. nutarimu Nr. 728
D¢l Lietuvos Respublikos Vyriausybés darbo reglamento patvirtinimo* (Zin., 1994, Nr. 63-1238;
1999, Nr. 92-2693; 2003, Nr. 27-1089; 2009, Nr. 109-4650), Vyriausybés teisékiiros taisykliy,
patvirtinty Vyriausybés 2009 m. rugséjo 30 d. nutarimu Nr. 1244 , D¢l Lietuvos Respublikos
Vyriausybés teisékiiros taisykliy ir teisinio reguliavimo stebésenos pazymos pavyzdinés formos
patvirtinimo* (Zin., 2009, Nr. 121-5212; 2010, Nr. 7-317, Nr. 120-6112, Nr. 133-6789; 2011, Nr. 8-
350, Nr. 71-3420, Nr. 89-4266, Nr. 92-4376, Nr. 92-4375, Nr. 134-6369, Nr. 149-6989), ir kity
teisés akty nustatyta tvarka.

Kity institucijy pateikty teisés akty projekty derinimas, Ministerijos teisés akty projekty teikimas
Vyriausybei ir jy skelbimas

46. Ministerija Vyriausybés darbo reglamento ir Vyriausybés teisékiros taisykliy nustatyta
tvarka teikia i§vadas dél jai pateikty derinti kity valstybés institucijy ar jstaigy parengty teisés akty
projekty.

47. Teises akty projektai Vyriausybei teikiami Vyriausybés darbo reglamento ir Vyriausybés
teisekiiros taisykliy nustatyta tvarka.

48. Istatymy ir kity norminiy teisés akty projektai skelbiami Ministerijos interneto svetainéje
ir Seimo teis¢s akty informacinés sistemos Projekty registravimo  posisteméje
(http://Irs.It/tais_tapis/) Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy
interneto svetainéms apraSo ir Teisés akty projekty skelbimo Seimo teisés akty informacinés
sistemos Projekty registravimo posisteméje taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos teisingumo
ministro 2009 m. spalio 9 d. jsakymu Nr. 1R-315 ,,D¢l Teises akty projekty skelbimo Seimo teisés
akty informacinés sistemos Projekty registravimo posisteméje taisykliy patvirtinimo® (Zin., 2009,
Nr. 121-5238), kity teisés akty nustatyta tvarka.

Vyriausybés pasitarimy, posédZiy, ministerijy atstovy pasitarimy, Vyriausybés komitety ir
komisijy pasitarimy medZiagos vertinimas, Vyriausybés nutarimy pasiraSymas

49. Ministerijy atstovy pasitarimuose Ministerijai atstovauja Ministerijos kancleris. Jo nesant
— Ministerijos kanclerj pavaduojantis Ministerijos administracijos padalinio vadovas ar krasto
apsaugos ministro sprendimu — vienas i$ viceministry.

50. Ministro Pirmininko tarnybos teikiamas Vyriausybés pasitarimy, posédziy, ministerijy
atstovy pasitarimy, Vyriausybés komitety ir komisijy pasitarimy (toliau — pasitarimai ir posédziai)
darbotvarkes Administracijos departamentas kartu su pridedama medZiaga pateikia krasto apsaugos
ministrui, viceministrams ir Ministerijos kancleriui.

51. Kai Vyriausybés pasitarimuose ir posédziuose numatomus svarstyti teisés akty projektus
pristato kraSto apsaugos ministras (ministro pavedimu — viceministras ar Ministerijos kancleris)
arba kity ministerijy atstovai, tatiau teisés akty projektai susij¢ su kraSto apsaugos ministrui pavesta
valdymo sritimi, KAS institucijy veikla, pasitarimams ir posédziams reikalingy i§vady, kitos
medziagos ir informacijos, biitinos klausimams nagrinéti, rengima koordinuoja Administracijos
departamentas ir perduoda atitinkamai krasto apsaugos ministrui, viceministrui ar Ministerijos
kancleriui.

52. Ministerijos administracijos padaliniy, kity KAS institucijy ir jy padaliniy vadovai
uztikrina, kad pagal kompetencija biity parengtos iSvados, pastabos ir pasitilymai ar kita reikalinga
informacija pasitarimuose ir posédZiuose nagrin¢jamiems klausimams spresti, ir pateikia
Administracijos departamentui, o prireikus papildoma informacija ir komentarus — tiesiogiai krasto
apsaugos ministrui, viceministrams, Ministerijos kancleriui ar pajégumy ir ginkluotés generaliniam
direktoriui. Jeigu Ministerijos administracijos padaliniai ar kitos KAS institucijos ir jy padaliniai
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pastaby ir pasitilymy neturi, apie tai informuoja Administracijos departamentg.

53. Vyriausybés posédziuose priimtus su Ministerijos kompetencijos sritimi susijusius
sprendimus, jformintus Vyriausybés nutarimais, krasto apsaugos ministras pasiraso Vyriausybés
elektroninio pasiraSymo informacingje sistemoje (ELPAS) saugiuoju elektroniniu parasu, kuris
sukurtas saugia paraso formavimo jranga ir patvirtintas galiojanciu kvalifikuotu sertifikatu. Kai
nutarimg pasiraso pavaduojantis ministras, nutarimg pries tai saugiuoju elektroniniu parasu vizuoja
viceministras gynybos politikai, o jo nesant — kitas ministro paskirtas viceministras.

V. TARPTAUTINIU SUTARCIU IR SUSITARIMU RENGIMAS IR SUDARYMAS

54. Tarptautiniy rysiy ir operacijy departamentas (toliau — TROD) organizuoja ir koordinuoja
Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutaréiy (toliau — tarptautinés sutartys), kity Lietuvos
Respublikos susitarimy, KAS institucijy, iSskyrus Lietuvos kariuomenés, vardu ir pagal
kompetencijag su uZsienio valstybiy institucijomis ar tarptautinémis organizacijomis sudaromy
susitarimy (toliau — susitarimai) projekty rengimg ir sudaryma.

55. KAS institucijos ir jy padaliniai, kuriy kompetencijai priklauso tarptautinés sutarties ar
susitarimo reguliuojami klausimai, inicijuoja tarptautiniy sutariy ir susitarimy projekty rengima
kreipdamiesi | TROD su praSymu parengti tarptautin€s sutarties ar susitarimo projekta ir, jeigu i$
uzsienio valstybés ar tarptautinés organizacijos yra gautas tarptautinés sutarties ar susitarimo
projektas, perduoda §j projekta TROD. Tarptautiniy sutar¢iy ir susitarimy projektus TROD pagal
kompetencijg teikia derinti KAS institucijoms ir jy padaliniams.

56. TROD rengia tarptautiniy sutarCiy ir susitarimy projektus vadovaudamasis Lietuvos
Respublikos tarptautiniy sutaréiy jstatymu (Zin., 1999, Nr. 60-1948), Lietuvos Respublikos
tarptautiniy sutar¢iy rengimo ir sudarymo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2001 m. spalio 1 d. nutarimu Nr. 1179 ,,Dél Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutarciy
rengimo ir sudarymo taisykliy patvirtinimo* (Zin., 2001, Nr. 84-2938; 2012, Nr. 88-4617), kitais
teisés aktais. Tarptautiniy sutarciy ir susitarimy projektams rengti gali biiti sudaromos darbo grupés.

57. Ministerija teikia Vyriausybei pasiiilymus dél tarptautiniy sutarciy, taip pat pasitlymus dél
prisijungimo prie tarptautiniy konvencijy, uz kuriy jgyvendinimg biity atsakinga Ministerija.
Pasitilymai, pries teikiant juos Vyriausybeli, turi biiti suderinti su Uzsienio reikaly ministerija.

58. Teisés akty, susijusiy su tarptautiniy sutarCiy ir susitarimy sudarymu, projektus rengia
TROD ir teikia juos derinti kitoms suinteresuotoms institucijoms Lictuvos Respublikos jstatymy,
Vyriausybés darbo reglamento, Teisékiiros taisykliy, Sio Reglamento ir kity teisés akty nustatyta
tvarka.

59. Ministerijos vardu sudaromus susitarimus pasiraSo krasto apsaugos ministras ar kitas jo
igaliotas asmuo.

60. TROD registruoja Ministerijos ir kity KAS institucijy (iSskyrus Lietuvos kariuomenés) ir
ju padaliniy vardu sudaromus tarptautinius susitarimus DokVIS. Susitarimy originalus TROD
nustatyta tvarka perduoda Krasto apsaugos archyvui prie Ministerijos.

61. Jeigu tarptautinése sutartyse, susitarimuose ar kituose teisés aktuose nenustatyta kitaip,
tarptautines sutartis ir susitarimus jgyvendina visos KAS institucijos ir jy padaliniai pagal
kompetencija, tarptautiniy sutar¢iy ir susitarimy jgyvendinimg koordinuoja ir kontroliuoja TROD.

VI. MINISTERIJOS DOKUMENTU VALDYMAS
Bendrosios nuostatos

62. Ministerijos dokumentams (iSskyrus jslaptintus dokumentus) rengti ir valdyti naudojama
DokVIS. Dokumentai derinami, vizuojami, pasirasomi ir registruojami Dok VIS proceso aprasyme
nustatyta tvarka.

63. Ministerijos dokumenty valdymg organizuoja, koordinuoja ir jgyvendina Administracijos
departamentas, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu (Zin., 1995,
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Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982), Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, Elektroniniy
dokumenty valdymo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodzio
29 d. jsakymu Nr. V-158 (Zin.,, 2012, Nr. 3-104), kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
dokumenty valdyma.

64. Dirbant su jslaptintais dokumentais vadovaujamasi Lietuvos Respublikos valstybés ir
tarnybos paslapéiy jstatymu (Zin., 1999, Nr. 105-3019; 2004, Nr. 4-29), kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais jslaptintos informacijos apsaugg ir administravimg, krasto apsaugos ministro
isakymais ir Ministerijos kanclerio potvarkiais dél darbo su jslaptinta informacija organizavimo
Ministerijoje.

65. Dokumentai su zyma ,Visiskai slaptai®, ,Slaptai®, , Konfidencialiai“ arba ,,Riboto
naudojimo* registruojami ir apskaitomi vadovaujantis valstybés ir tarnybos paslapCiy apsauga
reglamentuojanciais  jstatymais, Vyriausybés nutarimais, kitais teisés aktais, kuriuose
reglamentuojamas jslaptintos informacijos administravimas.

66. Dokumenty vertimg i§ uzsienio kalbos ir j uzsienio kalba organizuoja Administracijos
departamentas, vadovaudamasis Vertimy organizavimo tvarkos apraSu, patvirtintu Krasto apsaugos
ministerijos valstybés sekretoriaus 2006 m. lapkri¢io 2 d. potvarkiu Nr. MP-275 , D¢l Vertimy
organizavimo tvarkos apraSo patvirtinimo*.

Gauty dokumenty registravimas ir paskirstymas

67. Ministerijos gaunama korespondencija priimama ir paskirstoma Administracijos
departamente. Netinkamai jforminti (nepasirasyti, nepatvirtinti ir pan.) ir (ar) apgadinti dokumentai
grazinami siuntéjui. Ne tuo adresu gauta korespondencija persiun¢iama nurodytu adresu neatplésus
voko arba grgzinama siuntéjui ne véliau kaip kitg darbo dieng. NeatpléSiami gauti laiSkai, adresuoti
asmeniSkai valstybés tarnautojams ar darbuotojams. Jeigu dokumentg, gauta voke su Zyma
,asmeniskai“, gavéjas nusprendzia uzregistruoti, jj kartu su voku grazina Administracijos
departamentui.

68. Ministerijos valstybés tarnautojai, kariai ir darbuotojai, Ministerijai adresuotus
dokumentus gave 1S kity institucijy ir jstaigy arba kity fiziniy ir juridiniy asmeny, taip pat tiesiogiai
1§ krasto apsaugos ministro, viceministry, Ministerijos kanclerio ar pajégumy ir ginkluotés
generalinio direktoriaus, jei dokumentai nebuvo registruoti Ministerijos dokumenty registruose,
privalo juos perduoti Administracijos departamentui uzregistruoti.

69. Ministerijos gaunami dokumentai skirstomi j neregistruotinus ir registruotinus:

69.1. neregistruotiniems priskiriami gauti reklaminiai lankstinukai, konferencijy programos
(jei siunc¢iamos atskirai nuo kvietimo), periodiniai leidiniai, sveikinimo laiskai (iSskyrus oficialius),
asmeninio pobiidzio laiSkai, kvietimai (iSskyrus j mokymus, seminarus, tarptautines konferencijas)
ir kita korespondencija, nesusijusi su atsakomybe, kylanc¢ia dél dokumenty nejtraukimo |
dokumenty apskaitos sistema;

69.2. registruotiniems priskiriami dokumentai, adresuoti krasto apsaugos ministrui,
viceministrams, Ministerijos kancleriui, pajégumy ir ginkluotés generaliniam direktoriui ir
Ministerijai, taip pat dokumentai, adresuoti Ministerijos administracijos padaliniui ar jo vadovui
(Ministerijos padalinio gaunami dokumentai).

70. Ministerijos gaunamus dokumentus registruoja Administracijos departamentas,
Ministerijos administracijos padalinio gaunamus dokumentus — tas padalinys, kuriam dokumentai
adresuoti.

Registruotini dokumentai registruojami j atitinkamg dokumenty registra DokVIS jy gavimo
dieng. Gauto dokumento pirmajame lape dedamas registracijos spaudas, spaude uzraSoma gavimo
data, registracijos numeris, suteiktas DokVIS.

71. Oficialiai Ministerijos gautais dokumentais laikomi tik Administracijos departamente
uzregistruoti dokumentai.

72. Uzregistruotuose dokumentuose ministro jgaliotas Administracijos departamento
specialistas uzraSo rezoliucija.
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Atskirais atvejais, jvertings dokumento uzduoCiy problemiSkumg, kraSto apsaugos ministro
jgaliotas specialistas perduoda dokumentg ministrui, viceministrui, Ministerijos kancleriui, pajégumy ir
ginkluotés generaliniam direktoriui jraSyti rezoliucija.

73. Rezoliucijoje pagal kompetencija ministro jgaliotas asmuo, viceministras, Ministerijos
kancleris, pajégumy ir ginkluotes generalinis direktorius nurodo dokumento uzduoties vykdytoja (-
us) (Ministerijos administracijos padalinius ar KAS institucijas) ir suformuluoja uzduot]. Prireikus
rezoliucijoje gali buti trumpai i§déstoma, kaip spresti dokumente keliamus klausimus, nurodomas
uzduoties jvykdymo terminas.

Kai dokumento uzduotj turi vykdyti keli vykdytojai, atsakingas yra pirmasis vykdytojas. Uz
pavedimo jvykdyma laiku yra atsakingi visi vykdytojai.

74. Dokumenty rezoliucijos jforminamos ir pavedimai vykdyti perduodami DokVIS.
Dokumentas su rezoliucija vykdyti uzduotis turi biiti perduotas ne véliau kaip per vieng darbo dieng
nuo jo uzregistravimo DokVIS. Apie skubiai vykdytinas dokumenty uzduotis ar pavedimus
Administracijos departamentas nedelsdamas informuoja vykdytojus.

75. Dokumentai su rezoliucijomis grazinami Administracijos departamentui.

76. Jvykdzius uzduot] ar susipazinus su dokumentu, pazymima DokVIS.

Dokumenty rengimas, teikimas pasirasyti ir pasiraSymas

77. Ministerijoje gali buti rengiami elektroniniai ir popieriniai dokumentai. Elektroniniai
dokumentai turi biiti parengti pagal specifikacija, atitinkancig Elektroniniu paraSu pasiraSyto
elektroninio dokumento specifikacijos reikalavimy apraso, patvirtinto Lietuvos archyvy departamento
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2008 m. spalio 9 d. jsakymu Nr. V-
119 ,,Dé¢l Elektroniniu parasu pasiraSyto elektroninio dokumento specifikacijos reikalavimy apraSo
patvirtinimo* (Zin., 2008, Nr. 118-4488), nuostatas. Elektroninis dokumentas pasira$omas
kvalifikuotu elektroniniu parasu.

78. Dokumentai rengiami, derinami ir teikiami pasiraSyti Dok VIS proceso apraSyme nustatyta
tvarka ir vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro patvirtintomis Dokumenty rengimo
taisyklémis.

79. Krasto apsaugos ministras pasiraSo dokumentus, siunc¢iamus Respublikos Prezidentui,
Seimo Pirmininkui ir jo pavaduotojams, Seimo komitety pirmininkams, Ministrui Pirmininkui,
ministrams, Konstitucinio Teismo pirmininkui, Lietuvos Auksc¢iausiojo Teismo pirmininkui, Seimo
kontrolieriy jstaigos vadovui, valstybés kontrolieriui, Lietuvos banko valdybos pirmininkui,
generaliniam prokurorui, taip pat atsakymus j Seimo nariy rasytinius paklausimus, kitus jstatymy ir
Vyriausybés nutarimy jam priskirtus pasirasyti dokumentus.

Krasto apsaugos ministras pasiraSo rastus, kuriais Ministro Pirmininko tarnybai teikiami teisés akty
projektai. Kai ministro néra, Siuos rastus pasiraso viceministras gynybos politikai ar kitas ministro
paskirtas viceministras ir apie tai informuoja ministra.

Krasto apsaugos ministras vizuoja Vyriausybei teikiamus teisés akty projektus, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés teisekiiros taisyklése jvardytus kartu su teisés akto projektu teikiamus
dokumentus. Kai kraSto apsaugos ministro néra, ministro rasytiniu pavedimu Siuos dokumentus
vizuoja viceministras gynybos politikai ar kitas ministro paskirtas viceministras ir ministrg
pavaduojantis ministras.

Vyriausybei teikiamus teisés akty projektus taip pat vizuoja Ministerijos Teisés departamento
direktorius.

Krasto apsaugos ministras taip pat gali pasirasyti ir kitus dokumentus.

Nesant kraSto apsaugos ministro, $io punkto pirmojoje pastraipoje nurodytus dokumentus
pasiraSo viceministras gynybos politikai arba ji pavaduojantis ministro paskirtas kitas viceministras
ir apie tai informuoja ministra.

Istatymy nustatyta tvarka krasto apsaugos ministras taip pat pasiraso tarptautines sutartis ir
susitarimus.

80. Viceministrai, Ministerijos kancleris ir pajegumy ir ginkluotés generalinis direktorius pagal


https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.5DBFF617BFD2

12

ministro nustatytas veiklos ir administravimo sritis pasiraso rastus, siunCiamus Respublikos
Prezidento pataréjams, Ministro Pirmininko kancleriui, Ministro Pirmininko tarnybai, Seimo
pakomiteCiy pirmininkams, Konstitucinio Teismo teis¢jams, Seimo kontrolieriams, valstybés
kontrolieriaus pavaduotojui, ministerijoms, kai atsakoma j kity ministerijy viceministry ar kancleriy
pasirasytus rastus, atsakymus | fiziniy ir juridiniy asmeny rastus, kity valstybés institucijy ar jstaigy
persiystus Ministerijai pagal kompetencija dokumentus, rastus, Kuriais suinteresuotoms institucijoms
teikiami derinti Ministerijos parengti teisés akty projektai, taip pat suinteresuotoms institucijoms
teikiamas iSvadas dél jy parengty teisés akty projekty, kitus teisés akty jiems priskirtus pasirasyti
dokumentus. Nesant atitinkamo viceministro, §iuos dokumentus gali pasiraSyti kitas viceministras,
nesant Ministerijos kanclerio ar pajégumy ir ginkluotés generalinio direktoriaus — juos pavaduojantis
Ministerijos administracijos padalinio vadovas.

Viceministrai, Ministerijos kancleris ir pajégumy ir ginkluotés generalinis direktorius pagal
ministro nustatytas veiklos ir administravimo sritis vizuoja suinteresuotoms institucijoms i§vadoms
gauti teikiamus teisés akty projektus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés teis¢kiiros taisyklése
jvardytus kartu su teisés akto projektu teikiamus dokumentus. Kai teisés akty projektus rengia
Lietuvos kariuomené ir jy turinys neapima viceministrams, Ministerijos kancleriui ir pajégumy ir
ginkluotés generaliniam direktoriui priskirty veiklos ir administravimo sri¢iy, lydrast] pasiraSo ir
teikiamus teisés akty projektus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés teisékiiros taisyklése jvardytus
kartu su teisés akto projektu teikiamus dokumentus vizuoja Ministerijos kancleris.

Suinteresuotoms institucijoms i§vadoms gauti teikiamus teisés akty projektus taip pat vizuoja
Ministerijos Teisés departamento direktorius.

Viceministrai, Ministerijos kancleris ir pajégumy ir ginkluotés generalinis direktorius pasiraso
ir kitus teisé€s akty jiems pasiraSyti priskirtus dokumentus.

81. Ministerijos kancleris pasiraSo potvarkius, su jo, kaip Ministerijos administracijos vadovo,
kompetencija susijusias Ministerijos prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy sutartis, taip pat kitas
sutartis, darbo laiko apskaitos ziniaras¢ius, atsakymus j Ministerijai adresuotus rasStus, kuriy turinys
neapima n¢é vienos i§ veiklos ar administravimo sriciy.

82. Atsakymus ] Ministerijai adresuotus skundus ir praneSimus pagal kariuomenés vado
kompetencija Lietuvos kariuomenés siunéiamuoju dokumentu pateikia kariuomenés vadas. Siuos
raStus prie§ tai vizuoja Ministerijos kancleris, kuris, jvertings atsakymy turinj, esant poreikiui,
pateikia juos vizuoti viceministrams ir (ar) pajégumy ir ginkluotés generaliniam direktoriui pagal
veiklos sritis.

83. Ministerijos administracijos padaliniy vadovai pagal kompetencija pasiraSo informacinio
pobiidzio raStus. Rastus tarnybinés pagalbos klausimais, taip pat rastus, kuriais Ministerijos gauti
dokumentai persiun¢iami pagal kompetencija, atsakymus j fiziniy ir juridiniy asmeny rastus, kuriy
rezoliucijose nenurodyta, kad pasiraSo kraSto apsaugos ministras ar viceministras pagal ministro
nustatyta veiklos sritj, taip pat pasiraSo Ministerijos administracijos padalinio vadovas.

84. Krasto apsaugos ministro, viceministry, Ministerijos kanclerio, pajégumy ir ginkluotés
generalinio direktoriaus ir Ministerijos administracijos padaliniy vadovy pasira$yti dokumentai,
liekantys Ministerijoje, jei rengiamas popierinis variantas ir dokumentai siuniami su Zyma
,Originalas nebus siunc¢iamas®, turi biiti vizuoti ministro patvirtinta DokVIS proceso aprasyme
nustatyta tvarka.

Parengty dokumenty registravimas, paskirstymas ir siuntimas

85. Ministerijos valstybés tarnautojy, kariy ir darbuotojy parengti dokumentai (aktai,
protokolai, ataskaitos, paZzymos, planai, iSvados ir kt.), pasiraSyti atitinkamai krasto apsaugos
ministro, viceministro, Ministerijos kanclerio, pajégumy ir ginkluotés generalinio direktoriaus pagal
ministro nustatytas veiklos ir administravimo sritis, Ministerijos administracijos padalinio vadovo
arba valstybés tarnautojo ar darbuotojo, turi biiti uZregistruoti Dok VIS atitinkamame registre.

86. Nuolatiniy komisijy, vidaus audito ataskaitos, Generalines inspekcijos tarnybiniy patikrinimy
iSvados ir inspektavimo aktai registruojami ir su jais susijusi medziaga saugoma ir tvarkoma
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patikrinimus atlikusiuose padalinivose. Ataskaitas, i§vadas ir kitus dokumentus jy rengéjai pateikia
ministrui rezoliucijai uzrasyti. Ministrui susipazinus ir (ar) uzrasius rezoliucija, Sie dokumentai Dok VIS
perduodami uzduociy vykdytojams, o dokumentai su rezoliucijomis grazinami ji registravusiam
padaliniui.

Krasto apsaugos ministro jsakymu sudaryty komisijy ir darbo grupiy ataskaitos, iSvados ir kiti
dokumentai registruojami ir saugomi Administracijos departamente.

87. Siunciamus dokumentus, pasiraSytus krasto apsaugos ministro, viceministro, pajégumy ir
ginkluotés generalinio direktoriaus, Ministerijos kanclerio arba Ministerijos administracijos
padaliniy vadowvy, jeigu jie pasiraSo kaip ministro jgalioti asmenys, registruoja ir siuncia
Administracijos departamentas.

Ministerijos administracijos padaliniy vadovy pasirasytus siunc¢iamus dokumentus registruoja
ir siuncia atitinkamas Ministerijos padalinys.

Nesilaikant Dokumenty rengimo taisykliy reikalavimy jforminti dokumentai neregistruojami
ir gragZinami rengéjams.

88. Siunciami dokumentai registruojami DokVIS atitinkamuose dokumenty registruose.
Siun¢iamo popierinio dokumento (lydras¢io) deSiniajame kampe uZraSoma siuntimo data ir
registracijos numeris.

89. Jei dokumentas siunCiamas pagal adresaty sgrasg ar apibendrintai nurodytiems adresatams,
kraSto apsaugos ministrui, viceministrui, Ministerijos kancleriui ar pajégumy ir ginkluotés generaliniam
direktoriui pateikiamas pasiraSyti vienas dokumento egzempliorius (originalas), o adresatams
i8siunciamos teisés akty nustatyta tvarka patvirtintos siunciamo dokumento kopijos. Jei originalo
nebiitina siysti, dokumentas i8siunc¢iamas elektroniniu pastu, faksimilinio rySio priemonémis ar kitokiais
telekomunikacijy jrenginiais, o originalas licka Ministerijoje. Siuo atveju dokumente turi biti nuoroda
,Originalas nebus siun¢iamas*.

Jeigu dokumentas, kur] pasiraso krasto apsaugos ministras, viceministras, Ministerijos
kancleris ar pajégumy ir ginkluotés generalinis direktorius, bus siunciamas pagal adresaty sgrasa,
adresaty sgrasas jforminamas atskirai — jo pavadinime nurodomas siun¢iamo dokumento sudarytojas,
data ir registracijos numeris.

90. Ministerijos administracijos padaliniy vadovy pasiraSyti ir parengti paStu siunciami
dokumentai turi buti pateikiami uzklijuotuose vokuose su uzrasytu tiksliu adresu. Jei dokumentai
siunc¢iami registruotu laisku, rengéjas turi informuoti apie tai uz siuntimg atsakingg padalinj.

VI1I. UZSIENIO VALSTYBIU OFICIALIU ASMENU, TARPTAUTINIU INSTITUCIJU IR
ORGANIZACU ATSTOVU, LIETUVOS RESPUBLIKOS INSTITUCIJU ATSTOVU
PRIEMIMAS

91. Uzsienio valstybiy oficialiy asmeny, tarptautiniy institucijy ir organizacijy atstovy
susitikimus su krasto apsaugos ministru, viceministrais, Ministerijos kancleriu ir pajégumy ir
ginkluotés generaliniu direktoriumi organizuoja, koordinuoja ir informacinj apriipinimg pagal savo
kompetencija uztikrina TROD, Euroatlantinio bendradarbiavimo departamentas. Protokolo
reikalavimy laikymasi oficialiy susitikimy ir vizity metu uZtikrina Protokolo skyrius.

Darbotvarké ir susitikimui parengta medZiaga ne véliau kaip prie§ tris darbo dienas iki
susitikimo pateikiama atitinkamai kraSto apsaugos ministrui, viceministrams, Ministerijos
kancleriui ar pajégumy ir ginkluotés generaliniam direktoriui, jeigu ministras, viceministras,
Ministerijos kancleris ar pajégumy ir ginkluotés generalinis direktorius nenustato kitaip.

92. Apie numatomus ir jvykusius krasto apsaugos ministro, viceministry, Ministerijos
kanclerio ir pajégumy ir ginkluotés generalinio direktoriaus susitikimus su uzsienio valstybiy
oficialiais asmenimis, tarptautiniy institucijy ir organizacijy atstovais teisés akty nustatyta tvarka
informuojama UZsienio reikaly ministerija. Kai Siuose susitikimuose aptariami Europos Sajungos
klausimai, ataskaitos pateikiamos ir Ministro Pirmininko tarnybai. PraneSimus ir ataskaitas rengia,
Ju i8siuntima organizuoja susitikimus organizaves Ministerijos administracijos padalinys.

93. Susitikimo rezultatai jforminami atskiru dokumentu (ataskaita, atmintine, protokolu, aktu ar
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kt.), ji rengia susitikimg organizaves Ministerijos administracijos padalinys. Informacija dokumentui
parengti pagal kompetencijg pateikia visy susitikime dalyvavusiy administracijos padaliniy atstovai,
dalyvaujant atsakingiems Ministerijos valstybés tarnautojams ar kariams.

Susitikima organizaves Ministerijos administracijos padalinys informacija apie susitikima
perduoda VieSyjy rySiy departamentui, kuris uztikrina informacijos paskelbimg Ministerijos
intraneto svetainéje ir prireikus su ja supazindina jstaigy prie Ministerijos vadovus.

94. Protokolinius renginius organizuoja Protokolo skyrius. Kitus Lietuvos Respublikos
institucijy atstovy (Respublikos Prezidento, Seimo, Vyriausybés, ministerijy, savivaldybiy, kt.
institucijy) susitikimus su:

94.1. ministru organizuoja ir koordinuoja ministro padé¢jéjas, pasitelkes Ministerijos
administracijos padalinius pagal jiems priskirta kompetencija;

94.2. viceministru, Ministerijos kancleriu ir pajégumy ir ginkluotés generaliniu direktoriumi
organizuoja ir koordinuoja §io Ministerijos vadovo paskirtas Ministerijos administracijos padalinys.

VIII. VISUOMENES INFORMAVIMAS IR INFORMACIJOS TEIKIMAS PAGAL
VISUOMENES PAKLAUSIMUS

95. Visuomenés informavimu apie Ministerijos ir ministro veiklg ir vieSosios nuomonés apie
Ministerija formavimu riipinasi ministro patar¢jas vieSiesiems rySiams ir VieSyjy rySiy
departamentas.

96. Isplatinta informacija turi atspindéti oficialig krasto apsaugos ministro pozicija.

97. Su ziniasklaidos atstovais bendrauja krasto apsaugos ministras, viceministrai, Ministerijos
kancleris, pajégumy ir ginkluotés generalinis direktorius, Ministerijos gynybos politikos direktorius,
ministro pataréjas vieSiesiems rySiams, VieSyjy rySiy departamento darbuotojai. Kiti Ministerijos
valstybés tarnautojai, kariai ir darbuotojai su KAS susijusig informacijg Ziniasklaidos atstovams teikia
tik sudering su ministro patar€¢ju vieSiesiems rySiams ar VieSyjy rySiy departamentu ir tiesioginiu
vadovu.

98. Kai zurnalistas ar kitas vieSosios informacijos rengéjas ir (ar) skleidé¢jas kreipiasi j valstybés
tarnautoja, karj ar darbuotojg tiesiogiai, informacija teikiama tik pries§ tai suderinus jg su ministro
atstovu spaudai ar VieSyjy rySiy departamentu.

99. Informacija, kurig rengiant nereikia gauti papildomy duomeny, vieSosios informacijos
rengéjams ir (ar) skleidéjams, zurnalistams pateikiama kuo skubiau, bet ne véliau kaip per vieng
darbo dieng, o informacija, kurig rengiant reikia gauti papildomy duomeny, — ne véliau kaip per
savaite.

100. Informacija atsakant j visuomenés paklausimus teikiama Lietuvos Respublikos teisés gauti
informacija i valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy jstatymo (Zin., 2000, Nr. 10-236; 2005,
Nr. 139-5008) ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

IX. ASMENU PRIEMIMAS IR APTARNAVIMAS MINISTERIJOJE JGYVENDINANT
VIENO LANGELIO PRINCIPA IR ASMENU PRASYMU, SKUNDU IR PRANESIMU
NAGRINEJIMAS

101. Asmeny praSymai Ministerijoje priimami ir nagrinéjami vadovaujantis Asmeny praSymy
nagrinéjimo ir jy aptarnavimo vieSojo administravimo institucijose, jstaigose ir kituose vieSojo
administravimo subjektuose taisykliy, patvirtinty Vyriausybés 2007 m. rugpjicio 22 d. nutarimu Nr.
875 (Zin., 2007, Nr. 94-3779), nustatyta tvarka. Asmeny skundai ir praneimai nagrin¢jami
vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymu. Jeigu Ministerija nejgaliota
spresti praSyme iSdéstyty klausimy, Administracijos departamentas ne véliau kaip per penkias darbo
dienas nuo praSymo gavimo Ministerijoje dienos iSsiuncia praSyma kompetentingai institucijai
(praSymo kopija pasilieka ir apie tai informuoja pareiskeja).

102. Asmeny praSymai gali biiti pateikiami ZodZiu (paskambinus Ministerijos interneto
svetainéje nurodytu Administracijos departamento Vyriausiojo specialisto telefonu ar tiesiogiai


https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.FA13E28615F6
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.6565D97B9AA2

15

asmeniui atvykus j Ministerijg), rastu (tiesiogiai asmeniui atvykus i Ministerija, atsiuntus pastu ar
per  pasiuntinj) ir  elektroniniu  budu  Ministerijos  elektroninio  pasto  adresu
pilieciuaptarnavimas@kam.lt arba Ministerijos interneto svetainés skyrelyje ,,Klausimai* uzpildant
pateikta elektroning forma ir nurodant asmens, pateikusio prasyma, varda, pavardeg, elektroninio
pasto adresa, telefono numerj.

103. Asmeny zodinius praSymus telefonu ar tiesiogiai asmeniui atvykus j Ministerijg priima
Administracijos departamento vyriausiasis specialistas. Jis suteikia asmeniui praSomg informacijg
arba nurodo Ministerijos valstybés tarnautoja, i kurj asmuo turéty kreiptis jam ripimu klausimu.
Prireikus asmeniui sudaroma galimyb¢ iSdéstyti praSyma rastu.

104. Rasytinius praSymus asmenys gali pateikti tiesiogiai Administracijos departamento
darbuotojui atvyke | Ministerijg darbo valandomis arba palikti juos kiekvieng darbo dieng iki 20 val. tam
skirtoje pasto dézut¢je , Institucijy ir asmeny laiskai.

105. Asmeny aptarnavimg pagal vieno langelio principg atlieka Administracijos
departamentas.

106. Asmenys turi teis¢ anonimiskai pareik$ti nuomone apie praSymy nagrin€jima ir
aptarnavimo kokybg¢ Ministerijoje, iSdéstyti pageidavimus ir pasitilymus uzpildydami kokybeés
vertinimo anketg, skelbiamg Ministerijos interneto svetaineje.

107. Asmeny paklausimus, pateiktus elektroniniu biidu Ministerijos elektroninio pasto adresu
pilieciuaptarnavimas@kam.lt arba Ministerijos interneto svetainés skyrelyje ,.Klausimai®,
Administracijos departamentas persiuncia pagal kompetencijg atitinkamai KAS institucijai ar jos
padaliniui, kuris klausimg pateikusiam asmeniui atsako elektroniniu buidu. Teikiamas atsakymas turi
buti suderintas su KAS institucijos ar jos padalinio, rengusio atsakymg, vadovu. Atsakymo kopija
pateikiama Administracijos departamentui elektroninio pasto adresu pilieciuaptarnavimas@kam.lt.

108. KAS institucijy ir jy padaliniy vadovai uztikrina asmeny praSymy, skundy ir praneSimy,
adresuoty Ministerijai ar jos vadovybei ir perduoty nagrinéti pagal kompetencijg, tvarkyma,
nagrin€jimg ir atsakymy pateikimg pagal VieSojo administravimo jstatymg, Asmeny praSymy
nagrin€jimo ir jy aptarnavimo vieSojo administravimo institucijose, jstaigose ir kituose viesojo
administravimo subjektuose taisykles ir kitus teisés aktus.

109. Kariy skundai nagrinéjami Lietuvos Respublikos kariuomenés drausmeés statuto nustatyta
tvarka.

X. TARNYBINES KOMANDIRUOTES

110. Ministerijos vadovy, iSskyrus krasto apsaugos ministrg, darbuotojy, KAS institucijy
vadovy vykimas j tarnybines komandiruotes Lietuvos Respublikos teritorijoje ir j uzsienio valstybes
organizuojamas vadovaujantis Tarnybiniy komandiruo¢iy iSlaidy apmokeéjimo biudZetinese
jstaigose taisykliy, patvirtinty Vyriausybés 2004 m. balandZio 29 d. nutarimu Nr. 526 (Zin., 2004,
Nr. 74-2555), ir kraSto apsaugos ministro nustatyta tvarka.

111. Jsakymy dé¢l asmeny, nurodyty Sio Reglamento 112 punkte, komandiravimo i uzsienj
projektus rengia ir vykimo dokumentus tvarko Personalo departamentas. Isakymy ar potvarkiy dél
Ministerijos valstybés tarnautojy, kariy ir darbuotojy komandiravimo Lietuvos Respublikoje projektus
rengia padalinys, kuriame tas valstybés tarnautojas, karys ar darbuotojas dirba (tarnauja).

Apie numatomus Ministerijos vadovy oficialius ar darbo vizitus j uZsienio valstybes (taip pat
ministro sudaromy specialiy darbo grupiy darbo vizitus ] uzsienio valstybes derétis ir rengti
tarptautines sutartis) ne véliau kaip prie§ savait¢ (iSskyrus i§ anksto nenumatytus vizitus) vizita
organizuojantis padalinys informuoja UZsienio reikaly ministerija (nurodo iSvykimo laika,
delegacijos sudétj, numatomus oficialius susitikimus, §iy susitikimy tikslus).

112. Valstybés tarnautojai, kariai ar darbuotojai, griz¢ i§ tarnybiniy komandiruociy, atsiskaito
Tarnybiniy komandiruoc¢iy i$laidy apmokéjimo biudzetinése jstaigose taisykliy nustatyta tvarka ir
krasto apsaugos ministro 2010 m. gruodzio 21 d. isakymo Nr. V-1413 D¢l Tarnybiniy
komandiruoc€iy j uzsienj poreikio planavimo ir administravimo krasto apsaugos sistemoje tvarkos
apraSo patvirtinimo** nustatyta tvarka.


https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.E356C85AC1C6
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113. Uz tarnybinés komandiruotés | uZzsienj ataskaitos parengimg atsakingas Ministerijos
administracijos padalinio, kurio atstovai kartu su krasto apsaugos ministru, viceministru, Ministerijos
kancleriu ar pajégumy ir ginkluotés generaliniu direktoriumi vyko j tarnybing komandiruote, vadovas.
Kai delegacijoje yra keliy departamenty atstovai, tarnybinés komandiruotés jsakyme nurodomas uz
ataskaitos parengimg atsakingas Ministerijos administracijos padalinys (jo vadovas).

114. Kai j tarnybing komandiruote vyksta viceministrai, Ministerijos kancleris, pajégumy ir
ginkluotés generalinis direktorius, Ministerijos administracijos padalinio ar KAS institucijos
vadovas, jsakyme nurodomas ir iSvykstantj j komandiruot¢ vadova pavaduosiantis asmuo,
pavadavimas jforminamas DokVIS.

XI. ATOSTOGU SUTEIKIMAS

115. Kasmetinés, nemokamos atostogos, atostogos kvalifikacijai tobulinti, atostogos d¢l
valstybés tarnautojo perkélimo ] kitas pareigas Ministerijos valstybés tarnautojams suteikiamos
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo (Zin., 1999, Nr. 66-2130; 2002, Nr. 45-1708)
nustatyta tvarka. Kitos tikslinés atostogos Ministerijos valstybés tarnautojams suteikiamos Lietuvos
Respublikos darbo kodekso (Zin., 2002, Nr. 64-2569) nustatyta tvarka.

Kasmetinés, tikslinés atostogos Ministerijos darbuotojams suteikiamos Lietuvos Respublikos
darbo kodekso nustatyta tvarka.

Atostogos kariams suteikiamos Lietuvos Respublikos krasto apsaugos sistemos organizavimo
ir karo tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

116. Kasmetiniy atostogy eilés sudaromos, valstybés tarnautojai, kariai ir darbuotojai
i8leidziami kasmetiniy ir nemokamy atostogy, atSaukiami i§ jy ir kasmetiniy atostogy ataskaitos
rengiamos ir teikiamos Kasmetiniy ir nemokamy atostogy suteikimo ir atSaukimo i§ atostogy krasto
apsaugos sistemoje tvarkos apraSo, patvirtinto krasto apsaugos ministro 2006 m. spalio 10 d.
jsakymu Nr. V-1011, nustatyta tvarka.

117. Ministerijos administracijos padaliniy vadovai turi uztikrinti, kad jy vadovaujamy
padaliniy valstybés tarnautojams ar darbuotojams duoti pavedimai jy atostogy metu biity perduoti
vykdyti kitiems valstybés tarnautojams ar darbuotojams. Atostogy metu DokVIS turi biti
nurodomas atostogaujancio asmens funkcijas atliekantis asmuo, atostogaujancCio valstybés
tarnautojo ar darbuotojo darbo telefono skambuciai peradresuojami jo funkcijas laikinai
atlieckan¢iam ar kitam asmeniui.

X11. MINISTERIJOS VALSTYBES TARNAUTOJU, KARIU IR DARBUOTOJU
SKATINIMAS

118. Ministerijos valstybés tarnautojai skatinami Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos
jstatymo ir Lietuvos Respublikos civilinés krasto apsaugos tarnybos statuto (Zin., 2003, Nr. 73-
3348) nustatyta tvarka, Ministerijos kariai — vadovaujantis Lietuvos Respublikos krasto apsaugos
sistemos organizavimo ir karo tarnybos jstatymu, Ministerijos darbuotojai — darbo santykius
reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka. Ministerijos valstybés tarnautojy, kariy ir darbuotojy
teikimo skatinti ir skatinimo procediiras nustato kraSto apsaugos ministras.

X111. MINISTERIJOS VALSTYBES TARNAUTOJU, KARIU IR DARBUOTOJU
ATSAKOMYBE

119. Ministerijos valstybés tarnautojai uz tarnybinius nusizengimus gali biti traukiami tarnybinén
atsakomybén, o uz Ministerijai padaryta materialing Zalg — materialinén atsakomybén Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

120. Ministerijos kariai uz tarnybos drausmeés pazeidimus traukiami drausminén atsakomybén
Lietuvos Respublikos kariuomenés drausmeés statuto nustatyta tvarka, o uz Ministerijai padarytg
materialing zalg — materialinén atsakomybén Lietuvos Respublikos kariy materialinés atsakomybés


https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.D3ED3792F52B
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.5603BD9D8D74
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.31185A622C9F
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.DFEFEA5312DD
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.DFEFEA5312DD
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istatymo ir kity jstatymy nustatyta tvarka.

121. Ministerijos darbuotojai uz darbo drausmés pazeidimus gali biiti traukiami drausminén, o
uz Ministerijai padaryta materialing zala — materialinén atsakomybén darbo santykius
reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka.

122. Istatymy nustatytais atvejais Ministerijos valstybés tarnautojai, kariai ir darbuotojai gali
biiti traukiami baudziamojon, administracinén ar civilinén atsakomybén.

XIV. REIKALU PERDAVIMAS KEICIANTIS MINISTRUI, VICEMINISTRAMS,
MINISTERIJOS KANCLERIUI, PADALINIU VADOVAMS, KITIEMS MINISTERIJOS
VALSTYBES TARNAUTOJAMS IR DARBUOTOJAMS

123. Keiciantis krasto apsaugos ministrui, reikaly perdavimg organizuoja Ministerijos
kancleris Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka.

124. Keiciantis krasto apsaugos viceministrams, Ministerijos kancleriui, pajégumy ir
ginkluotés generaliniam direktoriui, Ministerijos administracijos padalinio vadovui, kitiems
Ministerijos valstybés tarnautojams, kariams ir darbuotojams reikalai perduodami pagal ministro
nustatytos formos reikaly perdavimo aktg (priede).

125. Keiciantis krasto apsaugos ministrui, viceministrams, Ministerijos kancleriui, pajégumy
ir ginkluotés generaliniam direktoriui, reikaly perdavimo—priémimo akta rengia Administracijos
departamentas.

126. Keiciantis viceministrui, Ministerijos kancleriui, pajégumy ir ginkluotés generaliniam
direktoriui, Ministerijos administracijos padalinio vadovui, reikalai atitinkamai perduodami:

126.1. kai yra paskirtas naujas vadovas — naujai paskirtam viceministrui, Ministerijos
kancleriui, pajégumy ir ginkluotés generaliniam direktoriui, kitam Ministerijos administracijos
padalinio vadovui;

126.2. kai néra paskirtas naujas vadovas, reikalai perduodami vadova j pareigas priimancio
asmens paskirtam laikinai vadovo pareigas vykdyti asmeniui.

KeiCiantis Ministerijos administracijos padalinio vadovui veikla koordinuojancio ir
kontroliuojancio asmens sprendimu gali biiti sudaroma reikaly perdavimo—priémimo komisija.

127. Atleidziami 1§ pareigy arba perkeliami j kitas pareigas Ministerijos valstybés tarnautojai,
kariai ar darbuotojai privalo perduoti reikalus (nebaigtas vykdyti uzduotis, nebaigtus spresti
klausimus, turimas bylas), taip pat informacing ir norming medziaga, knygas, jgytas uz Ministerijos
lésas, antspaudus ir spaudus, kit turtg, kuris jam buvo patikétas, padalinio vadovui.

Padalinio vadovas paskiria valstybés tarnautoja, karj ar darbuotoja, atsakinga uz perduoty
reikaly tvarkyma.

128. Reikaly perdavimo—priémimo aktg pasiraSo reikalus perduodantis ir priimantis asmenys,
ji tvirtina:

128.1. kei€iantis viceministrui, Ministerijos kancleriui, pajégumy ir ginkluotés generaliniam
direktoriui ar administracijos padalinio, kurio veiklos koordinuoti ir kontroliuoti ministras néra
pavedes viceministrams, Ministerijos kancleriui ar pajégumy ir ginkluotés generaliniam direktoriui,
— ministras;

128.2. keiCiantis Ministerijos administracijos padaliniy vadovams — Ministerijos
administracijos padalinio veiklg kontroliuojantis ir koordinuojantis vadovas.

XV. ANTSPAUDO NAUDOJIMAS

129. Ministerija turi antspauda su Lietuvos valstybés herbu. Ministerijos antspaudas naudojamas
teises akty nustatyta tvarka.

130. Ministerijos antspauda saugo ir uz jo naudojimg atsako Ministerijos kancleris. Ministras
saugoti Ministerijos antspauda gali jgalioti kita Ministerijos valstybés tarnautoja ar darbuotoja.
Tokiu atveju uz antspaudo naudojima atsako ministro jgaliotas Ministerijos valstybés tarnautojas ar
darbuotojas. Dokumentus antspauduoja Ministerijos kanclerio referentas ar jj pavaduojantis asmuo.
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XVI. ARCHYVO TVARKYMAS, DOKUMENTU SAUGOJIMAS IR NAUDOJIMAS

131. Ministerijos dokumentai tvarkomi Lietuvos vyriausiojo archyvaro patvirtinty Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy nustatyta tvarka.

132. Uz Ministerijos administracijos padaliniuose sudaromy byly tvarkymg ir saugojimg iki jy
perdavimo baigty byly apskaitai tvarkyti atsako ty padaliniy darbuotojai, atsakingi uz byly
sudarymg pagal dokumentacijos plana.

133. Ministerijos trumpai, ilgai ir nuolat saugomos bylos tvarkomos, saugomos, perduodamos
ir naikinamos vadovaujantis Dokumenty ir byly tvarkymo ir apskaitos, jy perdavimo saugoti,
saugojimo ir naikinimo tvarkos aprasu, patvirtintu krasto apsaugos ministro 2012 m. lapkricio 5 d.
jsakymu Nr. V-1210 ,,D¢l Dokumenty ir byly tvarkymo ir apskaitos, jy perdavimo saugoti,
saugojimo ir naikinimo tvarkos apraso patvirtinimo®.

134. Krasto apsaugos archyvas uztikrina Ministerijos ir kity KAS institucijy ir jy padaliniy
dokumenty kaupimg, saugomy dokumenty administravima, fiziniy ir juridiniy asmeny galimybe
susipaZinti su saugomais dokumentais ir juose pateikta informacija teisés akty nustatyta tvarka.

XVII. TRANSPORTO IR MOBILIUJU TELEFONU NAUDOJIMAS

135. Tarnybinis transportas naudojamas Vyriausybés 1998 m. lapkri¢io 17 d. nutarimo Nr. 1341
,.Dél tarnybiniy lengvyjy automobiliy biudZetinése jstaigose™ (Zin., 1998, Nr. 103-2838; 2009, Nr. 69-
2796) 1r krasto apsaugos ministro nustatyta tvarka.

136. Ministerijos tarnybiniai mobilieji telefonai naudojami vadovaujantis Tarnybiniy
mobiliojo rysio telefony naudojimo taisykliy, patvirtinty kraSto apsaugos ministro 2005 m. kovo 23
d. jsakymu Nr. V-318 , D¢l tarnybiniy mobiliojo rySio telefony naudojimo taisykliy®, nustatyta
tvarka.
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Lietuvos Respublikos krasto apsaugos
ministerijos darbo reglamento
priedas

LIETUVOS RESPUBLIKOS KRASTO APSAUGOS MINISTERIJA

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)
REIKALU PERDAVIMO-PRIEMIMO AKTAS

20 m. d. Nr.
Vilnius

Vadovaudamiesi

(jrasyti reikaly perdavimo pagrinda)
perdave,

(pareigy pavadinimas, vardas, pavardé)
peréme Siuos:

(pareigy pavadinimas, vardas, pavardé)

1. nebaigtus vykdyti pavedimus:

2. nebaigtus spresti klausimus:

3. dokumenty bylas:

4, informacing ir normin¢ medziaga, knygas, jgytas uz Ministerijos 1éSas:

5. antspaudus, spaudus ir kodus:

NI

. kitg turtg ir priemones:

Perdave

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavard¢)
Peréme

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavardé)
Pakeitimai:
1

Lietuvos Respublikos krasto apsaugos ministerija, Isakymas
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Nr. V-1062, 2004-09-28, Zin., 2004, Nr. 146-5319 (2004-10-01), i. k. 10420601SAK00V-1062
Dél Lietuvos Respublikos krasto apsaugos ministro 2004 m. kovo 8 d. isakymo Nr. V-206 "Dél Krasto apsaugos
ministerijos darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo

2.

Lietuvos Respublikos krasto apsaugos ministerija, [sakymas

Nr. V-638, 2006-06-19, Zin., 2006, Nr. 71-2653 (2006-06-24), i. k. 10620601SAK000V-638

Dél krasto apsaugos ministro 2004 m. kovo 8 d. jsakymo Nr. 206 "D¢l Krasto apsaugos ministerijos darbo reglamento
patvirtinimo™ pakeitimo

3.

Lietuvos Respublikos krasto apsaugos ministerija, Isakymas

Nr. V-338, 2007-03-29, Zin., 2007, Nr. 38-1422 (2007-04-03), i. k. 10720601SAK000V-338

Dél krasto apsaugos ministro 2004 m. kovo 8 d. jsakymo Nr. 206 "Dél Krasto apsaugos ministerijos darbo reglamento
patvirtinimo™ pakeitimo

4,

Lietuvos Respublikos krasto apsaugos ministerija, [sakymas

Nr. V-240, 2008-03-21, Zin., 2008, Nr. 41-1520 (2008-04-10), i. k. 10820601SAK000V-240

Dél krasto apsaugos ministro 2004 m. kovo 8 d. jsakymo Nr. 206 "Dél Krasto apsaugos ministerijos darbo reglamento
patvirtinimo™ pakeitimo

5.

Lietuvos Respublikos krasto apsaugos ministerija, [sakymas

Nr. V-915, 2008-09-29, Zin., 2008, Nr. 115-4394 (2008-10-07), i. k. 1082060ISAK000V-915

Dél krasto apsaugos ministro 2004 m. kovo 8 d. jsakymo Nr. V-206 "Dél Krasto apsaugos ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo

6.

Lietuvos Respublikos krasto apsaugos ministerija, [sakymas

Nr. V-36, 2009-01-20, Zin., 2009, Nr. 20-810 (2009-02-21), i. k. 1092060ISAK0000V-36

Dél krasto apsaugos ministro 2004 m. kovo 8 d. jsakymo Nr. V-206 "D¢l Krasto apsaugos ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo

7.

Lietuvos Respublikos krasto apsaugos ministerija, [sakymas

Nr. V-510, 2010-05-18, Zin., 2010, Nr. 58-2863 (2010-05-20), i. k. 11020601SAK000V-510

Dél krasto apsaugos ministro 2004 m. kovo 8 d. jsakymo Nr. V-206 "Dél Krasto apsaugos ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo

8.

Lietuvos Respublikos krasto apsaugos ministerija, [sakymas

Nr. V-1323, 2011-11-22, Zin., 2011, Nr. 147-6906 (2011-12-01), i. k. 11120601SAK00V-1323

Dél krasto apsaugos ministro 2004 m. kovo 8 d. jsakymo Nr. V-206 "D¢l Krasto apsaugos ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo

9.

Lietuvos Respublikos krasto apsaugos ministerija, Jsakymas

Nr. V-1280, 2012-11-15, Zin., 2012, Nr. 137-7030 (2012-11-27), i. k. 11220601SAK00V-1280

Dél krasto apsaugos ministro 2004 m. kovo 8 d. jsakymo Nr. V-206 "D¢l Krasto apsaugos ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo

10.

Lietuvos Respublikos krasto apsaugos ministerija, [sakymas

Nr. V-62, 2013-01-22, Zin., 2013, Nr. 11-539 (2013-01-30), i. k. 1132060ISAK0000V-62

Dél krasto apsaugos ministro 2004 m. kovo 8 d. jsakymo Nr.V-206 "Dél Krasto apsaugos ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" papildymo
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