Suvestiné redakcija nuo 2013-01-20 iki 2016-03-25

Isakymas paskelbtas: Zin. 2011, Nr. 162-7722, i. k. 111508AISAK000V-156

LIETUVOS VYRIAUSIOJO ARCHYVARO
JSAKYMAS

DEL LIKVIDUOJAMU JURIDINIU ASMENU DOKUMENTU PERDAVIMO
TOLIAU SAUGOTI IR TAI PATVIRTINANCIU PAZYMU ISDAVIMO TVARKOS
APRASO PATVIRTINIMO

2011 m. gruodzio 27 d. Nr. V-156
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo (Zin., 1995, Nr.
107-2389; 2004, Nr. 57-1982; 2010, Nr. 79-4055) 5 straipsnio 3 dalimi, 16, 17 straipsniais ir
Juridiniy asmeny registro nuostaty, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m.
lapkri¢io 12 d. nutarimu Nr. 1407 (Zin., 2003, Nr. 107-4810; 2006, Nr. 44-1600), 142.4,
144.5, 150.4 punktais:

1. Tvirtinu Likviduojamy juridiniy asmeny dokumenty perdavimo toliau saugoti ir
tai patvirtinan¢iy pazymy iSdavimo tvarkos apras$a (pridedama).

2. L aikau netekusiais galios:

2.1. Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio
direktoriaus 2008 m. kovo 17 d. jsakymg Nr. V-59 ,Dél Likviduoty juridiniy asmeny
dokumenty perdavimo toliau saugoti ir tai patvirtinanciy pazymy iSdavimo tvarkos apraso
patvirtinimo* (Zin., 2008, Nr. 34-1237);

2.2. Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio
direktoriaus 2009 m. vasario 6 d. jsakymg Nr. V-18 ,,D¢l Lietuvos archyvy departamento prie
Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2008 m. kovo 17 d. jsakymo Nr.
V-59 ,D¢l Likviduoty juridiniy asmeny dokumenty perdavimo toliau saugoti ir tai
patvirtinanéiy pazymy i§davimo tvarkos apraso patvirtinimo* pakeitimo® (Zin., 2009, Nr. 17-
692).

LIETUVOS VYRIAUSIASIS ARCHYVARAS RAMOJUS KRAUJELIS
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PATVIRTINTA
Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. gruodzio 27 d. jsakymu Nr. V-156

LIKVIDUOJAMYU JURIDINIU ASMENU DOKUMENTU PERDAVIMO TOLIAU
SAUGOTI IR TAI PATVIRTINANCIU PAZYMU ISDAVIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Likviduojamy juridiniy asmeny dokumenty perdavimo toliau saugoti ir tai
patvirtinanéiy pazymy iSdavimo tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) nustato likviduojamy
vieSyjy ar privaciy juridiniy asmeny, uzsienio juridiniy asmeny ar kity organizacijy veikla
nutraukusiy filialy ar atstovybiy (toliau — juridiniai asmenys) veiklos dokumenty, kuriy
norminiy teisés akty nustatytas saugojimo terminas néra pasibaiges, perdavimo toliau saugoti
ir tai patvirtinan¢iy paZzymy, reikalingy likviduojamiems juridiniams asmenims iSregistruoti 1§
Juridiniy asmeny registro, iSdavimo tvarka.

Sio Apraso reikalavimai, kai juridinis asmuo likviduojamas vykdant teismo sprendima
dél priverstinio juridinio asmens likvidavimo, néra taikomi.

2. Sis Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu (Zin.,
2000, Nr. 74-2262), Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 104-
2322: 2010, Nr. 15-699), Lietuvos Respublikos bankroto jstatymu (Zin., 2001, Nr. 31-1010),
Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr.
57-1982; 2010, Nr. 79-4055), kitais jstatymais, Juridiniy asmeny registro nuostatais,
patvirtintais Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. lapkri¢io 12 d. nutarimu Nr. 1407
(Zin., 2003, Nr. 107-4810), taip pat kitais teisés aktais.

3. Aprase vartojama sgvoka nevalstybinés organizacijos — politinés partijos, asociacijos,
vieSosios jstaigos, labdaros ir paramos fondai, bendrijos (gyvenamyjy namy statybos
bendrijos, daugiabu¢iy namy savininky, individualiy gyvenamyjy namy savininky, garazy
savininky, poilsio namy savininky, kiirybiniy dirbtuviy savininky ir kity negamybiniy pastaty
patalpy savininky), sodininky bendrijos, profesinés sgjungos ir jy susivienijimai, nuolatinés
arbitrazo institucijos.

Kitos ApraSe vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
jstatyme vartojamas sgvokas.

Il. DOKUMENTU PERDAVIMO REIKALAVIMAI

4. Likviduojamy valstybés ar savivaldybiy institucijy, istaigy ar jmoniy, taip pat
privaciy juridiniy asmeny ir nevalstybiniy organizacijy dokumentai, kuriy norminiy teisés
akty nustatytas saugojimo terminas néra pasibaiges, toliau saugoti perduodami Lietuvos
Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

5. Perduodami valstybés ar savivaldybés institucijos, jstaigos ar imonés dokumentai turi
biti sutvarkyti ir jraSyti | apskaita Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 (Zin., 2011, Nr. 88-
4230) (toliau — Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés), nustatyta tvarka, o elektroniniai
dokumentai tvarkomi pagal Elektroniniy dokumenty valdymo taisyklése nustatytus
reikalavimus.

6. Perduodami privaciy juridiniy asmeny ir nevalstybiniy organizacijy dokumentai turi
biiti sutvarkyti ir jraSyti | apskaita pagal Nevalstybiniy organizacijy ir privaciy juridiniy
asmeny dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisyklése nustatytus reikalavimus.

7. Likvidatorius, kurio teisinj statusg apibrézia Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas,
organizuodamas likviduojamo juridinio asmens dokumenty perdavima toliau saugoti, turi
i8siaiskinti, ar likviduojamo juridinio asmens veiklos dokumentai ar dalis jy nebuvo perduoti
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saugoti asmeniui, turin¢iam licencijg teikti dokumenty saugojimo paslauga, ikiteisminj tyrimg
atlieckancioms ar kitoms institucijoms. Jei tokiy atvejy nustatoma, likvidatorius turi perimti
likviduojamo juridinio asmens dokumentus ir perduoti juos toliau saugoti Siame ApraSe
nustatyta tvarka. Jei ikiteisminj tyrima atliekanciai ar kitai institucijai likviduojamo juridinio
asmens dokumentai dar reikalingi toliau naudoti, informacija apie tai pateikiama §io Apraso
10 punkte nustatytame prasyme.

8. Juridiniai ar fiziniai asmenys, pagal sutartinius jsipareigojimus saugantys ar kitais
pagrindais disponuojantys likviduojamo juridinio asmens dokumentais turi kreiptis |
likvidatorius ir informuoti apie turimus likviduojamo juridinio asmens dokumentus.

9. Savivaldybés, kurios teritorijoje yra likviduojamo juridinio asmens buveiné,
administracijai ar jos jgaliotam struktiiriniam padaliniui (toliau — savivaldybés administracija)
dokumentai toliau saugoti perduodami per savivaldybés administracijos ir likvidatoriaus
suderintg laika, atsizvelgiant j perduodamy dokumenty apimtj, likviduojamo juridinio asmens
iSregistravimg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus, kitas susijusias aplinkybes.

10. Likvidatorius savivaldybés administracijai teikia pra§ymg priimti dokumentus toliau
saugoti. PraSyme nurodomas likviduojamo juridinio asmens pavadinimas, kodas, veiklos
laikotarpis, numatomas dokumenty perdavimo laikas (konkreti data ar datos, jei dokumentus
susitariama perduoti per keletg karty), taip pat apibendrintai apibadinami perduodami veiklos
dokumentai (tarp jy ir priimti 1§ kity juridiniy asmeny, jei tokiy dokumenty yra).
Likvidatoriaus teikiamu dokumentu kartu gali biiti praSoma iSduoti pazyma dél likviduojamo
juridinio asmens dokumenty. Jei likvidatorius perduoda ne visus likviduojamo juridinio
asmens veiklos dokumentus, praSyme pateikiama atitinkama Sio Apraso 18.2-18.4, 19
punktuose nurodyta informacija.

Jei likvidatorius perduotiny dokumenty neturi, savivaldybés administracijai praSymas
teikiamas pagal Sio ApraSo 18 ir 19 punktuose nustatytus reikalavimus.

11. PraSymas savivaldybés administracijai teikiamas, kai Valstybin¢ mokesciy inspekcija
prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos Juridiniy asmeny registro tvarkytojui pateikia
prane$img apie likviduojamo juridinio asmens, uzsienio juridinio asmens filialo ar atstovybés
atsiskaitymg su biudZetais ir pinigy fondais (likvidavimo atveju) arba kai yra priimtas sprendimas
dél juridinio asmens pabaigos (bankroto atveju).

12. Dokumenty perdavimas toliau saugoti jforminamas dokumenty perdavimo aktu (1
priedas), kuriame nurodomi priimami dokumentai ir juos perduodantys bei priimantys
asmenys.

Jei likviduojamo juridinio asmens dokumentai savivaldybés administracijai perduodami
per keleta karty, dokumenty perdavimo aktas sudaromas faktiSkai perdavus visus
likvidatoriaus praSyme nurodytus dokumentus.

13. Ilgai saugomy popieriniy dokumenty bylos perduodamos aplankuose be metaliniy
laikikliy. Dokumentai, kurie dél jy formato ar saugojimo ypatybiy yra sudéti i specialius
aplankus, perduodami kartu su Siais aplankais.

Vaizdo ir garso dokumentai perduodami jy laikmenoms pritaikytose dézutése. Ant
aplanky ir dézuciy turi buti nurodyti perduodamy dokumenty apskaitos duomenys.

Elektroniniai dokumentai, sudaryti pagal Lietuvos vyriausiojo archyvaro suderintas ar jo
patvirtintas elektroninio dokumento specifikacijas, toliau saugoti perduodami laikmenose
(optinése ar kitose). Ant $iy laikmeny aplanky turi biiti nurodyti perduodamy dokumenty
apskaitos duomenys.

Prie§ perduodamas laikmenas, kuriose yra elektroniniai dokumentai, likvidatorius turi
iSsiaiSkinti, ar dokumentus priimanti jstaiga turi laikmenai nuskaityti tinkama jrangg ir
priemones, kuriomis galima patikrinti elektroninius dokumentus. Jei toliau saugoti
perduodamy elektroniniy dokumenty nebuvo galima patikrinti dél to, kad dokumentus
priimanti jstaiga netur¢jo reikiamos jrangos ar priemoniy, tai paZymima dokumenty

perdavimo akte.
Punkto pakeitimai:
Nr. V-8, 2013-01-16, Zin., 2013, Nr. 7-314 (2013-01-19), i. k. 113508AISAK00000V-8
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I1l. PAZYMU APIE DOKUMENTU PERDAVIMA (NEPERDAVIMA) TOLIAU
SAUGOTI ISDAVIMO TVARKA

14. Likviduojamiems juridiniams asmenims iSregistruoti i§ Juridiniy asmeny registro
iSduodamos pazymos, patvirtinancios, kad dokumentai perduoti toliau saugoti arba kad
perduotiny toliau saugoti dokumenty néra.

15. ISduodamose pazymose nurodomas likviduojamo juridinio asmens pavadinimas,
kodas, pazymos iSdavimo tikslas, pazymima, kad dokumentai perduoti toliau saugoti (2
priedas) ar kad perduotiny toliau saugoti dokumenty néra (3 priedas).

16. Pazymga dél likviduojamos valstybés ar savivaldybés institucijos, jstaigos ar jmonés
dokumenty i18duoda savininko teises ir pareigas jgyvendinanti institucija ar jos jgaliota jstaiga;
del likviduojamos valstybés institucijos, jstaigos ar jmonés, kurios savininko teises ir pareigas
jgyvendinanti institucija yra Lietuvos Respublikos Seimas arba Lietuvos Respublikos
Vyriausyb¢, — savivaldybés, kurios teritorijoje yra likviduojamo juridinio asmens buveing,
administracija.

Pazyma dé¢l Siame punkte nurodyty likviduojamy juridiniy asmeny dokumenty
iSduodama tik faktiSkai perémus dokumentus $io Apraso 4—6 punktuose nustatyta tvarka.

17. Pazyma dél likviduojamo privataus juridinio asmens, nevalstybinés organizacijos
dokumenty i8duoda savivaldybés, kurios teritorijoje yra likviduojamo juridinio asmens buveiné,
administracija. Pazyma iSduodama tik faktiSkai perémus likvidatoriaus pateiktame praSyme
nurodytus dokumentus ir jvertinus likvidatoriaus pateikta informacija, jei tokia informacija
pagal Sio Apraso reikalavimus turéjo biiti pateikta.

18. Jei likvidatorius perduotiny dokumenty neturi, savivaldybés administracijai
teikiamas praSymas iSduoti pazymag d¢l likviduojamo juridinio asmens dokumenty. PraSyme
nurodoma:

18.1. likviduojamo juridinio asmens pavadinimas, kodas, veiklos laikotarpis;

18.2. priezastys, dél kuriy dokumentai neperduodami saugoti nustatytgja tvarka (ir
pridedami tai pagrindziantys dokumentai — dokumenty poémio protokoly, pagal kuriuos
dokumentai buvo perduoti Kitiems juridiniams asmenims toliau naudoti, kopijos ar Kita);

18.3. dokumenty praradimo priezastys (apibudinami prarasti dokumentai, jei tokiy
atvejy zinoma, ir pateikiami nurodytgsias priezastis pagrindziantys dokumentai ar jy kopijos);

18.4. laikotarpis, kuriuo sudaryty dokumenty nerasta ir (ar) kuriuo jie nebuvo sudaromi.

19. Jei likvidatorius perduotiny dokumenty neturi, kartu su praSymu jis turi pateikti
Valstybinio socialinio draudimo fondo administravimo jstaigos iSduota paZymga apie
apdraustyjy asmeny tur¢jima per visg juridinio asmens veiklos ar per konkrety laikotarpi (jei
Sios informacijos néra galimybés pateikti elektroniniu budu i§ Valstybinio socialinio
draudimo fondo valdybos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos informacinés
sistemos).

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Likviduojamo juridinio asmens dokumentai juos perémusiy jstaigy saugomi tol, kol
baigsis teisés akty nustatyti jy saugojimo terminai.

Pasibaigus nustatytiems saugojimo terminams, dokumentai sunaikinami Lietuvos
Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

21. Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyba ir valstybés archyvai turi teis¢ tikrinti, kaip
istaigos priima, tvarko ir saugo likviduojamy juridiniy asmeny dokumentus, bei gauti su tuo
susijusig informacija.




Likviduojamy juridiniy asmeny dokumenty
perdavimo toliau saugoti ir tai patvirtinanciy
pazymy iSdavimo tvarkos apraso

1 priedas

(Dokumenty perdavimo akto forma)

LIKVIDUOJAMO JURIDINIO ASMENS
DOKUMENTU PERDAVIMO TOLIAU SAUGOTI AKTAS

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaujantis Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo (Zin., 1995, Nr.
107-2389; 2004, Nr. 57-1982; 2010, Nr. 79-4055) straipsnio
(16 ar 17 — reikiamg jrasyti)

reikalavimais,

(dokumentus perduodancio juridinio asmens pavadinimas arba likvidatoriaus
(likvidacinés komisijos

pirmininko) vardas ir pavardé bei jo jgaliojimus patvirtinan¢io dokumento data ir numeris)
perduoda, o priima
(dokumentus priimancios jstaigos pavadinimas)
toliau saugoti Siuos veiklos dokumentus,
(dokumentus sudariusio juridinio asmens pavadinimas)
kuriy saugojimo terminai néra pasibaige:
1. Bylos pagal apskaitos dokumentus (apyrasus, sgrasus):

Apskaitos dokumentas ir jo Nr. | Byly numeriai (nuo— | Perduodamy byly skaicius | Pastabos
(jei yra) iki)
IS viso (skaitmenimis ir zodZiais): bylos (-y)
2. : lapai (-y).

(apskaitos dokumenty pavadinimai ir jy apimtis lapais)

3.

(kiti perduodami dokumentai, jei yra)

Aktas sudarytas 2 egzemplioriais, vienas — dokumentus perdavusiam asmeniui, Kitas —
juos priémusiai jstaigai.

Perdavée

(dokumentus perdavusio asmens (parasas) (vardas ir pavardé)
pareigy pavadinimas)

Priémé
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(dokumentus priémusios jstaigos (parasas) (vardas ir pavardé)
vadovo ar jo jgalioto asmens
pareigy pavadinimas)




Likviduojamy juridiniy asmeny dokumenty
perdavimo toliau saugoti ir tai patvirtinanciy
pazymy iSdavimo tvarkos apraso

2 priedas

(PazZymos dél likviduojamo juridinio asmens dokumenty forma)

(Lietuvos valstybés ar savivaldybés herbas arba prekiy zenklas)

(pazyma iSdavusios jstaigos pavadinimas)

(pazyma iSdavusios jstaigos duomenys)

(adresatas)

PAZYMA
DEL LIKVIDUOJAMO JURIDINIO ASMENS DOKUMENTU

Nr.

(data)

Pazymima, kad likviduojamo (-0S) :
(juridinio asmens pavadinimas)

kodas , veiklos dokumentai, kuriy saugojimo terminai néra pasibaigg,

jstatymy nustatyta tvarka perduoti

(dokumentus priémusios jstaigos pavadinimas)
toliau saugoti pagal

(perdavimo akto data ir registracijos numeris)
Pazyma iSduota iSregistruoti i$
(juridinio asmens pavadinimas)

Juridiniy asmeny registro.

(vadovo ar jgalioto asmens (parasas) (vardas ir pavarde)
pareigy pavadinimas)

(Renggjo nuoroda)




Likviduojamy juridiniy asmeny dokumenty
perdavimo toliau saugoti ir tai patvirtinanciy
pazymy iSdavimo tvarkos apraso

3 priedas

(PazZymos dél likviduojamo juridinio asmens dokumenty forma)

(Lietuvos valstybés ar savivaldybés herbas arba prekiy zenklas)

(pazyma iSdavusios jstaigos pavadinimas)

(pazyma iSdavusios jstaigos duomenys)

(adresatas)

PAZYMA
DEL LIKVIDUOJAMO JURIDINIO ASMENS DOKUMENTU

Nr.
(data)
Pazymima, kad likviduojamo (-0S) :
(juridinio asmens pavadinimas)
kodas , veiklos dokumenty, jstatymy nustatyta tvarka perduotiny toliau
saugoti, néra.
Pagrindas —

(prasyma pateikusio juridinio asmens pavadinimas ar fizinio asmens vardas ir pavardg,
prasSymo data)
pateikta informacija.
Pazyma iSduota iSregistruoti i$
(juridinio asmens pavadinimas)

Juridiniy asmeny registro.

(vadovo ar jgalioto asmens (parasas) (vardas ir pavarde)
pareigy pavadinimas)

(Renggjo nuoroda)

Pakeitimai:

1.

Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyba, [sakymas

Nr. V-8, 2013-01-16, Zin., 2013, Nr. 7-314 (2013-01-19), i. k. 113508 AISAK00000V-8

Dél Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodzio 27 d. jsakymo Nr. V-156 "D¢l Likviduojamy juridiniy
asmeny dokumenty perdavimo toliau saugoti ir tai patvirtinanciy pazymy isdavimo tvarkos apraso patvirtinimo"
pakeitimo
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