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LIETUVOS RESPUBLIKOS VIDAUS REIKALU MINISTRAS

ISAKYMAS
DEL LIETUVOS RESPUBLIKOS VIDAUS REIKALU MINISTERIJOS DARBO
REGLAMENTO PATVIRTINIMO IR KAI KURIU VIDAUS REIKALU MINISTRO
ISAKYMU PRIPAZINIMO NETEKUSIAIS GALIOS

2004 m. sausio 13 d. Nr. 1V-8
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Vyriausybes 2003 m. rugpjucio 12 d. nutarimo Nr.
1002 ,,.Dél Pavyzdinio ministerijy darbo reglamento patvirtinimo* (Zin., 2003, Nr. 80-3639) 2
punktu:

1. Tvirtinu Vidaus reikaly ministerijos darbo reglamentg (pridedama).

2.Pripazjstu netekusiais galios:
2.1. vidaus reikaly ministro 2001 m. rugpjucio 10 d. jsakyma Nr. 444 | Dél Vidaus reikaly

ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* (Zin., 2001, Nr. 72-2549);
2.2. vidaus reikaly ministro 2002 m. geguzés 3 d. jsakyma Nr. 224 ,Dél Vidaus reikaly

ministerijos veiklos®.

VIDAUS REIKALU MINISTRAS VIRGILIJUS BULOVAS
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PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro
2004 m. sausio 13 d. jsakymu Nr. 1V-8

VIDAUS REIKALU MINISTERIJOS DARBO REGLAMENTAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vidaus reikaly ministerijos darbo reglamentas (toliau vadinama — Reglamentas) nustato
Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos (toliau vadinama — ministerija) darbo tvarka.

2. Ministerija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos tarptautinémis sutartimis, jstatymais, Kitais Lietuvos Respublikos Seimo priimtais
teisés aktais, Respublikos Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
Ministro Pirmininko potvarkiais, ministerijos nuostatais, Reglamentu ir kitais teisés aktais.

3. Ministerija savo veikly grindzia teisétumo, teisingumo, jstatymo virSenybés,
objektyvumo, proporcingumo, nepiktnaudziavimo valdZia, tarnybinio bendradarbiavimo ir kitais
demokratinio administravimo principais.

4. Lietuvos Respublikos Seime, Lietuvos Respublikos Prezidentiroje, Lietuvos Respublikos
Vyriausybé¢je (toliau vadinama — atitinkamai Seimas, Prezidentiira, Vyriausybe), kitose valstybés
institucijose ir jstaigose ministerijai atstovauja vidaus reikaly ministras (toliau vadinama —
ministras) arba pagal kompetencijg jo pavedimu vidaus reikaly viceministras (toliau vadinama —
viceministras), vidaus reikaly ministerijos valstybés sekretorius (toliau vadinama — ministerijos
valstybés sekretorius), vidaus reikaly ministerijos sekretorius (toliau vadinama — ministerijos
sekretorius) ar kitas ministerijos valstybés tarnautojas.

I1. BENDRIEJI MINISTERIJOS STRUKTUROS IR DARBO KLAUSIMAI

MINISTRAS IR MINISTRO POLITINIO (ASMENINIO) PASITIKEJIMO VALSTYBES
TARNAUTOJAI

5. Ministerijai vadovauja ministras, kuris yra atsakingas uz jam pavestas valdymo sritis bei
tiesiogiai atsakingas uz Vyriausybés programos jgyvendinimg ministerijos kompetencijai
priklausanciais klausimais. Ministras koordinuoja ir kontroliuoja ministerijos administracijos
padaliniy veikla, taip pat jstaigy prie ministerijos (departamenty, tarnyby, inspekcijy) veikla per Siy
jstaigy vadovus.

6. Ministras yra atsakingas Seimui, Respublikos Prezidentui ir tiesiogiai pavaldus Ministrui
Pirmininkui.

7. Ministrg laikinai gali pavaduoti tik Ministro Pirmininko paskirtas kitas Vyriausybés narys.

8. Ministras leidzia jsakymus (individualius ir norminius). Ministro jsakymai jforminami
ministro blanke.

9. Prireikus keli ministrai gali leisti bendrus jsakymus. Sie ministry jsakymai jforminami ne
blanke.

10. Ministras leidzia jsakymus dél:

10.1. ministerijos administracijos struktiiros, pareigybiy apraSymy ir pareigybiy saraSo
patvirtinimo;

10.2. ministerijos administracijos departamenty, skyriy nuostaty patvirtinimo, Vyriausybés
pavedimu — jstaigy prie ministerijos nuostaty patvirtinimo, jstaigy prie ministerijos vadovy
pareigybiy apraSymo patvirtinimo;

10.3. ministerijos valstybés tarnautojy, darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis ir
gaunanciy darbo uzmokestj i§ Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto ir valstybés pinigy fondy
(toliau vadinama — darbuotojai), priémimo ] pareigas (darbg) ir atleidimo i§ pareigy (darbo),



atostogy suteikimo, nuobaudy skyrimo ministerijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams, jy
skatinimo, jeigu ministras to nepaveda daryti ministerijos valstybés sekretoriui;

10.4. jstaigy prie ministerijos vadovy priémimo ] pareigas ir atleidimo i§ pareigy, atostogy
suteikimo, tarnybiniy nuobaudy skyrimo, skatinimo ar apdovanojimo;

10.5. komisijy (darbo grupiy) sudarymo;

10.6. ministerijos valstybés sekretoriaus, ministerijos sekretoriy administravimo sriciy
nustatymo;

10.7. kity jstatymy ir Vyriausybés nutarimy jam suteikty funkcijy vykdymo.

11. Ministro jsakymai skelbiami ir jsigalioja Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés
akty skelbimo ir jsigaliojimo tvarkos jstatymo (Zin., 1993, Nr. 12-296; 2002, Nr. 124-5626) ir
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1999 m. rugpjicio 23 d. nutarimo Nr. 918 ,Dél Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimy, Ministro Pirmininko potvarkiy, ministry, Vyriausybés jstaigy,
kity valstybés valdymo institucijy vadovy ir kolegialiy institucijy teisés akty pateikimo oficialiai
skelbti ,,Valstybés Ziniose“ ir skelbimo interneto tinklalapiuose tvarkos® (Zin., 1999, Nr. 71-2236;
2003, Nr. 28-1144) nustatyta tvarka.

12. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai — viceministras,
ministro patar€jas (pataréjai), ministro atstovas spaudai ir kiti ministro politinio (asmeninio)
pasitikéjimo valstybés tarnautojai — padeda ministrui formuoti politines nuostatas ir prioritetus,
priimti ir jgyvendinti sprendimus.

MINISTERIJOS ADMINISTRACIJA IR ISTAIGOS PRIE MINISTERIJOS

13. Ministerija turi savo administracijg, kurig sudaro departamentai ir skyriai (toliau
vadinama — ministerijos administracijos padaliniai).

14. Ministerijos administracijai, iSskyrus ministerijos Vidaus audito skyriy, ministerijos
Generalinio inspektoriaus skyriy bei kitus ministerijos administracijos padalinius, kurie yra
tiesiogiai pavaldiis ministrui, vadovauja ministerijos valstybés sekretorius. Departamentams
vadovauja direktoriai, skyriams — vedéjai. Departamenty direktoriai, skyriy vedéjai gali turéti
pavaduotojus (departamenty direktoriai, skyriy vedéjai, jy pavaduotojai toliau Reglamente vadinami
ministerijos administracijos padaliniy vadovais).

15. Ministerijos valstybés sekretorius pagal kompetencija leidzia potvarkius, kurie
jforminami ministerijos valstybés sekretoriaus blanke.

16. Ministerijos administracijos struktira formuojama atsizvelgiant j jstatymy ir Kity teisés
akty ministerijai pavestos srities valstybés valdymo funkcijas.

17. Ministerijos administracijos padaliniai darbg organizuoja vadovaudamiesi ministro
patvirtintais jy nuostatais, ministerijos administracijos padaliniy vadovai, ministro politinio
(asmeninio) pasitikeéjimo ir kiti valstybés tarnautojai — pareigybiy apraSymais, parengtais ir
patvirtintais pagal Valstybés tarnautojy pareigybiy aprasymo ir vertinimo metodika, patvirtinta
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. geguzés 20 d. nutarimu Nr. 685 (Zin., 2002, Nr. 51-
1953), darbuotojai — pareigybiy apraSymais.

18. Vyriausybés, Ministro Pirmininko ar Ministrui Pirmininkui pavedus — Vyriausybés
kanclerio pavedimy, ministro ir ministerijos valstybés sekretoriaus pavedimy vykdyma organizuoja
ir kontroliuoja, kitas teisés akty ir ministro jiems pavestas funkcijas vykdo ministerijos sekretoriai.

19. Prie ministerijos gali blti Vyriausybés steigiami departamentai, kontrolés ar apskaitos
funkcijas vykdancios tarnybos ir inspekcijos (toliau vadinama — jstaigos prie ministerijos).

20. Vyriausybés pavedimu ministerija vykdo visas ar dalj jstaigos prie ministerijos steigéjo
funkcijy.

MINISTERIJOS KOLEGIJA

21. Ministerijoje sudaroma kolegija kaip ministro patariamoji institucija. Kolegijos nariai
yra ministras (kolegijos pirmininkas), viceministras, ministerijos valstybés sekretorius ir
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ministerijos sekretoriai. | kolegijos sudétj gali buti jtraukiami kiti ministerijos ir kity institucijy
atstovai.

22. Kolegijos nariy skaiCiy nustato ir kolegijos personaling sudétj bei darbo reglamenta
tvirtina ministras. Jis taip pat teikia klausimus kolegijai svarstyti.

23. Kolegijos posédziy darbotvarkés sudaromos, pateikti klausimai svarstomi, sprendimai
priimami ir fforminami kolegijos darbo reglamento nustatyta tvarka.

24. Kolegijos posédzius organizuoja, juos techniSkai aptarnauja ministerijos Bendrasis
departamentas.

MINISTERIJOS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

25. Ministerijos veikla organizuojama vadovaujantis Vyriausybés aprobuotais viesai
paskelbtais strateginiais veiklos planais, rengiamais vadovaujantis Vyriausybés programa ir
derinamais su Valstybés ilgalaikés raidos strategija.

26. Ministerijos strateginiy veiklos plany rengima ir jgyvendinimg organizuoja ir
koordinuoja ministerijos valstybés sekretorius.

27. Ministerijos ir jstaigy prie ministerijos strateginiai veiklos planai bei jy jgyvendinimas
aptariamas ministerijos kolegijoje.

28. Einamieji ministerijos veiklos klausimai gali biiti aptariami ministro, viceministro,
ministerijos valstybés sekretoriaus ir ministerijos sekretoriy pasitarimuose, kurie vyksta ministro
nustatytu laiku. Siuose pasitarimuose ministro nurodymu gali dalyvauti ministerijos administracijos
padaliniy vadovai, jstaigy prie ministerijos vadovai, kiti ministro pakviesti asmenys.

29. Viceministras, ministerijos valstybés sekretorius ir ministerijos sekretoriai gali
organizuoti ministerijos administracijos padaliniy vadovy ir kity valstybés tarnautojy ar darbuotojy
pasitarimus jiems pavesty uzdaviniy vykdymo klausimais.

30. Ministerijos metines veiklos ataskaitas, kaip vykdoma Vyriausybés programa, jos
jgyvendinimo priemonés, ministerijos strateginiai veiklos planai, Vyriausybei teikia ministras.

DOKUMENTU PASIRASYMAS

31. Ministras pasiraso jsakymus, dokumentus, siunc¢iamus Respublikos Prezidentui, Seimo
Pirmininkui ir jo pavaduotojams, Seimo komitety pirmininkams, Ministrui Pirmininkui, ministrams,
Konstitucinio Teismo pirmininkui, Lietuvos Auksciausiojo Teismo pirmininkui, Seimo kontrolieriy
jstaigos vadovui, valstybés kontrolieriui, Lietuvos banko valdybos pirmininkui, generaliniam
prokurorui, taip pat atsakymus j Seimo nariy rasytinius paklausimus, Kitus jstatymy, Vyriausybés
nutarimy ir kity teisés akty jam priskirtus pasiraSyti dokumentus. Nesant ministro, $iuos
dokumentus, iSskyrus jsakymus, gali pasiraSyti ir viceministras arba ministerijos valstybés
sekretorius ar ministerijos sekretorius pagal ministro nustatytas administravimo sritis, apie tai véliau
informuodamas ministrg. Istatymy nustatyta tvarka ministras pasiraSo tarptautines sutartis ir
susitarimus.

Ministras taip pat pasiraSo teikimg, kuriuo Vyriausybei teikiamas suderintas teisés akto
projektas. Ministras vizuoja Vyriausybei teikiamus ministerijos parengtus teisés akty projektus.

32. Kartu su dokumentu, pateikiamu pasirasyti (vizuoti) ministrui, turi biiti pateikiamas
atitinkamai pagal kompetencija viceministro ar ministerijos valstybés sekretoriaus, ar ministerijos
sekretoriaus pagal ministro nustatytas administravimo sritis vizuotas dokumento egzempliorius.

33. Viceministras pasiraso rastus, siuniamus Seimo pakomiteCiy pirmininkams, Seimo
nariams, Konstitucinio Teismo teiséjams, ir kitus teisés akty jam pasirasSyti priskirtus dokumentus.
Nesant viceministro, Siuos raStus gali pasirasyti ministerijos valstybés sekretorius ar ministerijos
sekretorius pagal ministro nustatytas administravimo sritis.

Viceministras taip pat pasiraso teikima, kuriuo Vyriausybei teikiamas suderintas teisés akto
projektas. Viceministro turi biiti vizuoti ministerijos parengti teisés akty projektai del teisés akto



projekto atitikties ministro politinéms nuostatoms. Nesant ministro, viceministras vizuoja
Vyriausybei teikiamus ministerijos parengtus teisés akty projektus.

34. Ministerijos valstybés sekretorius pasiraSo potvarkius, finansinés atskaitomybés ir
apskaitos dokumentus, rastus, siun¢iamus Vyriausybés kancleriui, valstybés kontrolieriaus
pavaduotojams, sutartis, darbo laiko apskaitos ziniarascius, kitus teisés akty jam pasiraSyti priskirtus
dokumentus. Prireikus Siuos dokumentus, iSskyrus potvarkius, sutartis (iSskyrus sutartis, jei yra
jgaliojimas kitam asmeniui jas pasirasyti), darbo laiko apskaitos ziniarasCius, finansinés
atskaitomybés ir apskaitos dokumentus, gali pasiraSyti viceministras ar ministerijos sekretorius
pagal ministro nustatytas administravimo sritis.

Ministerijos valstybés sekretorius taip pat pasiraso teikima, kuriuo Vyriausybei teikiamas
suderintas teisés akto projektas. Nesant ministro ir viceministro, ministerijos valstybés sekretorius
vizuoja Vyriausybei teikiamus ministerijos parengtus teisés akty projektus.

35. Kartu su pateikiamu pasiraSyti (vizuoti) viceministrui ar ministerijos valstybés
sekretoriui dokumentu turi biiti pateikiamas ir ministerijos sekretoriaus pagal ministro nustatytas
administravimo sritis vizuotas dokumento egzempliorius.

36. Ministerijos sekretoriai pagal ministro nustatytas administravimo sritis pasiraso rastus,
kurie nepriskirti pasiraSyti ministrui, viceministrui ar ministerijos valstybés sekretoriui.

Ministerijos sekretoriai taip pat pasiraso rasta, kuriuo derinti suinteresuotoms institucijoms
teikiamas ministerijos parengtas teisés akto projektas. Ministerijos sekretoriai vizuoja
suinteresuotoms valstybés institucijoms ar jstaigoms derinti teikiamus ministerijos parengtus teises
akty projektus.

37. Kartu su dokumentu, pateikiamu pasiraSyti (vizuoti) ministerijos sekretoriui, turi bati
pateikiamas ir tiesioginio dokumento rengéjo, kalbos tvarkytojo, atitinkamy ministerijos
administracijos padaliniy ir (ar) jstaigy prie ministerijos vadovy vizuotas dokumento egzempliorius.
Vizg sudaro pareigy pavadinimas, valstybés tarnautojo ar darbuotojo paraSas, vardas ir pavardé ir
data. Vizuoti galima atspaudus specialy spaudg ir jrasant trukstamus rekvizitus ranka arba
nurodytus rekvizitus rasant ranka.

Vizuojant sutartis, vizuojamas kiekvienas sutarties lapas.

38. Ministerijos administracijos padaliniy vadovai pagal savo kompetencijg turi teis¢
pasirasyti informacinio pobiidzio raStus, raStus tarnybinés pagalbos klausimais, taip pat rastus,
kuriais vykdydami ministro, viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus ir ministerijos
sekretoriy rezoliucijas ar pavedimus ministerijos administracijos padaliniai ir jstaigos prie
ministerijos turi pateikti jy kompetencijai priklausan¢ia informacija. Sie rastai jforminami
ministerijos administracijos padalinio blanke.

RESPUBLIKOS PREZIDENTO DEKRETU PASIRASYMAS
Papildyta pastraipa:
Nr. 1V-66, 2004-03-10, Zin., 2004, Nr. 41-1344 (2004-03-17), i. k. 10423101SAK0001V-66

38'. Ministras pasira§o Respublikos Prezidento dekretus dél Lietuvos Respublikos pilietybés
teikimo. Tokie dekretai pasiraSomi per Lietuvos Respublikos Vyriausybés jstatymo (Zin., 1994, Nr.
43-772; 1998, Nr. 41(1)-1131) 19 straipsnyje nustatytg laika.

Prie§ pasiraSant ministrui Respublikos Prezidento dekreta dél Lietuvos Respublikos
pilietybes teikimo Migracijos departamentas prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos
raStu pareiSkia savo nuomong, ar teikiamas pasiraSyti dekretas atitinka galiojan¢ius Lietuvos
Respublikos pilietybés jstatyma (Zin., 2002, Nr. 95-4087), Lietuvos Respublikos pilietybés
jstatymo jgyvendinimo jstatyma (Zin., 2002, Nr. 95-4088), Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002
m. gruodzio 21 d. nutarimg Nr. 2081 ,,.Dél Lietuvos Respublikos pilietybés dokumenty rengimo
taisykliy patvirtinimo* (Zin., 2002, Nr. 124-5656) ir kitus teisés aktus Lietuvos Respublikos
pilietybes klausimais.

Papildyta punktu: )
Nr. 1V-66, 2004-03-10, Zin., 2004, Nr. 41-1344 (2004-03-17), i. k. 10423101SAK0001V-66
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I11. PAVEDIMAI, JU VYKDYMAS IR VYKDYMO KONTROLE
VYRIAUSYBES, MINISTRO PIRMININKO PAVEDIMAI

39. Ministras uztikrina, kad Vyriausybés ir Ministro Pirmininko pavedimai biity deramai ir
laiku jvykdyti. Vyriausybés ir Ministro Pirmininko pavedimy vykdyma koordinuoja ministerijos
valstybés sekretorius. Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedimus ar Ministrui Pirmininkui
pavedus — Vyriausybés kanclerio pavedimus vykdyti savo rezoliucija nurodo ministras,
viceministras, ministerijos valstybés sekretorius ar ministerijos sekretorius pagal ministro nustatytas
administravimo sritis.

40. Vyriausybés ir Ministro Pirmininko pavedimai ar Ministrui Pirmininkui pavedus —
Vyriausybés kanclerio pavedimai (iSskyrus pavedimus parengti atitinkama teisé€s akto projekta) turi
biti jvykdomi per 10 darbo dieny nuo jy gavimo ministerijos Bendrajame departamente, jeigu
nenurodytas konkretus jvykdymo laikas. Pavedimai parengti atitinkamo teisés akto projekta turi biiti
jvykdyti per 3 ménesius nuo jy gavimo ministerijos Bendrajame departamente dienos, jeigu
pavedime arba jstatyme ar kitame teis¢s akte, kurio pagrindu duodamas pavedimas, nenurodytas
konkretus jvykdymo laikas.

MINISTRO, VICEMINISTRO, MINISTERIJOS VALSTYBES SEKRETORIAUS,
MINISTERIJOS SEKRETORIU PAVEDIMAI

41. Pavedimai gali bati duodami ministro jsakymais, rezoliucijomis, viceministro
rezoliucijomis, ministerijos valstybés sekretoriaus potvarkiais, rezoliucijomis, ministerijos
sekretoriaus rezoliucijomis, kitokia rasytine ar zodine forma.

42. Pavedimus duoti turi teisg:

42.1. ministras — viceministrui, ministerijos valstybés sekretoriui, ministerijos sekretoriams,
ministerijos administracijos padaliniy vadovams, kitiems ministerijos valstybés tarnautojams ir
darbuotojams, jstaigy prie ministerijos vadovams;

42.2. viceministras — ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojams;

42.3. ministerijos valstybés sekretorius — ministerijos sekretoriams pagal ministro nustatytas
administravimo sritis, ministerijos administracijos padaliniy vadovams, kitiems ministerijos
valstybés tarnautojams, iSskyrus ministro politinio (asmeninio) pasitik€jimo valstybés tarnautojus,
ministerijos Vidaus audito skyriy, ministerijos Generalinio inspektoriaus skyriy bei kitus
ministerijos administracijos padalinius, kurie yra tiesiogiai pavaldiis ministrui, ir darbuotojams;

42.4. ministerijos sekretoriai pagal ministro nustatytas administravimo sritis — ministerijos
administracijos padaliniy vadovams, kitiems $iy padaliniy valstybés tarnautojams ir darbuotojams.
Ministerijos sekretoriai neturi teisés duoti pavedimy ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo
valstybés tarnautojams bei ministerijos Vidaus audito skyriui, ministerijos Generalinio
inspektoriaus skyriui bei kitiems ministerijos administracijos padaliniams, kurie yra tiesiogiai
pavaldiis ministrui.

43. Pavedimy vykdyma organizuoja ir kontroliuoja viceministras, ministerijos valstybés
sekretorius, ministerijos sekretoriai pagal ministro nustatytas administravimo sritis. Ministro
pavedimy jstaigy prie ministerijos vadovams vykdyma organizuoja ir kontroliuoja jstaigy prie
ministerijos vadovai.

44. Pavedimas (iSskyrus pavedimus parengti atitinkamg teisés akto projekta ir pavedimus,
nurodytus Reglamento 40 p.) turi biti jvykdytas ne ilgiau kaip per 10 darbo dieny nuo gavimo
ministerijos Bendrajame departamente dienos, jeigu pavedime nenurodytas konkretus pavedimo
ivykdymo laikas. Pavedimai parengti atitinkamo teisés akto projekta turi biiti jvykdyti ne ilgiau kaip
per 3 ménesius nuo jy gavimo ministerijos Bendrajame departamente dienos, jeigu pavedime,
jstatyme ar kitame teisés akte, kurio pagrindu duodamas pavedimas, nenurodytas konkretus
ivykdymo laikas.



Pavedimy dél kity valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy ministerijai pateikty derinti
teisés akty projekty jvykdymo terminai nustatomi vadovaujantis Vyriausybés darbo reglamento,
patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1994 m. rugpja¢io 11 d. nutarimu Nr. 728 (Zin.,
1994, Nr. 63-1238; 2003, Nr. 27-1089), nustatytais terminais.

45. Jeigu jvykdyti pavedimo per nustatyta terming negalima dél objektyviy priezasCiy,
nedelsiant apie tai turi buti prane$ta pavedimg davusiam ministrui, viceministrui, ministerijos
valstybés sekretoriui ar ministerijos sekretoriui.

46. Dokumentus su ministro, viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus ar ministerijos
sekretoriaus rezoliucijomis ministerijos Bendrasis departamentas perduoda ministerijos
administracijos padaliniy, jstaigy prie ministerijos uz rastvedyba atsakingy padaliniy valstybés
tarnautojams ar darbuotojams Dokumenty, susijusiy su Vidaus reikaly ministerijos veikla, rengimo,
tvarkymo ir valdymo, pavedimy vykdymo kontrolés organizavimo instrukcijos (toliau vadinama —
Instrukcija), patvirtintos vidaus reikaly ministro 2003 m. geguzés 29 d. jsakymu Nr. 1V-190 (Zin.,
2003, Nr. 65-2985), nustatyta tvarka. Jei pavedimas duotas keliems vykdytojams, atsakingas uz ji
vykdytojas (jis pavedime nurodomas pirmas) privalo organizuoti $io pavedimo vykdymg. Uz
pavedimo jvykdymg nustatytu laiku yra atsakingi pirmasis vykdytojas ir kiti vykdytojai.

47. Pavedimy vykdyma Instrukcijos ir kity teisés akty nustatyta tvarka kontroliuoja
ministerijos Bendrasis departamentas.

48. Ministerijos Bendrasis departamentas apie kontroliuojamy pavedimy vykdymo terminus
primena vykdytojams likus 3 darbo dienoms iki termino pabaigos.

49. Kartg per savaite (paprastai treCiadieniais) ministerijos Bendrasis departamentas rastu
informuoja ministrg, viceministra, ministerijos valstybés sekretoriy, ministerijos sekretorius,
ministerijos administracijos padaliniy, jstaigy prie ministerijos vadovus apie pavedimy vykdymo
eiga bei primena pavedimy, kuriy terminai baigiasi, vykdymo eiga.

50. Laikoma, kad pavedimas jvykdytas, jeigu iSspresti visi jame pateikti klausimai arba
juos atsakyta i§ esmes.

51. Apie kontroliuojamy pavedimy jvykdyma ministras, viceministras, ministerijos
valstybés sekretorius ir ministerijos sekretoriai pazymi pavedimo kontrolés korteléje. Si kortelé ne
veéliau kaip kitg darbo dieng po kontroliuojamo pavedimo jvykdymo rengéjy turi biiti grazinta
ministerijos Bendrajam departamentui.

IV. ISTATYMU IR KITU TEISES AKTU PROJEKTU RENGIMAS
ISTATYMU IR KITU TEISES AKTU PROJEKTU RENGIMAS IR TEIKIMAS DERINTI

52. Ministerija, vykdydama Vyriausybés programg, Vyriausybés, Ministro Pirmininko
(Ministrui Pirmininkui pavedus — Vyriausybés kanclerio), pavedimus, taip pat savo iniciatyva
rengia ir teikia Vyriausybei svarstyti jstatymy, Vyriausybés nutarimy ir kity teisés akty projektus
taip pat ministro jsakymus bei ministerijos valstybés sekretoriaus potvarkius (toliau vadinama —
teises akty projektai).

53. Teises akty projektams rengti gali biiti sudaromos darbo grupés.

54. Rengti teisés akty projektus ministras gali pavesti jstaigoms prie ministerijos pagal
kompetencija.

55. Teisés akty projekty, nurodyty Vyriausybés programos jgyvendinimo priemonése ar
Lietuvos pasirengimo narystei Europos Sajungoje programos (Nacionaliné Acquis priémimo
programa) teisés derinimo priemonése, rengimas, Siy teisés akty projekty rengéjai nurodomi
ministerijos veiklos pagrindiniy priemoniy plane, kurio vykdyma kontroliuoja ministerijos
Tarptautiniy rysiy ir Europos integracijos departamentas.

Prireikus rengéjai gali savo iniciatyva rengti teisés akty projektus, nenurodytus ministerijos
veiklos pagrindiniy priemoniy plane.

56. Numacius rengti nauja norminj teisés akta, jtvirtinantj iki Siol neegzistavusj tam tikry
visuomeniniy santykiy teisinj reguliavima, nauja norminio teisés akto redakcija, i§ esmes keiciancig
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esamg (egzistuojantj) teisinj reguliavima, ar nauja norminj teisés aktg, apimantj keliy ministry
valdymo sritis, rengiamos norminio teisés akto koncepcijos.

Istatymy koncepcijos rengiamos vadovaujantis [statymy koncepcijy rengimo metodika,
patvirtinta teisingumo ministro 2001 m. gruodzio 29 d. jsakymu Nr. 277 (Zin., 2002, Nr. 1-10).

Nedidelés apimties, nesudétingy istatymy, kity Seimo teisés akty, Vyriausybés norminiy
teisés akty projekty teisés akto koncepcijos paprastai nerengiamos.

57. Parengus norminio teisés akto koncepcija ir ja suderinus su Reglamento 59 p. nurodytais
ministerijos administracijos padaliniais ir Reglamento 60 p. minimomis jstaigomis prie ministerijos,
ji su lydrasciu pateikiama jvertinti ministerijos Teisés departamentui.

58. Ministerijos rengiami teisés akty projektai turi atitikti Lietuvos Respublikos jstatymy ir
kity teisés norminiy akty rengimo tvarkos jstatyma (Zin., 1995, Nr. 41-991), [statymy ir kity teisés
akty rengimo rekomendacijas, patvirtintas teisingumo ministro 1998 m. rugpjucio 17 d. jsakymu Nr.
104 (Zin., 1998, Nr. 87-2416; 2002, Nr. 50-1923), ir Dokumenty rengimo ir jforminimo taisykles,
patvirtintas Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio
direktoriaus 2001 m. kovo 30 d. jsakymu Nr. 19 (Zin., 2001, Nr. 30-1009), bei Instrukcija.

59. Teisés akty projektai (ir priedai, jeigu jie yra) rengéjy turi buti suderinti su ministerijos
administracijos padaliniais, su kuriy kompetencija jie yra susije:

59.1. ministerijos Bendruoju departamentu;

59.2. ministerijos Ekonomikos ir finansy departamentu;

59.3. ministerijos Informacinés politikos departamentu;

59.4. ministerijos Personalo departamentu;

59.5. ministerijos Regioninés politikos departamentu;

59.6. ministerijos Tarptautiniy rysiy ir Europos integracijos departamentu;

59.7. ministerijos VieSojo administravimo departamentu;

59.8. ministerijos Vie$ojo saugumo departamentu;

59.9. kitais ministerijos administracijos padaliniais.

60. Teisés akty projektai (ir priedai, jeigu jie yra) rengéjy taip pat turi biiti suderinti su
jstaigomis prie ministerijos, su kuriy kompetencija jie yra susije.

61. Ministerijos administracijos padaliniai dél ministerijos administracijos padaliniy ir
jstaigy prie ministerijos parengty ir pateikty derinti teisés akty projekty savo iSvadas ar pastabas ir
pasitilymus pateikia per 5 darbo dienas nuo teisés akto projekto gavimo ministerijos administracijos
padalinyje dienos.

62. Teisés akto projekto suderinimo faktas patvirtinamas jstaigos prie ministerijos vadovo,
ministerijos administracijos padalinio — departamento ar skyriaus, nesancio departamento sudétyje,
— vadovo viza. Vizuodamas projekts, valstybés tarnautojas patvirtina, kad jis yra susipazings su
teisés akto projektu, jam pritaria ir prisiima atsakomybe pagal savo kompetencija.

63. Jeigu valstybés tarnautojas nepritaria pateiktam teisés akto projektui, jis gali ji vizuoti su
pastaba, o savo pastabas bei pasitilymus i8déstyti atskirame raste.

64. Jeigu dél pateikto teisés akto projekto pateikiama pastaby, i kurias reng¢jai neatsizvelgia,
i8kilusiems prieStaravimams paSalinti ministras arba ministerijos valstybés sekretorius ar
ministerijos sekretorius, kuruojantis teisés akto projekta rengusj padalini, gali organizuoti
pasitarimg.

65. Teisés akty projektai (ir priedai, jeigu jie yra), suderinti su ministerijos administracijos
padaliniais, jstaigomis prie ministerijos ir vizuoti projekta rengusios darbo grupés vadovo arba
projekta rengusio valstybés tarnautojo bei jo tiesioginio vadovo ir departamento ar kito padalinio,
kuriam pavaldus projekta renges skyrius, vadovo, lydras¢iu pateikiami derinti ministerijos Teisés
departamentui. Ministerijos Teisés departamentui taip pat pateikiamas rengéjy atliktas Sprendimy
projekty poveikio vertinimas pagal Sprendimy projekty poveikio vertinimo metodika, patvirtintg
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. vasario 26 d. nutarimu Nr. 276 (Zin., 2003, Nr. 23-
975). Sprendimy projekty poveikio vertinimo pazyma turi buti vizuota rengé€jy bei atitinkamy
ministerijos administracijos padaliniy atsizvelgiant i Sprendimy projekty poveikio vertinimo
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metodikoje nurodytus vertinimo aspektus (dél poveikio valstybés finansams — ministerijos
Ekonomikos ir finansy departamento).

66. Ministerijos Teisés departamentas jvertina, ar norminis teisés akto projektas atitinka
galiojan¢ius jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir Kkitus teisés aktus ir teisinés technikos
reikalavimus, ne véliau kaip per 7 darbo dienas nuo teisés akto projekto gavimo ministerijos Teisés
departamente dienos. Jeigu dél norminio teisés akto projekto Teisés departamentas turi pastaby ar
(ir) pasitilymy, tai pastabas bei pasitilymus pasiraSo ministerijos Teisés departamento direktorius ar
direktoriaus pavaduotojas.

67. Jei ministerijos Teisés departamentas dél norminio teisés akto projekto pastaby ir
pasitilymy neturi, ministerijos Teisés departamento direktorius ar direktoriaus pavaduotojas vizuoja
norminio teisés akto projekto originalg ir antrajj lydrascio-teikimo egzemplioriy (suinteresuotoms
institucijoms ar jstaigoms derinti teikiamg teisés akto projekta ir lydrascio-teikimo vizuotaji
egzemplioriy ar ministro jsakymo projekta gali vizuoti ir ministerijos Teisés departamento skyriaus
vede¢jas ar skyriaus vedéjo pavaduotojas, kuriam pavesta Teisés departamento direktoriaus).

68. Nenorminio pobiidzio teisés akty projektai (iSskyrus ministro jsakymus ir ministerijos
valstybés sekretoriaus potvarkius dél priemimo ] pareigas, atleidimo 18§ pareigy, perkélimo, atostogy,
kity personalo valdymo klausimy), pries pateikiant juos vizuoti ministrui, viceministrui, ministerijos
valstybés sekretoriui, suderinus su Reglamento 59 p. nurodytais ministerijos administracijos
padaliniais ir su 60 p. minimomis jstaigomis prie ministerijos, pateikiami ministerijos Teisés
departamentui suderinti pagal teisinés technikos reikalavimus. Ministerijos Teisés departamentui ne
veliau kaip per 3 darbo dienas nuo teisés akto projekto gavimo ministerijos Teisés departamente
dienos jvertinus, ar projektas atitinka teisinés technikos reikalavimus, nesant pastaby ar (ir)
pasitilymy Reglamento 67 p. nurodyti valstybés tarnautojai vizuoja nenorminio pobiidzio teis¢€s akto
projekta. Jeigu dél nenorminio pobiidzio teisés akto projekto Teisés departamentas turi pastaby ar
(ir) pasiiilymy, tai pastabas bei pasitilymus pasiraSo ministerijos Teisés departamento direktorius ar
direktoriaus pavaduotojas.

69. Kai dél teisés akto projekto ministerijos Teisés departamentas pareiSkia pastaby bei
pasitilymy, rengéjas teisés akto projekta, patikslintg pagal ministerijos Teisés departamento pastabas
ir pasitlymus ir suderintg su Reglamento 59 p. nurodytais ministerijos administracijos padaliniais ir
60 p. minimomis jstaigomis prie ministerijos, teikia atitinkamam ministerijos sekretoriui pagal
ministro nustatytas administravimo sritis. Ministerijos sekretorius ne véliau kaip per 3 darbo dienas
nuo teisés akto projekto gavimo dienos jvertina, ar projekto nuostatos atitinka ministerijos
strateginius tikslus bei Vyriausybés programos nuostatas, ir jj vizuoja (prireikus pazymi, kad
pridedamos pastabos bei pasitlymai).

Rengéjai teisés akto projekta pagal ministerijos sekretoriaus pastabas bei pasitlymus ir
ministerijos Teisés departamento pastabas ar (ir) pasitilymus privalo jvertinti ir esant reikalui
patikslinti ne véliau kaip per 7 darbo dienas nuo pastaby ar (ir) pasitilymy gavimo ministerijos
administracijos padalinyje dienos.

70. Atsizvelgiant | norminio teisés akto projekto apimtj ar sprendziamy klausimy
sudétinguma, Sio Reglamento 66 p. ir 69 p. antrojoje pastraipoje nurodytas terminas, esant
atitinkamo ministerijos administracijos padalinio ar jstaigos prie ministerijos vadovo motyvuotam
sitilymui, ministerijos valstybés sekretoriaus gali biiti pratestas.

71. Rengéjas, patikslings teisés akto projekta ir gaves i§ atitinkamo ministerijos sekretoriaus
viza, pakartotinai teisés akto projekta pateikia ministerijos Teisés departamentui. Pakartotinai
pateikta teisés akto projekta ministerijos Teisés departamente paprastai nagrinéja teisininkas,
anksCiau nagrinéjes teikiama teisés akto projekta. Ministerijos Teisés departamento direktorius ar
direktoriaus pavaduotojas vizuoja (prireikus paZzymi, kad pridedamos pastabos ar (ir) pasiiilymai)
teisés akto projekto originalg ir lydrascio-teikimo vizuotajj egzemplioriy (suinteresuotoms
institucijoms derinti teikiama projekta ir lydrascio-teikimo vizuotajj egzemplioriy ar ministro
jsakymo projekta gali vizuoti ir ministerijos Teisés departamento skyriaus vedéjas ar skyriaus
vedéjo pavaduotojas, kuriam pavesta Teisés departamento direktoriaus) ne véliau kaip per 3 darbo
dienas nuo gavimo ministerijos Teisés departamente dienos.



72. Ministrui, viceministrui, ministerijos valstybés sekretoriui ar ministerijos sekretoriui
pateikiant vizuoti teisés akto projekta (iSskyrus ministro jsakymus ir ministerijos valstybes
sekretoriaus potvarkius), kartu su teisés akto projekto originalu pateikiamas ir projekto bei
lydrascio-teikimo arba rasto, kuriuo derinti teikiamas teisés akto projektas, egzempliorius, vizuotas
Reglamento priede nurodyty valstybés tarnautojy ir darbuotojy ir ministerijos Teisés departamento.

73. Ministro jsakymai ir ministerijos valstybés sekretoriaus potvarkiai pasiraSomi
Reglamento priede nurodyty valstybés tarnautojy ir darbuotojy ir ministerijos Teisés departamento
vizuotame egzemplioriuje. Ministro jsakymai ir ministerijos valstybés sekretoriaus potvarkiai dél
priémimo ] pareigas, atleidimo i§ pareigy, perkélimo, atostogy, kity personalo valdymo klausimy
paprastai ministerijos Teisés departamento nevizuojami.

74. ISimtiniais atvejais, kada buitina skubiai parengti atitinkamg teisés akto projekta, rengéjy
motyvuotu siiilymu ministerijos valstybés sekretorius gali pavesti skubiai parengti teisés akto
projekta, taip pat jj jvertinti ar derinti skubos tvarka. Siuo atveju teisés akto projekto jvertinimo ar
derinimo terminai nustatomi atsizvelgiant ] konkrecias aplinkybes.

75. Parengti teisé€s akty projektai suinteresuotoms institucijoms ar jstaigoms teikiami derinti
Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka.

76. Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka be pastaby suderintas jstatymo ar kito
teisés akto projektas ir Vyriausybei adresuotas lydrastis-teikimas teikiamas vizuoti ministerijos
Teisés departamentui. Jeigu teisés akto projekto suderinti nepavyksta, rengéjas, Vyriausybés darbo
reglamento nustatyta tvarka gaves i$ suinteresuoty valstybés institucijy ar jstaigy pastabas dél teisés
akto projekto, parengia derinimo pazymg pagal Vyriausybés darbo reglamento reikalavimus.
Derinimo pazyma teikiama vizuoti ministerijos Teisés departamentui kartu su jstatymo ar kito teisés
akto projektu. Prie§ teikiant derinimo paZyma ministerijos Teisés departamentui, paprastai ji
pateikiama jvertinimui ministerijos sekretoriui pagal ministro nustatytas administravimo sritis.

77. Rengéjas teisés akto projekta ir lydrastj-teikima, taip pat jei reikia — derinimo pazyma
teikia ministrui vizuoti (pasiraSyti). Ministro vizuotas teisés akto projektas kartu su pasiraSytu
lydraséiu-teikimu ir jei reikia — derinimo pazyma Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka
teikiamas Vyriausybei. Taip pat teikiant ministrui vizuoti jstatymy projektus, Seimo nutarimy
projektus bei Vyriausybés nutarimy projektus, kartu turi buti pridéta rengéjy parengta pazyma
ministrui. PaZymoje ministrui paprastai nurodoma: teisés akto projekto pavadinimas, teisés akto
projekto tikslai ir uzdaviniai (teisés akto projektu sprendziamo klausimo esme, kodél biitina priimti
teisés akto projekta (kokios problemos bus iSsprestos priemus teisés akto projekta), kodél teisés akto
projekta reikia priimti biitent Siuo metu (Vyriausybés programa ar kitos priezastys), priémus teisés
akto projektg laukiami teigiami rezultatai, kokios galimos neigiamos priimto teisés akto projekto
pasekmés, kokie teisés aktai reguliuoja tuos pacius santykius ir ar juos reikés keisti priémus §j teisés
akto projekta, teisés akto projekto atitiktis Europos Sajungos teisei, kiek 1€Sy reikés teisés akto
projektui jgyvendinti arba kiek 1é8Sy jis leis sutaupyti. Pazyma ministrui turi buti konkreti ir glausta.
Jeigu teisés akto projekto rengéjas numano klausimus, kurie gali biiti pateikti praneséjui, apie tai
paZzymi atskirame lape.

78. Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka suderinti norminiy teisés akty projektai
ne veliau kaip projekty pateikimo Vyriausybés kanceliarijai dieng skelbiami internete Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 1999 m. vasario 4 d. nutarimo Nr. 118 ,Dé¢l istatymy ir kity norminiy
teisés akty projekty skelbimo ,Interneto* tinkle® (Zin., 1999, Nr. 15-389) bei ministro nustatyta
tvarka. Informacija apie teisés akty projektus, kurie Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1999 m.
vasario 4 d. nutarimo Nr. 118 nustatyta tvarka néra skelbiami internete, gali biiti teikiama suderinus
ja su ministerijos valstybés sekretoriumi ar ministerijos sekretoriumi pagal ministro nustatytas
administravimo sritis. Salia kiekvieno skelbiamo teisés akto projekto nurodoma atsakingo uz teisés
akto projekta valstybés tarnautojo ar darbuotojo vardas ir pavarde, telefonas ir elektroninio pasto
adresas.

79. Jeigu ministerijai sugrazinta 1§ Vyriausybés kanceliarijos teisés akto projekta reikia
grazinti rengéjams patikslinti ar papildomai suderinti, jis i§ ministerijos interneto tinklalapio
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iSimamas arba papildomai skelbiamos grazinimo priezastys bei pastabos. Patikslintas teisés akto
projektas skelbiamas i$ naujo.

80. Vyriausybei priémus atitinkama sprendimg dél ministerijos interneto tinklalapyje
esan¢io Vyriausybés nutarimo projekto, jis i§ tinklalapio iSimamas.

81. Istatymo projektas ar kitas Seimo priimtas teisés aktas iSimamas i§ ministerijos interneto
tinklalapio Seimui priémus jstatyma ar kitg teisés akta.

82. Ministro norminiai teisés aktai skelbiami ,,Valstybés zZiniose® ir jsigalioja kita dieng po
ju paskelbimo ,Valstybés ziniose™, jeigu paciuose teisés aktuose nenustatoma vélesné jy
jsigaliojimo diena. Ministro individualiis teisés aktai gali biiti skelbiami ,,Valstybés ziniy* priede
,Informaciniai pranesimai‘.

Ministro jsakymai skelbiami ministerijos interneto tinklalapyje Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 1999 m. rugpjicio 23 d. nutarimo Nr. 918 ,Dél Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimy, Ministro Pirmininko potvarkiy, ministry, Vyriausybés jstaigy, kity valstybés valdymo
institucijy vadovy ir kolegialiy institucijy teisés akty pateikimo oficialiai skelbti ,,Valstybés ziniose*
ir skelbimo interneto tinklapiuose tvarkos* ir vidaus reikaly ministro 2000 m. kovo 6 d. jsakymo Nr.
110 ,,D¢l Vidaus reikaly ministerijos ,,Interneto* tinklapio* nustatyta tvarka.

83. Ministro jsakymai, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslaptj sudarancios informacijos,
,Valstybés ziniose* ir ministerijos interneto tinklalapyje neskelbiami. Sie teisés aktai rengiami,
ifforminami, registruojami, tvarkomi ir saugomi laikantis jslaptinty dokumenty raStvedybos ir
islaptintos informacijos apsaugos reikalavimy.

84. Kai ministro jsakymai turi buti paskelbti ,,Valstybés ziniose“, arba ,,Valstybés ziniy*
priede ,Informaciniai praneSimai®, reng¢jas privalo tai nurodyti ministro jsakymo paskirstymo
(i8siuntimo) rodykléje, o ministerijos Bendrajam departamentui pateikti lydrasSt] ,,Valstybés
zinloms*, pasiraSyta ministerijos valstybés sekretoriaus ar ministerijos sekretoriaus, bei
kompiutering laikmeng su jsakymo tekstu. Ministro jsakymy paskelbimas ministerijos interneto
tinklalapyje organizuojamas ministro nustatyta tvarka.

85. Ministro jsakymai, oficialiai paskelbti ,,Valstybés ziniose* ar priede ,Informaciniai
praneSimai‘, ,,Valstybés ziniy“ redakcijai pateikiami ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo jy
pasiraSymo.

KITU LIETUVOS RESPUBLIKOS INSTITUCIJU PATEIKTU TEISES AKTU PROJEKTU
DERINIMAS

86. Ministerija teikia pastabas ir pasiilymus dél jai pateikty derinti kity valstybés ar
savivaldybiy institucijy ar jstaigy parengty teisés akty projekty Vyriausybés darbo reglamento
nustatyta tvarka.

Ministerijai pateiktus derinti kity valstybés ar savivaldybiy institucijy ar jstaigy parengtus
teisés akty projektus nagrin¢ja ministerijos administracijos padaliniai ir jstaigos prie ministerijos,
kuriems tai yra pavesta.

87. Pateiktus ministerijai vizuoti kity valstybés ar savivaldybiy institucijy ar jstaigy teiseés
akty projektus ministras (arba viceministras, ministerijos valstybés sekretorius ar ministerijos
sekretorius pagal ministro nustatytas administravimo sritis) vizuoja tik po to, kai dél $iy teisés akty
projekty renge iSvadas ministerijos administracijos padaliniai juos patikrina, vizuoja §iy teisés akty
projekty kopijas. Prie pateikto ministerijai vizuoti kity valstybés ar savivaldybiy institucijy ar
jstaigy teisés akto projekto, paprastai yra pridedama dél Sio teisés akto projekto pareikSta
ministerijos Teisés departamento nuomoné. Jeigu dél pateikto teisés akto projekto ministras,
viceministras, ministerijos valstybés sekretorius ar ministerijos sekretorius turi pastaby ir
pasitilymuy, jis jj vizuoja su pastaba, kuri pridedama prie vizuoto teisés akto projekto.

TEISES AKTU PROJEKTU TEIKIMAS VYRIAUSYBEI



88. Teisés akty projektai Vyriausybei teikiami Vyriausybés darbo reglamento nustatyta
tvarka.

Vyriausybei teikiamy svarbesniy ir kity aktualiy teisés akty projektai skelbiami internete
Reglamento 78 p. nustatyta tvarka.

89. Vyriausybei pritarus teisés akto projektui ir pateikus jj Seimui, ministrui negalint
atstovauti, Seime dél ministerijos parengty teisés akty projekty Vyriausybei atstovauja
viceministras. Siy teisés akty projekty eiga Seime seka ir apie ja ministra informuoja viceministras
ir ministro pataréjai. Seimo komitety pareikStas pastabas bei pasitilymus dél ministerijos parengto
teisés akto projekto vertina teisés akto projekto rengéjai ir atitinkamai apie tai informuoja
viceministrg ir (ar) ministro pataréjus.

TEISES AKTU PROJEKTU TIKSLINIMAS PAGAL VYRIAUSYBES KANCELIARIJOS,
MINISTERIJU VALSTYBES SEKRETORIU PASITARIME, MINISTRU PASITARIME BEI
VYRIAUSYBES POSEDYJE PAREIKSTAS PASTABAS BEI PASIULYMUS

90. Teisés akto projekta, dél kurio Vyriausybés kanceliarijos, ministerijy valstybés
sekretoriy pasitarime, ministry pasitarime ar Vyriausybés posédyje pareiksta pastaby ir pasitilymy,
prireikus atitinkamai patikslina ar papildomai suderina su suinteresuotomis institucijomis teisés akto
projekto rengéjas.

Vyriausybés kanceliarijai, ministerijy valstybés sekretoriy pasitarime, ministry pasitarime ar
Vyriausybés posédyje pareiskus pastaby ir pasitilymy, ministerijos valstybés sekretoriui pavedus,
ministerijos Teisés departamentas organizuoja teisés akto projekto patikslinimg.

91. Jeigu teisés akto projekto rengéjas nesutinka su Vyriausybés kanceliarijos pareik§tomis
pastabomis bei pasitilymais, jis parengia derinimo pazyma pagal Vyriausybés darbo reglamento
reikalavimus.

Jeigu teisés akto projekto rengéjas nesutinka su ministerijy valstybés sekretoriy pasitarime
pareikStomis pastabomis ar pasiiilymais, jis parengia motyvuotg pastaby bei pasiiilymy jvertinima.

92. Patikslintas teisés akto projektas, derinimo pazyma ir lydrastis-teikimas vizuojami ir
pateikiami ministerijos Teisés departamentui Reglamento nustatyta tvarka.

93. Pagal Vyriausybés kanceliarijos pateiktas pastabas bei pasitilymus teisés akto projektas
turi buti patikslintas ar papildomai suderintas su suinteresuotomis institucijomis ne véliau kaip per 5
darbo dienas (didelés apimties ir/ar sudétingas projektas — per 7 darbo dienas) nuo pastaby bei
pasiiilymy gavimo ministerijos Bendrajame departamente dienos.

Pagal ministerijy valstybés sekretoriy pasitarime pareikStas pastabas bei pasitilymus teisés
akto projektas turi bati patikslintas ar papildomai suderintas su suinteresuotomis institucijomis ne
véliau kaip per 5 darbo dienas (didelés apimties ir/ar sudétingas projektas — per 7 darbo dienas) nuo
ministerijy valstybés sekretoriy pasitarimo dienos.

94. Ministerijos patikslintas ar papildomai su suinteresuotomis institucijomis suderintas
teisés akto projektas pakartotinai teikiamas Vyriausybei ministro (arba jo pavedimu — viceministro,
ministerijos valstybés sekretoriaus) pasiraSytu teikimu ir turi biiti vizuotas ministro (jeigu jo néra —
ji pavaduojanio ministro ir viceministro ar ministerijos valstybés sekretoriaus) ir ministerijos
Teises departamento direktoriaus ar direktoriaus pavaduotojo.

95. Po ministry pasitarimo ar Vyriausybés posédzio teisés akto projekta tikslina rengéjas
Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka.

TARPTAUTINIU SUTARCIU RENGIMAS IR SUDARYMAS

96. Ministerijos Tarptautiniy rySiy ir Europos integracijos departamentas organizuoja,
koordinuoja Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutar¢iy (toliau vadinama — tarptautinés sutartys) bei
ministerijos vardu ir pagal ministerijos kompetencija sudaromy su uzsienio valstybiy ar tarptautiniy
organizacijy institucijomis ir jstaigomis susitarimy (toliau vadinama — susitarimai) projekty
rengima, jy vykdyma.



97. Ministerijos administracijos padaliniai, jstaigos prie ministerijos, kuriy kompetencijai
priklauso tarptautinés sutarties ar susitarimo reguliuojami klausimai, inicijuoja ir (ar) rengia
tarptautiniy sutarCiy ir kity teisés akty projektus, susijusius su tarptautinés sutarties sudarymu,
tvirtinimu ar ratifikavimu, ar susitarimy projektus.

Kai tarptautinés sutarties ar susitarimo reguliuojami klausimai priklauso keliy ministerijos
administracijos padaliniy ir (ar) jstaigy prie ministerijos kompetencijai, teisés akty projektus,
susijusius su tarptautinés sutarties sudarymu, tvirtinimu ar ratifikavimu, rengia ministerijos
Tarptautiniy rysiy ir Europos integracijos departamentas.

98. Tarptautiniy sutarCiy projektams ar susitarimy projektams rengti gali buti sudaromos
darbo grupés.

99. Tarptautinés sutartys ar susitarimai rengiami ir sudaromi vadovaujantis Lietuvos
Respublikos tarptautiniy sutaréiy jstatymu (Zin., 1999, Nr. 60-1948) ir Lietuvos Respublikos
tarptautiniy sutar¢iy rengimo ir sudarymo tvarka, patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2001 m. spalio 1 d. nutarimu Nr. 1179 (Zin., 2001, Nr. 84-2938).

100. Parengti tarptautiniy sutarciy projektai ir kiti teisés akty projektai, susije su tarptautinés
sutarties sudarymu, tvirtinimu ar ratifikavimu, bei susitarimy projektai derinami su ministerijos
administracijos padaliniais, jstaigomis prie ministerijos, su kuriy kompetencija jie yra susije,
Reglamento IV skyriaus skirsnyje ,Jstatymy ir kity teisés akty projekty rengimas ir teikimas
derinti* nustatyta tvarka.

101. Jstaigos prie ministerijos, kuriy kompetencijai priklauso tarptautinés sutarties ar
susitarimo reguliuojami klausimai, privalo pasiriipinti tarptautinés sutarties (projekto) ar susitarimo
(projekto) teksto vertimu ] lietuviy arba atitinkamg uzsienio kalba.

Teikiant sutarties projekta ar susitarimo projekta derinti ministerijos administracijos
padaliniams ir jstaigoms prie ministerijos, su kuriy kompetencija jie yra susij¢, paprastai
pridedamas tarptautinés sutarties projekto ar susitarimo projekto teksto vertimas j lietuviy kalba.

102. Jei tarptautiniy sutar¢iy projektus ir kitus teisés akty projektus, susijusius su
tarptautinés sutarties sudarymu, tvirtinimu ar ratifikavimu, ar susitarimy projektus rengia
ministerijos administracijos padaliniai, tarptautinés sutarties projekto teksto vertimu j lietuviy ir
(arba) atitinkamg uzsienio kalbg riipinasi ministerijos Tarptautiniy rySiy ir Europos integracijos
departamentas.

103. Pasirasytos tarptautinés sutartys saugomos Tarptautiniy sutariy jstatymo nustatyta
tvarka, o susitarimai — ministerijos Bendrajame departamente.

104. Lietuvos Respublikos pozicija Europos Sgjungoje nagriné¢jamais klausimais pagal
Vidaus reikaly ministerijos kompetencija rengiama, derinama bei atstovaujama ir Europos Sgjungos
teisé (Acquis communautaire) perkeliama j nacionaling teise, jos jgyvendinimas koordinuojamas
Vyriausybés ir ministro nustatyta tvarka.

V. MINISTERIJOS RASTVEDYBOS TVARKYMAS

105. Ministerijos raStvedyba tvarko ministerijos Bendrasis departamentas kartu su
ministerijos administracijos padaliniais, jstaigomis prie ministerijos ir ministerijos jsteigtomis
jstaigomis, vadovaudamasis Instrukcija, Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés generalinio direktoriaus priimtais teisés aktais ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais raStvedyba bei archyvy darba, ir savo nuostatais.

106. Ministerijos Bendrasis departamentas organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja
raStvedybos reikalavimy jgyvendinimg ministerijos administracijos padaliniuose, jstaigose prie
ministerijos, teikia metodines rekomendacijas dél rastvedybos reikalavimy vykdymo.

107. Uz tvarkomyjy, informaciniy, organizaciniy dokumenty (toliau vadinama -
dokumentai) rengimo, jforminimo, tvarkymo, apskaitos, naudojimo, saugojimo bei jy uzduociy
vykdymo kontrolés organizavimg ministerijos administracijos padaliniuose, jstaigose prie
ministerijos atsakingi jy vadovai, kurie paskiria uz tai atsakingg padalinj arba valstybés tarnautoja ar
darbuotoja.
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108. Ministerijos rastvedyba tvarkoma decentralizuotai.

109. Dokumentus, adresuotus ministerijai ar ministrui, viceministrui, ministerijos valstybés
sekretoriui ar ministerijos sekretoriams, priima ir registruoja ministerijos Bendrasis departamentas.
Dokumentai su ministro, viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus ar ministerijos sekretoriy
rezoliucijomis arba §iy dokumenty kopijos bei dokumentai, adresuoti tiesiogiai ministerijos
administracijos padaliniams, jstaigoms prie ministerijos, ministerijos jsteigtoms jstaigoms taip pat
jiems adresuoti pagal kompetencija ministerijos Bendrojo departamento direktoriaus, nustatyta
tvarka perduodami j Siuos padalinius ir jstaigas toliau tvarkyti. Dokumentus rengia, jformina,
tvarko, bylas sudaro ir saugo iki atidavimo archyviniam saugojimui ministerijos administracijos
padaliniai, jstaigos prie ministerijos.

110. Parengti dokumentai turi biiti registruojami jy pasiraS§ymo ar tvirtinimo dieng, gauti
dokumentai — jy gavimo dieng. Gauti dokumentai skirstomi j registruotinus ir neregistruotinus.
Registruotini dokumentai registruojami kompiuterinése dokumenty registravimo sistemose ar
atitinkamuose dokumenty registracijos Zurnaluose. Neregistruojami gauti informaciniai praneSimai
apie posédzius ir pasitarimus, reklaminiai lankstinukai, konferencijy programos, periodiniai
leidiniai, sveikinimo laiSkai, asmeninio pobiidzio laiSkai, kvietimai ir kita korespondencija,
nesusijusi su atsakomybe ir rizika, kylanc¢ia dé¢l dokumenty nejtraukimo ; dokumenty apskaitos
sistema.

111. Dokumentus, gautus 1§ Prezidentiiros, Seimo, Vyriausybés, valstybés ir savivaldybiy
institucijy ir jstaigy, uzsienio Saliy bei pilie€iy ir kity asmeny, ministerijos Bendrasis departamentas
pateikia ministrui, viceministrui, ministerijos valstybés sekretoriui ar ministerijos sekretoriams
pagal ministro nustatytas administravimo sritis arba, ministerijos Bendrojo departamento direktoriui
adresavus, perduoda atitinkamiems ministerijos administracijos padaliniams, jstaigoms prie
ministerijos ir ministerijos jsteigtoms jstaigoms. Jeigu dokumentas gautas ne pirmg kartg,
dokumentg pateikiant ministrui, viceministrui, ministerijos valstybés sekretoriui ar ministerijos
sekretoriams pagal ministro nustatytas administravimo sritis, nurodomas pries tai gautag dokumenta
nagrinéjes ministerijos administracijos padalinys ar jstaiga prie ministerijos.

112. Uzsienio kalba gauti dokumentai nagrinéjami vadovaujantis vidaus reikaly ministro
2003 m. balandzio 15 d. jsakymu Nr. 1V-128 ,,D¢l Uzsienio kalba pastu, elektroniniu pastu ir kitais
buidais gauty dokumenty nagrin€¢jimo tvarkos patvirtinimo*.

113. Skirdami dokumentg vykdyti, ministras, viceministras, ministerijos valstybés
sekretorius ar ministerijos sekretoriai, ministerijos administracijos padaliniy, jstaigy prie
ministerijos vadovai raso rezoliucija dokumento laisvame plote tarp dokumento sudarytojo
pavadinimo ir dokumento teksto, neliesdami kity rekvizity. Rezoliucijoje, be nurodomy dokumenty
uzduoCiy vykdytojy, gali biti trumpai iSdéstoma, kaip spresti dokumente keliamus klausimus, taip
pat gali biiti nurodomas uzduoties jvykdymo terminas.

114. Dokumentai su rezoliucija grazinami juos registravusiam rastvedybos padaliniui ar
valstybés tarnautojui ar darbuotojui, atsakingam uz raStvedybos tvarkyma, kurie Siuos dokumentus
perduoda vykdytojams bei kontroliuoja ministro, viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus ar
ministerijos sekretoriy pavedimy jvykdyma nustatytais terminais.

115. Dokumentas atiduodamas rezoliucijoje nurodyto padalinio uz raStvedyba atsakingam
valstybés tarnautojui ir darbuotojui arba vykdytojui tik Siam pasiraSius kompiuterinéje dokumento
registracijos korteléje ar atitinkamame dokumenty registracijos zurnale. Jei dokumentg turi vykdyti
keli vykdytojai, pirmajam vykdytojui atiduodamas dokumento originalas, Kitiems vykdytojams —
dokumento su rezoliucija kopijos. Prading dokumento originalo registracija atlikes rastvedybos
padalinys ar valstybés tarnautojas ir darbuotojas, atsakingas uZz rastvedybos tvarkyma, turi padaryti
tiek vykdomo dokumento kopijy, kiek rezoliucijoje, be pagrindinio dokumento vykdytojo, yra
nurodyta kity vykdytojy.

116. Jei vykdyti gauta dokumentg pagal kompetencija turi vykdyti rezoliucijoje nenurodyti
ministerijos administracijos padaliniai, jstaigos prie ministerijos ar kiti vykdytojai, dokumento
originalas pateikiamas ministrui, viceministrui, ministerijos valstybés sekretoriui ar ministerijos
sekretoriui, kuris raSé rezoliucija, ja papildyti. Papildzius rezoliucija dokumentas ar jo kopija



perduodama tik per prading registracija atlikusj ministerijos Bendrajj departamenta, kuris tai pazymi
kompiuterinéje dokumenty registravimo sistemoje ir informuoja kitus vykdytojus.

117. Valstybés tarnautojai ar darbuotojai, tiesiogiai gave dokumentus, adresuotus ministrui,
viceministrui, ministerijos valstybés sekretoriui, ministerijos sekretoriui ar ministerijai, i§ kity
valstybés ar savivaldybiy institucijy ir jstaigy, privalo juos nedelsdami perduoti ministerijos
Bendrajam departamentui uzregistruoti. Dokumentus, gautus tiesiogiai i§ ministro, viceministro,
ministerijos valstybés sekretoriaus ar ministerijos sekretoriaus, vykdytojas taip pat privalo
nedelsdamas uZregistruoti ministerijos Bendrajame departamente, o jeigu $ie dokumentai jau
uzregistruoti — pazyméti perdavimg dokumenty apskaitoje.

118. Informaciniai siun¢iamieji dokumentai, pasiraSomi ministro, viceministro, ministerijos
valstybés sekretoriaus ar ministerijos sekretoriaus, ministerijos administracijos padaliniy vadovy,
Jstaigy prie ministerijos vadovy, jforminami atitinkamame blanke, atsizvelgiant ] tai, kas pasiraso
informacinj siun¢iamajj dokumenta.

Ministrui, viceministrui, ministerijos valstybés sekretoriui ar ministerijos sekretoriui
pasiraSyti parengty informaciniy siunciamyjy dokumenty, adresuoty keliems jvardytiems
adresatams, pateikiama tiek dokumento originalo egzemplioriy, kiek nurodyta adresaty. Jei
informacinis siun¢iamasis dokumentas siunciamas pagal adresaty sarasg ar apibendrintai
nurodytiems adresatams, ministrui, viceministrui, ministerijos valstybés sekretoriui ar ministerijos
sekretoriui pateikiamas pasirasyti vienas dokumento egzempliorius (originalas), o adresatams
iSsiun¢iamos teisés akty nustatyta tvarka informacinio siunciamojo dokumento patvirtintos kopijos
ar patvirtinti nuorasai.

Kartu su ministrui, viceministrui, ministerijos valstybés sekretoriui ar ministerijos
sekretoriui pateikiamu pasiraSyti informaciniu siunciamuoju dokumentu turi buti pateikiamas ir
nustatyta tvarka vizuotas dokumento egzempliorius (informacinj siun¢iamajj dokumentg rengusio
valstybés tarnautojo ar darbuotojo, jo tiesioginio vadovo ir departamento ar kito padalinio, kuriam
pavaldus dokumentg renges skyrius, vadovo, suinteresuoty ministerijos administracijos padaliniy,
jstaigy prie ministerijos vadovy, viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus, ministerijos
sekretoriy pagal ministro nustatytas administravimo sritis, kalbos tvarkytojo). Jeigu informacinis
siunc¢iamasis dokumentas yra atsakomasis, jis teikiamas pasiraSyti kartu su dokumentu, j kurj
atsakoma, ir kitais susijusiais dokumentais. PasiraSyto ir uzregistruoto informacinio siunciamojo
dokumento originalas ar teisés akty nustatyta tvarka patvirtintos jo kopijos iSsiun¢iami adresatams,
0 patvirtintas vizuotas dokumento egzempliorius (nustatyta tvarka ir dokumento originalas)
paliekamas jj rengusiame padalinyje kartu su dokumento, ] kurj atsakoma, originalu rastvedybos
bylai formuoti (iSskyrus pateiktus vizuoti teisés akty projekty originalus, kurie grazinami projekto
iniciatoriui). SiuncCiamajame informaciniame dokumente turi buti nurodyta dokumento rengéjo
nuoroda (dokumentg parengusio valstybés tarnautojo ar darbuotojo vardas (vardo raidé) ir pavarde,
galimi rySio duomenys (telefono numeris, fakso numeris, elektroninio pasto adresas). Siunc¢iamame
atsakyme | gauta dokumentg turi biiti dokumento, j kurj atsakoma, nuoroda (dokumento data ir
numeris). Jeigu informacinis siunciamasis dokumentas, kurj pasiraSo ministras, viceministras,
ministerijos valstybés sekretorius ar ministerijos sekretorius, bus siunciamas apibendrintai
nurodytiems adresatams pagal atskirg adresaty sarasa, rengéjas ministerijos Bendrajam
departamentui kartu su pasiraSytu informaciniu siun¢iamuoju dokumentu bei adresaty saraSu turi
pateikti tiek informacinio siunciamojo dokumento kopijy, kiek yra nurodyta adresaty. Rengéjas
kiekvienoje informacinio siun¢iamojo dokumento kopijoje turi jraSyti konkrety adresata bei
prireikus pateikti visy adresaty tiksliy adresy sarasa (kity valstybés ir savivaldybiy institucijy ir
jstaigy, fiziniy asmeny). Taip pat biitina ministerijos Bendrajam departamentui palikti vizuoto
informacinio siun¢iamojo dokumento egzemplioriaus kopija.

119. Ministerijos administracijos padaliniy, jstaigy prie ministerijos valstybés tarnautojai ar
darbuotojai ministro ar ministerijos valstybés sekretoriaus pasiraSytas sutartis, taip pat susitarimus
privalo registruoti ministerijos Bendrajame departamente.

120. Ministro, viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus ar ministerijos sekretoriaus
pasirasytus informacinius vidaus dokumentus, taip pat ministro jsakymus, ministerijos valstybés



sekretoriaus potvarkius, ministerijos kolegijos posédziy protokolus registruoja, traukia j apskaita,
daugina ir i§siuncia ministerijos Bendrasis departamentas.

121. Pasirasyti ministro jsakymai, ministerijos valstybés sekretoriaus potvarkiai ministerijos
Bendrajame departamente registruojami jy pasiraSymo dieng. Ministerijos Bendrasis departamentas
nustatyta tvarka jy patvirtintas kopijas iSsiuncia atitinkamiems ministerijos administracijos
padaliniams, jstaigoms prie ministerijos ar kitoms valstybés ir savivaldybiy institucijoms ir
istaigoms pagal tvarkomojo dokumento rengéjo surasyta (ministro jsakymo ir ministerijos valstybés
sekretoriaus potvarkio paskutinio lapo antroje pusé¢je) ir ministerijos administracijos padalinio,
jstaigos prie ministerijos ar ministerijos jsteigtos jstaigos vadovo ar kito jo jgalioto valstybés
tarnautojo pasirasyta paskirstymo (iSsiuntimo) rodykle.

Kartu su pasiraSytu ministro jsakymu ar ministerijos valstybés sekretoriaus potvarkiu
ministerijos veiklos klausimais pateikiamas ir jo tekstas kompiuteringje laikmenoje arba
atsiunciamas elektroniniu paStu ministerijos Bendrojo departamento nurodytu elektroninio pasto
adresu.

122. Tvarkomyjy dokumenty originalai saugomi ministerijos Bendrajame departamente ir
ministerijos administracijos padaliniy, jstaigy prie ministerijos, ministerijos jsteigty jstaigy
valstybés tarnautojams ir darbuotojams susipazinti iSduodami tik vietoje. Ministro jsakymai,
ministerijos valstybés sekretoriaus potvarkiai faksimilinio rySio ar kitokiais telekomunikacijy
jrenginiais paprastai nesiun¢iami. Kitoms valstybés ir savivaldybiy institucijoms ir jstaigoms
ministro jsakymy ir ministerijos valstybés sekretoriaus potvarkiy kopijos iSduodamos tik joms
pateikus raSytinj pra§yma ir esant ministerijos valstybés sekretoriaus ar ministerijos sekretoriaus
sutikimui.

123. Ministerijos administracijos padaliniams tiesiogiai adresuotus dokumentus, taip pat jy
parengtus dokumentus registruoja atsakingi uz rastvedybg ministerijos administracijos padaliniy
valstybés tarnautojai ar darbuotojai.

124. Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapt] sudarantys dokumentai traukiami |
apskaita, rengiami, jforminami, siun¢iami, gaunami, naudojami, dauginami, naikinami bei saugomi
laikantis Valstybés ir tarnybos paslap&iy jstatymo (Zin., 1999, Nr. 105-3019; 2004, Nr. 4-29) ir kity
teisés akty, reglamentuojanciy jslaptinty dokumenty rastvedybg ir jslaptintos informacijos apsauga,
reikalavimy. Uzsienio valstybiy ar tarptautiniy organizacijy paslaptj sudaranti informacija, perduota
Lietuvos Respublikai, saugoma ir naudojama Tarptautiniy sutar¢iy jstatymo ir Valstybés ir tarnybos
paslapCiy jstatymo nustatyta tvarka.

125. Jeigu oficialius rastus reikia perduoti skubiai, jie gali biiti perduodami faksu, taciau
nustatyta tvarka paprastai adresatui i§siunc¢iamas ir jo originalas.

126. Dokumentai, Susij¢ su uzsienio ir tarptautinémis institucijomis bei organizacijomis,
rengiami Vyriausybés darbo reglamento ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

V1. UZSIENIO VALSTYBIU OFICIALIU ASMENU IR TARPTAUTINIUY
ORGANIZACIJU ATSTOVU PRIEMIMAS

127. Uzsienio valstybiy oficialiy asmeny, tarptautiniy institucijy ir organizacijy atstovy
susitikimus su ministru, viceministru, ministerijos valstybés sekretoriumi ar ministerijos sekretoriais
organizuoja ministerijos Tarptautiniy rySiy ir Europos integracijos departamentas.

128. Ne véliau kaip prie§ 3 darbo dienas iki susitikimo darbotvarké ir susijusi su susitikimu
kita medZiaga pateikiama ministrui, viceministrui, ministerijos valstybés sekretoriui, ministerijos
sekretoriui pagal ministro nustatytas administravimo sritis. Darbotvarke ir kita susijusig su
susitikimu medziaga rengia ir ministrui, viceministrui, ministerijos valstybés sekretoriui ar
ministerijos sekretoriui teikia ministerijos Tarptautiniy ry$iy ir Europos integracijos departamentas.

ISimtiniais atvejais darbotvarké ir kita susijusi su susitikimu medZiaga ministrui,
viceministrui, ministerijos valstybés sekretoriui ar ministerijos sekretoriui gali biiti pateikiama likus
maziau kaip 3 darbo dienoms.
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Apie ivykusj susitikima, ne véliau kaip per 3 darbo dienas po susitikimo, ministerijos
Tarptautiniy rySiy ir Europos integracijos departamentas informuoja atitinkamus ministerijos
administracijos padalinius.

129. Apie numatomus ir jvykusius ministro, viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus
ar ministerijos sekretoriy susitikimus su uzsienio valstybiy oficialiais asmenimis, tarptautiniy
institucijy ir organizacijy atstovais informuojama Uzsienio reikaly ministerija teisés akty nustatyta
tvarka.

VII. VISUOMENES INFORMAVIMAS IR INFORMACIJOS TEIKIMAS PAGAL
VISUOMENES PAKLAUSIMUS

130. Visuomenés informavimu apie ministerijos ar ministro veiklg ir palankios vieSosios
nuomoneés apie ministerija formavimu ripinasi ministerijos RySiy su visuomene skyrius kartu su
ministro atstovu spaudai.

131. Ministro atstovas spaudai ir ministerijos RySiy su visuomene skyrius kartu su kity
ministerijos administracijos padaliniy, jstaigy prie ministerijos vadovais, valstybés tarnautojais ir
darbuotojais teikia informacijg visuomenés informavimo priemonéms bei visuomenei,
komentuodamas su ministerijos kompetencija susijusius klausimus, informuodamas apie ministro,
viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus, ministerijos sekretoriy, kity ministerijos valstybés
tarnautojy, darbuotojy vizitus, susitikimus, pasitarimus, svarbiausius sprendimus, pasiraSytus
dokumentus bei kitus su ministerijos veikla susijusius klausimus, taip pat rengia praneSimus spaudai
aktualiais klausimais. PraneSimus pasiraSo ministro atstovas spaudai ar ministerijos Rysiy su
visuomene skyriaus vedéjas, suderings su ministru ar viceministru, ar ministerijos valstybés
sekretoriumi, ar ministerijos sekretoriumi pagal ministro nustatytas administravimo sritis.
Ministerijos RySiy su visuomene skyrius taip pat apibendrina su ministerijos veikla susijusig
informacijg spaudoje ir kitose visuomenés informavimo priemonése ir teikia ja ministrui,
viceministrui, ministerijos valstybés sekretoriui, ministerijos sekretoriams, kitiems ministerijos
valstybés tarnautojams ar darbuotojams, jstaigoms prie ministerijos.

132. Ministro atstovas spaudai ar ministerijos RySiy su visuomene skyrius ministro
pavedimu operatyviai reaguoja j visuomenés informavimo priemonése pasirodziusias tikrovés
neatitinkancias zinias ir, suderings su ministru ar viceministru, ministerijos valstybés sekretoriumi,
ministerijos sekretoriais, pateikia visuomenés informavimo priemonéms oficialia ministerijos
pozicijg dél jy.

133. Ministro atstovas spaudai ir ministerijos RySiy su visuomene skyrius organizuoja
spaudos konferencijas, rengia joms informacinius paketus, spaudos konferencijose informuoja
zurnalistus ir visuomeng¢ apie ypatingos reikSmés jvykius, susijusius su ministerijos veikla,
organizuoja ministro, viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus, ministerijos sekretoriy ir
kity valstybés tarnautojy ar darbuotojy interviu su visuomenés informavimo priemoniy atstovais.

134. Ministerijos RySiy su visuomene skyriaus ir ministro atstovo spaudai iSplatinti
praneSimai ir kita informacija visuomenés informavimo priemonéms ir visuomenei privalo
atspindéti oficialig ministro pozicija.

135. Su visuomenés informavimo priemonémis bendrauja ministras, viceministras,
ministerijos valstybés sekretorius ar ministerijos sekretoriai bei ministro atstovas spaudai ir
ministerijos Ry$iy su visuomene skyrius. Ministrui, viceministrui, ministerijos valstybés sekretoriui
ar ministerijos sekretoriui pavedus su visuomenés informavimo priemonémis gali bendrauti kiti
ministerijos valstybés tarnautojai ar darbuotojai.

136. Informacija pagal visuomenés paklausimus teikiama Teisés gauti informacijg i$
valstybés ir savivaldybiy jstaigy jstatymo (Zin., 2000, Nr. 10-236) ir kity teisés akty nustatyta
tvarka.

VIII. PILIECIU IR KITU ASMENU PRASYMU IR SKUNDU NAGRINEJIMAS BEI
INTERESANTU APTARNAVIMAS
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137. Pilieciai ir kiti asmenys aptarnaujami ministerijoje, jy praSymai ir skundai nagrinéjami
Vie$ojo administravimo jstatymo (Zin., 1999, Nr. 60-1945), Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2002 m. rugséjo 25 d. nutarimo Nr. 1491 , D¢l Pilieciy ir kity asmeny aptarnavimo vieSojo
administravimo ir kitose institucijose pavyzdinés tvarkos patvirtinimo* (Zin., 2002, Nr. 95-4105),
vidaus reikaly ministro 2003 m. balandzio 24 d. jsakymo Nr. 1V-144 , D¢l Pilieciy ir kity asmeny
aptarnavimo Vidaus reikaly ministerijoje taisykliy“ (Zin., 2003, Nr. 40-1859) ir kity teis¢s akty
nustatyta tvarka.

138. Ministras, viceministras, ministerijos valstybés sekretorius, ministerijos sekretoriai
pagal ministro nustatytas administravimo sritis pilieCius ir Kitus asmenis priima ministerijoje, savo
darbo vietoje, karta per ménesj. Pilieiy ir kity asmeny priémimg pas ministrg, viceministra,
ministerijos valstybés sekretoriy, ministerijos sekretorius pagal ministro nustatytas administravimo
sritis organizuoja ministerijos Bendrojo departamento Rastvedybos ir gyventojy priémimo skyrius,
kuris kiekvieno ménesio pabaigoje rengia ir teikia ministrui tvirtinti pilie€iy ir kity asmeny
priémimo pas ministra, viceministra, ministerijos valstybés sekretoriy ar ministerijos sekretorius
pagal ministro nustatytas administravimo sritis, ministerijos administracijos padaliniy, jstaigy prie
ministerijos vadovus grafika.

IX. TARNYBINES KOMANDIRUOTES

139. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, ministerijos valstybés
sekretoriaus, ministerijos sekretoriy, kity ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, jstaigy prie
ministerijos vadovy iSvykimas ] tarnybines komandiruotes Lietuvos Respublikos teritorijoje
organizuojamas Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1996 m. sausio 23 d. nutarimo Nr. 120 ,,Dél
tarnybiniy komandiruoéiy Lietuvos Respublikos teritorijoje” (Zin., 1996, Nr. 9-225) nustatyta
tvarka, j uzsienj — Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1995 m. balandzio 28 d. nutarimo Nr. 613
,.Dél tarnybiniy komandiruoéiy j uzsienj* (Zin., 1995, Nr. 37-929) nustatyta tvarka.

140. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, ministerijos valstybés
sekretoriaus, ministerijos sekretoriy, kity ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, jstaigy prie
ministerijos vadovy iSvykimo } tarnybines komandiruotes j uzsienj ir Lietuvos Respublikos
teritorijoje klausimus sprendzia ministras. Ministro pavedimu ministerijos sekretoriy, Kkity
ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy iSvykimo j tarnybines komandiruotes ] uZsienj ir
Lietuvos Respublikos teritorijoje klausimus sprendzia ministerijos valstybés sekretorius.

141. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, ministerijos valstybés
sekretoriaus, ministerijos sekretoriy, kity ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, jstaigy prie
ministerijos vadovy siuntimas ] tarnybines komandiruotes Lietuvos Respublikoje jforminamas
ministro jsakymu, ministro pavedimu ministerijos sekretoriy, kity ministerijos valstybés tarnautojy
ar darbuotojy siuntimas j tarnybines komandiruotes Lietuvos Respublikoje ir j uzsienj — ministerijos
valstybés sekretoriaus potvarkiu. Kai j tarnybing komandiruote vyksta ministerijos sekretorius,
ministerijos administracijos padalinio vadovas, jstaigos prie ministerijos vadovas, isakyme
(potvarkyje) nurodomas ir iSvykstant] ; komandiruot¢ valstybés tarnautoja pavaduojantis ar jo
funkcijas atliekantis asmuo (jei néra pavaduotojo pareigybés). Teisés akty projektus del
viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus ar ministerijos sekretoriy vykimo j komandiruote
Lietuvos Respublikoje rengia ministerijos Personalo departamentas. Teisés akty projektus dél kity
valstybés tarnautojy ar darbuotojy vykimo | komandiruote¢ Lietuvos Respublikoje rengia
ministerijos administracijos padalinys ar jstaiga prie ministerijos, kurio valstybés tarnautojas ar
darbuotojas vyksta j komandiruote.

142. Valstybés tarnautojai ar darbuotojai, griz¢ i§ tarnybiniy komandiruociy Lietuvos
Respublikoje bei uzsienyje, ne véliau kaip per penkias darbo dienas atsiskaito uz pavedimo arba
uzduoties atlikimg ministerijos administracijos padalinio vadovui; ministerijos administracijos
padaliniy vadovai — ministerijos valstybés sekretoriui arba ministrui, viceministras, ministerijos
valstybés sekretorius, ministerijos sekretoriai, jstaigy prie ministerijos vadovai — ministrui.
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143. Ministro, viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus ar ministerijos sekretoriy
vykimg | uzsienj organizuoja ministerijos Tarptautiniy ry$iy ir Europos integracijos departamentas.
Teisés akty projektus dél viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus ar ministerijos sekretoriy
bei kity ministerijos administracijos valstybés tarnautojy ar darbuotojy vykimo j komandiruote
uzsienyje rengia ministerijos Tarptautiniy rysiy ir Europos integracijos departamentas.

144, Ministras, viceministras, ministerijos valstybés sekretorius ir ministerijos sekretoriai,
numatydami savo oficialius ar darbo vizitus j uzsienio valstybes (taip pat ministro sudaromy
specialiy darbo grupiy darbo vizitus j uzsienio valstybes derétis ir rengti tarptautiniy sutarciy), ne
véliau kaip prie§ savaite (iSskyrus i§ anksto nenumatytus vizitus) informuoja UZsienio reikaly
ministerijg apie i§vykimo laika, delegacijos sudétj, numatomus oficialius susitikimus, $iy susitikimy
tikslus ir ne véliau kaip per savaite nuo vizity ir susitikimy pabaigos pateikia per ministerijos
Tarptautiniy rysiy ir Europos integracijos departamentg UZsienio reikaly ministerijai ataskaitas apie
oficialius ar darbo vizitus ] uzsienio valstybes.

X. ATOSTOGU SUTEIKIMO TVARKA

145. Kasmetinés, nemokamos atostogos, atostogos kvalifikacijai tobulinti, atostogos dél
valstybés tarnautojo perkélimo } kitas pareigas ministerijos valstybés tarnautojams suteikiamos
Valstybés tarnybos jstatymo (Zin., 1999, Nr. 66-2130; 2002, Nr. 45-1708) bei Vidaus tarnybos
statuto (Zin., 2003, Nr. 42-1927) nustatyta tvarka. Kitos tikslinés atostogos ministerijos valstybés
tarnautojams suteikiamos Darbo kodekso (Zin., 2002, Nr. 64-2569) nustatyta tvarka.

Kasmetines, tikslinés atostogos ministerijos darbuotojams suteikiamos Darbo kodekso
nustatyta tvarka.

146. Kasmetinés atostogos ministerijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams suteikiamos
pagal mety pradzioje sudaromg atostogy suteikimo grafika (eile).

Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, ministerijos valstybés
sekretoriaus, ministerijos sekretoriy, ministerijos administracijos padaliniy, tiesiogiai pavaldziy
ministrui, jstaigy prie ministerijos vadovy atostogy suteikimo grafika (eilg) nustato ministras.

Departamenty direktoriy, kity ministerijos administracijos padaliniy, nesan¢iy departamenty
sudétyje (iSskyrus ministerijos administracijos padalinius, tiesiogiai pavaldzius ministrui), vadovy
atostogy suteikimo grafikg (eile) nustato ministerijos valstybés sekretorius.

Kity ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy atostogy suteikimo grafikg (eil¢) nustato
ministerijos administracijos padaliniy vadovai. Kasmet, iki ministerijos valstybés sekretoriaus
nustatytos datos, ministerijos administracijos padaliniy vadovai turi pateikti ministerijos Personalo
departamentui ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy atostogy suteikimo grafikus (eiles).

147. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojams, ministerijos
valstybés sekretoriui, ministerijos sekretoriams, jstaigy prie ministerijos vadovams atostogos
suteikiamos ministro jsakymu.

Kitiems ministerijos valstybés tarnautojams atostogos suteikiamos ministro jsakymu ar
ministro pavedimu — ministerijos valstybés sekretoriaus potvarkiu. Darbuotojams atostogos
suteikiamos ministerijos valstybés sekretoriaus potvarkiu.

148. Ministerijos administracijos padaliniy vadovai turi uZtikrinti, kad jy vadovaujamy
padaliniy valstybés tarnautojams ar darbuotojams duoti pavedimai jy atostogy metu biity perduoti
vykdyti kitiems valstybés tarnautojams ar darbuotojams.

X1. MINISTERIJOS VALSTYBES TARNAUTOJU IR DARBUOTOJU SKATINIMAS

149. Ministerijos valstybés tarnautojai yra skatinami vadovaujantis Valstybés tarnybos
jstatymo bei Vidaus tarnybos statuto nuostatomis.

150. Ministerijos darbuotojai skatinami darbo santykius reglamentuojanciy teisés akty
nustatyta tvarka.
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X11. MINISTERIJOS VALSTYBES TARNAUTOJU IR DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

151. Ministerijos valstybés tarnautojai uz tarnybinius nusizengimus gali biiti traukiami
tarnybinén atsakomybén, o uz ministerijai padaryta materialing zala — materialinén atsakomybén
Valstybés tarnybos jstatymo bei Vidaus tarnybos statuto nustatyta tvarka.

152. Ministerijos darbuotojai uz darbo drausmés pazeidimus gali biiti traukiami drausminén,
0 uz ministerijai padaryta materialing zalag — materialinén atsakomybén darbo santykius
reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka.

153. Istatymy nustatytais atvejais ministerijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai gali biiti
traukiami baudziamojon, administracinén ar civilinén atsakomybén.

X111. REIKALU PERDAVIMAS KEICIANTIS MINISTRUI, VICEMINISTRUI,
MINISTERIJOS VALSTYBES SEKRETORIUI, MINISTERIJOS SEKRETORIAMS,
MINISTERIJOS ADMINISTRACIJOS PADALINIU VADOVAMS BEI KITIEMS
MINISTERIJOS VALSTYBES TARNAUTOJAMS AR DARBUOTOJAMS

154. Keiciantis ministrui, reikaly perdavimas organizuojamas Vyriausybés darbo reglamento
nustatyta tvarka.

155. Keiciantis viceministrui, ministerijos valstybés sekretoriui, ministerijos sekretoriams,
kitiems ministerijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams, reikalai perduodami pagal ministro
nustatytos formos reikaly perdavimo akta.

156. Keiciantis viceministrui, ministerijos valstybés sekretoriui, ministerijos sekretoriui,
ministerijos administracijos padalinio vadovui, reikalai perduodami paskirtam naujam
viceministrui, ministerijos  valstybés sekretoriui, ministerijos sekretoriui, ministerijos
administracijos padalinio vadovui. Jeigu néra paskirto naujo viceministro, ministerijos valstybés
sekretoriaus, ministerijos sekretoriaus, ministerijos administracijos padalinio vadovo, viceministro
reikalai ministro pavedimu perduodami ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés
tarnautojui, ministerijos valstybés sekretoriaus reikalai — ministro pavedimu ministerijos sekretoriui,
ministerijos sekretoriaus reikalai — ministro pavedimu ministerijos valstybés sekretoriui ar kitam
ministerijos sekretoriui, ministerijos administracijos padalinio vadovo - auks$tesniam pagal
pavaldumg ministerijos valstybés tarnautojui, o ministerijos administracijos padalinio, tiesiogiai
pavaldaus ministrui, vadovo reikalai — ministro pavedimu kitam ministerijos valstybés tarnautojui.

157. Atleidziami i§ pareigy (darbo) arba perkeliami j kitas pareigas kiti ministerijos
valstybés tarnautojai ar darbuotojai privalo teisés akty nustatyta tvarka perduoti reikalus (nebaigtus
vykdyti dokumentus, nebaigtus spresti klausimus), taip pat turimus dokumentus ir bylas,
informacing bei norming medziaga, knygas, igytas uz ministerijos 1éSas, antspaudus ir spaudus, kitg
turta, uz kurj ministerijos valstybés tarnautojas ar darbuotojas materialiai atsakingas, ministerijos
administracijos padalinio vadowvui.

Ministerijos administracijos padalinio vadovas paskiria valstybés tarnautojg (-us) ar
darbuotoja (-us), atsakingg (-us) uz perduoty reikaly tvarkyma.

XIV. ANTSPAUDO NAUDOJIMAS

158. Ministerija turi antspauda su Lietuvos valstybés herbu.

159. Ministerijos antspauda saugo ir uZz jo naudojimg atsako ministerijos valstybés
sekretorius. Ministerijos valstybés sekretoriaus nesant, ministerijos antspauda saugo ir uz jo
naudojimg atsako ministro jgaliotas ministerijos valstybés tarnautojas. Ministras gali nustatyti
kitokiag ministerijos antspaudo saugojimo ir naudojimo tvarka.

160. Ministerijos antspaudas naudojamas teisés akty nustatyta tvarka.

XV. ARCHYVO TVARKYMAS



161. Ministerijoje archyva tvarko ministerijos Bendrasis departamentas. )
162. Archyviniai dokumentai tvarkomi, naudojami ir saugomi Archyvy istatymo (Zin.,
1995, Nr. 107-2389), vidaus reikaly ministro jsakymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

XVI. TARNYBINIO TRANSPORTO IR MOBILIUJU TELEFONU NAUDOJIMAS

163. Tarnybinis transportas naudojamas Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1998 m.
lapkri¢io 17 d. nutarimo Nr. 1341 ,Dél tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir
naudojimo biudZetinése jstaigose® (Zin., 1998, Nr. 103-2838) nustatyta tvarka.

164. Tarnybiniai mobilieji telefonai naudojami Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m.
kovo 5 d. nutarimo Nr. 331 ,,D¢l tarnybiniy mobiliyjy telefony (Zin., 2002, Nr. 26-941) nustatyta
tvarka.
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Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro
2004 m. sausio 13 d. jsakymo Nr. 1V-8
priedas

VALSTYBES TARNAUTOJAI AR DARBUOTOJAI, PRIVALANTYS VIZUOTI TEISES
AKTO PROJEKTA

Lietuvos Respublikos jstatymo, Lietuvos Respublikos Seimo nutarimo, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimo, Lietuvos Respublikos Ministro Pirmininko potvarkio projekto
vizuojamg egzemplioriy, ministro jsakymo projekto originala, taip pat kito teisés akto projekto
originalg privalo vizuoti:

1) projekta renges valstybés tarnautojas ar darbuotojas ar jj rengusios darbo grupés vadovas;

2) kalbos tvarkytojas;

3) rengg¢jo teisininkas (jeigu jis yra);

4) projekta rengusio skyriaus vadovas;

5) projekta rengusio ministerijos administracijos padalinio vadovas (departamento
direktorius ar skyriaus, nesancio departamento sudétyje, vedéjas), istaigos prie ministerijos
vadovas;

6) jeigu projektas yra susij¢s su kito ministerijos administracijos padalinio ar jstaigos prie
ministerijos kompetencija, — $io padalinio arba jstaigos vadovas.

Pakeitimai:

1.

Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija, [sakymas

Nr. 1V-66, 2004-03-10, Zin., 2004, Nr. 41-1344 (2004-03-17), i. k. 1042310ISAK0001V-66

Dél Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2004 m. sausio 13 d. jsakymo Nr. 1V-8 "Dél Lietuvos Respublikos
vidaus reikaly ministerijos darbo reglamento patvirtinimo ir kai kuriy vidaus reikaly ministro jsakymy pripazinimo
netekusiais galios" papildymo


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.16EF6798F760

