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LIETUVOS VYRIAUSIASIS ARCHYVARAS

ISAKYMAS
DEL INFORMACINIU SISTEMU, KURIOMIS TVARKOMA INFORMACIJA, SUSIJUSI
SUDOKUMENTU VALDYMU, STEIGIMO, KURIMO, MODERNIZAVIMO IR
LIKVIDAVIMO TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2013 m. birzelio 18 d. Nr. V-45
Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos valstybés informaciniy iStekliy valdymo jstatymo 3
straipsnio 4 punktu ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2012 m. liepos 18 d. nutarimo Nr. 906
»D€l jgaliojimy suteikimo jgyvendinant Lietuvos Respublikos valstybés mnformaciny iStekly
valdymo jstatyma* 3 punktu,

tvirtin u Informaciny sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty
valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo i likvidavimo tvarkos apraSa (pridedama).

INFORMACIJOS IR DOKUMENTY NAUDOJIMO SKYRIAUS VEDEJA,
ATLIEKANTI LIETUVOS VYRIAUSIOJO ARCHYVARO

FUNKCIJAS ILONA NECIPORENKIENE


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.C21A8BA4EAFE
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=17aeb0605dcc11ee81b8b446907f594f

PATVIRTINTA

Lietuvos wvyriausiojo archyvaro

2013 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45
(Lietuvos vyriausiojo archyvaro

2023 m. rugs¢jo 27 d. jsakymo Nr. VE-45
redakcija)

INFORMACINIU SISTEMU, KURIOMIS TVARKOMA INFORMACIJA, SUSIJUSI SU
DOKUMENTU VALDYMU, STEIGIMO, KURIMO, MODERNIZAVIMO IR
LIKVIDAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma mformacija, susijusi su dokumenty valdymu,
steigimo, kirimo, modernizavimo i lkvidavimo tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) nustato
Lietuvos Respublikos valstybés iformaciniy iStekliy valdymo istatymo 1 straipsnio 3 dalyje
nurodyty  jstaigy informacniny  sisteny, skirty dokumentams  valdyti steigimo, kiirimo,
modernizavimo i likvidavimo tvarka.

2. Siame Aprase vartojama savoka dokumenty valdymo sistema (DVS) — informaciné
sistema, skirta dokumenty valdymo (rengimo, tvarkymo, apskaitos, saugojimo) funkcijoms atlikti.

Kitos Siame Aprase vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos valstybés informaciniy
Stekliy  valdymo jstatyme, Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy istatyme vartojamas
sgvokas.

Il SKYRIUS
DVS STEIGIMAS IR KURIMAS

3. DVS steigianti jstaiga rengia DVS aprasa.

4. DVS aprase pateikiama $i informacija:

4.1. bendra informacija (DVS steigimo teisinis pagrindas, paskKirtis);

4.2. organizaciné¢ struktira (DVS valdytojas, tvarkytojas (-ai), duomeny ir (ar) dokumenty
teikéjai (jei yra), duomeny ir (ar) dokumenty gavéjai (jei yra);

4.3. nformaciné¢ struktira (DVS kaupiami duomenys ar jy grupés, asmens duomenys (jei yra);

4.4. funkciné struktira (DVS finkciniai moduliai, atlickamos dokumenty valdymo ir Kitos
funkcijos, saveika su kitomis jstaigos ar kity jstaigy mformacinémis sistemomis, valstybés
nformacinémis sistemomis ar registrais);

4.5. metaduomenys (DVS kaupiami i tvarkomi metaduomenys, susij¢ su sistemoje valdomais
dokumentais);

4.6. DVS valdomy duomeny (dokumenty) teikimo pagrindas (nurodoma, kad duomenys
(dokumentai) yra vieSi i teikiami Lietuvos Respublikos jstatymy ir (ar) Europos Sajungos teisés
akty nustatyta tvarka, o asmens duomenys, jeigu jie teikiami, — Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymo nustatyta tvarka), taip pat nurodomi duomeny teikimo biudai ir
formos;

4.7. duomeny saugos reikalavimai (nurodomi DVS valdytojo DVS duomeny saugos nuostatai
ir Kkiti saugos dokumentai. Taikomos saugumo priemonés turi uztikrinti kad DVS valdomi
duomenys (dokumentai) nebiity neteisétai sunaikinti ar pakeisti sugadinti, neteisétai pasisavinti,
paskelbti, pateikti ar kitaip panaudoti;

4.8. DVS programinés jrangos reikalavimai;

4.9. DVS finansavimas (nurodoma, i§ kokiy Saltiniy finansuojamas DVS kirimas, tvarkymas
ir priezilira).



5. DVS aprasas, kurj tvirtina jstaigos vadovas ar jo jgaliotas asmuo, turi biiti suderintas su
duomeny teikéjais (jei yra).

6. Patvirtinus DVS aprasa, DVS valdytojo vadovas ar jo jgaliotas asmuo sudaro DVS
priemimo i tinkamumo eksploatuoti akta, kurj patvirtinus latkkoma, kad DVS sukurta ir jteisinta.

11 SKYRIUS
DVS MODERNIZAVIMAS

7. DVS modernizuojama, kai pasikei¢ia DVS valdytojui ar tvarkytojui teisés aktuose
nustatytos dokumenty valdymo funkcijos ar atsiranda papildomy jstaigos mnformacijos apdorojimo
poreikiy, kurie i§ esmeés keiCia jdiegtus informacijos apdorojimo procesus.

8. Priémus sprendimg modernizuoti DVS, rengiamas ir tvirtinamas DVS apraso pakeitimas.

IV SKYRIUS
DVS LIKVIDAVIMAS

9. Priemus sprendimg likviduoti DVS, rengiamas teisés aktas dél DVS likvidavimo, kuriame
nustatomos DVS valdytojo i tvarkytojo teisés i pareigos DVS likvidavimo laikotarpm, keistini
teisés aktai, dokumenty i duomeny perdavimo kitoms mnformacinéms sistemoms arba jstaigoms
tvarka, duomeny sunakinimo priemonés ir terminai, duomeny teikéjy i duomeny gavéjy
mformavimo tvarka i kitos likvidavimo sglygos.

Pakeitimai:

1

Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyba, [sakymas

Nr. VE-45, 2023-09-27, paskelbta TAR 2023-09-28, i. k. 2023-18859

Dél Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio 18 d. jsakymo Nr. V-45 ,Dél Informaciniy sistemy, kuriomis
tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSo
patvirtinimo* pakeitimo


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=17aeb0605dcc11ee81b8b446907f594f

