Suvestiné redakcija nuo 2018-12-11 iki 2022-04-27

Isakymas paskelbtas: Zin. 2012, Nr. 120-6052, i. k. 11222701SAK001R-254

Nauja redakcija nuo 2016-05-31:
Nr. 1R-175, 2016-05-30, paskelbta TAR 2016-05-30, i. k. 2016-14320

LIETUVOS RESPUBLIKOS TEISINGUMO MINISTRAS

. . ISAKYMAS
DEL NOTARO PROFESINES VEIKLOS DOKUMENTU SAUGOJIMO TERMINU
RODYKLES PATVIRTINIMO

2012 m. spalio 15 d. Nr. 1R-254
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo 13 straipsnio
3 dalimi ir Lietuvos Respublikos notariato jstatymo 15 straipsniu,

tvirtinu Notaro profesinés veiklos dokumenty saugojimo terminy rodykle
(pridedama).

TEISINGUMO MINISTRAS REMIGIJUS SIMASIUS


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.E17CD1D98B49
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=dbfdbc10265a11e6acf89da936cb7409

PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos teisingumo ministro
2012 m. spalio 15 d. jsakymu Nr. 1R-254

NOTARO PROFESINES VEIKLOS DOKUMENTU SAUGOJIMO TERMINU

RODYKLE
Rodyklés Dokumentai Minimalus dokumenty
punktas saugojimo terminas
(metais)
1. Veiklos organizavimo dokumentai
1.1. Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 5
jsakymai, Lietuvos notary riimy prezidiumo
nutarimai notary veiklos klausimais
1.2. Notaro biuro darbo organizavimo ir veiklos 5 (pasibaigus sutarciai)
sutartys
1.3. Notaro profesinés civilinés atsakomybés 5 (pasibaigus liudijimo
privalomojo, savarankiSkojo draudimo (poliso) galiojimo
dokumentai terminui)
1.4. Notaro jsakymai veiklos organizavimo 10
klausimais
1.5. Notaro veiklos ir statistinés mety ataskaitos 10
1.6. Notaro veiklos tikrinimo dokumentai 10
1.7. Teismy sprendimai dél notaro veiksmy ir dél 10
zalos atlyginimo
1.8. SusiraSin¢jimo su Lietuvos Respublikos 5
teisingumo ministerija, Lietuvos notary riimais,
kitomis institucijomis ir jstaigomis notariniy
veiksmy klausimais dokumentai
1.9. Atsiliepimy knyga 10 (baigus pildyti knyga)
2. Personalo valdymo dokumentai
2.1. Notaro jsakymai personalo klausimais 50
2.2. Darbo sutartys 50
2.3. Darbo sutarciy registravimo zurnalas (registras) 50
2.4. Notaro jsakymai atostogy klausimais 10
2.5. PraneSimai apie apdraustuosius socialiniu 10
draudimu ir draudéja (apie apdraustyjy socialinio
draudimo pradZig ir pabaiga, apie suteiktas
(atSauktas) mokymosi atostogas ar atostogas
vaikui priziliréti, apie apdraustyjy
nedraudziamuosius laikotarpius ir kita)
2.6. Darbuotojy asmens byly dokumentai 50
3. Dokumenty valdymo dokumentai




Rodyklés Dokumentai Minimalus dokumenty
punktas saugojimo terminas
(metais)
3.1. Dokumentacijos planas, dokumentacijos plano 10 (nuo tais metais

papildymy sarasai

sudaryty visy byly apyrasy,
kity apskaitos dokumenty

sudarymo)
3.2. Dokumenty laikino perdavimo naudotis aktai, 10 (grazinus visus
poémio protokolai dokumentus)
3.3. Dokumenty perdavimo Lietuvos notary rimams 10
toliau saugoti aktai
3.4. Dokumenty naikinimo aktai 10
3.5. Prasymai laikinai i8duoti dokumentus 1§ Lietuvos 1 (grazinus visus
notary rimy archyvo dokumentus)
3.6. Isakymy personalo, veiklos organizavimo, 50
atostogy klausimais registras
3.7. Bendras dokumenty registras 10
3.8. Siun¢iamy dokumenty registras 5
3.9. Gauty dokumenty registras 5
3.10. Dokumenty kiekio ir fizinés biiklés patikrinimo, Patikrinimo aktai — 1
nepataisomai sugadinty ar kitaip prarasty (atlikus kitg patikrinima)
dokumenty aktai Prarasty, sugadinty
dokumenty aktai saugomi
pagal ] aktg jrasyty
dokumenty saugojimo
terming
3.11. Dokumenty perdavimo aktai pasibaigus notaro 10
jgaliojimams, sustabdzius notaro jgaliojimus
3.12. Byly apyrasai 10 (sunaikinus j apyraSg
jraSytas bylas)
3.13. Trumpai saugomy byly sarasai 10 (sunaikinus j sgrasg
jraSytas bylas)
4. Finansinio ir kito turto valdymo dokumentai
4.1. Finansinés atskaitomybés dokumentai 10
4.2. Mokesciy deklaracijos (pajamy, pridétines vertés 10
mokescio deklaracijos ir kita)
4.3. Banko dokumentai 10
4.4, Notaro depozitinés sgskaitos 1eSy apskaitos 10
Zurnalas
4.5. Darbo uzmokescio apskaic¢iavimo ziniarasciai 10 Jei néra asmens saskaity
korteliy, — 50
4.6. Darbo laiko apskaitos Ziniarasc¢iai 10




Rodyklés Dokumentai Minimalus dokumenty
punktas saugojimo terminas
(metais)
4.7. Asmens saskaity kortelés 50
4.8. Pranesimai apie apdraustuosius uz ataskaitinj 10
laikotarpj
4.9. Gauti praneSimai apie iSduotus nedarbingumo ar 10
néstumo ir gimdymo atostogy pazymejimus
4.10. Mokes¢iy ir kity jmoky j biudzeta apskai¢iavimo 10
tikrinimo dokumentai
4.11. Ukine operacijg ar oikinj jvykj patvirtinantys 10
apskaitos dokumentai (sgskaitos faktiiros,
mokéjimo pavedimai, grynyjy pinigy priémimo
kvitai ir kita)
4.12. Igaliojimai 10 (pasibaigus jgaliojimo
terminui)
4.13. Inventorizacijos dokumentai 10
4.14. Patalpy jsigijimo, nuosavybés ar naudojimosi Iki naudotojo pasikeitimo
jomis teise patvirtinantys dokumentai
4.15. Ilgalaikio ir trumpalaikio turto apskaitos 10
dokumentai
4.16. Materialiyjy vertybiy nuraSymo dokumentai 10
4.17. VisiS§kos materialinés atsakomybés sutartys 10 (pasikeitus materialiai
atsakingam asmeniui)
4.18. Perdavimo ir priémimo aktai kei¢iantis 10
materialiai atsakingiems darbuotojams
4.19. Asmeny, turinCiy teis¢ pasirasyti buhalterinés 10 (pakeitus parasa)
apskaitos dokumentus, parasy pavyzdziai
4.20. Antspaudy naikinimo aktai 5
S. Saugos ir sveikatos darbe, gaisrinés ir civilinés
saugos dokumentai
5.1. Darbuotojy saugos ir sveikatos instruktavimo 10 (nuo paskutinio jraso
apskaitos dokumentai (Zurnalai ir kita) apskaitos dokumente)
5.2. Gaisrinés saugos instruktavimo apskaitos 10 (nuo paskutinio jraSo
dokumentai (Zurnalai ir kita) apskaitos dokumente)
5.3. Ivykiy darbe, nelaimingy atsitikimy darbe, 50 (nuo paskutinio jraso
nelaimingy atsitikimy pakeliui j darbg ar i§ darbo registre)
akty registras
5.4. Nelaimingy atsitikimy (lengvy, sunkiy ir mirtiny) 50
darbe aktai ir Kiti tyrimo dokumentai
5.5. Darbo salygy ir aplinkos, profesinés rizikos, 50

darbuotojy saugos ir sveikatos buklés tyrimo,
vertinimo ir kontrolés dokumentai




Rodyklés Dokumentai Minimalus dokumenty
punktas saugojimo terminas
(metais)

5.6. Civilinés saugos organizavimo dokumentai 3
(planai, pazymos, kursy lankomumo zurnalai)

5.7. Apsaugos ir gaisrinés saugos buklés dokumentai 5

5.8. Zmoniy evakavimo planai, veiksmy, kilus 1 (pakeitus plang)
gaisrui, planai

6. Notariniy veiksmy vykdymo dokumentai

6.1. Notariniai registrai 100

6.2. Notariskai patvirtinti testamentai, priimti saugoti 100
oficialiesiems testamentams prilyginami
testamentai, liudijimai, aktai dél asmeniniy
testamenty priémimo, pareiSkimai panaikinti
testamentus

6.2%. Sutartys dél pagalbos priimant sprendimus 100

6.22. | I3ankstiniai nurodymai 100

6.3. Nuosavybeés teisés | nekilnojamajj daikta 75
perleidimo sutartys (pirkimo— pardavimo,
dovanojimo, mainy, perleidimo su salyga
i8laikyti iki gyvos galvos, paramos
nekilnojamuoju turtu, perdavimo uz turting skolg
ar turto perleidimo uz rentg, privatizavimo
sutartys, pri€mimo ir perdavimo aktai, liudijimai,
pakvitavimai apie sutarciy salygy jvykdyma),
dokumentai, kuriais remiantis sutartys
patvirtintos

6.4. Nekilnojamojo daikto nuomos ir panaudos 10 (pasibaigus sutarciai)
sutartys, dokumentai, kuriais remiantis sutartys Neterminuotos ir ilgesnio
patvirtintos .

negu 10 mety termino
sutartys — 75

6.5. Nekilnojamojo daikto priémimo ir perdavimo 75
aktai, kai sutartys pasirasytos kito notaro arba
ankstesniais metais

6.6. Liudijimai, pakvitavimai dél nekilnojamojo 75
daikto perleidimo sutarciy salygy jvykdymo, kai
sutartys pasirasytos kito notaro arba ankstesniais
metais

6.7. Daiktiniy teisiy i nekilnojamaji daikta perleidimo 75

(i8skyrus nuosavybes teise) ir suvarZymo sutartys
(administravimo, uzufrukto, servituto, uzstatymo
teisés, ilgalaikés nuomos ir kita), dokumentai,




Rodyklés
punktas

Dokumentai

Minimalus dokumenty
saugojimo terminas
(metais)

kuriais remiantys sutartys patvirtintos

6.8.

Nekilnojamojo daikto pertvarkymo sutartys
(sujungimo, padalijimo, atidalijimo,
amalgamacijos, konsolidacijos ir kita),
dokumentai, kuriais remiantis sutartys
patvirtintos

75

6.9.

Paveldé¢jimo teisés perleidimo sutartys,
dokumentai, kuriais remiantis sutartys
patvirtintos, kai sutartys pasirasytos ne palikimo
vietos atsiradimo notaro

75

6.10.

Hipotekos, jkeitimo sandoriai, dokumentai,
kuriais remiantis hipotekos, jkeitimo sandoriai
patvirtinti, ir su hipoteka, jkeitimu susije
dokumentai

75

6.11.

Hipotekos, jkeitimo sandoriy pakeitimai,
dokumentai, kuriais remiantis pakeitimai
patvirtinti, ir su pakeitimais susij¢ dokumentai

75

6.12.

Vedyby sutartys, dokumentai, kuriais remiantis
sutartys patvirtintos

75

6.13.

Bendraturciy sutartys dél bendro turto valdymo,
naudojimo ir disponavimo (sutuoktiniy, jpédiniy
pasidalijimo, turto daliy perskai¢iavimo,
naudojimosi nekilnojamuoju daiktu tvarkos
nustatymo sutartys, susitarimai), dokumentai,
kuriais remiantis sutartys patvirtintos

75

6.14.

Paveldéjimo bylos dokumentai (pareiskimai dél
palikimo pri€émimo, atsisakymo, vykdomieji
pavedimai dél paveldimo turto apyraSo
sudarymo, paveldéjimo teisés, nuosavybés teisés
liudijimai, Europos paveld¢jimo pazymejimai ir
dokumentai, kuriais remiantis iSduoti liudijimai ir
pazyméjimai, paveldéjimo teisiy perleidimo
dokumentai ir Kkita)

75

6.15.

Vekseliy ir ¢ekiy protesto aktai (vykdomieji
jrasai), vykdomieji jrasai dél priverstinio skolos
iSieskojimo pagal hipotekos (ikeitimo)
kreditoriaus praSyma, vykdomieji jrasai pagal
notarine forma patvirtintus sandorius, 1§ kuriy
atsiranda piniginés prievolés, vykdomieji jraSai
dél turto apyraso sudarymo, vykdomieji
pavedimai papildyti turto apyrasa, dokumentai,
kuriais remiantis aktai ir vykdomieji jraSai
suraSyti

10




Rodyklés
punktas

Dokumentai

Minimalus dokumenty
saugojimo terminas
(metais)

6.16.

Susitarimai panaikinti sutartis nekilnojamojo
daikto klausimais ar pakeisti tokiy sutarciy
salygas, kai sutartys pasiraSytos kito notaro arba
ankstesniais metais

75 Neterminuoty ir ilgesnio
negu 75 metai termino
sutar¢iy — 100

6.17.

Prievoliy jvykdymo uztikrinimo sutartys
(laidavimo, garantijos, rankpinigiy, avanso),
dokumentai, kuriais remiantis sutartys
patvirtintos, susitarimai panaikinti sutartis ar
pakeisti tokiy sutarciy salygas

10 (po prievoles
pasibaigimo)

6.18.

Preliminariosios sutartys, dokumentai, kuriais
remiantis sutartys patvirtintos, susitarimai
panaikinti preliminarigsias sutartis ar pakeisti
tokiy sutar¢iy sglygas

10

6.19.

Kilnojamyjy daikty nuomos, panaudos,
dovanojimo, mainy sutartys, teisiy (reikalavimy),
pinigy, vertybiniy popieriy perleidimo sutartys
(akeijy, pajaus, jmoky uz privatizuojama zeme
perleidimo sutartys, transporto priemoniy
perleidimo, vertybiniy popieriy, pinigy
dovanojimo, paramos (iSskyrus nekilnojamuoju
daiktu) ir kita), dokumentai, kuriais remiantis
sutartys patvirtintos

10

6.20.

Paskolos, skolos perkélimo, rangos, pavedimo,
zalos atlyginimo, avanso, rangos, pavedimo,
zalos atlyginimo eismo jvykio atveju ir kitos
sutartys, susitarimai, vekseliai, dokumentai,
kuriais remiantis sutartys ar vekseliai patvirtinti,
ir su sutar¢iy vykdymu ar vekseliy patvirtinimu
susij¢ dokumentai

10

6.21.

Jungtinés veiklos sutartys, steigimo sutartys ir
steigimo aktai, dokumentai, kuriais remiantis
sutartys, aktai patvirtinti

25

6.22.

PraSymai registruoti Juridiniy asmeny registre,
dokumentai, kuriais remiantis patvirtinta atitiktis
istatymy reikalavimams

25

6.23.

Vienasaliai sandoriai (i$skyrus nurodytus §ioje
rodykléje) (pareiSkimai, sutikimai dél
gyvenamosios vietos deklaravimo, pastaty
statymo, projektavimo, buveinés registravimo,
bendraturciy atsisakymo nuo pirmumo teisés,
palikimo priémimo/atsisakymo, kai paveldéjimo
byla vedama ne palikimo vietos notaro ir Kitais
klausimais)

10

6.24.

Pinigy ir vertybiniy popieriy priémimo j depozita
ir i§davimo dokumentai (praSymai, pranesimas,

10 (i8davus pinigus ar
vertybinius popierius)




Rodyklés Dokumentai Minimalus dokumenty
punktas saugojimo terminas
(metais)

kvitai, banko iSrasai ir kita)

6.25. Jirinio protesto aktai, dokumentai, kuriais 10
remiantis aktai surasyti

6.26. Notaro iSduoti liudijimai (iSskyrus nurodytus 10
Sioje rodykléje) (apie patvirtintus testamentus,
sudarytas/ar ne paveld¢jimo bylas, apie palikimg
priémusius jpédinius, dél sutarties salygy
1vykdymo, kad asmuo yra gyvas, d¢l vertimo
tikrumo ir kita)

6.27. Liudytojy parodymy tvirtinimas 10

6.28. Pareiskimai d¢l tévystés pripazinimo 10

6.29. Igaliojimai 10 (pasibaigus jgaliojimui)

6.30. Juridiniy ir fiziniy asmeny bei jy atstovy 10
persiunc¢iami pareiSkimai juridiniams ir fiziniams
asmenims

6.31. Prasymai iSduoti notaro bylose saugomy 10
dokumenty dublikatus, liudijimus ar pazymas
apie notarinius veiksmus, notarinio registro
iSrasus ir iSduoty dokumenty antrieji
egzemplioriai

6.32. Testamenty apskaitos abécéliné registracijos 100
knyga (registras)

6.33. Paveldéjimo byly registracijos abécéliné knyga 75 (baigus pildyti knyga)
(registras)

6.34. Palikimui priimti praSymy registracijos knyga 10 (baigus pildyti knyga
(registras) (registrg))

6.35. Prasymy jforminti vekselio ar ¢ekio protesta 10 (baigus pildyti knyga
registravimo knyga (registras) (registra))

6.36. Uzprotestuoty dél neapmokéjimo ar 10 (baigus pildyti registra)
neakceptavimo vekseliy vieSas registras

6.37. Klienty atlikty piniginiy operacijy ir jtartiny 10 (nuo paskutinio jraso
sandoriy apskaitos dokumentai (Zurnalai, apskaitos dokumente)
tvarkomi pagal Lietuvos Respublikos pinigy
plovimo ir teroristy finansavimo prevencijos
istatyma, KORTA 2.1 ir kita)

SUDERINTA

Lietuvos vyriausiasis archyvaras

Ramojus Kraujelis
2012 m. spalio 9 d.




Priedo pakeitimai:
Nr. 1R-175, 2016-05-30, paskelbta TAR 2016-05-30, i. k. 2016-14320
Nr. 1R-265, 2018-12-10, paskelbta TAR 2018-12-10, i. k. 2018-20175

Pakeitimai:

1.

Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija, Jsakymas

Nr. 1R-175, 2016-05-30, paskelbta TAR 2016-05-30, i. k. 2016-14320

Dél teisingumo ministro 2012 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1R-254 , Dél Notaro profesinés veiklos dokumenty
saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo* pakeitimo

2.

Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija, J[sakymas

Nr. 1R-265, 2018-12-10, paskelbta TAR 2018-12-10, i. k. 2018-20175

Dél teisingumo ministro 2012 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1R-254 ,)Dél Notaro profesinés veiklos dokumenty
saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo* pakeitimo


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=dbfdbc10265a11e6acf89da936cb7409
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=e82c92f0fc6211e8a969c20aa4d38bd4
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=dbfdbc10265a11e6acf89da936cb7409
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=e82c92f0fc6211e8a969c20aa4d38bd4

