Suvestiné redakcija nuo 2020-03-16 iki 2020-07-23

Jsakymas paskelbtas: Zin. 2002, Nr. 96-4210, i. k. 10222701SAK00000254

LIETUVOS RESPUBLIKOS TEISINGUMO MINISTRAS

ISAKYMAS
DEL REIKALAVIMU ANTSTOLIO (ANTSTOLIU) DARBO VIETAI BEI DARBO
LAIKUI PATVIRTINIMO

2002 m. rugséjo 23 d. Nr. 254
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos antstoliy jstatymo (Zin., 2002, Nr. 53-2042)
18 straipsnio 3 dalimi,

tvirtinu Reikalavimus antstolio (antstoliy) darbo vietai bei darbo laikui (pridedama).

Pastraipos pakeitimai:
Nr. 1R-475, 2006-12-27, Zin., 2007, Nr. 2-93 (2007-01-06), i. k. 10622701SAK001R-475

N ustatau, kad Reikalavimy antstolio (antstoliy) darbo vietai bei darbo laikui 6 punktas

jsigalioja nuo 2004 m. sausio 1 d.
Papildyta pastraipa:
Nr. 278, 2002-10-18, Zin., 2002, Nr. 105-4724 (2002-11-06), i. k. 10222701SAK00000278

Teisingumo ministras Vytautas Markevi¢ius


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.EE184D769C98
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.94F5702CA0F1
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.03B821D97AF0
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.377EBA8520CF

PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos teisingumo ministro
2002 m. rugséjo 23 d. jsakymu Nr. 254
(Lietuvos Respublikos teisingumo ministro
2007 m. liepos 18 d. d. jsakymo Nr. 1R-293
redakcija)

REIKALAVIMAI ANTSTOLIO (ANTSTOLIU) DARBO VIETAI BEI DARBO LAIKUI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Reikalavimai antstolio (antstoliy) darbo vietai bei darbo laikui (toliau vadinama — Sie
reikalavimai) nustato reikalavimus antstolio (antstoliy) darbo vietai bei darbo laikui.

2. Antstolio (antstoliy) kontora (kontoros skyrius) turi biiti jkurta laikantis $iy reikalavimy ir
turi uztikrinti tinkamas antstolio veiklos bei antstolio (antstoliy) interesanty priémimo saglygas.

3. Apie antstolio (antstoliy) kontoros adreso pasikeitimg, kontoros skyriaus uzdaryma
antstolis privalo rastu informuoti Teisingumo ministerijg, apylinkés teisma (teismus), kurio (kuriy)
veiklos teritorijoje antstolis vykdo veikla, Lietuvos antstoliy riimus ir paskelbti respublikiniame
dienrasStyje ir vietiniame laikraStyje.

I1. ANTSTOLIO (ANTSTOLIU) KONTOROS (KONTOROS SKYRIAUS) IKURIMAS

4. Antstolio (antstoliy) kontora (kontoros skyrius) jkuriama, gavus teisingumo ministro
leidimg. Antstolio kontora kuriama antstolio laiméto vieSo konkurso salygose nurodytame
teritoriniame vienete (mieste, gyvenvietéje).

5. Jei antstoliy kontorg (kontoros skyriy) kuria keli antstoliai, antstoliy kontora (kontoros
skyrius) kuriama vienam i$ ty antstoliy priskirtos veiklos teritorijos ribose. Kity antstoliy veiklos
teritorijos turi sutapti arba biiti Salia veiklos teritorijos, kurioje jkuriama antstoliy kontora.

6. Antstolis apie antstolio (antstoliy) kuriamg kontorg (kontoros skyriy) arba kontoros
(kontoros skyriaus) adreso pasikeitimg (jei kontorg kuria keli antstoliai — jy jgaliotas antstolis) ne
veéliau kaip prie§ dvideSimt darbo dieny iki kontoros numatomos darbo pradzios pateikia
Teisingumo ministerijai $§iuos dokumentus:

6.1. prasyma leisti jkurti antstolio (antstoliy) kontora (kontoros skyriy) arba pakeisti jkurtos
kontoros (kontoros skyriaus) adresg. PraSyme nurodoma:

6.1.1. antstolio vardas, pavardé, o jei kontorg (kontoros skyriy) kuria keli antstoliai — jy
vardai ir pavardés;

6.1.2. kontoros (kontoros skyriaus) adresas;

6.1.3. antstolio (antstoliy) veiklos teritorijos;

6.1.4. jei kontorg (kontoros skyriy) kuria keli antstoliai — motyvai jkurti bendra kontora
(kontoros skyriy);

6.1.5. numatoma antstolio (antstoliy) darbo kontoroje (kontoros skyriuje) pradzia.

6.2. Lietuvos antstoliy riimy motyvuota nuomong apie:

6.2.1. antstolio (antstoliy) kontoros (kontoros skyriaus) jkiirimg ar buveinés pakeitima;

6.2.2. kontoros (kontoros skyriaus) patalpy atitikt] nustatytiems reikalavimams;

6.3. patalpy nuosavybés ar naudojimosi jomis teis¢ patvirtinanciy dokumenty kopijas;

6.4. kontoros (kontoros skyriaus) patalpy plano kopija su paaiskinimu apie patalpy
i8déstyma pagal Siy reikalavimy 13.3 punkto reikalavimus;

6.5. jei biisimos kontoros (kontoros skyriaus) patalpas reikia rekonstruoti, remontuoti, keisti
ju paskirt] — nustatyta tvarka iSduoty leidimy kopijas, statinio (patalpos) priémimo naudoti akto
(pazymos) kopija;

6.6. darby saugos pazyméjimo kopija.

7. Kai kontorg (kontoros skyriy) kuria keli antstoliai, pateikiama sutartis del bendro kontoros



(kontoros skyriaus) darbo organizavimo ir veiklos. Jei antstoliai jkiré bendra kontora, kontoros
skyriui jkurti pakanka sutarties dél bendro kontoros darbo organizavimo ir veiklos.

8. Sprendimg d¢l leidimo jkurti antstolio (antstoliy) kontorg (kontoros skyriy) teisingumo
ministras priima per deSimt darbo dieny nuo praSymo ir visy reikalingy sprendimui priimti
dokumenty gavimo dienos. Kai i§ pateikty duomeny néra aisku, ar patalpos, kuriose kuriama
antstolio (antstoliy) kontora, atitinka nustatytus reikalavimus, Teisingumo ministerija gali
pareikalauti i§ antstolio, Lietuvos antstoliy rimy ne véliau kaip per deSimt darbo dieny nuo prasymo
gavimo dienos pateikti papildomus dokumentus. Teisingumo ministerija, suderinusi su pranes$img
pateikusiu antstoliu, turi teis¢ atlikti patalpy atitikties nustatytiems reikalavimams patikrinimg.

9. Ikiires kontora, antstolis (antstoliai) gali jkurti kontoros skyriy. Antstolio (antstoliy)
kontoros skyrius gali biiti jkuriamas siekiant geriau organizuoti antstolio veiklg jo aptarnaujamoje
teritorijoje, gerinti interesanty aptarnavima.

II. ANTSTOLIO (ANTSTOLIU) KONTOROS (KONTOROS SKYRIAUS) PATALPOS

10. Antstolio (antstoliy) kontoros (kontoros skyriaus) patalpos turi biiti lengvai pasiekiamos
interesantams. Antstolio (antstoliy) kontoros (kontoros skyriaus) patalpose turi biti sudarytos
saglygos interesantams kultliringai aptarnauti ir uZtikrintas bendravimo su interesantais
konfidencialumas.

11. Prie jéjimo ] pastata, kuriame yra antstolio (antstoliy) kontora (kontoros skyrius), turi
biiti aiSkiai matomoje vietoje pakabinta teisingumo ministro nustatytos formos antstolio (antstoliy)
kontoros iSkaba. Jeigu antstolio (antstoliy) kontora (kontoros skyrius) jrengti pastate, kuriame
jsiktire keletas organizacijy, turi biiti Zenklai, nurodantys antstolio (antstoliy) kontoros (kontoros
skyriaus) patalpas.

12. Prie jéjimo ] antstolio (antstoliy) kontoros patalpas (kontoros skyriy) turi biiti nurodyta
antstolio (antstoliy) vardas, pavardé, informacija apie kontoros (kontoros skyriaus) darbo ir
interesanty priémimo laika.

13. Antstolio (antstoliy) kontoros (kontoros skyriaus) patalpoms nustatomi $ie reikalavimai:

13.1. antstolio (antstoliy) kontora (kontoros skyrius) jkuriama tik administracinés, paslaugy
ar kitos paskirties negyvenamosiose patalpose;

13.2. antstolio (antstoliy) kontora (kontoros skyrius) turi biiti jkurta pastato pirmame aukste,
iSskyrus atvejus, kai pastate yra liftas, pritaikytas nejgaliesiems. Jei antstolio (antstoliy) kontora
(kontoros skyrius) jkuriama per kelis aukStus pastate, kuriame néra lifto, pritaikyto nejgaliesiems,
turi buti uztikrintas interesanty priémimas pirmame aukSte arba nejgalaus asmens nurodytoje
vietoje;

13.3. antstolio (antstoliy) kontoroje turi biiti Sios atskiros patalpos: antstolio kabinetas (jeigu
antstoliy kontoroje dirba du ir daugiau antstoliy, kiekvienas jy privalo turéti atskirg kabineta),
patalpa kontoros personalui, laukiamasis, archyvo patalpa, sanitarinis mazgas. Reikalavimas turéti
atskirg archyvo patalpa netaikomas, jei antstolis yra sudargs sutart] su archyvavimo paslaugas
teikiancia jmone dé¢l dokumenty saugojimo.

14. Reikalavimai antstolio (antstoliy) kontoros laukiamajam:

14.1. antstolio (antstoliy) kontoros laukiamasis privalo biiti ne maZesnis kaip 5 kvadratiniy
metry ploto;

14.2. antstolio (antstoliy) kontoros laukiamasis negali biti laiptingje;

14.3. antstolio (antstoliy) kontoros laukiamajame turi biiti jrengtos ne maziau kaip 3 vietos
atsiseésti;

14.4. antstolio (antstoliy) kontoros laukiamajame turi biiti informaciné lenta, kurioje turi biiti
nurodyta: antstolio (antstoliy) kontoros telefono numeris; antstoliy vardai, pavardés, telefono
numeriai, antstoliy padéjéjy vardai, pavardeés, telefony numeriai; areStuotas realizuojamas turtas, jo
pardavimo data ir laikas; vykdymo iSlaidy dydziai; informacija apie privalomajj civilinés
atsakomybés draudimg ir iSrasai i§ Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodekso apie vykdymo
proceso Saliy ir suinteresuoty asmeny teises ir pareigas.
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15. Antstolio (antstoliy) kontoros (kontoros skyriaus) patalpos privalo atitikti prieSgaisrinés
saugos, higienos, nekilnojamyjy kultiiros vertybiy apsaugos reikalavimus. Kontoros patalpose turi
biiti jrengta apsaugos signalizacija.

IV. ANTSTOLIO (ANTSTOLIU) KONTOROS (KONTOROS SKYRIAUS) IRANGA

16. Antstolio (antstoliy) kontoroje (kontoros skyriuje) turi buti jranga, reikalinga antstolio
funkcijoms vykdyti:

16.1. kopijavimo aparatas;

16.2. spausdintuvas;

16.3. kompiuteris;

16.4. laidinis arba mobilusis telefonas (kai antstoliy kontoroje dirba keli antstoliai, antstoliy
kontoroje kiekvienas antstolis turi turéti atskirg laidin arba mobilyj; telefong);

16.5. seifas (kai antstoliy kontoroje dirba keli antstoliai, antstoliy kontoroje kiekvienas
antstolis turi turéti atskirg seifg);

16.6. interneto rysys.

17. Antstolio (antstoliy) kontoroje (kontoros skyriuje) gali biiti daromi garso ir (ar) vaizdo
jraSai teisés akty nustatyta tvarka. Tokiu atveju aiSkiai matomoje vietoje turi biiti pateikiama
informacija apie tai, kad kontoros patalpose daromi garso ir (ar) vaizdo jrasai.

V. REIKALAVIMAI ANTSTOLIUI IR ANTSTOLIO (ANTSTOLIU) KONTOROS
(KONTOROS SKYRIAUS) DARBUOTOJAMS

18. Antstolis, sudargs darbo sutart] su antstolio (antstoliy) kontoros (kontoros skyriaus)
darbuotoju, privalo imtis priemoniy, kad darbuotojas uztikrinty informacijos ir duomeny, gauty
vykdant antstolio funkcijas ir teikiant paslaugas, konfidencialuma.

19. Antstoliui, antstolio (antstoliy) kontoros (kontoros skyriaus) darbuotojams draudziama
darbo metu kontoroje biiti neblaiviems ar apsvaigusiems nuo narkotiniy, psichotropiniy ar kity
psichikg veikianciy medziagy.

20. Antstolis, antstolio (antstoliy) kontoros (kontoros skyriaus) darbuotojai kontoroje turi
biti tvarkingos iSvaizdos, jy apranga — Svari, dalykinio stiliaus.

VI. ANTSTOLIO KONTOROS (KONTOROS SKYRIAUS) DARBO LAIKAS IR
INTERESANTU PRIEMIMO LAIKAS

21. Antstolio (antstoliy) kontoros darbo laikas nustatomas antstoliy nuoziiira. Antstolio
(antstoliy) kontoros skyriaus darbo laikg nustato antstolis, sickdamas geriau organizuoti antstolio
veikla jo aptarnaujamoje teritorijoje, gerinti interesanty aptarnavimg. Kai antstoliy kontoroje
(kontoros skyriuje) dirba keli antstoliai, darbo laikas nustatomas jy susitarimu. Kiekvienas antstolis
interesantams priimti turi skirti ne maziau kaip dvylika valandy, ne maZziau kaip tris darbo dienas
per savait¢. Antstolis privalo uztikrinti, kad bendras interesanty priémimo laikas antstolio (antstoliy)
kontoroje biity ne mazesnis kaip dvideSimt valandy per savaite. Apie nustatyta antstolio (antstoliy)
kontoros (kontoros skyriaus) darbo laikg ir asmeny priémimo laikg antstolis rastu turi informuoti
Teisingumo ministerija ir Lietuvos antstoliy rimus. Informacija apie antstolio (antstoliy) kontoros
(kontoros skyriaus) darbo laika ir asmeny priémimo laikg Lietuvos antstoliy riimai skelbia interneto
svetaingje www. alar. It.

22. Kai priemimo valandomis antstolis privalo atlikti procesinius veiksmus ne kontoros
patalpose arba yra iSvykes kitu tikslu, kontoroje turi biti darbuotojas, kuris teikty informacija
besikreipiantiems asmenims.

23. Jei dél objektyviy priezas¢iy antstolis, antstolio (antstoliy) kontora (kontoros skyrius)
nustatytu priémimo laiku nedirba, prie i€¢jimo i kontoros (kontoros skyriaus) patalpas turi buti
skelbiama informacija apie papildoma priémimo laika.
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24. Reikalavimai dél antstolio (antstoliy) kontoros (kontoros skyriaus) darbo laiko ir
interesanty priémimo laiko gali buti netaikomi gresiant ar susidarius ekstremaliajam jvykiui ar
ekstremaliajai situacijai (savivaldybés ir (ar) valstybés lygiu). Tokiu atveju nedelsiant priimamas
Lietuvos Respublikos teisingumo ministro jsakymas dél antstoliy darbo ekstremalios situacijos ar

ekstremalaus jvykio atveju.
Papildyta punktu:
Nr. 1R-75, 2020-03-15, paskelbta TAR 2020-03-15, i. k. 2020-05470

Priedo pakeitimai:
Nr. 1R-293, 2007-07-18, Zin., 2007, Nr. 82-3366 (2007-07-24), i. k. 1072270I1SAK001R-293

Pakeitimai:

1.

Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija, Jsakymas

Nr. 278, 2002-10-18, Zin., 2002, Nr. 105-4724 (2002-11-06), i. k. 10222701SAK00000278

Dél teisingumo ministro 2002 m. rugséjo 23 d. jsakymo Nr. 254 , Dél Reikalavimy antstolio (antstoliy) darbo vietai bei
darbo laikui patvirtinimo™ papildymo

2.

Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija, [sakymas

Nr. 206, 2003-07-17, Zin., 2003, Nr. 74-3448 (2003-07-25), i. k. 10322701SAK00000206

Dél teisingumo ministro 2002 m. rugsé¢jo 23 d. jsakymo Nr. 254 , Dél Reikalavimy antstolio (antstoliy) darbo vietai bei
darbo laikui patvirtinimo" 6 punkto pripazinimo netekusiu

3.

Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija, [sakymas

Nr. 1R-475, 2006-12-27, Zin., 2007, Nr. 2-93 (2007-01-06), i. k. 1062270I1SAK001R-475

Dél teisingumo ministro 2002 m. rugséjo 23 d. jsakymo Nr. 254 , Dél Reikalavimy antstolio (antstoliy) darbo vietai bei
darbo laikui patvirtinimo" pakeitimo

4.

Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija, Jsakymas

Nr. 1R-293, 2007-07-18, Zin., 2007, Nr. 82-3366 (2007-07-24), i. k. 10722701SAK001R-293

Dél Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2002 m. rugséjo 23 d. jsakymo Nr. 254 ,Dél Reikalavimy antstolio
(antstoliy) darbo vietai bei darbo laikui patvirtinimo" pakeitimo

5.

Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija, [sakymas

Nr. 1R-75, 2020-03-15, paskelbta TAR 2020-03-15, i. k. 2020-05470

Dél teisingumo ministro 2002 m. rugséjo 23 d. jsakymo Nr. 254 , D¢l Reikalavimy antstolio (anstoliy) darbo vietai bei
darbo laikui patvirtinimo® pakeitimo


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=3731390066e811eabee4a336e7e6fdab
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https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.377EBA8520CF
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.6BBA80DAA130
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.03B821D97AF0
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.CEC92D5B162C
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=3731390066e811eabee4a336e7e6fdab

