Suvestiné redakcija nuo 2010-01-29 iki 2010-05-06

Jsakymas paskelbtas: Zin. 2003, Nr. 100-4512, i. k. 10320501SAK001K-251

LIETUVOS RESPUBLIKOS FINANSU MINISTRAS

ISAKYMAS
DEL LIETUVOS RESPUBLIKOS FINANSU MINISTERIJOS DARBO REGLAMENTO
PATVIRTINIMO

2003 m. spalio 15 d. Nr. 1K-251
Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. rugpjucio 12 d. nutarimo Nr.
1002 ,,D¢l Pavyzdinio ministerijy darbo reglamento patvirtinimo** (Zin., 2003, Nr. 80-3639) 2 ir 3
punktais,

1. Tvirtinu Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo reglamentg (pridedama).

2.Pripazjstu netekusiais galios:

2.1. Lietuvos Respublikos finansy ministro 1999 m. vasario 22 d. jsakyma Nr. 43 , Dél
Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo reglamento patvirtinimo*;

2.2. Lietuvos Respublikos finansy ministro 2000 m. geguzés 26 d. jsakyma Nr. 139 , Dél
Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo reglamento pakeitimo*;

2.3. Lietuvos Respublikos finansy ministro 2001 m. kovo 13 d. jsakymg Nr. 63 ,Dél
Lietuvos Respublikos finansy ministro 1999 m. vasario 22 d. jsakymo Nr. 43 dalinio pakeitimo ir
pripazinimo netekusiu galios Lietuvos Respublikos finansy ministro 1997 m. rugpjucio 25 d.
jsakymo Nr. 127 ,,Dél pavadavimo*;

2.4. Lietuvos Respublikos finansy ministro 2001 m. balandzio 20 d. jsakymg Nr. 110 ,,Dél
Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo reglamento pakeitimo*;

2.5. Lietuvos Respublikos finansy ministro 2002 m. gruodzio 12 d. jsakyma Nr. 395 ,,D¢l
finansy ministro 1999 m. vasario 22 d. jsakymo Nr. 43 , D¢l Lietuvos Respublikos finansy
ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo® (Zin., 2002, Nr. 120-5441).

FINANSU MINISTRE DALIA GRYBAUSKAITE


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.F78B2C6CE34D
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PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos finansy ministro
2003 m. spalio 15 d.

jsakymu Nr. 1K-251

(Lietuvos Respublikos finansy ministro
2009 m. birzelio 30 d.

jsakymo Nr. 1K-213 redakcija)

LIETUVOS RESPUBLIKOS FINANSU MINISTERIJOS DARBO REGLAMENTAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo reglamentas (toliau vadinama -
reglamentas) nustato Lietuvos Respublikos finansy ministerijos (toliau vadinama — ministerija)
darbo tvarka.

2. Ministerija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos tarptautinémis sutartimis, jstatymais, kitais Lietuvos Respublikos Seimo priimtais
teisés aktais, Respublikos Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
Ministro Pirmininko potvarkiais, ministerijos nuostatais, Siuo reglamentu ir kitais teisés aktais.

3. Ministerija savo veiklg grindzia jstatymo virSenybés, objektyvumo, proporcingumo,
nepiktnaudziavimo valdZia, tarnybinio bendradarbiavimo ir kitais Lietuvos Respublikos vieSojo
administravimo jstatyme (Zin., 1999, Nr. 60-1945; 2006, Nr. 77-2975) nustatytais principais.

4. Lietuvos Respublikos Seime, Lietuvos Respublikos Prezidento kanceliarijoje, Lietuvos
Respublikos Vyriausybéje, kitose valstybés institucijose ir jstaigose ministerijai atstovauja ministras
arba pagal kompetencija jo pavedimu viceministras, ministerijos kancleris ar kitas ministerijos
valstybés tarnautojas.

I1. BENDRIEJI MINISTERIJOS STRUKTUROS IR DARBO KLAUSIMAI

|. MINISTRAS, MINISTRO POLITINIO (ASMENINIO) PASITIKEJIMO VALSTYBES
TARNAUTOJAI IR VISUOMENINIAI KONSULTANTAI

5. Ministerijai vadovauja ministras, kuris atsakingas uz jam pavestas valdymo sritis ir
tiesiogiai atsakingas uz Lietuvos Respublikos Vyriausybés programos ir jos jgyvendinimo
priemoniy, priklausan¢iy ministerijos kompetencijai, jgyvendinimg. Ministras koordinuoja ir
kontroliuoja ministerijos administracijos padaliniy veikla. Taip pat ministras koordinuoja ir
kontroliuoja jstaigy prie ministerijos veikla, jei S$iy funkcijy nepaveda ministerijos kancleriui ar
viceministrams ir jei jstatymai nenustato kitaip.

6. Ministras yra atsakingas Lietuvos Respublikos Seimui, Respublikos Prezidentui ir tiesiogiali
pavaldus Ministrui Pirmininkui.

7. Ministrg laikinai pavaduoti gali tik Ministro Pirmininko paskirtas kitas Lietuvos
Respublikos Vyriausybés narys.

8. Ministras priima ir pasira$o jsakymus (individualius ir norminius). Prireikus keli ministrai
gali priimti bendrus jsakymus.

9. Ministras priima ir pasiraso jsakymus dél:

9.1. ministerijos strateginiy veiklos plany, jstaigy prie ministerijos strateginiy ar metiniy
veiklos plany patvirtinimo, jei tvirtinti jstaigy prie ministerijos metiniy veiklos plany nepaveda
Istaigos prie ministerijos vadovui,

9.2. ministerijos administracijos struktiiros, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal
darbo sutartis ir gaunanciy darbo uzmokest;j i§ valstybés biudzeto ir valstybés pinigy fondy (toliau
vadinama — darbuotojai), pareigybiy saraso patvirtinimo, jstaigy prie ministerijos vadovy pareigybiy
apraSymy patvirtinimo;
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9.3. ministerijos administracijos padaliniy nuostaty ir valstybés tarnautojy ir darbuotojy
pareigybiy aprasymy patvirtinimo, Lietuvos Respublikos Vyriausybés pavedimu — jstaigy prie
ministerijos nuostaty ir jy administracijos struktiiros patvirtinimo;

9.4. ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy priémimo j pareigas ir atleidimo i$ pareigy,
atostogy suteikimo, pasalpy ir tarnybiniy ar drausminiy nuobaudy skyrimo ministerijos valstybes
tarnautojams ir darbuotojams, jy skatinimo, priedy ir priemoky nustatymo, jeigu ministras to
nepaveda daryti ministerijos kancleriui;

9.5. jstaigy prie ministerijos vadovy priémimo ] pareigas ir atleidimo i§ pareigy, atostogy
suteikimo, pasalpy ir tarnybiniy ar drausminiy nuobaudy skyrimo, skatinimo, jei jstatymai nenustato
Kitaip;

9.6. komisijy (darbo grupiy) sudarymo;

9.7. ministerijos kanclerio administravimo sri¢iy ir viceministry veiklos sri¢iy nustatymo;

9.8. kity jstatymy ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy pavesty funkcijy atlikimo.

9'. Ministro jsakymai skelbiami ir jsigalioja Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty
skelbimo ir jsigaliojimo tvarkos jstatymo (Zin., 1993, Nr. 12-296; 2002, Nr. 124-5626) ir Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 1999 m. rugpjicio 23 d. nutarimo Nr. 918 ,, D¢l Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimy, Vyriausybés sprendimy, Vyriausybés rezoliucijy, Ministro Pirmininko
potvarkiy, ministry, Vyriausybés jstaigy, kity valstybés valdymo institucijy vadovy ir kolegialiy
institucijy teisés akty pateikimo oficialiai skelbti ,,Valstybés Ziniose® ir skelbimo interneto

tinklalapiuose tvarkos® (Zin., 1999, Nr. 71-2236; 2003, Nr. 28-1144) nustatyta tvarka.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1K-358, 2009-10-08, Zin., 2009, Nr. 124-5353 (2009-10-17), i. k. 10920501SAK001K-358

10. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai — viceministrai, ministro
patar¢jas (patar¢jai), ministro atstovas spaudai ir kiti ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo
valstybés tarnautojai — padeda ministrui formuoti politines nuostatas ir prioritetus, priimti ir
jgyvendinti sprendimus. Ministras savo jgaliojimy laikotarpiu gali turéti visuomeniniy konsultanty,
kurie ministro praSymu teikia jam konsultacijas, pasitilymus, i§vadas ir kitg informacija.

10*. Viceministrai ministro nustatytose veiklos srityse:

10.1. organizuoja ir kontroliuoja Ministro Pirmininko, Lietuvos Respublikos Vyriausybés ir
ministro pavedimy vykdyma;

10*.2. organizuoja ir kontroliuoja teisés akty projekty rengima ir derinima su suinteresuotomis
institucijomis, Kkontroliuoja, ar rengiami teisés akty projektai atitinka Lietuvos Respublikos
Vyriausybés programos nuostatas ir teisékiiros reikalavimus;

10%.3. ministro pavedimu atstovauja ministrui, pristatydami ir aptardami ministro politines
nuostatas ir sprendimus visuomenei, taip pat Lietuvos Respublikos Seimo komitetuose, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés posédziuose ir pasitarimuose;

10'.4. ministro pavedimu koordinuoja ir kontroliuoja jstaigy prie ministerijos veikla;

10'.5. atlieka kitas ministro jiems pavestas funkcijas.

10%. Jeigu viceministro laikinai néra, jo funkcijas atlieka ministro paskirtas Kkitas
viceministras.

. MINISTERIJOS ADMINISTRACIJA IR ISTAIGOS PRIE MINISTERIJOS

11. Ministerija turi savo administracija. Ministerijos administracijai vadovauja ministerijos
kancleris. Jeigu ministerijos kanclerio laikinai néra, visas arba dalj jo funkcijy ministras paveda
atlikti vienam i§ ministerijos administracijos padaliniy vadovy. Ministerijos kancleris, o kai jo
laikinai néra, — ministro paskirtas ministerijos administracijos struktiirinio padalinio vadovas,
atliekantis ministerijos kanclerio funkcijas, pagal savo kompetencija priima potvarkius.

12. Ministerijos administracija sudaro departamentai, skyriai ir kiti padaliniai (toliau
vadinama — ministerijos administracijos padaliniai). Departamentams vadovauja direktoriai,
skyriams — vedéjai, kitiems ministerijos administracijos padaliniams — vadovai. Departamenty
direktoriai, skyriy ved¢jai, kity ministerijos administracijos padaliniy vadovai gali turéti
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pavaduotojus (departamenty direktoriai, skyriy vedéjai, kity ministerijos administracijos padaliniy
vadovai, jy pavaduotojai toliau Siame reglamente vadinami padaliniy vadovais).

13. Ministerijos administracijos struktiira formuojama atsizvelgiant  jstatymy ir kity teisés
akty ministerijai pavestos srities valstybés valdymo funkcijas, nustatytus tikslus ir uzdavinius,
strateginius veiklos planus ir patvirtinta didziausig leisting valstybés tarnautojy ir darbuotojy,
dirbanciy pagal darbo sutartis, pareigybiy skaiciy.

14. Ministerijos administracijos padaliniai darba organizuoja vadovaudamiesi ministro
patvirtintais jy nuostatais, padaliniy vadovai, ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo ir Kkiti
valstybés tarnautojai — pareigybiy apras§ymais, parengtais ir patvirtintais pagal valstybés tarnautojy
pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodika, patvirtintg Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m.
geguzés 20 d. nutarimu Nr. 685 (Zin., 2002, Nr. 51-1953; 2007, Nr. 50-1922), darbuotojai —
pareigybiy apraSymais.

15. Prie ministerijos gali biiti Lietuvos Respublikos Vyriausybés steigiami departamentai,
kontrolés ar apskaitos funkcijas vykdancios tarnybos, inspekcijos ir kitos jstaigos (toliau vadinama
— jstaigos prie ministerijos).

Lietuvos Respublikos Vyriausybés pavedimu ministerija vykdo dalj jstaigos prie ministerijos
steig€jo funkcijy.

Istaigos prie ministerijos, jei Sios jstaigos vadovas yra valstybés biudzeto asignavimy
valdytojas, veikla organizuojama vadovaujantis ministro patvirtintais strateginiais veiklos planais.
Istaigos prie ministerijos, jei Sios jstaigos vadovas néra valstybés biudzeto asignavimy valdytojas,
veikla organizuojama vadovaujantis ministro patvirtintais, jei jy tvirtinti ministras nepaveda jstaigos
prie ministerijos vadovui, metiniais veiklos planais. [staigos prie ministerijos strateginiai ar metiniai
veiklos planai rengiami vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinta Strateginio
planavimo metodika ir skelbiami §ios jstaigos arba ministerijos interneto tinklalapyje.

1. MINISTERIJOS KOLEGIJA

16. Ministerijoje sudaroma kolegija — ministro patariamoji institucija. Kolegijos nariai yra
ministras (kolegijos pirmininkas), viceministrai, ministerijos kancleris. | kolegijos sudétj gali buti
jtraukiami kiti ministerijos valstybés tarnautojai ir kity institucijy atstovai.

17. Kolegijos nariy skai¢iy nustato, kolegijos personaling sudétj ir darbo reglamentg tvirtina
ministras. Jis taip pat teikia klausimus kolegijai svarstyti.

18. Kolegijos poseédziy darbotvarkés sudaromos, pateikti klausimai svarstomi, sprendimai
priimami ir jforminami kolegijos darbo reglamento nustatyta tvarka.

IV. MINISTERIJOS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

19. Ministerijos veikla organizuojama vadovaujantis ministro patvirtintais strateginiais
veiklos planais, rengiamais vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinta Strateginio
planavimo metodika ir derinamais su Lietuvos Respublikos Vyriausybés programa, valstybés
ilgalaikés raidos strategija, kitais strateginio planavimo dokumentais. Sutrumpintiems ministerijos
strateginiams veiklos planams pritaria Lietuvos Respublikos Vyriausybé. Ministerijos strateginiai
veiklos planai skelbiami ministerijos interneto tinklalapyje.

Ministerijos strateginiy veiklos plany rengimg ir jgyvendinimg organizuoja ir koordinuoja
ministerijos kancleris.

20. Einamieji ministerijos veiklos klausimai aptariami ministro, viceministry, ministerijos
kanclerio pasitarimuose. Siuose pasitarimuose ministro nurodymu gali dalyvauti padaliniy vadovai,
Istaigy prie ministerijos vadovai, kiti ministro pakviesti asmenys.

21. Viceministrai, ministerijos kancleris gali organizuoti padaliniy vadovy ir kity valstybes
tarnautojy ar darbuotojy pasitarimus jiems pavesty uzdaviniy vykdymo klausimais.

22. Ministerijos metines veiklos ataskaitas, kuriose informuoja, kaip vykdoma Lietuvos
Respublikos Vyriausybés programa, jos jgyvendinimo priemonés bei ministerijos strateginiai
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veiklos planai ir jstaigy prie ministerijos strateginiai ar metiniai veiklos planai, Lietuvos
Respublikos vyriausybei teikia ministras.

I1l. MINISTERIJOJE GAUNAMU DOKUMENTU REGISTRAVIMAS IR PASKYRIMAS
JUOS NAGRINETI IR (AR) VYKDYTI DEL JU ATSIRANDANCIAS UZDUOTIS

23. Ministerijoje gauti dokumentai, Lietuvos Respublikos Vyriausybés ir Ministro Pirmininko
pavedimai registruojami ministerijos administracijos padalinyje, atsakingame uz dokumenty
registravimg (toliau vadinama — kanceliarija). Tik kanceliarijoje registruoti dokumentai laikomi
oficialiai gautais.

Ministerijos administracijos padaliniai, valstybés tarnautojai, tiesiogiai i§ kity institucijy,
Istaigy, organizacijy, pilie¢iy ir kity asmeny gave dokumentus, adresuotus ministrui,
viceministrams, ministerijos kancleriui, padalinio vadovui, ministerijos administracijos padaliniui,
ministerijai, taip pat minétus dokumentus, kurie perduoti tiesiogiai i§ ministro, viceministry,
ministerijos kanclerio, privalo nedelsdami pateikti juos kanceliarijai uzregistruoti.

Jeigu dokumentai yra tiesiogiai susij¢ su ministerijos administracijos padalinio, valstybés
tarnautojo vykdytais arba vykdomais pavedimais, rengiamais teiseés akty projektais arba su S$iais
dokumentais susijusius klausimus batina spresti skubiai, ministerijos administracijos padalinys,
valstybés tarnautojas gali paimti juos nagrinéti ir (ar) vykdyti dél jy atsirandancias uzduotis (toliau
Siame skirsnyje — vykdyti) be viceministry ar ministerijos kanclerio paskyrimo vykdyti. Valstybés
tarnautojas privalo apie tokio dokumento gavimg informuoti padalinio vadova ir pateikti jj
kanceliarijai uzregistruoti.

Ministerijai adresuoti elektroniniu pastu, faksu gauti dokumentai, jeigu juose yra nurodyti
siuntéjo vardas, pavarde, adresas, kuriuo jis pageidauja gauti atsakyma, telefonas (jeigu siuntéjas jj
turi), registruojami kanceliarijoje bendra tvarka.

Ministerijoje gauti teismy Saukimai antspauduojami registracijos spaudu, kuriame uzraSoma
gavimo data, ir nedelsiant pateikiami Teisés departamentui.

24. Kanceliarijoje visi gauti vokai atpléSiami, iSskyrus vokus su uzrasu ,,asmeniSkai® (jie
perduodami adresatui neatplésti). Jeigu dokumenta, gautg voke su uzraSu ,,asmeniSkai®, adresatas
nusprendzia uzregistruoti, jj kartu su voku grazina j kanceliarija.

25. Kanceliarijoje gauti dokumentai patikrinami: ar atsiysti pagal nurodytg adresa, ar vokuose
yra visi dokumente nurodyti priedai. Jei voke triikksta dokumenty arba jy priedy, apie tai kanceliarija
informuoja siuntéjg. Kai ministerijos adresu gaunamas laiSkas, adresuotas ne ministerijali,
kanceliarija neatplésta laiSka persiuncia reikiamu adresu.

26. Dokumentus registruoja kanceliarija kompiuterinéje administracinéje informacingje
sistemoje, kur fiksuojama dokumento gavimo data, numeris, pavadinimas, siuntéjas ir kita
informacija.

27. UzZregistravus dokumenta, jo pirmajame lape dedamas registracijos spaudas. Registracijos
spaude uzraSoma dokumento gavimo data, registracijos numeris ir dokumentas perduodamas
ministerijos kancleriui susipazinti ir spresti dél jo paskyrimo vykdyti ar perdavimo.

28. Ministerijos kancleris paskiria dokumentg vykdyti arba perduoda dokumentg atitinkamam
viceministrui pagal ministro nustatytas veiklos sritis.

29. Paskirdamas dokumentg vykdyti arba susipaZinti, ministerijos kancleris arba viceministras
Jjo pirmajame lape (tuScioje vietoje — ne ant teksto) uZraso rezoliucija, kurioje paprastai nurodo
vykdytoja (-us) (padalinio (-iy) vadovg (-us).

30. Dokumentas su ministerijos kanclerio ar viceministro rezoliucija graZinamas |
kanceliarija. Kanceliarijoje dokumentas uZregistruojamas kompiuterinéje administracinéje
informacinéje sistemoje pagal rezoliucija, padaroma tiek dokumento kopijy, kiek yra rezoliucijoje
nurodyta vykdytojy, ir dokumentas jdedamas ] atitinkamai viceministrui, ministerijos
administracijos padaliniui skirta langelj. Dokumento originalas privalo biiti pateiktas pirmajam
rezoliucijoje nurodytam vykdytojui.
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Esant techninéms galimybéms, dokumento originalas pateikiamas atsakingam vykdytojui, o
kity rezoliucijoje nurodyty vykdytojy kanceliarinius reikalus tvarkantys ministerijos valstybés
tarnautojai gauna praneSimus apie tai, kad atitinkamam ministerijos administracijos padaliniui
perduotas vykdyti dokumentas, ir dokumenta elektronine forma. Apie gauta praneSima
informuojamas padalinio vadovas, kuris savo rezoliucija paskiria dokumentg vykdyti.

31. Ministerijos valstybés tarnautojai, tvarkantys viceministry, ministerijos administracijos
padaliniy kanceliarinius reikalus, jraso viceministro, padaliniy vadovy rezoliucijas kompiuteriné je
administracingje informacingje sistemoje ir perduoda dokumento originala pirmajam rezoliucijoje
nurodytam vykdytojui.

32. Gauti dokumentai verCiami i§ uzsienio kalbos kanceliarijoje, kai jai yra pateiktas
ministerijos administracijos padalinio prasymas rastu.

IV. PAVEDIMAL, JU VYKDYMAS IR VYKDYMO KONTROLE
|. LIETUVOS RESPUBLIKOS VYRIAUSYBES, MINISTRO PIRMININKO PAVEDIMAI

33. Ministras uztikrina, kad Lietuvos Respublikos Vyriausybés ir Ministro Pirmininko
pavedimai biity deramai ir laiku jvykdyti. Lietuvos Respublikos Vyriausybés ir Ministro Pirmininko
pavedimy vykdyma organizuoja ir kontroliuoja viceministrai, ministerijos kancleris dalyvauja
organizuojant ir kontroliuojant iy pavedimy vykdyma.

34. Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedimai ar Ministrui
Pirmininkui pavedus — Ministro Pirmininko kanclerio pavedimai (iSskyrus pavedimus parengti
atitinkama teisés akto projekta) turi biiti jvykdomi per 10 darbo dieny nuo jy gavimo ministerijoje,
jeigu nenurodytas konkretus jvykdymo laikas. Pavedimai parengti atitinkamo teisés akto projekta
turi biiti jvykdyti per 3 ménesius nuo jy gavimo, jeigu pavedime, jstatyme ar kitame teisés akte,

kurio pagrindu duodamas pavedimas, nenurodytas konkretus jvykdymo laikas.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1K-358, 2009-10-08, Zin., 2009, Nr. 124-5353 (2009-10-17), i. k. 10920501SAK001K-358

35. Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedimus ar Ministrui
Pirmininkui pavedus — Ministro Pirmininko kanclerio pavedimus vykdyti savo rezoliucija nurodo
viceministrai pagal ministro nustatytas veiklos sritis ar ministerijos kancleris, uzraSydami
rezoliucijg vienam arba keliems padaliniy vadovams arba jy funkcijas atlickantiems valstybés
tarnautojams, kurie privalo organizuoti pavedimo vykdyma atitinkamame ministerijos

administracijos padalinyje.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1K-358, 2009-10-08, Zin., 2009, Nr. 124-5353 (2009-10-17), i. k. 10920501SAK001K-358

36. Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedimai su reglamento 35
punkte nustatytomis rezoliucijomis grazinami ] kanceliarija, kur iSspausdinama dokumento
kontroliné kortele, kurioje nurodomas pavedimo jvykdymo terminas, padaroma tiek pavedimo
kopijy, kiek yra rezoliucijoje nurodyty valstybés tarnautojy, ir jos paskirstomos rezoliucijoje
nurodytiems ministerijos administracijos padaliniams. Pavedimo originalas jteikiamas pirmajam
rezoliucijoje nurodytam valstybés tarnautojui.

37. Uz pavedimo vykdyma atsakingi visi reglamento 35 punkte nustatytoje rezoliucijoje
nurodyti vykdytojai.

38. Kai Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedimai paskirti vykdyti
keliems vykdytojams, iSvadas pirmajam pavedimo originalo rezoliucijoje nurodytam vykdytojui kiti
rezoliucijoje nurodyti ministerijos administracijos padaliniai pagal savo kompetencija privalo
pateikti likus ne maziau kaip 3 darbo dienoms iki dokumento kontrolingje korteléje nurodyto
pavedimo jvykdymo termino.

Uz iSvady pateikimg laiku pirmajam rezoliucijoje nurodytam vykdytojui atsakingi Kkiti
rezoliucijoje nurodyti padaliniy vadovai.
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39. Padaliniy vadovai gali rastu paprasyti kity ministerijos administracijos padaliniy, kuriems
pavedimas néra paskirtas vykdyti, kad jie pateikty nuomon¢ pagal savo kompetencija. Tokio
prasymo pateikimas nepratgsia pavedimo jvykdymo termino.

40. Siekiant uztikrinti, kad Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Ministro Pirmininko
pavedimai biity jvykdyti nustatytu laiku, rezoliucijoje nurodytas vykdytojas turi teise dokumentus,
susijusius su pavedimo vykdymu, jdéti j ministerijos administracijos padalinyje tam skirtg segtuva
(,,;audong segtuva™). Kiti valstybés tarnautojai, gave dokumentus ,raudoname segtuve®, privalo
tuojau pat juos iSnagrinéti, vizuoti arba pateikti pastabas dél jy.

1. MINISTRO, VICEMINISTRU, MINISTERIJOS KANCLERIO PAVEDIMAI

41. Pavedimai gali buti duodami ministro jsakymais, rezoliucijomis, viceministry
rezoliucijomis, ministerijos kanclerio rezoliucijomis ar potvarkiais, kitokia raSytine ar Zodine forma.

42. Pavedimus duoti turi teise:

42.1. ministras — ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojams,
ministerijos kancleriui, padaliniy vadovams, kitiems ministerijos valstybés tarnautojams ir
darbuotojams, jstaigy prie ministerijos vadovams;

42.2. viceministrai — pagal ministro nustatytas veiklos sritis padaliniy vadovams, $iy padaliniy
valstybés tarnautojams, iSskyrus ministerijos kanclerj, ir darbuotojams;

42.3. ministerijos kancleris — padaliniy vadovams, kitiems ministerijos valstybés
tarnautojams, iSskyrus ministro politinio (asmeninio) pasitik€jimo valstybés tarnautojus, ir
darbuotojams.

43. Pavedimy vykdyma organizuoja ir kontroliuoja viceministrai ir ministerijos kancleris
pagal jiems nustatytas veiklos (administravimo) sritis. Ministro pavedimy jstaigy prie ministerijos
vadovams vykdymg organizuoja ir kontroliuoja jstaigy prie ministerijos vadovai.

44, Pavedimas (iSskyrus pavedimus parengti atitinkamg teisés akto projekta ir pavedimus,
nurodytus $io reglamento 34 punkte) turi biiti jvykdytas ne ilgiau kaip per 10 darbo dieny nuo
gavimo ministerijos administracijos padalinyje, jeigu pavedime nenurodytas konkretus pavedimo
jvykdymo laikas. Pavedimai parengti atitinkamo teisés akto projekta turi biiti jvykdyti ne ilgiau kaip
per 3 ménesius nuo jy gavimo ministerijos administracijos padalinyje, jeigu pavedime, jstatyme ar
Kitame teisés akte, kurio pagrindu duodamas pavedimas, nenurodytas konkretus jvykdymo laikas.

45. Uz pavedimo vykdyma atsakingi visi pavedime nurodyti vykdytojai. Kai pavedimas
duotas keliems vykdytojams, Kiti rezoliucijoje nurodyti ministerijos administracijos padaliniai pagal
savo kompetencijg privalo raStu pateikti iSvadas dél pavedimo vykdymo pirmajam pavedime
nurodytam vykdytojui likus ne maziau kaip 3 darbo dienoms iki pavedimo jvykdymo termino.

46. Jeigu jvykdyti pavedimo per nustatyta laikg negalima dél objektyviy priezas€iy, pirmasis
pavedime nurodytas vykdytojas nedelsdamas apie tai praneSa pavedimg davusiam ministrui,
viceministrui ar ministerijos kancleriui.

47. Laikoma, kad pavedimas jvykdytas, jeigu iSspresti visi jame pateikti klausimai arba | juos
atsakyta i§ esmés.

48. Viceministro, ministerijos kanclerio pavedimus registruoja viceministro, ministerijos
kanclerio kanceliarinius reikalus tvarkantys valstybés tarnautojai.

49. Jeigu pavedimas buvo duotas keliems ministerijos administracijos padaliniams, pavedima
davusio ministro, viceministro, ministerijos kanclerio kanceliarinius reikalus tvarkantys valstybés
tarnautojai padaro tiek pavedimo kopijy, kiek yra pavedime nurodyta vykdytojy, ir iSdalija jiems.
Pavedimo originalas jteikiamas pirmajam pavedime nurodytam vykdytojui.

V. DOKUMENTU PASIRASYMAS
50. Ministras pasiraso jsakymus, dokumentus, siun¢iamus Respublikos Prezidentui, Lietuvos

Respublikos Seimo Pirmininkui ir jo pavaduotojams, Lietuvos Respublikos Seimo komitety,
pakomiteCiy ir komisijy pirmininkams, Ministrui Pirmininkui, ministrams, Lietuvos Respublikos
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Konstitucinio Teismo pirmininkui ir Lietuvos Respublikos Konstitucinio Teismo teisé¢jams,
Lietuvos Auksciausiojo Teismo pirmininkui, Lietuvos Respublikos Seimo kontrolieriy jstaigos
vadovui, valstybés kontrolieriui, Lietuvos banko valdybos pirmininkui, Lietuvos Respublikos
generaliniam prokurorui, atsakymus j Lietuvos Respublikos Seimo nariy raSytinius klausimus ir
paklausimus, dokumentus, siun¢iamus Europos Sajungos Ekonomikos ir finansy ministry tarybai,
taip pat tarybos komitetams dél nariy skyrimo, kity ministry pasiras§ytus dokumentus, kitus jstatymy
ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy jam priskirtus pasirasyti dokumentus.

Ministras taip pat pasiraSo sutartis, ministerijos ieSkinius, skundus teismams, jgaliojimus,
duodamus ministerijos valstybés tarnautojams atstovauti ministerijai nustatant ir palaikant santykius
su treCiaisiais asmenimis, t. y. kai konkretus ministerijos valstybés tarnautojas jgaliojamas atlikti
tam tikrus jgaliojime tiksliai nurodytus veiksmus.

Nesant ministro, S$iuos dokumentus pasiraSo ministrg pavaduojantis kitas Lietuvos
Respublikos Vyriausybés narys. Nesant ministro, jo rasytiniu pavedimu Siuos dokumentus, iSskyrus
jsakymus, gali pasiraSyti ir viceministras pagal ministro nustatytas veiklos sritis ar ministerijos
kancleris ir turi véliau apie tai informuoti ministra.

Istatymy nustatyta tvarka ministras pasiraso tarptautines sutartis ir susitarimus.

51. Prie§ ministrui pasirasant ar vizuojant dokumentus, jy antruosius egzempliorius (iSskyrus
ministro jsakymus) vizuoja dokumenta renges valstybés tarnautojas, dokumentg rengusio
ministerijos administracijos padalinio vadovas; jeigu dokumentas susijes su kito ministerijos
administracijos padalinio veikla, — $io ministerijos administracijos padalinio vadovas, valstybés
tarnautojas, jeigu jis vienaip ar kitaip dalyvavo rengiant minéta dokumentg, viceministras pagal
ministro nustatytg veiklos sritj ar ministerijos kancleris.

Dokumentai, parengti lietuviy kalba, turi baiti suderinti su valstybés tarnautoju, atsakingu uz
dokumenty redagavimg, o dokumentai, parengti uzsienio kalba, turi biiti vizuoti juos vertusio
vertéjo.

PrieS ministrui pasirasant ministro jsakymus, iSskyrus personalo klausimais, jgaliojimus,
sutartis, ministerijos ieskinius, skundus teismams, juos taip pat vizuoja Teisés departamento vadovas

arba jo funkcijas atliekantis kitas valstybés tarnautojas.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1K-358, 2009-10-08, Zin., 2009, Nr. 124-5353 (2009-10-17), i. k. 10920501SAK001K-358

52. Viceministras pagal ministro nustatytg veiklos sritj pasiraso rastus Lietuvos Respublikos
Seimo nariams (jeigu yra ministro pavedimas), Respublikos Prezidento kanceliarijai, Lietuvos
Respublikos Seimo nariy pataréjams, Lietuvos Respublikos Seimo kanceliarijai, ministerijoms, kai
atsakoma ] kity ministerijy viceministry pasiraSytus rastus, atsakymus j fiziniy ir juridiniy asmeny
raStus, kity valstybés institucijy ar jstaigy persiystus ministerijai pagal kompetencijg, kitus teisés
akty jam priskirtus pasirasyti dokumentus.

Laikinai nesant viceministro pagal veiklos sritj, Siame punkte nurodytus dokumentus gali
pasiraSyti ministro paskirtas kitas viceministras, atliekantis nesancio viceministro funkcijas.

53. Prie§ viceministrui pasiraS8ant dokumentus, jy antruosius egzempliorius vizuoja
dokumentg renges valstybés tarnautojas, dokumentg rengusio ministerijos administracijos padalinio
vadovas; jeigu dokumentas susij¢s su kito ministerijos administracijos padalinio veikla, — S§io
ministerijos administracijos padalinio vadovas, valstybés tarnautojas, jeigu jis vienaip ar kitaip
dalyvavo rengiant minétag dokumentg. Viceministro prasymu dokumentg gali vizuoti Kitas
viceministras ar ministerijos kancleris.

Dokumentai, parengti lietuviy kalba, turi buti suderinti su valstybés tarnautoju, atsakingu uz
dokumenty redagavima, o dokumentai, parengti uzsienio kalba, turi biiti vizuoti juos vertusio
vertéjo.

54. Ministerijos kancleris pasiraSo potvarkius, dokumentus, siun¢iamus Respublikos
Prezidento priimamajam, Lietuvos Respublikos Seimo priimamajam, Ministro Pirmininko
kancleriui, Lietuvos Respublikos Seimo kontrolieriams, valstybés kontrolieriaus pavaduotojui,
ministerijoms, kai atsakoma ] kity ministerijy kancleriy pasiraSytus rastus, ministro raSytiniu
pavedimu — teikimus, kuriais Lietuvos Respublikos vyriausybei teikiami ministerijos parengti teisés
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akty projektai, taip pat teikimus, kuriais derinti suinteresuotoms institucijoms teikiami ministerijos
parengti teisés akty projektai, atsiliepimus teismams, sutartis (dél prekiy, paslaugy uz valstybés
biudzete ministerijai numatytus asignavimus pirkimo, iSskyrus kai prekiy verté nevirSija 75 tikst.
lity, o darby vert¢ — 300 tukst. lity), darbo laiko apskaitos ziniarasCius, finansines ataskaitas ir
apskaitos dokumentus, rastus, kuriais atsakoma fiziniams ir juridiniams asmenims (pagal ministro

nustatyta administravimo sritj), kitus teisés akty jam priskirtus pasirasyti dokumentus.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1K-358, 2009-10-08, Zin., 2009, Nr. 124-5353 (2009-10-17), i. k. 10920501SAK001K-358

55. Prie$ ministerijos kancleriui pasirasant dokumentus, jy antruosius egzempliorius (iSskyrus
potvarkius) vizuoja dokumenta renges valstybés tarnautojas, dokumenta rengusio ministerijos
administracijos padalinio vadovas; jeigu dokumentas susijes su kito ministerijos administracijos
padalinio veikla, — $io ministerijos administracijos padalinio vadovas, valstybés tarnautojas, jeigu
Jis vienaip ar kitaip dalyvavo rengiant minéta dokumentg. Jeigu dokumentas susij¢s su atitinkamam
viceministrui nustatyta veiklos sritimi, §is viceministras taip pat vizuoja ministerijos kanclerio
pasiraSomg dokumenta.

Ministerijos kanclerio pasiraSomi dokumentai, parengti lietuviy kalba, turi buti suderinti su
valstybés tarnautoju, atsakingu uz dokumenty redagavimg, o dokumentai, parengti uzsienio kalba,
turi biiti vizuoti juos vertusio vertéjo.

Prie§ ministerijos kancleriui pasirasant potvarkius, sutartis, juos taip pat vizuoja Teisés
departamento vadovas arba jo funkcijas atliekantis kitas valstybés tarnautojas.

56. Ministerijos administracijos padaliniy vadovai (jy laikinai nesant — jy pavaduotojai arba
kompetencija turi teis¢ pasirasyti informacinio pobiidZio rastus institucijoms, jstaigoms, jmonéms,
savivaldybéms ir jy institucijoms, kitoms organizacijoms, pilieCiams ir kitiems asmenims, taip pat
visus rastus kitiems ministerijos administracijos padaliniams. Teisés akty nustatytais atvejais arba
ministro raSytiniu pavedimu Siame punkte nurodyti valstybés tarnautojai turi teis¢ pasiraSyti kitus
raStus arba dokumentus.

Padalinio vadovo pasiraSomi rastai turi buti iSspausdinti atitinkamo ministerijos
administracijos padalinio blanke, o ministro pataréjo arba padéjéjo pasiraSomi rasStai — atitinkamai
ministro pataréjo arba padéjéjo blanke.

Vidaus rastuose tarp ministerijos administracijos padaliniy neturi biiti naudojamas herbas ir
ministerijos administracijos padalinio blanko apacioje esanti rekvizity eiluté.

57. Ministerijoje rengiami dokumentai spausdinami ministerijos blanke, i$skyrus reglamento
8, 11, 56 punktuose nurodytus atvejus. Ministerijoje rengiami dokumentai, iSskyrus ministro
jsakymus, ministerijos kanclerio potvarkius ir vidaus rastus, spausdinami dviem egzemplioriais.
Vidaus rastai, kurie teikiami kartu su sgskaitomis faktiiromis ar kitais dokumentais, spausdinami
dviem egzemplioriais.

Punkto pakeitimai: )
Nr. 1K-016, 2010-01-21, Zin., 2010, Nr. 11-548 (2010-01-28), i. k. 11020501SAK001K-016

58. Prireikus ministras gali nustatyti kitokiag dokumenty pasiraSymo tvarka.

VI. MINISTERIJOJE PARENGTU DOKUMENTU, MINISTRO ISAKYMU,
MINISTERIJOS KANCLERIO POTVARKIU, IGALIOJIMU REGISTRAVIMAS,
SAUGOJIMAS IR SIUNTIMAS

59. Dokumentus registruoja ir siuncia kanceliarija, kuri taip pat tikrina, ar siunciami
dokumentai tinkamai jforminti. Ne pagal dokumenty rengimo reikalavimus parengti dokumentai
grazinami juos rengusiems ministerijos administracijos padaliniams.

Ministro jsakymy, ministerijos kanclerio potvarkiy, iSskyrus personalo klausimais, sutarciy
originalai registruojami jy pasiraS§ymo dieng ir saugomi kanceliarijoje, o jy kopijos, kanceliarijos


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.3457B179E9D7
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.64EA5D85162D

10

valstybés tarnautojui uzdéjus antspauda, — Siuos dokumentus rengusiame ministerijos
administracijos padalinyje.

,»Valstybés ziniose* neskelbiami ministro jsakymai ir ministerijos kanclerio potvarkiai
(i8skyrus personalo klausimais ir dél tarnybiniy komandiruociy) skelbiami ministerijos vietiniame
tinklalapyje.

Ministro jsakymai, ministerijos kanclerio potvarkiai, sutartys personalo klausimais, iSskyrus
del tarnybiniy komandiruociy, registruojami ir saugomi uz personalo klausimus atsakingame
ministerijos administracijos padalinyje.

Ministro pasirasyti jgaliojimai registruojami ir jy nuorasai saugomi kanceliarijoje.

Kity dokumenty originalas nuskenuojamas, uzregistruojamas ir i§siun¢iamas adresatui pastu
arba elektroniniu pastu. Jei dokumentas siuné¢iamas pastu, jo antrasis egzempliorius su vizomis
saugomas dokumentg rengusiame administracijos padalinyje. Jei dokumentas siunc¢iamas
elektroniniu pastu, abu dokumento egzemplioriai saugomi dokumentg rengusiame ministerijos
administracijos padalinyje. Jeigu rengé¢jai buvo keli, antragji dokumento egzemplioriy arba abu
dokumento egzempliorius kartu su gauto dokumento originalu (kai atsakoma j gautag dokumentg)
saugo pirmasis vykdytojas. Kai dokumentas yra siunfiamas elektroniniu pastu, siunciamame
dokumente turi biiti nurodyta, kad originalas nebus siun¢iamas. Elektroniniu pastu yra siunciami
dokumentai, kuriy saugojimo terminas ne ilgesnis nei deSimt mety.

Kitiems ministerijos administracijos padaliniams adresuotus dokumentus registruoja ir saugo

ministerijos administracijos padaliniai, renge minétus dokumentus.

Punkto pakeitimai:

Nr. 1K-358, 2009-10-08, Zin., 2009, Nr. 124-5353 (2009-10-17), i. k. 10920501SAK001K-358
Nr. 1K-016, 2010-01-21, Zin., 2010, Nr. 11-548 (2010-01-28), i. k. 11020501SAK001K-016

60. Siunciami dokumentai registruojami kompiuterinéje administracinéje informacingje
sistemoje, kurioje saugomas siun¢iamo dokumento tekstas, fiksuojama dokumento siuntimo data,
numeris, pavadinimas, rengéjas, gavéjas, byla, kurioje saugomas dokumentas, ir kita informacija.
Jeigu buvo iSspausdinta dokumento kontroliné kortelé, kartu su siystinu dokumentu kanceliarijai
pateikiama ir §i kortelé. Tik kanceliarijoje registruoti dokumentai laikomi oficialiai iSsiystais.

61. Siunc¢iamame dokumente turi biiti nurodyta jj rengusio valstybés tarnautojo vardo raidé ir
pavard¢, telefono numeris. Jeigu siun¢iamas atsakymas j gautg rasta, turi biiti nurodyti rasto, j kurj
atsakoma, rekvizitai. Siun¢iamame dokumente nerekomenduojama rasyti daugiau kaip keturis
adresatus. Jeigu dokumentg reikia iSsiysti daugiau kaip keturiems adresatams, dokumento rengéjas
parengia adresaty sarasg, o kiekviename siunciamojo dokumento egzemplioriuje uzrasomas tik
vienas adresatas.

62. Islaptinti dokumentai su nuorodomis ,visiskai slaptai®, ,slaptai, ,konfidencialiai,
»riboto naudojimo* priimami, registruojami, tvarkomi ir saugomi vadovaujantis Islaptintos
informacijos administravimo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2005
m. gruodzio 5 d. nutarimu Nr. 1307 (Zin., 2005, Nr. 143-5193).

63. Jeigu dokumenta reikia perduoti skubiai, jis gali buti perduodamas faksu prie§ tai
uzregistravus ji kanceliarijoje. Tik faksu siun¢iamame dokumente turi biiti nurodyta, kad originalas
nebus iSsiystas.

64. Dokumentai ver¢iami j uzsienio kalbg kanceliarijoje, kai jai yra pateiktas ministerijos
administracijos padalinio praSymas rastu.

VII. ISTATYMU IR KITU TEISES AKTU PROJEKTU RENGIMAS, DERINIMAS IR
SKELBIMAS

I. ISTATYMU IR KITU TEISES AKTU PROJEKTU RENGIMAS
65. Ministerija, jgyvendindama Lietuvos Respublikos Vyriausybés programg ir jos

jgyvendinimo priemones, priklausanfias ministerijos kompetencijai, vykdydama Lietuvos
Respublikos Vyriausybés, Ministro Pirmininko (Ministrui Pirmininkui pavedus — Ministro
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Pirmininko kanclerio) pavedimus, taip pat savo iniciatyva rengia ir teikia Lietuvos Respublikos
vyriausybei jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy ir kity teisés akty projektus
(toliau vadinama — teisés akty projektai), jstatymy koncepcijy projektus. Ministerija taip pat rengia

ministro jsakymus.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1K-358, 2009-10-08, Zin., 2009, Nr. 124-5353 (2009-10-17), i. k. 10920501SAK001K-358

66. Teisés akty projektus ir jstatymy koncepcijy projektus rengia ministerijos administracijos
padaliniai. Teisés akty projektams ir jstatymy koncepcijy projektams rengti gali biiti sudaromos
darbo grupés. Rengti teisés akty projektus ministras gali pavesti jstaigoms prie ministerijos pagal
kompetencija.

67. Kai numatoma parengti naujg jstatyma, jtvirtinantj iki Siol neegzistavusj tam tikry
visuomeniniy santykiy teisinj reguliavima, kai 1§ esmés kei¢iamas esamas teisinis reguliavimas ir
numatoma parengti naujg jstatymo redakcijg, turi biiti parengta jstatymo koncepcija. Istatymo
koncepcija turi atitikti Istatymy koncepcijy rengimo metodikos, patvirtintos Lietuvos Respublikos
teisingumo ministro 2001 m. gruodzio 29 d. jsakymu Nr. 277 (Zin., 2002, Nr. 1-10), reikalavimus.

68. Ministerijos rengiami teisés akty projektai turi atitikti Lietuvos Respublikos jstatymy ir
kity teisés norminiy akty rengimo tvarkos jstatyma (Zin., 1995, Nr. 41-991), Istatymy ir kity teisés
akty rengimo rekomendacijas, patvirtintas Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 1998 m.
rugpjucio 17 d. jsakymu Nr. 104 (Zin., 1998, Nr. 87-2416; 2002, Nr. 50-1923), ir Dokumenty
rengimo taisykles, patvirtintas Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés generalinio direktoriaus 2001 m. kovo 30 d. jsakymu Nr. 19 (Zin., 2001, Nr. 30-1009;
2006, Nr. 60-2169).

Jeigu teisés aktuose yra valstybés arba tarnybos paslaptj sudarancios informacijos,
bendruosius reikalavimus, kaip rengti, jforminti, tvarkyti, naikinti ir saugoti tokius teisés aktus,
reglamentuoja Lietuvos Respublikos jslaptinty dokumenty apskaitos, rastvedybos organizavimo,
tvarkymo bei kontrolés taisyklés.

Il. TEISES AKTU PROJEKTU DERINIMAS MINISTERIJOJE

69. Teiseés akty projektai rengéjy turi buti suderinti su ministerijos administracijos padaliniais,
su kuriy veikla susijusios teisés akto projekto nuostatos, po to su ministerijos Teisés departamentu,
kuris jvertina, ar projektas atitinka galiojancius jstatymus, Vyriausybés nutarimus, kitus teisés aktus
bei reglamento 68 punkte nurodyty teisés akty reikalavimus, ir valstybés tarnautoju, atsakingu uz
dokumenty redagavima.

Teisés akty projektuose vartojami terminai, vadovaujantis Lietuvos Respublikos terminy
banko jstatymu (Zin., 2004, Nr. 7-129), Lietuvos Respublikos terminy banko metodika, patvirtinta
valstybinés lietuviy kalbos komisijos 2004 m. vasario 2 d. nutarimu Nr. N-1(90) (Zin., 2004, Nr.
26-842), ir Terminy inventorizavimo ir terminy straipsniy teikimo valstybinei lietuviy kalbos
komisijai tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos finansy ministro 2005 m. vasario 15 d.
isakymu Nr. 1K-055, turi biti svarstomi Finansy ministerijos terminijos komisijoje ir derinami su
valstybine lietuviy kalbos komisija.

70. Teisés akto projektas su ministerijos administracijos padaliniais derinamas naudojant
kompiutering administracing informacing sistemg (AIS).

71. Prie ministerijos administracijos padaliniams derinti teikiamo teisés akto projekto gali buti
prideéti Sie priedai:

71.1. atitinkantys Lietuvos Respublikos Vyriausybés darbo reglamento, patvirtinto Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 1994 m. rugpjucio 11 d. nutarimu Nr. 728 (Zin., 1994, Nr. 63-1238; 1999,
Nr. 92-2693; 2009, Nr. 109-4650), ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinty teisékiiros
taisykliy reikalavimus:

71.1.1. kai teisés akto projektas bus siunciamas derinti suinteresuotoms institucijoms, —
lydrastis-teikimas derinti;

71.1.2. kai teisés akto projektas bus siunc¢iamas vyriausybei, — lydrastis-teikimas vyriausybei;
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71.1.3. sprendimo projekto poveikio vertinimo pazyma (iSskyrus atvejus, kai sprendimo
projekto poveikio vertinimo pazyma nebiitina);
Papildyta punktu: 5
Nr. 1K-358, 2009-10-08, Zin., 2009, Nr. 124-5353 (2009-10-17), i. k. 10920501SAK001K-358

71.1.4. direktyvy (kity Europos Sajungos teisés akty) ir Lietuvos Respublikos nacionaliniy
teisés akty (teisés akty projekty) atitikties lentelé, jei teisés akto projektas perkelia ir jgyvendina

Europos Sajungos teisés aktus;
Papildyta punktu: 5
Nr. 1K-358, 2009-10-08, Zin., 2009, Nr. 124-5353 (2009-10-17), i. k. 10920501SAK001K-358

Punkto pakeitimai:
Nr. 1K-358, 2009-10-08, Zin., 2009, Nr. 124-5353 (2009-10-17), i. k. 10920501SAK001K-358

71.2. prie galiojancio teisés akto pakeitimo arba papildymo projekto — teisés akto pakeitimo
arba papildymo projekto lyginamasis variantas, atitinkantis Jstatymy ir kity teisés akty rengimo
rekomendacijas;

71.3. prie jstatymo arba kito Seimo teisés akto projekto:

71.3.1. Vyriausybés nutarimo dél jstatymo arba Seimo kito teisés akto projekto pateikimo
Lietuvos Respublikos Seimui projektas;

71.3.2. aiSkinamasis rastas, parengtas pagal Lietuvos Respublikos Seimo statuto (Zin., 1994,
Nr. 15-249; 1999, Nr. 5-97) 135 straipsnio 3 dalies reikalavimus;

71.4. prireikus kartu su jstatymo arba Seimo kito teisés akto projektu pateikiamas jstatymo
arba kito Seimo teisés akto projektas dél Sio jstatymo arba kito Seimo teisés akto jgyvendinimo
tvarkos.

72. Ministerijos administracijos padaliniai savo iSvadas dél pateikty derinti teisés akty
projekty privalo pateikti per 5 darbo dienas nuo teisés akto projekto gavimo ministerijos
administracijos padalinyje dienos, jeigu rengéjo nenurodytas ilgesnis derinimo terminas.

I1l. SUDERINTU TEISES AKTU PROJEKTU VIZAVIMAS

73. Jeigu ministerijos administracijos padalinys pastaby ir pasitilymy neturi, teisés akto
projekto (ir priedy, jeigu jy yra) derinimo faktas patvirtinamas padalinio vadovo ir valstybés
tarnautojo (-y), kuriam (-iems) buvo paskirtas nagrinéti projektas, viza (parasas, vardo raidé ir
pavard¢, data).

Vizuodami teisés akto projekta, valstybés tarnautojai patvirtina, kad jie yra susipazing su
teisés akto projektu, jam pritaria ir prisiima atsakomybe pagal savo kompetencija.

Jeigu valstybés tarnautojas nepritaria pateiktam teisés akto projektui, jis turi teise nevizuoti
teisés akto projekto ir pastabas iSdéstyti rastu.

74. Suderinty ministerijoje teisés akty projekty, Sio reglamento 71 punkte nurodyty priedy
(jeigu jie yra), ministro jsakymy projekty (jeigu jie bus siun¢iami derinti Suinteresuotoms
institucijoms) antruosius egzempliorius vizuoja teisés akto projekta renges valstybés tarnautojas,
projekta rengusio ministerijos administracijos padalinio vadovas, projekta rengusio ministerijos
administracijos padalinio teisininkas (jeigu jis yra), ministerijos terminijos komisijos sekretorius,
valstybés tarnautojas, atsakingas uz dokumenty redagavima, administracijos padalinio, su kuriuo
buvo derintas teisés akto projektas, vadovas, valstybés tarnautojas, kuris nagrin¢jo derinti pateikta
teisés akto projekta, ir Teisés departamento vadovas arba jo funkcijas atliekantis kitas valstybes

tarnautojas.
Punkto pakeitimai: 5
Nr. 1K-016, 2010-01-21, Zin., 2010, Nr. 11-548 (2010-01-28), i. k. 11020501SAK001K-016

75. Jeigu valstybés tarnautojas nepritaria projektui arba j derinimo metu jo pateiktas pastabas
teisés akto projekto rengéjas neatsizvelge, jis turi teis¢ nevizuoti teisés akto projekto ir pastabas
i8déstyti rastu.
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76. Teisés akty projekty (ir priedy, jeigu jy yra) bei Sio reglamento 71 punkte nurodyty priedy
originalus (pirmuosius egzempliorius) ministrui vizuoti (pasirasyti) teikia ministerijos kancleris.

77. Teisés akto projekto rengejas, gaves 1§ ministro, viceministro, ministerijos kanclerio teisé€s
akto projekta su pastabomis, pataiso ji atsizvelgdamas ] pateiktas pastabas ir teikia vizuoti Sio
reglamento 74 punkte nustatyta tvarka.

IV. TEISES AKTU PROJEKTU, MINISTRO ISAKYMU DERINIMAS SU
SUINTERESUOTOMIS INSTITUCIJOMIS

78. Teisés akty projektai turi biiti vizuoti Sio reglamento 74 punkte nustatyta tvarka ir teikiami
derinti suinteresuotoms institucijoms Lietuvos Respublikos Vyriausybés darbo reglamento nustatyta
tvarka.

79. Kai suinteresuotoms institucijoms teikiami derinti ministro jsakymy projektai, jie turi bati
parengti dviem egzemplioriais. Ministro jsakymo projekto antrasis (liekantis rengéjui)
egzempliorius turi buti vizuotas S$io reglamento 74 punkte nustatyta tvarka, o pirmasis
egzempliorius turi buti vizuotas asmens, kuris pasiraso lydrastj-teikimg, su kuriuo ministro jsakymo
projektas siun¢iamas derinti.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1K-016, 2010-01-21, Zin., 2010, Nr. 11-548 (2010-01-28), i. k. 11020501SAK001K-016

80. Teisés akto projekto rengéjas, gaves i$ suinteresuoty institucijy pastabas dél teisés akto
projekto ir nesutinkantis atsizvelgti ] jas, parengia derinimo paZzyma, kurios originalg kartu su teisés
akto projekto pirmuoju egzemplioriumi turi vizuoti ministerijos Teisés departamento vadovas arba
jo funkcijas atliekantis kitas valstybés tarnautojas.

81. Derinimo pazyma turi atitikti Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintas teise¢kiiros
taisykles ir joje turi buiti nurodyta:

81.1. suinteresuotos institucijos, su kuriomis teisés akto projektas nesuderintas;

81.2. nesuderintos teisés akto projekto nuostatos, susijusios su suinteresuoty institucijy
valdymo sritimis;

81.3. suinteresuoty institucijy pasitlymai, kaip formuluoti nesuderintas teisés akto projekto
nuostatas;

81.4. argumentai, kodél neatsizvelgta j suinteresuoty institucijy pasitilymus, susijusius su jy
valdymo sritimis;

81.5. institucijos, kurioms teisés akto projektas buvo pateiktas derinti ir kurios per nustatytg
terming nepateiké pastaby, ir lydrasc€io, su kuriuo projektas buvo pateiktas derinti atitinkamai
institucijai, data ir numeris.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1K-358, 2009-10-08, Zin., 2009, Nr. 124-5353 (2009-10-17), i. k. 10920501SAK001K-358

V. KITU INSTITUCIJU PATEIKTU TEISES AKTU PROJEKTU DERINIMAS

82. Ministerija Lietuvos Respublikos Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka teikia
pastabas ir pasitilymus dél jai pateikty derinti kity valstybés institucijy ar jstaigy parengty teisés
akty projekty.

83. ISvadas ar pastabas ir pasillymus dél derinamo su ministerija teisés akto projekto
ministerija turi pateikti ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo teisés akto projekto gavimo
ministerijoje dienos, o kai buvo pateiktas didelés apimties ir (ar) sudétingas projektas, — ne véliau
kaip per 15 darbo dieny nuo jo gavimo ministerijoje dienos, i§ anksto informavusi teisés akto
projekta pateikusig institucija, kad projektas bus nagrinéjamas kaip didelés apimties ir (ar)
sudétingas.
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Institucijos gali motyvuotai prasyti teisés akto projekta derinti skubos tvarka. Derinant skubos
tvarka, ministerija privalo pateikti savo i§vadas ar pastabas ir pasitilymus dél jai pateikto teisés akto
projekto ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo gavimo ministerijoje dienos.

84. Jeigu teisés akto projektui pritariama be pastaby ir buvo pateiktas teisés akto projekto
originalas (teisés akto projektas vizuotas teikiancios derinti institucijos vadovo arba vadovo jgalioto
asmens), tai derinimo faktas patvirtinamas ministro (arba ministro rasytiniu pavedimu — ministerijos
kanclerio ar viceministro pagal ministro nustatyta veiklos sritj) viza tame teisés akto projekte ir
teisés akto projekto originalas grazinamas jj rengusiai institucijai: ministerijoje palieckamas teisés
akto projekto lydrastis ir ministerijos administracijos padalinio, kuris nagrinéjo teisés akto projekta,
vadovo ir valstybés tarnautojo, kuris tiesiogiai nagrinéjo teisés akto projekta, vizuota teisés akto
projekto kopija.

85. Jeigu dél pateikto teisés akto projekto yra pastaby ir pasitlymy:

85.1. kai ministerijos administracijos padaliniai pateikia pastabas bei pasitlymus ir ministras
(arba ministro raSytiniu pavedimu — ministerijos kancleris ar viceministras pagal ministro nustatyta
veiklos srit]) jiems pritaria, tokiu atveju kitai institucijai parengiamas rastas, kuriame iSdéstomos
pastabos ir pasitilymai, o teisés akto projekto originalas negragZinamas;

85.2. kai ministras turi pastaby ir pasitlymy, jis vizuoja teisés akto projekta su pastaba, kuri
pridedama prie vizuoto teisés akto projekto.

VI. TEISES AKTU PROJEKTU TEIKIMAS VYRIAUSYBEI

86. Teisés akty projektai Lietuvos Respublikos vyriausybei teikiami Lietuvos Respublikos
Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka.

VII. TEISES AKTU PROJEKTU, MINISTRO JSAKYMU SKELBIMAS MINISTERIJOS
INTERNETO TINKLALAPYJE

87. Istatymy ir kity norminiy teisés akty projektai skelbiami ministerijos interneto svetainéje
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. balandzio 18 d. nutarimo Nr. 480 ,,Dé¢l Bendryjy
reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms apraso patvirtinimo*
(Zin., 2003, Nr. 38-1739; 2006, Nr. 115-4376) nustatyta tvarka. Jstatymy ir kity norminiy teisés
akty projektai skelbiami naudojantis Lietuvos Respublikos Seimo teisés akty informacine sistema.

88. Reglamento 87 punkte nurodyti teisés akty projektai skelbiami po to, kai yra visos vizos,
kurios pagal teisés aktus privalomos teisés akto projekte, siunciamame derinti su kitomis valstybés
institucijomis ar kitomis suinteresuotomis organizacijomis, o jeigu teisés akto projektas
nederinamas su kitomis valstybés institucijomis ar suinteresuotomis organizacijomis, jis skelbiamas
raStu suderinus jo skelbimg su atitinkamu viceministru pagal ministro nustatytas veiklos sritis ar
ministerijos kancleriu pagal ministro nustatyta administravimo sritj.

89. Uz teisés akto projekto skelbimg Lietuvos Respublikos Seimo teisés akty informacingje
sistemoje, i8émima i§ Lietuvos Respublikos Seimo teisés akty informacinés sistemos atsako
ministerijos administracijos padalinio, kuris renge teisés akto projekta, vadovas.

Ministerijos administracijos padaliniy vadovai paskiria valstybés tarnautoja, atsakinga uz
teisés akty projekty skelbimg Lietuvos Respublikos Seimo teisés akty informacingje sistemoje, ir
apie jo paskyrimg informuoja uZ rySiy su visuomene palaikymg atsakinga ministerijos
administracijos padalinj (toliau vadinama — rySiy su visuomene padalinys) ir uz ministerijos
informacines technologijas atsakinga ministerijos administracijos padalinj (toliau vadinama — IT
padalinys).

90. Ministro jsakymai skelbiami ministerijos interneto tinklalapyje per 3 darbo dienas nuo jy
oficialaus paskelbimo ,,Valstybés ziniose* vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1999
m. rugpjicio 23 d. nutarimu Nr. 918.


https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.3FB3953EFFDC
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.D49C4ECB1A09

15

91. Ministro jsakymus ministerijos interneto tinklalapyje skelbia rySiy su visuomene
padalinys, kuriam informacija apie ,,Valstybés ziniy“ paskutiniame numeryje paskelbtus ministro
isakymus ne véliau kaip per 2 dienas po jy paskelbimo perduoda kanceliarija.

Ministro jsakymai ministerijos interneto tinklalapyje laikomi 1 metus.

VIII. MINISTRO ISAKYMU SKELBIMAS ,,VALSTYBES ZINIOSE*

92. Ministro jsakymai (norminiai) skelbiami ,,Valstybés Ziniose“. Sie teisés aktai ,,Valstybés
ziniy“ redakcijai pateikiami ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo jy pasiraS§ymo ir uzregistravimo
dienos. Uz ministro jsakymo paskelbimg ,,Valstybés ziniose* atsako jsakyma rengusio ministerijos
administracijos padalinio vadovas.

Ministro jsakymai (individualtis) gali biiti ministro nuoZziira skelbiami ,,Valstybés Ziniose*
arba ,,Valstybés Ziniy* priede ,,Informaciniai praneSimai®. Jie oficialiai paskelbti ,,Valstybés Ziniy“
redakcijai pateikiami ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo jy pasiraSymo ir uzregistravimo dienos.

»Valstybés Ziniose* neskelbiami ministro jsakymai ministerijos personalo, komandiruociy
klausimais.

93. Ministro jsakymai (norminiai ir individualtis) skelbiami ir jsigalioja Lietuvos Respublikos
jstatymy ir kity teisés akty skelbimo ir jsigaliojimo tvarkos jstatymo (Zin., 1993, Nr. 12-296; 2002,
Nr. 124-5626) ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, Vyriausybés sprendimy, Vyriausybés
rezoliucijy, Ministro Pirmininko potvarkiy, ministry, Vyriausybés jstaigy, kity valstybés valdymo
institucijy vadovy ir kolegialiy institucijy teisés akty pateikimo oficialiai skelbti ,,Valstybés Ziniose*
ir skelbimo interneto tinklalapiuose tvarkos apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés
1999 m. rugpjacio 23 d. nutarimu Nr. 918 (Zin., 1999, Nr. 71-2236; 2003, Nr. 28-1144; 2005, Nr.
146-5328; 2009, Nr. 49-1961), nustatyta tvarka.

94. Ministro jsakymg teikiant skelbti ,,Valstybés Zziniose® ar priede ,Informaciniai
pranesimai“ jo kopijg ir tekstg elektroninéje formoje (Word, Excel) perduoda IT padaliniui ministro
jsakyma renges ministerijos valstybés tarnautojas. IT padalinyje parengtg skelbti ministro jsakyma
ir jo kopija ,,Valstybés Zinioms* pateikia kanceliarija.

VIIl. VYRIAUSYBES NUTARIMU PASIRASYMO MINISTERIJOJE TVARKA

95. Vyriausybés posédziuose priimti sprendimai, jforminti Vyriausybés nutarimais, pagal
ministerijos kompetencijg pateikiami ministrui pasirasyti.

Ministerijos administracijos padalinio, rengusio teisés akto projekta, o tais atvejais, kai
Vyriausybés nutarimo projekta teiké kita institucija, taciau Vyriausybés nutarima pasiraso finansy
ministras, — atsakingo uZz atitinkama sritj ministerijos administracijos padalinio valstybés
tarnautojas, prie§ teikdamas ministrui pasiraSyti Vyriausybés nutarimo originalg, padaro jo kopija.
Kopija turi biti vizuota minéto ministerijos administracijos padalinio vadovo, valstybés tarnautojo,
kuris nagringjo teisés akto projekta, viceministro pagal ministro nustatyta veiklos sritj, ministerijos
kanclerio. Vyriausybés nutarimy priedai nepasiraSomi, taciau jy originalus vizuoja Vyriausybes
nutarimg pasirasantis ministras.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1K-016, 2010-01-21, Zin., 2010, Nr. 11-548 (2010-01-28), i. k. 11020501SAK001K-016

IX. TARPTAUTINIU SUTARCIU RENGIMAS IR SUDARYMAS

96. Tarptautinés sutartys rengiamos ir sudaromos vadovaujantis Lietuvos Respublikos
tarptautiniy sutaréiy jstatymu (Zin., 1999, Nr. 60-1948) ir Lietuvos Respublikos tarptautiniy
sutar¢iy rengimo ir sudarymo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001
m. spalio 1 d. nutarimu Nr. 1179 (Zin., 2001, Nr. 84-2938; 2004, Nr. 175-6497).
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X. UZSIENIO VALSTYBIU OFICIALIU ASMENU, TARPTAUTINIU INSTITUCIJU IR
ORGANIZACIJU ATSTOVU PRIEMIMAS

97. Uzsienio valstybiy oficialiy asmeny, tarptautiniy institucijy ir organizacijy atstovy
susitikimus su  ministru, viceministrais, ministerijos kancleriu organizuoja ministerijos
administracijos padalinys, atsakingas uz rySiy palaikyma su uzsieniu, arba ministro pavedimu — Kiti
valstybés tarnautojai.

98. Ne véliau kaip pries 3 darbo dienas iki susitikimo darbotvarké ir susijusi su susitikimu kita
medziaga pateikiama ministrui (viceministrams pagal ministro nustatytas veiklos sritis, ministerijos
kancleriui), jeigu ministras nenustato kitaip.

99. Apie numatomus ministro, viceministry, ministerijos kanclerio susitikimus su uZsienio
valstybiy oficialiais asmenimis, tarptautiniy institucijy ir organizacijy atstovais teis€s akty nustatyta
tvarka informuojama UZsienio reikaly ministerija ir ne véliau kaip per savait¢ nuo Siy susitikimy
pabaigos pateikiamos §iai ministerijai jy ataskaitos, o kai Siuose susitikimuose aptariami Europos
Sajungos klausimai — ataskaitos pateikiamos ir Vyriausybeés kanceliarijai.

X1. VISUOMENES INFORMAVIMAS

100. Visuomenés informavimu apie ministerijos veiklg ir palankios vieSosios nuomonés apie
ministerijg formavimu ripinasi ministro atstovas spaudai ir rySiy su visuomene padalinys.

101. Ministro atstovas spaudai ir rySiy su visuomene padalinys kartu su kity ministerijos
administracijos padaliniy vadovais, valstybés tarnautojais ir darbuotojais teikia informacija
visuomenés informavimo priemonéms ir visuomenei, komentuodamas su ministerijos kompetencija
susijusius klausimus, informuodamas apie ministerijos vadovy arba valstybés tarnautojy vizitus,
susitikimus, pasitarimus, svarbiausiuosius sprendimus, pasiraSytus dokumentus, kitus su
ministerijos veikla susijusius klausimus, taip pat rengia visuomenés informavimo priemonéms
praneSimus aktualiais klausimais. PraneSimus pasiraSo ministro atstovas spaudai arba rysiy su
visuomene padalinio vadovas, suderings su ministru ar viceministru pagal ministro nustatytas
veiklos sritis ar ministerijos kancleriu. RySiy su visuomene padalinys taip pat apibendrina su
ministerijos veikla susijusig informacija spaudoje ir kitose visuomenés informavimo priemongése ir
teikia jg ministrui, viceministrams, kitiems ministerijos valstybés tarnautojams ar darbuotojams,
jstaigoms prie ministerijos.

102. Rysiy su visuomene padalinio iSplatinti praneSimai ir kita informacija visuomenés
informavimo priemonéms ir visuomenei privalo atspindéti oficialig ministro pozicija.

103. Informacija pagal visuomenés paklausimus teikiama Lietuvos Respublikos teisés gauti
informacija i§ valstybés ir savivaldybiy jstaigy jstatymo (Zin., 2000, Nr. 10-236; 2005, Nr. 139-
5008) ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

104. Visa oficiali informacija, susijusi su ministerijos veikla, skelbiama ministerijos interneto
tinklalapyje. UzZ tinklalapyje skelbiama informacija, susijusia su atitinkamo ministerijos
administracijos padalinio veikla, jos atnaujinimg ir i§¢émimg laiku atsakingas ja renges ir teikes
skelbti ministerijos administracijos padalinys.

XI1. ASMENU PRASYMU, SKUNDU IR PRANESIMU NAGRINEJIMAS

105. Asmeny praSymai, skundai ir praneSimai nagrin¢jami pagal Lietuvos Respublikos
vieSojo administravimo jstatymo nustatyta administracing procediira bei Asmeny prasymy
nagrinéjimo ir jy aptarnavimo vieSojo administravimo institucijose, jstaigose ir kituose vieSojo
administravimo subjektuose taisykles, patvirtintas Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m.
rugpjicio 22 d. nutarimu Nr. 875 (Zin., 2007, Nr. 94-3779).

Asmeny aptarnavimo Finansy ministerijoje tvarka nustato Pilieciy ir kity asmeny aptarnavimo
Finansy ministerijoje tvarka, patvirtinta Lietuvos Respublikos finansy ministro 2002 m. spalio 31 d.
isakymu Nr. 350.
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106. Nagrin¢jant asmeny praSymus, skundus ir praneSimus, reglamento 105 punkte nurodyty
teisés akty nuostatos taikomos tiek, kiek ty klausimy nereglamentuoja kiti jstatymai ir jy pagrindu
priimti kiti teisés aktai.

XI1l. TARNYBINES KOMANDIRUOTES
|. TARNYBINES KOMANDIRUOTES DOKUMENTU JFORMINIMAS

107. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, ministerijos kanclerio,
kity ministerijos valstybés tarnautojy (darbuotojy), istaigy prie ministerijos ir biudzetinés jstaigos,
kurios steigéjo funkcijas atlicka ministerija, vadovy (toliau — jstaigy vadovai) iSvykimas |
tarnybines komandiruotes (toliau — komandiruoté) j uzsienj ir Lietuvos Respublikos teritorijoje
organizuojamas Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimo Nr. 526 ,.D¢l
Tarnybiniy komandiruo¢iy i§laidy apmokéjimo biudZetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo* (Zin.,
2004, Nr. 74-2555) ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2006 m. rugpjucio 4 d. nutarimo Nr. 780
»Del valstybés tarnautojy siuntimo tobulinti kvalifikacija kitose valstybés ar savivaldybiy
institucijose ar jstaigose, tarptautinése institucijose ar uzsienio valstybiy institucijose bei jy
mokymosi i§laidy apmokéjimo taisykliy patvirtinimo® (Zin., 2006, Nr. 88-3466) nustatyta tvarka;
vieSyjy istaigy, kuriy savininko ar dalininko teises ir pareigas jgyvendina ministerija, ir valstybés
Jmoniy, kuriy savininko teises ir pareigas jgyvendina ministerija, vadovy (toliau — vieSyjy jstaigy ir
valstybés jmoniy vadovai) — Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. lapkri¢io 3 d. nutarimo Nr.
1365 ,,Dél i3laidy, susijusiy su tarnybinémis komandiruotémis, dydzio ir mokéjimo tvarkos“ (Zin.,
2004, Nr. 162-5905) ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. sausio 28 d. nutarimo Nr. 99
,.Dél Komandiruo¢iy sanaudy atskaitymo i§ pajamy taisykliy patvirtinimo* (Zin., 2003, Nr. 11-396)
nustatyta tvarka.

Ministerijos valstybés tarnautojai (darbuotojai), jstaigy, vieSyjy jstaigy ir valstybés jmoniy
vadovai siun¢iami ] komandiruotes atsizvelgiant ] kompetencija, renginio tematika, iSlaidy
pagristumg komandiruotés tikslams ir tikétiniems rezultatams.

108. Pries vykstant j komandiruote rengiamas 2 priede nurodytos formos rastas dél vykimo
komandiruote (toliau — rastas) tokia tvarka:

108.1. rastas jforminamas atsizvelgiant j komandiruotés pagrindimo ir su ja susijusius
dokumentus: kvietima (informacinj pranesimg), renginio programa, paraiska kompensuoti kelionés
iSlaidas, iSlaidy samatg ir kitus dokumentus, kurie pridedami prie rasto;

108.2. jeigu ] ta pacig komandiruote vyksta keliy ministerijos administracijos padaliniy
valstybés tarnautojai (darbuotojai), rengiami atskiri rastai. Jeigu ministerijos valstybés tarnautojas
(darbuotojas), jstaigos, vieSosios jstaigos arba valstybés jmonés vadovas vyksta j keleta renginiy per
vieng komandiruote, rengiamas vienas raStas, kuriame nurodomos visy renginiy vietos, laikas ir
bendra komandiruotés trukme;

108.3. raStas adresuojamas ministerijos kancleriui, o dél ministro politinio (asmeninio)
pasitikéjimo valstybés tarnautojy, ministerijos kanclerio, istaigy, vieSyjy istaigy ir valstybés jmoniy
vadovy komandiruoéiy — ministrui. Rasta, kuris turi bati vizuotas komandiruojamo asmens, jo
tiesioginio vadovo, viceministro pagal nustatytas veiklos sritis, pasiraso ministerijos administracijos

padalinio, kuriame dirba komandiruojamas asmuo, vadovas;
Punkto pakeitimai: )
Nr. 1K-396, 2009-11-06, Zin., 2009, Nr. 135-5894 (2009-11-12), i. k. 10920501SAK001K-396

108.4. tuo atveju, kai ] komandiruot¢ vyksta ministerijos kancleris, viceministras arba
ministerijos departamento, skyriaus vadovas, kurie neturi pavaduotojo arba pavaduotojas tuo
laikotarpiu negalés atlikti funkcijy, taip pat, kai j komandiruote vyksta jstaigos, vieSosios jstaigos ar
valstybés jmonés vadovas, raste pateikiami duomenys apie komandiruojamo asmens funkcijas
laikinai atliksiantj asmenj;

108.5. visos su komandiruote susijusios iSlaidos turi biiti i§vardytos raste, taip pat nurodomi jy
apmokeéjimo Saltiniai (fondai, programos) ir apmokejimo btidas (kompensuojamosioms iSlaidoms);
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108.6. registruojant rastas siunc¢iamas Protokolo skyriui, o kai komandiruotés tikslas —
kvalifikacijos tobulinimas — ir Personalo skyriui. Jeigu j komandiruote vyksta jstaigos, vieSosios
istaigos ar valstybés imonés vadovas, rastas (pastu) siunciamas ministrui, o kai komandiruotés
tikslas — kvalifikacijos tobulinimas — (elektroniniu pastu) ir Personalo skyriui;

108.7. ne véliau kaip prie§ 6 darbo dienas iki iSvykimo j komandiruote (iSskyrus atvejus, kai
vykstama ] skubius, neplanuotus renginius) rastas su pridedamais dokumentais pateikiamas
adresatui (108.3 punktas), kuris, jeigu pritaria komandiruotei, uzraso rezoliucija ,,Vykdyti Protokolo
skyriui ir Ekonomikos departamentui® (kai j komandiruote vyksta jstaigos vadovas, vie$osios
istaigos ar valstybés jmonés vadovas — ,,Vykdyti viceministrui pagal nustatytas veiklos sritis ir
Ministerijai pavaldziy jstaigy prieziliros skyriui), jeigu nepritaria — grazina §] raSta rengéjui,
nurodydamas grazinimo priezastis. Tokia rezoliucija jforminamas siuntimas j komandiruote

Lietuvos Respublikos teritorijoje ne ilgiau kaip vienai darbo dienai.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1K-396, 2009-11-06, Zin., 2009, Nr. 135-5894 (2009-11-12), i. k. 10920501SAK001K-396

109. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, ministerijos kanclerio,
kity ministerijos valstybés tarnautojy (darbuotojy), istaigy, vieSyjy jstaigy ir valstybés jmoniy
vadovy siuntimas ] komandiruotes jforminamas ministro jsakymu, ministro pavedimu ministerijos
valstybés tarnautojy (darbuotojy) siuntimas j komandiruotes Lietuvos Respublikoje ir j uzsienj —
ministerijos kanclerio potvarkiu, iSskyrus atvejus, kai komandiruotés Lietuvos Respublikos
teritorijoje trunka ne ilgiau kaip vieng darbo dieng (kaip nustatyta reglamento 108.7 punkte), kurie
rengiami tokia tvarka:

109.1. jsakymo (potvarkio) dél i§vykimo j komandiruote projekta rengia Protokolo skyrius, o
kai | komandiruote¢ vyksta jstaigos, vieSosios jstaigos ar valstybés jmonés vadovas — Ministerijai
pavaldziy jstaigy prieziiiros skyrius;

109.2. jsakymo (potvarkio) projekte turi biiti nurodytos komandiruojamo asmens pareigos,
vardas, pavardé, komandiruotés vieta ir trukmé, komandiruotés tikslas; pavedimas Ekonomikos
departamentui (kai j komandiruot¢ vyksta ministerijos valstybés tarnautojas (darbuotojas),
nurodymas jstaigai ar jmonei (kai ] komandiruote vyksta jstaigos, vieSosios jstaigos arba valstybés
jmonés vadovas) apmokéti su komandiruote susijusias iSlaidas (prireikus nurodomi apmokéjimo
biudai ir Saltiniai); pavedimas asmeniui (reglamento 108.4 punkte nurodytais atvejais) atlikti
vykstancio j} komandiruote valstybés tarnautojo (darbuotojo), jstaigos, vieSosios jstaigos, valstybés
jmonés vadovo funkcijas;

109.3. jsakymo (potvarkio) dél ministerijos valstybés tarnautojo (darbuotojo) komandiruotés
projektas prieS jj pateikiant pasiraSyti ministrui (ministerijos kancleriui) turi biti vizuotas:
komandiruojamo asmens, jo tiesioginio vadovo, ministerijos administracijos padalinio, kuriame
dirba komandiruojamas asmuo, vadovo, viceministro pagal nustatytas veiklos sritis arba
ministerijos kanclerio pagal administravimo sritj, komandiruojamo asmens funkcijas laikinai
atliksian¢io asmens, Teis¢s ir Ekonomikos departamenty vadovy arba jy funkcijas atliekanciy
asmeny, Personalo skyriaus vedéjo (kai komandiruotés tikslas — kvalifikacijos tobulinimas),
Bendryjy reikaly skyriaus vedéjo (kai komandiruotei bus naudojamas ministerijos transportas),
ministerijos kanclerio;

109.4. jsakymo dél jstaigos, vieSosios jstaigos ir valstybés jmonés vadovo komandiruotés
projektas prie$ ji pateikiant pasiraSyti ministrui turi buti vizuotas: Ministerijai pavaldziy jstaigy
priezitros skyriaus, Teisés departamento vadovy arba jy funkcijas atliekan¢iy asmeny, viceministro
pagal nustatytas veiklos sritis, ministerijos kanclerio;

109.5. atsiradus jsakymo (potvarkio) dél vykimo j komandiruot¢ turinio pakeitimo
pagrindams, ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojas, ministerijos
kancleris, ministerijos administracijos padalinio, jstaigos, vieSosios istaigos, valstybés imonés
vadovas raStu informuoja apie tai, nurodydami keitimo priezastis, atitinkamai ministrg ar
ministerijos kanclerj. Jsakymo (potvarkio) pakeitimo projekta rengia Protokolo skyrius, o dél
istaigos, vieSosios jstaigos ir valstybés imonés vadovo komandiruotés — Ministerijai pavaldziy
Jstaigy priezitiros skyrius.
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Punkto pakeitimai:
Nr. 1K-396, 2009-11-06, Zin., 2009, Nr. 135-5894 (2009-11-12), i. k. 10920501SAK001K-396

110. Komandiruotei reikalingy paslaugy uzsakymas atlieckamas tokia tvarka:

110.1. ne véliau kaip prie$ 6 darbo dienas iki iSvykimo j komandiruotg (iSskyrus atvejus, kai
vykstama ] skubius, neplanuotus renginius) Protokolo skyriui elektroniniu laiSku pateikiama
reglamento 3 priede nurodyta informacija, skirta komandiruotei reikalingoms paslaugoms uzsakyti
(toliau — uzsakymas). Jeigu ] tg pacig komandiruote vyksta keli valstybés tarnautojai (darbuotojai),
gali buti teikiamas vienas uzsakymas;

110.2. Protokolo skyriaus valstybés tarnautojas (darbuotojas) suteikia komandiruojamam
asmeniui i§samig informacijg apie kelion¢ (nurodydamas paslaugy kainas), patvirtina uzsakymo
vykdymg ir ne veliau kaip dieng prie§ iSvykimg jteikia vykstan¢iam ] komandiruotg valstybés
tarnautojui (darbuotojui) kelionés bilietg, vieSbucio rezervavimo patvirtinimo dokumenta, kelioniy
draudimo liudijimg, kitus kelionés dokumentus, kuriuos gaves komandiruojamas asmuo privalo
patikrinti;

110.3. atsiradus uzsakymo pakeitimams komandiruojamas asmuo ir Protokolo skyriaus
valstybés tarnautojas (darbuotojas) nedelsdami (elektroniniu laisku, telefonu) informuoja apie tai
vienas kitg;

110.4. tuo atveju, kai komandiruotei uzsakomas ministerijos transportas, Protokolo skyriaus
valstybés tarnautojas (darbuotojas) derina su Bendryjy reikaly skyriaus vedéju galimybe jj skirti ir
informuoja komandiruojamg asmenj apie paskirta vairuotoja. Jeigu valstybés tarnautojas
(darbuotojas) vyksta j komandiruote savo transportu, jis vadovaujasi Lietuvos Respublikos finansy
ministerijos komandiruoto valstybés tarnautojo automobilio naudojimo komandiruotés tikslams
taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos finansy ministro 2004 m. birzelio 18 d. jsakymu
Nr. 1K-235;

110.5. tuo atveju, kai komandiruotés metu renginio diena sutampa su Lietuvos Respublikos
poilsio ar $venciy dienomis, praSymas Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka gauti
kompensacijg uz darbg Siomis dienomis pateikiamas Personalo skyriui, kai ] komandiruotg vyksta
Jstaigos, vieSosios jstaigos ar valstybés jmonés vadovas — Ministerijos pavaldziy jstaigy prieziiiros
skyriui.

I1. KOMANDIRUOCIU ATASKAITOS

111. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai, ministerijos kancleris,
jstaigy, vieSyjy jstaigy ir valstybés jmoniy vadovai, ministerijos valstybés tarnautojai (darbuotojai),
grize 1§ tarnybiniy komandiruo¢iy Lietuvos Respublikoje ir uzsienyje, ne véliau kaip per 3 darbo
dienas, o kai komandiruotés tikslas — kvalifikacijos tobulinimas — ne véliau kaip per 14 kalendoriniy
dieny pateikia 1 priede nurodytos formos ataskaita. Per komandiruote parengti dokumentai (arba jy
kopijos), gauti leidiniai arba kita informaciné medziaga, aktualis kitiems ministerijos
administracijos padaliniams, perduodami j ministerijos biblioteka.

Ministerijos atstovai, dalyvave Europos Sajungos Tarybos, Europos Sajungos Tarybos darbo
grupiy ir komitety posédziuose, per 1 darbo dieng po posédzio pateikia ataskaita, parengta pagal
dalyvavimo Europos Sajungos institucijy, jy darbo grupiy, komitety posédziuose ir susitikimuose su
Europos Sajungos institucijy ir valstybiy nariy atstovais ataskaitos tiping struktiirg, nurodyta
Europos Sajungos reikaly koordinavimo taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2004 m. sausio 9 d. nutarimu Nr. 21 (Zin., 2004, Nr. 8-184; 2005, Nr. 57-1950), 6 priede. Tokiu
atveju $io reglamento 1 priede nurodytos formos ataskaita neteikiama.

Ministerijos atstovai, dalyvave Europos Komisijos komitety ir kity komitety posédZiuose ir
atskiruose susitikimuose su Europos Sajungos institucijy ir valstybiy nariy nuolatiniy atstovybiy
darbuotojais, ne véeliau kaip per 5 darbo dienas po posédzio ar susitikimo pateikia ataskaita,
parengta pagal dalyvavimo Europos Sajungos institucijy, jy darbo grupiy, komitety posédziuose ir
susitikimuose su Europos Sajungos institucijy ir valstybiy nariy atstovais ataskaitos tiping struktiira,
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nurodyta Europos Sajungos reikaly koordinavimo taisykliy 6 priede. Tokiu atveju 1 priede
nurodytos formos ataskaita neteikiama.

Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai, ministerijos kancleris,
istaigy, vieSyjy istaigy ir valstybés jmoniy vadovai ataskaita teikia ministrui; departamenty ir
savarankisky skyriy vadovai — ministerijos kancleriui ($ios ataskaitos saugomos Protokolo skyriuje,
o kai komandiruotés tikslas — kvalifikacijos tobulinimas — Personalo skyriuje), kiti ministerijos
valstybés tarnautojai (darbuotojai) ataskaitg teikia departamento ar savarankisko skyriaus, kuriame
jie dirba, vadovui (Sios ataskaitos saugomos departamentuose (savarankiSkuose skyriuose), 0 Kkai
komandiruotés tikslas — kvalifikacijos tobulinimas — Personalo skyriuje). Sio punkto antrojoje ir
treciojoje pastraipose nurodyti ministerijos atstovai atitinkamas ataskaitas kartu su svarbia svarstyta
medziaga ir (arba) informacija papildomai pateikia ministerijos Europos Sgjungos ir tarptautiniy
santykiy departamentui, o jeigu ataskaita yra jslaptintas dokumentas, ji yra pateikiama registruoti
ministerijoje uz jslaptinty dokumenty administravimg atsakingam asmeniui.

Ministerijos atstovai, jstaigy, vieSyjy istaigy ir valstybés jmoniy vadovai, dalyvave
renginiuose kvalifikacijai tobulinti, papildomai pateikia Personalo skyriui 1 priede nurodytos
formos ataskaitos elektroning versija. Jei kvalifikacija buvo tobulinama Lietuvos nuolatinéje
atstovybéje Europos Sgjungoje, $ios atstovybés vadovui (pastu) pateikiama ataskaitos kopija.

Ministras, grizes 1§ komandiruotés uzsienyje, per 5 darbo dienas rastu pateikia Ministrui
Pirmininkui komandiruotéje atlikto darbo ir uzduoties jvykdymo ataskaitg.

Ministras, viceministrai, ministerijos kancleris, kai komandiruotés tikslas — oficialus ar darbo
vizitas ] uzsienio valstybe (taip pat ministro sudaromos specialios darbo grupés darbo vizitas |
uzsienio valstybes derétis ir rengti tarptauting sutartj), ne véliau kaip prie§ savaite iki 1Svykimo
(i8skyrus i§ anksto nenumatytus vizitus) informuoja UZsienio reikaly ministerijg apie iS§vykimo
laikg, delegacijos sudétj, numatomus oficialius susitikimus, $iy susitikimy tikslus ir ne véliau kaip
per savait¢ nuo vizito pabaigos pateikia Siai ministerijai jy ataskaitas. Kai Siuose vizituose ir
susitikimuose aptariami Europos Sgjungos klausimai, ataskaitos pateikiamos ir Vyriausybés
kanceliarijai.

I11. KOMANDIRUOTES ISLAIDU APMOKEJIMAS

112. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, ministerijos kanclerio,
kity ministerijos valstybés tarnautojy (darbuotojy), jstaigy vadovy komandiruotés islaidy
apmokéjimas organizuojamas pagal Tarnybiniy komandiruoCiy iSlaidy apmokéjimo biudzetinése
jstaigose taisykles, patvirtintas Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d.
nutarimu Nr. 526, ir valstybés tarnautojy siuntimo tobulinti kvalifikacija kitose valstybés ar
savivaldybiy institucijose ar jstaigose, tarptautinése institucijose ar uzsienio valstybiy institucijose
bei jy mokymosi i§laidy apmokejimo taisykles, patvirtintas Lietuvos Respublikos Vyriausybes 2006
m. rugpjucio 4 d. nutarimu Nr. 780; vieSyjy istaigy ir valstybés jmoniy vadovy — pagal iSlaidy,
susijusiy su tarnybinémis komandiruotémis, dydzio ir mokéjimo tvarka, nustatyta Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2004 m. lapkri¢io 3 d. nutarime Nr. 1365, ir Komandiruo¢iy sgnaudy
atskaitymo i§ pajamy taisykles, patvirtintas Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. sausio 28 d.
nutarimu Nr. 99.

Ministerijos valstybés tarnautojy (darbuotojy) komandiruotés iSlaidy apskaita organizuoja
Ekonomikos departamentas, kuris taip pat atlieka iSanksting finansy kontrolg. Komandiruotés
i8laidy apmokeéjimo pagrindas yra ministro jsakymas ar ministerijos kanclerio potvarkis dél vykimo
1 komandiruote.

Uz informacijg apie planuojamas patirti su komandiruote susijusias iSlaidas, jy apmokéjimo
Saltinius ir biida, pateikta raSte ir iSlaidy samatoje, atsakingas ministerijos departamento ar
savarankisko skyriaus, jstaigos, vieSosios istaigos ar valstybés imonés vadovas.

Ministerijos atstovai, jstaigy, viesyjy istaigy ir valstybés imoniy vadovai, komandiruojami
dalyvauti Europos Sajungos Tarybos darbo grupiy ir komitety susitikimuose, pateikia Ekonomikos
departamentui Lietuvos Respublikos atstovy kelioniy j Europos Sajungos Tarybos darbo organy
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susitikimus i$laidy kompensavimo taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m.
birzelio 2 d. nutarimu Nr. 680 (Zin., 2004, Nr. 89-3280), priede nurodytos formos paraiska
kompensuoti asmens kelionés islaidas.

Ministerijos valstybés tarnautojas (darbuotojas), grizes i§ komandiruotés, per 3 darbo dienas
pateikia Ekonomikos departamentui avansing apyskaita su atitinkamais dokumentais apie
komandiruotés metu patirtas faktines islaidas.

XIV. ATOSTOGU SUTEIKIMAS

113. Kasmetinés, nemokamos atostogos, atostogos kvalifikacijai tobulinti, atostogos dél
valstybés tarnautojo perkélimo ] kitas pareigas ministerijos valstybés tarnautojams suteikiamos
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo (Zin., 1999, Nr. 66-2130; 2002, Nr. 45-1708)
nustatyta tvarka. [staigy prie ministerijos vadovams minétos atostogos suteikiamos Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka, jei kiti specialiis teisés aktai nenustato
kitaip. Kitos tikslinés atostogos ministerijos valstybés tarnautojams, jstaigy prie ministerijos
vadovams suteikiamos Lietuvos Respublikos darbo kodekso (Zin., 2002, Nr. 64-2569) nustatyta
tvarka.

Kasmetinés, tikslinés atostogos ministerijos darbuotojams, biudzetinés jstaigos, kurios
steig€jo funkcijas atlieka ministerija, vieSyjy jstaigy ir valstybés jmoniy, kuriy savininko teises ir
pareigas jgyvendina ministerija, vadovams suteikiamos Lietuvos Respublikos darbo kodekso
nustatyta tvarka.

114. Kasmetinés atostogos ministerijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams suteikiamos
pagal mety pradzioje sudaromg atostogy suteikimo grafika (eilg).

Istaigy prie ministerijos, biudzetinés jstaigos, kurios steigéjo funkcijas atliecka ministerija,
vieSyjy jstaigy ir valstybés jmoniy, kuriy savininko teises ir pareigas jgyvendina ministerija,
vadovai apie numatomg atostogy laikotarpj iki kiekvieny mety vasario 15 d. informuoja ministrg.
Likus 10 darbo dieny iki numatomo atostogy laikotarpio vadovai pateikia praSyma ministrui,
kuriame nurodo darbuotoja, kuris jy atostogy laikotarpiu atliks vadovo funkcijas.

Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, ministerijos kanclerio,
ministerijos administracijos padaliniy, tiesiogiai pavaldziy ministrui, vadovy atostogy suteikimo
grafikg (eil¢) nustato ministras.

Departamenty direktoriy, kity ministerijos administracijos padaliniy, nesanciy departamenty
struktiirose (iSskyrus ministerijos administracijos padalinius, tiesiogiai pavaldzius ministrui),
vadovy atostogy suteikimo grafikg (eile) nustato ministerijos kancleris.

Kity ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy atostogy suteikimo grafika (eilg) nustato
padaliniy vadovai. Kasmet iki ministerijos kanclerio nustatytos datos padaliniy vadovai turi pateikti
uz personalo klausimus atsakingam ministerijos administracijos padaliniui ministerijos valstybés
tarnautojy ir darbuotojy atostogy suteikimo grafikus (eiles).

115. Ministro politinio (asmeninio) pasitiké¢jimo valstybés tarnautojams, ministerijos
kancleriui, jstaigy prie ministerijos, biudzetinés jstaigos, kurios steigéjo funkcijas atlicka
ministerija, vieSyjy istaigy ir valstybés imoniy, kuriy savininko teises ir pareigas jgyvendina
ministerija, vadovams atostogos suteikiamos ministro jsakymu.

Kitiems ministerijos valstybés tarnautojams atostogos suteikiamos ministro jsakymu ar
ministro pavedimu — ministerijos kanclerio potvarkiu.

Darbuotojams atostogos suteikiamos ministerijos kanclerio potvarkiu.

116. Ministerijos administracijos padaliniy vadovai turi uZztikrinti, kad jy vadovaujamy
padaliniy valstybés tarnautojams ar darbuotojams duoti pavedimai jy atostogy metu biity perduoti
vykdyti kitiems valstybés tarnautojams ar darbuotojams.

XV. MINISTERIJOS VALSTYBES TARNAUTOJU IR DARBUOTOJU SKATINIMAS


https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.240CCB9D396E
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.D3ED3792F52B
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.5603BD9D8D74
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.31185A622C9F
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117. Ministerijos valstybés tarnautojai skatinami vadovaujantis Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymu.

118. Ministerijos darbuotojai skatinami darbo santykius reglamentuojanciy teisés akty
nustatyta tvarka.

XVI. MINISTERIJOS VALSTYBES TARNAUTOJU IR DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

119. Ministerijos valstybés tarnautojai uz tarnybinius nusizengimus gali buti traukiami
tarnybinén atsakomybén, o uz ministerijai padaryta materialing zala — materialinén atsakomybén
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

120. Ministerijos darbuotojai uz darbo drausmés pazeidimus gali biti traukiami drausminén, o
uZ ministerijai padaryta materialing zalg — materialinén atsakomybén darbo santykius
reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka.

121. Jstatymy nustatytais atvejais ministerijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai gali buti
traukiami baudziamojon, administracinén ar civilinén atsakomybén.

XVII. REIKALU PERDAVIMAS KEICIANTIS MINISTRUI, VICEMINISTRAMS,
MINISTERIJOS KANCLERIUI, PADALINIU VADOVAMS, KITIEMS MINISTERIJOS
VALSTYBES TARNAUTOJAMS AR DARBUOTOJAMS

122. Keiéiantis ministrui, reikaly perdavimas organizuojamas Lietuvos Respublikos
Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka.

123. Keiciantis viceministrams, ministerijos kancleriui, kitiems ministerijos valstybés
tarnautojams ir darbuotojams, reikalai perduodami pagal ministro nustatytos formos reikaly
perdavimo aktg.

124, Keiciantis viceministrui, ministerijos kancleriui, padalinio vadovui, reikalai perduodami
paskirtam naujam viceministrui, ministerijos kancleriui, padalinio vadowvui.

125. Jeigu néra paskirto naujo viceministro, ministerijos kanclerio, padalinio vadovo,
viceministro reikalai ministro pavedimu perduodami kitam ministro politinio (asmeninio)
pasitiké¢jimo valstybés tarnautojui, ministerijos kanclerio reikalai — ministro pavedimu
viceministrui, padalinio vadovo reikalai — aukstesniam pagal pavaldumg ministerijos valstybés
tarnautojui, o padalinio, tiesiogiai pavaldaus ministrui, vadovo reikalai — ministro pavedimu kitam
ministerijos valstybés tarnautojui.

126. Atleidziami 1§ pareigy arba perkeliami j kitas pareigas kiti ministerijos valstybés
tarnautojai ar darbuotojai privalo perduoti reikalus (nebaigtus vykdyti pavedimus ir su jais
susijusius dokumentus, nebaigtus spresti klausimus, turimas bylas), taip pat informacing ir norming
medziagg, knygas, igytas uz ministerijos 1éSas, antspaudus ir spaudus, kitg turta, uz kurj ministerijos
valstybés tarnautojas ar darbuotojas materialiai atsakingas, padalinio vadovui.

Kompiuterinés jrangos komplektas perduodamas IT padaliniui.

127. Padalinio vadovas paskiria valstybés tarnautoja (-us) ar darbuotoja (-us), atsakingg (-us)
uz perduoty reikaly tvarkyma.

128. Apie valstybés tarnautojo ar darbuotojo atleidimg i§ pareigy arba perkélima | kitas
pareigas tiesioginis jo vadovas turi informuoti IT padalinj tam, kad buty apribotos (pakeistos)
valstybés tarnautojo ar darbuotojo prieigos prie bendryjy ministerijos pagrindinés kompiuterinés
jrangos ir tinklo iStekliy teisés.

XVII. ANTSPAUDO NAUDOJIMAS

129. Ministerija turi antspauda su Lietuvos valstybés herbu.

130. Ministerijos antspaudg saugo ir uz jo naudojima atsako ministerijos kancleris. Ministras
saugoti ministerijos antspauda gali jgalioti kita ministerijos valstybés tarnautoja. Siuo atveju uz
antspaudo naudojimg atsako ministro jgaliotas ministerijos valstybés tarnautojas.



23
131. Ministerijos antspaudas naudojamas teisés akty nustatyta tvarka.
XIX. ARCHYVO TVARKYMAS

132. Ministerijos archyva tvarko atsakingas uz §j darbg ministerijos administracijos padalinys
teisés akty nustatyta tvarka.

XX. TARNYBINIO TRANSPORTO IR MOBILIUJU TELEFONU NAUDOJIMAS

133. Tarnybinis transportas naudojamas Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1998 m. lapkricio
17 d. nutarimo Nr. 1341 ,Dél tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo
biudZetinése jstaigose™ (Zin., 1998, Nr. 103-2838; 2003, Nr. 121-5486) nustatyta tvarka.

134. Tarnybiniai mobilieji telefonai naudojami Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m.
kovo 5 d. nutarimo Nr. 331 ,,Dél tarnybiniy mobiliyjy telefony* (Zin., 2002, Nr. 26-941) ir Lietuvos
Respublikos finansy ministro 2005 m. birZelio 10 d. jsakymo Nr. 1K-185 ,,D¢l tarnybiniy mobiliyjy
telefony* (kartu su 2009 m. vasario 13 d. jsakymu Nr. 1K-032) nustatyta tvarka.

XX1. MINISTERIJOS UKINES OPERACIJOS

135. Finansy kontrolé¢ ministerijoje vykdoma vadovaujantis vidaus kontrolés ir vidaus audito
jstatymu (Zin., 2002, Nr. 123-5540) ir Finansy ministerijos finansy kontrolés taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos Respublikos finansy ministro 2003 m. liepos 15 d. jsakymu Nr. 1K-198
,»Del Lietuvos Respublikos finansy ministerijos finansy kontrolés taisykliy patvirtinimo* (kartu su
2009 m. birzelio 5 d. jsakymu Nr. 1K-182).

136. Viesieji pirkimai ministerijoje vykdomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy
pirkimy jstatymu (Zin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102) ir Finansy ministerijos supaprastinty
vieSyjy pirkimy taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos finansy ministro 2004 m. kovo 1
d. jsakymu Nr. 1K-064 ,,.D¢l prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy taikant jprasta komercing
praktika taisykliy patvirtinimo** (kartu su 2008 m. spalio 31 d. jsakymu Nr. 1K-348).

137. Uz vieSyjy pirkimy ataskaity parengimg ir pateikima vieSyjy pirkimy tarnybai teisés akty
nustatyta tvarka atsakingas viesajj pirkimg inicijaves ministerijos administracijos padalinys.

Priedo pakeitimai:
Nr. 1K-213, 2009-06-30, Zin., 2009, Nr. 79-3301 (2009-07-02), i. k. 10920501SAK001K-213


https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.D062D48ED948
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.C833E58C6752
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.F789235C18BB
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.C54AFFAA7622
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.C0DE35FFA738
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.E375107E2800
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Lietuvos Respublikos finansy
ministerijos darbo reglamento

1 priedas

(Komandiruotés ataskaitos forma)

(dokumento sudarytojas: pareigy pavadinimas, vardas ir pavardé)

(adresatas)

KOMANDIRUOTES |

ATASKAITA

(miestas (kita vietove) ir valstybe)

(data)
Vilnius

1. Komandiruote reglamentuojantis dokumentas:
(Lietuvos Respublikos finansy ministro jsakymo,

ministerijos kanclerio potvarkio data, numeris, antraste)

2. Renginio forma, pavadinimas, organizatoriai:

3. Ivyke susitikimai, nagrinéti klausimai, atlikti
darbai:
(Renginio aprasymas)

4. Kai komandiruotés tikslas — kvalifikacijos
tobulinimas: dokumento, liudijancio jgyta
iSsimokslinima ar dalyvavima mokymo renginyje,
pavadinimas, data, numeris:

5. I Finansy ministerijos biblioteka perduodami
renginio metu parengti dokumentai (juy kopijos),
gauta raSytiné informaciné medzZiaga, leidiniai:

6. Aktuali informacija, iSvados ir pasitlymai:

(pareigy pavadinimas) (parasas)
Susipazinau
(paraSas)
(pareigy pavadinimas, vardas ir pavarde)
(data)

Papildyta priedu:

(vardas ir pavarde)

Nr. 1K-213, 2005-07-08, Zin., 2005, Nr. 85-3171 (2005-07-14), i. k. 10520501SAK001K-213

Priedo pakeitimai:

Nr. 1K-163, 2007-04-25, Zin., 2007, Nr. 47-1820 (2007-04-28), i. k. 10720501SAK001K-163



https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.B9FB30E82792
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.F5B6F6EE2816
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Nr. 1K-375, 2008-11-14, Zin., 2008, Nr. 134-5217 (2008-11-22), i. k. 10820501SAK001K-375
Nr. 1K-213, 2009-06-30, Zin., 2009, Nr. 79-3301 (2009-07-02), i. k. 10920501SAK001K-213


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.B106DE694821
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.E375107E2800
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Lietuvos Respublikos finansy
ministerijos darbo reglamento
2 priedas

(Rasto dél vykimo j komandiruote forma)

(dokumento sudarytojas)

(adresatas)

DEL KOMANDIRUOTES |

(data, registracijos Nr. )

(miestas (kita vietove) ir valstybe)

1. Renginio vieta (miestas (kita vietove) ir
valstybé), data (pradzios ir pabaigos),
trukmé (dienomis arba valandomis):

2. Renginio forma, pavadinimas,
organizatoriai:

3. Komandiruojamas asmuo:
(pareigy pavadinimas, vardas ir pavard¢)

4. Komandiruotés trukmeé:
(nuvykimo j komandiruote ir grizimo 18
komandiruotés datos)

5. Komandiruoto asmens funkcijas
laikinai atliksiantis asmuo (kai jis turi
biiti):

(pareigy pavadinimas, vardas ir pavard¢)

6. Komandiruotés tikslas (pazyméti):

[ Darbo funkcijy atlikimas
[ Kvalifikacijos tobulinimas

7. Kvalifikacijos tobulinimo kryptis
(pazyméti): (pildoma, jei vykstama tobulinti
kvalifikacijos)

[] Gebg¢jimy, susijusiy su ministerijos
strateginio tikslo siekimu, tobulinimas

[] Gebé¢jimy dalyvauti ES sprendimy priémimo
ir priimty sprendimy jgyvendinimo uztikrinimo
procesuose tobulinimas

[] Tarptautinés finansinés paramos
administravimo gebéjimy tobulinimas

[ Darbiniy ES kalby mokymas

[] Kitos programos

8. Tikétinas komandiruotés rezultatas:
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9. Komandiruotés iSlaidos, ju
apmokéjimo Saltiniai ir biidas:
(renginio dalyvio mokestis, tarptautinio ir
vietinio transporto bilietai, viesbutis,
dienpinigiai, draudimas, viza, degaly
isigijimas, kitos iSlaidos (iSvardyti)

10. Pridéti dokumentai: (kvietimas,
programa, kiti dokumentai (iSvardyti)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)

(rengejo nuoroda: vardas ir pavarde, telefonas)

Papildyta priedu:

Nr. 1K-213, 2005-07-08, Zin., 2005, Nr. 85-3171 (2005-07-14), i. k. 10520501SAK001K-213
Priedo pakeitimai:

Nr. 1K-163, 2007-04-25, Zin., 2007, Nr. 47-1820 (2007-04-28), i. k. 10720501SAK001K-163
Nr. 1K-284, 2007-10-01, Zin., 2007, Nr. 104-4273 (2007-10-06), i. k. 10720501SAK001K-284
Nr. 1K-375, 2008-11-74, Zin., 2008, Nr. 134-5217 (2008-11-22), i. k. 10820501SAK001K-375
Nr. 1K-213, 2009-06-30, Zin., 2009, Nr. 79-3301 (2009-07-02), i. k. 10920501SAK001K-213


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.B9FB30E82792
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.F5B6F6EE2816
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.4108F712BDEB
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.B106DE694821
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.E375107E2800
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Lietuvos Respublikos finansy
ministerijos darbo reglamento
3 priedas

(Informacijos, skirtos komandiruotei reikalingoms paslaugoms uZsakyti, pateikimo forma)
UZSAKYMAS

Vykstancio j komandiruote asmens
vardas, pavardé:

Renginio vieta:
Renginio data, pradZios ir pabaigos laikas:
Papildoma informacija:

Bilietai (iSvykimo ir grjzimo data.
pageidaujamas laikas):

VieSbutis (atvykimo ir iSvykimo data, prireikus:
pavadinimas, pageidaujama vieta, adresas):
Draudimas (dieny skai¢ius):

Kitos paslaugos:

Papildyta priedu:

Nr. 1K-375, 2008-11-14, Zin., 2008, Nr. 134-5217 (2008-11-22), i. k. 10820501SAK001K-375
Priedo pakeitimai:

Nr. 1K-213, 2009-06-30, Zin., 2009, Nr. 79-3301 (2009-07-02), i. k. 10920501SAK001K-213

Pakeitimai:

1.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, Jsakymas

Nr. 1K-213, 2005-07-08, Zin., 2005, Nr. 85-3171 (2005-07-14), i. k. 10520501SAK001K-213

Dél Lietuvos Respublikos finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 "Dél Lietuvos Respublikos
finansy ministerijos darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo

2.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, [sakymas

Nr. 1K-168, 2006-04-25, Zin., 2006, Nr. 59-2087 (2006-05-25), i. k. 10620501SAK001K-168

D¢l Lietuvos Respublikos finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 "Dél Lietuvos Respublikos
finansy ministerijos darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo

3.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, Isakymas

Nr. 1K-163, 2007-04-25, Zin., 2007, Nr. 47-1820 (2007-04-28), i. k. 10720501SAK001K-163

Dél Lietuvos Respublikos finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 "D¢l Lietuvos Respublikos
finansy ministerijos darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo

4.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, [sakymas

Nr. 1K-284, 2007-10-01, Zin., 2007, Nr. 104-4273 (2007-10-06), i. k. 10720501SAK001K-284

D¢l finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 "D¢l Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo

5.
Lietuvos Respublikos finansy ministerija, [sakymas


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.B106DE694821
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.E375107E2800
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.B9FB30E82792
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.1A87DDBDDBD7
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.F5B6F6EE2816
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.4108F712BDEB
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Nr. 1K-375, 2008-11-14, Zin., 2008, Nr. 134-5217 (2008-11-22), i. k. 1082050I1SAK001K-375
Dél finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 "D¢l Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo

6.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, Isakymas

Nr. 1K-437, 2008-12-09, Zin., 2008, Nr. 144-5785 (2008-12-16), i. k. 10820501SAK001K-437

Dél finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 "D¢l Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo

7.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, Isakymas

Nr. 1K-175, 2009-06-02, Zin., 2009, Nr. 67-2717 (2009-06-06), i. k. 10920501SAK001K-175

Dél finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 "D¢l Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo

8.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, Jsakymas

Nr. 1K-213, 2009-06-30, Zin., 2009, Nr. 79-3301 (2009-07-02), i. k. 10920501SAK001K-213

Dél finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 "D¢l Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo

9.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, Isakymas

Nr. 1K-358, 2009-10-08, Zin., 2009, Nr. 124-5353 (2009-10-17), i. k. 10920501SAK001K-358

D¢l finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 "Dél Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo

10.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, Jsakymas

Nr. 1K-396, 2009-11-06, Zin., 2009, Nr. 135-5894 (2009-11-12), i. k. 1092050ISAK001K-396

Dél finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 "D¢l Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo

11.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, Jsakymas

Nr. 1K-016, 2010-01-21, Zin., 2010, Nr. 11-548 (2010-01-28), i. k. 1102050ISAK001K-016

Dél finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 "D¢l Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo
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