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LIETUVOS RESPUBLIKOS FINANSU MINISTRAS

ISAKYMAS
DEL LIETUVOS RESPUBLIKOS FINANSU MINISTERIJOS DARBO REGLAMENTO
PATVIRTINIMO

2003 m. spalio 15 d. Nr. 1K-251
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. rugpjicio 12 d. nutarimu Nr.
1002 ,,.Dé¢l Pavyzdinio ministerijy darbo reglamento patvirtinimo*:

1. Tvirtinu Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo reglamentg (pridedama).

2.Nustatau, kad:

2.1. Lietuvos Respublikos finansy ministerijoje (toliau — ministerija) dokumentai valdomi
naudojantis kompiuterine administracine informacine sistema (toliau — AIS), o AIS naudotojy —
ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis, — prisijungimo prie
AIS duomenys (naudotojo vardas ir slaptazodis) laikomi nekvalifikuotu elektroniniu parasu,
turin¢iu tokig pat teising galig kaip viza ar paraSas popieriniuose dokumentuose;

2.2. jeigu AIS funkcinés galimybés laikinai neuztikrinamos, ministerijoje rengiami ir
pasiraSomi popieriniai dokumentai.

FINANSU MINISTRE DALIA GRYBAUSKAITE


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.F78B2C6CE34D
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=8f3c98d0079a11e6a238c18f7a3f1736

PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos finansy ministro

2003 m. spalio 15 d. jsakymu Nr. 1K-251
(Lietuvos Respublikos finansy ministro

2016 m. balandzio 20 d. jsakymo Nr. 1K-141
redakcija)

LIETUVOS RESPUBLIKOS FINANSU MINISTERIJOS DARBO REGLAMENTAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo reglamentas (toliau — reglamentas) nustato
Lietuvos Respublikos finansy ministerijos (toliau — ministerija) darbo tvarka.

2. Ministerija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatyme
nustatytais vieSojo administravimo principais.

3. Ministerijos veiklos tikslai ir funkcijos reglamentuoti Lietuvos Respublikos finansy ministerijos
nuostatuose, patvirtintuose Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1998 m. rugs€jo 8 d. nutarimu Nr.
1088 ,,D¢l Lietuvos Respublikos finansy ministerijos nuostaty patvirtinimo*.

4. Ministerijos veikla organizuojama vadovaujantis ministro patvirtintais strateginiais ir metiniais
veiklos planais.

5. Lietuvos Respublikos Seime (toliau — Seimas), Lietuvos Respublikos Prezidento kanceliarijoje,
Lietuvos Respublikos Vyriausybéje (toliau — Vyriausybé), kitose valstybés institucijose ir jstaigose
ministerijai atstovauja finansy ministras (toliau — ministras) arba jo pavedimu finansy viceministras
(toliau — viceministras) pagal ministro nustatytas veiklos sritis, ministerijos kancleris pagal ministro
nustatytas administravimo sritis, kitas ministerijos valstybés tarnautojas ar darbuotojas, dirbantis
pagal darbo sutart] (toliau — valstybés tarnautojas (darbuotojas).

6. Ministerijos veiklos klausimai aptariami ministro organizuojamuose ministro politinio
(asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, ministerijos kanclerio pasitarimuose. Siuose
pasitarimuose ministro kvietimu gali dalyvauti ministerijos valstybés tarnautojai (darbuotojai).

7. Viceministrai, ministerijos kancleris savo kompetencijos klausimais gali organizuoti padaliniy
vadovy ir kity valstybés tarnautojy (darbuotojy) pasitarimus.

Il SKYRIUS
MINISTERIJOS STRUKTURA

PIRMASIS SKIRSNIS . '
MINISTRAS, MINISTRO POLITINIO (ASMENINIO) PASITIKEJIMO VALSTYBES
TARNAUTOJAI IR VISUOMENINIAI KONSULTANTAI

8. Ministras yra atsakingas uz jam Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2010 m. kovo 24 d. nutarimu
Nr. 330 ,,Dél ministrams pavedamy valdymo sriciy*“ pavestas valdymo sritis ir atlieka Lietuvos
Respublikos Vyriausybés jstatyme nurodytas funkcijas.

Ministras, atsizvelgdamas j jam pavestas valdymo sritis, nustato viceministry veiklos sritis ir
ministerijos kanclerio administravimo sritis.

9. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai — viceministrai, ministro
patar¢jas (pataré¢jai), ministro atstovas spaudai ir kiti ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo
valstybés tarnautojai — padeda ministrui suformuoti politines nuostatas ir prioritetus, kurie yra
laikomi oficialia ministerijos pozicija (toliau — oficiali ministerijos pozicija), priimti ir jgyvendinti
sprendimus.

Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy funkcijos nustatytos Lietuvos
Respublikos Vyriausybés istatyme ir ministro patvirtintuose pareigybiy apraSymuose.
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Nesant ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojo, jo funkcijas ministras gali
pavesti atlikti kitam ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojui.

Nesant viceministro, jo funkcijas ministras paveda atlikti kitam viceministrui.

10. Ministras savo jgaliojimy laikotarpiu gali turéti visuomeniniy konsultanty, kurie ministro
prasymu teikia jam konsultacijas, pasitilymus, iSvadas ir kitg informacija.

ANTRASIS SKIRSNIS
MINISTERIJOS ADMINISTRACIJA

11. Ministerija turi savo administracija, kurig sudaro padaliniai — grupés, departamentai, turintys
departamenty skyrius, ir skyriai (toliau bendrai — ministerijos administracijos padaliniai).

Grupei, departamentui, departamento skyriui, skyriui vadovauja padalinio vadovas.

Grupiy, departamenty, departamenty skyriy, skyriy veiklos tikslai, funkcijos, teisés ir darbo
organizavimo tvarka nustatyti ministro patvirtintuose jy nuostatuose.

Valstybes tarnautojy (darbuotojy) funkcijos nustatytos jy pareigybiy apraSymuose.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1K-181, 2019-06-07, paskelbta TAR 2019-06-28, i. k. 2019-10567

12. Ministerijos administracijai vadovauja ministerijos kancleris.

Ministerijos kancleris atlieka Lietuvos Respublikos Vyriausybés jstatyme nurodytas ministerijos
kanclerio funkcijas ir ministro pavestas funkcijas.

Jeigu ministerijos kanclerio laikinai néra, visas jo funkcijas arba jy dalj ministras paveda atlikti
vienam i§ ministerijos administracijos padaliniy vadovy.

TRECIASIS SKIRSNIS
MINISTERIJOS KOLEGIJA

13. Ministerijoje sudaroma kolegija — ministro patariamoji institucija. Kolegijos nariai yra ministras
(kolegijos pirmininkas), viceministrai, ministerijos kancleris. | kolegijos sudétj gali bati jtraukiami
kiti ministerijos valstybés tarnautojai (darbuotojai), ministrui pavestose valdymo srityse veikianciy
jstaigy ir jmoniy (toliau — jstaiga, jmoné) vadovai ir kity institucijy atstovai.

14. Kolegijos nariy skaiCiy nustato, kolegijos personaling sudétj ir darbo reglamentg tvirtina
ministras. Jis taip pat teikia klausimus kolegijai svarstyti. Ministras paveda vienam i§ ministerijos
administracijos padaliniy techniskai aptarnauti kolegija.

15. Kolegijos posédziy darbotvarkés sudaromos, pateikti klausimai svarstomi, sprendimai priimami
ir jfforminami kolegijos darbo reglamento nustatyta tvarka.

111 SKYRIUS
PAVEDIMAI

PIRMASIS SKIRSNIS
VYRIAUSYBES PAVEDIMAI

16. Vyriausybés pavedimai, iSdéstyti Vyriausybés nutarime, Ministro Pirmininko potvarkyje,
Ministro Pirmininko pavedime, jformintame Ministro Pirmininko rezoliucija ar Vyriausybés
kanclerio rezoliucija, ar kitame dokumente (toliau — Vyriausybés pavedimai), ministerijoje valdomi
reglamente nustatyta dokumenty valdymo tvarka naudojantis kompiuterine administracine
informacine sistema (toliau — AlS).

17. Vyriausybes pavedimy vykdyma organizuoja ir kontroliuoja viceministrai pagal veiklos sritis ir
ministerijos kancleris pagal administravimo sritis.

18. Vyriausybés pavedimai vykdomi Vyriausybés pavedime ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés
darbo reglamente, patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1994 m. rugpjucio 11 d.
nutarimu Nr. 728 ,,Dél Lietuvos Respublikos Vyriausybés darbo reglamento patvirtinimo* (toliau —
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Vyriausybés darbo reglamentas), nustatyta tvarka.

ANTRASIS SKIRSNIS
MINISTRO, VICEMINISTRO, MINISTERIJOS KANCLERIO, PADALINIO VADOVO
PAVEDIMAI

19. Ministro, viceministro, ministerijos kanclerio, padalinio vadovo pavedimams sukurti ir perduoti
juos vykdyti naudojama AlS.

20. Ministro, viceministro, ministerijos kanclerio pavedimy pagrindas yra Vyriausybés pavedimas,
jstatymas, Vyriausybés nutarimas, jstaigos, jmonés, organizacijos, Kito juridinio ar fizinio asmens
prasymas, skundas, praneSimas, kiti dokumentai.

Padalinio vadovo pavedimo pagrindas yra ministro, viceministro, ministerijos kanclerio pavedimai,
ministro jsakymas, ministerijos kanclerio potvarkis ar kitas su padalinio kompetencija susijgs
dokumentas.

21. Duoti pavedimg turi teisg:

21.1. ministras — ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojams, ministerijos
kancleriui, ministerijos administracijos padaliniams ar valstybés tarnautojams (darbuotojams);

21.2. viceministras — jo veiklos sri¢iai priklausantiems ministerijos administracijos padaliniams ir
valstybés tarnautojams (darbuotojams);

21.3. ministerijos kancleris — ministerijos administracijos padaliniams ir valstybés tarnautojams
(darbuotojams), iSskyrus ministro politinio (asmeninio) pasitik€jimo valstybés tarnautojus;

21.4. padalinio vadovas — savo vadovaujamo padalinio valstybés tarnautojams (darbuotojams).

22. Pavedimas, kurio pagrindas yra Vyriausybés pavedimas, turi buti jvykdytas Vyriausybés
pavedime nurodytu terminu, o kai jis nenurodytas, — Vyriausybés darbo reglamente nurodytu
terminu.

Pavedimas, kurio pagrindas yra jstatymas, Vyriausybés nutarimas ar kitas teisés aktas, turi buti
jvykdytas tame teisés akte nurodytu terminu, o kai jis nenurodytas, — Vyriausybés darbo reglamente
nurodytu terminu.

Pavedimas, kurio pagrindas yra teismo ar kitos giny nagrinéjimo institucijos pranesimas, turi biiti
jvykdytas teismo ar kitos gin¢y nagrinéjimo institucijos nurodytu terminu.

Pavedimas, kurio pagrindas yra suinteresuotos institucijos praSymas pateikti ministerijos iSvada d¢l
teisés akto projekto, turi buti jvykdytas suinteresuotos institucijos praSyme nurodytu terminu, o kai
jis nenurodytas, — Vyriausybés darbo reglamente nurodytu terminu.

Pavedimas, kurio pagrindas yra asmens, kaip jis apibréztas Lietuvos Respublikos vieSojo
administravimo jstatyme, praSymas, skundas ar praneSimas, turi biiti jvykdytas laikantis Asmeny
praSymy nagrinéjimo ir jy aptarnavimo vieSojo administravimo institucijose, istaigose ir kituose
vieSojo administravimo subjektuose taisyklése, patvirtintose Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2007 m. rugpjucio 22 d. nutarimu Nr. 875 ,,D¢l Asmeny praSymy nagriné¢jimo ir jy aptarnavimo
vieSojo administravimo institucijose, istaigose ir kituose vieSojo administravimo subjektuose
taisykliy ir praSymo, skundo ar kito kreipimosi priémimo faktg patvirtinan¢io dokumento formos
patvirtinimo*, nurodyty terminy.

Kiti pavedimai turi bati jvykdyti pavedima davusio asmens nurodytu terminu.

23. Kai tas pats pavedimas duodamas keliems pavedimo vykdytojams, uz pavedimo jvykdyma
atsakingi visi pavedime nurodyti pavedimo vykdytojai, o uZ pavedimo vykdymo organizavima
(atitinkamo dokumento parengimg ar kitokiy veiksmy atlikima, kad biity jvykdytas pavedimas)
atsakingas pagrindinis, t. y. pirmasis nurodytas, pavedimo vykdytojas (toliau — pagrindinis
vykdytojas).

24. Jeigu paaiskeja, kad pagal kompetencija uz pavedimo vykdymga turéty biti atsakingas kitas
pavedimo vykdytojas, nurodytasis pagrindinis vykdytojas nedelsdamas (ne véliau kaip kita darbo
dieng po pavedimo gavimo dienos) motyvuotai praso tikslinti pavedimo vykdytojus. Iki bus
patikslinti pavedimo vykdytojai arba atsisakyta juos tikslinti, uz pavedimo vykdyma atsakingas
nurodytasis pagrindinis vykdytojas.
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25. Vykdydamas pavedima pavedimo vykdytojas parengia ataskaita dél pavedimo vykdymo,
kurioje gali buiti pateiktas sitilomas dokumentas ar dokumento projektas, konkretiis ir pagristi
pasitilymai d¢l dokumento ar dokumento projekto arba pateikta kita informacija, kuri Zinoma
pavedimo vykdytojui ir reikalinga pavedimui jvykdyti (toliau — ataskaita).

Kitas pavedimo vykdytojas (ne pagrindinis vykdytojas) privalo parengti ataskaita ne véliau kaip
likus 5 darbo dienoms iki pavedimo jvykdymo termino pabaigos.

Pagrindinis vykdytojas, perziuréjes kity pavedimo vykdytojy ataskaitas, apibendrina pateikta
informacija ir parengia ataskaita. Dokumentas ar dokumento projektas (jeigu toks yra pagrindinio
vykdytojo ataskaitoje) paprastai yra teikiamas ministerijoje vizuoti ir pasiraSyti reglamente
nustatyta dokumenty vizavimo ir pasiraSymo tvarka.

IV SKYRIUS
DOKUMENTU VALDYMAS

PIRMASIS SKIRSNIS
DOKUMENTU GAVIMAS

26. Ministerijoje gautiems dokumentams (i$skyrus jslaptintus dokumentus) registruoti naudojama
AlS.

27. Ministerijoje gautus dokumentus, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
jstatymu ir kity teisés akty, reglamentuojan¢iy dokumenty valdyma, nustatyta tvarka, registruoja uz
ministerijos dokumenty valdymg atsakingas ministerijos administracijos padalinys (toliau —
dokumenty valdymo padalinys).

27". Dokumentai su konfidencialia informacija (jprastai tokj pozymj nurodo ja parenges ar pateikes
subjektas) registruojami AIS nurodant §j pozymj ir ministerijoje valdomi taip, kad tretieji asmenys
neturéty galimybés susipazinti su tokia informacija ir ja naudotis, kad ji nebuty perduota tretiesiems
asmenims, iSskyrus teisés akty, reglamentuojanciy privalomg informacijos pateikimg, numatytus

atvejus.
Papildyta punktu:
Nr. 1K-59, 2018-02-13, paskelbta TAR 2018-02-19, i. k. 2018-02437

27%. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, registruojami AIS nurodant § poZymj (tokj
pozymj nurodo ministerijos dokumenty valdymo padalinys, registruodamas ministerijoje gautg
dokumentg, arba pavedimo vykdytojas ar dokumento rengé¢jas, teikdamas ministerijoje dokumentg
vizuoti, arba ministerijos dokumenty valdymo padalinys ar dokumento rengéjas, pries siysdamas
(pateikdamas) dokumentg kitiems asmenims) ir ministerijoje valdomi taip, kad tretieji asmenys
neturéty galimybés susipazinti su tokiais asmens duomenimis ir jais naudotis, kad asmens
duomenys nebiity perduoti tretiesiems asmenims, i§skyrus teisés akty, reglamentuojanciy privaloma
informacijos pateikimg, numatytus atvejus. Sio punkto nuostatos netaikomos dokumentams,
kuriuose asmens duomenis sudaro tik dokumento sudarytojo darbuotojo (dokumento rengéjo ir / ar
dokumentg pasiraSancio asmens) identifikavimo duomenys (vardas, pavarde, pareigos, parasas),

kontaktiniai duomenys (adresas, telefono rySio numeris, elektroninio pasto adresas).
Papildyta punktu:
Nr. 1K-181, 2019-06-07, paskelbta TAR 2019-06-28, i. k. 2019-10567

28. Islaptinti dokumentai ministerijoje valdomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés ir
tarnybos paslap¢iy jstatymu, Jslaptintos informacijos administravimo taisyklémis, patvirtintomis
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2005 m. gruodzio 5 d. nutarimu Nr. 1307 ,.D¢l Islaptintos
informacijos administravimo taisykliy patvirtinimo®, Elektroniniy jslaptinty dokumenty valdymo
taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2014 m. spalio 28 d. nutarimu Nr.
1193 ,,Dé¢l Elektroniniy jislaptinty dokumenty valdymo taisykliy patvirtinimo*, kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais jslaptintos informacijos apsauga ir administravima.

29. Elektroniniai dokumentai ministerijoje valdomi vadovaujantis Elektroniniy dokumenty valdymo


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=9d7900a0115711e88582ea8f6dfbb26c
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taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodzio 29 d. jsakymu Nr. V-
158 ,,Dél Elektroniniy dokumenty valdymo taisykliy patvirtinimo®, ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais elektroniniy dokumenty valdyma.

30. Ministerijos valstybés tarnautojai (darbuotojai), savo darbinio elektroninio pasto adresu ar
kitokiu biidu gave dokumentus, kurie néra privatis, privalo nedelsdami pateikti juos dokumenty
valdymo padaliniui registruoti.

31. Dokumentai, kuriuos ministerija gauna per ministerijos naudojamas kompiuterines informacines
sistemas, gali biiti neregistruojami AIS, jeigu tos informacinés sistemos leidzia nustatyti dokumento
gavimg patvirtinancius rekvizitus.

ANTRASIS SKIRSNIS
DOKUMENTU PERDAVIMAS

32. Ministerijoje dokumentams perduoti naudojama AlS.

Jeigu gautas popierinis dokumentas, jis nuskenuojamas ir jkeliamas j AIS, o originalas laikomas
dokumenty valdymo padalinyje, iki bus aiSkus pagrindinis vykdytojas, kuriam jis ir bus perduotas
saugoti.

33. Dokumenty valdymo padalinys perduoda:

33.1. ministerijos kancleriui susipazinti ir klausimui dél tolesnio dokumenty perdavimo spresti —
Vyriausybés pavedimus, jstaigy, imoniy, organizacijy, kity juridiniy ir fiziniy asmeny praSymus,
skundus, praneSimus, taip pat tokius dokumentus, dél kuriy perdavimo tiesiogiai ministerijos
administracijos padaliniams kyla abejoniy;

33.2. ministerijos administracijos padaliniams tiesiogiai — dokumentus, kurie yra susij¢ su jy
vykdomais pavedimais ir kompetencija.

34. Ministerijos kancleris dokumentus perduoda ministrui (jeigu mano, kad butina supazindinti
ministrg), pagal veiklos sritis viceministrams susipazinti ir savo pavedimais ministerijos
administracijos padaliniams.

35. Ministras ir viceministrai, susipazing su dokumento turiniu, taip pat gali duoti savo pavedimus.
36. Ministerijos administracijos padalinio, gavusio dokumentg, vadovas savo pavedimu gali
perduoti dokumentg konkreciam savo vadovaujamo ministerijos administracijos padalinio valstybés
tarnautojui (-ams) (darbuotojui (-ams), pats parengti ataskaitg (kai perduotas dokumentas susijes su
vykdomu pavedimu) arba atlikti kitus veiksmus tam, kad biity iSsprgsti dokumente nurodyti
klausimai.

37. Jeigu dokumentas perduotas ne pagal kompetencija, jis grazinamas ir paaiSkinama dokumento
grazinimo priezastis.

TRECIASIS SKIRSNIS
DOKUMENTU NAGRINEJIMAS

38. Asmuo, gaves dokumenta, susipazjsta su jo turiniu ir atlieka veiksmus pagal savo kompetencija
tam, kad buty i$spresti dokumente nurodyti klausimai ir jvykdytas pavedimas (jeigu toks yra).

39. Sprendziant dokumente nurodytus klausimus, turi biiti parengtas ministerijos atsakymas, iSvada,
atsiliepimas, sprendimas, sutartis, teisés aktas, jo projektas ar kiti dokumentai arba suorganizuotas
susitikimas, pasitarimas ar kitokio pobiidZio renginys.

40. Pagrindinis vykdytojas, matydamas, kad dokumente nurodytiems klausimams iSspresti bus
reikalingas vertimas ZodZiu arba rastu j angly kalba ar 1§ jos arba angly kalba parengto dokumento
redagavimas, praso ministerijos kanclerio tikslinti pavedimo, kuriuo perduotas dokumentas,
vykdytojus ir papildomai perduoti dokumenta dokumenty valdymo padaliniui.

Jeigu numatomas renginys, kuriame bus reikalingas vertimas ZodZiu j angly kalbg ar i§ jos,
pagrindinis vykdytojas yra atsakingas, kad vertéjui ne véliau kaip dvi darbo dienos iki numatomo
renginio bty pateikta visa su renginiu susijusi informacija (konkreti renginio data, laikas, vieta,
turimi dokumentai ir pan.).



KETVIRTASIS SKIRSNIS
DOKUMENTU RENGIMAS

41. Ministerijoje rengiami dokumentai turi atitikti Dokumenty rengimo taisykles, patvirtintas
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 ,,Dél Dokumenty rengimo
taisykliy patvirtinimo*.

42. Ministerijoje dokumentai rengiami naudojantis AIS funkcinémis galimybémis ir kitomis
kompiuterinémis informacinémis priemonémis.

Ministerijoje dokumentai rengiami pagal atitinkamy ministerijos dokumenty Sablonus, teisés akty,
reglamentuojanciy atitinkamy dokumenty parengima, nustatytas formas ar reikalavimus.

43. Dokumentai pagal laikmenas yra popieriniai dokumentai ir elektroniniai dokumentai.
Popieriniame dokumente teikiamas ministerijos atsakymas ] popieriniame dokumente pateikta
praSyma, skundg, praneSimg arba kai yra iSreikStas pageidavimas ministerijos atsakymg gauti
popieriniu formatu, arba kai teisés aktuose, reglamentuojanciuose atitinkamo dokumento rengima,
nurodyta, kad jis turi biiti teikiamas rastu.

Elektroniniame dokumente teikiamas ministerijos atsakymas j elektroniniame dokumente pateikta
praSyma, ministerijos i§vados d¢l kitos institucijos pateikto derinti teisés akto projekto, ministerijos
rengiami teisés akty projektai ir jy lydimieji dokumentai, kiti dokumentai, kai teisés aktuose,
reglamentuojanCiuose tokiy dokumenty valdymg, numatyta galimybé pateikti elektroninj
dokumenta.

Vidaus administravimo dokumentai, kurie pagal Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
jstatymg yra trumpai saugomi dokumentai, rengiami kaip elektroniniai dokumentai.

44. Prireikus ministerijoje perduoti informacijg, nesusijusig su vykdomu pavedimu, naudojamasi
AIS funkcinémis galimybémis (AIS rengiamas praSymas, praneSimas, ataskaita, atsiliepimas ir
pan.) arba informacija perduodama kitomis kompiuterinémis informacinémis priemonémis
(grupinio darbo proceso valdymo priemonémis ir pan.), taciau visais atvejais informacija turi bati
perduodama taip, kad biity galima nustatyti jos rengéja, datg ir gaveéja. Tokiu budu perduota
informacija laikoma vidaus administravimo dokumentu.

45. Ministerijoje dokumentas pradedamas rengti vykdant pavedima.

Dokumentas gali biiti rengiamas ir nesant pavedimo. Tokiu atveju dokumentg teikiant ministerijoje
vizuoti turi biiti paaiskintos jo rengimg paskatinusios priezastys ir siekiami iSspresti klausimai.

PENKTASIS SKIRSNIS
DOKUMENTU VIZAVIMAS

46. Dokumentai teikiami ministerijoje vizuoti ir vizuojami naudojantis AlS.

47. Kai néra galimybés dokumento vizuoti naudojantis AIS, dokumentas atspausdinamas ir
teikiamas vizuoti rastu. Jeigu dokumento originalas (dokumento egzempliorius su paraSu) neturés
biiti iSsiystas (pateiktas) kitiems asmenims, vizuojama to lapo, kurioje yra pasirasanciojo parasas,
kitoje puséje. Jeigu dokumento originalas turés buti iSsiystas (pateiktas) kitiems asmenims,
dokumentas atspausdinamas dviem egzemplioriais, kuriy vienas teikiamas vizuoti, o kitas —
pasirasyti.

48. Dokumentas turi biti vizuotas dokumento rengéjo, kaip jis suprantamas pagal Dokumenty
rengimo taisykles.

Dokumentas taip pat turi biiti vizuotas pagrindinio vykdytojo (kai dokumentas parengtas vykdant
pavedimg), t. y. ministerijos administracijos padalinio vadovo arba darbo grupés vadovo (kai
dokumentg rengé darbo grupé).

Kai rengiant dokumenta dalyvauja (yra pavedimo vykdytojas) kitas ministerijos administracijos
padalinys, dokumentas taip pat turi biiti vizuotas $io ministerijos administracijos padalinio vadovo.
Dokumentas, kuriame yra klausimy, susijusiy su ministerijos finansy padalinio, ministerijos
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personalo padalinio, ministerijos tikio padalinio kompetencija, taip pat turi biiti vizuotas atitinkamo
ministerijos administracijos padalinio vadovo.

Dokumentas, kuriame yra klausimy, susijusiy su ministerijos valdomy informaciniy sistemy
naudojimu ar papildomy funkciniy galimybiy poreikiais, taip pat turi biti vizuotas ministerijos
informaciniy technologijy padalinio (toliau — IT padalinys) vadovo.

Igaliojimai, sutartys, ministerijos ieSkinio pareiSkimai, skundai ir atsiliepimai teismams ir kitoms
gin¢y nagrinéjimo institucijoms, ministro jsakymai, ministerijos kanclerio potvarkiai (iSskyrus
personalo klausimais ir dél komandiruoCiy), teisés akty projektai taip pat turi biiti vizuoti
ministerijos teisés padalinio vadovo.

Ministro jsakymai, ministerijos kanclerio potvarkiai (iSskyrus personalo klausimais ir dél
komandiruociy), teisés akty projektai taip pat turi biiti vizuoti valstybés tarnautojo (darbuotojo),
redagavusio dokumentg lietuviy kalba.

Ministro jsakymai, teisés akty projektai, kuriuose yra siiilomos naujos ar kei¢iamos galiojancios
sgvokos ir jas jvardijantys terminai, taip pat turi buiti vizuoti Terminijos komisijos pirmininko.
Strateginio planavimo dokumentai taip pat turi biiti vizuoti atitinkamai ministerijos, jstaigos,
Jmongés strateginio planavimo padalinio vadovo arba uz strateginj planavimg atsakingo asmens.
Dokumentas, parengtas uzsienio kalba, taip pat turi biiti vizuotas vertéjo, vertusio arba redagavusio
dokumentg uzsienio kalba.

Dokumentas, kuriame yra klausimy, susijusiy su viceministro veiklos sritimi, taip pat turi biti
vizuotas viceministro pagal veiklos srit].

Dokumentas, kuriame yra klausimy, susijusiy su ministerijos kanclerio administravimo sritimi, taip
pat turi biiti vizuotas ministerijos kanclerio.

Teisés akty projektai, kuriuose reglamentuojamas asmens duomeny tvarkymas, turi biiti vizuoti

duomeny apsaugos pareigiino funkcijas atliekan¢io ministerijos valstybés tarnautojo.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1K-181, 2019-06-07, paskelbta TAR 2019-06-28, i. k. 2019-10567

49. Dokumentas teikiamas ministerijoje vizuoti taip, kad bty jo sgsaja su vykdomu pavedimu (kai
dokumentas parengtas vykdant pavedimg) ir nurodyta dokumento vizavimo seka (vizuojantys
asmenys ar ministerijos administracijos padaliniai, vizavimo eiliSkumas ir pan.) bei vizavimo
terminas.

Dokumento vizavimo seka turi buti racionali. Jeigu asmuo ar ministerijos administracijos padalinys
pagal savo kompetencija jau yra iSreiSkes pritarimg (vizaves, pasirases ar kitaip iSreiskes savo
pritarimg) dokumento dalykiniam turiniui arba nepritarima, j pakartotinai teikiamo ministerijoje
vizuoti dokumento vizavimo sekg toks asmuo ar ministerijos administracijos padalinys gali biti
nejtrauktas.

Nurodant vizavimo terming turi buti atsizvelgta | pavedimo, kurj vykdant parengtas dokumentas,
ivykdymo terming ir reglamente nurodytg teisés akty projekty vizavimo terming.

50. Ministras, viceministras, ministerijos kancleris gali tikslinti konkretaus dokumento vizavimo
seka.

51. Ministerijos administracijos padalinio vadovas, kuriam pateiktas dokumentas vizuoti, gali
perduoti dokumentg vizuoti savo vadovaujamo padalinio valstybés tarnautojams (darbuotojams).

52. Vizuodamas dokumentg asmuo patvirtina, kad jis yra susipaZings su jo dalykiniu turiniu, jam
pritaria ir prisiima atsakomybe pagal savo kompetencija.

53. Jeigu asmuo, kuriam pateiktas dokumentas vizuoti, turi pastaby ir pasitilymy dél dokumento
(toliau — pasitilymai), jis nevizuoja dokumento, o grazina dokumentg kartu su pasitilymais.

54. Jeigu asmuo, kuriam pateiktas dokumentas vizuoti, i§ esmés nepritaria dokumento dalykiniam
turiniui, jis turi teise nevizuoti dokumento ir pateikti atskirgja nuomone, kurig galéty matyti visi
vizuojantys asmenys.

Dé¢l veiksmy, susijusiy su dokumentu, dé¢l kurio pateikta atskiroji nuomoné, sprendzia atitinkamai
ministerijos administracijos padalinio ar darbo grupés vadovas, viceministras ar ministerijos
kancleris, su kurio veiklos ar administravimo sritimi susij¢s dokumentg renges ministerijos
administracijos padalinys ar darbo grupé. Tokiais veiksmais gali biiti ministerijos administracijos


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=5d17530097e711e9ae2e9d61b1f977b3

padalinio ar darbo grupés vadovo, viceministro ar ministerijos kanclerio vizavimas (ministerijos
administracijos padalinio ar darbo grupés vadovui, viceministrui ar ministerijos kancleriui vizavus
dokumenta laikoma, kad atskiroji nuomoné atmetama), pasitarimo su viceministru ar ministerijos
kancleriu, ar ministru organizavimas ir pan.

dokumento ir nepateiké pasitilymy ar atskirosios nuomongs.

56. Ministerijos administracijos padalinio vadovo viza yra laikoma ministerijos administracijos
padalinio pritarimu pagal kompetencija dokumento dalykiniam turiniui.

Ministerijos administracijos padalinio vadovo pasitilymai yra laikomi ministerijos administracijos
padalinio pasitilymais pagal kompetencija dél dokumento.

57. Dél dokumento tikslinimo (netikslinimo) pagal pateiktus pasitilymus apimties sprendziama
dokumentg rengusiame ministerijos administracijos padalinyje ar darbo grupéje.

58. Patikslintas dokumentas teikiamas ministerijoje pakartotinai vizuoti.

SESTASIS SKIRSNIS
DOKUMENTU PASIRASYMAS

59. Dokumentai ministerijoje pasirasomi tik tada, kai jie yra vizuoti reglamente nustatyta
dokumenty vizavimo tvarka.

60. Elektroninis dokumentas, kurj ministerija siunéia (teikia) kitiems asmenims, pasiraSomas
kvalifikuotu elektroniniu paraSu, sukurtu saugia paraso formavimo jranga ir patvirtintu galiojan¢iu
kvalifikuotu sertifikatu.

Elektroninis dokumentas, kuris nebus siunfiamas (teikiamas) kitiems asmenims, gali biiti
pasiraSomas ir nekvalifikuotu elektroniniu parasu.

Popierinis dokumentas pasiraSomas rastu.

61. Dokumentas teikiamas ministerijoje pasirasyti taip, kad biity jo sgsaja su dokumento vizavimo
ministerijoje seka.

62. Ministras pasiraso:

62.1. jsakymus;

62.2. dokumentus, kuriuose teikiama oficiali ministerijos pozicija Respublikos Prezidentui, Seimo
Pirmininkui, Seimo nariams, Ministrui Pirmininkui, ministrams, Lietuvos Respublikos Konstitucinio
Teismo pirmininkui, Lietuvos Aukséiausiojo Teismo pirmininkui, Seimo kontrolieriy jstaigos vadovui,
valstybés kontrolieriui, Lietuvos banko valdybos pirmininkui, Lietuvos Respublikos generaliniam
prokurorui, uzsienio valstybiy jstaigy, diplomatiniy atstovybiy, tarptautiniy organizacijy,
tarptautiniy finansy institucijy vadovams;

62.3. dokumentus, kuriuose teikiama nuomoné Europos Sajungos Ekonomikos ir finansy reikaly
(ECOFIN) tarybos klausimais, taip pat dokumentus §ios tarybos komitetams dél nariy skyrimo;
62.4. ministerijos vardu sudaromas sutartis;

62.5. tarptautines sutartis ir susitarimus;

62.6. ministerijos ieSkinio pareiSkimus, skundus teismams ir kitoms ginfy nagrinéjimo
institucijoms;

62.7. jgaliojimus, duodamus ministerijos valstybés tarnautojams (darbuotojams) atstovauti
ministerijai, ministrui nustatant ir palaikant santykius su treciaisiais asmenimis, t. y. kai konkretus
ministerijos valstybés tarnautojas (darbuotojas) jgaliojamas atlikti tam tikrus jgaliojime tiksliai
nurodytus veiksmus;

62.8. kitus jstatymais, Vyriausybés nutarimais jam priskirtus pasiraSyti dokumentus.

63. Laikinai (dél komandiruotés, laikino nedarbingumo, atostogy ir pan.) nesant ministro arba
ministro pavedimu jam priskirtus pasirasyti dokumentus, iSskyrus jsakymus, gali pasiraSyti ir
viceministrai pagal veiklos sritis ar ministerijos kancleris pagal administravimo sritj.

64. Viceministras pagal veiklos sritis pasiraSo:

64.1. iSvadas dél kity institucijy parengty teisés akty projekty;
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64.2. dokumentus, su kuriais ministerijos parengti teisés akty projektai (vizuoti viceministro)
teikiami iSvadoms gauti;

64.3. informacinio pobudzio dokumentus, adresuotus reglamento 62.2 papunktyje nurodyty asmeny
institucijoms, jstaigoms ir organizacijoms;

64.4. kitus dokumentus ministro pavedimu.

65. Laikinai nesant viceministro pagal atitinkama veiklos sritj, jam priskirtus pasirasyti dokumentus
gali pasiraSyti viceministras, atliekantis nesancio viceministro funkcijas.

66. Ministerijos kancleris pasiraso:

66.1. potvarkius;

66.2. pagal administravimo sritj i§vadas dél kity institucijy parengty teisés akty projekty;

66.3. pagal administravimo sritj dokumentus, su kuriais ministerijos parengti teisés akty projektai
(vizuoti ministerijos kanclerio) teikiami iSvadoms gauti;

66.4. pagal administravimo srit] informacinio pobtuidzio dokumentus, adresuotus reglamento 62.2
papunktyje nurodyty asmeny institucijoms, jstaigoms ir organizacijoms;

66.5. atsiliepimus teismams ir kitoms gin¢y nagrinéjimo institucijoms;

66.6. sutartis dél prekiy, paslaugy, darby jsigijimo, iSskyrus sutartis, kurias ministro pavedimu
pasiraso ministerijos tikio padalinio vadovas;

66.7. darbo laiko apskaitos ziniaras¢ius;

66.8. finansinés atskaitomybés ir apskaitos dokumentus;

66.9. kitus dokumentus ministro pavedimu.

67. Laikinai nesant ministerijos kanclerio, jam priskirtus pasirasyti dokumentus pasiraso asmuo,
atliekantis ministerijos kanclerio funkcijas.

turi teise:

68.1. pasiraSyti informacinio pobiidzio dokumentus institucijoms, jstaigoms, jmonéms,
savivaldybéms ir jy institucijoms, kitoms organizacijoms, fiziniams asmenims;

68.2. tvirtinti vadovaujamame ministerijos administracijos padalinyje (ministerijos administracijos
padaliniy vadovai) darbo procediiras apraSancius dokumentus (aprasus, vadovus, instrukcijas ir
pan.);

68.3. pasirasyti praSymus, praneSimus, ataskaitas, teikimus, pazymas ir kitus panaSaus pobudzio
dokumentus, kuriy ministerija nesiun¢ia (neteikia) kitiems asmenims (vidaus administravimo
dokumentus).

SEPTINTASIS SKIRSNIS
DOKUMENTU SIUNTIMAS IR SAUGOJIMAS

69. Pries siunciant (pateikiant) Kitiems asmenims ar perduodant saugoti dokumentai registruojami ir
priskiriami atitinkamoms dokumenty byloms pagal atitinkamy mety dokumentacijos plana.
Dokumentams registruoti naudojama AlS.

70. Dokumentai ministerijoje registruojami, perduodami saugoti ir saugomi vadovaujantis Lietuvos
Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu ir kity teisés akty, reglamentuojanciy dokumenty
valdyma, nustatyta tvarka.

71. Ministro jsakymus, ministerijos kanclerio potvarkius, sutartis, jgaliojimus registruoja jy
pasiraS§ymo dienos data ir saugo dokumenty valdymo padalinys, jeigu reglamente nenustatyta kitaip.
72. Jeigu priimamas keliy ministry jsakymas, jis registruojamas tada, kai jsakymga pasiraSo visi
ministrai. Kai ministerija inicijuoja keliy ministry jsakymo rengima, dokumenty valdymo padalinys
suderina su atitinkamy ministerijy administracijos padaliniais, atsakingais uZ dokumenty valdyma,
ministry jsakymo registravimo datg ir numerj ir ji registruoja.

73. Ministro jsakymus, ministerijos kanclerio potvarkius, sutartis personalo klausimais registruoja
Ju pasiraS§ymo dienos data ir saugo ministerijos personalo padalinys, kol jie bus perduoti tolesniam
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saugojimui.

Ministro jsakymus, ministerijos kanclerio potvarkius dél komandiruoCiy registruoja jy pasiraSymo
dienos data ir saugo ministerijos administracijos padalinys, atsakingas uz komandiruociy
dokumenty jforminima, kol jie bus perduoti tolesniam saugojimui.

74. Kitus dokumentus registruoja dokumenty valdymo padalinys, o kol jie bus perduoti tolesniam
saugojimui, saugo juos renges ministerijos administracijos padalinys. Kai dokumentg rengia darbo
grupé, ji saugo ministerijos administracijos padalinys, techniskai aptarnaves darbo grupe, o jeigu
tokio nebuvo, — ministerijos administracijos padalinys, kuriam priklauso darbo grupés vadovas.

75. Ministerijos uzbaigtas dokumenty bylas, vadovaudamasi Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatymu ir kity teisés akty, reglamentuojanéiy dokumenty valdyma, nustatyta tvarka,
tvarko dokumenty valdymo padalinys.

V SKYRIUS
TEISEKURA

PIRMASIS SKIRSNIS
TEISES AKTU PROJEKTU RENGIMAS

76. Ministerija, jgyvendindama Vyriausybés programg ir kasmetinius Vyriausybés veiklos
prioritetus, formuodama valstybés politika ministrui pavestose valdymo srityse ir vykdydama
Vyriausybés pavedimus, rengia ir teikia Vyriausybei jstatymy, Vyriausybés nutarimy ir kity teisés
akty projektus, taip pat rengia ministro jsakymus (toliau visi kartu — teisés akty projektai).

77. Teisés akty projektai rengiami reglamente nustatyta dokumenty rengimo tvarka.

78. Teisés akty projektus ministerijoje rengia ministerijos administracijos padaliniai pagal
kompetencija arba ministro ar ministerijos kanclerio sudarytos darbo grupés.

79. Teises akty projektai turi atitikti Lietuvos Respublikos teisékiiros pagrindy jstatyme, Teisés akty
projekty rengimo rekomendacijose, patvirtintose Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2013
m. gruodzio 23 d. jsakymu Nr. 1R-298 , D¢l Teisés akty projekty rengimo rekomendacijy
patvirtinimo®, Dokumenty rengimo taisyklése nustatytus reikalavimus ir turi biti jvertinti
antikorupciniu pozitiriu, o juose sitilomos naujos sgvokos ir jas jvardijantys terminai turi buti
suderinti Lietuvos Respublikos terminy banko jstatyme ir Terminy straipsniy (jy rinkiniy) teikimo
Valstybinei lietuviy kalbos komisijai tvarkos aprase, patvirtintame Lietuvos Respublikos finansy
ministro 2012 m. sausio 24 d. jsakymu Nr. 1K-016 ,,Dél terminy derinimo“, nustatyta tvarka.

Teisés akty projekty antikorupcinis vertinimas atlickamas Teisés akty projekty antikorupcinio
vertinimo taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2014 m. kovo 12 d. nutarimu Nr.
243 D¢l Teisés akty projekty antikorupcinio vertinimo taisykliy patvirtinimo®, ir Finansy
ministerijos ir finansy ministro valdymo sri¢iai priskirty jstaigy korupcijos prevencijos tvarkos
apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos finansy ministro 2007 m. rugséjo 20 d. jsakymu Nr. 1K-
261 ,,Dé¢l Finansy ministerijos ir finansy ministro valdymo sri¢iai priskirty jstaigy korupcijos
prevencijos tvarkos apraSo patvirtinimo ir Finansy ministerijos Kkorupcijos prevencijos
koordinavimo ir kontrolés komisijos sudarymo*, nustatyta tvarka.

80. Kartu su teisés akto projektu turi baiti parengti Vyriausybés darbo reglamente ir reglamente
nurodyti teisés akto projekto lydimieji dokumentai.

ANTRASIS SKIRSNIS
TEISES AKTU PROJEKTU VIZAVIMAS

81. Teisés akty projektai teikiami ministerijoje vizuoti ir vizuojami reglamente nustatyta dokumenty
vizavimo tvarka.
82. Kartu su teikiamu vizuoti teisés akto projektu turi biiti pateikti Vyriausybés darbo reglamente
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nurodyti teisés akto projekto lydimieji dokumentai, 0 su ministro jsakymo projektu — pazyma, kurioje
nurodytas jsakymo tikslas ir esminés nuostatos.

83. Teisés akto projektas turi biiti vizuotas arba pasiiilymai pateikti per 5 darbo dienas (kai buvo
pateiktas 10 ar daugiau puslapiy teisés akto projektas arba kartu su vienu i teisés akty projekty
buvo pateikti ir kiti tiesiogiai susij¢ pagal reguliavimo dalyka teisés akty projektai ir visy jy apimtis
10 ir daugiau puslapiy, — per 10 darbo dieny) nuo teisés akto projekto pateikimo dienos, jeigu teisés
akto projekto rengéjas nenurodé ilgesnio termino.

Pakartotinai pateiktas vizuoti teisés akto projektas turi biiti vizuotas arba pasitilymai pateikti per 3
darbo dienas (kai buvo pateiktas 10 ar daugiau puslapiy teisés akto projektas arba kartu su vienu i§
teisés akty projekty buvo pateikti ir kiti tiesiogiai susije pagal reguliavimo dalyka teisés akty
projektai ir visy jy apimtis 10 ir daugiau puslapiy, — per 5 darbo dienas) nuo teisés akto projekto
pateikimo dienos, jeigu teisés akto projekto rengéjas nenurod¢ ilgesnio termino.

Jeigu teisés akto projektas pateiktas vizuoti ministerijoje po darbo dienos 12 valandos, vizavimo
(pasiiilymy pateikimo) terminas pradedamas skai¢iuoti nuo kitos darbo dienos.

. TRECIASIS SKIRSNIS
ISVADOS DEL MINISTERIJOS PARENGTU TEISES AKTU PROJEKTU

84. Ministerijoje parengti teisés akty projektai teikiami iSvadoms gauti Vyriausybés darbo
reglamente nustatyta tvarka.

Teisés akto projekta renges ministerijos administracijos padalinys ar darbo grupé atsakingi, kad
iSvadoms gauti teikiamas teisés akto projektas ir jo lydimieji dokumentai biity vizuoti Vyriausybés
darbo reglamente nurodyty asmeny.

85. Ministerijos administracijos padalinyje ar darbo grupéje sprendziama dél teisés akto projekto
tikslinimo (netikslinimo) pagal i§vadose pateiktus pasiilymus.

Jeigu gauta pasiilymy, j kuriuos nebus atsizvelgta, turi biiti parengta Vyriausybés darbo reglamente
nurodyta derinimo pazyma.

86. Patikslintas teisés akto projektas pakartotinai teikiamas ministerijoje vizuoti (teisés akto
projektas turi biiti susietas su ankstesnio vizavimo ministerijoje seka).

KETVIRTASIS SKIRSNIS
MINISTERIJOS ISVADOS DEL TEISES AKTU PROJEKTU

87. Ministerija Vyriausybés darbo reglamente nustatyta tvarka ir terminais teikia pagal savo
kompetencija iSvadas dél jai pateikty kity institucijy parengty teisés akty projekty.

88. Dokumenty valdymo padalinys perduoda ministerijos kancleriui dokumentus ar informacija
apie Lietuvos Respublikos Seimo teisés akty informacingje sistemoje (toliau — TAIS) registruota
kitos institucijos parengta teisés akto projekta, dél kurio ministerija turi pateikti iSvada.

89. Ministerijos kancleris perduoda ministerijos administracijos padaliniams kity institucijy
pateiktus teisés akty projektus nagrinéti ir ministerijos iSvadai rengti reglamente nustatyta
dokumenty perdavimo tvarka.

) PENKTASIS SKIRSNIS
TEISES AKTU PROJEKTU TEIKIMAS VYRIAUSYBEI

90. Teisés akty projektai Vyriausybei teikiami Vyriausybés darbo reglamente nustatyta tvarka.

91. Teisés akto projekta renges ministerijos administracijos padalinys ar darbo grupé atsakingi uz
teisés akto projekto pateikimg Vyriausybei Vyriausybés darbo reglamente nustatyta tvarka ir
pateikto Vyriausybei teisés akto projekto svarstymo Vyriausybéje (ministerijy atstovy pasitarime
Vyriausybéje, Vyriausybés pasitarime, Vyriausybés posédyje) laikotarpiu reikalingy dokumenty
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parengima.

92. Ministerijos administracijos padaliniai ir darbo grupés, renge ministerijos pateiktus Vyriausybei
teisés akty projektus, perziliri ministerijy atstovy pasitarimy Vyriausybéje, Vyriausybés pasitarimy
ir Vyriausybés posédziy darbotvarkes bei su jomis susijusig informacija tam, kad Zinoty svarstymo
Vyriausybéje eiga ty teisés akty projekty, kuriuos yra renge, ir galéty laiku parengti patikslintg
teisés akto projekta arba pazyma dél teisés akto projekto, kurioje paprastai nurodomas teisés akto
projekto pavadinimas, teisés akto projektu sprendziamo klausimo esmé ir kita informacija, susijusi
su ministrui pavestomis valdymo sritimis (toliau — pazyma).

93. Pazyma dé¢l Vyriausybei ministerijos pateikto teisés akto projekto rengia teisés akto projekta
renges ministerijos administracijos padalinys ar darbo grupé.

Pazymag dél kitos institucijos Vyriausybei pateikto teisés akto projekto rengia ministerijos
administracijos padalinys, kuris buvo ministerijoje atsakingas uz ministerijos iSvados dél kitos
institucijos derinti ministerijai pateikto teisés akto projekto parengimg (pagrindinis vykdytojas).
Pazyma (atspausdinta) pateikiama pasitarime ar posédyje dalyvausian¢iam ministrui, viceministrui,
ministerijos kancleriui ne véliau kaip likus 1 dienai iki pasitarimo ar posédZio.

94. Jeigu dél Vyriausybei ministerijos pateikto teisés akto projekto buvo pateikta pasitilymy
(Vyriausybés kanceliarijos padaliniai pateike iSvadas, ministerijy atstovy pasitarimo Vyriausybéje
ar Vyriausybés pasitarimo metu buvo pareik§ta nuomone) ir juos ministerijai pavesta jvertinti,
patikslintas teisés akto projektas pakartotinai teikiamas ministerijoje vizuoti (teisés akto projektas
turi biiti susietas su ankstesnio vizavimo ministerijoje seka).

SESTASIS SKIRSNIS
ATSTOVAVIMAS MINISTERIJAI SVARSTANT TEISES AKTU PROJEKTUS SEIME

95. Ministerijos administracijos padaliniai ir darbo grupés perzitiri Seimo plenariniy posédziy ir
Seimo komitety posédziy darbotvarkes tam, kad zinoty svarstymo Seime eigg ty teisés akty
projekty, kuriuos yra renge, ir galéty laiku parengti ir pateikti posédyje dalyvausianCiam ministrui
ar viceministrui pazyma.

Jeigu dél teisés akto projekto buvo gautos iSvados, pazymoje, be kita ko, turi biti jvertinti iSvadose
pateikti pasitilymai.

96. Seimo komitetuose svarstant teisés akto projekta, uz kurio parengimg buvo atsakinga
ministerija, kartu su ministru, o jeigu ministras negali dalyvauti, — su viceministru pagal veiklos sritj
dalyvauja ir teisés akto projekta rengusio ministerijos administracijos padalinio ar darbo grupés
atstovai.

] SEPTINTASIS SKIRSNIS
TEISES AKTU PROJEKTU IR GALIOJANCIU TEISES AKTU SKELBIMAS

97. Teisés akty projektai, kurie teikiami iSvadoms gauti, skelbiami TAIS Lietuvos Respublikos
teisekiiros pagrindy jstatymo, Teisés akty informacinés sistemos naudojimo teisékiirai tvarkos
apraSo, patvirtinto Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2013 m. gruodzio 27 d. jsakymu Nr.
1R-312 , D¢l Teisés akty informacinés sistemos naudojimo teisékiirai tvarkos apraso patvirtinimo*,
nustatyta tvarka ir pateikiant nuorodas j TAIS skelbiami ministerijos interneto svetain¢je Bendryjy
reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms apraSo, patvirtinto
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. balandzio 18 d. nutarimu Nr. 480 ,.Dél Bendryjy
reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir istaigy interneto svetainéms apraso
patvirtinimo*, nustatyta tvarka.

Teises akto projekta jo lydimojo dokumento (dokumento, su kuriuo ministerijos parengtas teises
akto projektas teikiamas iSvadoms gauti) registravimo ministerijoje dieng TAIS skelbia dokumenty
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valdymo padalinys. Teisés akto projekta renges ministerijos administracijos padalinys ar darbo
grupé atsakingi uz teisés akto projekto pateikimg dokumenty valdymo padaliniui ir uz teisés akto
projekto isémimg laiku i§ TAIS.

98. Ministro jsakymai skelbiami registruojant juos Teisés akty registre (toliau — TAR) Lietuvos
Respublikos teisekiiros pagrindy jstatyme, Teisés akty registro nuostatuose, patvirtintuose Lietuvos
Respublikos Seimo 2013 m. gruodzio 17 d. nutarimu Nr. XII-694 ,,D¢l Teisés akty registro nuostaty
patvirtinimo*, ir Teisés akty pateikimo, registravimo ir skelbimo Teisés akty registre tvarkos aprase,
patvirtintame Lietuvos Respublikos Seimo kanclerio 2013 m. gruodzio 5 d. jsakymu Nr. 400-]VK-
369 ,,.D¢l Teisés akty pateikimo, registravimo ir skelbimo Teisés akty registre tvarkos apraSo
patvirtinimo*, nustatyta tvarka.

Ministro jsakyma jo registravimo ministerijoje dieng TAR tvarkytojui pateikia dokumenty valdymo
padalinys.

99. Ministro jsakymai ir jy projektai, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslaptj sudarancios
informacijos, taip pat ministro jsakymai personalo klausimais, dél komandiruociy, dél darbo grupiy,
komisijy, kuriy sudétyje yra tik ministerijos valstybés tarnautojai (darbuotojai) ir jstaigos, imonés
deleguoti atstovai, sudarymo, dél ministerijos valstybés tarnautojy (darbuotojy) pareigybiy
apraSymy, ministerijos administracijos padaliniy nuostaty patvirtinimo ir kiti individualaus
pobudzio jsakymai, kuriuose nenustatomos teisés normos, neskelbiami TAIS ir neteikiami skelbti
TAR.

ASTUNTASIS SKIRSNIS
TEISINIO REGULIAVIMO STEBESENA

100. Teisinio reguliavimo stebésena (toliau — stebésena) atlickama Lietuvos Respublikos teisékiiros
pagrindy jstatymo ir Teisinio reguliavimo stebésenos atlikimo tvarkos apraSo, patvirtinto Lietuvos
Respublikos teisingumo ministro 2013 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr. 1R-142 , D¢l Teisinio
reguliavimo stebésenos atlikimo tvarkos apraso ir Teisinio reguliavimo stebésenos pazymos formos
patvirtinimo*‘, nustatyta tvarka.

101. Ministerijos administracijos padaliniai:

101.1. teikia ministerijos teisés padaliniui pasitilymus dél ministrui pavesty valstybés valdymo
sriCly teisinio reguliavimo ar teisés akty, kuriy stebéseng numatoma atlikti, jtraukimo ] ministro
tvirtinama tam tikry mety teisinio reguliavimo stebésenos plana;

101.2. pagal kompetencijg atlicka stebéseng iki termino, nurodyto tam tikry mety teisinio
reguliavimo stebésenos plane;

101.3. atlike stebéseng, parengia teisinio reguliavimo stebésenos pazyma ir ne véliau kaip per 3
savaites nuo stebésenos atlikimo termino pabaigos pateikia ja ministerijos teisés padaliniui;

101.4. kai stebésenos metu nustato teisinio reguliavimo triitkumy, rengia ir ne véliau kaip per 6
meénesius nuo stebésenos atlikimo termino pabaigos teikia atitinkamy teisés akty projektus.

102. Ministerijos teisés padalinys koordinuoja stebéseng ministerijoje:

102.1. rengia tam tikry mety teisinio reguliavimo stebésenos plano projekta pagal ministerijos
administracijos padaliniy pateiktus sitilymus;

102.2. informuoja Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija apie ministro patvirtintag tam tikry
mety teisinio reguliavimo stebésenos plang ir skelbia jj ministerijos interneto svetainéje;

102.3. teikia Lietuvos Respublikos teisingumo ministerijai i§ ministerijos administracijos padaliniy
gautas teisinio reguliavimo stebésenos pazymas ir skelbia jas ministerijos interneto svetaingje.

VI SKYRIUS
SUTARTYS

103. Visos ministerijos sudaromos sutartys pasiraSomos reglamente nustatyta dokumenty
pasiraS§ymo tvarka. Sutar¢iy projektai turi buti vizuoti reglamente nustatyta dokumenty vizavimo
tvarka.
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104. Tarptautinés sutartys sudaromos vadovaujantis Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutarciy
jstatymu ir Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutaréiy rengimo ir sudarymo taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. spalio 1 d. nutarimu Nr. 1179 , D¢l
Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutar¢iy rengimo ir sudarymo taisykliy patvirtinimo*.

104*. Sutartj inicijaves ar jos pasiraSyma organizaves ministerijos administracijos padalinys
uztikrina sutarties vykdymo organizavima.

Papildyta punktu:

Nr. 1K-181, 2019-06-07, paskelbta TAR 2019-06-28, i. k. 2019-10567

VIl SKYRIUS
OFICIALIU SVECIU PRIEMIMAS

105. Ministerijoje oficialtis sveCiai priimami laikantis Oficialiy sve€iy priémimo Lietuvos
Respublikoje tvarkos, patvirtintos Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. lapkri¢io 27 d.
nutarimu Nr. 1485 ,,D¢l Oficialiy sveciy priémimo tvarkos patvirtinimo*.

106. Oficialiy sveciy susitikimus su ministru, viceministrais, ministerijos kancleriu organizuoja
ministerijos administracijos padalinys, atsakingas uz tarptautinj bendradarbiavimg, arba ministro,
viceministro, ministerijos kanclerio pavedimu kiti ministerijos administracijos padaliniai.
Valstybinio ir diplomatinio protokolo reikalavimy jgyvendinimu ministerijai priimant oficialius
sveCius ripinasi uz protokolo klausimus ministerijoje atsakingas ministerijos administracijos

padalinys.

VIl SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE MINISTERIJOS VEIKLA SKELBIMAS

PIRMASIS SKIRSNIS
BENDROSIOS NUOSTATOS

107. Visuomené informuojama apie ministerijos veiklg ir vieSoji informacija teikiama vieSosios
informacijos rengéjui pagal Lietuvos Respublikos visuomenés informavimo jstatymg. Informacijos
apie ministerijos veiklg rengimg ir teikimg organizuoja uz visuomenés informavimag ministerijoje
atsakingas ministerijos administracijos padalinys (toliau — visuomenés informavimo padalinys).
108. Ministerijos teikiama vieSoji informacija turi:

108.1. atspindéti oficialig ministerijos pozicija;

108.2. bati suderinta su atitinkamu ministerijos administracijos padalinio vadovu, Kkai jos turinys
susijes su to ministerijos administracijos padalinio kompetencija;

108.3. biiti suderinta su ministru ar viceministru pagal veiklos sriti arba ministerijos kancleriu pagal
administravimo sritj, taip pat su visuomenés informavimo srities ministro patar¢ju ir (arba) atstovu
spaudai, kai jos turinys apima daugiau nei vieng ministerijos veiklos srit] arba yra susijes su
politinémis nuostatomis ir prioritetais.

109. Ministerijos valstybés tarnautojai (darbuotojai) pagal savo kompetencijg gali teikti informacija
vieSosios informacijos rengéjui tik sudering su visuomenés informavimo padalinio vadovu,
visuomenes informavimo srities ministro pataréju ir (arba) ministro atstovu spaudai.

Ministerijos valstybés tarnautojai (darbuotojai) apie i§ vieSosios informacijos rengéjo gautus
paklausimus privalo nedelsdami informuoti visuomenés informavimo padalinio vadova,
visuomengs informavimo srities ministro pataréja ir (arba) ministro atstova spaudai.

110. Visuomenés informavimo padaliniui turi buiti pateikta:

110.1. kiekvieng savait¢ informacija apie numatomag kitos savaités ministro, ministro politinio
(asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, ministerijos kanclerio, taip pat padaliniy vadovy
dalyvavima susitikimuose, pasitarimuose ir kitokio pobiidzio renginiuose, kuriuose gali biiti
nagrin¢jami klausimai, susij¢ su politinémis nuostatomis ir prioritetais;

110.2. informacija apie aktualius visuomenei pasiraSomus dokumentus, priimamus sprendimus,
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Kitus su ministerijos veikla susijusius jvykius ne véliau kaip likus 2 dienoms iki dokumento
pasira§ymo, sprendimo pri¢émimo ar jvykio dienos arba kiek jmanoma anksciau;

110.3. detali informacija praSomu ministerijos administracijos padalinio kompetencijos klausimu.
111. Ministerijos interneto svetainéje ir intranete skelbiama informacija pagal Bendryjy reikalavimy
valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms apra$a. Informacijos skelbimo
ministerijos interneto svetainéje ir intranete procediiras detalizuoja visuomenés informavimo

padalinio vadovo tvirtinamas informacijos skelbimo procediiry vadovas (aprasas).
Punkto pakeitimai:
Nr. 1K-481, 2016-12-30, paskelbta TAR 2017-01-10, i. k. 2017-00694

112. Uz ministerijos interneto svetaingje ir intranete privalomos skelbti informacijos paskelbima,
atnaujinimg ir paSalinimg laiku atsakingi ministerijos administracijos padaliniai pagal savo
kompetencija.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1K-481, 2016-12-30, paskelbta TAR 2017-01-10, i. k. 2017-00694

ANTRASIS SKIRSNIS
INFORMACIJOS SKELBIMAS MINISTERIJOS INTERNETO SVETAINEJE

113. Informacija ministerijos interneto svetain¢je skelbia:

113.1. skyriaus ,, Teisés akty pazeidimai®:

113.1.1. poskyryje ,,Seimo kontrolieriy pazymos“ — ministerijos administracijos padalinys,
teikiantis Seimo kontrolieriui ir jo nurodytai treciajai $aliai informacijg apie Seimo kontrolieriy
pasiiilymy (rekomendacijy) nagriné¢jimo rezultatus;

113.1.2. poskyryje ,,Valstybés kontrolieriy sprendimai“ — ministerijos administracijos padalinys,
Lietuvos Respublikos valstybés kontrolei teikiantis informacijg apie jos sprendime nurodyty teisés
akty pazeidimy pasSalinimg, nurodymy, teikimy ir pasiiilymy vykdyma;

113.1.3. poskyryje ,,Teismy sprendimai* — ministerijos administracijos padalinys, kuriam pavesta
jgyvendinti teismy sprendimus;

113.2. skyriuje ,,Tyrimai ir analizés“ — ministerijos administracijos padalinys, kuriam pavesta
skelbti teisinio reguliavimo stebésenos pazymas;

113.3. skyriuje ,,VieSieji pirkimai“ — ministerijos administracijos padalinys, inicijaves viesaj]
pirkima, arba viesyjy pirkimy organizatorius;

113.4. kiekviename ministerijos veiklos srities skyriuje — ministerijos administracijos padaliniai
pagal savo kompetencija trumpg atitinkamos ministerijos veiklos srities pristatyma.

114. Ministerijos administracijos padalinys, prie§ skelbdamas informacija ministerijos interneto
svetaingje:

114.1. suderina informacijos turinj su viceministru pagal veiklos sritj ar ministerijos kancleriu pagal
administravimo sritj;

114.2. paaiskina viceministrui pagal veiklos sritj skyriuje ,,Aktualtis valstybés finansy duomenys*
planuojamus skelbti ar atnaujinti duomenis ir praso apie juos informuoti ministra;

114.3. nusprendzia dél uzsienio kalba skelbiamos informacijos apimties;

114.4. konsultuojasi su duomeny apsaugos pareigiino funkcijas atliekanciu ministerijos valstybés

tarnautoju dél skelbtinos informacijos turinio, jeigu informacija apima asmens duomenis;
Papildyta papunkciu:
Nr. 1K-181, 2019-06-07, paskelbta TAR 2019-06-28, i. k. 2019-10567

114.5. susiderina informacijos skelbimo procediiras su visuomenés informavimo padaliniu ne véliau
kaip likus vienai dienai iki informacijos paskelbimo.

Punkto numeracijos pakeitimas:
Nr. 1K-181, 2019-06-07, paskelbta TAR 2019-06-28, i. k. 2019-10567
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TRECIASIS SKIRSNIS
INFORMACIJOS SKELBIMAS MINISTERIJOS INTRANETE

Pakeistas skirsnio pavadinimas:
Nr. 1K-481, 2016-12-30, paskelbta TAR 2017-01-10, i. k. 2017-00694

115. Ministerijos intranete skelbiama:
Punkto pakeitimai:
Nr. 1K-481, 2016-12-30, paskelbta TAR 2017-01-10, i. k. 2017-00694

115.1. darbo tvarka ministerijoje reglamentuojantys teisés aktai;

115.2. ministerijos veiklos aktualijos;

115.3. viesosios informacijos apie ministerijos veikla apzvalgos;

115.4. informacija apie ministro, viceministry, ministerijos kanclerio funkcijy atlikimg laikinai jy
nesant;

115.5. informacija apie mokymus;

115.6. informacija apie dokumenty valdyma ministerijoje;

115.7. dokumenty Sablonai;

115.8. informacija apie ministerijos kolegijos veikla;

115.9. ministerijos administracijos padaliniy informacija;

115.10. informacija apie asmens duomeny apsauga;
Papildyta papunkciu:
Nr. 1K-181, 2019-06-07, paskelbta TAR 2019-06-28, i. k. 2019-10567

115.11. kita informacija.

Punkto numeracijos pakeitimas:
Nr. 1K-181, 2019-06-07, paskelbta TAR 2019-06-28, i. k. 2019-10567

IX SKYRIUS _
TARNYBINES KOMANDIRUOTES

~ PIRMASIS SKIRSNIS
TARNYBINES KOMANDIRUOTES IFORMINIMAS

116. Sprendimg dél siuntimo ] tarnybing komandiruote (toliau — komandiruot¢), jvertings renginio
tematikg ir iSlaidy pagrjstuma, atsizvelgdamas j komandiruotés tikslus ir tikétinus pasiekti
rezultatus, priima:

116.1. ministras — dél ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, specialiyjy
atase ir jy pavaduotojy, valstybés tarnautojy (darbuotojy), jstaigos, imonés vadovy;

116.2. ministerijos kancleris — dé¢l valstybés tarnautojy (darbuotojy).

117. Sprendimui dél siuntimo j komandiruote priimti teikiamas praSymas dél komandiruotés, kuriame
nurodomas komandiruojamas asmuo, komandiruotés vietové (vietovés), data ir trukmé, renginys, j kurj
vykstama, komandiruotés tikslas, komandiruojamo asmens funkcijas atliksiantis asmuo, paaiSkinama
komandiruotés iSlaidy apmokéjimo tvarka ir pateikiama kita sprendimui dél siuntimo j komandiruote
priimti reikalinga informacija (toliau — prasymas). AIS naudotojai prasyma teikia AIS.

Prasymas turi buti pateiktas ne véliau kaip prie§ 5 darbo dienas iki i§vykimo j komandiruot¢ dienos.

118. Ministro jsakyma ar ministerijos kanclerio potvarkj dél komandiruotés (jeigu teisés aktuose,
reglamentuojanciuose komandiruotes, nenustatytas kitoks sprendimo dél siuntimo j komandiruote
iforminimo btidas) rengia ir kelionés organizavimo paslaugas uZsako ministerijos administracijos
padalinys, atsakingas uz komandiruo¢iy dokumenty jforminima.

119. Komandiruojamas asmuo nedelsdamas privalo pateikti informacijg ministerijos
administracijos padaliniui, atsakingam uz komandiruo¢iy dokumenty iforminima, apie aplinkybes,
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kurioms susiklos¢ius ministro jsakymas ar ministerijos kanclerio potvarkis dé¢l komandiruotés turéty
biiti pakeistas arba pripazintas netekusiu galios.

ANTRASIS SKIRSNIS
KOMANDIRUOTES ATASKAITA

120. Grjzes 1§ komandiruotés:
120.1. ministras per 5 darbo dienas pateikia Ministrui Pirmininkui raSyting komandiruotés j uzsienj
ataskaita;

Papunkcio pakeitimai.:
Nr. 1K-61, 2018-02-14, paskelbta TAR 2018-02-19, i. k. 2018-02438

120.2. ministras, viceministras, ministerijos kancleris, kai komandiruotés tikslas — oficialus ar darbo
vizitas ] uzsienio valstybe (taip pat ministro sudaromos specialios darbo grupés darbo vizitas |
uzsienio valstybes derétis ir (arba) rengti tarptauting sutartj), ne véliau kaip per savait¢ nuo vizito
pabaigos pateikia komandiruotés ataskaitg Lietuvos Respublikos uzsienio reikaly ministerijai. Kai
Siuose vizituose aptariami Europos Sgjungos klausimai, komandiruotés ataskaita pateikiama ir
Vyriausybés kanceliarijai;

120.3. ministro politinio (asmeninio) pasitik€jimo valstybés tarnautojas, ministerijos kancleris,
jstaigos, jmonés vadovas, specialieji ataS¢ ir jy pavaduotojai komandiruotés ataskaitg teikia
ministrui, padalinio vadovas — ministerijos kancleriui, valstybés tarnautojas (darbuotojas) —
padalinio vadovui. Jeigu komandiruotés tikslas — kvalifikacijos tobulinimas, raSytiné komandiruotés
ataskaita pateikiama ne véliau kaip per 14 darbo dieny, jeigu komandiruotés tikslas — Lietuvos
Respublikos pozicijos pristatymas Europos Sgjungos Tarybos ir Europos Komisijos darbo grupiy ir
komitety posédziuose, — Europos Sajungos reikaly koordinavimo taisyklése nustatyta tvarka, jeigu
komandiruotés tikslas — dalyvavimas Europos Sgjungos ir kity Saliy bei tarptautiniy organizacijy ir
institucijy renginiuose uzsienyje, — ne véliau kaip per 7 darbo dienas. Kitais atvejais uz

komandiruotéje jvykdyta pavedimg jprastai atsiskaitoma zodziu;
Papunkcio pakeitimai:
Nr. 1K-61, 2018-02-14, paskelbta TAR 2018-02-19, i. k. 2018-02438

120.4. komandiruotas asmuo — AIS naudotojas — rasyting komandiruotés ataskaitg teikia AIS, o
nesantis AIS naudotoju — siuncia elektroninio pasto adresu finmin@finmin.lt. Komandiruoc¢iy
ataskaitos saugomos ministerijos administracijos padalinyje, atsakingame uz komandiruociy
dokumenty jforminimg. | Lietuvos narystés Europos Sajungoje informacine sistemg (LINESIS)
komandiruociy ataskaitas jdeda ministerijos administracijos padalinys, atsakingas uZz tarptautinj

bendradarbiavima;
Papunkcio pakeitimai.:
Nr. 1K-61, 2018-02-14, paskelbta TAR 2018-02-19, i. k. 2018-02438

120.5. komandiruotas asmuo pagal Lietuvos Respublikos atstovy kelioniy j Europos Sajungos
Tarybos darbo struktiiry susitikimus iSlaidy kompensavimo taisykles, patvirtintas Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2004 m. birzelio 2 d. nutarimu Nr. 680 ,,D¢l Lietuvos Respublikos atstovy
kelioniy j Europos Sajungos Tarybos darbo struktiiry susitikimus iSlaidy kompensavimo taisykliy
patvirtinimo®, rengia ir teikia ministerijos finansy padaliniui (i8skyrus jstaigos, jmonés vadova)
paraiSka kompensuoti kelionés iSlaidas (kartu pateikdamas kvietima ir susitikimo darbotvarke) ir
dalyvio paraiska (arba kitag dokumenta, kuriuo jrodomas asmens dalyvavimas susitikime);

120.6. komandiruotas asmuo per 3 darbo dienas pateikia ministerijos finansy padaliniui (iSskyrus
istaigos, jmonés vadovg) avansing apyskaita su komandiruotés metu patirty faktiniy islaidy

pagrindimo dokumentais.
Skirsnio pakeitimai:
Nr. 1K-16, 2017-01-10, paskelbta TAR 2017-01-16, i. k. 2017-00919

X SKYRIUS


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=b6dc2880116911e88582ea8f6dfbb26c
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=b6dc2880116911e88582ea8f6dfbb26c
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=b6dc2880116911e88582ea8f6dfbb26c
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=231caba0d89f11e68d79c2033f194657
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ATOSTOGOS

121. Ministerijos valstybés tarnautojams (darbuotojams), istaigos, imonés vadovams suteikiamy
atostogy rasis ir kitas poilsio dienas (toliau — atostogos) reglamentuoja Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymas ir Lietuvos Respublikos darbo kodeksas.

122. Sprendimg d¢l atostogy suteikimo priima:

122.1. ministras — dél ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, specialiyjy
atas¢ ir jy pavaduotojy, ministerijos kanclerio, jstaigos, jmonés vadovy;

122.2. ministerijos kancleris — dél valstybés tarnautojy (darbuotojy).

123. Sprendimui dél atostogy suteikimo priimti teikiamas praSymas dél atostogy, kuriame
nurodomas atostogausiantis asmuo, atostogy laikotarpis (pradzios ir pabaigos datos), atostogy
trukmé dienomis, atostogy prasan€io asmens funkcijas atliksiantis asmuo ir kita sprendimui del
atostogy suteikimo priimti reikalinga informacija (toliau — atostogy praSymas). AIS naudotojai
atostogy praSymag teikia AlS.

Atostogy praSymas turi biiti pateiktas ne véliau kaip prie§ 5 darbo dienas iki norimos atostogy
pradzios.

124. Ministro jsakyma ar ministerijos kanclerio potvarki dél atostogy rengia ministerijos
administracijos padalinys, atsakingas uz atostogy dokumenty jforminima.

125. Atostogy prases asmuo ne véliau kaip likus 2 darbo dienoms iki atostogy pradzios gali pateikti
praSymg, kuriame nurodo aplinkybes, kurioms susiklos€ius ministro jsakymas ar ministerijos
kanclerio potvarkis dél atostogy galéty buti pakeistas ar pripazintas netekusiu galios. Laiku
nepateikus tokio praSymo arba ministrui ar ministerijos kancleriui nesutikus pakeisti savo
sprendimo dél atostogy suteikimo, laikoma, kad asmuo atostogauja galiojan¢iame ministro jsakyme
ar ministerijos kanclerio potvarkyje dél atostogy nurodytu laikotarpiu.

XI SKYRIUS
MOKYMAI

126. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, ministerijos kanclerio,
specialiyjy atasé ir jy pavaduotojy, kity valstybés tarnautojy (darbuotojy) mokymo ir kvalifikacijos
tobulinimo procesas reglamentuotas Lietuvos Respublikos finansy ministro 2008 m. spalio 6 d.
jsakyme Nr. 1K-309 ,,Dé¢l Finansy ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal
darbo sutartis, mokymo ir kvalifikacijos tobulinimo tvarkos apraSo patvirtinimo*.

) X1l SKYRIUS
MINISTERIJOS VALSTYBES TARNAUTOJU (DARBUOTOJU) SKATINIMAS

127. Ministerijos valstybés tarnautojai skatinami vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés
tarnybos jstatymu, o darbuotojai — Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir kity darbo santykius
reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka.

~ XIII SKYRIUS _
MINISTERIJOS VALSTYBES TARNAUTOJU (DARBUOTOJU) ATSAKOMYBE

128. Ministerijos valstybés tarnautojai uz tarnybinius nusiZengimus gali biiti traukiami tarnybinén
atsakomybén, o uZ ministerijai padaryta materialing zala — materialinén atsakomybén Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

129. Ministerijos darbuotojai uz darbo drausmeés pazeidimus gali biiti traukiami drausminén
atsakomybén, o uz ministerijai padaryta materialing zalag — materialinén atsakomybén darbo
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santykius reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka.
130. Istatymy nustatytais atvejais ministerijos valstybés tarnautojai (darbuotojai) gali bati traukiami
baudziamojon, administracinén ar civilinén atsakomybén.

XIV SKYRIUS
PERDAVIMAI

131. Keiciantis ministrui, reikaly perdavimas organizuojamas Vyriausybés darbo reglamento
nustatyta tvarka.

132. Keiciantis viceministrui, ministerijos kancleriui, ministerijos administracijos padalinio
vadowvui, reikalai perduodami atitinkamai paskirtam naujam viceministrui, ministerijos kancleriui,
ministerijos administracijos padalinio vadovui pagal reikaly perdavimo-priémimo akta.

133. Atleidziamas i§ pareigy arba perkeliamas j kitas pareigas ministerijos valstybés tarnautojas
(darbuotojas) ne véliau kaip atleidimo i$ pareigy arba perkélimo | kitas pareigas dieng privalo

perduoti:
Punkto pakeitimai:
Nr. 1K-181, 2019-06-07, paskelbta TAR 2019-06-28, i. k. 2019-10567

133.1. parengtus arba pradétus rengti dokumenty projektus, informacija, kurig yra surinkes,
vykdydamas pavedimus, kurie dar néra jvykdyti, taip pat informacijos laikmenas (elektronines,
popierines), jgytas uz ministerijos l€Sas, antspaudus ir spaudus, kitg turta, uz kurj ministerijos
valstybés tarnautojas (darbuotojas) yra materialiai atsakingas, — tiesioginiam savo vadovui arba
ministro, ministerijos kanclerio ar padalinio vadovo pavedimu — kitam valstybés tarnautojui
(darbuotojui);

133.2. kompiuteriy jrangg — ministerijos IT padaliniui;

133.3. j¢jimo ] ministerijg registravimo, jvaziavimo ] ministerijos kiemg ir garazg pultelius ir
kabineto raktus — ministerijos tikio padaliniui.

134. Ministerijos personalo padalinys apie valstybés tarnautojo (darbuotojo) atleidimg i§ pareigy
arba perkélimg | kitas pareigas ne véeliau kaip atleidimo 1§ pareigy arba perkélimo j kitas pareigas
dieng turi informuoti ministerijos IT padalinj tam, kad buty apribotos (pakeistos) valstybés
tarnautojo (darbuotojo) prieigos prie bendryjy ministerijos pagrindinés kompiuteriy jrangos ir tinklo
iStekliy teisés.

Punkto pakeitimai:

Nr. 1K-181, 2019-06-07, paskelbta TAR 2019-06-28, i. k. 2019-10567

XV SKYRIUS
MINISTERIJOS ANTSPAUDO NAUDOJIMAS

135. Ministerijos antspauda su Lietuvos valstybés herbu saugo ir uz jo naudojimg atsako
ministerijos kancleris arba kitas ministro pavedimu ministerijos valstybés tarnautojas (darbuotojas).
136. Ministerijos antspaudas naudojamas teisés akty, reglamentuojanciy antspaudo naudojima,
nustatyta tvarka.

XVI SKYRIUS
TARNYBINIO TRANSPORTO NAUDOJIMAS

137. Ministerijos tarnybinis transportas naudojamas Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1998 m.
lapkri¢io 17 d. nutarimo Nr. 1341 ,,Dé¢l tarnybiniy lengvyjy automobiliy biudZetinése jstaigose*
nustatyta tvarka.

XVII SKYRIUS
MINISTERIJOS UKINES OPERACIJOS

138. Finansy kontrolé ministerijoje atlieckama vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=5d17530097e711e9ae2e9d61b1f977b3
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=5d17530097e711e9ae2e9d61b1f977b3
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ir vidaus audito jstatymu ir Lietuvos Respublikos finansy ministerijos finansy kontrolés taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos Respublikos finansy ministro 2003 m. liepos 15 d. jsakymu Nr. 1K-198
D¢l Finansy ministerijos finansy kontrolés taisykliy patvirtinimo*.

139. Viesieji pirkimai ministerijoje atlickami vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy
jstatymu ir ministro nustatyta ministerijos vieSyjy pirkimy tvarka.

Punkto pakeitimai:

Nr. 1K-181, 2019-06-07, paskelbta TAR 2019-06-28, i. k. 2019-10567

140. Neteko galios nuo 2019-06-29
Punkto naikinimas:
Nr. 1K-181, 2019-06-07, paskelbta TAR 2019-06-28, i. k. 2019-10567

Priedo pakeitimai:

Nr. 1K-213, 2009-06-30, Zin., 2009, Nr. 79-3301 (2009-07-02), i. k. 10920501SAK001K-213
Nr. 1K-273, 2013-07-31, Zin., 2013, Nr. 85-4290 (2013-08-03), i. k. 11320501SAK001K-273
Nr. 1K-141, 2016-04-20, paskelbta TAR 2016-04-26, i. k. 2016-10378

3 priedas. Neteko galios nuo 2013-08-04
Priedo naikinimas:
Nr. 1K-273, 2013-07-31, Zin. 2013, Nr. 85-4290 (2013-08-03), i. k. 11320501SAK001K-273
Papildyta priedu:
Nr. 1K-375, 2008-11-74, Zin., 2008, Nr. 134-5217 (2008-11-22), i. k. 10820501SAK001K-375
Priedo pakeitimai:
Nr. 1K-213, 2009-06-30, Zin., 2009, Nr. 79-3301 (2009-07-02), i. k. 10920501SAK001K-213

Pakeitimai:

1.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, Jsakymas

Nr. 1K-213, 2005-07-08, Zin., 2005, Nr. 85-3171 (2005-07-14), i. k. 10520501SAK001K-213

Dél Lietuvos Respublikos finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 "Dél Lietuvos Respublikos
finansy ministerijos darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo

2.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, Jsakymas

Nr. 1K-168, 2006-04-25, Zin., 2006, Nr. 59-2087 (2006-05-25), i. k. 10620501SAK001K-168

Dél Lietuvos Respublikos finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 "Dél Lietuvos Respublikos
finansy ministerijos darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo

3.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, [sakymas

Nr. 1K-163, 2007-04-25, Zin., 2007, Nr. 47-1820 (2007-04-28), i. k. 10720501SAK001K-163

Dél Lietuvos Respublikos finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 "Dél Lietuvos Respublikos
finansy ministerijos darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo

4.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, [sakymas

Nr. 1K-284, 2007-10-01, Zin., 2007, Nr. 104-4273 (2007-10-06), i. k. 10720501SAK001K-284

Dél finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 "Dél Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo

5.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, Jsakymas

Nr. 1K-375, 2008-11-14, Zin., 2008, Nr. 134-5217 (2008-11-22), i. k. 1082050I1SAK001K-375

D¢l finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 "D¢l Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo

6.


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=5d17530097e711e9ae2e9d61b1f977b3
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https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.B6A13733A954
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https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.B9FB30E82792
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.1A87DDBDDBD7
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.F5B6F6EE2816
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https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.B106DE694821
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Lietuvos Respublikos finansy ministerija, Isakymas

Nr. 1K-437, 2008-12-09, Zin., 2008, Nr. 144-5785 (2008-12-16), i. k. 10820501SAK001K-437

Dél finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 "D¢l Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo

7.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, [sakymas

Nr. 1K-175, 2009-06-02, Zin., 2009, Nr. 67-2717 (2009-06-06), i. k. 10920501SAK001K-175

Dél finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 "D¢l Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo

8.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, [sakymas

Nr. 1K-213, 2009-06-30, Zin., 2009, Nr. 79-3301 (2009-07-02), i. k. 10920501SAK001K-213

Dél finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 "D¢l Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo

9.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, Jsakymas

Nr. 1K-358, 2009-10-08, Zin., 2009, Nr. 124-5353 (2009-10-17), i. k. 10920501SAK001K-358

D¢l finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 "Dél Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo

10.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, Isakymas

Nr. 1K-396, 2009-11-06, Zin., 2009, Nr. 135-5894 (2009-11-12), i. k. 10920501SAK001K-396

Dél finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 "Dél Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo

11.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, Jsakymas

Nr. 1K-016, 2010-01-21, Zin., 2010, Nr. 11-548 (2010-01-28), i. k. 1102050ISAK001K-016

Dél finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 "D¢l Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo

12.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, Jsakymas

Nr. 1K-149, 2010-05-04, Zin., 2010, Nr. 52-2584 (2010-05-06), i. k. 11020501SAK001K-149

Dél finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 "Dél Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo

13.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, [sakymas

Nr. 1K-057, 2011-02-11, Zin., 2011, Nr. 20-994 (2011-02-17), i. k. 1112050ISAK001K-057

Dél finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 "D¢l Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo

14.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, [sakymas

Nr. 1K-273, 2013-07-31, Zin., 2013, Nr. 85-4290 (2013-08-03), i. k. 11320501SAK001K-273

Dél finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 "D¢l Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo" pakeitimo

15.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, [sakymas

Nr. 1K-048, 2014-02-13, paskelbta TAR 2014-03-06, i. k. 2014-02826

Dél finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 ,,Dél Lietuvos Respuiblikos finansy ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo* pakeitimo

16.
Lietuvos Respublikos finansy ministerija, Jsakymas
Nr. 1K-189, 2014-06-18, paskelbta TAR 2014-06-26, i. k. 2014-09175
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Dél finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 ,,Dé¢l Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo* pakeitimo

17.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, Isakymas

Nr. 1K-447, 2014-12-10, paskelbta TAR 2014-12-12, i. k. 2014-19580

Dél finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 ,,Dél Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo* pakeitimo

18.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, [sakymas

Nr. 1K-141, 2016-04-20, paskelbta TAR 2016-04-26, i. k. 2016-10378

Dél finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 ,,D¢l Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo* pakeitimo

19.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, Jsakymas

Nr. 1K-481, 2016-12-30, paskelbta TAR 2017-01-10, i. k. 2017-00694

Dél finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 ,,Dél Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo* pakeitimo

20.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, Isakymas

Nr. 1K-16, 2017-01-10, paskelbta TAR 2017-01-16, i. k. 2017-00919

Dél finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 ,,Dél Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo* pakeitimo

21.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, Jsakymas

Nr. 1K-59, 2018-02-13, paskelbta TAR 2018-02-19, i. k. 2018-02437

Dél finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 ,,Dél Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo* pakeitimo

22.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, Jsakymas

Nr. 1K-61, 2018-02-14, paskelbta TAR 2018-02-19, i. k. 2018-02438

Dél finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 ,,Dél Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo* pakeitimo

23.

Lietuvos Respublikos finansy ministerija, Jsakymas

Nr. 1K-181, 2019-06-07, paskelbta TAR 2019-06-28, i. k. 2019-10567

Dél finansy ministro 2003 m. spalio 15 d. jsakymo Nr. 1K-251 ,,Dél Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo* pakeitimo
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https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=9d7900a0115711e88582ea8f6dfbb26c
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=b6dc2880116911e88582ea8f6dfbb26c
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