Suvestiné redakcija nuo 2021-03-11

Isakymas paskelbtas: TAR 2020-04-16, i. k. 2020-07995

KAUNO APYGARDOS TEISMO PIRMININKAS

ISAKYMAS
DEL SUSIPAZINIMO SU BYLU MEDZIAGA, KOPIJU DARYMO BEI APMOKEJIMO
KAUNO APYGARDOS TEISME TAISYKLIU
PATVIRTINIMO

2020 m. balandzio 16 d. Nr. V1E-36
Kaunas

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos teismy jstatymo 103 straipsnio 1 dalimi:

1. T virtinu Susipazinimo su byly medziaga, kopijy darymo bei apmokéjimo Kauno
apygardos teisme taisykles (pridedama).

2. Nustatau, kad Sis jsakymas jsigalioja nuo jo paskelbimo Teisés akty registre
(TAR).

3. Pripazjstunetekusiais galios Susipazinimo su byly medziaga, kopijy darymo ir
i8davimo Kauno apygardos teisme taisykles, patvirtintas teismo pirmininko 2017 m. gruodzio 29 d.
jsakymu Nr. V1E-132.

4.  Sios taisyklés skelbiamos Teisés akty registre, teismo intranete ir internetinéje
svetainéje.

Teismo pirmininkas Nerijus Meilutis



PATVIRTINTA

Kauno apygardos teismo pirmininko

2020 m. balandzio 16 d. jsakymu Nr. V1E-36
(Kauno apygardos teismo pirmininko

2020 m. lapkric¢io 26 d. jsakymo Nr. V1E-112
redakcija)

SUSIPAZINIMO SU BYLU MEDZIAGA, KOPIJU DARYMO BEI APMOKEJIMO
KAUNO APYGARDOS TEISME TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Susipazinimo su byly medziaga, kopijy darymo bei apmokéjimo Kauno apygardos
teisme taisyklés (toliau — Taisykles) reglamentuoja susipazinimo su nagrin€¢jamy ir iSnagrinéty
administraciniy nusizengimy, baudzZiamyjy ir civiliniy byly medziaga, kopijy darymo bei
apmokeéjimo uz jas Kauno apygardos teisme (toliau — Teismas) tvarka.

2. Taisyklése vartojamos sgvokos:

Bylos medziaga — administracinio nusizengimo, baudziamojoje, civilin¢je byloje esantys
dokumentai, teismo posédziy garso jrasai, teismo posédziy protokolai ir kt. byloje esanti medziaga
(18skyrus asmens duomenis baudZiamosiose bylose).

Kopija — administracinio nusizengimo, baudziamosios ir civilinés bylos medziagos kopija,
nuorasas, iSrasas; teismo posédzio garso jraso kopija, elektroninés teismo proceso bylos medziagos
kopija, elektroniniy dokumenty popieriniai nuorasai ir iSrasai, elektroninés teismo proceso bylos
popieriniy dokumenty skaitmeninés kopijos popieriné kopija, nuorasas, iSrasas.

1. SUSIPAZINIMO SU NEISNAGRINETU AR ISNAGRINETU BYLU MEDZIAGA
BENDRA TVARKA

3. Asmenys, nurodyti Lietuvos Respublikos baudziamojo proceso kodekso 86
straipsnio 1 dalyje, 237 straipsnyje, 261 straipsnio 3 dalyje, Lietuvos Respublikos civilinio proceso
kodekso 37 straipsnyje, 42 straipsnio 1, 4 dalyse, 50 straipsnyje, 214 straipsnio 2 dalyje, Lietuvos
Respublikos administraciniy nusizengimy kodekso 575 straipsnio 1 dalyje, 577 straipsnio 2 dalyje,
579 straipsnio 1 dalyje, 580 straipsnio 1-2 dalyse, 584 straipsnyje, 585 straipsnyje, 587 straipsnio 4
dalyje, 588 straipsnyje, turi teis¢ susipazinti Teisme su nagrinéjamos bylos medziaga ir Teismo
leidimu gauti uz uZmokestj ar sava jranga (kopijuojant, fotografuojant ir kt.) nemokamai pasidaryti
byloje esancios medziagos kopijas. Proceso dalyviai turi teis¢ susipazinti su baudZiamosios bylos
medziaga, i§skyrus asmens duomenis, saugomus atskirai nuo kitos ikiteisminio tyrimo medziagos.

4.  Taisykliy 3 punkte nurodyti asmenys susipazinti su neiSnagrinétos bylos medziaga ar
jos dalimi gali be atskiro teis¢jo leidimo. Tais atvejais, kai Sie asmenys nori susipaZinti su
prijungtos bylos medziaga (vykdomyjy byly medziaga, medicininiais dokumentais, su i$ kity teismy
atsiysty byly bei prijungty prie konkreCios bylos medZiaga, ir pan.), sprendimg dél leidimo
susipazinti priima bylg nagrinéjantis teiséjas.

5. Susipazinti su iSnagrinéty byly medZiaga leidziama dalyvaujantiems byloje
asmenims ar proceso dalyviams be atskiro teiséjo leidimo. Tais atvejais, kai Sie asmenys nori
1§ kity teismy atsiysty byly bei prijungty prie konkre€ios bylos medziaga, ir pan.), sprendima dél
leidimo priima byla nagringj¢s teis€jas, o jo nesant — atitinkamo skyriaus pirmininkas.

6.  Asmenys, nedalyvave bylos nagrinéjime, bet gave byla nagrin€jusio teis€jo (jo
nesant — skyriaus pirmininko, o jam nesant — Teismo pirmininko) leidima, turi teis¢ susipazinti su
vieSa iSnagrinéty byly medziaga, pasidaryti sava jranga nemokamai ar uz uzmokestj gauti vieSos
bylos medziagos kopijas (pateik¢ motyvuota praSyma, pagrindZiant] teiséta interesa gauti Sig
informacijg) tik po to, kai teismo sprendimas, ar teismo procesa uzbaigianti nutartis, jsiteis¢ja, o



jeigu byla gali biiti nagrinéjama kasacine tvarka, — ja iSnagrinéjus kasacine tvarka arba pasibaigus
apskundimo kasacine tvarka terminui. Siems asmenims priskiriami:

6.1. Valstybés ir savivaldybés institucijos teisés akty joms suteiktos kompetencijos

ribose;

6.2. Mokslinius tyrimus vykdantys asmenys ir kiti asmenys (taip pat ir nedalyvave
byloje), kurie jrodo, kad turi pagrista ir teisés saugoma interesg susipazinti su bylos medziaga ir
gauti bylose ar jy dalyse esancig informacija.

7. Asmuo, pageidaujantis susipazinti su iSnagrinétos baudziamosios, civilinés,
administracinio nusizengimo bylos medziaga turi uzpildyti pavyzdinés formos prasyma (Taisykliy 1
priedas). Proceso dalyviy ar byloje dalyvaujanCiy asmeny, pageidaujanéiy susipaZinti su
neisnagrinétos ar iSnagrinétos bylos medziaga, kuri neperduota Teismo archyvui, néra reikalaujama
uzpildyti praS§ymo forma. Asmenims, turintiems teis¢ susipazinti su bylos medziaga, byla
pateikiama pagal Zodin] asmens arba jo atstovo praSyma, apie susipazinimg pazymint [Sduodamy
byly apskaitos zurnale (pagal Dokumentacijos plane nurodytg byla), (toliau — Apskaitos zurnalas).

8. Tuo atveju, kai byla yra perduota j Teismo archyva, be atskiro teiséjo leidimo
(rezoliucijos) susipazinti su byla gali tik bylos Salys, kiti asmenys privalo uZpildyti pavyzdinés
formos prasyma.

9. Iskilus abejoniy dél dalyvaujan¢io asmens teisés susipazinti su bylos medziaga ar nesant
galimybés susipazinti su byla, taip pat kai asmuo praso susipazinti su prijuntos bylos medziaga
(vykdomyjy byly medziaga, medicininiy dokumenty, su i$ kity teismy atsiysty byly bei prijungty
prie konkreCios bylos medziaga, ir pan.), pateikiamas pavyzdinés formos praSymas. Sprendima,
iformintg rezoliucija ant asmens praSymo, priima bylg nagrinéjantis/iSnagrinéjes teiséjas. Teis€jo
atostogy, komandiruotés, ligos metu ar kitais teiséjo teis€to nebuvimo darbe atvejais, taip pat tais
atvejais, kai bylg iSnagrinéjes teiséjas nebedirba teisme, sprendimg priima skyriaus pirmininkas, jo
nesant — Teismo pirmininkas.

10. Su jslaptinta informacija, esancia byloje, turi teis¢ susipazinti tik atitinkamus leidimus
dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija turintys asmenys, kuriems vykdant tarnybines pareigas
reikalinga susipaZinti su jslaptinta informacija. Sie asmenys privalo pateikti institucijos, kurioje
dirba, vadovo tikslinj siuntimg (Valstybés ir tarnybos paslapCiy jstatymo 25 straipsnio 1 dalis) bei
gauti Teismo pirmininko ar jo jgalioto asmens leidima.

11. Atsisakymas leisti susipazinti su jslaptinta informacija gali biiti skundziamas Lietuvos
Respublikos valstybés ir tarnybos paslapCiy jstatyme nustatyta tvarka.

12. Teismo administracija nesprendzia proceso dalyviy prasymy dél susipazinimo su
ikiteisminio tyrimo duomenimis. Tokie praSymai yra sprendziami Lietuvos Respublikos
baudziamojo proceso kodekse nustatyta tvarka.

13. Jei viename praSyme nurodoma, kad pageidaujama susipazinti su keliy byly medziaga,
atsakingas teismo darbuotojas padaro atitinkamga skai¢iy praSymo kopijy.

14. PraSyme nurodomas konkretus pageidaujamas susipazinti su byla laikas. Neatvykus
susipazinti su bylos medZiaga sutartu laiku, apie tai atsakingas teismo darbuotojas pazymi praSyme
ir byl grazina ja nagrinéjanéiam teiséjui ar j skyriy rastiniy biurus arba j Teismo archyva.

15. Sprendimg dél leidimo susipazinti su iSnagrinétos / perduotos j Archyva bylos
medziaga priima byla nagringjes teis¢jas. Teis¢jo atostogy, komandiruotés, ligos metu ar kitais
teiséto nebuvimo darbe atvejais, taip pat tais atvejais, kai byla iSnagringjgs teis¢jas nebedirba
teisme, sprendimg priima skyriaus pirmininkas, jo nesant — Teismo pirmininkas.

16. Prasymas leisti susipaZinti su iSnagrinétos bylos medZiaga iSsprendZiamas ne véliau
kaip per dvi darbo dienas nuo pra§ymo gavimo Teisme dienos.

17. Jei praSymas netenkinamas, rezoliucijoje nurodomos priezastys. Atsisakyti leisti
susipazinti su bylos medziaga, gauti bylos medziagos kopijas galima, jeigu:

17.1. nenurodyti visi praSymo duomenys (pageidaujan¢io susipazinti su bylos medZiaga
vardas ir pavardé, gyvenamoji vieta, asmens kodas, konkreti byla (konkrecios bylos), su kuria
(kuriomis) asmuo pageidauja susipaZinti, ir susipazinimo su bylos medziaga tikslas);

17.2. bylos medziaga, su kuria asmuo nori susipaZinti, yra neviesa arba susipazinimas su ja
yra ribojamas;
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17.3. asmuo piktnaudZziauja savo teise susipazinti su bylos medziaga;

17.4. néra galimybés uzdengti byloje esancios informacijos, su kuria asmuo negali
susipazinti, tokiu budu, kad asmuo galéty susipazinti su jj dominan¢ia informacija kartu
nesuzinodamas minétos riboto naudojimo informacijos, arba jeigu bylos medziagos uzdengimas
pareikalauty neproporcingy pastangy ir (ar) iSlaidy, arba jeigu bylos medziagos uzdengimas,
siekiant tinkamai apsaugoti riboto naudojimo informacija, gadinty bylos medziagg. Asmeniui
prasant, gali buti iSduodamas pareiskéja dominancios bylos medziagos iSrasas be riboto naudojimo
informacijos;

17.5. pateikus asmeniui susipazinti bylos medziagg, biity pazeista byloje dalyvavusiy
asmeny teis€ | privaty gyvenima, siekiant uztikrinti asmens duomeny apsauga;

17.6. byla negali bati pateikta asmeniui susipazinti (pateikta susipazinti kitam asmeniul,
negrazinta i§ aukStesnés instancijos teismo, iSsiysta teisésaugos institucijoms, techninés klititys ir
kt.);

17.7. egzistuoja kiti svarbis teisiniai pagrindai, pateisinantys asmens teisé€s susipazinti su
byla ar gauti jos kopijas ribojimg (pvz., pripazjstama, kad pareiskéjo nurodytas susipazinimo tikslas
néra pakankamas / pagristas).

18. Atsisakymas asmenims, kurie néra bylos nagrinéjimo dalyviai, leisti susipazinti su
bylos medziaga, gauti bylos medziagos kopijas gali biiti skundziamas Lietuvos Respublikos teismy
jstatyme bei Administravimo teismuose nuostatuose nustatyta tvarka.

19. Gavus asmeny, turinCiy teis¢ gauti neiSnagrinétos bylos medziagos kopija (-as),
pavyzdinés formos praSymg, atsakingas Teismo rastinés darbuotojas iSduoda bylos medziagos
kopija (-as) be teis¢jo rezoliucijos. ISkilus abejoniy dél asmens teisés gauti bylos medziagos kopija
(-as) ar nesant galimybés gauti bylos medziagos kopijg (-as), sprendimg, jformintg rezoliucija ant
asmens praSymo, priima:

19.1. neiSnagrinétose bylose — bylg nagringjantis teiséjas. Teiséjo atostogy, komandiruotés,
ligos metu ar kitais teis€to nebuvimo darbe atvejais, sprendimg priima skyriaus pirmininkas, jo
nesant — teismo pirmininkas arba jo paskirtas teiséjas;

19.2. iSnagrinétose / perduotose | Archyva bylose — byla nagrinéjgs teiséjas, teis€jo
atostogy, komandiruotés, ligos metu ar kitais teiséto nebuvimo darbe atvejais, taip pat tais atvejais,
kai bylg iSnagrinéj¢s teiséjas nebedirba teisme, sprendimg priima skyriaus pirmininkas, jo nesant —
teismo pirmininkas arba jo paskirtas teiséjas.

20. Siose Taisyklése numatytus veiksmus vykdant susipazinima su bylomis pagal
pareiksStus prasymus ir kopijy darymg vykdo Teismo rasStinés darbuotojas (bylai esant Teismo
rastingje) arba Teismo Archyvo darbuotojas (bylai esant Archyve).

21. Bylos medziagos kopijos, nuorasai ir iSrasai tvirtinami Dokumenty valdymo taisyklése
nustatyta tvarka. [kelti teismo posédziy garso jrasy ir elektroninés teismo proceso bylos kopijas turi
teis¢ tik teismo pirmininko arba teismo kanclerio paskirtas asmuo ir tik j Teismo laikmenas.

22. Byly ar jy dalies medziaga susipazinti asmenims, kurie turi tokig teise, teikiama
nemokamai.

23. Uz byly dokumenty kopijavima, parengima ir iS§davimg imamas Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nustatytas mokestis:

23.1. uz vieng AS formato lapo kopija — 0,04 euro;

23.2. uz vieng A4 formato lapo kopija — 0,07 euro;

23.3. uz vieng A3 formato lapo kopija — 0,14 euro;

23.4. uz vieng nuskaityta A4 formato lapo kopija, jrasSyta ; kompiutering laikmeng, — 0,07

euro ir kompiuterinés laikmenos kaina;

23.5. uz vieng nuskaityta A4 formato lapo kopija, perduota elektroniniu pastu, — 0,07

euro.

24. Turintis teis¢ susipazinti su bylos medziaga asmuo, kuris pageidauja susipazinti su
bylos medziaga, su kuria susipazinimas neribojamas ir/ar norédamas gauti bylos medziagos kopija
(-jas), turi kreiptis ] Teismo rastine.

25. Byloje dalyvaujantys asmenys ar proceso dalyviai, norédami susipazinti su atitinkama
neiSnagrinétos ar iSnagrinétos bylos medZiaga, turi pateikti galiojant] asmens tapatybe liudijantj
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dokumentg. Kai kreipiasi atstovas, jis pateikia ir atstovavimg patvirtinantj dokumentg (jgaliojima,
atstovavimo sutartj, advokato orderj ar kt.), jei tokio dokumento néra byloje. Apie asmens, turin¢io
teis¢ susipazinti su bylos medziaga, susipazinimg su byla pazymima nustatytos formos Apskaitos
zurnale (Taisykliy 2 priedas). Teismo rastin¢je pildomi skirtingi Apskaitos zurnalai pagal byly
priskirtinuma nagrinéti atskiruose Teismo skyriuose (pagal Dokumentacijos plane nurodytas bylas).

26. Byloje dalyvaujantys asmenys ar proceso dalyviai, pageidaujantis, gauti bylos
medziagos kopijas, pateikia Teismo rastinés darbuotojui Taisykliy 1 priedo pavyzdinés formos
praSyma dél konkrecios bylos. Teismo rastinés darbuotojas neiSnagrinétoje byloje gautus ar
perduotus praSymus nustatyta tvarka registruoja Gauty dokumenty registre E1 ir Lietuvos teismy
informacinéje sistemoje (toliau — LITEKO sistema).

ISnagrinétose bylose, kurios perduotos Teismo archyvui, gauti praSymai registruojami
Gauty dokumenty registre E1, taciau ;] LITEKO sistemg neregistruojami.

27. Dalyvaujanciy byloje asmeny ar proceso dalyviy prasymas dél bylos medziagos kopijy
iSdavimo jsiuvamas ] byla, elektroninéje teismo proceso byloje — suskaitmeninto prasymo
patvirtinta kopija jkeliama j LITEKO sistemg (Siuos veiksmus atlieka rastinés darbuotojas).
Nedalyvaujan¢iy asmeny byloje praSymai i bylg nesiuvami ir } LITEKO sistemg nejkeliami, jie
jsegami | Dokumentacijos plane numatytg (-as) byla (-as).

28. Proceso dalyvis, kuris naudojasi Elektroniniy paslaugy portalu, gali teikti praSyma dél
bylos matomumo suteikimo konkre€ioje nagrinéjamoje byloje. Matomumo pozymj LITEKO
sistemoje suteikia (be teis¢jo sprendimo) teismo pirmininko / kanclerio jsakymu paskirti atsakingi
asmenys (iSkilus abejoniy dél asmens teisés susipaZinti su bylos medZiaga sprendimg, jformintg
rezoliucija ant asmens praSymo, priima bylg nagrinéjantis teis¢jas). Gautg praSyma iSnagrinétoje
byloje sprendzia byla nagrinéjes teiséjas, o jo atostogy, komandiruotés, ligos metu ar kitais teiséto
nebuvimo darbe atvejais, be to tais atvejais, kai teiséjas nebedirba teisme, sprendimag priima
skyriaus pirmininkas, jo nesant — teismo pirmininkas, o matomumg suteikia arba nesuteikia,
vadovaujantis teiséjo / skyriaus pirmininko / teismo pirmininko rezoliucija, — teismo pirmininko /
kanclerio jsakymu paskirti atsakingi asmenys.

29. Siekiant uztikrinti operatyvy asmeny aptarnavimg bei teisés susipazinti su bylos
medziaga, gauti byloje esan¢ios medziagos kopijas jgyvendinimg, apie pageidavimg susipazinti su
bylos medziaga galima pranesti ir praSymo pateikimo bei susipazinimo laikg preliminariai suderinti
su Teismo rastinés darbuotoju telefonu.

Jei praSymas netenkinamas, tai praSyma pateikes asmuo ne véliau kaip per 3 (tris) darbo
dienas nuo prasymo iSnagrinéjimo, apie tai raStu informuojamas, nurodant atsisakymo priezastis. Jei
praSymas netenkinamas dél Taisykliy 17.6 papunktyje nurodytos priezasties, asmuo rasStu
informuojamas, kada bus galima susipazinti su bylos medziaga.

30. Priemus sprendima leisti susipazinti su bylos medziaga, ne véliau kaip kitg darbo dieng
(didelés apimties bylose ne veéliau kaip per 3 darbo dienas) Teismo rastinés darbuotojas (arba
Teismo archyvo darbuotojas, jei byla iSnagrinéta arba perduota j Archyva) telefonu arba
elektroniniu pastu (jei Sie duomenys nurodyti prasyme) informuoja pareiskéja apie galimybe
susipazinti su byla ir pateikia bylg susipazinti.

31. Bylos susipazinti pateikiamos susiiitos, sunumeruotais bylos lapais. Bylos medziaga, su
kuria susipazinimas ribojamas, uzdengiama taip (prisegant, uZlenkiant, priklijuojant ar kita), kad
toks uzdengimas negadinty byloje esanciy dokumenty ir prireikus Siuos uzdengimus biity galima
paSalinti nepadarant zalos bylos medZiagai, bet susipaZjstantis su bylos medZiaga asmuo negaléty
ty€ia ar neatsargiai atidengti viety, su kuriomis susipaZinimas ribojamas.

32. Su elektroninés bylos medZiaga asmuo gali susipaZinti, prisijungus prie elektroninés
bylos per Lietuvos teismy informacinés sistemos (toliau — LITEKO) ViesSyjy elektroniniy paslaugy
(toliau — VEP) posistemio paskyra. Asmuo prie LITEKO VEP posistemio paskyros gali prisijungti
Lietuvos teismy elektroniniy paslaugy portale, adresu: https://e.teismas.|It, Lietuvos Respublikos
teismy vieSyjy elektroniniy paslaugy teikimo taisykliy, patvirtinty Nacionalinés teismy
administracijos 2015 m. rugsejo 17 d. jsakymu Nr. 6P-141-(1.1) (su vélesniais pakeitimais),
nustatyta tvarka:
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32.1. Prie LITEKO VEP posistemio paskyros asmuo gali prisijungti per iSorines sistemas,
naudojant asmens tapatybés kortele su integruotais kvalifikuotais skaitmeniniais sertifikatais,
komerciniy banky internetinés bankininkystés sistema, asmeninj kvalifikuotg skaitmeninj
sertifikata, arba su teismo suteiktais asmenj identifikuojanciais prisijungimo duomenimis (toliau —
prisijungimo duomenys).

32.2. Teismas sukuria paslaugy gavéjo paskyrag ir suteikia jam prisijungimo duomenis
Lietuvos Respublikos teismy viesyjy elektroniniy paslaugy teikimo taisykliy nustatyta tvarka Siais
atvejais:

kai paslaugy gavéjo paskyra negali biiti sukurta autentifikuojantis per iSorines sistemas ir
asmuo pateikia praSyma teismui sukurti paskyrg ir suteikti jam prisijungimo duomenis (uzsienio
juridiniams asmenims, uZzsienie¢iams, neturintiems Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
tvarka iSduoty asmens tapatybe patvirtinan¢iy dokumenty, asmenims, nesinaudojantiems
elektroninés bankininkystés paslaugomis, neturintiems skaitmeninio paraSo ir negalintiems savo
asmens identifikuoti kitais autentifikavimosi biidais).

32.3. Prisijungimo duomenys asmeniui ar jo atstovui (jgaliotam asmeniui) suteikiami,
atvykus ] teismg ir pateikus Lietuvos Respublikos teismy vieSyjy elektroniniy paslaugy teikimo
taisykliy 1 priede (kai pra§yma teikia juridinis asmuo) ar 2 priede (kai praSyma teikia fizinis asmuo)
nustatytos formos praSymg ir galiojant] asmens tapatybe patvirtinant] dokumentg (kai dél
prisijungimo duomeny kreipiasi paslaugy gavejo atstovas, jis turi pateikti teismui atstovavimo teise
patvirtinant] dokumentg).

32.4. Nedalyvaujantiems byloje asmenims, bet gavusiems byla nagrinéjusio teiséjo (jo
nesant skyriaus pirmininko, o jam nesant — Teismo pirmininko) leidima susipazinti su elektroninés
bylos medZiaga, ne ilgiau kaip 2 savaitéms nuo priimto sprendimo leisti susipaZinti su elektroninés
bylos medziaga dienos, suteikiamas elektroninés bylos matomumas (jei asmuo yra prisijunges per
EPP). Teismo rastinés darbuotojas, atsakingas uz asmeny susipazinimg su bylomis, gaves teiséjo
leidima, suteikdamas nedalyvavusiam bylos nagriné¢jime asmeniui elektroninés bylos matomuma, tg
pacig dieng, atskiru praneSimu informuoja jj apie nustatyta susipazinimo su elektroninés bylos
medziaga terming bei nurodo datg, kada suteiktas matomumas Siam asmeniui prie bylos medziagos
bus panaikintas.

32.5. Asmenys S$iy Taisykliy nustatyta tvarka gali susipazinti ir su elektroninés bylos
popieriniu variantu, jei toks yra suformuotas.

33. Mokslinius tyrimus atliekantiems asmenims leidziama susipazinti su byly medziaga,
atitinkané¢ia jy tyrin¢jimo tema bei atsizvelgiant j Taisykliy 6 punkte nurodyta salyga. Siems
asmenims pasirasytinai iSaiSkinama, kad susipazinimo su bylomis metu jy suzinoti asmens
duomenys ir kita teisés akty saugoma informacija moksliniy tyrimy rezultatuose, moksliniuose
darbuose, monografijose ir pan. turi biti pakeista taip, kad biity negalima nustatyti asmeny
tapatybés duomeny, kitos saugotinos informacijos turinio ir kad Sie duomenys bei informacija
negali biiti panaudota kitiems (ne tyrimo) tikslams.

34. Prasoma susipazinimui pateikti bylg (administracinio nusiZzengimo, baudZziamaja ar
civiling byla, taip pat teismo posédziy garso jrasus, teismo posédziy protokolus ir kitag byloje
esanCig medziaga, iSskyrus proceso dalyviy asmens duomenis baudZziamosiose bylose) Teismo
rastinés specialistui i§duoda atitinkamai BaudZiamyjy byly skyriaus rastinés biuro specialistas ar
Civiliniy byly skyriaus rastinés biuro specialistas. ISduodant byla (ar kita prasoma medZziagy),
raStinés biuro specialistas jraso ja j atitinkama Laikinai i§duodamy civiliniy byly apskaitos zurnalg
arba Laikino iSduodamy baudziamy (administraciniy nusiZengimy) byly apskaitos Zurnala,
perduodamas pasiraSo (nurodydamas varda, pavarde, pareigas ir pasiraSydamas), o Teismo rastinés
specialistas tokiu pat btidu pasiraso dé¢l bylos paémimo. Baigus susipaZinti su bylos medZiaga, byla
grazinama atitinkamam rastinés biurui, pasirasant byla grazinan¢iam Teismo rastinés specialistui ir
ja priiman¢iam ra$tinés biuro specialistui. Pateikiant susipazinimui baudZiamaja byla, proceso
dalyviy asmens duomenis, taip pat asmens dokumentus, kurie byloje yra paimti taikant kardomaja
priemone — dokumenty paémimg, Baudziamyjy byly skyriaus rastinés biuro specialistas i§ima i$
bylos ir, iki jos grazinimo ] raStinés biurg, saugo juos specialiai tam skirtoje vietoje (atskiroje
lentynoje, spintoje, seife ar pan.). Su byly medZiaga susipaZjstama tam skirtoje Teismo rastinés
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patalpoje, pateikus asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg bei dalyvaujant atsakingam Teismo
darbuotojui. Jei asmuo yra suimtas arba atlieka bausme jkalinimo jstaigoje, susipazinimas su bylos
medziaga organizuojamas atskiroje Teisme patalpoje, prizitirint teismo pirmininko arba teismo
kanclerio paskirtam darbuotojui.

Punkto pakeitimai:

Nr. V1E-11, 2021-03-10, paskelbta TAR 2021-03-10, i. k. 2021-04984

35. Asmeniui nepateikus ar atsisakius pateikti galiojantj asmens tapatybg¢ patvirtinantj
dokumenta, bylos medziaga susipazinti neteikiama.

36. Teismo rastines darbuotojas, uztikrinantis susipazinimo su bylomis tvarkos laikymasi,
praSymg pateikusj asmenj supazindina su $iose Taisyklése nustatyta susipazinimo su bylomis
tvarka. Susipazinimo fakta asmuo patvirtina pasiraSydamas praSyme arba atitinkamame Apskaitos
zurnale (Taisykliy 2, 4 priedai). Teismo rastinés darbuotojas bylos pateikimo susipazinimui faktg
patvirtina pasiraSydamas Apskaitos Zurnale ir nurodydamas savo varda, pavardg bei pareigas.

Punkto pakeitimai:
Nr. V1E-11, 2021-03-10, paskelbta TAR 2021-03-10, i. k. 2021-04984

37. Susipazjstantis su bylos medziaga asmuo privalo su jam duota susipazinti byla elgtis
ripestingai ir atsargiai.

38. Susipazjstanciam su bylos medziaga asmeniui draudziama:

38.1. iSsinesti byla i$ susipazinti skirtos patalpos;

38.2. perduoti bylg susipazinti kitiems asmenims;

38.3. susipazinti su uzdengta medziagos dalimi, su kuria susipazinimas ribojamas;

38.4. lankstyti lapus, raSyti pastabas, braukyti, pléSyti ar kaip Kitaip gadinti bylos
medziaga.

39. Asmuo, susipazings su bylos medziaga, grazina j3 atsakingam Teismo darbuotojui,
kuris patikrina grazintg bylg ir nustatytos formos Apskaitos Zurnale nurodo grazinimo laika, bylos
apimt], su kuria asmuo susipazino (nurodydamas bylos tomy, lapy skaiciy).

40. Jei nustatoma, kad su bylos medziaga susipazjstantis asmuo pazeidé Sias Taisykles,
susipazinimas nedelsiant nutraukiamas (kai pazeidimas nustatomas susipaZinimo metu), suraSomas
nustatytos formos aktas (Taisykliy 3 priedas), kurj pasiraso atsakingas Teismo rastinés darbuotojas
ir susipazjstantis su bylos medziaga asmuo. Jeigu asmuo atsisako pasirasyti, tai nurodoma akte.

41. Teismo darbuotojas, prizitrintis susipazinimg su byla, Sias Taisykles paZeidusiems
asmenims gali neleisti testi susipazinimo su bylos medZziaga, apie tai nedelsdamas privalo informuoti
byla nagrinéjantj / nagriné€jusj teisé¢ja, Baudziamyjy byly skyriaus ar Civiliniy byly skyriaus pirmininkg
arba teismo pirmininka.

I11. BYLOS MEDZIAGOS KOPIJU PARUOSIMO IR JU ISDAVIMO TVARKA

42. Jei asmuo pageidauja bylos medziagg kopijuoti savo technika (fotografuoti, filmuoti
ar skenuoti), tai nurodo praSyme.

43. Jei pareiskéjui leidZziama daryti kopijas savo technika, tai darbuotojas, atsakingas uz
susipazinimg su bylos medZiaga, stebi, kad Siuo biidu bty kopijuojami tik tie bylos lapai, dél kuriy
priimtas sprendimas.

44. Kai kopijos daromos Teismo jranga, pinigy suma, kurig reikia sumokéti uz kopijas,
apskaiciuoja ir j praSymga jraSo Teismo darbuotojas, atsakingas uz susipazinimg su bylomis, arba
Teismo darbuotojas, organizuojantis kopijy tvirtinimg. Jis j praSymga taip pat jraso ir apmokejima uz
kopijas patvirtinan¢io dokumento datg bei numerj.

45. Kai kopijos daromos Teismo jranga, bylos medziagos kopijos iSduodamos tik po
apmokeéjimg uz kopijas patvirtinan¢io dokumento gavimo dienos.

46. Bylos dokumenty kopijy parengima, tvirtinimg organizuoja teismo pirmininko /
teismo kanclerio paskirti asmenys. Garso jraso kopijas per tris darbo dienas pareiskéjams iSduoda
teismo pirmininko / teismo kanclerio paskirti asmenys.
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47. Elektroniniy byly medziagos kopijas rengia (spausdina), perduoda pareiskéjui el.
ry$iy priemonémis (EPP, E. Pristatymas ir kita) ar pastu popieriniy ir elektroniniy byly elektronines
ir (ar) skaitmenines kopijas i§ Lietuvos teismy informacinés sistemos (LITEKO) bylos korteles e.
bylos elektroniniy ir (ar) skaitmenizuoty dokumenty (iSskyrus garso jrasSus) kopijas | kompiutering
laikmeng jraso teismo pirmininko / teismo kanclerio jgalioti teismo rastinés darbuotojai. Teismo
pirmininko / kanclerio nurodymu Sias funkcijas gali atlikti kiti jgalioti darbuotojai.

48. Proceso dalyvis apie bylos medziagos kopijy gavimg patvirtina pasiraSydamas
praSyme.

49. Proceso dalyviui pageidaujant (nurodzius praSyme) bylos dokumenty kopijos gali
biti iSsiystos pareiskéjui registruotu pastu ar el. rySiy priemonémis, apmokéjus uz pasto ar
parengimo siuntimui el. rySiy priemonémis i$laidas.

50. Taisyklése numatytais atvejais Teismo pirmininkas ar Teismo kancleris,
atsizvelgdamas ] reikalingy padaryti kopijy apimtj, rastinés darbuotojy darbo organizavimg
(uzimtuma, kitas aplinkybes) gali pavesti dokumenty kopijavimo funkcijas kitiems darbuotojams.
Toks pavedimas jforminamas Teismo pirmininko ar Teismo kanclerio jsakymu.

51. Mokestis uz procesiniy dokumenty kopijas, kuriy privalomas iSdavimas/ jteikimas
proceso dalyviams yra numatytas jstatyme, néra taikomas. UZ pakartotinai iSduodamas bylos
medziagos kopijas, kurios jau buvo jteiktos proceso dalyviui, mokestis imamas §iy Taisykliy
nustatyta tvarka.

IV. APMOKEJIMAS UZ BYLOS MEDZIAGOS KOPIJU DARYMA

52. Teismas, atsiskaitymams grynaisiais pinigais uz dokumenty kopijy daryma ir kitas
paslaugas jforminti, naudoja pinigy priémimo kvitus arba kasos pajamy orderius.

53. Uz dokumenty kopijavimo ir kitas paslaugas, kai paslaugos pirkéjas atsiskaito
grynaisiais pinigais, teismo pirmininko arba teismo kanclerio jgaliotas darbuotojas pildo pinigy
priémimo kvitg, o nesant jgalioto asmens (atostogy, nedarbingumo laiku), teismo kanclerio tarnybos
darbuotojas pildo kasos pajamy orderius.

54. Pinigy priémimo kvitai turi biiti pildomi dviem egzemplioriais. Pirmasis kvito
egzempliorius atiduodamas paslaugos pirkéjui, o antrasis lieka teismui.

55.  Pinigy priémimo kvite privalo biiti Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyti pinigy
priémimo kvito privalomi rekvizitai:

55.1.apskaitos dokumento pavadinimas;

55.2.ikio subjekto, iSrasiusio kvitg, pavadinimas, kodas;

55.3.pinigy priémimo kvito serija ir numeris;

55.4.kvito data;

55.5.,,sumokéti uz*, nurodoma uz kokias paslaugas mokama;

55.6.sumokéta suma eurais zodziu bei centai skaiciais ir visa suma skaiciais;

55.7. asmens, kuris moka pinigus, parasas, vardas ir pavarde;

55.8. asmens, kuris priima pinigus, pareigy pavadinimas, parasas, vardas ir pavarde.

56. Pinigy priémimo kvitai raSomi jskaitomai, be trynimy, raSikliu (raSalu) arba
techninémis priemonémis. Taisyti jrasus pinigy priémimo kvite draudZiama.

57. Sugadintas pinigy priémimo kvitas turi biiti perbrauktas, paraSyta ,,Sugadintas® ir
pristatytas | Teismo kanclerio tarnyba, kur saugomas kartu su visais pinigy priémimo kvitais.

58. Taip pat atsiskaityti uz dokumenty kopijy daryma ir kitas paslaugas galima banko
pavedimu pagal iSanksting saskaita faktiirg, pinigus pervedant j teismo specialiyjy lésy saskaita,
esanCig AB ,,.Swedbank®, sgskaitos Nr. LT44 7300 0100 0223 1913, banko kodas 73000.

59. Teismo kanclerio tarnybos vyresnysis specialistas, patikrings pinigy priémimo kvity,
gauty i§ teismo pirmininko arba teismo kanclerio jgalioto teismo darbuotojo, teisinguma, bendrai
pinigy priémimo kvity sumai iSraSo kasos pajamy orderj. Pinigy priémimo kvitai kartu su iSraSytu
kasos pajamy orderiu kaupiami kasos operacijy apskaitos pirminiy dokumenty byloje.

60. Uz kasos operacijy apskaitos pirminiy dokumenty bylos jraSy teisinguma atsakingas
Teismo kanclerio tarnybos vyresnysis specialistas.



Punkto pakeitimai:
Nr. V1E-11, 2021-03-10, paskelbta TAR 2021-03-10, i. k. 2021-04984

61. Dokumenty kopijos paslaugos pirkéjui atiduodamos tik tuomet, kai uz jas yra visiskai
atsiskaitoma.

62. Garso jraSy kopijos parengimo islaidos lygios atitinkamos laikmenos kainai, kuri
nustatoma pagal laikmenos jsigijimo dokumentus.

63. Bylos medziagos kopijas darant sava jranga (kopijuojant, fotografuojant ir panasiai)
mokestis uz bylos kopijy daryma nemokamas.

64. Elektroninio dokumento (jskaitant elektroning byla) kopijos parengimo islaidos lygios
atitinkamos laikmenos kainai, kuri nustatoma pagal laikmenos jsigijimo dokumentus.

65. Teismo pirmininko arba teismo kanclerio jgaliotas teismo darbuotojas iSrasytus pinigy
priémimo kvitus pristato ] teismo kanclerio tarnybg (teismo kanclerio tarnybos vyresniajam pataré¢jui
ar ji pavaduojanciam asmeniui) ne reciau kaip kartg per savaite, o iSraSytus pinigy priémimo kvitus,
kurie virsija 100 Eur (vieng $§imtg eury), pristato nedelsdamas.

V. ATSAKOMYBE UZ SUSIPAZINIMO SU BYLOMIS TAISYKLIU PAZEIDIMUS

66. Asmenims, pazeidusiems susipazinimo su bylomis tvarkg, teismo pirmininkas,
teis¢jas ar skyriaus pirmininko jgaliotas asmuo gali panaikinti sprendimg leisti susipaZinti su bylos
medziaga. Asmenims, pazeidusiems susipazinimo su bylomis tvarka, taip pat taikoma Lietuvos
Respublikos jstatymy numatyta atsakomybé.
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Susipazinimo su byly medziaga, kopijy darymo bei
apmok¢jimo Kauno apygardos teisme taisykliy
1 priedas

(PrasSymo leisti susipaZinti su bylos medZiaga, jos kopiju darymo pavyzdiné forma)

(asmens vardas ir pavardé)

(procesiné padétis, kai pra§ymga teikia proceso dalyvis)

(asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento pavadinimas, iSdavimo data, numeris, asmens kodas)

(‘adresas, tel. Nr., el. pasto adresas)

Kauno apygardos teismui (vieta rezoliucijai)
PRASYMAS
Dél susipazinimo su bylos medziaga ir / ar kopiju darymo
(data)
Kaunas

Prasau leisti susipazinti su Kauno apygardos teismo bylos Nr.
medZiaga, teismo posédziy garso jrasais (nereikalinga isbraukti).

(proceso Salis arba kiti bylos arba ieskomos informacijos pozymiai, teismo posédziy datos)

Susipazinimo (informacijos panaudojimo) tikslas

Pageidaujama susipazinimo su byla data ir laikas

Prasau iSduoti Sias bylos medziagos kopijas:

(nurodyti dokumenty pavadinimus, bylos numerij, toma, jei byla sudaro daugiau kaip vienas tomas, bylos lapus)

Prasau i8duoti $iy teismo posédziy garso jrasy kopijas:




SusipaZinimo su byly medziaga, kopiju darymo bei apmokéjimo Kauno apygardos
teisme taisyklémis susipaZinau. SusipaZindamas (-a) su bylos medZiaga ir susipaZings (-usi) su
ja isipareigoju laikytis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo
nuostaty ir gerbti asmeny teis¢ j privaty gyvenima.

(parasas) (data)

Mokescio uz kopijas suma: Eur

(data)

Apmokejimag uz kopijas patvirtinancio dokumento data
ir numeris

Mokest] apskai€iavo

Kopijas gavau

(Vardas ir pavardé)

(parasas)

(data)



Susipazinimo su byly medziaga, kopijy darymo bei
apmok¢jimo Kauno apygardos teisme taisykliy
2 priedas

PROCESO DALYVIU SUSIPAZINIMO SU BYLU MEDZIAGA APSKAITOS ZURNALAS

Eil. Nr.

Bylos Nr.

Bylos tomai

Bylos iSdavimo data, laikas

Byla i§davusio darbuotojo spaudas ir parasas

Byla gavusio asmens vardas, pavardé, parasas

Bylos grazinimo data, laikas

Priémusio darbuotojo spaudas, parasSas

SusipaZinimo su bylu medZiaga, kopiju darymo bei apmokéjimo Kauno
apygardos teisme taisyklémis susipaZinau. SusipaZindamas (-a) su bylos medZiaga ir
susipaZines (-usi) su ja jsipareigoju laikytis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo nuostaty ir gerbti asmenu teis¢ i privaty gyvenimg.

(parasas)



Susipazinimo su byly medziaga, kopijy darymo
bei apmokéjimo Kauno apygardos teisme
taisykliy

3 priedas

(Susipazinimo su bylos medZziaga tvarkos paZeidimo nustatymo aktas)

(asmens vardas, pavardé, pareigos)

Kauno apygardos teismo pirmininkui

AKTAS
DEL SUSIPAZINIMO SU BYLOS MEDZIAGA TVARKOS PAZEIDIMO

(data)

Informuoju, kad galimai pazeidé susipazinimo su bylos

(vardas, pavarde¢)
medziaga tvarka, t. y. nustatyta, kad:

(bylos numeris)

(parasas) (vardas, pavard¢)

(parasas) (vardas, pavardé)

(Zyma apie adresato atsisakyma pasiraSyti aktg)



Susipazinimo su byly medziaga, kopijy darymo bei

apmokéjimo
Kauno apygardos teisme taisykliy
4 priedas

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

ISDUODAMU BYLU APSKAITOS ZURNALAS

. Bylos
Eil PraS§ymo | numeris g)yll(())i‘ iégg\!?;o Byla i8davusio Byla gavusio asmens rB)i/ilgfm riéBri’lll?sio Pastabo
Ny | Pateikim | (bylos tom% b data darbuotojo spaudas vardas, pavarde, goq St é)arbuo o S
o data tomy ) [apy laik ’ ir parasas parasas laik : O10)
numeriai) skaiCius aikas aikas parasas
(Zurnalg uzpildziusio darbuotojo pareigy (parasas) (vardas ir pavarde)

pavadinimas)




Pakeitimai:

1.

Kauno apygardos teismas, [sakymas

Nr. V1E-112, 2020-11-26, paskelbta TAR 2020-11-26, i. k. 2020-25142

Dél Kauno apygardos teismo 2020 m. balanzio 16 d. jsakymo Nr. V1E-36 ,,Dél Susipazinimo su byly medziaga, kopijy darymo bei apmokéjimo Kauno apygardos
teisme taisykliy patvirtinimo* pakeitimo

2.

Kauno apygardos teismas, Isakymas

Nr. V1E-11, 2021-03-10, paskelbta TAR 2021-03-10, i. k. 2021-04984

Dél Susipazinimo su byly medziaga, kopijy darymo bei apmokéjimo Kauno apygardos teisme taisykliy pakeitimo
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