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VALSTYBINIO SOCIALINIO DRAUDIMO FONDO VALDYBOS

PRIE SOCIALINES APSAUGOS IR DARBO MINISTERIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL PENSIJOS GAVEJO PAZYMEJIMO ISDAVIMO, KEITIMO, SAUGOJIMO IR
NAIKINIMO TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2015 m. birzelio 2 d. Nr. V-270
Vilnius

1. Tvirtinu Pensijos gavéjo pazyméjimo iSdavimo, keitimo, saugojimo ir naikinimo
tvarkos aprasa (pridedama).

2. Pripazjstu netekusiu galios Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos prie
Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau — Fondo valdyba) direktoriaus 2005 m. rugséjo
30 d. jsakyma Nr. V-377 ,D¢l Pensijos gavéjo pazyméjimo iSdavimo ir keitimo taisykliy
patvirtinimo* (su vélesniais pakeitimais).

3. Ipareigoju:

3.1. Fondo valdybos Teisés skyriy §j jsakymga pateikti Teisés akty registrui.

3.2. Fondo valdybos Klienty aptarnavimo metodikos ir informavimo skyriy paskelbti $j
jsakymg Fondo valdybos interneto svetainéje ir Valstybinio socialinio draudimo fondo
administravimo jstaigy intraneto svetainéje.

3.3. Fondo valdybos Informacinés sistemos eksploatavimo ir informacijos valdymo
skyriy §j jsakyma iSsiysti Fondo valdybos direktoriaus pavaduotojams, Fondo valdybos skyriams,
Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos teritoriniams skyriams ir kitoms Valstybinio
socialinio draudimo administravimo jstaigoms.

Direktorius Mindaugas Sinkevicius



PATVIRTINTA

Valstybinio socialinio draudimo fondo
valdybos prie Socialinés apsaugos ir
darbo ministerijos direktoriaus

2015 m. birzelio 2 d.

jsakymu Nr. V-270

PENSIJOS GAVEJO PAZYMEJIMO ISDAVIMO, KEITIMO, SAUGOJIMO IR
NAIKINIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pensijos gaveéjo pazyméjimo iSdavimo, keitimo, saugojimo ir naikinimo tvarkos
aprasas (toliau — ApraSas) nustato pensijos gavéjo pazymejimo (toliau — pazyméjimas) iSdavimo,
keitimo, saugojimo ir naikinimo Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos teritoriniuose
skyriuose ir Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos UzZsienio iSmoky tarnyboje (toliau —
Fondo valdybos teritoriniai skyriai) tvarka.

2. Sis Aprasas taikomas i§duodant, kei¢iant ir naikinant pazyméjimus asmenims,
gaunantiems valstybines socialinio draudimo pensijas, nukentéjusiyjy asmeny valstybines
pensijas, mokslininky valstybines pensijas, tik pirmojo ir antrojo laipsniy valstybines pensijas ar
respublikinés reikSmés personalines pensijas, paskirtas iki 1995 m. sausio 1 d., pareigiiny ir kariy

valstybines pensijas, paskiausiai tarnavusiems vidaus reikaly sistemoje (toliau — pensijy gavéjai)
Punkto pakeitimai:
Nr. V-7, 2016-01-06, paskelbta TAR 2016-01-07, i. k. 2016-00372

3. Siuo Aprasu turi vadovautis Valstybinio socialinio draudimo fondo valdyba prie
Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau — Fondo valdyba), Fondo valdybos teritoriniai
skyriai bei pensijy gavéjai.

Il SKYRIUS
PAZYMEJIMO ISDAVIMAS

4. Pensijos gaveéjui pazymejimas iSduodamas pateikus:

4.1. pasg ar asmens tapatybés kortele. Jei pensijos gavejui Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatyta tvarka nebuvo iSduotas Lietuvos Respublikos pilie¢io pasas ar Lietuvos Respublikos
pasas, ar asmens tapatybés kortelé, pateikiamas kitas asmens tapatybe patvirtinantis dokumentas.

4.2. pensijos gavéjo nuotraukg skaitmeninéje laikmenoje. Nuotrauka privalo atitikti
asmens dokumentams keliamus reikalavimus. Skaitmeniné nuotrauka pateikiama JPG formatu,
vaizdo parametrai: rezoliucija - 300 dpi, matmenys - 295 x 380 tasky, rekomenduojami spalvos
parametrai - nespalvota (“Greyscale”™);

4.3. praSyma dél pensijos gavéjo pazymejimo iSdavimo. PraSymas jsegamas ] pensijos
gavéjo pazyméjimy prasymy byla.

5. Pensijos gavéjo pageidavimu pazyméjimas iSduodamas bet kuriame Fondo valdybos
teritoriniame skyriuje, pateikus asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta.

6. Jeigu pensijos gavéjas negali asmeniSkai atsiimti pazyméjimo, tai gali padaryti pensijos
gavéjo atstovas, kuris turi pateikti atstovavimg patvirtinanti dokumenta. Pensijos gavéjas arba jo
atstovas pazyméjimo jteikimo fakta Fondo valdybos teritoriniame skyriuje patvirtina pasiraSydamas
prasyme dél pensijos gavéjo pazymejimo iSdavimo.

7. Pensijos gavéjui pazyméjimas gali biiti siun¢iamas registruota pasto siunta kartu su
sprendimu dél pensijos skyrimo, jeigu pensijos gaveéjas ne véliau kaip 10 dieny iki sprendimo dél
pensijos skyrimo pri¢émimo pateiké dokumentus, nurodytus Apraso 4.1-4.3 papunkciuose.


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=3300b260b48211e598c4c7724bda031b

8. Gaves praSyma dél pensijos gavéjo pazyméjimo iSdavimo Fondo valdybos teritorinio
skyriaus specialistas Fondo valdybos informacinéje duomeny bazéje jraSo pensijos gavéjo
nuotrauka, kuri saugoma vienerius metus nuo nuotraukos jraSymo i Fondo valdybos informacing
duomeny bazg¢ dienos.

9. Pensijos gavéjui pazymejimas turi biti iSduodamas arba iSsiunciamas ne véliau kaip
per 20 darbo dieny nuo sprendimo skirti pensijg priémimo dienos.

10. Mokestis uz pazymejimo iSdavimag neimamas.

111 SKYRIUS
PAZYMEJIMO KEITIMAS

11. Pazymejimas kei¢iamas, jeigu:

11.1. pensijos gavejas pakeicia vardg (vardus), pavarde;

11.2. anks¢iau iSduotas pazyméjimas tapo netinkamas naudoti;

11.3. pazyméjime yra netiksliy jrasy;

11.4. pratgsiamas pensijos gavimo laikotarpis;

11.5. pazyme¢jimas prarandamas.

12. Pensijos gavéjas, norédamas pazyméjimag pakeisti, bet kuriam Fondo valdybos
teritoriniam skyriui turi pateikti:

12.1. praSymg pakeisti pazyméjima, nurodant keitimo priezastj. PraSymas jsegamas |
pensijos gavéjo pazymejimy praSymy byla;

12.2. pasg ar asmens tapatybés kortele. Jei pensijos gavéjui Lietuvos Respublikos
jstatymy nustatyta tvarka nebuvo iSduotas Lietuvos Respublikos pilie¢io pasas ar Lietuvos
Respublikos pasas, ar asmens tapatybés kortelé, pateikiamas kitas asmens tapatybe patvirtinantis
dokumentas.

12.3. pensijos gavejo skaitmening nuotrauka, atitinkanc¢ig reikalavimus, nurodytus Apraso
4.2 papunktyje, jeigu nuo paskutinés pensijos gavéjo skaitmeninés nuotraukos jraSsymo j Fondo
valdybos informacing duomeny baze dienos pra¢jo ilgiau negu 12 ménesiy;

12.4. anksCiau i8duotga pazymejima, jeigu pazymejimas kei¢iamas Sio Apraso 11.1-11.4
papunkciuose nustatytais atvejais. Jei pensijos gavéjas nepateikia anks¢iau iSduoto pazyméjimo, tai
pensijos gaveéjo prasyme turi biiti nurodyta priezastis (-ys), dél kurios (-iy) nepateiktas anksciau
iSduotas pazyméjimas.

13. Keiciant pazyméjima Fondo valdybos teritorinio skyriaus specialistas atlieka Sio
Apraso 8 punkte nurodytus veiksmus.

14, Pazyméjimas keiCiamas nemokamai, iSduodamas per 20 darbo dieny. Pakeistas
pazyméjimas gali biiti i8duotas bet kuriame Fondo valdybos teritoriniame skyriuje, pateikus asmens
tapatybe patvirtinantj dokumentg. Pazyméjimg Fondo valdybos teritoriniame skyriuje pasiimti
privalo pats pensijos gavéjas arba jo jgaliotas asmuo. Jgaliotas asmuo turi pateikti atstovavima
patvirtinant] dokumenta.

IV SKYRIUS
PAZYMEJIMO SAUGOJIMO, NAIKINIMO IR APSKAITOS TVARKA

15. Uz pazyméjimy gavimo, iSdavimo, sunaikinimo apskaita bei saugojimg atsako
Fondo valdybos teritoriniy skyriy direktoriai ar jy jgalioti asmenys.

16. Dél kokiy nors priezas¢iy neiSduoti paZyméjimai saugomi Fondo valdybos
teritoriniame skyriuje vienerius metus nuo paZyméjimo pagaminimo dienos. PaZymeéjimai turi buti
saugomi Fondo valdybos teritoriniy skyriy uzrakinamuose seifuose (metalinése dézése, metalinése
spintose ar uzrakinamuose stalCiuose), irengtuose taip, kad biity uztikrintas pazyméjimy saugumas.

17. Uz pazyméjimy gavimo, saugojimo, iSdavimo, naudojimo, naikinimo apskaitos
pazeidimus atsakingi asmenys atsako teisés akty nustatyta tvarka.



18. Sugadinti ar keitimui pateikti pazyméjimai yra nuraSomi ir sunaikinami dalyvaujant
Fondo valdybos teritorinio skyriaus direktoriaus sudarytai komisijai, kuri veikia pagal Fondo
valdybos teritorinio skyriaus direktoriaus patvirtintus nuostatus. Apie sugadinty pazyméjimy
sunaikinimg suraSomas Fondo valdybos teritorinio skyriaus direktoriaus patvirtintas aktas, kurj
pasiraso komisijos nariai. Akte turi biiti nurodyti sunaikinty pazyméjimy serijos ir numeriai.

19. Fondo valdybos teritoriniame skyriuje dingus pazyméjimui (-ams), Fondo valdybos
teritorinio skyriaus direktorius apie tai privalo nedelsdamas rastu pranesti Fondo valdybai,
iSvardydamas dingusiy pazyméjimy serijas ir numerius, apie tai informuoti atitinkamas ikiteisminio
tyrimo jstaigas. Apie dingusiy pazymejimy pripazinimg negaliojanciais Fondo valdyba skelbia
interneto svetainéje www.sodra.lt pagal Fondo valdybos teritorinio skyriaus direktoriaus rasytinj
pranesima.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Isduota pazyméjima saugoti privalo pats pensijos gavéjas.

21. Pensijos gavéjas, prarades pazyméjima, turi nedelsdamas pranesti apie tai bet kuriam
Fondo valdybos teritoriniam skyriui ir pateikti praSymg i8duoti nauja pazZymejimg.

22. Pensijos gavéjas, gaves naujg pazymejimg ir surades prarastajj, privalo nedelsdamas
grazinti pastargji bet kuriam Fondo valdybos teritoriniam skyriui, kuris jj sunaikina Apraso 18
punkte nustatyta tvarka.

Pakeitimai:

1.

Valstybinio socialinio draudimo fondo valdyba prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos, Isakymas

Nr. V-7, 2016-01-06, paskelbta TAR 2016-01-07, i. k. 2016-00372

Dél Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos direktoriaus 2015 m.
birzelio 2 d. jsakymo Nr. V-270 ,.Dél Pensijos gavéjo pazyméjimo iSdavimo, keitimo, saugojimo ir naikinimo tvarkos
apra$o patvirtinimo* pakeitimo
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