Suvestiné redakcija nuo 2024-01-11

Sprendimas paskelbtas: TAR 2014-01-29, i. k. 2014-00681

SPRENDIMAS
DEL LIETUVOS RADIJO IR TELEVIZIJOS KOMISIJOS DARBO REGLAMENTO
PATVIRTINIMO

2014 m. sausio 22 d. Nr. KS-25
Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos radijo ir televizijos komisijos nuostaty, patvirtinty Lietuvos Respublikos
Seimo 2013 m. kovo 12 d. nutarimu Nr. XII-189, 36 punktu Lietuvos radijo ir televizijos komisijanu s
prendzia:

Preambulés pakeitimai:
Nr. KS-1, 2024-01-10, paskelbta TAR 2024-01-10, i. k. 2024-00338

1. Patvirtinti Lietuvos radijo ir televizijos komisijos darbo reglamenta (pridedama).

2. Laikyti netekusiu galios Lietuvos radijo ir televizijos komisijos darbo reglamentg, patvirtintg
2013 m. geguzés 15 d. Lietuvos radijo ir televizijos komisijos sprendimu Nr. KS-64 , D¢l Lietuvos
radijo ir televizijos komisijos darbo reglamento patvirtinimo*.

KOMISIJOS PIRMININKAS EDMUNDAS VAITEKUNAS


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ac636630afb911eea5a28c81c82193a8

PATVIRTINTA

Lietuvos radijo ir televizijos
komisijos 2014 m. sausio 22 d.
sprendimu Nr. KS-25
(Lietuvos radijo ir televizijos
komisijos 2019 m. sausio 16 d.
sprendimo Nr. KS-6 redakcija)

LIETUVOS RADIJO IR TELEVIZIJOS KOMISIJOS
DARBO REGLAMENTAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos radijo ir televizijos komisijos darbo reglamentas (toliau — Reglamentas) nustato
Lietuvos radijo ir televizijos komisijos (toliau — Komisija) darbo organizavimo tvarka.

2. Komisija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
tarptautinémis sutartimis, Europos Sgjungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos visuomenés
informavimo jstatymu, Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymu ir kitais jstatymais,
Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisés aktais, Lietuvos Respublikos Prezidento dekretais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Reglamentu ir kitais teisés aktais.

3. Komisija savo veiklg grindzia jstatymo virSenybés, objektyvumo, proporcingumo,
lygiateisiSkumo, nepiktnaudziavimo valdzia ir kitais VieSojo administravimo jstatyme nustatytais
principais.

Punkto pakeitimai:
Nr. KS-1, 2024-01-10, paskelbta TAR 2024-01-10, i. k. 2024-00338

Il SKYRIUS
BENDRIEJI KOMISIJOS STRUKTUROS IR DARBO KLAUSIMAI

PIRMASIS SKIRSNIS
KOMISIJOS STRUKTURA

4. Komisijg sudaro 11 nariy, paskirty Visuomenes informavimo jstatymo nustatyta tvarka.

5. Komisijos pirmininka ir Komisijos pirmininko pavaduotoja i§ Komisijos nariy Visuomenés
informavimo jstatymo nustatyta tvarka skiria ir atleidzia Seimas.

6. Komisijos veiklg uztikrina Komisijos administracija.

ANTRASIS SKIRSNIS
KOMISIJOS PIRMININKO, KOMISIJOS PIRMININKO PAVADUOTOJO
IR KOMISIJOS NARIU TEISES IR PAREIGOS

7. Komisijos pirmininkas yra valstybés biudZetinés jstaigos vadovas, Komisijai skirty valstybes
biudZeto asignavimy valdytojas.

8. Jeigu Komisijos pirmininkas laikinai negali eiti savo pareigy, jo funkcijas atliecka Komisijos
pirmininko pavaduotojas.
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9. Komisijos pirmininko, Komisijos pirmininko pavaduotojo teises ir pareigas nustato
Visuomenés informavimo jstatymas, Lietuvos radijo ir televizijos komisijos nuostatai, patvirtinti Seimo
2013 m. kovo 12 d. nutarimu Nr. XII-189 , D¢l Lietuvos radijo ir televizijos komisijos nuostaty
patvirtinimo* (toliau — Komisijos nuostatai), Reglamentas ir kiti teisés aktai.

10. Komisijos pirmininkui pavedus, Komisijai valstybés ir savivaldybiy institucijose ir jstaigose
gali atstovauti Komisijos pirmininko pavaduotojas, Komisijos nariai, Komisijos administracijos
valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis ir gaunantys darbo uzmokest] i$
valstybés biudzeto ir valstybés pinigy fondy (toliau — Komisijos administracijos darbuotojai) i§ anksto
aptare vizito tikslg ir atstovavimo pozicija su Komisijos pirmininku.

11. Komisijos nariai dirba kolegialiai. Komisijos posédziuose, pasitarimuose svarsto Komisijos
posédzio, pasitarimo darbotvarkése nurodytus klausimus ir balsuodami priima Komisijos sprendimus.

12. Komisijos narys turi teise:

12.1. teikti pasitilymus dél Komisijos posédzio, pasitarimo darbotvarkeés klausimy;

12.2. gauti informacija visais Komisijos veiklos klausimais;

12.3. pasisakyti ir uzduoti klausimus Komisijos posédziuose, pasitarimuose svarstomais
klausimais;

12.4. teikti pasitilymus ir (ar) pastabas dél Komisijos ir (ar) Komisijos administracijos darbo
organizavimo;

12.5. teikti pasitilymus Komisijos pirmininkui dél Komisijos darbo grupiy sudarymo;

12.6. teikti praSymg Komisijos pirmininkui dél Komisijos posédzio susaukimo;

12.7. gauti darbo uzmokestj, nustatytg Reglamento 34 punkte;

12.8. vykti ; komandiruotes;

12.9. Komisijos pirmininko pavedimu dalyvauti susitikimuose, darbo grupése, seminaruose ir
konferencijose ir kituose renginiuose, susijusiuose su Komisijos veikla;

12.10. vadovauti Komisijos sudaromoms darbo grupéms teisés akty ir (ar) kity dokumenty
projektams parengti, svarbiems Komisijos veiklai klausimams svarstyti;

12.11. vykdyti kitag Komisijos nario pareigas jgyvendinancig veikla.

13. Komisijos narys privalo:

13.1. dalyvauti Komisijos posédziuose, pasitarimuose;

13.2. vadovautis Konstitucija, Visuomenés informavimo jstatymu ir kitais jstatymais, Seimo ir
Vyriausybés nutarimais, Reglamentu ir kitais teisés aktais;

13.3. laikyti paslaptyje ir (ar) neplatinti informacijos, kuri yra radijo ir (ar) televizijos programy
transliuotojy, retransliuotojy, kity asmeny, teikianc¢iy Lietuvos Respublikos vartotojams televizijos
programy ir (ar) atskiry programy platinimo internete paslaugas, uzsakomyjy audiovizualinés
ziniasklaidos paslaugy, dalijimosi vaizdo medziaga platformos paslaugy teikéjy, informacinés
visuomenés informavimo priemoniy valdytojy komerciné paslaptis (nurodyta pateiktuose
dokumentuose), taip pat informacijos, susijusios su asmens duomenimis, su kuria susipazino ir (ar)
kurig suzinojo eidamas Komisijos nario pareigas, taip pat nevieSinti per Komisijos uzdarus posédzius,
Komisijos pasitarimus i§sakyty nuomoniy, i§skyrus, jei jstatymai ar kiti teisés aktai jpareigoja pateikti
§ig informacija arba nedraudzia jos atskleisti. Siame punkte nurodytas draudimas taikomas ir
pasibaigus Komisijos nariy jgaliojimams bei nutriikus administracijos darbuotojy darbo santykiams su
Komisija;

Papunkcio pakeitimai.
Nr. KS-147, 2021-07-07, paskelbta TAR 2021-07-07, i. k. 2021-15425
Nr. KS-1, 2024-01-10, paskelbta TAR 2024-01-10, i. k. 2024-00338
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13.4. dél svarbiy priezasCiy negalédamas dalyvauti Komisijos posédyje, pasitarime informuoti
apie tai Komisijos pirmininka;

13.5. vengti interesy konflikto ir vykdyti Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy
derinimo jstatymo, Komisijos nuostaty 47 punkto, Reglamento 77 punkto reikalavimus;

Papunkcio pakeitimai.
Nr. KS-1, 2024-01-10, paskelbta TAR 2024-01-10, i. k. 2024-00338

13.6. vykdyti Komisijos pirmininko rasytines iSankstines rekomendacijas nuo kokiy Komisijos
sprendimy svarstymo ar priémimo jis privalo nusidalinti. Sios rekomendacijos, remiantis Komisijos
nario priva¢iy interesy deklaracijomis, yra sudaromos konkreciai situacijai,

13.7. atstovaudamas Komisijai, laikytis bendros, kolegialiai suformuotos Komisijos nuomonés
ir (ar) pozicijos;

13.8. dalyvauti jgyvendinant kitus jstatymais ir kitais teisés aktais Komisijai nustatytus
1galiojimus.

14. Komisijos narys Komisijos léSomis apriipinamas darbo priemonémis (pvz., nesiojamu
kompiuteriu, judriojo rySio telefonu, kanceliarinémis priemonémis ir kita), biitinomis Komisijos nario
pareigoms vykdyti.

15. Komisijos pirmininko, Komisijos pirmininko pavaduotojo ir Komisijos nariy jgaliojimai
pasibaigia Visuomenés informavimo jstatymo nustatytais pagrindais.

TRECIASIS SKIRSNIS
KOMISIJOS DARBO GRUPIU SUDARYMAS

16. Komisijos pirmininkas savo iniciatyva ir (ar) Komisijos nario sitlymu gali sudaryti
Komisijos darbo grupes (toliau — darbo grupés) teisés akty ir (ar) kity dokumenty projektams parengti,
svarbiems Komisijos veiklai klausimams svarstyti.

17. Darbo grupé sudaroma i§ Komisijos nariy. Prireikus j darbo grupe gali biti pakviesti kity
valstybés ir (ar) savivaldybiy institucijy ir jstaigy atstovai, Komisijos administracijos darbuotojai.
Darbo grupés darbui vadovauja Komisijos pirmininko paskirtas Komisijos narys — darbo grupés
vadovas, kuris organizuoja darbo grupés darbg.

18. Darbo grupés sudarymas jforminamas Komisijos pirmininko jsakymu. Komisijos
pirmininko jsakyme darbo grupei nustatomos konkrec¢ios uzduotys ir jy jvykdymo terminai.

19. Darbo grupés parengti teisés akty ir (ar) kity dokumenty projektai, i§vados, pasitlymai ir
kita informacija pateikiami Komisijos nariams svarstyti Komisijos pasitarime ir (ar) Komisijos
posédyje.

20. Darbo grupiy posédziai vyksta Komisijos patalpose.

21. Darbo grupiy darbg padeda organizuoti ir jas aptarnauja Komisijos administracija.

22. Darbo grupiy posédziai protokoluojami. Darbo grupiy posédziy protokolai suraSomi per
penkias darbo dienas nuo darbo grupés posédzio dienos, pasiraSomi darbo grupés vadovo ir Komisijos
administracijos darbuotojo, atsakingo uz darbo grupés posédzio protokolo suraSyma.

KETVIRTASIS SKIRSNIS
KOMISIJOS ADMINISTRACIJA

23. Komisijos administracijai vadovauja Komisijos pirmininkas. Komisijos pirmininkas turi
teis¢ pavesti organizuoti ir koordinuoti Komisijos administracijos veikla Komisijos administracijos
darbuotojui. Pavedimas jforminamas Komisijos pirmininko jsakymu.
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24. Komisijos administracijos pareigybiy skaiCiy, pareigybiy sgraSg ir struktiirg tvirtina
Komisijos pirmininkas.
Punkto pakeitimai:
Nr. KS-1, 2024-01-10, paskelbta TAR 2024-01-10, i. k. 2024-00338

25. Komisijos administracijg sudaro skyriai (toliau — Komisijos administracijos padaliniai),
kuriems vadovauja skyriy vedéjai (toliau — Komisijos administracijos padaliniy vadovai). Uzdaviniams
ir funkcijoms, kurie nepriskirti atskiriems Komisijos administracijos padaliniams, jgyvendinti gali biiti
steigiama pareigybé (pareigybés), nepriklausanti (nepriklausancios) Komisijos administracijos
padaliniui (toliau — Komisijos administracijos padaliniui nepriklausantis darbuotojas).

26. Komisijos administracijos padaliniy nuostatus ir Komisijos administracijos darbuotojy
pareigybiy apraSymus tvirtina Komisijos pirmininkas.

Punkto pakeitimai:
Nr. KS-1, 2024-01-10, paskelbta TAR 2024-01-10, i. k. 2024-00338

27. Komisijos administracijos veikla organizuojama pagal Komisijos nuostatus, Reglamentg,
Komisijos administracijos padaliniy nuostatus, Komisijos administracijos darbuotojy pareigybiy
aprasymus ir kitus teisés aktus.

28. Komisijos administracijos darbuotojai j pareigas priimami vadovaujantis Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo ir Lietuvos Respublikos darbo kodekso nuostatomis.

29. Komisijos administracija atlieka Sias pagrindines funkcijas:

29.1. rengia Komisijos posédziy, pasitarimy darbotvarkiy, Komisijos sprendimy, Komisijos
pirmininko jsakymy, kity dokumenty projektus ir teikia juos svarstyti Komisijai ir (arba) Komisijos
pirmininkui pasirasyti,

29.2. rengia ir teikia Komisijai pasitilymus jos kompetencijai priskirtais klausimais;

29.3. Komisijos pirmininko pavedimu atstovauja Komisijai valstybés ir savivaldybiy
institucijose ir jstaigose, teismuose, tarptautinése organizacijose, santykiuose su Kkitais juridiniais
asmenimis, bendraujant su visuomenés informavimo priemoniy atstovais. Atstovavimo Komisijai metu
pateikiama informacija privalo atitikti oficialig Komisijos pozicija;

29.4. jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka tvarko Komisijos iiking veikla, finansing
apskaitg ir atskaitomybe, Komisijos korespondencija;

29.5. vykdo Kitas priskirtas funkcijas.

30. Komisijos administracijos padaliniy vadovai tiesiogiai pavaldis ir atskaitingi Komisijos
pirmininkui. Komisijos administracijos padaliniams nepriklausantys darbuotojai tiesiogiai pavaldis ir
atskaitingi Komisijos pirmininkui.

31. Komisijos administracijos padalinio darbuotojai tiesiogiai pavaldiis ir atskaitingi Komisijos
administracijos padalinio vadowvui.

32. Komisijos administracijos padaliniy vadovai ir Komisijos administracijos padaliniams
nepriklausantys darbuotojai iki einamyjy mety sausio 31 d. parengia pra¢jusiy mety vadovaujamo
Komisijos administracijos padalinio arba savo veiklos ataskaita, skirta pra¢jusiy mety Komisijos
veiklos ataskaitai parengti. Pra¢jusiy mety Komisijos veiklos ataskaitg iki einamyjy mety kovo 1 d.
parengia ir pateikia Komisijos pirmininkui Komisijos administracijos padalinys, atsakingas uz
Komisijos metinés veiklos ataskaitos parengima.

33. Komisijos vidaus organizaciniams klausimams aptarti gali biiti rengiami Komisijos
administracijos darbuotojy pasitarimai, kuriuos organizuoja Komisijos pirmininkas arba Komisijos
administracijos darbuotojas, kuriam pavesta organizuoti ir koordinuoti Komisijos administracijos
veikla.
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PENKTASIS SKIRSNIS
DARBO LAIKO APSKAITA IR DARBO APMOKEJIMAS

34. Komisijos pirmininkui, Komisijos pirmininko pavaduotojui ir Komisijos nariams taikomos
Lietuvos Respublikos valstybés pareigiiny darbo uzmokescio jstatyme nustatytos darbo apmokéjimo
sglygos. Komisijos nariui pareiginés algos dydis apskaiCiuojamas proporcingai dirbtam laikui.
Komisijos nariui uz darbg atlickant Komisijos nario pareigas apmokama atsizvelgiant j faktiSkai dirbta

darbo laika.
Punkto pakeitimai:
Nr. KS-1, 2024-01-10, paskelbta TAR 2024-01-10, i. k. 2024-00338

35. Komisijos nario faktiSkai dirbtas darbo laikas, atliekant Komisijos nario pareigas, yra:

35.1. laikas, skirtas pasirengti Komisijos posédzio ir Komisijos pasitarimo darbotvarkiy
klausimy svarstymui — 1 val. kiekvienam Komisijos posédzio arba Komisijos pasitarimo darbotvarkés
klausimui, kai Komisijos posédzio ir Komisijos pasitarimo darbotvarkése nurodyti skirtingi klausimai;
jei Komisijos posédzio ir Komisijos pasitarimo darbotvarkiy klausimai tapatiis — 1 val. vienam
tapaciam klausimui;

Papunkcio pakeitimai:
Nr. KS-1, 2024-01-10, paskelbta TAR 2024-01-10, i. k. 2024-00338

35.2. laikas, skirtas pasirengti administracinio nusizengimo bylos nagrinéjimo zodinio proceso
tvarka posédziui ir susipazinti su administracinio nusizengimo bylos medziaga — 2 val. vienai bylal;

35.3. laikas, skirtas pasirengti administracinio nusiZzengimo bylos nagrinéjimo raSytinio proceso
tvarka posédziui ir susipazinti su administracinio nusizengimo bylos medziaga — 1 val. vienai bylal;

35.4. laikas, skirtas paraiskos transliavimo arba retransliuojamo turinio licencijai gauti konkurso
biidu nagrinéjimui — 2 val. paraiskai;

35.5. laikas, skirtas paraiSkos transliavimo licencijai gauti be konkurso nagrinéjimui — 1 val.
paraiSkai;

35.6. laikas, dalyvaujant Komisijos posédyje;

35.7. laikas, dalyvaujant Komisijos pasitarime;

35.8. laikas, dalyvaujant administracinio nusizengimo bylos nagrinéjimo (rasytinio arba zodinio
proceso tvarka) posédyje;

35.9. laikas, dalyvaujant darbo grupés poséedyje;

35.10. laikas Komisijos nario komandiruotés metu — 8 darbo valandos kiekvieng komandiruotés
diena;

35.11. laikas, Komisijos pirmininko pavedimu, atstovaujant Komisijai valstybés ir savivaldybiy
institucijose ir jstaigose;

35.12. laikas, Komisijos pirmininko pavedimu, dalyvaujant susitikimuose, seminaruose,
konferencijose ir kituose renginiuose (toliau — renginiai), susijusiuose su Komisijos veikla.

36. Komisijos nario faktiSkai dirbtas darbo laikas, nurodytas Sio Reglamento 35.1-37.9 ir
35.11-35.12 papunkciuose, fiksuojamas Komisijos nariy dalyvavimo saraSe, kurio pavydiné forma
pateikta Reglamento 1 priede. Komisijos nariy dalyvavimo sgrase nurodoma Komisijos nario faktiskai
dirbto darbo laiko trukme, data. Komisijos narys Komisijos nariy dalyvavimo sarase pasiraSo darbo
pabaigoje.
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37. Komisijos nario faktiskai dirbtas darbo laikas, nurodytas Reglamento 35.10 papunktyje,
fiksuojamas pagal Komisijos pirmininko jsakyme dél Komisijos nario komandiruotés nurodyta
komandiruotés trukme.

38. Komisijos nario faktiSkai dirbtas darbo laikas gali buiti pagristas ir kitais papildomais
dokumentais (Komisijos posédzio, pasitarimo darbotvarkémis, Komisijos posédzio, pasitarimo, darbo
grupiy protokolais; renginiy programomis, susitikimy darbotvarkémis ir kita).

39. Komisijos nario darbo laiko norma negali biti ilgesné kaip 40 valandy per savaite.

40. Komisijos nario per ménesj faktiSkai dirbtas darbo laikas pagal Reglamento 36, 37
punktuose nurodytus dokumentus fiksuojamas Komisijos nariy darbo laiko apskaitos ziniaraStyje
(toliau — Darbo laiko apskaitos ziniarastis), kurio pavydiné forma pateikta Reglamento 2 priede.

41. Darbo laiko apskaitos Ziniarastyje suraSomi Sie duomenys: Komisijos nario vardas, pavardé
ir atitinkamuose stulpeliuose jraSomos faktiskai dirbtos darbo valandos pagal Reglamento 36, 37
punktuose nurodytus dokumentus. Darbo laiko apskaitos ziniaras¢io 3—14 stulpeliuose nurodytos darbo
valandos sumuojamos ir paskuting einamojo ménesio dieng 2 stulpelyje jraSoma faktiskai dirbto darbo
laiko suma per ménes;.

42. Darbo laiko apskaitos ziniarastj pildo Komisijos administracijos darbuotojas, atsakingas uz
jo pildymg. Ménesio pabaigoje Darbo laiko apskaitos Ziniarastj pasiraSo Komisijos pirmininkas ir
Komisijos administracijos darbuotojas, atsakingas uz jo pildyma, ir pasirasSyta perduoda Komisijos
administracijos vyriausiajam buhalteriui.

43. Darbo uzmokestis Komisijos pirmininkui, Komisijos pirmininko pavaduotojui, Komisijos
nariams ir Komisijos administracijos darbuotojams mokamas du kartus per ménes; Komisijos
pirmininko nustatyta tvarka.

44. Reglamento 35-37 punktuose ir 40 punkte nurodyta darbo laiko apskaita netaikoma
Komisijos pirmininkui, Komisijos pirmininko pavaduotojui ir Komisijos administracijos darbuotojams.

45. Komisijos pirmininko, Komisijos pirmininko pavaduotojo ir Komisijos administracijos
darbuotojy darbo laikas apskaitomas Darbo kodekso ir Komisijos pirmininko nustatyta tvarka.

46. Darbo uzmokestis Komisijos administracijos darbuotojams nustatomas vadovaujantis
Valstybés tarnybos jstatymo, Darbo kodekso, Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy darbuotojy
darbo apmoké¢jimo ir komisijy nariy atlygio uz darbg jstatymo ir Komisijos pirmininko nustatyta
tvarka.

Punkto pakeitimai:
Nr. KS-1, 2024-01-10, paskelbta TAR 2024-01-10, i. k. 2024-00338

111 SKYRIUS
KOMISIJOS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

PIRMASIS SKIRSNIS
KOMISIJOS POSEDZIAIL PASITARIMAL JU DALYVIAI

47. Komisija, atlikdama Visuomenés informavimo jstatymu ir Kitais teisés aktais jai pavestas
funkcijas, rengia Komisijos posédZzius, pasitarimus, sudaro darbo grupes ir kita. Pagrindiné Komisijos
veiklos forma — posédziai, pasitarimai.

48. Komisijos posédziai rengiami ne re€iau kaip karta per ménesj, paprastai treCiadieniais,
Komisijos pirmininko iniciatyva arba ne maZiau kaip 1/3 Komisijos nariy praSymu. Komisijos
pirmininko iniciatyva gali biiti rengiamas neeilinis Komisijos posédis skubos tvarka.

48, Komisijos pirmininko sprendimu Komisijos posédziai gali biiti organizuojami nuotoliniu
biidu. Komisijos posédis organizuojamas, Komisijos nariai jame dalyvauja ir sprendimai svarstomais
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klausimais priimami nuotoliniu biidu realiuoju laiku saugiomis telekonferencijy platformomis. Apie
Komisijos pirmininko sprendimg organizuoti Komisijos posédj nuotoliniu biidu Komisijos nariams turi
biiti pranesta elektroniniy rySiy priemonémis ne veliau kaip prie§ 2 dienas iki nuotoliniu biidu
organizuojamo Komisijos posédzio pradzios.

Asmenims pakviestiems ] Komisijos posédj arba savo pasirinkimu nusprendusiems dalyvauti
Komisijos posédyje uztikrinama galimybé elektroniniy rySiy priemonémis prisijungti prie nuotoliniu
biidu saugiomis telekonferencijy platformomis organizuoto Komisijos posédzio.

Kitos Sio Reglamento nuostatos, susijusios su Komisijos posédzio procediiromis vykstant
jprastam posédziui, Komisijos poséd] organizuojant nuotoliniu biidu suprantamos ir taikomos mutatis

mutandis atsizvelgiant ] Komisijos posédzio organizavimo nuotoliniu biidu specifika.
Papildyta punktu:
Nr. KS-1, 2024-01-10, paskelbta TAR 2024-01-10, i. k. 2024-00338

482. Sio Reglamento 48 punkto nuostatos netaikomos ir Komisijos posédis negali vykti
nuotoliniu bidu, kai rengiamas uzdaras Komisijos posédis §io Reglamento 53 punkte nustatytais
atvejais.

Papildyta punktu:
Nr. KS-1, 2024-01-10, paskelbta TAR 2024-01-10, i. k. 2024-00338

49. Komisijos posédziui vadovauja Komisijos pirmininkas, jo nesant — Komisijos pirmininko
pavaduotojas arba kitas Komisijos narys, Komisijos nariy bendru sutarimu iSrinktas atitinkamo
Komisijos posédzio pirmininku.

50. Komisijos posédziai paprastai rengiami Komisijos patalpose, adresu Seimyniskiy g. 3A,
Vilniuje. Komisija, esant poreikiui, gali rengti iSvaziuojamuosius Komisijos posédzius.

51. Komisijos posédziai vyksta valstybine kalba.

52. Komisijos posédyje paprastai svarstomi tik Komisijos posédzio darbotvarkéje nurodyti
klausimai.

53. Komisijos posédziai yra vieSi. Komisijos posédis ne maziau kaip 2/3 dalyvaujanciy
Komisijos nariy balsy dauguma gali buti paskelbtas uzdaru, kai reikia apsaugoti asmens privataus
gyvenimo slaptumg ar jo nuosavybe, taip pat jeigu vieSas nagrinéjimas gali atskleisti valstybés,
profesines ar komercines paslaptis.

54. Asmenys, dalyvaujantys Komisijos posédyje ir norintys jo metu filmuoti, fotografuoti,
daryti garso ir (ar) vaizdo jraSg, naudoti kitas technines priemones, privalo apie tai informuoti
Komisijos posédzio pirmininkg ir gauti Komisijos leidimg. Komisija neleidZzia naudoti techniniy
priemoniy, kai tai gali sutrikdyti Komisijos darbg arba yra bitina apsaugoti kity asmeny teises ar kitus
istatymy saugomus interesus.

55. Komisija leidimo filmuoti, fotografuoti, daryti garso ir (ar) vaizdo jraSa, naudoti kitas
technines priemones Komisijos posédyje suteikimg arba nesuteikimg iSsprendzia Komisijos posédzio
pradzioje atviru balsavimu paprasta visy Komisijos nariy balsy dauguma.

56. Negavus Komisijos leidimo Reglamento 54 punkte nurodytais atvejais draudZiama
Komisijos posédzio metu filmuoti, fotografuoti, daryti garso ir (ar) vaizdo jrasa bei naudoti kitas
technines priemones.

57. Komisijos posédzio pirmininkas turi teis¢ jspéti Komisijos posédyje dalyvaujancius
asmenis, jeigu jie trukdo Komisijos posédziui arba filmuoja, fotografuoja, daro garso ir (ar) vaizdo
jrasa, naudoja Kitas technines priemones be Komisijos leidimo. Komisijos posédzio pirmininko
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ispéjimo nepaisantys Komisijos posédyje dalyvaujantys asmenys Komisijos nariy bendru sutarimu gali
biiti pasalinti i§ Komisijos posédziy salés.

58. Komisijos posédyje privalo dalyvauti Komisijos pirmininkas, Komisijos pirmininko
pavaduotojas, Komisijos nariai ir Komisijos administracijos darbuotojai, pristatantys Komisijos
posédzio darbotvarkés klausimus, Komisijos administracijos darbuotojas, atsakingas uz Komisijos
posédzio protokolo suraSymg, taip pat kiti Komisijos administracijos darbuotojai, Komisijos
pirmininkui pavedus.

59. Uzdarame Komisijos posédyje turi teis¢ dalyvauti tik Komisijos pirmininkas, Komisijos
pirmininko pavaduotojas, Komisijos nariai, Komisijos administracijos darbuotojas, pristatantis uzdaro
Komisijos posédzio darbotvarkés klausima, ir asmenys, susij¢ su Komisijos posédyje svarstomu
klausimu ir (arba) juy jgalioti atstovai, prie§ uzdaro Komisijos posédzio pradZig pateike jgaliojima
Komisijos posédzio pirmininkui, taip pat Komisijos administracijos darbuotojas atsakingas, uz
Komisijos posédZio protokolo suraSyma. Komisijos pirmininko pavedimu uZdarame Komisijos
poseédyje gali biiti pakviesti dalyvauti ir kiti Komisijos administracijos darbuotojai.

60. Komisijos pirmininkas gali organizuoti Komisijos nariy pasitarimus, kuriuose paprastai
aptariami Komisijos pasitarimo darbotvarkéje nurodyti bei kiti Komisijos veiklai svarbiis klausimai.

61. Komisijos pirmininkas Komisijos pasitarimus organizuoja savo nuoziiira pasirinktu
daznumu, atsizvelgdamas j svarstytiny klausimy kiekj, aktualumg ir svarbuma.

62. Komisijos pasitarimas laikomas teisétu, jeigu jame dalyvauja ne maziau kaip pusé visy
Komisijos nariy.

63. Komisijos pasitarimai yra uzdari, jeigu Komisija nenusprendzia kitaip.

64. Komisija gali pakviesti dalyvauti Komisijos pasitarime asmenis, susijusius su Komisijos
pasitarime svarstomais klausimais ir galincius suteikti Komisijai informacijos, reikalingos priimant
Komisijos sprendimus.

65. Komisijos pasitarimy organizavimui ir vykdymui mutatis mutandis taikomi Reglamento 49—
51 punktai ir 58 punktas.

ANTRASIS SKIRSNIS
KOMISIJOS POSEDZIO, PASITARIMO DARBOTVARKES SUDARYMAS
IR KOMISIJOS SPRENDIMU PROJEKTU IR VISU SU JU SVARSTYMU SUSIJUSIU
DOKUMENTU IR (AR) INFORMACIJOS PARENGIMAS

66. Komisijos posédzio, pasitarimo darbotvarkiy projektai rengiami atsizvelgiant j Komisijos
nariy, Komisijos administracijos padaliniy vadovy ir (ar) Komisijos administracijos padaliniams
nepriklausanéiy darbuotojy pateiktus pasitilymus. Komisijos posédzio, pasitarimo darbotvarkiy
projektus rengia Komisijos administracijos darbuotojas, kuriam pavesta organizuoti ir koordinuoti
Komisijos administracijos veikla.

67. Komisijos posédzio, pasitarimo darbotvarkése nurodomas svarstomo klausimo pavadinimas
ir Komisijos administracijos darbuotojas, atsakingas uz Komisijos posédzio, pasitarimo darbotvarkés
klausimo pristatyma.

68. Komisijos posédzio, pasitarimo darbotvarkes tvirtina Komisijos pirmininkas. Jeigu
prasidéjus Komisijos posédziui, pasitarimui Komisijos narys pasitllo svarstyti klausimg, kuris néra
nurodytas Komisijos posédzio ir (ar) Komisijos pasitarimo darbotvarkéje, ir jo svarstymui nereikia
parengti Komisijos sprendimo projekto ir (ar) Kity su jo svarstymu susijusiy dokumenty ir (ar)
informacijos, Komisijos pirmininko patvirtinta Komisijos posédzio ir (ar) Komisijos pasitarimo
darbotvarké papildoma pasitlytu klausimu ir papildyta darbotvarké patvirtinama Komisijos nariy
bendru sutarimu.



69. Komisijos pirmininko patvirtinta Komisijos posédzio darbotvarké skelbiama Komisijos
interneto svetainéje pries dvi darbo dienas iki Komisijos posédzio dienos. Rengiant nuotolinj, uzdara
Komisijos posédj Reglamento 53 punkte nurodytu atveju, skelbiant jo darbotvarke Komisijos interneto
svetainéje apie tai nurodoma. Sio punkto reikalavimai netaikomi rengiant neeilinj Komisijos posédj
skubos tvarka, nurodyta Reglamento 48 punkte.

Punkto pakeitimai:
Nr. KS-1, 2024-01-10, paskelbta TAR 2024-01-10, i. k. 2024-00338

70. Komisijos administracijos darbuotojas, atsakingas uz Komisijos dokumenty valdyma,
elektroniniu pastu i$siun¢ia Komisijos nariams ir Komisijos administracijos darbuotojams Komisijos
posédzio, pasitarimo darbotvarkes.

71. Komisijos posédzio darbotvarkes patvirtinimo dieng, Komisijos administracijos darbuotojas,
atsakingas uz Komisijos dokumenty valdyma, pranesa apie Komisijos posédzio vietg ir laikg asmenims,
susijusiems su Komisijos posédzio darbotvarkéje nurodytais klausimais.

72. Komisijos posédziams, pasitarimams Komisijos sprendimy projektus ir visus su jy
svarstymu susijusius dokumentus ir (ar) informacijg (toliau — posédzio, pasitarimo medziaga) rengia ir
teikia Komisijai svartyti Komisijos administracijos darbuotojai.

73. Komisijos posédzio, pasitarimo medziagg Word formatu ir (arba) skenuotg PDF formatu
Komisijai pateikia Komisijos administracijos darbuotojas, atsakingas uz atitinkamo Komisijos
posédzio, pasitarimo darbotvarkés klausimo pristatyma, jkeldamas jg ;1 Komisijos vidinio kompiuteriy
tinklo sritj ,,Posédziy medziaga®, naudojat FTP (angl. File Transfer Protocol), prie atitinkamo
Komisijos posédzio, pasitarimo darbotvarkés klausimo.

74. Komisijos posédzio, pasitarimo medziaga Komisijos nariams pateikiama susipazinti pries
viena darbo diena iki Komisijos posédZio, pasitarimo dienos. Sio punkto reikalavimai netaikomi
rengiant neeilin] Komisijos posédj skubos tvarka, nurodytag Reglamento 48 punkte ir jei iki jo yra likusi
maziau kaip viena darbo diena.

75. Komisijos administracijos padaliniy vadovai uZztikrina, kad biity tinkamai ir laiku parengta
Komisijos posédzio, pasitarimo medziaga ir pateikta Komisijos nariams susipazinti Reglamento 73 ir
74 punktuose nustatyta tvarka.

TRECIASIS SKIRSNIS
KOMISIJOS POSEDZIO EIGA, SPRENDIMU
PRIEMIMAS, PROTOKOLAS

76. Komisijos posédzio darbotvarkés klausimai svarstomi eilés tvarka, jei Komisijos posédzio
pirmininko ar Komisijos nariy sitilymu nenusprendZiama kitaip.

77. Komisijos pirmininkas, Komisijos pirmininko pavaduotojas, Komisijos narys privalo
nusisalinti nuo klausimo svarstymo ir priémimo, jeigu dalyvavimas svarstant klausimg kelia interesy
konflikta. NusiSalinti biitina ir esant kity svarbiy priezasCiy, galin€iy turéti jtakos klausimo svarstymo
nesaliskumui. Prie§ pradedant tokio Komisijos sprendimo svarstymo ar priémimo procediira Komisijos
pirmininkas, Komisijos pirmininko pavaduotojas, Komisijos narys privalo rastu pranesti Komisijai apie
esamg interesy konfliktg ir jokia forma nedalyvauti toliau svarstant ar priimant Komisijos sprendima.

78. Jei nusiSalina Komisijos pirmininkas, Komisijos posédziui vadovauja Komisijos pirmininko
pavaduotojas, Siam nesant ar paciam nusiSalinus, kiti Komisijos nariai bendru sutarimu priima
sprendimg dél Komisijos posédZio pirmininko svarstomam klausimui, nuo kurio svarstymo Komisijos
pirmininkas ir (ar) Komisijos pirmininko pavaduotojas nusisalino, skyrimo. Duomenys apie
nusisalinimag jraSomi Komisijos posédzio protokole.
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79. Prie§ pradedant kiekvieno Komisijos posédzio darbotvarkés klausimo svarstyma
iSsiaiSkinama, ar yra atvyke asmenys, kuriems apie Komisijos posédzio laikg ir vieta pranesta
Reglamento 71 punkte nustatyta tvarka, ir (arba) juy jgalioti atstovai. Siy asmeny ir (arba) jy jgalioty
atstovy neatvykimas j Komisijos posédj netrukdo Komisijai svarstyti Komisijos posédzio darbotvarkéje
nurodyto klausimo bei priimti Komisijos sprendimg. Komisija, iki Komisijos posédzio darbotvarkéje
nurodyto klausimo svarstymo Komisijos posédyje pradzios, gavusi §iy asmeny ir (arba) jy jgalioty
atstovy praSymga atidéti klausimo svarstymg dél priezasCiy, kurias Komisija pripaZjsta svarbiomis,
atideda klausimo svarstymg. Komisijos posédzio protokole nurodoma Komisijos posédzio darbotvarkés
klausimo svarstymo atidéjimo priezastis ir terminas.

80. Komisijos posédzio darbotvarkés klausimo svarstymas pradedamas nuo klausimo
pristatymo, kurj pateikia Komisijos administracijos darbuotojas, atsakingas uz atitinkamo Komisijos
posédzio darbotvarkés klausimo pristatyma. Sio pristatymo metu idéstoma klausimo esmé, glaustai
pateikiama informacija, tiesiogiai susijusi su svarstomu klausimu. Po to suteikiama teis¢ pasisakyti
asmeniui, susijusiam su Komisijos posédyje svarstomu klausimu, ir (arba) jo jgaliotam atstovui. Po
klausimo pristatymo ir asmens, susijusio su Komisijos posédyje svarstomu klausimu, ir (arba) jo
jgalioto atstovo pasisakymy vyksta Komisijos nariy diskusija, gali biti iSdéstomos Komisijos nariy
nuomones, uzduodami klausimai asmeniui, susijusiam su Komisijos posédyje svarstomu klausimu, ir
(arba) jo igaliotam atstovui, taip pat, prireikus, kreipiamasi ;} Komisijos administracijos darbuotojus dél
iSvados ir (ar) papildomo iSaiskinimo pateikimo.

81. Komisijos posédzio pirmininkas gali jspéti pasisakant] asmenj ar jj nutraukti, jeigu
nukrypstama nuo Komisijos posédyje svarstomo klausimo esmes.

82. Asmenys, susije su Komisijos posédyje svarstomu klausimu, ir (arba) jy jgalioti atstovai
Komisijos posédzio metu gali pateikti papildomus raSytinius paaiskinimus, dokumentus, iSskyrus
Komisijos vykdomy konkursy transliavimo, retransliuojamo turinio licencijoms gauti atvejais.

83. Baigus Komisijos posédzio darbotvarkés klausimo svarstyma, Komisijos posédzio
pirmininkas pristato Komisijos sprendimo projektg ir pasiiilo Komisijos nariams balsuoti. Komisijos
nariai turi lygias sprendziamojo balso teises. Balso teis¢ negali buti perduota. Komisijos narys neturi
teisés atsisakyti balsuoti. Balsuojant susilaikyti negalima.

84. Komisijos nariy balsus skaiciuoja Komisijos posédzio pirmininkas. Komisijos posédzio
pirmininkas, suskai¢iaves Visuomenés informavimo jstatymo 47 straipsnio 13 dalyje nustatytg biiting
Komisijos nariy balsy daugumag Komisijos sprendimui priimti, paskelbia ,,Priimta®, jeigu nustatytos
daugumos néra — ,,Nepriimta“.

85. Jeigu balsuojama dél konkurso transliavimo, retransliuojamo turinio licencijai gauti
laimétojo patvirtinimo, kiekvienas Komisijos narys turi teis¢ balsuoti tik uz vieng konkurso dalyvi.
Jeigu né vienas konkurso dalyvis nesurenka transliavimo, retransliuojamo turinio licencijai gauti 2/3
visy Komisijos nariy balsy daugumos, organizuojamas pakartotinis balsavimas, kuriame balsuojama
dél dviejy daugiausia Komisijos nariy balsy surinkusiy konkurso dalyviy. Jeigu keli konkurso dalyviai
po balsavimo surenka vienoda Komisijos nariy balsy skaiCiy ir jie patenka | dviejy daugiausia
Komisijos nariy balsy skai€iy surinkusiy konkurso dalyviy kategorija, 1 pakartotinj balsavima
jtraukiami visi. Prie§ pakartotinj balsavimg gali buti surengta papildoma Komisijos nariy diskusija.
Jeigu per pakartotinj balsavimg né vienas konkurso dalyvis nesurenka 2/3 visy Komisijos nariy balsy
daugumos, laikoma, kad Komisija atmeté visas konkursui pateiktas transliavimo, retransliuojamo
turinio licencijai gauti paraiskas.

86. Komisijos posédyje atviru balsavimu paprasta visy Komisijos nariy balsy dauguma gali buti
priimami Komisijos protokoliniai sprendimai organizaciniais — techniniais klausimais, kurie jraSomi j
Komisijos posédzio protokolg ir viesai neskelbiami Visuomenés informavimo jstatymo 47 straipsnio 14
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dalyje nustatyta tvarka. Komisijos protokoliniai sprendimai jsigalioja nuo jy priémimo. Komisijos
protokoliniai sprendimai gali biiti siun¢iami tikio subjektams kaip protokolo iSrasai.

87. Jeigu Komisijos posédzio metu svarstymui pateiktas Komisijos sprendimo projektas yra
tikslinamas, papildomas ar kei¢iamas, Komisijos sprendimo galuting redakcijg pasiraSyti Komisijos
pirmininkui pateikia jj renges Komisijos administracijos darbuotojas.

88. Komisijos sprendimus pasiraSo Komisijos pirmininkas arba Komisijos pirmininko
pavaduotojas, kai Komisijos pirmininkas yra laikinai i§vykes j uzsienj arba dél ligos laikinai negali eiti
savo pareigy.

89. Komisijos sprendimai pasiraSomi per tris darbo dienas nuo Komisijos sprendimo priémimo
dienos. Komisijos priimti ir Komisijos pirmininko, jam nesant — Komisijos pirmininko pavaduotojo,
pasirasyti Komisijos sprendimai registruojami Reglamento 178 punkto nustatyta tvarka.

90. Komisijos sprendimai skelbiami Visuomenés informavimo jstatymo 47 straipsnio 14 dalyje
nustatyta tvarka.

91. Komisijos sprendimy skelbimg Reglamento 90 punkte nurodyta tvarka organizuoja
Komisijos administracijos darbuotojas atsakingas uz Komisijos sprendimy registravimg. Komisijos
sprendimai turi biiti paskelbiami per vieng darbo dienas nuo jy pasiraSymo.

92. Komisijos sprendimo — individualaus teisés akto — teisés akty nustatyta tvarka patvirtinta
kopija per dvi darbo dienas nuo jo jsigaliojimo kartu su informacinio pobiidzio raStu iSsiunciama tikio
subjektui, kurio atzvilgiu arba su kurio vykdoma veikla yra susijes priimtas Komisijos sprendimas.

93. Komisija pasitarime gali priimti bendro pobudzio Komisijos sprendimus, iSskyrus
Komisijos sprendimus, numatytus Visuomenés informavimo jstatymo 47 straipsnio 13 dalyje, kurie
priimami tik Komisijos posédyje. Komisijos pasitarime sprendimai priimami atviru balsavimu paprasta
visy Komisijos nariy balsy dauguma.

94. Komisijos pasitarime priimti Komisijos sprendimai jraSomi ] Komisijos pasitarimo
protokolg (toliau — Komisijos protokoliniai sprendimai). Komisijos protokoliniai sprendimai jsigalioja
nuo jy priemimo. Komisijos protokoliniai sprendimai gali buti siun¢iami iikio subjektams kaip
protokolo iSrasai.

95. Komisijos posédzio, pasitarimo eigai fiksuoti raSomi Komisijos posédzio, pasitarimo
protokolai. Komisijos posédzio, pasitarimo protokola suraSo Komisijos administracijos darbuotojas,
atsakingas uz Komisijos posédzio, pasitarimo protokolo suraSyma.

96. Komisijos posédzio, pasitarimo protokole nurodoma: Komisijos posédzio, pasitarimo data,
protokolo numeris, dalyvaujantys asmenys, svarstomi klausimai (darbotvarké), esminiai Komisijos
posédzio, pasitarimo pirmininko, Komisijos nariy, kity posédyje dalyvaujanciy asmeny pasisakymai,
paaiSkinimai, i§vados, nuomonés ir pasitilymai, atsakymai i pateiktus klausimus, Komisijos nariy
balsavimo rezultatai svarstomu klausimu, Komisijos sprendimas svarstomu klausimu, Komisijos
protokoliniai sprendimai, taip pat fiksuojama Komisijos posédZio, pasitarimo pradzia ir pabaiga.
Komisijos posédzio, pasitarimo protokolai yra registruojami, suteikiant eilés numerj didéjimo tvarka
nuo einamyjy mety pradzios iki mety pabaigos.

97. Komisijos posédyje dalyvaujantys asmenys turi teis¢ prasyti, kad | Komisijos posédzio
protokola biity jrasytos aplinkybes, kurios, jy nuomone, yra esminés svarstomu klausimu.

98. Komisijos posédzio, pasitarimo protokolus pasirao Komisijos posédzio, pasitarimo
pirmininkas ir Komisijos administracijos darbuotojas, atsakingas uz Komisijos posédziy, pasitarimy
protokolo sura§yma. Komisijos posédzio, pasitarimo protokolai parengiami ir pasiraSomi per tris darbo
dienas po Komisijos posédZzio, pasitarimo.

99. Galima susipazinti tik su vieSy Komisijos posédziy protokolais. UZdary Komisijos posédziy
protokolai susipaZinti neteikiami, iSskyrus asmenis, kurie nurodyti Reglamento 59 punkte.
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KETVIRTASIS SKIRSNIS
ADMINISTRACINIU NUSIZENGIMU BYLU
NAGRINEJIMAS

100. Komisija administraciniy nusizengimy bylas nagrinéja vadovaudamasi Lietuvos
Respublikos administraciniy nusizengimy kodeksu ir Reglamentu.

101. Administracinio nusizengimo byla nagrin¢jama (rasytinio arba zodinio proceso tvarka)
Komisijos posédyje.

102. Administracinio nusizengimo bylos nagring¢jimo posédis vedamas laikantis
Administraciniy nusizengimy kodekso nuostaty.

103. Nutarimas administracinio nusizengimo byloje priimamas atviru balsavimu ne maZesne
kaip 2/3 visy Komisijos nariy balsy dauguma.

104. Administracinio nusiZzengimo bylos nagriné¢jimas zodinio proceso tvarka fiksuojamas
naudojant informacines ir elektroniniy rySiy technologijas vadovaujantis Teismo posédziy garso jrasy,
daromy teismo posédzio eigai fiksuoti, reikalavimy apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos
teisingumo ministro 2012 m. gruodzio 11 d. jsakymu Nr. 1R-314 , D¢l Teismo posédziy garso jrasy,
daromy teismo posédzio eigai fiksuoti, reikalavimy apraso tvirtinimo*.

IV SKYRIUS
PAVEDIMALIL JU VYKDYMAS IR KOMISIJOJE PARENGTU DOKUMENTU
PASIRASYMAS

PIRMASIS SKIRSNIS
PAVEDIMAI

105. Komisijos pirmininkas organizuoja ir kontroliuoja pavedimy vykdyma.

106. Pavedimai Komisijos administracijos darbuotojams gali buti duodami Komisijos
dokumenty valdymo informaciné€je sistemoje (toliau — DVS), Komisijos pirmininko jsakymais,
raSytine ar zodine forma.

107. Pavedimai duodami DVS juos tiesiogiai susiejant su dokumentu, dél kurio duodamas
pavedimas, jeigu pavedimas yra susijes su konkreciu dokumentu. Pavedimas duodamas DVS uzduociy
korteléje, nurodant pavedimo jvykdymo terming. Pavedimai sukurti DVS yra prilyginami rastu
duotiems pavedimams.

108. Pavedimus duoti turi teisg:

108.1. Komisijos pirmininkas — Komisijos pirmininko pavaduotojui, Komisijos administracijos
darbuotojui, kuriam pavesta organizuoti ir koordinuoti Komisijos administracijos veiklg, Komisijos
administracijos padaliniy vadovams ir jy darbuotojams, Komisijos administracijos padaliniams
nepriklausantiems darbuotojams;

108.2. Komisijos pirmininko pavaduotojas — Komisijos administracijos padaliniy vadovams ir
Komisijos administracijos padaliniams nepriklausantiems darbuotojams, pagal Komisijos pirmininko
pavestas veiklos sritis;

108.3. Komisijos administracijos darbuotojas, kuriam pavesta organizuoti ir koordinuoti
Komisijos administracijos veikla — Komisijos administracijos padaliniy vadovams ir Komisijos
administracijos padaliniams nepriklausantiems darbuotojams;

108.4. Komisijos administracijos padalinio vadovas — savo vadovaujamo Komisijos administracijos
padalinio darbuotojams.
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109. Komisijos administracijos padalinio darbuotojas, gaves Komisijos pirmininko pavedima,
privalo apie jj informuoti savo tiesioginj vadova.

110. Jeigu pavedimo jvykdymo terminas nenurodytas, jis turi buti jvykdytas VieSojo
administravimo jstatymo, Visuomenés informavimo jstatymo, Lietuvos Respublikos teisés gauti
informacijg ir duomeny pakartotinio naudojimo jstatymo ir kity teisés akty nustatytais terminais,

iSskyrus pavedimus, nurodytus Reglamento 111, 112 punktuose.
Punkto pakeitimai:
Nr. KS-1, 2024-01-10, paskelbta TAR 2024-01-10, i. k. 2024-00338

111. Jeigu teisés aktuose arba pavedimo rezoliucijoje nenurodytas pavedimo jvykdymo
terminas, jis turi bati jvykdomas per deSimt darbo dieny nuo pavedimo gavimo dienos.

112. Jeigu pavedima nurodyta vykdyti skubiai arba nedelsiant, jis turi biiti jvykdytas tg pacia
darbo dieng, o jeigu pavedimas buvo gautas po piety pertraukos, jis turi biiti jvykdytas ne véliau kaip
iki kitos darbo dienos piety pertraukos.

113. Jeigu pavedimas duodamas vykdyti keliems Komisijos administracijos darbuotojams,
pavedimo vykdymo pagrindiniu vykdytoju yra Komisijos administracijos darbuotojas, kuris pavedimo
rezoliucijoje arba DVS uzduociy kortel¢je nurodytas pirmasis. Pagrindiniam pavedimo vykdytojui kiti
pavedimo vykdytojai pagal kompetencijg privalo raStu per tris darbo dienas nuo pavedimo gavimo
dienos pateikti iSvadas dél jiems skirtos pavedimo dalies vykdymo, iSskyrus Reglamento 112 punkte
nustatytg atvej]. Uz pavedimo jvykdyma laiku yra atsakingi visi pavedime nurodyti vykdytojai.

114. Jeigu jvykdyti pavedimo per nustatyta terming negalima dél objektyviy priezasCiy,
pavedimo vykdytojas nedelsdamas apie tai praneSa pavedimg davusiam asmeniui, Kkuris, esant
bitinybei ir galimybei, nustato kita terming arba nurodo jvykdyti pavedimg kitam Komisijos
administracijos darbuotojui.

115. Pavedimy vykdytojams apie pavedimy, nurodyty Reglamento 110, 111 punktuose,
jvykdymo terminus automatiSkai primenama prie§ penkias darbo dienas iki pavedimo jvykdymo
termino pabaigos elektroniniu pastu ir DVS, jeigu pavedimo jvykdymo terminas ilgesnis kaip penkios
darbo dienos ir jis duotas DVS.

116. Komisijos administracijos padaliniy vadovai turi uztikrinti, kad jy vadovaujamo Komisijos
administracijos padalinio darbuotojams duoti pavedimai jy atostogy, nedarbingumo ar komandiruo¢iy
metu bty perduoti vykdyti kitiems Komisijos administracijos padalinio darbuotojams.

117. Pavedimas laikomas jvykdytu, jeigu iSspresti visi jame pateikti klausimai arba i juos
atsakyta i esmes.

118. Komisijos administracijos padalinio vadovas Reglamento 108.1-108.3 papunkciuose
nurodyty asmeny duotus pavedimus vykdo pats arba savo pavedimu paskiria vykdyti konkre¢iam
vadovaujamo Komisijos administracijos padalinio darbuotojui.

119. Pavedimas susipaZzinti su teisés aktu, dokumentu jvykdomas DVS uzduociy kortel¢je
pazymint ,,Atlikta .

120. Pavedimas atlikti atitinkamus veiksmus, parengti dokumenty, teisés akty projektus
ivykdomas, atlikus veiksmus ir (ar) parengus atitinkamy dokumenty, teisés akty projektus, DVS
uzduociy korteléje nurodant trumpg informacija apie pavedimo jvykdyma ir paZymint ,,4t/ikta “.

ANTRASIS SKIRSNIS
DOKUMENTU PASIRASYMAS

121. Komisijos pirmininkas pasiraso Komisijos sprendimus, Komisijos pirmininko jsakymus,
raStus ir kitus dokumentus, skirtus valstybés ir savivaldybiy institucijoms ir jstaigoms, kitiems
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juridiniams ir fiziniams asmenims, Komisijos sudaromas sutartis, susitarimus, apskaitos dokumentus ir
kitus dokumentus, susijusius su Komisijos veikla. Kai Komisijos pirmininkas yra laikinai i§vykes i
uzsienj arba dél ligos laikinai negali eiti savo pareigy, Komisijos sprendimus pasiraso Komisijos
pirmininko pavaduotojas.

122. Komisijos pirmininkas gali jgalioti Komisijos pirmininko pavaduotoja, Komisijos
administracijos darbuotojus pasiras§yti Komisijos dokumentus, nurodytus Reglamento 121 punkte,
iSskyrus Komisijos sprendimus ir Komisijos pirmininko jsakymus.

123. Komisijos sukurti elektroniniai dokumentai pasiraSomi kvalifikuotu elektroniniu parasu.

124. PasiraSyti teikiami Reglamento 121 punkte nurodyti teisés akty projektai ir dokumentai turi
biiti parengti ir vizuoti Reglamento nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
DOKUMENTU VALDYMAS

PIRMASIS SKIRSNIS
BENDRIEJI REIKALAVIMAI DOKUMENTU VALDYMUI

125. Dokumenty valdymg Komisijoje organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja Komisijos
administracijos darbuotojas, atsakingas uz dokumenty valdymg. Komisijoje dokumentai valdomi DVS,
kuri skirta su Komisijos veikla susijusiy gauty dokumenty, fiziniy ir juridiniy asmeny praSymy, skundy
bei praneSimy, parengty siunciamy ir kity dokumenty, Komisijos sprendimy, Komisijos pirmininko
jsakymy registravimui, derinimui, pavedimy skyrimui ir atlikimo kontrolei, dokumenty apskaitai,
saugojimui bei paieskai uztikrinti.

126. Dokumentai Komisijoje tvarkomi, apskaitomi ir saugomi vadovaujantis Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu
Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo* (toliau — Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisyklés), Elektroniniy dokumenty valdymo taisykliy, patvirtinty Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodzio 29 d. jsakymu Nr. V-158 , D¢l Elektroniniy dokumenty
valdymo taisykliy patvirtinimo*, reikalavimais.

127. Komisijos administracijos darbuotojai, vykdydami savo funkcijas, dokumenty projektus
rengia, derina, vizuoja, teikia registruoti, susipazjsta su Komisijos pirmininko jsakymais ir kitais
dokumentais DVS, iSskyrus Reglamento 130 punkte nurodytus atvejus arba jeigu Komisijos
pirmininkas savo pavedimu nurodo Kitaip.

128. Kiekvienam Komisijos administracijos darbuotojui Lietuvos radijo ir televizijos komisijos
dokumenty valdymo informacinés sistemos naudotojy administravimo taisykliy, patvirtinty Komisijos
pirmininko 2019 m. sausio d. jsakymu Nr. V-4 D¢l Lietuvos radijo ir televizijos komisijos dokumenty
valdymo informacinés sistemos naudotojy administravimo taisykliy patvirtinimo*, nustatyta tvarka yra
suteikiama prieiga prie DVS.

129. Kiekvieno Komisijos administracijos darbuotojo, prisijungus prie DVS, atliekami
dokumenty valdymo veiksmai (pvz., dokumenty projekty rengimas, derinimas, vizavimas, teikimas
registruoti, susipaZinimas su dokumentais ir kita) prilyginami Komisijos administracijos darbuotojo
raStu atliktiems dokumenty valdymo veiksmams ir turi tokig pat teising galig kaip ir paraSas
raSytiniuose dokumentuose.

130. Komisijos administracijos darbuotojai pasirasytinai supazindinami su Komisijos
darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijomis ir kitais su darbuotojy sauga ir sveikata susijusiais teisé€s
aktais, Komisijos administracijos darbuotojo pareigybés aprasymu ir Komisijos administracijos
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padalinio, kuriam priklauso pareigybé, nuostatais, Komisijos vidaus tvarkos taisyklémis ir kitais teisés
aktais, jeigu juose nustatytas supazindinimas pasiraSytinai.

ANTRASIS SKIRSNIS
DOKUMENTU RENGIMAS, DERINIMAS, VIZAVIMAS

131. Dokumentai Komisijoje rengiami pagal Dokumenty rengimo taisykliy, patvirtinty Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 ,Dél Dokumenty rengimo taisykliy
patvirtinimo* (toliau — Dokumenty rengimo taisyklés), reikalavimus.

132. Komisijos siun¢iamy dokumenty projektai rengiami Komisijos dokumento blanke.

133. Rengiant dokumenty projektus turi biiti vengiama pertekliniy duomeny apie fizinius
asmenis nurodymo, jei to nereikalauja jstatymai ar Kkiti teisés aktai ar su konkretaus dokumento
projekto rengimu susijusios aplinkybes.

134. Jei bus siun¢iamas popierinis dokumentas, dokumento projekto rengéjas rengia du
dokumento projekto egzempliorius, vienas i§ jy turi buti vizuotas Reglamento 137 punkte nurodyty
asmeny.

135. Jei dokumentas bus siun¢iamas tik elektroniniu biidu rengiamas vienas dokumento
projekto egzempliorius. Dokumento, skirto siysti tik elektroniniu pasStu, projekte Salia dokumento
rengéjo nuorodos nurodoma, kad originalas nebus siun¢iamas.

136. Komisijos administracijos darbuotojai dokumenty projektus rengia Word formatu ir teikia
juos derinti ir vizuoti DVS, jei teisés aktai nenustato kitaip. Jei derinimui pateikiami popieriniai
dokumenty projektai, jie vizuojami to lapo, kurioje yra pasirasanciojo paraso rekvizitai, apacioje.

137. Dokumento projektas turi biti vizuotas:

137.1. dokumento projekto rengéjo;

137.2. dokumento projekto rengéjo tiesioginio vadovo;

137.3. jei dokumento projekte aptariami teisiniai Klausimai — Komisijos administracijos
padalinio darbuotojo, atliekanc¢io dokumenty teisinj vertinimg pagal kompetencija;

137.4. jei dokumento projektas susijes su kito Komisijos administracijos padalinio veikla — Sio
Komisijos administracijos padalinio darbuotojo, teikusio pastabas dél rengiamo dokumento projekto;

137.5. jei dokumento projektas rengtas Reglamento 113 punkto nustatyta tvarka — visy
dokumento projekto rengéjy;

137.6. jei dokumento projekte aptariami Komisijos tkiniai ar finansiniai klausimai — Komisijos
administracijos vyriausiojo buhalterio.

138. Dokumenty projektai pateikiami vizuoti Reglamento 137 punkte nurodytiems asmenims
prie§ dvi darbo dienas iki pavedimo jvykdymo termino pabaigos, iSskyrus atvejus, kai pavedimo
ivykdymo terminas trumpesnis nei dvi darbo dienos arba dokumento projektas yra didelés apimties
(daugiau kaip 10 lapy).

139. Komisijos administracijos darbuotojas, kuriam dokumento projektas pateiktas derinti ir
vizuoti, privalo tai padaryti per dvi darbo dienas nuo gavimo, i§skyrus didelés apimties (daugiau kaip
10 lapy) dokumenty projektus.

140. Didelés apimties dokumenty projektai pateikiami derinti prie§ penkias darbo dienas iki
pavedimo jvykdymo termino pabaigos, i§skyrus atvejus, kai pavedimo jvykdymo terminas trumpesnis
nei penkios darbo dienos, ir vizuojami per tris darbo dienas nuo gavimo dienos.

141. Komisijos administracijos darbuotojas, gaves DVS praneSimg apie pateikta vizuoti
dokumento projekta, susipazjsta su juo ir vizuoja DVS vizy kortel¢je pazymédamas ,, Tvirtinti“ arba
HAtmesti“. Prie§ vizuodamas dokumento projekta, Komisijos administracijos darbuotojas, esant
butinybei, gali ji pataisyti DVS derinti pateikto dokumento projekto tekste ir tada vizuoti, arba
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nevizuoti pazymédamas ,,Atmesti“ it DVS vizy korteléje nurodyti dokumento projekto trikumus,
pastabas, pasitilymus, komentarus ir kita informacija (toliau — pastabos), dél kurios dokumento
projektas negali biiti vizuotas.

142. Dokumento projekto rengéjas, gaves DVS praneSimg apie atmestag dokumento projekta, jj
pataiso pagal pateiktas pastabas ir pakartotinai teikia vizuoti dokumento projekta atmetusiam ir
pastabas pateikusiam Komisijos administracijos darbuotojui.

143. Vizuodamas dokumento projekta, Komisijos administracijos darbuotojas patvirtina, kad
yra susipazines su dokumento projektu, jam pritaria ir prisiima atsakomybe pagal savo kompetencijg uz
dokumento projekto turinj.

144, Komisijos administracijos darbuotojas, gaves DVS praneSimg apie suderintg (vizuotg)
dokumento projekta, atspausdina DVS suformuotg dokumento projekto DVS vizy kortelg ir dokumento
projekta, kuris bus teikiamas pasiraSyti Reglamento IV skyriaus antrojo skirsnio nustatyta tvarka, bei
DVS dokumenty rengimo paskyroje pateikia jj registruoti Komisijos administracijos darbuotojui,
atsakingam uZ dokumenty valdyma.

145. Komisijos administracijos darbuotojy rengiami trumpai saugomi Komisijos veiklos
dokumentai (pvz., tarnybiniai praneSimai, atostogy praSymai, praSymai dél darbo laiko nustatymo ir
kita) turi biiti vizuoti jy tiesioginiy vadovy ir (ar) Komisijos administracijos darbuotojo, atsakingo uz
Komisijos pirmininko jsakymy projekty rengima, jeigu dokumentas susijes su Komisijos pirmininko
jsakymo projekto parengimu.

146. Parengtus dokumenty projektus ir dokumentus, nurodytus Reglamento 145 punkte,
Komisijos pirmininkui pasiraSyti ir (ar) rezoliucijai jraSyti pateikia Komisijos administracijos
darbuotojas, atsakingas uz dokumenty valdyma.

) TRECIASIS SKIRSNIS
SUTARCIU RENGIMAS, DERINIMAS, VIZAVIMAS

147. SutarCiy, sudaromy jgyvendinant Komisijos uking bei finansing veikla, taip pat
bendradarbiavimo bei kity Komisijos vardu sudaromy sutarciy ir susitarimy projektus (toliau — sutarciy
projektai) pagal savo kompetencija rengia ir derina Komisijos administracijos padaliniai arba
Komisijos administracijos padaliniams nepriklausantys darbuotojai.

148. Sutartys, sudaromos vykdant vieSuosius pirkimus, rengiamos ir administruojamos
vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu,
patvirtintu Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr.1S-97 ,,D¢l Mazos
vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo®, Lietuvos radijo ir televizijos komisijos tvarkos aprasu,
patvirtintu Komisijos pirmininko 2023 m. vasario 23 d. jsakymu Nr. 5 ,D¢l Lietuvos radijo ir
televizijos komisijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso patvirtinimo®, ir

kitais teisés aktais, reglamentuojanciais sutar¢iy sudaryma.
Punkto pakeitimai:
Nr. KS-1, 2024-01-10, paskelbta TAR 2024-01-10, i. k. 2024-00338

149. Sutarties projektas turi biiti vizuotas:

149.1. sutarties projekto rengéjo;

149.2. sutarties projekto rengéjo tiesioginio vadovo;

149.3. Komisijos administracijos darbuotojo, atsakingo uz vieSyjy pirkimy organizavima, kai
sutartis pasiraSoma atlikus vieSyjy pirkimy procediiras pagal VieSyjy pirkimy jstatymo nuostatas ir
kitus teisés aktus;
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149.4. Komisijos administracijos vyriausiojo buhalterio, iSskyrus neatlygintiny ir (ar)
bendradarbiavimo sutar¢iy projektus;

149.5. Komisijos administracijos darbuotojo, kuriam pavesta organizuoti ir koordinuoti
Komisijos administracijos veikla.

150. Rengiami du sutarties projekto egzemplioriai. Vizuojamas paskutinis sutarties projekto
lapas arba atspausdinama sutarties projekto vizavimo DVS vizy kortelé ir pridedama prie sutarties
projekto egzemplioriaus, kuris sutartj pasirasius licka Komisijoje.

151. Uz sutar¢iy vykdymo prieziiirg ir kontrole atsakingi Komisijos administracijos padaliniai ir
(ar) Komisijos administracijos padaliniams nepaklausantys darbuotojai pagal kompetencija.

KETVIRTASIS SKIRSNIS
DOKUMENTU REGISTRAVIMAS

152. Komisijos gauti su jos veikla susije dokumentai registruojami DVS ta dieng, kai jie
gaunami. Dokumento DVS apskaitos korteléje nurodoma dokumento gavimo data, numeris,
pavadinimas (antra$té), siuntéjas, jkeliama dokumento kopija PDF formatu ir (ar) Word formatu, ir (ar)
elektroninis dokumentas. Gauto popierinio dokumento originalas segamas ] rastvedybos bylas,
sudaromas pagal Komisijos dokumentacijos plana.

153. Dokumentai su konfidencialia informacija ir (ar) asmens duomenimis registruojami DVS ir
Komisijoje valdomi taip, kad Komisijos administracijos darbuotojai, kuriems tokie dokumentai néra
reikalingi jy pareigoms, funkcijoms atlikti ir (ar) pavedimams jvykdyti, neturéty galimybés susipazinti
su jais ar juose esancia konfidencialia informacija ir (ar) asmens duomenimis.

154. Uzregistruoti gauti dokumentai jy gavimo dieng DVS perduodami Komisijos pirmininkui
arba Komisijos administracijos darbuotojui, kuriam pavesta organizuoti ir koordinuoti Komisijos
administracijos veikla, rezoliucijai jraSyti ir paskirti atsakingus vykdytojus.

155. Neregistruojami gauti reklaminiai lankstinukai, periodiniai leidiniai, sveikinimo laiSkali,
asmeninio pobudzio laiSkai, kvietimai ir kita korespondencija, nesusijusi su atsakomybe ir rizika,
kylan¢ia dél dokumenty nejtraukimo j DVS.

156. Komisijos administracijos darbuotojai tiesiogiai gave dokumentus, adresuotus Komisijai,
privalo juos nedelsdami perduoti Komisijos administracijos darbuotojui, atsakingam uz dokumenty
valdyma, uzregistruoti. Jei dokumentas gautas Komisijos administracijos darbuotojo elektroninio pasto
adresu — dokumentas nedelsiant turi biti persiystas j oficialia Komisijos pasto dézute Irtk@rtk.1t.

157. Komisijai adresuoti elektroniniu pastu gauti dokumentai, jeigu juose yra nurodyti siuntéjo
vardas, pavard¢, adresas, kuriuo jis pageidauja gauti atsakyma, ir telefono rySio numeris (jeigu siuntéjas ji
turi), registruojami Reglamento 152 punkto nustatyta tvarka.

158. Kai Komisijos buveinés adresu gaunamas laiSkas, adresuotas ne Komisijai, Komisijos
administracijos darbuotojas, atsakingas uz dokumenty valdyma, neatplésta laiska persiuncia nurodytam
adresatui.

159. Dokumentai ir Kita informacija Komisijai teikiami ta kalba, kuria jie suraSyti. Jeigu
dokumentai ir kita informacija yra suraSyti ne valstybine kalba, pridedamas jstatymy nustatyta tvarka
patvirtintas jy vertimas ] valstybing kalba. Dokumentai ir kita informacija, suraSyta angly kalba, gali
biiti pateikiama be vertimo ] valstybing kalba, ta¢iau Komisija turi teis¢ pareikalauti pateikti dokumenty
ir kitos informacijos vertimg j valstybing kalba.

160. Komisijos siun¢iami dokumentai registruojami DVS. Siun¢iamo dokumento DVS
apskaitos korteléje nurodoma data, numeris, pavadinimas (antra$t¢), adresatas (gavejas), rengéjas, byla,
kurioje saugomas dokumentas, sgsaja su Komisijos gautu dokumentu ir (ar) jvykdytu pavedimu,
dokumento kopija PDF formatu ir (ar) Word formatu ar elektroninis dokumentas.
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161. PasiraSyto ir uzregistruoto dokumento originalg ar teisés akty nustatyta tvarka patvirtintg jo
kopija Komisijos administracijos darbuotojas, atsakingas uz dokumenty valdymg, paprastai siunc¢ia
pastu, o jeigu gavéjas arba dokumenta renges Komisijos administracijos darbuotojas yra nurodes
kitaip,— elektroniniu pastu (siun¢iami dokumentai, kuriy saugojimo terminas ne ilgesnis nei deSimt
mety), arba kitomis rySio priemonémis. Teismams dokumentai pateikiami elektroniniu budu per
Lietuvos teismy elektroniniy paslaugy portala (EPP). Prireikus dokumentai gali buti siun¢iami ir
registruotaja pasto siunta. Dokumento originalas ir (ar) vizuotas dokumento egzempliorius paliekamas
Komisijoje kartu su dokumento, j kurj atsakoma, originalu ir DVS vizy kortele rastvedybos bylai
formuoti.

162. Trumpai saugomi Komisijos veiklos dokumentai (tarnybiniai pranesimai, atostogy
praSymai, praSymai dél darbo laiko nustatymo ir kita) registruojami DVS jy gavimo dieng.

163. Komisijos administracijos darbuotojas, atsakingas uz dokumenty valdyma, tikrina, ar
siuntimui pateikti Komisijos dokumentai parengti pagal Dokumenty rengimo taisykliy ir (ar)
Reglamento reikalavimus. Komisijos administracijos darbuotojas, atsakingas uz dokumenty valdyma,
turi teise grazinti dokumento rengéjui registruoti pateikta dokumentg, jei jis neatitinka Dokumenty
rengimo taisykliy ir (ar) Reglamento reikalavimy.

164. Komisijos parengty ir gauty dokumenty kopijas, nuorasus ir iSrasus tvirtina Komisijos
administracijos darbuotojas, atsakingas uz dokumenty valdyma.

165. Komisijos administracijos padaliniy parengti ir jy vadovy teisés akty nustatyta tvarka
pasiraSyti dokumentai (patikrinimo aktai, stebésenos aktai, faktiniy aplinkybiy konstatavimo protokolai
ir kita) registruojami DVS. Juos registruojantys Komisijos administracijos padaliniai uZztikrina, kad
DVS dokumento apskaitos korteléje bty dokumento kopija PDF formatu ir Word formatu. Komisijos
administracijos padaliniy parengti ir jy vadovy teisés akty nustatyta tvarka pasiraSyti dokumenty
originalai  saugomi atitinkamame Komisijos administracijos padalinyje pagal Komisijos
dokumentacijos plang.

166. Komisijos pirmininko pasiraSytos sutartys registruojamos DVS jy pasiraSymo dieng. Jas
registruoja Komisijos administracijos darbuotojas, atsakingas uz Komisijos dokumenty valdyma, ir
uztikrina, kad DVS dokumento apskaitos korteléje bity sutarties kopija PDF formatu ir (ar) Word
formatu. SutarCiy originalus saugo Komisijos administracijos darbuotojas, atsakingas uz Komisijos
dokumenty valdyma pagal Komisijos dokumentacijos plana.

167. Komisijos posédziy, pasitarimy, darbo grupiy posédziy protokolai registruojami DVS ir
saugomi Komisijos administracijos darbuotojo, atsakingo uz dokumenty valdyma, kuris uztikrina, kad
DVS dokumento apskaitos korteléje bty dokumento kopija PDF formatu ir (ar) Word formatu.

. VI SKYRIUS
TEISES AKTU PROJEKTU RENGIMAS, DERINIMAS IR VIZAVIMAS

PIRMASIS SKIRSNIS
BENDRIEJI TEISES AKTU PROJEKTU RENGIMO
IR DERINIMO REIKALAVIMAI

168. Komisija, vykdydama teisés akty nustatytus reikalavimus ir (arba) siekdama Komisijos
nuostatuose nustatyty veiklos tiksly, savo iniciatyva rengia jstatymy ir kity teisés akty, Komisijos
sprendimy, Komisijos pirmininko jsakymy (toliau visi kartu — teisés aktai) projektus.

169. Teises akty projektus Komisijos pirmininko pavedimu rengia Komisijos administracijos
darbuotojai pagal kompetencijg arba darbo grupé.

170. Rengiami teisés akty projektai turi atitikti Lietuvos Respublikos teisékiiros pagrindy
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istatyma, Teisés akty projekty rengimo rekomendacijas, patvirtintas Lietuvos Respublikos teisingumo
ministro 2013 m. gruodzio 23 d. jsakymu Nr.1R-298 , Dél Teisés akty projekty rengimo rekomendacijy
patvirtinimo*, (toliau — Teisés akty projekty rengimo rekomendacijos), Dokumenty rengimo taisykles ir
kitus teisés aktus, reglamentuojancius dokumenty rengima.

171. Rengiant teisés akty projektus turi biiti vengiama pertekliniy duomeny apie fizinius
asmenis nurodymo, jei to nereikalauja jstatymai ar kiti teisés aktai ar su konkretaus teisés akto projekto
rengimu susijusios aplinkybes.

172. Teisés akto projektas turi biiti vizuotas:

172.1. teisés akto projekto rengéjo,

172.2. teisés akto projekto rengéjo tiesioginio vadovo;

172.3. Komisijos administracijos padalinio, atsakingo uz teisinj vertinimg, vadovo;

172.4. duomeny apsaugos pareigiino funkcijas atliekan¢io Komisijos administracijos darbuotojo
(toliau — duomeny apsaugos pareigiinas), jeigu teisés akto projektas susijes su asmens duomeny
tvarkymu;

172.5. kity Komisijos administracijos darbuotojy, dalyvavusiy rengiant ir (ar) derinant teisés
akto projekta.

Sio punkto reikalavimai netaikomi Komisijos pirmininko jsakymy projektams, kurie vizuojami
pagal Reglamento 184 punkta.

173. Teisés akto projekto derinimo faktas patvirtinamas Komisijos administracijos darbuotojo,
su kuriuo Sis projektas turi biiti suderintas, viza ant teisés akto projekto arba DVS (Siuo atveju prie
teisés akto projekto pridedama DVS suformuota ir atspausdinta DVS vizy lentel¢). Vizuodamas
teisés akto projekta, Komisijos administracijos darbuotojas patvirtina, kad jis yra susipazings su
teisés akto projektu, jam pritaria ir prisiima atsakomybe pagal savo kompetencijg uz teisés akto
projekto turinj. Jeigu Komisijos administracijos darbuotojas nepritaria pateiktam teisés akto
projektui, jis gali jj vizuoti su pastaba, o prireikus savo pastabas ir pasitilymus iSdéstyti tarnybiniame
praneSime ir jj pridéti prie teisés akto projekto.

174. Uz teisés akto projekto derinimg ir Reglamento 172 punkte nurodyty asmeny vizy gavima
atsakingas teisés akto projekto rengéjas.

175. Komisijos parengti norminiy teisés akty projektai skelbiami Seimo kanceliarijos teisés akty
informacinéje sistemoje ir Komisijos interneto svetaingje vieSosioms konsultacijoms Viesyjy
konsultacijy vykdymo tvarkos apraso, patvirtinto Komisijos 2019 m. sausio 9 d. sprendimu Nr. KS-2
,,Dél Viesyjy konsultacijy vykdymo tvarkos apraso patvirtinimo*, nustatyta tvarka.

176. Pasibaigus vieSyjy konsultacijy terminui, Komisijos administracijos darbuotojas, renges
norminio teisés akto projekta, jvertina gautas pastabas ir (ar) pasitlymus, supazindina su jais Komisijos
pirmininkg ir, Komisijos pirmininkui pavedus, Komisijos pasitarimo ir (ar) Komisijos posédzio metu
pristato Komisijai ir pateikia argumentus, ] kurias pastabas ir (ar) pasitulymus siiilo atsizvelgti,
atsizvelgti i§ dalies ar neatsizvelgti.

177. Komisijai pritarus sitilomiems norminio teisés akto projekto patikslinimams pagal
vieSosios konsultacijos metu gautas pastabas ir (ar) pasitilymus, Komisijos administracijos darbuotojas,
atsakingas uz teisés akto projekto parengima, atitinkamai jj patikslina ir teikia svarstyti ir priimti
Komisijos posédyje.

178. Komisijos administracijos darbuotojas, atsakingas uz Komisijos sprendimy registravima,
Komisijos priimtus ir Komisijos pirmininko pasiraSytus Komisijos sprendimus registruoja DVS juy
pasiraS§ymo dieng suteikdamas eilés numerj did¢jimo tvarka nuo einamyjy mety pradzios iki pabaigos ir
patvirtindamas Komisijos antspaudu ir uZtikrina, kad DVS dokumento apskaitos korteléje biity
Komisijos sprendimo kopija PDF formatu ir (ar) Word formatu. Komisijos sprendimy originalus pagal
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Komisijos dokumentacijos plang saugo Komisijos administracijos darbuotojas, atsakingas uz
Komisijos sprendimy registravima.

) ANTRASIS SKIRSNIS )
KITU VALSTYBES AR SAVIVALDYBIU INSTITUCIJU AR ISTAIGU PATEIKTU TEISES
AKTU PROJEKTU DERINIMAS

179. Komisija pagal savo kompetencija teikia iSvadas, pastabas ir (ar) pasitilymus dél jai
pateikty derinti kity valstybés ar savivaldybiy institucijy ar jstaigy parengty teisés akty projekty.
ISvadas, pastabas ir pasitilymus dél Komisijai pateikto derinti teisés akto projekto Komisija turi pateikti
teisés akty nustatytais terminais arba institucijos, pateikusios derinti projekta, nustatytu terminu.

180. Komisijai pateiktus derinti kity valstybés ar savivaldybiy institucijy ar jstaigy parengtus
teisés akty projektus Komisijos pirmininko pavedimu jvertina Komisijos administracijos darbuotojai.

181. Jeigu dél pateikto teisés akto projekto Komisija turi pastaby ar pasiiilymy, teisés akto
projekta derinimui pateikusiai valstybés ar savivaldybés institucijai ar jstaigai parengiamas rastas,
kuriame i§déstomos pastabos ir (ar) pasiiilymai dél teisés akto projekto.

TRECIASIS SKIRSNIS
KOMISIJOS PIRMININKO ISAKYMU PROJEKTU RENGIMAS IR DERINIMAS

182. Komisijos pirmininko jsakymy projektus (toliau — jsakymy projektai) rengia Komisijos
administracijos darbuotojas, atsakingas uz jsakymy projekty rengima.

183. Komisijos pirmininko jsakymai jforminami Komisijos pirmininko jsakymo blanke.
Rengiamas tik vienas Komisijos pirmininko jsakymo projekto egzempliorius (originalas).

184. Jsakymo projektas turi biiti vizuotas:

184.1. jsakymo projekto rengéjo;

184.2. jsakymo projekto rengéjo tiesioginio vadovo;

184.3. Komisijos administracijos vyriausiojo buhalterio, jeigu jsakymo projektas susijes su
darbo uzmokesciu, Komisijos administracijos darbuotojo priémimu arba atleidimu, komandiruotémis,
atostogomis, pareigybiy sgrasu, sgmaty tvirtinimu, iSmoky ir kompensacijy ir kitais mokéjimais.

185. Jsakymo projektas, vizuotas Reglamento 184 punkte nurodyty asmeny, teikiamas
Komisijos pirmininkui pasirasyti.

186. Pasirasyti Komisijos pirmininko jsakymai registruojami DVS jy pasiraSymo diena.
Komisijos pirmininko jsakymui suteikiamas eilés numeris didéjimo tvarka nuo einamyjy mety pradzios
iki pabaigos. Komisijos administracijos darbuotojas, atsakingas uz jsakymy projekty rengima,
registruodamas Komisijos pirmininko jsakymus uZtikrina, kad DVS dokumento apskaitos kortel¢je
biity Komisijos pirmininko jsakymo kopija PDF formatu ir (ar) Word formatu. Komisijos pirmininko
jsakymy originalus pagal Komisijos dokumentacijos plang saugo Komisijos administracijos
darbuotojas, atsakingas uz jsakymy projekty rengima.

187. Su Komisijos pirmininko jsakymais ir (ar) jais patvirtintais teisés aktais Komisijos
administracijos darbuotojai supazindinami Reglamento 127, 130 punktuose nustatyta tvarka per dvi
darbo dienas nuo Komisijos pirmininko jsakymo pasiraSymo dienos.

VIl SKYRIUS
ASMENS DUOMENU APSAUGA

PIRMASIS SKIRSNIS
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ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

188. Asmens duomenys Komisijoje tvarkomi laikantis asmens duomeny tvarkymo principy,
reikalavimy asmens duomeny tvarkymui ir apsaugai, jtvirtinty 2016 m. balandzio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamente (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dé¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis
duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1) (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679), Asmens
duomeny tvarkymo ir duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo Lietuvos radijo ir televizijos komisijoje
tvarkos aprase, patvirtintame Komisijos 2018 m. lapkri¢io 28 d. sprendimu Nr. KS-63 , Dél Asmens
duomeny tvarkymo ir duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo Lietuvos radijo ir televizijos komisijoje
tvarkos apraSo patvirtinimo®, (toliau — Asmens duomeny tvarkymo ir duomeny subjekty teisiy
jgyvendinimo Lietuvos radijo ir televizijos komisijoje tvarkos apraSas), Reglamente ir kituose teisés
aktuose.

189. Komisijoje tvarkomy asmens duomeny saugumas uztikrinamas jgyvendinant Komisijos
pirmininko 2019 m. sausio 7 d. jsakymu Nr. V-5 , D¢l Organizaciniy ir techniniy asmens duomeny
saugumo priemoniy taikymo Lietuvos radijo ir televizijos komisijoje apraSo patvirtinimo* nustatytas
organizacines ir technines priemones, skirtas asmens duomenims nuo atsitiktinio ar neteiséto
sunaikinimo, praradimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo
apsaugoti.

190. Tinkamg asmens duomeny tvarkyma Komisijoje pagal kompetencija uztikrina Komisijos
pirmininkas, Komisijos pirmininko pavaduotojas, kiekvienas Komisijos narys ir Komisijos
administracijos darbuotojas. Teis¢ atlikti asmens duomeny tvarkymo veiksmus suteikiama atsizvelgiant
] einamas pareigas, pavestas atlikti funkcijas, apibréztas teisés aktuose ir pareigybiy apraSymuose, bei
duoty pavedimy pobid;.

191. Komisijos pirmininkas, Komisijos pirmininko pavaduotojas, Komisijos nariai ir Komisijos
administracijos darbuotojai, kurie eidami savo pareigas, atlikdami savo funkcijas ir (ar) vykdydami
pavedimus, suzino asmens duomenis, privalo:

191.1. laikytis asmens duomeny tvarkymo principy, reikalavimy asmens duomeny tvarkymui ir
apsaugai, jtvirtinty Reglamente (ES) 2016/679, Asmens duomeny tvarkymo ir duomeny subjekty teisiy
jgyvendinimo Lietuvos radijo ir televizijos komisijoje tvarkos aprase ir kituose teisés aktuose;

191.2. laikyti paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis susijusig informacijg, su kuria jie
susipazino vykdydami savo funkcijas ir (ar) vykdydami pavedimus;

191.3. tvarkyti asmens duomenis tik tada ir tik tiek, kiek tai biitina nustatytoms funkcijoms
atlikti ir (ar) pavedimams vykdyti;

191.4. nenaudoti asmens duomeny asmeniniams, su nustatytomis funkcijomis nesusijusiems,
tikslams;

191.5. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis susipazinti su
asmens duomenimis asmenims, neturintiems tokios teisés;

191.6. neatlikti veiksmy, dé¢l kuriy gali biiti neteisétai pakeisti ar sunaikinti asmens duomenys;

191.7. jgyvendinti Komisijos pirmininko jsakymu nustatytas organizacines ir technines
priemones, skirtas asmens duomenims nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, praradimo, pakeitimo,
atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo apsaugoti;

191.8. pastebéje galima asmens duomeny saugumo pazeidimg arba suzinoje apie galimg asmens
duomeny saugumo pazeidima i§ visuomenés informavimo priemonés (priemoniy) ar kito Saltinio,
nedelsdami apie tai informuoti Komisijos pirmininkg, savo tiesioginj vadova ir duomeny apsaugos
pareigiing;
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191.9. bendradarbiauti su duomeny apsaugos pareigiinu, nedelsdami pateikti jam visg jo
prasoma pateikti ir funkcijoms atlikti buting informacijg ir (ar) dokumentus.

ANTRASIS SKIRSNIS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

192. Komisijoje skiriamas vienas duomeny apsaugos pareiginas. Duomeny apsaugos
pareigiinu, remiantis profesinémis savybémis, ekspertiniy ziniy lygiu, gebéjimu atlikti duomeny
apsaugos pareiginui Reglamentu (ES) 2016/679, Reglamentu ir kitais teisés aktais nurodytas funkcijas,
skiriamas Komisijos administracijos darbuotojas. Duomeny apsaugos pareigiinas skiriamas Komisijos
pirmininko jsakymu.

193. Duomeny apsaugos pareigiino vardas, pavard¢, telefono ry$io numeris, elektroninio pasto
adresas yra skelbiami Komisijoje tokiu biidu, kad Komisijos administracijos darbuotojams bty aisku,
jog konkretus asmuo yra duomeny apsaugos pareigiinas, taip pat praneSami Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai ir nurodomi Komisijos interneto svetaineés skiltyje ,,Asmens duomeny apsauga®,
siekiant sudaryti galimybe suinteresuotiems asmenims be kliti¢iy susisiekti su duomeny apsaugos
pareigtnu.

194. Duomeny apsaugos pareiglinas:

194.1. informuoja Komisija ir Komisijos administracijos darbuotojus, kurie tvarko asmens
duomenis, apie jy prievoles pagal Reglamentg (ES) 2016/679, Asmens duomeny tvarkymo ir duomeny
subjekty teisiy jgyvendinimo Lietuvos radijo ir televizijos komisijoje tvarkos aprasg ir Kitus asmens
duomeny apsauga reglamentuojancius teisés aktus;

194.2. stebi ir analizuoja, kaip laikomasi Reglamento (ES) 2016/679, Asmens duomeny
tvarkymo ir duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo Lietuvos radijo ir televizijos komisijoje tvarkos
apraso ir kity asmens duomeny apsauga reglamentuojanciy teisés akty, gali atlikti vidinj asmens
duomeny tvarkymo Komisijoje auditg;

194.3. konsultuoja asmens duomeny tvarkymo klausimais, teikia rekomendacijas dél asmens
duomeny tvarkymo Komisijoje;

194.4. konsultuoja dél poveikio asmens duomeny apsaugai vertinimo, ir, jei jis atlickamas
Komisijoje, stebi jo atlikimg;

194.5. vertina teisés akty, reglamentuojan¢iy asmens duomeny tvarkymg, projektus, teikia
pasiiilymus Komisijai dél asmens duomeny tvarkymo Komisijoje reglamentavimo tobulinimo;

194.6. prizitri asmens duomeny tvarkymo veiklos jrasy tvarkyma;

194.7 .priziiiri asmens duomeny saugumo pazeidimy tyrimo atlikima;

194.8. pagal poreikj, bet ne reciau kaip karta per kalendorinius metus, organizuoja mokymus
Komisijos administracijos darbuotojams asmens duomeny tvarkymo klausimais;

194.9. bendradarbiauja su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija ir atliecka kontaktinio
asmens funkcijas Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai kreipiantis su asmens duomeny tvarkymu
susijusiais klausimais;

194.10. atlieka kontaktinio asmens funkcijas asmenims kreipiantis su asmens duomeny
tvarkymu Komisijoje ir duomeny subjekty teisémis susijusiais klausimais.

195. Duomeny apsaugos pareiglinas turi teisg:

195.1. rinkti informacijg apie asmens duomeny tvarkyma Komisijoje;

195.2. susipaZinti su visa Komisijoje tvarkoma informacija ir (ar) dokumentais, biitinais jo
funkcijoms atlikti;

195.3. duoti nurodymus Komisijos administracijos darbuotojams, kiek tai susije su jo funkcijy
atlikimu;
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195.4. prireikus kreiptis j Valstybing duomeny apsaugos inspekcija konsultacijos visais su
asmens duomeny tvarkymu susijusiais klausimais;

195.5. dalyvauti Komisijos pasitarimuose, posédziuose, Komisijos administracijos
pasitarimuose, darbo grupiy posédziuose, kuriuose svarstomi su asmens duomeny tvarkymu susije
klausimai ar priimami sprendimai, susij¢ su asmens duomeny tvarkymu, jskaitant jy apsauga.

VIl SKYRIUS
VISUOMENES INFORMAVIMAS IR INFORMACIJOS TEIKIMAS

196. Visuomenés informavimu apie Komisijos veikla, rySiy su visuomene palaikymu ir
palankios vieSosios nuomonés apie Komisija formavimu ripinasi Komisijos administracijos
Visuomenés informavimo skyrius.

197. Komisija informacijg aktualiais Komisijos veiklos klausimais teikia vadovaudamasi
Visuomenés informavimo jstatymu ir Teisés gauti informacijg ir duomeny pakartotinio naudojimo

jstatymu.
Punkto pakeitimai:
Nr. KS-1, 2024-01-10, paskelbta TAR 2024-01-10, i. k. 2024-00338

198. Komisijos administracijos Visuomenés informavimo skyrius rengia ir teikia viesgja
informacijg visuomenés informavimo priemonéms ir asmenims, informuoja apie Komisijos
pirmininko, Komisijos pirmininko pavaduotojo, Komisijos nariy ir Komisijos administracijos
darbuotojy vizitus, susitikimus, pasitarimus, svarbiausius Komisijos sprendimus, pasirasSytus
dokumentus ir kitus su Komisijos veikla susijusius klausimus, taip pat rengia visuomenés
informavimo priemonéms praneSimus aktualiais Komisijos veiklos klausimais.

199. Viesai skelbiant dokumentus ir (ar) informacija, kuriuose yra asmens duomeny,
uztikrinama, kad skelbiama tik tieck asmens duomeny, kiek leidZia atskleisti jstatymai ar kiti teisés aktai
ir reikia siekiant dokumento vieSu paskelbimu sickiamy tiksly. Viesai skelbiant dokumentus, kuriuose
yra asmens duomeny, kuriuos jstatymai ar kiti teisés aktai draudzia atskleisti, yra rengiamas
nuasmenintas dokumentas, i§ kurio visi vieSai neskelbtini duomenys paSalinami juos uztusuojant ar
kitaip padarant neprieinamais, o dokumento pirmo lapo virSuje deSiniajame kampe turi biiti uzrasyta
,,Nuasmenintas dokumentas*.

200. Komisijos administracijos Visuomenés informavimo skyrius parengtus praneSimus ir kitg
informacija, kuri skelbiama vieSai, derina su Komisijos pirmininku ir Komisijos administracijos
darbuotojais pagal jy kompetencija.

201. Visuomenés informavimo priemonémis iSplatinti praneSimai ir kita informacija privalo
atspindéti oficialig Komisijos pozicija.

202. Su visuomenés informavimo priemonémis bendrauja Komisijos pirmininkas, Komisijos
pirmininko pavaduotojas, Komisijos nariai. Komisijos pirmininkui pavedus, su visuomenés
informavimo priemonémis pagal savo kompetencija gali bendrauti ir Komisijos administracijos
darbuotojai, informave apie tai Komisijos administracijos Visuomenés informavimo skyriaus vedéja.

203. Informacija visuomenés informavimo priemonéms Komisijos administracijos darbuotojai
turi teise teikti tik sudering su Komisijos administracijos Visuomenés informavimo skyriaus vedéju, jo
nesant — su Komisijos pirmininku. Komisijos administracijos darbuotojai apie i§ visuomenés
informavimo priemoniy gautus paklausimus privalo nedelsdami informuoti Komisijos administracijos
Visuomenés informavimo skyriaus ved¢ja ir Komisijos pirmininka.

204. Komisijos pirmininkas, Komisijos pirmininko pavaduotojas, Komisijos nariai, Komisijos
administracijos darbuotojai gali rengti ir pristatyti praneSimus Komisijos veiklos klausimais


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ac636630afb911eea5a28c81c82193a8

24

konferencijose, seminaruose, kitose Lietuvos Respublikos ir uzsienio institucijose, darbo grupése ir
naudoti Komisijos logotipg. Komisijos administracijos darbuotojo parengtas praneSimas turi buti
suderintas su pranesimo rengg¢jo tiesioginiu vadovu ir (ar) Komisijos pirmininku.

205. Visa oficiali informacija, susijusi su Komisijos veikla, skelbiama Komisijos interneto
svetainéje adresu http://www.rtk.It.

206. Komisijos administracijos Visuomenés informavimo skyrius koordinuoja informacijos
pateikima Komisijos interneto svetain¢je, socialiniuose tinkluose Lietuvos radijo ir televizijos
komisijos interneto svetainés administravimo tvarkos apraso, patvirtinto Komisijos pirmininko 2018 m.
lapkri¢io 8 d. jsakymu Nr. V-22 ,D¢l Lietuvos radijo ir televizijos komisijos interneto svetainés
administravimo tvarkos apraso patvirtinimo*, nustatyta tvarka.

207. Uz Komisijos interneto svetainéje skelbiamag informacijg, susijusia su atitinkamo
Komisijos administracijos padalinio arba Komisijos administracijos padaliniui nepriklausancio
darbuotojo veikla, jos atnaujinimg ir paSalinimg laiku yra atsakingas ja rengusio ir teikusio skelbti
Komisijos administracijos padalinio vadovas arba Komisijos administracijos padaliniui nepriklausantis
darbuotojas pagal kompetencija.

208. Informacija pagal asmeny prasymus teikiama Teisés gauti informacija ir duomeny
pakartotinio naudojimo jstatymo ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

Punkto pakeitimai:
Nr. KS-1, 2024-01-10, paskelbta TAR 2024-01-10, i. k. 2024-00338

IX SKYRIUS
ASMENU APTARNAVIMAS, PRASYMU, SKUNDU IR PRANESIMU
PRIEMIMAS IR NAGRINEJIMAS

209. Asmenys Komisijoje aptarnaujami, jy praSymai, skundai ir praneSimai priimami ir
nagrin€¢jami vadovaujantis VieSojo administravimo jstatymo, Asmeny prasymy, skundy ir praneSimy
nagrin€jimo ir jy aptarnavimo Lietuvos radijo ir televizijos komisijoje tvarkos apraSu, patvirtintu
Komisijos 2015 m. rugséjo 9 d. sprendimu Nr. KS-166 ,,Dél Asmeny prasymy, skundy ir pranesSimy
nagrinéjimo ir jy aptarnavimo Lietuvos radijo ir televizijos komisijoje apraso patvirtinimo* (toliau —
Asmeny prasymy, skundy ir prane$imy nagrinéjimo ir jy aptarnavimo Lietuvos radijo ir televizijos
komisijoje tvarkos apraSas). PraSymai jgyvendinti duomeny subjekty teises nagrinéjami vadovaujantis
Asmens duomeny tvarkymo ir duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo Lietuvos radijo ir televizijos
komisijoje tvarkos aprasu.

210. Nagrin¢jant asmeny praSymus, skundus ir praneSimus apie vieSojo administravimo
subjekto veiksmais, neveikimu ar administraciniais sprendimais galimai padaryta asmens, nurodyto
skunde ar pranesime, teisiy ir teiséty interesy pazeidimg, Asmeny prasymy, skundy ir prane$imy
nagring¢jimo ir jy aptarnavimo Lietuvos radijo ir televizijos komisijoje tvarkos apraso nuostatos
taikomos tiek, kiek ty klausimy nereglamentuoja kiti jstatymai ir jy pagrindu priimti kiti teisés aktai.

211. Komisijos administracija organizuoja asmeny aptarnavimag Komisijoje taikant ,,vieno
langelio* principa, jiems atvykus ; Komisija, aptarnavimg telefonu, praSymy, skundy, gauty tiesiai i$
asmeny arba atsiysty pastu ar per pasiuntinj, elektroniniu biidu, tvarkyma teisés akty nustatyta tvarka.

212. Asmenys Komisijoje aptarnaujami Komisijos darbo laiku.

213. Komisijos administracijos darbuotojas, vykdydamas teisés akty nuostatas, gali atsisakyti
atlikti funkcijas, kai j Komisijg kreipiasi asmuo, kuris yra apsvaiges nuo alkoholio, narkotiniy,
psichotropiniy ar kity psichika veikian€iy medziagy arba veiksmu, Zodziu ar raStu rodo nepagarbag
Lietuvos valstybei ar savo funkcijas atliekan¢iam Komisijos administracijos darbuotojui. Apie
atsisakyma aptarnauti asmenj nedelsiant rastu informuojamas Komisijos pirmininkas.
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X SKYRIUS
KOMANDIRUOTES

214. Komisijos pirmininko, Komisijos pirmininko pavaduotojo, Komisijos nariy ir Komisijos
administracijos darbuotojy vykimas ] komandiruotes organizuojamas Komandiruociy iSlaidy
apmokéjimo biudzetinése jstaigose taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m.
balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,Dé¢l dienpinigiy ir kity komandiruo¢iy iSlaidy apmokéjimo*
nustatyta tvarka.

215. Komisijos pirmininko, Komisijos pirmininko pavaduotojo, Komisijos nariy ir Komisijos
administracijos darbuotojy siuntimo j komandiruotes klausimus sprendzia Komisijos pirmininkas.

216. Komisijos pirmininko pavaduotojas, Komisijos nariai pasitilymus dél jy siuntimo |
komandiruote Komisijos pirmininkui rastu teikia patys arba yra siunc¢iami Komisijos pirmininko iniciatyva.

217. Sprendimas dél siuntimo j komandiruote Lietuvos Respublikoje ir j uzsienj priimamas esant
kvietimui arba Komisijos pirmininko pavaduotojo, Komisijos nario, Komisijos administracijos darbuotojo
arba jo tiesioginio vadovo tarnybiniam praneSimui, kuriame nurodomas komandiruotés tikslas (tikslai),
komandiruotés data (trukmé), vieta ir kita.

218. Komisijos pirmininkas, atsizvelgdamas j komandiruotés tiksla, priima sprendima, ir, jei
sprendimas teigiamas, paveda Komisijos administracijos atsakingiems darbuotojams organizuoti
komandiruotg.

219. Komisijos pirmininko, Komisijos pirmininko pavaduotojo, Komisijos nariy ir Komisijos
administracijos darbuotojy (iSskyrus siuntimg j komandiruote vienai darbo dienai Lietuvos Respublikos
teritorijoje) komandiruotés jforminamos Komisijos pirmininko jsakymu.

220. Komisijos pirmininko pavaduotojo, Komisijos administracijos darbuotojy siuntimas j
komandiruote vienai darbo dienai Lietuvos Respublikos teritorijoje jforminamas Komisijos pirmininko
rezoliucija DVS, patvirtinancia, kad tarnybinis pranesimas i§vykti i§ nuolatinés darbo vietos suderintas.

221. Komisijos pirmininkas, Komisijos pirmininko pavaduotojas, Komisijos nariai ir Komisijos
administracijos darbuotojai, grize i§ komandiruotés, per tris darbo dienas rastu pateikia komandiruotés
ataskaitg ir dokumentus, pagrindziancius komandiruotés metu patirtas faktines iSlaidas, Komisijos
administracijos vyriausiajam buhalteriui.

222. Uz dokumenty nurodyty Reglamento 221 punkte pateikimg laiku atsakingas |
komandiruotg vykes asmuo.

X1 SKYRIUS
KOMISIJOS ADMINISTRACIJOS DARBUOTOJU MOKYMAS
IR KVALIFIKACIJOS KELIMAS

223. Komisijos administracijos darbuotojy mokymas organizuojamas Valstybés tarnybos
istatymo, Darbo kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

224. Komisijos administracijos padaliniy vadovai, Komisijos administracijos padaliniams
nepriklausantys darbuotojai parengia ir iki einamyjy mety sausio 31 d. pateikia Komisijos pirmininkui
einamyjy mety Komisijos administracijos darbuotojy mokymy poreikj.

225. Komisijos administracijos darbuotojas, kuriam pavesta organizuoti ir koordinuoti
Komisijos administracijos veikla, parengia Komisijos administracijos darbuotojy mokymo plana,
atsizvelgdamas  pateikta einamyjy mety Komisijos administracijos darbuotojy mokymy poreik].

226. Su Komisijos pirmininku suderintas Komisijos administracijos darbuotojy mokymo planas
kasmet iki kovo 1 d. skelbiamas DVS.
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227. I8kilus poreikiui einamaisiais metais organizuoti ] Komisijos administracijos darbuotojy
mokymy plang nejtrauktus mokymus, tokie mokymai turi biiti suderinti su Komisijos pirmininku,
informuojant apie tai ir Komisijos administracijos darbuotoja, kuriam pavesta organizuoti ir
koordinuoti Komisijos administracijos veikla, kad bity papildytas Komisijos administracijos
darbuotojy mokymo planas.

228. Komisijos administracijos darbuotojy mokymai jsigyjami VieSyjy pirkimy jstatymo
nustatyta tvarka.

X1l SKYRIUS
KOMISIJOS ADMINISTRACIJOS DARBUOTOJU SKATINIMAS

229. Komisijos administracijos darbuotojai skatinami Darbo kodekso, Biudzetiniy jstaigy
darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darbg jstatymo ir Komisijos pirmininko
nustatyta tvarka.

Punkto pakeitimai:
Nr. KS-1, 2024-01-10, paskelbta TAR 2024-01-10, i. k. 2024-00338

X1 SKYRIUS
REIKALU PERDAVIMAS KEICIANTIS KOMISIJOS PIRMININKUI, KOMISIJOS
PIRMININKO PAVADUOTOJUI, KOMISIJOS ADMINISTRACIJOS PADALINIO
VADOVUI, KITIEMS KOMISIJOS ADMINISTRACIJOS DARBUOTOJAMS

230. Keiciantis Komisijos pirmininkui, Komisijos pirmininko pavaduotojui, Komisijos
administracijos padalinio vadovui, Komisijos administracijos darbuotojui, reikalai perduodami naujam
jo funkcijas perimanc¢iam Komisijos pirmininkui, Komisijos pirmininko pavaduotojui, Komisijos
administracijos padalinio vadovui, Komisijos administracijos darbuotojui.

231. Jei néra paskirto naujo funkcijas perimanc¢io Komisijos pirmininko, Komisijos pirmininko
pavaduotojo, Komisijos administracijos padalinio vadovo, Komisijos administracijos darbuotojo,
paprastai Komisijos pirmininko reikalai perduodami Komisijos pirmininko pavaduotojui, Komisijos
pirmininko pavaduotojo — Komisijos pirmininkui arba vienam i§ Komisijos administracijos padaliniy
vadovy, Komisijos administracijos padalinio vadovo reikalai — Komisijos administracijos padalinio
darbuotojui, Komisijos administracijos darbuotojo — atitinkamo Komisijos administracijos padalinio
vadovui arba Komisijos pirmininkui, tam tikrais atvejais — Komisijos administracijos darbuotojui,
kuriam pavedama eiti buvusio Komisijos administracijos darbuotojo pareigas.

232. AtleidZiami i$ pareigy arba perkeliami | kitas pareigas Komisijos administracijos darbuotojai
privalo perduoti:

232.1. nebaigtus vykdyti pavedimus ir su jais susijusius dokumentus, nebaigtus spresti
klausimus, turimas bylas, informacing medziaga, knygas, jgytas uz Komisijos 1éSas, tiesioginiam savo
vadovui arba Komisijos pirmininko pavedimu kitam Komisijos administracijos darbuotojui;

232.2. kompiutering jranga — Komisijos administracijos darbuotojui, atsakingam uz
informaciniy technologijy administravima;

232.3. j¢jimo |} Komisijos patalpas ir kabineto raktus, jvaziavimo ] Komisijai priskirtas
automobiliy stovéjimo aiksteles pultelius, leidimus — Komisijos pirmininkui arba Komisijos
administracijos darbuotojui, kuriam pavesta organizuoti ir koordinuoti Komisijos administracijos
veikla;
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233. Apie Komisijos administracijos darbuotojo atleidimg i§ pareigy arba perkeélima i kitas
pareigas informuojamas Komisijos administracijos darbuotojas, atsakingas uz informaciniy
technologijy administravima, kad biity panaikinta prieiga prie DVS.

234. Pasibaigus Komisijos pirmininko, Komisijos pirmininko pavaduotojo, Komisijos nariy
igaliojimams reikaly ir darbo priemoniy perdavimg organizuoja Komisijos administracija.

235. Pasibaigus tarnybos ar darbo santykiams, ne véliau kaip paskuting darbo dieng Komisijos
pirmininkas, Komisijos pirmininko pavaduotojas, Komisijos narys ar Komisijos administracijos
darbuotojas privalo grazinti darbo priemones, kurios buvo suteiktos darbo pareigoms vykdyti.

XIV SKYRIUS
KOMISIJOS ANTSPAUDO NAUDOJIMAS

236. Komisija turi antspauda su Lietuvos valstybés herbu ir uzrasu ,Lietuvos radijo ir
televizijos komisija®.

237. Komisijos antspaudg saugo ir uz jo naudojimg atsako Komisijos pirmininkas arba jo
1galiotas Komisijos administracijos darbuotojas.

238. Komisijos antspaudas gaminamas, naudojamas, saugomas ir sunaikinamas teisés akty
nustatyta tvarka.

XV SKYRIUS
ARCHYVO TVARKYMAS

239. Komisijos administracijos darbuotojas, atsakingas uz Komisijos dokumenty valdyma,
organizuoja Komisijos archyviniy dokumenty tvarkymg ir uztikrina Komisijos archyve saugomy
dokumenty tinkamg prieziiirg, laikymg ir naudojimg ir jy apskaitg.

240. Komisijos archyviniai dokumentai tvarkomi, naudojami ir saugomi vadovaujantis Lietuvos
Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis ir kity
teisés akty nustatyta tvarka.

241. Uz dokumenty tvarkymg ir saugojimg Komisijos administracijos padaliniuvose ir jy
parengimg perduoti Komisijos archyvui atsakingi Komisijos administracijos padaliniy vadovai.

242. Nuolatinio, ilgo ir trumpo saugojimo bylos saugomos Komisijos administracijos
padaliniuose pagal Komisijos dokumentacijos plang ir, praéjus metams po jy uzbaigimo,
perduodamos j Komisijos archyva.

XVI SKYRIUS

TARNYBINIU JUDRIOJO RYSIO TELEFONU NAUDOJIMAS
Pakeistas skyriaus pavadinimas:
Nr. KS-1, 2024-01-10, paskelbta TAR 2024-01-10, i. k. 2024-00338

243. Neteko galios nuo 2024-01-11.
Punkto pakeitimai:
Nr. KS-1, 2024-01-10, paskelbta TAR 2024-01-10, i. k. 2024-00338

244. Komisijos tarnybiniai judriojo rySio telefonai naudojami Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2012 m. sausio 11 d. nutarimo Nr. 11 ,,Dél iSlaidy judriojo rySio paslaugoms limity ir
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. kovo 5 d. nutarimo Nr. 331 ,,Dél tarnybiniy mobiliyjy
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telefony* ir ji keitusiy nutarimy pripazinimo netekusiais galios® ir Komisijos pirmininko nustatyta
tvarka.

Priedo pakeitimai:
Nr. KS-6, 2019-01-16, paskelbta TAR 2019-01-17, i. k. 2019-00712
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Lietuvos radijo ir televizijos
komisijos darbo reglamento
1 priedas

LIETUVOS RADIJO IR TELEVIZIJOS KOMISIJOS NARIU
DALYVAVIMO SARASAS

(reikalinga jra8yti: Komisijos posédis, Komisijos pasitarimas, darbo grupés posédis, administracinio nusizengimo bylos
nagrinéjimo posédis, paraiskos transliavimo, retransliuojamo turinio licencijai gauti konkurso btidu nagrinéjimas, paraiskos
transliavimo licencijai gauti be konkurso nagrinéjimas, atstovavimas Komisijai valstybés ir savivaldybiy institucijose ir
jstaigose, dalyvavimas susitikime, seminare, konferencijoje, kituose renginiuose)

(Data)

(Trukmé)

Eil. Vardas, pavardé Parasas
Nr.

Papildyta priedu:
Nr. KS-6, 2019-01-16, paskelbta TAR 2019-01-17, i. k. 2019-00712
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(data)

(Vardas, pavard¢)

parasas

Pirmininkas

Komisijos administracijos darbuotojo, uzpildZiusio

darbo laiko apskaitos

Papildyta priedu:

(data)

(Vardas, pavarde)

paraSas

St, pareigos

Ziniara$

Nr. KS-6, 2019-01-16, paskelbta TAR 2019-01-17, i. k. 2019-00712
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Pakeitimai:

1.

Lietuvos radijo ir televizijos komisija, Sprendimas

Nr. KS-233, 2015-12-16, paskelbta TAR 2016-01-11, i. k. 2016-00502

Dél Lietuvos radijo ir televizijos komisijos 2014 m. sausio 22 d. sprendimo Nr

2.

Lietuvos radijo ir televizijos komisija, Sprendimas

Nr. KS-221, 2016-12-21, paskelbta TAR 2016-12-23, i. k. 2016-29347

Dél Lietuvos radijo ir televizijos komisijos 2014 m. sausio 22 d. sprendimo Nr

3.

Lietuvos radijo ir televizijos komisija, Sprendimas

Nr. KS-6, 2019-01-16, paskelbta TAR 2019-01-17, i. k. 2019-00712

Dél Lietuvos radijo ir televizijos komisijos 2014 m. sausio 22 d. sprendimo Nr

4.

Lietuvos radijo ir televizijos komisija, Sprendimas

Nr. KS-147, 2021-07-07, paskelbta TAR 2021-07-07, i. k. 2021-15425

Dél Lietuvos radijo ir televizijos komisijos 2014 m. sausio 22 d. sprendimo Nr

5.

Lietuvos radijo ir televizijos komisija, Sprendimas

Nr. KS-1, 2024-01-10, paskelbta TAR 2024-01-10, i. k. 2024-00338

Dél Lietuvos radijo ir televizijos komisijos 2014 m. sausio 22 d. sprendimo Nr

. KS-25 ,,Dél Lietuvos radijo ir televizijos komisijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

. KS-25 ,)Dél Lietuvos radijo ir televizijos komisijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

. KS-25 ,)Dél Lietuvos radijo ir televizijos komisijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

. KS-25 ,Dél Lietuvos radijo ir televizijos komisijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

. KS-25 ,Dél Lietuvos radijo ir televizijos komisijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo
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