Suvestiné redakcija nuo 2021-07-09

Isakymas paskelbtas: TAR 2016-07-01, i. k. 2016-18125

ISAKYMAS
DEL DOKUMENTU TVARKYMO PASLAUGU TEIKEJU SARASO SUDARYMO
TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2016 m. liepos 1 d. Nr. (1.3 E)VE-70
Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo 18 straipsnio 1-3
dalimis,

t virtinu Dokumenty tvarkymo paslaugy teikéjy saraso sudarymo tvarkos apraSg
(pridedama).

Dokumenty ir archyvy valdymo skyriaus vedéja,
atliekanti Lietuvos vyriausiojo archyvaro funkcijas Daiva Luksaité



PATVIRTINTA
Lietuvos vyriausiojo archyvaro
jsakymu Nr.

DOKUMENTU TVARKYMO PASLAUGU TEIKEJU SARASO SUDARYMO TVARKOS
APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Dokumenty tvarkymo paslaugy teikéjy sgraso sudarymo tvarkos aprasas (toliau —
Aprasas) nustato Lietuvos Respublikos ar kitos valstybés narés pilie¢iy, kity fiziniy asmeny, kurie
naudojasi Europos Sajungos teisés aktuose jiems suteikta judéjimo valstybése narése teise (toliau —
fizinis asmuo), arba Lietuvos Respublikoje jsteigty juridiniy asmeny, kitoje valstybéje naréje
isteigty juridiniy asmeny ar kity organizacijy, ar jy padaliniy ir (arba) kitoje uzsienio valstybéje
isteigty juridiniy asmeny ar kity organizacijy padaliniy (toliau — juridinis asmuo), Lietuvos
Respublikoje pradéjusiy teikti dokumenty tvarkymo paslaugg (toliau Siame Aprase — dokumenty
tvarkymo paslaugos teikéjas) saraSo (toliau — Sarasas) sudarymg ir tvarkymg ir dokumenty
tvarkymo paslaugos teikéjy iSbraukima i§ SaraSo.

2. Siame Aprase vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatyme vartojamas sgvokas.

Il SKYRIUS
SARASO SUDARYMAS IR TVARKYMAS

3. Dokumenty tvarkymo paslaugos teikéjas ne véliau kaip per 40 darbo dieny nuo Sios
paslaugos teikimo pradzios Lietuvos vyriausiajam archyvarui turi pateikti laisvos formos praSyma
dél jo jraSymo j Sarasg (toliau — prasymas), kuriame turi biiti nurodyta:

3.1. fizinio asmens vardas, pavard¢, gyvenamosios vietos adresas;

3.2. juridinio asmens pavadinimas, teisin¢ forma, kodas, juridinio asmens buveinés
adresas;

3.3. fizinio ar juridinio asmens telefono ir fakso numeriai, elektroninio pasto adresas.

4. Dokumenty tvarkymo paslaugy teikéjams identifikuoti Lietuvos vyriausiasis
archyvaras teisés akty nustatyta tvarka gali naudotis Lietuvos Respublikos gyventojy registro ar
Juridiniy asmeny registro duomenimis.

5. PraSymas gali biiti pateikiamas per atstumg, elektroninémis priemonémis per
Lietuvos Respublikos paslaugy istatyme nurodyta kontaktinj centrg arba tiesiogiai kreipiantis ]
Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyba.

6. Lietuvos vyriausiasis archyvaras ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo prasymo
gavimo dienos jraso dokumenty tvarkymo paslaugos teikéja 1 Sarasa.

7. SaraSe jraSoma:

7.1. paslaugos teikéjo vardas ir pavardé arba pavadinimas ir jmonés kodas;

7.2. paslaugos teikéjo gyvenamoji vietove arba buveinés adresas;

7.3. paslaugos teikéjo kontaktiniai duomenys (telefonas ir (ar) el. pasto adresas).

Punkto pakeitimai:
Nr. VE-33, 2021-06-28, paskelbta TAR 2021-07-08, i. k. 2021-15512

8. Kai praSyme pateikti ne visi Apraso 3.1 ir 3.2 papunkciuose nurodyti duomenys,
Lietuvos vyriausiasis archyvaras ne véliau kaip per 3 darbo dienas per atstumg, elektroninémis
priemonémis per Lietuvos Respublikos paslaugy jstatyme nurodyta kontaktinj centra arba tiesiogiai
kreipiasi ] dokumenty tvarkymo paslaugos teikéja su praSymu ne véliau kaip per 10 darbo dieny
pateikti tritkstamg informacijg.


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=087ce2d0dfe111eb9f09e7df20500045

9. Apie dokumenty tvarkymo paslaugos teikéjo jraSyma i SaraSa ta pacia dieng
paskelbiama interneto svetain¢je www.archyvai.lt.

10. Dokumenty tvarkymo paslaugy teikéjas turi teis¢ reikalauti, kad Lietuvos
vyriausiasis archyvaras pakeisty ar patikslinty apie ji duomenis SaraSe, jei duomenys yra neteisingi,
netiksliis ar nei§samis.

11. Pasikeitus duomenims, nurodytiems Apraso 3.1 ir 3.2 papunkcéiuose, dokumenty
tvarkymo paslaugos teikéjas per 5 darbo dienas nuo Siy duomeny pasikeitimo per atstuma,
elektroninémis priemonémis per Lietuvos Respublikos paslaugy jstatyme nurodyta kontaktinj centra
arba tiesiogiai pranesa apie tai Lietuvos vyriausiajam archyvarui.

12. Lietuvos vyriausiasis archyvaras, gaves pranes§ima apie pasikeitusius dokumenty
tvarkymo paslaugos teikéjo duomenis, ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo praneSimo gavimo
dienos pakeicia duomenis Sarase.

13. Dokumenty tvarkymo paslaugos teikéjy asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo reikalavimais.

111 SKYRIUS
DOKUMENTU TVARKYMO PASLAUGU TEIKEJU ISBRAUKIMAS IS SARASO

14. Lietuvos vyriausiasis archyvaras per 2 darbo dienas iSbraukia dokumenty paslaugos
teikéjg 1§ Saraso:

14.1. kai gaunama informacija apie dokumenty tvarkymo paslaugos teikéjo mirtj arba
likvidavima;

14.2. kai dokumenty tvarkymo paslaugos teikéjas pranesa apie savo veiklos nutraukima;

14.3. dokumenty tvarkymo paslaugos teikéjo praSymu;

14.4, Dokumenty tvarkymo paslaugos teikéjui per nustatyta terming nepateikus
trikkstamy duomeny, nurodyty Apraso 3.1 ir 3.2 papunkciuose.

Pakeitimai:

1.

Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyba, [sakymas

Nr. VE-33, 2021-06-28, paskelbta TAR 2021-07-08, i. k. 2021-15512

Dél Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2016 m. liepos 1 d. jsakymo Nr. (1.3 E)VE-70 ,,Dél Dokumenty tvarkymo paslaugy
teikéjy saraso sudarymo tvarkos apraso patvirtinimo* pakeitimo


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=087ce2d0dfe111eb9f09e7df20500045

