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LIETUVOS DARBO BIRZOS
PRIE SOCIALINES APSAUGOS IR DARBO MINISTERIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL PRAKTIKOS ATLIKIMO IR DARBO JGUDZIU IGIJIMO LIETUVOS DARBO
BIRZOJE PRIE SOCIALINES APSAUGOS IR DARBO MINISTERIJOS TVARKOS
APRASO PATVIRTINIMO

2016 m. liepos 13 d. Nr. VV-543
Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy jstatymo 48 straipsnio 8 dalimi,
Lietuvos Respublikos uzimtumo rémimo jstatymo 26 ir 34" straipsniais, Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro 2011 m. balandzio 19 d. jsakymu Nr. V-637 ,,D¢l studento praktinio
mokymo sutarties®, Aktyvios darbo rinkos politikos priemoniy jgyvendinimo sglygy ir tvarkos
apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2009 m. rugpjtcio
13 d. jsakymu Nr. A1-499 ,.Dél Aktyvios darbo rinkos politikos priemoniy jgyvendinimo salygy
ir tvarkos apraso patvirtinimo®, IV skyriumi, SavanoriSkos praktikos atlikimo tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2015 m. sausio 13 d.
isakymu Nr. Al-13 ,D¢l Savanoriskos praktikos atlikimo tvarkos apraSo patvirtinimo*, bei
siekdama uZztikrinti studenty, savanoriskos praktikos ir darbo igiidZiy igijimo pagal dvisalg darbo
1giidZiy jgijimo sutartj tinkamg atlikima Lietuvos darbo birZoje prie Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos:

1. Tvirtinu Praktikos atlikimo ir darbo jgiidziy jgijimo Lietuvos darbo birZoje prie
Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos tvarkos aprasa (pridedama).

2. ]pareigoju teritoriniy darbo birzy direktorius parengti ir patvirtinti tvarkos
aprasSa, kuris reglamentuoty studenty praktikos, savanoriskos praktikos atlikimo ir darbo jgiidziy
jgijimo jgyvendinimo tvarka teritorin¢je darbo birzoje.

3.Pavedu:

3.1. Personalo ir administravimo skyriui su $io jsakymo 1 punktu patvirtintu tvarkos
apraSu supazindinti Lietuvos darbo birzos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos
struktiiriniy padaliniy vadovus;

3.2. Teisés skyriui teisés akty nustatyta tvarka organizuoti $io jsakymo paskelbimg Teisés
akty registre ir Lietuvos darbo birzos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos interneto
svetaingje.


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=fd245fe0b59a11e79e64bac871dbf147

Direktoré Ligita Valalyté



PATVIRTINTA

Lietuvos darbo birzos prie Socialinés apsaugos
ir darbo ministerijos direktoriaus

2016 m. liepos 13 d. jsakymu Nr. V-543

PRAKTIKOS ATLIKIMO IR DARBO JGUDZIU IGIJIMO LIETUVOS DARBO
BIRZOJE PRIE SOCIALINES APSAUGOS IR DARBO MINISTERIJOS
TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Praktikos atlikimo ir darbo jgudziy jgijimo Lietuvos darbo birzoje prie Socialinés
apsaugos ir darbo ministerijos tvarkos aprasSas (toliau — apraSas) nustato praktikos ir darbo
1gidziy jgijimo Lietuvos darbo birzos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau —
Lietuvos darbo birza) struktariniuose padaliniuose tikslus, bendruosius organizavimo ir atlikimo
reikalavimus.

2. Lietuvos darbo birzoje gali biti atlickama:

2.1. privalomoji mokomoji praktika, numatyta aukstyjy mokykly sudarytose ir jstatymy
nustatyta tvarka patvirtintose studijy programose, jeigu studijy pobudis atitinka Lietuvos darbo
birzos vykdomas funkcijas;

2.2. savanoriSka praktika;

2.3. darbo jgtdziy jgijimas.

3. Teise atlikti praktikg Lietuvos darbo birzoje turi:

3.1. aukstyjy mokykly pagrindiniy ar vientisyjy studijy studentai, baige ne maziau kaip
du studijy kursus, taip pat magistranttiros studijy studentai;

3.2. darbingi asmenys iki 29 mety.

4. Teise jgyti darbo jgiidzius Lietuvos darbo birzoje turi teritorin€je darbo birZoje
registruoti darbingi asmenys iki 29 mety.

5. Praktikos ir darbo jgudziy jgijimo vieta yra Lietuvos darbo birZzoje (Gelezinio Vilko
g. 3A, Vilnius).

6. Praktikos ar darbo jgiidziy jgijimo metu asmenys nejdarbinami. Lietuvos darbo birza
neatlygina su transportu, apgyvendinimu ir pragyvenimu susijusiy iSlaidy.

7. Siame apraSe vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy
istatyme, Lietuvos Respublikos uzimtumo rémimo jstatyme, Aktyvios darbo rinkos politikos
priemoniy jgyvendinimo salygy ir tvarkos apraSe, patvirtintame Lietuvos Respublikos socialinés
apsaugos ir darbo ministro 2009 m. rugpjicio 13 d. jsakymu Nr. A1-499 ,.D¢l Aktyvios darbo
rinkos politikos priemoniy jgyvendinimo salygy ir tvarkos apraso patvirtinimo* (toliau — ADRPP
aprasas), bei Savanoriskos praktikos atlikimo tvarkos aprase, patvirtintame Lietuvos Respublikos
socialinés apsaugos ir darbo ministro 2015 m. sausio 13 d. jsakymu Nr. Al-13 D¢l
SavanoriSkos praktikos atlikimo tvarkos apraso patvirtinimo* (toliau — Savanoriskos praktikos
aprasas), bei jy pagrindu priimtuose kituose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

11 SKYRIUS
PRAKTIKOS IR DARBO JGUDZIU JGIJIMO TIKSLAI

8. Praktikos ir darbo jgudziy jgijimo tikslai — supaZindinti asmenis, pageidaujan¢ius
atlikti praktikg ar jgyti darbo jgiidZiy, su Lietuvos darbo birZos uzdaviniais ir funkcijomis, ugdyti
praktinius geb¢jimus, sudominti Lietuvos Respublikos valstybés tarnyba ir paskatinti siekti



karjeros, papildyti teorines teisés akty ir jy jgyvendinimo zinias, suteikti praktiniy gebéjimy ir
igiidziy, reikalingy dirbant Lietuvos darbo birzoje ir atliekant vieSojo administravimo funkcijas.

111 SKYRIUS
PRAKTIKOS IR DARBO IGUDZIU IGIJIMO ORGANIZAVIMAS

9. Praktika ir darbo jgtidziy jgijima Lietuvos darbo birzoje organizuoja Veiklos vystymo
departamento Personalo valdymo skyriaus atsakingas darbuotojas (toliau — atsakingas

darbuotojas).
Punkto pakeitimai:
Nr. V-16, 2017-01-06, paskelbta TAR 2017-01-17, i. k. 2017-01018

10. Kreiptis j Lietuvos darbo birza dél praktikos ar darbo jgudziy jgijimo gali aukstoji
mokykla ar aukstosios mokyklos jgaliotas strukttrinis padalinys (toliau — aukstoji mokykla), pats
studentas, savanoriS$kg praktika pageidaujantis atlikti ar darbo jgiidZius pageidaujantis jgyti
asmuo.

11. Aukstoji mokykla 1§ anksto, bet ne véliau kaip likus 1 ménesiui iki praktikos
pradzios, rastu kreipiasi | Lietuvos darbo birzg, nurodydama studenty, pageidaujanciy atlikti
praktika, apytikrj skaiCiy, studenty studijy programg ir kursg, pageidaujamg praktikos atlikimo
srit], susijusig su Lietuvos darbo birZos veikla, pageidaujamg praktikos atlikimo laikg ir trukme.

12. Savarankiskai besikreipiantis studentas, pageidaujantis atlikti praktikg, asmuo,
pageidaujantis atlikti savanoriSka praktikg ar jgyti darbo jgtidziy Lietuvos darbo birzoje, 18
anksto pateikia Lietuvos darbo birzai:

12.1. gyvenimo aprasyma (CV) lietuviy kalba;

12.2. motyvuotg praSyma.

13. Lietuvos darbo birzos direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui priémus sprendimg leisti
atlikti praktikg ar jgyti darbo jgtidziy, atsakingas darbuotojas:

13.1. surenka ir apibendrina informacija, kiek asmeny struktdriniai padaliniai gali
priimti praktikai atlikti ar darbo jgiidziams jgyti;

13.2. informuoja aukstaja mokykla, savarankiSkai besikreipiantj studenta, savanoriska
praktikg pageidaujant] atlikti ar darbo jgiidzius pageidaujant] jgyti asmenj, apie praktikos
atlikimo ar darbo jgiidziy jgijimo galimybes.

14, Ne véliau kaip likus dviem savaitéms iki praktikos pradzios aukstoji mokykla
pateikia Lietuvos darbo birzai tiksly studenty, pageidaujanciy atlikti praktika, sarasg ir jy
gyvenimo aprasymus (CV) lietuviy kalba.

15. Esant poreikiui, gali buti rengiama asmeny, pageidaujanciy atlikti praktika ar jgyti
darbo jgiidZiy, atranka.

16. Ne véliau kaip likus dviem darbo dienoms iki praktikos atlikimo pradzios studentas
atsakingam darbuotojui pateikia aukstosios mokyklos atstovo ir studento pasirasytos Studento
praktinio mokymo sutarties, patvirtintos Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2011
m. balandzio 19 d. jsakymu Nr. V-637 ,D¢l Studento praktinio mokymo sutarties”, arba
aukStosios mokyklos nustatytos formos studento praktinio mokymo sutarties 3 egzempliorius.

17. Ne véliau kaip likus dviem darbo dienoms iki praktikos atlikimo pradZios asmuo,
pageidaujantis atlikti savanoriSka praktika, pateikia pasirasytos SavanoriSkos praktikos sutarties,
nustatytos Savanoriskos praktikos apraSo priede, 2 egzempliorius.

18. Ne veliau kaip likus dviem darbo dienoms iki darbo jgidziy jgijimo pradzios asmuo,
pageidaujantis jgyti darbo jgidziy pateikia pasiraSytos Dvisalés darbo jgiidziy jgijimo sutarties,
nustatytos ADRPP apraso 8" priede, 2 egzempliorius.

19. Lietuvos darbo birzos direktorius ar jo jgaliotas asmuo ne veliau kaip prie§ vieng
darbo dieng iki praktikos ar darbo jgiidziy jgijimo pradzios pasiraso studento praktinio mokymo
sutarties 3 egzempliorius, savanoriskos praktikos ar dviSalés darbo jgiidziy igijimo sutarties 2
egzempliorius.


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=94734740dcab11e69ae9f38427b46dd7

20. Atsakingas darbuotojas:

20.1. sutarCiy registre uzregistruoja studento praktinio mokymo, savanoriskos praktikos
ar dvisale darbo jgiidziy jgijimo sutartis; vieng sutarties egzemplioriy pasilieka, kitus jteikia
studentui, savanoriska praktika pageidaujanciam atlikti ar darbo jgidzius pageidaujanc¢iam jgyti
asmeniui;

20.2. ne véliau kaip prie§ vieng darbo dieng iki praktikos arba darbo jgtidziy jgijimo
pradzios iSsiun¢ia prane$img apie apdraustojo (studento ar savanoriSskg praktikg pageidaujancio
atlikti ar darbo jgiidzius pageidaujancio jgyti asmens) valstybinio socialinio draudimo pradzia
Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos;

20.3. pateikia pasirasyti Pasizadéjimg saugoti asmens duomeny paslaptj (1 priedas);

20.4. siuncia studenta, savanoriSskg praktika pageidaujantj atlikti ar darbo jgudzius
pageidaujant] jgyti asmenj pas Lietuvos darbo birzos darbuotoja, atsakingg uz darby saugg ir
sveikatg. Cia isklausomi saugos, sveikatos ir priesgaisrinés saugos jvadiniai instruktazai ir yra
pasira$ytinai supazindinama su saugos, sveikatos ir prieSgaisrinés saugos reikalavimais;

20.5. supazindina su Lietuvos darbo birzos veikla ir praktikos joje atlikimo tvarka,
Lietuvos darbo birzos vidaus tvarkos taisyklémis.

21. Praktikos ar darbo jgiidziy jgijimo vadovu Lietuvos darbo birzoje skiriamas
Lietuvos darbo birzos valstybés tarnautojas, turintis ne mazesn¢ kaip 2 mety darbo patirtj
Lietuvos darbo birzoje. Vadova Lietuvos darbo birzoje skiria struktiirinio padalinio, kuriame
atlieckama praktika ar jgyjami darbo jgtuidziai, vadovas. Praktikos ar darbo jgiidZiy jgijimo vadovo
varda, pavarde ir kontaktinius duomenis praktinio mokymo, savanoriskos praktikos ar dvisaléje
darbo jgudziy jgijimo sutartyje nurodo atsakingas darbuotojas.

IV SKYRIUS
PRAKTIKOS AR DARBO IGUDZIU JGIJIMO VADOVO PAREIGOS

22. Praktikos ar darbo jgudziy jgijimo vadovas:

22.1. pirmg praktikos ar darbo jgudziy atlikimo dieng supazindina su struktiirinio
padalinio, kuriame atlieckama praktika ar jgyjami darbo jgiidziai, veikla;

22.2. parengia Darbo jgiudziy jgijimo ar SavanoriSkos praktikos atlikimo plang
(programg) (2 priedas);

22.3. organizuoja apripinimg biitinomis darbo priemonémis;

22.4. suformuluoja praktinio mokymo ar darbo jgiidziy jgijimo uzduotis, pateikia Sioms
uzduotims vykdyti reikiamg dokumentacija;

22.5. kontroliuoja studento, savanoriska praktikg atlickanc¢io ar darbo jgudzius jgyjancio
asmens elgesi ir veikla; elektroniniu pastu informuoja atsakingg darbuotoja apie tvarkos
pazeidimus, neatvykimo atvejus;

22.6. jvertina studento, savanoriSskg praktikg atlickan¢io asmens praktikg ar darbo
igiidzius jgyjancio asmens jgytus darbo jgiudzius, uzpildydamas Praktikos ar darbo igiidZiy
igijimo jvertinimg (3 priedas) arba pateikia jvertinimg pagal auksStosios mokyklos nustatyta
vertinimo forma;

22.7. praktikos ar darbo jgidziy jgijimo jvertinimg ijteikia studentui, savanoriSka
praktikg atliekan¢iam ar darbo jgiidzius jgyjan¢iam asmeniui, jvertinimo kopija — atsakingam
darbuotojui.

. VSKYRIUS 5 5
PRAKTIKA ATLIEKANCIO AR DARBO JGUDZIUS JGYJANCIO ASMENS
PAREIGOS

23. Praktika atliekantis ar darbo jgtidZius jgyjantis asmuo privalo:
23.1. laikytis Lietuvos darbo birzos vidaus tvarkos taisykliy;



23.2. vykdyti praktikos ar darbo jgudziy igijimo vadovo nurodymus ir praktinio
mokymo uzduotis;

23.3 informuoti praktikos ar darbo jgiidziy jgijimo vadova apie negaléjima atvykti ir
nurodyti priezastj, o ligos atveju — pateikti gydytojo pazyma;

23.4. saugoti ir neatskleisti jam patikétos ar suzinotos nevieSintinos informacijos, taip
pat laikytis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo nuostaty
reikalavimy ir neatskleisti jam patikéty asmens duomeny;

23.5. tausoti Lietuvos darbo birzos turta;

23.6. dirbti tik su ta kompiuterine technika ir informaciniais istekliais, kuriuos praktikos
ar darbo jgiidziy jgijimo vadovo praSymu suteikia Veiklos valdymo departamento Informaciniy
technologijy prieziiiros skyrius.

Papunkcio pakeitimai:
Nr. V-16, 2017-01-06, paskelbta TAR 2017-01-17, i. k. 2017-01018

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Studentui paZeidus apraSe ar praktinio mokymo sutartyje nustatytus reikalavimus,
atsakingas darbuotojas apie tai rastu informuoja auks$taja mokykla, o praktika Lietuvos darbo
birzos direktoriaus ar jo jgalioto asmens sprendimu gali biiti nutraukiama nepasibaigus atlikimo
terminui.

25. Savanoriskg praktikg atliekan¢iam asmeniui pazeidus apraSe ar savanoriSkos
praktikos sutartyje nustatytus reikalavimus, praktika Lietuvos darbo birZos direktoriaus ar jo
jgalioto asmens sprendimu gali biiti nutraukiama nepasibaigus atlikimo terminui.

26. Darbo jgiidZzius jgyjan¢iam asmeniui pazeidus apraSe ar dviSaléje darbo jgiidziy
jgijimo sutartyje nustatytus reikalavimus, atsakingas darbuotojas apie tai rastu informuoja
teritoring darbo birza, o sutartis Lietuvos darbo birzos direktoriaus ar jo jgalioto asmens
sprendimu gali buti nutraukiama nepasibaigus jos terminui.

27. Visus dokumentus, susijusius su praktikos arba darbo jgitidziy jgijimo atlikimu,
saugo atsakingas darbuotojas Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta
tvarka.

Pakeitimai:

1.

Lietuvos darbo birza prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos, Jsakymas

Nr. V-16, 2017-01-06, paskelbta TAR 2017-01-17, i. k. 2017-01018

Dél Lietuvos darbo birzos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos direktoriaus 2016 m. liepos 13 d. jsakymo
Nr. V-543 , Dél Praktikos atlikimo ir darbo jgiidziy jgijimo Lietuvos darbo birZoje prie Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos tvarkos apraSo patvirtinimo* pakeitimo
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