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LIETUVOS RESPUBLIKOS EKONOMIKOS IR INOVACIJU MINISTRAS

. ISAKYMAS
DEL LIETUVOS RESPUBLIKOS EKONOMIKOS IR INOVACIJU MINISTERIJOS
DARBO REGLAMENTO PATVIRTINIMO

2015 m. balandzio 27 d. Nr. 4-270
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy ministerijos nuostaty,
patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1998 m. liepos 23 d. nutarimu Nr. 921 ,.D¢l Lietuvos
Respublikos ekonomikos ir inovacijy ministerijos nuostaty patvirtinimo*, 16 punktu ir Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2003 m. rugpjicio 12 d. nutarimu Nr. 1002 ,,D¢l Pavyzdinio ministerijy
darbo reglamento patvirtinimo*,

tvirtinu Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy ministerijos darbo reglamentg
(pridedama).

Ukio ministras Evaldas Gustas


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=3348a3a018b011e9bdd0d0d6ba6c7c51

PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos ekonomikos ir
inovacijy ministro 2015 m. balandzio 27 d.
isakymu Nr. 4-270

(Lietuvos Respublikos ekonomikos ir
inovacijy ministro 2022 m. kovo 25 d.
jsakymo Nr. 4-505

redakcija)

LIETUVOS RESPUBLIKOS EKONOMIKOS IR INOVACIJU MINISTERIJOS DARBO
REGLAMENTAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy ministerijos darbo reglamente (toliau —
Reglamentas) nustatoma Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy ministerijos (toliau —
ministerija) darbo tvarka.

2. Ministerija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Europos
Sajungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos tarptautinémis sutartimis, jstatymais, kitais Lietuvos
Respublikos Seimo priimtais teisés aktais, Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, Ministro Pirmininko potvarkiais, ministerijos nuostatais, Reglamentu ir kitais teisés
aktais.

3. Ministerija savo veiklg grindzia jstatymo virSenybés, objektyvumo, proporcingumo,
nepiktnaudziavimo valdZia, tarnybinio bendradarbiavimo ir kitais Lietuvos Respublikos vieSojo
administravimo jstatyme ir Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatyme nustatytais principais.

4.  Seime, Lietuvos Respublikos Prezidento kanceliarijoje, Vyriausybéje, kitose valstybés
institucijose ir jstaigose ministerijai atstovauja Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy
ministras (toliau — ministras) arba pagal kompetencijg jo pavedimu ekonomikos ir inovacijy
viceministras pagal ministro nustatytas veiklos sritis (toliau — viceministras), Ekonomikos ir
inovacijy ministerijos kancleris (toliau — ministerijos kancleris) (toliau visi kartu — ministerijos
vadovybé) ar kitas ministerijos valstybés tarnautojas.

5. Informacija apie ministerijos veikla, veiklos sritis, teikiamas administracines
paslaugas, administraciné informacija ir kita Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy
institucijy ir jstaigy interneto svetainéms ir mobiliosioms programoms apraSe, patvirtintame
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. balandzio 18 d. nutarimu Nr. 480 ,,Dél Bendryjy
reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms ir mobiliosioms
programoms apraso patvirtinimo* (toliau — Bendryjy reikalavimy interneto svetainéms aprasas),
nurodyta informacija skelbiama Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy ministro 2015 m.
gruodzio 17 d. isakymu Nr. 4-794 | D¢l Lietuvos Respublikos tikio ministerijos interneto ir intraneto
svetainiy“ nustatyta tvarka.

6.  Prane$¢jy, nurodyty Lietuvos Respublikos prane$éjy apsaugos jstatyme, pateikta
informacija apie pazeidimg jstaigoje tvarkoma Informacijos apie paZeidimus Lietuvos Respublikos
ekonomikos ir inovacijy ministerijoje teikimo tvarkos apraSo, patvirtinto Lietuvos Respublikos
ekonomikos ir inovacijy ministro 2020 m. sausio 28 d. jsakymu Nr. 4-49  Informacijos apie
pazeidimus Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy ministerijoje teikimo tvarkos
patvirtinimo*, nustatyta tvarka.

7. Ministerijoje asmens duomeny apsauga uztikrinama ir asmens duomenys tvarkomi
vadovaujantis 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamente (ES) 2016/679
dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir
kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas), Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatyme, Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo
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Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy ministerijoje tvarkos aprase, patvirtintame Lietuvos
Respublikos ekonomikos ir inovacijy ministro 2015 m. balandzio 27 d. jsakymu Nr. 4-269
,Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy ministerijoje
tvarkos apraSo patvirtinimo* (toliau — Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo ministerijoje tvarkos
aprasas), Asmens duomeny apsaugos politikos ir jos jgyvendinimo priemoniy tvarkos aprase,
patvirtintame Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy ministro 2019 m. liepos 22 d. jsakymu
Nr. 4-438 ,.Dél Asmens duomeny apsaugos politikos ir jos jgyvendinimo priemoniy tvarkos apraso
patvirtinimo® ir kituose teisés aktuose, reglamentuojan¢iuose asmens duomeny apsaugg, nustatyta
tvarka.

8. I Ministro Pirmininko strateginiy projekty portfelj, Ekonomikos ir inovacijy
ministerijos projekty portfelj jtraukty projekty ir programy valdymo veiksmai ministerijoje ir
ministro valdymo sri¢iy jstaigose atlickami, vadovaujantis Lietuvos Respublikos ekonomikos ir
inovacijy ministerijos projekty valdymo tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos
ekonomikos ir inovacijy ministro 2020 m. spalio 13 d. jsakymu Nr. 4-889 , Dél Ekonomikos ir
inovacijy ministerijos projekty valdymo tvarkos apraSo patvirtinimo®, ir kituose teisés aktuose
nustatyta tvarka.

Il SKYRIUS
BENDRIEJI MINISTERIJOS STRUKTUROS IR DARBO KLAUSIMAI

PIRMASIS SKIRSNIS
MINISTRAS, MINISTRO POLITINIO (ASMENINIO) PASITIKEJIMO VALSTYBES
TARNAUTOJAI IR VISUOMENINIAI KONSULTANTAI

9.  Ministerijai vadovauja ministras, kuris atsakingas uz jam pavestas valdymo sritis ir
tiesiogiai atsakingas uz Vyriausybés programos iri kasmetiniy Vyriausybés veiklos prioritety bei
planuojamy pasiekti rezultaty jam pavestose valdymo srityse jgyvendinima.

Ministras koordinuoja ir kontroliuoja ministerijos administracijos padaliniy veikla. Taip pat
ministras koordinuoja ir kontroliuoja jstaigy prie ministerijos veikla, jeigu Siy funkcijy nepaveda
viceministrams ar ministerijos kancleriui, jei jstatymai nenustato kitaip.

Ministras yra atsakingas Lietuvos Respublikos Seimui, Prezidentui ir tiesiogiai pavaldus
Ministrui Pirmininkui.

Vadovaudamas ministerijai ministras atlicka Lietuvos Respublikos Vyriausybés jstatymo
26 straipsnio 3 dalyje ir kituose §io jstatymo straipsniuose, taip pat kituose jstatymuose ir Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimuose nustatytas funkcijas.

Ministrg laikinai pavaduoti gali tik Ministro Pirmininko paskirtas kitas Vyriausybés narys.
Pavaduojantis ministras neatlieka funkcijy, nurodyty Vyriausybés jstatymo 26 straipsnio 3 dalies 6,
9, 16 ir 17 punktuose, i$skyrus atvejus, kai pavaduojamas ministras negali atlikti savo funkcijy
ilgiau negu 30 dieny.

10. Ministras, atlikdamas Vyriausybés jstatymo nustatytas ir kitas jstatymy ir Vyriausybés
nutarimy pavestas funkcijas, priima ir pasiraSo jsakymus, tikrina, kaip jie jgyvendinami. Nesant
ministro, jsakymus pasiraSo ministra pavaduojantis kitas Vyriausybés narys.

Vyriausybés nustatyta tvarka ministras gali priimti bendrus jsakymus kartu su Kkitais
ministrais.

Ministro jsakymai turi atitikti Lietuvos Respublikos teisékiiros pagrindy jstatyma, Teisés
akty projekty rengimo rekomendacijas, patvirtintas Lietuvos Respublikos teisingumo ministro
2013 m. gruodzio 23 d. jsakymu Nr. 1R-298 ,Dél Teisés akty projekty rengimo rekomendacijy
patvirtinimo* (toliau — Teisés akty projekty rengimo rekomendacijos), Dokumenty rengimo
taisykles, patvirtintas Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 , D¢l
Dokumenty rengimo taisykliy patvirtinimo* (toliau — Dokumenty rengimo taisyklés), kitus teisés
aktus, reguliuojancius teisés akty rengima ir dokumenty valdyma.

Punkto pakeitimai:
Nr. 4-296, 2023-05-30, paskelbta TAR 2023-05-30, i. k. 2023-10561
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11. Ministras priima jsakymus dél:

11.1. ministrui pavesty valdymo sri¢iy strateginiy veiklos plany (strateginio veiklos plano),
veiksmy plany horizontaliesiems tikslams ir uzdaviniams jgyvendinti, kai reikia i§samesnio nei
priemoniy lygmens veiklos planavimo, ministerijos metiniy veiklos plany, istaigy prie ministerijos
ir kity pavaldziy biudZetiniy jstaigy metiniy veiklos plany;

11.2. ministerijos administracijos struktiros, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy
pagal darbo sutartis ir gaunan¢iy darbo uzmokestj i§ valstybés biudzeto ir valstybés pinigy fondy
(toliau — darbuotojai), pareigybiy sgraso patvirtinimo;

11.3. ministerijos administracijos padaliniy nuostaty, valstybés tarnautojy, darbuotojy ir
istaigy prie ministerijos vadovy pareigybiy aprasymy patvirtinimo, Vyriausybés pavedimu — jstaigy
prie ministerijos nuostaty ir jy administracijos struktiiros patvirtinimo;

11.4. ministerijos valstybés tarnautojy priémimo ] pareigas ir atleidimo i$ pareigy, pasalpy ir
tarnybiniy nuobaudy skyrimo ar darbo pareigy pazeidimo ministerijos valstybés tarnautojams ir
darbuotojams, jy skatinimo, jeigu ministras to nepaveda daryti ministerijos kancleriui,

11.5. jstaigy prie ministerijos vadovy priémimo ] pareigas ir atleidimo i§ pareigy, atostogy
suteikimo, tarnybiniy komandiruoCiy, pasalpy ir tarnybiniy nuobaudy skyrimo, skatinimo, jeigu
jstatymai nenustato kitaip;

11.6. ministerijos kolegijos, komisijy, darbo grupiy sudarymo;

11.7. viceministry veiklos, ministerijos kanclerio administravimo sri¢iy nustatymo;

11.8. kitais jstatymais ir Vyriausybés nutarimais pavesty funkcijy atlikimo.

12. Neteko galios nuo 2023-06-01.

Punkto pakeitimai:
Nr. 4-296, 2023-05-30, paskelbta TAR 2023-05-30, i. k. 2023-10561

13.  Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai — viceministrai,
ministerijos kancleris, ministro pataréjas (pataréjai), ministro atstovas spaudai ir kiti ministro
politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai — padeda ministrui formuoti politines
nuostatas ir prioritetus, priimti sprendimus ir juos jgyvendinti. Ministro (asmeninio) pasitikéjimo
valstybés tarnautojai yra tiesiogiai pavaldiis, atsakingi ir atskaitingi ministrui.

Viceministrai ministro nustatytose veiklos srityse atlicka Vyriausybés jstatymo 31 straipsnio
3 dalyje nustatytas, taip pat kitas ministro pavestas funkcijas.

Jeigu vieno i§ viceministry laikinai néra, visas $io viceministro funkcijas arba jy dalj
ministras paveda atlikti kitam viceministrui (viceministrams).

Ministras savo jgaliojimy laikotarpiu gali turéti visuomeniniy konsultanty, kurie ministro
praSymu teikia jam konsultacijas, pasiiilymus, iSvadas ir kitg informacija.

ANTRASIS SKIRSNIS
MINISTERIJOS ADMINISTRACIJA

14. Ministerija turi savo administracija, kurig sudaro grupés, departamentai, skyriai (toliau
— ministerijos administracijos padaliniai) ir pareigybés, nepriskirtos ministerijos administracijos
padaliniams.

15.  Ministerijos administracijai vadovauja ministerijos kancleris, kuris tiesiogiai pavaldus
ministrui. Ministerijos kancleris atlicka Vyriausybés jstatymo 31! straipsnyje nustatytas, taip pat ir
kitas jstatymy, Vyriausybés nutarimy ir ministro pavestas funkcijas.

16. Jeigu ministerijos kanclerio laikinai néra, visas jo funkcijas arba dalj jy ministras
paveda atlikti vienam i§ ministerijos administracijos padaliniy vadovy.

Ministerijos kancleris, o kai jo laikinai néra, — ministro paskirtas ministerijos administracijos
padalinio vadovas pagal kompetencija priima potvarkius.

17.  Ministerijos administracijos padaliniai darba organizuoja vadovaudamiesi ministro
patvirtintais jy nuostatais, grupiy vadovai, departamenty direktoriai, skyriy vedéjai, kity ministerijos
administracijos padaliniy vadovai (toliau — padaliniy vadovai), ministro politinio (asmeninio)
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pasitikéjimo ir kiti valstybés tarnautojai — pareigybiy apraSymais, parengtais ir patvirtintais pagal
Valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodika, patvirtintg Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimu Nr. 1295 , D¢l Lietuvos Respublikos valstybes
tarnybos istatymo jgyvendinimo®, darbuotojai — pareigybiy apras§ymais, parengtais ir patvirtintais
pagal Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo
jstatyma.

TRECIASIS SKIRSNIS
MINISTERIJOS KOLEGIJA

18. Ministerijoje Vyriausybés jstatymo nustatyta tvarka sudaroma ministerijos kolegija —
ministro patariamoji institucija (toliau — kolegija). Kolegijos nariai yra ministras (kolegijos
pirmininkas), viceministrai ir ministerijos kancleris. | kolegijos sudét] gali biiti jtraukiami kiti
ministerijos ir kity institucijy atstovai.

19. Kolegijos nariy skaiCiy nustato, kolegijos personaling sudétj ir darbo reglamenta
tvirtina ministras. Jis taip pat teikia klausimus kolegijai svarstyti.

20. Kolegijos posédziy darbotvarkés sudaromos, darbas organizuojamas, pateikti
klausimai svarstomi, sprendimai priimami ir jforminami kolegijos darbo reglamento nustatyta
tvarka, patvirtinta ministro jsakymu.

KETVIRTASIS SKIRSNIS
MINISTERIJOS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

21. Ministerijos veikla organizuojama vadovaujantis ministro patvirtintais strateginiais ir
metiniais veiklos planais, kitais planavimo dokumentais. Ministerijos strateginiai ir metiniai veiklos
planai skelbiami ministerijos interneto svetainéje.

Ministerijos strateginiy ir metiniy veiklos plany rengimg ir jgyvendinimg organizuoja ir
koordinuoja ministerijos kancleris.

22. Ministerijos veiklos klausimai gali biiti aptariami ministro, viceministry, ministerijos
kanclerio, kity ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy. Siuose
pasitarimuose ministro nurodymu gali dalyvauti padaliniy vadovai, jstaigy prie ministerijos
vadovai, kiti ministro pakviesti asmenys.

Viceministrai ir ministerijos kancleris gali organizuoti padaliniy vadovy ir kity valstybés
tarnautojy ar darbuotojy pasitarimus jiems pavesty uzdaviniy vykdymo klausimais.

23. Ministerijos metines veiklos ataskaitas Vyriausybés nustatyta tvarka Vyriausybei
teikia ministras. Ministerijos metiné veiklos ataskaita skelbiama ministerijos interneto svetainéje.

PENKTASIS SKIRSNIS
DOKUMENTU PASIRASYMAS

24. Ministras pasiraSo jsakymus, dokumentus, siunc¢iamus Prezidentui, Seimo Pirmininkui
ir jo pavaduotojams, Lietuvos Respublikos Seimo komitety ir pakomite¢iy pirmininkams, Lietuvos
Respublikos Seimo nariams, Ministrui Pirmininkui, ministrams, Konstitucinio Teismo pirmininkui
ir Konstitucinio Teismo teis¢jams, Lietuvos AukS¢iausiojo Teismo pirmininkui, Seimo kontrolieriy
jstaigos vadovui, valstybés kontrolieriui, Lietuvos banko valdybos pirmininkui, generaliniam
prokurorui, taip pat atsakymus j Lietuvos Respublikos Seimo nariy raSytinius klausimus ir
paklausimus, kitus jstatymy ir Vyriausybés nutarimy jam priskirtus pasira§yti dokumentus.

Nesant ministro, $iuos dokumentus pasiraSo ministra pavaduojantis kitas Vyriausybés narys.
Siuos dokumentus, i§skyrus jsakymus, gali pasiradyti ir viceministrai arba ministerijos kancleris,
vadovaudamasis ministro jsakymu tvirtinamu Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy
viceministry ir Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy kanclerio administravimo sri¢iy
sgrasu.
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Istatymuose nustatyta tvarka ministras pasiraso tarptautines sutartis ir susitarimus.

Ministras taip pat pasiraSo rastg, kuriuo teisés akto projektas teikiamas iSvadoms gauti (8]
raStg gali pasiraSyti ir viceministrai arba ministerijos kancleris, vadovaudamasis ministro jsakymu
tvirtinamu Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy viceministry ir Lietuvos Respublikos
ekonomikos ir inovacijy kanclerio administravimo sri¢iy sarasu), ir teikimg, kuriuo Vyriausybei
teikiamas suderintas teisés akto projektas. Ministras vizuoja Vyriausybei teikiamus ministerijos
parengtus teisés akty projektus Lietuvos Respublikos Vyriausybés darbo reglamento, patvirtinto
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1994 m. rugpjucio 11 d. nutarimu Nr. 728 ,Dél Lietuvos
Respublikos Vyriausybés darbo reglamento patvirtinimo* (toliau — Vyriausybés darbo reglamentas),
nustatyta tvarka.

25. Viceministrai pasirao rastus, siunfiamus Prezidento pataréjams, Lietuvos
Respublikos Seimo nariy pad€jéjams, Ministro Pirmininko pataréjams ir ministerijoms, kai
atsakoma ] kity ministerijy viceministry pasirasytus rastus, atsakymus ] fiziniy ir juridiniy asmeny
raStus, kity valstybés institucijy ar jstaigy persiystus ministerijai pagal kompetencija dokumentus,
sutartis, taip pat kitus teisés akty jiems pasiraSyti priskirtus dokumentus.

Viceministrai taip pat gali pasiraSyti rasta, kuriuo teisés akto projektas teikiamas iSvadoms 1§
suinteresuoty institucijy gauti. Nesant ministro, kai teisés aktg pasiraso pavaduojantis ministras,
Vyriausybei teikiamus ministerijos parengtus teisés akty projektus ir jy priedus prie§ tai vizuoja
viceministras, vadovaudamasis ministro jsakymu tvirtinamu Lietuvos Respublikos ekonomikos ir
inovacijy viceministry ir Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy kanclerio administravimo
sri¢iy sgrasu.

26. Ministerijos kancleris pasiraSo potvarkius, raStus, siunCiamus Prezidento
prilmamajam, Lietuvos Respublikos Seimo priimamajam, Vyriausybés kancleriui, Lietuvos
Respublikos Seimo kontrolieriams, valstybés kontrolieriaus pavaduotojui, ministerijoms, kai
atsakoma ] kity ministerijy kancleriy pasiraSytus raStus, sutartis, finansinés atskaitomybés ir
apskaitos dokumentus, kitus teisés akty jam pasiraSyti priskirtus dokumentus.

Ministerijos kancleris taip pat gali pasirasyti rastg, kuriuo teisés akto projektas teikiamas
iISvadoms 1§ suinteresuoty institucijy gauti. Nesant ministro, kai teisés aktg pasiraSo pavaduojantis
ministras, prie§ tai Vyriausybei teikiamus ministerijos parengtus teisés akty projektus ir jy priedus
gali vizuoti ministerijos kancleris, vadovaudamasis ministro jsakymu tvirtinamu Lietuvos
Respublikos ekonomikos ir inovacijy viceministry ir Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy
kanclerio administravimo sri¢iy sarasu.

27. Ministerijos vadovybei teikiami pasiraSyti (vizuoti) teisés aktai ir kiti dokumentai

rengiami ir derinami, laikantis teisés akty projekty rengimo ir derinimo schemos (priedas).
Punkto pakeitimai:
Nr. 4-296, 2023-05-30, paskelbta TAR 2023-05-30, i. k. 2023-10561

28. Ministerijos administracijos padaliniy vadovai pagal kompetencija turi teise pasirasyti
informacinio pobiidzio rasStus, siunfiamus valstybés institucijoms, jstaigoms, jmonéms,
savivaldybéms ir jy jstaigoms, kitoms organizacijoms, raStus dél tarnybinés pagalbos, taip pat
raStus, kuriais vadovaujantis VieSojo administravimo jstatymo ir kity teisés akty nuostatomis
teikiami atsakymai ] fiziniy ar juridiniy asmeny skundus ir praSymus, pagal kompetencija
persiun¢iami $iy asmeny praSymai ar skundai.

111 SKYRIUS )
PAVEDIMAL JU VYKDYMAS IR VYKDYMO KONTROLE

PIRMASIS SKIRSNIS
VYRIAUSYBES, MINISTRO PIRMININKO PAVEDIMAI

29. Ministras uztikrina, kad Vyriausybés ir Ministro Pirmininko pavedimai buty laiku
ivykdyti. Vyriausybés ir Ministro Pirmininko pavedimy vykdyma organizuoja ir kontroliuoja
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viceministrai pagal veiklos sritis, ministerijos kancleris dalyvauja organizuojant ir kontroliuojant Siy
pavedimy vykdyma.

30. Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedimus ar Ministro Pirmininko pavedimu —
Ministro Pirmininko kanclerio pavedimus vykdyti savo rezoliucija nurodo ministras, viceministrai
ar ministerijos kancleris.

31. Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedimai, nurodyti Vyriausybés nutarime,
Ministro Pirmininko potvarkyje, Ministro Pirmininko pavedime, jformintame Ministro Pirmininko
rezoliucija ar Vyriausybés kanclerio rezoliucija, ar kitame dokumente, turi buti jvykdyti
Vyriausybés darbo reglamento nustatytais terminais.

32. Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedimai ar Ministrui Pirmininkui pavedus —
Ministro Pirmininko kanclerio pavedimai (iSskyrus pavedimus parengti atitinkamg teisés akto
projekta) turi biti jvykdomi per 10 darbo dieny nuo jy gavimo ministerijoje, jeigu nenurodytas
konkretus jvykdymo laikas. Pavedimai parengti atitinkamo teisés akto projekta turi biti jvykdyti per
3 ménesius nuo jy gavimo, jeigu pavedime, jstatyme ar kitame teisés akte, kurio pagrindu duodamas
pavedimas, nenurodytas konkretus jvykdymo laikas.

ANTRASIS SKIRSNIS
MINISTRO, VICEMINISTRU, MINISTERIJOS KANCLERIO PAVEDIMAI

33. Pavedimai gali buti duodami ministro jsakymais, rezoliucijomis, viceministry
rezoliucijomis, ministerijos kanclerio potvarkiais, rezoliucijomis, kitokia rasytine ar Zodine forma.

34. Pavedimus duoti turi teise:

34.1. ministras — viceministrams, ministerijos kancleriui, padaliniy vadovams, kitiems
ministerijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams, jstaigy prie ministerijy vadovams ir kity
ministrui pavestose valdymo srityse veikianc¢iy jstaigy ir jmoniy vadovams;

34.2. viceministrai pagal nustatytas veiklos sritis — padaliniy vadovams, kitiems ministerijos
valstybés tarnautojams ir darbuotojams;

34.3. ministerijos kancleris pagal nustatytas administravimo sritis — padaliniy vadovams,
kitiems ministerijos valstybés tarnautojams, ir darbuotojams, i§skyrus ministro politinio (asmeninio)
pasitikéjimo valstybés tarnautojus.

35. Ministerijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, gave tiesioginj ministro, viceministry,
ministerijos kanclerio pavedima (toliau — vykdytojai), nedelsdami apie §j pavedimg informuoja savo
tiesioginj vadova.

36. Pavedimas (iSskyrus pavedimus parengti atitinkamg teisés akto projekta ir pavedimus,
nurodytus Reglamento 32 punkte) turi buti jvykdytas ne ilgiau kaip per 10 darbo dieny nuo gavimo
ministerijos administracijos padalinyje, jeigu pavedime nenurodytas konkretus pavedimo jvykdymo
laikas. Pavedimai parengti atitinkamo teisés akto projekta turi biiti jvykdyti ne ilgiau kaip per 3
meénesius nuo jy gavimo ministerijos administracijos padalinyje, jeigu pavedime, jstatyme ar kitame
teiseés akte, kurio pagrindu duodamas pavedimas, nenurodytas konkretus jvykdymo laikas.

37. UZ ministro, viceministry, ministerijos kanclerio pavedimy jvykdyma tinkamai ir laiku
pagal kompetencija atsakingi ministerijos administracijos padaliniy, jstaigy prie ministerijos ir Kity
ministrui pavestose valdymo srityse veikianciy jstaigy valstybés tarnautojai, darbuotojai, vadovai,
taip pat viceministrai ir ministerijos kancleris.

38. Jei pavedimas duotas keliems vykdytojams, pirmasis vykdytojas privalo organizuoti
Sio pavedimo vykdyma.

39. Dokumentai ir teisés akty projektai, susije su pavedimy vykdymu, turi biiti pateikti
ministerijos vadovybei vizuoti ar pasiraSyti likus ne maZiau kaip 2 darbo dienoms iki pavedimo
jvykdymo termino pabaigos, iSskyrus atvejus, kai pavedimas turi biti jvykdytas nedelsiant ar
skubiai.

40. Laikoma, kad pavedimas jvykdytas, jeigu iSspresti visi jame pateikti klausimai arba |
juos atsakyta i§ esmés.



IV SKYRIUS
ISTATYMU IR KITU TEISES AKTU PROJEKTU RENGIMAS

PIRMASIS SKIRSNIS
BENDROSIOS ISTATYMU IR KITU TEISES AKTU PROJEKTU RENGIMO
NUOSTATOS

41. Ministerija, jgyvendindama Vyriausybés programg ir kasmetinius Vyriausybés veiklos
prioritetus, formuodama valstybés politikg ministrui pavestose valdymo srityse, siekdama perkelti ir
(ar) jgyvendinti Europos Sajungos direktyvy ar kity Europos Sajungos teisés akty nuostatas ir
vykdydama Vyriausybés, Ministro Pirmininko (Ministro Pirmininko pavedimu — Vyriausybés
kanclerio) pavedimus, taip pat savo iniciatyva rengia ir teikia Lietuvos Respublikos Vyriausybei
istatymy, Vyriausybés nutarimy ir kity teisés akty projektus (toliau — teisés akty projektai).

Istatymy, Vyriausybés nutarimy ir norminiy ministro jsakymy projektus paprastai rengia
Ministerijos administracijos padaliniai, kuriems pavesta spresti su politikos formavimu tam tikroje
ministrui pavestoje valdymo srityje (srityse) susijusius ministerijos uzdavinius.

Ministerijos administracijos padaliniai pagal kompetencijg arba viceministro ar ministerijos
kanclerio pavedimu rengia ministerijos vidaus administravimo teisés akty projektus.

42. Teisés akty projektams rengti gali biiti sudaromos darbo grupés i§ ministrui pavestose
valdymo srityse veikianCiy jstaigy ir jmoniy, ministerijos administracijos padaliniy valstybeés
tarnautojy ir darbuotojy, prireikus — ir kity valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy deleguoty
atstovy. Ministerijos administracijos padaliniai, rengiantys teisés akty projektus, prireikus gali
pasitelkti kito ministerijos administracijos padalinio valstybés tarnautojg ar darbuotojg dalyvauti
rengiant teisés akty projektus (suderinus su $io ministerijos administracijos padalinio vadovu).

) ANTRASIS SKIRSNIS
TEISES AKTU PROJEKTU RENGIMAS IR DERINIMAS

43. Ministerijos rengiami teisés akty projektai turi atitikti Lietuvos Respublikos teisés
aktuose nustatytus reikalavimus. Rengiant teisés akty projektus taip pat vadovaujamasi Konstitucija,
Vyriausybés jstatymu, Seimo statutu, Vyriausybés darbo reglamentu, Teisés akty projekty rengimo
rekomendacijomis, Dokumenty rengimo taisyklémis.

44, Teisés akty projektuose apibréziamos sgvokos ir jas jvardijantys terminai turi buti
jvertinami Lietuvos Respublikos terminy banko jstatymo ir jo jgyvendinamyjy teisés akty nustatyta
tvarka.

45. Rengiant norminiy teisés akty projektus atliekamas numatomo teisinio reguliavimo
poveikio vertinimas, vadovaujantis Lietuvos Respublikos konkurencijos jstatymu, Lietuvos
Respublikos reglamentuojamy profesiniy kvalifikacijy pripazinimo jstatymu, Teis¢kiiros pagrindy
istatymo ir Numatomo teisinio reguliavimo poveikio vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2003 m. vasario 26 d. nutarimu Nr. 276 ,.Dél Numatomo teisinio
reguliavimo poveikio vertinimo metodikos patvirtinimo* (toliau — Numatomo teisinio reguliavimo
poveikio vertinimo metodika).

46. Numatomo teisinio reguliavimo koncepcijos rengiamos vadovaujantis Teisékiiros
pagrindy jstatymo 12 straipsniu.

47. Rengiant norminiy teisés akty projektus atliekamas numatomo teisinio reguliavimo
poveikio regiony plétrai vertinimas, vadovaujantis Teisékiiros pagrindy jstatymo 162 straipsniu ir
Numatomo teisinio reguliavimo poveikio vertinimo metodika. Ministerijoje rengiamy teisés akty
projekty antikorupcinis vertinimas atliekamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos korupcijos
prevencijos jstatymo 8 straipsniu ir Teisés akty projekty antikorupcinio vertinimo taisykliy,
patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2014 m. kovo 12 d. nutarimu Nr. 243 , D¢l Teisés
akty projekty antikorupcinio vertinimo taisykliy patvirtinimo* (toliau — Teisés akty projekty
antikorupcinio vertinimo taisyklés), nustatyta tvarka. Atlikus §j vertinima, parengiant parengiama
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Teisés akty projekty antikorupcinio vertinimo taisyklése nustatytos formos teisés akty projekty
antikorupcinio vertinimo pazyma. Teisés akty projekty antikorupcinio vertinimo pazyma teikiama
ministrui kartu su teikiamu jam pasiraSyti norminiu teisés akto projektu. Teikiama Teisés akty
projekty antikorupcinio vertinimo pazyma turi biiti jvertinta ir pasiraSyta projekto vertintojo
antikorupciniu poziiiriu, rengéjo ir (ar) atitinkamy ministerijos administracijos padaliniy pagal
kompetencija, atsizvelgiant j Teisés akty projekty antikorupcinio vertinimo taisykles.

Teisés akty projekty antikorupcinio vertinimo pazyma pridedama kaip lydimasis teisés akto
projekto dokumentas ir paskelbiama Lietuvos Respublikos Seimo kanceliarijos teisés akty
informacinéje sistemoje (toliau — TAIS) Teisés akty projekty antikorupcinio vertinimo taisyklése
nustatyta tvarka.

48. Teisés akty projekty iikio subjektams galimos sukeliamos administracinés nastos
vertinimas atlieckamas, vadovaujantis Administracinés nastos iikio subjektams nustatymo metodika,
patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2012 m. sausio 11 d. nutarimu Nr. 4 ,Dél
Administracinés naStos Ukio subjektams nustatymo metodikos patvirtinimo* (toliau -
Administracinés naStos metodika).

Jei rengiama Administracinés naStos ataskaita, ji pagal kompetencijg turi biiti jvertinta
reng€jy ir atitinkamy ministerijos administracijos padaliniy pagal kompetencijg, atsizvelgiant ]
Administracinés nastos metodikoje nurodytus vertinimo aspektus.

Administracinés nastos ataskaita pridedama kaip lydimasis teisés akto projekto dokumentas
ir skelbiama TAIS nustatyta tvarka.

49. Ministerijos parengti teisés akty projektai ir projekty lydimieji dokumentai
suinteresuotoms institucijoms teikiami derinti ir derinami Vyriausybés darbo reglamento nustatyta
tvarka.

. TRECIASIS SKIRSNIS
ISVADU DEL KITU INSTITUCIJU PATEIKTU TEISES AKTU PROJEKTU TEIKIMAS

50. Ministerija Vyriausybés darbo reglamento ir Sio Reglamento nustatyta tvarka teikia
iSvadas dél jai pagal kompetencija pateikty derinti teisés akty projekty.

51. Ministerijai pateiktus iSvadoms gauti kity valstybés ar savivaldybiy institucijy ar
jstaigy parengtus teisés akty projektus nagrin€ja ministerijos administracijos padaliniai, jstaigos prie
ministerijos ir kitos ministrui pavestose valdymo srityse veikiancios jstaigos ir jmonés, su kuriy
kompetencija susije pateikti teisés akty projektai.

52. Ministerijos administracijos padaliniai, jstaigos prie ministerijos ir kitos ministrui
pavestose valdymo srityse veikianCios jstaigos ir jmonés iSvadg dél kity institucijy parengty ir
iISvadoms gauti ministerijai pateikty teisés akty projekty ministerijos administracijos padaliniui, su
kurio kompetencija susijes teisés akto projektas, pateikia ne véliau kaip per 5 darbo dienas, jeigu
néra nurodytas kitas terminas, nuo teisés akto projekto gavimo dienos (dél kity institucijy parengty
ir i8vadoms gauti ministerijai pateikty Vyriausybés iSvady projekty — ne véliau kaip per 2 darbo
dienas nuo Vyriausybés iSvady gavimo dienos).

53. Jeigu ministerijos administracijos padaliniai, jstaigos prie ministerijos, kitos ministrui
pavestose valdymo srityse veikiancios jstaigos ir imonés per nustatyta terming pastaby ir pasiilymy
nepateikia, laitkoma, kad jos pastaby ir pasiiilymy neturi.

54. Ministerijai pateiktus vizuoti kity valstybés institucijy ar jstaigy rengty teises akty
projektus ministras (arba ministro rasytiniu pavedimu — viceministras ar ministerijos kancleris)
vizuoja tik po to, kai ministerijos administracijos padaliniai, reng¢ iSvadas dél Siy teisés akty
projekty, vizuoja Siuos teisés akty projektus.

KETVIRTASIS SKIRSNIS
MINISTERIJOS PARENGTU TEISES AKTU PROJEKTU TEIKIMAS VYRIAUSYBEI
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55. Ministerijos parengti teisés akty projektai ir projekto lydimieji dokumentai turi biiti
vizuoti ar pasiraSyti ir Vyriausybei teikiami Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka ir
laikantis teises akty projekty rengimo ir derinimo schemos.

Punkto pakeitimai:
Nr. 4-296, 2023-05-30, paskelbta TAR 2023-05-30, i. k. 2023-10561

56. Ministerijos teikimas, kuriuo Vyriausybei teikiamas teisés akto projektas, turi biiti
pasiraSytas ministro (nesant ministro — jj pavaduojancio ministro). Vyriausybei teikiamas teisés
akto projektas ir jo priedai turi biiti vizuoti ministro (jo nesant — viceministro arba ministerijos
kanclerio ir ministrg pavaduojancio ministro), Teisés departamento teisininko ir kalbos tvarkytojo.

57. Jeigu dél ministerijos Vyriausybei pateikto teisés akto projekto pareiskiama pastaby ir
pasiiilymy ministerijy atstovy (viceministry, ministerijy kancleriy) pasitarime ar Vyriausybés
pasitarime ir jas Sio pasitarimo sprendimu ministerijai pavedama jvertinti, projekta renges
ministerijos administracijos padalinys organizuoja $iy pastaby ir pasitilymy jvertinimg ir teisés akto
projekta patikslina.

58. Istatymy ir kity norminiy teisés akty projektai (iSskyrus projektus, kuriuose yra
valstybés ar tarnybos paslapt] sudarancios informacijos, teisés taikymo akty, kuriuose yra
komercing paslapt] sudaran¢ios informacijos ar nevieSinamy asmens duomeny, projektus,
individualius ministro jsakymus ir ministerijos kanclerio potvarkius) skelbiami Lietuvos
Respublikos Seimo kanceliarijos teisés akty informacinéje sistemoje (toliau — TAIS) ir papildomai
ministerijos interneto svetainéje Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. balandzio 18 d.
nutarimo Nr. 480 ,,Dél Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto
svetainéms ir mobiliosioms programoms apraso patvirtinimo‘* nustatyta tvarka.

Uz ministerijos administracijos padaliniy parengty teisés akty projekty ir iSvady dél
ministerijai derinti pateikty teisés akty projekty paskelbimg TAIS atsakingas Teisés akto projekta ar
iSvadg dél ministerijai derinti pateikto teisés akty projekto parenges ministerijos administracijos
padalinys.

59. Ministro jsakymai, kurie pagal Teis¢ktros pagrindy jstatymo 6 straipsnj yra Teisés
akty registro objektas, skelbiami Teisés akty registre.

Sio punkto pirmojoje pastraipoje nurodyti ministro jsakymai registruojami ir pateikiami
Teisés akty registrui jy pasiraSymo dieng.

Uz ministro jsakymy paskelbimg Teisés akty registre atsakingas uz dokumenty valdyma
atsakingas ministerijos Asmeny aptarnavimo ir dokumenty valdymo skyrius.

60. Ministro jsakymai, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslaptj sudarancios
informacijos, Teisés akty registre ir ministerijos interneto svetainéje neskelbiami. Sie teisés aktai
rengiami, jforminami, registruojami, tvarkomi ir saugomi laikantis jslaptinty dokumenty
administravimo ir jslaptintos informacijos apsaugos reikalavimy.

Ministro jsakymai, kuriuose yra komercine paslapt] sudarancios informacijos, Teisés akty
registre ir ministerijos interneto svetainéje neskelbiami. Sie teisés aktai turi biiti i§siunéiami biidu,
uztikrinanciu atitinkamos informacijos apsauga, toms institucijoms, kurios jstatymuose nustatyta
tvarka turi teis¢ disponuoti komercing paslaptj sudarancia informacija.

PENKTASIS SKIRSNIS
TARPTAUTINIU SUTARCIU RENGIMAS IR SUDARYMAS

61. Tarptautinés sutartys rengiamos ir sudaromos, vadovaujantis Lietuvos Respublikos
tarptautiniy sutar¢iy jstatymu ir Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutarciy rengimo ir sudarymo
taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. spalio 1 d. nutarimu
Nr. 1179 ,Dél Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutar¢iy rengimo ir sudarymo taisykliy
patvirtinimo*.

SESTASIS SKIRSNIS
TEISINIO REGULIAVIMO POVEIKIO EX POST VERTINIMAS
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62. Teisés aktuose nustatyto galiojancio teisinio reguliavimo poveikio ex post vertinimas
atliekamas Teisékiiros pagrindy jstatymo ir Vyriausybés ar jos jgaliotos institucijos nustatyta
tvarka.

63. Ministerija, atlikusi galiojanCio teisinio reguliavimo poveikio ex post vertinimg,
parengia galiojanc¢io teisinio reguliavimo poveikio ex post vertinimo ataskaitos projekta ir dél jo
gauna Vyriausybés paskirtos galiojancio teisinio reguliavimo poveikio ex post vertinimg
koordinuojancios institucijos nuomong.

Ivertinusi §io punkto pirmojoje pastraipoje nurodytos institucijos nuomong, ministerija,
atlikusi galiojancio teisinio reguliavimo poveikio €X post vertinimg, parengia galuting galiojancio
teisinio reguliavimo poveikio ex post vertinimo ataskaita.

V SKYRIUS
MINISTERIJOS DOKUMENTU VALDYMAS

64. Uz ministerijos veiklos dokumenty valdymg teisés akty nustatyta tvarka atsako
ministerijos Strateginio planavimo ir veiklos organizavimo departamento Asmeny aptarnavimo ir
dokumenty valdymo skyrius.

65. Ministerijos veiklos dokumentai rengiami, tvarkomi, jtraukiami j apskaitg ir saugomi
Dokumenty rengimo taisykliy, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,Dél Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykliy patvirtinimo®, Lietuvos Respublikos tkio ministerijos dokumenty valdymo
taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos tikio ministro 2018 m. vasario 27 d. jsakymu Nr. 4-98
D¢l Lietuvos Respublikos iikio ministerijos dokumenty valdymo taisykliy patvirtinimo®, ir kity
teisés akty nustatyta tvarka.

66. Dokumentai, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslapt] sudarancios informacijos,
traukiami j apskaitg, rengiami, jforminami, siun¢iami, gaunami, naudojami, dauginami, naikinami ir
saugomi, laikantis jslaptintos informacijos apsaugg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy.

Uzsienio valstybiy, Europos Sajungos ar tarptautiniy organizacijy jslaptinta informacija,
perduota Lietuvos Respublikai, saugoma ir naudojama Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutarciy ir
Siomis sutartimis grindziamy bei jas jgyvendinanciy tarptautiniy organizacijy sprendimy, Europos
Sajungos teisés akty ir Valstybés ir tarnybos paslapCiy jstatymo nustatyta tvarka. Kai Lietuvos
Respublikos tarptautinése sutartyse ir (ar) jomis grindziamy ir (ar) jas jgyvendinanc¢iy tarptautiniy
organizacijy sprendimuose, Europos Sajungos teisés aktuose yra nustatyti kitokie uzsienio valstybiy
ar tarptautiniy organizacijy jslaptintos informacijos saugojimo ir naudojimo reikalavimai, negu
nustatyta Valstybés ir tarnybos paslapCiy jstatyme, yra taikomos tarptautiniy sutar¢iy ir (ar) jomis
grindziamy, ir (ar) jas jgyvendinanciy tarptautiniy organizacijy sprendimy, Europos Sgjungos teisés
akty nuostatos.

VI SKYRIUS
UZSIENIO VALSTYBIU OFICIALIU ASMENU, TARPTAUTINIU INSTITUCIJU IR
ORGANIZACIJU ATSTOVU PRIEMIMAS

67. Uzsienio valstybiy oficialiy asmeny, tarptautiniy institucijy ir organizacijy atstovy
susitikimus su ministru, viceministrais, ministerijos kancleriu organizuoja ministerijos Europos
Sajungos ir tarptautiniy reikaly departamento Tarptautiniy reikaly ir protokolo skyrius.

68. Ne veliau kaip prie§ 1 darbo dieng iki susitikimo darbotvarké ir kita su susitikimu
susijusi medziaga pateikiama ministrui (viceministrams, ministerijoS kancleriui), jeigu ministras
nenustato kitaip.

69. Apie numatomus ir jvykusius ministro, viceministry, ministerijos kanclerio
susitikimus su Europos Sajungos ir uzsienio valstybiy oficialiais asmenimis, tarptautiniy institucijy
ir organizacijy atstovais teiseés akty nustatyta tvarka informuojama Lietuvos Respublikos uZsienio
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reikaly ministerija. Kai Siuose susitikimuose aptariami Europos Sajungos klausimai, ataskaitos
pateikiamos ir Vyriausybés kanceliarijai.

VIl SKYRIUS
VISUOMENES INFORMAVIMAS IR INFORMACIJOS TEIKIMAS PAGAL
VISUOMENES PAKLAUSIMUS

70. Visuomenés informavimu apie ministerijos veiklg ir palankios vieSosios nuomongs
apie ministerija formavimu riipinasi ministro atstovas spaudai arba ministro pataréjas viesyjy rysiy
klausimais (toliau — ministro atstovas spaudai) ir ministerijos RyS$iy su visuomene skyrius.

71. Ministro atstovas spaudai ir ministerijos RySiy su visuomene skyrius teikia
informacijg visuomenés informavimo priemonéms ir visuomenei, komentuodamas su ministerijos
kompetencija susijusius klausimus, informuodamas apie ministerijos vadovy arba valstybés
tarnautojy vizitus, susitikimus, pasitarimus, svarbiausiuosius sprendimus, pasiraSytus dokumentus,
kitus su ministerijos veikla susijusius klausimus, taip pat rengia visuomenés informavimo
priemonéms praneSimus aktualiais klausimais (toliau — praneSimai spaudai). Ministerijos padaliniy
vadovai, valstybés tarnautojai ir darbuotojai prireikus teikia informacijg ministro atstovui spaudai ar
pataréjui komunikacijai ir (ar) ministerijos RySiy su visuomene skyriui. Parengtus praneSimus
spaudai atitinkamai ministro atstovas spaudai ar pataréjas komunikacijai ir ministerijos RySiy su
visuomene skyrius turi suderinti su ministru ar viceministru, ar ministerijos kancleriu. Ministerijos
RySiy su visuomene skyrius taip pat apibendrina su ministerijos veikla susijusig informacijg
spaudoje ir kitose visuomenés informavimo priemonése ir teikia ja ministrui, viceministrams,
ministerijos kancleriui, kitiems ministerijos valstybés tarnautojams ar darbuotojams, jstaigoms prie
ministerijos.

72. Ministerijos RySiy su visuomene skyriaus iSplatinti praneSimai ir kita informacija
visuomenés informavimo priemonéms ir visuomenei privalo atspindéti oficialig ministro pozicija.

73. Informacija pagal visuomenés paklausimus teikiama Lietuvos Respublikos teisés gauti
informacijg ir duomeny pakartotinio naudojimo jstatymo ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

. VHISKYRIUS )
ASMENU PRASYMU IR SKUNDU NAGRINEJIMAS

74. Asmeny prasymai ir skundai nagrin€¢jami vadovaujantis VieSojo administravimo
jstatymu ir PraSymy ir skundy nagrin¢jimo ir asmeny aptarnavimo vieSojo administravimo
subjektuose taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m. rugpjiicio 22 d.
nutarimu Nr. 875 ,D¢l PraSymy ir skundy nagring¢jimo ir asmeny aptarnavimo vie$ojo
administravimo subjektuose taisykliy patvirtinimo®, ir kitais teisés aktais, reguliuojanciais
dokumenty, duomeny, informacijos teikima.

Nagrinéjant asmeny prasymus ir skundus, Sio punkto pirmojoje pastraipoje nurodyty teisés
akty nuostatos taikomos tiek, kiek tie klausimai nereglamentuojami kituose jstatymuose ir jy
pagrindu priimtuose kituose teisés aktuose. Asmenys turi teise susipazinti SU Savo asmens
duomenimis ir jgyvendinti kitas Reglamente (ES) 2016/679 nustatytas duomeny subjekty teises ir
laisves vadovaudamiesi ministro patvirtintu Duomeny subjekty teisiy igyvendinimo ministerijoje
tvarkos aprasu.

Informacija apie asmeny priémima, aptarnavima telefonu, jy praSymy ir skundy priémima
Asmeny aptarnavimo ir dokumenty valdymo skyrius skelbia ministerijos priimamajame asmenims
matomoje vietoje ir ministerijos interneto svetainéje.

IX SKYRIUS
TARNYBINES KOMANDIRUOTES
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75. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, kity ministerijos
valstybés tarnautojy ir darbuotojy, jstaigy prie ministerijos vadovy iSvykimas ] tarnybines
komandiruotes organizuojamas Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d.
nutarimo Nr. 526 ,,.Dél dienpinigiy ir kity komandiruoc¢iy islaidy apmokejimo* ir kity teisés akty
nustatyta tvarka.

76. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, kity ministerijos
valstybés tarnautojy ir darbuotojy, istaigy prie ministerijos vadovy iSvykimo | tarnybines
komandiruotes j uzsienj ir Lietuvos Respublikos teritorijoje klausimus sprendzia ministras ar
ministro pavedimu — ministerijos kancleris.

77. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy ir kity ministerijos
valstybés tarnautojy ir darbuotojy siuntimas j tarnybines komandiruotes Lietuvos Respublikoje ir |
uzsien] derinamas ministerijos dokumenty valdymo sistemoje (toliau — DVS). Vykti | tarnybine
komandiruot¢ leidZiama DVS i§vykimg ] tarnybing komandiruot¢ suderinus su tiesioginiu vadovu,
ministerijos administracijos padalinio veiklag kuruojan¢iu viceministru ar ministerijos kancleriu,
ministerijos Teisés departamento Personalo valdymo skyriumi, ministerijos Finansy skyriumi,
prireikus ir su ministerijos Europos Sajungos ir tarptautiniy reikaly departamentu, ministerijos
Europos Sajungos investicijy koordinavimo departamentu bei kitais DVS nurodytais ministerijos
administracijos padaliniais ir ministrui ar ministro pavedimu — ministerijos kancleriui pritarus DVS.

Istaigy prie ministerijos vadovy siuntimas ] tarnybines komandiruotes Lietuvos
Respublikoje ir j uzsienj jforminamas ministro jsakymu ar ministro pavedimu — ministerijos
kanclerio potvarkiu, kuriame (prireikus) nurodomas ir iSvykstant] | komandiruote jstaigos prie
ministerijos vadova pavaduojantis asmuo.

78. Valstybés tarnautojai ar darbuotojai, grjze i§ tarnybiniy komandiruociy Lietuvos
Respublikoje ir uzsienyje, ne véliau kaip per 3 darbo dienas atsiskaito uz pavedimo arba uzduoties
atlikimg padalinio vadovui; padaliniy vadovai — ministerijos kancleriui arba ministrui;
viceministrai, ministerijos kancleris — ministrui.

Ministras, vykstantis j komandiruote uz Lietuvos Respublikos riby ilgiau kaip vienai dienai,
turi i§ anksto rastu pranesti apie tai Ministrui Pirmininkui ir gauti jo leidimg Vyriausybés darbo
reglamento nustatyta tvarka.

79. Ministro, viceministry, ministerijos kanclerio vykimg ] uZsienj organizuoja
ministerijos Europos Sajungos ir tarptautiniy reikaly departamento Tarptautiniy reikaly ir protokolo
skyrius.

80. Ministras, viceministrai, ministerijos kancleris, numatydami savo oficialius ar darbo
vizitus ] uzsienio valstybes (taip pat ministro sudaromy specialiy darbo grupiy darbo vizitus |
uzsienio valstybes derétis ir rengti tarptautiniy sutar¢iy), ne véliau kaip prie§ savaite (iSskyrus is
anksto nenumatytus vizitus) informuoja UzZsienio reikaly ministerija apie iSvykimo laika,
delegacijos sudétj, numatomus oficialius susitikimus, $iy susitikimy tikslus ir ne véliau kaip per
savaite nuo vizity ir susitikimy pabaigos pateikia Siai ministerijai jy ataskaitas. Kai Siuose vizituose
ir susitikimuose aptariami Europos Sajungos klausimai, ataskaitos pateikiamos ir Vyriausybeés
kanceliarijai.

81. Ministro, viceministry, ministerijos kanclerio vizitus ir susitikimus Lictuvoje
organizuoja atitinkamas vizito vykstancio ar susitikime ministerijai atstovausian¢io ministro,
viceministro, ministerijos kanclerio referentas (derina vizito vieta ar laika, delegacijos sudétj,
numatomus oficialius susitikimus ir jy darbotvarkes) ir ministerijos padalinys pagal jo veiklos sritj,
susijusig su atitinkamu ministerijos vadovybes vizitu ar susitikimu.

X SKYRIUS

ATOSTOGOS IR GARANTIJOS
Pakeistas skyriaus pavadinimas:
Nr. 4-176, 2024-03-28, paskelbta TAR 2024-03-28, i. k. 2024-05661

82. Kasmetinés atostogos, atostogos kvalifikacijai tobulinti, atostogos dél valstybés
tarnautojo perkélimo i kitas pareigas, nemokamos atostogos, atostogos dél dalyvavimo Europos
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Sajungos, tarptautiniy organizacijy, uzsienio valstybiy, Lietuvos arba bendrai finansuojamuose
paramos teikimo ir (arba) Lietuvos vystomojo bendradarbiavimo projektuose ministerijos valstybés
tarnautojams suteikiamos Valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka. Kitos tikslinés atostogos
ministerijos valstybés tarnautojams suteikiamos Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta
tvarka.

Kasmetinés, tikslinés, pailgintos, papildomos atostogos ministerijos darbuotojams
suteikiamos Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

82!, Valstybés tarnautojams ir darbuotojams yra garantuojamos einamos pareigos ir
nustatytas darbo uzmokestis:

82.1. artimyjy giminai¢iy (tévy (jtéviy), vaiky (jvaikiy), broliy (jbroliy), sesery (jseseriy),
seneliy, vaikaiciy), sutuoktinio, jo tévy (jtéviy), vaiky (jvaikiy), broliy (jbroliy), sesery (jseseriy),
partnerio, sugyventinio, jo tévy (itéviy), vaiky (jvaikiy), broliy (jbroliy) ir sesery (jseseriy) mirties
atveju — iki 3 darbo dieny, jskaitant artimojo giminai¢io laidojimo diena;

821.2. kai jie visai darbo dienai yra i§vyke j sveikatos prieZifiros jstaiga ir valstybés ar
savivaldybés institucijg ar jstaiga, jeigu prie§ tai dokumenty valdymo sistemoje yra pateike
atitinkamga praSyma ir §] praSymg yra patvirtings tiesioginis jy vadovas, — 1 darbo dieng per ménesj.
Papildyta punktu:

Nr. 4-176, 2024-03-28, paskelbta TAR 2024-03-28, i. k. 2024-05661

83. Kasmetinés atostogos ministerijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams suteikiamos
pagal mety pradzioje sudaromag atostogy suteikimo grafikg (eile), kuris prireikus gali biti
tikslinamas.

Ministrui tiesiogiai pavaldziy ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy ir ministerijos
administracijos padaliniy, tiesiogiai pavaldziy ministrui, valstybés tarnautojy ir darbuotojy
kasmetiniy atostogy suteikimo grafikg (eil¢) nustato ministras.

Kity ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy kasmetiniy atostogy suteikimo grafikg
(eilg) nustato viceministrai arba ministerijos kancleris pagal kuruojamus ministerijos
administracijos padalinius.

Kasmet iki ministerijos kanclerio nustatytos datos padaliniy vadovai turi pateikti
ministerijos Teisés departamento Personalo valdymo skyriui ministerijos valstybés tarnautojy ir
darbuotojy kasmetiniy atostogy suteikimo grafikus (eiles).

84. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojams, kitiems
ministerijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams kasmetinés atostogos, nenustatytos atostogy
suteikimo grafike (eiléje), derinamos ir suteikiamos papildomos poilsio dienos derinamos ir
suteikiamos Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy ministro 2021 m. spalio 14 d. jsakymo
Nr. 12-94 , D¢l pavedimo Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy ministerijos valstybés
tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, tiesioginiams vadovams* nustatyta tvarka.

85. Padaliniy vadovai turi uztikrinti, kad jy vadovaujamy ministerijos administracijos
padaliniy valstybés tarnautojams ar darbuotojams duoti pavedimai jy atostogy metu bty perduoti
vykdyti kitiems valstybés tarnautojams ar darbuotojams.

XI SKYRIUS
MINISTERIJOS VALSTYBES TARNAUTOJU IR DARBUOTOJU SKATINIMAS

86. Ministerijos valstybés tarnautojai skatinami, vadovaujantis Valstybés tarnybos
Jstatymu.

87. Ministerijos darbuotojai skatinami darbo santykius reguliuvojanciy teisés akty nustatyta
tvarka.

88. Ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy skatinimo tvarka nustato ministras.

X1l SKYRIUS
MINISTERIJOS VALSTYBES TARNAUTOJU IR DARBUOTOJU ATSAKOMYBE
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89. Ministerijos valstybés tarnautojai uz tarnybinius nusizengimus gali biti traukiami
tarnybinén atsakomybén, o uz ministerijai padaryta materialing zala — materialinén atsakomybén
Valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

90. Ministerijos darbuotojai uz darbo drausmés pazeidimus gali biiti traukiami drausminén
atsakomybén, o uz ministerijai padaryta materialing zala — materialinén atsakomybén darbo
santykius reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka.

91. Istatymy nustatytais atvejais ministerijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai gali biiti
traukiami baudziamojon, administracinén ar civilinén atsakomybén.

X1 SKYRIUS
REIKALU PERDAVIMAS KEICIANTIS MINISTRUIL, VICEMINISTRAMS,
MINISTERIJOS KANCLERIUI, PADALINIU VADOVAMS, KITIEMS MINISTERIJOS
VALSTYBES TARNAUTOJAMS AR DARBUOTOJAMS

92. Keidiantis ministrui, reikaly perdavimas organizuojamas Vyriausybés darbo
reglamento nustatyta tvarka.

93. Keidiantis viceministrams, ministerijos kancleriui, kitiems ministerijos valstybés
tarnautojams ir darbuotojams, reikalai perduodami Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy
ministerijos vidaus tvarkos taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy
ministro 2022 m. sausio 7 d. jsakymu Nr. 4-46 ,,Dél Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy
ministerijos vidaus tvarkos taisykliy patvirtinimo* (toliau — Ministerijos vidaus tvarkos taisykles),
nustatyta tvarka.

94. Keidiantis viceministrui, ministerijos kancleriui, padalinio vadovui, reikalai
perduodami tokia tvarka:

94.1. Kai yra paskirtas naujas viceministras, ministerijos kancleris, padalinio vadovas,
reikalai perduodami paskirtam naujam viceministrui, ministerijos kancleriui, padalinio vadovui.

94.2. Jeigu néra paskirto naujo viceministro, ministerijos kanclerio, padalinio vadovo,
viceministro, reikalai ministro pavedimu perduodami kitam viceministrui, ministerijos kanclerio
reikalai — ministro pavedimu vienam i§ ministerijos administracijos padaliniy vadovy, padalinio
vadovo — aukStesniam pagal pavaldumg ministerijos valstybés tarnautojui, o padalinio, tiesiogiai
pavaldaus ministrui, vadovo reikalai — ministro pavedimu kitam ministerijos valstybés tarnautojui.

95. Keiciantis padalinio vadovui, veiklg koordinuojanc¢io ir kontroliuojanc¢io asmens
sprendimu gali biiti sudaroma reikaly perdavimo—priémimo komisija.

Atleidziami 1§ pareigy arba perkeliami j kitas pareigas kiti ministerijos valstybés tarnautojai
ar darbuotojai privalo perduoti reikalus (nebaigtus vykdyti dokumentus, nebaigtus spresti
klausimus, turimas bylas), taip pat informacing¢ ir normin¢ medziaga, knygas, igytas uz ministerijos
léSas, antspaudus ir spaudus, kita turta, uz kur] ministerijos valstybés tarnautojas ar darbuotojas
atsakingas Ministerijos vidaus tvarkos taisykliy nustatyta tvarka.

XIV SKYRIUS
ANTSPAUDO NAUDOJIMAS

96. Ministerija turi antspauda su Lietuvos valstybés herbu.

97. Ministerijos antspauda saugo ir uz jo naudojimg atsako ministerijos kancleris.
Ministras saugoti ministerijos antspauda gali jgalioti kita ministerijos valstybés tarnautoja. Siuo
atveju uz antspaudo naudojimg atsako ministro jgaliotas ministerijos valstybés tarnautojas.

98. Ministerijos antspaudas naudojamas teisés akty nustatyta tvarka.

XV SKYRIUS
ARCHYVO TVARKYMAS
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99. Ministerijos archyva tvarko ministerijos Strateginio planavimo ir veiklos
organizavimo departamento Asmeny aptarnavimo ir dokumenty valdymo skyrius.

Archyviniai dokumentai tvarkomi, naudojami ir saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty
ir archyvy jstatymo Ir kity teisés akty, reguliuojanciy dokumenty tvarkyma, nustatyta tvarka.

XVI SKYRIUS
TARNYBINIO TRANSPORTO IR JUDRIOJO RYSIO TELEFONU IR KITOS JRANGOS
NAUDOJIMAS

100. Tarnybinis transportas naudojamas, vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés
1998 m. lapkri¢io 17 d. nutarimu Nr. 1341 ,Dél tarnybiniy lengvyjy automobiliy biudzetinése
jstaigose® ir Ministerijos vidaus tvarkos taisyklémis. Tarnybiniais mobiliaisiais telefonais ir
mobiliojo interneto jranga, jskaitant plansetinius kompiuterius, naudojamasi, vadovaujantis Pareigy
Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy ministerijoje, kurias einant suteikiama teis¢ naudotis
tarnybinio judriojo telefono rysio ir mobiliojo interneto paslaugomis, sgrasu ir limitais, patvirtintais
Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy ministro 2021 m. liepos 26 d. jsakymu Nr. 134-3
,»Deél 1§laidy judriojo rySio paslaugoms limity®, ir Ministerijos vidaus tvarkos taisyklémis.

Priedy pakeitimai:

Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy ministerijos darbo reglamento priedas pagal jsakyma Nr. 4-296
Papildyta priedu:
Nr. 4-296, 2023-05-30, paskelbta TAR 2023-05-30, i. k. 2023-10561

Pakeitimai:

1.

Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy ministerija, [sakymas

Nr. 4-20, 2019-01-15, paskelbta TAR 2019-01-15, i. k. 2019-00554

Dél Lietuvos Respublikos tikio ministro 2015 m. balandzio 27 d. jsakymo Nr. 4-270 ,,Dél Lietuvos Respublikos tikio
ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

2.

Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy ministerija, [sakymas

Nr. 4-590, 2019-10-18, paskelbta TAR 2019-10-18, i. k. 2019-16577

Dél Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy ministro 2015 m. balandzio 27 d. jsakymo Nr. 4-270 ,,Dél Lietuvos
Respublikos ekonomikos ir inovacijy ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

3.

Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy ministerija, Isakymas

Nr. 4-505, 2022-03-25, paskelbta TAR 2022-03-25, i. k. 2022-05912

D¢l ekonomikos ir inovacijy ministro 2015 m. balandzio 27 d. jsakymo Nr. 4-270 ,Dél Lietuvos Respublikos
ekonomikos ir inovacijy ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

4.

Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy ministerija, Isakymas

Nr. 4-296, 2023-05-30, paskelbta TAR 2023-05-30, i. k. 2023-10561

Dé¢l ekonomikos ir inovacijy ministro 2015 m. balandzio 27 d. jsakymo Nr. 4-270 , D¢l Lietuvos Respublikos
ekonomikos ir inovacijy ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

5.
Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy ministerija, [sakymas
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Nr. 4-176, 2024-03-28, paskelbta TAR 2024-03-28, i. k. 2024-05661
D¢l ekonomikos ir inovacijy ministro 2015 m. balandzio 27 d. jsakymo Nr. 4-270 , D¢l Lietuvos Respublikos
ekonomikos ir inovacijy ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo
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