Suvestiné redakcija nuo 2023-05-27

Isakymas paskelbtas: TAR 2017-11-16, i. k. 2017-18126

PASVALIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

DEL PASVALIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS TARNYBINIU
AUTOMOBILIU ISIGIJIMO, NUOMOS IR NAUDOJIMO TAISYKLIU PATVIRTINIMO

2017 m. lapkricio 13 d. Nr. DV-746
Pasvalys

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi,
29 straipsnio 8 dalies 2 punktu, Pavyzdinémis tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
biudzetinése jstaigose taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m.
geguzés 27 d. nutarimu Nr. 543 ,,Dé¢l pavyzdiniy tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
biudzetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo* (su visais aktualiais pakeitimais):

1. Tvirtinu Pasvalio rajono savivaldybés administracijos tarnybiniy automobiliy
]sigijimo, nuomos ir naudojimo taisykles (pridedama).

2.Pripazjstu netekusiu galios Pasvalio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2004 m. balandzio 6 d. jsakymg Nr. DV-190 , D¢l Pasvalio rajono savivaldybés
administracijos tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo taisykliy
patvirtinimo*.

Isakymas per vieng ménesj gali biiti skundziamas Panevézio apygardos administraciniam
teismui Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktorius Rimantas Uzuotas



PATVIRTINTA

Pasvalio rajono savivaldybés

administracijos direktoriaus

2017 m. lapkricio 13 d. jsakymu Nr. DV-746

PASVALIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU ISIGIJIMO, NUOMOS IR NAUDOJIMO
TAISYKLES

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pasvalio rajono savivaldybés administracijos tarnybiniy automobiliy jsigijimo, nuomos ir
naudojimo taisyklés (toliau — Sios Taisyklés) reglamentuoja Pasvalio rajono savivaldybés
administracijos (toliau — Administracija) tarnybiniy automobiliy jsigijimo, nuomos, naudojimo,
saugojimo, Zymejimo, techninés prieziiiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos
tvarka bei darbuotojy atsakomybe uz $iy taisykliy pazeidima.

2. Sios taisyklés privalomos visiems Administracijos valstybés tarnautojams ir
darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai).

3. Administracijos Ukio ir transporto tarnybos (toliau — Ukio ir transporto tarnyba) vedéjas,
Administracijos senitinijy (toliau — seniinijy) senitinai, kiti Administracijos direktoriaus paskirti
darbuotojai nuolat kontroliuoja, kad tarnybiniai automobiliai biity tinkamai laikomi, saugomi,

naudojami tik Administracijos uzdaviniams ir funkcijoms vykdyti.
Punkto pakeitimai:
Nr. DV-370, 2023-05-26, paskelbta TAR 2023-05-26, i. k. 2023-10089

4. Taisyklése vartojamos sgvokos:

4.1. Tarnybinis automobilis — Administracijai teisétu pagrindu (nuosavybés teise, nuomos ar
nuomos pagal veiklos nuomos sutart]) priklausantis automobilis ar kita motorin¢ transporto
priemoné (autobusas, krovininis automobilis), kurig Administracijos darbuotojas naudoja tarnybos
reikméms.

4.2. Tarnybinis lengvasis automobilis — Administracijai teisétu pagrindu (nuosavybeés teise,
nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj jstaigos
darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

Il. TARNYBINIU AUTOMOBILIU JSIGIJIMO, NUOMOS SALYGOS IR TVARKA

5. Administracija tarnybinius automobilius gali jsigyti, nuomotis arba nuomotis pagal
veiklos nuomos sutartj Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

6. Sprendimai jsigyti tarnybinius automobilius priimami jvertinus Administracijos finansing
padétj ir biitinybe, Administracijos uzdaviniams ir funkcijoms vykdyti.

7. Administracija tarnybinius lengvuosius automobilius gali jsigyti, nuomotis arba nuomotis
pagal veiklos nuomos sutart] tik Pasvalio rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) tarybos
leidimu.

I11. TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE

8. Tarnybiniais automobiliais (iSskyrus automobilius, skirtus socialiniy paslaugy
administravimui) su vairuotoju tik tarnybos reikméms gali naudotis kiekvienas Administracijos
darbuotojas. Pasinaudojus tarnybiniu automobiliu, darbuotojas nurodomas ir pasiraso kelionés lape.


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=9ec4fdd0fba111ed9978886e85107ab2

Punkto pakeitimai:
Nr. DV-370, 2023-05-26, paskelbta TAR 2023-05-26, i. k. 2023-10089

9. Administracija gali teikti transporto paslaugas, uz kurias atlyginama pagal Savivaldybés
tarybos sprendimu patvirtintus paslaugy jkainius.

10. Tarnybinis automobilis nuolatiniam tarnybiniam naudojimui ar kasdienei techninei
priezitrai atlikti darbuotojams skiriamas Administracijos direktoriaus jsakymu, kai skiriamas
senitinijos naudojamas tarnybinis automobilis — senilinijjos seniiino jsakymu. Tarnybinio
automobilio gavimas jforminamas perdavimo—priémimo aktu (1 priedas).

Punkto pakeitimai:
Nr. DV-370, 2023-05-26, paskelbta TAR 2023-05-26, i. k. 2023-10089

11. Tarnybinius automobilius, kurie §iy Taisykliy 10 punkte nustatyta tvarka priskirti
darbuotojams, Administracijos direktorius ar senitinijos seniiinas (iSskyrus automobilius, skirtus
socialiniy paslaugy administravimui) prireikus gali leisti vairuoti ir Kitiems darbuotojams tarnybos
reikméms. Apie tokj iSvykimg paZzymima tarnybiniame praneSime arba Administracijos direktoriaus
ar senifinijos seniino jsakyme dé¢l darbuotojo komandiravimo. Siuo atveju darbuotojas nurodomas
ir pasiraSo kelionés lape.

Punkto pakeitimai:
Nr. DV-370, 2023-05-26, paskelbta TAR 2023-05-26, i. k. 2023-10089

12. Siy Taisykliy 10 ir 11 punkte nurodyti darbuotojai atsako uz priskirto tarnybinio
automobilio techning bikle, saugia eksploatacijg, laiku atlikta periodinj techninj aptarnavimg ir
remonta.

13. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai automobiliai, nedelsiant pranesama
telefonu Ukio ir transporto tarnybos vedéjui ar senifinijos senifinui ar kitam Administracijos

direktoriaus paskirtam darbuotojui, o Sie informuoja Administracijos direktoriy.
Punkto pakeitimai:
Nr. DV-370, 2023-05-26, paskelbta TAR 2023-05-26, i. k. 2023-10089

14. Tarnybiniy automobiliy ridos limitai nustatomi Administracijos direktorius jsakymu.

15. Ukio ir transporto tarnybos vedéjas, senilinijy senitinai ar kiti Administracijos
direktoriaus paskirti darbuotojai kontroliuoja tarnybiniy automobiliy naudojima (ar tvarkingi
spidometrai, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytas normas, o automobiliy rida — nustatytg
limitg ir panasiai) ir apie pazeidimus nedelsdami informuoja Administracijos direktoriy.

Punkto pakeitimai:
Nr. DV-370, 2023-05-26, paskelbta TAR 2023-05-26, i. k. 2023-10089

16. Darbuotojai, naudodamiesi tarnybiniais automobiliais, privalo laikytis Lietuvos
Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, Keliy eismo taisykliy, kity
teises akty bei Siy Taisykliy.

17. Draudziama perduoti, perleisti ar kitokiu biidu suteikti galimybe¢ naudotis tarnybiniais
automobiliais ne Administracijos darbuotojams.

IV. TARNYBINIU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

18. Tarnybiniai automobiliai po darbo, poilsio, §venciy dienomis, darbuotojo atostogy, ligos
ar komandiruoc¢iy laikotarpiu saugomi Administracijos direktoriaus nustatytose nuolatinése laikymo
vietose, iSskyrus atvejus, kai | komandiruot¢ vykstama tarnybiniu automobiliu. Komandiruoc¢iy
metu tarnybiniai automobiliai turi baiti laikomi saugomose aikstelése arba kitose saugiose vietose
(saugomoje teritorijoje, garaze ar panasiai).
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19. Paliekant tarnybinj automobilj, privaloma ji uZzrakinti, jjungti apsaugos sistema.
Draudziama tarnybiniame automobilyje palikti transporto priemonés registracijos liudijima,
draudimo liudijima, radijo aparata (jei jis iSimamas).

V. RIDOS IR DEGALU APSKAITA

20. Faktiné tarnybinio automobilio degaly sunaudojimo baziné norma nustatoma atlikus
kontrolinj vaziavimg. Faktin¢ tarnybinio automobilio degaly naudojimo baziné norma tvirtinama
Administracijos direktoriaus jsakymu.

21. Tarnybiniy automobiliy kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis jrasais
kelionés lapuose:

21.1. Kelionés lapus iSduoda ir registruoja Ukio ir transporto tarnyba ar seniiinijos
atsakingas darbuotojas, o tvarko apskaitg — Apskaitos skyrius.

21.2. Kelionés lape nurodomi: automobilio modelis ir valstybinis numeris, darbuotojo vardas
ir pavarde, automobilio spidometro rodmenys, degaly likutis transporto priemonéje. Kelionés lapa
gaunantis darbuotojas pasiraSo kelionés lape.

21.3. Darbuotojas, kuriam suteikta teisé¢ naudotis tarnybiniu automobiliu, pildo kelionés lapa
— nurodo pirkty degaly kiekj, dienos vaziavimo marSrutg, nuvaziuotus kilometrus. Darbuotojas,
pasinaudojes tarnybiniu automobiliu (su vairuotoju), pasiraso atskirai uz atitinkamg marsrutg.
Grazinant kelionés lapa, jame jraSomas bendras nuvaZiuoty kilometry skai€ius, spidometro rodmuo,
pirkty degaly kiekis ir jy likutis. Kelionés lapas (kartu su &ekiais) grgzinamas Ukio ir transporto
tarnybos ar senitinijos atsakingam darbuotojui, kai yra uzpildomas visas kelionés lapas arba iki
einamojo ménesio paskutinés darbo dienos.

22. Uz kelionés lapuose padaryty jraSy teisingumg: marsrutg, automobilio naudojimo dieny
skaiCiy, iSvykimo ir grjzimo laikg, sunaudoty degaly apskai¢iavimag bei automobilio spidometro
rodmenis atsako darbuotojas, kuriam priskirtas automobilis, arba darbuotojas, kuriam laikinai buvo
suteikta teis¢ pasinaudoti tarnybiniu automobiliu darbo reikméms.

23. Ukio ir transporto tarnybos ar senilinijos atsakingas darbuotojas vizuoja uZzpildytus
kelionés lapus, patikrina kelionés lapy uzpildymo teisingumg.

24. Ukio ir transporto tarnybos ar senilinijos atsakingas darbuotojas kiekvieno ménesio

ketvirtg dieng pateikia Apskaitos skyriui kelionés lapy pra¢jusio ménesio suvesting.
Punkto pakeitimai:
Nr. DV-370, 2023-05-26, paskelbta TAR 2023-05-26, i. k. 2023-10089

25. Degaly normy ir automobilio ridos limity vir§ijimo iSlaidas, nustacius pereikvojimo
priezastis ir darbuotojo kalte, padengia nustatytas degaly normas ir ridos limitus virsij¢ darbuotojai.

26. Lésy poreikis tarnybiniy automobiliy degalams apskai¢iuojamas pagal nustatytus ridos
limitus, faktines tarnybiniy automobiliy degaly naudojimo bazines normas ir degaly raisis.

VI. TARNYBINIU AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR
REMONTAS

27. Tarnybiniai automobiliai privalo biti pazyméti vadovaujantis Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2009 m. geguzés 27 d. nutarimu Nr. 543 , D¢l pavyzdiniy tarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo biudZetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo*. Zymimos tarnybiniy lengvyjy
automobiliy Soninés durelés i$ abiejy pusiy.

28. Uz tarnybiniy automobiliy techninés biiklés kontrole atsakingi Ukio ir transporto
tarnybos vedéjas, senilinijos senilinas ar kitas Administracijos direktoriaus paskirtas darbuotojas.


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=9ec4fdd0fba111ed9978886e85107ab2

29. Tarnybiniy automobiliy techninis aptarnavimas turi buti atliekamas pagal gamintojo
rekomenduojamg periodiskumg. Naujy tarnybiniy automobiliy garantinis techninis aptarnavimas
atliekamas vadovaujantis automobilio serviso knygel¢je nurodytu periodiskumu.

30. Tarnybiniy automobiliy draudimg ir privalomaja techning apziiirg teisés akty nustatyta
tvarka organizuoja Ukio ir transporto tarnybos vedéjas, senilinijy seniiinai ar kitas Administracijos
direktoriaus paskirtas darbuotojas.

31. Uz tarnybinio automobilio kasdien¢ ir perioding techning priezilira, saugojima, $varg ir
saugy eksploatavimg atsakingas automobilio vairuotojas ar kitas darbuotojas, kuriam
Administracijos direktoriaus ar senitinijos seniiino jsakymu priskirta transporto priemoné.

Punkto pakeitimai:
Nr. DV-370, 2023-05-26, paskelbta TAR 2023-05-26, i. k. 2023-10089

32. Darbuotojas, kuriam priskirtas tarnybinis automobilis, pastebéj¢s transporto priemonés
gedima, pranesa Ukio ir transporto tarnybos vedéjui, seniiinijos senitinui ar kitam Administracijos
direktoriaus paskirtam darbuotojui, atsakingam uz transporto administravima.

33. Prie§ vasaros/ziemos sezono pradzig Administracijos direktoriaus jsakymu sudaryta
komisija jvertina padangy biikle (akumuliatoriy ir detaliy biiklé jvertinama tik jiems susidévejus) ir
suraso Akumuliatoriy, detaliy ir padangy biiklés jvertinimo aktg (2 priedas).

34. Susidévéjusios detalés, medziagos, akumuliatoriai (senesni kaip 2 mety) ir nebetinkamos
naudoti padangos nuraSomos teisés akty nustatyta tvarka.

35. Pries laikg susidévéjusios detalés, padangos, sugede akumuliatoriai gali biiti nuraSomi
pateikus jvertinimo aktus ir esant Administracijos direktoriaus suderinimui dél nuraSymo
priezasCiy.

VII. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

36. Darbuotojai supazindinami su Siomis Taisyklémis.

37. Asmenys, pazeide Siy Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

38. Ukio ir transporto tarnybos vedéjas, senilinijy senitinai ar kitas Administracijos
direktoriaus paskirtas darbuotojas, atsakingas uz tarnybiniy automobiliy administravima,
kontroliuoja, kaip laikomasi $iy Taisykliy, ir apie pazeidimus informuoja Administracijos
direktoriy.

VIll. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

39. Sios Taisyklés kei¢iamos, pildomos ar stabdomas jy galiojimas Administracijos
direktoriaus jsakymu.
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Pasvalio rajono savivaldybés administracijos
tarnybiniy automobiliy jsigijimo ir
naudojimo taisykliy

1 priedas

(Transporto priemonés perdavimo—priémimo akto forma)

TRANSPORTO PRIEMONES PERDAVIMO-PRIEMIMO

AKTAS
20 m. d.
Pasvalys
Pasvalio rajono savivaldybes administracija, atstovaujama
(pareigos) (parasas) (vardas, pavard®) ’

patvirtina, kad perduoda Pasvalio rajono savivaldybés administracijos transporto priemone
, valst. Nr. , identifikavimo Nr.
, 0 Pasvalio rajono savivaldybés administracijos

(pareigos, vardas, pavarde)

patvirtina, kad priima auk$¢iau nurodyta Pasvalio rajono savivaldybés administracijos transporto
priemong ir nuo Sio momento atsako uz ja bei jsipareigoja laikytis Pasvalio rajono savivaldybés
administracijos tarnybiniy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo taisykliy, nuo transporto
priemonés priémimo momento prisiima atsitiktinés zalos transporto priemonei rizikg ir padidéjusio
pavojaus Saltinio valdytojo atsakomybe.

Sis aktas galioja tik esant abiejy $aliy atstovy parasams.
PRIDEDAMA. Perduoto automobilio papildomos jrangos komplektacijos aprasymas, 1
lapas.

Perdave Priémé
Pasvalio rajono savivaldybés administracijos Pasvalio rajono savivaldybés administracijos

(ParasSas) (Parasas)

(Vardas, pavardé) (Vardas, pavardé)



Transporto priemonés
perdavimo—priémimo akto priedas

PERDUOTO AUTOMOBILIO PAPILDOMOS JRANGOS KOMPLEKTACIJOS
APRASYMAS

Irangos pavadinimas Yra / néra automobilyje
1. Vaistinele

2. Gesintuvas

3. Avarinis Zenklas
4. Atsarginis ratas

5. Rakty komplektas

I

Perdavé Priémé
(parasas) (parasas)

(vardas, pavarde) (vardas, pavarde)

(data) (data)




Pasvalio rajono savivaldybés administracijos
tarnybiniy automobiliy jsigijimo ir naudojimo taisykliy
2 priedas

(Akumuliatoriy, detaliy ir padangy biiklés jvertinimo akto forma)

AKUMULIATORIU, DETALIU IR PADANGU BUKLES JVERTINIMO

AKTAS
20 m. d.
Pasvalys
Eil. | Automobilio Padangy, akumuliatoriaus Kiekis | Isigijimo | Rida (netaikoma | Padangy, akumuliatoriaus ar Pastabos
Nr. | marké, modelis | ar detalés pavadinimas data akumuliatoriams) | detalés biklés apibudinimas
Akta surasé komisija:
Komisijos pirmininkas
(Paragas) (Pareigos, Vardas, Pavarde)
Nariai
(Paragas) (Pareigos, Vardas, Pavarde)
(Parasas) (Pareigos, Vardas, Pavarde)
(Parasas) (Pareigos, Vardas, Pavarde)
(Parasas) (Pareigos, Vardas, Pavardé)
Pakeitimai:
1.

Pasvalio rajono savivaldybés administracija, Isakymas

Nr. DV-370, 2023-05-26, paskelbta TAR 2023-05-26, i. k. 2023-10089

D¢l Pasvalio rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2017 m. lapkric¢io 13 d. jsakymo Nr. DV-746 ,,Dél
Pasvalio rajono savivaldybés administracijos tarnybiniy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo taisykliy

patvirtinimo* pakeitimo
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